INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

No. DEL CONTRATO Y FECHA

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

FECHA INFORME 16-08-2023

1001.84.1547.2023

VALOR DEL CONTRATO VEINTIOCHO MILLONES VEINTE MIL PESOS M/CTE ($28.020.000)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA NANCY BARRERA NARANJO

No. DE IDENTIFICACION

46.369.392 DE SOGAMOSO

PLAZO DE EJECUCION

SEIS (6) MESES

SUPERVISOR

MAURICIO MORENO PEREZ - SECRETARIO DE HACIENDA

FECHA DE INICIO

14 DE JUNIO DE 2023

FECHA DE TERMINACION

13 DE DICIEMBRE DE 2023

PERIODO DEL INFORME

DEL 14 DE JUNIO DE 2023 AL 13 DE JULIO DE 2023

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER LA
ESTRUCTURACION DE LOS DOCUMENTOS PREVIOS Y ANEXOS
REQUERIDOS PARA LA ADQUISICION DE UNA LINEA DE SOFTWARE
FAVORABLE Y SUS SERVICIOS ASOCIADOS SEGUN LAS CATEGORIAS
DEFINIDAS EN LA GUIA DE CCE Y MINTIC BAJO LINEAMIENTOS DE
USABILIDAD, ACCESIBILIDAD E INTEROPERABILIDAD, QUE OFREZCA
ESTANDARES DE CALIDAD REQUERIDOS EN EL MARCO DEL PROCESO
GESTION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD
No.

EJECUCION (

EVIDENCIAS

1. Estructurar la
fase de
planeacién

contractual

mediante la
elaboracion del
estudio  previo
bajo los
parametros que
orienta la Guia

En este periodo de ejecucion contractual reporto las siguientes actuaciones:

Con el fin de conocer: (a) cudl es su necesidad y como puede satisfacerla; (b) como y
quiénes pueden proveer los bienes y servicios que necesita; y (c) el contexto en el cual
los posibles proveedores desarrollan su actividad.

El resultado del andlisis, es el que debe plasmarse en los estudios y documentos previos
del Proceso de Contratacion y seguir los parametros de la las recomendaciones técnicas,
econémicas y legales para la adquisicion de software en cumplimiento de la Ley 80 1993,
la Ley 1150 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1882 del 2018 y demas

En el CD anexo
las actas de
reunién y
radicados No
2023311971 vy
radicado No
2023312006 del
26 de junio de
2023.

de buenas | disposiciones concordantes.
practicas de
Colombia Con base en la guia de buenas practicas en la adquisicion de software y servicios
Compra asociados la contrataciéon de software y servicios relacionados expedida por Colombia
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MinTic para la
adquisicion  de
software y sus

servicios
asociados
conforme la
cadena de
suministro y
lineas que
sefiale la guia,
garantizando

que se satisfaga
las necesidades
de la secretaria
de hacienda. El

proceso de
planeacion debe
considerar  los
atributos de
confiabilidad,

disponibilidad,
usabilidad,

accesibilidad,

seguridad e
interoperabilidad
para que Ia
categoria de
software a
definir cumpla
con las

expectativas en
términos de la
generacion de
valor.

Comunicaciones — MinTIC, es una tarea que requiere de la participacion de un equipo
que mezcle el conocimiento sobre las necesidades y objetivos de la entidad y el
conocimiento técnico relacionado con proyectos relacionados con herramientas de TI.

La adquisicion de un software exige de una planeacion de dicha adquisicion, teniendo en
cuenta la alineacion estratégica de los proyectos de software con los procesos y planes
de Tl de la alcaldia de tal forma que exista coherencia entre las metas de alto nivel y los
esfuerzos que hace cada una de las areas de contabilidad, rentas, cobro coactivo,
presupuesto y de los funcionarios que lo operan, por tal razon, efectué las siguientes
actas de reunion:

a) Acta de reunién del 14 de junio de 2023 con el area de presupuesto, donde se
definio el alcance para esta area

b) Acta de reunién del 15 de junio de 2023 con la Direccion de Cobro Coactivo,
donde se definio el alcance para esta area.

c) Acta de reunion del 16 de junio de 2023 con la Direccion de Rentas, donde se
definié el alcance para esta area.

d) Actade reunién del 16 de junio de 2023 con el drea de cuentas por pagar, donde
se definié el alcance para esta area.

En el lapso del 16 de junio al 26 de junio de 2023, generé el estudio previo por la
modalidad de concurso de méritos y generé el radicado No 2023311971 y radicado No
2023312006 del 26 de junio de 2023 enviados a la Directora Operativa de TICS Ingeniera
Ménica Lidia Marquez parada, donde remite el borrador del estudio previo a fin de recibir
las recomendaciones de esta direccién técnica. A la fecha de rendicion del corte de
ejecucion de este periodo contractual no se recibié respuesta de la ingeniera Marquez.

Para la elaboracion del estudio previo, tuve en cuenta el plan de desarrollo Municipio,
identificando a qué programa y proyecto pertenecen las actividades a contratar. Se tuvo
en cuenta la politica de gobierno digital y el marco de transformacién digital, para
sustentar la necesidad del fortalecimiento tecnolégico a partir del objeto a contratar. En
el alcance, se tuvo en cuenta el alcance obtenido en las mesas de trabajo con los lideres
de fiscalizacion, rentas y contabilidad para la definicién de las necesidades que se deben
incluir en las actividades a contratar. Ademas, en el proceso de planeacién tuvo
presente los atributos de confiabilidad, disponibilidad, usabilidad, accesibilidad,
seguridad e interoperabilidad para que la categoria de software a definir cumpla con las
expectativas de la secretaria de hacienda.

ACTIVIDAD | EJECUCION EVIDENCIAS
No. : _
Eﬁc.lente y | Compra Eficiente, junto con el Ministerio de Tecnologias de la Informacion vy

2. Analizar y
ajustar los
numerales del
estudio previo y
complementar el

Durante este periodo de ejecucién se elabord cada uno de los numerales a que hace
referencia el formato AP5-F28, Fecha: 10/08/2021, Version: 5 para estudios previos, que
dispone Qf calidad de la entidad en el proceso de gestion contractual, para el efecto
estructure los siguientes numerales:

En el CD anexo
las evidencias
referidas en esta
actividad, en pdf
y word
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para establecer
la escogencia de
la herramienta a
adquirir basado

en la
informacion
necesaria
obtenida por

parte de las
areas de la
secretaria de

hacienda para
alcanzar los
objetivos de
eficacia,
eficiencia,
economia,

promocion de la
competencia y
manejo del
riesgo,
limitaciones vy
dependencia.
Asi como
efectuar revision
al estudio de
mercado, definir
el alcance de
actividades,
obligaciones
para las partes,
especificaciones
técnicas acorde
al tipo de
categoria de
software
seleccionado y
establecer la
relacion que
tendra la entidad
con el
desarrollador,
los usos
autorizados vy
obligaciones
respecto al
mantenimiento y

1.4 IMPUTACION PRESUPUESTAL

141 NOMBRE IMPUTACION PRESUPUESTAL
14.2 CODIGO DEL RUBRO
14.3 FUENTE

1.5 COMPONENTE (S) DEL PROYECTO

1.6 ACTIVIDAD(ES) DEL PROYECTO

1.7 PRODUCTO DEL PROYECTO

1.8 PRODUCTO DEL OBJETO A CONTRATAR

1.9 POBLACION BENEFICIADA CON EL OBJETO A CONTRATAR CON ENFOQUE
DIFERENCIAL
1.10 1.10 EMPLEOS ESTIMADOS EN LA INVERSION

2. ANALISIS Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

3. OBIJETO A CONTRATAR:;
3.1. OBJETO DEL CONTRATO
3.2. CLASIFICACION UNSPSC
3.3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR
3.4, ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
3.5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DEL
OBJETO CONTRACTUAL,
SOPORTE TECNICO
SOPORTE JURIDICO
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL MUNICIPIO DE YOPAL
3.8.1. Obligaciones del Contratista
3.8.2, Obligaciones del Municipio
3.9. TIPOLOGIA DEL CONTRATO
3.10. PLAZO DE EJECUCION
3.11. LUGAR DE EJECUCION
3.12. FORMA DE PAGO
3.13.SUPERVISION
3.14. INTERVENTORIA

3.6.
3.7.
3.8

4. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES
5.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, FUNDAMENTOS JURIDICOS Y
JUSTIFICACION
6.1. MODALIDAD DE SELECCION
6.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION QUE SOPORTA LA MODALIDA DE
SELECCION

INFORME DE ACTIVIDADES v
ACTIVIDAD | EJECUCION ( EVIDENCIAS
No. -
capitulo 1. INFORMACION GENERAL
inherente al 1.1 NOMBRE DEL PROGRAMA
f;:r‘g;emativo 1.2 NOMBRE DEL PROYECTO
dol  mercado 1.3 CODIGO SSEPI
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MUNICIFIO DE YOPAL

ACTIVIDAD
No. (cui

EJECUCION (

EVIDENCIAS

soporte. Para el
efecto debe
efectuar mesas
técnicas de
trabajo con las
areas vy la
direccion de TIC
para el aval de
las
especificaciones
técnicas que
garanticen la
implementacion
de los
desarrallos
tecnolégicos.

7. FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
PARA LA ENTIDAD

8. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
9. GARANTIAS A EXIGIR

INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

10.

RESPONSABLE POR LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS NUMERALES 1 AL5 Y 8 DEL
ESTUDIO PREVIO

11,

12. REVISION BANCO DE PROYECTOS (Aspectos para viabilizar la solicitud de Disponibilidad

Presupuestal cuando se trata de Recursos de Inversion).

RESPONSABLES POR LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS NUMERALES 6, 7, 9 Y 10
DEL ESTUDIO PREVIO

13.

14. VISTO BUENO MODALIDAD DE CONTRATACION

Con base en lo anterior, genere:

a. El borrador del Estudio previo en formato AP5-F28 Version 5 del 10 de agosto
de 2021

b. Matriz de Riesgos

c. Definicion del presupuesto oficial con base en la Resolucion No. 072 de 2022
expedida por la Gobernacion de Casanare. “POR LA CUAL SE MODIFICAN
PARCIALMENTE LA RESOLUCION No. 056 DE 2018 MODIFICADA POR LA
RESOLUCION No. 123 DEL 13 DE JUNIO DE 2018 Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES’, es de sefialar que se elaboraron las solicitudes de
cotizacion asi:

& Correo electrénico enviado el 29 de junio de 2023 a las 8:34 del mafana
dirigido a SYSMAN SAS

< Correo electronico enviado el 29 de junio de 2023 a las 8:36 del mafiana
dirigido a UNIVERSO ON LINE

< Correo electrénico enviado el 29 de junio de 2023 a las 8:36 del mafiana
dirigido a PROSOFT SAS.

3. Estructurar el
fundamento que

En este periodo de ejecucion, luego de conocer el alcance técnico, y con base en la guia
de buenas practicas en la adquisicion de software y servicios asociados la contratacion

En el CD anexo
el radicado No

justifica la | de software y servicios relacionados expedida por Colombia Compra Eficiente, junto con | 2023311475 del
modalidad  de | el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones — MinTIC, determine | 20 de junio de
seleccion, los | cual es el tipo de contratacion, ya que segun la guia referida sefiala: 2023
criterios de
AP5-F12 | K )
VERSION: 4 Pagina 4 de 9
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICHG DE YORAL

ACTIVIDAD
No.

EJECUCION (-

EVIDENCIAS

seleccion y la
tipologia
contractual
acorde a la linea
de software mas

favorable a
adquirir 'y sus
servicios
asociados
segun las
categorias
definidas en la
guia de CCE y
MinTic

“Dentro del aspecto juridico Colombia Compra Eficiente y el MinTIC
recomiendan adelantar los procesos de adquisicion de software
mediante las siguientes modalidades de contratacion: (i) licitacion
publica, (ii) minima cuantia o (iii) concurso de méritos. En ningun caso
Colombia Compra Eficiente recomienda adelantar procesos de
adquisicion de software mediante la modalidad de Seleccién Abreviada
por Subasta Inversa, ya que puede generar dificultades durante la
ejecucion del contrato, puesto que diferentes distribuidores y
desarrolladores con el objetivo de obtener el contrato pueden
sobrepasar el punto de quiebre y subestimar los costos que puede
acarrear el despliegue de una herramienta, ofreciendo precios por
debajo de los precios del mercado. Adicionalmente, de conformidad con
lo previsto por el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la modalidad de
Seleccién Abreviada por Subasta Inversa debe utilizarse de forma
exclusiva para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes, que en ocasiones no obedece a la realidad de los
servicios de Software, derivando asi en una indebida modalidad de
seleccion. A continuacion, se precisan algunos aspectos a considerar al
momento de adelantar un proceso de contratacién para la Adquisicion
de Software”

Con base en la experticia técnica adquirida en el campo profesional, estime que el
alcance técnico en la adquisicion de software, obedece a un “Desarrollo de software a
la medida”, por lo que a través de radicado No 2023311475 del 20 de junio de 2023
enviado a la profesional contratada de la secretaria de hacienda, abogada Laura Juliana
Pérez Serrano, se le dio a conocer la eleccién del tipo de software a contratar segun las
necesidades de la secretaria de hacienda, en cumplimiento de la actividad No 3 del
contrato que reza: “3. Estructurar el fundamento que justifica la modalidad de seleccion,
los criterios de seleccion y la tipologia contractual acorde a la linea de software mas
favorable a adquirir y sus servicios asociados segtin las categorias definidas en la guia
de CCE y MinTic".

4. Generar los
fundamentos

gue llegase a
requerir la
unidad de
contratacion en
los aspectos
tecnicos, legales
y  economicos

En este periodo de ejecucion contractual esta actividad no se ejecutd, debido a que al
primer mes de ejecucién con corte al 13 de julio de 2023 no se habia enviado a la Unidad
de contratacion los documentos de la etapa precontractual para revision, ajustes,
aprobacion y demas tramites previos a la creacién del proceso en el SECOP |l.

N/A

durante el

proceso de

escogencia

objetiva del

proveedor

debiendo apoyar

7/ o
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD
No.

EJECUCION (

EVIDENCIAS

cuando se
requiera las
respuestas que
competa emitir
la secretaria de
hacienda o la
Direccién de TIC
en el marco del
proceso de
seleccion del
proveedor

5. Realizar
seguimiento  al
cronograma de
ejecucion, hacer
monitoreo
durante toda la
ejecucion
contractual y
puesta en
marcha de las
herramientas
tecnologicas a
implementar por
parte del
contratista.
Debe participar
en todas |las
etapas del
desarrollo, fases
de pruebas vy
despliegue de
las
funcionalidades
de la solucion
tecnologica
desarrollada.
Brindar el
soporte técnico
a las areas de la
alcaldia para su
adecuado uso y
acompaniar en el
recibo a
satisfaccion vy
aval técnico que
estara a cargo
de la Direccién
de TIC

En este periodo de ejecucioén contractual esta actividad no se ejecuto, debido a que al
primer mes de ejecucion con corte al 13 de julio de 2023 y siendo consecuente a lo
informado en las actividades que preceden, aun no hay proceso creado en el SECOP Il,
no hay adjudicacion, contrato, por lo tanto, no hay ejecucién contractual para hacer
seguimiento o participar en etapas propias de la ejecucion contractual o prestar soporte
técnico.

N/A.

8. Realizar
auditoria a la
fase de pruebas

En este periodo de ejecucion contractual esta actividad no se ejecut6, debido a que no
se ha surtido proceso de seleccion del contratista, en razén a lo expuesto en precedencia.

N/A.

AP5-F12
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIFIO DE YORAL

ACTIVIDAD
No. coiom

EVIDENCIAS

y despliegue de
las
funcionalidades
de la solucion
tecnologica
desarrollada.

7. Orientar y
participar de las
sesiones de
capacitacién
programadas,
que se den en el
marco del objeto
contractual con
el fin de medir la
efectividad de
estas jornadas,
revisar
manuales de
usuario y demas
material
elaborado y
entregado por el
contratista.

En este periodo de ejecucion contractual esta actividad no se ejecuto, debido a que al
primer mes de ejecucion con corte al 13 de julio de 2023 no se habia enviado a la Unidad
de contratacion los documentos de la etapa precontractual para revisién, ajustes,
aprobacién y demas tramites previos a la creacion del proceso en el SECOP I, en
consecuencia, no hay contrato estatal, ni ejecucion.

N/A.

8. Fungir como
referente en el
cumplimiento de
los mecanismos
de
comunicacion
efectivos,
oportunos ¥
asertivos
requeridos en la
gestién de
informacion que
se establezca,
como enlace
entre el
contratista y la
secretaria de
Hacienda, asi
como también
entre los
usuarios y el
contratista

En este periodo de ejecucion contractual esta actividad no se ejecutd, debido a que al
primer mes de ejecucion con corte al 13 de julio de 2023 estaba en la estructuracion
definitiva del estudio previo.

N/A.

9. Prestar el
apoyo necesario
para realizar la
coordinacion de
la ejecucion de

En este periodo de ejecucion contractual esta actividad no se ejecutd, debido a que al
primer mes de ejecucién con corte al 13 de julio de 2023 no se habia enviado a la Unidad
de contratacion los documentos de la etapa precontractual para revision, ajustes,
aprobacion y demas tramites previos a la creacion del proceso en el SECOP I, por lo
cual, no hay contrato.

N/A.

FECHA APROBACION: 01/06/2023
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INFORME DE ACTIVIDADES

m

MUMICIPIO B YOPFAL

ACTIVIDAD
No.

EJECUCION (

EVIDENCIAS

contractuales
del proveedor
seleccionado
para el
desarrollo de la
herramienta
tecnolégica o
software,
realizar revision
integral de los
informes de
ejecucion
contractual con
sus respectivos
soportes, de
acuerdo el
cronograma de
trabajo, con el
fin de garantizar
el cumplimiento
de las
obligaciones
contractuales

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Mesal qui;gg:sponde . Valor Pagado
SALUD 9453605078 JUNIO - 2023 $132,400
PENSION 9453605078 JUNIO - 2023 $169,400
ARL 9453605078 JUNIO - 2023 $5,600

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento
del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLA DE PAGO No. 9453605078 DE
SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS
LABORALES) DEL MES JUNIO DE 2023.

ANEXO CD ROOM CON LA INFORMACION.

PAZ Y SALVO QF DOCUMENT WEB.

Firma:
Nombre Contratista: NANCY BARRERA NARANJO
Identificacién: 46.369.392
7
APS-F12 | Qﬂ;
VERSION: 4 P4gina 8 de 9 ;
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INFORME DE ACTIVIDADES g

MUNICHIO DE YORAL

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

Mauricio Moreno Pérez, identificado con la cédula de ciudadania No. 7.364.720, actuando en mi calidad de
supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las obligaciones
pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con Ia ejecucién de cada una de las actividades del contrato, tal
y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que la contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion de
planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de liquidacion del contrato, los cuales han sido
verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
_‘-——'—'-_'_'_'—-_-_-_——-"""'-..

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la /
supervision, de lo contrario no diligenciar

FIRMA Q L. / ey FIEMA

NOMBRE: ROﬂRIGO PABON FOB?K NOMBRE: MAURICIO I\pR'ENO PEREZ
CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO CARGO: SECRETA}IG DE HACIENDA
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR I;;EL CONTRATO

AP5-F12 { a
VERSION: 4 Pégina 9 de 9 !
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CERTIFICACION

1190.219

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) NANCY BARRERA NARAN.JIO, identficado (a) con cédula de ciudadania
No 46369392 adscrifo (a) a la SECRETARIA DE HACIENDA numero de in 1547-2023 %
se encuentra a paz y salvo desde el DEL 14 de junio de 2023 AL 13 de julio de 2023, se |
genera la siguiente certificacion que repo ,,

Fuetile Hermmreaerka OF Document 4 Anewa

Nota: Se g wue ala fecha Ne se gy ofn PORSD para ese periodo, se informa gus
a8 msgmnmwad del contratista o @am@mm el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) al veintiin {21) dia del mes de julio

del 2023. i
Belsy sarmiento i
Técnico contratado PROFESIONAL Mam&m GRADOO4 E
|
:
Y SEGCHa s
i ::::” :z.mams FELEFOMDS CELIEAM.  A33 F20 1090 - 333 o5 ses 'TT_-_
i Yineamn N AL VAR T TORAL CCATANMNE Lo Puste B30 Iomg
i e LAt o P L i T 1T i -"“,'3.!}/:“




Sehacienda yopal-casanare <sehacienda@yopal-casanare.gov.co>

Solicitud de Cotizacion
1 mensaje

Sehacienda yopal-casanare <sehacienda@yopal-casanare.gov.co> 29 de junio de 2023, 08:34
Para: yrrincon@sysman.com.co

Buenos dias;
Adjunto solicitud de cotizacién, por favor diligenciar y enviar en los formatos establecidos y con los documentos
solicitados,

Muchas gracias

ST S — S

Mauricio Moreno Perez
. Secretaria De Hacienda
. Escudo municipio de sehacienda@yopal-casanare.gov.co
Yopal-01.png . .
Alcaldia Municipal de Yopal
Diagonal 15 No. 15-21
Tel (608) 6345913 Ext. 1011
"Yopal Ciudad Segura” 2020-2023"

f ©

La Alcaldia en GOV.CO >

ServiciosenlLinea »

¢ Realmente necesitas imprimirla? Protejamos el medio ambiente

IMPORTANTE: "La informacién contenida en esta comunicacion es confidencial y sélo puede ser utilizada por la persona natural o juridica a la cual esta
dirigida. Si no es el destinatario autorizado, cualquier retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje, se encuentra prohibida y sancionada por la ley
1273 del 5 de enero de 2009. Si por error recibe este mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta a la Secretaria de Hacienda, a la direccién de correo
electrénico que se lo envid, y borrarlo de sus archivos electrénicos o destruirlo”.
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1001.84.

Yopal, 27 de junio de 2023

Sefiores:
SYSMAN S.A.S

SOLICITUD DE COTIZACION

MUMICIFIO DE YOPAL

Atencién: YAVETH REINALDO RINCON

yrrincon@sysman.com.co
Tel 313 2966927
Duitama

Asunto: Solicitud de Cotizacién

Cordial saludo:

Por medio del presente escrito, la Administracién Municipal por intermedio de la secrstaria de Hacienda, solicita
respetuosamente cotizacién para el desarrollo del siguiente objeto:

OBJETO

IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES DE SOFTWARE POR
DEMANDA, BAJO EL ESQUEMA DE DESARROLLQO DE SOFTWARE
A LA MEDIDA EN SUS DIFERENTES ETAPAS QUE COMPRENDEN
EL CICLO DE VIDA DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y
DEMAS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS REQUERIDOS PARA LA
OPTIMIZACION DE PROCESOS PARA FORTALECER LOS
INSTRUMENTOS DE RECAUDO, EL SISTEMA TRIBUTARIO Y
FINANCIERO ADMINISTRADO POR LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE YOPA

PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO

La Administracién Municipal considera como plazo probable para la ejecucion
del objeto del contrato, tres (3) meses y (15) quince dias.

LUGAR DE ENTREGA DE LOS | Municipio de Yopal

BIENES

FORMA DE PAGO El Municipio de Yopal pagara cada componente de conformidad a la propuesta
presentada, previo ingreso al Almacén, certificado de cumplimiento por parte
del supervisor del contrato, acreditar el cumplimiento de pago de aportes al
sistema de seguridad social integral, informe de avance con los soportes y
evidencias de la ejecucion, se suscribira acta de liquidacion del contrato para
la entrega a satisfaccidn del dltimo componente entregado.

GARANTIAS Si.

» Suficiencia de la Garantia de cumplimiento: veinte (20%) por ciento del
valor del contrato

» Suficiencia de la garantia de calidad del servicio: Veinte (20%) del valor
del contrato

e Suficiencia de la garantia de Calidad del Bien: Por el Veinte {20%) del
valor del contrato

« Suficiencia de la garantia de Responsabilidad civil extracontractual:
Doscientos (200) SMMLV

« Suficiencia de la garantia de pago de salarios, prestaciones sociales
legales e indemnizaciones laborales: cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato

GASTOS EN QUE DEBE
INCURRIR QUIEN CONTRATA
CON EL ESTADO Y QUE
SERAN ASUMIDOS POR EL
CONTRATISTA

Estampilla Proadulto Mayor 3%
Estampilla Procultura 1.5%

Tasa Prodeporte y Recreacién 2.5%
Impuestos Nacionales

Impuestos Municipales

AP5-F102
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SOLICITUD DE COTIZACION

MUNICEFID DR YOPAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCE DE LOS BIENES O SERVICIOS A CONTRATAR.

Para la elaboracion de la cotizacién debera tener en cuenta las especificaciones técnicas que se anexan al presente
documento.

FORMATO PARA COTIZAR

El Municipio requiere que la cotizacién contenga como minimo la siguiente informacion:

ITEM

DESCRIPCION

UND

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Desarrollo e Implementacion de Médulo del impuesto de Circulacion y
Transito de Vehiculos de Servicio Pablico con implementacion de WEB
SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementaciéon de Médulo del impuesto de Delineacion
Urbana con implementacion de WEB SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementacion de Médulo de Alumbrado Puablico con
implementacion de WEB SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementacion de Médulo del impuesto de Sobretasa a la
Gasolina con e implementaciéon de WEB SERVICE y pago PSE

Desarrollo e Implementacién de soluciones especializada para
generacion de expedientes electrdnicos en el proceso de fiscalizacién
para los impuestos de Circulacién y Transito de Vehiculos de Servicio
Plblico, Delineacion Urbana y Alumbrado Publico y Sobretasa a la
gasolina.

Vi

Desarrollo e Implementacion de soluciones especializada para
generacion de expedientes electronicos en el proceso de cobro coactivo
para los impuestos de Circulacién y Transito de Vehiculos de Servicio
Publico, Delineacion Urbana y Alumbrado Publico y Sobretasa a la
gasolina

Vi

Desarrollo e implementacién de WEB SERVICE, para reporte de
informacion presupuestal y contable a la Contraloria General de la
Nacién en el marco de la Circular 09 de 2020.

Vil

Desarrollo e Implementacion de soluciones especializadas para la
integracion de operaciones complementarias en el procedimiento de
cuentas por pagar:

e« Interfaz sistema de informacién humano del ministerio de
educacion con el sistema integral de gestion financiera.

 Generacién y transmisién a la DIAN del documento soporte
electrénico para no obligados a facturar.

* Integracién con el procedimiento Sistema Contable.

» Implementacién de la liquidacién y contabilizacién de la retencion
en la fuente a titulo de renta, que se debe practicar a las personas
naturales independientes (Honorarios y prestacion de servicios
personales).

« Mébdulo para editar y almacenar embargos, para cuando se realice
una constitucion de la obligacién muestra una pantalla, donde
relacione todos los embargos que tiene el tercero, y este a su vez
permita seleccionar y a su vez contabilice.

e Opcion que permita generar, diligenciar e imprimir el formato de
devolucién de las cuentas por pagar. Formato Cédigo AP2-F09.

SUBTOTAL

TOTAL IVA (%)

% IMPUESTOS

TOTAL

49 40 R |40
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SOLICITUD DE COTIZACION

Nota:  Tanto los valores unitarios, como totales deberan redondearse al peso (sin decimales).
Tener en cuenta los IMPUESTOS en los costos unitarios, y colocar la nota donce aclara dicha situacion.

Para establecer el valor de cada uno de los bienes y servicios, debera tener en cuenta todos los gastos en que se
deben incurrir para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato, que de no desglosarse se entenderd que los
costos estan inmersos en los valores presentados en la cotizacion.

ANEXOS A LA COTIZACION

Con la cotizacién debera allegar copia de los siguientes documentos:

* Camara de comercio vigente.
RUT
» Compromiso de integridad y anticorrupcion anexo

Atentamente

.

MAURICIO MORENO PER
Secretario de Hacienda

]
Elaboré: \;a Cy Barre aranjo

Cargo: Profesional Contratado
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SOLICITUD DE COTIZACION N
V.

MUNICIFIO DE YOPAL

ANEXO
FORMATO COMPROMISO INTEGRIDAD Y ANTICORRUPCION

El cotizante apoyara la accion del Estado Colombiano y particularmente al Municipio de Yopal,
para fortalecer la transparencia y la responsabilidad en la estructuracion de estudios de
mercado, y en este contexto deberd asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin
perjuicio de su obligacion de cumplir la Constitucion Politica y la Ley colombiana, asi:

El cotizante se compromete a no ofrecer, ni entregar dadivas, agasajos, regalos, favores
o cualquier otra clase de beneficios, a ninguin funcionario, ni pariente en cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil en relacién con su cotizacion, con
el proceso de invitacion o de contratacion que se derive del estudio de mercado, ni con
la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su cotizacion.

El cotizante se compromete formalmente a dar precios reales al mercado local y a no
generar sobrecostos en los mismos, para su beneficio o el de un tercero.

El cotizante se compromete formalmente a no efectuar con terceros acuerdos o realizar
actos o conductas que tengan por objeto el incremento de los precios de los bienes y
servicios objeto de la cotizacién. Las consecuencias por el incumplimiento del
compromiso anticorrupcion, seran aplicadas segun la comprobaciéon que del mismo se
haga y se procedera a denunciar el hecho ante las autoridades judiciales competentes
en el caso de que el hecho identificado constituya delito sancionado por la Ley penal
colombiana. -

El cotizante se compromete a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes,
asesores, y a cualquier otro representantes suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente el presente
compromiso.

FIRMA

DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre

C.C.N

0. de

Razén Social

No. del

Direccioén

Correo
Telefax
Ciudad

NIT

Electronico

AP5-F102
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SOLICITUD DE COTIZACION

MUNICIFIO DE YORAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

I MODULO DEL IMPUESTO DE CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO CON
IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y PAGO PSE

Este modulo debe permitir |a fiscalizacion, liquidacion y recaudo por concepto de impuesto de Circulaciéon
y Transito de Vehiculos de Servicio PUblico que se encuentran matriculados en el Municipio.

Requerimiento técnico

Menu de configuracion del médulo para el impuesto de Circulacién y Transito de Vehiculos de
Servicio Publico:

Crear nuevo registro:

e Permite configurar un nuevo registro cada vez que la autoridad de transito municipal reporte la
matricula de un vehiculo de servicio publico en el municipio.

¢ Modificar/actualizar registros: Permite la agregar vehiculos, modificar datos avalug, datos de
propietario, asi como consultar la informacion ingresada en el sistema. Permite exportar el
informe a Excel

* Subir historial mediante formulario de identificacion del expediente, descripcion de la etapa
procesal, responsables de las actuaciones y ubicacion del expediente fisico.

Tarifas:
e Crear tarifas: Permite crear las tarifas del impuesto de transito por vigencia los diferentes
vehiculos del municipio
¢ Consultar tarifas: Permite consultar, adicionar y modificar las tarifas de transito creadas en el

sistema, mostrando las vigencias y el impuesto vehicular del municipio.
Intereses:

e Crear Intereses: Permite la creacion de los intereses mensuales por el concepto del impuesto de
transito.
» Consultar Intereses: Permite consultar, agregar y modificar por vigencias los intereses mensuales
creados en el sistema para el impuesto de Circulacion y Transito de Vehiculos de Servicio Publico.
Conceptos:

e Conceptos: Permite crear, modificar y consultar los impuestos cobrados en el municipio por
concepto de impuesto de Circulacion y Transito de Vehiculos de Servicio Publico.
Conceptos varios:

e Conceptos varios: Permite crear, modificar o eliminar conceptos adicionales cobrados por el
municipio por concepto de Circulacién y Transito de Vehiculos de Servicio Pablico.
Comparendos

» Comparendos: Permite crear, modificar los diferentes comparendos vehiculares estipulados en el
municipio.
Vehiculos

* Tipos de vehiculos: Permite crear, modificar y eliminar los tipos de vehiculos existentes en el

municipio.
» Clases de vehiculos: Permite crear, modificar y eliminar las clases de vehiculos existentes en el
municipio.
Descuentos
AP5-F102
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SOLICITUD DE COTIZACION

MUNICIFID DE YOPAL

+ Crear descuentos: Permite agregar los descuentos autorizados por el municipio para el pago de
impuesto vehicular, mes a mes segun lo estipulado en el Manual Tarifario, asi como los conceptos
varios que tengan estipulados.

e« Consultar Pos Totales: Permite consultar, agregar, editar y eliminar los descuentos y conceptos
varios creados en el sistema.

Sanciones

» Agregar sanciones de transito: Permite crear las sanciones estipuladas por el municipio para el
pago extemporaneo del impuesto de transito.
¢ Consultar sanciones de transito: Permite consultar, editar, agregar y eliminar las sanciones
creadas en el sistema para el pago del impuesto de transito.
Terceros Contable:

« Tercero Contable Consultar: Permite editar, eliminar y agregar individual y por plano de terceros
contables. También permite exportar la lista de terceros a Excel.
e Agregar Tercero Contable: Permite la creacion de terceros contables en el sistema.
Menu Procesamiento de Datos Transito:

Recaudo de Transito:

¢ Recaudo transito: Permite generar y modificar factura para recaudo de conceptos varios de
transito, para que puedan ser pagados por el contribuyente.
¢ Consulta Recaudo transito: Permite realizar la consulta de los recaudos generados por conceptos
varios en el sistema en un rango de fecha.
Liquidar Impuesto de vehiculo:

e Liquidar Impuesto: Permite liquidar la factura del impuesto de transito, por medio de la placa del
vehiculo para que pueda ser cancelada por el contribuyente.
¢ Liquidar Impuesto a fecha de corte: Permite liquidar la factura del impuesto de transito, por medio
de la placa del vehiculo para que pueda ser cancelada por el contribuyente en una fecha
especifica.
Pagar liquidaciéon Impuesto

» Pagar liquidacién Impuesto: Permite generar de forma manual en el sistema el pago del impuesto
vehicular de una factura previamente liquidada. Adicionalmente, muestra el listado de
liquidaciones efectuadas pendientes por pagar, la cual puede ser exportada a Excel.

¢ Consultar Pagos: Permite consultar por rango de fechas, los pagos registrados en el sistema por
concepto de Impuesto de transito. Puede ser filtrado por placa, nimero de comprobante. Permite
exportar el informe a Excel, PDF.

¢ Asobancaria Vehiculos: Permite subir el archivo plano enviado por los bancos con el reporte de
pagos diarios recaudados por la entidad financiera, para que el sistema se alimente con estos
datos.

Acuerdos de Pago

s Agregar Acuerdos de Pago: Permite realizar un acuerdo de pago entre el municipio y el
contribuyente, una vez se haga la liquidacién de impuesto, determinando un ndmero de cuotas
con la obligacién que incluyen el valor del impuesto mas los intereses.

» Informe de Acuerdos de Pago: Muestra para consulta, por rangos de fecha los acuerdos de pago
realizados por concepto de impuesto de transito, con informacion de valor de cuota, nimero de
cuotas, ect. Este informe puede ser exportado a Excel, PDF

¢ Pagar Acuerdo de Pago: Permite realizar el pago manual de las cuotas de acuerdo de pago en el
sistema.
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SOLICITUD DE COTIZACION

MUNICIFID DE YOPFAL

¢ Consulta de Pago de Acuerdos de Pago: Muestra un informe de los pagos registrados en el
sistema por concepto de acuerdos de pago. Puede ser exportado a Excel, PDF.
Adicionar Vigencias

* Adicionar vigencias: Permite adicionar vigencias y conceptos en el sistema a un vehiculo para
que pueda ser liquidado y pagado por el contribuyente.
Notas de Actualizacion:

» Nota débito de actualizaciéon: Permite generar un comprobante de nota débito para modificar
aumentando el valor del impuesto de transito.

* Nota crédito de actualizacién: Permite generar un comprobante de nota crédito para modificar
disminuyendo el valor del impuesto de transito.

« Consultar notas débito: Permite consultar las notas débito realizadas en el sistema en rangos de
fechas, permite reimprimir individualmente, exportar el informe a Excel a PDF.

» Consultar notas crédito: Permite consultar las notas crédito realizadas en el sistema en rangos de
fechas, permite reimprimir individualmente, exportar el informe a Excel a PDF.

Comprobante

e Modificar comprobante: Permite editar la factura de liquidacion del impuesto de transito, debe
tener prerrequisito de justificacion y anexo.
Mena Parametrizacion Transito

Configuraciéon Contable/Presupuesto

» Conceptos liquidacion: Permite crear, modificar, eliminar la configuracion contable y presupuestal
de los conceptos creados para la liquidacién del impuesto de transito. Puede ser exportado a
Excel, PDF.

e Conceptos recaudo varios: Permite crear, modificar, eliminar la configuracién contable y
presupuestal de los conceptos varios creados en el sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF.

s Comparendos: Permite crear, modificar, eliminar la configuracién contable y presupuestal de los
comparendos varios en el sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF.

Datos de liquidacion Transito:

« Generar liquidaciones: Permite la liquidacion masiva de liquidaciones de transito de una vigencia
especifica.
e Historial de liquidaciones: Permite subir el historial de forma masiva de las liquidaciones de
transito realizadas.
Menu Informes de Transito:

Informe de cartera:

* Muestra la informacion a la fecha de los vehiculos registrados en el sistema pendientes de pago
del impuesto de transito, mostrando las vigencias, conceptos y valores adeudados. Puede ser
exportado a Excel, PDF.

Informe de Pagos:

e Pagos fecha y comprobante: Consulta por rango de fecha los pagos realizados por transito,
mostrando los conceptos, valores. Puede ser filtrado, exportado a Excel, PDF

* Pagos fecha y conceptos: Consulta por rango de fecha y concepto especifico de ios conceptos
de impuesto de transito. Puede ser filtrado, exportado a Excel, PDF.

Informe de Arqueo Diario:

* Arqueo diario por pagos: Muestra el informe de pagos mostrando la informacion del niumero de
comprobante, tercero, valor, placa, por rango de fechas. Puede ser exportado a Excel, PDF.
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SOLICITUD DE COTIZACION o
V.

MUNICIFIO BE YOPAL

» Arqueo por Conceptos: Muestra el informe de pagos mostrando la informacion del numero de
comprobante, tercero, valor por cada uno de los conceptos, placa, por rango de fechas Puede ser
exportado a Excel, PDF.

Informe de acuerdo de pago:

¢ Informe de Acuerdos de Pago: Muestra para consulta, por rangos de fecha los acuerdos de pago
realizados por concepto de impuesto de transito, con informacion de valor de cuota, nimero de
cuotas, ect. Este informe puede ser exportado a Excel, PDF
* Consulta de Pago de Acuerdos de Pago: Muestra un informe de los pagos registrados en el
sistema por concepto de acuerdos de pago. Puede ser exportado a Excel, PDF.
Informe de vehiculos:

¢ Muestra el reporte de los vehiculos creados en el sistema, mostrando los datos agregados en el
sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF

Informe de Recaudo:

« Informe por conceptos: Muestra el informe de recaudos por diferentes conceptos, en un rango de
fecha. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
e Informe por consecutivos: Muestra el informe de los diferentes recaudos por numero de
consecutivo generados en el sistema. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
o Informe por bancos: Muestra el informe del detalle de los bancos que han generado recaudo por
los diferentes conceptos del sistema. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
Informe de Pago con factura:

o Muestra el reporte por rangos de fechas de los pagos realizados por concepto de impuesto de
transito, mostrando el nimero de recibo de pago liquidado en el sistema. Puede ser exportado a
Excel, PDF.
Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

e Implementacion de herramienta de integracién con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora

e El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

¢ Laintegracion se hace por medio de Web Services AP| REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algun error
externo.

» El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacién.

¢ Interfaz de Programacién de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

» Notacidon de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

¢ Botdn para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacion y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DEL IMPUESTO DE DELINEACION URBANA CON IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y
PAGO PSE.

El impuesto de delineacién urbana Es el impuesto que obra en los casos de construccion de nuevos
edificios o de refaccion de los existentes. En este modulo se puede realizar la liquidacion de anticipo
y declaracién final del impuesto, con las tarifas correspondiente y los datos informativos necesarios
para generacion de informes.

Requerimiento técnico
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SOLICITUD DE COTIZACION :

MUNICIFIO DE YOPAL

Liquidar delineacién: Opcion para realizar la liquidacion del impuesto de delineacién urbana,
se realiza la liquidacion de anticipo y declaracion final

Informe de liquidacion: Opcién para visualizar todas las liquidaciones realizadas en el sistema
Pago de liguidacién de anticipo y declaracién final: Opci6n para realizar el pago manual del
impuesto de delineacion urbana

Informe de pagos: Consulta de todos los pagos realizados en el sistema del impuesto de
delineacién urbana

Modificar pagos de liquidacion: Opcion para realiza modificaciones en los comprobantes de
pago de delineacion urbana

Aso bancarias de delineacién: Opcién para subir los pagos por medio de aso bancarias
enviadas por los bancos respectivos

Agregar tercero de delineacién: Opcion para realizar la creacion de los terceros
correspondientes al médulo de delineacion urbana

Consultar terceros de delineacién: Informe de terceros correspondientes al médulo de
delineacion urbana

Conceptos de delineacién: Opcién para crear, modificar o eliminar los conceptos de
delineacién urbana.

Usos de delineacion: Opcion para crear o eliminar los usos correspondientes a delineacion
urbana, donde se pueden clasificar los diferentes tipos de construcciones.

Agdregar tarifas de delineacién: opcion para establecer las tarifas segin el concepto y uso de
cada proyecto, se establece |a tarifa del anticipo y la declaracion final.

Consultar tarifas de delineacién: Opcion para consultar y editar las tarifas ya creados en el
sistema.

Agregar intereses de delineacion: En esta opcion se establece el porcentaje de interés que se
generaran por mes, se establece el porcentaje del anticipo vy liquidacion final

Consultar intereses de delineacidon: Opcion para consultar y editar los intereses ya creados
en el sistema.

Tipo licencia: Opcion para crear, modificar o eliminar los tipos de licencias en el sistema, este
campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.

Objeto licencia: Opcion para crear, modificar o eliminar objetos de licencias en el sistema, este
campo se ve reflejado en la liquidacién, pero es solo informativo.

Modalidad licencia: Opcion para crear, modificar o eliminar la modalidad de licencias en el
sistema, este campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.

Areas del proyecto: Opcién para crear, modificar o eliminar las areas del proyecto en el
sistema, este campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.
Contabilizacion delineacién: Opcién crear o modificar la configuracion contable y presupuestal
segun el concepto previamente creado en el sistema.

Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

Implementacién de herramienta de integracion con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora
El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

La integracion se hace por medio de Web Services API REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algln error
externo.

El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacion.
Interfaz de Programacion de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

Notacion de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

Boton para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacion y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DE ALUMBRADO PUBLICO CON IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y PAGO PSE.
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PRESENTACION DE LA DECLARACION

Requerimiento técnico:

Generar un formulario de registro del contribuyente:

e Elaborar un formulario de registro que contenga todos los datos basicos del contribuyente, con
lista desplegable para seleccionar el tipo de contribuyente para este impuesto (Cogeneradores,
generadores, auto generadores, comercializadoras o no regulados).

Crear los formularios de las declaraciones del impuesto de alumbrado publico asi:

Formulario de declaracién Cogeneradores- generador- auto generadores:
Seguridad Contrasefia y clave para ingresar
Boton Generar borrador

formulario Declaracién Inicial

Botén Correccién

Proceso de Presentacion

Intereses

sanciones

Proceso de pago

Parametrizacién contable y presupuestal
Parametrizacion fechas de presentacién

s Parametrizar tarifas

e Boton para cargar anexos

Firma Digital

Formulario de declaracion comercializadoras
Seguridad Contrasefia y clave para ingresar
Boton Generar borrador

formulario Declaracién Inicial

Boton Correccion

Proceso de Presentacion

Intereses

sanciones

Proceso de pago

Parametrizacion contable y presupuestal
Parametrizacion fechas de presentacion
Parametrizar tarifas

Botdn para cargar anexos

Firma Digita

Formulario de declaracion no regulados
Seguridad Contrasefia y clave para ingresar
Botén Generar borrador

formulario Declaracién Inicial

Boton Correccion

Proceso de Presentacion

Intereses

sanciones

Proceso de pago

Parametrizacidn contable y presupuestal
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Parametrizacion fechas de presentacion
Parametrizar tarifas

Botén para cargar anexos

Firma Digita

Historial

Generar historial de declaraciones de cada uno de los contribuyentes de vigencias anteriores.
Opcion para cargar el historial de alumbrado publico con botén para registrar pendiente por pagar
y pagadas para corregir para los formularios:

Formulario de declaracién Cogeneradores- Formulario generador- auto generadores
Formulario de declaraciéon Cogeneradores- Formulario de declaracién comercializadoras y no
regulados

Informes

Opcién de Informe de historial de alumbrado publico, botén para exportar en EXCEL Y PDF y
botdn para eliminar historial.

Opcion para generar informe de los omisos en la presentacion del impuesto alumbrado publico
Boton descargar EXCEL Y PDF.

Opcién para generar informe de los contribuyentes que presentaros extemporaneos la
declaracion del impuesto alumbrado publico.

Botén descargar EXCEL Y PDF

Opci6n para generar un informe de declaracion y pagos de alumbrado publico por periodos
Botén descargar EXCEL Y PDF.

Opcién para generar informe de pagos

Boton descargar EXCEL Y PDF.

Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

Iv.

Implementacion de herramienta de integracion con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora
El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

La integracion se hace por medio de Web Services APl REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacion.
Interfaz de Programacion de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

Notacion de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

Boton para pago PSE de los impuestos de delineacién urbana y Circulacion y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DEL IMPUESTO DE SOBRETASA A LA GASOLINA CON E IMPLEMENTACION DE WEB
SERVICE Y PAGO PSE..

Requerimiento técnico:

Crear los formularios de las declaraciones de sobretasa a la gasolina asi:

Formulario de declaracién municipal de sobretasa a la gasolina

» Seguridad Contrasefia y clave para ingresar

* Boton Generar borrador

o formulario Declaracion Inicial

« Botén Correccion

* Proceso de Presentacion
AP5-F102 |
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Proceso de pago

Parametrizacion contable y presupuestal
Parametrizacion fechas de presentacion
Reportes de declaracion presentadas y pagadas.

Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

Implementacion de herramienta de integracién con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora
El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

La integracion se hace por medio de Web Services APl REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacion.
Interfaz de Programacién de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

Notacion de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

Botén para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulaciéon y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

GENERACION DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS EN EL PROCESO DE FISCALIZACION PARA
LOS IMPUESTOS DE CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO,
DELINEACION URBANA Y ALUMBRADO PUBLICO Y SOBRETASA A LA GASOLINA.

El desarrollo del expediente electronico debe contemplar la definicién y administracion como minimo de
los siguientes documentos asociados a los programas de omisos, inexactos y actuaciones
independientes:

Omisos. El sistema debe generar por los menos los siguientes documentos:

Un auto de apertura

Requerimiento ordinario

Oficio persuasivo

Emplazamiento para declarar

Auto de inspeccion tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificacion)
Generacion de Resolucion Sancion

Liquidacion de aforo

Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo

Comunicacion oficial del contribuyente

S N N NN SRV NEN

Inexactos

Un auto de apertura

Requerimiento de informacion

Emplazamiento para corregir

Auto de inspeccidn tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificacion)
Requerimiento especial

Liquidacion oficial de revision

Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo

Comunicacion oficial del contribuyente

R R B

Actuaciones Independientes
v" Un auto de apertura
v" Oficio persuasivo
v Pliego de Cargos
v"  Auto de inspeccidn tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificacion)
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v"  Resolucion Sancion
v" Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo
v Comunicacién oficial del contribuyente

Requerimiento técnico:
ASIGNACION DE PROCESOS:

¢ Boton para asignar el proceso al profesional correspondiente

» Opcion donde se visualizar si el proceso asignado ya cuenta con pago en la bandeja principal —
Forma de verificacién de pagos

Bandeja activos

Bandeja archivados

Bandeja apertura

Botdn consultas (subir consultas)

PROCESO DE APERTURA

e Botén pararealizar |a clasificacion de cada expediente que ya se encuenire en la bandeja principal
segun las directrices solicitadas por la administracion por medio de correo electrénico o mesa de
trabajo.

¢ Opcion de bandeja principal donde se visualizan los expedientes creados, esta opcién debe ir
depurando la bandeja de creados y trasladar a otra bandeja los procesos asignados donde se
visualice el profesional responsable al cual se asigno el proceso.

Elaboracion de documentos / actuaciones

Implementacion de aplicativo para generacién de expedientes electrénicos en el proceso de cobro
coactivo para los impuestos, circulacion y transito de vehiculos de servicio plblico y delineaciéon urbana.

Identificar expediente/crear, asignar nimero al proceso/expediente correspondiente o consecutivo, segun
las especificaciones dadas por el profesional del area en concordancia con el procedimiento de apertura
(Omisos — Inexactos — independientes).

El contratista en desarrollo de las funcionalidades para la generacion del expediente electronico debe
realizar las mesas de trabajo para levantar la informacion del procedimiento, en el cual el funcionario del
area correspondiente indicard al modelador y desarrollador las especificaciones a detalle de los
documentos o actuaciones que se generan en el proceso de fiscalizaciéon del impuesto respectivo.

El contratista debe acoger los formatos disefiados por la Entidad en el Sistema integrado de Gestién,
como minimo el médulo debe contener dos opciones para la generacion de documentos o actuaciones
del proceso: una opcién de generacion de actuaciones mediante procedimiento de autocompletar y una
segunda opcion para procesamiento de texto tipo Microsoft Word; todos los documentos o actuaciones
deben contener las opciones de elabor6, revisé y aprobd, no editable, sino que corresponda al usuario
con el cual se realice cada etapa del documento (Elaboré — Revisé — aprobd).

En la etapa de generacion de cada actuacién del proceso de fiscalizacion, el aplicativo de generacién del
expediente electronico debe permitir cargar anexos como soporte del documento elaborado
(Notificaciones).

Debe contener la opcion de enviar a revision, devolucién, insertar observaciones en la fase de revision,
devolucion e insertar observacion en la fase de aprobacion de la actuacion del proceso y registro de
trazabilidad de cada actuacion. (Revisar — aprobar — enviar a notificacion).
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Para seguridad de la informacién contenida en cada una de las actuaciones, una vez enviado a
notificacién el documento no debe permitir modificaciones, ni eliminarlo, (debe permitir generar pdf para
imprimir en fisico o descargarlo del sistema.

El m6dulo debe generar una carpeta electronica interna individual a cada expediente donde se iran
almacenando en formato pdf cada una de las actuaciones que se realicen en cada proceso (Fiscalizacion
— Cobro Coactivo - ).

La funcionalidad del madulo debe permitir el traslado del expediente una vez se realicen las actuaciones
en cada proceso (Fiscalizacién — Cobro Coactivo ).

Generar informe donde indique la actuacién que lleva cada expediente, fechas de control para continuar
actuaciones o traslado.

El sistema debe tener la opcion para permitir el reconocimiento contable de los actos administrativos
generados en el proceso de fiscalizacion
Generar alerta para conteo de términos y control de vencimiento de prescripcion.

Opcién de generar informes por varios criterios para rendir informacion veraz del impuesto, renta o
contribucién segiin necesidad de cada direccién y area, la especificacion del contenido de los informes
los entregara cada Director o profesional del area en mesa de trabajo coordinada con el contratista.

General informe de notificaciones efectiva del contribuyente con soporte en el expediente, tipo y forma de
notificacién, fecha de notificaciéon y botdn para adjuntar constancia de notificacion

El médulo de expediente electrénico debe estar enlazado con un modulo de consulta de procesos y
obligaciones tributarias disponible para el contribuyente.

Semaforo de colores para identificar los procesos que ya cumplieron el tiempo de espera otorgado para
la presentacion de excepciones por parte del contribuyente, en la bandeja individual.

Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o moédulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, seran
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad

IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES ESPECIALIZADA PARA GENERACION DE EXPEDIENTES
ELECTRONIPOS EN EL PROCESO DE COBRO COACTIVO PARA LOS IMPUESTOS DE
CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO, DELINEACION URBANA
Y ALUMBRADO PUBLICO Y SOBRETASA A LA GASOLINA.

GENERACION DE EXPEDIENTE ELECTRONICO
ASIGNACION DE PROCESOS:

« Bot6n para asignar el proceso al profesional correspondiente

Opcién donde se visualizar si el proceso asignado ya cuenta con pago en la bandeja principal —
Forma de verificacion de pagos

Bandeja activos

Bandeja archivados

Bandeja apertura

Boton consultas (subir consultas)
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PROCESQO DE APERTURA

¢ Boton para realizar |a clasificacion de cada expediente que ya se encuentre en la bandeja principal
segun las directrices solicitadas por la administracion por medio de correo electrénico o mesa de
trabajo.

e Opcion de bandeja principal donde se visualizan los expedientes remitidos por parte del area de
fiscalizacion, esta opcion debe ir depurando la bandeja de recibidos, trasladando a otra bandeja
los procesos asignados donde se visualice el profesional responsable al cual se asigné el proceso.

Elaboracién de documentos / actuaciones

e Requerimiento técnico:

Identificar expediente/crear segln las especificaciones dadas por el profesional del area en
concordancia con el procedimiento de apertura.

El contratista en desarrollo de las funcionalidades para la generacion del expediente electrénico debe
realizar las mesas de trabajo para levantar la informacién del procedimiento, en el cual el funcionario
del area correspondiente indicara al modelador y desarrollador las especificaciones a detalle de los
documentos o actuaciones que se generan en el proceso de fiscalizacion del impuesto respectivo.

El contratista debe acoger los formatos disefiados por la Entidad en el Sistema integrado de Gestion,
como minimo el médulo debe contener dos opciones para la generacion de documentos o actuaciones
del proceso: una opcién de generacion de actuaciones mediante procedimiento de autocompletar y
una segunda opcion para procesamiento de texto tipo Microsoft Word: todos los documentos o
actuaciones deben contener las opciones de elabord, revisé y aprobd, no editable, sino que
corresponda al usuario con el cual se realice cada etapa del documento (Elaboré — Revisé — aprobo).

En la etapa de generacion de cada actuacion del proceso de cobro, el aplicativo de generacion del
expediente electronico debe permitir cargar anexos como soporte del documento elaborado (Ej.
Notificaciones).

Debe contener la opcién de enviar a revision, devolucion, insertar observaciones en la fase de
revision, devolucién e insertar observacion en la fase de aprobacion de la actuacion del proceso y
registro de trazabilidad de cada actuacion. (Revisar — aprobar — enviar a notificacion).

Para seguridad de la informacion contenida en cada una de las actuaciones, una vez enviado a
notificacion el documento no debe permitir modificaciones, ni eliminarlo, debe permitir generar pdf
para imprimir en fisico o descargarlo del sistema.

El médulo debe generar una carpeta electronica interna individual a cada expediente donde se iran
almacenando en formato pdf cada una de las actuaciones que se realicen en cada proceso
(Fiscalizacion — Cobro Coactivo — ).

La funcionalidad del médulo debe permitir el traslado del expediente una vez se realicen las
actuaciones en cada proceso (Fiscalizacion — Cobro Coactivo — ).

Generar informe donde indique la actuacién que lleva cada expediente, fechas de control para
continuar actuaciones o traslado.

Opcion de generar informes por varios criterios para rendir informacién veraz del impuesto, renta o
contribucion segun necesidad de cada direccidn y area, la especificacion del contenido de los informes
los entregara cada Director o profesional del area en mesa de trabajo coordinada con el contratista.

AP5-F102
Fecha: 10/08/2021 Pagina 15 de 22
Version: 4

Cerilicsie Mo
LAT - o6



SOLICITUD DE COTIZACION s
AT

MUMICIFIO DE YORAL

General informe de notificaciones efectiva del contribuyente con soporte en el expediente, tipo y forma de
notificacion, fecha de notificacion y boton para adjuntar constancia de notificacion

El médulo de expediente electronico debe estar enlazado con un médulo de consulta de procesos y
obligaciones tributarias disponible para el contribuyente.

Semaforo de colores para identificar los procesos que ya cumplieron el tiempo de espera otorgado para
la presentacion de recursos por parte del contribuyente, en la bandeja individual.

+ Informacion del desarrollo del procedimiento de cobro coactivo

« Expedientes en etapa persuasiva: En esta pestafia deberan aparecer todos los expedientes

que se encuentren para estudio de titulo.
Opcidn de marcacion para clasificacion de expedientes por:

¢ Devolucion de expediente a Direccion de rentas

¢ Persona juridica con matricula cancelada

e Persona natural en proceso de insolvencia

¢ En liquidacion

¢ Enreorganizacion

» Exigible para librar mandamiento de pago

1.1. Cargue de informacién asociada (consultas) a la referencia catastral ya creada y/o afio gravable y/o

niimero de comparendo o RNMC.

1.2. Elaboracion de la constancia de tramite

1.3. Otros (Persuasivo al ciudadano — Oficio al Inspector de Policia — cualquier otro documento pertinente

de elaboracion antes de iniciar el proceso de cobro.)

+ Procesos activos: En esta pestafia deben aparecer los expedientes que ya se encuentran en las

diferentes etapas de cobro coactivo y se debe poder identificar la etapa procesal en la que se
encuentra cada expediente:

Etapas procesales:

a. Emisién del mandamiento de pago
b. Citacion del mandamiento de pago
c. Notificacion del mandamiento de pago:
¢ Personal con sello
e Por correo certificado
» Por publicacion pagina web por las causales contempladas en el Estatuto Tributario.
¢ Por conducta concluyente
a. Elaboracion y evidencia de la radicacion de las medidas cautelares a
Entidades bancarias
Gobernacién del Casanare
Alcaldia Municipal
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Céamara de Comercio
a. Escrito de excepciones contra el mandamiento de pago
b. Resolucidén que resuelve las excepciones
c. Notificacién de la resolucidén que resuelve las excepciones
¢ Por Correo certificado
s Por correo electrénico
¢ Por publicacion web
a. Escrito de Recurso de reposicién
b. Resolucién que resuelve el recurso de reposicion
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c. Notificacion de la resolucion que resuelve el recurso de reposicion
Personalmente con sello una vez citado
Por edicto
a. Resolucion de seguir adelante la ejecucion
b. Notificacion de la Resolucién de seguir adelante la ejecucion
Por Correo certificado
Por correo electrénico
Por publicacién web
a. Auto de investigacion de bienes
b. Elaboracién y radicacion de los oficios de la investigacion de bienes
c. Auto de Liquidacion de Crédito
d. Traslado del auto de liquidacion de crédito
Personalmente con sello
Por correo electronico
Por publicacion web
Escrito de oposicién al auto de liquidacion del crédito
Auto que resuelve la oposicion al auto de liquidacion de crédito
Elaboracion y radicacion de oficios para la aplicaciéon de titulos de depésito judicial
Auto de reliquidacion del crédito (cuando los dineros pagados o aplicados no cubren el
total de la obligacion tributaria).
Resolucién por la cual se concede una facilidad de pago
Soportes de los pagos
Resolucion por la cual se deja sin efecto una facilidad de pago
. Auto de suspensién por
Proceso de reorganizacion, liquidacion u otra causal.
a. Auto de terminacion y archivo.
b. Elaboracién y radicacion de los oficios de levantamiento de medidas cautelares a:
Entidades bancarias
Gobernacién del Casanare
Alcaldia Municipal
Oficina de Registro de Instrumentos Pulblicos
Camara de Comercio
a. Elaboracion y radicacion del oficio de devolucion de los titulos de depésito judicial a los
que haya lugar.

cooTop

TQ e

Adicionalmente, la opcion debera permitir la marcacion para clasificacion de procesos por:

Numero de proceso

Remision a juridica por reorganizacion

Remision a juridica por insolvencia

Remision a juridica por liquidacion

Remision a comité de cartera

Remisién a comité de sostenibilidad

Con solicitud de soportes contables para auto de terminacién y archivo

Procesos archivados o con reporte de pago: En esta pestafia deberan reportarse los
expedientes que en todo el modulo de cobro coactivo reporten auto de terminacion y archivo, asi
como pago en el caso de expedientes sin proceso.

Historial Procesos:

En esta opcion debe permitir la creacién del expediente mediante la elaboracion de una caratula que
identifique el expediente con la informacion que relevante de en etapas posteriores segln el estado

AP5-F102
Fecha: 10/08/2021 Pégina 17 de 22
Version: 4

Coitiome N
LAT - 0965



i
F

SOLICITUD DE COTIZACION M &

MUNICIFIO BE YORAL

procesar del expediente, permita iniciar la generacion de actuaciones a través del sistema de
informacion.

También en esta opcion debe permitir cargar anexos para identificar la Gltima actuacién que contenga
el expediente fisico, de igual forma permitir editar observaciones en las opciones de generacion de
actuaciones para registrar datos claves del expediente necesarios para la gestion del expediente.

Permitir cargar una base de datos con informacion del historial de procesos para asegurar la
informacion que existe en libros de Excel y que a futuro esté disponible para consultas por diferentes
criterios.

Procedimiento de reparto:
Se requiere opcidn de reparto para revision de procesos asi:
Traslados de expedientes:
¢ Entre abogados, de manera selectiva:
1. Del coordinador de estudio de titulos al coordinador de cada impuesto
2. Del coordinador al sustanciador
3. Del sustanciador al coordinador
e Entre abogados y contador, de manera selectiva
+ Entre pestafias o bandejas, de manera automatica

De la pestafia 0 bandeja de estudio de titulos a la bandeja de procesos activos
De la bandeja de procesos activos a procesos archivados
Control de términos

s Expedientes en etapa persuasiva: Debera generarse una alerta por color en la bandeja o
pestafia en la que se indigue el término de vencimiento de la etapa persuasiva conforme al
Reglamento Interno de Cartera.

General una alerta asociada al correo electrénico institucional, del abogado sustanciador, coordinador y
director en el que se informe el término de vencimiento para emitir persuasivo y librar mandamiento de
pago.

» Pestafia o bandeja expedientes activos: Debera generarse una alerta por color en la bandeja o
pestafia en la que se indique el término de vencimiento de la prescripcion de la accion de cobro
de acuerdo a lo establecido en el Estatuto Tributario.

Generar una alerta por color en la bandeja o pestana en la que se indique el término de vencimiento (una
vez entregada la citacién para notificacién personal del mandamiento de pago) para emisiéon de
notificacién por aviso o web.

Generar una alerta en la bandeja o pestafia en color la que indique la cantidad de procesos en riesgo de
prescripcién y falta de notificacion del mandamiento de pago.

Informes

El médulo de cobro coactivo deber permitir generar informes de la cartera en cualquiera de las bandejas
o pestafas.

El médulo de cobro coactivo deber permitir generar informes para cada una de las bandejas o pestafas
con informacion asociada a su contenido.

Firma digital para actuaciones procesales:
Se requiere de firma digital de actuaciones de los usuarios: Elaboré — Revisé — Aprobé
Abogado sustanciador

Abogado coordinador
Contador del area

Director
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Permisos / Roles

Se deben bloquear los permisos para acceso a correccion o eliminacion de actuaciones en cualquiera de
las pestanas o bandejas del médulo de cobro coactivo para los usuarios:

i. Abogado sustanciador
i. Abogado coordinador
iii.  Se debe crear unos roles de:

Abogado sustanciador
Abogado coordinador
Contador del area
Director

hall o N

Requerimiento técnico: COMPLEMENATRIOS DEL EXPEDIENTE

e Formulario para el Cargue de la base de datos de la informacion histdrica de los procesos de
fiscalizacion donde se pueda identificar el proceso, indicar su etapa procesal, indicar el nombre e
identificacion de los profesionales que han tenido el proceso asignado y la ubicacion del
expediente fisico

¢ Botdn para la consolidacion del expediente electronico

Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o modulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, seran
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad.

VI. DESARROLLO DE WEB SERVICE, PARA REPORTE DE INFORMACION PRESUPUESTAL Y
CONTABLE A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION EN EL MARCO DE LA
CIRCULAR 09 DE 2020.

Desarrollo de web service para mecanismos de interoperacidn con la Contraloria General de la Nacién
en el marco de la aplicacion de la Resolucion 09 de 2021 de la CGN el cual se debe efectuar de acuerdo
con los parametros y diccionario de campos de un End Point configurado para ser accedido por medios
seguro que determine el ente de control a partir de las mesas técnicas, los acuerdos de confidencialidad
y los documentos técnicos de entendimiento definidos entre la Contraloria General de la Republica (CGR),
de acuerdo a la version vigente en la plataforma https://www.cas.contraloria.gov.co/dicci y el municipio
de Yopal se dara alcance a la generacion de los informes contables y presupuestales.

El web servicie se realizara para los siguientes formatos:

DICCIONARIO 1 EJECUCION PRESUPUESTAL DE INGRESOS
DICCIONARIO 2 RELACION DE INGRESOS

DICCIONARIO 3 EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTOS
DICCIONARIO 4 RELACION DE CDP

DICCIONARIO 5 RELACION DE COMPROMISOS
DICCIONARIO 6 RELACION DE OBLIGACIONES
DICCIONARIO 7 RELACION DE PAGOS

DICCIONARIO 8 AUXILIAR CON SALDOS

DICCIONARIO 9 LIBRO MAYOR Y BALANCE

DICCIONARIO 10 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

TrRCTIOMMO
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Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o moédulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, seran
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad.

V. IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES ESPECIALIZADAS PARA LA INTEGRACION DE
OPERACIONES COMPLEMENTARIAS EN EL PROCEDIMIENTO DE CUENTAS POR PAGAR:

Interfaz sistema de informacién humano del ministerio de educacion con el sistema integral de
gestion financiera.

Desarrollo de Interfaz para que a partir de archivos generados del sistema de informacién humano
del ministerio de educacion relacionada con la némina de la Secretaria de Educacion se integre con
el sistema de informacion financiera lo cual debe permitir generar los procesos inherentes a
presupuesto y tesoreria como emision de los respectivos certificados de disponibilidad, registros
presupuestales, constitucion de la obligacién, y comprobante de egreso, asi como ser insumo al
proceso contable para su reconocimiento y medicién. Debe generar los correspondientes reportes
financieros de causacion de la ndmina adscrita a la secretaria de educacién, por las categorias que
se acuerde con el lider de proceso de cuentas por pagar.

Generacién y transmision a la DIAN del documento soporte electrénico para no obligados a facturar

En el marco de la Resoluciéon 000167 de 30 de diciembre del 2021 y Resolucién 488 de 2022, mediante
la cual se implementa en el sistema de facturacion electronica la funcionalidad del documento soporte en
adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a expedir factura de venta o documento equivalente,

notas débitos y notas créditos,
La aplicacion tecnoldgica que se desarrolle debera permitir:

v Generacion de manera electronica el documento soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos
no obligados a expedir factura de venta o documento equivalente, notas débitos y notas créditos,
documento que debera tener en cuenta los datos que contiene el documento presupuestal
denominado “constitucion de la obligacién”

v Transmisién electronica el documento soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos no
obligados a expedir factura de venta o documento equivalente, notas débitos y notas créditos,
cumpliendo con las condiciones, términos y mecanismos técnicos y tecnoldgicos de acuerdo con
las especificaciones técnicas y funcionales cumpliendo las condiciones, términos, mecanismos
técnicos y tecnoldgicos que para el efecto sefala la Unidad Administrativa Especial Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN.

Disefio Implementacion de una herramienta electronica que permita liquidar y contabilizar la retencién
en la fuente a titulo de renta, aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria de conformidad con el
articulo 8 de ley 2277 de 2022

v La herramienta electrénica debera liquidar o calcular las retenciones en la fuente a titulo de renta,
a practicar a las personas naturales independientes (Honorarios y prestacién de servicios
personales). La estructura del liquidador debera contener los conceptos de depuracion
relacionados con la determinacion de esta deducciéon como: ingreso por rentas de trabajo,
ingresos no constitutivos de renta, rentas exentas, deducciones, y aplicacion de tarifas, esto de
acuerdo al articulo 383. 385, y 387 y siguientes del Estatuto Tributario.

Debe permitir guardar historial de liquidaciones por terceros

Desarrollo opcién complementario para administracién de informacién relacionada con embargos

v El desarrollo debera contar como minimo botones para editar y almacenar informacion de
embargos, y en el momento de generar en el médulo de cuentas por pagar se realice una
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constitucion de la obligacion muestra una pantalla que refleja embargos que tiene el tercero, y
permita seleccionar y a su vez contabilizar.

El médulo debera contener administrar como minimo la siguiente informacién
Consecutivo
Fecha de recibido
Juzgado No.

Ramo
Ciudad

N kLN

Numero de proceso

Codigo juzgado

Fecha ingreso Radicado Documento
Respuesta radicado fecha

10. Nombres y apellidos

11. NITo C.C.

12. Valor del embargo

13. Demandante

14. NIT o C.C.

15. Orden de pago 1 No.

16. Fecha
17. Valor

Implementacién de una opcidén gue permita generar, diligenciar e imprimir el formato de devolucién de las

cuentas por pagar. Formato Cédigo AP2-F09.

v Desarrollo de una opcion a partir del médulo de cuentas por pagar para generar, diligenciar e
imprimir el formato electrénico de devolucion de las cuentas por paga, codificado con AP2-F09 en
sistema de gestion de calidad, el cual se ilustra a continuacion:

. DATOS GENERALES DE LA DEVOLU

1RAVEZ PAVE

FECHA

HORA

DE

PARA

SECRETARIA

CONTRATO/CONVENIO

e

ITEM

1RAVEZ | 2PAVEZ | 3RAVEZ

1. No CONTRATO

2. FECHA DE CONTRATO

3. OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO

4. NIT

5 REGIMEN DEL IMPUESTO A LAS VENTAS

6. FACTURA DE VENTA

T REGISTRO PRESUPUESTAL

O(g|jo|o|o|d
O0o|g|o o
gio|oygjg|d

8. C.D.P.
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9. PERIODO DE PAGO il ] 1
10. | FECHA DE INICIACION DEL CONTRATO O ] ]
11. | FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO ] ] ]
12. | FECHA DE EXPEDICION DE LA CERTIFICACION ] O O
13. | FORMA DE PAGO DEL CONTRATO J J O
14. | FECHA DE EXPEDICION DEL ACTA ] (] ]
15. | FECHA DE PAGO DE ESTAMPILLAS Y PUBLICACION [ ™ O
16. | POLIZAS DE SEGUROS ] ] [
17. | PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL O J O
18. | ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO O - O
il IDENTIFICACION DE DOCUMENTOS FALTANTES... . =
R e
NOTA: FAVOR AL RADICAR NUEVAMENTE LA CUENTA ANEXAR ESTE FORMATO Y LOS DOCUMENTOS EN LOS CUALES SE HICIERON
LAS CORRECCIONES
DEVOLUCION 174 VEZ DEVOLUCION 254 VEZ DEVOLUCION 37 VEZ
FIRMA FIRMA FIRMA
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO CARGO

Nota. El disefio del anterior formato se realizara con la ultima versién de acuerdo con el sistema de gestion
de calidad.
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Sehacienda yopal-casanare <sehacienda@yopal-casanare.gov.co>

Sollmtud de Cotlzaclon
1 mensaje

Sehaclenda yopal-casanare <sehamenda@y0pal casanare.gov.co> 29 de junio de 2023, 08:38
Para: secretaria@myuniversoonline.com

Buenos dias;

Adjunto solicitud de cotizacién, por favor diligenciar y enviar en los formatos establecidos y con los documentos
solicitados.

Muchas gracias

e S SR N

S s

Mauricio Moreno Perez
) Secretaria De Hacienda
w. Escudo municipio de sehacienda@yopal-casanare.gov.co

Yopal-01.
apali.eng Alcaldia Municipal de Yopal
Diagonal 15 No. 15-21
Tel (608) 6345913 Ext. 1011
“Yopal Ciudad Segura" 2020-2023"

f @ ¥ o

La Alcaldiaen GOV.CO >

ServiciosenLinea >

¢+ Raalmente necesitas imprimiria? Proteiamos el medio ambiente

IMPORTANTE: "La informacion contenida en esta comunicacion es confidencial y solo puede ser utilizada por la persona natural o juridica a la cual esta
dirigida. i no es el destinatario autorizado, cualquier retencion, difusién, distribucién o copia de este mensaje, se encuentra prohibida y sancionada por la ley
1273 del 5 de enero de 2009. Si por error recibe este mensaje, le solicitamos enviario de vuelia a la Secretaria de Hacienda, a la direccion de correo
electrénico que se lo envio, y borrarlo de sus archivos electrénicos o destruirlo”,

ﬂ Sollcltud Cot]zac:on Unlverso pdf
1160K




1001.84.
Yopal, 27 de junio de 2023
Serfiores:

UNIVERSO ON LINE S.A.S
Atn: Representante Legal

MUNICIFIO D YOPAL

SOLICITUD DE COTIZACION

Calle 37 No. 17 46 Of 308 CL FABRIVENTAS

Cadigo Postal: 680011
Ciudad: Bucaramanga

Asunto: Solicitud de Cotizacion

Cordial saludo:

Por medio del presente escrito, la Administracion Municipal por intermedio de la secretaria de Hacienda, solicita
respetuosamente cotizacion para el desarrollo del siguiente objeto:

OBJETO

IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES DE SOFTWARE POR
DEMANDA, BAJO EL ESQUEMA DE DESARROLLO DE SOFTWARE
A LA MEDIDA EN SUS DIFERENTES ETAPAS QUE COMPRENDEN
EL CICLO DE VIDA DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y
DEMAS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS REQUERIDOS PARA LA
OPTIMIZACION DE PROCESOS PARA FORTALECER LOS
INSTRUMENTOS DE RECAUDO, EL SISTEMA TRIBUTARIO Y
FINANCIERO ADMINISTRADO POR LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE YOPAL

PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO

La Administracion Municipal considera como plazo probable para la ejecucion
del objeto del contrato, tres (3) meses y (15) quince dias.

LUGAR DE ENTREGA DE LOS
BIENES

Municipio de Yopal

FORMA DE PAGO

El Municipio de Yopal pagara cada componente de conformidad a la propuesta
presentada, previo ingreso al Almacén, certificado de cumplimiento por parte
del supervisor del contrato, acreditar el cumplimiento de pago de aportes al
sistema de seguridad social integral, informe de avance con los soportes y
evidencias de la ejecucidn, se suscribira acta de liquidacion del contrato para
la entrega a satisfaccién del dltimo componente entregado.

GARANTIAS

Si.

s Suficiencia de la Garantia de cumplimiento: veinte (20%) por ciento del
valor del contrato

« Suficiencia de la garantia de calidad del servicio: Veinte (20%) del valor
del contrato

« Suficiencia de la garantia de Calidad del Bien: Por el Veinte (20%) del
valor del contrato

« Suficiencia de la garantia de Responsabilidad civil extracontractual:
Doscientos (200) SMMLV

+ Suficiencia de la garantia de pago de salarios, prestaciones sociales
legales e indemnizaciones laborales: cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato

GASTOS EN QUE DEBE
INCURRIR QUIEN CONTRATA
CON EL ESTADO Y QUE
SERAN ASUMIDOS POR EL
CONTRATISTA

Estampilla Proadulto Mayor 3%
Estampilla Procultura 1.5%

Tasa Prodeporte y Recreacién 2.5%
Impuestos Nacionales

Impuestos Municipales
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MUNICIPIO DE YOPAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCE DE LOS BIENES O SERVICIOS A CONTRATAR.

Para la elaboracion de la cotizacion debera tener en cuenta las especificaciones técnicas que se anexan al presente
documento.

FORMATO PARA COTIZAR

El Municipio requiere que la cotizacién contenga como minimo la siguiente informacion:

ITEM

DESCRIPCION

UND

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Desarrollo e Implementacion de Médulo del impuesto de Circulacién y
Transito de Vehiculos de Servicio Publico con implementacién de WEB
SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementacion de Médulo del impuesto de Delineacion
Urbana con implementacién de WEB SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementacion de Modulo de Alumbrado Puablico con
implementacion de WEB SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementacién de Mddulo del impuesto de Sobretasa a la
Gasolina con e implementacién de WEB SERVICE y pago PSE

Desarrollo e Implementacion de soluciones especializada para
generacién de expedientes electrénicos en el proceso de fiscalizacion
para los impuestos de Circulacién y Transito de Vehiculos de Servicio
Publico, Delineacion Urbana y Alumbrado Publico y Sobretasa a la
gasolina.

Vi

Desarrollo e Implementacién de soluciones especializada para
generacion de expedientes electrénicos en el proceso de cobro coactivo
para los impuestos de Circulacion y Transito de Vehiculos de Servicio
Plblico, Delineacion Urbana y Alumbrado Publico y Sobretasa a la
gasolina

Vil

Desarrollo e implementacion de WEB SERVICE, para reporte de
informacién presupuestal y contable a la Contraloria General de la
Nacién en el marco de la Circular 09 de 2020.

vill

Desarrollo e Implementacién de soluciones especializadas para la
integracion de operaciones complementarias en el procedimiento de
cuentas por pagar:

e |Interfaz sistema de informacion humano del ministerio de
educacion con el sistema integral de gestion financiera.

» Generacidon y transmision a la DIAN del documento soporte
electrdnico para no obligados a facturar.

* Integracién con el procedimiento Sistema Contable.

Implementacidn de la liquidacion y contabilizacién de la retencién

en la fuente a titulo de renta, que se debe practicar a las personas

naturales independientes (Honorarios y prestacion de servicios

personales).

= Médulo para editar y almacenar embargos, para cuando se realice
una constitucion de la obligacidon muestra una pantalla, donde
relacione todos los embargos que tiene el tercero, y este a su vez
permita seleccionar y a su vez contabilice.

» Opcién que permita generar, diligenciar e imprimir el formato de
devolucién de las cuentas por pagar. Formato Cédigo AP2-F03.

SUBTOTAL

o
i

TOTAL IVA (%)

P
Lo g

% IMPUESTOS

TOTAL

-adh-d
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Nota:  Tanto los valores unitarios, como totales deberan redondearse al peso (sin decimales).
Tener en cuenta los IMPUESTOS en los costos unitarios, y colocar la nota donde aclara dicha situacion.

Para establecer el valor de cada uno de los bienes y servicios, debera tener en cuenta todos los gastos en que se
deben incurrir para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato, que de no desglosarse se entendera que los
costos estan inmersos en los valores presentados en la cotizacién.
ANEXOS A LA COTIZACION
Con la cotizacién debera allegar copia de los siguientes documentos:
s Céamara de comercio vigente.
RUT

« Compromiso de integridad y anticorrupcion anexo

Atentamente

M.

MAURICIO MORENO PER
Secretario de Hacienda

Anexo: (Compromi€o de integridad y anticorrupcion)

Elaborg: Nancy Barrera
Cargo: (rofesional Contratado
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Fecha: 10/08/2021 Péagina 3 de 22 |
Version: 4 !

CoC
1E Sk
| ey i ivaia

Cerilicuse N
LAT - 0065



SOLICITUD DE COTIZACION \Illa Y

MUMIEIFIO DE YOPAL

ANEXO
FORMATO COMPROMISO INTEGRIDAD Y ANTICORRUPCION

El cotizante apoyara la accién del Estado Colombiano y particularmente al Municipio de Yopal,
para fortalecer la transparencia y la responsabilidad en la estructuracién de estudios de
mercado, y en este contexto debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin
perjuicio de su obligacién de cumplir la Constitucién Politica y la Ley colombiana, asi:

El cotizante se compromete a no ofrecer, ni entregar dadivas, agasajos, regalos, favores
o cualquier otra clase de beneficios, a ningun funcionario, ni pariente en cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil en relacién con su cotizacion, con
el proceso de invitacién o de contratacion que se derive del estudio de mercado, ni con
la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su cotizacion.

El cotizante se compromete formalmente a dar precios reales al mercado local y a no
generar sobrecostos en los mismos, para su beneficio o el de un tercero.

El cotizante se compromete formalmente a no efectuar con terceros acuerdos o realizar
actos o conductas que tengan por objeto el incremento de los precios de los bienes y
servicios objeto de la cotizacion. Las consecuencias por el incumplimiento del
compromiso anticorrupcioén, seran aplicadas segun la comprobaciéon que del mismo se
haga y se procedera a denunciar el hecho ante las autoridades judiciales competentes
en el caso de que el hecho identificado constituya delito sancionado por la Ley penal
colombiana.
\

El cotizante se compromete a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes,
asesores, y a cualquier otro representantes suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente el presente
compromiso.

FIRMA

Nombre

DEL REPRESENTANTE LEGAL

C. C. No. de

Razoén Social

No. del

Direccién

Correo

Telefax

Ciudad

AP5-F102
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

. MODULO DEL IMPUESTO DE CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO CON
IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y PAGO PSE

Este médulo debe permitir la fiscalizacion, liquidacion y recaudo por concepto de impuesto de Circulacion
y Transito de Vehiculos de Servicio Publico que se encuentran matriculados en el Municipio.

Requerimiento técnico

Menu de configuracion del moédulo para el impuesto de Circulacién y Transito de Vehiculos de
Servicio Publico:

Crear nuevo registro:

» Permite configurar un nuevo registro cada vez que la autoridad de transito municipal reporte la
matricula de un vehiculo de servicio plblico en el municipio.

e Modificar/actualizar registros: Permite la agregar vehiculos, modificar datos avalud, datos de
propietario, asi como consultar la informacién ingresada en el sistema. Permite exportar el
informe a Excel

¢ Subir historial mediante formulario de identificacion del expediente, descripcion de la etapa
procesal, responsables de las actuaciones y ubicacion del expediente fisico.

Tarifas:
» Crear tarifas: Permite crear las tarifas del impuesto de transito por vigencia los diferentes
vehiculos del municipio
» Consultar tarifas: Permite consultar, adicionar y modificar las tarifas de transito creadas en el
sistema, mostrando las vigencias y el impuesto vehicular del municipio.
Intereses:

e Crear Intereses: Permite la creacion de los intereses mensuales por el concepto del impuesto de
transito.
» Consultar Intereses: Permite consultar, agregar y modificar por vigencias los intereses mensuales
creados en el sistema para el impuesto de Circulacién y Transito de Vehiculos de Servicio Publico.
Conceptos:

* Conceptos: Permite crear, modificar y consultar los impuestos cobrados en el municipio por
concepto de impuesto de Circulacion y Transito de Vehiculos de Servicio Publico.
Conceptos varios:

» Conceptos varios: Permite crear, modificar o eliminar conceptos adicionales cobrados por el
municipio por concepto de Circulacion y Transito de Vehiculos de Servicio Pablico.
Comparendos

e Comparendos: Permite crear, modificar los diferentes comparendos vehiculares estipulados en el
municipio.
Vehiculos

e Tipos de vehiculos: Permite crear, modificar y eliminar los tipos de vehiculos existentes en el

municipio.
e Clases de vehiculos: Permite crear, modificar y eliminar las clases de vehiculos existentes en el
municipio.
Descuentos
AP5-F102
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« Crear descuentos: Permite agregar los descuentos autorizados por el municipio para el pago de
impuesto vehicular, mes a mes segun lo estipulado en el Manual Tarifario, asi como los conceptos
varios que tengan estipulados.

« Consultar Pos Totales: Permite consultar, agregar, editar y eliminar los descuentos y conceptos
varios creados en el sistema.

Sanciones

e Agregar sanciones de transito: Permite crear las sanciones estipuladas por el municipio para el
pago extemporaneo del impuesto de transito.
e Consultar sanciones de transito: Permite consultar, editar, agregar y eliminar las sanciones
creadas en el sistema para el pago del impuesto de transito.
Terceros Contable:

« Tercero Contable Consultar: Permite editar, eliminar y agregar individual y por plano de terceros
contables. También permite exportar la lista de terceros a Excel.
« Agregar Tercero Contable: Permite la creacion de terceros contables en el sistema.
Menu Procesamiento de Datos Transito:

Recaudo de Transito:

¢ Recaudo transito: Permite generar y modificar factura para recaudo de conceptos varios de
transito, para que puedan ser pagados por el contribuyente.
s Consulta Recaudo transito: Permite realizar la consulta de los recaudos generados por conceptos
varios en el sistema en un rango de fecha.
Liguidar Impuesto de vehiculo:

¢ Ligquidar Impuesto: Permite liquidar la factura del impuesto de transito, por medio de la placa del
vehiculo para que pueda ser cancelada por el contribuyente.
¢ Liquidar Impuesto a fecha de corte: Permite liquidar la factura del impuesto de transito, por medio
de la placa del vehiculo para que pueda ser cancelada por el contribuyente en una fecha
especifica.
Pagar liquidacién Impuesto

¢ Pagar liquidacion Impuesto: Permite generar de forma manual en el sistema el pago del impuesto
vehicular de una factura previamente liquidada. Adicionalmente, muestra el listado de
liquidaciones efectuadas pendientes por pagar, la cual puede ser exportada a Excel.

« Consultar Pagos: Permite consultar por rango de fechas, los pagos registrados en el sistema por
concepto de Impuesto de transito. Puede ser filtrado por placa, nimero de comprobante. Permite
exportar el informe a Excel, PDF.

e Asobancaria Vehiculos: Permite subir el archivo plano enviado por los bancos con el reporte de
pagos diarios recaudados por la entidad financiera, para que el sistema se alimente con estos
datos.

Acuerdos de Pago

e Agregar Acuerdos de Pago: Permite realizar un acuerdo de pago entre el municipio y el
contribuyente, una vez se haga la liquidacion de impuesto, determinando un nimero de cuotas
con la obligacién que incluyen el valor del impuesto mas los intereses.

e Informe de Acuerdos de Pago: Muestra para consulta, por rangos de fecha los acuerdos de pago
realizados por concepto de impuesto de transito, con informacion de valor de cuota, nimero de
cuotas, ect. Este informe puede ser exportado a Excel, PDF

e Pagar Acuerdo de Pago: Permite realizar el pago manual de las cuotas de acuerdo de pago en el
sistema.

AP5-F102
Fecha: 10/08/2021 Pagina 6 de 22
Version: 4




SOLICITUD DE COTIZACION o<

MUNICIFIO DE YOPAL

e Consulta de Pago de Acuerdos de Pago: Muestra un informe de los pagos registrados en el
sistema por concepto de acuerdos de pago. Puede ser exportado a Excel, PDF.
Adicionar Vigencias

* Adicionar vigencias: Permite adicionar vigencias y conceptos en el sistema a un vehiculo para
que pueda ser liquidado y pagado por el contribuyente.
Notas de Actualizacion:

* Nota débito de actualizaciéon: Permite generar un comprobante de nota débito para modificar
aumentando el valor del impuesto de transito.

» Nota credito de actualizacién: Permite generar un comprobante de nota crédito para modificar
disminuyendo el valor del impuesto de transito.

e Consultar notas débito: Permite consultar las notas débito realizadas en el sistema en rangos de
fechas, permite reimprimir individualmente, exportar el informe a Excel a PDF.

¢ Consultar notas crédito: Permite consultar las notas crédito realizadas en el sistema en rangos de
fechas, permite reimprimir individualmente, exportar el informe a Excel a PDF.

Comprobante

¢ Modificar comprobante: Permite editar la factura de liquidacion del impuesto de transito, debe
tener prerrequisito de justificacion y anexo.
Menu Parametrizacion Transito

Configuracion Contable/Presupuesto

» Conceptos liquidacion: Permite crear, modificar, eliminar la configuracion contable y presupuestal
de los conceptos creados para la liquidacion del impuesto de transito. Puede ser exportado a
Excel, PDF.

e Conceptos recaudo varios: Permite crear, modificar, eliminar la configuracién contable y
presupuestal de los conceptos varios creados en el sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF.

e Comparendos: Permite crear, modificar, eliminar la configuracion contable y presupuestal de los
comparendos varios en el sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF.

Datos de liquidacién Transito:

» Generar liquidaciones: Permite la liquidacién masiva de liquidaciones de transito de una vigencia
especifica.
» Historial de liquidaciones: Permite subir el historial de forma masiva de las liquidaciones de
transito realizadas.
Menu Informes de Transito:

Informe de cartera:

¢ Muestra la informacién a la fecha de los vehiculos registrados en el sistema pendientes de pago
del impuesto de transito, mostrando las vigencias, conceptos y valores adeudados. Puede ser
exportado a Excel, PDF.
Informe de Pagos:
e Pagos fecha y comprobante: Consulta por rango de fecha los pagos realizados por transito,
mostrando los conceptos, valores. Puede ser filtrado, exportado a Excel, PDF
» Pagos fecha y conceptos: Consulta por rango de fecha y concepto especifico de los conceptos
de impuesto de transito. Puede ser filtrado, exportado a Excel, PDF.
Informe de Argueo Diario:

* Arqueo diario por pagos: Muestra el informe de pagos mostrando la informacion del nimero de
comprobante, tercero, valor, placa, por rango de fechas. Puede ser exportado a Excel, PDF.
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s Arqueo por Conceptos: Muestra el informe de pagos mostrando la informacién del numero de
comprobante, tercero, valor por cada uno de los conceptos, placa, por rango de fechas Puede ser
exportado a Excel, PDF.

Informe de acuerdo de pago:

¢ Informe de Acuerdos de Pago: Muestra para consulta, por rangos de fecha los acuerdos de pago
realizados por concepto de impuesto de transito, con informacién de valor de cuota, nimero de
cuotas, ect. Este informe puede ser exportado a Excel, PDF
¢ Consulta de Pago de Acuerdos de Pago: Muestra un informe de los pagos registrados en el
sistema por concepto de acuerdos de pago. Puede ser exportado a Excel, PDF.
Informe de vehiculos:

s Muestra el reporte de los vehiculos creados en el sistema, mostrando los datos agregados en el
sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF

Informe de Recaudo:

¢ Informe por conceptos: Muestra el informe de recaudos por diferentes conceptos, en un rango de
fecha. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
¢ Informe por consecutivos: Muestra el informe de los diferentes recaudos por numero de
consecutivo generados en el sistema. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
+ |nforme por bancos: Muestra el informe del detalle de los bancos que han generado recaudo por
los diferentes conceptos del sistema. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
Informe de Pago con factura:
¢ Muestra el reporte por rangos de fechas de los pagos realizados por concepto de impuesto de
transito, mostrando el nimero de recibo de pago liquidado en el sistema. Puede ser exportado a
Excel, PDF.
Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

+ [Implementacion de herramienta de integracién con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora

¢ El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

» Laintegracion se hace por medio de Web Services APl REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algun error
externo.

» El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacién.

e |Interfaz de Programacion de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

¢ Notacion de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

e Botén para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacién y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DEL IMPUESTO DE DELINEACION URBANA CON IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y
PAGO PSE.

El impuesto de delineacién urbana Es el impuesto que obra en los casos de construccion de nuevos
edificios o de refaccion de los existentes. En este médulo se puede realizar la liquidacién de anticipo
y declaracion final del impuesto, con las tarifas correspondiente y los datos informativos necesarios
para generacion de informes.

Requerimiento técnico
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Liquidar delineacion: Opcion para realizar la liquidacion del impuesto de delineacién urbana,
se realiza la liquidacion de anticipo y declaracion final

Informe de liquidacién: Opcion para visualizar todas las liquidaciones realizadas en el sistema
Pago de liquidacion de anticipo y declaracién final: Opcién para realizar el pago manual del
impuesto de delineacién urbana

Informe de pagos: Consulta de todos los pagos realizados en el sistema del impuesto de
delineacién urbana

Modificar pagos de liguidacién: Opcién para realiza modificaciones en los comprobantes de
pago de delineacién urbana

Aso bancarias de delineacién: Opcion para subir los pagos por medio de aso bancarias
enviadas por los bancos respectivos

Agregar tercero de delineacion: Opcion para realizar la creacion de los terceros
correspondientes al mddulo de delineacién urbana

Consultar terceros de delineacién: Informe de terceros correspondientes al mddulo de
delineacion urbana

Conceptos de delineacién: Opcién para crear, modificar o eliminar los conceptos de
delineacién urbana.

Usos de delineacién: Opcidn para crear o eliminar los usos correspondientes a delineacién
urbana, donde se pueden clasificar los diferentes tipos de construcciones.

Agregar tarifas de delineacion: opcidn para establecer las tarifas segun el concepto y uso de
cada proyecto, se establece la tarifa del anticipo y la declaracion final.

Consultar tarifas de delineacién: Opcién para consultar y editar las tarifas ya creados en el
sistema.

Agregar intereses de delineacién: En esta opcion se establece el porcentaje de interés que se
generaran por mes, se establece el porcentaje del anticipo y liquidacion final

Consultar intereses de delineacion: Opcion para consultar y editar los intereses ya creados
en el sistema.

Tipo licencia: Opcion para crear, modificar o eliminar los tipos de licencias en el sistema, este
campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.

Objeto licencia: Opcidn para crear, modificar o eliminar objetos de licencias en el sistema, este
campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.

Modalidad licencia: Opcidn para crear, madificar o eliminar la modalidad de licencias en el
sistema, este campo se ve reflejado en la liquidacién, pero es solo informativo.

Areas del proyecto: Opcion para crear, modificar o eliminar las areas del proyecto en el
sistema, este campo se ve reflejado en la liquidacién, pero es solo informativo.
Contabilizacién delineacién: Opcién crear o modificar la configuracién contable y presupuestal
segun el concepto previamente creado en el sistema.

Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

Implementacion de herramienta de integracidén con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora
El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

La integracién se hace por medio de Web Services APl REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacién.
Interfaz de Programacién de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

Notacion de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

Boton para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacion y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DE ALUMBRADO PUBLICO CON IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y PAGO PSE.
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PRESENTACION DE LA DECLARACION

Requerimiento técnico:

Generar un formulario de reqistro del contribuyente:

e Elaborar un formulario de registro que contenga todos los datos basicos del contribuyente, con
lista desplegable para seleccionar el tipo de contribuyente para este impuesto (Cogeneradores,
generadores, auto generadores, comercializadoras o no regulados).

Crear los formularios de las declaraciones del impuesto de alumbrado publico asi:

e Formulario de declaracion Cogeneradores- generador- auto generadores:
Seguridad Contrasena y clave para ingresar
Boton Generar borrador

formulario Declaracion Inicial

Boton Correccion

Proceso de Presentacion

Intereses

sanciones

Proceso de pago

Parametrizacion contable y presupuestal
Parametrizacion fechas de presentacion
Parametrizar tarifas

Botdn para cargar anexos

Firma Digital

Formulario de declaracion comercializadoras
Seguridad Contrasefia y clave para ingresar
Boton Generar borrador

formulario Declaracién Inicial

Botdn Correccion

Proceso de Presentacion

Intereses

sanciones

Proceso de pago

Parametrizacion contable y presupuestal
Parametrizacion fechas de presentacion
Parametrizar tarifas

Boton para cargar anexos

Firma Digita

Formulario de declaraciéon no regulados
Seguridad Contrasefia y clave para ingresar
Boton Generar borrador

formulario Declaracién Inicial

Boton Correccion

Proceso de Presentacion

Intereses

sanciones

Proceso de pago

Parametrizacion contable y presupuestal
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Parametrizacion fechas de presentacion
Parametrizar tarifas

Botén para cargar anexos

Firma Digita

Historial

Generar historial de declaraciones de cada uno de los contribuyentes de vigencias anteriores.
Opcioén para cargar el historial de alumbrado publico con botén para registrar pendiente por pagar
y pagadas para corregir para los formularios:

Formulario de declaracion Cogeneradores- Formulario generador- auto generadores
Formulario de declaracién Cogeneradores- Formulario de declaraciéon comercializadoras y no
regulados

Informes

Opcioén de Informe de historial de alumbrado publico, botén para exportar en EXCEL Y PDF y
botén para eliminar historial.

Opcion para generar informe de los omisos en la presentacion del impuesto alumbrado publico
Botdn descargar EXCEL Y PDF.

Opcion para generar informe de los contribuyentes que presentaros extemporaneos la
declaracion del impuesto alumbrado publico.

Botdn descargar EXCEL Y PDF

Opcién para generar un informe de declaracion y pagos de alumbrado publico por periodos
Botén descargar EXCEL Y PDF,

Opci6n para generar informe de pagos

Botén descargar EXCEL Y PDF,

Desarrolio de WEB SERVICE y pago PSE:

Iv.

Implementacién de herramienta de integracion con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora
El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

La integracion se hace por medio de Web Services API REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

El sistema Universo Recibe el JSON de la salicitud y el retorna otro JSON con la informacion.
Interfaz de Programacion de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

Notacién de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

Boton para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacion y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DEL IMPUESTO DE SOBRETASA A LA GASOLINA CON E IMPLEMENTACION DE WEB
SERVICE Y PAGO PSE..

Requerimiento técnico:

Crear los formularios de las declaraciones de sobretasa a la gasolina asi:

Formulario de declaracion municipal de sobretasa a la gasolina

e« Seguridad Contrasena y clave para ingresar
* Botdén Generar borrador
¢ formulario Declaracion Inicial
e Boton Correccion
s Proceso de Presentacion
AP5-F102
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Proceso de pago

Parametrizacién contable y presupuestal
Parametrizacién fechas de presentacién
Reportes de declaracion presentadas y pagadas.

Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

Implementacion de herramienta de integracién con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora
El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

La integracion se hace por medio de Web Services APl REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacion.
Interfaz de Programacién de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

Notacién de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

Botén para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacion y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

GENERACION DE EXPEDIENTES E!.ECTROI}IICOS EN EL PROCESO DE FISCALIZACIQN PARA
LOS IMPUESTOS DE CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO,
DELINEACION URBANA Y ALUMBRADO PUBLICO Y SOBRETASA A LA GASOLINA.

El desarrollo del expediente electrénico debe contemplar la definicién y administracién como minimo de
los siguientes documentos asociados a los programas de omisos, inexactos y actuaciones
independientes:

Omisos. El sistema debe generar por los menos los siguientes documentos:

Un auto de apertura

Requerimiento ordinario

Oficio persuasivo

Emplazamiento para declarar

Auto de inspeccion tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificacion)
Generacién de Resolucién Sancion

Liquidacion de aforo

Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo

Comunicacion oficial del contribuyente

LAY

Inexactos

Un auto de apertura

Requerimiento de informacién

Emplazamiento para corregir

Auto de inspeccion tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificaciéon)
Requerimiento especial

Liquidacién oficial de revision

Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo

Comunicacién oficial del contribuyente

LARR R LAAN

Actuaciones Independientes

v" Un auto de apertura

v Oficio persuasivo

v" Pliego de Cargos

v Auto de inspeccién tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificacion)
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v"  Resolucion Sancion
v" Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo
v Comunicacién oficial del contribuyente

Requerimiento técnico:
ASIGNACION DE PROCESOS:

e Botdn para asignar el proceso al profesional correspondiente

« Opcion donde se visualizar si el proceso asignado ya cuenta con pago en la bandeja principal —
Forma de verificacion de pagos

Bandeja activos

Bandeja archivados

Bandeja apertura

Botén consultas (subir consultas)

PROCESO DE APERTURA

* Boton para realizar |a clasificacion de cada expediente que ya se encuentre en la bandeja principal
segun las directrices solicitadas por la administracion por medio de correo electrdnico o mesa de
trabajo.

* Opcion de bandeja principal donde se visualizan los expedientes creados, esta opcion debe ir
depurando la bandeja de creados y trasladar a otra bandeja los procesos asignados donde se
visualice el profesional responsable al cual se asigné el proceso.

Elaboracién de documentos / actuaciones

Implementacion de aplicativo para generacion de expedientes electronicos en el proceso de cobro
coactivo para los impuestos, circulacion y transito de vehiculos de servicio publico y delineacion urbana.

Identificar expediente/crear, asignar namero al proceso/expediente correspondiente o consecutivo, segun
las especificaciones dadas por el profesional del area en concordancia con el procedimiento de apertura
(Omisos — Inexactos — independientes).

El contratista en desarrollo de las funcionalidades para la generacion del expediente electrénico debe
realizar las mesas de trabajo para levantar la informacién del procedimiento, en el cual el funcionario del
area correspondiente indicara al modelador y desarrollador las especificaciones a detalle de los
documentos o actuaciones que se generan en el proceso de fiscalizacidén del impuesto respectivo.

El contratista debe acoger los formatos disefiados por la Entidad en el Sistema integrado de Gestion,
como minimo el médulo debe contener dos opciones para la generacion de documentos o actuaciones
del proceso: una opcion de generacion de actuaciones mediante procedimiento de autocompletar y una
segunda opcién para procesamiento de texto tipo Microsoft Word; todos los documentos o actuaciones
deben contener las opciones de elaboro, revisé y aprobd, no editable, sino que corresponda al usuario
con el cual se realice cada etapa del documento (Elabor6 — Revis6 — aprobo).

En la etapa de generacién de cada actuacién del proceso de fiscalizacion, el aplicativo de generacion del
expediente electronico debe permitir cargar anexos como soporte del documento elaborado
(Notificaciones).

Debe contener la opcidn de enviar a revision, devolucion, insertar observaciones en la fase de revision,
devolucion e insertar observacion en la fase de aprobacion de la actuacién del proceso y registro de
trazabilidad de cada actuacién. (Revisar — aprobar — enviar a notificacion).
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Para seguridad de la informacién contenida en cada una de las actuaciones, una vez enviado a
notificacién el documento no debe permitir modificaciones, ni eliminarlo, (debe permitir generar pdf para
imprimir en fisico o descargarlo del sistema.

El médulo debe generar una carpeta electronica interna individual a cada expediente donde se iran
almacenando en formato pdf cada una de las actuaciones que se realicen en cada proceso (Fiscalizacion
— Cobro Coactivo — ).

La funcionalidad del médulo debe permitir el traslado del expediente una vez se realicen las actuaciones
en cada proceso (Fiscalizacion — Cobro Coactivo ).

Generar informe donde indique la actuacién que lleva cada expediente, fechas de control para continuar
actuaciones o traslado.

El sistema debe tener la opcién para permitir el reconocimiento contable de los actos administrativos
generados en el proceso de fiscalizacion
Generar alerta para conteo de términos y control de vencimiento de prescripcion.

Opcién de generar informes por varios criterios para rendir informacion veraz del impuesto, renta o
contribucion segun necesidad de cada direccién y area, la especificacion del contenido de los informes
los entregara cada Director o profesional del area en mesa de trabajo coordinada con el contratista.

General informe de notificaciones efectiva del contribuyente con soporte en el expediente, tipo y forma de
notificacién, fecha de notificacién y botdn para adjuntar constancia de notificacidn

El médulo de expediente electrénico debe estar enlazado con un médulo de consulta de procesos y
obligaciones tributarias disponible para el contribuyente.

Semaforo de colores para identificar los procesos que ya cumplieron el tiempo de espera otorgado para
la presentacidn de excepciones por parte del contribuyente, en la bandeja individual.

Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o moddulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, seran
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad

IMPLEMENTACI()N DE SOLUCIONES ESPECIALIZADA PARA GENERACION DE EXPEDIENTES
ELECTRONICOS EN EL PROCESO DE COBRO COACTIVO PARA LOS IMPUESTOS DE
CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO, DELIN EACION URBANA
Y ALUMBRADO PUBLICO Y SOBRETASA A LA GASOLINA.

GENERACION DE EXPEDIENTE ELECTRONICO

ASIGNACION DE PROCESOS:

e Boton para asignar el proceso al profesional correspondiente

» Opcion donde se visualizar si el proceso asignado ya cuenta con pago en la bandeja principal —
Forma de verificacion de pagos

e Bandeja activos

+ Bandeja archivados

e Bandeja apertura

¢ Boton consultas (subir consultas)
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PROCESO DE APERTURA

¢ Bot6n para realizar |a clasificacion de cada expediente que ya se encuenire en la bandeja principal
segun las directrices solicitadas por la administracion por medio de correo electronico o mesa de
trabajo.

e Opcién de bandeja principal donde se visualizan los expedientes remitidos por parte del area de
fiscalizacion, esta opcion debe ir depurando la bandeja de recibidos, trasladando a otra bandeja
los procesos asignados donde se visualice el profesional responsable al cual se asigno el proceso.

Elaboracion de documentos / actuaciones

¢ Requerimiento técnico:

Identificar expediente/crear segln las especificaciones dadas por el profesional del area en
concordancia con el procedimiento de apertura.

El contratista en desarrollo de las funcionalidades para la generacion del expediente electrénico debe
realizar las mesas de trabajo para levantar la informacién del procedimiento, en el cual el funcionario
del area correspondiente indicara al modelador y desarrollador las especificaciones a detalle de los
documentos o actuaciones que se generan en el proceso de fiscalizacién del impuesto respectivo.

El contratista debe acoger los formatos disefiados por la Entidad en el Sistema integrado de Gestién,
come minimo el médulo debe contener dos opciones para la generacion de documentos o actuaciones
del proceso: una opcién de generacion de actuaciones mediante procedimiento de autocompletar y
una segunda opcion para procesamiento de texto tipo Microsoft Word; todos los documentos o
actuaciones deben contener las opciones de elaboré, revisé y aprobd, no editable, sino que
corresponda al usuario con el cual se realice cada etapa del documento (Elaboré — Revisd — aprobd).

En la etapa de generacion de cada actuacion del proceso de cobro, el aplicativo de generacion del
expediente electrénico debe permitir cargar anexos como soporte del documento elaborado (Ej.
Notificaciones).

Debe contener la opcidon de enviar a revision, devolucion, insertar observaciones en la fase de
revision, devolucién e insertar observacion en la fase de aprobacion de la actuacién del proceso y
registro de trazabilidad de cada actuacion. (Revisar — aprobar — enviar a notificacion).

Para seguridad de la informaciéon contenida en cada una de las actuaciones, una vez enviado a
notificacién el documento no debe permitir modificaciones, ni eliminarlo, debe permitir generar pdf
para imprimir en fisico o descargarlo del sistema.

El médulo debe generar una carpeta electrénica interna individual a cada expediente donde se iran
almacenando en formato pdf cada una de las actuaciones que se realicen en cada proceso
(Fiscalizacion — Cobro Coactivo — ).

La funcionalidad del modulo debe permitir el traslado del expediente una vez se realicen las
actuaciones en cada proceso (Fiscalizacion — Cobro Coactivo — ).

Generar informe donde indique la actuaciéon que lleva cada expediente, fechas de control para
continuar actuaciones o traslado.

Opcién de generar informes por varios criterios para rendir informacion veraz del impuesto, renta o
contribucion segun necesidad de cada direccién y area, la especificacion del contenido de los informes
los entregara cada Director o profesional del area en mesa de trabajo coordinada con el contratista.
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General informe de notificaciones efectiva del contribuyente con soporte en el expediente, tipo y forma de
notificacién, fecha de notificacion y botdn para adjuntar constancia de notificacion

El modulo de expediente electronico debe estar enlazado con un médulo de consulta de procesos y
obligaciones tributarias disponible para el contribuyente.

Semaforo de colores para identificar los procesos que ya cumplieron el tiempo de espera otorgado para
la presentacion de recursos por parte del contribuyente, en la bandeja individual.

¢ Informacion del desarrollo del procedimiento de cobro coactivo

+« Expedientes en etapa persuasiva: En esta pestana deberan aparecer todos los expedientes
que se encuentren para estudio de titulo.
Opcidn de marcacion para clasificacion de expedientes por:
» Devolucion de expediente a Direccion de rentas
Persona juridica con matricula cancelada
Persona natural en proceso de insolvencia
En liquidacién
En reorganizacion
Exigible para librar mandamiento de pago

1.1. Cargue de informacién asociada (consultas) a la referencia catastral ya creada y/o afio gravable y/o

numero de comparendo o RNMC.

1.2. Elaboracién de la constancia de tramite

1.3. Otros (Persuasivo al ciudadano — Oficio al Inspector de Policia — cualquier otro documento pertinente

de elaboracién antes de iniciar el proceso de cobro.)

¢ Procesos activos: En esta pestafa deben aparecer los expedientes que ya se encuentran en las

diferentes etapas de cobro coactivo y se debe poder identificar la etapa procesal en la que se
encuentra cada expediente:

Etapas procesales:

a. Emisién del mandamiento de pago
b. Citacién del mandamiento de pago
c. Notificacién del mandamiento de pago:
Personal con sello
¢ Por correo certificado
Por publicacién pagina web por las causales contempladas en el Estatuto Tributario.
Por conducta concluyente
a. Elaboracién y evidencia de la radicacién de las medidas cautelares a

» Entidades bancarias
s Gobernacion del Casanare
e Alcaldia Municipal
s (Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
¢ Camara de Comercio
a. Escrito de excepciones contra el mandamiento de pago
b. Resolucidén que resuelve las excepciones
¢. Notificacion de la resolucion que resuelve las excepciones
e Por Correo certificado
» Por correo electrénico
e Por publicacién web
a. Escrito de Recurso de reposicién
b. Resolucion que resuelve el recurso de reposicion
AP5-F102
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c. Notificacion de la resolucién que resuelve el recurso de reposicion
Personalmente con sello una vez citado
Por edicto
a. Resolucion de seguir adelante la ejecucion
b. Notificacion de la Resolucion de seguir adelante la ejecucion
Por Correo certificado
Por correo electrénico
Por publicacién web
a. Auto de investigacién de bienes
b. Elaboracién y radicacion de los oficics de la investigacion de bienes
c. Auto de Liguidacion de Crédito
d. Traslado del auto de liquidacion de crédito
Personalmente con sello
Por correo electrénico
Por publicacion web

a. Escrito de oposicion al auto de liquidacién del crédito

b. Auto que resuelve la oposicion al auto de liquidacion de crédito

c. Elaboracion y radicacion de oficios para la aplicacion de titulos de depdsito judicial

d. Auto de reliquidacién del crédito (cuando los dineros pagados o aplicados no cubren el
total de la obligacién tributaria).

e. Resolucion por la cual se concede una facilidad de pago

f. Soportes de los pagos

g. Resolucién por la cual se deja sin efecto una facilidad de pago

h. Auto de suspensién por

Proceso de reorganizacion, liquidacion u otra causal.
a. Auto de terminacién y archivo.
b. Elaboracion y radicacion de los oficios de levantamiento de medidas cautelares a:
Entidades bancarias
Gobernacién del Casanare
Alcaldia Municipal
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Camara de Comercio
a. Elaboracion y radicacion del oficio de devolucién de los titulos de depésito judicial a los
que haya lugar.

Adicionalmente, la opcién debera permitir la marcacion para clasificacion de procesos por:

Numero de proceso

Remision a juridica por reorganizacion

Remision a juridica por insolvencia

Remisién a juridica por liquidacion

Remisién a comité de cartera

Remision a comité de sostenibilidad

Con solicitud de soportes contables para auto de terminacion y archivo

Procesos archivados o con reporte de pago: En esta pestafia deberan reportarse los
expedientes que en todo el mddulo de cobro coactivo reporten auto de terminacién y archivo, asi
como pago en el caso de expedientes sin proceso.

Historial Procesos:

En esta opcion debe permitir la creacién del expediente mediante la elaboracion de una caratula que
identifique el expediente con la informacién que relevante de en etapas posteriores seguin el estado
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procesar del expediente, permita iniciar la generacién de actuaciones a través del sistema de
informacion.

También en esta opcién debe permitir cargar anexos para identificar la tltima actuacién que contenga
el expediente fisico, de igual forma permitir editar observaciones en las opciones de generacion de
actuaciones para registrar datos claves del expediente necesarios para la gestion del expediente.

Permitir cargar una base de datos con informacion del historial de procesos para asegurar la
informacién que existe en libros de Excel y que a futuro esté disponible para consultas por diferentes
criterios.

Procedimiento de reparto:
Se requiere opcidn de reparto para revision de procesos asi:
Traslados de expedientes:
¢ Entre abogados, de manera selectiva:
1. Del coordinador de estudio de titulos al coordinador de cada impuesto
2. Del coordinador al sustanciador
3. Del sustanciador al coordinador
¢ Entre abogados y contador, de manera selectiva
+ Entre pestafias o bandejas, de manera automatica

De la pestafia o bandeja de estudio de titulos a la bandeja de procesos activos
De la bandeja de procesos activos a procesos archivados
Control de términos

« Expedientes en etapa persuasiva: Debera generarse una alerta por color en la bandeja o
pestafia en la que se indique el término de vencimiento de la etapa persuasiva conforme al
Reglamento Internc de Cartera.

General una alerta asociada al correo electrénico institucional, del abogado sustanciador, coordinador y
director en el que se informe el término de vencimiento para emitir persuasivo y librar mandamiento de
pago.

* Pestafia o bandeja expedientes activos: Debera generarse una alerta por color en la bandeja o
pestana en la que se indique el término de vencimiento de la prescripcion de la accion de cobro
de acuerdo a lo establecido en el Estatuto Tributario.

Generar una alerta por color en la bandeja o pestafa en la que se indique el término de vencimiento (una
vez entregada la citacidon para notificacién personal del mandamiento de pago) para emision de
notificacidon por aviso o web.

Generar una alerta en la bandeja o pestafia en color la que indique la cantidad de procesos en riesgo de
prescripcién y falta de notificacién del mandamiento de pago.

Informes

El médulo de cobro coactivo deber permitir generar informes de la cartera en cualquiera de las bandejas
o pestanas.

El médulo de cobro coactivo deber permitir generar informes para cada una de las bandejas o pestaiias
con informacidn asociada a su contenido.

Firma digital para actuaciones procesales:
Se requiere de firma digital de actuaciones de los usuarios: Elaboré — Revis6é — Aprobd

Abogado sustanciador
Abogado coordinador
Contador del area
Director
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Permisos / Roles

Se deben bloquear los permisos para acceso a correccion o eliminacién de actuaciones en cualquiera de
las pestafias o bandejas del mddulo de cobro coactivo para los usuarios:

i.  Abogado sustanciador
i. Abogado coordinador
iii. ~ Se debe crear unos roles de:

1. Abogado sustanciador
2. Abogado coordinador
3. Contador del drea

4. Director

Requerimiento técnico: COMPLEMENATRIOS DEL EXPEDIENTE

e Formulario para el Cargue de la base de datos de la informacion historica de los procesos de
fiscalizacion donde se pueda identificar el proceso, indicar su etapa procesal, indicar el nombre e
identificacion de los profesionales que han tenido el proceso asignado y la ubicacion del
expediente fisico

e Boton para la consolidacion del expediente electronico

Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o mddulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, seran
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad.

VI. DESARROLLO DE WEB SERVICE, PARA REPORTE DE INFOR!’U‘IACION PRESUPUESTAL Y
CONTABLE A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION EN EL MARCO DE LA
CIRCULAR 09 DE 2020.

Desarrollo de web service para mecanismos de interoperacion con la Contraloria General de la Nacion
en el marco de la aplicacion de la Resolucién 09 de 2021 de la CGN el cual se debe efectuar de acuerdo
con los parametros y diccionario de campos de un End Point configurado para ser accedido por medios
seguro que determine el ente de control a partir de las mesas técnicas, los acuerdos de confidencialidad
y los documentos técnicos de entendimiento definidos entre la Contraloria General de la Republica (CGR),
de acuerdo a la version vigente en la plataforma https://www.cas.contraloria.gov.co/dicci y el municipio
de Yopal se dara alcance a la generacion de los informes contables y presupuestales.

El web servicie se realizara para los siguientes formatos:

D. DICCIONARIO 1 EJECUCION PRESUPUESTAL DE INGRESQOS
E. DICCIONARIO 2 RELACION DE INGRESOS
F. DICCIONARIO 3 EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTOS
G. DICCIONARIO 4 RELACION DE CDP
H. DICCIONARIO 5 RELACION DE COMPROMISOS
I. DICCIONARIO 6 RELACION DE OBLIGACIONES
J. DICCIONARIO 7 RELACION DE PAGOS
K. DICCIONARIO 8 AUXILIAR CON SALDOS
L. DICCIONARIO 9 LIBRO MAYOR Y BALANCE
M. DICCIONARIO 10 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
AP5-F102
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Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o moédulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, seran
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad.

VIl. IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES ESPECIALIZADAS PARA LA INTEGRACION DE
OPERACIONES COMPLEMENTARIAS EN EL PROCEDIMIENTO DE CUENTAS POR PAGAR:

Interfaz_sistema de informacién humano del ministerio de educacion con el sistema integral de
gestiéon financiera.

Desarrollo de Interfaz para que a partir de archivos generados del sistema de informacion humano
del ministerio de educacion relacionada con la némina de la Secretaria de Educacion se integre con
el sistema de informacion financiera lo cual debe permitir generar los procesos inherentes a
presupuesto y tesoreria como emisién de los respectivos certificados de disponibilidad, registros
presupuestales, constitucién de la obligacion, y comprobante de egreso, asi como ser insumo al
proceso contable para su reconocimiento y medicion. Debe generar los correspondientes reportes
financieros de causacion de la némina adscrita a la secretaria de educacién, por las categorias que
se acuerde con el lider de proceso de cuentas por pagar.

Generacion vy transmision a la DIAN del documento soporte electrénico para no obligados a facturar

En el marco de la Resolucién 000167 de 30 de diciembre del 2021 y Resolucion 488 de 2022, mediante
la cual se implementa en el sistema de facturacion electronica la funcionalidad del documento soporte en
adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a expedir factura de venta o documento equivalente,
notas débitos y notas créditos,

La aplicacién tecnolégica que se desarrolle debera permitir:

v Generacioén de manera electrénica el documento soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos
no obligados a expedir factura de venta o documento equivalente, notas débitos y notas créditos,
documento que debera tener en cuenta los datos que contiene el documento presupuestal
denominado “constitucion de la obligacion”

v" Transmisién electrénica el documento soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos no
obligados a expedir factura de venta o documento equivalente, notas débitos y notas créditos,
cumpliendo con las condiciones, términos y mecanismos técnicos y tecnoldgicos de acuerdo con
las especificaciones técnicas y funcionales cumpliendo las condiciones, términos, mecanismos
técnicos y tecnoldgicos que para el efecto sefiala la Unidad Administrativa Especial Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN.

Disefio Implementacién de una herramienta electronica que permita liguidar y contabilizar la retencidon
en la fuente a titulo de renta, aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria de conformidad con el
articulo 8 de ley 2277 de 2022

v" La herramienta electrénica debera liquidar o calcular las retenciones en la fuente a titulo de renta,
a practicar a las personas naturales independientes (Honorarios y prestacion de servicios
personales). La estructura del liquidador debera contener los conceptos de depuracion
relacionados con la determinacién de esta deduccién como: ingreso por rentas de trabajo,
ingresos no constitutivos de renta, rentas exentas, deducciones, y aplicacion de tarifas, esto de
acuerdo al articulo 383. 385, y 387 y siguientes del Estatuto Tributario.

Debe permitir guardar historial de liquidaciones por terceros

Desarrollo opcién complementario para administracion de informacién relacionada con embargos

v' El desarrollo debera contar como minimo botones para editar y almacenar informaciéon de
embargos, y en el momento de generar en el mddulo de cuentas por pagar se realice una
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constitucion de la obligacion muestra una pantalla que refleja embargos que tiene el tercero, y
permita seleccionar y a su vez contabilizar.

El médulo debera contener administrar como minimo la siguiente informacién
Consecutivo

Fecha de recibido

Juzgado No.

Ramo

Ciudad

Numero de proceso

Cédigo juzgado

Fecha ingreso Radicado Documento
Respuesta radicado fecha

10. Nombres y apellidos

11. NITo C.C.

12. Valor del embargo

13. Demandante

14. NIT o C.C.

15. Orden de pago 1 No.

16. Fecha

17. Valor

CeEeNOONALN =

Implementacién de una opcién que permita generar, diligenciar e imprimir el formato de devolucidn de las
cuentas por pagar. Formato Codigo AP2-F09.

v" Desarrollo de una opcién a partir del modulo de cuentas por pagar para generar, diligenciar e
imprimir el formato electronico de devolucion de las cuentas por paga, codificado con AP2-F09 en
sistema de gestion de calidad, el cual se ilustra a continuacion:

FECHA Ui 4 i {1"3 AMD  DiA | MES | AN G 04 = fﬁ AND
HORA
DE
PARA
SECRETARIA
CONTRATO/CONVENIO

. Il IDENTIFICACION DE INCONSISTENCIAS... -
ITEM 1RAVEZ | 2°AVEZ | 3RAVEZ OBSERVACIONES

1. | No CONTRATO O O 7

2, FECHA DE CONTRATO

3. OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO

4 NIT

5. REGIMEN DEL IMPUESTO A LAS VENTAS

6. FACTURA DE VENTA

7. REGISTRO PRESUPUESTAL

o(g|o|jg|o|d
o(g|o(o|g|d
gg(g|o|gd|d

8. C.D.P.
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9. PERIODO DE PAGO

10. FECHA DE INICIACION DEL CONTRATO

11. FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO

12, FECHA DE EXPEDICION DE LA CERTIFICACION

13. FORMA DE PAGO DEL CONTRATO

14. FECHA DE EXPEDICION DEL ACTA

15. FECHA DE PAGO DE ESTAMPILLAS Y PUBLICACION

16. POLIZAS DE SEGUROS

17. PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

o(g(g0jg|jojo|o|o|o(o|ad
Og(g|ojojg|o|oy/o(g|a
D|g|o(o|g|o|jo|g|o|o|o

18. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

1l IDENTIFICACION DE DOCUMENTOS FALTANTES...

U0
U0
00

NOTA: FAVOR AL RADICAR NUEVAMENTE LA CUENTA ANEXAR ESTE FORMATO Y LOS DOCUMENTOS EN LOS CUALES SE HICIERON
LAS CORRECCIONES

DEVOLUCION 1RA VEZ DEVOLUCION 202 VEZ DEVOLUCION 3RA VEZ
FIRMA FIRMA FIRMA
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO CARGO

Nota. El disefio del anterior formato se realizara con la dltima versién de acuerdo con el sistema de gestién
de calidad.
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G mal E Sehacienda yopal-casanare <sehacienda@yopal-casanare.gov.co>

Sehacienda yopal-casanare <sehacienda@yopal-casanare.gov.co> 29 de junio de 2023, 08:36
Para: yopal@prosoft.com.co

Buenos dias;

Adjunto solicitud de cotizacién, por favor diligenciar y enviar en los formatos establecidos y con los documentos
solicitados.

Muchas gracias

ST T s B . e —— s e

Mauricio Moreno Perez
Secretaria De Hacienda
». Escudo municipio de sehacienda@yopal-casanare.gov.co

Yopal-01.
opal-01.png Alcaldia Municipal de Yopal

Diagonal 15 No. 15-21
Tel (608) 6345913 Ext. 1011
"Yopal Ciudad Segura" 2020-2023"

f O v o

La Alcaldia en GOV.CO >

Serviciosen Linea >

¢ Realmente necesitas imprimirla? Protejamos el medio ambiente

IMPORTANTE: "La informacién contenida en esta comunicacion es confidencial y solo puede ser utilizada por la persona natural o juridica a la cual esta
dirigida. Si no es el destinatario autorizado, cualquier retencion, difusién, distribucion o copia de este mensaje, se encuentra prohibida y sancionada por la ley
1273 del 5 de enero de 2009. Si por error recibe este mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta a la Secretaria de Hacienda, a la direccién de correo
electrénico que se lo envig, y borrarlo de sus archivos electrénicos o destruirlo”.
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1001.84.

Yopal, 27 de junio de 2023

Sefores:
PROSOFT S.A.S

SOLICITUD DE COTIZACION

i S
LYORAL !

MUNICIF IO BE YOPAL

Atencion: Flor Marina Vega Porras

Correo: yopal@prosoft.com.co
Tel 317 3639520
Yopal

Asunto: Solicitud de Cotizacién

Cordial saludo:

Por medio del presente escrito, la Administracién Municipal por intermedio de la secretaria de Hacienda, solicita
respetuosamente cotizacién para el desarrollo del siguiente objeto:

OBJETO

IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES DE SOFTWARE POR
DEMANDA, BAJO EL ESQUEMA DE DESARROLLO DE SOFTWARE
A LA MEDIDA EN SUS DIFERENTES ETAPAS QUE COMPRENDEN
EL CICLO DE VIDA DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y
DEMAS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS REQUERIDOS PARA LA
OPTIMIZACION DE PROCESOS PARA FORTALECER LOS
INSTRUMENTOS DE RECAUDO, EL SISTEMA TRIBUTARIO Y
FINANCIERO ADMINISTRADO POR LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE YOPAL

PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO

La Administracién Municipal considera como plazo probable para la ejecucion
del objeto del contrato, tres (3) meses y (15) quince dias.

LUGAR DE ENTREGA DE LOS
BIENES

Municipio de Yopal

FORMA DE PAGO

El Municipio de Yopal pagara cada componente de conformidad a la propuesta
presentada, previo ingreso al Almacén, certificado de cumplimiento por parte
del supervisor del contrato, acreditar el cumplimiento de pago de aportes al
sistema de seguridad social integral, informe de avance con los soportes y
evidencias de la ejecucion, se suscribira acta de liquidacion del contrato para
la entrega a satisfaccién del dltimo componente entregado

GARANTIAS

Si.

» Suficiencia de la Garantia de cumplimiento: veinte (20%) por ciento del
valor del contrato

» Suficiencia de la garantia de calidad del servicio: Veinte (20%) del valor
del contrato

» Suficiencia de la garantia de Calidad del Bien: Por el Veinte (20%) del
valor del contrato

« Suficiencia de la garantia de Responsabilidad civil extracontractual:
Doscientos (200) SMMLV

+ Suficiencia de la garantia de pago de salarios, prestaciones sociales
legales e indemnizaciones laborales: cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato

GASTOS EN QUE DEBE
INCURRIR QUIEN CONTRATA
CON EL ESTADO Y QUE
SERAN ASUMIDOS POR EL
CONTRATISTA

Estampilla Proadulto Mayor 3%
Estampilla Procultura 1.5%

Tasa Prodeporte y Recreacion 2.5%
Impuestos Nacionales

Impuestos Municipales

AP5-F102
Fecha: 10/08/2021
Versién: 4

Pagina 1 de 22




SOLICITUD DE COTIZACION

MUNICIPIO DE YOPAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCE DE LOS BIENES O SERVICIOS A CONTRATAR.

Para la elaboracién de la cotizacion debera tener en cuenta las especificaciones técnicas que se anexan al presente
documento.

FORMATO PARA COTIZAR

El Municipio requiere que la cotizacion contenga como minimo la siguiente informacién:

ITEM

DESCRIPCION

UND

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Desarrollo e Implementacion de Médulo del impuesto de Circulacion y
Transito de Vehiculos de Servicio Pablico con implementacién de WEB
SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementacién de Médulo del impuesto de Delineacion
Urbana con implementaciéon de WEB SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementacién de Mddulo de Alumbrado Publico con
implementacién de WEB SERVICE y pago PSE.

Desarrollo e Implementacion de Modulo del impuesto de Sobretasa a la
Gasolina con e implementacion de WEB SERVICE y pago PSE

Desarrollo e Implementacién de soluciones especializada para
generacion de expedientes electronicos en el proceso de fiscalizacion
para los impuestos de Circulacién y Transito de Vehiculos de Servicio
Publico, Delineacién Urbana y Alumbrado Publico y Sobretasa a la
gasolina.

Vi

Desarrollo e Implementacién de soluciones especializada para
generacion de expedientes electrénicos en el proceso de cobro coactivo
para los impuestos de Circulacién y Transito de Vehiculos de Servicio
Publico, Delineacion Urbana y Alumbrado Publico y Sobretasa a la
gasolina

Vil

Desarrollo e implementacién de WEB SERVICE, para reporte de
informacién presupuestal y contable a la Contraloria General de la
Nacién en el marco de la Circular 09 de 2020.

Vil

Desarrollo e Implementacion de soluciones especializadas para la
integracion de operaciones complementarias en el procedimiento de
cuentas por pagar:

e |Interfaz sistema de informacion humano del ministerio de
educacion con el sistema integral de gestién financiera.

e Generacion y transmision a la DIAN del documento soporte
electrénico para no obligados a facturar.

Integracion con el procedimiento Sistema Contable.

¢ Implementacion de la liquidacién y contabilizacion de la retencion
en la fuente a titulo de renta, que se debe practicar a las personas
naturales independientes (Honorarios y prestacion de servicios
personales).

s  Modulo para editar y almacenar embargos, para cuando se realice
una constitucion de la obligacién muestra una pantalla, donde
relacione todos los embargos que tiene el tercero, y este a su vez
permita seleccionar y a su vez contabilice.

» Opcion que permita generar, diligenciar e imprimir el formato de
devolucién de las cuentas por pagar. Formato Cédigo AP2-F09.

SUBTOTAL

TOTAL IVA (%)

% IMPUESTOS

TOTAL

|67 [0 e
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SOLICITUD DE COTIZACION

Nota:  Tanto los valores unitarios, como totales deberan redondearse al peso (sin decimales).
Tener en cuenta los IMPUESTOS en los costos unitarios, y colocar la nota donde aclara dicha situacién.

Para establecer el valor de cada uno de los bienes y servicios, debera tener en cuenta todos los gastos en que se
deben incurrir para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato, que de no desglosarse se entendera que los
costos estan inmersos en los valores presentados en la cotizacion.

ANEXOS A LA COTIZACION

Con la cotizacién debera allegar copia de los siguientes documentos:

» Camara de comercio vigente.
« RUT
e Compromiso de integridad y anticorrupcion anexo

Atentamente

m

MAURICIO MORENO PE
Secretario de Hacienda

Elabor?P Nancy Barrera Naranjo

Cargo: 'Profesional Contratado
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MUNICIFIO BE YORAL

ANEXO
FORMATO COMPROMISO INTEGRIDAD Y ANTICORRUPCION

El cotizante apoyara la accién del Estado Colombiano y particularmente al Municipio de Yopal,
para fortalecer la transparencia y la responsabilidad en la estructuracion de estudios de
mercado, y en este contexto debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin
perjuicio de su obligacién de cumplir la Constitucién Politica y la Ley colombiana, asi:

El cotizante se compromete a no ofrecer, ni entregar dadivas, agasajos, regalos, favores
o cualquier otra clase de beneficios, a ningun funcionario, ni pariente en cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil en relacion con su cotizacioén, con
el proceso de invitacion o de contratacion que se derive del estudio de mercado, ni con
la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su cotizacion.

El cotizante se compromete formalmente a dar precios reales al mercado local y a no
generar sobrecostos en los mismos, para su beneficio o el de un tercero.

El cotizante se compromete formalmente a no efectuar con terceros acuerdos o realizar
actos o conductas que tengan por objeto el incremento de los precios de los bienes y
servicios objeto de la cotizacidbn. Las consecuencias por el incumplimiento del
compromiso anticorrupcion, seran aplicadas segun la comprobaciéon que del mismo se
haga y se procedera a denunciar el hecho ante las autoridades judiciales competentes
en el caso de que el hecho identificado constituya delito sancionado por la Ley penal
colombiana.

El cotizante se compromete a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes,
asesores, y a cualquier otro representantes suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente el presente
COMpromiso.

FIRMA

DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre
C. C. No. de
Razoén Social

No. del

NIT

Direccién

Correo

Telefax

Ciudad
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SOLICITUD DE COTIZACION \M

MUNICIFIO DE YOPAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

I MODULO DEL IMPUESTO DE CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO CON
IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y PAGO PSE

Este modulo debe permitir la fiscalizacion, liquidacion y recaudo por concepto de impuesto de Circulacion
y Transito de Vehiculos de Servicio Publico que se encuentran matriculados en el Municipio.

Requerimiento técnico

Menu de configuracién del médulo para el impuesto de Circulacién y Transito de Vehiculos de
Servicio Publico:

Crear nuevo registro:

* Permite configurar un nuevo registro cada vez que la autoridad de transito municipal reporte la
matricula de un vehiculo de servicio publico en el municipio.

* Modificar/actualizar registros: Permite la agregar vehiculos, modificar datos avalué, datos de
propietario, asi como consultar la informacién ingresada en el sistema. Permite exportar el
informe a Excel

e Subir historial mediante formulario de identificacién del expediente, descripcion de la etapa
procesal, responsables de las actuaciones y ubicacion del expediente fisico.

Tarifas:
e Crear tarifas: Permite crear las tarifas del impuesto de transito por vigencia los diferentes
vehiculos del municipio
e Consultar tarifas: Permite consultar, adicionar y modificar las tarifas de transito creadas en el

sistema, mostrando las vigencias y el impuesto vehicular del municipio.
Intereses:

e Crear Intereses: Permite la creacion de los intereses mensuales por el concepto del impuesto de
transito.

¢ Consultar Intereses: Permite consultar, agregar y modificar por vigencias los intereses mensuales
creados en el sistema para el impuesto de Circulacion y Transito de Vehiculos de Servicio Publico.

Conceptos:

* Conceptos: Permite crear, modificar y consultar los impuestos cobrados en el municipio por
concepto de impuesto de Circulacién y Transito de Vehiculos de Servicio Pablico.
Conceptos varios:

e Conceptos varios: Permite crear, modificar o eliminar conceptos adicionales cobrados por el
municipio por concepto de Circulacion y Transito de Vehiculos de Servicio Publico.
Comparendos

* Comparendos: Permite crear, modificar los diferentes comparendos vehiculares estipulados en el
municipio.
Vehiculos

e Tipos de vehiculos: Permite crear, modificar y eliminar los tipos de vehiculos existentes en el

municipio.
» Clases de vehiculos: Permite crear, modificar y eliminar las clases de vehiculos existentes en el
municipio.
Descuentos
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SOLICITUD DE COTIZACION

MUNITIFIO DE YOPAL

e Crear descuentos: Permite agregar los descuentos autorizados por el municipio para el pago de
impuesto vehicular, mes a mes segun lo estipulado en el Manual Tarifario, asi como los conceptos
varios que tengan estipulados.

e« Consultar Pos Totales: Permite consultar, agregar, editar y eliminar los descuentos y conceptos
varios creados en el sistema.

Sanciones

* Agregar sanciones de transito: Permite crear las sanciones estipuladas por el municipio para el
pago extemporaneo del impuesto de transito.
e Consultar sanciones de transito: Permite consultar, editar, agregar y eliminar las sanciones
creadas en el sistema para el pago del impuesto de transito.
Terceros Contable:

e Tercero Contable Consultar: Permite editar, eliminar y agregar individual y por plano de terceros
contables. También permite exportar la lista de terceros a Excel.
e Agregar Tercero Contable: Permite la creacion de terceros contables en el sistema.
Menua Procesamiento de Datos Transito:

Recaudo de Transito:

¢ Recaudo transito: Permite generar y modificar factura para recaudo de conceptos varios de
transito, para que puedan ser pagados por el contribuyente.
e Consulta Recaudo transito: Permite realizar la consulta de los recaudos generados por conceptos
varios en el sistema en un rango de fecha.
Liquidar Impuesto de vehiculo:

¢ Liquidar Impuesto: Permite liquidar la factura del impuesto de transito, por medio de la placa del
vehiculo para que pueda ser cancelada por el contribuyente.

» Liquidar Impuesto a fecha de corte: Permite liquidar la factura del impuesto de transito, por medio
de la placa del vehiculo para que pueda ser cancelada por el contribuyente en una fecha
especifica.

Pagar liguidacion Impuesto

s Pagar liquidacion Impuesto: Permite generar de forma manual en el sistema el pago del impuesto
vehicular de una factura previamente liquidada. Adicionalmente, muestra el listado de
liquidaciones efectuadas pendientes por pagar, la cual puede ser exportada a Excel.

e Consultar Pagos: Permite consultar por rango de fechas, los pagos registrados en el sistema por
concepto de Impuesto de transito. Puede ser filtrado por placa, nimero de comprobante. Permite
exportar el informe a Excel, PDF.

+ Asobancaria Vehiculos: Permite subir el archivo plano enviado por los bancos con el reporte de
pagos diarios recaudados por la entidad financiera, para que el sistema se alimente con estos
datos.

Acuerdos de Pago

e« Agregar Acuerdos de Pago: Permite realizar un acuerdo de pago entre el municipio y el
contribuyente, una vez se haga la liquidacion de impuesto, determinando un nimero de cuotas
con la obligacion que incluyen el valor del impuesto mas los intereses.

* Informe de Acuerdos de Pago: Muestra para consulta, por rangos de fecha los acuerdos de pago
realizados por concepto de impuesto de transito, con informacion de valor de cuota, nimero de
cuotas, ect. Este informe puede ser exportado a Excel, PDF

e Pagar Acuerdo de Pago: Permite realizar el pago manual de las cuotas de acuerdo de pago en el
sistema.
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SOLICITUD DE COTIZACION

MUNICEFIO DE YOPAL

e Consulta de Pago de Acuerdos de Pago: Muestra un informe de los pagos registrados en el
sistema por concepto de acuerdos de pago. Puede ser exportado a Excel, PDF.
Adicionar Vigencias

¢ Adicionar vigencias: Permite adicionar vigencias y conceptos en el sistema a un vehiculo para
que pueda ser liquidado y pagado por el contribuyente.
Notas de Actualizacion:

* Nota débito de actualizacién: Permite generar un comprobante de nota débito para modificar
aumentando el valor del impuesto de transito.

¢ Nota crédito de actualizacion: Permite generar un comprobante de nota crédito para modificar
disminuyendo el valor del impuesto de transito.

» Consultar notas débito: Permite consultar las notas débito realizadas en el sistema en rangos de
fechas, permite reimprimir individualmente, exportar el informe a Excel a PDF.

» Consultar notas crédito: Permite consultar las notas crédito realizadas en el sistema en rangos de
fechas, permite reimprimir individualmente, exportar el informe a Excel a PDF.

Comprobante

* Modificar comprobante: Permite editar la factura de liquidacion del impuesto de transito, debe
tener prerrequisito de justificacién y anexo.
Menu Parametrizacion Transito

Configuraciéon Contable/Presupuesto

* Conceptos liquidacion: Permite crear, madificar, eliminar la configuraciéon contable y presupuestal
de los conceptos creados para la liquidacion del impuesto de transito. Puede ser exportado a
Excel, PDF.

e Conceptos recaudo varios: Permite crear, modificar, eliminar la configuraciéon contable y
presupuestal de los conceptos varios creados en el sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF.

» Comparendos: Permite crear, madificar, eliminar la configuracion contable y presupuestal de los
comparendos varios en el sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF.

Datos de liguidacion Transito:

* Generar liquidaciones: Permite la liquidacién masiva de liquidaciones de transito de una vigencia
especifica.
» Historial de liquidaciones: Permite subir el historial de forma masiva de las liquidaciones de
transito realizadas.
Menu Informes de Transito:

Informe de cartera:

* Muestra la informacion a la fecha de los vehiculos registrados en el sistema pendientes de pago
del impuesto de transito, mostrando las vigencias, conceptos y valores adeudados. Puede ser
exportado a Excel, PDF.

Informe de Pagos:

* Pagos fecha y comprobante: Consulta por rango de fecha los pagos realizados por transito,
mostrando los conceptos, valores. Puede ser filtrado, exportado a Excel, PDF

e Pagos fecha y conceptos: Consulta por rango de fecha y concepto especifico de los conceptos
de impuesto de transito. Puede ser filtrado, exportado a Excel, PDF.

Informe de Arqueo Diario:

e Arqueo diario por pagos: Muestra el informe de pagos mostrando la informacién del nimero de
comprobante, tercero, valor, placa, por rango de fechas. Puede ser exportado a Excel, PDF.
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MUMICIFIO DE YOPAL

e Arqueo por Conceptos: Muestra el informe de pagos mostrando la informacion del nimero de
comprobante, tercero, valor por cada uno de los conceptos, placa, por rango de fechas Puede ser
exportado a Excel, PDF.

Informe de acuerdo de pago:

¢ Informe de Acuerdos de Pago: Muestra para consulta, por rangos de fecha los acuerdos de pago
realizados por concepto de impuesto de transito, con informacién de valor de cuota, nimero de
cuotas, ect. Este informe puede ser exportado a Excel, PDF
s Consulta de Pago de Acuerdos de Pago: Muestra un informe de los pagos registrados en el
sistema por concepto de acuerdos de pago. Puede ser exportado a Excel, PDF.
Informe de vehiculos:

e Muestra el reporte de los vehiculos creados en el sistema, mostrando los datos agregados en el
sistema. Puede ser exportado a Excel, PDF

Informe de Recaudo:

+ Informe por conceptos: Muestra el informe de recaudos por diferentes conceptos, en un rango de
fecha. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
» Informe por consecutivos: Muestra el informe de los diferentes recaudos por nimero de
consecutivo generados en el sistema. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
¢ Informe por bancos: Muestra el informe del detalle de los bancos que han generado recaudo por
los diferentes conceptos del sistema. Puede ver el reporte, exportar a Excel, PDF.
Informe de Pago con factura:

e Muestra el reporte por rangos de fechas de los pagos realizados por concepto de impuesto de
transito, mostrando el nimero de recibo de pago liquidado en el sistema. Puede ser exportado a
Excel, PDF.
Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

¢ Implementacién de herramienta de integracion con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora

¢ FEl software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB
La integracion se hace por medio de Web Services APl REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

s El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacién.

¢ Interfaz de Programacién de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

¢ Notacion de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

¢ Botén para pago PSE de los impuestos de delineacién urbana y Circulacion y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DEL IMPUESTO DE DELINEACION URBANA CON IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y
PAGO PSE.

El impuesto de delineacion urbana Es el impuesto que obra en los casos de construccién de nuevos
edificios o de refaccion de los existentes. En este madulo se puede realizar la liquidacion de anticipo
y declaracion final del impuesto, con las tarifas correspondiente y los datos informativos necesarios
para generacion de informes.

Requerimiento técnico
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SOLICITUD DE COTIZACION

MUMITIFIC DE

Liguidar delineacion: Opcion para realizar la liquidacion del impuesto de delineacion urbana,
se realiza la liquidacion de anticipo y declaracion final

Informe de liguidacién: Opcion para visualizar todas las liquidaciones realizadas en el sistema
Pago de liquidacién de anticipo y declaracién final: Opcién para realizar el pago manual del
impuesto de delineacion urbana

Informe de pagos: Consulta de todos los pagos realizados en el sistema del impuesto de
delineacién urbana

Modificar pagos de liquidacidn: Opcion para realiza modificaciones en los comprobantes de
pago de delineacion urbana

Aso bancarias de delineacién: Opcion para subir los pagos por medio de aso bancarias
enviadas por los bancos respectivos

Agregar tercero de delineacién: Opcion para realizar la creacion de los terceros
correspondientes al médulo de delineacién urbana

Consultar terceros de delineacion: Informe de terceros correspondientes al médulo de
delineacién urbana

Conceptos de delineacién: Opcion para crear, modificar o eliminar los conceptos de
delineacién urbana.

Usos de delineacion: Opcion para crear o eliminar los usos correspondientes a delineacion
urbana, donde se pueden clasificar los diferentes tipos de construcciones.

Agregar tarifas de delineacion: opcién para establecer las tarifas segun el concepto y uso de
cada proyecto, se establece la tarifa del anticipo y la declaracion final.

Consultar tarifas de delineacién: Opcidn para consultar y editar las tarifas ya creados en el
sistema.

Agregar intereses de delineacion: En esta opcion se establece el porcentaje de interés que se
generaran por mes, se establece el porcentaje del anticipo y liquidacion final

Consultar intereses de delineacién: Opcién para consultar y editar los intereses ya creados
en el sistema.

Tipo licencia: Opcidn para crear, modificar o eliminar los tipos de licencias en el sistema, este
campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.

Objeto licencia: Opcion para crear, modificar o eliminar objetos de licencias en el sistema, este
campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.

Modalidad licencia: Opcion para crear, modificar o eliminar la modalidad de licencias en el
sistema, este campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.

Areas del proyecto: Opcién para crear, modificar o eliminar las areas del proyecto en el
sistema, este campo se ve reflejado en la liquidacion, pero es solo informativo.
Contabilizacién delineacion: Opcion crear o modificar la configuracion contable y presupuestal
segun el concepto previamente creado en el sistema.

Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

L ]

Implementacién de herramienta de integracion con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora
El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

La integracion se hace por medio de Web Service APl REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacion.
Interfaz de Programacion de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

Notacién de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

Boton para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacién y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DE ALUMBRADO PUBLICO CON IMPLEMENTACION DE WEB SERVICE Y PAGO PSE.
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SOLICITUD DE COTIZACION
V.

MUNICIFIO BE FORAL

PRESENTACION DE LA DECLARACION

Requerimiento técnico:

Generar un formulario de registro del contribuyente:

e Elaborar un formulario de registro que contenga todos los datos basicos del contribuyente, con
lista desplegable para seleccionar el tipo de contribuyente para este impuesto (Cogeneradores,
generadores, auto generadores, comercializadoras o no regulados).

Crear los formularios de las declaraciones del impuesto de alumbrado publico asi:

¢ Formulario de declaracion Cogeneradores- generador- auto generadores:
e Seguridad Contrasefia y clave para ingresar
e Botdn Generar borrador

e formulario Declaracion Inicial

= Botén Correccion

e Proceso de Presentacién

* Intereses

e sanciones

Proceso de pago

Parametrizacién contable y presupuestal
Parametrizacion fechas de presentacién
Parametrizar tarifas

Botén para cargar anexos

Firma Digital

Formulario de declaraciéon comercializadoras
Seguridad Contrasefia y clave para ingresar
Botén Generar borrador

formulario Declaracién Inicial

Boton Correccion

Proceso de Presentacion

Intereses

sanciones

Proceso de pago

Parametrizacién contable y presupuestal
Parametrizacion fechas de presentacion
Parametrizar tarifas

Botdn para cargar anexos

Firma Digita

» Formulario de declaracién no regulados
Seguridad Contrasefia y clave para ingresar
Boton Generar borrador

formulario Declaracion Inicial

Botén Correccion

Proceso de Presentacion

¢ Intereses

* sanciones

¢ Proceso de pago

» Parametrizacion contable y presupuestal
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SOLICITUD DE COTIZACION

Parametrizacién fechas de presentacion
Parametrizar tarifas

Botén para cargar anexos

Firma Digita

Historial

Generar historial de declaraciones de cada uno de los contribuyentes de vigencias anteriores.
Opcion para cargar el historial de alumbrado pUblico con botén para registrar pendiente por pagar
¥ pagadas para corregir para los formularios:

Formulario de declaracion Cogeneradores- Formulario generador- auto generadores
Formulario de declaracion Cogeneradores- Formulario de declaracién comercializadoras y no
regulados

Informes

Opcién de Informe de historial de alumbrado publico, botdén para exportar en EXCEL Y PDF y
botén para eliminar historial.

Opcibn para generar informe de los omisos en la presentacién del impuesto alumbrado publico
Botén descargar EXCEL Y PDF.

Opcion para generar informe de los contribuyentes que presentaros extemporaneos la
declaracion del impuesto alumbrado publico.

Botén descargar EXCEL Y PDF

Opci6n para generar un informe de declaracion y pagos de alumbrado publico por periodos
Boton descargar EXCEL Y PDF.

Opcion para generar informe de pagos

Botén descargar EXCEL Y PDF.

Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

V.

Implementacion de herramienta de integracion con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora
El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB

La integracién se hace por medio de Web Services API REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacion.
Interfaz de Programacion de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

Notacion de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

Boton para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacién y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

MODULO DEL IMPUESTO DE SOBRETASA A LA GASOLINA CON E IMPLEMENTACION DE WEB
SERVICE Y PAGO PSE..

Requerimiento técnico:

Crear los formularios de las declaraciones de sobretasa a la gasolina asi:
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Proceso de pago

Parametrizacion contable y presupuestal
Parametrizacion fechas de presentacion
Reportes de declaracion presentadas y pagadas.
Desarrollo de WEB SERVICE y pago PSE:

« Implementacion de herramienta de integracion con web service de entidades bancaria de acuerdo
a las especificaciones técnicas que establezca la entidad bancaria y la empresa desarrolladora

¢ El software Universo Online es Sistema Presupuestal, Financiero y Contable WEB
La integracién se hace por medio de Web Services APl REST, con tres métodos los cuales son
para Consultar las facturas, registras el pago y si es el caso reversar el pago por algin error
externo.

+ El sistema Universo Recibe el JSON de la solicitud y el retorna otro JSON con la informacién.

e Interfaz de Programacion de Aplicaciones (API): interfaz que un software utiliza para interactuar
con otro software.

s Notacion de objetos JavaScript (JSON): es un formato ligero de intercambio de datos. JSON es
de facil lectura y escritura para los usuarios.

» Botén para pago PSE de los impuestos de delineacion urbana y Circulacion y Transito de
Vehiculos de Servicio Publico — Afectando presupuesto y contabilidad

GENERACION DE EXPEDIENTES E'LECTRONICOS EN EL PROCESO DE FISCALIZACIC')'INI PARA
LOS IMPUESTOS DE CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO,
DELINEACION URBANA Y ALUMBRADO PUBLICO Y SOBRETASA A LA GASOLINA.

El desarrollo del expediente electrénico debe contemplar la definicion y administracion como minimo de
los siguientes documentos asociados a los programas de omisos, inexactos y actuaciones
independientes:

Omisos. El sistema debe generar por los menos los siguientes documentos:

Un auto de apertura

Requerimiento ordinario

Oficio persuasivo

Emplazamiento para declarar

Auto de inspeccion tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificacion)
Generacién de Resolucion Sancién

Liquidacion de aforo

Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo

Comunicacion oficial del contribuyente

AU N U N T U

Inexactos

Un auto de apertura

Requerimiento de informacidn

Emplazamiento para corregir

Auto de inspeccidn tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificacion)
Requerimiento especial

Liquidacion oficial de revision

Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo

Comunicacién oficial del contribuyente

R Y

Actuaciones Independientes
v" Un auto de apertura
v' Oficio persuasivo
v"  Pliego de Cargos
v' Auto de inspeccién tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la notificacion)
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v"  Resolucion Sancion
v Oficio de cierre o Auto de Archivo o traslado a o a cobro coactivo
¥ Comunicacién oficial del contribuyente

Requerimiento técnico:

ASIGNACION DE PROCESOS:

e Botdn para asignar el proceso al profesional correspondiente

* Opcion donde se visualizar si el proceso asignado ya cuenta con pago en la bandeja principal —
Forma de verificacion de pagos

e Bandeja activos

¢ Bandeja archivados

* Bandeja apertura

* Botdn consultas (subir consultas)

PROCESO DE APERTURA

» Boton para realizar la clasificacion de cada expediente que ya se encuentre en la bandeja principal
segun las directrices solicitadas por la administraciéon por medio de correo electrénico o mesa de
trabajo.

* Opcion de bandeja principal donde se visualizan los expedientes creados, esta opcién debe ir
depurando la bandeja de creados y trasladar a otra bandeja los procesos asignados donde se
visualice el profesional responsable al cual se asigno el proceso.

Elaboracion de documentos / actuaciones

Implementacion de aplicativo para generacién de expedientes electrénicos en el proceso de cobro
coactivo para los impuestos, circulacién y transito de vehiculos de servicio publico y delineacién urbana.

Identificar expediente/crear, asignar nimero al proceso/expediente correspondiente o consecutivo, segin
las especificaciones dadas por el profesional del area en concordancia con el procedimiento de apertura
(Omisos - Inexactos — independientes).

El contratista en desarrollo de las funcionalidades para la generacion del expediente electrénico debe
realizar las mesas de trabajo para levantar la informacion del procedimiento, en el cual el funcionario del
area correspondiente indicara al modelador y desarrollador las especificaciones a detalle de los
documentos o actuaciones que se generan en el proceso de fiscalizacion del impuesto respectivo.

El contratista debe acoger los formatos disefiados por la Entidad en el Sistema integrado de Gestién,
como minimo el médulo debe contener dos opciones para la generacién de documentos o actuaciones
del proceso: una opcién de generacién de actuaciones mediante procedimiento de autocompletar y una
segunda opcion para procesamiento de texto tipo Microsoft Word; todos los documentos o actuaciones
deben contener las opciones de elaboro, revisé y aprobo, no editable, sino que corresponda al usuario
con el cual se realice cada etapa del documento (Elaboré — Revisd — aprobd).

En la etapa de generacion de cada actuacion del proceso de fiscalizacion, el aplicativo de generacion del
expediente electronico debe permitir cargar anexos como soporte del documento elaborado
(Notificaciones).

Debe contener la opcion de enviar a revisién, devolucién, insertar observaciones en la fase de revision,
devolucién e insertar observacion en la fase de aprobacién de la actuacion del proceso y registro de
trazabilidad de cada actuacion. (Revisar — aprobar — enviar a notificacion).
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Para seguridad de la informaciéon contenida en cada una de las actuaciones, una vez enviado a
notificacion el documento no debe permitir modificaciones, ni eliminarlo, (debe permitir generar pdf para
imprimir en fisico o descargarlo del sistema.

El modulo debe generar una carpeta electronica interna individual a cada expediente donde se iran
almacenando en formato pdf cada una de las actuaciones que se realicen en cada proceso (Fiscalizacion
— Cobro Coactivo — ).

La funcionalidad del médulo debe permitir el traslado del expediente una vez se realicen las actuaciones
en cada proceso (Fiscalizacion — Cobro Coactivo ).

Generar informe donde indique la actuacion que lleva cada expediente, fechas de control para continuar
actuaciones o traslado.

El sistema debe tener la opcidn para permitir el reconocimiento contable de los actos administrativos
generados en el proceso de fiscalizacién
Generar alerta para conteo de términos y control de vencimiento de prescripcion.

Opcion de generar informes por varios criterios para rendir informacién veraz del impuesto, renta o
contribucion segun necesidad de cada direccion y area, la especificacion del contenido de los informes
los entregara cada Director o profesional del area en mesa de trabajo coordinada con el contratista.

General informe de notificaciones efectiva del contribuyente con soporte en el expediente, tipo y forma de
notificacion, fecha de notificacion y boton para adjuntar constancia de notificacion

El moédulo de expediente electronico debe estar enlazado con un moédulo de consulta de procesos y
obligaciones tributarias disponible para el contribuyente.

Semaforo de colores para identificar los procesos que ya cumplieron el tiempo de espera otorgado para
la presentacion de excepciones por parte del contribuyente, en la bandeja individual.

Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o moédulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, seran
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad

IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES ESPECIALIZADA PARA GENERACION DE EXPEDIENTES
ELECTRONICOS EN EL PROCESO DE COBRO COACTIVO PARA LOS IMPUESTOS DE
CIRCULACION Y TRANSITO DE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO, DELINEACION URBANA
Y ALUMBRADO PUBLICO Y SOBRETASA A LA GASOLINA.

GENERACION DE EXPEDIENTE ELECTRONICO

ASIGNACION DE PROCESOS:

s Boton para asignar el proceso al profesional correspondiente

Opcién donde se visualizar si el proceso asignado ya cuenta con pago en la bandeja principal —
Forma de verificacién de pagos

Bandeja activos

Bandeja archivados

Bandeja apertura

Botén consultas (subir consultas)
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PROCESO DE APERTURA

» Boton para realizar la clasificacion de cada expediente que ya se encuenire en la bandeja principal
segun las directrices solicitadas por la administracion por medio de correo electrénico o mesa de
trabajo.

* Opcién de bandeja principal donde se visualizan los expedientes remitidos por parte del area de
fiscalizacion, esta opcion debe ir depurando la bandeja de recibidos, trasladando a otra bandeja
los procesos asignados donde se visualice el profesional responsable al cual se asigné el proceso.

Elaboracion de documentos / actuaciones

e Requerimiento técnico:

Identificar expediente/crear segin las especificaciones dadas por el profesional del area en
concordancia con el procedimiento de apertura.

El contratista en desarrollo de las funcionalidades para la generacion del expediente electrénico debe
realizar las mesas de trabajo para levantar la informacion del procedimiento, en el cual el funcionario
del area correspondiente indicara al modelador y desarrollador las especificaciones a detalle de los
documentos o actuaciones que se generan en el proceso de fiscalizacion del impuesto respectivo.

El contratista debe acoger los formatos disefiados por la Entidad en el Sistema integrado de Gestion,
como minimo el médulo debe contener dos opciones para la generacion de documentos o actuaciones
del proceso: una opcion de generacion de actuaciones mediante procedimiento de autocompletar y
una segunda opcion para procesamiento de texto tipo Microsoft Word; todos los documentos o
actuaciones deben contener las opciones de elaboro, revis6 y aprobd, no editable, sino que
corresponda al usuario con el cual se realice cada etapa del documento (Elaboré — Revisé — aprobd).

En la etapa de generacion de cada actuacion del proceso de cobro, el aplicativo de generacion del
expediente electronico debe permitir cargar anexos como soporte del documento elaborado (E;j.
Notificaciones).

Debe contener la opcion de enviar a revision, devolucién, insertar observaciones en la fase de
revision, devolucion e insertar observacion en la fase de aprobacién de la actuacion del proceso y
registro de trazabilidad de cada actuacion. (Revisar — aprobar — enviar a notificacion).

Para seguridad de la informacion contenida en cada una de las actuaciones, una vez enviado a
notificacién el documento no debe permitir modificaciones, ni eliminarlo, debe permitir generar pdf
para imprimir en fisico o descargarlo del sistema.

El médulo debe generar una carpeta electronica interna individual a cada expediente donde se iran
almacenando en formato pdf cada una de las actuaciones que se realicen en cada proceso
(Fiscalizacion — Cobro Coactivo — ).

La funcionalidad del moédulo debe permitir el traslado del expediente una vez se realicen las
actuaciones en cada proceso (Fiscalizacion — Cobro Coactivo — ).

Generar informe donde indique la actuacion que lleva cada expediente, fechas de control para
continuar actuaciones o traslado.

Opcién de generar informes por varios criterios para rendir informacion veraz del impuesto, renta o
contribucion segln necesidad de cada direccion y area, la especificacién del contenido de los informes
los entregara cada Director o profesional del area en mesa de trabajo coordinada con el contratista.
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General informe de notificaciones efectiva del contribuyente con soporte en el expediente, tipo y forma de
notificacion, fecha de notificacion y botén para adjuntar constancia de notificacion

El médulo de expediente electronico debe estar enlazado con un médulo de consulta de procesos y
obligaciones tributarias disponible para el contribuyente.

Semaforo de colores para identificar los procesos que ya cumplieron el tiempo de espera otorgado para
la presentacion de recursos por parte del contribuyente, en la bandeja individual.

¢ Informacion del desarrollo del procedimiento de cobro coactivo

+ Expedientes en etapa persuasiva: En esta pestafia deberan aparecer todos los expedientes
que se encuentren para estudio de titulo.
Opcion de marcacion para clasificacion de expedientes por:
¢ Devolucién de expediente a Direccion de rentas
e Persona juridica con matricula cancelada
¢ Persona natural en proceso de insolvencia
e Enliquidacion
En reorganizacion
Exigible para librar mandamiento de pago

1.1. Cargue de informacién asociada (consultas) a la referencia catastral ya creada y/o afio gravable y/o
nimero de comparendo o RNMC.

1.2. Elaboracién de la constancia de tramite
1.3. Otros (Persuasivo al ciudadano — Oficio al Inspector de Policia — cualquier otro documento pertinente
de elaboracion antes de iniciar el proceso de cobro.)
+ Procesos activos: En esta pestafia deben aparecer los expedientes que ya se encuentran en las
diferentes etapas de cobro coactivo y se debe poder identificar la etapa procesal en la que se
encuentra cada expediente:

Etapas procesales:

a. Emision del mandamiento de pago

b. Citacion del mandamiento de pago

c. Notificacion del mandamiento de pago:
Personal con sello
Por correo certificado
Por publicacion pagina web por las causales contempladas en el Estatuto Tributario.
Por conducta concluyente

a. Elaboracion y evidencia de la radicacién de las medidas cautelares a
Entidades bancarias
Gobernacién del Casanare
Alcaldia Municipal
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Camara de Comercio

a. Escrito de excepciones contra el mandamiento de pago

b. Resolucion que resuelve las excepciones

c. Notificacion de la resolucién que resuelve las excepciones
¢ Por Correo certificado
¢ Por correo electrénico
s Por publicaciéon web

a. Escrito de Recurso de reposicion
b. Resolucion que resuelve el recurso de reposicion
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c. Notificacion de la resoluciéon que resuelve el recurso de reposicion
¢ Personalmente con sello una vez citado
¢« Por edicto
a. Resolucion de seguir adelante la ejecucion
b. Notificacion de la Resolucién de seguir adelante la ejecucidn
¢ Por Correo certificado
s Por correo electronico
s Por publicacion web
a. Auto de investigacion de bienes
b. Elaboracion y radicacion de los oficios de la investigacion de bienes
c. Auto de Liquidacion de Crédito
d. Traslado del auto de liquidacion de crédito
s Personalmente con sello
e Por correo electronico
¢ Por publicacién web

a. Escrito de oposicién al auto de liquidacion del crédito

b. Auto que resuelve la oposicién al auto de liquidacion de crédito

c. Elaboracion y radicacion de oficios para la aplicacion de titulos de depdsito judicial

d. Auto de reliquidacion del crédito (cuando los dineros pagados o aplicados no cubren el
total de la obligacion tributaria).

e. Resolucion por la cual se concede una facilidad de pago

f. Soportes de los pagos

g. Resolucion por la cual se deja sin efecto una facilidad de pago

h. Auto de suspension por

+ Proceso de reorganizacion, liquidacion u otra causal.
a. Auto de terminacion y archivo.
b. Elaboracién y radicacién de los oficios de levantamiento de medidas cautelares a:
Entidades bancarias
Gobernacién del Casanare
Alcaldia Municipal
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Camara de Comercio
a. Elaboracion y radicacion del oficio de devolucion de los titulos de depdsito judicial a los
que haya lugar.

* & o & 9

Adicionalmente, la opcion debera permitir la marcacion para clasificacion de procesos por:
¢ Numero de proceso
* Remisién a juridica por reorganizacion
s Remision a juridica por insolvencia
e Remisién a juridica por liquidacion
* Remision a comité de cartera
Remisién a comité de sostenibilidad
Con solicitud de soportes contables para auto de terminacién y archivo

* Procesos archivados o con reporte de pago: En esta pestafia deberan reportarse los
expedientes que en todo el moédulo de cobro coactivo reporten auto de terminacion y archivo, asi
como pago en el caso de expedientes sin proceso.

e Historial Procesos:

En esta opcién debe permitir la creacion del expediente mediante la elaboracién de una caratula que
identifique el expediente con la informacién que relevante de en etapas posteriores segin el estado
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procesar del expediente, permita iniciar la generacién de actuaciones a través del sistema de
informacion.

También en esta opcidén debe permitir cargar anexos para identificar la tltima actuacion que contenga
el expediente fisico, de igual forma permitir editar observaciones en las opciones de generacion de
actuaciones para registrar datos claves del expediente necesarios para la gestion del expediente.

Permitir cargar una base de datos con informacién del historial de procesos para asegurar la
informacion que existe en libros de Excel y que a futuro esté disponible para consultas por diferentes
criterios.

Procedimiento de reparto:
Se requiere opcién de reparto para revision de procesos asi:
Traslados de expedientes:
» Entre abogados, de manera selectiva:
1. Del coordinador de estudio de titulos al coordinador de cada impuesto
2. Del coordinador al sustanciador
3. Del sustanciador al coordinador
¢ Entre abogados y contador, de manera selectiva
¢ Entre pestaias o bandejas, de manera automatica

De la pestaiia o bandeja de estudio de titulos a la bandeja de procesos activos
De la bandeja de procesos activos a procesos archivados
Control de términos

« Expedientes en etapa persuasiva: Debera generarse una alerta por color en la bandeja o
pestafa en la que se indique el término de vencimiento de la etapa persuasiva conforme al
Reglamento Interno de Cartera.

General una alerta asociada al correo electronico institucional, del abogado sustanciador, coordinador y
director en el que se informe el término de vencimiento para emitir persuasivo y librar mandamiento de
pago.

* Pestana o bandeja expedientes activos: Debera generarse una alerta por color en la bandeja o
pestafia en la que se indique el término de vencimiento de la prescripcién de la accién de cobro
de acuerdo a lo establecido en el Estatuto Tributario.

Generar una alerta por color en la bandeja o pestana en la que se indique el término de vencimiento (una
vez entregada la citacion para notificacion personal del mandamiento de pago) para emision de
notificacién por aviso o web.

Generar una alerta en la bandeja o pestafa en color la que indique |a cantidad de procesos en riesgo de
prescripcion y falta de notificacién del mandamiento de pago.

Informes

El modulo de cobro coactivo deber permitir generar informes de la cartera en cualquiera de las bandejas
o pestafias.

El mddulo de cobro coactivo deber permitir generar informes para cada una de las bandejas o pestafias
con informacién asociada a su contenido.

Firma digital para actuaciones procesales:

Se requiere de firma digital de actuaciones de los usuarios: Elaboré — Revisé — Aprobd

Abogado sustanciador
Abogado coordinador
Contador del area
Director

AP5-F102
Fecha: 10/08/2021 Pagina 18 de 22
Version: 4

LAT - e



SOLICITUD DE COTIZACION

MUMICIFIO DE YOPAL

Permisos / Roles

Se deben bloquear los permisos para acceso a correccion o eliminacion de actuaciones en cualquiera de
las pestanas o bandejas del médulo de cobro coactivo para los usuarios:

i.  Abogado sustanciador
ii. Abogado coordinador
ii. Se debe crear unos roles de:

Abogado sustanciador
Abogado coordinador
Contador del area
Director

e O¥ B

Requerimiento técnico: COMPLEMENATRIOS DEL EXPEDIENTE

e Formulario para el Cargue de la base de datos de la informacion histédrica de los procesos de
fiscalizaciéon donde se pueda identificar el proceso, indicar su etapa procesal, indicar el nombre e
identificacién de los profesionales que han tenido el proceso asignado y la ubicacién del
expediente fisico

e Boton para la consolidacion del expediente electrénico

Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o médulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, seran
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad.

VIl. DESARROLLO DE WEB SERVICE, PARA REPORTE DE INFORMACION PRESUPUESTAL Y
CONTABLE A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION EN EL MARCO DE LA
CIRCULAR 09 DE 2020.

Desarrollo de web service para mecanismos de interoperacion con la Contraloria General de la Nacién
en el marco de la aplicacién de la Resolucion 09 de 2021 de la CGN el cual se debe efectuar de acuerdo
con los parametros y diccionario de campos de un End Point configurado para ser accedido por medios
seguro que determine el ente de control a partir de las mesas técnicas, los acuerdos de confidencialidad
y los documentos técnicos de entendimiento definidos entre la Contraloria General de la Republica (CGR),
de acuerdo a la versién vigente en la plataforma https://www.cas.contraloria.gov.co/dicci y el municipio
de Yopal se dara alcance a la generacion de los informes contables y presupuestales.

El web servicie se realizara para los siguientes formatos:

DICCIONARIO 1 EJECUCION PRESUPUESTAL DE INGRESOS
DICCIONARIO 2 RELACION DE INGRESOS

DICCIONARIO 3 EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTOS
DICCIONARIO 4 RELACION DE CDP

DICCIONARIO 5 RELACION DE COMPROMISOS
DICCIONARIO 6 RELACION DE OBLIGACIONES
DICCIONARIO 7 RELACION DE PAGOS

DICCIONARIO 8 AUXILIAR CON SALDOS

DICCIONARIO 9 LIBRO MAYOR Y BALANCE

DICCIONARIO 10 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

ZrXC-IEMMO
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Nota: Las herramientas, procedimientos, botones o mddulos no especificados aqui y que sean
indispensables para el correcto funcionamiento del sistema y lograr el alcance del objeto, serdn
implementadas por el contratista sin cargo adicional a la Entidad.

VIl. IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES ESPECIALIZADAS PARA LA INTEGRACION DE
OPERACIONES COMPLEMENTARIAS EN EL PROCEDIMIENTO DE CUENTAS POR PAGAR:

Interfaz_sistema de informacion humano del ministerio de educacion con el sistema integral de
gestion financiera.

Desarrollo de Interfaz para que a partir de archivos generados del sistema de informacién humano
del ministerio de educacion relacionada con la némina de la Secretaria de Educacion se integre con
el sistema de informacion financiera lo cual debe permitir generar los procesos inherentes a
presupuesto y tesoreria como emision de los respectivos certificados de disponibilidad, registros
presupuestales, constitucion de la obligacion, y comprobante de egreso, asi como ser insumo al
proceso contable para su reconocimiento y medicion. Debe generar los correspondientes reportes
financieros de causacién de la némina adscrita a la secretaria de educacion, por las categorias que
se acuerde con el lider de proceso de cuentas por pagar.

Generacion y transmision a la DIAN del documento soporte electrénico para no obligados a facturar

En el marco de la Resoluciéon 000167 de 30 de diciembre del 2021 y Resolucion 488 de 2022, mediante
la cual se implementa en el sistema de facturacién electrénica la funcionalidad del documento soporte en
adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a expedir factura de venta o documento equivalente,
notas débitos y notas créditos,

La aplicacion tecnolégica que se desarrolle debera permitir:

v"  Generacién de manera electrénica el documento soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos
no obligados a expedir factura de venta o documento equivalente, notas débitos y notas créditos,
documento que debera tener en cuenta los datos que contiene el documento presupuestal
denominado “constitucion de la obligacion”

v' Transmision electrénica el documento soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos no
obligados a expedir factura de venta o documento equivalente, notas débitos y notas créditos,
cumpliendo con las condiciones, términos y mecanismos técnicos y tecnolégicos de acuerdo con
las especificaciones técnicas y funcionales cumpliendo las condiciones, términos, mecanismos
técnicos y tecnologicos que para el efecto sefiala la Unidad Administrativa Especial Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN.

Disefo Implementacién de una herramienta electrénica que permita liquidar v contabilizar la retencion
en la fuente a titulo de renta, aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal vy reglamentaria de conformidad con el
articulo 8 de ley 2277 de 2022

v" La herramienta electrénica debera liquidar o calcular las retenciones en la fuente a titulo de renta,
a practicar a las personas naturales independientes (Honorarios y prestacion de servicios
personales). La estructura del liquidador debera contener los conceptos de depuracion
relacionados con la determinacién de esta deduccién como: ingreso por rentas de trabajo,
ingresos no constitutivos de renta, rentas exentas, deducciones, y aplicacion de tarifas, esto de
acuerdo al articulo 383. 385, y 387 y siguientes del Estatuto Tributario.

Debe permitir guardar historial de liquidaciones por terceros

Desarrollo opcidn complementario para administracion de informacion relacionada con embargos

v" El desarrolio debera contar como minimo botones para editar y almacenar informacion de
embargos, y en el momento de generar en el médulo de cuentas por pagar se realice una
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constitucion de la obligacién muestra una pantalla que refleja embargos que tiene el tercero, y

permita seleccionar y a su vez contabilizar.

El médulo debera contener administrar como minimo la siguiente informacién

1. Consecutivo

2. Fecha de recibido

3. Juzgado No.

4. Ramo

5. Ciudad

6. Numero de proceso

7. Cddigo juzgado

8. Fecha ingreso Radicado Documento
9. Respuesta radicado fecha
10. Nombres y apellidos

11. NITo C.C.

12. Valor del embargo

13. Demandante

14. NITo C.C.

15. Orden de pago 1 No.

16. Fecha

17. Valor

Implementacién de una opcién que permita generar, diligenciar e imprimir el formato de devolucion de las

cuentas por pagar. Formato Codigo AP2-F09.

v' Desarrollo de una opcién a partir del médulo de cuentas por pagar para generar, diligenciar e
imprimir el formato electronico de devolucion de las cuentas por paga, codificado con AP2-F09 en

sistema de gestidn de calidad, el cual se ilustra a continuacion:

T T 'DATOS GENERALES DE LA DEVOLUCION...

1RA VEZ 20A VEZ
FECHA L »r I'r'::.i-.l ik (W LA | vico
HORA
DE
PARA
SECRETARIA

CONTRATO/CONVENIO
. . : II. IDENTIFICACION DE INCONSISTENCIAS...

TEM 1RAVEZ [ 20A VEZ | 3RAVEZ
1. | No CONTRATO ] ] -
2. FECHA DE CONTRATO ] ] O
3. | OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO ] ] O
4 | NIT (T O I I
5. | REGIMEN DEL IMPUESTO A LAS VENTAS J ] ]
6. FACTURA DE VENTA (] ] [
7. REGISTRO PRESUPUESTAL ] ] [j
8. | CD.P. il _ —
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9. | PERIODO DE PAGO O ] O
10. | FECHA DE INICIACION DEL CONTRATO ] O ]
11. | FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO ] [ [
12. | FECHA DE EXPEDICION DE LA CERTIFICACION ] ] O
13. | FORMA DE PAGO DEL CONTRATO ] [ ] ]
14. | FECHA DE EXPEDICION DEL ACTA L) ] ]
15. | FECHA DE PAGO DE ESTAMPILLAS Y PUBLICACION [l O ]
16. | POLIZAS DE SEGUROS ] ] ]
17. | PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL [ ] ]
18. | ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO ] (] ]
S 1l IDENTIFICACION DE DOCUMENTOS FALTANTES...
e T  OBSERVACIONES:! =
NOTA: FAVOR AL RADICAR NUEVAMENTE LA CUENTA ANEXAR ESTE FORMATO Y LOS DOCUMENTOS EN LOS CUALES SE HICIERON
LAS CORRECCIONES
DEVOLUCION 17 VEZ DEVOLUCION 2°* VEZ DEVOLUCION 3% VEZ
FIRMA FIRMA FIRMA
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO CARGO

Nota. El disefio del anterior formato se realizara con la Gltima version de acuerdo con el sistema de gestion
de calidad.
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COMUNICACION OFICIAL

MUMICIFIO OF YOPAL

" _
1200.136.14 25-20:;“\;?13_50E YOPAL

Fecha 2023-06-20 11:23:24

Yopal, 20 de junio de 2023

Abogada

LAURA JULIANA PEREZ SERRANG
FPROFESIONAL CONTRATADO
1200 - SECRETARIA DE HACIENDA
DIAGONAL 15 N 15 -21

Codigo Postal 850001

YOPAL

ASUNTO Remito eleccion de tipo software a contratar para las necesidades de la
secretaria de hacienda

Cordial saludo;

En el marco de la ejecucién del contrato que me vincula con la alcaldia de Yopal, cuyo objeto
ess PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER
LA ESTRUCTURACION DE LOS DOCUMENTOS PREVIOS Y ANEXOS REQUERIDOS
PARA LA ADQUISICION DE UNA LINEA DE SOFTWARE FAVORABLE Y SUS SERVICIOS
ASOCIADOS SEGUN LAS CATEGORIAS DEFINIDAS EN LA GUIA DE CCE Y MINTIC BAJO
LINEAMIENTOS DE USABILIDAD, ACCESIBILIDAD E INTEROPERABILIDAD, QUE
OFREZCA ESTANDARES DE CALIDAD REQUERIDOS EN EL MARCC DEL PROCESO,
identificado bajo No 1001.84.1547.2023 cuya acta de inicio se formalizé el dia 14 de junio de
2023, dentro del marco de las actividades a ejecutar se encuentra la inherente a: "3.
Estructurar el fundamento que justifica la modalidad de seleccion, los criterios de
seleccion y la tipologia contractual acorde a la linea de software mas favorable a
adquirir y sus servicios asociados segun las categorias definidas en la guia de CCE y
MinTic"

De acuerdo con fas recomendaciones de la Guia de buenas practicas en la adquisicién de
software y servicios asociados, de Colombia Compra Eficiente, junto con el Ministerio de
Tecnologias de ia Informacién y Comunicaciones — MinTIC, la implementacion del desarrolio
de Software a la medida, es |a clasificacién que aconsejo implementar ya que abarca todo el
ciclo de vida del software, donde es necesario contar con personal idénec para las fases de
planeacion, desarrollo, pruebas y estabilizacion del software.

Y& PAL
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MUNICIFID DE VOFAL

Adjunto en estado borrador el estudio previo para permitirle ajustar el numeral 5.1 del estudio
previo visto a pagina 121, donde se estipula con base en la Guia de buenas practicas en la
adquisicion de software y servicios asociados, de Colombia Compra Eficiente, juntc con el
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones — MinTIC, que la modalidad
para el servicio a contratar segun numeral B.ll. Modalidades de seleccion” para el Desarrolio
de software a la medida es "por tratarse de un desarrollo especifico, la modalidad prevista
para la seleccion de consultores o desarrollos de proyectos especificos, es el concurso de
meritos”.

Es de sefalar que la eleccién del tipo de software a contratar se determiné por el ciclo de vida
en el desarrollo del software.

Agradezco los ajustes a la justificaciéon de la modalidad de seleccion.

Sin otro particular;

NANCY BARRERA NARANJO
Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

Elabord: Nancy Barrera Naranjo
Cargo: Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

Revisd: Nancy Barrera Naranjo
Cargo: Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

YSPRAL
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MUNICEFIO DE YOFAL

Fecha 2023-06-26 15:42:53

Yopal, 26 de junio de 2023

Ingeniera

IMONICA LIDIA MARQUEZ PARADA - DIRECCION DE TIC
DIRECTOR QOPERATIVO - DIRECCION DE TIC

1193 - Direccién de tecnologia informacion y comunicaciones
DIAGONAL 15 N 15 -21

Cédigo Postal 850001

YOPAL

ASUNTO Borador de estudio previo desarrollo de software.

Cordial Saludo:

En el marco de la ejecucion del contrato que me vincula con la alcaldia de Yopal, cuyo objeto
ess PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER
LA ESTRUCTURACION DE LOS DOCUMENTOS PREVIOS Y ANEXOS REQUERIDOS
PARA LA ADQUISICION DE UNA LINEA DE SOFTWARE FAVORABLE Y SUS SERVICIOS
ASOCIADOS SEGUN LAS CATEGORIAS DEFINIDAS EN LA GUIA DE CCE Y MINTIC BAJO
LINEAMIENTOS DE USABILIDAD, ACCESIBILIDAD E INTEROPERABILIDAD, QUE
OFREZCA ESTANDARES DE CALIDAD REQUERIDOS EN EL MARCO DEL PROCESO,
identificado bajo No 1001.84.1547.2023 cuya acta de inicio se formalizé el dia 14 de junio de
2023, dentro del marco de las actividades a ejecutar se encuentra la inherente a: "3.
Estructurar el fundamento que justifica la modalidad de seleccién, los criterios de
seleccion y la tipologia contractual acorde a la linea de software mds favorable a
adquirir y sus servicios asociados segtin las categorias definidas en la guia de CCE y
MinTic"

De acuerdo con las recomendaciones de la Guia de buenas practicas en la adquisicion de
software y servicios ascciados, de Colombia Compra Eficiente, junto con el Ministerio de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones — MinTIC, la implementacion del desarrolio
de Software a la medida, es la clasificacion que aconsejo implementar ya que abarca todo el
ciclo de vida del software, donde es necesario contar con personal idoneo para las fases de
planeacién, desarrollo, pruebas y estabilizacion del software.

Adjunto en estado borrador el estudio previo para su revision en lo que respecta a la
necesidad, especificaciones técnicas del objeto a contratar Pag. 9, obligaciones por parte del
contratista Pag. 47 y las obligaciones por parte del IMunicipio Pag. 50, de esta manera contar
con el aval de la direccién técnica de TIC y continuar con el proceso precontractual.

YSPAL
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MURCIMO DE YOFAL

Por lo anterior soltamos su respuesta con las respectivas recomendaciones a mas tardar el
dia 27 de junio del presente.

Agradezco su colaboracion para la celeridad del proceso.

Sin otro particular,

NANCY BARRERA NARANJO
Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

Copia a: Dorisana Bernal R.

Elabord: Nancy Barrera Naranjo
Cargo; Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

Revisd:
Cargo:
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ALCALDIA DE YOPAL
1200.136.14 2023312006
Fecha 2023-06-26 18:15:06

Yopal, 26 de junio de 2023

Ingeniera

IMONICA LIDIA MARQUEZ PARADA - DIRECCION DE TIC
DIRECTOR OPERATIVO - DIRECCION DE TIC

1193 - Direccién de tecnologia informacion y comunicaciones
DIAGONAL 15 N 15 -21

Codigo Postal 850001

YOPAL

ASUNTO Borador de estudio previo desarrollc de software.

Cordial Saludo:

En el marco de la ejecucion del contrato que me vincula con la alcaldia de Yopal, cuyo objeto
es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER
LA ESTRUCTURACION DE LOS DOCUMENTOS PREVIOS Y ANEXOS REQUERIDOS
PARA LA ADQUISICION DE UNA LINEA DE SOFTWARE FAVORABLE Y SUS SERVICIOS
ASOCIADOS SEGUN LAS CATEGORIAS DEFINIDAS EN LA GUIA DE CCE Y MINTIC BAJO
LINEAMIENTOS DE USABILIDAD, ACCESIBILIDAD E INTEROPERABILIDAD, QUE
OFREZCA ESTANDARES DE CALIDAD REQUERIDOS EN EL MARCO DEL PROCESO,
identificado bajo No 1001.84 1547 2023 cuya acta de inicio se formalizé el dia 14 de junio de
2023, dentro del marco de las actividades a ejecutar se encuentra la inherente a: "3.
Estructurar el fundamento que justifica la modalidad de seleccidn, los criterios de
seleccion y la tipologia contractual acorde a la linea de software mas favorable a
adquirir y sus servicios asociados segun las categorias definidas en la guia de CCE y
MinTic"

De acuerdo con las recomendaciones de la Guia de buenas practicas en la adquisicion de
software y servicios asociados, de Colombia Compra Eficiente, junto con el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones — MIinTIC, la implementacién del desarrolio
de Software a la medida, es la clasificacion que aconsejo implementar ya gue abarca todo el
ciclo de vida del software, donde es necesario contar con personal idéneo para las fases de
planeacién, desarrollo, pruebas y estabilizacion del software.

Adjunto en estado borrador el estudio previo para su revision en lo que respecta a la
necesidad, especificaciones técnicas del objeto a contratar Pag. 9, obligaciones por parte del
contratista Pag. 47 y las obligaciones por parte del Municipio Pag. 50, de esta manera contar
con el aval de la direccién técnica de TIC y continuar con el proceso precontractual.
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COMUNICACION OFICIAL

MUNICIFIO DE YORAL

Por lo anterior soltamos su respuesta con las respectivas recomendaciones a mas tardar el
dia 27 de junio del presente.

Agradezco su colaboracion para la celeridad del proceso.

Sin otro particular;

NANCY BARRERA NARANJO
Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

Elabord: Nancy Barrera Naranjo
Cargo: Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

Reviso:
Cargo:
xif-l_h 0 RET \jk —_d "\“\ ¥
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ALCALDIA DE YOPAL
1200.136.14 2023313856

Fecha 2023-07-24 10:01:14

Yopal, 24 de julio de 2023

Contador Publico

EDWIN ALONSO MARINO ORTIZ

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 04 - SECRETARIA DE HACIENDA
1200 - SECRETARIA DE HACIENDA

DIAGONAL 15 N 15-21

Cédigo Postal 850001

YOPAL

ASUNTO Envio analisis del archivo de Excel de terceros.

En el marco de la ejecucién del contrato que me vincula con la alcaldia de Yopal, cuyo objeto
es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER
LA ESTRUCTURACION DE LOS DOCUMENTOS PREVIOS Y ANEXOS REQUERIDOS
PARA LA ADQUISICION DE UNA LINEA DE SOFTWARE FAVORABLE Y SUS SERVICIOS
ASOCIADOS SEGUN LAS CATEGORIAS DEFINIDAS EN LA GUIA DE CCE Y MINTIC BAJO
LINEAMIENTOS DE USABILIDAD, ACCESIBILIDAD E INTEROPERABILIDAD, QUE
OFREZCA ESTANDARES DE CALIDAD REQUERIDOS EN EL MARCO DEL PROCESO,
identificado bajo No 1001.84.1547.2023 cuya acta de inicio se formaliz6 el dia 14 de junio de
2023, dentro del marco de las actividades a ejecutar se encuentra la inherente a: "3. Fungir
como referente en el cumplimiento de los mecanismos de comunicacion efectivos,
oportunos y asertivos requeridos en la gestion de informacién que se establezca, como
enlace entre el contratista y la secretaria de Hacienda, asi como también entre los
usuarios y el contratista"

En virtud de esta actividad, apoyando al drea de contabilidad una de las actividades a,
desarrolfar esta relacionado, con la situacién que se viene presentado en el sistema de
informacién con la forma en que se estan gestionando y almacenando la informacion referente
al archivo maestro de terceros. El proveedor de software ha entregado un archivo con la
informacién de terceros en Excel con mds de 220.000 registros de terceros que se han
venido creando desde los diferentes modulos. ocasionando una duplicidad en la informacion.

En primera instancia, esta informacion fue distribuidos para el analisis entre los funcionarios
del drea de contabilidad. con el fin de depurar y ajustar la cartilla de terceros del software. Una
vez, realizadas mesas de trabajo con el area contable y de tesoreria, se presentan los
aspectos relevantes a continuacion:

YERAL
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1. Que el manejo de la informacién de terceros es la columna vertebral del sistema de
informacion, la cual es alimentada por las diferentes transacciones de los maédulos
(tesoreria, cuentas por pagar, impuestos, entre otros), que se consolida en los
maestros de contabilidad.

2. Que el sistema presenta inconsistencia en |a cartilla de terceros porque se vienen
creando multiples registros asociados al mismo NIT desde cada médulo donde se
genera la informacién o transaccién, ya que la llave o campo maestro no_es el
tercero en si_ mismo, el cual es Gnico, sino un cédigo id interno generado de
manera automatica por el sistema, ocasionando la duplicidad de los registros.

3. Que en reiteradas mesas de trabajo el contador del municipio de Ycpal, ha
manifestado su inconformidad y preocupacion frente a esta situacion al proveedor
del software la empresa Universo on line.

4. Que esta inconsistencia hace imposible la generacion correcta y posterior
informacién relacionado con los terceros, como los auxiliares por terceros,
ocasionando reprocesocs y demoras en la entrega de informacion al interior de la
entidad como con las entidades que solicitan dicha informacién por parte de los
entes de control.

5. Que, una vez realizado el andlisis del archivo de Excel, se identificaron los posibles
origenes de los documentos, en donde se genera la informacién duplicada del

tercero:
Observacion Origen

NULL 1
Regi_strd Contribuyehte_ 33.624
Registro Contribuyente - Reporte Camara 1.442
Tercero contable 59.044
Tercero deguelio 97
Tercera d'ependencia _ 122
Transito 3.732
| (en blanco) _ _ 114.741
Total general , _ | 222.743

En donde, se observa, que aproximadamente el 50% de los registros del archivo no identifica
desde que modulo se genera.

Por las anteriores consideraciones, y dada la importancia, es necesarno definir a una reunion
de mesa de trabajo de manera prioritaria para definir:

YSPAL A
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Establecer el compromiso para que se corrija y unifique la informacion actual de los
terceros, segun el archivo en Excel proporcionado; en el cual el proveedor se habia

comprometido a corregir.

Realizar los ajustes al sistema para identificar y corregir en la captura de
informacion de los diferentes médulos especiaimente en el registro de los ingresos

de predial (recibos de pago predial).

Garantizar que exista un unico NIT de cada uno de los terceros, en el madulo de
contabilidad, independientemente del origen de las transacciones que se realicen.

Cada mddulo debe tener el detalle de las respectivas transacciones.

que se socialice los avances en el ajuste y se expligue como se debe verificar que

un nit queda creado correctamente.

NANCY BARRERA NARANJO
Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

Elabord: Nancy Barrera Naranjo
Cargo: Profesional Contratado - Secretaria De Hacienda

Revisd:
Cargo:
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ACTA DE REUNION

ACTA DE REUNION No:

I. DATOS GENERALES

TEMA DE LA REUNION )
REUNION CON AREA DE FISCALIZACION PARA VERIFICAR EL PROCESO DOCUMENTAL

Fecha de la Reunion: | Hora de inicio AM Hora de finalizacion  aAm D

200 | o8 | 4 | 11 : 20 e[ | | 12 : o0  PM[x|

LUGAR DE LA REUNION:
DESPACHO SECRETARIA DE HACIENDA

ASISTENTES ASISTENCIA
NG NOMBRES Y APELLIDOS CARGO | INSTITUCION / S| NO
DEPENDENCIA -
Profesional -
g g e retari
1. | Lorenzo Jiménez Universitario — ﬁec.et%ade Sl
Direccion de Rentas acienaa
; Profesional Secretaria de Sl
2. ;
Nancy Barrera Naranjo Contratado Hacienda
: Profesional Secretaria de Sl
3. | Milena Molano Monr .
&e MeRng;entoy Contratado Hacienda

OBJETIVOS DE LA REUNION

Identificar y verificar los diferentes documentios que se generar duranie el proceso de
fiscalizacidon para determinar las especificaciones técnicas para el desarrollo tecnoldgico del
expediente electrénico, dentro de la estructuracion del estudio previo.

ORDEN DEL DIA

1. Revisién de documentos en el procesoc de fiscalizacion

li. DESARROLLO DE LA REUNION

La reunion se desarrolla en la oficina de la direccidon de rentas Municipales, con el Dr. Lorenzo
Jimeénez, con el fin de identificar y validar los documentos que se generan en cada etapa del
proceso de fiscalizacidn (el deber ser).

Esta informacion, es el insumo para determinar las especificaciones técnicas del proceso de
fiscalizacion que estaran incluidas en el estudio previo correspondiente a las actividades a
contratar.

Se inicia con la explicacion por parte del Dr Lorenzo Jiménez, de los impuestos del municipio
que se clasifican en declarables y no declarables, los cuales para el municipio de Yopal son:
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Omisos.

e Impuestos declarables: Impuesto ICA, Sobretasa, alumbrado publico y delineacion

¢ No declarables: Impuesto de vehiculos e Impuesto predial.

El Dr. Lorenzo hace una explicacion de las etapas y documentos del proceso de fiscalizacion
hasta el traslado de los expedientes al siguiente proceso o dependencia, todo esto con el fin de

momentos en los que se podria alimentar documentalmente el expediente

electrénico, que se pretende desarrollar.

'Explica que el desarrollo del expediente electrénico debe contemplar la definicion y

como minimo de los siguientes documentos asociados a los programas de

omisos, inexactos y actuaciones independientes de los impuestos declarables:

El sistema debe generar por los menos los siguientes documentos:

Un auto de apertura

Requerimiento ordinario

Oficio persuasivo

Emplazamiento para declarar

Auto de inspeccion tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la
notificacion)

Generacion de Resolucion Sancion

Liquidacion de aforo

Oficio de cierre o Auto de Archivo

Comunicacion oficial

Traslado a cobro coactivo o a discusion segun el caso.
Soporte de notificaciones

Documentos anexos.

Constancia ejecutoria

Inexactos

Un auto de apertura

Requerimiento de informacion

Emplazamiento para corregir

Auto de inspeccion tributaria (Autos aclaratorios o Autos que ordenan la
notificacién)

Requerimiento especial

Liquidacion oficial de revision

Oficio de cierre o Auto de Archivo

Comunicacion oficial

Traslado a discusién o0 a cobro coactivo segun el caso.

AP3-FO3 P
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| ACTA DE REUNION No:

v Soporte de notificaciones
v Documentos anexos.
v" Constancia ejecutoria

ey

Actuaciones Independientes

Un auto de apertura

Oficio persuasivo

Pliego de Cargos

Auto de inspeccién tributaria (Autos aclaratorios o Autos
notificacion)

Resolucion Sancion

Oficio de cierre 0 Auto de Archivo
Comunicacién

Soporte de notificaciones
Documentos anexos.

Constancia ejecutoria

Traslado a cobro o a discusion

T TN

CHLLNRY

ser :denuflcados para poder tener el seguimiento respectivo.

que ordenan la

Se identifica la necesidad de que expediente debe generar plantillas con los documentos, en |
cada uno de las etapas, las cuales deben ser generadas directamente por el sistema. Es decir |
se carga la informacidn y el sistema construye los respectivos documentos, los cuales deben

]
FIRMA DE LOS ASISTENTES | P 77

X~ Ill. ACUERDOS Y COMPROMISOS
1 ACWPROM:SOS cuiﬂEPCLm;EETO [ RESPONSABLE
= A N\ 'r
/| ) |

SN W r A

Nombre | orenzo J/(nene? ) Nombre J Ligia Mil7/na !\/olano
Email Email
Firma ] m m q Firma

Nomere L Nancy Barrera Naranjo il
Email Email
Firma \J Firma -
Nombre Nombre o
Email Email
. . ANEXOS
AP3-FOS P
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ACTA DE REUNION No:

I. DATOS GENERALES |

TEMA DE LA REUNION
REUNION CON AREA DE COBRO COACTIVO PARA VERIFICAR EL PROCESO DOCUMENTAL

Fecha de la Reunion: | Hora de inicio AM E Hora de finalizacion  Am E

2023 l 06 ‘ 15 08 : 20 PM ﬁ 11 : 00 _PM l__jl

LUGAR DE LA REUNION:
CASA DE LA MUJER - OFICINA DE COBRO COACTIVO.

ASISTENTES ASISTENCIA

N© NOMBRES Y APELLIDOS CARGO INSTITUCION / Sl NO
DEPENDENCIA

Profesional
Universitario —
Direccion de Cobro
Coactivo.

1. | Jeraldine Lisbel Rodriguez Ortiz Secretaria de Hacienda Sl

Profesional
Contratado

SI

2. | Nancy Barrera Naranjo Secretaria de Hacienda

OBJETIVOS DE LA REUNION

Realizar la verificacion del proceso documental del area de cobro coactivo con el fin de determinar
las especificaciones técnicas para el desarrollo tecnolégico del médulo de expediente electronico, del
sistema de informacién que opera el municipio de Yopal.

ORDEN DEL DIA

1. Realizamos entrevista con la funcionaria en las instalaciones de la casa de la mujer.

il. DESARROLLO DE LA REUNION

Nos reunimos en la oficina de la direccion de Cobro coactivo, con el fin de validar el proceso documental del area
e identificar las etapas del proceso de cobro (el deber ser), realizando una entrevista a la Dra. Jeraldine Lisbel
Rodriguez Ortiz, directora de la direccion de cobro.

La jefe de la direccion de cobro, explica las necesidades que se tienen para cumplir el proceso documental y
hace una explicacion de las etapas y documentos del proceso de cobro hasta el traslado de los expedientes al
siguiente proceso o dependencia, todo esto con el fin de identificar los momentos en los que se podria alimentar |
el expediente electrénico, que se pretende desarrollar

AP3-F03 P E '
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Explica que el desarrollo del expediente electrénico debe contemplar la definicion y administracién como minimo
de los siguientes documentos asociados a los programas de omisos, inexactos y actuaciones independientes

El médulo debe contener como minimo un médulo de cobro coactive creado con una bandeja principal en la que
se encuentren las siguientes pestafias o bandejas:

1. Expedientes en etapa persuasiva: En esta pestafia deberan aparecer todos los expedientes que se
encuentren para estudio de titulo.

La pestarfia o bandeja debera contar con opcion de marcacion para clasificacion de expedientes por:

Devolucién de expediente a Direccién de rentas
Persona juridica con matricula cancelada
Persona natural en proceso de insolvencia

En liquidacion

En reorganizacién

Exigible para librar mandamiento de pago

VRAKNAN

1.1. Cargue de informacion asociada (consultas) a la referencia catastral ya creada y/o afio gravable y/o nimero
de comparendo o RNMC.

1.2. Elaboracion de la constancia de tramite

1.3. Otros (Persuasivo al ciudadano - Oficio al Inspector de Policia — cualquier otro documento pertinente de
elaboracion antes de iniciar el proceso de cobro.)

2. Procesos activos: En esta pestafia deben aparecer los expedientes que ya se encuentran en las diferentes !
etapas de cobro coactivo y se debe poder identificar la etapa procesal en la que se encuentra cada
expediente:

Etapas procesales:

2.1 Emisién del mandamiento de pago
2.2 Citacién del mandamiento de pago
2.3 Notificacién del mandamiento de pago:
- Personal con sello
- Por correo certificado
- Por publicacién pagina web por las causales contempladas en el Estatuto Tributario.
- Por conducta concluyente
2.4 Elaboracion y evidencia de la radicacion de las medidas cautelares a
- Entidades bancarias
Gaobernacién del Casanare
Alcaldia Municipal
- Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
- Camara de Comercio
2.5 Escrito de excepciones contra el mandamiento de pago
2.6 Resolucion que resuelve las excepciones
2.7 Notificacién de la resolucidn que resuelve las excepciones
- Por Correo certificado
- Por correo electrénico
- Por publicacion web
2.8 Escrito de Recurso de reposicion

AP3-FO3 P ' \ﬁ'ﬁ'
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2.9 Resolucién que resuelve el recurso de reposicion ]
210 Notificacion de la resolucion que resuelve el recurso de reposicion

211 Resolucion de seguir adelante la ejecucion
212  Notificacion de la Resolucion de seguir adelante la ejecucion

2.13  Auto de investigacién de bienes

2.14  Elaboracion y radicaciéon de los oficios de la investigacion de bienes
2.15  Auto de Liquidacion de Crédito

2.16 Traslado del auto de liquidacién de crédito

- Personalmente con sello una vez citado
Por edicto

- Por Coireo certificado
- Por correo electrénico
Por publicacién web

- Personalmente con sello
Por correo electronico
Por publicacion web

2.17  Escrito de oposicion al auto de liquidacion del crédito ':

2.18  Auto que resuelve la oposicién al auto de liquidacion de crédito
2.19  Elaboracion y radicacion de oficios para la aplicacién de titulos de deposito judicial
2.20  Auto de reliquidacion del crédito (cuando los dineros pagados o aplicados no cubren el total de la

Z:21
222 Soportes de los pagos

2.23  Resolucidn por la cual se deja sin efecto una facilidad de pago
2.24  Auto de suspensién por

2.25 Auto de terminacién y archivo.
2.26  Elaboracién y radicacion de los oficios de levantamiento de medidas cautelares a:

2.27  Elaboracién y radicacion del oficio de devolucion de los titulos de depésito judicial a los que haya lugar.

Adicionalmente, la pestaria o bandeja debera contar con opcién de marcacion para clasificacion de procesos por:

L&

w

obligacién tributaria).
Resolucion por la cual se concede una facilidad de pago

Proceso de reorganizacion, liquidacién u otra causal.

- Entidades bancarias

- Gobernacion del Casanare

- Alcaldia Municipal

- Oficina de Registro de Instrumentos Pdblicos
Cémara de Comercio

Numero de proceso

Remision a juridica por reorganizacién

Remision a juridica por insolvencia

Remisién a juridica por liquidacién

Remision a comité de cartera

Remisidn a comité de sostenibilidad

Con solicitud de soportes contables para auto de terminacion y archivo

Procesos archivados o con reporte de pago: En esta pestafia deberan reportarse los expedientes que en todo
el modulo de cobro coactivo reporten auto de terminacién y archivo, asi como pago en el caso de
expedientes sin proceso.

Procesos duplicados activos: En esta pestafa se debera indicar la cantidad de proceso duplicados conforme
a la bandeja de procesos activos.

AP3-FO3 P
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Opcidén de reparto:

Se requiere opciodn de reparto para revision de procesos asi:

Traslados de expedientes:

v'  Entre abogados, de manera selectiva:

1. Del coordinador de estudio de titulos al coordinador de cada impuesto
2. Del coordinador al sustanciador

3. Del sustanciador al coordinador

v'  Entre abogados y contador, de manera selectiva
v’ Entre pestafias o bandejas, de manera automatica

De la pestafia o bandeja de estudio de titulos a la bandeja de procesos activos
De la bandeja de procesos activos a procesos archivados

Semaforo de control de términos;

1. Pestafia o bandeja Expedientes en etapa persuasiva:

Debera generarse una alerta por color en la bandeja o pestafia en la que se indique el término de vencimiento de
la etapa persuasiva conforme al Reglamento Interno de Cartera.

Debera generarse una alerta asociada al correo electrénico institucional, del abogado sustanciador, coordinador y
director en el que se informe el término de vencimiento para emitir persuasivo y librar mandamiento de pago.

2. Pestafia o bandeja expedientes activos:

Debera generarse una alerta por color en la bandeja o pestafa en la que se indique el término de vencimiento de
la prescripcion de la accion de cobro de acuerdo a lo establecido en el Estatuto Tributario.

Debera generarse una alerta por color en la bandeja o pestafia en la que se indique el término de vencimiento
(una vez entregada la citacion para notificacion personal del mandamiento de pago)} para emision de notificacion
por aviso o web.

Debera generar una alerta en la bandeja o pestaria en color la que indique la cantidad de procesos en riesgo de
prescripcion y falta de notificacién del mandamiento de pago.

Usuarios

Se debe crear un usuario de:
Abogado sustanciador
Abogado coordinador

Contador del area

AP3-F03 P ﬁ' 4
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ACTA DE REUNION No:

Director

Permisos

Se deben bloguear los permisos para acceso a correccion o eliminacién de actuaciones en cualquiera de las
pestanas o bandejas del mddulo de cobro coactivo para los usuarios:

Abogado sustanciador

Abogado coordinador

Firma digital para actuaciones procesales:

Se requiere de firma digital para la elaboracion y aprobacion de actuaciones de fos usuarios
Abogado sustanciador

Abogado coordinador

Contador del area

Director

Generacion de informes

E! médulo de cobro coactivo deber permitir generar informes de la cartera en cualquiera de las bandejas o
pestanas.

El médulo de cobro coactivo deber permitir generar informes para cada una de las bandejas o pestafias con
informacion asociada a su contenido.

lll. ACUERDOS Y COMPROMISOS

FECHA DE
ACUERDOS Y COMPROMISOS CUMPLIMIENTO L RESPONSABLE

FIRMA DE LOS ASISTENTES _

JEC P

Firma AT S — Firma
Nombre Je‘rqidinq Lisbel Rodriguez Ortiz Nombre
Ermai o _ )

mail 'hrg__\ hotnlr}a]\llcom Email
Firma ( f N 1.3 ' ) . Firma
Nombre \ Nancy Barrerd Naranjo Nombre
Email  nancybnaranjo@gmail.com Ema
Firma Firma
Nombre Nombre
Email Email

{V. ANEXOS
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I. DATOS GENERALES

TEMA DE LA REUNION

REUNION CON EL AREA DE CUENTAS POR PAGAR PARA VERIFICAR REQUEIMIENTOS
TECNICOS DE SOFTWARE.

Fecha de la Reunién: | Hora de inicio AM IX] Hora de finalizacion  aAp IE

2023| 06 l 16 08 : 20 PMI—] 12 - 00 PMI—T

LUGAR DE LA REUNION:
OFICINA DE CUENTAS POR PAGAR - SECRETARIA DE HACIENDA

ASISTENTES ASISTENCIA
No | NOMBRES Y APELLIDOS CARGOD INSTITUCION / Si NO
DEPENDENCIA
Profesional Secretaria de
1. : B .
Flor Yaneth Pérez Bello (iniversiariy Bl Sl
: Profesional Secretaria de Sl
2. :
WH,Canem Najanp Contratado Hacienda

3.

OBJETIVOS DE LA REUNION

Verificar los aspectos técnicos de las soluciones tecnoldgicas que requieren ser desarrolladas e implementadas,
de tal forma que permita la optimizacion de los procedimientos de cuentas por pagar, en el sistema de
informacién que opera el municipio de Yopal

ORDEN DEL DIA

Il. DESARROLLO DE LA REUNION

Nos reunimos en la oficina de cuentas por pagar de la secretaria de hacienda, donde se realizo entrevista a la

Dra Flor Yaneth Pérez.
J
|
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Fecha: 10/08/2021 Pagina 1 de 2
Version: 3




ACTA DE REUNION @

MUMICIFIO DE YOPAL

03 ;

1

ACTA DE REUNION No:

* Generacion y transmisién a la DIAN del documento soporte electrénico para no obligados a facturar
Integracion con el procedimiento Sistema Contable.

En observancia de la Resolucién 488 de 2022 la administracién municipal requiere realizar la implementacién de
los mecanismos técnicos y tecnoldgicos para la generacibn y transmisién de forma electrénica del documento

soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a expedir factura de venta o documento equivalente,
y de las notas de ajuste

+ |Implementacion de una herramienta que permita liquidar y contabilizar la retencién en la fuente a titulo de
renta, que se debe practicar a las personas naturales independientes (Honorarios y prestacion de
servicios personales). El procedimiento aplicar es el 1.

Al respecto, es necesario destacar que durante el afio 2023 se deberéan empezar a aplicar por primera vez los
cambios que los articulos 2, 7, 8 y 9 de la Ley 2277 de diciembre 13 de 2022 efectuaron a los articulos 208, 336,
383 y 387 del Estatuto Tributario.

« Opci6n dentro del médulo de cuentas por pagar de para administrar informacién de embargos

Se requiere herramienta funcional para administracién de informacién de embargos de tal forma que esta sea
insumo para la realizaciéon de una constitucion de la obligacion de igual forma se requiera que este contenga, la
respectiva administracion de terceros y alimente los médulos de contabilidad y presupuesto Implementacion de
una opcidn que permita generar,

» Opcidn sistematizada para generar formato de devolucién de las cuentas por pagar, codificado dentro del
sistema de gestion de calidad como AP2-F09.

lli. ACUERDOS Y COMPROMISOS

FECHA DE
ACUERDOS Y COMPROMISOS CUMPLIMIENTO RESPONSABLE

FIRMA DE LOB ASISTENTES

Firma \ Firma

Nombre ~ Fi3t Y heth\Pérez Bello Noeire
Emait pomgga\r@yo;at.casanare.gov.co Email

Firma | ﬁ}(/bmaw\w . Firma

Nombre| “Nancy Barréra Naranjo Nombre
Email nancybnaranio@gmail.com Email
IV. ANEXOS
%
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ACTA DE REUNION

ACTA DE REUNION No:

I. DATOS GENERALES
TEMA DE LA REUNION
REUNION CON AREA DE PRESUPUESTO DE LA ALCALDIA DE YOPAL.

Fecha de la Reunion: | Hora de inicio AM [ ] | Hora definalizacion A ]
2023‘ 06 i 16 1| 2 w20 PMm 3 : 40 F’M‘x]

LUGAR DE LA REUNION:
Oficina de presupuesto de la secretaria de Hacienda de Yopal.

ASISTENTES ASISTENCIA
No | NOMBRES Y APELLIDOS CARGO INSTITUCION / Sl NO
DEPENDENCIA
; L e . Profesional Secretaria de
1. :
Gloria Lucia Rivera Gémez Contratado Hacienda Sl
. Profesional Secretaria de Si
2. ;
Nancy Barrera Naranjo Cottitads Hacionda

3.

OBJETIVOS DE LA REUNION

Realizar entrevista a la funcionaria para determinar los requerimientos técnicos de Desarrollo de WEB

SERVICE, para reporte de informacién presupuestal y contable a la Contraloria General de la Nacién en el
marco de la Circular 09 de 2020.

ORDEN DEL DIiA

Il. DESARROLLO DE LA REUNION

La Doctora Gloria Rivera explica la necesidad del desarrollo de un botén de reportes de los médulos de

presupuesto y contabilidad para cumplir con requerimientos a las entidades de control, como es en este caso la
Contraloria Departamental.

AP3-F03 P ﬁ' '
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ACTA DE REUNION No:

Asi mismo nos documenta sobre el desarrollo requerido:

Desarrolio de WEB SERVICE, para reporte de informacion presupuestal y contable a la Contraloria General de la
Nacién en el marco de la Circular 09 de 2020. I
Desarrollo de web service para mecanismos de interoperacién con fa Contraloria General de la Nacién en el ‘
marco de la aplicacion de la Circular 09 de 2020 de la CGN el cual se debe efectuar de acuerdo con los
parametros y diccionario de campos de un End Point configurado para ser accedido por medios seguro que
determine el ente de controt a partir de las mesas técnicas, los acuerdos de confidencialidad y los documentos
técnicos de entendimiento definidos entre la Contraloria General de la Republica (CGR), de acuerdo a la version
vigente en la plataforma https://www.cas.contraloria.gov.co/dicci y el municipio de Yopal se dara alcance a la

generacion de los informes contables y presupuestales.

El web servicie debe generar los siguientes formatos:

D. DICCIONARIO 1 EJECUCION PRESUPUESTAL DE INGRESOS ?
E. DICCIONARIO 2 RELACION DE INGRESOS
F. DICCIONARIO 3 EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTOS
G. DICCIONARIO 4 RELACION DE CDP
H. DICCIONARIO 5 RELACION DE COMPROMISOS
|. DICCIONARIO 6 RELACION DE OBLIGACIONES
J. DICCIONARIO 7 RELACION DE PAGOS
K. DICCIONARIO 8 AUXILIAR CON SALDOS
L. DICCIONARIO 9 LIBRO MAYOR Y BALANCE
M. DICCIONARIO 10 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
lll. ACUERDOS Y COMPROMISOS
FECHA DE
ACUERDOS Y COMPROMISOS CUMPLIMIENTO | RESPONSABLE
FIRMA DE LS ASISTENTES
Firma @ﬂ%{i{% Firma
Nombre  Gloria Lucia Rivera Gémez Nombre
Emal  glorialuciarivera_26@gmail.com Smail
Firma ‘f /L/\/Dlu m}/\ D . Firma
Nombre | Nancy Barrerila Naranjo Nombre
Emal  pancybnaranjo@gmail.com -
Firma Firma
Nombre Nombre
Email Email

IV. ANEXOS
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aportes
enlinea

Resumen General de Pago

DATDS GENERALES DEL APCRTANTE £i2 :
Identificacién | dv Razon Soclal “Clase Aportante Sucursal Principal Direceion Cludad-Departamento Teléfono :xmu'g:Fssi« e
2 44149591 BARRERA NARANIO HANCY INDEPENDIENTE FRINCIFAL CL 341 B33 DESTE YOP AL -CASAHARE b3 | o
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION 3 1 1 ;
Perioda Clave Tipo Fecha Pago
Panslon | Salud Pagn | Planilla Planilia Limite | Pago Banca [ Diasmora | Valor
o7 [ 20e3-07 101154844 | | 2023008423 | 2033008714 | NEGQUI | uf 5253, 1040,
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES : f | |
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESCOS PARAFISCALES
Mo, | identificackin | Mambres | Codigo |Dias 18c Aparte Codigo [Diay) 1B 4parte | Codigo |Dias 1B sporte Codiga |Dias TBC Aporte 1BC T aporte
1 | jssesmr BARFERA MARCY Q30701 " 71,754 s39500]  ersom{ 14 SE71,734 $10%,000 ‘o £ 5 Wi oW 74 54,000 =0
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COTIZACION

Certificado de Aportes

9454888330 | 101184844 2023-08-14 | EPS | EPSO005 SANITAS Al el 202307 | 14
T ; COTIZACION |
9454888330 | 101104844 | | 2023-08-14 | AFP | 230201 | PROTECCION St | 2za0r | aa
POSITIVA
9454888330 | 101194844 | | 20230814 | ARL { 14-23 | comPANIADE COTIZACION 202307 | 14
st OBLIGATORIA
COTIZACION i
9453605078 | 52812130 1 2023-07-18 | EPS | EPsoos SANITAS i | 2ver0e y 47
COTIZAGION
9453605078 | 52812130 I 2023-07-18 | AFP | 230201 | PROTECCION oo | 202308 | 17
POSITIVA
9453605078 | 52812130 1 2023-07-18 | ARL | 1423 | cOMPANIADE g&m 202306 | 17
SEGUROS el

Este certificado se expide el dia 2023-08-16 a las 18:08.
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INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATISTA
GESTION JURIDICA o a9

INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATISTA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES. No. 1001.84.1547.2023

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista
Identificacion

Fecha de suscripcion del
Contrato

NANCY BARRERA NARANJO
46.369.392
9 DE JUNIO DE 2023

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER LA
ESTRUCTURACION DE LOS DOCUMENTOS PREVIOS Y ANEXOS REQUERIDOS
PARA LA ADQUISICION DE UNA LINEA DE SOFTWARE FAVORABLE Y SUS
SERVICIOS ASOCIADOS SEGUN LAS CATEGORIAS DEFINIDAS EN LA GUIA DE
CCE Y MINTIC BAJO LINEAMIENTOS DE USABILIDAD, ACCESIBILIDAD E
INTEROPERABILIDAD, QUE OFREZCA ESTA'NDARES DE CALIDAD REQUERIDOS
EN EL MARCO DEL PROCESO GESTION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE YOPAL

SEIS (6) MESES

2023-06-14

2023-07-13

Plazo de Ejecucion
Fecha de Iniciacion
Fecha de Finalizacion

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato $28.020.000

Valor ejecutado (a la fecha

de este informe) $4.670.000

Valor faltante por ejecutar /[RSREEREAN

16.67%
83.33%
NA

Sin afectacion.

Valor pendiente por pagar
Porcentaje de Ejecucion
Porcentaje por Ejecutar
Estado de la Garantia

Matriz de

Contrato

Riesgos del

3. CONCEPTO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

3.1 SERVICIOS RECIBIDOS A SATISFACCION

1. Certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, la contratista cumplié parcialmente con las
actividades del contrato, tal y como consta en el (nico informe de actividades revisado y aprobado durante la
ejecucion del contrato y relacionado a continuacion:

Actividad
ACTIVIDAD No 1

Evidencias o Soportes

La contratista en el periodo de ejecucion contractual del 14 de junio de
2023 al 13 de julio de 2023, fecha en que hace el corte del informe de

Estructurar la fase de planeaciéon contractual
mediante la elaboracion del estudio previo bajo
los parametros que orienta la Guia de buenas
practicas de Colombia Compra Eficiente y
MinTic para la adquisicion de software y sus
servicios asociados conforme la cadena de
suministro y lineas que sefale la guia,
garantizando que se satisfaga las necesidades
de la secretaria de hacienda. El proceso de
planeacion debe considerar los atributos de
confiabilidad, disponibilidad, usabilidad,

actividades en razén a que, termina y liquida anticipadamente el contrato,
estructurd la fase de planeacion contractual mediante la elaboracion del
estudio previo para la adquisicion de software, por tal razédn, hizo las
siguientes reuniones:

a) Acta de reunion del 14 de junio de 2023 con el area de
presupuesto, donde se definié el alcance para esta area

b) Acta de reunién del 15 de junio de 2023 con la Direccion de
Cobro Coactivo, donde se definio el alcance para esta area.

CODIGO AP5-F124
VERSION 3
FECHA DE APROBACION 22/08/2022
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INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATISTA
GESTION JURIDICA

MUNICIPIO DE YOPAL

accesibilidad, seguridad e interoperabilidad
para que la categoria de software a definir
cumpla con las expectativas en términos de la
generacion de valor.

c) Acta de reunién del 16 de junio de 2023 con la Direccion de—|
Rentas, donde se definio el alcance para esta area.

d) Acta de reunion del 16 de junio de 2023 con el area de cuentas
por pagar, donde se definio el alcance para esta area.

Entre el 16 de junio al 26 de junio de 2023, genero el estudio previo por
la modalidad de concurso de méritos y generd el radicado No
2023311871 y radicado No 2023312006 del 26 de junio de 2023 enviados
a la directora Operativa de TICS Ingeniera Ménica Lidia Marquez Parada,
donde remite el borrador del estudio previo a fin de recibir las
recomendaciones de esta direccién técnica. A la fecha de este informe
esa direccion no dio respuesta.

ACTIVIDAD No 2

Analizar y ajustar los numerales del estudio
previo y complementar el capitulo inherente al
sector representativo del mercado para
establecer la escogencia de la herramienta a
adquirir basado en la informaciéon necesaria
obtenida por parte de las areas de la secretaria
de hacienda para alcanzar los objetivos de
eficacia, eficiencia, economia, promocién de la
competencia y manejo del riesgo, limitaciones
y dependencia. Asi como efectuar revision al
estudio de mercado, definir el alcance de
actividades, obligaciones para las partes,
especificaciones técnicas acorde al tipo de
categoria de software seleccionado vy
establecer la relacion que tendra la entidad con
el desarrollador, los usos autorizados vy
obligaciones respecto al mantenimiento y
soporte. Para el efecto debe efectuar mesas
técnicas de trabajo con las areas y la direccién
de TIC para el aval de las especificaciones
técnicas que garanticen la implementacién de
los desarrollos tecnolégicos.

La contratista durante este periodo de ejecucién elaboré cada uno de los
numerales a que hace referencia el formato AP5-F28, Fecha: 10/08/2021,
Version: 5 para estudios previos, que dispone Qf calidad de la entidad en
el proceso de gestion contractual.

Como evidencias se tiene:

a. Elborrador del Estudio previo en formato AP5-F28 Version 5 del
10 de agosto de 2021

b. Matriz de Riesgos

¢. Definicion del presupuesto oficial con base en la Resolucién No.

072 de 2022 expedida por la Gobernacion de Casanare. “POR
LA CUAL SE MODIFICAN PARCIALMENTE LA RESOLUCION
No. 056 DE 2018 MODIFICADA POR LA RESOLUCION No. 123
DEL 13 DE JUNIO DE 2018 Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES", es de sefialar que se elaboraron las
solicitudes de cotizacion asi:

»  Correo electronico enviado el 29 de junio de 2023 a las 8:34
del mafiana dirigido a SYSMAN SAS

“ Correo electronico enviado el 28 de junio de 2023 a las 8:36
del mafana dirigido a UNIVERSO ON LINE

<+ Correo electronico enviado el 29 de junio de 2023 a las 8:36

del mafana dirigido a PROSOFT SAS

ACTIVIDAD No 3

Estructurar el fundamento que justifica la
modalidad de seleccion, los criterios de
seleccion y la tipologia contractual acorde a la
linea de software mas favorable a adquirir y sus
servicios asociados segun las categorias
definidas en la guia de CCE y MinTic.

Con base en la experticia técnica de la contratista, determino que la
adquisicion de software, obedece a un “Desarrollo de software a la
medida”, por lo que a través de radicado No 2023311475 del 20 de junio
de 2023 comunico a la abogada Laura Juliana Pérez Serrano, la eleccion
del tipo de software a contratar.

ACTIVIDAD No 4

Generar los fundamentos que llegase a requerir
la unidad de contratacion en los aspectos
técnicos, legales y economicos durante el
proceso de escogencia objetiva del proveedor
debiendo apoyar cuando se requiera las
respuestas que competa emitir la secretaria de
hacienda o la Direccion de TIC en el marco del
proceso de seleccion del proveedor.

Actividad no ejecutada ya que la contratista ejecuté el contrato con corte
al 13 de julio de 2023, cumpliendo con algunas condiciones establecidas
en el contrato hasta la fecha de finalizacion anticipada. Sin embargo,
debido a una oportunidad laboral la contratista tomo la decisién de liquidar
anticipadamente el contrato de conformidad con las clausulas pertinentes
del mismo.

Es importante destacar que esta decision se toma en pleno respeto a las
disposiciones legales y contractuales establecidas en el contrato. De
conformidad a que el contrato, regula la terminacién anticipada y Ila
liquidacion del mismo, y la contratista ha seguido los procedimientos y
notificaciones requeridos para informar al contratante sobre la finalizacién
anticipada y la liquidacion de las actividades.

| A
Pagina2de6 n _%
CODIGO AP5-F124 | N
VERSION 3 | Gco |
FECHA DE APROBACION 22/08/2022 | B |
Certificate No

LAT - ity



INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATISTA
GESTION JURIDICA o AN

En este periodo de ejecucion contractual esta actividad no se ejecuto,
debido a que al primer mes de ejecucion con corte al 13 de julio de 2023
no se habia enviado a la Unidad de contrataciéon los documentos de la
etapa precontractual para revision, ajustes, aprobacion y demas tramites
previos a la creacion del proceso en el SECOP Il

ACTIVIDAD No 5 Actividad no ejecutada, por las razones expuestas en la actividad No 04.

Realizar seguimiento al cronograma de
ejecucion, hacer monitoreo durante toda la
ejecucién contractual y puesta en marcha de
las herramientas tecnoldgicas a implementar
por parte del contratista. Debe participar en
todas las etapas del desarrollo, fases de
pruebas y despliegue de las funcionalidades de
la solucion tecnoldgica desarrollada. Brindar el
soporte técnico a las areas de la alcaldia para
su adecuado uso y acompaniar en el recibo a
satisfaccion y aval técnico que estara a cargo
de la Direccién de TIC

ACTIVIDAD No 6 Actividad no ejecutada, por las razones expuestas en la actividad No 04.

Realizar auditoria a la fase de pruebas y
despliegue de las funcionalidades de la
solucién tecnolégica desarrollada

ACTIVIDAD No 7 Actividad no ejecutada, por las razones expuestas en la actividad No 04.

Orientar y participar de las sesiones de
capacitacién programadas, que se den en el
marco del objeto contractual con el fin de medir
la efectividad de estas jornadas, revisar
manuales de usuario y demas material
elaborado y entregado por el contratista

ACTIVIDAD No 8 Actividad no ejecutada, por las razones expuestas en la actividad No 04.

Fungir como referente en el cumplimiento de
los mecanismos de comunicacién efectivos,
oportunos y asertivos requeridos en la gestion
de informacion que se establezca, como enlace
entre el contratista y la secretaria de Hacienda,
asi como también entre los usuarios y el
contratista

ACTIVIDAD No 9 Actividad no ejecutada, por las razones expuestas en la actividad No 04.

Prestar el apoyo necesario para realizar la
coordinacion de la ejecucion de actividades
contractuales.del proveedor seleccionado para
el desarrollo de la herramienta tecnoldgica o
software, realizar revisién integral de los
informes de ejecucion contractual con sus
respectivos soportes, de acuerdo el
cronograma de trabajo, con el fin de garantizar
el cumplimiento de las obligaciones
contractuales

e
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2. La contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con la
normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion de planilla y pago que se anexa
con el informe de actividades, los cuales han sido verificados por el suscrito.

3. Que el contratista se encuentra a PAZ Y SALVO con el Municipio, por concepto de Estampillas por un valor de
[indicar valor en letras y numero del total cancelado por concepto de estampillas por valor de UN MILLON CIENTO
VIENTIUN PESOS ($1.121.000) de conformidad con el acuerdo No. 032 de 2020, discriminados de la siguiente

manera:
Estampilla proadulto mayor $841.000
Estampilla procultura $280.000

4. El contratista presenté certificacion que reporta la herramienta QFdocument Web, donde indica que se encuentra a
PAZ'Y SALVO por concepto de PQRS durante la ejecucion del contrato.

NOTA: El informe de ejecucién del contratista junto con los soportes del caso se pueden verificar en la plataforma SECOP I,
proceso de contratacion No. MYCA-SH-CD-181-2023, asi mismo los documentos fisicos que hacen parte de la carpeta del
expediente contractual correspondiente.

4. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos establecido
en la matriz del contrato, Lo anterior se verifica a través del informe mensual de actividades del contratista de acuerdo con las
obligaciones especificas pactadas.

5. LOGROS OBTENIDOS CON LA EJECUCION DEL CONTRATO

El resultado obtenido frente al plan de accion de la dependencia, se avanzé en la estructuracién de documentos gue inciden
en el fortalecimiento de los servicios administrativos del Gobierno Hacienda, centrandonos especificamente en la elaboracién
de un estudio crucial para la adquisicion de un software. Este estudio esta disefiado para fortalecer significativamente los
servicios administrativos del Gobierno de Hacienda a través de la identificacion y seleccién de un software adecuado gue
cumpla con las necesidades y objetivos establecidos

6. EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA
El supervisor procede a evaluar el cumplimiento del contratista en la ejecucion del contrato, estableciendo si se ha desarrollado
eficientemente la ejecucién contractual, y concluira su evaluacién con pronunciamientos oficiales sobre |a aplicacion de
correctivos necesarios y requerimientos especificos sobre la ejecucion contractual.

PERIODO DE EVALUACION

PERIODO DE EVALUACION DEL 14 DE JUNIO DE 2023 AL 13 DE JULIO DE 2023

ASPECTO PUNTAJE CRITERIOS CALIFICACION

EXCELENTE. - El contrato se termind antes de lo estipulado
por cumplimiento y entrega del bien o servicio.

5,0

4.0 BUENQO. - El contrato se terminé en la fecha estipulada.
CUMPLIMIENTO Y : i
ENTREGA REGULAR. - El contrato se entregd posterior a la fecha 40
3,5 estipulada, pero no superior al 20% de la duracién del
mismo.

NO CUMPLE. - El contrato se entregé en fecha posterior a

0.0 la estipulada, superior al 20% de la duracion del mismo.
CALIDAD Y EXCELENTE. - El contratista supera las expectativas y
CUMPLIMIENTO 5,0 mejora las especificaciones técnicas establecidas para el 4,0
DE bien y/o servicio adquirido.

VERSION 3 o |
FECHA DE APROBACION 22/08/2022 S

Pagina 4 de 6 ' ﬁ)
CODIGO AP5-F124 .
[l =

tiadieiedl
Certificate No
LAT - (944



INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATISTA ‘wett

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

4,0

GESTION JURIDICA

BUENO. - El contratista cumplio con los requisitos y
especificaciones técnicas establecidas para el bien y/o
servicio adquirido.

3,56

REGULAR. - El contratista falté a uno o mas requisitos y/o
especificaciones técnicas, que previo requerimiento fueron
subsanadas sin incurrir en perjuicios para la Entidad.

0,0

NO CUMPLE. - El contratista presenté inconformidades
graves en la calidad y cumplimiento de especificaciones
técnicas exigidas, ocasionando incumplimiento del contrato
y dando lugar a la aplicacién de garantias.

:r

MUNICIPIO DE YOPAL

GARANTIAS

5,0

EXCELENTE. - El contratista constituye las garantias para el
perfeccionamiento del contrato del término sefialado en la
Minuta.

4,0

BUENO. - Durante la ejecucion del contrato, el contratista
constituye las garantias dentro del término pactado.

3,5

REGULAR. - Durante la ejecucion del contrato, el contratista
constituye las garantias en fecha posterior al término
pactado.

0.0

NO CUMPLE. - El contratista se rehtisa a constituir las
garantias requeridas.

NA

ATENCION A
INFORMES Y PQRS

5,0

EXCELENTE. - EI contratista presenta los informes
sefialados en el contrato y da respuesta a las PQRS
asignadas, sin peticidn y/o requerimiento de la Entidad.

4,0

BUENO. - El contratista atiende dentro del término sefialado
por la Entidad, los informes, las peticiones vy/o
requerimientos.

3,5

REGULAR. - El contratista atiende posterior a la fecha
estipulada, la presentacion de informes, la respuesta a las
peticiones y/o requerimientos de la Entidad.

0,0

NO CUMPLE. - El contratista desatiende la entrega de
informes, las peticiones y/o requerimientos de la entidad.

40

PRECIO

5,0

EXCELENTE: El precio es competitivo

0,0

NO CUMPLE: El precio no es competitivo

NA

SEGURIDAD SOCIAL

50

EXCELENTE: EIl contratista realizé antes de las fechas
estipuladas el pago a seguridad social.

4,0

BUENO: El contratista cumplié oportunamente con el pago a
seguridad social.

3,5

REGULAR: El contratista realizd el pago a seguridad social
posterior a las fechas estipuladas.

0,0

NO CUMPLE: El contratista no realizo los pagos a seguridad
social

50

CUENTAS DE COBRO
O FACTURACION

PROMEDIO

CODIGO AP5-F124
VERSION 3

5,0

EXCELENTE: Presenta oportunamente la cuenta de cobro o
facturacion, sin requerimiento de la entidad.

4,0

BUENO: Presenta la cuenta de cobro o facturacion dentro de
los términos senalados en el requerimiento de la entidad

3,5

REGULAR: Presenta la cuenta de cobro o facturacién por
fuera de los términos sefialados en el requerimiento de la
entidad

0,0

FECHA DE APROBACION 22/08/2022

NO CUMPLE: No presenta la cuenta de cobro o facturacién
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INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATISTA

GESTION JURIDICA
MUNICIPIO DE YOPAL
- A R ADO
s de Calificacia 45-50 Excelente - Proveedor y/o contratista confiable y recomendado.
De : 36-44 Bueno - Proveedor y/o contratista confiable.

Regular - Proveedor y/o contratista poco confiable. Condicionado y/o
3,0-35 Sancionado
0,0-29 No Confiable - Proveedor y/o contratista NO confiable. Restringido.

El presente informe se firma en Yopal, a los dieciséis (16) dias del mes de agosto de 2023.

MAURICIO MORENO PEREZ
Secretario de Hacienda
Supervisor
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