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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha Bogota 17 de agosto de 2023

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5191755/2023
Coordinadora Académica

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes agosto del afio 2023

Referencia: No 5191755/2023 del afio 2023

ARCESIO TOVAR, identificado con la cédula de ciudadania No. 79591425 de Bogota, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica de Asistencia y Gestion Administrativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS MILLONES
VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte.,incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sra pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor
de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO
(4) pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro
Millones Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. ¢) UN (1) pago final correspondiente al
mes de DICIEMBRE de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis
pesos ($2.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion establecida por el Centro de Gestion Administrativa para
las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal,
subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion
Titulada y/o Formacién Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de
conocimiento Gestién Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacion presencial de | Preparacion de la | Planes de trabajo,
aprendices en el area especifica del | formacion, sesiones | creacion de
respectivo programa de formacion, | presenciales segun | espacios en
en las fases o0 Competencias | programacion a las | Territorium y Drive,
establecidas y programadas. fichas/competencias registro de

2594845 TGE, 2449033 | asistencia
TGA, 2649585 TGPH | presencial.
contabilizar operaciones y

controlar inventarios

2 | Orientar y apoyar a los aprendices en | Orientar la elaboracion de | Portafolio del
el desarrollo de proyectos formativos | las evidencias | aprendiz en la
y/lo productivos en las respectivas | correspondiente  a  los | plataforma
etapas de formacion. entregables del proyecto a | Territorium y Drive

las fichas 2594845TGE, | con las evidencias

2449033 TGA, 2649585 | de los entregables

TGPH. del proyecto.
Comunicacion con

Seguimiento a la etapa | aprendices en

productiva etapa practica,
recepcion de
evidencias de etapa
préactica.

3 | Garantizar la actualizacion de los | En el peri6do no se | No Aplica
contenidos y tecnologias, de las | actualizaron guias
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacion de los
aprendices.

4 Asi mismo, de acuerdo con el area | Actividades de la | Evidencia de
de desempefio para la cual fue | competencia contabilizar | actividades en la
seleccionado debera orientar la | operaciones y controlar | plataforma
formacién, para desarrollar en los | inventarios segun el plan de | Territorium y Drive
aprendices las competencias del | trabajo acordado
programa.

5 | Aplicar durante el periodo de | Proceso de cetificacion de | Certificado nivel
duracion del contrato, al proceso de | competencias intermedio
certificacion de competencias segun | CCL240201056. entregado en Drive
normas de competencias que aplica | Certificado emitido con
a la funcion Instructor, asi como a los | fecha 04 de abril de 2022
procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas.

6 | Cumplimiento oportuno con las | Entrega en las fechas | Evidencias de la
entregas de los distintos formatos y | establecidas de los | entrega de
documentos requeridos en el | documentos solicitados por | documentos en el
proceso administrativo; asi como el | el proceso administrativo. | drive TOVAR
cargue de evidencias, juicios | Cargue de evidencias | ARCESIO

evaluativos y demas requerimientos

solicitadas, evaluacion de
evidencias de aprendizaje
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en las diferentes plataformas | en Territorium. y
dispuestas por la entidad. calificacion  de  juicios
evaluativos en Sofia Plus
7 | Cumplimiento del manual, | No se ejecutaron sesiones | No Aplica

estandares y lineamientos vigentes | virtuales en el mes.
para la orientacion de procesos de
formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

8 | Participar en las actividades de | No hubo actividades de | No Aplica
seguridad y salud en el trabajo | SST en el periodo
programadas por el Centro y acoger
las recomendaciones establecidas
en el protocolo de bioseguridad
aprobado por la Institucion.

9 | Orientar, apoyar, acompafar Yy | Preparacion de la | Lista de asistencia
asesorar en forma permanente e | formacion, sesiones | Evidencia de las
integral a los aprendices en el | presenciales de acuerdo a | actividades en la
proceso de formacion, incluyendo la | la programacién en el CGA | plataforma
formulacién y seguimiento de los | de las competencias | Territorium y Drive.
planes de mejoramiento que le sean | contabilizar operaciones y
asignados controlar inventarios.

10 | Participar en las  diferentes | No hubo actividades de | No Aplica
actividades programadas por el | formacién en el mes
Centro de Formacion, encaminadas
al fortalecimiento del proceso de la
Formacion Profesional Integral.

11 | Brindar respuesta oportuna a los | Respuesta a solicitudes de | Correos con la
diferentes requerimientos de la | informacién sobre fichas a | informacion
comunidad educativa a través de los | cargo, requerimientos de
canales de comunicacion dispuestos | los aprendices y solicitudes
por la entidad. de la coordinacion
académica.

12 | Proyectar una imagen personal, | Uso permanente de la bata | Ver foto
digna y acorde con su rol de |y elcarné. Uso de vestidoy
instructor conforme a los programas | corbata. Comportamiento
de formacién que imparte el Centro | respetuoso con aprendices,
instructores 'y personal
administrativo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 69955096 de la planilla, Mi Planilla del mes de julio de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ¢
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

Firma

ARCESIO TOVAR
Contratista

C.C. No. 79.591.425

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisora Contrato 5191755/2023 de 2023
Coordinadora Académica
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EVIDENCIAS DEL INSTRUCTOR ARCESIO TOVAR.
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Obligacion N° 11

RE: Entrega de bitdcoras: Arcesio Tovar - Outlook - Google Chrome

© O R-

W E U a &« -~

RE: Entrega de bitdcoras
& Puablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

@ .

@ © « &« ~
Mié 16/08/2023 10:30

Arcesio Tovar
Para: Lorena Gomez <lorenago13@hotmail.com>

AT

Buenos dias Lorena; el segundo F23 se debe entregar antes de finalizar el mes de agosto. Su entrega es
en el mismo espacio del primero.

Cordialmente,

Arcesio Tovar
Instructor

@
SENA

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestién
Administrativa

Centro de Gestion Administrativa
Awenida Caracas Ne 13-80, Bogotd D.C

[5} Carta Resoluci..  +1
B Archivo

RE: Certificado tecnico: Arcesic Tovar - Qutlook - Goegle Chrome

fapides ~

N UamadadeTeams (@ @@ B 0Q

5 @ Arcesio Tovar
. Visita verificacion de funcio.
Mariana 13:30 Microsoft Tea...

¢ O - & | - 5

& leido/Noleido <+ E

Parte del contenido de este mensaje se ha bloqueada porque el remitente na estd en la lista de remitentes seguros.
Confio en el contenido de lorenago13@hotmail.com. | Mostrar contenido blogueado

Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 12/08/2033 17.07

Q© @ & & o

Mar 15/08/2023 17:07

Lorena Gomez <lorenago13@hotmail.com>
Para: Arcesio Tovar

Buen dia instructor
For otro lado tengo una duda, el otro F023 cuando se debe subir? Estoy mirando por territoric y dice
segun sus instrucciones que es al inicio y al final junto con |3 bitdcora no.12 es asi?

‘Queds atenta a su respuesta, gracias

Arcesio Tovar
Centro De Gestién Administrativa - Contratista
atovar@sens sdn.co
BX-+(57) 601 S461500 Ext:
Avenida Carracas No 13-38

[#2logo SENA
[&instagr B2Facebo WiTwit B2youtu B2Linke
am ok ter  be din leZsENA
[#ZRedes

W g “a s ~e e O BB @

RE: Certificado tecnico & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion) @ .
ooE

Mar 15/08/2023 10:21

Arcesio Tovar Q @
Para: marianne Leon <marianneleon1511@gmail.com>

AT

Buenos dias respetada aprendiz Mariana Leén.

Revisando los juicios en sofia plus estd pendiente por evaluar su etapa productiva. Revisando la plataforma
territorium, falta la entrega de las evidencias correspondientes a su etapa preductiva.

Sin estas evidencias no es posible calificar este resultado de aprendizaje.

En la plataforma territorium esta dispuesto el espacio y las instrucciones para la entrega de las evidencias
correspondientes.

Quedo atento a la entrega de las evidencias

Cordialmente,

Arcesio Tovar

Instructor

SENA
— | —

Coordinacion Académica de Asistencia y Gestion
Administrativa

atovar@sena.educe

@ Arcesio Tovar

Visita verificacion de funcie
Mariana 13:30 Microsoft Tea.

B~ R .

D¢ UamadadeTeams (3 @ (% 0O &

@ leido/Noleido O~ B~ £ O~

pdo tecnico

idos

tencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 11/08/2032 15:38

Q@ n & 7o
Lun 14/08/2023 15:38

marianne Leon <marianneleon1511@gmail.com>
Para: Arcesio Tovar

I No suele recibir correcs electrénicos de marianneiecn1511@gmail.com. Bor gué esto s importante

Buen dia,

|Solicito amablemente su colaberacién indicando en qué horario me puedo acercar a la institucién para
realizar la respectiva entrega de |os documentos solicitados para |3 titulacién,

Mariana Leén.
1000221351
319 565 6679

[Arcesio Tovar

[Buenas tardes, de lunes a viernes de Bam a 5 pm. También puede consultar &l biog del CGA &l teiéf.. Lun 14/08/2023 18:00

TG ore. 2
laura valentina figueroa =

B Archivo » Consulta de bitacoras Lun 1440

H L Buscar

Muvy buenac tardec instructorcov |3

8 Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)
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