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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 14/08/2022

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios.
CONTRATACION: CIES. Coordinacién Académica Programa Industria
ORDENADOR DEL GASTO: OLMAN GERARDO SUAREZ MORENO

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES

DE FORMACION EN EL AREA DE INSUMO PARA
PROTECCION CONTRA CAIDAS EN TRABAJO EN
ALTURA POR EL SISTEMA DE PROVEEDURIA DE
PRECIOS UNITARIOS FIJOS MONTO AGOTABLE
PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS
ACADEMICOS DEL CENTRO DE LA INDUSTRIA,
LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS DE LA
REGIONAL NORTE DE SANTANDER.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion:

El Centro de la Industria la Empresa y los Servicios del SENA Regional Norte de
Santander, imparte formacion profesional en el area de Alturas y de Instalacion de Redes
Eléctricas, de conformidad con la programacion de la formacién y el calendario
académico establecido y actividades productivas del Centro CIES, para lo cual debe
disponer de los materiales e insumos necesarios para la buena ejecucion de la formacion
y actividades de aprendizaje de los programas de formacion del Centro CIES.

Por lo anterior y para garantizar la cobertura de las necesidades, la Entidad debe contar
con el suministro adecuado de materiales del area de Alturas y de Instalacién de Redes
Eléctricas los cuales provienen presupuesto de formaciones regular y de formaciones
impartidas en el marco de integracion con la media para desarrollar las actividades
programadas y asi cumplir con su mision de inversiéon en el desarrollo social y técnico
de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacion Profesional
Integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais.

Analisis de
Conveniencia

El SENA contratara la compraventa de los bienes, teniendo en cuenta las necesidades
de materiales que demandan las formaciones de:

TECNOLOGO IMPLEMENTACION DE REDES Y SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES; TECNOLOGO SUPERVISION DE REDES DE
DISTRIBUCION DE ENERGIA ELECTRICA; TECNICO INSTALACION DE SISTEMAS
ELECTRICOS RESIDENCIALES Y COMERCIALES; TECNICO LABORAL
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICACIONES; TECNICO
CONSTRUCCIONES LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN SECO; TECNICO
MANTENIMIENTO E INSTALACION DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS;
TECNICO CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES; TECNICO ELECTRICISTA
INDUSTRIAL; TECNICO MONTAJE Y MANTENIMIENTO DE REDES AEREAS DE
DISTRIBUCION DE ENERGIA ELECTRICA; TECNICO IMPLEMENTACION Y
MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE INTERNET DE LAS COSAS; TECNICO
INSTALACION DE REDES HIBRIDAS DE FIBRA OPTICA'Y COAXIAL.
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Para lo cual garantizara la optimizacion de los recursos del proceso, procediendo a la
seleccién del oferente cuya oferta sea la mas favorable para la Entidad y asi dar mayor
cobertura en materiales de formacién a los Aprendices para el desarrollo de las practicas
pedagogicas de los diferentes procesos formativos.

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente
necesidad

INSUMO PARA PROTECCION CONTRA CAIDAS EN TRABAJO EN ALTURAS

54 9537 609 CONTRATAR
EL  SUMINISTRO DE
MATERIALES DE
FORMACION EN EL AREA
DE INSUMO PARA
PROTECCION CONTRA
CAIDAS EN TRABAJO EN
ALTURA POR EL SISTEMA

i Calle 2N Av
DE PROVEEDURIA DE .
Olman Gerardo | 4y 5. Barrio
46182300 EE%CS;,IOMSONTO ng.’p EEI;?S 26.964.450,00 | Suarez Moreno Pesgadero.
PARA LOS DIFERENTES Clcuta
PROGRAMAS
ACADEMICOS DEL
CENTRO DE LA

INDUSTRIA, LA EMPRESA
Y LOS SERVICIOS DE LA
REGIONAL NORTE DE
SANTANDER.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):

LOTE No. 2 (INSUMO PARA PROTECCION CONTRA CAIDAS EN TRABAJO EN ALTURAS)
UNSPSC - Decreto 1082 de 2015

ITEM | GRUPO SEGMENTO FAMILIA| CLASE PRODUCTO DESCRIPCION

1 E 46 18 23 00 Proteccion anti caida y equipo de
rescate

5. OBJETO

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION EN EL AREA DE INSUMO PARA
PROTECCION CONTRA CAIDAS EN TRABAJO EN ALTURA POR EL SISTEMA DE PROVEEDURIA DE
PRECIOS UNITARIOS FIJOS MONTO AGOTABLE PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS
ACADEMICOS DEL CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS DE LA REGIONAL
NORTE DE SANTANDER.

5.1 ALCANCE DEL OBJETO
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El SENA contratara la compraventa de los bienes con personas naturales y/o juridicas especializadas en el
objeto del presente proceso, que provean bienes de excelente calidad y que cumplan con los requerimientos
juridicos, financieros y técnicos exigidos por la Entidad, con experiencia e idoneidad, al fin de contar con los
materiales de formacién durante la duracién del contrato objeto de este proceso. Asi mismo se determind
que el proceso se desarrollara a través de precios unitarios fijos y monto agotable de manera que una vez
conocido el proponente ganador del suministro se pueda ajustar las cantidades al presupuesto total asignado
para la compra de materiales.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 2, del Decreto 1082 de 2015:

El Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios -CIES, adjudicara el proceso contractual por la totalidad
del presupuesto oficial asignado para el presente proceso de seleccion, al proponente de menor valor
unitario ofertado previo cumplimiento de los requisitos habilitantes, lo cual permitira ajustar las cantidades
de cada item. En consecuencia, el oferente ganador aceptara el contrato por el 100% del presupuesto
oficial.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

ESPECIFICACIONES

cODIGO UNIDAD VR. UNITARIO TECNICAS

UNSPSC

DESCRIPCION DE BIEN DE CANTIDAD ESTIMADO (ADICIONALES,
MEDIDA CON IVA MARCAS Y
REFERENCIAS)

CUERDA DINAMICA 11 MM CON GANCHO DE 15 MTR DE
LONGITUD TRABAJO EN ALTURAS

1| 46182300 VER FICHA TECNICA #1 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS UNIDAD ! 339.717,00
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM
FRENO ANTICAIDA DESLIZANTE PARA GUAYA DE 3/809

2 | a6182300 | MM UNIDAD 1 210.600,00

VER FICHA TECNICA #2 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

GUANTES PARA MANIPULACIONDE CUERDAS
3 | 46182300 | VER FICHA TECNICA #3 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS UNIDAD 1 165.600,00
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

ARNES DE RESCATE CON BLOQUE VENTRAL CROLL
integrado Cuenta con un cinturdn ancho (faja o rifionera
protectora), y semirrigido y perneras acolchadas con
espuma perforada y transpirable para mayor confort en
suspension. Cuenta con tirantes acolchados separados para
limitar el rozamiento en el cuello y facilitar la colocacién; el
cinturédn y los tirantes se encuentran equipados con
hebillas auto-bloqueantes para un ajuste simple y répido.
VER FICHA TECNICA #4 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

4 46182300 UNIDAD 1 1.797.500,00

LINEA DE VIDA AUTORETRACTIL DE 10 MTS DE LONGITUD
LIVIANA

VER FICHA TECNICA #5 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

5 46182300 UNIDAD 1 1.275.350,00

CINTA NYLON PLANA ANILLO DE 60CM X 2/4". Resistencia
2.500 K, carga de rotura 5000 LB (22kn)

VER FICHA TECNICA #6 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

6 46182300 UNIDAD 1 44.288,00

POLEAS EN ALUMINIO SENCILLA
7 | 46182300 | VER FICHA TECNICA #7 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS | UNIDAD 1 171.375,00
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

MOSQUETON EN ALUMINIO CERTIFICADO DE 26 KN PERFIL
8 46182300 EN H PARA EVITAR EL DESGASTE UNIDAD 1 98.967,00

CUERDA ESTATICA 11 MM POLIESTER TRABAJO EN
ALTURAS

VER FICHA TECNICA #8 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

9 46182300 METRO 1 16.750,00
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ESPECIFICACIONES
UNIDAD VR. UNITARIO TECNICAS
DESCRIPCION DE BIEN DE CANTIDAD ESTIMADO (ADICIONALES,
MEDIDA CON IVA MARCAS Y
REFERENCIAS)

c6DIGO
UNSPSC

ARNES DIELECTRICO CON FAJA LUMBAR, MULTIPROPOSITO
4 PUNTOS DE ANCLAJE CRUZADO MATERIAL DIELECTRICO.
VER FICHA TECNICA #9 PARA LAS DEMAS CARACTERISTICAS
OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

ESLINGA DE POSICIONAMIENTO GRADUABLE

11 | 46182300 | VER FICHA TECNICA #10 PARA LAS DEMAS UNIDAD 1 188.633,00
CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS PARA EL ITEM
HERRAJE TIPO CUBO 2 PULG 1/2X3/16X10Cm PARA
CRUCETA DE RED ELECTRICA

TAI OFF DE 1,20 MTS

13 | 46182300 | VER FICHA TECNICA #11 PARA LAS DEMAS UNIDAD 1 109.888,00
CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS PARA EL ITEM
TAI OFF DE 1,80 MTS

14 | 46182300 | VER FICHA TECNICA #11 PARA LAS DEMAS UNIDAD 1 128.088,00
CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS PARA EL ITEM
PRETALES PARA ASCENSO EN POSTE X PAR

10 | 46182300 UNIDAD 1 557.050,00

12 | 46182300 UNIDAD 1 22.417,00

15 | 46182300 | VER FICHA TECNICA #12 PARA LAS DEMAS PAR 1 172.717,00
CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

16 | 46182300 | DIFERENCIAL DE CADENA Y PALANCA 1 TONELADA UNIDAD 1 1.136.975,00
ESLINGA EN Y CON ABSORVEDOR DE IMPACTO

17 | 46182300 | VER FICHA TECNICA #13 PARA LAS DEMAS UNIDAD 1 333.670,00

CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS PARA EL ITEM
MOSQUETON CARACTERISTICA CON DOBLE SEGURO
AUTOMATICO TRIACT Y RESISTENCIA DE 22 KN MATERIAL
18 | 46182300 | ACERO UNIDAD 1 65.413,00
VER FICHA TECNICA #14 PARA LAS DEMAS
CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

POLEA SENCILLA

19 | 46182300 | VER fICHA:I'ECNICA #15 PARA LAS DEMAS UNIDAD 1 160.167,00
CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS PARA EL ITEM
POLEA DOBLE

20 | 46182300 | VER FICHA TECNICA #16 PARA LAS DEMAS UNIDAD 1 252.825,00

CARACTERISTICAS OBLIGATORIAS PARA EL ITEM

GRAPA ESPACIADORA TIPO CREMALLERA PARA RED
21 | 46182300 ECOLOGICA 15 KV UNIDAD 1 105.783,00

22 | 46182300 | SUELO ARTIFICIAL HIDROSOLTA 15 KG BULTO 1 162.617,00

Las cantidades aproximadas a adquirir fueron proyectadas teniendo en cuenta el presupuesto oficial
destinado para el presente proceso de seleccion, sin embargo, cabe anotar que las mismas resultan
insuficientes para suplir totalmente la necesidad que la entidad pretende satisfacer, como lo demuestran las
solicitudes F14 en el documento “Estudio de mercado y sus anexos”.

Por consiguiente, la_propuesta debe ser presentada a valores unitarios, para que una vez conocido al
proponente adjudicatario y en caso de presentarse diferencia entre el presupuesto oficial y la propuesta

presentada, esta entidad proceda a ajustar las cantidades de acuerdo con las necesidades y de conformidad
con los valores por él ofertados hasta agotar el monto total de la partida asignada para el presente proceso de
seleccion.

En consecuencia, esta entidad se reserva el derecho de ajustar las cantidades.

El proponente debera participar por la totalidad de los items requeridos por parte de la entidad.

La validez de oferta debe ser de noventa (90) dias o superior.

Nota 1: El valor ofertado por el proponente no podra superar el presupuesto oficial asignado ni el precio de
referencia por ITEM establecido, SO PENA DE RECHAZO.
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Nota 2: Los gastos directos o indirectos que se generen por la contratacion deben estar comprendidos en su
oferta ya que el servicio de transporte requerido, manutencién de los operarios a su cargo de realizar cargue y
descargue de los materiales y adicionales utilizados para el buen desarrollo de este son por cuenta del

contratista.

Nota 3: La oferta técnica del proponente debera incluir la informacion suficiente de los materiales ofertados con
informacién como referencia y marca que permitan verificar el cumplimiento de los requerimientos técnicos.

(Formato No. 7)

7. ANALISIS DEL SECTOR
Documento Adjunto Anélisis de sector

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

Para contratar el suministro de los materiales de formacién de los insumos para proteccion contra caidas en
trabajo en alturas El presupuesto total del contrato sera hasta suma de $26.964.450,00 pesos, incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones
de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos

El valor estimado
del contrato se
determiné asi:

A efectos de estimar el presupuesto para la presente contratacion, el Centro de la
Industria la Empresa y los Servicios- CIES de la Regional Norte de Santander, publicd
precotizacion en la pagina web oficial del SENA y a través de la Plataforma SECOP
11, invitando a los posibles proponentes interesados del sector comercial de oferta de
bienes y materiales de insumo para proteccién contra caidas en altura, de lo cual se
obtuvo la participacion de ofertas de dos (2) empresas: ZERO RIESGOS S.AS. Y
FONOS GASES INDUSTRIALES S.AS, y se realiz6 consulta web para :
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION EN EL AREA
DE INSUMO PARA PROTECCION CONTRA CAIDAS EN TRABAJO EN ALTURA
POR EL SISTEMA DE PROVEEDURIA DE PRECIOS UNITARIOS FIJOS MONTO
AGOTABLE PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS ACADEMICOS DEL
CENTRO DE LA INDUSTRIA, LAEMPRESAY LOS SERVICIOS DE LA REGIONAL
NORTE DE SANTANDER, tal como se evidencia en el documento anexo: ESTUDIO
DE MERCADO con sus respectivas cotizaciones, el cual hace parte integral del
presente Estudio Previo. El presente proceso esta respaldado con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 3523 del 22 de febrero de 2022, con cargo al rubro
presupuestal 953745 C-3603-1300-14-0-3603025-02. Adquisicion de Bienes y
Servicios - Nacion 10 por valor de VEINTISEIS MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS
($26.964.450,00)

Nota: Debera verificarse la aplicacion del IVA

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversion X 953745 C-3603-1300-14-0-3603025-02 $26.964.450,00

NRO. DE
CDPO
VIGENCIA
FUTURA

O VIGENCIA VENCIMIENTO DEPENDENCIA CATALOGO FUENTE
FUTURA DEL CDP DE GASTO

FECHA DE CDP FECHA DE POSICION VALOREN VALOREN

LETRAS NUMEROS.

VEINTISEIS

3523 2210212023 NA 953745 0% | Nacion NOVEGIENTOS
3603025.02 SESENTAY | 26.964.450,00

CUATRO MIL
CUATROCIENTOS
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NRO. DE
FECHA DE CDP FECHA DE POSICION
VI%%?J(?IA O VIGENCIA VENCIMIENTO DEPENDENCIA CATALOGO FUENTE VIL‘IIE'.?&ESN xﬁblgggg
FUTURA FUTURA DEL CDP DE GASTO
CINCUENTA
PESOS

10. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideracién al presupuesto oficial asignado no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad y con ello, dar cumplimiento a CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION EN
EL AREA DE INSUMOS CONTRA CAIDAS EN ALTURA A PRECIOS UNITARIOS FIJOS Y MONTO AGOTABLE
PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS ACADEMICOS DEL CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y
LOS SERVICIOS DE LA REGIONAL NORTE DE SANTANDER, cual debe disponer de los materiales e insumos
necesarios para la buena ejecucion de la formacion y actividades de aprendizaje de los programas de formacion
del Centro CIES

El objeto que se requiere contratar corresponde a la prestacion de bienes y servicios, que de conformidad con lo
establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se celebrara bajo la modalidad de Contratacion
de Minima Cuantia

11. MODALIDAD DE SELECCION:

[ MINIMA CUANTIA

12. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

| CONTRATO DE SUMINISTRO

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
13.1. OBLIGACIONES GENERALES

a) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y
financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su oferta y la invitacion publica
los cuales hacen parte vinculante del contrato.

b) Presentar oportunamente la documentacion completa requerida por esta Entidad conforme a la ley
cumpliendo todos los requisitos

c) Mantener los precios ofertados en la propuesta durante la vigencia del contrato.

d) El procedimiento para el suministro lo acordara el SENA y los comunicara al CONTRATISTA por intermedio
del Supervisor del contrato.

e) Realizar la entrega dentro del plazo estipulado, contados a partir de la fecha del perfeccionamiento del
contrato, previo registro presupuestal.

f) Entregary emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos necesarios para la eficiente
ejecucion del contrato.

g) Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que EL CONTRATISTA haya de
emplear para la ejecucion del presente contrato.

h) Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las especificaciones técnicas en
pesos colombianos, incluyendo los impuestos a que haya lugar.

i)  Atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato encargado de su control y vigilancia
y las demas que sean inherentes al objeto de la presente convocatoria.

j) Poner en conocimiento del SENA cualquier situacién irregular que se presente o que requiera de su
participacion.

k) Responder sin perjuicio de la respectiva garantia por la calidad del suministro que preste a la entidad.
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Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales presentadas en la
propuesta.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos por el SENA,
seran asumidos por el proveedor.

Salvaguardar la informacién confidencial que obtengan en desarrollo de sus actividades.

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningin motivo abandonar el efectivo
cumplimiento del objeto contractual.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA, a través del funcionario
responsable del control de ejecucion acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas
autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

Cumplir con las condiciones de modo, tiempo y lugar de acuerdo a lo estipulado en el presente proceso de
contratacion.

Estar a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo
establecido en la Ley 789 de 2002, y demas normas concordantes.

El contratista debera mantenerse al dia y no incluidos en el RNMC durante toda la ejecucion del contrato.
De lo contrario se aplicara lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

En forma general cumplir con el objeto contractual de conformidad con las especificaciones, calidades y
condiciones de ejecucién a partir de los requerimientos técnicos establecidos en los estudios previos.

Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales),
asi como al SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten
todos los anteriores

El personal que realice la entrega de los insumos debera cumplir con el protocolo establecido y las medidas
generales y de bioseguridad para la prevencion, mitigacién, contencién y manejo de la pandemia generada
por el COVID-19. Para ello usara de manera obligatoria los elementos de proteccién adecuados durante el
tiempo que permanezcan dentro de las instalaciones de la Entidad, las medidas generales de bioseguridad
como: lavado de manos, aislamiento, distanciamiento, autocuidado, desinfeccién y tapabocas respectivo

13.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

a)

b)

9)
h)
i)
)

m)

Entregar los materiales objeto del contrato en los términos sefialados en los estudios previos, Invitacion
Publica y en la propuesta presentada.

El personal que realice las entregas de materiales debera estar debidamente identificado con las prendas

y carné que lo acredite como empleado del contratista.

El personal debera durante la ejecucion del contrato de utilizar los elementos de proteccion y seguridad
industrial.

Los vehiculos utilizados por el contratista deben cumplir con la normatividad vigente en el territorio
Nacional.

Cumplir con los requerimientos en los aspectos de SEGURIDAD SALUD EN EL TRABAJO y AMBIENTAL
Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pension, y riesgos laborales),
asi como al SG-SST y ademas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten
todos los anteriores.

El contratista debe garantizar que el personal que preste el servicio de atencion, entrega y distribucion de
los materiales de formacion, cuente con la dotacion industrial necesaria para el desarrollo de dicha actividad
conforme lo establecido por la normatividad vigente.

Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del contrato.

Presentar un informe detallado de los suministros relacionando de las actividades realizadas, solicitadas,
anexarlo a la facturacién o cuenta de cobro mensual.

Realizar la entrega de bienes y servicios contratados, con las caracteristicas y cantidades sefialadas,
garantizando que los articulos sean de excelente calidad.

Entregar los bienes y servicios dentro del plazo estipulado, contados a partir de la fecha del
perfeccionamiento del contrato previo registro presupuestal.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con cédigo GCCON-M-001 y el Anexo de
Verificacion de Criterios de Contratacion con codigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista debera dar
cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el
Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales
efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.
Presentar oportunamente la documentacion completa requerida por esta Entidad conforme a la ley
cumpliendo todos los requisitos.
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n) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
0) Cumplir obligaciones del componente de SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO y AMBIENTAL.

CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Cuando se efectue la importacion de los equipos, se debera
presentar por parte del proveedor el certificado de | Certificado deimportacion de los equipos de proteccion
importacidon de los equipos de proteccion contra caidas que | contra caidas que distribuyen.
distribuyen.

Contractual

Asegurar la realizacién de inspecciones una vez al afio y/o
hasta que se determine que el equipo debe darse de baja;
por intermedio de una persona o equipo de personas
avaladas por el fabricante y/o calificadas seguin corresponda,
a partir de la fecha de entrega.

Inspecciones una vez al afio y/o hasta que se determine
que el equipo debe darse de baja; por intermedio de una
persona o equipo de personas avaladas por el fabricante
y/o calificadas segun corresponda, a partir de la fecha
de entrega.

Contractual

13.3. OBLIGACIONES DEL SENA:

a) Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los requisitos y
documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e indispensables para suscribir el contrato.

b) Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL CONTRATISTA.

¢) Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por EL CONTRATISTA.

d) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman
parte.

e) Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

f)  Exigir al contratista seleccionado la ejecucién idénea y oportuna del objeto del contrato

g) Realizar el pago la contratista acorde con la clausula de forma de pago.

h) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias
a que hubiere lugar.

i) Exigirla calidad de los servicios y bienes objeto del contrato.

14 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

e Presentar factura de compraventa por cada solicitud de entrega de materiales atendida.

e Presentar documentos que acrediten el cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad
social (salud, pension y riesgos laborales), asi como al SG-SST; obligaciones ambientales y demas
normas aplicables.

15 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

30 Dias 0 Meses 0 Anos

A partir del previo cumplimiento de los requisitos de

Contados a partir de: . . . - .
perfeccionamiento y ejecucién de la misma

15.1. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato se ejecutara en la sede del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional
Norte de Santander, ubicada en:

NOMBRE MUNICIPIO DIRECCION
Principal Pescadero Cucuta Calle 2 N entre Av 4 y 5 Pescadero
NOTA 1:

Los dias y horas de entrega establecidas por la Institucion seran las siguientes: de lunes a viernes de 8:00 -
11:00 am y de 2:00 a 5:00 pm.
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NOTA 2:
El pago de los transportes para la entrega de los materiales de Insumos contra caidas en alturas, asi como
el cargue y descargue de los mismos estaran a cargo del Contratista.

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

ElI SENA cancelara al contratista seleccionado, en un unico el valor del contrato resultante del presente proceso
de seleccion, conforme a la entrega de los bienes objeto del mismo, previo requerimiento de la entidad.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la presentacién de la factura, con
la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor donde conste el cumplimiento del objeto
contractual de los servicios a adquirir, durante el periodo correspondiente.

GESTION FINANCIERA

GF_NIT_
RP_MES_ARNO.pdf

DESCRIPCION OBSERVACION

Carta de presentacién con nimero de radicacion, la

1 CARTA DE PRESENTACION ) .
cual debe mencionar los documentos a adjuntar.

Se adjunta el documento en el caso cuando el
proveedor no sea responsable de IVA.

Para el caso de la adquisicion de bienes, esta
factura o documento equivalente requiere el
detalle del costo de adquisicion de los elementos y
todas las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien. (Cuando aplique)

FACTURA DE VENTA o
documento equivalente en
original cumpliendo con todos los
requisitos de Ley.

*Personas Juridicas deberdn anexar Certificacion
del pago de los aportes parafiscales no mayor, a 30
; PAGO DE APORTES (E(leagsélﬂrmada por el Revisor Fiscal o Representante
PARAFISCALES ’
*Personas Naturales deberdn garantizar el pago de
la seguridad social para el mes inmediatamente
anterior.

Con fecha de impresion o generacién no mayor a

4 RUT 180 dias. (Para el primer pago).

CONTRATISTA
(Guardaren un archivo

PDF)

*Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del
pago no mayor a 30 dias, Unicamente en el primer
desembolso o cuando se presenten solicitudes de
cambio de cuenta por parte del contratista con el
5 CERTIFICACION BANCARIA otro sf respectivo.

*Para los contratos que requieran constitucion de
fiducia, se adjunta certificacion bancaria de la
misma no mayor a 30 dias, Unicamente para el
primer pago.

FACTURA DE VENTA

FV_N° Factura_NIT_

ITEM DESCRIPCION OBSERVACION RP_MES_ANO.pdf
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Si el contratista o proveedor es clasificado como
responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con
FACTRURA DE VENTA o lo establecido en el articulo 617 del Estatuto

) ) ) CONTRATISTA
documento equivalente en Tributario. )
1 . . L ) (Guardaren un archivo
original cumpliendo con todos los | Para el caso de la adquisicion de bienes, esta PDF)
requisitos de Ley. factura o documento equivalente requiere el

detalle del costo de adquisicién de los elementos y
todas las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien. (Cuando aplique)

Para la realizacién del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacion del contrato debera allegar
la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente
o por el representante legal, segun corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus integrantes si es
un consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucién contractual respectivo ha(n) efectuado el pago
de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales
(Cajas de Compensaciéon Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley
789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se hara utilizando el sistema de linea, por lo cual la empresa debera colocar en la factura a maquina o
pre impresa el nombre de la entidad bancaria, la clase y el nUmero de cuenta, y que esta figure a nombre de la
razon social (persona juridica).

El SENA hara las retenciones de Ley como:

Retencién en la fuente
Rete IVA
Estampilla Pro cultura

Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de San José de
Cucuta.

e Las facturas deben contener como minimo los siguientes requisitos:

FACTURA DE COMPRA-VENTA:(ORIGINAL Y FOTOCOPIA)

1.1 Estar denominada expresamente como factura de venta.
1.2 Apellidos y nombre o razén y NIT del vendedor o de quien presta el servicio
13 Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA” y NIT :
) 899999034-1
14 Discriminacién del IVA pagado.
1.5 Llevar un numero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva de facturas de venta.
1.6 Fecha de su expedicion
1.7 Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.
1.8 Valor total de la operacioén
1.9 El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.
1.10 | Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.
Al momento de la expedicién de la factura los requisitos de los literales 1.1, 1.2, 1.4 y 1.8, deberan estar
previamente impresos a través de medios litograficos, tipograficos o de técnicas industriales de caracter
1.11 | similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturacién por computador o maquinas
registragjoras, con la impresion efectuada por tales medios se entienden cumplidos los requisitos de
impresion previa.
1.12 | Autorizacion de facturacion de la DI.A.N. vigente

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electronicamente, de
acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No
6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras SIIF Nacion:

10
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Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las notas u
observaciones la identificacién presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero del contrato y el correo del
aprobador de la siguiente manera:

1) Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion electrénica
como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

2) Diligenciar en la seccidén de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el codigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato, numero del
contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir el nimero de contrato), y correo del
supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma

#$ldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor dominio de la entidad #$
#%$36-02-00-054-953710; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

3) Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

4) La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-953710

PAGO DE ANTICIPOS

SE REQUIEREN
ANTICIPOS:

SI: NO: X

16 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria Sl:

NO: X

De no requerir
interventoria, o
que la misma no
sea integral
(juridica, técnica,
financiera,
contable y
administrativa),
indique las
condiciones de
idoneidad que
debe cumplir
quién realizaria
la supervision:

La Supervision técnica y administrativa sera adelantada por los funcionarios
designados por el subdirector (E) del Centro de la Industria, la Empresa y los
Servicios del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA en Norte de
Santander, quienes verificaran y reportaran de manera detallada el
cumplimiento de la labor encomendada al CONTRATISTA.

ElI CONTRATISTA a través del supervisor dara instrucciones sobre mejoras
y cambios en los sistemas, procesos y procedimientos y para cumplir con
eficacia y eficiencia el objeto del contrato. El SENA se reserva el derecho a
evaluar el personal asignado en relacién con el ejercicio de las actividades
objeto del contrato, con el fin de solicitar los ajustes que la institucion
considere pertinentes.

De conformidad con lo determinado en la Resolucion 1471 del 17 de
noviembre de 2020, por la cual se adopta el Manual de Supervision e
interventoria del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, proferida por la
Direccidon General; el Subdirector (E) del Centro de la Industria, la Empresa
y los Servicios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de
Santander, designara quien ejerza la supervision del contrato que se celebre
como consecuencia de la adjudicacion del presente proceso de seleccion.

El Contratista debe acatar las 6rdenes que le imparta por escrito, el
supervisor con copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no esta de
acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al supervisor, con
copia al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA antes de proceder a

1"
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ejecutar las ordenes. En caso contrario, respondera solidariamente con el
supervisor si del cumplimiento de dichas érdenes se derivan perjuicios para
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA.

Si el Contratista rehusa o descuida cumplir cualquier orden escrita del
supervisor, éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento de dicha
orden, sefialando especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo
su cumplimiento. Si esta notificacion no surte ningun efecto dentro de un
plazo de (15) dias habiles, el supervisor comunicara dicha situacion al
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA para que este tome las medidas
que considere necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que
llegue a presentarse, como es el caso de atencion de emergencias,
interrupcién del transito, entre otros, incumpliendo asi el desarrollo normal de
las actividades programadas.

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion para los Insumos para
protecciéon contra caidas en trabajo en alturas corresponde a Claudia Milena Parra Nifio —
Instructora de Seguridad, salud en el trabajo o quien haga sus veces, como supervisores de los
contratos, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria V.5, Cédigo
GCCON-M-002 del 30 de noviembre de 2020.

17. FORMA DE ADJUDICACION

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos Juridicos,
Técnicos y Financieros que se establecen a continuacién que de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 1150 de 2007, en el Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, son objeto de
verificacion de cumplimiento como REQUISITOS HABILITANTES para la participacion en el proceso
de seleccion y no otorgaran puntaje.

La adjudicacion es total, hasta el valor del presupuesto asignado.

17.1 CLASIFICACION DE LA ADJUDICACION

El contrato sera adjudicado al proponente en forma total, y sera a quien presente laoferta de menor precio,
teniendo en cuenta los factores Juridicos, Técnicos y Financieros conforme a las reglas contenidas en la
Invitacién Publica y resulte ser la mas favorable para la entidad.

18. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de seleccién.

18.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a)
b)
c)
d)

a)

Capacidad Juridica.
Capacidad Técnica
Capacidad Financiera.
Aspectos SG-SST

CAPACIDAD JURIDICA

18.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:
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Se elaborara de acuerdo con el FORMATO No. 1, debe estar firmada por proponente persona natural, o el
representante legal de la persona juridica o, por el representante de la Unién Temporal o Consorcio. En caso
de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentacion de la oferta el
poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad judicial competente donde se indique
expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y si dispone por el
poderdante en caso de ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo. En este ultimo evento
el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. En esta
carta el proponente persona natural o juridica debera manifestar bajo la gravedad de juramento que él, o sus
integrantes, si el mismo es un consorcio o una unién temporal, no se encuentra(n) incurso(s) en las causales
de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses establecidas en la Constitucién
Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.

Los oferentes deberan suscribir el modelo suministrado por el SENA. Cualquier anotacién, aclaracion o
condicionamiento se tendra por no escrita.

18.1.2 PARTICIPANTES - EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Podrén participar personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales, cuyo objeto social esté
relacionado con el presente proceso contractual, con minimo Un establecimiento de comercio abierto, en
el cual desarrolle la actividad conforme al objeto de la presente convocatoria, su constitucién debera
tener como minimo un (1) afio y duracion por el término del contrato y un afio mas.

La actividad econdmica se verificara en el certificado de existencia y representacion legal y/o registro
mercantil, en donde las actividades reportadas deben tener relaciéon con el objeto a contratar.

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien se como proponente individual,
sociedad o como integrante de un consorcio o unién temporal.

Cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, debera presentar individualmente los
documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y financiera y su existencia y representacion
legal.

PERSONA NATURAL.

e C(Certificado de Registro Mercantil en original, con una antelacién no mayor a Treinta (30) dias, contados
retroactivamente desde la fecha de presentacion de la oferta.

e La actividad econémica del proponente debe tener relacion con el objeto a contratar en la presente
invitacion, asi mismo el proponente debe demostrar que su constitucion sea minima de un (1) afo.

PERSONA JURIDICA.

e Certificado de Existencia y Representacion Legal, la fecha de expedicion del certificado no podra ser
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre de la convocatoria. En caso de
prérroga del plazo de la convocatoria, este certificado tendra validez con la primera fecha de cierre.

e El objeto social y/o actividad econdémica del proponente debe tener relacion con el objeto a contratar en la
presente invitacion, asi mismo el proponente debe demostrar que su constitucion sea minima de un (1)
afio y su duracién no inferior a la duracién del contrato y un (01) afio mas

e Cuando el certificado de Existencia y Representacion Legal sea expedido por una entidad diferente a la
camara de comercio, el proponente debera presentar el certificado legal expedido por autoridad
competente, con una fecha de expedicion no superior a noventa (90) dias calendario a la fecha de cierre
de la convocatoria.

e Autorizacidon expresa del 6rgano social competente de conformidad con los requisitos legales para su
validez, en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado para presentar la propuesta
y para suscribir el contrato hasta por el valor de la propuesta (cuando el representante legal tenga
restricciones para contraer obligaciones).
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CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y, en este Ultimo caso,
sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad estatal contratante.

Los miembros del consorcio y de la unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o unién temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos
y su responsabilidad.

e Acreditar la existencia mediante documento de constitucion suscrito por todos los integrantes (FORMATO
No. 2).

e Acreditar que el objeto social de los miembros tenga relacion con el objeto a contratar.

PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS.

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta deberan adjuntar a la
misma el respectivo certificado de la Camara de Comercio de su domicilio, expedido con maximo (30) dias de
anterioridad al cierre del presente proceso deseleccion y debera la sociedad tener como minimo una vigencia
igual a la del plazo del contrato y un afio mas contado desde la fecha de liquidacion del mismo.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia y representacion
legal conforme a la legislacion de su pais de origen, a través de documento expedido dentro (30) dias de
anterioridad al cierre del presente proceso decontratacion. En todo caso, esta informacién podra ser certificada
directamente por el representante legal o por los 6rganos competentes de la sociedad en el caso en que no se
encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el
pais de origen.

Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracién no sera inferior a la duracion del
contrato y un (1) aflo mas contado a partir de la fecha de liquidaciénde este.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para
suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligaciéon de establecer sucursalen Colombia. En todo
caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la
legislacion de su pais, de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas
concordantes. Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion.

En relacién con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el
Congreso Nacional aprobé la “Convencion sobre la abolicidon del requisito de legalizacion para documentos
publicos extranjeros”, la cual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimid la
exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el
territorio de un Estado contratante y que deben ser exhibidos en el territorio de otro Estadocontratante.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular
AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los documentos publicos provenientes de los Estados que son
parte y contemplados en la Convencién no requierende la autenticacion consular ni de la posterior legalizacion
por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser
admitidostan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais que
produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencién los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares y los
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos
documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en los Articulos 259 y 260 del cédigo de
procedimiento civil, 480 del cédigo de comercio y la Resolucion 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es,
certificacién consular y legalizacién por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestién de
Legalizaciones.
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Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencidn seguiran requiriendo de la
autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio, “los documentos otorgados en el
exterior se autenticaran por los funcionarios competentes paraello en el respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio
de lo establecido enconvenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. Tratandose de sociedades,
expresa ademas el citado articulo que “al autenticar los documentos a que se refiere este Articulo los consules
haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais”.

Surtido el tramite sefalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacién de la firma del consul y demas
tramites pertinentes. Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencién seguiran
requiriendo de la autenticacion consular y de la posterior legalizacidn ante la cancilleria colombiana.

Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral con las
condiciones aqui fijadas, se requerira al proponente a fin de que los aportesdentro del plazo que le sefale para el
efecto.

Cuando el oferente no cumpla al momento de la presentacién de su propuesta con las condiciones de capacidad
aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

18.1.3 DOCUMENTOS DE IDENTIDAD:

Fotocopia del documento de identidad de la persona natural o del Representante Legal de la persona
juridica consorcio y/o Unién temporal o de la persona natural de quien actie como proponente y/o de la
persona que suscribe la carta de presentacion de la oferta.

Fotocopia de Libreta militar del representante legal. (Menores de 50 afios y/o certificado de definicién de
la situacion militar expedido por las Fuerzas Militares de Colombia Ejercito Nacional).

18.1.4 ENTES DE CONTROL:

Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria).
Antecedentes Fiscales (Contraloria).
e Antecedentes Judiciales (Policia).

El SENA verificard en la evaluacion y dejard evidenciado a través de la impresion los certificados de
Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria), Antecedentes Fiscales (Contraloria), Antecedentes Judiciales
(Policia).

Registro Nacional de Medidas Correctivas

Al tenor del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, del Cddigo de la Policia Nacional, el SENA verificara que el
proponente y cada uno de los integrantes del consorcio y/o unién temporal, segun el caso, no se encuentren
incluidos en el Registro Nacional de Medidas Correctivas Policia (RNMC).

18.1.5 CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL.

Seguridad Social para Personas Naturales:

Para el caso de personas Naturales, de acuerdo al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera
acreditar la afiliacion y pago al sistema de seguridad social integral asi: Presentar formulario radicado de
afiliacién a salud y pension (o certificacion de afiliacién expedida por la entidad correspondiente) (y riesgos
cuando corresponda). Para esto el proponente podra hacer uso del modelo que se adjunta en el FORMATO
No. 3 “Certificacion aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de Persona Natural”.

Adicionalmente el proponente como persona natural, anexara las planillas de pago al sistema de seguridad
social integral (Salud y Pensién) de los ultimos seis (6) meses anteriores a la presente convocatoria. Las
personas naturales deberan cotizar como INDEPENDIENTES. En atencion a lo establecido en la Ley 1607 de
2012, si es contribuyente declarante del impuesto sobre la renta y complementarios y es: Sociedad, Persona
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juridica y asimilada, Sociedad y entidad extranjera por sus ingresos de fuente nacional, debera presentar el
formulario del pago del impuesto del CREE de los ultimos dos periodos segun corresponda.

Seguridad Social para Personas Juridicas:

El proponente debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de la ley o por determinacion estatutaria, o por el representante legal cuando no se
requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podra hacer uso del modelo que se adjunta en el FORMATO
No. 3 “Certificacion aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de Persona Juridica”.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, el proponente ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la némina durante los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos).

18.1.6 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT:

El proponente, persona natural, juridica cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal,
debera adjuntar el registro unico tributario - RUT- expedido por la DIAN. La fechade impresién no debera
ser superior a 180 dias.

18.1.7 CERTIFICACION BANCARIA:

El proponente, persona natural o juridica debera adjuntar certificacion bancaria de la cuenta en la cual la entidad
cancelara el valor del contrato. La certificacion no debe ser superior a 30 dias.

18.1.8 CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO:

Elaborada en papel membretado de la empresa y suscrita en forma original por el representante legal.
FORMATO No. 4.

18.1.9 COMPROMISO ANTICORRUPCION O PACTO DE TRANSPARENCIA:

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el FORMATO No. 5, en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si hay
incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre,
es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para proceder con la terminacién anticipada del contrato si
el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento
tenga consecuencias adicionales

b) REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
18.2.1. EXPERIENCIA

Para acreditar experiencia el proponente debera presentar maximo dos (02) certificaciones de contratos que
cumplan los siguientes requisitos

1. El objeto de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual
2. Lasumadelos dos (02) contratos debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto
oficial definido para la presente convocatoria.

La informaciéon sobre experiencia sera verificada de acuerdo con la informacion relacionada en las
certificaciones expedidas por las entidades contratantes las cuales deberan contener como minimo:

a. Nombre de la empresa contratante. (Direccion y teléfono)

b. NIT.

c. Nombre del contratista.
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Numero del contrato. (si lo tiene)

Objeto del contrato.

Valor del contrato. (si esta en ejecucion valor a la fecha)

Fecha de suscripcion.

. Nombre y firma de quien expide certificacion.

Nota 1: En el caso de UNION TEMPORAL O CONSORCIO se evaluara proporcionalmente al grado de
participacion de cada uno de sus integrantes, calculandose la experiencia mediante la suma de los porcentajes
de participacion de cada integrante de la Unién temporal o Consorcio, la cual debe estar plenamente identificada
en las certificaciones.

se~oa

Nota 2: El SENA se reserva la potestad de verificar la informacién presentada para cumplir este requisito.
Nota 3: En el evento de presentarse un numero mayor de certificaciones o contratos a los requeridos solamente
se verificara las dos (02) primeras certificaciones o contratos que aparezcan en el orden de foliacion de la
propuesta. (FORMATO No.6)

18.2.2. FICHAS TECNICAS

El proponente debera enviar fichas técnicas de los productos en los cuales se requiere, y estas deberan
encontrarse acorde con las caracteristicas de las fichas técnicas compartidas por la entidad, para verificar el
cumplimiento de todas las caracteristicas técnicas requeridas.

c) CAPACIDAD FINANCIERA

e OFERTA ECONOMICA

Para la presentacion de la propuesta econdmica, el proponente debera diligenciar lo correspondiente a través
de la plataforma del SECORP I, en la cual debera ingresar el precio unitario ofertado.

El proponente debera tener en cuenta en su oferta econdmica, todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos que estaran a su cargo, asi como los gastos directos o indirectos que ocasione la ejecucién del
objeto contractual.

El proponente debera ajustar al peso todos los valores econdémicos a ofertar en la propuesta, de manera que
si los centavos son menores a 50 se supriman los centavos y los pesos permanezcan idénticos, y si los
centavos son iguales o mayores a 50, se suprimen los centavos y el Ultimo peso se aumenta al peso
inmediatamente superior.

18.3.1. CORRECCION ARITMETICA.

La Entidad podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes,
pero en todo caso las propuestas son inmodificables; asi mismo el valor corregido no podra exceder el valor
total del presupuesto oficial ni el valor unitario promedio total del estudio del mercado.

Sera responsabilidad exclusiva del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor unitario,
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

18.3.2. REAJUSTE DE PRECIOS.

El SENA no reconocera ningun reajuste de tarifas o precios durante la vigencia del contrato, por lo tanto, el
oferente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del mismo. Estos valores no estaran
sujetos a modificaciones por concepto de inflacion y por ningin motivo se considera costos adicionales.

18.3.3. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS
Si de acuerdo con la informacion obtenida por la entidad en su deber de andlisis, el valor de la oferta

economica resulta artificialmente baja, se requerira al oferente para que explique las razones que sustenten
el valor por el ofertado y en general se dara aplicacién al articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.
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d) REQUISITOS HABILITANTES DE SEGURIDAD SALUD EN EL TRABAJO

CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO

1.Certificado de implementacion del SGSST
acorde a la evaluacion de estandares minimos,
certificacion firmada el Representante Legal, y
con los siguientes soportes. -Fotocopia de cedula y licencia de Precontractual
seguridad y salud en el trabajo del
profesional que. evalua los estandares

SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA ETAPA

-Certificacion firmada.

2.Fotocopia de cédula, Certificado Vigente
Curso de SG-SST de 50 horas y licencia de

seguridad y salud en el trabajo del profesional minimos.
Responsable de SG-SST. -Evaluacion de estandares  minimos
(Vigente).

3.Evaluacién de estandares minimos (Vigente)
y respectivo plan de accién de acuerdo con la
aplicacién de estdndares minimos aplicables -
Dec 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
Planilla vigente de pago de Seguridad Social | Planilla vigente de pago de Seguridad Precontractual
vigente donde se evidencie la cotizacion al nivel | Social vigente.
de riesgo acorde a la actividad desarrollada.
(Presentar mensualmente, por el tiempo de
duracion del contrato)

Certificado de Distribuidor de la Marca
Ofertada, emitida por el fabricante al
oferente, donde expresa el aval para la
distribuciéon de la marca. En el caso de ser| Precontractual
sub distribuidor; dos cartas: la del
fabricante al distribuidor y la del distribuidor
al proponente.

Presentar el Certificado de Distribuidor de la
Marca Ofertada, emitida por el fabricante al
oferente, donde expresa el aval para la
distribucion de la marca. En el caso de ser sub
distribuidor; dos cartas: la del fabricante al
distribuidor y la del distribuidor al proponente.

19.  ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz_riesgos.doc

20. GARANTIAS

Senale con una “X” los amparos a exigir:

x | Cumplimiento: Por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 meses mas
contados a partir de su perfeccionamiento.

x | Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por el (30 %) del valor del contrato, vigente
por el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses mas.

21. LIMITACION A LAS MIPYMES

Articulo 5. Modificacién de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la
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Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015,
los cuales quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad
de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo...<...>

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al momento de
su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes. o de proponentes plurales
integrados tnicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas."

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil doélares de los Estados | Sl X NO
Unidos de América
(US$125.000)

ACUERDOS COMERCIALES:

En cumplimiento de lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos Contratacién de Colombia Compra Eficiente, expedido por la Agencia Nacional de Contratacion, “Las
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Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007 no deben hacer este anadlisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima
cuantia”. Asimismo, de acuerdo con el literal C NO APLICAN ACUERDOS COMERCIALEA AL PRESENTE
PROCESO DE CONTRATACION.

23. INDEMNIDAD DEL SENA

EL CONTRATISTA mantendra indemne al SENA Contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el CONTRATISTA o su
personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accioén legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del
CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente
las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo
del conflicto.

El SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para atender los reclamos legales y el
contratista a su vez reconocera los costos que éstos le ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad del
CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho que el SENA en un momento dado haya
prestado su colaboraciéon para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o
acciones legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral el contratista no asume debida y
oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa comunicacién escrita al
CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal motivo.

24. ANEXOS

Solicitud de Precotizacion

Estudio de Mercado y sus anexos

Analisis del Sector.

Certificado Plan Anual de Adquisiciones.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Matriz de Riesgos.

Autorizacion para contratar

Designacion de supervisor y Comité Evaluador
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