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ANEXO NO. 10 - ANEXO TECNICO

l. IMPRESION

CUADERNILLOS: Se requiere la impresién de hasta dos mil setecientos sesenta (2.760) cuadernillos, con el disefio
gréfico que la Academia Diplomatica disponga para ello, el cual sera enviado por la Academia Diplomatica en una fecha
acordada entre ambas partes, distribuidos en las pruebas que se relacionan a continuacion y bajo las caracteristicas que
en cada una de ellas se indica:

- PRUEBA DE ESPANOL:

Hasta novecientos veinte (920) cuadernillos con un total de ocho (8) hojas / dieciséis (16) paginas tamafio carta cada uno,
con las siguientes caracteristicas:

= Tamafio carta por anverso y reverso

= Cosidos al lomo, incluida la caratula segun disefio de la Academia Diplomatica
= Tinta de color negro

= Gramaje de 75

= Numerado del 001 al 920

= Nombres y apellidos del aspirante c/u.

= Codigo y cédula del aspirante en la caratula

La Direccion de la Academia Diplomatica entregara al contratista:
|.  Eldisefio del cuadernillo de la prueba de comunicacién escrita

Il Los textos que irdn impresos en los cuadernillos de la prueba de comunicacién escrita en espafiol
lll.  Lainformacion sobre el nimero de lineas / espacios que se deben dejar para el desarrollo de la sintesis de

la prueba
IV.  Lainformacion sobre el nimero de lineas / espacios que se deben dejar para el desarrollo del ensayo de la
prueba
- PRUEBA COLOMBIA:

Hasta novecientos veinte (920) cuadernillos con un total de siete (7) hojas / catorce (14) paginas tamaiio carta cada
uno, con las siguientes caracteristicas:

= Tamafio carta por anverso y reverso

= Cosidos al lomo, incluida la caratula segun disefio de la Academia Diplomatica
= Tinta de color negro

= Gramaje de 75

= Numerado del 001 al 920

= Nombres y apellidos del aspirante c/u.
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= Codigo y cédula del aspirante en la caratula
- PRUEBA CONTEXTO INTERNACIONAL.:

Hasta novecientos (920) cuadernillos con un total de siete (7) hojas / catorce (14) paginas cada uno, tamafo carta
cada uno, con las siguientes caracteristicas:

= Tamafio carta por anverso y reverso

= Cosidos al lomo, incluida la caratula segun disefio de la Academia Diplomatica
= Tinta de color negro

= Gramaje de 75

= Numerado del 001 al 920

= Nombres y apellidos del aspirante c/u.

= Codigo y cédula del aspirante en la caratula

e HOJAS DE RESPUESTA: Se requiere la impresion de hasta mil ochocientos cuarenta (1.840) hojas de respuesta, con
el disefio grafico propuesto por el contratista y aceptado por la Direccion de la Academia Diplomatica, distribuidos en las
pruebas que se relacionan a continuacion y bajo las caracteristicas que en cada una de ellas se indica:

- PRUEBA COLOMBIA:
Hasta novecientas veinte (920) hojas de respuesta cada una, con las siguientes caracteristicas:

= Tamafio carta por anverso y reverso

= Cosidos al lomo, incluida la caratula segun disefio de la Academia Diplomatica

= Tinta de color negro

= Gramaje de 75

= Numerado del 001 al 920

= Nombre completo, cddigo y nimero de identificacion del aspirante en la primera pagina c/u.

- PRUEBA CONTEXTO INTERNACIONAL.:
Hasta novecientas veinte (920) hojas de respuesta cada una, con las siguientes caracteristicas:

= Tamafio carta por anverso y reverso

= Cosidos al lomo, incluida la caratula segun disefio de la Academia Diplomatica

= Tinta de color negro

= Gramaje de 75

= Numerado del 001 al 920

= Nombre completo, cddigo y nimero de identificacion del aspirante en la primera pagina c/u.

Nota: La prueba de espanol se desarrolla en el mismo cuadernillo en el que vienen las preguntas, por lo que no requiere
de hoja de respuesta adicional.
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1. EMPAQUE
Se requiere el empaque de cada uno de los cuadernillos y sus correspondientes hojas de respuesta asi:

- Empaque de manera individual (1 cuadernillo + una hoja de respuesta, segun corresponda a cada prueba).

- Empacarse en bolsa plastica transparente.

- Cada paquete (cuadernillo + hoja de respuesta, segun corresponda a cada prueba), debe ser numerado y
ordenado de 001 al 920, de acuerdo con los datos impresos en el cuadernillo y las hojas de respuesta, segun
corresponda a cada prueba.

- Asi mismo, deberéa contar con un sticker en el empaque que indique el nimero de cuadernillo y hoja de respuesta,
segun corresponda a cada prueba. El nimero de identificacion de los cuadernillos y hojas de respuesta debe
coincidir.

M. DISTRIBUCION, TRANSPORTE, RECOLECCION Y CUSTODIA
El contratista debera distribuir, transportar y recolectar los cuadernillos y hojas de respuesta de la siguiente forma:

Hacia y desde el lugar de presentacion de pruebas que indique el supervisor de contrato en las trece (13) ciudades en las
que los aspirantes presentaran las pruebas escritas (Bogota D.C., Medellin, Santiago de Cali, Barranquilla, San José de
Cucuta, Bucaramanga, Villavicencio, Pereira, San Juan de Pasto, Neiva, Riohacha, San Andrés y Leticia), con el nimero
total de pruebas que se determinen al culminar el proceso de inscripcion de los aspirantes al concurso.

Una vez se tenga el nimero total de inscritos, la Direccién de la Academia Diplomatica informara al contratista la cantidad
de paquetes que se deben transportar y distribuir por cada ciudad.

Durante las etapas de la distribucion, transporte, recoleccion y custodia de los cuadernillos, se deberan manejar los
cuadernillos y la hoja de respuesta como una unidad de empaque.

Una vez se desarrollan las pruebas escritas, el contratista debera recogerlo en todos los sitios de aplicacion que indique
el supervisor del contrato y procedera de la siguiente manera:

i) Debera conservar el material de las pruebas de «Contexto Internacional» y «Colombia» hasta finalizar las revisiones
solicitadas por los aspirantes del Concurso de Ingreso, quienes segun la resolucion 1705 del 28 de febrero de 2023,
tienen desde el martes 14 hasta el jueves 16 de noviembre de 2023 para enviar dichas solicitudes de revision a la
Academia Diplomatica.

Una vez la Academia Diplomatica reciba los resultados y certificaciones de dicha revision tal y como esta estipulado
en el articulo 19 de la resolucién 1041 del 6 de febrero de 2023, se acordara una fecha con el contratista para la
recepcion del material en las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores — Academia Diplomatica (Calle
10 N° 5-27 Bogota D.C.)
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i) Con relacion al material de la prueba de comunicacidn escrita en espafiol, el contratista acordara con la Academia
Diplomatica una fecha a partir del dia lunes, 9 de octubre de 2023 para recibir el material de las pruebas escritas en
el lugar donde esta determine.

La Academia Diplomatica informaré al contratista cual sera la persona juridica que se encargara de adelantar dicho
proceso Y la direccion en la que debe ser entregado el material.

Entrega del material para la presentacion de las pruebas escritas:

El material impreso y debidamente empacado debera ser entregado a la hora acordada entre el contratista y la Academia
Diplomatica el sabado, 7 de octubre de 2023 a los delegados designados por la Academia Diplomatica para verificacién
y conteo de los cuadernillos y hojas de respuesta, en las trece (13) ciudades designadas y en los lugares de presentacion
de las pruebas escritas que le seran informados oportunamente por la Academia Diplomatica Augusto Ramirez Ocampo.

Bogota tendra maximo dos (2) sitios de aplicacion de pruebas; mientras que el resto de las ciudades tendra soélo un (1)
sitio de aplicacion.

La entrega del material se hara por cajas, en la que se clasificaran los aspirantes organizados por el numero de salones
que se designen en su momento en cada una de las trece (13) ciudades seleccionadas. Esto con el fin de facilitar la
entrega de las pruebas a los delegados designados por la Academia Diplomatica. Cada caja tendra un acta de entrega
en la que se relacionaran los paquetes contenidos en cada una, los cuales deben estar organizados por salén.

Recoleccion del material de presentacion de pruebas escritas:

Finalizadas las pruebas de conocimiento a la hora acordada entre el contratista y la Academia Diplomatica el dia de la
aplicacion de las pruebas escritas, el contratista debera recoger el material de las pruebas de manos de los delegados
designados por la Direccidn de la Academia Diplomatica. Estos entregaran al contratista en los mismos sitios de aplicacion
de las pruebas en las ciudades habilitadas, los cuadernillos y sus hojas de respuestas diligenciadas y no diligenciadas,
para la verificacién y conteo, y para ser entregados posteriormente en la sede de la Academia Diplomatica Augusto
Ramirez Ocampo.

El sabado, 7 de octubre de 2023 al finalizar la aplicacién de las pruebas, cada una debe empacarse en tulas
independientes clasificadas por prueba (Colombia, Contexto Internacional y Espafiol).

Nota: Tanto para la entrega del material como para la recoleccion de este al finalizar la jornada, el contratista debe
garantizar la presencia de personal suficiente durante toda la jornada de presentacién de pruebas escritas en
todas las sedes en el pais para adelantar estos procesos de forma optima garantizando la seguridad del material.
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Iv. CUSTODIA

El contratista debera preservar y garantizar la cadena de custodia de todos y cada uno de los cuadernillos de los exdmenes
escritos y sus respectivas hojas de respuestas del Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular para el afio
2025, durante la prestacion de los servicios de impresidn, empaque, distribucién, transporte, recoleccion; calificacion y
revision mediante lector 6ptico de las pruebas de «Colombia» y «Contexto Internacionaly, digitalizacion y custodia de las
pruebas escritas del Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomaética y Consular del afio 2025, hasta el dia de la entrega
del material a la Direccion de la Academia, adoptando todas las medidas de seguridad que garanticen su preservacion y
confidencialidad.

Los cuadernillos y hojas de respuestas de las pruebas de conocimiento deberan transportarse y distribuirse en bolsas de
seguridad con sistema de cierre de sello o tirilla de seguridad.

El contratista debe contar con el suficiente personal capacitado y transporte idéneo para custodiar el material objeto del
presente contrato.

Posterior al desarrollo de las pruebas escritas, las pruebas de comunicacion escrita en espafiol seran entregadas
directamente en la sede de la persona juridica que adelantara la calificacion y revision de esta prueba a la hora y fecha
acordada entre el contratista, dicha persona juridica y la Direccion de la Academia Diplomatica.

El contratista deberd entregar la persona juridica encargada de realizar la calificacion y revision de la prueba de
comunicacion escrita en espafiol y a la Academia Diplomatica un acta donde conste o se registre: los cddigos de los
aspirantes, la cantidad de pruebas que se entrega, su origen (lugar en el que se presentaron las pruebas) y su relacién/
organizacién segun la forma de empaque en la que se entrega (tulas, cajas, etc.)

LECTURA OPTICA DE LAS HOJAS DE RESPUESTA DE LAS PRUEBAS DE «CONTEXTO INTERNACIONAL»
Y «COLOMBIA»

El contratista debera realizar la lectura dptica de maximo hasta mil ochocientos cuarenta (1.840) hojas de respuesta
correspondiente a las siguientes pruebas:

- PRUEBA COLOMBIA:
Hasta novecientas veinte (920) hojas de respuesta, con las caracteristicas de impresion sefialadas arriba.

- PRUEBA CONTEXTO INTERNACIONAL.:
Hasta novecientas veinte (920) hojas de respuesta, con las caracteristicas de impresion sefialadas arriba.

El lector dptico utilizado por el contratista para realizar la calificacion de las pruebas de «Colombia» y «Contexto
Internacional» debera contar con la capacidad de realizar calificacién masiva de hojas de respuesta con estrictos sistemas
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y proceso que garanticen una calificacion sin margen de error, con la capacidad de analizar respuestas correctas e
incorrectas y la entrega de informes o calificaciones de manera individual para cada uno de los aspirantes.

VL. CALIFICACION Y ENTREGA DE RESULTADOS DE LAS PRUEBAS DE «CONTEXTO INTERNACIONAL» Y
«COLOMBIA»

Una vez realizada la lectura dptica de las hojas de respuesta de las pruebas de «Colombia» y «Contexto Internacional»
con base en las respuestas correctas de las pruebas entregadas al contratista, éste entregara a la Academia Diplomatica
un archivo encriptado con la informacién de las calificaciones de los aspirantes, detallando la calificacion obtenida por
pregunta.

El puntaje de calificacion es de 0 a 100, con cuatro decimales, esto por mandato de la Resolucién 1041 del 6 de febrero
de 2023

El numero total de preguntas corresponde a un 100%. Asi las cosas, por ejemplo, si la prueba Colombia tiene 80
preguntas, una persona que tenga las 80 correctas se le reportara una calificacion de 100.

Otro ejemplo, para una persona que tuvo 54 respuestas correctas de un total de 80: su calificacion a reportar seria de
67,5000. (67 x 100/ 80).

La Academia Diplomatica podra solicitar al contratista ajustes en la forma en la que éste presente los reportes; por ejemplo,
ajuste de calificacion sobre un numero de preguntas diferente, sustraccion de preguntas para que no sean tenidas en
cuenta, etc.

Nota: El contratista tendra que entregar a la Academia Diplomatica los resultados de las calificaciones de las
pruebas de «Colombia» y «Contexto Internacional» maximo cinco (5) dias habiles después de la fecha de
realizacion de las pruebas escritas.

VI REVISION DE RESULTADOS DE LAS PRUEBAS ESCRITAS DE CONOCIMIENTOS DE «CONTEXTO
INTERNACIONAL» Y «COLOMBIA»

Con el fin de dar cumplimiento al articulo 19 «Revision de Puntajes» de la Resolucién 1041 del 6 de febrero de 2023, el
contratista debera:

Conservar el material de las pruebas de «Contexto Internacional» y «Colombiax hasta finalizar las revisiones solicitadas por
los aspirantes del Concurso de Ingreso, quienes segun la resolucién 1041 del 6 de febrero de 2023, tienen desde el martes
14 hasta el jueves 16 de noviembre de 2023 para enviar dichas solicitudes de revision a la Academia Diplomatica.
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Entregar o enviar a la Academia Diplomatica un archivo encriptado con la informacién de los aspirantes cuya calificacion
tuvo algun ajuste, detallando la calificacién definitiva obtenida por cada aspirante

Una vez realizado el proceso de relectura dptica de las hojas de respuesta de las pruebas de «Colombia» y «Contexto
Internacional» de los aspirantes que solicitaron la revision de las notas, el contratista entregara o enviara a la Academia
Diplomatica un archivo encriptado con la informacion de los aspirantes cuya calificacion tuvo algun ajuste, detallando la
calificacion definitiva obtenida por cada aspirante.

Asi mismo, por cada solicitud de revision, el contratista debera entregar un certificado por escrito en el que indique el
proceso desarrollado para la revision de la nota y si esta tuvo algun ajuste. La Academia Diplomatica seré la encargada de
remitir este certificado al aspirante que solicitd la revision.

VI.  DIGITALIZACION

El contratista debera entregar a la Direccion de la Academia Diplomética mediante medio magnético la digitalizacion de:

e Las hojas de respuesta de los aspirantes que presentaron la prueba de «Contexto Internacional»

e Las hojas de respuesta de los aspirantes que presentaron la prueba de «Colombia»

e Laspaginas de los cuadernillos de la prueba de «comunicacién escrita en espafiol» en la que los aspirantes redactan
la sintesis y/o ensayo de la prueba.

NOTAS ACLARATORIAS DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Nota 1: Las hojas de respuesta podran ser incluidas en el lomo de los cuadernillos de las pruebas de Colombia y
Contexto Internacional.

Nota 2: La Hoja de respuesta de la prueba de espafiol hace parte del mismo cuadernillo y consta de la parte de sintesis
y elaboracion de ensayo, ya incluidas en el cuadernillo segun lo indicado en el numeral anterior.

Nota 3: El contratista debera entregar una holgura o material de contingencia del 5% sobre las pruebas que se contraten.

Nota 4: Para facilitar la digitalizacion de las hojas de los textos producidos por los aspirantes en la prueba de
comunicacion escrita en espafiol, la Academia Diplomatica en el disefio del cuadernillo de la prueba de comunicacién
escrita en espafiol ubicara en una pagina distinta en el mismo cuadernillo las lineas o espacios que tienen los aspirantes
para el desarrollo de la prueba.

Por parte del contratista, se recomienda que cada pagina del cuadernillo de esta prueba esté identificada con el codigo
y numero de cédula del aspirante en un formato que permita a esta dependencia y al Instituto Caro y Cuervo identificar
faciimente a qué aspirante corresponden los textos elaborados.
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