Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

UE Republica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura de Bolivar
Direccion Seccional de Administracion Judicial
Cartagena- Bolivar

1.1. TIPO DE

PROCESO DE MINIMA CUANTIA

SELECCION
Contratar en nombre de la Nacién - Consejo Superior De La
Judicatura — Direccion Seccional De Administracion Judicial De
Cartagena el servicio de apoyo logistico y organizacional (presencial)

1.2. OBJETO: Proyecto capacitacion: “Fomentacion, reconocimiento y cuidado de

los servidores judiciales en las dimensiones: mental, espiritual, fisica
y psicolégica desde una vision integral” a los servidores de la Rama
Judicial Seccional Bolivar.

1.3. DESCRIPCION

Este proceso de selecciobn se adelanta bajo la modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y lo contenido en el Decreto 1082
del 26 de mayo de 2015, teniendo en cuenta los servicios a contratar
y el presupuesto asignado para ello

1.4.
RECOMENDACION
ES ALOS
PARTICIPANTES

La Direccién Seccional de Administracién Judicial de Cartagena
recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus
propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verificar que no se encuentren dentro de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad o prohibicion legal para contratar con
el Estado.

3. Examinar rigurosamente la Invitacion Publica de la presente
modalidad de contratacion, los documentos que hacen parte del
mismo y las normas que regulan la contratacion Administrativa
Estatal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

4. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de
los documentos que deban allegar con las propuestas, y verificar que
contengan la informacién completa que acredite el cumplimiento de
los requisitos exigidos, en la Ley y en la presente modalidad de
contratacion.

5. Examinar que las fechas de expedicion de los documentos se
encuentren dentro de los plazos indicados en la Invitacién Publica.

6. Suministrar toda la informacion requerida en la presente Invitacion
Pudblica, dando cumplimento a las disposiciones contractuales
vigentes.

7. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en este documento.

8. Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta
convocatoria.

9. Presentar la oferta econémica a través de la Plataforma virtual del
Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II) de
Colombia Compra Eficiente en el proceso de seleccion
correspondiente.

10. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la
convocatoria publica. En ningun caso, la Plataforma Virtual del
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SECORP I, recibira propuestas radicadas fuera del término previsto.
Debera prever el tiempo de su conexién a internet, y del tiempo para
diligenciar la propuesta en dicha plataforma.

11. Toda solicitud y aporte de documentos debe ser enviado a través
de la Plataforma de SECORP II, en la seccién de “Mensajes”.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena,
daré escogencia de la propuesta méas favorable a la entidad y a los
fines que ella busca, sin tener consideracion, factores de afecto de
interés y en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

1.5.
TRANSPARENCIA
Y PARTICIPACION

CIUDADANA
COMPROMISO
ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los
términos de la presente convocatoria y el contrato que forma parte
de la misma, el oferente obrara con la transparencia y la moralidad
que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En caso de que la Entidad advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de
seleccidn, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar,
podré rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar durante la
ejecucion del contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la
declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas
para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

Para lo no regulado particularmente por la Ley 80 de 1993 y sus
decretos reglamentarios se aplican las normas civiles y comerciales
de la Republica de Colombia, las reglas previstas en estos pliegos
de condiciones y documentos que sobre la materia se expidan en
desarrollo del proceso de contratacion.

1.6. CONTROL
SOCIAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de
1993, se convoca publicamente a las veedurias ciudadanas que
estén interesadas en realizar control social al presente proceso de
contratacion, con el fin de que formulen, de considerarlo procedente,
las recomendaciones escritas que consideren necesarias para
buscar la eficiencia institucional, sefialandoles que puedan intervenir
en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de
seleccion.

1.7.
CONVOCATORIA A
VEEDURIAS
CIUDADANAS

Se invita a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad
con la Ley para que desarrollen su actividad durante la etapa
precontractual, contractual y pos contractual, en el presente proceso
de seleccion.

1.8. ADENDAS

Cualquier modificacion a los Términos de la Invitacion se efectuara
através de ADENDAS, las cuales se incorporaran a la Invitacién que
se encuentra para consulta en la Direccibn Seccional de
Administracion Judicial de Cartagena y en la pagina Web del portal
Unico de contratacion SECORP II.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del
proceso de seleccion, la adenda deberd incluir el nuevo cronograma,
estableciendo los cambios que ello implique en el proceso.
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Dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la presente vigencia se

encuentra registrado el servicio que se requiere contratar con el

codigo de la UNSPSC:

Clasificacion
UNSPSC

80-11-15-01 Desarrollo de Recursos Humanos

81-14-16-01 Logistica

Servicios de instalacién de equipos para el servicio de

ITEM Producto

2.1.
CLASIFICACION

72-15-40-17

ola|lh] W [N

comida
93-14-15-06 Servicios de Bienestar Social
90-11-16-00 Facilidades para encuentros
86-10-17-00 Servicios de capacitacion vocacional no - cientifica.

El presente objeto contractual se desarrollara bajo la modalidad de
lotes que se clasificara en Lote 1 el servicio a prestar en la ciudad de
Cartagena, y Lote 2 servicio a prestar en la isla de San Andrés:

I TALLER IN DOOR Y OUT DOOR PARA SERVIDORES
JuDICIALES

I TEMA FOCO: "Mental: cambio de paradigmas". Finalidad: Fomentar

[programacion nevrolinguistca (PNL).la Inteligencia Emocionaly.
Liderazgo Transpersonal, haciendo énfasis en ia importancia del

ACTIVIDAD i 1

e seis (6) afios enlos temas a tratar.

|J0RNADA: Jomada a ejecutarse en (4) cuatro horas. Con dos (2)

[campo.
L Equipos:
otel, bicado e, i
de. A
la
lbasico genera).
LOGISTICA: SALONES, _|Reffigerio: un (1) refrgerio con bebida (hojaldrados de saly dce,

MEDIOS AUDIOVISUALES |#7as. sandvich de polo yio rtas).
ALIMENTACION.

d
Imarcado con el logo de la Rama judicial a dos tintas.

del contrato.

3.1. DESCRIPCION

ITALLER IN DOOR Y OUT DOOR PARA SERVIDORES
uDICIALES

TEMA FOCO: " Mental: cambio de paradigmas”. Finalidad:
Fomentar el reconocimiento y cuidado de los servidores
udiciales en las di ntal, espiritual, fisica

Eltaller se desanollara de manera presencial a través de la

(PNL), la Inteligencia yLiderazgo
AT la salud mental, a
I e implementar
i usalud
fisica, emocional 1y psicoldgica.

Es obligatorio contar cona presencia de profesionales expertos.
6 Coache: i
trabajadort

experiencia minima de seis (6) anos en los temas a tratar.

|JORNADA: Jomada a ejecttarse en (4) cuatro horas. Con dos

toda la quipo
apoyo en campo.

Lugar, instalaciones y Equipos: El lugar a realizar el taller seré.
en hotel. El hotel deberd ser de categoria miimo Cualro (4)
estrellas. E1 hotel debera contar con auditorio totalmente

, mesas, sillas, general)

LOGISTICA: -
SALONES, [Refrigerio: un (1) refigerio con bebida (hojaldrados de saly

MEDIOS |dulce, wraps, sandwich de pollo o frutas).
AUDIOVISUALES
v ALIMENTACION. [Material Formativo: Cartila (Una por cada partcipante).

Do fe se le informa a los participantes la tematica
actividades a realizar durante y después del evento, los

ma
contrato, debe estar marcado con el logo de la Rama judicial a
dos tintas.

& suministrado por el

supenvisor del contrato
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EQUIPO MINIMO DE TRABAJO REQUERIDO DEL CONTRATO
(LOTES 1Y 2)

UN (1) DIRECTOR DEL PROYECTO
Requisitos minimos

a) Formacion académica: Psicélogo especialista en Seguridad y
Salud en el trabajo

b) Experiencia: Seis (6) afios de practica profesional.

PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE LOS TALLERES:
MENTAL, ESPIRITUAL, PSICOLOGICO Y EMOCIONAL

Requisitos minimos

a) Formacion académica: Profesional en ciencias humanas,
certificado en Coaching o Programacion neurolingtistica (PNL).

b) Experiencia: seis (6) afios de practica profesional.

PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DEL TALLER FiSICO

Requisitos minimos

a) Formacion académica: Profesional certificado en entrenamiento
funcional o Coach en nutricion.

b) Experiencia: seis (6) afios de practica profesional.

AUXILIAR DE APOYO PARA LA CONVOCATORIA

Requisitos minimos

a) Formacion Académica: Técnico en talento humano, areas de la
salud o administrativas afines.

b) Experiencia: Un (1) afio de experiencia laboral.

NOTA:

1. El contratista debe contar con el equipo de trabajo minimo y el
personal requerido que le permita realizar la labor objeto del contrato
dentro de los plazos estipulados.

2. Los profesionales del equipo de trabajo deben adjuntar al inicio de
ejecucion del contrato fotocopia de la tarjeta profesional o copia de
la inscripcion en el Rethus. (Registro Unico Nacional del Talento
Humano en Salud). En el caso que el contratista se presente
mediante la modalidad de unién temporal, promesa de sociedad
futura o consorcio, se debe incluir la licencia de salud ocupacional de
cada uno de sus de los profesionales.

) Para efectos de escogencia de la oferta mas favorable para la
4.1. DESCRIPCION | entidad, conforme a la modalidad de seleccion, sera la de menor
precio ofertado, el cual debe ser diligenciado en la Plataforma de
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SECORP Il en el lote o lotes que quieran ofertar los oferentes. Dicho
valor debe incluir la totalidad de los costos y gastos necesarios para
la ejecucién del contrato, el impuesto a las ventas si es del caso, y
todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato. Adicionalmente, debe estar
diligenciado el Anexo de la Invitaciébn Publica No. 7 OFERTA
ECONOMICA para el lote o lotes que quiera ofertar.

La evaluacion de la oferta econémica sera determinada por el valor
total de los elementos a ofertar, de conformidad con el “Anexo 7
Oferta Econdmica”, el cual debe coincidir con el valor que relacione
el oferente en SECORP |II.

Se debe tener en cuenta que la oferta sera rechazada cuando haya
diferencia entre los valores ofertados, anotados en; 1) El valor total
de la oferta econdmica en la plataforma virtual SECOP I
(diligenciado en el lote o lotes), y 2) la oferta econdmica del Anexo
No. 7.

Los valores unitarios de las propuestas no estaran sujetos a ajuste
alguno, seran de exclusiva responsabilidad del proponente los
errores u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios de
los elementos, lo cual implica que debera asumir los mayores costos
o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que se
modifique el valor total de la propuesta econdmica, salvo las
correcciones aritméticas a que haya lugar. El proponente debera
prever los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive los que
se presenten por cambio de vigencia. Para todos los efectos, el valor
de la oferta se expresara en pesos colombianos y en numeros
enteros (Sin decimales).

El valor ofertado por cada item en el Anexo N°7 en el lote o lotes
diligenciados, no_podrd superar_el valor determinado por la
entidad en el estudio de mercado para cada item, so pena de
incurrir en causal de rechazo.

Posterior a ello, y de conformidad con lo establecido en el numeral 1
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2.
procedimiento para la contratacion de minima cuantia, del Decreto
1082 de 2015, la capacidad juridica, los requisitos técnicos y las
condiciones de experiencia de los proponentes seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la
participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

Los requisitos habilitantes del presente proceso de seleccion se
determinan considerando las condiciones minimas con las que
deben contar los proponentes, de tal suerte que se garantice que el
futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes
para ejecutar el objeto del contrato y el ofrecimiento mas favorable,
corresponde al proponente que ofrezca el menor precio.

Para la verificacion de los requisitos habilitantes de los proponentes,
La Nacion — Consejo Superior de la Judicatura, asignara el criterio
de CUMPLE o NO CUMPLE.

Requisito habilitante CUCMUP,\IA‘EL/ENO
Verificacion de los requisitos juridicos Cumple/No cumple
Verificacion de requisito de experiencia Cumple/No cumple
Verificacion de requisito técnico Cumple/No cumple

A) Verificacion de los requisitos juridicos
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5.1. LUGAR DE
EJECUCION DEL
CONTRATO

La verificacion de los requisitos juridicos estara a cargo del
comité de contratacion de la entidad y se realizar4 mediante la
verificacién de los documentos presentados en cumplimiento de
los términos y condiciones que expresen la invitacién publica y
las disposiciones legales vigentes. Este aspecto no otorgara
puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta. Se evaluara
con “Cumple o No Cumple’.

B) La verificacion de las condiciones experiencia estara a cargo del
comité de contratacion, y se analizard con base en la revision de
cumplimiento de los documentos de experiencia presentados, en
cumplimiento de los términos y condiciones que expresen la|
solicitud de oferta y las disposiciones legales vigentes. Se
evaluara con “Cumple o No Cumple”.

C) Laverificacion de los requisitos técnicos estara a cargo del comité
de contratacion de la entidad y se realizara& mediante la
verificacién de los documentos presentados en cumplimiento de
los términos y condiciones que expresen la invitacion publicay las
disposiciones legales vigentes. Este aspecto no otorgara puntaje,
pero habilitard o deshabilitara la propuesta. Se evaluard con
“Cumple o No Cumple”.

Si la propuesta de menor valor presentada no cumple con las
condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo menor precio, y asi sucesivamente.

La prestacion de este servicio a contratar se realizara en la ciudad
de Cartagenay en laisla de San Andrés, en las instalaciones que se
aprueben por parte de la supervisora para la realizacion de la
capacitacion.

5.2. PLAZO DE
EJECUCION

6.1. VALOR DEL

iélizas i suscriicién de acta de inicio.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de
2023, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento del contrato, registro presupuestal, aprobacion de

El presupuesto oficial estimado para la contratacion es de VEINTE
MILLONES SEISCIENTOS DIECIOCHO MIL TRESCIENTOS

PRESUPUESTO | cUARENTA Y SEIS PESOS MONEDA CORRIENTE ($20.618.346)
OFICIAL incluido impuestos y contribuciones de ley.

La ejecucion del proyecto se encuentra financiada con recursos del
Presupuesto General de la Nacién y se respalda con el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal, expedido por el Coordinador del
Area Financiera, de la Direccion Seccional de Administracion
Judicial, asi:

6.2. SOPORTE No. expedi Rubro Reaurs | situac. E}Je”c'gg‘fa Valor CDP Valora

PRESUPUESTAL 0B00-31-

0-
2701048-
02
ADQUISI
CION DE

BIENES Y $
SERVICIO 16 CSF 20.618.3
s 46

2023-
08-16

27-01-02-

004 $20.618.346

10423
SERVICIO

APOYO
ENLA
GESTION
JUDICIAL
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IMPLEME
NTACION
DE
ESTRATE
GIAS
PARA
FORTALE
CER LA
GESTION
DE LOS
DESPAC
HOS
JUDICIAL
ESEN LA
RAMA
JUDICIAL
ANIVEL
NACIONA
L-
[PREVIO
CONCEP
TO DNP]

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de
2015, el proponente que, a juicio de la DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE CARTAGENA, presente una
propuesta con valor artificialmente bajo, serd requerido para que
explique las razones que sustenten el valor propuesto. Para tal
efecto, se dard aplicacion a los establecidos en la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion,
expedida por Colombia Compra Eficiente. En cuanto al término para
presentar dichas explicaciones, la entidad fija el mismo plazo
otorgado para la subsanacion y aclaracion de requisitos habilitantes,
contemplada en el item 18.1. de la presente Invitacion Publica.

7.1. DESCRIPCION

La DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
CARTAGENA, procedera a darle continuidad a la propuesta en el
proceso de seleccién, siempre que el valor de esta responda a
circunstancias objetivas del proponente, no ponga en riesgo el
proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en
caso de gue se adjudigue el contrato a dicho proponente.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena —
Bolivar, cancelara al contratista por taller realizado, de acuerdo con
el servicio contratado que llegue a realizar, previa presentacion de
los siguientes documentos:

1. La Factura -0 Cuenta de Cobro dependiendo del régimen
tributario al que pertenezca- (Régimen Comin o Régimen
Simplificado) segun el caso.

[~

Certificacion de cumplimiento y/o recibido a satisfaccion de la
firmado por el supervisor del contrato.

|w

Certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal
segun corresponda de conformidad con la Ley 43 de 1990 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que acredite estar al dia en
el pago de nébmina y de las obligaciones al Sistema Integral de
Seguridad Social y parafiscales cuando haya lugar.

8.1. DESCRIPCION

4. Cargue de los documentos mencionados en los numerales 1, 2 y
3 en la Plataforma de SECORP II.

NOTA 1. La forma de pago prevista queda sujeta a la situacion de
los recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
una vez se encuentre aprobado el PAC (Programa Anual
Mensualizado de Caja).
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NOTA 2. El contratista realizara el pago oportuno de salarios y
prestaciones sociales a los operarios que presten el servicio, los
cuales deben ser dentro de los cinco (5) primeros dias calendario de
cada mes.

El contratista seleccionado se obligar4d con la Nacién - Consejo
Superior de la Judicatura a cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato y mantener la
confidencialidad de la informacion obtenida en el desarrollo del
mismo.

2. Entregar informe final con los resultados de las capacitaciones
a la coordinacién de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
entidad, que evidencie el avance y las sugerencias para el
mejoramiento de las competencias de los servidores judiciales
adscritos a la Direccion Seccional de Administracion
Judiciales. El contratista debera entregar la base de datos en
Excel de los asistentes que contenga: nombre del servidor
judicial, cedula de ciudadania, cargo que desempefia y sede
de trabajo, en el formato disefiado para tal fin.

3. Presentar plan de trabajo detallado que contenga (i)
Cronograma para la ejecucién de cada una de las actividades;
(ii) Detalle de la forma como se adelantara la estrategia de la
convocatoria; y (iii) Recursos que se utilizaran durante la
ejecucion de contrato.

NOTA. El plan de trabajo y el cronograma presentados por el

9.1. contratista, sera verificado y ajustado si es el caso. Este
OBUGI:')A*ECL'ONES documento hara parte integral del contrato a celebrar.
CONTRATISTA 4. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, de
acuerdo con las condiciones y especificaciones técnicas
pactadas.

5. Obrar con lealtad en las etapas contractuales y post
contractuales respectivamente.

6. Avisar oportunamente a la Direccibn Seccional de
Administracion Judicial de Cartagena — Bolivar, de las
situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
financiero del contrato.

7. Suministrar al Consejo Superior de la Judicatura - Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Cartagena, y al
supervisor, cuando lo soliciten, informe sobre cualquier
aspecto del contrato, para verificar el correcto y oportuno
cumplimiento de las obligaciones que contrae.

8. Asumir todos los gastos que se ocasionen en relacion con la
ejecucion del contrato.

9. Suministrar al supervisor del contrato la informacion que le sea
solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de
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las obligaciones que contrae, y la informacién necesaria para
elaborar el proyecto de acta de liquidacion del contrato, dentro
de los cuatro (4) siguientes a la terminacién de mismo (articulo
11 de la ley 1150 de 2007).

10. Constituir las garantias que sean requeridas e informar toda
suspension y reinicio del contrato a la compairiia aseguradora,
a efectos de prorrogar la vigencia de las pélizas.

11. COMPROMISO ANTICORRUPCION- Con la suscripcion del
contrato el contratista se obliga a prestar apoyo a la accion del
Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume
explicitamente entre otros, los siguientes compromisos, sin
perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley Colombiana,
especialmente la Ley 1474 de 2011: (i) No ofrecer ni dar
dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva
a ningun funcionario publico en relacién con su contrato. (ii) No
celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por
objeto la colusion en el presente proceso contractual.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena,
ademas de las obligaciones consagradas en otras clausulas, tendra
las siguientes:

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato y realizar los
descuentos de impuestos y contribuciones a que haya lugar
de conformidad con la normatividad legal vigente de
conformidad con lo estipulado en el mismo.

2. Supervisar la correcta ejecucion del contrato.

3. Impartir a través del supervisor, las instrucciones necesarias
para la correcta ejecucion del contrato.

4. Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que
requiera el CONTRATISTA, para el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales.

9.2.
OBLIGACIONES
DEL CONSEJO

SSJEEIF&%?UDREALA 5. Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del
DIRECCION ) contrato, del cumplimiento de las obligaciones del contratista

con el personal que contrate o tenga de planta durante la
ejecucion del contrato frente a los aportes al sistema de
seguridad social integral, y parafiscales.

SECCIONAL DE
ADMINISTRACION
JUDICIAL

6. Requerir al contratista con copia al respectivo garante,
cuando advierta incumplimientos y estructurar los soportes
del caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que le
permitan adelantar a la entidad el trdmite que corresponda,
en observancia a la reglamentacion que esté vigente en
materia de imposicion de multas, sanciones y declaratorias
de incumplimiento.

7. Tramitar ante el area competente de la Entidad la aprobacion
de las garantias allegadas por el contratista para el inicio de
la ejecucion del contrato; dicha aprobacion deberd ser
realizada por la Entidad durante los tres (3) dias habiles
siguientes al recibo de la poliza.
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8. Hacer el registro presupuestal del contrato de acuerdo con la
normativa aplicable.

9. Informar a las entidades de control los hechos de corrupcion
o colusién que conozca en el marco de la ejecucion del
contrato.

10. Adelantar las acciones que procedan en caso de
incumplimiento.

11. Todas las demas iue surian de la naturaleza del contrato.

La Direccién Seccional de Administraciéon Judicial de Cartagena
rechazara las ofertas, en los siguientes casos:

a. Cuando no se presente la oferta econémica, o no cumpla con
lo dispuesto el item 12.3. de la presente Invitacion.

b. Cuando el valor unitario de uno o varios items incluido los
gravamenes e impuestos correspondiente en la propuesta
diligenciado en el anexo 7, exceda el valor unitario determinado por
cada item por la entidad en el estudio de mercado.

c. Cuando se encuentre que el proponente o uno de los
miembros del consorcio o de la unién temporal esté incurso en
alguna de las causales de incompatibilidad o inhabilidad previstas
en la Constitucion o la Ley.

e. Cuando las condiciones ofrecidas por el proponente no
cumplan con los requisitos minimos establecidos en la Invitacion
Puablica: Objeto, término, precio y condiciones que impidan la
comparacion objetiva de las propuestas.

f. Cuando no coincida la informacién diligenciada en los
formularios con la informacion de los documentos soporte
solicitados como aclaracion por parte de la Entidad. Se entiende
10.1. CAUSALES que la informacion no coincide, cuando no exista correspondencia
entre la informacién obtenida, frente a la relacionada por el
proponente en los respectivos formularios o certificaciones.

g. Cuando la propuesta haya sido enviada por correo postal o
electronico.

h. Cuando no allegue la informacion solicitada por la Entidad con
el objeto de aclarar su propuesta, o0 hacerlo en forma incompleta o
extemporanea.

i. Si el proponente condiciona los efectos o alcance de la
propuesta. La propuesta debe cumplir estrictamente y sujetarse a
todos y cada uno de los requisitos de la invitacién publica.

j-  Cuando el proponente no cumpla los requisitos juridicos, de
experiencia, financieros o técnicos y habiéndose solicitado su
subsanacion no lo hiciere.

k. Cuando el valor total de la Propuesta EXCEDA el Presupuesto
Oficial estimado por la entidad.

I.  Cuando el proponente presente mas de una propuesta para
este mismo proceso, como representante de persona juridica o
como persona natural o integrante de consorcio o unién temporal.
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m. Por no considerar las modificaciones que mediante adendas
haya hecho la DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE CARTAGENA.

n. Cuando no se cotice la totalidad de cualquiera de los items
expresados en el formulario Anexo Econdémico, o cuando se
modifique.

0. Cuando no se cumpla dentro de la fecha establecida con la
solicitud de la entidad sobre aclaracion, aporte de documentos o
subsanabilidad de los mismos.

p. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la
inclusion de informacion considerada como necesaria para la
comparacion objetiva.

g. Cuando la propuesta contenga datos tergiversados, tendientes
a inducir en error a la administracion.

r. Por cualquier otra causa contemplada en la ley.

s. Nosediligencien en su totalidad, o se modifiquen, o se alteren,
0 se supriman, los items, unidades de medidas y cantidades de la
propuesta econémica contenidos en el anexo respectivo previsto
para tal fin, de modo que la oferta no es comparable.

t. Cuando el proponente no acepte, o condicione las
especificaciones técnicas obligatorias.

u. Cuando el proponente esté incluido en el Boletin de
Responsables Fiscales, con fallo en firme y ejecutoriado, de
conformidad con lo establecido por el articulo 60 Ley 610 de 2000.

v. Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo
proponente, por si 0 por interpuesta persona, o cuando una
persona sea parte o miembro de otro proponente.

w. Cuando las personas naturales o los socios 0 asociados de la
persona juridica o los miembros del consorcio o union temporal que
presentan propuesta pertenezcan a otro proponente que también
haya presentado en el presente proceso de seleccion.

X. Cuando se compruebe que dentro de los cinco (5) afios
anteriores a la presentacion de la propuesta, el oferente o uno de
los conformantes de cualquier forma de asociacién para la
presentacion de propuesta, consorcio 0 uniéon temporal, o sus
representantes legales hayan infringido las normas relativas a
lavados de activos.

y. Cuando el proponente, o uno de los miembros del consorcio o
de la unién temporal, haya sido calificado de “Regular’ o “Malo”
por parte de los supervisores en las ejecuciones de contratos

suscritos ior con la entidad.

La Direccidon Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de
Cartagena — Bolivar, podra declarar desierta el presente
procedimiento de seleccion, Unicamente por motivos 0 causas que
impidan la escogencia objetiva de una oferta, como son:

11.1. CAUSALES
a) Cuando no se presente oferta alguna.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones consignadas
en el pliego de condiciones definitivo.
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¢) Cuando se presente motivos o causas contempladas en la ley
gue impidan la escogencia del contratista.

La declaratoria de desierta de la contratacién se efectuara por medio
de resolucién motivada, en el que se sefialardn en forma expresa y
detallada las razones que han conducido a esta decisién, la cual se
notificard de acuerdo con lo previsto en el articulo 76 de la Ley 1437
de 2011 vy el articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

Podran participar en esta convocatoria las personas naturales,
juridicas, nacionales o extranjeras, asi como aquellas que conforman
consorcios o uniones temporales consideradas legalmente capaces
segun las disposiciones legales colombianas vigentes y que no estén
incursas en inhabilidades o incompatibilidades para contratar

12.1. ASPECTOS - o
sefaladas por la Constitucién y la ley.

GENERALES
Los proponentes deberan acreditar los requisitos habilitantes y de
experiencia que se solicitan en la Invitacibn Pudblica que se
encuentran estipuladas en el portal del SECOP II, en el proceso
identificado como MC-34-2023.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o
expedidas por los proponentes o por terceros para efectos del
proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser otorgados en castellano.

12.2. IDIOMA La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano.

Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los
requisitos habilitantes de que trata el capitulo respectivo que estén
en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y
presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.

E | oferente debe diligenciar en la Plataforma de SECOP Il el valor
total de su oferta Econdmica en el lote quiera participar. De igual
forma el oferente puede participar en mas de uno. Dicho valor
incluye, la totalidad de los costos, gastos necesarios para la
ejecucion del contrato, el impuesto a las ventas si es del caso, y
todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion,
ejecucion y liguidacién del contrato. Adicionalmente, debe diligenciar
el Anexo No. 7 OFERTA ECONOMICA que corresponda al lote que
quiera ofertar, ya sea en el lote 1, 2 0 ambos. El oferente debe tener
en cuenta al momento de diligenciar el cuestionario los lotes que
quieren ofertar.

La evaluacion de la oferta econdmica sera determinada por el valor

12.3. PROPUESTA | (otal de los elementos a ofertar, de conformidad con el “Anexo 7
ECONOMICA Oferta Econdmica” en el lote o lotes diligenciados, el cual debe

coincidir con el valor que relacione el proveedor en SECOP II.

La oferta sera rechazada cuando haya diferencia entre los valores
ofertados, anotados en; 1) El valor total de la oferta econdmica de la
plataforma virtual (diligenciado en el lote o lotes), y 2) la oferta
economica del Anexo No. 7 del respectivo lote o lotes diligenciados,
los cuales siempre deben coincidir.

Los valores unitarios de las propuestas no estaran sujetos a ajuste
alguno, seran de exclusiva responsabilidad del proponente los
errores u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios de
los elementos, lo cual implica que debera asumir los mayores costos
o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que se
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modifique el valor total de la propuesta econdémica, salvo las
correcciones aritméticas a que haya lugar. El proponente debera
prever los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive los que
se presenten por cambio de vigencia. Para todos los efectos, el valor
de la oferta se expresara en pesos colombianos y en numeros
enteros (Sin decimales).

El valor ofertado por cada item en el Anexo N°7 en el lote o lotes
diligenciados, no _podrd superar_el valor determinado por la
entidad en el estudio de mercado para cada item, so pena de
incurrir en causal de rechazo.

NOTA: Para efectos del lote 2 para San Andrés Isla, debe tener en
cuenta que para la venta de bienes y prestacion de servicios con
destino al Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina,
aplica la exclusion del régimen del impuesto a las ventas, segun lo
contemplado por la Ley 47 de 1993 y el Articulo 423 del Estatuto
Tributario.

La publicidad de todos los procedimientos y actos asociados al
12.4. PUBLICIDAD | presente proceso de contratacién se regird por lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto No. 1082 de 2015.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del
contrato en el Sistema Electronico de la Contratacion Publica —
SECORP |IlI, el contratista para la ejecucion del objeto contractual,
debera constituir garantia Unica que avalara el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del presente contrato, para lo cual constituira
una poliza expedida por una compafiia de seguros legalmente
autorizada para funcionar en Colombia o en garantias a favor de La
Nacién — Consejo Superior de la Judicatura Nit. 800.165.831-4, que
cubre los siguientes amparos:

13.1. GARANTIAS

Garantia Porcentaje Plazo
El plazo de ejecucion
Cumplimiento 10% del contrato y seis

(06) meses mas.
El plazo de ejecucion
Calidad del servicio 10% del contrato y seis
(06) meses mas.

Pago de salarios y
prestaciones sociales
e indemnizaciones
laborales
Seguro de
responsabilidad civil 200 SMLMV

extracontractual

Se prohibe la CESION DEL CONTRATO, EI CONTRATISTA, no
podra ceder total ni parcialmente el presente contrato a persona
alguna, natural o juridica, nacional o extranjera, sin el consentimiento
expreso o escrito del CONSEJO SUPERIOR.

Si durante la ejecucion del contrato se produce un cumplimiento
tardio o defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por
el contratista, la Direccion Seccional Cartagena podra conminar su
cabal cumplimiento a través de la imposicion de multas diarias y
sucesivas, del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato,
13.3. MULTAS por cada dia transcurrido desde la fecha en que se debi6 ejecutar la
presentacion contractual debida, hasta que se verifique su
cumplimiento. El valor acumulado de las multas impuestas al
contratista no podra superar el veinte por ciento (20%) del valor del
contrato. El pago o compensacion del valor de las sanciones
impuestas no exoneraran al contratista de la obligacion de cumplir

El plazo de ejecucion
10% del contrato y seis (6)
Aflos mas.

El plazo de ejecucion
del contrato

13.2. CESION
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con el objeto contratado. La imposicién de multas como mecanismo
coercitivo sancionatorio no impedira la reclamacion de perjuicios por
parte de la entidad contratante. El contratista autoriza que el Consejo
Superior de la Judicatura descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar.
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total de las
obligaciones contraidas con ocasion del presente contrato, el
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA- DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CARTAGENA
exigira, directamente al CONTRATISTA, a titulo de Clausula Penal,
una suma equivalente al Diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, que se considerara como pago parcial de los perjuicios que
el CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA- DIRECCION
13.4. CLAUSULA | SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CARTAGENA
PENAL reciba en dichos casos. Esta suma podra ser tomada de la garantia
PECUNIARIA Unica o descontada de las cuentas que por cualquier concepto el
CONSEJO SUPERIOR le adeude al CONTRATISTA; si esto no fuere
posible se cobrara por jurisdiccion coactiva. El cobro de la clausula
penal pecuniaria no impedira que el Consejo Superior de la Judicatura
reclame judicialmente la totalidad del valor de los perjuicios causados
en lo que exceda del valor de la clausula penal pecuniaria. El
contratista autoriza que el Consejo Superior de la Judicatura
descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes
a la clausula penal.
Sera obligacibn del CONTRATISTA mantener indemne a la
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena, de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros
gue se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.
. 14 ADENDAS 0000000000000 |
En el evento en que se efectien cambios al pliego de condiciones o
el cronograma del proceso, éstos seran realizados Unicamente
mediante adendas, los cuales pasaran a formar parte del mismo.

13.5. CLAUSULA
DE INDEMNIDAD

Las adendas seran publicadas en la plataforma SECOP II.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto
1082 de 2015, la Entidad puede modificar los pliegos de condiciones
a través de “Adendas” expedidas antes del vencimiento del plazo
para presentar ofertas.

14.1. CRITERIOS La Entidad debe publicar las adendas en los dias habiles, entre las

GENERALES 7:00 am. y las 7:00 p.m., a mas tardar el dia habil anterior al
vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal
presentacion.

No obstante, la Entidad puede expedir adendas para modificar el
“Cronograma” una vez vencido el término para la presentaciéon de
las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

Nota: Es importante mencionar que aquellas inquietudes que se
presenten durante el periodo de publicacion de la invitacion publica,
gue no fueran modificadas mediante adenda, se debera entender

iue la entidad no efectuara cambios a la invitaciéon iublica.
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En caso de que la plataforma SECORP Il presente fallas Generales o
Particulares, que afecten la disponibilidad de la plataforma debe
seguir las instrucciones sefialadas en el Nuevo Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP II, emitido por Colombia Compra
Eficiente, el cual encontrara en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce docu
mentos/protocolo _de indisponibilidad secop ii.pdf

En dicho protocolo, Colombia Compra Eficiente sefiala lo siguiente:

“Este protocolo hace parte integral de los términos y condiciones
del SECOP Il por lo tanto es de obligatorio cumplimiento a partir
del 19 de noviembre del 2018. El protocolo esta dirigido a los
Usuarios del SECOP 1l en los Eventos en los cuales la
plataforma presenta Fallas Generales o Particulares que
interrumpan el normal desarrollo de los Procesos de
Contratacion en el SECOP Il. Las actuaciones que pueden ser
afectados por las Fallas son: presentacion o apertura de ofertas;
presentacion de manifestaciones de interés, observaciones o
subsanaciones, aprobacién de garantias, publicacién de
respuestas a las observaciones, publicacion de informes de
evaluacién, habilitacion y, elaboracion o aplicacién de Adendas
en el SECORP I, y realizacion de una subasta, entre otros.

El protocolo aplica cuando dichas Fallas se presentan dentro de
las cuatro (4) horas calendario previas al Evento, y en el caso
de la subasta, durante la ejecucion de esta. Los términos
establecidos en este documento son los minimos para
garantizar la transparencia, igualdad de oportunidades vy
pluralidad de oferentes en los Procesos de contratacién de las
Entidades Compradoras, por lo cual no estan sujetas a la
discrecionalidad de estas, salvo en los casos taxativos expresos
en el protocolo. Los términos no definidos en el presente
protocolo y utilizados frecuentemente deben entenderse de
acuerdo con su significado natural y obvio. (...)”

15.1. CRITERIOS

Por lo anterior, los proponentes deben seguir las instrucciones para
proveedores sefialadas en el protocolo de indisponibilidad del
SECOP Il dependiendo la etapa del proceso en que éste se
presente.

En consecuencia, la NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA
JUDICATURA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE CARTAGENA, en caso de presentarse una falla
General o Particular en el SECOP IlI, dard aplicacién y debido
cumplimiento a lo establecido en el Nuevo Protocolo de
Indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente.

En caso de indisponibilidad y de acuerdo con los pasos a seguir,
sefaladas en el protocolo de indisponibilidad SECOP IlI, el correo
electronico para notificaciones es
dirseccgena@cendoj.ramajudicial.gov.co

LINDA LUCIA SIERRA
BELENO

Nombre del funcionario:
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] Profesional Universitaria Grado
16.1. Cargo: 11
SUPERVISION Dependencia: Area de Talento Humano

La Supervision del contrato a celebrar sera ejercida por la Direccion
Seccional de Administracion Judicial Cartagena a través de la
Profesional Universitaria Grado 11 del Area de talento Humano
LINDA LUCIA SIERRA BELENO, o quien designe el Director
Seccional, de conformidad con lo establecido en la Resolucion No.
7050 del 31 de diciembre de 2019 o “Manual de Contratacion para la
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial y Direcciones
Ejecutivas Seccionales.”y a su vez las siguientes:

1. Suscribir con el contratista el acta de inicio del contrato suscrito.

2. Exigir al contratista el cumplimiento del contrato suscrito y de la
totalidad de obligaciones en él contenidas.

3. Verificar las hojas de vida del equipo de trabajo del contratista, con
la finalidad de comprobar el cumplimiento de lo exigido en el anexo
8 “Condiciones Técnicas”.

4. Realizar reuniones con el contratista, para evaluar el avance del
contrato suscrito y las dificultades que se llegaren a presentar, de lo
cual se deja constancia en actas.

5. Velar porque contratista tenga en todo momento la ejecucion del
contrato suscrito y que el mismo cumpla las condiciones y los
requisitos técnicos, profesionales y la experiencia pactados.

6. Presentar las recomendaciones que determine pertinentes, para

16.3. el cumplimiento a satisfaccion del contrato suscrito.

OBLIGACIONES

DEL SUPERVISOR | 7. Exigir el reemplazo de personal o autorizar su reemplazo cuando

no cumpla con la experiencia, los requisitos técnicos o profesionales
pactados o0 cuyo rendimiento o0 comportamiento generen
inconvenientes en la ejecucién del contrato suscrito. El personal de
reemplazo debe cumplir iguales o mejores condiciones y requisitos
gue los de la persona que se reemplace.

8. Velar porgue el trabajo o sus ajustes, sean de la mejor calidad y
cumplan las indicaciones y requisitos técnicos.

9. Procurar que los trabajos, se realicen en el tiempo estipulado.

10. Analizar y autorizar los cambios técnicos que, por razones de
modo, tiempo, lugar y necesidades, deban realizarse durante la
ejecucion del contrato, siempre que tales cambios puedan realizarse
sin necesidad de otrosi o adiciones.

11. Realizar las actividades necesarias que conduzcan al
cumplimiento de todas las obligaciones estipuladas en el contrato
suscrito.

12. Evaluar y calificar al contratista.

13. Solicitar concepto juridico al Area Juridica de la Direccion
Seccional, cuando surjan dudas sobre el alcance de las
modificaciones o ajustes que deban realizarse al contrato, a fin de
establecer si los mismos, requieren un otrosi o adicién o por el
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contrario, pueden ser realizados de comun acuerdo entre el
contratista y el supervisor.

14. Solicitar informes al contratista sobre el grado de avance y
ejecucion del contrato suscrito, en funciébn a la ejecucion
presupuestal y a la entrega de los servicios objeto de este, cuando
lo considere necesario.

Conforme a lo regulado en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021, se podra presentar solicitudes en el presente proceso de
seleccion limitando la convocatoria a mipymes nacionales
colombianas.

17.1. Para tal efecto, la entidad daré aplicacion a los numerales 3 y 4 del
DESCRIPCION | articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, respecto a la limitacion si es del
caso, en concordancia con lo establecido en los articulos
2.2.1.24.2.2. y2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

Conforme a lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 del 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021
en el articulo 2, la entidad establece un término preclusivo para
subsanaciones o aclaraciones de los documentos habilitantes en el
presente proceso de seleccion, acorde con la siguiente regla:

18.1. TERMINO
PARA SUBSANAR e Para efectos de subsanacion o aclaraciobn de requisitos
O ACLARAR habilitantes, se otorgara al oferente sefialado por la entidad,
REQUISISTOS (1) un dia habil, contado a partir del dia siguiente del envié del
HABILITANTES mensaje de datos en la Plataforma de SECOP II, para que

presente la documentacién requerida.

Nota: Entiéndase como dia habil de lunes a viernes, exceptuando
dias feriados en horarios de (8:00 A.M.) OCHO DE LA MANANA a
5:00 P.M.) CINCO DE LA TARDE.

Para efectos de dirimir empates, se dara aplicacion al articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082
de 2015 en donde se regulan los criterios de desempate aplicables
para todos los procesos de contratacion.

En caso de presentarse empate en el presente proceso de seleccion,
la entidad dispondra un término por medio del cual los oferentes que
se encuentran en situaciéon de empate deberan aportar la debida
documentacion requerida en la norma para dar aplicacion a los
19.1 REGLAS factores de desempate.

Si agotado el plazo para aportar los documentos de desempate por
los oferentes, y estos no fueren aportados, o la documentacion
aportada no fuere suficiente para dar aplicaciéon a los factores de
desempate sefialados en la norma, la Entidad procedera a aplicar el
siguiente  mecanismo aleatorio para seleccionar al oferente,
conforme a la potestad dada en el numeral 12 del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015:
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a) La Entidad ordenara a los oferentes empatados en orden
alfabético segun el nombre o razén social registrado en el
certificado de existencia y representacion aportado en la
oferta. Una vez ordenados, la Entidad asignara un namero
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal
manera que al primero de la lista le corresponde el nUmero
1.

b) Seguidamente, la Entidad deberd tomar la parte entera
(nimeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM del
dia del cierre de proceso de seleccion. La Entidad debera
dividir esta parte entera entre el numero total de oferentes
en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo
en la seleccion final.

c) Realizados estos célculos, la Entidad seleccionara a aquel
oferente que presente coincidencia entre el numero
asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero (0), la Entidad seleccionara al oferente con el

mayor nimero asignado.”

20.1. FIRMA

HERNANDD D RRA PORTO
i or Seccional

20.2. FECHA Cartagena de Indias D. T. y C. agosto de 2023
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