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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Agosto de 2023  
 
Señor (a) 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5173165 
Coordinador Metalmecánica Malambo 
Metalmecánica Malambo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Agosto del año 2023 

Referencia: No 5173165  del año 2023 
 
OSCAR JOSE GARCIA MONROY, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8.770.074 de 
Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica Malambo, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2023 por valor de 
(3.582.200). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 8071622267 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 16 de Diciembre de 2023. 
 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de sistemas e Integración De Contenidos Digitales de acuerdo 
con la programación académica del SENA Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario académico, 
programación y periodos 
contratados para la presente 
vigencia Inicio desde el 27 de 
enero de 2023 

Impartir Formaciòn en la  
de manera presencial en 
la Labpvd  de SOLEDAD  
con el nuevo grupo , 
Inicio 10 de julio a las 
Formacion de manera 
presencial en Lab pvd  
de SOLEDAD  de TICD2   
de  de lunes a viernes de 

Evidencias en el 
Drive. plataforma 
de territoriom  e 
imágenes de 
apoyo 
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6:30 am a 11.30 :pm 
.Ficha 2771406 

2 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario académico, 
programación y periodos 
contratados para la presente 
vigencia Inicio desde el 27 de 
enero de 2023 

Impartir Formación de 
maner a presencial lunes 
a viernes  Ficha 
:2771406  25 aprendices 
matriculados. 
01 componer el refine de 
los movimientos de 
acuerdo con los 
principios de animación. 
Actividad de Photoshop 
3x4 –objeto inteligente-
cabellos y ojos-
restablecer  

Evidencias 
imagenes de 
apoyo. y lista de 
maticulados 

3 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario académico, 
programación y periodos 
contratados para la presente 
vigencia Inicio desde el 27 de 
enero de 2023 

02 crear la secuencia de la 
animación de acuerdo con 
el storyboard de la 

estrategia digital.creaciòn 
de story bord ...Ficha 
:2771406  

Evidencias en el 
Drive. plataforma 
de territoriom  e 
imágenes de 
apoyo 

4 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario académico, 
programación y periodos 
contratados para la presente 
vigencia Inicio desde el 27 de 
enero de 2023 

Curso complementario a 
la poblaciòn de Soledad 
INFORMATICA: 
MICROSOFT WORD, 
EXCEL E INTERNET los 
martes de 1 a 5 pm. 
ficha 2808384 - 
Informatica: microsoft 
word, excel e internet 

Evidencias en el 
Drive. plataforma 
de territoriom  e 
imágenes de 
apoyo 

5 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario académico, 
programación y periodos 
contratados para la presente 
vigencia Inicio desde el 27 de 
enero de 2023 

INICIO del curso 
complementario de 
Ofimaticas en la sede de 
Malambo desde las 1:pm 
a 5;pm grupo de la 
2796636 - MECANICA 
DE MAQUINARIA 
INDUSTRIALUtilizar 
herramientas 
informáticas de acuerdo 
con las necesidades de 
manejo de información. 
utilizar herramientas 
informáticas 
RESULTADOS 1-2-3-4 
Los dias jueves 

Evidencias en el 
Drive. plataforma 
de territoriom  e 
imágenes de 
apoyo 
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6 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario académico, 
programación y periodos 
contratados para la presente 
vigencia Inicio desde el 26 de 
enero de 2023 

Estrategia 
complementaria a la 
oferta cerrada del 
municipio de Palmar de 
Varela ficha . 2819980 - 
Informatica: microsoft word, 

excel e interne 24 
aprendices matriculados 
empresa TERNIUM 

Reporte de 
evaluación 
formato en Excel. 

7 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario 

DESARROLLO 
CURRICULAR Los dias 
miercoles con la 
instructora Tania charris 
Se realizo el proyecto 
formativo propio del 
Centro Nacional 
Colombo Aleman Nº 
2801226  

Planeación 
proyecto formativo 
Horario de los 
instructores 

8 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario 

Se creo la ruta y asocio 
la ruta para la formación 
técnica Icd 2 con su 
propio proyecto 
Formativo 28 aprendices 
matriculados 
ficha::2771406 

Evidencias en 
Sofia plus estado 
en Formaciòn. 

9 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descrito en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario 

Capacitación para la 
certificación de la 
NORMA 240201056 
Orientar formación 
presencial 

Evidencias correo 
electrónico. 

10 Reporte semanal a mi 
Coordinador Académico el 
ingeniero Cesar Augusto Vélez 
Betancourt 

Debo enviar mis 
acciones realizadas 
semanalmente de mi  
grupo de Formación de 
TICD 2  y los cursos 
complementarios 

Evidencias en el 
Drive. plataforma 
de territoriom  e 
imágenes de 
apoyo 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9454319609 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
OSCAR JOSE GARCIA MONROY 
Contratista 
C.C. No. 8.770.074 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
Supervisor(a) Contrato 5173165 de 2023    
Coordinador Metalmecánica Malambo 
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EVIDENCIAS DEL MES DE AGOSTO 

01            AL 31  DE 2023 
 

PROGRAMA INTEGRACION DE CONTENIDOS 
DIGITAL 

INSTRUCTOR OSCAR JOSE GARCIA MONROY 

FICHA :2771406 250201026 - ANIMAR EL CONTENIDO DE 
ACUERDO CON TÉCNICAS Y PROYECTO 

AUDIOVISUAL           

ELABORAR LAS 
ANIMACIONES 
PARA LA 
ESTRATEGIA 
DIGITAL 

 

01 COMPONER EL REFINE DE LOS 
MOVIMIENTOS DE ACUERDO CON 
LOS PRINCIPIOS DE ANIMACIÓN. 
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02 CREAR LA SECUENCIA DE LA 
ANIMACIÓN DE ACUERDO CON EL 
STORYBOARD DE LA ESTRATEGIA 
DIGITAL 
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INICIO del curso 
complementario de Ofimáticas 
en la sede de Malambo desde 
las 1:pm a 5; pm grupo de la 
2796636 - MECANICA DE 
MAQUINARIA INDUSTRIAL 
Utilizar herramientas 
informáticas de acuerdo con 
las necesidades de manejo de 
información. utilizar 
herramientas informáticas 
RESULTADOS 1-2-3-4 Los dias 
jueves 

 

Realizar la firma digital 
Actualización de su correo soy. Sena 
Word- Excel 
Gafas en 3d  

 
  

 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nuevo grupo 

Estrategia complementaria a la oferta 
cerrada del municipio de Palmar de Varela 
ficha .2819980 - Informática: Microsoft 
Word, Excel e interne 24 aprendices 
matriculados empresa TERNIUM  

24 aprendices matriculados  

 

01. Seleccionar herramientas de 
tecnologías de la información y 
la comunicación (tic), de acuerdo 
con las necesidades 
identificadas. 

 
Realizar la firma digital 
Actualización de su correo soy. Sena 
Word- Excel 
Gafas en 3d 
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EVIDENCIAS DE LAS ACTIVDADES EN TERRITORIOM 
 

 
 
 

 

EVIDENCIAS EN EL DRIVE 
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