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1. TIPO DE INFORME o .
INFORME PARCIAL: X INFORME FINAL: CUOTA No 4
Fecha informe: Dia: 30 Mes: MAYO o 2023

2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y .SU EJECUCION

- Disponibilidad y Regj_str'o presupuestal con fecha:
Contrato: X Convenio: ____ #:040.10.05.23.102 CDP 8100003696 del 13 de FEBRERO de 2023.
RPC 9100016784 del 15 de FEBRERO de 2023.

Nombre Contratista: Arace}ff/Pérez Flor Documento de identificacion No. C.C. 48.573.185
Fecha Inicio: 14/02/2023 Plazo de Ejecucion: 5 MESES Y 14 DIAS Fecha Terminacion: 30/07/2023
Proceso / area: P4 JURIDICA Nombre supervisor: MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA

OBJETO: El objeto del presente contrato es Contratar una prestacion de servicios de manera independiente,
con una persona natural, bachiller sin experiencia, mediante la modalidad de apoyo a la gestion, sin
subordinacion juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar las actividades requeridas
por el area de mercadeo y divulgacion para prestar los servicios de apoyo operativo en el proyecto de
Implementacion de acciones de educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-
2023 Valle del Cauca

Proyecto (Rubro): Implementacion de acciones de
educacion ambiental dentro del programa de gestores Linea de accion: Valle fortalece la cultura ambiental
ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Programa Plan de Desarrollo Departamental: Educacion

Ambiental Integral Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Participacién

para la gestion ambiental

Meta Plan de Desarrollo Departamental: Ejecutar 1 accion orientada a la educaciéon ambiental dentro del programa de
gestores ambientales durante el cuatrienio

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

%
Actividad Descripcién Obligacién/ Actividad cumplimient
No. o (solo

informe final)

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecto
“Implementacién de acciones de educacion ambiental dentro del programa de

1 gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca “de acuerdo al Manual de
contratacién del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos
para ello.

Apoyar en la gestion de revision y correccion de la documentacion presentada por

2 las personas que van a ser contratadas para desarrollar actividades del proyecto:

“Implementacion de acciones de educacién ambiental dentro del programa de
gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”.

Apoyar en la rendicion de la contratacion realizada en los aplicativos establecidos
3 en SECOP II, SIA OBSERVA y los demas que establezcan en la oficina juridica del
INCIVA, en los tiempos establecidos.

Crear las hojas de vida en el SIGEPII, conciliar y afiliar a la ARL, el personal del
proyecto Implementacion de acciones de

4 educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle
del Cauca
Brindar apoyo administrativo en el proyecto: “Implementacion de acciones de
5 educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle
del Cauca“

6 Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.
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INFORME TECNICO O DE EJECUCION

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1:

Descripcion: La contratista brindd apoyo operativo y administrativo en el area de tesoreria colaborando con
induccion al personal de ingreso para el mes de abril en el proyecto:” Implementacién de acciones de educacion
ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Actividad No. 2:

Descripcion: La contratista apoyd en la relacién de los recibos de caja, consignacion presentada por los centros
operativos, el vinculo, jardin botanico, museo arqueolégico y la hacienda el paraiso ingresos 1200000915 al
1200000925 y de egresos 2500041097 al 2500041337 del periodo comprendido del 01 al 30 de abril del 2023,
soportados en los siguientes documentos: (causaciones, informes de supervision, informe de actividades, hoja
de ruta, documento equivalente, pago de seguridad social, baucher, certificacion bancaria), en cumplimiento del
proceso de cierre del proyecto “Implementacion de acciones de educacion ambiental dentro del programa de
gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”.
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Actividad No. 3

Descripcion: La contratista apoyo en la realizacion de facturas, redaccion de oficios, revision de 1193 cuentas de
cobro del mes de abril con el fin de dar tramite para realizar los pagos del mes de abril de 2023. Apoyé en la
subida de la informacion de pagos al SAP y archivé los documentos correspondientes a los pagos
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Fecha: 15 de Mayo de 2019

Actividad No. 4

Descripcion: La contratista archivo informacion correspondientes a los pagos del proyecto, ordenando en
carpetas los ingresos (centros operativos, arrendamientos, traslados, municipios, gobernacién, estampillas y
otros) y los egresos en su respectiva carpeta (todas las causaciones con sus respectivo kz) del mes de abril,
para asi entregar al area de gestion documental de forma oportuna.

Actividad No. 5

Descripcién: La contratista realizé el respectivo pago a SAP de todas las causaciones, ingresos, escaneo,
etc. ademas apoyo con la impresion de las kz, del proyecto:” Implementaciéon de acciones de educacién
programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca
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Actividad No. 6:

Descripcién: La contratista realizd el respectivo pago a SAP de todas las causaciones, ingresos, escaneo, etc.
ademas apoyo con la impresion de las kz, del proyecto:” Implementacion de acciones de educacion ambiental

dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca.

Estado de Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron del 1 al 30 de mayo de 2023, cumpliendo con
avance de la el 100% de las mismas

actividad /

compromiso

(concepto del Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
supervisor) circunstancias en el campo “Observaciones”.

Observaciones

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final)

Que el Contratista XXXOOOXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No XXXXXXX de XXXX,
vinculado al proceso P4 juridica. Mediante contrato de Prestacion de Servicios No. XXXXXXXXXX,
durante el tiempo comprendido del XX de XXXX al XXXX de XXXX de XXXX, a la fecha no posee
elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Otros

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestién Documental y otros sistemas, entrego
Backup al supervisor del contrato.

4. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO

N° planilla: 1054226682
Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Fecha de pago: 19 MAYO 2023
Laborales Operador: SIMPLE
Periodo de pago de seguridad social: ABRIL

Observaciones:
5. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO
COSTOS DEL CONTRATO ' PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha Valor Observaciones
avances, | (dd/mm/aa)
pagos)
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Valor inicial del - "
by $12.600.000 Cuotai | 28/02/2023 | $2:700.000 PAGADA
Valor adiciones $0 Cuota 2 30/03/2023 $ 2.700.000 PAGADA
Valor total del contrato $12.600.000 Cuota 3 30/04/2023 |~ $1.800.000 PAGADA
Valor pagado $7.200.000 Cuota 4
Valor causado que no
se ha pagado $1.800.000 Cuota 5
Valor total ejecutado $9.000.000 Cuota 6
Valor saldo por
____ ejecutar S $3..600.000 i St
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia Iegib'le delos i NO """""""""
siguientes documentos: S : I
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del X
periodo de la cuota. - i
. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la X
cuota.

. s G INEORNE JURIDICO
El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Invest'igébié'ri' y la Preservacion del Patrimonio Cultural
y Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
Suspension (Cuando aplique): N/A

' Fecha de inicio de la suépensién:
' Fecha final de la suspension:

Fecha de inicio de la cesion:
- Fecha final de la cesion:
' Otrosi (Cuando aplique):
' Fecha de inicio del Otrosi:

Fecha final del Otrosi:
' Terminacion éhﬁcﬁipada (Cuanduo aplique):
Ao 35 Liouidacan: i et
' Observaciones al informe juridico:

7. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCIGN DEL CONTRATO - INSTANCIAS Y
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma a lo estipulado en
el articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los
mecanismos de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

30 dias del mes de mayo de 2023

SUPERVIS CONTRATISTA

Avace K\-i\ Pexcl
Nombre: MARIA FERNA STANEDA ORTEGA Nombre: Aracely Pérez Flor
Cargo: Asesora Juridica C.C. Nro. 48.573.185 de Piendamo

ARDSIB\BS




Santiago de Cali, MAYO 30 de 2023

Doctora
Maria Fernanda Castafieda Ortega
Supervisora del contrato

Referencia: Informe del contrato de prestacion de servicios

040.10.05.23.102
Contratista: ARACELY PEREZ FLOR

Periodo reportado: Del 01 al 30'de mayo de 2023

‘ INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisora del contrato de prestacion de
servicios 040.10.05.23.102 del 20 de febrero del 2023 el informe de actividades-ejecutadas
con base en el objeto contractual, durante el periodo comprendido entre el 01 mayo de 2023
al 30 de mayo de 2023. Durante este periodo la ejecucién del contrato se centro en:

Actividad No. 1 Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual,
contractual y poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucién del proyecto
‘Implementacion de acciones de educacién ambiental dentro del programa de gestores
ambientales 2021-2023 Valle del Cauca “de acuerdo al Manual de contratacién del INCIVA
y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

Descripcion: La contratista brind6 apoyo operativo y administrativo en el area de tesoreria
colaborando con induccién al personal de ingreso para el mes de marzo en el proyecto:”
Implementacion de acciones de educacion ambiental dentro del programa de gestores
ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Actividad No. 2 Apoyar en la gestion de revision y correccidon de la documentacién
presentada por las personas que van a ser contratadas para desarrollar actividades del
proyecto: “Implementacién de acciones de educacién ambiental dentro del programa de
gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca

Descripcion: La contratista apoy6 en la relacion de los recibos de caja, consignacion
presentada por los centros operativos, el vinculo, jardin botanico, museo arqueoldgico y la
hacienda el paraiso ingresos 1200000943 al 1200000957 y de egresos 2500041496 al
25000433489 del periodo comprendido del 24abril al 19 de mayo del 2023, soportados en los
siguientes documentos: (causaciones, informes de supervisién, informe de actividades, hoja
de ruta, documento equivalente, pago de seguridad social, baucher, certificacion bancaria),
en cumplimiento del proceso de cierre del proyecto “Implementacion de acciones de

1




educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del-
Cauca’.
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Actividad No 3 Apoyar en la rendicion de la contratacion realizada en los aplicativos
establecidos en SECOP II, SIA OBSERVA y los demas que establezcan en la oficina juridica
del INCIVA, en los tiempos

Descripcion: La contratista apoy6 en la realizacién de facturas, redaccion de oficios, revision
de 1193 cuentas de cobro del mes de abril con el fin de dar tramite para realizar los pagos
del mes de mayo de 2023. Apoyé en la subida de la informacion de pagos al SAP y archivé
los documentos correspongiietes a los pagos

Actividad No 4. Crear las hojas de vida en el SIGEP II, conciliar y afiliar a la ARL, el
personal del proyecto Implementacién de acciones de

educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del
Cauca

Descripcién: La contratista archivo informacién correspondientes a los pagos del proyecto,
ordenando en carpetas los ingresos (centros operativos, arrendamientos, traslados,
municipios, gobernacién, estampillas y otros) y los egresos en su respectiva carpeta (todas
las causaciones con sus respectivo kz) del

mes de febrero, para asi entregar al area de gestlon documental de forma oportuna




Actividad No 5. Brindar apoyo administrativo en el proyecto: “Implementacioén de acciones
de educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del
Cauca “

Descripcion: La contratista archivo informacién correspondientes a los pagos del proyecto,
ordenando en carpetas los ingresos (centros operativos, arrendamientos, traslados,
municipios, gobernacion, estampillas y otros) y los egresos en su respectiva carpeta (todas
las causaciones con sus respectivo kz) del mes de marzo, para asi entregar al area de
gestion documental de forma oportuna.

Actividad No 6. Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato

Descripcion: La contratista archivo informacién correspondientes a los pagos del proyecto,
ordenando en carpetas los ingresos (centros operativos, arrendamientos, traslados,
municipios, gobernacion, estampillas y otros) y los egresos en su respectiva carpeta (todas
las causaciones con sus respectivo kz) del mes de abril, para asi entregar al area de gestién
documental de forma oportuna

f
i

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacién
de SEGURIDAD SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre
de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

ARACELY PEREZ FLOR
C.C. 48573185 de Piendamo (c)
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puntored no te cobra por esta transacc

Puntored
Corresponsal Bancario colpatria

# ™ g
TRANSACCION EXITOSA

rd
Fecha 1B8/05/2023
Hora 16:35:47
Terminal 342030
Con PILA - PLANILLA ASISTiIDA STMPLE
cod. Convenio 0408
Referencia 8855514440 7
Valor $358.900
Transaccion 000626908347
Usuario DON PAGO MEL?NDEZ

Linea de atencion personalizada en
Bogota: 34B78B1
Resto del Pais: 01 B00O 960 505

Aqui tambien puede pagar su Larjeta d=
credito y creditos de consumo del
Banco Colpatria

BANCO COLPATRIRA
VIGILADO SURPERINTENDENCIA
FINANCIERA DE COLOMBIA




Versién: 00
HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-30 S
® INCIVA recha: abill 1 Pagina 1 de 1
Fadrinnie Vits del 2022
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: ARACELY PEREZ FLOR
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X |OTRO: NUMERO: 48573185 '/
COBRO . INICIAL: MENSUAL: X F{ﬁAL: MES: MAYO _ 3
MUNICIPIO/ CENTRO OPERATIVO SANTIAGO DE _,c'ALI
CONTRATO NUMERQO Y FECHA: 040.10.05.23.102 /DEL 14 - FEBRERO - 2023
CDP NUMERO Y FECHA: 8100003696 DEL 13 - FEBRERO - 2023
REGISTRO PRESUPUESTAL NUMERO Y FECHA: 9100016784 DEL 15 FEBRERO - 2023
o
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION FECHA DE |FECHA DE
ENTREGA 1 |[ENTREGA 2:
(Dlora Glian Scavedis s e |
Ruta 1: Documentos oficina de Ruta 1: Documentos oficina de
Contabilidad Marsar X COntabi?c/lad Marcar X
: Formato de Planillas de Seguridad Social
Documento Equivalente (/‘\ peda 4{’
Pantallazo aceptacién contrato Secop ” vl — I_I
Il (solo aplica en la cuota1) Docurpento-te Caysacion Z‘ 3q Oq
Acta de Inicio (solo aplica en la Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
cuota) >( final)
o3 : > Formato Criterios Evaluacién Contratista
Informe de actividades del contratista (solo aplica en la cuota final)
Informe de Supervisién >§ NUmero de comprobante de pago
Certificacion bancaria (solo aplica en
la cuotat) .
/ \ Py
FECHA:
w'e _ dd/mm/aa
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN CONTABILIDAD MA: %j&f/’Zd’&ﬁ
IV TR, oy
MOTIVO DE DEVOLUCION: FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
dd/mm/aa
Sl
Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria
RECIBIDO TESORERIA ,
A FECHA.:
J ( ? dd/mm/aa
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA ___—TTRWA:— pS-<aS ~23
Ruta 3 : Documentos oficina Marcar X Ruta 3: Documentos oficina Juridica Marcar X

Juridica

Formato de Planillas de Seguridad Social

Documento Equivalente
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop

Documento de Causacion
Il.(solo cuotat)

Acta de Inicio (solo aplica en la Acta de Liguidacion (solo aplica en la cuota
cuotal) final)

Formato Criterios Evaluacion Contratista

Informe de actividades del contratista ; :
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervisidn Nimero de comprobante de pago
FECHA:
dd/mm/aa

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA FIRMA:
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FORMATO DOCUMENTO

: EQUIVALENTE- PERSONAS FO-PAR-29
= - Fecha:
INCIVA NO !S)ABé__II%J;g;S A Diciembre 28 | P4gina 1 de 1
P il del 2021
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No.004 -2023

FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE EDUCACION AMBIENTAL
DENTRO DEL PROGRAMA DE GESTORES AMBIENTALES 2021-2023 VALLE DEL
CAUCA’

Fecha documento: 30/05/2023

Nombre y/o Razdn Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccién: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali
Nombre y/o Razén Social Beneflcxarlo ARACELY PEREZ FLOR

Cedula beneficiario: 48573185 de Piendamo, cauca Direccién Beneficiario: Cra 92 #
2A - 135

Correo Electronico beneflc:arlo‘ aracelyperezf@amail.com Teléfono beneficiario:311
761 41 15

Ciudad: Santiago de Cali

INFORMACION CONTRACTUAL
OBJETO: El objeto del presente contrato es Contratar una prestaciéon de servicios de manera
independiente, con una persona natural, bachiller sin experiencia, mediante la modalidad de apoyo
a la gestion, sin subordinacién juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar las|
actividades requeridas por el area de mercadeo y divulgacion para prestar los servicios de apoyo
operativo en el proyecto de Implementacion de acciones de educacion ambiental dentro del
programa de gestores amblentaies 2021-2023 Valle del Cauca '

./J‘

RPC:  No.9100016784 / CDP: §100003696 /" Valor Contrato: $ 12.600.000

Concepto: Cuota No. (4) — Mes Cuota: mayoDel Contrato No. 040.10.05.23.102 del
14/02/2023.

Cuenta de Ahorros X Corrlente No. 06045647534 banco: Bancolombia

Valor $: 1.800.000 pesos
Son: UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE (letras)
NO DECLARO RENTA

A~ a(e.\q ‘?ereL

CC 48573185 de Piendamo
Firma y cedula del Beneficiario




