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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, AGOSTO 2023

Sefior (a)

PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5212837
Coordinadora Hoteleria y Salud

Centro Comercio y Servicios

Barranquilla, Atlantico

Asunto: Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes AGOSTO Afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5212837 del afio 2023

DIEGO JOSE POLO DE LA HOZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1046873298 de Usiacuri
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacidn de Hoteleria y Salud, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor y forma de pago del contrato serd el
establecido dentro del proceso.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO APOYO A LA GESTION EN EL
MANEJO DEL APLICATIVO SOFIA PLUS EN LA COORDINACION ACADEMICA'Y GESTION EDUCATIVA.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. | 1. brindar asesoria a los instructores | Registrar horas a los instructores | Reposan en Sofia
del centro en lo referente al registro | de la coordinacidon de los Plus.
de la informacién en sofia plus. programas Hoteleria y Salud del
CCYS en el aplicativo Sofia Plus
2. | gestionar la programaciéon de | Apoyar e ingresar eventos a los Reposan en Sofia
eventos en las fichas de formacion | instructores de la coordinacidn Plus.
titulada (programas de salud,
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hoteleria y turismo, programas de | de los programas Hoteleriay
servicios administrativos, logisticas, | Salud del CCYS.

servicios financieros y programa
poblaciones especiales).

3. | validar, verificar y gestionar la | Revision de cuentas dela Se acatan las
programacién de eventos de | Coordinacion Hoteletia y Salud medidas
formacion  titulada informacion
registrada en sofia plus para la
posterior gestion de la
programacion.

4. | realizar seguimiento a la Registrar las fichas en el Aplicativo Gestion de
informacién académica registraday | aplicatico Gestion de Ambientes | Ambientes
programar los ajustes y actualizacién

requeridos.

5. | apoyar en la gestidon de novedades a | Se acatan las medidas Se acatan las
la formacidn. medidas

6. | certificaciones y precertificacion y | Se acatan las medidas Se acatan las
seguimiento a casos que surjan medidas

7. | atender oportunamente los | Se acatan las medidas Se acatan las
requerimientos que hace el medidas
supervisor del contrato.

8. | presentar informes mensuales de la | Se acatan las medidas Se acatan las
ejecucion del contrato. medidas

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
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9454579914 operador aportes en linea y periodo JULIO de 2023 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

DIEGO JOSE POLO DE LA HOZ
Contratista
C.C. No. 1.046.873.298

Recibi a satisfaccion:

PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5212837 de 2023

GTH-F-062 V08



4
SENA

N

EVIDENCIAS MES AGOSTO:

@ AJUSTE: Diego Jose Polo De La Hoz - Outlook - Google Chrome = O X

@ about:blank
T Eliminar & Archivar @ Informar ~+ & & ~+« & - B+« B+ @

AJUSTE @ .

O Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 11/08/2033 8:01 AM

Q Patricia Rosmary Serrano Santiago © & O a s -~
Para: Diego Jose Polo De La Hoz: mcsalinas2 Lun 14/08/2023 8:01 AM

Saludeo Diego, favor ajustar la programacion de la instructora Maria Salinas , a partir del 8 de agosto .
Ficha Tgo GASS 2770217, de martes a jueves de 8 p.m a 9p.m, mediados por tics.
Gracias

(] Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercio Y Servicios - Instructor G20

Prserranos@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:55610

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

©fw of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

“ Responder 4 Responder a todos ~# Reenviar

T Eliminar 3 Archivar S s ~y 8 O By By @

RE: Programacién Eufemia Parra & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccian) @ .

De: Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 2 de agosto de 2023 5:32 p. m.
Para: Diego Jose Polo De La Hoz <dipolo@sena.edu.co>; eufemia parrac <eufemiaparraorozco2020@gmail.com>

Cc: Maria Cecilia Suarez Benavides <Mcsuarezb@sena.edu.co>; Yuraima Karina Escorcia Baca <ykescorcia@sena.edu.co>; WALESKA ZUCCHINI OSORIO
<wzucchini@misena.edu.co>
Asunto: RV: Programacidn Eufemia Parra

Buenas tardes Diego:
Favor registrar la siguiente informacion a la instructora Eufemia Parra.

1 agosto a 22 agosto /2023
Lunes a viernes 4:00 pm a 6:00 p.m.
Razonar cuantitativamente
Todos los RAP
Instructor:

Eufemia Parra
Ambiente: Mediados por tics
Tco..Recepcion hotelera 2674012

Gracias, att

[ ] Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercio Y Servicios - Instructor G290

7.r Prserranos@sena.edu.co
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Solicitud atendida.

De: Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co>

Enviado: martes, 1 de agosto de 2023 5:14 p. m.

Para: Diego Jose Polo De La Hoz <dipolo@sena.edu.co>

Cc: evelis rodriguez <evelyrodriguez0209@hotmail.comz>; Oscar Luis Meza Marrugo <omeza@sena.edu.co>; OSCAR JAVIER ALFORD MU@OZ
<oscaralford88@yahoo.com:; jairovergarab29@ gmail.com <jairovergarab29 @gmail.com>

Asunto: AJUSTES

Cordial saludo Diego:
Favor ajustar los resultados de aprendizaje a los siguientes instructores , en las siguientes programaciones:

EVELIS RODRIGUEZ (TENIARA 4 Y 5, DEJAR SOLO EN 4 ESTE TRIMESTRE})

IMPLEMENTAR ¥ DESARROLLAR PROCESOS BASICOS ¥ ESPECIALES DEL SERVICIO FARMACEUTICO, SEGUN NIVEL DE COMPETENCIA Y NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE.
-RAP 4 Apropiar |as ciencias basicas

FICHA TRF 2619333

de lunes a viernes de 6 a 9 am

del 17 de julio al 29 de septiembre

Ambiente 503 CCYS

OSCAR MEZA ( (TENIARA 4Y 5, DEJAR SOLO EN 4 ESTE TRIMESTRE)

IMPLEMENTAR ¥ DESARROLLAR PROCESOS BASICOS Y ESPECIALES DEL SERVICIO FARMACEUTICO, SEGUN NIVEL DE COMPETENCIA Y NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE.

@ about:blank

W Eliminar 3 Archivar @ Informar ~ & & ~ v & v B+ B+ O

RE: ASOCIAR FICHAS CSH A INSTRUCTOR @, -

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Dom 24/07/2033 6:01 PM

Q Patricia Rosmary Serrano Santiago © & o a « -~
Para: ROCIO INMACULADA PEREZ POLO <riperez1@misena.edu.co>; Diego Jose Polo De La Hoz Jue 27/07/2023 6:01 PM

CC: Yuraima Karina Escorcia Baca

Buenas tardes Diego
Favor registrar la siguiente programacion a la instructora Rocio Perez:
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RE: programacién & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccian)

De: Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos(@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 14 de agosto de 2023 8:00 a. m.

- =

Para: Diego Jose Polo De La Hoz <dipolo@sena.edu.co>; KAREM LISSETTE ROSALES PEREZ <klisrosal9@hotmail.com

Asunto: programacion

Saludo Diego:

Favor registrar la siguiente programacion a la instructora Karen Rosales, SEGUN ANEXO.
Se solicito la ampliacidn de fechas de terminacion de ambas fichas.

Karen, en dado caso, pasas un RMD, por las horas que no se puedan registrar.

Diego, debas hacer un cambio en la programacidn de Arnaldo con la ficha 2775216
Gracias

P Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercie Y Servic

Prserrancs(@sena.edu.co
A PBX 500 Ext:35610

A4

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

s - Instructer G20

©fv o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

o Diego Jose Polo De La Hoz
SENA R?'_él':ual At

"‘ dipolo/@zena.edu.co
DDV-L/ /STy &N1 SAL1 500 Ted-

ico - Contratista

WJ Eliminar 3 Archivar a s 2 8 Y B

RE: asociar ficha & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccian)

De: Patricia Rosmary 5Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 17 de agosto de 2023 7:39 a. m.

B ©

@ .

Para: daniela rodriguez delahoz <danielarodriguezdelahoz0818 @gmail.com>; Diego Jose Polo De La Hoz <dipolo@sena.edu.co=; Perez Zufiiga Arnavis

<aperezz@sena.edu.co>; Luz Stella Rangel Munoz <Irangelm@sena.edu.co>
Asunto: asociar ficha

Diego, saludo

Favor asociar las siguientes competencias a los instructores, para que puedan evaluar a la aprendiz:

Ficha 2674020
Instructor Arnovis Perez, Interactuar Lengua inglesa, todos los RA
Instructora Luz Rangel : Low mutra , todos los RA

Instructores, una vez estén asociados, pueden evaluar a la aprendiz.
Gracias

De: daniela rodriguez delahoz <danielarodriguezdelahoz0818@gmail.com=
Enviado el: miércoles, 16 de agosto de 2023 6:45 p. m.

Para: Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co=
Asunto:

Buenas tardes

Coordinadora

Soy aprendiz de reintegro

Estoy matriculada en la ficha | 2674020) .

Doy moes nHonar 0 lae teach, 1 rusn man faltan man dobhon hahilidae 1o lifiraridn
EVTEr— R ra
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RE: Programar horas - VivianaE & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccidn) @ .

De: Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co>

Enviado: martes, 15 de agosto de 2023 7:04 p. m.

Para: VIVIANA MARCELA ECHEVERRIA MENDEZ <vmecheverria@misena.edu.co>; Diego Jose Polo De La Hoz <dipolo@sena.edu.co>
Asunto: RE: Programar horas - Viviana E

Diego, favor ajustar

De: VIVIANA MARCELA ECHEVERRIA MENDEZ <vmecheverria@misena.edu.co>
Enviado el: lunes, 14 de agosto de 2023 3:36 p. m.

Para: Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co>

Asunto: Programar horas - Viviana E

Buenas tardes Dra. Patricia
Le escribo para solicitarle muy amablemente desprogramar las horas de la ficha 2773771 - SALUD ORAL (14h), en su lugar programar las horas de la

ficha 2711720 - SERVICIO DE RECEPCION HOTELERA, el cual comencé el dia 8 de agosto (34h). Esto para generar mi informe de horas con un total de 126.

Gracias
Viviana E

T Eliminar =3 Archivar a s ~2e g O BB ©

RE: programacion & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

Enviado: martes, 15 de agosto de 2023 10:54 a. m.

Para: Rafael Enrique Plata Paternina <rplatap @sena.edu.co>; Linda Evelin Pichon Roncayo <Lepichonr@sena.edu.co>; Diego Jose Polo De La Hoz
<dipolo@sena.edu.co>

Asunto: programacion

Saludo Diego:

Favor registrar programacion al instructor Rafael Plata, a partir del 23 de agosto y enviar listado de aprendices.
Gracias

® Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercie Y Servicios - Instructor G20

Przerranosz@sena edu.co
A PBX:5461500 Ext:55610

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

©fv ol

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

< Responder % Responder a todos > Reenviar
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RE: Revision de documentos

Diego Jose Polo De La Hoz

Para: Nubia Estela Sclerzano Guzman

CC: Patricia Rosmary Serrano Santiago

REVISION DE DOCUMENTOS

o I B

& Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

B O

@ .

T

Vie 18/08/2023 8:00 AM

NOMBRE DEL SUPERVISOR PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO NUMERO DE IDENTIFICACION 32719644
DEPENDENCIA A LA QUE PRTENECE EL . .
Q Coordinadora de Salud y Hoteleria FECHA DEL REPORTE JULIO DE 2023
SUPERVISOR
N-
N°  CONSECUTIVO|N® CONTRATO SECOPII NOMBRE RAZON SOCIAL TIPO DE NUMERO DE VALOR S:;ﬁ:llg-:n Ob: i
IDENTIFICACION|IDENTIFICACION|OBLIGACION servaciones
SOCIAL
VERIFICADA
1 CO1.PCCNTR- 4438181 |GUTIERREZ FER.RERJNORMA PATRICIA [ 32686651 |5 3,800,000 |1055891442 Cu_emhc’k’
revisar noras
2 CO1.PCCNTR- 4431264 (MANOTAS NAVARRO|EUDREYS CECILIA C.C 32852249 52,850,000 |4512351984| Cuenta ok.
3 CO1.PCCNTR5158231 |OVIEDO CORREA |VALENTINA LS 1140892919 |($ 2,850,000 |9453807115| Cuenta ok.
4 CO1.PCCNTR. RINCON MEDINA |MAURICIO EMILIO [ 89003064 | 3,546,666 | 27331892 | CUenta Ok,
revisar horas
@ aboutblank
T Eliminar = Archivar (D Informar ~ & & ~ . & J. E . @+ @
Revisidn de documentos < Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) @ .
Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 15/08/2033 9:27 AM
N Nubia Estela Solorzano Guzman @ @ SR TR A W A
Para: Diego Jose Polo De La Hoz Vie 18/08/2023 9:27 AM
CC: Patricia Rosmary Serrano Santiago
CO1.PCCNTR.527412 ROSALES PEREZ KAREN LISSETTE CC 22468965 53,420,114 1055641713

Nubia Estela Solérzano Guzman
Auxiliar G01- Ceoordinacién Salud v Hoteleria
Centre de Comercio v Servi
Fegional Atldntico
nsolorzano@sena.edu.co
Tel: 3851285 IP 52039

Carrera 43 42-40 Pizo

SENA

N

10 — Barranquilla

© f v o
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RE: Revision de Documentos & Piiblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion) @ .
. ( A
Diego Jose Polo De La Hoz © < =
Para: MNubia Estela Solorzano Guzman
CC: Patricia Rosmary Serrano Santiago
Buenas tardes, cordial saludo.
Envio reporte revision de cuentas.
REVISION DE DOCUMENTOS
MOMBRE DEL SUPERVISOR PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO NUMERO DE IDENTIFICACION 32719644
DEPENDENCIA A LA QUE PRTENECE EL Coordinadora de Salud y Hoteleria FECHA DEL REPORTE JULIO DE 2023
SUPERVISOR
N PLANILLA
TIPO DE NUMERO DE VALOR SEGURIDAD .
N* CONSECUTIVO | N® CONTRATO SECOPII NOMBRE RAZON SOCIAL Observaciones
IDENTIFICACION|IDENTIFICACION| OBLIGACION SOCIAL
VERIFICADA
1 (CO01-PCCNTR-4439124 (AGRESOTT MUROZ NELSON DE JESUS C.C. 72313022 % 3,800,000 | 9454953314 Cuenta ok
Debe corregir
Fecha de
2 (CO1.PCCNTR.4433219 |[CABARCAS MENDOZA  |GUICELLA MARIA C.C 1043016935 $ 2,850,902 | 9453915869 |vencimiento-Fecha
de recepcion
original en secop.
@ about:blank
T Eliminar 3 Archivar “ s 2 e O BBy @
RE: Revision de documentos & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) @ .
0 & U e

. Diego Jose Polo De La Hoz
Para: MNubia Estela Selorzano Guzman

CC: Patricia Rosmary Serrano Santiago
Buenas tardes cordial saludo.
Envio reporte de cuentas revisadas.

REVISION DE DOCUMENTOS

Mar 1

5/08/2023 3:05 PM

NOMERE DEL SUPERVISOR PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO NUMEROQ DE IDENTIFICACION 32719644
DEPENDEMCIA A LA QUE PRTENECE EL . .
SUPERVISOR Coordinadora de Salud y Hoteleria FECHA DEL REPORTE JULIO DE 2023
N°
PLANILLA
- . TIPODE NUMERO DE VALOR .
N CONSECUTIVO|N® CONTRATO SECOPII NOMBRE RAZON SOCIAL \DENTIFICACION|IDENTIFICACION|OBLIGACION SEGURIDAD [Observaciones|
SOCIAL
VERIFICADA
1 CO1-PCCNTR- 5158386 |AMARIS VALDES DORLIN C.C 3744454 $ 3,800,000 |1055723634| Cuenta Ok
2 CO1-PCCNTR-4434141 |ALFORD MUNOZ (OSCAR JAVIER cc 3763862 $ 3.800.000 |9454830831 RCu-e ntahOk.
Evizar noras
3 CO1.PCCNTR 4431332 |CARD ARROYD ARMALDO JOAQUIN C.C 72313338 $ 3,800,000 |4512537379| Cuenta ok
4 CO1.PCCNTR-4432824 |CASTILLO FERNANDEZ (CLARIT ELENA C.C 1143126879 | S 2,850,000 (1056144253 Cuenta ok
5 CO1.PCCNTR.5157470 [FONTALVO CERVANTES  |MARIA JOSE CC 1045706216 | § 2,850,000 [9453832133| Cuenta Ok
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