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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sabanalarga, 31 de agosto de 2023
Sefior
Victor Manuel Cera Sarmiento
Supervisor de contrato No.CO1.PCCNTR.4423684
Coordinador de formacion profesional y relaciones corporativas
Formacion profesional
Sabanalarga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de agosto del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4423684 del afio 2023

Egleed Patricia Molina Solano, identificada con la cédula de ciudadania No. 32794841 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de formacion profesional del
programa de Articulacién con la media, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor maximo del contrato es de CUARENTA Y OCHO MILLONES
CIENTO CINCUENTA Y SEIS MIL TREINTA Y TRES PESOS ( $ 48.156.033) Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al
mes de enero de 2023 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/L ( $ 1.959.838) b) once(11) pagos iguales por los
meses de febrero a Diciembre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y
NUEVE MIL SEISCIENTOS CINUENTA Y CUATRO M/L ($ 4.199.654) cada uno.

Plazo: Seréa hasta el 30 de diciembre de 2023

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la gestion
del monitoreo de las acciones de formacién profesional integral que se ejecuten en el marco
del programa de articulacion con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de
la formacion del centro para el desarrollo agroecoldgico y agroindustrial.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar el seguimiento al Coordinar el cumplimiento de Drive Art. Media, cuadro
cumplimiento de los los procesos de articulacién con | en excel
lineamientos establecidos en el la media desercion, traslados de
manual de articulaciéon con la las fichas de formacién 2023.
media
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Gestionar la vinculacién de las

instituciones educativas al
Programa de articulaciéon con el
SENA.

Apoyar al Coordinador
académico en el registro vy
matricula de los aprendices en
Sofia plus y manejo de la
informacion

N/A

N/A

Organizar el proceso de
formacién que van a ejecutar los

instructores SENA en las
instituciones educativas
aticuladas.

Organizar el proceso de
alistamiento de etapa
productiva 10°y 11° y
Certificacion 2023

Correo electrdnico,
cuadro de verificacion
drive
https://drive.google.com/
drive/u/0/folders/1T7 Uk
i8QUe0Om-
xTLaLv77QJKpkuwgoVB

Realizar los informes requeridos
del programa con la
oportunidad, calidad y
pertinencia a la Coordinacion
misional, Subdireccién, Direccion
Regional y General, segln sea
requerido

Presentar el informe de gestién
por dependencias, informe de
desercion,

Informe, correo
electronico.

Programar las reuniones
mensuales con los instructores,
para realizar evaluacion de las
instituciones y de las
actividades que realizan.

Reunién de mesa de trabajo con
los instructores de los
diferentes programas
ambientales, Turismo,
administrativos

Listado de asistencias,
actas, evidencia
fotografica

Evaluar la calidad de la
formacién de parte de los
instructores del Programa de
Articulacion con la media en las
Instituciones Educativas.

Realizar seguimiento a la
formacion a través de visitas a
las instituciones educativas.
Seguimiento a la ejecucién de la
formacion de los instructores.

Actas, listado de
asistencia, evidencia
fotografica.

Cumplir con la asistencia a las
reuniones, que programe la
Direccién Regional, para
presentar informes de Gestion
y avances del Programa.

Manejar Archivos fisicos con las
evidencias de cada programa de
formacién.

Supervisar y realizar
seguimiento a carpetas digitales
para la ejecucion de la
formacion

Drive de instituciones
educativas ( Drive)
https://drive.google.com
/drive/
https://drive.google.com
/drive/folders/1T7 _Uki8
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QUeOm-
XTLaLv77QJKpkuwgoV
B
folders/1T7_Uki8QUe0
m_

de caracter administrativo
asistencial dentro del proceso

requiere la coordinacién,
subdireccién sobre temas

xTLaLv77QJKpkuwgoV
B
10 | Programar reuniones periddicas Realizar agenda de reuniones Lista de asistencia, actas,
con las instituciones educativas. con las instituciones articuladas, | evidencia fotografica.
Campeche, Sibarco, Inmaculada,
Guaimaral, Francisco Caldas,
Valle
11 | Las demas que se requieran Atender las solicitudes que

relacionados con el proceso de
articulacién con la media 2023

de gestion contractual para el
cabal cumplimiento del
contrato.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

'TEM INICIO FINALIZACION

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9453973078 de la planilla, aportes en linea correspondiente al mes de agosto de 2023.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__ x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (23) folios

Cordialmente,

,25%3 Qs>
Firma

Egleed Patricia Molina Solano
Contratista
C.C. No. 32794841

Recibi a satisfaccion:
Firma
Victor Manuel Cera Sarmiento

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4423684 de 2023
Coordinador de formacion profesional y relaciones corporativas (e )
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Para " Eira Maria Alvarez De Los Reyes
CC © Ermit Antenio Sandoval Guevara
Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios)

martes 11/0

Expira
[ Piblica Clasificada\Todes los empleados (Sin Restriccién]

Buen dia, Eira,
Remito proyecto de respuesta,
Sefiora

Sharol Julieth Diaz Perez

diazperezsharol07 @gmail.com

Para dar respuesta a su peticion relacionada con “Retiro voluntario del programa Tec. Conservacion de recursos Naturales”, le informamos que teniendo en cuenta la solicitud presentada se ha gestionado a través de nuestro

Sistema de Gestion académica administrativa SOFIA Plus, el RETIRO VOLUNTARIO de SHAROL JULIETH DIAZ PEREZ identificada con T1 1047225261 del programa de formacidn de Articulacion con la Media Conservacian de
recursos naturales (Ficha No 2695144). le informamos que:

La novedad solicitada se aceptd y se registrard en nuestro sistema de gestion académico-administrativa SOFIA Plus con los siguientes datos:
NOMBRE: SHAROL JULIETH DIAZ PEREZ

DOCUMENTO: T1 1047225261

FICHA: 2695144

PROGRAMA: Conservacion de recursos naturales

Por ser aprendiz del programa de articulacion con la media, el sistema na le generara inhabilidad para inscribirse  los programas de formacion ofertados por el SENA.

H L Buscar

Atencién PQRS
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ASIGNACION DE FICHAS GRUPO AMBIENTAL Il SEMESTRE 2023

. . Responder | ) Responderatodos | —> Reenviar
Egleed Patricia Molina Solano © Resp © fesn %
Para O albaluciaecheverry@gmail.com; C cadana714@gmail.com; () D ez ) dubyluc om; om; ) erc1017@hotmail.com; migrcoles 12/07/2023 3

ji m;  jhonzon23@mi du.co;  jorgegt om; il.com; ) alfabeta om; y 14 usuarios més

CC O Ermit Antenio Sandoval Guevars; ' Darling Rolong
Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios)

@Pubh:a Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

. ASIGNACIONES FICHA AMBIENTALES Il SEMESTRE 2023xlsx
95 KB

0}

Estimados instructores,

Cordial saludo,

Les remito en cuadro adjunto la asignacién de fichas que les corresponde en el Il semestre, cada uno debe revisar su asignacion y contactar al compafiero para el proceso de empalme e iniciar la formacion 2 partir del lunes
17 de julio de 2023.

Ademds, se debe tener en cuenta las recomendaciones dadas con anterioridad tales como:

« Realizar retroalimentacién con los compafieros que tenian la ficha asignada.

* Presentarse al rector y coordinador o enlace de la institucion educativa.

* Realizar en la nueva ficha asignada la verificacion de datos de los aprendices matriculados.
s Cumplir con la jornada estipulada en cada institucién donde se imparte la formacién Sena.
*  Reportar cualquier novedad presentada en la ejecucidn de la formacién.

Es importante, con los grupos nuevos generar empatia, motivacién y tener un buen manejo de grupo basados en la comunicacién y el respeto mutuo.

Agradezco la confirmacion del presente correo.

Atentamente,
CEETEEE

Asignaciones de fichas instructores (12/0/2023)
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Estimados Aliados.

Reciban un cordial saludo.

Dando inicio al segundo semestre de este afio, queremas notificarles gue ha sido asignada el instructor Rafael Portaccio para impartir formacién a los aprendices de grado 10 del programa Técnico Monitoreo Ambiental en la
ficha No 2695079 programada en el horario del lunes y la instructora Vanesa Martinez ha sido asignada en la misma ficha y programada el miércoles. Por lo que se estaran poniende en contacto con ustedes (Rector-
Coordinador) para su respectiva presentacion y coordinar todo lo relacionade con la gjecucién de la formacidn SENA.

Esperamos seguir contando con su apoyo, compromiso y alcanzar las metas propuestas en el Il semestre académico de manera exitosa

Atentamente

Novedades de formacion. Instituciones educativas (14/07/2023)
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[ Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)
(D Mensaje reenviado el 24/07/2023 1214 p. m.,

Programacion de Software Vs 1.pdf
158 KB

PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS. pdf
132 KB

IMPULSO MULTICANAL DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS.pdf

v
146 KB

EJECUCION MUSICAL CON INSTRUMENTOS FUNCIONALES.pdf
51K

Estimados aliados,
Reciban un cordial saludo,

De acuerdo con lo solicitado, les remito para su andlisis los disefios curriculares de los programas de formacién técnicos de Programacidn de Software, procesamiento de frutas y hortalizas, impulso multicanal de productos
alimenticios y ejecucion musical con instrumentos funcionales que se imparten a través de nuestro centro para el desarrollo agroecoldgico y agroindustrial CEDAGRO.

Igualmente les comparto informacidn y las acciones requeridas para que una Institucién pueda hacer solicitud de cambio de programa de formacidn en una linea o red tecnoldgica diferente.

= En el proyecto educativo institucienal (PEI), debe evidenciarse la linea técnica o el énfasis donde el SENA pueda articular el programa de formacion solicitado.

* Lainstitucién educativa debe presentar la intencidn y proyecto de viabilidad de articulacion a las Entidades Territoriales certificadas en el caso debe hacerse a través de la secretaria de educacién de Soledad.

+  Lasecretaria de educacién debe formalizar el proyecto ante la Regianal del SENA, (contacto Olga Blanco carreo ocblancov@sena.edu.co).

+  Adicionalmente al proyecto de viabilidad, la Regional del SENA en conjunta con el Centro de Formacién Profesional Integral deberdn realizar Ia revisién técnica de ambientes e infraestructura y de esta manera emitir el
aval para la articulacién del programa de formacidn técnico.

que deben los blecimit E debe contener los siguientes aspectos:

El proyecto de
H L Buscar

Socializacion oferta educativa 2024 |IE Gabriel escorcia Gravini (17/07/2023)
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Actas de Desercién Articulacién con la media

Egleed Patricia Molina Solano
Para () Ermit Antonio Sandoval Guevara

Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios)

@Pubhza Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

(i) Esta es la version mas reciente, aunque ha realizado cambios en otra copia. Haga dlic aqui para ver el resto de versiones,
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Acta No 001 Desercion 2023 Elaboracion objetos artesanales F.docx " Acta No 002 Desercion 2023 Operacién turistica local F.docx .
60 KB 56 KB
Acta No 003 Desercién 2023 Programacion de Software F.docx " Acta No 004 Desercion 2023 Praduccion Acuicola F.docx o
64 KB 58 KB
gD Acta No 006 Desercion 2023 Prog. Agropecuarios.docx fmD  Acta No 005 Desercion 2023 y Pro docx __ [l
Buenas tardes Ermit,
Remito para revision y ajuste, las actas de 6n de los prog; iguientes programas

Elaboracion de objetos artesanales y maderables

Operacién turistica Local

Produccidn acuicola

Programacicén de Software

Programas de agroindustria: Agroindustria alimentaria y Procesamiento de frutas y hortalizas
Programas agropecuarios: cultivos agricolas y Produccién Agropecuaria.

Atentamente,

H A Buscar

Informes y actas de desercién 2023 ( 18/07/2
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INDUCCIGN A LA VIDA LABORAL 2023 FFF.pdf -
2MB

@ MODELO ACTA INDUCCION ETAPA PRODUCTIVA 2023.docx -
45KB

fmS  GFPI-F-023F ductiva (1).docx

Estimados instructores,

Cordial saludo,

ubyluc gmail.com;

om; C corozc,
m; m;  erc1017@hotmail.com; y 47 usuarios més

Expira 16/07/2033

reglamento-aprendiz-2012-sena.pdf
2MB

GFPI-F-147Formatobitacoractapaproductiva.xisx
49 KB

Dando inicio a la etapa productiva de los aprendices de 10° (inicio de julio 2023 - noviembre de 2024}, bajo la modalidad de Proyecto Productivo, les comparto diapositivas para realizar la induccién de EP y los documentos

que acompafian esta fase.

«  Modelo acta de Induccién etapa productiva 10°.
*  GFPI-F-147 Formato bitdcora etapa productiva.
*  GFPI-F-023 Formato Planeacidn seguil

iento y evaluacidn etapa productiva

Ademds, de acuerdo con el manual de articulacién, tener en cuenta lo siguiente:

El proyecto productive serd resp bilidad del imi d ivo la pl

enmarcados para este, y seré el SENA quien realice el seguimiento y i6n de las

gestion y €]

H £ Buscar

Coordinar el Inicio Etapa Productiva 10° ( 19/0

/2023)

del proyecto.

como co-formadores en jornadas adicionales a la formacién técnica lectiva en todos los dmbitos que estén




ILACION CON LA MEDIA - Mensaje (HTM|

Archivo Mensaje  Ayuda Acrobat Q  ;Qué desea hacer?

W~ & 8| 9 © = H comparticonTeams | 57 Marar omonoleido B8~ fB - B~ | O busar | 8%~ | Q zoom | [ | T3 informar de mensaje~ | -

NOVEDADES APE 2023 - ARTICULACION CON LA MEDIA

Egleed Patricia Molina Solano € Responder | %) Responderatodes | —» Reenviar | | g | | ==

Para O albap il.corn; i erry@gmail.com; ) ingal27@hotmail.com; om; O ¢ 51982@hotmail.com; ' cor il.corn; miércoles
cadana714@gmail.com; O D femandez; © dubylu gmail.com; m m; ) erc1017@hotmail.com; y 47 usuarios mas
CC O Ermit Antenio Sandoval Guevara; ) John Harold Goenaga Barrios
Directiva de retencion 10 Year Delete (10 afios)

[& Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)
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FORMATO NOVEDADES APE xlsx
14 KB

I

Estimados instructores,

Cordial saludo,

Desde la coordinacién de empleo, nos han asignado como enlace APE a la sefiora Maria Carolina Mercado, quien nos apoyard para agilizar y las pr can respecto al certificado APE de los
aprendices de grado 11°, tales como:

« Inconvenientes en el registro de la informagion del aprendiz.

Inconvenientes con el ingreso o con la contrasefia del aprendiz.

Actualizacién del tipo de documento de identidad del aprendiz.

Actualizacién de correo del aprendiz.

Inconvenientes con la expedicion del certificado APE. (En el caso de que soliciten el certificado APE del aprendiz, este serd enviado al correo del instructor que hace la solicitud)
Otros casos.

Para esto, debemos diligenciar el cuadro adjunto reportando la novedad y enviar al correo memercadov@sena.edu.co

Nota: Solo el instructor es el que debe enviar las soli NO compartirlo con los aprendir

Atentamente,

A Buscar
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Para Carmela Lucia Navarro Fernandez lunes
cC Ermit Antonio Sandoval Guevara; © VanessaPaolaMartinezContreras
Directiva de retencion 10 Year Delete (10 afios) Expira 21/

[&# Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

MNOVEDADES 2023.xlsx 1. Comprobante de documento en tramite 1047216858 DEVIS AHUMADA pdf

~
133KB
2. CC KATERIN ARENA.pdf - 3. Tarjeta Indentidad MICHAEL CASTRO.pdf -
134KB 158 KB
1) 4 Comprobante de documenta en trémite 1048268009 SANDRA RODRIGUEZ.pdf _ || [)) 5.7 Barios Yureidys.pdf . [+]
Buen dia Carmela,
Remito novedades de los aprendices relacionados a continuacidn:
TIPG DE GRUPD | FECHADE | ESTADO TIPODE
FICHA APRENDIZ DOCUMENTO | NUMERO SANGUINED | NACIMIENTO| _ civiL POBLACION DIRECCION RESIDENCIA CORREQ CEWULAR NOVEDAD
1 | 278659 DEVIS ANDRES AHUMADA GUN cc 1047216858 o+ 15/12/2004 | soLTeROD NINGUNA, Cl138#324PT3 GaLaPA 2008899873 | Actualizacién de documents da ident
2 | za7eem KATERIN PAOLA ARENA MIRANDA cc 1030540142 o+ 21/05/2004 | SOLTERD NINGUNA 245954 GALAPA 2135814311 | Acalizacion de documento de ident
3 | oereess MICHAEL DE JESUS CASTRO QJEDA bl 1047222994 A 28/10/2006 | soLTERD NINGUNA clLsr15-23 GALAPA i om 2015141067 | Corraceién de Apellido. CATRO A CAS
4 | 2476655 | SANDAA MILENARODRIGUEZ RESTREPO cc 1048268003 o+ 6/12/2008 | soLTERD NINGUN, CRA 4242139 GALAPA 4@gmil.com 2017253128 | Actuslizacion de documento de ident
5 | 276655 |  vuREIDYS PAGLA BARRIOS MuiiDZ bl 1122255062 A Z7/11/2006 | soLTeRD NINGUNA CRAZ4#1423 GALAPA il.com | 3023596018 | Corraceién de Apelid. MUIGS A My
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JOVENES
7 | zsosem LAURA YULIETH RIVERQ CALA cc 1012331950 o+ 7/0%/2005 | SOLTERD | VULNERABLES ClL10#225-50 GALEPA lauritarivera08 @gmsil.com 2122681558 | Actualizacion de documenta de ident
8 | 2695197 | MARIA FERNANDA MENDOZA DE LEON bl 1043527834 o+ 6/02/2008 | soLTERD NINGUNA ClL60BIS#7-28 SOLEDAD s i 3217080353 | Corraceién de Nombre. ALEIANDRA 2
9 | zosmm LAURA VANESSA BOOM ZARZA bl 1041694202 o+ 1/11/2007 | SOLTERD NINGUNA CL74445B-37 | BARRANQUILLA boomlsureB@email.com 3218755020 | Correccién de Nombre. VANNESA A1/ |
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Reporte novedades aprendices (24/07/2023)
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PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL. pdf

COMERCIO DE PRODUCTOS SOSTENIBLES pdf
147 KB

145KB

Estimada rectora Delvis,
Cordial saludo,

De acuerdo con lo conversado en nuestra reunién, le remito para su analisis los disefios curricularas de los programas de formacidn técnicos de promotoria ambiental y Tecnico de comercio de productos sostenibles que se
imparten a través de nuestro centro para el desarrollo agroecoldgico y agroindustrial CEDAGRO, y que se encuentran en la misma linea y red sgica de los prog i yde izaci6

Quedo atenta a la fecha de reunitn del instructor técnico para socializar los programas antes mencicnados y realizar la revision de los ambientes.

Cordialmente,

H A Buscar

Socializacion oferta educativa 2024 IE Campo de la Cruz (24/07/2023)
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Visita seguimiento IE Jose Agustin Blanco Barros (25/07/2023)



25 ¢ejulio de 2023 11:10 a. m.

Seguimiento a la formacion aprendices Artesanias IE Jose Agustin Blanco (25/07/2023)
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o | 147KE o | 262 KB
Estimadas aliadas,

Cordial saludo,

De acuerdo con lo conversado en nuestra reunién, les remito el acta de seguimiento a la formacién en la que se encuentran los compromisos de las actividades del Il semestre académico. También, les remito para su analisis
el disefio curricular del programa de formacién técnico Pramoatoria ambiental que se imparte a través de nuestro centro para el desarrollo agroecoldgico y agroindustrial CEDAGRO, y que se encuentran en la misma linea y
red tecnolégica de los programas ambientales.

Quedo atenta a la fecha de reunién del instructor técnico para socializar el programa antes mencionado y realizar la revisin de los ambientes.

Cordialmente,

H A Buscar

Socializacion oferta educativa 2024 IE Inocencio Chincan (26/07/2023)
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@ ACTA No. 046 BN
SEGUIMIENTO A LA FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA 2023 &

SENA — INSTITUCION EDUCATIVA INOCENCIO CHINCA

6!?

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Barranquilla, 26 de Julio de 2023 9:30 AM 11:00 AM
] LUGAR Y/O ENLACE: REGIONAL ATLANTICO A
I.E. Inocencio Chinca Centro para el desarrollo agroecolégico y
agroindustrial - CEDAGRQO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 2
1. Realizar Seguimiento a la formacién SENA
2. Planear las actividades del Il semestre académico
3. Conclusiones b
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar seguimie
en la vigencia 202

|IE Inocencio Chinca

H £ Buscar

Acta seguimiento IE Inocencio Chinca (26/07/2023)




27 de julio de 2023 8:11 a. m.

Concertaciéon de cupos |IE Inmaculada de Pital de Megua (27/07/2023)

Seguimiento ambientes de aprendizaje IE Inmaculada Pital de Megua(27/07/2023)



Seguimiento ambientes de aprendizaje IE Inmaculada Pital de Megua(27/07/2023)

27 jul. 2023 9:05:42 a. m.

Pital de Megua
Baranoa
Atlantico

Seguimiento a la formacion IE Inmaculada de Pital de Megua (27/07/2023)
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ACTA No. 047

SEGUIMIENTO A LA FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA 2023 B
SENA - LLE. TECNICA MARIA INMACULADA DE PITAL DE MEGUA
4 CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN: 4
Pital de Megua, 27 de Julio de 2023 8:00 AM 9:30 AM
LUGAR Y/O ENLACE: REGIONAL ATLANTICO
I.E. técnica Maria Inmaculada Centro para el desarrollo agroecologico y
agroindustrial - CEDAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar Seguimiento a la formacién SENA
2. Planear las actividades del Il semestre académico )]
»
v

3. Conclusiones.
OBJETIVO(S) DE

H £ Buscar

Acta Seguimiento a la formacidn IE Inmaculada de Pital de Megua ( 27/07/2023)
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MOVEDADES FICHA 2695008- 29-07-2023.xlsx

YESIRETH PAOLA SANJUAN VEGA-FICHA 2695098-1ED MISERICORDIOSO-MULTICANAL. pdf
11 KB

v
187 KB

0}

Buenas tardes, Carmela,

Remito novedad de aprendiz:

No | Noficha | Institucién educativa Nombre aprendiz Tipo Doc | No documento Correo Electrénico Tipo de Novedad Documentar caso Instructor responsable
1 2695098 | JESUS MISERICORDIOSO | YESIRETH PAOLA SANJUAN VEGA | TI 1045680744 | yesirethpaolad1@pmail com | CORRECCION NOMBRE NOMBRE MAL ESCRITO MERCEDES BULA-

De: MERCEDES INES BULA SUAREZ <merkebula@hotmail.com>
Enviado el: sabado, 29 de julio de 2023 2:22 p. m.

Para: Egleed Patricia Molina Solano <emolinas@sena.edu.co>
Asunto: NOVEDADES FICHA 2635098

Cordial saludo. Adjunto cuadro de reporte de novedades que NO fueron solucionadas en el enlace de gestidn educativa. También adjunto copia del documento de identidad de la aprendiz.

FICHA: 2695098

APRENDIZ: YESIRETH PAOLA SANJUAN VEGA
TI: 1045680744

GRADO: 10

L Buscar

Reporte novedades aprendices (31/07/2023)
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LISTA DE CHEQUEO EVALUACION PROYECTO PRODUCTIVOuxlsx
29KB

Estimados instructores,
Reciban un cordial saludo,

Con el fin dar inicio al procesa de certificacion 2023 y lograr certificar a todos los aprendices de 11° que aprobaron su formacion, informamos los pasos a seguir para tener organizada la documentacién:
1. Ingresaral drive

[ CERTIFICACION ARTICULACION 2023

2. Ingresar ala carpeta del programa de formacidn.
3. Dentro de la carpeta de cada programa de formacidn, se debe crear una carpeta identificindola con el No. de ficha y programa - Ej: 12345 Técnico X000,

4. Luego dentro de cada ficha, se suben los siguientes documentos:
* Juicios evaluativos de los aprendices.
®  Cartade |a |E de aprobacidn de competencias transversales.
®  Carta pazy salvo de la institucidn educativa.
*  Cuadra de verificacion

H L Buscar

Coordinacion del proceso de certificacion (01/08/2023)

Acta 005 cambio de estado de aprendiz ANDREA CAROLINA MARTINEZ DE LA HOZ articulacior leed Patricia Molina Solano ~ EP
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e |

ACTA No.005 de 2023

NOMBRE DE LA REUNION: Solicitud cambio de estado Aspirante ANDREA CAROLINA MARTINEZ DE
LA HOZ TI 1042247636

| CIUDAD Y FECHA: Sabanalarga / 08/08/2023 HORAINICIQ: 10:00 | HORAFIN: 11:00 am
; am

N LUGAR: Sabanalarga, CEDAGRO sede urbana CENTRO: Oficina Coordinacion de Formacion,
- Centro para el Desarrollo Agroecolégico y

- Agroindustrial.

“ AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision Caso de la aprendiz ANDREA CAROLINA MARTINEZ DE LA HOZ T| 1042247636
2. Gestionar la solucion del caso, teniendo en cuenta la normatividad vigente.
3. Diligenciar formatos pertinentes para la solucion del caso

OBJETIVOS DE LA REUNION:

| Solucionar la sifuacion de la joven ANDREA CAROLINA MARTINEZ DE LA HOZ identificada con TI
- 1042247636 a quien se solicitd matricula extemporénea en la ficha 2476659 TECNICO EN MONITOREQ
. AMBIENTAL sin embarge, el sistema arroja inscripcion exitosa, pero aparece en estado No Admitido.

M DESARROLLO DE LA REUNION

] Se rednen en la oficina de Coordinacion de Formacion, el Sr. VICTOR MANUEL CERA SARMIENTO,

o Coordinador de Formacion: ERMIT ANTONIO SANDOVAL GUEVARA, Coordinador Académico; CARMELA
] LUCIA NAVARRO FERNANDEZ, Coordinadora Grupo de Administracién Educativa y EGLEED MOLINA
o SOLANO, Dinamizadora Articulacién con la Media; para revisar el caso de la joven ANDREA CAROLINA
. MARTINEZ DE LA HOZ TI 10422476386, a quien se le solicito matricular de manera extemporéanea en el mes
Piginalde3 759 palabras T e e e e e me e o ..m.wmﬁlommwén B -——+—+

H R Buscar

Acta novedad aprendiz (08/08/2023)
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Seguimiento a la formacién IE Francisco Jose De Caldas (10/08/2023)



Concertacion y seguimiento a la formacién IE SIBARCO (10/08/2023)
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Estimados instructares, il
Reciban un cordial saludo,
Con el fin de tener organizado el proceso de etapa productiva de 11°, les comparta las nuevas indicaciones para la entrega de la documentacion:
1. Ingresar al Drive “Ejecucién de la Formacion” y en cada ficha de formacion encontraran la carpeta 2.11 Etapa Productiva se debe subir Ia siguiente documentacion
* Juicios evaluativos de los aprendices.
& Cuadro de verificacién
2. Secreaa cada aprendiz una carpeta nombrada con tipo, No de decumento y nombres completos, EI: Tl 24356 Carlos XXXX. la carpeta del aprendiz debe incluir:
*  GFPI-F-023 Formato 6 imiento y i6n etapa p
& Crear Subcarpeta de Biticora GFPI-F-147 Formato biticora etapa productiva.
Ademas, dentro de cada ficha se deben crear la subcarpeta de Proyectos, Ia cual debe incl
«  Diapositivas, evidencias y listas de chequeo de la evaluacién de los proyectos de Ia ficha.
1. Diligenciar el archivo de Excel con toda la informacién de la ficha y sus respectivos datos, diligenciar el formato de forma correcta es indispensable para que este proceso se desarrolle de forma eficiente. (No utilizar ||
maytiscula sostenida, no colocar el No de documenta de identidad con puntas ni comas, utilizar el mismo tipo de letra (Calibri 11), colocar los nombres y apellidos completos.
mente [~]
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Estimados Aliados,
Reciban un afectuoso saludo,

Con el fin de fortalecer el aprendizaje de un segundo idioma en los jévenes del programa de articulacién con la media y dada la importancia del inglés como herramienta fundamental en el sector laboral, le informamos que
se encuentra abierta para los aprendices y estudiantes de 9°, 10° y 11%(que sean mayores de 14 afios), la convocatoria para la inscripcion de Cursos EDW (ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1) encaminados a potencializar y
fortalecer el perfil del aprendiz.

Esta formacion se realizara de forma 100% virtual y los aprendices interesados pueden ingresar dando click en la imagen.

Cédigo de inscripcién: 1859392,

Curso Complementario de

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1

Formacion Virtual

L Buscar

Divulgacion oferta Ingles aprendices articulacién con la media (14/08/2023)



ERTIFICACION 2023 ARTICULACION CON LA MEDIA - Mensaje (HTMI

Archivo Mensaje  Ayuda Acrobat Q  ;Qué desea hacer?
M- = B | © € —> | M5 compartirconTeams | §2 Marcar comono leido B8~ A~ [2~ P euscar | K%~ | Q zoom | [ 7 Informar de mensaje ~ |
E] v
CERTIFICACION 2023 ARTICULACION CON LA MEDIA
. - R d & R der a tod: R e
Egleed Patricia Molina Solano € Responder | € Responderatodos | —> Reemvier | |
Para martes 15/08/2023 12:59 p. m
cc Ermit Antonio Sandoval Guevara
CCO O alciral hotrmail.com; © profer m; It 1@hotmail.com; O codimauil m; ) rabal757@hotmail.com; O freddyromomora@hotmail.com;
lal O ti ;i hotmail.com; m; hoo.es; gmail.com; y 124 usuarios més
Directiva de retencion 10 Year Delete (10 afios) Expira 8/08/2033
[ Pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién]
GFPI-F-023F i i tiva (1).docx MODELO DE CARTA PAZ Y SALVO ARTICULACION DE LAS IE..docx
~ v
56 KB 22KB
MODELO CARTA COMPETENCIAS TRANSVERSALES 2023 (1).doc -
B aske
Estimados aliados,
Reciban un afectuoso saludo de parte de nuestra entidad,
Como es de su conocimiento nuestros aprendices de grado 11° se encuentran culminando la etapa productiva bajo la modalidad de PROYECTO PRODUCTIVO, en la fase final los aprendices deben aprabar todas las
competencias lectivas y productiva (de acuerdo con el disefio curricular) y con ello se daré inicio al proceso de Certificacién.
Los aprendices deben realizar actualizacion de datos en Soffa Plus, hacer entrega de las bitécoras, diligenciar el formate GFPI-F-023 Formato i6 i ¥ ion etapa iva y realizar la 6n de
los prayectos.
Ademds, deben hacer entrega de siguiente documentacién para el proceso de certificacién 2023:
+ Documento de identidad actualizado.
« Certificade APE (agencia publica de empleo SENA).
Asimismo, de acuerdo con el manual de articulacidn, “E/ mie dl deberd gestionar la on de la idn de la etapa iva” y hacer entrega de lo siguiente:
«  Firmar el GFPI-F-023 Formato Planeacion seguimiento y evaluacion etapa productiva (adjunto en esta comunicacion)
o Entregar Carta de Paz v Salvo (se adjunta madelo, la carta debe llevar el logo del IE v firma del rector] [~]
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Socializar proceso de certificacién IES (15/08/2023)

Concertacion y seguimiento a la formacion IE El Valle (15/08/2023)
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ACTA No. 045

SEGUIMIENTO A LA FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA 2023
SENA = INSTITUCION EDUCATIVA JOSE AGUSTIN BLANCO BARROS

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Sabanalarga, 25 de Julio de 2023 8:30 AM 10:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: REGIONAL ATLANTICO

Cra 10 calle 21 Esq Centro para el desarrollo agroecoldgico y
I.E. José Agustin Blanco agroindustrial - CEDAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar Seguimiento a la formacion SENA
2. Planear las actividades del || semestre académico
3. Conclusiones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar seguimiento a la ejecucion de la formacion SENA en la IE José Agustin Blanco
Barros en los programas articulados en la vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:30 am se reunieron la rectora Luz Castro, la coordinadora académica Margarita
Maduro, la dinamizadora de articulacion con la media Egleed Molina y los instructores técnicos
Alba Porto, Alba Echeverry, Edilfren Becerra y Willington Sandoval con el objeto hacer
seguimiento a las actividades de formacion 2023, en el marco del convenio de articulacion con
la media SENA - institucién educativa José Agustin Blanco Barros donde se imparte formacion
en los siguientes programas técnicos:

Aprendices | Aprendices

PROGRAMA DE FORMACION Grado 10 Grado 11

Monitoreo Ambiental 28 29
Elaboracion De Objetos Artesanales Con Semillas Y Maderables 25 27
Programacion De Software. 27 22

1. Desempefio académico

Los instructores técnicos presentan informe de cada una de las fichas de los programas de
articulacion, socializando el informe enviado en el mes de julio a la IE, sobre el desempefio
académico y disciplinario. En términos generales los grupos responden a la formacién con el
cumplimiento de las actividades académicas.

La dinamizadora, informa que los aprendices intermitentes deben ser convocados a reunion
junto con el padre de familia para motivar y colocar plan de mejoramiento para la nivelacion de
los jovenes a la formacién. Con respecto a la indisciplina de algunos jovenes se deben crear
estrategias conjuntas y reportar luego de cada clase las situaciones que se presenten en la
ejecucion de la formacion para que de inmediato se tomen las medidas respectivas.
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2. Actividades académicas Il semestre:

La lider informa que en el Il semestre, los aprendices de 10° y los docentes del apoyo del
colegio recibiran la induccion de etapa productiva y explica el rol de rector y coordinador en el
seguimiento a la etapa productiva de los aprendices.

También, se informa sobre el proceso de certificacion de los aprendices de 11°, quienes deben
aprobar las competencias, realizar la sustentacion de proyecto. Ademas, se socializan los
formatos y requisitos para realizar el proceso. La |IE debe enviar carta de la aprobacion de las
competencias trasversales, paz y salvo de los aprendices y hacer la entrega de carpeta con la
documentacion de cada uno de los aprendices que se van a certificar de acuerdo con el
cronograma establecido.

Ademas, se informa que en el mes de octubre se realizara la socializacion de la cadena de
formacion para tecnélogos.

CONCLUSIONES

Se cumple con el seguimiento a la formacion de los programas de formacién y la socializacion
del plan de trabajo y cronograma de las actividades del Il semestre académico 2023 en la IE
José Agustin Barrios Blanco Barros.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar reporte de novedades | Instructores técnicos Agosto —
académicas noviembre 2023
Realizar Jornada de inscripcion en Sofia Institucién educativa Agosto 2023
Plus aspirante 9°
Hacer entrega de la documentacién de Instituciéon educativa Octubre 2023
certificacion aprendices 11°
Socializar cadena de formacion Instructores técnicos Octubre -

Noviembre 2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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ACTA No. 046

SEGUIMIENTO A LA FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA 2023
SENA — INSTITUCION EDUCATIVA INOCENCIO CHINCA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Barranquilla, 26 de Julio de 2023 9:30 AM 11:00 AM

LUGAR Y/O ENLACE: REGIONAL ATLANTICO

I.E. Inocencio Chinca Centro para el desarrollo agroecoldgico y
agroindustrial - CEDAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar Seguimiento a la formacion SENA
2. Planear las actividades del || semestre académico
3. Conclusiones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar seguimiento a la ejecucion de la formacién SENA en la IE Inocencio Chinca
en la vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 9:30 am se reunieron la rectora Genoveva Herrera, la coordinadora académica Ruby
Ospina, la dinamizadora de articulacion con la media Egleed Molina con el objeto hacer
seguimiento a las actividades de formacion 2023, en el marco del convenio de articulacién con
la media SENA - institucion educativa Inocencio Chinca donde se imparte formacién el
siguiente programa técnico:

Aprendices | Aprendices
PROGRAMA DE FORMACION Grado 10 Grado 11

Monitoreo Ambiental 33 31

1. Desempefio académico

Se realiza presentacion de informe de cada una de las fichas de los programas de articulacion,
socializando el informe enviado en el mes de julio a la IE, sobre el desempefio académico y
disciplinario. En términos generales los grupos responden a la formacion con el cumplimiento
de las actividades académicas. La coordinadora dice que se puede utilizar el laboratorio. En
el grado 11° 7 jovenes fueron retirados de la IE quedando activos solo 24 activos.

2. Actividades académicas |l semestre:

La lider informa que en el Il semestre, los aprendices de 10° y los docentes del apoyo del
colegio recibiran la induccién de etapa productiva y explica el rol de rector y coordinador en el
seguimiento a la etapa productiva de los aprendices.

También, se informa sobre el proceso de certificacion de los aprendices de 11°, quienes deben
aprobar las competencias, realizar la sustentacion de proyecto. Ademas, se socializan los
formatos y requisitos para realizar el proceso. La |E debe enviar carta de la aprobacion de las
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competencias trasversales, paz y salvo de los aprendices y hacer la entrega de carpeta con la
documentacion de cada uno de los aprendices que se van a certificar de acuerdo con el
cronograma establecido.

Se debe realizar la socializacién con los aprendices de 9° para la vigencia 2024. La IE solicita
informacion sobre el programa técnico de Promotoria ambiental.

Ademads, se informa que en el mes de octubre se realizara la socializacion de la cadena de
formacion para tecnologos.

CONCLUSIONES

Se cumple con el seguimiento a la formacion de los programas de formacioén y la socializacion
del plan de trabajo y cronograma de las actividades del 1l semestre académico 2023 en la IE
Inocencio Chinca.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar reporte de novedades | Instructores técnicos Agosto —
académicas noviembre 2023
Realizar Jornada de registro en Sofia Plus | Institucién educativa - Agosto 2023
a los aspirante de 9° SENA
Hacer entrega de la documentacion de Instituciéon educativa Octubre 2023
certificacion aprendices 11°
Socializar cadena de formacion Instructores técnicos Octubre -

Noviembre 2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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