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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, agosto 2023 
 
Señor (a) 
VICTOR MANUEL CERA SARMIENTO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 4718838 DE 2023 

Coordinador de Formación Profesional y Relaciones Corporativas 
Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial 
Regional Atlántico 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Agosto del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR 4718838 del año 2023 

 
Alexandra Barrospáez, identificado con la cédula de ciudadanía No 32.772.369 de barranquilla, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en centro para el desarrollo agroecológico y agroindustrial, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo CINCUENTA Y DOS MILLONES 

SEISCIENTOS ONCE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M.L.  

($52.611.542.oo). Esta suma, que no incluye IVA y CUATRO POR MIL, será pagada por EL SENA al 

CONTRATISTA de la siguiente manera. Un pago correspondiente al mes de Marzo de 2023 por valor de 

CINCO MILLONES CIENTO DOS MIL SETECIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS (5.102.792) Y NUEVE PAGOS 

IGUALES POR CINCO MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CIENCUENTA PESOS 

M/Cte ($5.278.750). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma 

definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros 

Bancolombia No.69221696361 Y cuyo titular es el contratista.  

 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2023 
 

OBJETO:   

Prestar servicios profesionales en el Programa de Extensionismo Tecnológico del Sistema de  

Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA para implementar 

desde el Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial - CEDAGRO de la 

Regional Atlántico las actividades relacionadas con la consultoría especializada a 

las empresas, organizaciones campesinas -agropecuarias y/o campesinos bajo la 

modalidad de atención definida a beneficiarios del programa y de acuerdo con la 

asignación dada desde Dirección General. 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Promover las acciones de 
divulgación del programa  

Extensionismo Tecnológico en las 
regionales y centros de formación 
del SENA y demás espacios que 
generen posicionamiento al 
Programa de Extensionismo 
Tecnológico acorde a orientaciones 
de dirección general.   
 

Esta actividad se realizó 
enviando correos a las 
microempresas dando 
información de los 
requisitos de la 
convocatoria 

Dicha actividad se 
realizón en el mes 
de Junio una vez 
se dio la apertura 
de la nueva 
convocatoria. 
Actividad 1 

2 Realizar contacto inicial de las 
empresas, organizaciones 
campesinas - agropecuarias y/o 
campesinos priorizados y asignados 
a las regiones de cobertura en el 
marco de convocatorias de 
Extensionismo Tecnológico de 
acuerdo con los términos de 
referencia definidos, confirmando su 
participación o causal de rechazo en 
el sistema de información del 
programa.   
 

Se contacto a 25 empresas 
asignadas por medio de 
llamadas telefónicas y 
correos electrónicos 

Se adjunta 
evidencia de la 
actividad 2 de 
correos enviados a 
las empresas. 

3 Realizar las sensibilizaciones para 
el inicio de los acompañamientos 
de acuerdo con el cronograma 
definido en el marco del programa 
de Extensionismo Tecnológico a las 
empresas, organizaciones 
campesinas - agropecuarias y/o 
campesinos asignados.   
 

Se invito a las 11 
empresas que aceptaron 
participar en la consultoría 
a las jornadas de 
sensibilización realizadas 
en la Regional Atlántico. 

Actividad 3 Se 
adjunta asistencia 
de las jornadas de 
sensibilización del 
ciclo junio-
septiembre 2023. 

4 Registrar en el sistema de 
información del programa las 
acciones ejecutadas con las 
empresas, organizaciones 
campesinas - agropecuarias y/o 
campesinos asignados de acuerdo  
con la metodología de 
extensionismo tecnológico, dando 
cumplimiento al cronograma 
definido para tal efecto desde la 
Dirección General.   

Efectuar registro en tiempo 
real de las actividades 
desarrolladas con las 
organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados en 
cada ciclo de atención 

Actividad 4. 
Registro de 
actividad realizada 
diariamente al ser 
ingresadas las 
empresas a la 
plataforma 
Dynamic Sena 
donde se evidencia 
el registro de 
actividades en la  



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 plataforma de las 
empresas 

5 Diagnosticar las empresas, 
organizaciones campesinas- 
agropecuarias y/o campesinos 
asignados con las herramientas 
definidas para esta actividad de 

acuerdo con la metodología de  
extensionismo tecnológico   

Construir diagnóstico 
según lineamientos de la 
estrategia de las 
organizaciones 
campesinas-agropecuarias 
y/o campesinos asignados 
en cada ciclo de atención 

Actividad 5, 
plataforma 
dynamisena donde 
se evidencian los 
diagnósticos 
iniciales de las 
empresas 
asignadas. 

6 Formular y concertar el plan de 
mejora identificando los indicadores 
a evaluar de las empresas, 
organizaciones campesinas - 
agropecuarias y/o campesinos 
asignados, usando los formatos 
definidos para esta actividad de 
acuerdo con la metodología de 
extensionismo tecnológico y las 
necesidades identificadas.   
 
 

Construir diagnóstico 
según lineamientos de la 
estrategia de las 
organizaciones 
campesinas-agropecuarias 
y/o campesinos asignados 
en cada ciclo de atención. 

 
Durante este 

período se 

realizaron todos los 

planes de mejora 

en concertación 

con las empresas. 

Actividad 6. 

Evidencia planes 

de mejora 

7 Medir en las empresas, 

organizaciones campesinas - 

agropecuarias y/o campesinos 

asignados los indicadores definidos 

en el plan de mejora de acuerdo con 

la metodología de extensionismo 

tecnológico, documentando de 

acuerdo las orientaciones dadas 

desde la Dirección General   

  

  

Evaluar los indicadores 
elegidos según plan de 
mejora de las 
organizaciones 
campesinas-agropecuarias 
y/o campesinos asignados 
en cada ciclo de atención 

Actividad 7. 
Evidencia de 
pantallazos de la 
medición inicial de 
los indicadores de 
las empresas. 

8 Asesorar e implementar la 
metodología de extensionismo 
tecnológico a las empresas, 
organizaciones campesinas - 
agropecuarias y/o campesinos 
asignados de acuerdo con la guía 
de Extensionismo tecnológico 
(GICG-010) y a las orientaciones de 
la Dirección General.   

 

Ejecutar las asesorías con 
las organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados en 
cada ciclo de atención. 

Actividad 8 donde 
se evidencian 
reuniones por meet 
de las asesorías 
con las empresas 
en el mes en curso. 

9 Realizar cierre de proceso de 
acompañamiento aplicando los 
formatos y procedimientos 

Ejecutar proceso de 
finalización de intervención 
a las organizaciones 
campesinas - 

Esta actividad será 
programada para la 
finalización del 
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establecidos de acuerdo con el 
cronograma definido en el marco del  
programa de Extensionismo 
Tecnológico.   

 

agropecuarias y/o 
campesinos asignados en 
cada ciclo de atención. 

primer ciclo de 
atención. 

10 Promover y garantizar el 
diligenciamiento de la Encuesta de 
satisfacción en las empresas, 
organizaciones campesinas - 
agropecuarias y/o campesinos 
acompañados de acuerdo con el 
cronograma definido en el marco del 
programa de Extensionismo 
Tecnológico.   

 

Gestionar el 
diligenciamiento de la 
encuesta de satisfacción 
de las organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados en 
cada ciclo de atención 

Esta actividad será 
programada para la 
finalización del 
ciclo de atención. 

11 Documentar la información 
recolectada en el proceso de 
acompañamiento, de forma 
completa y con criterios de calidad, 
de acuerdo con las solicitudes del 
dinamizador de extensionismo 
tecnológico y las emitidas desde la 
Dirección General.   

 

Evidenciar 
documentalmente según 
los lineamientos de la 
estrategia la ejecución de 
la misma según las 
políticas de la institución la 
gestión realizada con cada 
empresa asignada y la 
recolección de 
documentación requerida 
que se encuentra en el  
repositorio y en la 
plataforma Dynamic Sena 

Evidencia actividad 
4 registro de 
asesoría de las 
empresas en 
plataforma 

12 Participar activamente en las 
acciones de Extensionismo 
tecnológico y del Sistema de 

Investigación, Desarrollo  
Tecnológico e Innovación 
SENNOVA de las regiones de 
cobertura y en los espacios que se 
promuevan en el marco de la 
estrategia a nivel nacional 

Participar en las 
reuniones programadas 
dentro del programa y de 
la dirección  
Regional 

Evidencia actividad 
9 asistencia a 
reuniones 
programadas por 
equipo de 

Extensionismo  
Regional y 
Nacional 

13 Generar estrategias que fomenten el 
crecimiento y mejora del proceso de 
consultoría en las regiones 
asignadas   

  

Promover acciones que 
fomenten el crecimiento y 
mejora de la consultoría 

Se evidencia 
actividad 4 de 
registro dynamis y 
actividad 9 
asistencia a 
reuniones 
programadas 

14 Garantizar la ejecución de las horas 
de implementación de la 
metodología de Extensionismo 
Tecnológico, acorde a orientaciones 
brindadas por Dirección General   

Generar disponibilidad 
para el desarrollo de la 
estrategia según 
lineamientos nacionales. 

Programación de 
agendas con 
empresarios para 
asistir a cada 
reunión como se 
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 evidencia en las 
distintas 
actividades en este 
informe. Actividad 
10 

15 Hacer acompañamiento a los 
extensionistas del centro de 
formación durante la intervención en 
las empresas, organizaciones 
campesinas - agropecuarias y/o 
campesinos cuando se requiera de 
acuerdo con asignación desde  
Dirección General   

 

Apoyar y asesorar a los 
centros de formación en la 
intervención a 
organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados en 
cada cuatrimestre según 
lineamientos nacionales  

Se evidencia en la 
actividad 8. 

16 Apoyar las solicitudes de 
información, informes, y demás 
acciones propias del Programa de 
extensionismo Tecnológico cuando 
se requiera y sea asignado desde 
la  
Dirección General   

 

 
Atender los requerimientos 

documentales requeridos 

según lineamientos 

nacionales 

Actividad 
evidenciada en el 
presente informe y 
a desarrollar 
cuando sea 
requerida   

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.26940144 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 

 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI 

X_NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias adjuntas 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Alexandra Barrospáez Osorio 
Contratista 
C.C. No. 32.772.369 de Barranquilla 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
VICTOR MANUEL CERA SARMIENTO 
Supervisor(a) Contrato 4718838 de 2023 
Coordinador de Formación Profesional 
Centro para el desarrollo agroecológico y agroindustrial 
Regional Atlántico 
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EVIDENCIAS  

   

ACTIVIDAD 1 

Correos enviados a potenciales microempresas para convocatoria junio-dic 2023 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 
 

 

 

Actividad 2. 

Correos enviados a las microempresas y organizaciones campesinas 
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ACTIVIDAD 3. 

Asistencia Jornadas de Sensibilización Regional Atlántico 
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JORNADA SENSIBILIZACION 23 JUNIO VIERNES 2 P,N, 

https://meet.google.com/nqx-rvqd-zco 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

Taller sensibilización miércoles 2 pm 28 de junio 

https://meet.google.com/knn-mepb-xyh 

 

Taller de sensibilización viernes 30 de junio 2 p.m.  

 

 

 

https://meet.google.com/knn-mepb-xyh
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Taller sensibilización jueves 6 de julio 2 pm 

meet.google.com/fhv-pjsw-rmq 

 

 

 ACTIVIDAD 4. 

Registro Dynamisena 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Ffhv-pjsw-rmq%3Fhs%3D224&data=05%7C01%7Cabarrospaez%40sena.edu.co%7C71270d7e32344a396f4a08db7cd6a3b6%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638241033540137214%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=hq32ihN0wFoioKGlf2Lh2M11N8X%2BNzEs0DUpGDu15y8%3D&reserved=0
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ACTIVIDAD 5. 

Diagnóstico inicial en la Plataforma Dynamisena  
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ACTIVIDAD 6. 

Planes de Mejora 
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Actividad 7.  

Pantallazos de medición inicial indicadores de cada empresa 
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ACTIVIDAD 8. 

Asesorías empresas 
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ACTIVIDAD 9. 

Asistencia a Reuniones Nacionales y Regionales 

Taller regional importancia del crm y buenas prácticas de implementacióncrm viernes 11 de agosto 5 p.m. 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 
Taller regional  internet de las cosas 10 de agosto   4 p.m. 

 
Taller miércoles 9 de agosto 6 p.m. 

Perfil del negocio o Google my bussines 
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Reunión Sena Regional Universidad Autonóma del Caribe Martes 8 de agosto 2 p.m. 

 

 
 

Taller seguimiento paola tovar viernes 4 de agosto 2 p.m 

Meeting link 

meet.google.com/wno-vjqk-hco 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fwno-vjqk-hco%3Fhs%3D224&data=05%7C01%7Cabarrospaez%40sena.edu.co%7Cf1cacff1bf3d4a0fc07e08db920bc7a8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638264351521917130%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=I40cwR9xvAIROd1hiYybwH9zcE5aV2d7aI71Wz4LHW4%3D&reserved=0
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Taller regional huila miércoles 6 pm 2 de agosto  meet.google.com/ith-nonp-gax 

 
 

Taller  regional atlantico jueves 5 p.m. estrategias de éxito para vender por internet 

meet.google.com/csu-ftjo-cwt 

https://na01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fith-nonp-gax%3Fhs%3D224&data=05%7C01%7C%7C46de682b2fa74e13e22308db8e2c747b%7C84df9e7fe9f640afb435aaaaaaaaaaaa%7C1%7C0%7C638260093807439635%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=gAJU4%2BgBGSCAji8OnhX0tIvax9i4EhuydumV9w%2B298c%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fmeet.google.com%2Fcsu-ftjo-cwt%3Fhs%3D224&data=05%7C01%7Cabarrospaez%40sena.edu.co%7Ca30824d780b64309463508db8aadcf87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638256251387242517%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=WIKqTolpvbdZCqBhWTzbNQicTUktUh3okDfXcX9XAhI%3D&reserved=0
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Taller  marca registrada miércoles 26 de julio 6 p.m 

https://acortar.link/Td1EO5 

 
Taller virtual de formación- martes 25 de julio 4 p.m. 

Chatgpt-inteligencia artificial:mayor productividad para las mipymes 

https://tinyurl.com/4vv2cfc8 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Facortar.link%2FTd1EO5&data=05%7C01%7Cabarrospaez%40sena.edu.co%7C6ae8047d020746b7fe5d08db8e2d86ef%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638260098411081177%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2FNeWkGOrz1rbrYAgZiIJALASRZAxwaURrJwQlFI5lsY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftinyurl.com%2F4vv2cfc8&data=05%7C01%7Cabarrospaez%40sena.edu.co%7Ca3b2c11da4cd45c653c508db8d54a27b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638259166897004356%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=8C2xqe1Q1yV8iaDy7njSzNG22OnqxPXb1ma7jTJ7EMM%3D&reserved=0
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Actividad 10 

Agendas 
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