
                                                         
 

 
 

INVITACIÓN PÚBLICA 
 

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA CMC SGYSA 031 2023 
 

SECRETARÍA GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
 
 
OBJETO: SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS DE GRAN VOLUMEN DE DOCUMENTOS, PARA 

LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE OSOS 

PRESUPUESTO OFICIAL: QUINCE MILLONES DE PESOS M/L ($15.000.000), (Incluido IVA). 
 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD: 01061  de 2023. 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: Desde el acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2023  o hasta agotar 
el suministro (lo que primero ocurra 
 
LUGAR DE EJECUCION: La ejecución del contrato se realizará en las papelerías ofrecidas por 
el proponente en su oferta y el Palacio Municipal de Santa Rosa de Osos ubicado en la calle 31 
No. 30-10 para efectos de entrega y recolección de documentos . 
 
 
 
 
CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
EL Municipio de Santa Rosa de Osos convoca a las veedurías ciudadanas para que ejerzan 
vigilancia preventiva y posterior del proceso de gestión, haciendo recomendaciones escritas y 
oportunas ante las entidades que ejecutan el programa, proyecto o contrato y ante los organismos 
de control del Estado para mejorar la eficiencia institucional y la actuación de los funcionarios 
públicos de conformidad con lo establecido en la ley 850 de 2003, para lo cual pueden consultar 
este proceso en el portal único de contratación estatal www.contratos.gov.co. 
 

Fecha: 18 de Agosto de 2023 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.contratos.gov.co/


                                                         
 

 
 

 
INTRODUCCION 

 
INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II 

 
Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP II se deberán hacer 
al correo electrónico (ofcontratacion@santarosadeosos.gov.co) 
 
Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por Colombia 
Compra Eficiente, que entró en vigencia desde el 19 de noviembre de 2018, se informa a los 
posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se presente alguna indisponibilidad de la 
plataforma Secop II. 
Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para cada 
una de ellas así: 
 
Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se 
presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas fallas, Colombia Compra Eficiente 
expedirá un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminación. El certificado 
se publicará cuando sea superada la falla en un plazo máximo de tres horas siguientes a la 
terminación de la misma en el siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii. 
 
Fallas particulares: Son las que se presentan para una cuenta de entidad, proveedor o usuario 
en particular y que impiden la culminación de una etapa o acto del proceso de contratación en 
específico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de Servicio de Colombia Compra 
Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso radicado por el proveedor o 
entidad estatal a través del formulario de soporte disponible en 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia 
Compra Eficiente determinará la existencia de una falla y ese correo constituye el certificado que 
habilitará, tanto a la entidad estatal como al proveedor, para hacer uso del Protocolo de 
Indisponibilidad.  
 
El Protocolo de Indisponibilidad que se resume en este aparte aplica cuando se presentan fallas 
dentro de las cuatro (4) horas calendario previo al evento. 
 
Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o falla particular 
certificada, no se debe hacer uso de los mensajes del Secop II como mecanismo de comunicación 
hasta tanto no se certifique que se superó la falla, ya que los mensajes podrían estar afectados 
por esta y no llegar, o llegar con retraso. 
Procedimiento en caso de falla general: 
En cualquier evento de falla general certificada por Colombia Compra Eficiente, el Municipio de 
Santa Rosa de Osos recibirá los diferentes documentos en el correo electrónico establecido en 

mailto:ofcontratacion@santarosadeosos.gov.co


                                                         
 

 
 

la parte inicial de este capítulo y adicionalmente adjuntar el certificado de indisponibilidad 
generado por Colombia Compra Eficiente.  
A continuación, se indican los diferentes eventos del proceso así: 

i. Presentación de ofertas: 
 
Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberán enviar un correo 
electrónico al establecido en la parte inicial de este capítulo, previo al momento del cierre del 
proceso donde se indique la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado de 
indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, en el que se certifique la 
indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre. Además del certificado el correo 
deberá contener: a. el número de Proceso; b. el nombre del usuario en la plataforma c. nombre 
de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor. 
No serán aceptadas ofertas con correos electrónicos que manifiestan la imposibilidad de 
presentar oferta enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo 
por presentación extemporánea. 
Cuando el cierre fue afectado por una falla general, la entidad recibirá la oferta en el correo 
electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo, durante las 16 horas hábiles de la 
entidad siguientes al momento previsto para el cierre o plazo máximo de recepción de ofertas.  
 
Una vez recibidas las ofertas la entidad procederá a cargarlas a través del canal de oferta externa. 

ii. Otras actuaciones del proceso: 
 
Cuando se presente una falla general  en cualquier etapa del proceso diferente a la fecha de 
presentación de ofertas, los proponentes interesados, deberán en todos los casos, enviar un 
correo electrónico al establecido en la parte inicial de este capítulo, previo a la fecha límite para 
cada actividad de acuerdo con lo establecido en el cronograma del proceso donde se indique la 
imposibilidad de cargar los documentos y se aporte el Certificado de Indisponibilidad expedido 
por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario 
previas al vencimiento de dicho plazo, que  deberá contener: a. el número de proceso; b. el 
nombre del usuario en la plataforma c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar 
la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor. En estos casos, los proponentes deberán enviar los 
documentos solicitados hasta las 16 horas hábiles siguientes del plazo fijado por la entidad para 
cada una de las etapas del proceso en el cronograma del mismo. 
Procedimiento en caso de fallas particulares: 
Las fallas particulares son reportadas por las entidades compradoras o por los proveedores y 
certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de la mesa de servicio, 
la cual será enviada desde el mail soporte@secop.gov.co. 
La respuesta a los tickets constituye el certificado que tanto entidades compradoras como 
proveedores podrán usar para culminar su acción. Para generar un caso reportando una falla 
particular y obtener el respectivo número de ticket, el proponente debe utilizar el formulario de 
soporte disponible en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte, por lo 
cual Colombia Compra Eficiente aconseja reportar las posibles fallas particulares de manera 

mailto:soporte@secop.gov.co


                                                         
 

 
 

inmediata teniendo en cuenta el anexo 2 del Protocolo de Indisponibilidad del Secop II dispuesto 
por Colombia Compra Eficiente. 
Cuando una falla particular se de en un proceso de contratación, en una fase particular o evento, 
en la cuenta de entidad compradora o proveedor, o en el usuario de entidad compradora o 
proveedor, deberá ser puesta en conocimiento de los interesados por la entidad compradora o 
proveedor que experimentó la falla. Si la falla particular es reportada por el proveedor, esta debe 
ser puesta en conocimiento de la entidad compradora al correo electrónico establecido en la parte 
inicial de este capítulo. Si la falla particular es reportada por la entidad compradora, esta será 
comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje público en el Secop II. 
Los usuarios deberán tener en cuenta que sólo podrán utilizar las respuestas a los tickets para 
habilitar el protocolo de fallas particulares cuando la falla se presente dentro de las 4 horas 
calendario previas al evento afectado y la respuesta a los tickets certifique la falla técnica de 
plataforma. Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificación por parte 
de Colombia Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso del Protocolo de Indisponibilidad 
de Secop II dispuesto por Colombia Compra Eficiente 
 
Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizará los mismos mecanismos y plazos 
definidos para las fallas generales, pero los usuarios en todos los casos deberán poner en 
conocimiento de la entidad compradora la falla al correo electrónico establecido en la parte inicial 
de este capítulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia Compra Eficiente certificando 
la falla particular hasta dentro de las 16 horas hábiles siguientes al vencimiento del plazo del 
evento de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo. 
El tratamiento a las fallas particulares se hará tal como lo dispone el protocolo de indisponibilidad 
de Colombia Compra Eficiente. 
 
  



                                                         
 

 
 

INFORMACIÓN GENERAL 
 
1.1 NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER EL MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE 

OSOS CON LA CONTRATACIÓN 
VER ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
 
1.2 MODALIDAD DE SELECCIÓN 
En el artículo 94 de la ley 1474 de 2011, a través del cual se adiciona un numeral al artículo 2 de 
la ley 1150 de 2007, establece como una de las modalidades de selección la Contratación de 
Mínima Cuantía, reglamentada por el artículo 2.2.1.2.1.5.2., sección 1 (modalidades de 
selección), subsección 5 (mínima cuantía) del Decreto 1082 de 2015, procedimiento a través del 
cual las entidades públicas deben realizar la selección objetiva para escoger el contratista que le 
coadyuvará en el cumplimiento de los fines estatales cuando el valor de la contratación no exceda 
el (10%) de la menor cuantía de la entidad, independiente de su objeto. 
Esta Modalidad se encuentra reglamentada por el artículo segundo del decreto 1860 de 2021. 
 
1.3 OBJETO A CONTRATAR CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:SUMINISTRO DE 

FOTOCOPIAS DE GRAN VOLUMEN DE DOCUMENTOS, PARA LA ADMINISTRACIÓN 

MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE OSOS 

 
1.3.1 ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN:  

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

1 fotocopias 75.000 

 
1.3.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE 

F 
Servicios 

82 
Servicios Editoriales, de 
Diseño, de Artes Gráficas 
y Bellas Artes. 

12 
Servicio de 
reproducción 

 
17 
Fotocopiado 

F 
Servicios 

82 
Servicios Editoriales, de 
Diseño, de Artes Gráficas 
y Bellas Artes 

12 
Servicio de 
reproducción 

 
19 
Empaste de libros 

CÓDIGOS UNSPSC SOLICITADOS: 821217, 821219 

 
1.4 INSTRUCCIÓN PRELIMINAR 

 



                                                         
 

 
 

Antes de presentar su oferta el interesado deberá verificar que no se encuentra incurso dentro de 
las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demás prohibiciones para contratar con el 
Municipio de Santa Rosa de Osos, las cuales se establecen en el artículo 122 de la Constitución 
Política, los artículos 8 y 9 de la ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demás normas que 
regulan la materia. Además se deberán analizar con detenimiento el contenido de la presente 
invitación pública y los estudios y documentos previos, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 
1474 de 2011, sus decretos reglamentarios y en general las normas que regulan la contratación 
con las entidades públicas y en especial todos los aspectos que puedan influir en su propuesta. 
 
1.5 REGULACIÓN JURÍDICA 
 
La presente Contratación de Mínima Cuantía se regirá por las leyes colombianas vigentes, sobre 
todas y cada una de las materias que tengan relación con su desarrollo y ejecución, pero sin 
limitarse a ellas. Leyes que regulan en materia laboral, tributarias, de comercio, cambiarias, de 
transporte, ambientales y en especial por las normas contenidas en la ley 80 de 1993, la ley 1474 
de 2011 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 Decreto 1860 de 2021 
que Modifica la Subsección quinta de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del 
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.  de la siguiente manera: "SUBSECCIÓN 5 MINIMA CUANTIA: 
 ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad 
Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente:1. 
La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación.2. La descripción del 
objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser 
posible, o de lo contrario con el tercer nivel.3. Las condiciones técnicas exigidas.4. El valor 
estimado del contrato y su justificación.5. El plazo de ejecución del contrato.6. El certificado de 
disponibilidad presupuestal que respalda la contratación.  
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes 
reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor 
cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:1. La Entidad Estatal debe señalar 
en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren los 
numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad 
jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones 
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.2. La Entidad 
Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe 
indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación.3. La invitación se publicará por 
un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen de su contenido y 
formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes 
del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, 
dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la 
invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos establecidos en este artículo. Además 
de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal 



                                                         
 

 
 

responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá 
expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil 
antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de 
este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para 
modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que 
publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si 
podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional 
dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día 
hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 5. La 
Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades 
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para 
lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos 
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este 
término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del 
informe de evaluación. 6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante 
mínimo un (1) día hábil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones 
que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta 
seleccionada.7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla 
con las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En 
la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor 
o interventor del contrato. 8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que 
trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 9. 
La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. PARÁGRAFO. De conformidad con el 
parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de 
selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de 
este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes 
para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 
Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican 
las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier 
Mipyme nacional. 
  
1.6 PRESUPUESTO  

 
a. VALOR: El presupuesto oficial de la presente contratación corresponde a la suma de 

QUINCE MILLONES DE PESOS M/L ($15.000.000), (Incluido IVA). 
 
1.7  CALIDADES DEL OFERENTE 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34


                                                         
 

 
 

En la presente Contratación de Mínima Cuantía, podrán participar personas  jurídicas y personas 
naturales que dispongan en su cámara de comercio de una estación de servicio de combustible 
, consorcios y uniones temporales, nacionales, que se encuentren dentro de la delimitación 
territorial a mipymes  que ha sido considerada en esta invitación para limitación a MiPymes en el 
item 2,  consideradas legalmente capaces de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y 
según la Ley 80 de 1993 legalmente constituidas y legalizadas en Colombia, cuyo objeto social o 
actividad comercial contemple las actividades propias del presente proceso de selección; que no 
estén incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la 
Constitución Política, en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y demás 
normas concordantes. 
 
1.9 ETAPAS DEL PROCESO 
 
En la presente Contratación de Mínima Cuantía se cumplirá con las etapas establecidas en la 
Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la modalidad de selección. 
 
 
1.10 CRONOGRAMA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO SELECCIÓN 
Ver cronograma en la plataforma SECOP II 
 
1.10.1 Cronograma 

1 NU
M.  

ACTIVIDAD  FECHA Y HORA  

1. Publicación de la invitación  18/08/2023 a las 2:15 p.m. 

2. Presentación de Observaciones a la 
Invitación Pública  

22/08/2023 a las 02:15 p.m. 

3 Presentación de solicitud de limitación 
a Mipyme  

22/08/2023 a las 05:00 p.m. 

4 Publicación de Aviso en caso de 
Limitación a Mipyme  

22/08/2023 a las 09:00 a.m. 

5 Respuesta Observaciones a la 
Invitación Pública  

22/08/2023 a las 05:00m p 

6. Expedición de Adendas  22/08/2023 07:00 p.m. 

7 Presentación de propuestas  23/08/2023 hasta las 10:00 
a.m. 

8. Apertura de propuestas  23/08/2023 a las  10:30 a.m. 

9 Verificación de requisitos  23/08/2023 

10 Publicación del informe de evaluación 
de las Ofertas 

24/08/2023  

11 Presentación de observaciones al 
informe de verificación o evaluación 

25/08/2023 hasta las 10:00 
a.m  



                                                         
 

 
 

12 Respuesta a observaciones  25/08/2023 hasta las 16:00 
p.m 

13. Aceptación de oferta  o comunicación 
de declaración de desierto el proceso  

25/08/2023 hasta las 16:00 
p.m 

 
1.11  ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) A LA INVITACIÓN PÚBLICA 
Las consultas que se lleven a cabo acerca de esta invitación pública, se deberán formular 
únicamente a través del módulo observaciones  a los documentos del proceso, en la plataforma 
SECOP II.   
La modificación de la invitación y de los plazos y términos del proceso de selección establecidos 
en el cronograma, se realizará a través de adendas. 

 
1.12 PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTAS 
Las propuestas para esta contratación se podrán presentar hasta la fecha, lugar y hora 
determinados en el cronograma del proceso de selección en el cronograma en la plataforma 
secop II.   
 
1.13 IDIOMA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 
La oferta y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse a través 
del SECOP II  
 
1.14 OFERTA PARCIALES Y ALTERNATIVAS 
No se aceptarán ofertas parciales ni alternativas para la presente Contratación de Mínima 
Cuantía, quien presente oferta tendrá que cumplir con todas las especificaciones incluidas en la 
invitación. 
 
1.15 GASTOS DERIVADOS DE LA PREPARACIÓN DE LA PROPUESTA Y EL POSTERIOR 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
Todos los gastos que se deriven de la preparación de las ofertas, corren a cargo exclusivo del 
oferente. 
Al momento de preparar su oferta, el proponente deberá tener en cuenta todos los posibles gastos 
que afecten la estructuración de la misma, sin que posteriormente pueda alegar la existencia de 
desequilibrio económico, por esta razón, a su favor. 
En estos gastos deberá incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos, valor de 
primas, constitución de pólizas, tasas parafiscales y demás erogaciones derivadas del 
perfeccionamiento del contrato y su ulterior ejecución. 
 
1.16 RETIRO DE LA OFERTA 
Los proponentes que envíen su oferta a través del SECOP II antes de la fecha de cierre del 
proceso podrán retirarla y/o modificarla siempre y cuando lo realicen antes del tiempo estipulado 
por la entidad en el cronograma del proceso para el cierre y apertura. Como la oferta se presenta 
a través de SECOP II, el proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guía rápida para la 



                                                         
 

 
 

presentación de ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso la 
plataforma del SECOP II bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas. En este 
sentido, basta el retiro de la oferta en la plataforma del SECOP II, sin necesidad de enviar una 
solicitud a la entidad. 
En todo caso, la responsabilidad de retirar o presentar la propuesta hace parte de la autonomía 
del proponente y por ende su responsabilidad. 
 
1.17 APERTURA DE PROPUESTAS 
Las propuestas serán aperturadas en la fecha y hora determinada en el cronograma del proceso 
de selección, a través de la plataforma del SECOP II. 
 
1.18 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN 

 
En la fecha determinada en el cronograma del proceso de selección, la entidad dará traslado del 
informe de evaluación a los proponentes por un (01) día hábil, lapso en el cual estos podrán 
presentar las observaciones que estimen pertinentes únicamente a través del SECOP II. En 
ejercicio de esta facultad aquellos no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus 
propuestas.  
 
1.19 PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA 
La oferta deberá ser válida durante treinta (30) días hábiles, contados a partir de la fecha de 
presentación de la misma, pero si las necesidades de la entidad así lo exigen, esta podrá solicitar 
al oferente, que antes del vencimiento del plazo anteriormente establecido, prorrogue la validez 
de la propuesta hasta por un término superior al inicialmente señalado, debiendo el oferente 
proceder en conformidad. 
 
1.20 COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
El municipio de Santa Rosa de Osos manifestará mediante comunicación, la aceptación expresa 
e incondicional de aquella oferta con el menor precio, siempre que haya cumplido con las 
condiciones exigidas en la invitación pública. Igualmente, en dicha comunicación el municipio 
manifestará los datos de contacto de la entidad y del supervisor o interventor designado, según 
el caso. Con la publicación de la comunicación de aceptación en el SECOP II, el proponente 
seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 
La entidad podrá aceptar la oferta cuando solo se haya presentado un único oferente y este 
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos 
contenidos en la invitación pública. 
 
1.21 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
En caso de no lograrse la aceptación de la oferta, bien sea que no se presente oferta alguna, o 
que ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos de la presente invitación pública o en general 
cuando existan factores que impidan la selección objetiva, el proceso se declarará desierto 
mediante comunicación motivada que se publicará en el SECOP II. Si hubiere proponentes, los 
términos para presentar los recursos de ley, correrán desde la notificación del acto 



                                                         
 

 
 

correspondiente, de conformidad con lo preceptuado por la ley 1437 de 2011 (artículos 76 y 
siguientes). 
 
1.22 OFERTA PARCIALES Y ALTERNATIVAS 
No se aceptarán ofertas parciales ni alternativas para la presente Contratación de Mínima 
Cuantía, quien presente oferta tendrá que cumplir con todas las especificaciones incluidas en la 
invitación. 
 
1.23 GASTOS DERIVADOS DE LA PREPARACIÓN DE LA PROPUESTA Y EL POSTERIOR 

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
Todos los gastos que se deriven de la preparación de las ofertas, corren a cargo exclusivo del 
oferente. 
Al momento de preparar su oferta, el proponente deberá tener en cuenta todos los posibles gastos 
que afecten la estructuración de la misma, sin que posteriormente pueda alegar la existencia de 
desequilibrio económico, por esta razón, a su favor. 
En estos gastos deberá incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos, valor de 
primas, constitución de pólizas, tasas parafiscales. 
 
1.24 INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 
5 del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, El  Municipio de Santa Rosa de Osos invita 
a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso 
de Contratación en cualquiera de sus fases o etapas a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y consulten los documentos del proceso 
en el SECOP II. 
 
1.25 INFORMACIÓN SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores públicos 
del Municipio de Santa Rosa de Osos de conformidad con el Artículo 26 de la Ley 80 de 1993, 
con ocasión del trámite del procedimiento de selección, podrán ser informadas a la Oficina de 
Evaluación y Control o en la línea Única de Atención a la Ciudadanía 44 44 144, por cualquier 
medio. 
 
Por otra parte, en el evento de conocerse casos especiales de corrupción, se debe reportar el 
hecho a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia a través del correo electrónico: 
transparencia@presidencia.gov.co al sitio de denuncias del programa, en la página Web: 
www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx 
 
 
 
 

mailto:transparencia@presidencia.gov.co
mailto:http://www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx


                                                         
 

 
 

 
II .USO DEL SECOP 

2 USO DEL SECOP II 
 

El proponente deberá leer cuidadosamente los manuales vigentes dispuestos en el minisitio del 
SECOP II en la página de Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co y aplicar cada 
una de las instrucciones dadas para el uso y funcionamiento de la plataforma SECOP II 
 
Se recomienda al Proveedor verificar de manera permanente si el Municipio de Santa Rosa de 
Osos realizó modificaciones al proceso mediante adendas. Si el proponente envía su oferta y 
posteriormente se realiza una adenda en la sección del cuestionario del pliego de condiciones,  
deberá retirar la oferta anterior y presentar una nueva oferta aplicando los cambios incorporados 
por la Entidad. Esto, con el fin de asegurar que el proponente leyó y comprendió los cambios 
incorporados al pliego de condiciones. Si el proponente no vuelve a presentar su oferta, la oferta 
anterior no puede ser considerada válida, de conformidad con la “GUÍA PARA PRESENTAR 
OFERTAS EN EL SECOP II” de Colombia Compra Eficiente. 
 
2.1 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME 
 
De acuerdo a lo señalado en el artículo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, las 
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 
Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran requisitos tales 
como que el valor del proceso sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada 
dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y a que se hayan recibido solicitudes de 
por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas por 
lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación, así como la 
forma de acreditar que se tiene el tamaño empresarial. 
De acuerdo al valor del presente proceso de contratación el cual está por debajo del monto 
señalado por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo MINCIT, como el valor de los umbrales 
para procesos limitados a MIPYMES, el cual equivale a (indicar el valor establecido por industria 
y comercio para la vigencia), y tendrá vigencia del 1 de enero del 2022 hasta el 31 de diciembre 
de 2023, el presente proceso si tiene la posibilidad de ser limitado a MIPYMES. 
 
En consecuencia, los interesados deben manifestar su interés para que el Proceso sea limitado 
a Mipyme colombiana, por lo menos un (1) día hábil antes de la apertura del Proceso de 
Contratación, de acuerdo con lo establecido en el numeral 2º del artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 
1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. 
 



                                                         
 

 
 

La solicitud para limitación a Mipyme, debe ser enviada como observación a través de la 
Plataforma Secop II junto con los documentos que acrediten la condición de Mipyme, de la 
siguiente forma: 
 

i. Las personas naturales, mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  

 
i. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.  
 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  
Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 
dispuestas en el pliego de condiciones. 
El resto de las entidades sin ánimo de lucro no podrán ser consideradas para la aplicación de la 
convocatoria limitada a Mipymes, toda vez que el decreto 1860 de 2021 definió dicho tratamiento 
únicamente para entidades catalogadas como empresas, entendidas estas como “unidades de 
explotación económica”; así, de acuerdo con la normativa vigente, las entidades sin ánimo de lucro 
no hacen parte de tal categoría toda vez que no persigue el reparto de utilidades entre sus 
miembros sino que su objeto está destinado a realizar una actividad de interés general sin esperar 
a cambio un reparto de ganancia en proporción a sus utilidades. Lo anterior, de conformidad con 
el concepto C 585 de 2022. 
 
En caso de solicitudes a Mipyme la entidad limita territorialmente a personas jurídicas y naturales 
con registro mercantil  que acrediten sede comercial en santa rosa de osos lo cual será verificado 
de la cámara de comercio. 
 

3. CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

REQUISITOS GENERALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES: 
 
3.1 FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA: 
 
Todos los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre 
y cuando cumplan las condiciones exigidas en esta invitación pública: 

1. Individualmente como: a) personas naturales o persona jurídica nacionales que se 
encuentren debidamente constituidas y autorizadas, previamente a la fecha de 



                                                         
 

 
 

publicación de la invitación pública en cámara de comercio como estación de servicio de 
combustible . b) como personas jurídicas autorizadas que se constituyan con el único 
objeto de presentar oferta y ejecutar el contrato, caso en el cual al oferente le será 
aplicable lo dispuesto en el parágrafo 3 del artículo 7 de la ley 80 de 1993. 

2. Cuando dos (2) personas en forma conjunta presentan oferta bajo la modalidad de 
consorcio o unión temporal. 

3. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta, la celebración y ejecución del 
contrato Los oferentes deben: 

  
Las personas jurídicas  o naturales que deseen participar deben  acreditar su certificado de 
existencia y representación  y en caso de personas naturales tener registro mercantil vigente con 
establecimiento de comercio directamente relacionado al objeto del proceso. Como mínimo 
tendrán que haber estado inscritas en la cámara de comercio correspondiente  con un mínimo de 
dos (02) años antes del cierre de la presente CONTRATACIÓN. 
 
No estar incursos en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición 
previstas en las leyes de Colombia, en especial las previstas en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 
de 1993, la ley 1474 de 2011 y ley 1801 de 2016 articulo 183. 
Las personas jurídicas legalmente constituidas, deberán acreditar, que su vigencia no será inferior 
a la duración del Contrato, liquidación y un (1) año más; para los consorcios y/o uniones 
temporales, así como cualquier otra forma asociativa permitida por la Ley, deberán acreditar, que 
su vigencia no será inferior a la duración del contrato, liquidación del mismo y seis (6) meses más. 
Para verificar la capacidad Jurídica, se verificara que el Objeto inscrito en la cámara de comercio 
o registro mercantil este directamente relacionado con el objeto de la contratación y la 
clasificación, para el efecto se convalidara los códigos de actividad principal y demás inscritos 
por el oferente en su RUT  y  de esta forma determinar la idoneidad para presentar propuesta y 
ejecutar el contrato 
Si no está incluidas alguna(s) de esta (s) actividad(es), no podrá ser tenida en cuenta, pues no 
cumple el requisito exigido. 
 

3.2 DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR A LA PROPUESTA 
 

Los documentos que acrediten el factor de escogencia, deberán ser remitidos por el proponente 
al momento de la entrega de la propuesta mediante de correo electrónico y debidamente 
escaneados y legibles no se aceptan documentos ilegibles en el correo, así mismo se entiende 
que TODOS los documentos que permiten la escogencia refieren a capacidad jurídica, y 
experiencia, por lo que no podrán ser presentados  con posterioridad al cierre. 
 
La Entidad Estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre 
y cuando la corrección de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulación 
de la oferta. 
 



                                                         
 

 
 

En el evento que en la etapa de evaluación de las propuestas no se haya efectuado por parte de 
la entidad el requerimiento respectivo, el oferente podrá aportarlos dentro del día del traslado 
para presentar observaciones al informe de evaluación. 
 
La propuesta deberá ser acompañada de los documentos necesarios para la verificación de los 
requisitos exigidos. 
 
 Carta de Presentación de la oferta y aceptación de las condiciones 
 
El formato de carta de presentación de la oferta entregado por el interesado (Anexos, Formato  
 
1), deberá estar suscrito por las personas que allí se indican, de conformidad con el anexo de la 
invitación pública. Su indebido diligenciamiento o la suscripción de ella por parte de personas que 
no tienen la capacidad para contratar o para avalar la propuesta generan su rechazo, así como 
el cambio u omisión en ella de datos esenciales de la oferta preestablecidos en la invitación 
pública. 
 
Certificado de Registro Mercantil para personas naturales y certificado de Existencia y 
Representación Legal Para Personas Jurídicas  expedido por la cámara de comercio competente, 
con fecha no mayor a sesenta (60) días calendario, anteriores a la fecha límite para la 
presentación de la oferta. En caso de prórroga del proceso de selección, esta certificación tendrá 
validez con la primera fecha establecida para la entrega de propuestas. Las personas jurídicas 
legalmente constituidas, deberán acreditar, que su vigencia no será inferior a la duración del 
Contrato, liquidación y un (1) año más; para los consorcios y/o uniones temporales, así como 
cualquier otra forma asociativa permitida por la Ley, deberán acreditar, que su vigencia no será 
inferior a la duración del contrato, liquidación del mismo y seis (6) meses. 
 
Cédula de Ciudadanía Vigente. 
 
Se solicita copia del documento de identidad de la persona natural, representante legal de la 
persona jurídica o el representante de la asociación (Unión Temporal o consorcio). 
 
Registro Único Tributario (RUT) 
 
Presentación de documento Expedido por la Dirección de Impuestos y aduanas nacionales, 
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de consorcio y/o unión temporal, 
cada uno de sus miembros deberá aportar el respectivo registro o el de la correspondiente forma 
asociativa en caso de contar con él, la entidad verificara que la clasificación contenida en el mismo 
corresponda al objeto social del oferente y a las actividades inscritas en el certificado de cámara 
de comercio. 
 
Aportes Parafiscales y de Seguridad Social. 
 



                                                         
 

 
 

El oferente deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes al sistema de seguridad 
social integral (salud, pensiones, riesgos laborales) y aportes parafiscales en las cuantías de ley, 
mediante certificación suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal en aquellos casos que 
sea procedente. En caso de estar suscrita por el revisor fiscal deberá aportar copia de su cédula, 
de su matrícula profesional y el certificado expedido por la Junta Nacional de Contadores donde 
conste que no tiene sanciones disciplinarias y está autorizado para el ejercicio de la profesión. 
De conformidad con lo dispuesto en la ley 789 de 2002, cuando se trate de personas jurídicas se 
deberá certificar que se han efectuado los pagos dentro de los seis (6) meses anteriores a la 
fecha límite para la entrega de propuestas. Este se registra en el Formato No 6. 
 
Para el caso de personas naturales la entidad verificará la afiliación al Sistema de Seguridad 
Social, por tanto, deberá aportar la Planilla Integrada de Liquidación de Aportes –PILA-, con la 
cual acredite que se encuentra al día en el pago de sus aportes al sistema de seguridad social. 
Certificados de la Contraloría General de la República y de la Procuraduría General de la Nación. 
La entidad verificará que el oferente no se encuentre incurso en causal de inhabilidad 
constitucionales o legales, de conformidad con el boletín de responsables fiscales de la 
contraloría general de la república, de igual manera verificará que no presente antecedentes 
disciplinarios ante la procuraduría general de la nación, para el representante legal de la persona 
jurídica o la persona natural. 
 
Para el caso de modalidades de asociación y de personas jurídicas diferentes a las sociedades 
anónimas abiertas, este requisito será verificado por la entidad para todos los socios y 
representantes legales de las sociedades participantes. 
 
Antecedentes Judiciales y de Medidas Correctivas emitidos por la Policía Nacional 
La entidad Verificará que el proponente no presente antecedentes judiciales como tampoco 
medidas correctivas (Certificado policía RNMC), esto es, a la persona natural o representante 
legal de la persona jurídica, o al representante de la forma asociativa 
 
Compromiso Anticorrupción 
El proponente deberá diligenciar y presentar el formato No 7. 
 
Certificado Bancario 
 
El Proponente Seleccionado y con aceptación de oferta publicada  deberá  hacer entrega de una 
Certificación Bancaria correspondiente al año 2023, que indique nombre del titular (igual que la 
persona que contrata), cédula de ciudadanía o NIT, tipo de cuenta, número de cuenta. 
 

3.3 ACREDITACION DE EXPERIENCIA GENERAL  
 
Al momento de la presentación de la propuesta el oferente deberá relacionar , diligenciar el 
formato respectivo (FORMATO 5), el cual se encuentra dentro de la invitación pública, en el que 
se incluirá  Mínimo Dos  certificaciónes o contratos  celebrados  y debidamente ejecutados cuyo  



                                                         
 

 
 

objeto  o alcance  este directamente relacionado con el objeto de esta contratación   con valor 
igual o superior a una vez el presupuesto oficial, el formato cinco deberá ser respaldado por el 
contrato o la respectiva certificación de la entidad contratante. 
 
NOTA: Los requisitos para acreditar experiencia serán validados al momento de la verificación 
de la oferta de menor valor, si no están debidamente acreditados no ser atenida en cuenta la 
oferta pues este es un factor de escogencia necesario. 
 
EXPERIENCIA GENERAL PROPONENTE PLURAL: El proponente plural deberá acreditar 
experiencia en las condiciones indicadas anteriormente, mediante contratos debidamente 
certificados.  
 
El valor a acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal u otra forma de 
asociación permitida por la ley, deberá corresponder a su porcentaje de participación en la forma 
asociativa y expresada en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV). En todo 
caso, cada integrante deberá acreditar como mínimo un (1) contrato, independientemente del 
número de integrantes de la forma asociativa.  Si el proponente plural se conforma por un número 
mayor al número de contratos solicitados, el proponente informará cuales de los contratos 
aportados se deberán tener en cuenta para la verificación de la experiencia, sin perjuicio en todo 
caso de que, a cada uno de los integrantes de la forma asociativa, le corresponde acreditar un 
(1) contrato que corresponda a su porcentaje de participación en el correspondiente proponente 
plural. 
 
3.3 EXPERIENCIA GENERAL DIFERENCIAL:  
  
Con fundamento en el Artículo 2.2.1.2.4.2.18 respecto de las Mipyme, del Decreto 1082 de 2015, 
adicionado por el artículo 3 del del Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales establecerán 
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los 
procedimientos de selección competitivos. En este sentido, para el presente proceso se establece 
el criterio diferencial descrito a continuación únicamente para la experiencia general:  
  
Cabe aclarar que la aplicación de tal criterio diferencial no regirá en las convocatorias limitadas a 
Mipymes que se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 
de 2021.  
 
3.4 EXPERIENCIA PARA MIPYME 
  
De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 
Decreto 1860 de 2021, el proponente individual o plural que cuente con la calidad de Mipyme 
deberá acreditar experiencia en las condiciones indicadas en la Experiencia General, no obstante, 
podrá acreditar experiencia hasta un contrato adicional al exigido, además, la sumatoria de estos 
contratos deberá ser igual o superior a 10% menos de lo exigido frente al presupuesto oficial 
expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes SMMLV. 



                                                         
 

 
 

 
El valor a acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal u otra forma de 
asociación permitida por la ley deberá corresponder a su porcentaje de participación en la forma 
asociativa y expresada en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV). En todo caso 
cada integrante deberá acreditar como mínimo un (1) contrato. 
  
3.5 ACREDITACIÓN DE CONDICIÓN DE MIPYME.  
  
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, adicionado por el artículo 
3 del Decreto 1860 de 2021, para que un proponente, singular o plural, pueda acceder a criterios 
diferenciales para Mipyme en el presente proceso, deberá acreditar su condición de la siguiente 
manera:  
  

i. Las personas naturales, mediante el formato Acreditación de Mipyme expedido por ellos 
y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil, en el que se certifique el 
cumplimiento de los criterios para ser Mipyme, de conformidad con en el artículo 
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015. 

 
ii. Las personas jurídicas mediante formato Acreditación de Mipyme expedido por el 

representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando 
copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación, en el que se 
certifique el cumplimiento de los criterios para ser Mipyme, de conformidad con en el 
artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015. 

  
Para los casos de propuestas presentadas por Consorcios o Uniones Temporales, solo se 
aplicarán los criterios diferenciales si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de 
Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la 
unión temporal. 
  
NOTA: Las entidades sin ánimo de lucro no serán consideradas para la aplicación de este criterio 
diferencial, toda vez que el decreto 1860 de 2021 definió dicho tratamiento únicamente para 
entidades catalogadas como Mipymes, entendidas estas como “unidades de explotación 
económica”. Así de acuerdo con la normativa vigente, las entidades sin ánimo de lucro no hacen 
parte de tal categoría, toda vez que no persigue el reparto de utilidades entre sus miembros, sino 
que su objeto está destinado a realizar una actividad de interés general sin esperar a cambio un 
reparto de ganancia en proporción a sus utilidades. Lo anterior, de conformidad con el concepto 
C 585 de 2022. 
 
Nota: Dejar el párrafo siguiente solo en caso de exigir experiencia específica, de lo contrario 
eliminar. 
 
3.6 CAPACIDAD TECNICA  



                                                         
 

 
 

 
El proponente deberá acreditar  que dispone del servicio de Fotocopiado dentro del Municipio de 
Santa Rosa de osos lo cual será verificado de su certificado de cámara de comercio o registro 
mercantil. 
 
IV .CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
De conformidad con el literal c, artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el criterio de escogencia será 
el precio más bajo, siempre que se encuentren en condiciones del mercado y satisfaga las 
necesidades de la entidad. 
 
4.1 PRECIO 
 
Corresponderá al proponente ingresar a la Plataforma Secop II el valor correspondiente a su 
propuesta económica en el módulo “PROPUESTA ECONÓMICA”. 
 
La revisión del precio inicial se realizará de acuerdo con el valor de la oferta (incluido IVA 
independientemente del régimen del proponente) diligenciado en Secop II 
 
Base de Evaluación del Criterio Precio 
 
La presentación de la oferta deberá realizarse de acuerdo con la siguiente condición: 
 
Al diligenciar el formulario Propuesta Económica, el proponente no podrá adicionarlo, modificarlo 
o alterarlo, ni dejar de consignar el precio de uno o varios ítems, pues de lo contrario, la propuesta 
será rechazada. También debe cerciorarse que el precio unitario de los ítems no supere el valor 
unitario de estos en el Presupuesto Oficial so pena de rechazo de la propuesta. 

 
El Proponente deberá ajustar al peso los precios unitarios y el valor total de la propuesta, bien 
sea por exceso o por defecto, así: cuando el dígito decimal sea igual o superior a 5, se aproximará 
por exceso, y cuando sea inferior a 5 se aproximará por defecto; en caso de no hacerlo, el 
Municipio de Santa Rosa de Osos efectuará dicho ajuste, el cual primará para todos los efectos 
de evaluación y adjudicación. 
 
De presentarse discrepancias en la información contenida en el Presupuesto Oficial publicado y 
el formulario Propuesta Económica, primará la información contenida en el archivo de Propuesta 
Económica. 
 
En caso de presentarse discordancia entre el valor total diligenciado en el cuestionario electrónico 
desplegado por SECOP II y el del documento anexado a modo de soporte de la oferta económica 
se rechazará la propuesta, en el entendido de que, al diligenciarse el cuestionario electrónico se 
presentó una oferta, mientras que en el documento anexo se presentó otra. 
 



                                                         
 

 
 

4.2 CORRECCIONES ARITMÉTICAS 
 

La entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
i. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando 

exista un error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido 
erróneamente realizada. 

ii. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en 
la propuesta económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar así: cuando la 
fracción decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximará por exceso 
al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a 
punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero. 

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje de conformidad 
con el Procedimiento para asignar puntaje. 
 
4.3 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO  

 
En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca suficiente 
para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida 
durante la etapa de planeación y particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará 
el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a 
los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos 
de Contratación de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodológico. 
 
4.4 CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes 
reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para 
seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en 
los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional: 
 
4.4.1 Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. El Proponente acreditará este factor de desempate de acuerdo con las reglas 
definidas en el literal “Estímulo a la Industria Nacional”. del Pliego de Condiciones. Por 
tanto, este criterio de desempate se probará con los mismos documentos que se 
presentan para el puntaje de apoyo a la industria nacional. Para el caso de los 
Proponentes Plurales, todos los integrantes deberán demostrar el origen nacional de la 
oferta en las condiciones indicadas en los numerales anteriormente citados.  
 

4.4.2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los 
términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de 
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, 
la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el 
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta 



                                                         
 

 
 

certificación debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario 
anterior a la fecha del cierre del Proceso de Contratación y en esta deberá verificarse el 
cumplimiento de los requisitos indicados en el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer 
el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de 
Condiciones definitivo. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará esta condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una 
medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de 
la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos 
y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena 
en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esa naturaleza.  
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
diligenciará el formato Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica), mediante el cual acreditará, bajo la 
gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá probar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos que avalen el cumplimiento de los requisitos, de acuerdo con los dos incisos 
anteriores.  
 
Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la 
información, como son las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, en los términos del 
literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el formato  Autorización para el 
tratamiento de datos personales mediante el cual autoricen de manera previa y expresa 
el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

 
4.4.3 Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las circunstancias 

establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en 



                                                         
 

 
 

condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma 
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina del 
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos 
un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del presente Proceso de Contratación o 
desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un 
(1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual 
al término de ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el formato Vinculación 
de personas en condición de discapacidad. En caso de modificarse la fecha de cierre del 
proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la 
fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
 
Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez 
por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25 %) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador.  

 
4.4.4 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 

proporción de personas que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley. 
Para ello la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, diligenciará el formato Vinculación de personas no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – Proponente), mediante la cual 
certificará bajo la gravedad del juramento las personas vinculadas en su nómina y el 
número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se valdrá la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que 
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Para los casos de constitución inferior 
a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del 
certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará 
con el certificado de aportes a la seguridad social del último año o del tiempo de 
constitución de la persona jurídica en caso de que esta sea inferior a un (1) año, en el que 
se demuestre los pagos realizados por el empleador.  



                                                         
 

 
 

 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el formato 
Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia 
– (Empleador – Proponente), mediante el cual certifique el número de trabajadores 
vinculados que son personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de 
todos los integrantes del Proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán 
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley 
diligenciará el formato Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia (Trabajador), mediante el cual certifica bajo la gravedad del 
juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple 
la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del 
trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados 
en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un mayor 
porcentaje. En el caso de Proponentes Plurales, la mayor proporción se definirá con la 
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes. 

 
4.4.5 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por 

ciento (10 %) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual la persona natural, el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad del juramento, diligenciará el formato 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nómina y el número de 
identificación y el nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior 
a un (1) año, se valdrá aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, 
se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha 
originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador en el último año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso o del tiempo de su constitución cuando esta es inferior a un (1) año.  
 



                                                         
 

 
 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior 
en la cual acredite que los trabajadores pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el formato 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la 
nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 
nómina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, 
deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la 
información de estos, como son las personas que pertenecen a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el formato Autorización para el tratamiento 
de datos personales, mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento 
de la información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

4.4.6 Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación 
en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la 
Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto 
de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia 
para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en 
proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el 
efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de 
la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, diligenciarán el formato Participación mayoritaria de personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas), por medio del cual 
certificarán bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno 



                                                         
 

 
 

de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada 
una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 
sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes esté constituida 
por personas en proceso de reincorporación, para lo que el representante legal, o el 
revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad del juramento, el 
formato Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (personas 
jurídica integrante del Proponente Plural), y aportará los documentos de identificación de 
las personas en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la 
información, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el formato 
Autorización para el tratamiento de datos personales mediante el cual autoriza de manera 
previa y expresa el tratamiento de la información, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate.  

 
4.4.7 Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las 

condiciones de los siguientes literales: 
 
(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas 
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del 
numeral 6, de los criterios de desempate del presente Pliego de Condiciones; o por 
una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciará el 
formato Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas), mediante el cual 
certifica, bajo la gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de las personas que participe en la 
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, allegando los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural. 
 



                                                         
 

 
 

(b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.  

 
(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona 

en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o 
accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante 
persona natural o el representante legal de la persona jurídica de que trata el literal a) 
lo manifestará diligenciando el formato Participación mayoritaria de mujeres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la 
norma que lo modifique, aclare, adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la 
información, como son las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el formato 
Autorización para el tratamiento de datos personales mediante el cual autoriza de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate.  
 

4.4.8 Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
parágrafo del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el 
parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales 
para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se 
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial 
de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
 Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. En el evento en que se presente empate entre Proponentes Plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 
la condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 
o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por 
el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 



                                                         
 

 
 

 
4.4.9 Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro 

y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 
la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos Proponentes 
Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 

 
4.4.10 Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 
anterior, para lo cual el Proponente persona natural y contador público; o el representante legal 
de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante 
legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, diligenciará bajo la gravedad 
del juramento el formato Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales, en 
el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.  

 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferirá a este 
siempre que:  
 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 

tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
Proponente Plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del 
Proponente Plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 
 

(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y  

 
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 



                                                         
 

 
 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del 
Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará diligenciando el 
formato Acreditación Mipyme, suscrito por la persona natural o el representante legal 
de la persona jurídica.  

 
En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuáles al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas. 
 

4.4.11 Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo cual se presentará el certificado 
de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del 
artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, 
acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8.  
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

 
4.4 SI DESPUÉS DE APLICAR LOS CRITERIOS ANTERIORMENTE MENCIONADOS 

PERSISTE EL EMPATE: 
 
(a) La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en orden alfabético según el 

nombre completo de la persona natural, la persona jurídica o el Proponente Plural. En 
caso de que dos o más proponentes tengan el mismo nombre se colocará primero en 
el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez 
ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, 
de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1. 

 
(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la 

coma decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad debe dividir 
esta parte entera entre el número total de Proponentes en empate, para 
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 

 
(c) Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proponente que presente 

coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el 
residuo sea cero (0), se escogerá al Proponente con el mayor número asignado. 
 

Nota 1: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente 



                                                         
 

 
 

entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que 
sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios 
de desempate previstos en el presente numeral. 
 
Nota 3: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por 
experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia 
general de la actividad principal, expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes 
(SMMLV). 
 
Nota 4: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 
de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información 
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.   
   
En armonía con lo anterior, los proponentes deberán incluir los documentos correspondientes en 
el módulo de criterios de desempate en la forma que establezca allí la Entidad los diferentes 
criterios en la plataforma del SECOP II, toda vez que los mismos no se publicarán para 
conocimiento de terceros, toda vez que la información relacionada con los factores de desempate 
de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o 
accionistas. 
 
4.6 ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL PARA CRITERIO DE DESEMPATE 
 
Para el desarrollo del Criterio de Desempate 1, relativo a “Preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros”, se establece lo siguiente: 
 
En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de 
ofertarse por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona 
jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un Proponente Plural 
conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o los bienes 
nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo de la objeto o (ii) vincula 
el porcentaje mínimo de personal colombiano, según corresponda. 
 
En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y 
estén sometidos a la legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una 
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida 



                                                         
 

 
 

de conformidad con la legislación colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos, 
sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación de personal colombiano. 
 
En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de 
Contratación de manera singular o mediante la conformación de un Proponente Plural podrán 
definir si aplican las reglas previstas en este numeral o, si por el contrario, deciden acogerse a la 
regla de origen de su país. Para definir la regla aplicable al proceso, el Proponente extranjero con 
trato nacional así lo manifestará con el diligenciamiento de la opción 3 del formato Promoción de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional (Criterio de desempate). En el caso que no se 
diligencie la opción 3 del formato Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional 
(Criterio de desempate), la Entidad Estatal evaluará el criterio de desempate de acuerdo con las 
reglas previstas en este numeral. 
  
De conformidad con el análisis realizado en el análisis del sector, se determinó que no existen 
bienes relevantes para el presente proceso. Por tal motivo, se otorgará el cumplimiento del criterio 
de desempate de Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros a los Proponentes que se comprometan a vincular al desarrollo del objeto 
contractual un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, 
de al menos el cuarenta por ciento (40 %) del personal requerido para el cumplimiento del 
contrato. 
 
En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá vincular 
un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos 
el cuarenta por ciento (40 %), del personal requerido para el cumplimiento del contrato. Además 
de la incorporación del bien nacional relevante o del porcentaje de personal colombiano requerido 
para la ejecución del contrato, tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar 
acorde con lo exigido por la noción de Servicios Nacionales prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 
del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá el cumplimiento del criterio. 
 
Para esos efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes 
Plurales, el tratamiento nacional o extranjero, así como si es susceptible de otorgarle el 
cumplimiento del criterio de desempate, siempre y cuando se cumplan todos los requisitos 
exigidos: 
 

No. 
Composición del Proponente 
Plural 

Tratamiento Nacional o 
Extranjero 

Cumplimiento del 
Criterio de Desempate 

1. 
Únicamente integrantes 
colombianos 

Nacional 

Es susceptible de 
otorgarle el 
cumplimiento del 
criterio de desempate 

2. 
Colombianos en asocio con 
extranjeros con trato nacional 

Nacional 
Es susceptible de 
otorgarle el 



                                                         
 

 
 

cumplimiento del 
criterio de desempate 

3. 
Únicamente integrado por 
extranjeros con trato nacional 

Nacional Es susceptible de 
otorgarle el 
cumplimiento del 
criterio de desempate 

4. 
Proponente plural en el que al 
menos uno de los integrantes 
es extranjero sin trato nacional. 

Extranjero 

NO es susceptible de 
otorgarle el 
cumplimiento del 
criterio de desempate 

 
4.7 ACREDITACIÓN DE LOS SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 
 
La Entidad aplicará el criterio de desempate de Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales 
frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con 
Trato Nacional.  
 
Para que el Proponente nacional obtenga el cumplimiento del criterio de desempate de Preferir 
la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros debe 
presentar, además del formato – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional 
(Criterio de Desempate, alguno de los siguientes documentos, según corresponda:  
 

i. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
 

ii. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la 
ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley.  
 

iii. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación 
legal emitido por alguna de las cámaras de comercio del país.  
 

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el cumplimiento del criterio de 
desempate de Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros solo deberá presentar el formato – Promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional (Criterio de Desempate). 
 
Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 3 del formato Promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional (Criterio de Desempate) obtenga el cumplimiento 
del criterio de desempate de Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta 
de bienes o servicios extranjeros, deberá acreditar que los servicios son originarios de: a) los 
Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de 
Contratación; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno 
Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos 



                                                         
 

 
 

del artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la Comunidad 
Andina de Naciones. Para esto, deberá demostrar que cumple con la regla de origen contemplada 
para los Servicios Nacionales del respectivo país, allegando la información y/o documentación 
que sea requerida.  
 
El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del 
certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad 
jurídica. No obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para el cumplimiento del criterio de 
desempate de Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros.   
 
La Entidad Estatal otorgará el cumplimiento del criterio de desempate por Preferir la oferta de 
bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros al Proponente 
Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los 
documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, el representante del 
Proponente Plural deberá diligenciar el formato Promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional (Criterio de desempate). Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las 
condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendrá el cumplimiento del criterio de desempate 
por Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros.  

 
4.8 REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e íntegra, 
esto es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los 
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 
 
En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso de 
evaluación, y a más tardar en el informe de evaluación, las aclaraciones, precisiones o solicitud 
de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podrán completar, 
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales 
podrán ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deberán allegar las 
aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el que fueron solicitados y dentro del 
término establecido en el cronograma del proceso.  
 
En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos 
referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluación,  podrá requerir al 
proponente, otorgándole un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluación, 
con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el cronograma. 
 
Todos los documentos relativos a la oferta económica, además de aquellos necesarios para 
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser 



                                                         
 

 
 

aportados por los proponentes desde la presentación de la oferta. No obstante, pueden ser 
aclarados o ser objeto de explicación. 
 
En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al Proceso o a 
las ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar su procedencia y 
oportunidad. 
 
Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio1 que al efecto les fije 
el Municipio de Santa Rosa  las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo 
de la propuesta.  
 
Si la Entidad Estatal no estableció un plazo para subsanar los requisitos, los proponentes podrán 
hacerlo hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación, so pena de verificar la 
oferta con el siguiente proponente que ofrezca el mejor precio.  
 
4.9 CAUSALES DE RECHAZO  

 
1. Cuando vencido el plazo para subsanar, el proponente no acredite la totalidad de los requisitos 

habilitantes establecidos en el pliego de condiciones, a pesar de haber contado con la 
oportunidad de subsanar y no lo hubiere realizado en debida forma. 
 

2. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la documentación allegada por 
el proponente y lo verificado por la entidad, que no puedan ser aclaradas por los proponentes, 
sin perjuicio de las acciones legales pertinentes. 
 

3. Cuando se presente una propuesta que modifique, altere o no corresponda a las condiciones 
generales y/o especificas contempladas por la entidad en los anexos, pliego de condiciones, 
ficha técnica y demás documentos que integren el proceso y el mismo se trata de un requisito 
habilitante y este no sea subsanado dentro del plazo establecido para ello 
 

4. Cuando la propuesta contenga condicionamientos al pliego de condiciones y éstos no sean 
retirados por el proponente dentro del plazo del traslado del informe de evaluación. 
 

5. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar señaladas en la ley o demás disposiciones vigentes, o 
conflictos de interés. 
 

6. Cuando el proponente persona natural o jurídica o alguno de los integrantes del consorcio o 

                                                           
1 el artículo 25 de la Ley 80 enseña que los términos para las diferentes etapas de selección son preclusivos y 

perentorios. Transcurrido el tiempo indicado en los pliegos o en la ley para realizar determinada actividad sin que esta 
se hubiere cumplido, se habrá perdido la oportunidad para efectuarla, por cuanto el término una vez vencido no puede 
revivirse…” Cfr. CONSEJO DE ESTADO, Sección Tercera, Sentencia de 20 de octubre de 2005, Exp. 14.579 



                                                         
 

 
 

unión temporal se encuentre inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales. (Ley 610 de 
2000). 
 

7. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente de la 
estructura plural en causal de disolución o liquidación forzosa 
 

8. Cuando en el mismo proceso de contratación se presentan oferentes en la situación descrita 
por los literales g) y h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo admitirá 
la oferta presentada primero en el tiempo 
 

9. Cuando el mismo Proponente presente varias ofertas por sí o por interpuesta persona (en 
consorcio, unión temporal o individualmente). En caso de presentarse dicha situación, se 
rechazarán todas las propuestas incursas. 
 

10. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente inscrito en el certificado de 
Cámara de Comercio no tenga relación directa con el objeto de la contratación, exigencia que 
aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales, si hay lugar a ello. 
 

5 Cuando las ofertas no sean presentadas a través del SECOP II, es decir, que sean 
presentadas en medios físicos. 
 

6 Cuando la propuesta no sea presentada desde el usuario de SECOP II del proponente bien 
sea individual o plural, o cuando el usuario de este último, no se encuentre de acuerdo con los 
integrantes de la conformación asociativa. 
 

7 Cuando no se presente la propuesta económica o se presente de manera incompleta. 
 

8 Cuando el valor de la propuesta sea considerado artificialmente bajo, conforme lo establecido 
en el numeral 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 

9 Cuando el valor presentado por los proponentes supere el presupuesto oficial por ítems o total, 
incluso después de realizadas las correcciones aritméticas. 
 

10 Cuando se presente discordancia entre el valor total diligenciado en el cuestionario electrónico 
desplegado por SECOP II y el documento anexado a modo de soporte de la oferta económica.   
 

11 Cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios ítems en el Formulario PROPUESTA 
ECONÓMICA o se modifique o altere dicho formulario, no se presente o se presente en 0. 

 

12 Cuando Se verifique en los documentos falta de capacidad jurídica para presentar la 

Propuesta (el objeto no está relacionado con el objeto de la contratación, el representante 

legal no suscriben la carta de presentación no suscribe oferta económica, el representante 

legal tienen límites en la contratación y presentación de oferta  en razón de la cuantía sin 



                                                         
 

 
 

acreditar autorización de órganos de dirección) Se verifique que no acredito documentos para 

verificar  la experiencia mínima exigida   

13 Cuando alguna información sustancial de los documentos de la propuesta no corresponda a 
la realidad, o genere confusión o sea contradictoria 

14 Cuando la propuesta no cumpla con los requerimientos técnicos mínimos exigidos, en cuanto 
a cantidad, calidad o medidas 

15 Cuando el proponente no haya tenido en cuenta en su propuesta las modificaciones a la 
invitación pública que mediante adendas realizó la entidad 

16 Cuando el valor de la propuesta una vez revisado y corregido aritméticamente, presente una 
diferencia mayor al 1,5% del valor originalmente propuesto, ya sea por exceso o por defecto. 

17 Cuando el valor corregido de la propuesta supere el presupuesto oficial y/o el precio ofertado 
de manera unitario supere al establecido en el presupuesto oficial del proceso 

18 Cuando el oferente presente documentos o información falsa o cuando el oferente haya 
tratado de interferir o influenciar indebidamente en la evaluación de las propuestas o en la 
aceptación de la oferta 

 
4.8  ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 
Una vez agotado el procedimiento de ley, el 7. 
Aceptará la oferta a través de la expedición de la comunicación de aceptación de oferta suscrita 
por el Delegado Contractual.   
 
La adjudicación se realizara conforme a lo que se haya establecido en el estudio previo   
 
4.9 DECLARATORIA DE DESIERTO: 
 
Dentro del plazo señalado para la adjudicación también podrá declararse desierto el proceso de 
selección, conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios. 
 4.9 REVOCATORIA DEL ACTO DE ADJUDICACIÓN: 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante, lo 
anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del 
mismo sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el acto se obtuvo 
por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la entidad podrá aplicar lo previsto 
en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, así como las demás causales 
de revocatoria establecidas en el artículo 93 de la Ley 1437 de 2011.   
 
5.SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

 
 
El supervisor es quien realizará el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y 
jurídico al contrato. Las funciones de la supervisión se llevarán a cabo de acuerdo con lo dispuesto 
en el Manual de contratación de la Entidad. 
 



                                                         
 

 
 

 
6. PAGOS Y FACTURACIÓN 

 
 
Forma de pago 
 
El Municipio pagará al contratista el valor del contrato de acuerdo al estudio previo. 
 
Fecha de recepción de facturación 
 
Las fechas de corte para la recepción de facturación serán establecidas por la Unidad de 
Contaduría de la Subsecretaría Financiera de la Secretaría de Hacienda. 
 
Recibo a satisfacción 
 
El recibo a satisfacción deberá expedirlo el supervisor o interventor respectivo y deberá adjuntarse 
a la factura o documento equivalente. 
 
Requisitos mínimos de las facturas 
 

• Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir como requisito mínimo 
las normas fiscales vigentes establecidas en el Estatuto Tributario. 

• En la factura o documento equivalente se debe hacer alusión al número de contrato, la 
dependencia responsable, así como el nombre del supervisor o interventor. 

• Detallar en la factura el concepto del bien o servicio que se está vendiendo o prestando. 
• Toda factura o documento equivalente se debe presentar en original y copia y entregarse 

al supervisor o interventor. 
• Las facturas o documentos equivalentes deberán entregarse a la Administración, para su 

respectivo trámite, durante el mismo mes de su expedición. 
• Cuando se haya entregado anticipo, deberá especificarse en la factura o documento 

equivalente el porcentaje del valor del contrato que fue entregado por este concepto. 
 
 

7. PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
 

7.1 PERFECCIONAMIENTO 
 
Notificada la adjudicación, el proponente seleccionado dispondrá hasta de CINCO (5) DÍAS 
HÁBILES para cumplir con los siguientes requisitos, en forma previa a la suscripción del contrato: 
 

i. Presentación del RUT a nombre del Consorcio o Unión Temporal o cualquier otra forma 
asociativa, si a ello hubiere lugar o del proponente singular. 



                                                         
 

 
 

 
ii. Constitución de la sociedad, en el evento de presentarse con promesa de sociedad futura. 

 
 

7.2 PERSONA NATURAL  
      

• Formulario debidamente diligenciado (la información de este formulario debe 
coincidir con la contenida en el RUT)    

• RUT actualizado con fecha de generación no mayor a 30 días      
• Fotocopia de la cédula     
• Certificado de la cuenta bancaria      

  
7.3 PERSONA JURÍDICA    

 
• Formulario debidamente diligenciado (la información de este formulario debe 

coincidir con la contenida en el RUT)    
• Certificado de Existencia y representación Legal, con fecha de expedición no 

mayor a 30 días   
• RUT actualizado con fecha de generación no mayor a 30 días    
• Fotocopia de la cédula del representante legal     
• Certificación Bancaria  

     
Las Uniones Temporales y Consorcios deben aportar el acuerdo o acta de conformación.  
 
Si los integrantes del Consorcio o Unión Temporal no están registrados en el directorio de 
proveedores se debe proceder con el registro individual, anexando los documentos antes 
descritos según sea el caso.  

 
El adjudicatario deberá suscribir electrónicamente el contrato a través de la plataforma 
transaccional Secop II dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a su comunicación vía 
mensaje por la plataforma Secop II. 
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro de este término, el Municipio de Santa Rosa de 
Osos mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato, dentro de 
los quince (15) días hábiles siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, de conformidad 
con el orden de elegibilidad establecido, siempre y cuando la oferta le sea igualmente favorable. 
 
7.4 LEGALIZACIÓN 
 
El contratista deberá entregar a través de la plataforma SECOP II por el módulo de mensajes los 
siguientes documentos dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la comunicación de 
aceptación de la oferta:  
 



                                                         
 

 
 

1. Garantías exigidas en la comunicación de aceptación de la oferta. 
 

2.  Afiliación a la Seguridad Social y Parafiscales del personal requerido para dar inicio a la 
ejecución del contrato 
 

7.5 GARANTÍA PARA CUBRIR LOS RIESGOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES (conforme a estudios previos) 
 
 
7.6 EJECUCION  
 
El contratista presentará a la supervisión del contrato, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes 
a la orden de inicio del contrato, para su revisión y aprobación, los documentos que se relacionan 
a continuación, debidamente diligenciados de conformidad con el pliego de condiciones: 
  

i. Certificado de Seguridad y Salud en el Trabajo: El contratista deberá presentar el 
Certificado y/o constancia de la autoevaluación de estándares mínimos del SGSST 
expedida por su ARL vigente, donde se acredite el nivel de cumplimiento de la resolución 
0312 de 2019 y su respectivo plan de mejoramiento. 

 
ii. Hojas de Vida del personal solicitado. 

 
iii. Demás requisitos establecidos en las especificaciones técnicas 

 
De existir inconsistencias u observaciones en la documentación aportada por el contratista, esta 
deberá ser devuelta al mismo, por la supervisión, dentro de los Dos (2) días hábiles siguientes a 
la revisión, y el contratista deberá proceder con su corrección dentro de los Dos (2) días hábiles 
siguientes a la recepción, de lo contrario será motivo de incumplimiento de las obligaciones a su 
cargo. 
 
7.7 PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO 
 
El contrato estatal es intuito personae y, en consecuencia, una vez celebrado, no podrá cederse 
sino con autorización previa y escrita del secretario de Suministros y Servicios. 
 
7.8 SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO  
 
Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podrá, de común acuerdo entre las partes, 
suspender temporalmente la ejecución del Contrato, mediante la suscripción de un acta donde 
conste tal evento, sin que, para efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la suspensión. 
 
Se considerará como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y que 
está determinado por circunstancias no imputables al Contratista o al Municipio, que impidan 



                                                         
 

 
 

totalmente el trabajo u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, como por ejemplo, catástrofes, 
guerras, huelgas causadas por razones no imputables al Contratista o al Municipio de Santa Rosa 
de Osos, u otros similares. 
 
La situación de fuerza mayor o caso fortuito deberá ser demostrada por el Contratista, y en tal 
evento tendrá derecho a la ampliación del plazo, pero no a indemnización alguna. Sin embargo, 
esto no lo exonera de su obligación de constituir y mantener vigentes las garantías estipuladas 
en el contrato, y de la responsabilidad por los daños que sufra el Municipio de Santa Rosa de 
Osos por no haberlas constituido o mantenido vigentes. 
 
Las suspensiones debidas a demoras del Contratista en la adquisición de equipos y elementos, 
daños en los mismos, o huelgas del personal por el incumplimiento del Contratista, de sus 
obligaciones o convenios laborales, o cualquier otra suspensión ordenada por la Supervisión por 
razones técnicas o de seguridad, no se consideran como fuerza mayor o caso fortuito y no darán 
lugar a indemnización ni ampliación del plazo estipulado. 
 
  



                                                         
 

 
 

ANEXOS 
FORMATO No 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN 
(Utilice papel membrete del proponente) 
Señores  
Municipio de Santa Rosa de Osos. 
Referencia:  
OBJETO: 
 
PLAZO: 
PROPONENTE: 
REPRESENTANTE LEGAL: 
CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
CORREO ELECTRÓNICO: 
CIUDAD FECHA: 
El suscrito en nombre y representación de la firma (o en persona propia), de acuerdo con los 
términos y condiciones establecidos en la invitación de la referencia, hago la siguiente oferta para 
ejecutar el objeto antes descrito. 
En caso de que me sea adjudicada dicho Contrato de Mínima Cuantía me comprometo a firmar 
el contrato correspondiente y a cumplir todas las obligaciones señaladas en la invitación pública 
y en mí propuesta adjunta. 
Declaro así mismo:  
1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, sólo compromete a los firmantes 

de esta carta. 
2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes, tiene interés comercial en esta oferta, 

ni en el contrato que de ella se derive.  
3. Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente 

contratación de mínima cuantía y acepto todos los requisitos contenidos en la invitación 
pública. 

4. Que acuso recibo de las ADENDAS (si a ello hubiere lugar) números y al Proceso de 
Selección, expedidos Por el MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE OSOS, durante el periodo de 
la invitación pública y manifiesto haberlos leído y conocerlos y por tanto me someto a ellos. 

5. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento, se hallan incursos en causal alguna de 
inhabilidad o incompatibilidad, según lo previsto en la Constitución Política, ley 80 de 1983 y 
demás normas sobre la materia. 

6. Que ofrezco mantener los precios unitarios que figuran en el FORMATO 4, cuadro de precios 
y valor total de la oferta. 

7. Que el suscrito y la Sociedad que represento, se comprometen a entregar Satisfacción del 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE OSOS en las fechas indicadas, el objeto de la invitación 
pública. 



                                                         
 

 
 

8. Que conocemos las leyes de la República de Colombia, que rigen la presente invitación 
pública. 

9. Que los precios de la propuesta se mantendrán sin variación, es decir precios firmes, durante 
la vigencia de la invitación del contrato. 

10. Que en caso que se me fuere aceptada la oferta del proceso de mínima cuantía me 
comprometo a suscribirlo, dentro del término establecido en la invitación. 

11. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su aceptación, me obliga a su cumplimiento 
hasta que se prepare el contrato y se firme formalmente. 

12. Que el original de la propuesta consta de (____) folios, debidamente numerados. (Indicar si 
existen folios con identificación alfanumérica) 

_______________________________ 
Firma del oferente o representante legal con capacidad para presentar propuesta:  
Nombre: 
C.C.: 
  



                                                         
 

 
 

 
 
 

ANEXO 4 
PROPUESTA ECONOMICA 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

1 Fotocopias Un 75.000   
      

 TOTAL IVA INCLUIDO   
 
 
 
 
 
 
 

__________________________ 
FIRMA OFERENTE o REPRESENTANTE LEGAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                         
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
FORMATO No 5 
EXPERIENCIA 
 

OFERENTE: 
CONTRATO 1  
 

CONTRATO 2 CONTRATO 3 

Entidad Contratante:    

No. Contrato:    

Objeto:    

Alcance específico el cual se 
relaciona con objeto del proceso 

 
  

Fecha Inicio: 
Mes:    

Año:    

Fecha de Terminación 
Mes:    

Año:    

Valor en Pesos:    

Porcentaje de participación    

NOTA: En caso de ser un contrato en modalidad asociativa, describa el porcentaje de 
participación. 
Se debe  anexar copia del certificado de la entidad estatal y  del contrato, que cumple con los 
requisitos establecidos para el proceso en la invitación  
NOMBRE DEL PROPONENTE: ______________________________ 
FIRMA: _______________________________ 
NIT/CC: ________________________________ 
  



                                                         
 

 
 

FORMATO No 6 
CERTIFICACIÓN PARAFISCALES 
Paz y Salvo de Aportes Parafiscales 
(No necesita autenticación notarial) 
Ciudad, FECHA ___________ 
Señores 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE OSOS 
Antioquia 
Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes Parafiscales 
Ref.: PROCESO N° ___________________ 
El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de _______________________, certifica que 
a ______________ se encuentra PAZ Y SALVO por concepto de aportes al Sistema General de 
Riesgos, Parafiscales, CREE (en los casos que aplique) en lo que concierne al sistemas de Salud, 
Pensión y riesgos laborales ARL y las cajas de compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, en consideración al Artículo 
50 de la ley 789 de 2002, correspondiente a la nómina de los últimos seis (6) meses. 
Cordialmente, 
Firma 
__________________ 
Nombre y Apellidos 
Representante Legal 
Firma 
__________________ 
Nombre y Apellidos 
Revisor Fiscal 
Tarjeta Profesional No. 
NOTA: En caso de ser presentado por Revisor Fiscal, anexar copia de Tarjeta Profesional y 
certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Nacional de Contadores. 
  



                                                         
 

 
 

 
FORMATO No 7 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
Proceso Nº _____________________ 
--------------------------------------------------------------------------- actuando en calidad de representante 
legal del Oferente, identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de representante 
legal de _________________________________ (nombre del Oferente), manifiesto en mi 
nombre y en nombre de______________________ [nombre del Oferente] que: 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 

Contratación ______________ 2023. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación ________2023. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
________ 2022. Nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días ______del mes de_________ de 
2023. 
____________________________________ 
Firma representante del Oferente con la capacidad de presentar propuesta 
Nombre: 
Documento de Identidad 


