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PROCESO GESTION DEL TALENTOHUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, agosto del 2023
Sefiora
ANGELA PATRICIABERNAL PARRADO
Supervisora contrato No. CO1.PCCNTR.4605285
Instructora G19
Coordinacién Académica de Programas Especiales
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes agosto del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4605285 del afio 2023

Adriana Useche Rojas, identificado con la cédula de ciudadania No. 40.393.942 de Villavicencio, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa Sena Emprende Rural del Centro Agroindustrial
del Meta, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los contratos la suma de TREINTAY
NUEVE MILLONES CIENTO TREINTA MIL PESOS M/CTE ($39.130.000) COP.

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista asi: a) Un primer pago correspondiente a
dieciséis (16) dias del mes de febrero de 2023 por un valor de dos millones ochenta mil pesos
($2.080.000) M/cte. b) Nueve pagos iguales de marzo a noviembre de 2023 por valor de tres
millones novecientos mil pesos ($3.900.000) M/cte. cada uno, y c) un pago final por quince (15)
dias del mes de diciembre de 2023 por un valor de un millon novecientos cincuenta mil pesos
($1.950.000) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico y/o de emprendimiento aportando
en la planeacion y ejecucion de los procesos formativos de los disefios curriculares
asignados por la coordinacion académica para el cumplimiento de los compromisos
institucionales e indicadores del centro de formacion en el marco del servicio de formacion
para el trabajo emprendimiento de acuerdo a su perfil y/o especialidad del Programa Sena
Emprende Rural, vigencia 2023.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar los procesos de Informé la planeacién de Reposan en
planeacion de la oferta formativa | formacion sincrénica archivos de la
de las actividades relacionadas presencial del Programa supervisora de
con la formacion para el trabajo | complementaria PSER contrato y
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en emprendimiento segun lo

establecido en los lineamientos
entregados por la Direccion de

Empleo y Trabajo.

formacion en atenciéon a
Negocio Rural y
Fortalecimiento Instructor de
acuerdo con lineamientos
institucional con:

1. Cod. DC 96151554 V.1
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de chocolateria”
de 192 horas éarea técnica
para un grupo de 34
aprendices Ficha
n°2716863 por solicitud de
la Alcaldia Fuente de Oro
nit 892099183-1 del
Municipio de Fuente de
Oro — Meta en atencion de
Negocio rurales, se
ejecuta 168 horas donde
se imparte actividades de
formacion sincrénica 'y
asincroénica utilizando sus
herramientas TICSy de la
instructora para
implementar las
actividades de
contextualizacion
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentran en estado En
Formacion; Fecha inicio
08/03/2023 y termina
15/09/2023.

2. Cod. DC 96151517 V.2
“Emprendedor en
procesamiento de
productos de confiteria y
dulceria artesanal” de 244
horas area técnica para un
grupo de 29 aprendices
Ficha n°2780747 por
solicitud de la Empresa
ASOAFROARIARI -
Asociacion de Afros 'y
Afrodescendientes del
Ariari nit 900569687-7 del
Municipio de Granada —

dinamizador Rural
del CAM para su
verificaciony
seguimiento de las
actividades de
desarrollo
Curricular (DC):
96151554 v.1; DC
cod. 96151517 v.2;
y DC céd.
96151542 V.1.
Portafolios de la
instructora de las
correspondientes
fichas del PSER en
el OneDrive
institucional.
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Meta en atencion a
Negocio Rurales, se
ejecuta 168 horas donde
se imparte actividades de
formacion sincronica y
asincroénica utilizando sus
herramientas TICSy de la
instructora para la
implementacion de las
actividades de
contextualizacion de
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentran en estado En
Formacion; Fecha inicio
02/06/2023 y termina
23/09/2023.

3. Cbd. DC 96151554 V.1
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de chocolateria”
de 192 horas éarea técnica
para un grupo de 28
aprendices Ficha
n°2795064 por solicitud de
la Alcaldia Fuente de Oro
nit 892099183-1 del
Municipio de Fuente de
Oro — Meta en atencion de
Negocio rurales, se
ejecuta 88 horas donde se
imparte actividades de
formacion sincrénica y
asincroénica utilizando sus
herramientas TICSy de la
instructora para la
implementacion de las
actividades de
contextualizacion de
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentran en estado En
Formacion; Fecha inicio
04/07/2023 y termina
10/10/2023.

GTH-F-062 V09




SENA

N

4. Co6d. DC 96151542 V.1
“Elaboracion artesanal de
productos de derivados
lacteos concentrados” de
48 horas Ficha n°2803485
por solicitud de
ASOMUJEM — Asociacion
de Mujeres
Emprendedoras de
Granada nit 900.987.334-5
en atencién en
Fortalecimiento Instructor
para un grupo de 29
aprendices, se ejecuta 32
horas donde se imparte
actividades de
socializacion de
lineamiento programa
SER, linea Negocio Rural,
Concertacion de horario de
la formacion, presentacion
desarrollo curricular a
desarrollar e Induccion de
manera sincroénica
utilizando herramientas
TICS. Se encuentran en
estado En Formacion,
Aprendices aprobados 29,
Aprendices desertores 0;
Fecha inicio 13/07/2023 y
termina 24/08/2023.

Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los
procesos de formacion a través
de mecanismos de atencion
diversificados y estratégica
did4cticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender haciendo
con materiales de formacion
cuando aplique.

Se realiza la articulacion de
alistamiento integral para los
procesos de formacién seguin
simulador de planeacion del
proyecto productivo del PSER
2023 linea de atencion de
Negocio Rural con el instructor
de emprendimiento, se revisa
la caracterizacion, fse
implementa el formulario
Proyecto productivo y el el
disefio Canvas de la up como
control de informacion
avanzada segun el perfil de
cada instructor:

Reposa en archivo
Soporte de
Negocio Rural en el
OneDrive del
PSER Estructura
Integrada de
Negocio Rural
correspondiente a
cada ficha; el
Simulador de
planeacion de
atencion de
actividades de
formacion en
emprendimiento
2023 para su
revision y
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1. Ficha 2715296 de
Dc96151518 v.2
"Emprendimiento en el
procesamiento artesanal
de derivados de frutas y
hortalizas”. De 340 horas
para el municipio de
Castilla La Nueva.

2. Ficha 2716863 de DC cad.
96151554 V. 1
“‘Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
chocolateria”. De 288
horas para el municipio de
Fuente de Oro casco
urbano margen izquierda
del Rio Ariari.

3. Ficha 2728409 de DC
63520000 v.1
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de panificacion”.
De 288 horas para el
municipio Puerto Gaitan
vereda Carimagua Dos.

4. Ficha 2780747 de DC caod.
96151517 V. 2
“Emprendedor en
procesamiento de
productos de confiteria y
dulceria artesanal”. De 340
horas para el municipio de
Granada.

seguimiento por el
Dinamizador rural
de Centro.

Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso de la
estrategia pedagoégica de
"formacién por proyectos”, bajo
la modalidad de atencion
sincronica - asincronica de
acuerdo con los procedimientos
de la Direccion de Formacion
Profesional Integral y los

21 GTH-F-075 V.07 lineamientos
de la Direccion de Empleoy
Trabajo y lo establecido en la
guia para la ejecucion del
programa SER en SIGA.

Orienté formacion profesional
integral por proyectos a través
del uso de las herramientas

ensefianza, aprendizaje vy
evaluacion (guias de
aprendizajes y lista de
chequeo a través de

actividades de simulacién de

procesos  productivos  de
alimentos) para la
implementacién de las
actividades de formacion

Registro de
Reportes de horas
de Apoyo
académico de Sofia
plus, listas de
asistencia en fisico
y registro
fotogréfico del mes
de agosto, reposan
en el OneDrive del
portafolio de la
instructora
correspondiente a
cada fichay cuenta
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sincronica, asincronicay el uso
de los tics de modalidad
presencial correspondiente a:

1. Cod. DC 96151554 V.1 de
la ficha n°2716863
municipio de Fuente de
Oro -Meta. Aprendices 34.
Deserciones 0. Se ejecuta
168 horas. Se Encuentra
en estado En Formacion.

2. Co6d. DC 96151517 V.2 de
la ficha n°2780747
municipio de Granada -
Meta. Aprendices 29.
Deserciones 0. Se ejecuta
168 horas. Se Encuentra
en estado En Formacion.

3. Cbd. DC 96151554 V.1 de
la ficha n°2795064 Centro
poblado vereda La
Cooperativa municipio de
Fuente de Oro -Meta.
Aprendices 28.
Deserciones 0. Se ejecuta
88 horas. Se Encuentra en
estado En Formacion.

4, Co6d. DC 96151542 V.1 de
la ficha n°2803485 vereda
La Cabafia municipio de
Granada -Meta. En
atencién a Fortalecimiento
Instructor. Aprendices
Aprobados 29. Aprendices
Deserciones 0. Se ejecuta
32 horas. Se Encuentra en
estado Por Certificar.

de cobro del mes
para su verificacion
y supervision.

Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia
Plus para el seguimiento de

Se entrega de manera
oportuna la informacion de las
actividades especificas
implementadas en el periodo
de pago; Reporte de horas de
apoyo académico, planeacion
pedagdgica y consolidacion de
fortalecimiento a formacion

Informe mensual
de ejecucion
contractual,
planeacion
pedagdgica,
consolidacién de
fortalecimiento a
formacion, se
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actividades especfficas,
entregando informe al supervisor
del contrato y al dinamizador
rural de centro, dinamizador
regional con funciones de centro
o dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

correspondiente a las fichas n°
2716863, n°2780747,
n°2795064 y n°2803485 para
dar seguimiento de
actividades especificas y
suministré el informe de
supervision de control de
actividades del mes.

encuentra
publicada en los
Soportes generales
y Soportes
fortalecimiento del
instructor PSER
correspondiente a
cada ficha, en la
carpeta de la
Instructora, cuenta
de cobro del mes
para seguimiento
de supervision y
Dinamizadora en el
OneDrive.

Articular con los servicios
institucionales como SENNOVA
y AGROSENA en beneficio de
los aprendices y emprendedores
del programa SER de acuerdo
con las orientaciones del
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

No se me solicitd informacion
ni imparti formacion y/o
acompafiamiento a UPS bajo
la estrategia Sennovay
AgroSENA.

No aplica para el
mes de agosto de
2023.

Programary reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacién minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida,
en el marco de su objeto
contractual.

No se reporta movilizacion a la
supervisora de contrato por
asunto de desplazamiento a
actividades de formacion
presencial durante el periodo
de pago del mes.

No se ejecuta
para el mes de
agosto 2023.

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacion.

No se emite juicios de
evaluacion de las fichas a mi
cargo se encuentran aln en
estado En Formacion.

No se reporta
juicios evaluativo
en el periodo de

pago.

Entregar informacion con calidad
y oportunidad para la creacion de
la unidad productiva resultado de
los programas de formacion
desarrollados en las lineas de

Se reporta informacién de
caracterizacion de
Emprendedores durante la
asesoria de la linea de
atencion de Negocio Rural,

Soportes de
Estructura de
seguimiento
integrada a las
Ups, Formulario
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autoconsumo y negocios rurales,
asi como la inscripcion en el
sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo del
SENA, de los aprendices de la
linea de empleabilidad.

Informacién avanzada del
Formulario de Proyecto
productivo y el Canvas de la
Up de las fichas n°2715296, n°
2716863, n°2728409,
n°2780747 del PSER; segun
se encuentran en UP basica
finalizando las actividades de
formacion integral y con la
fichan®2795604 la UP se
encuentra segun diagnostico
fase 1 En Peligro Iniciando
formacion.

Se realiza formacién de
fortalecimiento de temas
especfficos de competencia
técnica segun reporte
diagnéstico fase 2 resultado
basica, avanzada con la ficha
2803485 municipio de
Granada vereda La Cabania.

Proyecto
productivo, el
Diagnéstico fase 1
y el Canvas como
informacion del
disefio de la UP,
fase 2 en atencion
a fortalecimiento
instructor. Reposan
en el OneDrive
PSER archivos
Soporte de
Negocios Rurales,
Soporte de
Fortalecimiento
Instructor y el
Formato Canvas
en el portafolio de
la Instructora de
cada ficha
correspondiente
para su verificacion
y seguimiento por
el dinamizador.

9 | Apoyar las jornadas de disefioy | No me fue asignada la No se ejecuta para
desarrollo curricular conformea | participacion de jornadas de el mes de agosto
las necesidades de la disefio y desarrollo de 2023
Coordinacién Nacional y la curriculares conforme alas
Subdireccién de Centro. necesidades de la
Coordinacién Nal. De
Emprendimiento y la del
subdirector del CAM.
10 | Apoyar la aplicacion del Se diligencia la informacion Soportes de

diagnéstico empresarial de la
unidad productivaenfase 1y 2
segun corresponda con
veracidad y calidad.

del diagnéstico empresarial
fase 1 al finalizar los
encuentros de las actividades
de formacion a las Ups
caracterizadas de las fichas
n°2715296, n°2716863 y
n°2728409 del PSER en
atencién a Negocio Rural,
estan resultado Basico -
Avanzado y las fichas n°
2780747, n°2795064 se
encuentran en formaciény
segun diagndstico fase 1 esta
resultado Basico.

Estructura de
seguimiento
integrada a las Ups
correspondiente a
cada ficha hasta en
el Diagnéstico fase
1, Diagnéstico fase
2 en el OneDrive
del Portafolio de la
Instructora PSER.
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Se registra el diagnostico fase
2 finalizando actividades de
formacién integran por
competencia de area técnica
con la ficha 2784674
municipio de Castilla La
Nuevay la ficha 2803485
vereda La Cabafia municipio
de Granada finalizando
formacién en atencion
asesoria de fortalecimiento
resultado de caracterizacion
de la Up en Basico.

11 | Apoyar la ejecucion y Se asiste a la realizaciéon de Registro fotogréafico
participacion de unidades Productos de Confiteria y de la actividad y
productivas en actividades de Dulceria aresanal y se apoya | lista de asistencia a
comercializacion (incluyendo la unidad productiva “Mujeres | formacionen el
mecanismos virtuales), gestion Confiteria Artesanal” de la informe de
empresarial y financiera cuando | ficha 2780747 del municipio actividades de la
se requiera, asi como las de Granada en el Mercado Instructora del mes.
actividades de fomento Campesino Local del mes en Y en el OneDrive
realizadas por los Centros de casco urbano como en el Portafolio de
Desarrollo Empresarial. actividades de la Instructora

comercializacién y muestra PSER.
empresarial.

12 | Participar en las jornadas de Participacion en la reunién Lista de asistencia
actualizacion y transferencia presencial convocada por el participacion
tecnoldgica convocadas por el Dinamizador Rural de Centro | presencial y
dinamizador rural de centro, y Coordinadora Académicade | Registro fotografico
dinamizador regional con Programas Especiales PSER | que reposan en
funciones de centro o para el seguimiento de archivos de la
dinamizador de centro con actividades y ejecucion del Dinamizador Rural
funciones de regional segun PSER 2023, Resolucién de de Centro y
aplique y la Coordinacion dudas sobre la programacion | Coordinacion de
Nacional. de cursos para lo que resta programas

contratacion de instructores y | espciales PSER.
programacion oferta 2024.
13 | Articular con el instructor de Se trabaja con el instructor de | Estructura de

emprendimiento en las
formaciones de negocios rurales
para la construccion del modelo
de negocios con los aprendices,
asi como la creacion de unidad
productiva.

emprendimiento asignados
para concertar las actividades
y metodologias de formacion
de los componentes;
Emprendimiento y técnico,
diligenciar la Estructura de
Seguimiento Integral

seguimiento de
integrada 2023,
Formulario
proyecto
productivo,
Herramienta
Diagndéstico fase 1,
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informacion completa del
proyecto productivo y la
Herramienta Canvas con el
grupo de aprendices
correspondientes a las fichas
n°® 2715296 en el municipio de
Castilla La Nueva, n° 2716863
del municipio de Fuente de
Oro, n°2728409 del municipio
de Puerto Gaitan, ficha
2780747 municipio Granada y
la ficha 2795064 vereda La
Cooperativa Municipio de
Fuente de Oro el diagnostico
fase 1 de modelo de negocio
iniciando y durante la
formacién integral con los
grupos de aprendices.

herramienta
Canvas de las
fichas
correspondientes,
reposan en
archivos del
Portafolios de los
instructores de
Emprendimiento y
Técnico del area
Agroindustria para
su verificaciony
seguimiento.

14 | Identificar y registrar la No se registra Ups exitosas No se ejecuta en el
sistematizacion de casos por encontrasen las fichasen | periodo de pago
exitosos generados en las espera y entrega de del mes de agosto
actividades relacionadas con la materiales de formaciony de 2023.
formacion para el trabajo en registro de UP.
emprendimiento.

15 | Consolidar la creacion de las AUn no se registran Ups en su | No se ejecuta
unidades productivas rurales totalidad de las fichas de durante el periodo
sostenibles cuando su linea de formacién n° 2715296 de pago del mes de
formacioén corresponda a municipio de Castilla La agosto de 2023.
negocios rurales o autoconsumo | Nueva, n°2716863 municipio
de acuerdo a la planeacién que Fuente de Oro, n°2728409 de
entregue el Dinamizador de la vereda Carimagua Dos
Centro del programa SER. municipio de Puerto Gaitan,

fichan®2780747 municipio de
Granada y n°2795064 Centro
poblado La Cooperatica
municipio de Fuente de Oro;
se encuentran en espera de
entrega materiales de
formacion.
16 | El contratista se compromete a Se implementa actividades de | Lista de asistencia,

evidenciar lo establecido en la
guia para la ejecucion del
programa SER asi comoen la
lista de chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso.

formacion integral de
modalidad presencial con el
uso de herramientas
didacticas y herramienta se
ensefianza, aprendizaje y
evaluacion con la Guia de
aprendizaje v lista de chequeo

Reportes
fotogréfico
correspondiente al
periodo de pago;
reposan en el
Portafolio de la
instructora de las

GTH-F-062 V09




SENA

N

disefiadas segun planeacién
pedagdgica con:

e Fichan°® 2716863 del DC
cod. 96151554 v.1
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de chocolateria”
y con los aprendices se
alcanzan los resultados de
aprendizaje de la fase:

Ejecucion:

Competencia: Acondicionar
chocolate de acuerdo con
parametros técnicos y
normativa Y de resultado

A. Elaborar productos de
chocolateria segun
especificaciones de
proceso y necesidades de
mercado.

B. Revisar las caracteristicas
de calidad del producto de
acuerdo con
especificaciones técnicasy
especificaciones de la
empresa.

e Fichan°® 2780747 del DC
c6d. 96151517 v.2
“‘Emprendedor en
procesamiento de
productos de confiteria y
dulceria artesanal” y con
los aprendices se alcanzan
los resultados de
aprendizaje de la fase:

Ejecucion:

Competencia: Ejecutar
procesos de produccion de
alimentos segun
procedimientos de la
empresa. Y de resultado:

fichas n°2715296,
n°2716863,
n°27284009,
n°2780747 y
n°2784674 en el
OnebDirive.
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A. Elaborar informes del
proceso de
estandarizacion acorde
con procedimientos
técnicos.

Ejecucion:

Competencia: Manipular
alimentos de acuerdo con
normatividad vigente. Y de
Resultado:

A. Aplicar las BPM
durante el proceso de
elaboracion de
alimentos segun
protocolos técnicos y
normativa alimentaria

B. Ajustar la ejecucion de
las practicas
manufactura teniendo
encuenta las
novedades reportadas.

e Fichan°2795064 del DC
c6d. 96151554 v.1
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de chocolateria”
y con los aprendices se
alcanzan los resultados de
aprendizaje de la fase:

Andlisis:

Competencia: Manipular

alimentos de acuerdo con

procedimiento técnico y

normativa de alimentos. Y

de Resultado:

A. Inspeccionar las
condiciones higiénicas
de personal,
instalaciones, equipos
y utensilios, segun
protocolos de la
empresa y normativa.

Planeacion:

Competencia: Manipular
alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y
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normativa de alimentos. Y
de Resultado:

B. Organizar condiciones
de trabajo segun
protocolos de la
empresa y normativa.

Planeacion:

Competencia: Acondicionar
chocolate de acuerdo con
parametros técnicos y
normativa. Y de Resultado:

A. Preparar instalaciones
y utensilios para el
acondicionamiento de
la cobertura de
chocolate de acuerdo
con parametros
técnicos y del proceso.

e Fichan°® 2803485 del DC
cod. 96151542 v.2 en
Atencion a fortalecimiento
Instructor “Elaboracion de
derivados lacteos
concentrados” y con los
aprendices se alcanzan los
resultados de aprendizaje
de:

Competencia: Higienizar

leche de acuerdo con

procedimiento técnico y

normativa. Y de reultados:

A. Alistar materias primas

e insumos utilizados en
los procesos de
elaboracion de
derivados lacteos
concentrados de
acuerdo con
formulacién
establecida.

B. Elaborar derivados
lacteos concentrados
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segun parametros
establecidos para
el proceso.

C. Envasar derivados
lacteos concentrados
de acuerdo con
especificaciones para
el proceso de
conservacion y
normativa.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

TEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
(0]
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8369702663 de la planilla, operador Compensar y periodo mes julio. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Anti tramites”).

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI____ NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisory ordenador de pago deberaquedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (52) folios

Cordialmente,

# Firma
Adriana Useche Rojas
Contratista
C.C.No. 40.393.942 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

Angela Patricia
) o Bernal Parrado
(;Mq‘m: o 2023.08.18 10:48:18
Firma ‘ -05'00
Angela Patricia Bernal Parrado
Supervisora Contrato 4605285 de 2023
Coordinadora Académica de programas Especiales

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS MES DE AGOSTO DEL ANO 2023

1. DC:96151554 V.1
Programa de formacion: Emprendimiento en el procesamiento de productos de chocolateria.
Ficha: 2716863 municipio de Fuente de Oro.

e Fichan® 2716863 “Emprendimiento enelprocesamiento de productos de chocolateria” y con los
aprendices se alcanzan los resultados de aprendizaje de la fase:

Ejecucidn:
Competencia: Acondicionar chocolate de acuerdo con parametros técnicosy normativa Y de resultado

A. Elaborar productos de chocolateria segln especificaciones de procesoy necesidades de mercado.

B. Revisarlas caracteristicas de calidad delproducto de acuerdo con especificaciones técnicasy
especificaciones de la empresa.

Se les explica a los aprendices el método de catacion utilizando los cinco sentidos, concepto,
defectos y gusto final basico, especificos y condiciones que debe tener el Catador para definir la
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calidad de los granos de cacao para el desarrollo del perfil de fino sabor y aroma de los chocolates.
Como conocimiento previo para participar en la Visita técnica del Laboratorio Fisico quimico de

cacao en Centro Los Naranjo.

Las aprendices realizan el proceso de Elaboracién de un producto de Chocolateria como el
“Brownie de Chocolate” que se hizo e interpretan la formulacién de un nuevo producto de
chocolateria “Trufas de Chocolate” siguiendo al pie el diagrama de proceso y pardmetros de

calidad y condiciones sanitaria para suinocuidad.
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Con destreza, habilidad los aprendices elaboran y manejan maquinaria y equipos para los
diferentes procesos de productos de chocolateria siguiendo las recomendaciones técnicas y
normativas.
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Competencia a desarrollar con los aprendices a través de una visita pedagdgica enla
instalacidn Taller de chocolateria en el Centro Agroindustrial del Meta sede Los Naranjo.
Acondicionar chocolate de acuerdo con parametros técnicos y normativas con material propio
de los cultivos de los aprendices.

Se revisar las caracteristicas de calidad del producto de acuerdo con especificaciones

técnicas y especificaciones de la empresa. Se inicia desde las buenas practicas Agricola del Cultivo de
cacao como el manejo de los biocompuestos paraaportarle nutrientes orgdnicosy disminuir el
componente quimico de contenido de Cabmio en los suelos se gun especificaciones técnicasy
normativa.
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Se diferencia los recursos y condiciones del material genético para verificar la calidad para la
operacion de acuerdo al proceso de produccién segin norma 1252 de cacao en grano. Los
aprendices retroalimentan el proceso de tostdn, descascarilladoy molienda para su proceso final

del refinado con los equipos que cumplen la norma sanitaria.
] R
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Se define los sabores en dos grupos Basicos y especificos segun lista de evaluacidny calidad fisica y
sensorialde los granos de cacao.

- o — |
el

Se despuésde un periodo deldia estalista la cobertura para serel proceso de catacion del licor de
cacao y definir elaromay sabor.

Se recibe un pequeio entrenamiento de los sentidos con difrentes aromas después de recibir una
induccén de las condiciones fisicas y habitos que debe tenerelcatador.
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Se les explica a los aprendices el proceso con pinturas coloridos a base de cacao para el disefio
superficial de los bombonesy el método delatemperado segliin normativa vigente.
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2. DCcod. 96151517 v.2

e Fichan® 2780747 “Emprendedoren procesamiento de productos de confiteriay dulceria artesanal” y
con los aprendices se alcanzan los resultados de aprendizaje de la fase:

Ejecucion:
Competencia: Ejecutar procesos de produccidn de alimentos segtin procedimientos de laempresa. Y de
resultado:

B. Elaborar informesdelproceso de estandarizacidon acorde con procedimientos técnicos.

Ejecucion:
Competencia: Manipularalimentos de acuerdo con normatividad vigente. Y de Resultado:
C. Aplicar las BPM durante el proceso de elaboracién de alimentos segln protocolos técnicos y
normativa alimentaria
D. Ajustarla ejecucionde las practicas manufacturateniendo encuentalas novedades reportadas.

De nuevo realizan las aprendices el proceso del Dulce de Arequipe de sabor tradicional para desarrollar
habilidadesy fortalecimiento en los procesos de elaboracién con supervision de la instructora para aclarary
vigilar el procedimiento.

Las aprendices realizan acatan la aplicacion de las BPM eninstalaciones e implementos de cocina, el control
de calidad de la materia prima para dar inicio al proceso de elaboracién del producto.
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Alistamientoy pesode los ingredientes para el acondicionamiento para la elaboracidn del Arequipe de
leche sabor tradicional.
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Con las aprendices se realiza el proceso de elaboracidn de un nuevo producto de Confiteria abase de Harina
de trigo y Chocolate “Brownie de Chocolate” aplicando las BPM, normas de higiene segiin normativa vigente.
Realizan la formulacién de ingredientes para determinarlas cantidadesy el peso.

Las aprendices acondicionael azucar reficnad en Azlcar en polvo para reducir el tiempo del cremadocon la
margarina como principio de la pasteleria.
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Se ledetermina punto final del cremado para seguir con la incorporacién de los otros ingredientes para el
Brownie.

GTH-F-062 V09



SENA

GTH-F-062 V09



SENA

Procesosfinal de elaboracion de producto de confiteriay dulceria artesanal “Arequipe de Leche y Brownie
de Chcolate”.

Las aprendices realizan el balance de formula para determinarlas cantidadesy peso de los ingredientes
para el procesamiento de Panelitas de leche y Galletas de mora.
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Las aprendices realizan el analisis quimico para conocer la calidad higienica de la leche fresca para el procesos
de la Panelitas por el metodo del Alcohol de metanol al 17% donde evidencian que la leche se corta por su

alta acidez no acta para el procesamiento.

Realizan el cambio del proceso de Panelitas de leche por Mielmesabe dulce tipico del Valle del Cauca
incorporando los ingredientes de las panelitas, se le adiciona de mas saborizantes natural de clavos y canela.
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Se realiza el alistamiento y acondicionamiento de los materiales e insumos las aprendices para elaborar las
Galletas de Mora.
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Las aprendices conoce el proceso deaireado de laharinade trigoy el punto final del Cremado de lamargarina
para iniciar la incorporacion de los demasingredientes delproceso de las Galletas.
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Las aprendices realizan aplicando las normas higienicas como manipuladora de alimentos la Mermelada de
mora para la decoracidny presentacién de las Galletas.

Con los aprendices se termina el resultado de aprendizaje de la competencia de Manipular alimentos de
acuerdo con normatividad vigente desarrolla. Ajustarla ejecucién de practicas de manufacturasegun
novedadesenlaelaboracidon de Panelitas de leche.
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Aplicacion de las BPM y el andlisis fisico para determinarsu higienizacion de la lechey la limpieza 'y
desinfeccion de los utensilios e instalaciones seglin normativa

Las aprendices realizan con conocimiento los célculos para determinar las cantidades de ingredientey
acondicionarlos para el inicio del procesos de elaboracion.
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3. DCcod. 96151554 v.1

e Fichan®2795064 “Emprendimientoenelprocesamientode productos de chocolateria” y con los
aprendices se alcanzan los resultados de aprendizaje de la fase:

Analisis:

Competencia: Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de

alimentos. Y de Resultado:
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A. Inspeccionar las condiciones higiénicas de personal, instalaciones, equipos y utensilios,
segun protocolos de la empresa y normativa.

Planeacion:
Competencia: Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos. Y de Resultado:

B. Organizar condiciones de trabajo segun protocolos de la empresa y normativa.

Planeacion:
Competencia: Acondicionar chocolate de acuerdo con parametros técnicos y normativa. Y
de Resultado:
A. Preparar instalaciones y utensilios para el acondicionamiento de la cobertura de chocolate
de acuerdo con pardmetros técnicosy del proceso.

Alos aprendices se les define los factores de contaminacidn en los alimentos para prevenir su contaminacion
enel procesamiento de los alimentos.

Se realiza con los aprendices un ejercicio ludico para fortalecer el conocimiento final deltema de identificar
los factores de contaminacion en el procesamiento de alimentos a traves de un control de vigilacia que
realizaros los inspectores de saneamiento aun Restaurante y Pescaderia.
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Con los aprendices se realiza el conocimiento del principio de soluciones, sucomponetesyalgunos
ejercicios de prepracién de diluciones desinfectantes, detergentes para determinarsu peso.

Los aprendices conocen el origen del Chocolate, la preferenciade consumo de chocolates a nivel nacional e
internacional, el valor total de inversién para consecuciéon delnegocio de Chocolateria, el valor de la
Aduana para exportaruna Tonelada de granos de cacao a Madrid Espafia para incentivarla
Comercializaciéon internacional, los principios basicos de las caracteristicas de calidad Ficha del material
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genético, Ficha de los granos de cacao beneficiadoy la ficha de perfil de sabor y aroma antesde procesary
acondicionar el chocolate segun pardmetros técnicos establecidos.

Se establece a los aprendices el conocimiento bdsico del Cultivo y beneficiadero de los granos de cacaoy la
industrializacion para su comercializacién; principios basicos de las caracteristicas de calidad del material
genético a procesar para acondicionar el chocolate segin parametros técnicos establecidos.
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Se les explica el procedimiento de balance de férmula para determinarlas cantidadesy peso de ingrediente
enlos diferentes procesos de elaboracion de producto de chocolateria.
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Para fortalecer su conocimiento final aprendices se realiza ejercicios en clase de manera competitiva.

Los aprendices preparan las instalaciones y utensilios para el acondicionamiento de los productos
alimenticios a base cacao de acuerdo con parametros técnicosy delproceso.

5
4
mi Galaxy A03
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Los aprendices se concientizan de la importancia del uso de los elemento de proteccion personal -EPP e
higienizacidn de las manos para garantizar la inocuidad y calidad de los productos alimenticios.
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Aprenden a acondicionar los granos de cacao segun pardmetros técnicos y normativa para garantizar la
calidad de los alimentos de chocolateria.

Se explican el proceso de tostén de granos de cacao segun parametros técnicos para definirel aromay
sabor.
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Los aprendices conocen el puntofinal de la Pastade cacao y el acondicionamiento de los ingredientes para
iniciar el molde delChocolate de mesa.
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4. DC96151542 V.2

e Ficha n® 2803485 en Atencion a fortalecimiento Instructor “Elaboracion de derivados lacteos

concentrados”y con los aprendices se alcanzan los resultados de aprendizaje de:
Competencia: Higienizarleche de acuerdo con procedimiento técnicoy normativa. Y de reultados:
B. Alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de elaboracién de

derivados lacteos concentrados de acuerdo con formulacidon establecida.

C. Elaborar derivados lacteos concentrados seglin parametros establecidos para
el proceso.

Envasar derivados lacteos concentrados de acuerdo con especificaciones para el proceso de
conservaciony normativa.

Actividad de conocimiento: Principio basicos de la Higiene y las Buenas Practica de Manufactura—BPM en
el Procesos de alimentos.
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Se evalua a los aprendices de sus conocimientos previos sobre el tema Elaboracién de derivados
lacteos concentrados a través del uso de herramienta didactica crucigrama.

Se realiza con las aprendices el conocimiento de conceptosy principios de las Buenas practica de
manufactura, manipuladorde alimentos, responsabilidad y normativa vigente.

Con los aprendices se realiza una actividad ludica de ejercicio para fortalecerlos conocimientos finales de la
aplicacién de las BPM en las Instalaciones de proceso de alimentos segin normativavigente.

GTH-F-062 V09



SENA

N

Con los aprendices se realiza el andlisis fisico-Quimico de calidad higiénica de la leche antes de iniciar el
proceso de elaboracién de alimentos Lacteos concentrados para garantizar la calidad e inocuidad de los
productos Queso Quesillo Huilense y Yogurt de frutas.

Se les explica a los aprendices el manejo de la herramientadensimetro paradeterminar su adulteracién por
agua o descremada.

Eigual la determinacién de acidez de la leche por titulacidon con Hidréxido de sodio y Por Alcohol metanol.

GTH-F-062 V09



Paradar inicio al proceso de elaboracién de Quesos iniciamos con el Quesillo Huilense explicdndole el método
de Fuerzade cuajo para verificar la calidad y la potencia de cuajar la cantidad de leche fresca.

Se les define la temperatura de la Pasteurizacidon y su importancia para el proceso de elaboracién de
productos de lacteos Quesillo Huilense y Yogurt con frutas.

Se les explica el metodo de Pearson para determinarlas cantidades de suero Acido de calidad y/o de leche
fresca para mezclar hasta un 43 grados Dornic para dar inicio a la cuagulacién por accién de la Solucién de
cuajo ysacar el Queso para su acidificacion.
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Con los aprendices se realiza la inoculacidon del cultivo comercial para la fermentacion de la leche para el
yogurty les explica el acondicionamiento delyogurt y la elaboracién para el producto final.
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Las aprendices aplican los métodos de limpieza y desinfeccidn en la higiene personal como manipulador de
alimentos, en la instalacion, maquina, equipos y se higieniza la leche para garantizar el proceso de los
derivados lacteos concentrados cumpliéndola normativa sanitaria.
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Aprendenarecepcionary evaluarlas aprendices paradeterminarla calidad de la leche segin
procedimiento técnico Analisis fisicoquimico estandarizado y reconoce la funcién de la materia prima e
insumos empleados en la elaboracién de derivados lacteos Que sos Cuajadafrescay Quesillo Huilense.
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Las aprendices se les explicay realizan la fuerzadel cuajo a la pasta de cuajo comercial para conocer la
cantidad de leche que cuajary tanto para la Cuajada como para el Quesillo Huilense.
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Alistamientoy adicidn de cantidad de la solucion de cuajo para medirla cantidad que se requier para cuajar
la lechey conocen el punto de cuajadoy el desuero.

B ¥

Las aprendices aprendenaconocerelpuntoidealde acidez de la cuajada para su hiladoy a realizar la prueba
para iniciar el procesode hilado de la cuajada.

Se define el proceso delqueso hilado vy brillos en paila seca y acondicionamiento de los ingredientes parasu
proceso final.
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Evidencia del producto y se determinalas aprendices la rentabilidad para su elaboracién y comercializacion
del Quesillo.
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5. Seasiste a la realizacidn de Productos de Confiteriay Dulceria aresanal y se apoya la unidad
productiva “Mujeres Confiteria Artesanal” de la ficha 2780747 del municipio de Granadaen el

Mercado Campesino Local del mes en casco urbano como actividades de comercializacién y muestra
empresarial.

Se realiza la planeacién para participar en el 1er Mercado Campesinoy la Asociacion Asoafrariari patrocina
con recursos fisicos para la compra de materiales necesario para la exibicion de productos e confiteria y
dulceria artesanal para apoyarla conformacién de la UP como objeto del PSER.

|
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Las aprendices evidencian sus conocimiento finales de los procesos productivos y emprendimientos propios
para llevar al Mercado Campesino de Elaboracion Dulce de Frijol, Arequipe de Leche, Cakes de vainilla,
Cocadas de Panelay Postres de Leche Asaday Postre de Limén desde sus talleres cocinas para iniciar la

clinica de ventas.
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6. Participacién enla reunidn presencialconvocada por el Dinamizador Rural de Centroy Coordinadora
Académicade Programas Especiales PSER para el seguimiento de actividadesy ejecuciéon del PSER
2023, Resolucién de dudas sobre la programacion de cursos para lo que resta contratacién de
instructoresy programacion oferta2024.
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 07 del 08/2023

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O CENTRO EAEEgr,IAONAL META — CENTRO AGROINDUSTRAIL DEL
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

APOYOA LA SUPERVISION: | N/A

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.4605285

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de servicios profesionales

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico
y/o de emprendimiento aportando en la planeacion y
ejecucion de los procesos formativos de los disefios
curriculares asignados por la coordinacion académica

OBJETO: para el cumplimiento de los compromisos institucionales
e indicadores del centro de formacion en el marco del
servicio de formacién para el trabajo emprendimiento de
acuerdo a su perfil y/o especialidad del Programa Sena
Emprende Rural, vigencia 2023.

VALOR: $39.130.000.00

CONTRATISTA: Adriana Useche Rojas

NIT: 40393942-4

LUGAR DE EJECUCION: 29 municipios del departamento del Meta

FECHA DE SUSCRIPCION: | 13/02/2023

FECHA DE INICIO: 13/02/2023

PLAZO INICIAL DEL .

CONTRATO: 10 meses y 2 dias

VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: $39.130.000.00

VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $17.550.000.00

PRORROGA No x: N/A

ADICION No. x: N/A

SUSPENSION No. x: N/A
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SENA
CONCEPTO DIAS MESES VALOR
Dias de febrero de 2023 16 2.080.000
Meses de marzo a noviembre 09 35.100.000
FORMA DE PAGO: Dias de diciembre 15 1.950.000
TOTAL, PAGOS
$ 39.130.000.00
OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO

1. Apoyar los procesos de
planeacion de la oferta
formativa de las actividades
relacionadas con la
formacion para el trabajo

en emprendimiento segun
lo establecido en los
lineamientos entregados
por la Direccion de Empleo
y Trabajo.

La contratista informo la
planeacion de formacion
sincrénica presencial del
Programa complementaria
PSER formacién en
atencion a Negocio Rural y
Fortalecimiento Instructor
de acuerdo con
lineamientos institucional
con:

1. Cbd. DC 96151554 V.1
“‘Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
chocolateria” de 192
horas area técnica para
un grupo de 34
aprendices Ficha
n°2716863 por solicitud
de la Alcaldia Fuente
de Oro nit 892099183-1
del Municipio de Fuente
de Oro — Meta en
atencién de Negocio
rurales, se ejecuta 168
horas donde se imparte
actividades de
formacion sincrénica y
asincroénica utilizando
sus herramientas TICS

Reposan en archivos de la
supervisora de contrato y
dinamizador Rural del CAM
para su verificaciony
seguimiento de las
actividades de desarrollo
Curricular (DC):

96151554 v.1; DC cad.
96151517 v.2; y DC cdd.
96151542 V.1. Portafolios
de la instructora de las
correspondientes fichas del
PSER en el OneDrive
institucional.

GCCON-F-031 V.01




SENA

N

y de la instructora para
implementar las
actividades de
contextualizacion
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentran en estado
En Formacion; Fecha
inicio 08/03/2023 y
termina 15/09/2023.

. Cod. DC 96151517 V.2

“‘Emprendedor en
procesamiento de
productos de confiteria
y dulceria artesanal” de
244 horas area técnica
para un grupo de 29
aprendices Ficha
n°2780747 por solicitud
de la Empresa
ASOAFROARIARI -
Asociacion de Afros y
Afrodescendientes del
Ariari nit 900569687-7
del Municipio de
Granada — Meta en
atencion a Negocio
Rurales, se ejecuta 168
horas donde se imparte
actividades de
formacion sincronica 'y
asincronica utilizando
sus herramientas TICS
y de la instructora para
la implementacién de
las actividades de
contextualizacién de
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentran en estado
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En Formacion; Fecha
inicio 02/06/2023 y
termina 23/09/2023.

. Cod. DC 96151554 V.1

“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
chocolateria” de 192
horas area técnica para
un grupo de 28
aprendices Ficha
n°2795064 por solicitud
de la Alcaldia Fuente
de Oro nit 892099183-1
del Municipio de Fuente
de Oro — Meta en
atencién de Negocio
rurales, se ejecuta 88
horas donde se imparte
actividades de
formacion sincrénica y
asincroénica utilizando
sus herramientas TICS
y de la instructora para
la implementacion de
las actividades de
contextualizacion de
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentran en estado
En Formacion; Fecha
inicio 04/07/2023 y
termina 10/10/2023.

. Cod. DC 96151542 V.1

“Elaboracion artesanal
de productos de
derivados lacteos
concentrados” de 48
horas Ficha n°2803485
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por solicitud de
ASOMUJEM —
Asociacion de Mujeres
Emprendedoras de
Granada nit
900.987.334-5 en
atencion en
Fortalecimiento
Instructor para un grupo
de 29 aprendices, se
ejecuta 32 horas donde
se imparte actividades
de socializacion de
lineamiento programa
SER, linea Negocio
Rural, Concertacion de
horario de la formacion,
presentacion desarrollo
curricular a desarrollar
e Induccién de manera
sincrénica utilizando
herramientas TICS. Se
encuentran en estado
En Formacion,
Aprendices aprobados
29, Aprendices
desertores 0; Fecha
inicio 13/07/2023 y
termina 24/08/2023.

2. Articular con los
instructores de
emprendimiento para
realizar el alistamiento

integral de los procesos de
formacion a través de
mecanismos de atencién
diversificados y estratégica
didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender

La instructora junto con los
Instructores de
emprendimiento articulan
el alistamiento integral para
los procesos de formacion
segun simulador de
planeacion del proyecto
productivo del PSER 2023
linea de atencion de
Negocio Rural con el
instructor de

Reposa en archivo Soporte
de Negocio Rural en el
OneDrive del PSER
Estructura Integrada de
Negocio Rural
correspondiente  a cada
ficha; el Simulador de
planeacion de atencion de
actividades de formacion en
emprendimiento 2023 para
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haciendo con materiales de
formacion cuando aplique.

emprendimiento, se revisa
la caracterizacion, fse
implementa el formulario
Proyecto productivo y el el
disefio Canvas de la up
como control de
informacion avanzada
segun el perfil de cada
instructor:

1. Ficha 2715296 de
Dc96151518 v.2
"Emprendimiento en el
procesamiento
artesanal de derivados
de frutas y hortalizas”.
De 340 horas para el

municipio de Castilla La

Nueva.

2. Ficha 2716863 de DC
c6d. 96151554 V. 1
“‘Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
chocolateria”. De 288

horas para el municipio
de Fuente de Oro casco

urbano margen

izquierda del Rio Ariari.

3. Ficha 2728409 de DC
63520000 v.1
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
panificacion”. De 288

horas para el municipio

Puerto Gaitan vereda
Carimagua Dos.

4. Ficha 2780747 de DC
cod. 96151517 V. 2
“‘Emprendedor en

Su revisibn y seguimiento
por el Dinamizador rural de
Centro.
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procesamiento de
productos de confiteria
y dulceria artesanal’.
De 340 horas para el
municipio de Granada.

3. Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso de
la estrategia pedagogica de
“formacioén por proyectos”,
bajo la modalidad de
atencion sincronica -
asincronica de acuerdo con
los procedimientos de la
Direccion de Formacion
Profesional Integral y los

21 GTH-F-075 V.07
lineamientos de la
Direccion de Empleoy
Trabajo y lo establecido en
la guia para la ejecucion
del programa SER en
SIGA.

La instructora contratista
oriento formacion
profesional integral  por
proyectos a través del uso
de las herramientas
ensefianza, aprendizaje vy

evaluacion  (guias de
aprendizajes y lista de
chequeo a través de

actividades de simulacion
de procesos productivos de
alimentos) para la
implementacion de las
actividades de formacion
sincrénica, asincronica y el
uso de los tics de modalidad
presencial correspondiente

a:

1. Cdbd. DC 96151554 V.1
de la fichan®2716863
municipio de Fuente de
Oro -Meta. Aprendices
34. Deserciones 0. Se
ejecuta 168 horas. Se
Encuentra en estado En
Formacion.

2. Cobd. DC 96151517 V.2
de la fichan°2780747
municipio de Granada -
Meta. Aprendices 29.
Deserciones 0. Se
ejecuta 168 horas. Se
Encuentra en estado En
Formacion.

Registro de Reportes de
horas de Apoyo académico
de Sofia plus, listas de
asistencia en fisicoy
registro fotografico del mes
de agosto, reposan en el
OneDrive del portafolio de
la instructora
correspondiente a cada
fichay cuenta de cobro del
mes para su verificaciony
supervision.
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3. Cbd. DC 96151554 V.1
de la fichan°2795064
Centro poblado vereda
La Cooperativa
municipio de Fuente de
Oro -Meta. Aprendices
28. Deserciones 0. Se
ejecuta 88 horas. Se
Encuentra en estado En
Formacion.

4. Cobd. DC 96151542 V.1
de la fichan®°2803485
vereda La Cabafa
municipio de Granada -
Meta. En atencién a
Fortalecimiento
Instructor. Aprendices
Aprobados 29.
Aprendices
Deserciones 0. Se
ejecuta 32 horas. Se
Encuentra en estado
Por Certificar.

4. Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad
y seguimiento dispuestos
de manera temporal 0
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para
el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y al
dinamizador rural de
centro, dinamizador

La instructora entrega de
manera oportuna la
informacion de las
actividades especificas
implementadas en el
periodo de pago; Reporte
de horas de apoyo
académico, planeacion
pedagdégica y consolidacion
de fortalecimiento a
formacién correspondiente
a las fichas n® 2716863,
n°2780747, n°2795064 y
n°2803485 para dar
seguimiento de actividades

mensual de
ejecucion contractual,
planeacion pedagdgica,
consolidacion de
fortalecimiento a formacion,
se encuentra publicada en
los Soportes generales y
Soportes fortalecimiento del
instructor PSER
correspondiente a cada
ficha, en la carpeta de la
Instructora, cuenta de cobro
del mes para seguimiento

Informe

GCCON-F-031 V.01
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regional con funciones de
centro o dinamizador de
centro con funciones de
regional segun aplique.

especfficas y suministré el
informe de supervision de
control de actividades del

mes.

de supervision y
Dinamizadora en el
OneDrive.

5. Articular conlos servicios
institucionales como
SENNOVA y AGROSENA

en beneficio de los
aprendices y
emprendedores del

programa SER de acuerdo
con las orientaciones del
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de «centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

A la instructora no se le
solicitd informacion  ni
imparte  formacién  y/o
acompafiamiento a UPS
bajo la estrategia Sennovay
AgroSENA en el periodo de

pago.

No aplica para el mes de
agosto de 2023.

6. Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacion minima de
una semana las
formaciones a atender, de
manera que se autorice por

escrito  su  movilizacion
previa a la salida, en el
marco de su objeto
contractual.

La instructora contratista no
reporto movilizacion a la
supervisora de contrato por
asunto de desplazamiento
a actividades de formacion
presencial durante el
periodo de pago del mes.

No se ejecuta para el mes
de agosto 2023.

7. Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias héabiles
luego de finalizada la
formacion.

La instructora contratista no
emiti6 juicios de evaluacion
de las fichas a mi cargo se
encuentran adn en estado
En Formacion.

No se reporta juicios
evaluativo en el periodo de

pago.

8. Entregar informacién con
calidad y oportunidad para
la creacion de la unidad
productiva resultado de los

La instructora reporto
informacién de
caracterizacion de
Emprendedores durante la

Soportes de Estructura de
seguimiento integrada a las
Ups, Formulario Proyecto
productivo, el Diagnostico
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programas de formacion
desarrollados en las lineas
de autoconsumo y
negocios rurales, asi como
la inscripcion en el sistema
de informacion de la
Agencia Publica de Empleo
del SENA, de los
aprendices de la linea de
empleabilidad.

asesoria de la linea de
atencién de Negocio Rural,
Informacién avanzada del
Formulario de Proyecto
productivo y el Canvas de
la Upde las fichas
n°2715296, n° 2716863,
n°2728409, n°2780747 del
PSER; segln se
encuentran en UP basica
finalizando las actividades
de formacion integral y con
la ficha n°2795604 la UP se
encuentra seguin
diagnostico fase 1 En
Peligro Iniciando formacion.

Se realiza formacion de
fortalecimiento de temas
especificos de competencia
técnica segun reporte
diagnéstico fase 2

resultado basica, avanzada
con la ficha 2803485
municipio de Granada
vereda La Cabafa.

fase 1y el Canvas como
informacion del disefio de
la UP, fase 2 en atencion a
fortalecimiento instructor.
Reposan en el OneDrive
PSER archivos Soporte de
Negocios Rurales, Soporte
de Fortalecimiento
Instructor y el Formato
Canvas en el portafolio de
la Instructora de cada ficha
correspondiente para su
verificacion y seguimiento
por el dinamizador.

9. Apoyar las jornadas de
disefio y desarrollo
curricular conforme a las
necesidades de la
Coordinacién Nacional y la
Subdireccion de Centro.

La instructora contratista
no se le fue asignada la
participacion de jornadas
de disefio y desarrollo
curriculares conforme a las
necesidades de la
Coordinacién Nal. De
Emprendimiento y la del
subdirector del CAM.

No se ejecuta para el mes
de agosto de 2023

10. Apoyar la aplicacién del
diagnéstico empresarial de
la unidad productivaen
fase 1y 2 segln

La instructora implemento
el diagnéstico empresarial
fase 1 al finalizar los
encuentros de las

Soportes de Estructura de
seguimiento integrada a las
Ups correspondiente a
cada ficha hasta en el
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corresponda con veracidad
y calidad.

actividades de formacién a
las Ups caracterizadas de
las fichas n°2715296,
n°2716863 y n°2728409 del
PSER en atencion a
Negocio Rural; estan
resultado Basico -
Avanzado y las fichas n°
2780747, n°2795064 se
encuentran en formaciony
segun diagnostico fase 1
esta resultado Basico.

Se registra el diagnostico
fase 2 finalizando
actividades de formacion
integran por competencia
de area técnicacon la ficha
2784674 municipio de
Castilla La Nuevay la ficha
2803485 vereda La
Cabafia municipio de
Granada finalizando
formacion en atencién
asesoria de fortalecimiento
resultado de
caracterizacion de la Up en
Basico.

Diagnostico fase 1,
Diagndéstico fase 2 en el
OneDrive del Portafolio de
la Instructora PSER.

11. Apoyar la ejecuciony
participacion de unidades
productivas en actividades
de comercializacion
(incluyendo mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y financiera
cuando se requiera, asi
como las actividades de
fomento realizadas por los
Centros de Desarrollo
Empresarial.

La instructora asistio a la
realizacion de Productos de
Confiteria y Dulceria
aresanal y apoyo la unidad
productiva “Mujeres
Confiteria Artesanal” de la
ficha 2780747 del
municipio de Granada en el
Mercado Campesino Local
del mes en casco urbano
como actividades de

Registro fotogréfico de la
actividad vy lista de
asistencia a formacion en el
informe de actividades de la
Instructora del mes. Y en el
OneDriveen el Portafolio de
la Instructora PSER.

GCCON-F-031 V.01
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comercializacion y muestra
empresarial.

12. Participar en las
jornadas de actualizacion y
transferencia tecnoldgica
convocadas por el
dinamizador rural de
centro, dinamizador
regional con funciones de
centro o dinamizador de
centro con funciones de
regional segun aplique y la
Coordinacién Nacional.

La Instructora participo en
la reunién presencial
convocada por el
Dinamizador Rural de
Centro y Coordinadora
Académica de Programas
Especiales PSER para el
seguimiento de actividades
y ejecucion del PSER
2023, Resolucion de dudas
sobre la programacion de
cursos para lo que resta
contratacion de instructores
y programacion oferta
2024.

Lista de asistencia
participacion presencial y
Registro fotogréafico que
reposan en archivos de la
Dinamizador Rural de
Centro y Coordinacion de
programas espciales
PSER.

13. Articular con el
instructor de
emprendimiento en las
formaciones de negocios
rurales para la construccion
del modelo de negocios
con los aprendices, asi
como la creacion de unidad
productiva.

La Instructora trabajo con
los instructores de
emprendimiento asignados
para concertar las
actividades y metodologias
de formacién de los
componentes;
Emprendimiento y técnico,
diligenciar la Estructura de
Seguimiento Integral
informacion completa del
proyecto productivo y la
Herramienta Canvas con el
grupo de aprendices
correspondientes a las
fichas n® 2715296 en el
municipio de Castilla La
Nueva, n° 2716863 del
municipio de Fuente de
Oro, n°2728409 del
municipio de Puerto Gaitan,
ficha 2780747 municipio

Estructura de seguimiento

de integrada 2023,
Formulario proyecto
productivo, Herramienta
Diagndstico fase 1,
herramienta Canvas de las
fichas  correspondientes,
reposan en archivos del
Portafolios de los
instructores de

Emprendimiento y Técnico
del area Agroindustria para
su verificacion y
seguimiento.
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Granada y la ficha 2795064
vereda La Cooperativa
Municipio de Fuente de Oro
el diagnostico fase 1 de
modelo de negocio
iniciando y durante la
formacion integral con los
grupos de aprendices.

14. Identificar y registrar la
sistematizacion de casos
exitosos generados en las
actividades relacionadas
con la formacion para el
trabajo en emprendimiento.

La Instructora no registro
Ups exitosas por
encontrasen las fichas en
espera y entrega de
materiales de formaciony
registro de UP.

No se ejecuta en el periodo
de pago del mes de agosto
de 2023.

15. Consolidar la creacion
de las unidades productivas
rurales sostenibles cuando
su linea de formacion
corresponda a negocios
rurales o autoconsumo de
acuerdo a la planeacion que
entregue el Dinamizador de
Centro del programa SER.

La instructora contratista
aun no registro Ups en su
totalidad de las fichas de
formacion n° 2715296
municipio de Castilla La
Nueva, n°2716863
municipio Fuente de Oro,
n°2728409 de la vereda
Carimagua Dos municipio
de Puerto Gaitan, ficha
n°2780747 municipio de
Granada y n°2795064
Centro poblado La
Cooperatica municipio de
Fuente de Oro; se
encuentran en espera de
entrega materiales de
formacion.

No se ejecuta durante el
periodo de pago del mes de
agosto de 2023.

16. El contratista se
compromete a evidenciar lo
establecido en la guia para
la ejecucion del programa
SER asi comoen la lista de

La instructora implemento
actividades de formacion
integral de modalidad
presencial con el uso de
herramientas didacticas y
herramienta se ensefianza,

Lista de asistencia,
Reportes fotografico
correspondiente al periodo
de pago; reposan en el
Portafolio de la instructora
de las fichas n°2715296,

GCCON-F-031 V.01

13



SENA

N

chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso.

aprendizaje y evaluacién
con la Guia de aprendizaje
y lista de chequeo
disefiadas segun
planeacion pedagdégica
con:

e Fichan°® 2716863 del
DC cd6d. 96151554 v.1
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
chocolateria” y con los
aprendices se alcanzan
los resultados de
aprendizaje de la fase:

Ejecucion:

Competencia:
Acondicionar chocolate
de acuerdo con
parametros técnicos y
normativa Y de resultado

A. Elaborar productos de
chocolateria segun
especificaciones de
proceso y necesidades
de mercado.

B. Revisar las
caracteristicas de
calidad del producto de
acuerdo con
especificaciones
técnicasy
especificaciones de la
empresa.

e Ficha n® 2780747 del
DC céd. 96151517 v.2

n°2716863, n°27284009,
n°2780747 y n°2784674 en
el OneDrive.
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“Emprendedor en
procesamiento de
productos de confiteria
y dulceria artesanal”’ y
con los aprendices se
alcanzan los resultados
de aprendizaje de la
fase:

Ejecucion:

Competencia: Ejecutar

procesos de produccion

de alimentos segln

procedimientos de la

empresa. Y de resultado:

A. Elaborar informes

del proceso de
estandarizacion
acorde con
procedimientos
técnicos.

Ejecucion:

Competencia: Manipular
alimentos de acuerdo con
normatividad vigente. Y
de Resultado:

A. Aplicar las BPM
durante el proceso
de elaboracion de
alimentos segun
protocolos técnicos
y normativa
alimentaria

B. Ajustar la ejecucion
de las practicas
manufactura
teniendo encuenta
las novedades
reportadas.
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e Ficha n°2795064 del
DC cdd. 96151554 v.1
“‘Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
chocolateria” y con los
aprendices se alcanzan
los resultados de
aprendizaje de la fase:

Andlisis:

Competencia: Manipular

alimentos de acuerdo con

procedimiento técnico y

normativa de alimentos.

Y de Resultado:

A. Inspeccionar las
condiciones
higiénicas de
personal,
instalaciones,
equipos y utensilios,
segun protocolos de
la empresa y
normativa.

Planeacion:

Competencia: Manipular
alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y
normativa de alimentos.
Y de Resultado:

B. Organizar
condiciones de
trabajo segun
protocolos de la
empresay
normativa.

Planeacion:

GCCON-F-031 V.01
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Competencia:
Acondicionar chocolate
de acuerdo con
parametros técnicos y
normativa. Y de
Resultado:

A. Preparar
instalaciones y
utensilios para el
acondicionamiento
de la cobertura de
chocolate de
acuerdo con
parametros técnicos
y del proceso.

¢ Ficha n® 2803485 del
DC céd. 96151542 v.2
en Atencion a
fortalecimiento
Instructor “Elaboracion
de derivados lacteos
concentrados” y con los
aprendices se alcanzan
los resultados de
aprendizaje de:

Competencia: Higienizar
leche de acuerdo con
procedimiento técnico y
normativa. Y de reultados:
A. Alistar materias
primas e insumos
utilizados en los
procesos de
elaboracion de
derivados lacteos
concentrados de
acuerdo con
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formulacion
establecida.

Elaborar derivados
lacteos
concentrados segun
parametros
establecidos para

el proceso.

Envasar derivados
lacteos
concentrados de
acuerdo con
especificaciones
para el proceso de
conservacion y

normativa.

FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL | PORCENTAJ PORCENTAJE
(Concorte | FACTUR | CANCELA EJECUTAD | CONTRATO E DE DE EJECUCION
al periodo A R 0 EJECUCION FISICA
a informar) FINANCIERA (Aplica para

contratos de
obrasy
adecuaciones)

No. dedias | %
ejecutados

31/08/2023 | 07 $3.900.000 | $25.480.000 | $13.650.000 | 65,11%

31/07/2023 | 06 $3.900.000 | $21.580.000 | $17.550.000 | 55,14%

30/06/2023 | 05 $3.900.000 | $17.680.000 | $21.450.000 | 45,18%

31/05/2023 | 04 $3.900.000 | $13.780.000 | $25.350.000 | 35,21%

30/04/2023 | 03 $3.900.000 | $9.880.000 $29.250.000 | 25,25%

31/03/2023 | 02 $3.900.000 | $5.980.000 $33.150.000 | 15,28%

28/02/2023 | 01 $2.080.000 | $2.080.000 $37.050.000 | 5,31%

OBSERVACIONES

GCCON-F-031 V.01
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Elaboré:Viviana Caicedo, Auxiliar grado Ol apoyo a supervision. Revisé: Angela Patricia Bernal Parrado, Supervisora de contrato n° CO1.PCC.NTR 4605285.

Coordinadora académica de programas especiales del CAM.
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