APROBACION INFORME No. 01
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO TECNICO No. 0--2023
DEL 26 DE JUNIO DE 2023 HASTA El 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Fecha de informe: 26 de junio de 2023 hasta el 30 de junio de 2023

CONTRATISTA: CARLOS ARTURO ROA PACHECO

C.C.: 8.645.360

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LA OFICINA SECCIONAL BARRANQUILLA
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL Y DEMAS
TRAMITES ADMINISTRATIVOS TRANSVERSALES

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

a) Apoyar los tramites administrativos
ue se requieran adelantar por la
ficina Seccional Barranguilla ante

las demas dependencias de la
Corporacion, relacionadas con el
Control y Seguimiento a las
solicitudes de pago a terceros

Se valida informacion contable del proyecto de
acta de Ilqzwdauon de la orden de compra
N099719-2022.

b) Hacer seguimiento a los tramites
administrativos y _ archivar la
documentacion relacionada con
tramites de pago

Se apoyo en la revisién de los recibos de
combustible de los vehiculos adscrito a la oficina
seccional Barranquilla.

c) Enviar a la supervisora del contrato,
reporte de gestiones adelantadas de
manera transversal frente a las
demas areas de la Corporacion
como %estlones de pago que se
adelantan en conjunto con la
Secretaria General

Se apoyo en la revision de los comprobantes de
egresos para verificar que estén cumpliendo con
la documentacion para el debido pago

d) Asistir a reuniones presenciales y no
presenciales, cuando el supervisor lo
requiera para presentarle los
avances de las gestiones
adelantadas, asi como acompanar a
las reuniones con otras areas donde
se deba brindar reporte de
seguimiento a los procesos

- Capacitacion virtual con er airector

- Capacitacién virtual sobre la prevencién
del acoso laboral

- Charla con el director

e) Las demas quele sean a5|dgnadas por
el supervisor relacionadas con el
objeto del contrato

- Asignacion de actividades

Elaboro,

CARLOS ARTURO ROA PACHECO
Contratista

Reviso

AL Firmado digitalmente
I Uilaecit [y Y~ por Maria Patricia
Suarez Leiva

MARIA PATRICIA SUAREZ LEYVA
Jefe Oficina Seccional Barranquilla
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EVIDENCIAS

RV: Solicitud de Comprobante

Maria Patricia Suare= Leiva 19 jul
carlirocoacdamhotmail.com =

Buen dia,

Por favor revisar informacion contable de I1a
ordemn en Mmencion para proceso de liqquidacion
gracias

Maria Patricia Suare= Leiva

JdJefe Seccional Barranquilla
Tel: (57S) TEL: 3565914356593 0 Ext. 310S
Via 40 # 73 — 290 oficina 802
COLOMEBELA, \
<. POTENCLA DE LA
WID A cormacoareraa
‘Mm.

CUADRO DE DESEMBOLSO TERMINADO

carlos arturo roa 20 jul
NMaria Patricia Suare= Leiva =

¢='__;\’ cuadro de desermbolso (1) .xIsx
= XLSX - 10 KE

iNnforrmacicon comntable de la ordemn enmn
M encion para proceso de liguidaciddnm
tTermiinmnada.

Maria Patricia Suare= Leiva =21 jul
carlos arturo roa =

recibido

NMiaria Patricia Suare= Leiva

dJefe Secciomnal Barranmnqgquilla

Tel: (57S) TEL: 3B3S65914-8383565S930 Ext. 310S
Via 440 # 73 — 290 oficina s02=
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- Capacitacion virtual sobre la prevencion del acoso laboral

ACOSO LABORAL

Paginad|2



Charla con el director

Re: CHARLAS CON EL DIRECTOR

Maria Patricia Suarez Leiva 27 jul
Elida Lucia Llerena Miranda, + 21 S

Maria Patricia Suarez Leiva
Jefe Seccional Barranquilla

Tel: (575) TEL: 3565914-3565930 Ext. 3105
Via 40 # 73 — 290 oficina 802

coLoMBIA s
(. POTENCIA DE LA
(< VIDA cormacpatena
M‘IS resmas =1 arbol

vie, 28 de jul, 9:30 a. m. (1 h)
No hay conflictos

RSVP

Talento Humano 27 jul
Yorley Lopez Barrera, + 398 s
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