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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 18 de agosto de 2023

Sefiora
MARIA ADELA CAICEDO TORRES
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5191162
Coordinadora Académica (E)
Coordinacién Académica de Gestion Documental y de la Informacion
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes agosto del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5191162 del afio 2023

Wilson Ernesto Torres Ramirez identificado con la cédula de ciudadania No. 81.754.386 de
Facatativa-Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, Centro de Gestion Administrativa
(Coordinacion Académica de Gestion Documental y de la Informacion), en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenzca el contratista). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de JULIO DE 2023, por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS NUEVE PESOS ($3.357.509,00) M/cte. b) CUATRO (4)
pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE DE 2023, por valor de
CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) UN (1)
pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE DE 2023, por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA Y UN MIL SETECIENTOS SEIS PESOS ($2.551.706) Micte.

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Suministrar servicios personales de cardcter temporal, impartiendo la Formacion
Profesional Integral, de acuerdo con la programacién establecida por el Centro de
Gestion Administrativa para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada
y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando
acciones bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/o Formacién
Complementaria y/o acompanamiento en Etapa Productiva de lared de
conocimiento Gestidon Administrativa y Financiera en las dreas temdticas: Bibliotecas,
Gestion Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

SENA

N

duracion del contrato, al

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la formacion Acompafiamiento y | Captura de pantalla
presencial de aprendices en comunicacion constante | (Ver Anexo)
el area especifica del acerca de  aspectos

) relacionados con la
respectivo programa de Etapa Productiva.
formacion, en las fases o
Competencias establecidas Seguimiento y revision

roaramadas. v de de las actividades
y prog Y concernientes a la
acuerdo con las entrega de evidencias
disposiciones normativas guincenales.
expedidas por la autoridad Formacion  presencial,
local o nacional en materia atencion a traves correo
Y » , electrénico, plataforma
sanitaria, la formacion sera Territorium
orientada a través de Ficha: 2712695
medios tecnolégicos GeSt'Or(‘j, o de
. . emprenaimiento
mediante la modalidad de P
trabajo en casa.

2 | Orientar y apoyar a los Respuesta a correos de | Captura de pantalla
aprendices en el desarrollo cada aprendiz asignado | (Ver Anexo)
de proyectos formativos y/o segun  solicitudes 'y

) particularidades.
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.

3 | Garantizar la actualizacién
de los contenidos y
tecnologias, de las fases o
Competencias en las cuales
se desarrolla la formacion
de los aprendices.

4 Asi mismo, de acuerdo con Se efectlia Captura de pantalla
el area de desempefio para acompafiamiento (Ver Anexo)
la cual fue seleccionado presencial y/o virtual de

L L la Etapa Productiva
deberd orientar la formacion,
para desarrollar en los
aprendices las
competencias del programa.
5 | Aplicar durante el periodo de
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proceso de certificacion de
competencias segun normas
de competencias que aplica
a la funcién Instructor, asi
como

a los procesos, que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

Cumplimiento oportuno con
las entregas de los distintos
formatos y documentos
requeridos en el proceso
administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

Formato reporte
mensual de visitas.

Formato acciones de
seguimiento etapa
productiva

Driven habilitado por la coordinacion:

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/

cmisionalcga sena edu co/Docum
ents/2021/Instructores%20Seguimi
ento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1
ctica/INSTRUCTORES%202023/WIL
SON%20ERNESTO%20TORRES%20R
AMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos
vigentes para la orientacion
de procesos de formacion a
través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

Participar en las actividades
de seguridad y salud en el
trabajo programadas por el
Centro y acoger las
recomendaciones
establecidas en el protocolo
de bioseguridad aprobado
por la Institucion.

Orientar, apoyar, acompafar
y asesorar en forma
permanente e integral a los
aprendices en el proceso de
formacion, incluyendo la
formulacion y seguimiento
de los planes de
mejoramiento que le sean
asignados

10

Participar en las diferentes
actividades programadas
por el Centro de Formacion,
encaminadas al
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cmisionalcga_sena_edu_co/Documents/2021/Instructores%20Seguimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1ctica/INSTRUCTORES%202023/WILSON%20ERNESTO%20TORRES%20RAMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cmisionalcga_sena_edu_co/Documents/2021/Instructores%20Seguimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1ctica/INSTRUCTORES%202023/WILSON%20ERNESTO%20TORRES%20RAMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cmisionalcga_sena_edu_co/Documents/2021/Instructores%20Seguimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1ctica/INSTRUCTORES%202023/WILSON%20ERNESTO%20TORRES%20RAMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cmisionalcga_sena_edu_co/Documents/2021/Instructores%20Seguimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1ctica/INSTRUCTORES%202023/WILSON%20ERNESTO%20TORRES%20RAMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cmisionalcga_sena_edu_co/Documents/2021/Instructores%20Seguimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1ctica/INSTRUCTORES%202023/WILSON%20ERNESTO%20TORRES%20RAMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cmisionalcga_sena_edu_co/Documents/2021/Instructores%20Seguimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1ctica/INSTRUCTORES%202023/WILSON%20ERNESTO%20TORRES%20RAMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cmisionalcga_sena_edu_co/Documents/2021/Instructores%20Seguimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1ctica/INSTRUCTORES%202023/WILSON%20ERNESTO%20TORRES%20RAMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/cmisionalcga_sena_edu_co/Documents/2021/Instructores%20Seguimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%A1ctica/INSTRUCTORES%202023/WILSON%20ERNESTO%20TORRES%20RAMIREZ?csf=1&web=1&e=n50FDx
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fortalecimiento del proceso
de la Formacion Profesional

Integral.
11 | Brindar respuesta oportuna | Correo electronico Captura de pantalla
a los diferentes (Ver Anexo)

requerimientos de la
comunidad educativa a
través de los canales de
comunicacion dispuestos
por la entidad.

12 | Proyectar una imagen Captura de pantalla
personal, digna y acorde (Ver Anexo)

con su rol de instructor
conforme a los programas
de formacién que imparte el
Centro.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O pa

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N° 27179974 de la planilla, operador MI PLANILLA correspondiente al mes de julio. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestidn del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
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frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestiéon Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (10) folios
Cordialmente,

Firma

Wilson Ernesto Torres Ramirez

Contratista
C.C. No. 81754386

Recibi a satisfaccion:

Firma

Maria Adela Caicedo Torres

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.4500716 de 2023
Coordinadora Académica (E)

Anexos

Obligacion No. 1

. SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE  SENA
SENA CENTRO DE GESTION ADMINTRATIVA
'DOCUMENTO DE TRABAID: EIECUICIGN DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
N ACTDADES A EICUTAR. WSTRICTORE CONTATE
APELLIDOS:  TORRES RAMIREZ VINGULACION: CONTRATO
NOMBRES:  WILSON ERNESTO
CERA A L PERIODO: A0V07 - 22008 - 2023
[ FRANAE | mEERTE | FiehR LUNEE MARTES WERCOLE TUEVEE VIERNES GESERVACIONEE |
00750 03 2712685 Gestion de emprendimienta Geslion o emprendimienta Geslion de emprendimientn Geslion de emprendimienta Gesiitn de emprendimienn |0 4 36300510 Fasia o 22 de

750340 SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA SEG;"%E:Z?I&FW

S0 1e RECES0
y SEGUIMIENTO ETAPAPRODUCTIVA |  SEGUIMIENTO ETAPAPRODUCTIVA |  SEGUIMIENTO ETAPAPRODUCTIVA |  SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA SECUMIENTD ETARA
10081180 PRODUCTIVA
11:50 - 13.40 ALMUERZO
" n SEGUIMIENTO ETAPA
\s0. 1830 SEGUIMIENTO ETAPAPRODUCTIVA | SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA |  SEGUIMIENTO ETAPAPRODUCTIVA |  SEGUIMIENTO ETAPA PRODLCTIVA R
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Elementos enviados = Filtrar

>Visita de seguimiento a..  Mi§7:00
11-9404 Bogots, D.C, 16 de agosto ..

Miguel Garavito
> duda sobre formato d Mig 728
11-9404 Bogot3, D.C, 16 de agosto ..

angiepao.zapata30@gmailco..
> Accepted: Visita de seg.  MiET02
El objetivo de este espacio es efectu

hforero@foreroconsultores.co... 5
> Visita Karen Aguillon Mar 1517
Este espacio tiene como cbjetivo ver...

FRANCISCO MORENQ; sandra.prieto..
>Visita de seguimiento ..  Mar 1242
11-9404 Bogots, D.C, 15 de agosto ..

Karen Lisset Aguilion Buitrago; h for..
> Visita de seguimiento Mar 11:54
11-9404 Bogots, D.C, 15 de agosto ..

adripinzon262@gmail.com; Mrcami_..
Espacio habilitado Bitaco..  Sdb 12/08
11-9404 Bogots, D.C, 14 de agosto ..

ajaldanar2@gmail.com; yamieavilaes...
> Espacio Bitécoras Plata.. sdb12/08
11 0ANA Brnnts NE 14 da 2nncin

Elementos enviados # = Filtrar

Karen Lisset Aguillon Buitrago; h for...
>Visita de seguimiento..  Mar 11:54
11-8404 Bogota, D.C, 15 de agosto ...

adripinzon262@gmail.com; mrcami_...
Espacio habilitado Bitaco..  Séb12/08
11-8404 Bogots, D.C, 14 de agosto

sjaldanar2 @gmail.com; yamieaviaes...
> Espacio Bitdcoras Plata.. Sib12/08
11-9404 Bogots, D.C, 14 de agosto ...

Semana pasada

técnico@gardiersistemas.com; angie...
>Visita de sequimiento...  Jus 1008
11-9404 Bogots, D.C, 10 de agosto ..

ALISSON DAYANNA CASTRO C.. &7
>BITACORA 1. ALISSON . Jus 10/08
11-9404, Bogots D.C, 10 de agosto ..

B usTAsDECHE.  +1
Jnon Lewis Cérdoba Cuesta

> Novedades Coordicaci...  Jue 10/08
11-9404 Bogotd D.C 10 de agosto d...

yuliznamansilla159@gmail.com

Obligacion No. 2

El explorador admite Qutiook en la Web como controlador de correo elec.. Probar ahora Volver a preguntar mds tarde  No volver a mostrar

(o)
&)

O

Elementos enviados # = Filtrar

La formacién se desarrollard en med...

Ayer

ARCHIVOASISTENCIAD32@gmail.com
Enlace formulario de asist: Jue 713
https://forms.office.com/r/XvS1Uam...

[Desconocido]
Wilson Emnesto le invita a c..  Jue 713
Se le ha invitado a realizar este form...

Esta semana

Nataliz Gomez; casistencia@misena...
>SOLICITUD URGENTE Mi& 725
11-9404 Bogots D.C., 16 de agosto ...

Asistente Tecnica; ‘angie guzman’: b...
> Visita de seguimiento a..  Mié 7:00
11-8404 Bogotd, D.C, 16 de agosto ...

Miguel Garavito
>duda sobre formato de ... Mié7:28
11-9404 Bogota, D.C, 16 de agosto ...

sngiepaozapata30@omailco. O]
> Accepted: Vis'ts deseg..  MiETD3
El objetiva de este espacio es efectu

hiorero@forerocansultores.co.. [

Visita de seguimiento aprendiz Francisco Moreno & Pibiics Clasi

SENA

L Retencion: 10 Year Uelete (10 anos) bxpira: Vie T2/U8/2033 1242

Wilson Ernesto Torres Ramirez
Para: FRANCISCO MORENO <fimorenounad.2021@gmail.com>; sandraprieto@shaio.org; Lilibeth.pena@shaio.org

CC: Jorge Diego Albarracin Vargas; Jhon Lewis Cérdoba Cuesta; cmisionalega

11.9404
Bogots, D.C, 15 de agesto de 2023

Sefioras.

Diana Carranza

Lilibeth Pefia
Fundacién Clinica Shaio

Aprendiz
Francisco Javier Moreno Fajardo
Ficha: 2385438

Apreciadas jefes v Aprendiz:

Agradezco su participacion en la visita de seguimiento  1a etapa productiva del aprendiz, en cumplimiento de las normas vigeates, para la
evaluacion e la prictica

ificada\Todos los empleados (Sin Restriccidn]

Dicha visita podria efectuarse el préximo viemes 18 de agosto a las 10 am de manera presencial

Quedo atento a la confirmacion o propuesta para el desarrollo de la misma.

Visita de segu

(D) Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 07/08/2033 17:05

&

SOLICITUD URGENTE

&

Wilson Ernesto Torres Ramirez
Para: técnico@gardiersistemas.com; angie guzman <angiepao.zapata30@gmail.com>
CC: bodega19@gardiersistemas.com; Jorge Diego Albarracin Vargas; Jhon Lewis Cordoba Cuesta; cmisicnalcga

Bogots, D.C, 10 de agosto de 2023

Angie Pacla Guzmin Zapata

Apreciadas jefe y Aprendiza

en la visita 1al o virtual de

GADIER Sistemas Profesicnales de Informacion Limitada

vigentes, para la evaluacién de la préctica.

de la fecha, el horario de su di; ilidad v la

ento aprendiza Angie Pacla Guzmdn & Piblics ClasificadalTodos los smpleades (Sin Restriceién)

ala etapa productiva de la aprendiza. en cumplimiento de las normas

dalidad de la visita (.

B« & o

Mar 15/08/2023 12:42

@6

® 8 s s ~

Jue 10/08/2023 17:05

@

o virtual). con el fin de agendar la

Wilson Ernesto Torres Ramirez

Bogotd D.C., 15 de agosto de 2023

Cordial saludo estimada aprendiza,

Nombre del jefe inmediato

« Coreodeljefz Inmediats

enida Caracas b

Para: Natalia Gomez <natalia.gimsari@gmail.com>; casistencia@misena.edu.co

£n Cuznto recibs 253 MormECian enviars correo pare g agendamiznto de 3 correspond Ente

Atento a inconvenientes, comentarios e inquistudes

Wilson Ernesto Torres Ramirez
Centre de Gestién Administrativa
Instructor de Seguimiento Etapa Productiva

671646
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@ Elementos enviados # Fitrar
11-8404, Bogot D.C, 10 de agosto
189 LISTAS DE CHE +1
Jhon Lewis Cordoba Cuesta
> Novedades Coordicaci.,  lus 10/08
11-9404 Bogots D.C 10 de agosto d.
@ PTToiTEiintier
Calificacién Resultado Eta..  Jus 10/08
11-9404, Bogota D.C, 10 de agosto ...
Jorge Diego Albarracin Vargas 2
>envié del PDF de gesti..  Jus 1008
11-9404 Bogots, D.C, 10 de AGOST...
{ai Informe Apoyo... | +1
Este mes
vdoraelda@gmail.com
REUNION CON ELINS...  wié02/08
11-3404 Bogots, D.C. 2 de 5005t G
wetorresss@gmailcom; colom...
> Accepted: Reunién fic..  Mié02/08

El abjetivo d esta reunién es despei...

wetorress5@gmailcom; stevie..
> Ateepted: Reunién fi Mi 02708
El obietivo de esta reunién es desoei...

WISl G SEQUIMIETIY A 1153

11-3404 Bagots, D.C, 15 de 200sto ...

adripinzon262@gmail.com; mrcam
Espacio habilitado Bitico...

S3b12/08
11-3404 Bogots, D.C, 14 de agosto ...

sjzidanar2 @amall.com; yamisaviizes..
> Espacio Bitscorss Plata..  sdo12/08
11-8404 Bogots, D.C, 14 de agosto ..

Semana pasada

técnico@gardiersistemas.com; angie.
> Visita de seguimiento .. Jus10/08
11-3404 Bogots, D.C, 10 de 2gosto ..
ALISSON DAYANNA CASTROC...
SBITACORA 1. ALISSON ... Jue10/08
11-8404, Bogots D.C, 10 de agosto ...

BYusTasDECHE. =1

Incn Lewis Cordoba Cussta
>Novedades Coordicaci...  1uz10/08
11-9404 Bogotd D.C 10 de agoste d..

yulianamansilia159@gmail.com
Calificacién Resultade Eta... Jus 1008
11-9404, Bogotd D.C, 10 de agosto ..

>SOLCITUDURGENTE  Mia 725
118404 Bogota D.C, 16 de agosto ..

Acistante Tecnics; sngie guzman’ b
>Visita de seguimiento a...  Mié7:00
11-8404 Bogots, D.C, 16 de agosto ...

Miguel Garavita
>auas sobre formato 8 .. Mis 728
119404 Bogots, D.C, 16 de agosto ..

angiepaozapata30@gmaiico.. ()
> Acceptec: Vista deseg... WS 703
El objetivo de este espacio es efectu.

8

Maris7

hforero@fereroconsultoras.co..
>Visita Karen Aguilion
Este espacio tiene COMO ODJetvO Ver...

FRANCISCO MORENO: sandra.prieto..
>Visita de seguimiento .. Mar 1242
11-8404 Bogots, D.C, 15 de agosto ..

Karen Lisset Aguillon Buitrago; b for.
>Visita g seguimiento .. Mar 1154
119404 Bogots, D.C, 15 de agosto ..

Obligacion No. 4

SENA

Calificacion Resultado Etapa Productiva
CC: Jorge Diege Albarracin Vargas: Jhon Lewis Cérdoba Cuesta: cmisionalcga

119404,

Bogoté D.C, 10 de agosto de 2023

Cordial saludo estimada aprendiza,

Por medio del presente coreo e informo que se efectud I3 calficacion del resultado de aprendizae de |a staps productiva. Su esizdo actuzl aun es EN
“ORMACION.

Reporte de Juicios de Evaluacion

e e e I
i de 257738
e s
Versién i

Denomimacion: GESTGN ADMNSTRATIVA

Estado dela Fichade  TERMIADA BOR FECHA
Fechallnicio: 212020

Fecha Fin: 122

Modalidad da. PRESENCIAL

Rogional 11 - REGIONAL DISTRITO CAPITAL

Canie da Formaciéa: 3402 CEATRO O GESTION ADHSTRATIVA

@

T e [araiee Tt [Compenis Errrem (icio da [Famcianaia que reqiem o
Documeno [Dacument Fualuncion[jucio evalustiva
E3 e = [{373% APLCAREN W RESOLUGIONGE | /SR0E/00 | CE T17Esie_Wison
ET FoRMACON [ETapA RACTER PROELEWAS REALES OEL SECTOR 510 TORRES RAMRET
PROCLGTIV, LOS COKOCMENTDS,

Lo antericr se debe 2 que presenta varios resultados de aprendizaje evaluados como NO APROBADO correspondientes 2 la competencia presentada

S e AUSSON DAYANNA CASTRO CARDENAS <aiison.castrod@m sena.cduca> Jue 10/08/2023 1653
CC: sebastian.notaraTi@gmallcom
 LISTAS DE CHEQUEO GESTIO... ,
T
119404
Bogots D.C. 10 de agosto da 2023
Cordial saludo esimada aprendiza
Luego de revisar la bitacora encuentro las siguientes obsenvaciones:
1. Falta regisirar el correo slecirénico del jefe inmediato
[ i | i I BITACORA N T Peroda |
[ Notaria 11 [ amsmes | 1 T |
Teédono de contacto i

[ T srsman

2 Algunas de las

2. Calcular retenciones que aplica cada ciente en el pago de cada

Facturs, s decir, Retsfusnts, Retelvay Reteica. 2l

“ago

Wilson Emesto Torres Ramirez
Para: Miguel Garavito <garavitomiguei72@gmall.oms

119404

Bogoti, D.

6 de agosto de 2023

Cardial saludo estimado aprendiz,

Ea respuesta a su solicitud le informo:

A relacionadas con el programa de formacién (Gesiién del Talento Humano

o s o

€]

Mié 16/08/2023

En ese espacio debe mencionar si se encuentsa con contrato de aprendizaje, vinculo laborl b ofra de las altemativas para el desarrollo de la etapa

productiva.

Atento a comentarios e inquietudes

Wilson Ernesto Torres Ramirez
Centro de Gestién Administrativs
Instructor de Seguimiento Etapa Produc

[ ]
SENA

N

€ Responder

watorre: @sans 2du to
346
Cel: 304671646
venida Caracs:

Bogeri

> Reenviar
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Formato F-023

Formato Planeacién, Seguimiento y Evaluacion Etapa Productiva

% W
w

Reunidn etapa productiva

siqa

L invcmmasciow cenensL

[

Ficha: 2645848

Técnico en Asistencia Administrativa

oven

wniconacn

- ‘ N e e o s s g patns | Wi | wacoman | e
gt s U o Comet e LI i =

Obligacion No. 11
Elementos enviados % = Filtrar Reunidn etapa productiva 3 de agosto de 2023 & Pubiica Clasificadai Tedes los empleados (Sin Restriczion) /. @
wetorres8S@gmailcom: sandr.. £2  Wilson Ernesto Torres Ramirez @ Bl

Reunion Ficha 239536...  Mié 02/08

Para; stevie201824@gmail.com; jenifergarciad36@gmailcom; natali @gmail.com; nuryosoriog@hotmailcom y 8 més

CC: Jorge Diego Al

Grdoba Cu

cin Vargas; Jhon L

davideduardd@gmail.com 11-5404
Reunién etapa produc..  Mié02/08
11-8404 Bogots, D.C, 2 gosto d... Bogota, D.C, 2 de agosto de 2023

GIBELY LOHANYS TURIZO COLINA Cordial saludo estimado(a) aprendiz(a),
RE: Aprendiz sena, et: Mié 02/08
Cordial salude estimado aprendiz, C..

y acompafiamiento durante su etapa productiva

Sov ol Instructor Wilson Torres Ramirez, v fui designado para realizar la verificacisn, calificacis
Por lo anterior los estoy citando a una reunidn virtual por Teams el proximo jueves 3 de agosto de 2023 a las 9 pm.

olga martinez pefiuelz; sandrajaguir...
Reunién Etapa produ: Mié 02/08
Cordial salude estimada apren

El objetivo de esta reunion es despejar dudas frente al proceso de la Etapa Productiva relacionadas con el diligenciamiento de los formatos (F-0
Bitdcoras quincenales), asi como las fechas v los espacios creados en la plataforma para la entrega de los mismos

Es importante informar qué, la asistencia a esta reunion es de caracter obligatorio, va que la mizma hace parte del proceso de esta etapa.

- stevie2!
= Reunion etzpa produ

11-9404 Bogota, D.C, 2

824@gmail.com; jenifergar.

Enlace para la repnion: https:/acortar link ww3QZf

e agosto d...

Asimismo, con el fin de generar un proceso efectivo de seguimiento, le invito a diligenciar ] siguiente formulario:

Laboratorio@opharmlimitada.com; ¥.. 21 >
sequimiento ..  Mar01/0s https://forms office com/t'TiYNPniB56
11-8404 Bogots, D.C, 1 de agosto d...

O mediante el codigo QR

angiepac.zapata3d@gmail.com
Visita de seguimiento ..  Mar 01/08

11-8404 Bogots, D.C, 1 igosto d... "

ZAN ol

GTH-F-062 V09
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() Elementos enviados % = Filtrar Espacio Biticoras Plataforma & PRublica Clasificads\Todos los smpleados (Sin Restriccién) a. M
i @ o
FRANCISCO MORENQ: sandra.prieto... ﬁ, Wilson Ernesto Torres Ramirez @ B & &
S Visita de seguimiento . Mar 1242 Para: ajaldanar2@gmail.com; yamieavilaespitia@gmail.com; quelinjb32@gmail.com; bibicomuni@hotmail.com y 10 mas Lun 14/08/2023 00
11-8404 Bogotd, D.C, 15 de agosto ... L0404

Karen Lisset Aguillon Buitrageo; h for...
»Visita de seguimiento ...  Mar 1154
11-9404 Bogots, D.C, 15 de agosto ..

Bogota, D.C, 14 de agosto de 2023

Cordial saludo estimado aprendiz,
adripinzon262@gmail.com; mrcami_..

Espacio habilitado Bitdco.. Sab12/08 R B B _ ~
11-8404 Bogots, D.C, 14 de agosto ... A partir de la fecha se encoentran habilitados todos los espacios para subir cada una de las Bitaceras diligenciadas durante su etapa productiva.

Para acceder a ellas dirijase a la opcién de HERRAMIENTAS vbicada en la parte izquierda de la plataforma

2 Proyecto T T
=

O ajaldanar2@gmail.com; yamieavilaes...
>Espacio Bitdcoras Plata.. Sib 12/08
11-9404 Bogots, D.C, 14 de agosto ...

Semana pasada

@

técnico@gardiersistemas.com; angie...
>Visita de seguimiento ...  Jue 10/08
11-9404 Bogotd, D.C, 10 de agosto ..

ALISSON DAYANNA CASTROC.. &
>BITACORA 1. AUSSON ... Jus 10/08
11-8404, Bogota D.C, 10 de agosto ...

B usTAsDECHE. | +1

Jnon Lewis Cordoba Cuesta
>Novedades Coordicaci.  Jus 10/08

() Elementos enviados #* = Filtrar Visita de seguimiento verificacion de funcienes aprendiza Karen Aguillon & Piblica Cissificsda\Todos los emplesdos (Sin Restriccidn) a. @

FRANCISCO MORENQC; sandra.pricto...
»Visita de seguimiento ...  Mar12.42
11-9404 Bogota, D.C, 15 de agosto ...

() Retencién: 10 Year Delete {10 afios) Expira: Vie 12/08/2033 11:34

ﬁ, Wilson Ernesto Torres Ramirez @ B & & o -
Para: Karen Lisset Aguillon Buitrago <lissetaguillon20@gmail.com>; h forero <hforero@foreroconsultores.com> Mar 15/08/2023 11:54
orge Diego Albarracin Vargas; Jhon Lewis Cordoba Cuesta; cmisionalcga

O Karen Lisset Aguillon Buitrage; h for..
»>Visita de seguimiento ...  Mar11:54
11-9404 Bogotd, D.C, 15 de agosto ...

11-9404
adripinzon262@gmail.com; mreami_.
Espacio habilitade Bitaco.. Sab12/08 Bogota, D.C, 15 de agosto de 2023
11-9404 Bogotd, D.C, 14 de agosto ...

Sefior
gjaldanar2@gmail.com; yamieavilaes... Har’old_‘\.lexander Forero
> Espacio Bitacoras Plata.. Sib12/02 FYF Consultores LTDA
119404 Bogots, D.C, 14 de agosto ... _
Aprendiza
Karen Lisseth Aguillén Buitrago [x]
Semana pasada Ficha: 2501648 @

técnico@gardiersistemas.com; angie..
>Visita de seguimiento ... Jue 10/03

Apreciados jefe y Aprendiza:
11-9404 Bogota, D.C, 10 de agosto .. Apr JEEy A

Agradezco su participacion en la visita presencial o virtual para verificar las funciones a desempefiar por parte e la aprendiza. Esto con el objetivo

ALISSON DAYAMNA CASTRO C... @ de validar que estas sean acordes con su programa de f én v asi g el de las normas vigentes para el seguimiento v
>BITACORA 1, AUSSON ... Jus10/08 evaluacién de la practica
11-9404, Bogota D.C, 10 de agosto .
. Quedo atento en 1a confirmacién de la fecha_el horario de su disponibilidad y la modalidad de la visita ( ial o virtual), con el fin de agendar la
B UsTASDECHE . | +1 .
visita
Ihon Lewis Cérdoba Cuesta Cordialmente
> Mavadades Conrdicari.. e 1008

Obligacion No. 12

aeha

Perfil de usuario

- e |
WILSON ERNESTO
® « Corres electrénico
TORRES. ‘wetorres85@hotmail com
« Resumen profesionai
Admiistrsdor de Empresss, el F—
Q ¥ Daein e mpr;ﬁ =
(5]
=]
|
|
Mend
© Compstenciss Tigo de Ususro
= Informacion [ Instructor ] Instructor
© Actividad Resante
 Cursos
& Compafieros.

@ Puntsje y medalkero

©2019 Territorium Todos los derechos reservados.
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= (=t Ayad Servicio Naciensl ds Agrandizsje  Carrer sssién
. W Eiminar ~ ©F Archivar @) Informar ~ < Limpiar  Cg Movera ~ € & >« [? pasosrdpidos ~ () Leido/Noleide <~ B - [CE |
3 Wilson Ernesto Torr...
El explorador admite Outiook en la Web como controlador de correo elec... Probar ahora Volver a preguntar mas tarde No volver a mostrar
. etorres@sena.zduco
~  Favoritos (%) Bandeja de entrada * = Filtrar PAGO DE HONORARIOS MES DE AGOSTO 2023 & Publica Clasificads\Todos los emplezdes (Sin Restriccion)
& Ba.. 458 O
(O PAGO DE HONORARIOS MES... # © Ocuter istorial Ge menssjes =
2 B Bement ((A,) iciar sesién con uns cuenta distints
B charios de Actualizacion .. 2 De: Mariz Adelz Caicedo Torres <macaicedot@sena.edu.co> g
v 26 ; Enviada: migrcoles, 16 de agasto de 2023 12:33
orrE.. 1= Cc: Laura Gissla Herndndes Roncancio <lghernadez@sena edu.cos, lan Santiaza Rios Herrars <isrios@sena edu.cos, Mariam Danisia Moscoso Ordufia
‘ RADICADO- L0 =+ <mdmascoso@sena.edu.cox
L ) Geti=ns Asunto: PAGO DE HONORARIOS MES DE AGOSTO 2023
>Programacién Vistad.. % A
] Respu... 1 £ J & 11-9404
® @ Resuelto.. ) | ASIGNACION DEFICHAS AET.. A Bogota D.C., 16 de agosto 2023
@ Urgente.. s | Asignacidn de ContrasefiaSIC AP Apreciados Instructores buenas tardes
Agregar f... o Amablemente les informe que para gestionar el pago de honorarios del mes de agosto deberdn crear y cargar a mas tardar
a i el 17 de agosto de 2023 a las 10:00 horas, los siguientes archivos al SECOP |1
v = Adriana Patricia Ballen Suarez E— o
-’ SOLICITUD VISITA DE SEGUL... 1516 G}
&4 Ban.. 438 11-3404 Bogots D.C. 018 de 3gosto ... « Teniendo en cuenta que soy Supervisar de Contrato (E} se debe reladionar en los informes mis datos, los cuales son
Borra. 1o} AP 1030520433... -Mariz Adela Caicado Torres
~Coordinadors Académica de Gestian Documental y de |z Informacion (]
B> Element.. * Jhon Lewis Cérdoba Cuests 051541138
> Tl Reunon sguimienta tapa p.. 1240 « Recuerde que, al momento de cargar el archivo financiero, debe reistrar |» FEERGIBEISMIBEN oue 5 el mismo dis en el que ests cargando el documenta y
L -8404 Cordial salude estimados in... Ia 5 el dltima dia hakil del mes, en este caso 31 de 3g0mo, en caso de que estas fechas no correspendan con |o antes mencionads, serd
causal de rechazo en el aplicativo
£g coreo... Ivonne Roa; Jhon Lewis Cordoba C... = Recusrde que, 5i se realizd Nugvo CoNtrato debe registrar &l nuEVD NUMEro de contrato &n 10s dos informes con |z informacién correspandisnts
IR CERTIFICADO TECNOLOGO  10:01 » Para el pago de este mes se tendrd en cuenta: Acta Ge inicio, PPPF, Guias de aprendizaje y acta punto de control. {Es importante que, os instructares que
& Archiva Buen dia, Cordial saludo Jhon, Tenie... deben realizar entrega de acta de induccion este cargada en los entregables)
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