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CONTRATACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO CON SUMINISTRO DE REPUESTOS Y ACCESORIOS PARA LOS VEHICULOS
QUE CONFORMAN EL PARQUE AUTOMOTOR DEL INSTITUTO CARO Y CUERVO

1. DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE EL INSTITUTO CARO'Y
CUERVO PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

El Instituto Caro y Cuervo es una Institucion de Educacion Superior, por autorizacion del Ministerio
de Educacion Nacional segun el articulo 21 de la Ley 30 de 1992, que le permite conservar su
naturaleza juridica y de tal suerte ofrecer programas de educacién superior, previa adecuacion de su
régimen académico en lo dispuesto en dicha Ley. De esta manera el Instituto propone y ejecuta
politicas para documentar, consolidar y enriquecer el patrimonio idioméatico de la Nacidn,
desarrollando y promoviendo la investigacion, la docencia y la divulgacion de las diversas formas de
comunicacion a través del lenguaje, la literatura y la cultura hispanoamericana.

La Facultad Seminario Andrés Bello, unidad docente del Instituto Caro y Cuervo, tiene a su cargo el
desarrollo de programas de educacion formal y no formal en los campos de investigacion propios de
la mision del Instituto.

El Instituto Caro y Cuervo dentro de sus actividades misionales, soporta y adelanta procesos de
formacion e investigacion. Esto implica la permanente actualizacion de las colecciones bibliograficas
de las dos bibliotecas con el fin de ofrecer colecciones y servicios de busqueda y recuperacién de
informacion actualizados, asi como mejorar su capacidad de servicio a toda la comunidad
académica interesada en los temas de especializacion del Instituto.

Ademas de lo anterior, la acreditacién de los programas académicos de maestria en la Facultad
Seminario Andrés Bello, implica un proceso de adquisicion de material bibliografico de forma
retrospectiva, asi como nuevas publicaciones (libros, bases de datos, material audiovisual, entre
otros), que respondan a las necesidades de informacién de la comunidad universitaria (profesores,
investigadores y estudiantes), con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos exigidos en la
Ley 30 de 1992) y los lineamientos del Consejo Nacional de Acreditacion, ente que regula y avala la
calidad de los programas académicos de las instituciones de educacion superior.

Las necesidades normales de actualizacién de cualquier biblioteca, en el caso del Instituto Caro y
Cuervo los proyectos de investigacion, asi como la consolidacién de los programas académicos de
la Facultad Seminario Andrés Bello generan nuevas necesidades a medida que avanzan en sus
procesos; por esta razon, cada vez que surgen los requerimientos de bibliografia por parte de los
investigadores, profesores y estudiantes de Maestria en cada uno de los programas académicos de
la Facultad Seminario Andrés Bello, se conforma la lista de libros para la futura adquisicion.

La adquisicion de libros se realiza a partir de las prioridades indicadas por los investigadores,
profesores y estudiantes de los programas académicos; el procedimiento para estudiar el mercado
ha sido el siguiente:

Compilada la lista de solicitudes antes mencionadas, se realiza el estudio de mercado requiriendo la
cotizacién a varios proveedores (editoriales y distribuidoras). Como resultado se encontré que
algunos de los libros solicitados son ofrecidos por solo una empresa de las contactadas, mientras
que otros libros son ofrecidos por varias de ellas, con diferencias de precios. Con el proposito de
obtener el mejor precio en la compra se hizo un analisis que arrojo como resultado la lista de los
titulos y el promedio del costo que tiene cada titulo de acuerdo con las cotizaciones obtenidas, dicho
andlisis hace parte del presente estudio previo.
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Dadas las caracteristicas del proceso de identificacion y seleccion de los titulos para comprar y del
mercado del libro es importante tener en cuenta que:

e Las necesidades bibliograficas tanto de profesores como de estudiantes surgen a medida
que se desarrollan los procesos de investigacion, por lo cual deben suplirse en la mayor
brevedad posible.

e Las obras a adquirir deben coincidir con los nombres, editoriales y autores establecidos en
los listados anexos al presente estudio, teniendo en cuenta que el material bibliogréafico es el
requerido por la entidad para el desarrollo de su actividad misional investigativa.

En cumplimiento al principio de planeacion, el Instituto verificd que en la actualidad no existe un
proceso de contratacion vigente mediante la modalidad de Acuerdo Marco de Precios para satisfacer
la necesidad anteriormente planteada.

La presente contratacion se encuentra incluida en el plan de compras del Instituto Caro y Cuervo
para la vigencia 2023.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO DEL CONTRATO: Compraventa de titulos de material bibliografico para la biblioteca
José Manuel Rivas Sacconi, el area de investigacion y la facultad Seminario Andrés Bello del
Instituto Caro y Cuervo.

El objeto contractual se clasifica en el siguiente codigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

Segmento Familia Clase Producto
55 Publicaciones 5510 - Medios 551015 - 55101524 - Libros de
impresas, publicaciones IMDIESOS Publicaciones referencia
electronicas y accesorios P impresas
55 Publicaciones 5510 - Medios 091019 1 55101500 - Publicaciones
impresas, publicaciones MDIESOS Publicaciones imDresas
electronicas y accesorios P impresas P

211 ALCANCE DEL OBJETO Y FICHA TECNICA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A

ADQUIRIR:
TiTULO LUGAR DE No. ANO DE TIPODE | CANTIDAD
12 ISUBTITULO LUK PUBLICACION EDIOES EDICION | PUBLICACION Bl k) MATERIAL | REQUERIDA
Musiol,
1 iQué bien! 1 Libro | Mady; ELI Publishing 1 2022 ?;22??623393 Libro 1
de actividades Villarroel, Group BLANDA)
Magaly
Musiol
A . > - 9788853623386
2 jQué bien! 1 Libro Mady, ELI Publishing 1 2022 (PASTA Libro 1
del alumno Villarroel, Group BLANDA)
Magaly
Musiol
A . ,’ - 9788853623416
3 jQué k_)u_an! 2 Libro Mady, ELI Publishing 1 2022 (PASTA Libro 1
de actividades Villarroel, Group BLANDA)
Magaly
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Musiol,
4 iQué bien! 2 Libro | Mady; ELI Publishing 2022 ?gﬁ§§?623409 Libro
del alumno Villarroel, Group BLANDA)
Magaly
Musiol,
1Qué bien! 3 Libro | Mady; ELI Publishing 9788853623423 |
5 . 2022 (PASTA Libro
del alumno Villarroel, Group BLANDA)
Magaly
101 preguntas | poroe? 9788491793861
6 | para ser profe de Maria d,el Madrid Edinumen 2021 (PASTA Libro
ELE BLANDA)
Carmen
Antimanual de Onfray 9788441433434
7 filosofia Michel‘ Madrid Edaf 2013 (PASTA Libro
BLANDA)
Apolo sonoro y Dumezil Cuenco de 9789874489265
8 ' 2019 (PASTA Libro
otros ensayos Georges plata BLANDA)
Aula inteacional | Garmendia 9788418032202
9 | Plus2-Librodel |Iglesias,J. | Barcelona Difusion 2020 (PASTA Libro
alumno Agustin BLANDA)
Aula inteacional | Garmendia 9788418032226
10 | Plus 3 - Libro del | Iglesias, J. | Barcelona Difusion 2020 (PASTA Libro
alumno Agustin BLANDA)
Hesse Alianza 9788420671994
11 | Bajo las ruedas Herma{nn Madrid Editorial 2012 (PASTA Libro
BLANDA)
Bitacora 1 Nueva | Chamorrro 9788416347650
fo | edicion- GUBITeIO. | Barcelona | Difusién 2016 | (PASTA Libro
Cuaderno de Maria BLANDA)
ejercicios Dolores
Bitacora 1 Nueva | Sans 9788416347643
13 | edicion - Libro del | Baulenas, | Barcelona Difusion 2020 (PASTA Libro
alumno Neus BLANDA)
Bitacora 2 Nueva | Chamorrro 9788416347674
14 | edicion - GUerTero, | areaiona Difusion 2016 (PASTA Libro
Cuaderno de Maria BLANDA)
ejercicios Dolores
Bitacora 2 Nueva | Sans 9788416347667
15 | edicion - Libro del | Baulenas, | Barcelona Difusién 2016 (PASTA Libro
alumno Neus BLANDA)
Bitacora 3 Nueva | Chamorrro
" 9788416657537
16 | edicion - Guerrero, | g\ elon Difusién 2016 (PASTA Libro
Cuaderno de Maria BLANDA)
ejercicios Dolores
Caleldoscoplo | Ledn 9788416008767
17 | 7. ' Sillero, Madrid enClave-ELE 2016 (PASTA Libro
e intercultura (C1) T
- José Javier BLANDA)
Nueva edicién
ﬁ)nagg icstteiézzcelolgs Vega Iberoamericana 9788491923046
18 rocedimientos Moreno, Madrid Vervuert 2022 (PASTA Libro
P Venos | trika BLANDA)
de creacion léxica
Cartaalmundoy | Emily, Libros del zorro 9788494512308 .
19 otros poemas Dickinson Barcelona rojo 2016 (PASTA DURA) Libro
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Como escribirun | U9 9788413570853
20 | trabajo de fin de Crema desy Madrid Sintesis 2021 (PASTA Libro
master Roberto ' BLANDA)
ggf’:ﬁ dzfcu”:’;ry Olaz 9788490774496
21 fesis en ciencias C}apitén, Madrid Sintesis; 2017 (PASTA Libro
sociales Angel José BLANDA)
Gonzélez
Garcia,
Juana
Como preparary | Maria; 9788491712589
22 | aprovechar el Leodn Madrid Sintesis; 2019 (PASTA Libro
doctorado Mejia, Ana; BLANDA)
Pefialba
Sotorrio,
Mercedes
Competencias
digitales en el Juan-
aula. Estrategias | Lazaro, 9788415299516
23 | y modelos de Olga; Madrid enClave-ELE 2021 (PASTA Libro
implementacién | Alejaldre BLANDA)
en la ensefianza | Biel, Leyre
de idiomas
Comunicacién y Amencs 9788498489347
24 | cognicién en ELE: Pons. José Madrid Edinumen 2019 (PASTA Libro
la perspectiva ’ BLANDA)
Creacién y
analisis de corpus Pons
orales: saberes ] 9783631861615 :
25 practicos y Borderia, | Berna Peter Lang 2022 (PASTA DURA) Libro
Salvador
reflexiones
tedricas
E:*':;‘;f;‘;'fa Centellas 9788418731242
26 pragmatica en Rodrigo, Madrid enClave-ELE 2022 (PASTA Libro
ELE Aurora BLANDA)
E(')Snfﬂrzsigédén Arrieta 9788412294170
27 gestion en el a):”a Castillo, Madrid enClave-ELE 2021 (PASTA Libro
Carolina BLANDA)
del ELE
Donde los Silva 9788423351039
28 . ' Espafia Debate 2016 (PASTA Libro
escorpiones Lorenzo BLANDA)
EI”(‘:’?;;: La | Tizana 8412397161
29 | escritura de las Plebani buenos Aires | Ampersand 2022 (PASTA Libro
mujeres en BLANDA)
Europa
. 9788417088767
30 5:332?016 s | Foteld | garceione] gﬁiz)r(llwierg 2017 | (PASTA Libro
BLANDA)
El espafiol con... | Garcia -
31 | juegos y Prieto, E&(‘)E”b"sm”g 2022 9788853634955 |  Libro
actividades A1-A2 | Raquel P
El espariol con... | Garcia -
32 | juegos y Prieto, ) Pudlshing 202 | 9788853630981 | Libro
actividades A2-B1 | Raquel P
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El espariol es un Pons 9788418741623
33 mun dpo Rodriguez, | Barcelona Arpa Editores 1 2022 (PASTA Libro
Lola BLANDA)
El juego de los Hesse Alianza 9788420672250
34 Jueg ’ Madrid L 2012 (PASTA Libro
abalorios Hermann Editorial BLANDA)
El léxico-
gramatica del
espafiol. Una Brown 9780367133542
35 | aproximacion Alan V’ Nueva York Routledge 2021 (PASTA Libro
mediante la ' BLANDA)
lingliistica de
corpus
: . 9788494247323
36 Ellibro de las Plath, Barcelona L|pros del zorro 2014 (PASTA Libro
camas Sylvia rojo BLANDA)
El miniensayo y .
sudidacica: |\ 9783418083648
37 | escribir en las A osfo S Barcelona Octaedro; 2020 (PASTA Libro
materias del gosto, S. BLANDA)
curriculo. y Avarez,
ELI Diccionario 978-
ilustrado espafiol ELI Publishing 8853627070 .
38 | + LIBRO DIGITAL Group T 219 | pasTA Libro
EN LINEA BLANDA)
ELI Vocabulario
. . i 9788853624628
39 ilustrado espafiol Joy Olivier ELI Publishing 1 2018 (PASTA Libro
+ LIBRO DIGITAL Group BLANDA)
EN LINEA
En una noche Handke Alianza 9788420687827
40 | oscura sali de mi Poter ' Madrid Editorial 2000 (PASTA Libro
casa sosegada BLANDA)
Ensefianza .
explicita del j;earrecz'a 9788471338747
41 | léxicoy Pe drc; Madrid Arco/Libros SL 1 2022 (PASTA Libro
aprendizaje Anibal BLANDA)
cooperativo
Espafiol
académico como
LE/L2: Pastor 9781138317512
42 | destrezas, Cesteros, | Londres Routledge 1 2022 (PASTA Libro
competenciasy | Susana BLANDA)
movilidad
universitaria
Espafiol como
'Ei?rg‘r‘]?era Extramiana 9788412294194
43 NiveIer de. a del Olmo, | Madrid enClave-ELE 2021 (PASTA Libro
| Elena BLANDA)
engua y
actividades
Gramatica bAsi% | ique 9788418032110
44 espariol NE Lopez, Barcelona Difusién 2 2021 (PASTA Libro
P Lourdes BLANDA)
revisada
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Gramatica
cognitiva para Lopez 9788471338723
45 | profesores de Garcia, Madrid Arco/Libros SL 2 2022 (PASTA Libro
espafiol L2 - Angel BLANDA)
actualizada
Gramatica Potowski 9781138083981
46 | espafiola. Kim " | Nueva York Routledge 2018 (PASTA Libro
Variacion social BLANDA)
Gramatica Moreno- 9781138359611
47 | fundamental del | Fernandez, | Nueva York Routledge 2020 (PASTA Libro
espariol Francisco BLANDA)
Gramatica 9788853615251
48 ractica A1 VV.AA. Madrid Enclave ELE 2015 (PASTA Libro
P BLANDA)
Guia practica de | Placencia, 9780815357728
49 | pragmatica del Maria Nueva York Routledge 2019 (PASTA Libro
espariol Elena BLANDA)
hinking like a
Linguist: An Sandoval, Cambridge 9781316635209
50 | Introduction to the | J., & University 2017 (PASTA Libro
Science of Denham, K Press; 334 BLANDA)
Language.
Introduccién al Battaner
Iéxico, Arias, Paz; 9788437640235
51 | componente Lopez Madrid Catedra 2019 (PASTA Libro
transversal de la | Ferrero, BLANDA)
lengua Carmen
Investigacion y
formadonde | \era Editoria 9789587816129
52 | cort Ngncy’ Bogota Universidad 2021 (PASTA Libro
P . y Javeriana BLANDA)
lengua extranjera.
Teoria y practica
La ensefianza de | Centellas 9788418731389
53 | espafiol para Rodrigo, Madrid enClave-ELE 1 2022 (PASTA Libro
fines especificos | Aurora BLANDA)
, 9788493760137
54 Iﬁi:tléa de Robert étlf)'t':ms Madrid Impedimenta 2010 | (PASTA Libro
BLANDA)
La Lopez
55 | involuntariedad Garcia, Berlin Peter Lang 2020 9763631813898 Libro
- (PASTA DURA)
en espafiol Fernando
La lengua de los
hispanos unidos | Moreno 9788413525846
56 | de América. Fernandez, | Madrid Catarata 1 2022 (PASTA Libro
Cronica de Francisco BLANDA)
resistencia
La lengua Moreno 9788476357835
57 | espafiola en su Fernandez, | Madrid Arco/Muralla 5 2020 (PASTA Libro
geografia Francisco BLANDA)
Gonzélez-
La negacion en Eggﬂgﬁez‘ 9788471338785
58 S Madrid Arco/Libros SL 1 2022 (PASTA Libro
contraste Sanchez
. BLANDA)
Lépez,
Cristina
Ir-naasersr,]t?;]: delos Coetzee, J Literatura 9788439731467
59 Ensayos éelectos M ' | [Barcelona] Random House 2016 (PASTA Libro
; y : BLANDA)
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Lecturas para Hesse Alianza 9788420609676
60 minutos Herma’nn Madrid Editorial 2012 (PAST Libro
BLANDA)
LingUistica
i‘é"ﬁﬁiiion 4ol | Centellas 9788412204187
61 es qaﬁol como Rodrigo, | Madrid enClave-ELE 2021 (PASTA Libro
P Aurora BLANDA)
Lengua
Extranjera
s De
LingUistica textual Santiaqo- 9781138105362
62 | y ensefianza del Guervgs Nueva York Routledge 2021 (PASTA Libro
espafiol LE/L2 Santi ' BLANDA)
antiago
LolayLeo 3- Lara 9788416347810
63 | Cuaderno de Gonzélez, | Barcelona Difusion 2 2018 (PASTA Libro
ejercicios Francisco BLANDA)
Lara 9788416347803
64 b‘:)'foy dlé?:ﬁr;mo Gonzélez, | Barcelona Difusién 3 2018 (PASTA Libro
Francisco BLANDA)
9788416542307
65 | Misica acuatica | T.C. Boyle | Madrid Impedimenta 2015 (PASTA Libro
BLANDA)
Origeny Moreno, 9788491712046
66 | evolucion de la Juan Madrid Sintesis; 2018 (PASTA Libro
gramatica Carlos. BLANDA)
" , 9788491043713
g7 | Pequenias Hesse, | \tadrid Alianza 2016 (PASTA Libro
alegrias Hermann Editorial BLANDA)
Preparacion al Pérez 9788490817254
68 Sielrc)e A-C1 Fernandez, | Madrid Edelsa 1 2021 (PASTA Libro
Ana Maria BLANDA)
Proceso de 9788418731297
69 | ensefianza del Madrid enClave-ELE 2021 (PASTA Libro
ELE BLANDA)
Research
. . 9780194422581
70 X;;:ggs n é%':ﬁ;‘ei Oxford 2007 (PASTA Libro
Linguistics BLANDA)
Oates, 9788420420912
71 | Rey de picas Joyce Madrid Alfaguara 2016 (PASTA Libro
Carol BLANDA)
Spanish in the
P . 9780367029814
USA. Linguistic, | Valdeon, .
72 translational and | Roberto A. Nueva York Routledge 2017 (PASTA Libro
BLANDA)
cultural aspects
The Lingusitics Sampson Equinox 9781781795781
73 . * | Reino Unido - 2017 (PASTA Libro
desilusion Geoffrey. ( Publishing BLANDA)
74 o ’ Nueva York Routledge 2020 (PASTA Libro
Spanish in the Andrew
. BLANDA)
Global City
Colina,
e Routedge  soniay 9781032082066
75 Spanish Martinez- | Nueva York Routledge 2020 (PASTA Libro
Pﬁonolo Gil, BLANDA)
9y Fernando
9788420422428
76 | Tierra sonambula | Couto, Mia | Madrid Alfaguara 2016 (PASTA Libro
BLANDA)
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Trama &
TEXTURAS N 47 Trama 9788418941603
77 | : mutaciones y Editorial Madrid Trama Editorial 2022 (PASTA Revista
responsabilidades BLANDA)
en la edicién
Trama &
TEXTURAS N 48 Trama 9788418941634
78 | : Incongruencias Editorial Madrid Trama Editorial 2022 (PASTA Revista
y disfunciones BLANDA)
editoriales
Trama &
9788418941696
79 ,T,\EXTURAS N49 | Trama |\ g Trama Editorial 202 | (PASTA Revista
:Mundo editorial y | Editorial BLANDA)
cultura digital
Tres maestros Zweig 9788496136847
80 | (Balzac, Dickens, Stefan’ Barcelona Acantilado 7 2011 (PASTA Libro
Dostoievski) BLANDA)
Plath 9788415717614
81 | Tres mujeres SyIvie; Madrid Nordica Libros 2013 (PASTA Libro
BLANDA)
Una Tumba para 9788492649587
82 Boris Davidovic Kis, Danilo | Barcelona Acantilado 2010 (PASTA Libro
BLANDA)
Viday épocade | Coetzee, J. Literatura 9788439726524 .
83 | Michael K M, [Barcelona] | p2ndom House 2012 | pASTADURA) | Libro
Estallido social
Juan
2021. Carlos SIGLO 9789586657617
84 | Expresiones de Celis EDITORIAL 2023 (PASTA Libro
vida y . BLANDA)
; . Ospina
resistencias

2.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto descrito anteriormente, el
contratista debera cumplir las siguientes actividades.

2.2.1

2211

221.2

2213

2214

2215

2.2.1.6

GENERALES:

Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente
documento en los términos y condiciones aqui pactadas, observando en todo momento la
Constitucion Politica y las leyes colombianas. Por ningiin motivo, suspender o abandonar el
cumplimiento del contrato, sin previa justificacién aceptada por el Instituto Caro y Cuervo.
Ejercer la direccion y el control propio de todas las actividades encomendadas con
independencia y autonomia y de forma oportuna y dentro del término establecido, con el fin
de obtener la correcta realizacion del objeto contratado.

Mantener altos niveles de eficacia, eficiencia, oportunidad y calidad en las labores
encomendadas.

Corregir de manera oportuna, sin dilaciones injustificadas y dentro de los plazos que se le
otorguen, las inconsistencias y/o requerimientos que el supervisor del contrato le solicite con
respecto a sus informes presentados.

Responder por el cumplimiento y la calidad de los servicios prestados en el término previsto
en el presente contrato.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le
sean imputables.
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2.2.1.7 Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades salvo requerimiento expreso de autoridad competente. Toda la informacion y/o
documentos que se produzcan en desarrollo del presente contrato seran de uso exclusivo de
EL INSTITUTO, obligandose desde ya EL CONTRATISTA a no utilizarlos para fines distintos
a los previstos en este contrato, ni a divulgar la informacién que se le suministre, ni los
resultados de su trabajo conservando la confidencialidad de los mismos, de conformidad con
la Ley, so pena de las acciones civiles o penales a que haya lugar.

2.2.1.8 Entregar al supervisor del contrato el informe sobre las actividades ejecutadas, los informes
que se soliciten sobre cualquier aspecto relacionado con el contrato y/o resultados obtenidos
en cada actividad encomendada cuando asi se requiera.

2.2.1.9 No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al
supervisor del contrato, acerca de la ocurrencia de tales peticiones 0 amenazas y a las
demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

2.2.1.10Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato, la ocurrencia de cualquier novedad
0 anomalia durante la ejecucion del contrato

2.2.1.11Pagar los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (EPS), Pensiones (AFP)
y Riesgos Laborales (ARL) y las contribuciones parafiscales, si a ello hubiere lugar, en los
porcentajes de ley establecidos como trabajador independiente y de acuerdo con el Ingreso
Base de Cotizacion (IBC) respecto de los honorarios a cobrar periédicamente.

2.2.1.12Presentar factura electronica de acuerdo con lo establecido en la Ley 2010 de 2019 y
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, cuando el contratista esté obligado a facturar.

2.2.1.13Estar al dia en los pagos de sueldos y salarios, del personal contratado para el cumplimiento
del objeto del contrato (cuando aplique), para lo cual EL INSTITUTO, verificara
mensualmente el cumplimiento de estos pagos, a través del supervisor designado.

2.2.1.14 Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta EL INSTITUTO unicamente a través del supervisor de este, para una
correcta ejecucion cumplimiento de sus obligaciones.

2.2.2 ESPECIFICAS:

2.2.2.1 Suministrar los items que le sean adjudicados y el archivo con los registros bibliograficos en
formato MARC 21.

2.2.2.2 Cumplir con los datos especificados en la ficha técnica como titulo, subtitulo, autor,
publicador, edicion

2.2.2.3 Entregar las obras nuevas y en perfecto estado en la edicion de las publicaciones
solicitadas.

2.2.2.4 Entregar la totalidad de las obras en la Biblioteca del Instituto, sede Yerbabuena, Autopista
al Norte, Kilometro 9 mas 300 metros, Municipio de Chia, de acuerdo con directrices
impartidas por el supervisor del contrato.

2.2.2.5 Realizar los cambios de las obras que no cumplan con las especificaciones técnicas en un
plazo no mayor a dos (2) dias habiles previa notificacion realizada por el supervisor del
Contrato.

2.2.2.6 Ingreso del registro bibliografico breve y los respectivos ejemplares en al Sistema de
Informacién KOHA.

2.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Por la naturaleza, el objeto contractual, y las
obligaciones especificas, el contrato a celebrar es de compraventa.

2.4 PLAZO DE EJECUCION: El contrato tendra un plazo de ejecucion de tres (3) meses contados a
partir de la fecha indicada en el acta de inicio de ejecucién, suscrita previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecuciéon del mismo. En todo caso no excedera el treinta y
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uno (31) de diciembre de la presente vigencia.

2.5 LUGAR DE EJECUCION: En la sede del Instituto Caro y Cuervo ubicada en la ciudad de
Bogota, calle 10 # 4-69, y en la sede Yerbabuena, Autopista al Norte, Kilometro 9 mas 300
metros, Municipio de Chia.

2.6 INFORMACION PRESUPUESTAL: El Instituto Caro y Cuervo cuenta con los recursos
econdmicos para amparar el contrato, con cargo al presupuesto de inversion:

Cadigo del Banco de Programas y Proyectos de Inversion -BPIN: 2018011000319 (Incremento
de recursos fisicos para el apoyo académico y museal del Instituto Caro y Cuervo Bogota),
producto C-3301-1603-2-0-3301085-02 (servicios bibliotecarios), con recursos nacién, por valor
de $20.903.800 para la vigencia 2023.

2.7 VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL: El valor del presupuesto oficial establecido para el
presente proceso contractual es por la suma de VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE ($20.889.183) incluido
IVA y cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucién o tributo en general que se
cause o se llegaré a causar.

2.8 FORMA DE PAGO: El Instituto pagara el valor del contrato de la siguiente manera: Se pagara al
contratista en pagos correspondientes contra entrega y recibo a satisfaccion por parte de la
supervision, teniendo en cuenta los valores establecidos por el contratista en su propuesta.

Los pagos estaran precedidos de la documentacion correspondiente para tales efectos, como
son: la factura electrénica, la certificacién de cumplimiento a satisfaccion expedida por la
supervision del contrato y la certificacion de paz y salvo de aportes al sistema de seguridad
social, riesgos profesionales y aportes a la caja de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo
con el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, formato de ingreso al almacén, como también el
ingreso del registro bibliografico breve y los respectivos ejemplares en al Sistema de Informacion
KOHA. Los pagos se sujetaran a la disponibilidad de PAC de la entidad.

Una vez finalizada la entrega de los libros debera liquidarse el contrato en los términos
establecidos en la Ley.

2.9 SUPERVISION: La supervision estara a cargo del profesional especializado, codigo 2028, grado
17 del grupo de Biblioteca de la subdireccion académica del Instituto Caro y Cuervo o quien
haga sus veces, siempre y cuando quien ocupe dicho cargo no se encuentre en periodo de
prueba y si es el caso (de estar en periodo de prueba) la supervision quedara a cargo del
Subdirector Académico cddigo 0040, grado 18, actualmente en cabeza de JUAN MANUEL
ESPINOSA RESTREPO o quien designe el Director General.

3 MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

La presente contratacion debera realizarse de conformidad con lo preceptuado en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, en concordancia con las disposiciones sefialadas en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 del 26 de mayo de 2015.

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR DEL CONTRATO Y/O ESTUDIO DE MERCADO

Para el analisis que soporta el valor estimado del contrato, la entidad tomo en consideracion los
precios del mercado, a la luz de lo establecido en la normatividad contractual que exige a las
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entidades comprar sus bienes, servicios y obras que requiera para su funcionamiento y para atender
sus planes misionales. El valor de las obras a adquirir se establecié mediante un promedio efectuado
sobre cotizaciones obtenidas con librerias, las cuales ofrecieron diferentes precios. Este valor por
libro se ajusta al precio del mercado, segun el cuadro comparativo de cotizaciones realizado en el
estudio de mercado:

N.ITEMS | COTIZACIONE COTIZACION D COTIZACION U PROMEDIO ICC
1 $100.200 $153.000 $0 $126.600
2 $154.500 $184.000 $0 $169.250
3 $100.200 $166.300 $0 $133.250
4 $154.500 $184.000 $0 $169.250
5 $154.500 $175.100 $0 $164.800
6 $203.100 $374.000 $283.400 $ 286.833
7 $99.000 $99.000 $0 $99.000
8 $59.000 $100.300 $0 $79.650
9 $216.300 $325.400 $0 $270.850
10 $216.300 $316.600 $0 $ 266.450
11 $84.000 $129.400 $193.800 $135.733
12 $111.400 $192.800 $0 $152.100
13 $188.300 $281.200 $0 $234.750
14 $111.400 $192.800 $0 $152.100
15 $188.300 $272.400 $0 $230.350
16 $111.400 $192.800 $0 $152.100
17 $143.500 $219.300 $0 $181.400
18 $216.000 $360.800 $0 $ 288.400
19 $97.000 $97.000 $0 $97.000
20 $155.100 $254.700 $0 $204.900
21 $145.700 $225.300 $278.700 $216.567
22 $145.700 $233.800 $278.700 $219.400
23 $180.000 $241.400 $0 $210.700
24 $422.800 $192.800 $272.000 $295.867
25 $753.200 $237.000 $0 $495.100
26 $228.300 $637.500 $0 $432.900
27 $204.000 $298.900 $0 $251.450
28 $117.800 $325.400 $260.000 $234.400
29 $260.000 $290.100 $0 $275.050
30 $178.900 $204.100 $0 $191.500
31 $151.200 $263.500 $0 $207.350
32 $151.200 $210.500 $0 $180.850
33 $135.200 $245.900 $0 $190.550
34 $105.000 $245.900 $231.500 $194.133
35 $753.200 $219.300 $741.500 $571.333
36 $64.000 $158.200 $0 $111.100
37 $100.600 $661.300 $229.500 $330.467
38 $421.700 $ 64.000 $0 $242.850
39 $134.200 $163.900 $0 $149.050
40 $0 $113.300 $199.500 $156.400
41 $66.600 $603.500 $163.200 $277.767
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42 $ 630.000 $360.800 $716.100 $568.967
43 $204.000 $228.200 S0 $216.100
44 $209.200 $290.100 S0 $249.650
45 $124.800 $307.700 $213.500 $215.333
46 $ 504.500 $184.000 $583.800 $424.100
47 $525.700 $511.100 $539.700 $525.500
48 $143.100 $475.700 S0 $309.400
49 $538.000 $201.700 $571.900 $437.200
50 $420.000 $484.500 SO0 $452.250
51 $104.800 $178.000 $258.000 $180.267
52 $63.000 $55.000 $55.000 $57.667
53 $204.000 $290.100 S0 $247.050
54 $159.200 $113.000 S0 $136.100
55 $ 769.400 $679.000 S0 $724.200
56 $88.000 $184.000 S0 $136.000
57 $187.200 SO $277.500 $232.350
58 $133.100 $184.000 $227.700 $181.600
59 $178.900 $194.700 S0 $ 186.800
60 $102.400 $146.700 $219.200 $156.100
61 $204.000 $290.100 S0 $ 247.050
62 $ 462.600 $422.700 $491.700 $459.000
63 $295.300 $166.300 SO $230.800
64 $153.400 $245.900 SO $199.650
65 $174.600 $124.000 S0 $149.300
66 $173.500 $259.300 $319.200 $250.667
67 $115.000 $152.500 $218.200 $161.900
68 $143.800 $200.200 $282.800 $208.933
69 $204.000 $290.100 SO $247.050
70 $469.100 $518.500 $479.400 $489.000
71 $117.200 $203.200 $250.000 $190.133
72 $613.400 $527.000 $627.900 $589.433
73 $370.900 $307.700 X $339.300
74 $613.400 $ 546.400 $627.900 $595.900
75 $572.600 $527.000 $627.900 $575.833
76 $117.200 $203.200 SO $160.200
77 $122.500 S0 S0 $122.500
78 $122.500 S0 S0 $122.500
79 $122.500 S0 S0 $122.500
80 $100.000 $178.500 S0 $139.250
81 $91.000 SO $218.200 $154.600
82 $102.000 $170.000 $232.600 $168.200
83 $178.900 $210.500 $177.000 $188.800
84 S0 $110.500 S0 $110.500
$18.512.000 $20.828.400 $ 11.347.000 $20.889.183

Por lo anterior, teniendo en cuenta los precios de referencia incluidos en el estudio de mercado, la
entidad ha estimado que el valor del contrato a celebrar es por la suma de hasta VEINTE MILLONES
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OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE
($20.889.183) incluido IVA.

5. JL{STIFICACION DE FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE

La Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
publica®, contiene varias disposiciones en materia de contratacion publica, dentro de las cuales se
encuentra la sefialada en el articulo 94 que adiciona lo manifestado en el articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, al indicar que los procesos de contratacion de minima cuantia se realizaran exclusivamente
con las reglas en ella contempladas y en su reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de
las demés modalidades de seleccion.

A su turno, mediante el Decreto 1082 de 2015 se reglamentd el sistema de compras y contratacion
publica y se dictaron otras disposiciones las cuales, junto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
constituyen el procedimiento aplicable a las adquisiciones que no superen el valor enunciado.

En vista de lo anterior, y debido a que la cuantia del proceso de contratacion a adelantarse no
excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, y su objeto no se
encuadra dentro de los casos de contratacion directa, de conformidad con lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la modalidad de
contratacion sera la prevista para los procesos de seleccion de minima cuantia y su procedimiento
sera el sefialado por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario
1082 del 26 de mayo de 2015.

5.1 CRITERIO UNICO DE ESCOGENCIA.

Conforme con lo estipulado en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 del 26 de mayo de 2015, “La entidad estatal debe revisar las ofertas
economicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente.”

Asi mismo, el numeral 6 del mismo articulo sefiala que: “La entidad estatal debe aceptar la oferta de
menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en
procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al
contratista el nombre del supervisor del contrato “.

El oferente debera presentar una propuesta econdmica para cada uno de los items que desee
ofertar, Unica y exclusivamente en pesos colombianos, con IVA incluido y sin decimales.

El oferente que presente una propuesta econémica inicial por item que sea superior al valor unitario
asignado por la entidad para el item, sera rechazada de plano su oferta para ese item.

Los proponentes deberan diligenciar el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA, EN EL FORMATO
(EXCEL) SUMINISTRADO POR EL INSTITUTO, con los valores expresados en Moneda Legal
Colombiana (sin centavos). Cualquier otra oferta presentada en otro formato o sitio no sera
tenida en cuenta. El proponente debe escribir en el formulario de SECOP Il inicamente el valor
total del presupuesto oficial total para la presente contratacion.

Cualquier error en la determinacion de los valores unitarios ofertados en el ANEXO PROPUESTA
ECONOMICA, EN EL FORMATO (EXCEL) SUMINISTRADO POR EL INSTITUTO, no daréa lugar a
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su modificacién, con excepcion de las aproximaciones (redondeo) que realice el INSTITUTO, y el
proponente debera asumir los precios asi corregidos como el valor de la oferta final, valores que se
integraran al contrato que se suscriba.

El oferente debera ajustar al peso los precios unitarios ofertados, en caso contrario, el INSTITUTO
aproximara los precios, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco lo
aproximara por exceso al peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a cinco lo
aproximara por defecto al peso. En el evento en que el INSTITUTO deba efectuar el mencionado
redondeo y alguno o algunos de los precios unitarios propuestos con decimales, asi redondeados,
excedan los limites establecidos, se procedera al rechazo de la oferta para ese item y no se tendra
en cuenta para ningun efecto.

El precio ofertado, no estara sujeto a ajuste alguno, razén por la cual, el proponente debera prever
en su oferta que debe asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se
presenten en la ejecucion del contrato por cambio de afio.

NOTA: Los oferentes deberan tener en cuenta que sus ofertas estén acordes con los precios del
mercado y en ningun momento ofrecer valores artificialmente bajos. Asi mismo, el oferente que
presente una propuesta econémica superior al valor maximo asignado para EL iTEM ofertado SERA
RECHAZADA DE PLANO SU OFERTA PARA ESE ITEM.

ADJUDICACION: El presente proceso sera adjudicado parcialmente por item, a quién presente
la mejor oferta econdmica para él. De esta forma si, por ejemplo, un proponente oferta los
mejores precios para siete items de la totalidad de su oferta, le seran adjudicados esos siete
items y el valor del contrato sera la sumatoria de esos siete mejores valores ofertados.

5.1 REGLAS DE DESEMPATE

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, hay empate entre dos 0 mas
propuestas, cuando, en el caso de la minima cuantia, se oferte el mismo precio en la oferta
econdmica.

En el evento en que se presente el empate, bajo el anterior criterio, El Instituto aplicaré los siguientes
factores de desempate en forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido,
establecidos en la Ley 2069 de 2020 y respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos
Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Este factor se acreditara mediante certificacién suscrita por el representante legal del
proponente, en la cual deberd advertir si la oferta de bienes o servicios es de origen nacional o
extranjero.

En caso de consorcio 0 unién temporal, cada uno de los integrantes debera cumplir con este
factor de desempate.

Para las propuestas allegadas por empresas extranjeras socias de paises que han suscrito un
Acuerdo o Tratado Internacional vigente por el Estado colombiano, se dara el tratamiento de
nacional colombiano en virtud de la reciprocidad.
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Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Para este criterio, las expresiones “participe o participen mayoritariamente”, “debe entenderse -
a menos que el gobierno nacional expida reglamento que exponga algo diferente- como tomar
parte en la sociedad o proponente plural, de acuerdo con el aporte en dinero o trabajo.

Para la acreditacion de la condicion de mujer cabeza de familia, se debera aportar, junto con la
propuesta, declaracion ante notario y para la de mujer victima de violencia intrafamiliar se
debera aportar la providencia que establezca la medida de proteccion expedida por un
comisario de familia, juez civil municipal o promiscuo municipal o autoridad indigena o la fiscalia
general de la Nacion.

Para la acreditacion de la participacion de la mujer cabeza de familia o mujer victima de
violencia intrafamiliar en una persona juridica se realizara con el certificado de existencia o
representacion legal, o certificacion de revisor fiscal o con certificacion suscrita entre
representante legal y contador, en la que conste que mas del 50% de la participacion accionaria
0 cuota parte son de titularidad de la mujer cabeza de familia o mujer victima de violencia
intrafamiliar. Adicionalmente, deberé acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de
ellas

De igual manera, en caso de existir varias personas juridicas integrando el proponente plural,
en cada una de ellas debe acreditar la participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar.

Si en el proponente plural participa o participan mayoritariamente mujer cabeza de familia o
mujer victima de violencia intrafamiliar, esto se debe acreditar con el documento de constitucion
de dicho proponente plural.

Ademas de lo anterior, se debera presentar una constancia firmada por el representante legal
ylo por el revisor fiscal, en la cual se comprometen a mantener la participacion mayoritaria por
el termino de ejecucion del contrato de la mujer cabeza de familia 0 muijer victima de violencia
intrafamiliar o proponente plural para la acreditacion de este criterio de desempate.

El proponente debera anexar la autorizacion para el tratamiento de datos personales de
conformidad con lo establecido en la ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.
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Para efecto del criterio de desempate se debera presentar la certificacion expedida por la oficina
correspondiente del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, o la entidad pertinente para
ello, que acredite que el Proponente y/o sus Miembros tienen por lo menos el diez por ciento
(10%) de su nomina en condiciones de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.

Asimismo, debera presentar las constancias firmadas por el representante legal y/o por el
revisor fiscal de la contratacion del personal por lo menos con un (1) afio de anterioridad y el
compromiso de mantenerlo por un lapso igual al de la ejecucidn del contrato.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Para la acreditacion de este criterio de desempate, sin perjuicio de que el reglamento que
expida el Gobierno Nacional determine un medio de acreditacién especial, el proponente
singular y los integrantes del proponente plural debera aportar junto con la propuesta,
certificacion suscrita por el representante legal o por el revisor fiscal cuando estén obligados a
tener revisor fiscal, de la vinculacion laboral en mayor proporcion de personas mayores que no
sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la Ley 1251 de 2008, en el articulo 3, junto con el
compromiso de mantenerlos por un término de ejecucion del contrato, asi como copia de los
correspondientes contratos de trabajo y copia de las cédulas de ciudadania.

Segun concepto de Colombia Compra Eficiente cuando la norma que cuando se refiere a la
«mayor proporcion» alude al nimero de personas vinculadas por el oferente y que ademas
retinan la condicion de ser mayores y que «no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido
en la Ley». Concepto No 15 del 2021 de Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia
Compra Eficiente.

El proponente debera anexar la autorizacion para el tratamiento de datos personales de
conformidad con lo establecido en la ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacidn indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Para la acreditacion del criterio y sin perjuicio de que el reglamento que expida el Gobierno
Nacional determine un medio de acreditacion especial, el proponente singular o cada integrante
del proponente plural debera(n) aportar junto con la propuesta, certificacién suscrita por el
representante legal o por el revisor fiscal cuando estén obligados a tener revisor fiscal, de la
vinculacién de por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas y el compromiso de
mantenerlos durante el término de ejecucion del contrato; junto con la copia de los contratos de
trabajo vy la certificacion que expida el Ministerio del Interior, autoridad encargada de certificar la
pertenencia a las poblaciones indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
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gitanas, con fundamento en la certificacién emitida por el Ministerio del Interior para los
integrantes de estas poblaciones.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proveedor
debera anexar la autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

El proponente debera anexar la autorizacion para el tratamiento de datos personales de
conformidad con lo establecido en la ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

Para este criterio, las expresiones “participe o participen mayoritariamente”, “debe entenderse -
a menos que el reglamento disponga lo contrario- como tomar parte en la sociedad o
proponente plural, de acuerdo con el aporte en dinero o trabajo.

Para la acreditacion de la condicion de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion
se debera aportar junto con la propuesta, la certificacién en las desmovilizaciones colectivas
que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz o la certificacion expedida por el Comité
Operativo para la dejacion de las armas-CODA de la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN.

Para la acreditacion de la participacion de persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion en una persona juridica se realizara con el certificado de existencia y
representacion legal o del documento de constitucion del proponente plural o certificacion de
revisor fiscal o con certificacion suscrita entre representante legal y contador.

De igual manera, en caso de existir varias personas juridicas integrando el proponente plural,
en cada una de ellas debe acreditar la participacion mayoritaria de persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

Si en el proponente plural participa o participan mayoritariamente de persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion, esto se debe acreditar con el documento de constitucion de
dicho proponente plural.

Ademas de lo anterior, se debera presentar una constancia firmada por el representante legal
ylo por el revisor fiscal, en la cual se comprometen a mantener la participacion por el termino de
ejecucion del contrato de persona en proceso de reintegracion o reincorporacion o proponente
plural para la acreditacion de este criterio de desempate.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, se requiere autorizacion por parte del titular del dato. El proveedor debera anexar




Cédigo: ICC-GC-03

ESTUDIOS PREVIOS Version: 4.0

SELECCION MiNIMA CUANTIA Pagina 18 de 24

Fecha: 25/06/2018

autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

Para este criterio, las expresiones “participe o participen mayoritariamente”, “debe entenderse -
a menos que el reglamento disponga lo contrario- como tomar parte en la sociedad o
proponente plural, de acuerdo con el aporte en dinero o trabajo.

Documento de constitucion del proponente plural y los soportes de acuerdo con el criterio de la
persona natural o juridica que conforman la estructura plural de acuerdo con los requisitos
referenciados anteriormente para cada una de estas poblaciones.

Para la acreditacion de la condicion de mujer cabeza de familia, se debera aportar, junto con la
propuesta, declaracion ante notario y para la de mujer victima de violencia intrafamiliar se
debera aportar la providencia que establezca la medida de proteccion expedida por un
comisario de familia, juez civil municipal o promiscuo municipal o autoridad indigena o la fiscalia
general de la Nacion. Para la acreditacién de la condicion de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion se debera aportar junto con la propuesta, la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz o la
certificacion expedida por el Comité Operativo para la dejacion de las armas-CODA de la
Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN.

Para la acreditacion de la participacion de la mujer cabeza de familia o mujer victima de
violencia intrafamiliar o persona en proceso de reintegracion o reincorporacion, en una persona
juridica se realizara con el certificado de existencia y representacion legal o del documento de
constitucion del proponente plural o certificacion de revisor fiscal o con certificacion suscrita
entre representante legal y contador.

El proponente plural debe anexar el documento de constitucion para acreditar su figura juridica
y el porcentaje de participacién de sus integrantes, pues para este criterio si se debe verificar
dicho porcentaje.

La experiencia acreditada en la oferta se entendera como la totalidad de la experiencia
acreditada habilitante y la experiencia acreditada ponderable.

Ademas de lo anterior, se debera presentar una constancia firmada por el representante legal
ylo por el revisor fiscal, en la cual se comprometen a mantener la participacion por el termino de
ejecucion del contrato de la madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion o proponente plural para la acreditacion de este criterio de
desempate.
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10.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, se requiere autorizacion por parte del titular del dato. El proveedor debera anexar
autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por una MIPYME o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales.

Este factor, se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

Ademas, el representante legal de micro, pequefias y medianas empresas deberén acreditar su
tamarfio empresarial mediante certificacion donde conste el valor de los ingresos por actividades
ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, o los obtenidos durante el tiempo
de su operacion, de la siguiente forma:

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal o el contador
o revisor fiscal, si estan obligadas a tenerlo. Para los anteriores efectos, deberan observarse los
rangos de clasificacion establecidos en el Decreto 957 de 2019.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus miembros
deberan presentar de manera independiente la anterior certificacion.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Este factor, se acreditard con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

Ademas, el representante legal de micro, pequefias y medianas empresas deberan acreditar su
tamafio empresarial mediante certificacion donde conste el valor de los ingresos por actividades
ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, o los obtenidos durante el tiempo
de su operacion, de la siguiente forma:

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal o el contador
o revisor fiscal, si estan obligadas a tenerlo. Para los anteriores efectos, deberan observarse los
rangos de clasificacion establecidos en el Decreto 957 de 2019.

Si la oferta es presentada por un consorcio o union temporal, cada uno de sus miembros
deberan presentar de manera independiente la anterior certificacion.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable
con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del
total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o
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1.

12.

asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);
(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual ni
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los
miembros del proponente plural.

Para acreditar este factor de MIPYME (Micro, Pequefia y mediana Empresa) se acreditara el
tamarfio de la empresa, verificando la informacién que se registra en el RUES.

Para acreditar que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos se realizados
durante el afio anterior, fueron a MIPYME, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, se debe aportar junto con la propuesta estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo 0 Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Acreditar y aportar junto con la propuesta, registro y aprobacion formal de adopcion de la
condicion de Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC ante la Camara de
Comercio de su ciudad, vigente al cierre del proceso. Certificado de existencia y representacion
legal. Lo anterior, de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.

Ademas, el representante legal de micro, pequefias y medianas empresas deberan acreditar su
tamafio empresarial mediante certificacion donde conste el valor de los ingresos por actividades
ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, o los obtenidos durante el tiempo
de su operacion, de la siguiente forma:

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal o el contador
o revisor fiscal, si estan obligadas a tenerlo. Para los anteriores efectos, deberan observarse los
rangos de clasificacion establecidos en el Decreto 957 de 2019.

Si la oferta es presentada por un consorcio o union temporal, cada uno de sus miembros
deberan presentar de manera independiente la anterior certificacion.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial,
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigliedad igual 0 mayor a un afio. Para los casos de
constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de
desempate en casos en que concurran dos 0 méas de los factores aqui previstos.
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NOTA 1: LA OMISION DE LA INFORMACION REQUERIDA EN ESTE NUMERAL NO SERA
SUBSANABLE POR SER CRITERIO DESEMPATE, EN TODO CASO, LA NO PRESENTACION
CON LA PROPUESTA, DE LA INFORMACION O SOPORTES REQUERIDOS, NO RESTRINGE
LA PARTICIPACION DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.

NOTA 2: EL INSTITUTO CARO Y CUERVO SOLICITARA A TODOS LOS PROVEEDORES QUE
PRESENTEN SU OFERTA, LA AUTORIZACION EXPRESA, RELACIONADA CON EL
TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN
ARTICULO 6 DE LA LEY 1581 DE 2012. (VER ANEXO AUTORIZACION PARA EL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES).

6. DEFINICION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los lineamientos del manual de
riesgos expedido por Colombia Compra Eficiente, esta entidad ha definido como riesgos dentro de la
ejecucion del contrato a celebrar, los siguientes:
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL Y EXTRACONTRACTUAL

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, el mecanismo de
cobertura del riesgo que el Instituto Caro y Cuervo exigird al contratista sera la garantia a través de
(i) un contrato de seguro contenido en una poliza, (i) patrimonio autonomo, o (iii) garantia bancaria,
expedida por un banco o compafiia de seguros legalmente establecidos en Colombia con la
aprobacion de la Superintendencia Financiera de Colombia, acompafiada del correspondiente recibo
de pago.

La garantia cubrira los riesgos derivados de las obligaciones legales o contractuales, para lo cual, el
contratista debera constituir GARANTIA UNICA a favor del Instituto Caro y Cuervo cuyo NIT es
899.999.096-6, con los siguientes amparos:

PORCENTAJE
COBERTURA (del valor del VIGENCIA
contrato)
i El plazo de ejecucidn del contrato y cuatro (4) meses mas,
0

Cumplimiento general def contrato 10% contados a partir de la fecha de expedicion de la pdliza.
Calidad de los bienes 10% El plazo de ejecucion del contrato y pggtro (4) meses mas

contados a partir de la fecha de expedicién de la péliza.

El contratista debera cargar en el SECOP |l la garantia otorgada, en el sitio destinado dentro de su
contrato para el efecto, la cual sera aprobada por EL INSTITUTO de acuerdo con lo sefialado en el
inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993. El contratista se obliga a ajustar y cargar en el
SECORP Il, la garantia a la fecha de inicio del contrato y a ampliar, modificar y prorrogar la misma, en
el evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue 0 suspenda su vigencia.

8. MANIFESTACION DE LA CONTRATACION COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL
O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

De acuerdo con el literal D del Manual para el manejo de acuerdos comerciales de Colombia
Compra Eficiente, por la modalidad de la presente contratacion, no procede la aplicacion de este
numeral.

9. CONDICIONES HABILITANTES
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9.1 ASPECTOS TECNICOS DE CARACTER HABILITANTE
9.1.1 EXPERIENCIA RELACIONADA

La experiencia se acreditara con la presentacion de maximo tres (3) certificaciones sobre contratos y
cuyos objetos sean venta, suministro o distribucion de material bibliogréfico, y la sumatoria de las
cuantias represente como minimo, el cien por ciento (100%) del valor estimado por la entidad para la
presente contratacion. Las certificaciones de experiencia deberan reunir los siguientes requisitos:

Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del contrato.

Contratos cumplidos (para lo cual se debe informar como minimo la fecha de inicio y la fecha

de terminacion bajo el formato DD/MM/AAAA)

Valor del contrato.

e La certificacion debe estar debidamente suscrita por quien la expide.

e En caso de que la certificacion sea expedida a un consorcio o union temporal, en la misma
debe identificarse el porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes.

e Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son
contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus
plazos, valor y calificacion individualmente.

e Elestablecimiento debe estar registrado ante la camara de comercio.

e El establecimiento debe demostrar una experiencia de por lo menos diez (10) afios

comprobables en el certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién presentada. Si alguno de los
elementos minimos de informacidn no se encuentra en alguna certificacion, se debera anexar copia
del contrato, acta de inicio y/o liquidacién, o demas documentos contractuales respectivos siempre y
cuando estos documentos contengan la informacion no incluida en la certificacion. Las
certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma proponente. No se
aceptaran auto certificaciones.

9.1.2  CAPACIDAD TECNICA.

La evaluacion de las especificaciones técnicas estara a cargo del comité técnico, y se analizara con
base en la revision de cumplimiento de los documentos técnicos presentados en cumplimiento de los
términos y condiciones que expresan la presente invitacion publica y las disposiciones legales
vigentes. Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o deshabilitara la oferta. Se calificara con
"Cumple o No cumple".

De acuerdo con las especificaciones técnicas, el proponente debera acreditar mediante certificacién
expedida por el representante legal de la empresa, los aspectos descritos en los numerales 2.2.3. a
2.2.8. del presente estudio previo.

9.2 CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica se acreditard con la presentacion de la certificacion de existencia vy
representacion legal si el oferente es persona juridica, o la certificacion de matricula mercantil si es
persona natural, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion, documento éste que debe
informar lo siguiente:

9.2.1 PARAPERSONAS JURIDICAS
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e El objeto social de la persona juridica, que enmarque la actividad objeto del proceso de
contratacion.

e La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcidn del mismo en el certificado de existencia y representacion legal.

e La vigencia de la sociedad sea igual al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1)
afo mas.

e |a facultad o autorizacién del representante legal para comprometer a la persona juridica
hasta por el valor de la presente contratacion.

9.2.2. PARA PERSONAS NATURALES
e La actividad econdémica que sea acorde con el objeto contractual.

9.3 CAPACIDAD FINANCIERA

Conforme con lo sefialado en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, no se
verificara la capacidad financiera cuando la forma de pago establecida sea contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras y servicios; lo anterior teniendo en cuenta lo establecido en el
numeral 2.9 del presente estudio previo.

10 CONTENIDO TECNICO DE LA PROPUESTA

Los interesados en participar en el proceso de seleccion en calidad de proponentes u oferentes
deberan tener en cuenta los siguientes aspectos al momento de presentar su propuesta:

e Referirse e informar claramente los aspectos de la propuesta sobre la capacidad juridica, las
condiciones de experiencia, si se requieren, y presentar la propuesta econdmica
acompafada de la ficha técnica.

e Aceptar incondicionalmente los términos establecidos en estos estudios previos mediante
documento suscrito por el representante legal de la empresa y/o aquellos informados en el
documento que para el efecto publique el Instituto Caro y Cuervo en calidad de entidad
contratante y en cumplimiento de la normatividad contractual vigente.

Los anteriores estudios previos se realizaron conforme con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 de 2015, a los diecisiete (17) dias del mes de agosto de 2023.
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