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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Ipiales, 23 de junio de 2023 

PRESENTADO A:  
Dr. Edmundo Bayardo Arteaga Grijalba – subdirector de Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
29823 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/06/2023 16/06/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

NARIÑO/CENTRO SUR COLOMBIANO 
DE LOGÍSTICA INTERNACIONAL 

Potosí - Nariño. Vereda San Luis 
Cumbal – Nariño, Vereda Chiles 
Casa Señora Rosa Prado. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formación en la línea de NR, con los aprendices 
de las formaciones emprendedor en productos de panificación, emprendimiento en producción de leches 
fermentadas y Emprendedor en procesamiento artesanal de pescados y mariscos, en los municipios de 
Potosí y Cumbal, los días 14, 15 y 16 de junio de 2023, con las fichas número: 2764394, 2732293 y 2764397. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se procedió a establecer contacto con los aprendices para desarrollar de forma concertada el proceso formativo, 
aplicando estrategias didácticas, logrando los resultados de aprendizaje propuestos. Además, se establecieron 
compromisos para la participación en cada programa, y se concertó con los aprendices la dinámica de trabajo, con 
el propósito de lograr la socialización introducción y sensibilización, para realizar productos higiénicos e inocuos de 
acuerdo con el grado de riesgo (alimentos de alto riesgo y riegos medio), de acuerdo a la Normativa Sanitaria 
Vigente.  
 
 
El día 14 de Junio, con el grupo de aprendices del programa emprendedor en productos de panificación, focalizados 
en el Municipio de Potosí, Ficha 2764394, se dio inicio a la formación en la casa de la Señora Yanira Castro, se 
procede a realizar la explicación del proceso de capacitación a desarrollarse de manera práctica para la  elaboración 
del producto de panificación quimbolito (producto tradicional del Departamento de Nariño), se dio a conocer las 
actividades que se desarrollan para tener éxito, las cuales se mencionan a continuación:  

• Preparación del área, equipos y herramienta a usar en la práctica. 

• Alistamiento de materias primas, revisión de rotulado, fecha de vencimiento, número de lote, fábrica, 
registro sanitario, permiso sanitario y/o notificación sanitaria como corresponda. 

• Se realizo la orientación para la elaboración del quimbolito, pesaje de insumos y materias primas, mezcla, 
presentación, cocción, manejo de tiempos y temperaturas. 

• Se indico el seguimiento para evaluar la vida útil del producto y su evaluación organoléptica (textura, sabor, 
presentación). 

• Resalta el empaque del producto, el cual es amigable con el medio ambiente y resalta lo tradicional del 
producto en nuestra cultura nariñense. 
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El día 15 de junio, con el grupo de aprendices del programa emprendimiento en producción e leches fermentadas , 
focalizados en el Municipio de Cumbal – Corregimiento de Chiles -  Ficha 27322393, se indica a los aprendices la 
importancia de utilizar al máximo los subproductos que se generan en un procesos productivo alimentario, se 
procede a mostrar las actividades y pasos que se deben seguir para obtener un queso crema ácido y la elaboración 
de arepas del subproducto generado en la elaboración del primer producto, se indicaron las siguientes actividades 
para el manejo de productos de alto riesgo: 

1. Preparación de las áreas, equipos y herramientas (artesanales) 
2. Se Sensibilizar en la importancia de llevar las medidas de todo en el proceso productivo de elaboración de 

queso crema y arepas. 
3. Se realizar la orientación de los pasos para la elaboración del queso crema: higienización de la leche, 

disminuir la ácides, realizar la separación del lactosuero con el queso, batir el queso, adicionar la sal y 
proceder con la preparación de las arepas. 

4.  Concientizar a los aprendices en el manejo adecuado de un producto de alto riesgo y su influencia directa 
en la salud de los seres humanos, cuando este mismo se maneja de manera adecuada y cuando este se 
maneja de manera inadecuada. 

5. Direccionar el manejo adecuado en condiciones de refrigeración para los dos productos preparados en la 
práctica. 

 
El día 16  de mayo, con el grupo de aprendices del programa  emprendedor en procesamiento artesanal de pescados 
y mariscos, ficha 2764397, focalizados en el Municipio de Cumbal – Corregimiento de Chiles, en la casa de la Señora 
Rosa Prado, se procede a realizar la socialización  en la importancia del cumplimiento de las instalaciones sanitarias 
como son: (recepción de materias primas, localización y accesos, materiales sanitarios para infraestructura y 
también para equipos) relacionados con un lugar gastronómico, de igual manera darles a conocer que el pescado 
en este caso trucha de acuerdo a la legislación sanitaria es considerado como un producto de alto riesgo, por ende 
el manejo debe ser sanitario y higiénico para no tener incompatible el grupo sobre la importancia del cumplimiento 
de  la normativa sanitaria relacionada con los procesos productivos de los derivados de pescados en puntos 
gastronómicos. 
 En cada uno de los procesos formativo, se cumplió los objetivos planteados en el desarrollo de la agenda de 
desplazamiento programada, para la ejecución de las acciones de formación en los municipios de Potosí y Cumbal. 

RESULTADOS:  

1. Realizar procesos productivos en la línea de panificación de manera organizada, higiénica e inocua. 
2. Realizar procesos productivos en la línea de fermentados lácteos de manera organizada, higiénica e 

inocua. 
3. Dar a conocer la importancia de un manejo adecuado en alimentos de alto riesgo y su importancia en la 

salud de los consumidores. 
4. Un (1) listado de asistencia por cada uno de los grupos, que corresponden a las fichas: 2764394 – 2732293 

y 2764397. En los municipios de: Potosí y Cumbal. En total se tienen cinco (3) listados de asistencia. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencias fotográficas. 
2. Registros de asistencia. 

 

COMPROMISOS 

• Aplicar durante las actividades productivas de elaboración de productos de panificación, fermentados 
lácteos y pescados y mariscos, el alistamiento adecuado de las instalaciones, verificación de materias 
primas e insumos y controles en los procesos productivos. 

 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  Aprendices – Instructora 
técnica. 

Mes de junio. 
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Actividad: práctica proceso de higienización de la 

leche para elaboración de queso crema y arepas– 15 
de junio. 
Lugar: Municipio de Cumbal – Casa de La Señora Rosa 
Prado. 

Actividad: práctica proceso de batido queso crema y 

amasado de arepas – 15 de junio. 
Lugar: Municipio de Cumbal – Casa de La Señora Rosa 
Prado. 

 

 

 

 

 

 

Actividad: Explicación sobre las instalaciones y materiales 
sanitarios como infraestructura adecuada para un punto 

Actividad: Sensibilización sobre la importancia de manejar 
adecuadamente y sanitariamente un producto de alto riesgo.  

– 16 de junio. 



GTH-F-087 V.01 
 

gastronómico y elaboración de procesos artesanales de 

pescados y mariscos. – 16 de junio. 
Lugar: Municipio de Cumbal – Casa de La Señora Rosa 
Prado. 

Lugar: Municipio de Cumbal – Casa de La Señora Rosa Prado. 

 









4/7/23, 20:53 Factura - iSiigo
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LINA VICTORIA CORAL ARTEAGA
NIT 29.679.241-9

cr 47 No 11 - 70 bosques de la colina dos t3 apt
1206

Tel: (602) 3002001956
Pasto - Colombia

victoriacoral.vc@gmail.com

Factura electrÃ³nica de venta
No. FVE 51

Señores SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

NIT 899.999.034-1 Teléfono (602) 7734240 - Ext. 000

Dirección CR 7 N° 24A - 48 Ciudad Ipiales - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 04/07/2023, 20:52

Expedición 04/07/2023, 20:52

Vencimiento 31/07/2023

Ítem Descripción Cantidad Vr. Total

1 Comisión de viaje 29823 contrato de servicios
CO1.PCCNTR4888958 1.00 569,060.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización 18764046263401 aprobado en 20230321 prefijo FVE desde el número 45 al 5000

Vigencia: 6 Meses
Responsable de IVA - Actividad Económica 7112 Actividades de ingeniería y otras actividades conexas de consultoría técnica Tarifa 6

CUFE: 52aeea28f7fba07fa7a09a73ce379bd588e196cd744e4731cdd8b83e4627029efd33b57bc75f8bf9b7a33d23bd9156f8

Total items: 1

Valor en Letras:
Quinientos sesenta y nueve mil sesenta pesos m/cte

Condiciones de Pago:
Pago a crÃ©dito - Cuota No. 001 vence el 2023-07-31 por $ 569,060.00

Observaciones:
Comisión No 29823, con el objetivo de ejecutar acciones de formación en la linea de
Negocios rurales con aprendices de Potosi y Cumbal del 14 al 16 de Junio de 2023.

Total Bruto 569,060.00

IVA 0% 0.00

Total a Pagar 569,060.00



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 AIDE NORELIA MUESES CUASAPUD CC - 1088218795 14/06/2023 X
2 ALBA LUCIA MUESES ORTEGA CC - 1088216336 14/06/2023 X
3 ALBA RUTH BENAVIDES BRAVO CC - 27380740 14/06/2023 X
4 CLEMENCIA ISABEL YARPAZ CUASQUER CC - 27381688 14/06/2023 X
5 CRUZ ELENA MUESES CC - 59823869 14/06/2023 X
6 DIANA PATRICIA RAMIREZ CHASPUENGAL CC - 1004549063 14/06/2023 X
7 EDICSON ALEXANDER  AZA GUERRERO CC - 1004299893 14/06/2023 X
8 GLORIA INES GARCIA PORTILLO CC - 27249984 14/06/2023 X
9 IRMA LUCIA CHASPUENGAL RECALDE CC - 1088217616 14/06/2023

10 JORGE ARMANDO  BERNAL TULCAN CC - 1085899126 14/06/2023 X
11 JULLY FABIOLA MUESES CUASTUZA CC - 1088216112 14/06/2023 X
12 LUISA JUDITH CHASPUENGAL GUERRERO CC - 27252037 14/06/2023 X
13 LUZ AIDA MUESES CUASTUSA CC - 27381663 14/06/2023 X
14 LUZ YANIRA CASTRO RUGE CC - 46679547 14/06/2023 X
15 MARIA CECILIA CLEONIZA  ARTEAGA QUITIAQUEZ CC - 27380945 14/06/2023 X
16 MARIA ELVIA ORDOÑEZ FUERTES CC - 27380373 14/06/2023 X
17 MARIA ISABEL CHASPUENGAL RECALDE CC - 1004677981 14/06/2023 X
18 MARIA TERESA CUAYAL CC - 27381414 14/06/2023 X
19 MARY YAQUELIN ERIRA PINCHAO CC - 1088216716 14/06/2023 X
20 ROCIO DEL CARMEN HERNANDEZ ARTEAGA CC - 1088216430 14/06/2023 X
21 ROSA LEIDY  MUÑOZ PIAUN CC - 1088217547 14/06/2023 X
22 SERGIO IVAN CUASAPUD BETANCOURTH CC - 1088216359 14/06/2023 X
23 SILVIA ALEYDA  DE LA CRUZ CUASTUMAL CC - 1085927970 14/06/2023 X
24 YENNY PILAR ALARCON RUGE CC - 52962672 14/06/2023 X
25 YURI ALCIRA VALLEJO GUARAMA CC - 1088216602 14/06/2023 X

Lina Victoria Coral Arteaga

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN Potosi, 14 de junio de 2023

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo Versión:   2

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural Código: GEE-F-009 

Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional

COMPETENCIA: Elaborar masa de panificación de acuerdo con guía de producción y normativa sanitaria.

RESULTADO DE APRENDIZAJE:
Aplicar prácticashigienicas y medidas de protección en la elaboración de productos de panificación de acuerdo con la normativa sanitaria.

2764394

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco 

ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos 

previamente en un acuerdo contractual”

AMBIENTE: Vive Digital PROGRAMA DE FORMACIÓN: EMPREDIMIENTO EN EL 

PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN.

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

HORARIO: 08:00 a 16:00 p.m.
FECHA

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL FECHA

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR

1 ANDRES ORLANDO ERASO NAZATE CC - 1088590978 15/06/2023

2 ARTURO MIGUEL MALTE CC - 5240331 3105075011 15/06/2023 x
3 AURA ELINA PEREZ DE MALTE CC - 36770247 3105075011 15/06/2023 x
4 CECI YOLIMA YANDUN BENAVIDES CC - 1088218124 3153836141 15/06/2023 x
5 DANIELA ALEJANDRA GUERRERO PRADO CC - 1088595429 alejaprado94@gmail.com 3148824228 15/06/2023 x
6 DIANA CAROLINA GUZMAN PASPUEZAN CC - 1089176027 15/06/2023 x
7 EDIXON ALBERTO YANASCUAL ARTEAGA CC - 1088594968 15/06/2023 x
8 EDWIN ALEXANDER  CHILES ESPAÑA CC - 1193142276 veronicaruano05@gmail. 3152218311 15/06/2023 x
9 ELSA YOLANDA YANASCUAL PASPUEZAN CC - 37124750 15/06/2023

10 GLORIA BEATRIZ MALTE VILLARREAL CC - 37124323 3164776188 15/06/2023 x
11 JOHANA ELIZABET CHILES ESPAÑA CC - 1088599307 3172700746 15/06/2023 x
12 LUIS ARMANDO CHENAS YANASCUAL CC - 1085915949 15/06/2023 x
13 MARIA CRISTINA ARTEAGA CHILES CC - 1088593889 cristinatatamues1931@g 3173782892 15/06/2023 x
14 MARIA JESUS VILLARREAL MONCAYO CC - 27176937 3148824228 15/06/2023 x
15 MARIA LILIANA CHENAZ CHUQUIZAN CC - 27250932 15/06/2023 x
16 MARIA MARLENY CHUQUIZAN YANASCUAL CC - 59585526 leslychiles6@gmail.com 3209671021 15/06/2023 x
17 MARIA ROSARIO  CHILES RUANO CC - 37014482 15/06/2023 x
18 MARTHA LUCIA MALTE VILLARREAL CC - 59178292 3162410464 15/06/2023 x
19 NURI CARMENZA CUESTA PASPUEL CC - 36860954 15/06/2023 x
20 ROSA MARIA PRADO RUANO CC - 59585558 rosaprado123@gmail.co 3153902008 15/06/2023 x
21 SANDRA VERONICA CHILES ARTEAGA CC - 1088595050 3185194901 15/06/2023 x
22 SEGUNDO FLORENCIO CHUQUIZAN CHILES CC - 98324214 15/06/2023 x
23 TATIANA ELIZABETH IPIAL CHENAZ TI - 1127813587 15/06/2023 x
24 VERONICA ALEXANDRA CHILES ESPAÑA CC - 1088595865 veronicachiles047@gmail 317831330 15/06/2023 x
25 YANET FINOLINA MALTE MALTE CHENAS CC - 59178235 15/06/2023 x
26 YEXON ALEXANDER MALTE MALTE CC - 1088596595 3175029993 15/06/2023 x
27 ZOILA AMANDA CHUQUIZAN YANASCUAL CC - 59178786 15/06/2023 x
28 15/06/2023
29 15/06/2023
30 15/06/2023

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

AMBIENTE: Vereda La Calera Sector Chiles PROGRAMA DE FORMACIÓN: EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE 

LECHES FERMENTADAS FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

HORARIO: 08:00 a 16:00 p.m.
FECHA

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL FECHA

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional

COMPETENCIA: Elaboración de leches fermentadas

RESULTADO DE APRENDIZAJE:
Valorar calidad de materia prima e insumos utilizados en el proceso de fermentación según producto a fábricar.

2732293

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN Cumbal, 15 de junio de 2023

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo Versión:   2

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural Código: GEE-F-009 

mailto:alejaprado94@gmail.com
mailto:veronicaruano05@gmail.com
mailto:cristinatatamues1931@gmail.com
mailto:leslychiles6@gmail.com
mailto:rosaprado123@gmail.com
mailto:veronicachiles047@gmail.com


CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 AURA CRISTINA CHILES MALTE CC - 1088593037 16/06/2023 x
2 BETTY ESMERALDA CUASQUER ARCOS CC - 1192723757 16/06/2023
3 CAMPO ELIAS CHILES PAGUAY CC - 87711264 16/06/2023 x
4 CARMEN AMELIA ARTEAGA CHILES CC - 27178417 16/06/2023 x
5 CRISTIAN YONATAN RUANO CHILES CC - 1088597811 16/06/2023 x
6 CRISTINA ELIZABETH ESTRADA CHUQUIZAN CC - 1088595242 16/06/2023 x
7 DIEGO ARMANDO CUASQUER ARCOS CC - 1089176219 16/06/2023 x
8 DIMAS MALTE IPIAL CC - 98324104 16/06/2023 x
9 DORMAN ALIRIO TARAPUES MALTE CC - 87514220 16/06/2023 x

10 EDUARDO ANDRES ESTRADA MORENO CC - 1082104504 16/06/2023 x
11 ELIZABET YAQUELINE MORENO PRADO CC - 1088598271 16/06/2023 x
12 GERALDI STEFANIA CHILES MALTE CC - 1088594116 16/06/2023 x
13 JOSE ALEJANDRO CHILES CUESTA CC - 87103160 16/06/2023 x
14 JOSE GONZALO CHUQUIZAN CHILES CC - 5240451 16/06/2023 x
15 JOSE MIGUEL MALTE CHUQUIZAN CC - 98324014 16/06/2023 x
16 JOSE OSWALDO CHILES TATAMUES CC - 98324260 16/06/2023 x
17 MARCELO AMILCAR MALTE PEREZ CC - 87217861 16/06/2023 x
18 MARIA CELIA ARTEAGA TATAMUES CC - 27176780 16/06/2023 x
19 MARIA ELIZABETH CHILES RUANO CC - 27178412 16/06/2023 x
20 MARIA LIDIA DEL SOCORRO TARAPUES CHALPARIZAN CC - 27175145 16/06/2023 x
21 MARIA LILIANA CHENAZ CHUQUIZAN CC - 27250932 16/06/2023 x
22 MARIA SOVEIDA CHUQUISAN CC - 27171986 16/06/2023 x
23 MILTON ARNULFO MALTE VILLARREAL CC - 87513192 16/06/2023 x
24 PEDRO LUIS CUASTUMAL PERENGUEZA CC - 87511541 16/06/2023 x
25 WILLAN HERNAN MORENO CHUQUIZAN CC - 87100075 16/06/2023 x
26 WILSON JAVIER CHILES MALTE CC - 1088595633 16/06/2023 x
27
28
29
30

Lina Victoria Coral Arteaga
Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN Cumbal , 16/06/  2023

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo Versión:   2

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural Código: GEE-F-009 

Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional

COMPETENCIA: Manipular alimentosde acuerdo a la normativa vigente.

RESULTADO DE APRENDIZAJE:
Identificar los factores de contaminación de los alimentos y sus medidas preventivas según normativa vigente.

2764397

AMBIENTE: Casa de la Señora Rosa Prado - Corregimiento de 

Chiles.

PROGRAMA DE FORMACIÓN:Emprendedor en procesamiento 

artesana de pescados. FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

HORARIO: 08:00 a 16:00 p.m.
FECHA

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL FECHA

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

CONFERENCIA 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún 

derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un 

acuerdo contractual”


