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El estudio de conveniencia y oportunidad ha sido elaborado de acuerdo con las
disposiciones contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el
Decreto 1082 de 2015 y Decreto 67 de 2021.

1. DEFINICION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

Que la Secretaria de Servicios Administrativos debe velar por el funcionamiento
adecuado de las diferentes dependencias y es un deber de esta secretaria dar
respuesta a sus solicitudes, y entregar oportunamente los insumos necesarios para la
realizacion de actividades propias de cada dependencia.

Que la Administracidn Municipal de Caicedonia, requiere permanentemente el
suministro de tintas, toner y recargas de toner de todas las impresoras de las diferentes
dependencias de la administracion para su buen funcionamiento.

Que la entrega de los suministros y recargas debe ser de forma oportuna e inmediata
para garantizar el cumplimiento de las funciones de quienes laboran en cada una de
las dependencias de la Administracion Municipal.

Que en el desarrollo de su mision la Administracion Municipal requiere presentar
informes a los diferentes organismos de control, Io que exige la inmediatez en la
entrega de las tintas y recargas que se soliciten.

El suministro de las tintas y recargas que se soliciten debe ser oportuno para garantizar
que no se entorpezcan las actividades diarias, por cuanto al no ser suministrados con
oportunidad pueden ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento de las
funciones de quienes laboran en cada una de las dependencias de la Administracion
Municipal CAM vy los demds edificios que se encuentran a cargo del Municipio de
Caicedonia.

Se requiere que el Confratista suministre las fintas, foner y recargas necesarias en un
tiempo de entrega minimo en las instalaciones de la Administracion Municipal donde
se hace necesaria.

Que la Administracion  Municipal no cuenta con espacio fisico para
almacenar inventarios y la inmediatez con que se requieren los elementos, genera la
necesidad de confratar estos suministros con una persona natural o juridica que tenga
la disponibilidad, el personal y logistica para realizar la entrega de lo que sea requerido
en la hora y lugar que el supervisor del confrato disponga, previa autorizacion del
mismo debidamente firmada; lo que implica aceptar que en un mismo dia se pueden
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hacer uno o mds requerimientos.

Que, de acuerdo a lo anteriormente expuesto, se hace necesario contratar el
suministro de tintas, toners y recargas de toners para los equipos periféricos (Impresoras)
de todas las dependencias de la Administracion Municipal de Caicedonia.

2.  OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1 OBJETO Adquisicion de accesorios (Tintas, toners vy
recargas de toners) para los equipos
periféricos  (Impresoras) de todas las
dependencias de la Administracion
Municipal de Caicedonia.

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

COMPONENTES UND CANT
Actividad principal
Accesorios (Tintas, toners y recargas de toners) para los equipos
periféricos (Impresoras) de todas las dependencias de la numero 1
Administracion Municipal 8424002
Actividades secundarias
Toner original Laser HP C505A numero 3
Recarga Téner Laser HP C505A numero 10
Toner original Laser HP 85 A numero 3
Recarga Téner Laser HP 85 A numero 10
Tinta EPSON (negro) Original x120 ml numero 15
Tinta EPSON x70 ml Original (Cyan-Magenta-yellow) numero 10
Toner original Laser HP C80 A numero 2
Recarga Téner Laser HP C80 A numero 5
Toner original Laser HP Q2612 A numero 2
Recarga Téner Laser HP Q2612 A numero 5
Tinta pléter DJ-T520 negro original numero 2
Tinta pléter DJ-T520 color originall numero 3
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3.  LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccion minima cuantia y el futuro contrato que se suscriba como
consecuencia del mismo se regird en lo pertinente por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1510 de 2013, Ley 2069 de 2020, Decreto 248
de 2021, Decreto 1860 de 2022 y demds normas que las modifiquen, adicionen o
complementen y se desarrollard con arreglo a los principios consagrados en la
Constitucion Politica, en el Codigo Contencioso Administrativo, las disposiciones del
Codigo Civil y el Cédigo de Comercio en lo pertinente.

Por tratarse de un proceso de seleccidn minima cuantia, es necesario aplicar el
procedimiento establecido en el Decreto 1082 de 2015. Por tratarse de un proceso de
seleccidon minima cuantia, es necesario aplicar el procedimiento establecido en el
Decreto 1082 de 2015.

4 LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A

CELEBRAR

4.1. OBJETO DEL CONTRATO Adquisicion de accesorios (Tintas, toners vy
recargas de toners) para los equipos
periféricos  (Impresoras) de todas las
dependencias de la Administracion
Municipal de Caicedonia.

4.2 PLAZO El contrato resultante del presente proceso
de selecciéon tendrd un plazo de ejecucion
desde la suscripcion del acta de inicio hasta
el 05 de diciembre de 2023.

4.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1.- El conftratista deberd cumplir a cabalidad
con el objeto del Contrato, en los términos
pactados de conformidad con la propuesta
presentada y lo contenido en el Punto 2.1
OBJETO y Punto 2.2 - ESPECIFICACIONES
TECNICAS del presente estudio previo.

4.3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

2.- Garantizar que el suministro se realice con
las condiciones de calidad previstas vy
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solicitadas por el contratante.

3.- El contratista deberd tener disponibilidad
de lunes a viernes de 7:30am a 5:00pm vy
sdbados de 8:00am a 12:00m para realizar el
suministro de tintas, téner y recargas de toner
para todas las impresoras de las diferentes
dependencias, que serdn designados por el
supervisor del confrato de acuerdo a las
necesidades de la dependencia que lo
solicite y asumiendo el traslado sin costo
adicional; sin embargo, cuando las
circunstancias lo ameriten deberdn tener Ia
disponibilidad para entregar los suministros
dias dominicales y/o festivos, previo aviso por
el supervisor del contrato.

4.- Sustituir los elementos que le sean
devueltos por no cumplir con la calidad o
con las caracteristicas requeridas en las
especificaciones técnicas contenidas en Ia
presente invitacion, sin que esto implique
costo alguno para el Municipio, asumiendo
los costos que ello le genere.

5.- EI confrafista se compromete a no
reajustar los precios unitarios ni el valor del
contrato por motivos ajenos a la naturaleza
del mismo o las partes.

6.- Cumplir durante el tiempo de ejecucién
del confrato, las obligaciones con el sistema
Integral de seguridad social de salud vy
pension, de  conformidad con  laos
disposiciones legales sobre la materia.

4.3.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE | 1.- Pagar el valor del Suministro contratado

CAICEDONIA por la ejecucién del objeto contractual en
el coste que le corresponda asumir a la
enfidad.

2.- FEjercer la correcta supervision del
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contrato.

3.- Las demds inherentes al contrato, y las y
las demds que Regula la actividad de
interventora y supervisiéon

4 .- Redlizar las observaciones y/o
consideraciones que sean pertinentes

4.4. LUGAR DE EJECUCION Carrera 16 # 7 - 52 Edificio CAM del
Municipio de Caicedonia, Valle del Cauca.

El MUNICIPIO DE CAICEDONIA cancelard al
4.5. FORMA DE PAGO CONTRATISTA en pagos parciales segun la
demanda de la entidad y el suministro
facturado, previo recibido a entera
satisfaccion por el supervisor del contrato.

Para persona natural:
4.5.1 DESCUENTOS MUNICIPALES

. Estampilla Prounivalle el 2%
. Estampilla Prohospital el 1%
. Estampilla Procultura el 0.5%
. Estampilla adulto mayor 4%

Para persona juridica:

. Estampilla Prounivalle el 2%

. Estampilla Prohospital el 1%

. Estampilla Procultura el 0.5%

. Tasa Prodeporte y recreacion 2.5%
. Estampilla adulto mayor 4%

Retencidn por Prestacion de Servicios, asi:

. Declarantes: 4% antes de IVA
. No Declarantes: 6% antes de IVA.

Estampilla para la Justicia Familiar 2%

Para compras:

Moviéndonos por Caicedonia

Carrera 16 # 7-52 C.AM. // Teléfono (2) 2164537 Fax (2) 216
sistemas@caicedonia-valle.gov.co / archivo@caicedonia-va
comunicacionescaicedonia@caicedonia-valle.gov.co / www.caicedoni
Caodigo Postal 762540 // Caic




C Moviendonos por, | SUBPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Sédﬁ?’f{ig 10222
aicedonia | proCEDIMIENTO: APOYO ACCIONES CONTRACTUALES O 5.9018
e e ESTUDIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD B

e Siesdeclarante el 2.5% sobre el valor de
la compra.
. Si no es declarante el 3.5% del valor de
la compra.

El objeto que se requiere corresponde a un

4.6. TIPO DE CONTRATO contrato de suministro.

5. ANALISIS TECNICO ECONOMICO QUE | Para efectuar la siguiente contratacion se
SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL| circunscribe en la necesidad que posee la
CONTRATO Administraciéon Central de la Adquisicion de
accesorios (Tintas, foners y recargas de
toners) para los equipos periféricos
(Impresoras) de todas las dependencias de
la Administracion Municipal de Caicedonia.
El valor estimado para el contrato es de DIEZ
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($10.000.000), el
cual estd sujeto al cumplimiento de la
entrega del suministro relacionado.

5.1. RUBRO-PRESUPUESTAL Certificado de Disponibilidad Presupuestal
nUmero 0001279 de julio 30 de 2023, Rubro
2.3.2.02.02.00639030086218403, por la Fuente
011 Propdsito general libre inversiéon, por valor
total de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE.

6.FACTORES DE SELECCION DE LA De conformidad con la Ley 1150 de 2007, en
OFERTA MAS FAVORABLE los procesos de minima cuantia, se aceptard
la oferta de menor precio, siempre y cuando
cumpla con los requisitos habilitantes de
cardacter técnico, juridico y financiero.

El Municipio de Caicedonia procederd a
verificar los requisitos habilitantes de la oferta
de menor valor y realizard la adjudicacion si
cumple las condiciones habilitantes, de lo
contrario, procederd a revisar la oferta
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ubicada en el segundo lugar de
conformidad con el menor valor ofertado y
asi  sucesivamente  hasta  lograr la
adjudicacion o declaratoria de desierta del
proceso de seleccién.

Lo anterior, sin perjuicio de las reglas de
subsanabilidad que deben ser respetadas
por la Enftidad Estatal, en virtud de lo
consignado en el articulo 5 de la Ley 1882 de
2.018, hasta el plazo mdximo senalado en el
cronograma del proceso.

De igual forma, es preciso considerar lo
dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 en
relacion con la convocatoria limitada «
MYPES y MIPYMES, si se verifican los requisitos
senalados en dichas disposiciones.

Asi mismo de conformidad con lo previsto en
el Decreto 1860 de 2021 articulo 5 en
concordancia con el Arficulo 2.2.1.2.4.2.3
qgue modifica el Decreto 1082 de 2015.

El oferente deberd cumplir con las
7. REQUISITOS HABILITANTES condiciones técnicas requeridas por la
Alcaldia de Caicedonia, en los presentes
estudios previos.

-Deberd anexar en su oferta minimo siete
(7) certificaciones de experiencia sobre
confratos ejecutados cuyo objeto hayan
sido similares con la presente
convocatoria.

Las certificaciones deberdn reunir los
siguientes requisitos:

[ ]

e Nombre del confratante

e Nombre del conftratista
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e Objeto del Contrato

e Contrato ejecutado (debe tener
como minimo fecha de inicio vy
fecha de terminacion)

e Valor del contrato

e La certificacién debe estar suscrita
por quien la expida, s la
certificacién es de un consorcio o
union temporal, en la misma debe
identificarse el porcentaje de
participacidon de cada uno de los
integrantes.

e -Deberd acreditar en la Cdmara
de Comercio, registro de actividad
relacionada con el objeto de la
presente contratacién, asi mismo,
que su fecha de matricula sea de
por lo menos quince (15) anos
cumplidos.

-Acreditar en la presentacion de la oferta
establecimiento comercial ubicado en el
Municipio de Caicedonia, Valle del
Cauca, debidamente matriculado en su
registro mercantil, que le facilite cumplir
con las obligaciones pactadas en estos
estudios previos, en los Puntos 3 y 4 del
numeral 4.3.1 OBLIGACIONES DEL

CONTRATISTA.
8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA El Municipio de Caicedonia, no exigird la
GARANTIA presentacion de garantias, de conformidad

con lo preceptuado en el Articulo
2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, el
cual establece que la Entidad Estatal es
libre de exigir o no las garantias en
el proceso de seleccidn de minima cuantia
y en la adquisicion de Grandes Superficies.
Para el caso especifico, se establece la no
obligatoriedad de presentar garantias,
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atendiendo |la naturaleza del objeto
del contrato y la forma de pago.

El hecho de la no constitucidon de amparos
no exonera al contratista de las
responsabilidades legales en relacion con
los riesgos asegurados.

9. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
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10. SUPERVISOR

Ejercerd las funciones de supervisora la
Secretaria de Servicios Administrativos.

FECHA

Para constancia, se firma a los dieciséis (16)
dias del mes de agosto del ano dos mil
veintitrés (2023).

Reviso contenido juridico: MCMV - AE

(@)
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ANDRES MAURICIO VALENCIA GIRALDO
Secretaria de Servicios Administrativos (E)
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