SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin 31 de agosto del 2023

Sefior (a)
MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4607833.
Coordinadora académica
Centro de Servicios y Gestion Empresarial
Medellin
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes de agosto del afio 2023.

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4607833 del afio 2023.

Santiago Revueltas Villegas, identificado con la cédula de ciudadania No. 71.745.997 de Medellin,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Servicios y Gestibn Empresarial, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: valor total de la contratacion la suma de TREINTA Y UN MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($31,980,000). Esta suma sera pagada por el SENA de la
siguiente manera: en mensualidades maximo de TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA 'Y
SIETE MIL QUINIENTOS PESOS ($ 3,997,500) y el equivalente por la fraccién de mes en caso de
ser asi.

Plazo: Hasta el 13 de octubre del 2023.

Modificacién al contrato: Las partes convienen prorrogar el plazo de ejecucion del contrato de
prestacion de servicios hasta el 15 de diciembre de 2023 y adicionar la suma de ocho millones
doscientos sesenta y un mil quinientos pesos ($8.261.500) sin exceder la presente vigencia
presupuestal.

Nueva fecha de terminacidn: Sera hasta el 15 de diciembre de 2023.

OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y
ORIENTAR LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL CENTRO
DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL EN SUS DIFERENTES NIVELES Y
MODALIDADES, ATENDIENDO LAS POLITICAS |INSTITUCIONALES Y LA
NORMATIVIDAD.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Planear los procesos formativos | Apliqué segun la | Las guias de
de acuerdo con los lineamientos | modalidad, estrategias de | aprendizaje se
institucionales (guia de | ensefianza, aprendizaje, | encuentran alojadas en
aprendizaje actualizada  en | seguimiento y evaluacion | el LMS de la plataforma
compromiso, proyecto formativo, | de acuerdo con los | territorium.
planeacion pedagogica, | lineamientos pedagdgicos | Las actividades se
instrumentos de evaluacién), para | y metodoldgicos de la | evidencian en el LMS
el cumplimiento del objeto | entidad. de la plataforma
contractual. territorium.

Participé en la ejecucion

de los procesos formativos | Las actividades se

de acuerdo con los | evidencian en el LMS

lineamientos de la plataforma

institucionales, para el | territorium. Las

area tematica del objeto | actividades de

contractual. aprendizaje se
encuentran alojadas en

En este mes participé | el LMS de la plataforma

como Instructor | territorium.

transversal en las fichas

asignadas. Los instrumentos de
evaluacion se

Cumpli con la ejecucion | encuentran alojados en

contractual de este mes, | el LMS de la plataforma

acorde a la programacion | territorium.

asignada gue se

encuentra registrada en el

programador de la

coordinacién académica y

el informe que genera la

plataforma Sena Sofia

Plus denominado “Tiempo

actividades apoyo a la

formacion”. Se estan

ejecutando las diferentes

actividades de aprendizaje

en las fichas asignadas.

Los instrumentos de

evaluacion empleados

durante este mes para las

fichas asignadas fueron:

Lista de chequeo, lista de

verificacion, cuestionario.

2 Participar en las jornadas de Para este mes no |El plan de evaluacion
disefio y desarrollo curricular de participé en jornadas de | se encuentra alojadas
programas de  Formacion disefio y desarrollo [en el LMS de la
Profesional Integral, conforme a curricular. plataforma territorium.
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las necesidades nacionales y
del Centro de formacién segun
los lineamientos institucionales
requeridos para el area
tematica objeto del contrato.

El registro se
encuentra en el LMS
en de la plataforma.
SenaSofiaPlus

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el disefo
y desarrollo curricular de los
programas del area tematica
objeto del contrato (emisién de
juicios evaluativos en los plazos
establecidos por el reglamento del
aprendiz, registro de inasistencias
en la plataforma Sofia Plus,
concertar el plan de evaluacion
con los aprendices acorde con el

desarrollo de la guia de
aprendizaje, reportar
mensualmente las novedades

para el comité de evaluacion y
seguimiento), velando por una
ejecucion minima mensual de 160
horas de formacion.

Se concertd el plan de
evaluacion en las fichas
asignadas

Se registraron los juicios
evaluativos en Sofia Plus.
Cumpli con la ejecucion
contractual del mes de
agosto, acorde a la
programacion asignada.

El registro se
encuentra en el LMS
en de la plataforma.
SenaSofiaPlus

Participar cuando el centro de
formacion asi lo solicite, en

Para este mes no hay
productos asociados a los

No aplica

proyectos de investigacion | proyectos de

técnica y/lo pedagogica para | investigacion.

fortalecer el proceso de formacién

del é&rea tematica objeto del

contrato.

Gestionar de forma permanente el | Emiti los juicios | El registro de juicios

LMS, retroalimentando,
evaluando al aprendiz de manera

valorativos sobre el nivel
de cumplimiento de los

evaluativos se
encuentra en el LMS

sincronizada con el aplicativo | resultados aprendizajes | en de la plataforma.
Sofia Plus. de las competencias del | SenaSofiaPlus.
programa, adquiridos por
los aprendices en el
desarrollo de su
formacion.
Entregar los soportes del | No participo de este | No aplica
procedimiento de Ingreso de | proceso.
aprendices al programa de

formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute
formacion complementaria.
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7 Registrar, verificar 'y hacer | Se verifica en | Esta verificacion se
seguimiento oportuno y | SenaSofiaPlus que los | encuentra en el LMS
sistematico en el sistema de | aprendices se encuentren | en de la plataforma
informacion que la entidad defina | debidamente SenaSofiaPlus.
para la Gestién de la Formacion | matriculados.

Profesional Integral mediante las

siguientes actividades: a). | Se Verifica
Verificar permanentemente que la | permanentemente que la
totalidad de los aprendices | totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados | seleccionados y
gqueden en ese estado. b). | matriculados queden en
Registrar  oportunamente los | ese estado. Se registra
juicios evaluativos del | permanentemente los
reconocimiento de aprendizajes | juicios evaluativos.
previos, los juicios evaluativos,

rutas de aprendizaje, para los

beneficiarios nuevos,

reintegrados o trasladados. e).

Comunicar al Coordinador

Académico oportunamente

anomalias, inconsistencias,

novedades de aprendices vy

hallazgos en el registro de la

informacion.

8 Aplicar 'y hacer cumplir el | Se dio aconocer la aplicar | La grabacion de la
reglamento del aprendiz, asi|y el cumplimiento del | conferencia web se
como el manual de _cpnvivencia reglamento del aprendiz, | ancuentran alojadas
del Centro de Formacion. asi como el manual de

convivencia del Centro de | en  LMS de la
FormaC|or_1 en la plataforma territorium.
conferencia web de la

etapa de induccion.

9 Apoyar los  procesos de | Para este mes no fui | No aplica
autoevaluacion 'y  Registro | solicitado para apoyar los
gallflcado,para Io_s programas del procesos de
area tematica objeto del presente autoevaluacion ylo
contrato, cuando el centro lo . .
requiera. Registro calificado en el

centro.
10 Acatar los lineamientos del | Cumpli con los | Formatos actualizados

Sistema Integrado de Gestién y el
Sistema de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

Lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el
Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo: Se
aplican los
procedimientos, procesos
y guias de la formacion

de la plataforma
Compromiso.

GTH-F-062 V09




SENA

N

profesional que se
encuentran en la
plataforma compromiso.

11 Apoyar al centro de formacion | Para este mes no fui | No aplica
cuando asi se le solicite, en la | solicitado para apoyar al
promocién del portafolio de | centro de formacion.
servicios, mediante visitas,
socializacion que favorezcan la
apertura de nuevos grupos.

12 Recibir en inventario los bienes | No tengo bienes a cargo | No aplica
entregados por la entidad para el | para este mes.
cumplimiento del objeto del
contrato, dando uso adecuado y
una vez finalizado el contrato,
guedar a paz y salvo con el
Almaceén.

13 Acompafar a los aprendices a las | Para este mes no participé | No aplica
actividades que se encuentren | en actividades que se
planeadas por el equipo de | encuentren planeadas por
Bienestar al Aprendiz, de acuerdo | el equipo de Bienestar al
con la programacion. Aprendiz.

14 Acudir de manera puntual a las | Para este mes no fui | No aplica
reuniones que el centro convoque | convocado a reuniones.
en desarrollo de las politicas de la
Direccion Nacional de Formacion.

15 Atender dentro de los 3 dias | Atiendo las solicitudes a | Se  evidencian los
siguientes las solicitudes que a | través de los diferentes | correos electrénicos.
través de correo electrénico le | espacios de comunicacion
formulen aprendices, | como el correo
coordinadores y demas actores | electrénico, tanto a
del proceso formativo. aprendices como a los

actores del proceso.

16 Una vez terminada la etapa lectiva | No tengo fichas donde se | No aplica
el instructor debe hacer entrega al | haya finalizado la etapa
instructor de seguimiento a etapa | lectiva.
practica el reporte de los
aprendices de la ficha incluidos
los juicios evaluativos con sus
respectivas novedades.

17 Cumplir los lineamientos de | Desarrollé las actividades | Se encuentra
orientacion del desempefio del | curriculares en los | disponible en la
instructor en ambientes virtuales | ambientes de formacion. | plataforma LMS

de aprendizaje, los cuales se
encuentran en el aplicativo
compromlISO — Guia Orientacion

territorium 'y en
portafolio en la url:

el
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Formacién Ambientes Virtuales
de Aprendizaje - GFPI-G-014.

contrato, el acompafiamiento
permanente a los aprendices, sin
interrupcion.

constante a los aprendices
a través de la plataforma
Territorium.

18 Acompafar de manera | Este mes no fui | No aplica
presencial, cuando sea necesario | convocado para
al aprendiz en su proceso | acompafiar al aprendiz de
formativo. manera presencial en su
proceso formativo
19 Garantizar durante la vigencia del | Realicé acompafiamiento | El acompafiamiento se

puede evidenciar en la
plataforma LMS y en el
portafolio en la url:

SANTIAGO
REVUELTAS
VILLEGAS

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

em | No DE LA ORDEN | LUGAR o | FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

0 ra
DE VIAJE pEsPLAZAMIENTO | 'NICIO FINALIZACION
1. No aplica No aplica No aplica No aplica

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 26937912 de la planilla, operador Asopagos y periodo julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Anti tramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO X he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (23) folios

Cordialmente,

Firma

/ /// 0’/61/11(/7//

/[

Santlago Revueltas Villegas

Contratista
C.C. 71.745.997

Recibi a satisfaccion:

MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4607833 del 2023
Coordinadora Académica
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Evidencias de las Obligaciones y Acciones realizadas.

1. Planear los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales (guia
de aprendizaje actualizada en compromiso, proyecto formativo, planeacién pedagdgica,
instrumentos de evaluacién), para el cumplimiento del objeto contractual.

Participé en la ejecucion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales,
para el area tematica del objeto contractual.

En este mes participé como Instructor transversal en las fichas asignadas.
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Administrador LMS , DANIELA
CEBALLOS BOHORQUEZ,
ELIZABETH CECILIA MUKNOZ
JARAMILLO, SANTIAGO
REVUELTAS VILLEGAS, JUAN
CARLOS RODRIGUEZ ROJO,
SUSANA VELASQUEZ GIL, JAVIER
ANTONIO VELASCO MENDOZA,
MONICA BANRIGHIEZ GALLA
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2. Participar en las jornadas de disefio y desarrollo curricular de programas de Formacion
Profesional Integral, conforme alas necesidades nacionales y del Centro de formacién segun
los lineamientos institucionales requeridos para el area tematica objeto del contrato.
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Para este mes no participé en jornadas de disefio y desarrollo curricular.

3 Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo
curricular de los programas del area tematica objeto del contrato (emision de juicios
evaluativos en los plazos establecidos por el reglamento del aprendiz, registro de
inasistencias en la plataforma Sofia Plus, concertar el plan de evaluacién con los aprendices
acorde con el desarrollo de la guia de aprendizaje, reportar mensualmente las novedades
para el comité de evaluacion y seguimiento), velando por una ejecucion minima mensual de
160 horas de formacion.

Se registraron los juicios evaluativos en Sofia Plus. Cumpli con la ejecucién contractual del mes de
mayo, acorde a la programacién asignada.
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1d Resultado [REA_ID]) 648306
Resultado de Aprendizaje RAP 46 RA1 ESTRUCTURAR PROPUESTA COMERCIAL DEL PROBUCTO Y SERVICIO DE ACUERDO CON EL MERCADO OBJETIVO 3C/144H

Margue las notas que requiera sicronizar.

Marcar/Desmarcar Todos
Usuario Nombres Apellidos Estado 0 Resultado ultima sincronizacién  Detalles de sincronizacién

1070808022ec Ashlay Pacricia Pardomo Gamez o Ver deralls
1006742911cc  Tiffani Sayid Campo Nariflo Satisfact: Ver detalle
10305277B6cc  Francy Astrid Casas Romers Satisfactaria Ver detalle
1030700430cc Melany Vanesss Muficz Verana Sstisfactaria Ver detalle

1049622516cc  Erika Marcels Guio Garcia Satisfactari Ver detalle
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4. Participar cuando el centro de formacion asi lo solicite, en proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de formacidn del area temética objeto del
contrato.

Para este mes no hay productos asociados a los proyectos de investigacion.
5. Gestionar de forma permanente el LMS, retroalimentando, evaluando al aprendiz de

manera sincronizada con el aplicativo Sofia Plus.

Emiti los juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de los resultados aprendizajes de las
competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formacion.

@ D | «© Territorium || ASESORIA COMERC X = @ Centro de Calificaciones X | @ OneDrive X ‘ —+ = o X
&< O )  htips:;/sena.territorio.la/grades/index.htmi?groupld=2609197 A a9 %3 m & % 3 R l;
G Google <@ Territorium || Bienve... Sp Portal de ofertaed.. (M (2) WhatsApp [ Home | Free Interne.. (3 Google @ Fuiste Mia un Veran... (5’ Free URL Shortener > Q

Sincronizacién de RAPS
-

648306 / RAP 46 RA1 ESTRUCTURAR PROPUESTA COMERCIAL DEL PRODUCTO Y SERVICIO DE ACUERDO CON ELMERCADO C ¥ 1‘

3 648306
dizaje: RAP 46 RA1 ESTRUCTURAR PROPUESTA COMERCIAL DEL PRODUCTO Y SERVICIO DE ACUERDO CON EL MERCADO OBJETIVO 3C/144H E
w
= s
Nota Estade ncronizacion & +
ve

D
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H uscar [t 53 0} > " - / 0 | P] . o A o/08/2023

6. Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacion complementaria.

Para este mes No participé de este proceso.

7. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno y sistematico en el sistema de
informacién que la entidad defina para la Gestion de la Formacién Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a). Verificar permanentemente que la totalidad de los
aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrar
oportunamente los juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrados o
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trasladados. e). Comunicar al Coordinador Académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacién.

Al inicio de un programa nuevo Se verifica en SenaSofiaPlus que los aprendices se encuentren
debidamente matriculados.

&« > ¢ Q A No es seguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces Q © I © # = 0O @

S¢ Portal de oferta ed... €3 (2) WhatsApp [ Home | Free Interne.. & Google e Fuiste Mia un Veran... <@ Temitorium || Bienve... 0 Free URL Shartener Wistom INGLES Sena 2023 SENA »
Instructor ~ - -

(# Disefio Curricular ¢ Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

[ Ejecucion de la Formacion ~ Opciones de Biisqueda

Administrar Ruta de Aprendizaje ~ eI o e i e 2721586 - ASESORIA COMERCIAL

Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizajs” RUTA 2721586:ASESORIA COMERCIA
Generar Excel de Planeacién
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
Aprendices
Acociar Aprendiz 3 ura uta de
Aprendizaje GG 1040508341 DANIEL EDUARDO ESGALANTE ESTRADA Formacion
©C 1104428266 DANY LUZ VARILLA ALVAREZ Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje ©C 52432747 DEISY VEGA CASALLAS Formacion
©C 1143148021 NICANOR EDUARDO PRADO MARTINEZ Formacion
I e A etk o pane e G 1006126047 ALIXON BUSTOS VANEGAS Formacion
GG 1002462578 AURALUCIA BERNAL GARRERIO Formacion
e s A et et ©C 1118287128 BILLY MAURICIO ALVEAR ZUlIGA Formacion
GG 1005849053 ANGIE LORENA MELO GARZON Formacion
econosimiento de Aprendiasie GG 1070808022 ASHLEY PATRICIA PERDOMO GOMEZ. Formacion
e ——— v 8 CC 77182123 EDUARD ENRIQUE DIAZ GUTIERREZ Formacion
1« IEIEXH 12345 EEETTE M
Reconocimiento de Aprendizajes Pagina 1 de 5
Previos
@ Informe_Apoyo Fo..pdf A ‘ Mostrar todo X
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Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de Caraclerizacién® 2721586 - ASESORIA COMERCIAL
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Aprendizaje CC 1030527786 FRANCY ASTRID CASAS ROMERO Formacion

CC 1050945362 GEOQVEL CATHERINE FIGUEROA ZARATE Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 1007968053 JESUS MANUEL PEREZ BENITEZ Formacion

CC 1085279246 JHAWY ANDRES TAQUEZ BENAVIDES Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1000758960 JURY MARCELA BRIFEZ VERGARA Formacion

CC 1003179042 JUAN ESTEBAN PATERNINA Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1146706256 KEREN DAYANA PATING NAVARRO Formacion

CC 1075214083 JULIO JOSE CARDOSO RUIZ Formacion
Reconocimiento de Aprendizaie CC 30081823 LINA MARIA ACERO CLAVINO Formacion
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8. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el manual de convivencia del
Centro de Formaciéon. Se dio a conocer la aplicar y el cumplimiento del reglamento del
aprendiz, asi como el manual de convivencia del Centro de Formacion en la conferencia web
de la etapa de induccion.

Asesoria comercial 2721585-2721586 (2023-03-28 20:06 GMT-5) - Google Drive

Se dio a conocer la aplicar y el cumplimiento del reglamento del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de Formacion en la conferencia web de la etapa de induccion.

C m viPW4vHUoOD7y/view o 3@ A e a “

@ Teritorium || Bienve.. (3§ Mail - Santiago Rev... 3 (5)Whatshpp @© Territorium @ YouTube @ VSSCORM  [3 Tuneln|Radioporl.. & Google @ Teritorium || NEGO.. [I] Storyboard Creator.. >

o i A
[ https://drive.google.com/file/d/1d

REGLAMENTO DEL APRENDIZ

TABLA DE CONTENIDO

Boton de reproduccion (k)

P W) 5532713718

. 929a.m.
Qor ~zoo = ooy

9. Apoyar los procesos de autoevaluaciéon y Registro calificado para los programas del area
teméatica objeto del presente contrato, cuando el centro lo requiera.

Para este mes no fui solicitado para apoyar los procesos de autoevaluacion y/o Registro calificado
en el centro.

10. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y el Sistema de Seguridad
de Salud en el Trabajo y asistir alas convocatorias que el centro programa.

Al inicio de la contratacion cumpli con los Lineamientos del Sistema Integrado de Gestién y el

Sistema de Seguridad de Salud en el Trabajo: Se aplican los procedimientos, procesos y guias de
la formacion profesional que se encuentran en la plataforma compromiso.
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T el cual debe realizar en el aplicati bidamente firmado.p

Archivo Edicion  Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas 6. Certificado de in.. X @ a Iniciar sesion

w e L 8 Q T R MO @ =3 T B L&D TQ a H a
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

[ 4 u [0}
sPha siqa
SeEGURIDAD Y SALUD en el TRABARJO B

Un compromis0 de Todos. o

~

B
Hace constar:

B

Que el Sr(a) SANTIAGO REVUELTAS VILLEGAS Identificado(a) con cédula de B

’ ciudadania 71745997 realizé el dia 17/02/2023 la induccién en Seguridad y Salud i
en el Trabajo de la entidad y aprobé la respectiva evaluacién. 2

La presente constancia tiene validez para aplicacidn y uso al interior de la entidad, =

con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4, B

Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2. fA

”

Archive Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas 7. Certificado del cu... % @ A Iniciar sesion

w ® L B8 Q k0@ e BT B LA DT = = ¢ ]

Buscar 'Eliminar pagina
[ ] ISERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Agencia Pablica A
SENA Exportar archivo PDF v
MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLITICA EN EL SENA DE EMPLEO @b B
A 52 Editar PDF
A i v
Hace constar: I:é Crear archivo PDF
Que el Sr(a) SANTIAGO REVUELTAS VILLEGAS Identificado(a) con cédula de Comentar
ciudadania 71745997 el dia 17/02/2023 aprobé la respectiva evaluacién de .
apropiacion de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA. Ei‘ Combinar archivos
La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generacion de 4 .r[l o ron
I N . . 5 || Organizar paginas v
una cultura institucional incluyente, como accién afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo ’En\‘ Comprimir PDF

contenido en la Resolucion 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su

Politica Institucional para la atencion de personas con discapacidad.
Censurar

N

Direccion de Empleo y Trabajo - Secretaria General - SENA Preparar formulario

Disefiade 1po Gestidn de | de Informacién - Oficina de S

2

iz Solicitar firmas electrénicas

N

Rellenar y firmar

Enviar para recibir comentarios

}3 Buscar
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iza en la pagina de la funcién pablica.pdf - Adebe Acrobat Reader (64-bit)
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Inicio Herramientas 8. Certificado de int.. ¥ @ a Iniciar sesion
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Buscar 'Rotar pagina’

ﬁ FUNCION PUBLICA
E% Exportar archivo PDF v

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcidn Publica certifica que:
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E% Crear archivo PDF ~

Santiago Revueltas Villegas

a Comentar

Eﬁ Combinar archivos
Participd y completd el curso virtual:

x| . Py
:+| | Organizar paginas v
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcién. D 9 pag

o .
Con una duracién de 20 horas. 3%¥ Comprimir PDF
A Censurar
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:it ol

Aura Isabel Mora
Directora de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano

@ Preparar formulario
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11. Apoyar al centro de formacidon cuando asi se le solicite, en la promocion del portafolio de
servicios, mediante visitas, socializacion que favorezcan la apertura de nuevos grupos.

Para este mes no fui solicitado para apoyar al centro de formacion.
12. Recibir en inventario los bienes entregados por la entidad para el cumplimiento del objeto
del contrato, dando uso adecuado y una vez finalizado el contrato,

guedar a paz y salvo con el Almacén.

No tengo bienes a cargo para este mes.
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5:7 Aplicaciones S- Portal de ofertaed... @ Territorium || Bienve... o (2) WhatsApp E- Home | Free Interne... & Google @ Fuiste Mia un Veran... & Free URL Shortener »

Sistema de Inventarios ISA
Bienvenido al sistema de Toma de Inventarios!!

Médulo Toma Virtual de Inventarios
Buscar:

Numero de
planilla de Total Registros Costo
Inventario Regional registros verificados total

Registros ~ Perfil ~ Cerrar Sesion

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Anterior ~ Siguiente

lunes, 10 de julio de 2023

2 ° Buscar ‘\—Ji = g @ ﬁ Cc 6 @ -L [~ E & Fac ~c@E®z o ;.?377"21’3“25 %‘

13. Acompafiar alos aprendices alas actividades que se encuentren planeadas por el equipo
de Bienestar al Aprendiz, de acuerdo con la programacién.

Para este mes no participé en actividades que se encuentren planeadas por el equipo de Bienestar
al Aprendiz.

14. Acudir de manera puntual a las reuniones que el centro convoque en desarrollo de las
politicas de la Direccion Nacional de Formacion.

Para este mes no fui convocado a reuniones por parte de la coordinacion.
15 atender dentro de los 3 dias siguientes las solicitudes que a través de correo
electronico le formulen aprendices, coordinadores y demas actores del proceso formativo.

Atiendo las solicitudes a través de los diferentes espacios de comunicacion como el correo
electrénico, tanto a aprendices como a los actores del proceso.
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~/ Leonardo ya habilité las evaluaciones para su desarro... Buenos dias. c
, o Profe hablas con el aprendiz Leonardo Fabio Rodas Rodas yo estoy
Asesoria Comercial ficha 2721586 B2 A M. pendiente por hacer unas evidencias de inglés el dia de ayer ingresé &
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Santiago Revueltas Aver
@© Se eliminé este mensaje : o diall +
Muchas gracias feliz dia!! [, P
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Leonardo ya habilité las evaluaciones para su desarrollo. 847 a m.o

+57 324 2092361 Ayer ()]
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criterios de evaluacion de las evidencias de esta ’
Fyws 5 . . semana.https://drive.google.com/file/d/1Elyg06YriLCD_gKsV8mao-
& Asesoria Comerqa\ ficha 2721586 842 A M svv2fevAjbx/view soa (o
Reaccionaste con g, a: "Desde hoy me pondré al dia" ) ===
drive.google.com w
Samiago Revueltas wer https://drive.google.com/file/d/1Elyg06YriLCD_gKsV8mo-sww2fevAjbx/view
@® Se eliming este mensaje +
https://drive.google.com/file/d/1Elyg06YriLCD_gKsV8mo-
a 57 317 7593513 (T4) Ay T T 8288, m. v
- Ventas@agroabastostaraza.com Agroabastos15233 Espero que los aprendices que se encuentran incapacitados por sus
problemas de salud, se puedan recuperar pronto, eso es lo primero,
g . . asi que no se preocupen pues es entendible, lo mas importante es
Deisy Vega Casallas Ayer -
a - v Veg ) la recuperacion pronta.
racias Ya cuando estén mejor, padran ponerse al dia, yo revisaré sus notas o
y les estaré escribiendo internamente para encontrar la mejor
&f' +57 324 2092361 Aver soludion. add =
Okay
+ Escribe un mensaje aqui \!J 5?,3
—
. > =7 - S ~ = = %162, m.
5 O Buscar \/G b @G GEC G -~ o 3 HB S Euv Qowrc ~AGmage) e o0 O

16. Una vez terminada la etapa lectiva el instructor debe hacer entrega al instructor de
seguimiento a etapa practica el reporte de los aprendices de la ficha incluidos los juicios
evaluativos con sus respectivas novedades.

No tengo fichas donde se haya finalizado la etapa lectiva.
17. Cumplir los lineamientos de orientacién del desempefio del instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje, los cuales se encuentran en el aplicativo compromiso — Guia

Orientacion Formacion Ambientes Virtuales de Aprendizaje - GFPI-G-014.

Desarrollé las actividades curriculares en los ambientes de formacion. Se encuentra disponible en
la plataforma LMS territorium y en el portafolio.
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18. Acompafar de manera presencial, cuando sea necesario al aprendiz en su proceso
formativo.

Este mes no fui convocado para acompafiar al aprendiz de manera presencial en su proceso
formativo.

19. Garantizar durante la vigencia del contrato, el acompafiamiento permanente a los
aprendices, sin interrupcion.

Realicé acompafiamiento constante a los aprendices a través de la plataforma Territorium.
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[#] santiago Revueltas Villegas (Td, presentando) Dejar de presentar

VIDA Centro de servicios y gestion empresarial

&
Conferencia Web aprendices " (9) _ a

PROGRAMA TECNICO EN ASESORIA Susana Velasquez Jackson Martinez andres benavides
COMERCIAL FICHA: 2721585 -2721586

Instructores Voceros:
Santiago Revueltas. ‘ t d
Verénica Rodelo N

7 mas
8 de agosto del 2023 MARELYS ARRIE... Santiago Revuel...

20:04 | tjm-exfm-tob

& O Buscar \/i =i} EEGEG;—\ :-]EGE/@: @ 23C A8 =z EP i}mo’; [l

™4 Invitacién Reunién EEF - srevueltas@misena.edu.co - Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Mail - Google Chrome

@ mail.google.com/mail/u/0/popout?ver=1wa321whcnjaudsearch=inbox&th=%23thread-a%3Ar-6507762052626233213&cvid=1

Archive Spam Delete Mark as unread  Snooze Moveto Labels More

Invitacién Reunion EEF (Extemal Inbox x Yy g

Santiago Revueltas Villegas <srevueltas@misena.edu.co> Tue Aug 1,928 AM (22 hours age) ¢ €5 Reply
1 to Susana, Susana, VERONICA «
Cordial saludo EEF,

A fravés del correo los estamos invitando a nuestra reunién del Equipo Ejecutor de la Formacién para planificar €l plan de trabajo de la competencia donde tienen
intervencion:

C-10 - 22060150. Aplicar practicas de proteccion ambiental, seguridad y salud en el trabajo de acuerdo con las politicas organizacionales y la
normatividad vigente.

Correspondientes a las fichas 2721585 y 2721586 del programa en Asesoria Comercial

Esta reunion esté programada mariana miércoles 2 de agosto del 2023, a las 09:30 a.m._ a través de Meet.
Informacién para unirse a la reunion de Google Meet

Vinculo a la videollamada

https //meet google com/imo-jjmo-idn?authuser=1&hs=122

Cordialmente: Veronica Rodelo- Santiago Revueltas

Instructores lideres

Santiago Revueltas Villegas

SERLA o de Servicios v Gestién Empresarial
o . = = g : 220a.m.
= O Buscar ot <l ﬁ - , C2C ACE gD BP0
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PROGRAMA TECNICO EN A%cSORIA
COMERCIAL FICHAS: 272155 -2 121586

Instructores Voceros:
Santiago Revueltas.
Verénica Rodelo

2 de agosto del 2023
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