
FORMATO No 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
Estimados señores: 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, 
[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta 
para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones: 
 

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y 
modificaciones a los mismos, y recibí de El Municipio de Tabio respuesta oportuna a cada una de las 
solicitudes. 

 
2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado 

para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la 
referencia. 

 
3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas de la 

Invitación Publica de la referencia. 
 

4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido 
elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 

 
5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas 

autorizadas para el efecto. 
 

6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, 
suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré 
reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

 
7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el 

Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
 

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento prevista en 
los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido 

 
9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del 

Contrato, cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de que 
trata la Invitación Publica. 

 



10. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema 
de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 

 
11. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 

 

Persona de contacto [Nombre] 

Dirección [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular  

e-mail [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 
Firma representante legal del Proponente 
 
 
 

Firma del Proponente Nombre: 
Documento de Identidad: 
  



FORMATO No. 2 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 

 
Estimados señores: 

 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, 
[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de El Municipio de Tabio para fortalecer la transparencia 
y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación [Insertar información]. 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a 
través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o 
efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] 

 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
 
 
 

Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información] 
Documento Identidad: [Insertar información] 
  



FORMATO No. 3 
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
Estimados señores: 

 
Los suscritos _______________ y_______________, debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de   y   respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos 
convenido constituirnos en consorcio para participar en el proceso de selección de contratista mediante la 
modalidad de_____________________________________________ No. _______________, cuyo objeto 
es_________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________ y por tanto expresamos lo 
siguiente: 

 
La duración de este consorcio será igual a la del termino de ejecución y liquidación del contrato y un año más. 

 
Este consorcio esta integrado por: 

 
NOMBRE PARTICIPACION (%) 

 
___________________________ ________ 
___________________________ ________ 
___________________________ ________ 
___________________________ ________ 
___________________________ ________ 
 
La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada. 
 

1. La representante legal de este consorcio es ______________________, quien se identifica con la C.C. 
No. ___________________, expedida en _________________, expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, firmar el 
respectivo contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación 
del contrato. 

2. El suplente del representante legal es ____________________quien se identifica con la C.C. No. 
_______________________expedida en ___________________, expresamente facultado para 
firmar, presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, firmar 
el respectivo contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecución y 
liquidación del contrato. 

3. La sede del consorcio es: ___________________________________________________ 
 
 

DIRECCION: 
NUMERO TELEFONICO 



NUMERO DE FAX 
CIUDAD 

 
En consecuencia, se firma en __________________a los ____ días del mes____ de 2022. 
 
(miembros) 
 
Nombre ______________________________ Nombre _______________________________  
Firma. _______________________________ Firma. ______________________________ 
C.C _______________________________ Firma ______________________________ 
 
 
Nombre ______________________________ Nombre _______________________________  
Firma. _______________________________ Firma. ______________________________ 
C.C _______________________________ Firma ______________________________ 
 
 
 
Nombre _______________________________ 
Firma. _______________________________  
C.C _______________________________  
Representante del Consorcio  
 
 
 
Nombre _______________________________ 
Firma. _______________________________  
C.C _______________________________  
Representante Suplente del Consorcio 
 
  



FORMATO No. 4 
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
Los suscritos, _______________________ y _______________________, debidamente autorizados para actuar 
en nombre y representación de ___________________________ y _____________________________, 
manifestamos mediante este escrito que hemos convenido constituirnos en unión temporal para participar en el 
proceso de selección de contratistas mediante la modalidad de: ______________________________________ 
No. ___________________________, cuyo objeto es ______________________________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________ y por lo tanto expresamos lo siguiente: 
 

1. La duración de esta unión temporal será igual a la del término de ejecución y liquidación del contrato, y un 
año más.  

 
2. 2. Esta unión temporal está integrada por: 

 
NOMBRE, TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN LA PROPUESTA Y SU EJECUCIÓN (*) 
 % 
A. _____________________________  ______ 
B. _____________________________  ______ 

 
  (*) Discriminar actividades por ejecutar por cada uno de los participantes.  
 

3. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria e ilimitada. 
 

4. El representante legal de la unión temporal es ________________________, quien se identifica con la 
C.C. No. ____________________, expedida en ______________, expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, firmar el 
respectivo contrato y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecución y 
liquidación del contrato. 

 
5. El suplente del representante legal es ________________________, quien se identifica con la C.C. No. 

____________________, expedida en ______________, expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, firmar el respectivo contrato 
y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato. 

 
6. La sede de la unión temporal es: 

 
 

DIRECCIÓN ______________________________ 
NÚMERO TELEFÓNICO ______________________________ 
NÚMERO DE FAX ______________________________ 



CIUDAD ______________________________ 
 
En consecuencia se firma en ________________ a los ____ días del mes de ___________ de 2023 
 
 
(Miembros) 
 
Nombre ______________________________ Nombre _______________________________  
Firma. _______________________________ Firma. ______________________________ 
C.C _______________________________ Firma ______________________________ 
 
Nombre ______________________________ Nombre _______________________________  
Firma. _______________________________ Firma. ______________________________ 
C.C _______________________________ Firma ______________________________ 
 
 
Nombre _______________________________ 
Firma. _______________________________  
C.C _______________________________  
Representante de la Unión Temporal 
 
 
 
Nombre _______________________________ 
Firma. _______________________________  
C.C _______________________________  
Representante Suplente de la Unión Temporal 
 
  



FORMATO No. 5 
DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD JURÍDICA 

PERSONA NATURAL 
 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
 
_____________________________________, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi firma, bajo 
la gravedad del juramento manifiesto: 
 

1. Que actualmente no tengo limitaciones sobre mi capacidad jurídica. 
2. Que igualmente no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad, 

conflicto de intereses o prohibiciones. 
3. Que tengo plena capacidad para suscribir contratos con el Estado, adquirir derechos y contraer 

obligaciones. 
 
Lo anterior de conformidad con los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y demás normas 
vigentes. 
 
Para lo anterior autorizo a la entidad para revisar el boletín de responsables fiscales, los antecedentes 
disciplinarios, antecedentes judiciales y demás bases de datos para el efecto. 
 
 
 
Cordialmente,  
 
Nombre ________________________________ 
C.C __________________________________ 
Dirección ______________________________ 
Teléfono _______________________________  



FORMATO No. 6 
DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD JURÍDICA 

PERSONA JURIDICA 
 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
_____________________________________, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi firma, bajo 
la gravedad del juramento manifiesto: 
 
 

1. Que actualmente la persona jurídica no tiene limitaciones para contratar y ejecutar el contrato. 
2. Que igualmente ni la persona jurídica, ni el suscrito como representante legal de la persona jurídica 

estamos incursos en inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses o prohibiciones, por 
tanto, no tenemos limitaciones sobre capacidad jurídica. 

3. Que la persona jurídica tiene plena capacidad para suscribir contratos con el Estado, adquirir 
derechos y contraer obligaciones. 

 
Lo anterior de conformidad con los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y demás normas 
vigentes. 
 
Por lo anterior autorizo a la entidad para revisar el boletín de responsables fiscales, los antecedentes 
disciplinarios, antecedentes judiciales y demás bases de datos para el efecto. 
 
 
Cordialmente,  
 
Nombre ________________________________ 
C.C __________________________________ 
Dirección ______________________________ 
Teléfono _______________________________ 
  



FORMATO No. 7 
CERTIFICACIÓN SOBRE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A LOS REGÍMENES DE SEGURIDAD 

SOCIAL 
PERSONA JURIDICA 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
__________________________________, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi firma, en calidad 
de (Revisor Fiscal) o (Represente legal) de ___________________  , bajo la gravedad del juramento 
manifiesto: 
 
Que _________________________________, se encuentra al día con las obligaciones relativas a los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes al CREE. 
 
Así mismo se ha venido cumplido dicha obligación durante los últimos 6 meses. 
 
Lo anterior en virtud a lo ordenado por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Cordialmente,  
 
 
Nombre ________________________________ 
C.C __________________________________ 
Dirección ______________________________ 
Teléfono ____________________________   



FORMATO No. 8 
OFERTA ECONOMICA 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONÓMICA: [Poner valor total de la oferta en letra y número; ejemplo: 
CIEN MIL PESOS ($100.000.oo)] 
 
El suscrito, [Nombre de Proponente | Representante Legal], obrando [en calidad de representante legal de 
________ | en nombre propio], manifiesta que el valor de la Propuesta Económica incluye todos y cada uno de 
los ítems, elementos y servicios, con las especificaciones técnicas mínimas requeridas, así como con la totalidad 
de las obligaciones y demás aspectos señalados en el proceso de la referencia. 
 

 A B C D F G H  

ÍTEM ELEMENTO CANT 
UNIDAD 
MEDIDA 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% DE 
IVA 

VALOR IVA 
UNITARIO 

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 
IVA (D+G) 

VALOR TOTAL (B*H) 

1 
[Nombre 
ítem 1] 

[PONER CANTIDAD] 

[PONER 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA] 

     

[N] 
[Nombre 
ítem N] 

[PONER CANTIDAD] 

[PONER 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA] 

     

[N] 
[Nombre 
ítem N] 

[PONER CANTIDAD] 

[PONER 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA] 

     

[…] […] […] […] […] […] […] […] […] 

SUBTOTAL (ÍTEMS 1 A [N]1) 
(SUMA DE COLUMNA «VALOR TOTAL (B*H)» 

$[SUMATORIA TOTAL DE LA OFERTA].oo 

 

VALOR TOTAL DE LA OFERTA EN NÚMERO $[SUMATORIA TOTAL DE LA OFERTA].oo 

VALOR TOTAL DE LA OFERTA EN LETRA [PONER VALOR DE LA OFERTA EN NÚMERO] 

 
a) El «VALOR TOTAL DE LA OFERTA CON IVA», será el valor considerado como propuesta económica. 
b) La ENTIDAD se reserva el derecho de realizar la corrección aritmética de las cifras contenidas en el cuadro 

económico, si a ello hubiere lugar. 
c) El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana. 
d) En caso de discrepancias entre números y letras prevalecerá la información en letras. 
e) Son de cargo del futuro contratista el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros costos 

directos e indirectos que generen la ejecución del futuro contrato. 
f) El oferente cuya propuesta sea aceptada, asiente para efectos del contrato que en el evento que el valor total a 

pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es 
mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que se sobrepase el valor total establecido en el contrato. 

 
1 N = Número total de ítems 



g) El presente anexo debe diligenciarse completamente sin dejar espacios vacíos, en el evento que se indique el 
valor cero («0»), se considerará que el servicio o el bien es sin costo para la Entidad. (Este último evento no 
aplica). 

h) En caso de que los elementos objeto de la presente invitación no generen IVA, se debe describir en la casilla 
NO APLICA. 

i) El precio ofertado se entiende fijo y por lo tanto no están sujetos a ninguna clase de reajuste. Igualmente, dentro 
de este precio están incluidos los costos proyectados al plazo de ejecución del presente contrato y la utilidad 
razonable que el proveedor pretende obtener, en consecuencia, no se aceptarán solicitudes de reajustes, 
fundamentados en estas circunstancias. 

j) La oferta económica deberá diligenciarse por el oferente, de conformidad con las condiciones establecidas en 
la presente invitación, en especial la forma de pago, plazo de ejecución, lugar de entrega y a las especificaciones 
técnicas. 

 
Cordialmente, 
 
Si la propuesta es presentada a nombre de una persona natural, diligenciar los siguientes datos: 
 

Nombre del proponente:  

Dirección del proponente:  

Tipo de identificación:  No de identificación:  

Teléfono:  

Fax:  

Correo electrónico:  

Firma  

 
Si la propuesta es presentada a nombre de una persona jurídica, diligenciar los siguientes datos: 
 

Razón Social:  

Tipo de identificación:  No de identificación:  

País del Proponente:  

Departamento del Proponente:  

Dirección del proponente:  

Nombre del Representante Legal  

Tipo de identificación:  No de identificación:  

Teléfono:  

Fax:  

Correo electrónico:  

Firma Representante Legal  

 
INFORMACIÓN SOBRE EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO OFERTA ECONOMICA2 

 
El oferente deberá ajustar este formato de acuerdo con su propuesta técnica. 
 
Descripción de las Columnas: 
 

1. Columna «ÍTEM». El oferente deberá indicar el consecutivo del ítem ofertado. Ej. 1, 2, 3, [N] … 
 

 
2 Este cuadro es meramente informativo, y no deberá constar en la oferta final. 



2. Columna «A» - «ELEMENTO». El oferente deberá poner el nombre con el que se identifica el ítem 1; si 
la entidad en las especificaciones técnicas del proceso indicó un nombre genérico para los ítems 
relacionados, este será el que irá en esta casilla. 
 
En caso de no existir un nombre genérico, el proponente podrá indicar uno que permita a la entidad 
entender que se trata del correlativo ítem del anexo de especificaciones técnicas.  
 
Ejemplo Caso 1: En la ficha técnica de la entidad se asigna el nombre genérico del ítem 1: Lata Pintura 
Azul, este deberá ser el nombre que va en esta columna. 
 
Ejemplo Caso 2: No existe un nombre genérico del ítem 1 en las especificaciones técnicas del proceso, y 
corresponde únicamente a la descripción del bien y/o servicio; en este caso el proponente podrá asignar 
un nombre corto o podrá poner la descripción completa que permita entender a la entidad que se trata del 
ítem 1 de la ficha técnica. 

 
3. Columna «B» - «CANTIDAD». Aquí el oferente deberá indicar la cantidad ofertada del ítem, en todo caso, 

deberá existir concordancia con los requerimientos técnicos de la entidad. 
 
En procesos a monto agotable donde no se indique la cantidad de los ítems, el proponente deberá poner 
en esta columna el valor de 1. 

 
4. Columna «C» - «UNIDAD MEDIDA». En esta columna se debe indicar la unidad de medida que se usa 

para el ítem ofertado, en todo caso, deberá tener concordancia con los requerimientos técnicos de la 
entidad. 

 
5. Columna «D» - «VALOR UNITARIO ANTES DE IVA». Se deberá poner el valor que se oferta para dicho 

ítem, antes de que se aplique el impuesto de IVA. 
 

6. Columna «F» - «% DE IVA». El proponente deberá señalar, de acuerdo con su régimen tributario y en 
concordancia con el Estatuto Tributario el porcentaje de IVA que aplica al bien y/o servicio ofertado; en 
caso de que no aplique este tributo, dejar en blanco (--). 

 
7. Columna «G» - «VALOR IVA UNITARIO». En caso de que aplique el impuesto de IVA, el oferente deberá 

indicar cuánto es el IVA unitario en pesos que aplica al ítem ofertado. 
 

8. Columna «H» - «VALOR UNITARIO INCLUIDO IVA (D+G)». El valor de esta columna corresponderá al 
resultado de la suma de las columnas «D» - «VALOR UNITARIO ANTES DE IVA» y Columna «G» - 
«VALOR IVA UNITARIO». 
 

9. Columna «VALOR TOTAL (B*H)». El valor de esta columna corresponderá al valor del producto de la 
multiplicación de las columnas «B» - «CANTIDAD» y «H» - «VALOR UNITARIO INCLUIDO IVA (D+G)». 

  



FORMATO No. 9 
RELACIÓN DE EXPERIENCIA 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 

No. 
Objeto Del 
Contrato 

Entidad Contratante 
% De 

Participación 

Valor 
Total De 
Contrato 

Fecha 
De Inicio 

Fecha De 
Terminación 

1       

2       

3       

 
 
*: Cuando la ejecución del contrato base de la experiencia relacionada se haya ejecutado en Consorcio o Unión 
temporal se debe especificar el porcentaje de participación en ese contrato. 
 
 
Se adjuntan los documentos que acreditan la experiencia relacionada de acuerdo con lo establecido en el Pliego 
de Condiciones 
 
 
 

 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) (Cédula de Ciudadanía o N I T)  



FORMATO 10 A 
CAPACIDAD FINANCIERA (PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS NACIONALES Y EXRANJERAS CON 

DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
[La entidad estatal exigirá la capacidad financiera mínima en los procesos de contratación que superen el cincuenta 
por ciento (50%) del valor de la mínima cuantía de la respectiva entidad, cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. La entidad puede o no exigir la capacidad financiera mínima en los 
procesos de contratación que sean igual o inferior al cincuenta por ciento (50%) del valor de la mínima cuantía de 
la respectiva entidad, cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios.]  
 
Señores 
Alcaldía Municipal de Tabio 
Tabio (Cundinamarca) 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación Mínima Cuantía – No Documento Tipo IPMC-031-2023, en adelante el 
«proceso de contratación» 
 
Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta 
oferta.] 
Objeto:  
Módulo: 
 
Proponente:  
  

 
[Indique la fecha de corte de la información, teniendo en cuenta que los estados financieros deben corresponder al 
cierre fiscal a 31 de diciembre de (identificación año) o 31 de diciembre de (identificación año), si no tiene antigüedad 
suficiente para tener estados financieros al cierre, deben inscribirse con estados financieros de corte trimestral o 
de apertura. 
 
3.1. Estado de situación financiera (balance general) y estado de resultados integral (estado de resultados) 

 

Cuenta 

Proponente 
Singular 

Proponente Plural 

Proponente 
(Valor En Pesos 
Colombianos) 

Integrante N°1 
(Valor En Pesos 
Colombianos) 

Integrante N°2 
(Valor En Pesos 

Colombianos 

Integrante N°3 
(Valor En Pesos 
Colombianos) 

Activo corriente     

Activo total     

Pasivo corriente     

Pasivo total     

Utilidad operacional     



Cuenta 

Proponente 
Singular 

Proponente Plural 

Proponente 
(Valor En Pesos 
Colombianos) 

Integrante N°1 
(Valor En Pesos 
Colombianos) 

Integrante N°2 
(Valor En Pesos 

Colombianos 

Integrante N°3 
(Valor En Pesos 
Colombianos) 

Gastos de intereses3     

Fecha de corte de los 
estados financieros 

    

 
[Si el proponente es plural y tiene más de tres integrantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla anterior. 
 

3.2. Capacidad financiera 
 
Indique las siguientes cifras con máximo 2 decimales:  
 

Porcentaje De Participación 
Proponente 

Singular 
Proponente Plural 

Indicador 
Índice Del 
Oferente 

Índice Del 
Integrante N°1 

Índice Del 
Integrante N°2 

Índice Del 
Integrante N°3 

Índice de Liquidez     

Índice de Endeudamiento     

Razón de Cobertura de 
Intereses 

    

 
[Si el Proponente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla 
anterior. 
 
Declaramos bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, comprometiendo nuestra 
responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas jurídicas que representamos. 
 
 
 

 
 

  
 
 

Firma representante legal del proponente  Firma revisor fiscal o contador 
Nombre: “nombre”  Nombre: “nombre” 
Documento de Identidad: “numero de documento de 
identidad” 

 Documento de Identidad: “numero de documento 
de identidad” 

  

 
3 Cuando no se tengan Gastos de intereses por favor indicar con valor 0.  



FORMATO 10 B 
CAPACIDAD FINANCIERA (PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXRANJERAS SIN DOMICILIO O 

SUCURSAL EN COLOMBIA) 
 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
[La entidad estatal exigirá la capacidad financiera mínima en los procesos de contratación que superen el cincuenta 
por ciento (50%) del valor de la mínima cuantía de la respectiva entidad, cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. La entidad puede o no exigir la capacidad financiera mínima en los 
procesos de contratación que sean igual o inferior al cincuenta por ciento (50%) del valor de la mínima cuantía de 
la respectiva entidad, cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios.]  
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la entidad]  
[Ciudad]  
  
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en adelante el “proceso 
de contratación”  
Objeto:  
Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta 
oferta.] 
Objeto:  
Módulo: 
 
Proponente:  
  

 
[La información financiera se debe presentar en pesos, utilice punto para miles y coma para decimales. Indique la 
fecha de corte de la información, teniendo en cuenta que los estados financieros deben corresponder al cierre fiscal 
a 31 de diciembre de (identificación año) o 31 de diciembre de (identificación año), si no tiene antigüedad suficiente 
para tener estados financieros al cierre, deben inscribirse con estados financieros de corte trimestral o de apertura. 
Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera de su 
casa matriz] 
 
[Ingrese justificación en caso de que la legislación propia del país de origen establezca una fecha de corte diferente 
a la prevista en este documento]  
 
La tasa representativa del mercado utilizada para la conversión de los estados financieros certificada por la 
Superintendencia Financiera de Colombia es la siguiente: [Incluir TRM del día de expedición de los Estados 
Financieros] 
 
Si la moneda está expresada originalmente en una unidad de cuenta diferente a Dólares Americanos, deberá 
convertirse a esta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente a las tasas de cambio vigentes entre el 
dólar y dicha moneda a la fecha de cierre del balance (para el cálculo se recomienda acudir al siguiente link: 



https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/). Hecho esto se procederá a convertirla en pesos colombianos 
con la TRM respectiva. 
 

3.1. Estado de situación financiera (balance general) y estado de resultados integral (estado de 
resultados) 

 

Cuenta 

Proponente 
Singular 

Proponente Plural 

Proponente (Valor 
En Pesos 

Colombianos) 

Integrante N°1 
(Valor En Pesos 
Colombianos) 

Integrante N°2 
(Valor En Pesos 

Colombianos 

Integrante N°3 
(Valor En Pesos 
Colombianos) 

Activo Corriente     

Activo Total     

Pasivo Corriente     

Pasivo total     

Utilidad Operacional     

Gastos de 
intereses4 

    

Fecha de corte de 
los estados 
financieros 

    

 
[Si el Proponente es plural y tiene más de tres integrantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla 
anterior. 
 

3.2. Capacidad financiera 
 
Indique las siguientes cifras con máximo 2 decimales:  
 
 

Porcentaje De 
Participación 

Proponente 
Singular 

Proponente Plural 

Indicador 
Índice Del 
Oferente 

Índice Del 
Integrante N°1 

Índice Del 
Integrante N°2 

Índice Del 
Integrante N°3 

Índice de Liquidez     

Índice de 
Endeudamiento 

    

Razón de Cobertura 
de Intereses 

    

 
[Si el Proponente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla 
anterior. 
 
[Si el oferente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla anterior] 
 
[Si el oferente es persona natural o jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia incluir el siguiente 
párrafo] 
 

 
4 Cuando no se tengan Gastos de intereses por favor indicar con valor 0. 



Para acreditar la anterior información, adjunto Estado de Situación Financiera (Balance General) y Estado de 
Resultados Integral (Estado de Resultados o Pérdidas y Ganancias) acompañados de la traducción simple al idioma 
castellano, presentados de acuerdo con el catálogo de cuentas (PUC) –Decreto 2650 de 1993–, expresados en 
pesos colombianos, a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, indicando la 
tasa de conversión, firmados por el Contador Público Colombiano que los hubiere convertido. Adjuntamos copia de 
la tarjeta profesional del contador público y certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta 
Central de Contadores, de quien efectuó la conversión. 
 
Declaramos bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, comprometiendo nuestra 
responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas jurídicas que representamos. 
 
 

   
Firma representante legal del proponente  Firma revisor fiscal o contador 

Nombre: “nombre”  Nombre: “nombre” 
Documento de Identidad: “numero de documento de 
identidad” 

 Documento de Identidad: “numero de documento 
de identidad” 

 
  



FORMATO 11A – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 
JURÍDICA) 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes que sean personas 
jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acrediten 
la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación IPMC-031-2023  
Objeto: MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA 
POLICIA NACIONAL DEL MUNICIPIO DE TABIO, CUNDINAMARCA 
  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este último exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los números de identificación], en 
nuestra condición de representante legal [y revisor fiscal, en caso de estar obligado según los requerimientos de 
ley, o el contador] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante 
el Proponente, acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015. 
 
[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de emprendimiento y 
empresa de mujer:]  
 
[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres y los derechos 
de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 
 
Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las acciones, partes de 
interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad han 
pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el 
siguiente cuadro señalamos la identificación de las mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos 
en la sociedad durante el último año: 
 

Nombre completo y número de 
identificación de la (s) mujeres (s) que 

Número de acciones, partes de interés o cuotas de 
participación de la persona jurídica, o el alcance o condición 



tienen o tuvieron participación durante 
el último año en la persona jurídica  

de su participación en el caso de las personas jurídicas sin 
ánimo de lucroNombre y Apellidos 

  

 
De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las 
acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica ha pertenecido a mujeres, y dicha 
participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la fecha (día/mes/año) desde que se cumple con 
dicha condición]. 
 
[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona 
jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el último año.] 
 
En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos que existen dentro 
de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o ejercen los cargos del nivel directivo del 
Proponente, y el tiempo de vinculación: 
 

Denominación del cargo 
directivo dentro de la 

empresa 

Nombre completo y número de 
identificación de la (s) persona (s) 
que ocuparon / ejercen el cargo 

durante el último año en la persona 
jurídica 

Tiempo de vinculación de la (s) 
persona(s) que ejerció / ejerce el 

cargo del nivel directivo 

[Indique la denominación 
del cargo directivo, a modo 

de ejemplo: Gerente 
general, director ejecutivo] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año]  

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año]  

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique la denominación 
del cargo directivo, a modo 

de ejemplo: Gerente/ 
Director de ventas] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año]  

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 



[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique la denominación 
del cargo directivo, a modo 

de ejemplo: Director de 
desarrollo tecnológico] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 
de identificación de las personas que 
ocuparon / ejercen el cargo en el último 
año] 

[Indique el tiempo de vinculación de la 
persona que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

 
Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el cincuenta por ciento (50 
%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido ejercidos por mujeres y estas han estado 
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación en el mismo cargo u otro del mismo nivel.  
 
Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas 
con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 
son cargos del rango directivo los que dentro de la organización de la empresa implican mando o los que por su 
jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.  
 
Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, (ii) los contratos 
de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del 
último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, en relación con cada una de las 
personas que conforman el nivel directivo del Proponente.  
 
[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, para acreditar la 
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015]  
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__  
 
 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica] 
 
 
 
 
 
[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, si está obligado a tenerlo]  
  



FORMATO 11B – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 
NATURAL) 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que he 
ejercido actividades comerciales a través del establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento 
de comercio], [identificado con NIT __________], durante al menos el último año anterior contado a partir de la 
fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
 
Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el 
pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 
 
 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 
 
 
 

[Nombre y firma de la persona natural] 
  



FORMATO 11C – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 

 
Lugar y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE TABIO 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
OBJETO: [Poner Objeto] 
 
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o los integrantes 
asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por 
ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación IPMC-031-2023  
Objeto: MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA 
POLICIA NACIONAL DEL MUNICIPIO DE TABIO, CUNDINAMARCA 
  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la asociación o cooperativa] 
identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y 
empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo 
la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son mujeres y que la 
participación de estas en la [indicar si es en la asociación o cooperativa], ha permanecido durante al menos el 
último año anterior contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratación.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 
 

 
 

 
[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa] 

 


