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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO

ANEXO AL CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.5321603 DE 2023

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA CENTRO
NACIONAL COLOMBO ALEMAN NIT. 899.999.034-1

Y SBP INGENIERIA SAS NIT. 901.500.823 - 9

OBJETO: RUTAS O CURSOS DE FORMACION SENA CON SENA Y APRENDICES, QUE
PERMITAN LA TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO A OTROS INSTRUCTORES A
NIVEL NACIONAL, EN EL MARCO DEL CONVENIO SENA CISCO PARA PRACTICAS DE

LABORATORIOS EN NETWORKING Lote No. 2 LIBROS.

FORMA DE PAGO:

Pagos que se realizaran

durante el contrato

Determine el porcentaje
gue cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Requisito para el pago

PAGO 1
PAGO 2
PAGO 3

35%40%25%

Factura de venta, Recibido a
satisfaccion e informe de
supervisor, Acreditacién del pago
de aportes al Sistema de
Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acompafiado de las
planillas de pago del periodo
correspondiente a la ejecucion
del contrato, Nota de ingreso de
almacén, Resolucién de
Facturacion expedida por la
DIAN, .Validacion ante la DIAN
las Facturas Electronicas De
Venta, Notas Débito y/o Notas
Crédito en el aplicativo Olimpia

Otra forma de Pago:

El SENA cancelara al Contratista el 100% del valor del contrato
conforme a la ejecucioén, de conformidad a la oferta presentada
y a las especificaciones técnicas exigidas a través de
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transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante
certificaciébn de cuenta bancaria que debe anexar a su
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal derivado del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 7323 del 25 de
mayo de 2023.

El pago se realizara dentro de los 10 dias habiles siguientes a
la presentacion de la respectiva documentacion y se tendra en
cuenta para ello el instructivo GRF-1-002 “Instructivo
documentos requeridos para el registro de la obligacion vy
trémite de pagos”y las estipulaciones de las circulares No. 01-
3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 de 2020, expedidas por la
Direccion Administrativa y Financiera del SENA.

Los documentos a presentar por parte del contratista y
condiciones para el pago son los siguientes:

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto
Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato,
objeto de facturacion, nombre y NIT de la entidad
contratante y firmada por el funcionario que ejerza la funcion
de supervision del contrato. Si el contratista esta obligado a
facturar IVA debe anexar copia de la factura.

2. Informe vy recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento
de las obligaciones estipuladas para contratista, expedido
por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de
supervisor del contrato.

3. Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales, acomparnado de las planillas
de pago del periodo correspondiente a la ejecucién del
contrato.

4. Resolucién de Facturacién expedida por la DIAN con
vigencia no mayor a dos afos respecto a la fecha de entrega
de la factura.

5. Validacion ante la DIAN de Facturas Electrénicas De
Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo
Olimpia, previa realizacion de las acciones por parte del
proveedor contratista y supervisor del trabajo segin Anexo
No. 5 Circular 3- 2021-000055 del 7 de abril de 2021 del
SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub
Unidades Ejecutoras SIIF Nacion. De no realizarse este
procedimiento, el area de Contabilidad del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto de la Regional Atlantico del SENA no
podra generar la obligacion presupuestal que da origen a la
orden de pago en el aplicativo SIIF NACION

6. Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se
acompafian de los documentos que la respalden, los
términos anteriores solo empezaran a contarse desde la
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10.

11.

12.

13.

14.

fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde
aquella en que se haya aportado el dltimo de los
documentos. Todas las demoras que se presente por estos
conceptos seran de responsabilidad del PROVEEDOR,
quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Los documentos deben ser anexados y enviados a la
entidad en dos archivos que se llamaran GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL, utilizando la
plataforma SECORP ll, tal cual se explica en la citada Circular
01-3-2020-000065 de 2020.

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la
aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP I, por lo que no es necesario la firma.
Es necesario que cada Contratista realice personalmente
esta actividad siendo cuidadoso con la informacion
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato pdf o en zip.

Para los contratistas que son personas naturales, deberan
garantizar el pago de la seguridad social para el mes
inmediatamente anterior, asegurando en la cuenta de cobro,
en el informe de ejecucion o en el acta suscrita entre las
partes, el valor del pago, el nimero de la planilla y el
operador.

Para las personas juridicas deberan anexar Certificacion del
pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada
por el Revisor Fiscal o Representante Legal.

Si el contratista o proveedor es clasificado como
responsable de IVA, entregard factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario y que
se puede consultar en el documento GRF-I-002 Instructivo
documentos requeridos para el registro de la obligacion y
tramite de pagos. Este documento es escaneado y subido
como un tercer documento en SECOP Il, siguiendo la
estructura: FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf
Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera
informar en la factura esta condicion con la finalidad de no
efectuar la retencion por parte del SENA.

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando
se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en
ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete
error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad
hasta que se encuentre seguro que estan completos los
documentos y son los documentos que va a presentar como
soporte de la cuenta de cobro o factura. Si se envia a la
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entidad antes de haber subido la totalidad de los
documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual
solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo
gue acarreara demora en el trdmite y su posterior pago. El
Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasenfa,
revisa los documentos que han sido enviados por los
Contratistas por medio de SECOP II, este aprobara o
rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista;
para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las
obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio,
la idoneidad de los documentos enviados por el contratista
y el cumplimiento de fechas. El Supervisor de Contratos
enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los
demas conceptos correspondiente a adquisicion de bienes,
obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan
sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico por intermediacién de la Direccion General y en
concordancia a las hormas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera
informar en la factura esta condicion con la finalidad de no
efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el
SENA respetara el orden de presentacién de los pagos por parte
de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o0 no son acompafiadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzard a contarse a partir de la fecha en la que se haya
aportado el dltimo de los documentos y estén todos
diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendran por ello derecho a pago de intereses 0 compensacion
alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumird el valor de la
expedicion de pdlizas y 29 GCCON-F-046 V.02 demas gastos
administrativos relacionados con la ejecucién del contrato.
Cargas Tributarias: En razén a la ejecucion del presente
contrato, el contratista debera asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasion de la celebracién del
contrato tales como retencién en la fuente, reteica, reteiva y

4
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demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones
legales vigente para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan
obligados a facturar electronicamente, de acuerdo la
directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de
abril de 2021 del SENA y Anexo No 6.

Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras
SIIF Nacién: Por regla general, cuando se emita la factura el
proveedor o contratista deberd registrar en las notas u
observaciones la identificacién presupuestal de la entidad
adquiriente, el nimero del contrato y el correo del aprobador de
la siguiente manera:

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista
obligado a facturar electronicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en
el campo “correo” su direccion electrénica como proveedor, en
donde le ser& notificado en caso de existir fallas en la validacion
del correo.

3. Diligenciar en la secciébn de la factura Notas u
observaciones, lo siguiente: #3$ luego el cédigo de
identificacién de la Regional o Centro de Formacién con la cual
se suscribié el contrato, nUmero del contrato (sin escribir la
palabra nimero de contrato, solo escribir el namero de
contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$,
debidamente separados por punto y coma

#3$ldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre
del supervisor@dominio de la entidad

#$ #%$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente
en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que,
una vez generada la factura electrénica a través del medio
seleccionado, éste la envie autométicamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML).

6.Enviar al buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  dispuesto
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por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor
electrénico -Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el
asunto del correo remisorio de los documentos electrénicos al
adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el codigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual
suscribio el contrato, ndmero del contrato y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del
proveedor o contratista desde el operador tecnoldgico
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir
directamente la factura al buzén indicado para tal fin.

7. La factura seréd direccionada al SENA, siempre y cuando se
diligencien los datos requeridos en el numeral 3 0 en el numeral
6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en alguna
de estas dos opciones, la factura serd devuelta al correo
registrado en el numeral 2,

es decir, al correo electrénico registrado en los datos del emisor
en el documento electrénico.

Nota: Las facturas que se hayan recibido a la fecha antes de
aplicar esta nueva instruccién y no ha sido posible su tramite en
el aplicativo SIIF Nacion, deberan devolverse al supervisor del
contrato, para que este le indique al proveedor que envie la
factura directamente al buzén

electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
remitiendo el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF,XML) vy referenciando en el asunto de este correo el
cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion
con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo
del supervisor, debidamente separados por punto y coma,
segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co

La identificacién de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-
920710 En caso de no realizar esto en la factura usted debera
realizar posteriormente lo siguiente: Debera enviar el

6
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contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML) al correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

El asunto del correo remisorio debe tener el cédigo de
identificacién de la Regional o Centro de Formacién con el cual
suscribio el contrato, ndmero del contrato y correo del
supervisor, el cual seria de la siguiente manera:

36-02-00-008-920710; XXXXX; XXXX@sena.edu.co

REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA EXPEDIDA
POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.

En atencion a lineamientos para la recepcion de facturacion electronica en el SENA, frente
a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion
del aplicativo SIIF Nacién. En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion, al realizar el registro de la obligacion, el sistema
identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
electrénicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun
lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita
de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cédigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribi el
contrato, numero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-008-920710; Contrato No XX; xxxxxxx@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a
través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

7
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5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzdén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de
los documentos electronicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el codigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacioén con el cual suscribi6 el contrato, nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo:

36-02-00-008-920710; Contrato No XX; xxxxxx@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén
indicado para tal fin.

7. La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos
requeridos en el numeral 3 o0 en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha
informacion en alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado
en el numeral 2, es decir, al correo electrénico registrado en los datos del emisor en el
documento electrénico.

OBLIGACIONES:

Obligaciones especificas del contratista

1. Entregar en los sitios sefialados y cifiéndose estrictamente a las indicaciones
suministradas por el SENA a través del supervisor del contrato.

2. Impartir la instruccion en el manejo adecuado de los equipos a la persona designada
por el SENA.

3. Asumir los costos de desplazamiento del personal del contratista que ejecutara la
entrega e instalaciéon de los equipos en la ciudad de Barranquilla - Atlantico.

4. Garantizar la calidad de los bienes objeto del contrato y responder por ello de
conformidad con lo estipulado por el Articulo 5° Numeral 4° de la Ley 80 de 1993.

5. Suministrar al supervisor designado por el SENA, la informacién que le sea

solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que

contrae.

Constituir las garantias solicitadas en el presente contrato.

Asumir todos los gastos que se ocasionen en relacion con la ejecucion del presente

contrato.

No
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Garantizar el objeto del presente contrato y atender los reclamos, cuando se
presenten fallas imputables a la ejecucion del mismo, como garantia, segun lo
estipulado en la propuesta.

Pagar los salarios y prestaciones sociales en forma oportuna a todo el personal que
utilice en la ejecucion del contrato, conforme la informacién presentada en la
Propuesta.

Dar estricto cumplimiento a todas las obligaciones del sistema integral de seguridad
social y aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar. El incumplimiento del
CONTRATISTA, de estas obligaciones con sus empleados, podra generar
imposicién de multas sucesivas, la afectacion de la garantia Unica en los amparos
de cumplimiento y de salarios y prestaciones.

Allegar certificacion para la suscripcion del contrato y para el pago, mediante la cual
conste el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social y
Parafiscales, expedida por el Representante legal y/o Revisor fiscal, de conformidad
con lo preceptuado por el paragrafo 2 del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003 en armonia con el articulo 23 de
la Ley 1150.

Obrar con buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y
tropiezos que pudieran presentarse, y obligandose no sélo a lo pactado
expresamente en el presente contrato, sino a todo lo que corresponda a la
naturaleza del mismo, segun la ley, la costumbre o la equidad natural.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando una situacion asi se
presente el CONTRATISTA deber& informar inmediatamente su ocurrencia a la
ENTIDAD y a las demas autoridades competentes.

El contratista debera incluir todos los accesorios necesarios que garanticen el
funcionamiento y conexion de los equipos.

Cumplir con lo establecido en el objeto contractual, en concordancia la propuesta
anexa por el contratista la cual hace parte integral del contrato que se celebre, en
los términos del Decreto 1082 del 2015.

. Proveer los equipos solicitados en el proceso y definidos en el contrato.
17.
18.

Dar cumplimiento a las ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Realizar las demas actividades inherentes al objeto del contrato, garantizando asi
la culminacion de la misma.

Mantener los precios ofrecidos fijos e informar oportunamente sobre cualquier
irregularidad que advierta en el desarrollo del contrato.

Responder por el pago de los impuestos que cause la suscripcion del contrato.
Radicar las facturas de cobro por los servicios prestados dentro de los plazos
convenidos.

Presentar los documentos necesarios para la ejecucion y perfeccionamiento del
contrato.
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Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato o las
modificaciones conjuntamente si las hubiere con el supervisor o interventor del
mismo.

Presentar oportunamente las facturas, soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos
requeridos por el SENA, seran asumidos por el PROVEEDOR.

Proveer los equipos de Optima calidad, con las condiciones y garantias que
certifiqguen su uso y manipulacién en condiciones seguras.

Reemplazar los equipos y accesorios que resulten defectuosos, de mala calidad, sin
costo alguno para el SENA.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercera la supervision.

Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalia que
se presente durante la ejecucion del mismo.

El contratista debera avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes
al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos
del SENA. De hacer caso omiso a esta obligacion debera responder por los dafios
y perjuicios que se causen al SENA como consecuencia.

Los elementos o equipos deben ser entregados en el almacén Regional ubicado en
la Calle 30 # 3E - 164. via aeropuerto.

Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto
contractual.

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por
parte del PROVEEDOR hasta que se realice la entrega total a satisfaccién en el
lugar indicado.

Informar al SENA las condiciones generales que debera tener en cuenta para cada
uno de los equipos.

El contratista sera responsable por la calidad de los bienes. Por lo mismo, se obliga
a asumir los costos o0 acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfaccién por
el supervisor, 0 con especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo
anterior, sin perjuicio de la respectiva garantia de cumplimiento y calidad u otras
medidas correctivas 0 sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que
sea responsabilidad del contratista. Se entiende por bienes de mala calidad los que
se generen un mal funcionamiento, incluidos los de valor agregado ofertado, los que
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cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas para los
diferentes fines, la entrega de accesorios que no funcionen debidamente o con
caracteristicas diferentes o insuficientes. El contratista debera realizar el cambio por
un bien que cumpla en términos de calidad y eficiencia por su cuenta y asumir el
pago de los dafios que hayan sufrido por los bienes defectuosos.

Conocer a cabalidad estudio previo, pliego de condiciones, anexos y el contrato para
realizar la ejecucion del mismo.

Presentar los Informes sobre la ejecucién del contrato que le sean solicitados por el
supervisor del mismo.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o
perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya
lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

Informar al SENA previo a la entrega de los equipos, las caracteristicas fisicas
necesarias a tener en cuenta en el sitio donde se entregaran.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y que sean necesarias para la
correcta ejecucion del objeto del mismo y demas normas vigentes.

Las demas que por ley o contrato le correspondan.

Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensién
y riesgos laborales), asi como al SG-SST y demas normas aplicables, y presentar
los documentos respectivos que acrediten todos los anteriores.

1.1.1 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

Ejecutar el objeto del presente Contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta.

Acatar de manera inmediata las instrucciones que durante el desarrollo del contrato
se le impartan por parte de los encargados del control y vigilancia.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad,
llevando un control adecuado del valor del contrato. En caso de superar el valor del
contrato, sin la existencia de un contrato adicional, el SENA no respondera por el
pago de dineros que excedan del valor del contrato.

Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
Responsabilizarse de cualquier dafio o perjuicio que por su culpa o la de su personal
cause al — SENA Regional Atlantico y /o terceras personas, comprometiéndose a
repararla en forma inmediata; de no hacerlo asi el SENA procedera a corregirla en
la forma que estime conveniente pero su costo y el de las posibles indemnizaciones
surgidas se descontara de los pagos pendientes al contratista.
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6. Ejecutar el objeto contractual en el lugar y plazo establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras que se estipulen en el contrato a celebrarse y en
los documentos que formen parte del mismo.

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercera la supervision.

8. Entregar los elementos de primera calidad, libres de defectos y cumplir con las
especificaciones técnicas.

9. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto

10. Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta.

1.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno porciento (1%) del valor del contrato
por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas
pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se
dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo, como estimacién anticipada de
perjuicios, sin que lo anterior sea Gbice para que se realice la reclamacion de los perjuicios
a que haya lugar, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
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articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberéa informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesioén a favor de un tercero
que relna las condiciones para continuar con la ejecuciéon del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los trdmites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.
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SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicién y transaccion.

CESION Y _SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION _UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y _CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actla con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccidon, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delalLey23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informaciéon sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
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ejecucién del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demdas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato se efectuard de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucién del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefaladas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA Y la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.
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REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION: (El Centro Nacional Colombo Aleman), efectuara la supervision de la
ejecucion del contrato a través del funcionario que la Subdirectora del Centro Nacional
Colombo Aleman designe al funcionario Jhonny Ariza Arnedo, Instructor CISCO CNCA,
TIC y Energias, quien velar4 por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las
actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por
el Manual de Supervision e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002.

A
Elaboré: Javier Perez Salas -Apoyo al Proceso de Adquisicién de Bienes y Servicio *»

Revision Juridica: Andrea Margarita Daza Orozco, Apoyo Juridico de Adquisicién de Bienes y Servicios
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