E Proceso Gestién Financiera

Subproceso Gestién Contable

REQUISITOS PARA PAGO
Municipio de Villavicencio
SECOP |
SECOPII X |
CPS S| [ NO |
CONTRATO Ne°

Todos los documentos deben ser originales, con excepcién de los requisitos que
indican copia.

CUMPLE
ITEM REQUISITO CPS OTROS
SI | NO| sI | NO
1 | Certificado de cumplimiento de requisitos para pago N/A | N/A
> Cuenta de Cobro o factura
3 Copia Certificacion Bancaria. (Primer pago o si ha cambiado)
4 Copia Contrato / Copia Adiciones / Copia Modificaciones
(*Nota1) (Primer pago)
5 Copia Registro presupuestal (*Nota 1) (Todos los pagos)
6 Copia informe de Supervisor o Interventor (*Nota 3)
7 Copia de Plan de Inversion / Acta de Terminacion /Acta de
Liquidacién (**Nota 2) (Uitimo pago)
8 Copia Acta de recibo Parcial o Final para contrato de obra N/A| N/A
9 |Copia Entrada de Almacén Municipal Contrato de NAl NA
Suministro,Compraventa de Bienes (Inmuebles, Muebles)
10 Copia del Rut actualizado
11 | Copia del certificado de la Cémgr_a de Comercio, para NAl NA
aquellaspersonas Naturales o Juridicas
12 | Declaracién de pertenencia a cédula fiscal
43 | Planilla de Seguridad Social
14 |Acta de Inicio (Primer pago)
15 Pantallazo como evidencia de informacién ingresada en el
SECOPII
*Nota | En caso de existir adiclones y/o modificaclones contractuales, debera
1 adjuntarsecopia respectiva
»sNota | Anticlpos: Adjuntar Plan de Inversién Aprobado
2 | Pago Final: Acta de Terminaci6n y/o Acta de Liquidacién

3 rrendamientos, utilizar formato Gnico 1010-F-GCT-151

oAb s e
NOMBRE Y FIRMA DE Q REVIS LA SECRETARIA

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN REVISO EN CONTABILIDAD
1652-F-GCO-02-V10 Registrado SIG: 24/03/2023

=«Nota J:an cuentas de prestacion de serviclos profesionales y apoyo a la gestién o de




Proceso Gestién Financiera
- Subproceso Gestién Contable
CUENTA DE COBRO

Municipio de Vilavicencio

-

CUENTA DE COBRO N. 1-2023

Contrato N. 2169 de 2023 — Municipio de Villavicencio

Villavicencio — Meta, 22 de agosto de 2023

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
NIT. 892.099.324 - 3

-
DEBE A:
LINDA CAROLINA COLLAZOS BARRERA
C.C. 1.121.936739 de MUNICIPIO - DEPARTAMENTO

LA SUMA DE:
$ 3.500.000 (TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE)

Por concepto de “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER Y
APOYAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE
VILLAVICENCIO" en el periodo comprendido entre el 14 de JULIO al 13 de AGOSTO de 2023.

Favor hacer pago a la siguiente cuenta:

Banco: Banco de Bogoté

Tipo de cuenta: Ahomos

N. de cuenta: 357237676

Nombre del titular. Linda Carolina Collazos Barrera

/4

Direccién: CL 48° N 55 30 MZ C 27
Teléfono: 3194580255

Correo E: linda_collazos1996@hotmail.com

1652-F-GCO-13-V1 Registrado S1G:01/06/2022



Bancode Bogota 6

N 890,002 384 4 REFERENCIA BANCARIA

Cafle 38 N* 7- 47 Bogeti

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que LINDA COLLAZOS,
identificado(a) con Cedula de ciudadania nimero 1.121.936.739 esta vinculado(a) con el
BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 357237676, abierta/o desde el 21/2/2019, con saldo a la fecha
de: $ 387.676
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CONTRATO No. 2 1 6 ,
CONTRATANTE :  MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
CONTRATISTA ¢ LINDA CAROLINA COLLAZOS BARRERA
N° IDENTIFICACION : 1.121.936.739 DE VILLAVICENCIO.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA

- _ FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS

OBJET * ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO

DIECISIETE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA

VALOR * MIL PESOS MDA CTE ($17.850.000)
PLAZO . CINCO (05) MESES Y TRES (03) DIAS
LUGAR DE

e SN VILLAVICENCIO — META

i SR LY | B )

Entre los suscritos 2 saber HERNANDO MAURICIO FRIAS BARRETO, identificado con cedula
de ciudadania numero 86.068.949 expedida en Villavicencio- Meta, quien actua en nombre y
representacion del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO (META), en su caracter de SECRETARIO
DE MOVILIDAD, nombrado mediante Decreto No. 1000-24/073 de 2021 y Acta de Posesion
No. 1100-04.82/079 del 19 de febrero de 2021, delegado para contratar de conformidad con la
resolucion No. Resolucién N° 1000-67.20/ 067 del 16 de mayo de 2022, quien para los efectos
del presente contrato se llamarda EL MUNICIPIO, por una parte, y por la otra, LINDA
CAROLINA COLLAZOS BARRERA, identificada con la cedula de ciudadania No
1.121.836.739 de Villavicencio- Meta, obrando en nombre propio, quien para efectos del
presente contrato se denominard EL CONTRATISTA, quien manifiesta bajo la gravedad de
juramento que no se encuentra incurso en causal de alguna inhabilidad o de incompatibilidad
para coniratar, hemos convenido celebrar el presente Contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES, que se regira por las clausulas que adelante se expresan,
previas las siguientes consideraciones: 1, Que mediante oficio de fecha 20 de Junio de 2023,
la Secretaria de Movilidad elabora el presupuesto oficial por un valor total VEINTE MILLONES
CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS MDA CTE
szo.umz.uum plani dulhunhdomn las acthadn ondourrollo del

os SS PI No. 2020-050001-
'uom.ﬂnlndadénconargo
HTUCGIVUN#

DAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENGIC

L
doroenmpor
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codigo BPI del sistema de seguimiento y evaluacién de proyectos SSEPI No. 2020-050001-
0205 4. Que el DIRECTOR DE PLANEACION SOCIOECONOMICA O SECRETARIO DE
PLANEACION certifica que el Proyecto denominado "FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

A LA GESTION VILIDAD DE ICI DE VILLAVICENCIO
META" registrado con codigo BPI del sistema de seguimiento y evaluacién de proyectos SSEPI
No. 2020-050001-0205, se encuentra registrado en el banco de proyectos. 5. Que se anexa el
formato de seguimiento a la programacion de las actividades principales con cargo al proyecto

denominado “FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LA GESTION DE LA SECRETARIA
DE MOVILIDA NICIPI ' C | TA" registrado con cbdigo BPI del

sistema de seguimiento y evaluacién de proyectos SSEP| No. 2020-050001-0205 6. Que la
Secretaria de Movilidad elabora el listado de actividades a desarrollar. 7. Que el Director de
Sistemas certifica que se publicé en la pagina web del Municipio el proyecto denominado
“FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META", registrado con codigo BPI del
sistema de seguimiento y evaluacion de proyectos SSEPI No. 2020-050001-0205 que se
encuentra publicado en la pagina web de la Alcaldia.8. Que la Jefe de la Oficina de Contratacion
certifica que para el proceso de contrataciéon cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE VILLAVICENCIOQO” Se encuentra incluido dentro del
Plan Anual de Adquisiciones Vigencia 2022. 9. Que la SECRETARIA DE MOVILIDAD elabord
el analisis del sector para conocer el sector relacionado con el objeto del presente proceso de
Contratacién directa. 10. Que la SECRETARIA DE MOVILIDAD presenté estudio previo
modalidad contratacion directa cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO” .Justificando: el contrato en la
necesidad de contar con recurso humano para poder apoyar en forma temporal actividades
que contribuyan a fortalecer los procesos a cargo de la Secretaria de Movilidad y para lograr el
cumplimiento del plan de desarrollo: “Villavicencio Cambia contigo” 2020 -2023, “tareas
relacionadas con la ejecucién del proyecto de inversion denominado, “tareas relacionadas con
la ejecucion del proyecto de inversion denominado “FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A
LA GESTION DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
META" registrado con cédigo BPI del sistema de sequimiento y evaluacion de proyectos §§EP
No 2020-050001-0205. Para lo que corresponde se deja constancia que la Meta de la presente
contratacion es la 87 “Fortalecer los procesos institucionales de la secretaria de moviidad™ 11.
Que para la suscripcion del presente contrato se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal
No. 3907 del 06 de Julio de 2023, por valor de DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS MDA CTE ($18.200.000) 12. Que la propuesta presentada por el contratista hace
parte integral del presente. 13, Que el interesado allegé a la SECRETARIA DE MOVILIDAD los
respectivos documentos necesarios para la contratacion y la Hoja de Vida, los cuales haran
parte integral del presente contrato. 14, Que el contratista se compromete con la entidad a la

idénea y oportuna del objeto contratado el cual se regira por las Leyes 80 de 1993,
1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios y por las siguientes clausulas:

- : “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
FORT LOS PROCESOS ADMINIITRATIVOS DE LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO"
EL CONTRATISTA debera las siguientes ldlvldldn 1. Elaborar y actualizar el
mapa de riesgos por procesos de la secretaria de movilidad.2. Crear los procedimientos,
inventario de procesos y caracterizacién que se requiera para la secretaria de movilidad. 3.
Elaborar los informes que periédicamente deban presentarse en temas relacion con
gutlaubm.d calidad. 4. Elaborar los informes que periédicamente deban presentarse_en
nado con la oficina de control interno.5. Elaborar los informes de
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de la secretaria de movilidad. 6. Realizar las fichas de indicadores de cada una de las
direcciones y elaborar el informe de seguimiento a indicadores de gestion de la secretaria de
movilidad. 7. Asistir a las reuniones de gestion de meci-calidad y de la oficina de control interno
de la administracidn municipal. 8 Identificar las acciones correctivas y preventivas del
despacho y cada una de las direcciones de la secretaria de movilidad. 9. Apoyar las auditorias
internas que se realicen en la secretaria de movilidad y en la apertura de las acciones
correctivas que de ella se deriven. 10. Coordinar y apoyar técnicamente en la elaboracién de
planes de mejoramiento, en el seguimiento y elaboracion del informe. 11. Alimentar
periddicamente las aplicaciones y bases de correspondencia interna de la secretaria de
movilidad de Villavicencio y entrar en medio magnético y fisico los documentos que se
produzcan de igual manera junto con las plataformas establecidas por el gobierno nacional

-~ VALOR;: Para los efectos fiscales y legales se estima el valor total

del presente contrato la suma de DIECISIETE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS MDA CTE ($17.850.000), en los términos y cubrimientos presentados en |a propuesta,

la cual hace parte integral de este contrato. PARAGRAFO PRIMERO: Dentro del valor
estipulado, esta incluido la totalidad de los costos que demande su ejecucién, utilidad del
CONTRATISTA, costos directos e indirectos relacionados con la prestacion del servicio, costos
administrativos y demas actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.
PARAGRAFO SEGUNDO: Todos los impuestos, tasas y contribuciones que surjan del
’pr&sente contrato, estan a cargo del CONTRATISTA y por lo tanto el MUNICIPIO efectuara las
* retenciones de ley a que haya lugar. PARAGRAFO TERCERO: INDEMNIDAD TRIBUTARIA.
EL CONTRATISTA mantendra en desarrollo de sus obligaciones indemne al MUNICIPIO con
todo lo relacionado con las obligaciones tributarias derivadas del contrato. CLAUSULA
CUARTA. - FORMA DE PAGO EI MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presente contrato
en CINCO (05) mensualidades vencidas por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS MDA CTE ($3.500.000), cada uno, y un excedente por TRES (03) dias por valor de
TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MDA CTE ($350.000), un ultimo pago, previo
informe de actividades del contratista y la entrega de soportes de pago de segurnidad social
cormrespondiente al mes ejecutado, cuenta de cobro e informe del supervisor de cumplimiento

a cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista. El Gltimo pago se realizara con acta de
terminacion._CLAUSULA QUINTA. — APROPIACION PRESUPUESTAL: Los compromisos
contractuales que se deriven del presente contrato, ), seran con cargo al presupuesto de la actual
vigencia fiscal del MUNICIPIO y se imputaran al cédigo presupuestal 0401-2-3.24 09.0600.006-
14 de la cuenta denominada FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LA GESTION DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META_ de acuerdo al
Certificado de Disponibilidad No. 3907 del 06 de Julio de 2023. CLAUSULA SEXTA -

: El término para la ejecucion del objeto

‘contratado sera de CUATRO (04) MESES, contados a partir de la firma del acta de inicio. La
cual debera suscribirse dentro de los tres (3) dias siguientes a la designacion de la supervision,
previa verificaciéon de todos los documentos contractuales. CLAUSULA SEPTIMA. -
VIGENCIA DEL CONTRATO: El contrato tendra como vigencia el término para la ejecucion
del mismo y cuatro (4) meses mas. - IA Y CONTROL DE
, La vigilancia para el cumplimiento de las obligaciones

del CONTRATISTA, se a del Secretario de Movilidad o el funcionario que este
designe. CLAUSULA NOVENA, - OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. - En concordancia
con lo estipulado en el capitulo séptimo de la ley 1474 de 2011 el supervisor del presente
contrato debera: 1. Velar por el fiel cumplimiento del alcance que se determina en el presente
cam 2& m y realizar informe de cumplimiento de las actividades contractuales
as p atista. I. Allegar a la oficina de contratacion acta de inicio, designacion

de afiliacion a la ARL por parte del contratista. 4. Allegar a la ofigina

nte los informes de supervisién que soporten la ejecucion
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mismo. 5. Verificar y certificar el cumplimiento mensual del pago de seguridad social por parte
del contratista con relacién al IBC a cotizar de acuerdo al valor del contrato y el mes pagado.
6. En caso de incumplimiento por parte del contratista debera requeririo e informar a la oficina
de contratacién para tomar las medidas pertinentes. 7. Allegar a la oficina de contratacién |a
actualizacion de las pdlizas para su aprobacion que se realicen a causa de una modificacion,
prorroga suspensidn, adicidn o reinicio del contrato (si fuere necesario). QLAQQQLDECI_M_A;
LI : En cumplimiento del objeto del contrato el Municipio se
oompnomete a:1) Suministrar oportunamente la informacion necesaria para el 6ptimo desarrolio
del contrato. 2) Constituir la reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos de
contrato. 3) Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y
cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual. CLAUSULA DECIMA
DE BLIGACIONES GENERAL DEL CONTRATISTA: Son
derechos generales DEL CONTRATISTA: 1. Recibir la contraprestaciéon econémica que en su
favor establece el presente contrato. 2. Tener acceso a los elementos fisicos, que resulten
indispensables para cumplir con las obligaciones. Son obligaciones generales del
CONTRATISTA: Ademas de las estipuladas en la Ley 80 de 1993: 1. Utilizar todos sus
conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus actividades con honestidad, eficiencia y
calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas. 2. Guardar la debida
reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga conocimiento
con ocasion de la ejecucion del contrato. 3. Afiliarse al sistema de seguridad social integral. 4.
Realizar los pagos mensuales por concepto de seguridad social integral, sobre el 40% bruto
del valor mensual. En ningln caso la base gravable podra ser menor al salario minimo mensual
legal vigente. 5. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe mensual, copia legible
del comprobante de pago del aporte mensual al Sistema de Seguridad Social integral en los
términos sefalados en la Ley. 6. El Contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones
interpersonales, ser diligente y responsable. 7. Suscribir las actas correspondientes para el
desarrolio del objeto contractual y presentar los informes mensuales de ejecucion contractual.
8. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algun hecho. 9. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la
celebracién del presente contrato y de la ejecuciéon del mismo. 10. Asumir todos los costos que
genere la legalizacion del presente contrato. 11. Realizar las demas obligaciones de acuerdo
con su competencia profesional y que sean inherentes al objeto contractual. 12. Demas
actividades gue contribuyan al cumplimiento del objeto contractual. 13. Dar noticia inmediata al
supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la ejecucion del contrato.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA OBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL SISTEMA
: Las obligaciones a continuacion relacionadas, se
encuentran contempladas en el Decreto 723 de 2013 expedido por Ministerio de Salud y
Proteccién Social; lo anterior ante la contrataciéon y considerando la importancia del Sistema
General de Riesgos Laborales (SGRL). Articulo 15. Obligaciones del contratante. El
contratante debe cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en
especial, las 8. 1. Reportar a la Administradora de Riesgos Laborales los accidentes
de trabajo y laborales. 2. Investigar todos los incidentes y accidentes de trabajo.
3. Realizar actividades de prevencion y promocion. 4. Incluir a las personas que les aplica el
presente decreto en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. 5. Permitir la
1 del contratista en las capacitaciones que realice el Comité Paritario de Seguridad
y Sdld en el Trabajo. 6. Verificar en cualquier momento el cumplimiento de los requisitos de
uridad y salud necesarios para cumplir la actividad contratada de las personas a las que les
e decreto. 7. Informar a los contratistas afiliados en riesgo IV y/o V sobre los
os al Sistema General de Riesgos Laborales. 8. Adoptar los mecanigmos
izar el pago anticipado de la cotizacién, cuando el pago del aporte es
bligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas
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del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes: 1 Procurar el cuidado
integral de su salud. 2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para
ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo. 3. Informar a los contratantes |a
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4. Participar en las
actividades de Prevenciéon y Promocion organizadas por los contratantes, los Comités
Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Viglas Ocupacionales o la Administradora de
Riesgos Laborales. 5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. 6. Segun la informaci6n contenida en el Estudio
Previo de Oportunidad y Conveniencia el nivel de riesgo del CONTRATISTA, para ser
declarado para la afiliacion a la Administradora de Riesgos Laborales, conforme las actividades
propias del contrato son: Nivel Uno (1). CLAUSULA DECIMA TERCERA, — GARANTIA: Por
tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales en el que no existen anticipos,
ni pagos anticipados, no registra el contratista personal a cargo porque el servicio lo cumple
igualmente en forma personal, se considera innecesario exigirla al haber un riesgo bajo de
incumplimiento. La no exigencia de garantias se fundamenta de manera general, en aplicacion
al principio de economia establecido en el articulo 2 de |la Ley 1437 de 2011, y especial en |a
aplicaciéon directa del Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, el cual establece: “En
la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion
para exigirlas 0 no debe estar en los estudios y documentos previos_CLAUSULA DECIMA
CUARTA INDEMNIDAD. E! contratista se obliga a mantener al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros
gue se deriven de sus actuaciones o las de sus subcontratistas o dependientes. CLAUSULA
DECIMA QUINTA. — EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Las actividades que ejecuta EL
CONTRATISTA, en desarrollo del presente contrato no genera relacion laboral, ni prestaciones
sociales, por lo tanto, no da derecho a ningun tipo de emolumentos distintos a los pactados en
este contrato, de acuerdo con lo establecido en inciso 2°. Numeral 3° del articulo 32 de la ley
80 de 1993. PARAGRAFO: En cumplimiento de la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios EL CONTRATISTA debera afiliarse al sistema de seguridad social y EL
MUNICIPIO efectuara los controles mensuales para comprobar que EL CONTRATISTA
permanezca afiliado durante el desarrollo del Contrato. CLAUSULA DECIMA SEXTA -
AF!LIACIQN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: Con el objeto de dar cumplimiento a lo
preceptuado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA debera acreditar
que se encuentra afiliado y a paz y salvo en los pagos al sistema de Segundad Social, al
momento del perfeccionamiento del contrato y en cada pago que se haga al mismo asi: 1.
Pensiones: 16% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA 2 Salud
12.5% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA 3. Riesgos Laborales:
el porcentaje establecido segun el nivel de riesgo del 40% del valor total de los ingresos
mensuales antes de IVA. PARAGRAFO Corresponde al supervisor del contrato verificar el
pago de estos aportes. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - MULTAS: PROPIEDAD
INTELECTUAL: La propiedad intelectual y los derechos patrimoniales sobre los estudios,
documentos y en general los productos resultantes de la ejecucion del presente contrato,
quedara en cabeza de EL MUNICIPIO, de conformidad con la normatividad vigente.
%WLBO pacta la facultad del MUNICIPIO de imponer
alC TISTA multas sucesivas del (0.1%) por ciento diario, hasta el momento en que cese

al Inwmm m ol pfoeodlmbmo ootlpulndo en el art. 86 de la Ley 1474 de 2011.

usul mm equivalente al diez por ciento (10%) del val
ue se hara efectiva directamente al CONTRATISTA. El valor a cance
N0 pago parcial pero no definitivo de los perjuicios que reciba EL

Nésiss € da T Ranistradn SI2° INNA.N1T

de
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MUNICIPIO. EL MUNICIPIO podra tomar directamente el valor de la Clausula Penal pecuniaria,
de los saldos que se adeuden al CONTRATISTA por razén de este contrato o de la garantia
constituida y si no fuere posible, cobrara esta suma por via judicial. CLAUSULA VIGESIMA—
CESION: EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a persona natural o juridica
salvo autorizacién previa, expresa y por escrito del MUNICIPIO. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA - TEMAQQ_M_QQIQAQLQM, EI CONTRATISTA y el SUPERVISOR deberan
suscnribir el acta de terminacion del contrato dentro del mes siguiente al vencimiento del plazo
de ejecucidn del mismo; en el acta deberan dejar constancia de los extremos temporales entre
los cuales se ejecutd el objeto y el balance financiero de ejecucion del contrato entre otros
aspectos. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 el
presente contrato no sera objeto de liquidacion, disposicion contractual que obra sin perjuicio
de que el MUNICIPIO considere necesario llevarla a cabo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.
— SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Por razones de fuerza mayor o caso fortuito
se podra de comun acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucién del
contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo
extintivo se compute el tiempo de suspension. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA prorrogara
la vigencia de la garantia unica de cumplimiento por el tiempo que dure la suspension.
CLAUSULA VIGESIMA TERCERA - CADUCIDAD: ElI MUNICIPIO podra declarar la
caducidad administrativa de este contrato por medio de resolucion motivada, a través de la cual
lo Dara por terminado y liquidado de conformidad con el Articulo 18 de la ley 80 de 1993.
PARAGRAFO PRIMERO: Declarada la caducidad EL CONTRATISTA hard una relacién
detallada de los informes o trabajos no realizados hasta la fecha de ejecutoria de |a resolucion
que la declare, las cuales se consignaran en un acta que debera llevar el visto bueno del Jefe
de Oficina de Contratacion. PARAGRAFO SEGUNDO: Declarada la caducidad, el
CONTRATISTA se hara acreedor a las sanciones o inhabilidades previstas en la ley 80 de
1993 y el MUNICIPIO podra continuar la ejecucion de este contrato a través del garante o de
otro contratista. PARAGRAFO TERCERO: Si el MUNICIPIO se abstiene de declarar la
caducidad, adoptara las medidas de control e intervencién necesarias para garantizar la
continuidad de los trabajos objeto de este contrato. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. —
SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En caso de presentarse
controversias o diferencias en la ejecucion del contrato, se recurrira en primera instancia a los
mecanismos alternativos de solucion de conflictos de acuerdo a los procedimientos legales
establecidos para tal efecto. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. - TERMINACION,
MODIFICACION E INTERPRETACI ION UNILATERALES: De conformidad con los articulos 15
al 17 de la ley 80 de 1993, el MUNICIPIO se reserva en su favor la interpretacion, modificacion
y terminacion unilaterales del presente contrato, los cuales se entienden incorporados al
mismo. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. - DOCUMENTOS: Los documentos que se citan a
continuacién determinan, regulan, complementan y adicionan las condiciones del presente
contrato. 1) Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.3907 del 06 de Julio de 2023,
expedido por la Direccién de Presupuesto del MUNICIPIO. 2) Estudio previo 3) Documentos
del contratista. 4) Demas documentos necesarios para el desarrollo del objeto contractual,
aquellos que legalmente se requieran y los que se produzcan durante el desarrollo del mismo.
: Se entiende que las partes
conocen, comprenden y aceptan todal y cada una de las clausulas y sus apartes, contenidas
en este Contrato. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad
competente de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquellas declaradas como viciadas.
Asi mismo, se entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos y no afectan
la htupuhdﬂndo su eommdo En gonoral se da por comprendudo a cabalidad este Contrato.
SEE - DQC TUAL Y NOTIFICACIONES: Las

Pagina 6 de 7 Registrado SIG: 30-08-2017




m Proceso de gestién de la contratacién

MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y DE APOYO A LA GESTION POR INVERSION

Municipio de Vilaviconaio

27 celular 3194580255 y el MUNICIPIO en la Calle 40 N° 33 ~ 64. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA. — CONFIDENCIALIDAD EI contratista con la suscripciéon del presente contrato, se
compromete directamente a guardar estricta reserva y secreto con relacién a la informacién
confidencial que se suministre con ocasion de este contrato o durante su ejecucién y hasta su
liquidacién. En tal sentido, deberd entenderse por “informacién confidencial” toda la informacion
que EL MUNICIPIO, le suministre, en desarrollo de su objeto contractual. PARAGRAFO
PRIMERO: no podra ser considerada como confidencial la informacién que sea susceptible de
ser conocida mediante la utilizacion de canales regulares y legales de informaciéon ni la
informaciéon que sea de publico conocimiento. PARAGRAFO SEGUNDO: De no ser asi, se
presume que toda informacion intercambiada entre las partes es confidencial, y debe
adecuarse a lo establecido en el presente contrato, salvo que el MUNICIPIO, exprese lo
contrario. PARAGRAFO TERCERO: de conformidad con lo sefialado en esta clausula, 1a
informacién confidencial que sea recibida por el CONTRATISTA, sera exclusiva y Gnicamente
utilizada para los fines para los cuales fue suministrada y no podra ser revelada a terceros
salvo autorizacién expresa de la parte que suministro la informacién. CLAUSULA TRIGESIMA-
ENTREGA DE ELEMENTOS: Al finalizar el plazo de ejecucion del contrato el CONTRATISTA
se obliga para con el MUNICIPIO a coordinar la entrega de material fisico, digital, y los
elementos utilizados para desarrollar el objeto del contrato al supervisor. PARAGRAFO
PRIMERO: la falta de esto con llevar al supervisor a compulsar copias a la oficina de Control
Intemo Disciplinario. CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA - PERFECCIONAMIENTO Y
i EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato se PERFECCIONA con: a) La
elaboracion del contrato por escrito; b) La suscripcion del mismo por las partes. Y para su
EJECUCION se requiere: a) El Registro Presupuestal. b) Nombramiento del Supervisor. c).
Afiliacién a una Administradora de Riesgos Laborales. d) Elaboracién y firma del Acta de Inicio.

POR EL MUNICIPIO POR EL CONTRATISTA

r .
NUK/ W L’:‘-' s / (- ;
_HERNANDO MAURICIO FRIAS BARRETO LI "CAROLINA COLLAZOS BARRERA
Secretario de Movilidad

C.C. 1.121.936.739 de Villavicencio-Meta.
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MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
NIT. 892099324-3
REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

Registro No. 4043

Vigencia: 2.023 Fecha de Compromiso: 14 de julio de 2023
Beneficiario  COLLAZOS BARRERA LINDA CAROLINA Nit: 1121936739 - |
No. C.D.P. : 3907 Fecha de Expedicién del C.D.P.t 06 de julio de 2023 Con Formalidades Plenas

Tipo de Compromise Prestacion de Servicios
Coatrato: 2169 Fecha:1307/2023 Vence: 11/12/202)
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO
Cro.Utilidad : SECRETARIA DE MOVILIDAD

Identificacién Presupuestal Concepto Valor
Gastos-Imversion
«2-3.24.09.0600 006 - 141 BPIN 2020500010228 Fortalecimiento institucional a la gestién de la secretaria de 17.850.000.,00
movilidad del municipio de Villavicencio, meta
?M mi'o-Tm
Clasificadores
24092409007-83990-2020500010228-210150001 17.850 000,00
~1.3.3.4.16-16.0-0-0
Total Compromisos $17.850.000.00

PCT Enterprise - Page 1 of 1 - RPC 40




. Proceso Gestion de la Contratacién
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME: 22/08/2023
PERIODO DEL INFORME: DESDE: 14/07/2023 HASTA: 13/08/2023

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO | 2169 del 14 DE JULIO de 2023
(incluir el numero del proceso en | N° de proceso: CD-2045-2023

|
Secop) |
PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP | O SECOP || X i
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES |
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINDA CAROLINA COLLAZOS BARRERA 4
No. DE IDENTIFICACION 1.121.936.739 Villavicencio (Meta) 1

| OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PARA FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS;
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO”
NOMBRE DEL SUPERVISOR CON | LUIS FERNANDO ROJAS VELASQUEZ
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De | 86.050.720

todos los que haya tenido, empezando

gel vigente)

DESIGNACION | 14 DE JULIO DE 2023
SUPERVISION (De todos los gue
haya tenido, en orden empezando por

R (R -

el vi )
(o vigente CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO (letras y | $ 17.850.000 (DIECISIETE MILLONES OCHOCIENTOS
nimero): CINCUENTA MIL PESOS MDA CTE) 1
PLAZO DE EJECUCION: CINCO (05) MESES Y DOS (2) DIAS 1
FECHA DE INICIO: 14/07/2023 I
FECHA DE TERMINACION: 16/12/2023
MODIFICACIONES: ‘
"CESION: FECHA:
| N/A FECHA:
[ FECHA: |
N/A
FECHA:
FECHA
FECHA
DESCRIPCION:
N/A

Registrado SIG:01/06/2022



Proceso Gestion de la Contratacion

i i FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio
INFORME DE ACTIVIDADES:
ACTIVIDAD No. 01
ELABORAR Y ACTUALIZAR EL MAPA DE RIESGOS POR PROCESOS DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD.
La contratista consolidd y realizo el reporte de segundo trimestre de la Matriz de Riesgos de |2
Secretaria de Movilidad de la Direccion de Desarrollo Organizacional, ademas subié las
evidencias de los 4 riesgos y las 2 oportunidades a la carpera de Drive del Subproceso, el dia
20/06/2023.
. A03-F-SI6-M8-V2 MATRIZ MAPA DE RIESGOS ¥ OPORTUNIDADES - Desarralio Urbano y Territonal - Moviiced 27 (IS « = & O WM O- © comonn .
Qi w e @€ wonc F N A oen o ‘t__!ﬁ" 0 I v A % EHF-iob-Ac oD DY O3
:- k T A RN MRS B8 ATV AN et ar pace e S e N B
e o | = e I e e P e B A
C e " ===
b e ‘
T e
C s o o i a | e m—m——
st —
= - 1N =
e —
. S~ v | ama Cram 79| pernaetas o v P 2 g
100-5-51G-118-¥2 MATRIZ MAPA DE RIESGOS ¥ OPORTUNIDADES - Desarrollo Urbano y Territonal - Movitdad 27 ((EES » ™ & S M O- Y —
et Gdtar Ve et Foimssc Cacts  seremens  Agsta
Qs S e @ FT won- 8 %o Am sw - -[8]s 8 reAr ta E-t-m A oD B V81
- : '
— - -
! -
- TR 5 L A A e o o -
AT T E_‘: - | EESERIEN | TEGEED
mremsmrrr R S [

Registrado SIG:01/06/2022



é i . Proceso Gestién de la Contrataciéon
I;ORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
UMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Vilavicancio
‘b Drive Q  pusca en Dvive 3 © 0 6 & o
+ Noevo Compartidos conmigo > Administracion de lam... > Segundo Trimestre « 2 | 0
V@ W ouness Tipo ~ Personas . Modificado + |
'O Computatoran
Nombee Pragpistario Ultima modi®_ « Tomado dd ]
& Corpartido conmigo
@ roiernes B3 Archive Matriz Riesgos y Oportunidades @ ronsmmi
#r Destacados B om @ rro movar Y pA 2073
Q@ Spam
B Pwors B om Q@ rodvavan . pi202
& Amacenariento (94 B B o o Frody Alevar. . 13 i 2023
::"fi"“'f 2 @ rocirman . NpED -
Coomter sl Sheascenasirto B R Q@ rypeen . IpBD =
B s @ rreoy wean . I3
B Reunion segumiento matriz de riesgos.pdf 2t ’ SOMA AGUIL . 37 ik 2033 15 ve
ACTIVIDAD No. 02

CREAR LOS PROCEDIMIENTOS, INVENTARIO DE PROCESOS Y CARACTERIZACION
QUE SE REQUIERA PARA LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

La contratista realizé la revisién actualizacion y envio para registro de la matriz de Indicadores de
Gestion enviada para registro el dia 26/07/2023 con ayuda de la asesora de calidad Ana Carolina
Santiago, profesional la direccién de desarrollo organizacional, posteriormente se recogieron
fimas y se envié de manera fisica.

1010-F-GCT-151-
CT-151-v1 Pagina 3 de 14 Registrado $1G.01/06/2022
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CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

. Proceso Gestién de la Contratacion
i H FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

Municipio de Villavicencio
— Process B etema mtagrs 95 9 Gaston
FOLCITUD OF CAEACOM ACTULLZACON ¥ ANULACON
| I DE %7 OMMA O ON DOCUME NTADA

Mrves Vo

Fecha de solcitud | 3 A

Proce so || Prooasc de Deswrols Urbenc y Tertorisl
roceso . 1 Sutprocess Admrstrscise oe ls Mevilicad

= ol S Nombre de Documento Cédigo - e
Actusicw Ingcaser  |Matre de incicadores 1103F-81G 22 NO

1‘.. Justifique 1as causas del tramite a solicitar y describa los cambio s realizados al doc

Se stualcs b Mabz Oe INGicadores comespondiente 8l Subproceso Adminisracion de ls Movigao

Se schabis o Incicade © Vehicules chatemizadas en relacion d pergue sutomotor de Yamspore publico crisctnve
|egst-ace

:Mn B mets cel Indicader 40% se cambis bejando ls mets d 15% mniendo en cuerts o comgortamienic de
mecicidn oel indicacor, Ge scuerdo 8 los vehiculcs chatarrzases y prOyectdss § chatarrizes on la vigencis de souwdc o
aUmeso ce vehicuss ce TPC es bejo, Teniendo en cuents b Ley N° 2198 odl 25 de enero 2022 Por b sl se estadtiecen
mecids Oe reactvaciin econdmics pars @ ranporte pUtiico tereste de passjercs y miccs y se diclen ciras dsposiciores
por la cusl se smplien s tiempos Ge vids (8l méxime © del PIAZO Para reconer, contardn con LN tempo Se vics Gl de
uate (4) 3fcs adiconales ol establecdo contados @ partr del cumplimeents de b vica U3l © del plazo 8 regcrer. comc
corsecuencis de 1s pandemis ocasicnads por el Ceronsvirus COMD-19

Justifique bre vemente k3 necesidad de obtener copia controlada:
NA

-

Aprobo: Rewiso:

Frma Frma:
[{Nomre HERNANDO MAURICIO FRIAS BARRETO  [Nombre. ANA CAROLINA SANTIAGC RODRIGUEZ

Segetxio de Mevilisad Técricc Coarmve

Espacio Exclusivo para b Direccion de Desarmllo Organiza cional
Fechs ce recdise’ Firma recizido: Aceptaco: ] Cewvein []
Motwo devehucon
R T
Registrado en SG: Fechade

Fechs deregitro. publicscsdn Acjurts coras corrclaces

Frma pagina WEB:
[Nomre.  ANA MARIA MONTENEGRO CVALLE
Coge: Director (8) Des srrclio Organascions| Sl__NO

ACTIVIDAD No. 03

ELABORAR LOS INFORMES QUE PERIODICAMENTE DEBAN PRESENTARSE EN TEMAS
RELACIONADOS CON GESTION DE MECI Y CALIDAD.

La contratista realiz6 la consolidacion y envio del reporte de SEGUNDO TRIMESTRE de la
Matn_z de Indicadores de Gestion el dia 20/07/2023, con la revision de la asesora Carolina
Santiago de la Direccién de Desarrollo Organizacional.

1010-F-GCT-151-v1 Pagina 4 de 14 Registrado S1G:01/06/2022



Proceso Gestion de la Contrataciéon

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACT
IVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

M Gmail Linda Collazos <lindacolazosb@gmail.com>

m«mammms

;:.mammmmm> 20 de julio de 2023, 22 18
_ indacollazosb@gmail com

Google Forms

Gracias por llenar Reporte de Medicion de Indicadores 2023
Esta es la respuesta que se recibio al formulario

N
Reporte de Medicion de Indicadores 2023

HQM*W&MW&

ACTIVIDAD No. 04
BO 'LOS INFORMES QUE PERIODICAMENTE DEBAN PRESENTARSE EN TEMAS

RELACIONADOS CON LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.

La contratista, elabord Ia consolidacién del informe de Autoevaluacion de a Gestion del
SEGUNDO TRIMESTRE 2023 de la Direccién de Planeacidn y Prospectiva, en el Formato
20-F-CIC 4, y realiz6 la revision del informes de la Direccién de Servicios de movilidad,
os Informe Trimestral de PQRSD por direccion, de manera fisica y digital al comeo

el

i _ B8

emo@villavicencio.qov.

d
NS



) Proceso Gestion de la Contratacién
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Procesn Contral Intarne y Geatén
INFORME TRIMESTRAL DE AUTOEVALUACION DE LA OESTION

oK

: oK

3 oK

r A NA

s NA

r [l RME TRIMESTRAL DE AUTOEVALUACION [0]4

) INFORME OK

ez OPERATIVO oK

e DE ACCION oK

e AVANCES oK

3 Y FIRMAS OK

7 EL ENVIO AL CORREO: controlinternc@villavicencio gov.co OK
= FIRMAS Y REGISTRO DE RADICADO |

\ UTER TP oD ONR

1] . NA D ONITROLIN RN [ON i ADQ

RADICADO DE SALIDA (ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL PROCESO/SUBPROCESO)

—RADICADO DE SALIDA ASUNTO FOLIOS
17034002103
— . INFORME AUTOEVALUACION DE LA GESTION ANEXOS
—#__
10/08/2023 Z
—m;LsW— ELABORO/REVISO _APRORD _
[—AMED CONSTANZA CHALELA |
NOMBRE oty ALVAREZ ADOLF IRIARTE
[ CARGO Prolesional CPS Prolesional CPS 7/ DIRECTOR (A) ;
‘ ACUSE DE RECIBIDO EXCLUSIVO DE OFICINA DE CONTROL INTERNO GESTION) |
[~ RECIBIDO | ﬁ OBSERVACIONES FIRMA |
e ——— |
FECHA | ANEXOS NOMBRE ;
Lmbu |
|
1020F-C1G08-ve Regiatisdo SIG 29-06-2021 !

ACTIVIDAD No. 05

ELABORAR LOS INFORMES DE AUTOEVALUACION DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

La contratista, elaboré la consolidacién del informe de Autoevaluacion de la Gestion del
SEGUNDO TRIMESTRE 2023 de la Direccion de Planeacion y Prospectiva, en el Formato
1020-F-CIG-08-V4, y realizé la revision del informes de la Direccion de Servicios de movilidad,
| con sus anexos Informe Trimestral de PQRSD por direccién, de manera fisica y digital al correo

Registrado S1G:01/06/2022




. Proceso Gestion de la Contratacién
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Proceso Coartre! Internn y Gestién
INFORME TRIMESTRAL DE AUTOEVALUAGION DE LA GESTION

E 'RADICADO DE SALIDA (ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL PROOESOISUSPROCESO)

ASUNTO FOLIOS
1703-40.02/03 [——____]
INFORME AUTOEVALUACION DE LA GESTION ANEXOS
[ ELABORO/REVISO
| 7 samreRa ALVAREZ 2 [FIARTE
mﬁ Profesional CPS * DIRECTOR (A)
G 1
Wmoms
e FIRMA
¥ NOMBRE
Regisirado SIG 29-06-2021

INDIGADORIO DE CADA UNA DE LAS DIRECCIONES Y
ueuumro A INDICADORES DE GESTION DE LA
r la Matriz de Indicadores segundo trimestre 2023
la asesora Ana Carolina Santiago de Calidad,
cional, el dia 20/07/2023.




) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

.‘{:_:f—.l (|3 H! -
H ’H‘ m;

PR i

ACTIVIDAD No. 07

ASISTIR A LAS REUNIONES DE GESTION DE MECI-CALIDAD Y DE LA OFICINA DE
CONTROL INTERNO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

La contratista asistio a la mesa de trabajo para la consolidacion de los la informacion relacionada
con el Informe Trimestral de Autoevalucion segundo trimestre 2023 de la Secretaria de Movilidad
con las Profesionales de wlldad Amed Conztansa Chalela y Sonia Aguilar, el dia 11/08/2023

aVa v

ACTIVIDAD No. 08
IDENTIFICAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS DEL DESPACHO Y CADA

1010-F-GCT-151-V1 Pagina 8 de 14 Registrado SI1G:01/06/2022




i I ] Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicancio

UNA DE LAS DIRECCIONES DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

La contratista gestioné el cierre las siguientes acciones revisadas por la asesora para el
subproceso Movilidad Ana Carolina Santiago, radicadas en la Direccion de Desarrollo

Organizacional, el dia 19/07/2023:

Accién 05 de 2023 cierre
Accion 06 de 2023 cierre
Accidn 09 de 2023 cierre
Accion 84 de 2023 cierre

ACTIVIDAD No. 09

APOYAR LAS AUDITORIAS INTERNAS QUE SE REALICEN EN LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD Y EN LA APERTURA DE LAS ACCIONES CORRECTIVAS QUE DE ELLA SE

La contratista realizo el envio de las evidencias de las acciones generadas en las auditorias de
| 2022 de calidad, para el cierre de total y definitivo de las antiguas acciones el dia 27/07/2023,
con asesoria de Carolina Santiago de la Direccién de Desarrolio Organizacional, esto como
medida de las acciones de mejora y recomendaciones dadas en el Informe de Auditoria de
Calidad, enviado a la asesora de calidad Carolina Santiago de la Direccién de Desarrolio

Linda Collazos <lindacollazosb@gmaii.com>

para cierre de acci6n 05
: com> 27 dejulio de 2023, 164

EN LAE RACION DE PLANES DE
ELABORACION DEL INFORME.

dar respuesta a la accion 84 de 2023
triz de Indicadores de Gestion enviada
ional Ana Carolina Santiago de

¥
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ﬁ } FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Taterrs tege o® fu e

ACCTIINES FRE VER TIAS COMMEC TR g 10 OF R JOMA
FORMULACION DE ACCIONE § PARA LA MEJORA COMTINUA ]
Yooy
I FECHA DE SOUCITUD ANTE EL SIGIOG [ 19072023 [ um
CIRREC T WA

WATRIZ INDICADORE S DE GESTION
DECARMOLLD URBANG ¥ TERRIT RIAL
ADMINS TRACION DE LA MOVILIDAD
HERNANDO MAURICIO FRIAS BARRETO

DESCRIPOION DE LA NO CONFORMIDAD REAL O POTENCIAL U OPORTUMIDAD DE MEJORA ‘
SAIENCIC POUTDITIETD 6N 3 Vel OB INJIA00r VeNCUIOS CAILNTIZI00E 6N MéacON 3 Darque AUDMOLY 38 TANSDONe DULIVO JOMCT Vo MGIsT 300
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ACTIVIDAD No. 11

ALIMENTAR PERIODICAMENTE LAS APLICACIONES Y BASES DE CORRESPONDENCIA
INTERNA DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO Y ENTREGAR EN
MEDIO MAGNETICO Y FISICO LOS DOCUMENTOS QUE SE PRODUZCAN DE IGUAL

MANERA JUNTO CON LAS PLATAFORMAS ESTABLECIDAS POR EL GOBIERNO
NACIONAL.
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] Proc
ii a FORMATO UNICO DE INFORME D es0 Gestion de la Contratacion

E ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

la.ﬁmcontratista ha entregado de manera fisica y digital los productos e informes elaborados y ha |
o entag{o las basgs Qe correspondencia interna durante el presente periodo, a través de la
elaboracion de la siguiente Nota interna No. 1700-19.18/962 DE 2023

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

e

LINDA CAROLINA COLLAZOS BARRERA
NUmero de identificacion: 1.121.936.739

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 14/07/2023 y en plataforma SECOP |l se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision
vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Namero Fecha RP | Identificacion Concepto Valor total ]
Registro presupuestal: RP
Pru('iu"l’;)ml (rubro)
4043 14/07/2023 | Gatos-Inversién | BPIN 2020500010228 | 17.850.000

0401 - 2 - | Fortalecimiento institucional a
3.24.09.0600.006 | la gestion de la Secretaria de
-141 Movilidad del municipio de
Villavicenclo, Meta

Recurso proplo-destinacion
especifica

Transito y transporte - Tasas
VALOR TOTAL 17.850.000

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el(os) RP que ampara(n) la(s)
modificacion(es).

1010-F-GCT-151-v1 Péagina 11 de 14 Registrado S1G.01/06/2022
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

4.2 BALANCE FINANCIERO. E| siguiente es el balance financiero de ejecuciéon contractual
corresponde al PAGO N°. 1 de 6.

Concepto [  valor |
@ VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES _$71_77§53 090_ ]
b | VALORES PAGADOS N/A
¢ VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $ 3.500.000
(incluir IVA si aplica) e
d  SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 14.350.000
€  Saldo a favor del municipio (en el ultimo periodo de cobro) N.A
f  \Valor total a liberar del RP (en el ultimo periodo de cobro) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto,
verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension
y ARL) comrespondiente al periodo, asi:

Mes Fecha de Numero de IBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla cotimonone | Pagadoen | pagado pagado
cita la planilla de SALUD* en | en ARL®
R PENSION* |
JULIO 10/08/2023 1056747729 | $ 793.334 $ 99.200 $127.000 | $4.200

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pension y Fondos de
Seguridad Pensional estén calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demés informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion

(la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacién).

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestion de |

a Contrataciéon

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Sistema de Re is'tc; [ Cumplié / No
‘Gestion aplicable e Cumplié
Calidad Uso la documentacuéq vigente establecida aplicable el CUMPLIO |
N desarrollo de las obligaciones contractuales | - 1‘
Particip6 de las actividades programadas en SST. CUMPLIO |
Sequidady |Reaiizé las obligaciones contractuales utiizando I0s o
Salud en el elementos de proteccion personal o protocolos de CUMPLIO
Tmbajo biOseMdad. - R o ]
En el desarrollo de sus actividades no incurri6 en actividades )
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos  CUMPLIO
necesarios. 1 |
La documentacion que generd el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politca de  CUMPLIO
gestion documental de la entidad.
Seguridad y Se manejo reserva dg la informacién utilizada para el CUMPLIO
o desarrollo de sus obligaciones.
Privacidad de la T . . - , —
Irformacion Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacion - ju.0) 14
enerada de la gestion contractual.
. . El desarrolio de las obligaciones contractuales esta acorde 2 .
Medio Ambiente |, lineamientos normativos vigentes. Sheas

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION ]
El contratista supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos
EXCELENTE 0 Servicios.
BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos |
0 servicios.
REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son |
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se |
NO CUMPLE considera que incumplié el mismo. ‘
, ON DEL CONTRATISTA CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportund en la entrega de los productos O Servicios; BUENA
Atencién a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE
'EVALUACION GENERAL (Percepcién general sobre el producto y/o servicio BUENA
suministrado)
1010-F-GCT-151-V1 Pagina 13 de 14 Registrado S1G:01/06/2022




) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios No. 2169 de 2023 certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el desarrollo de
las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 1, asi mismo, las

ivas al pago de seguridad social integral y a los principios de transparencia propios de la gestion

. _ administrativa y contractual, confirmo que fue verificada la publicacion en SECOP del presente

: informe y deméas documentos aprobados, razén por la cual se autoriza el pago por el valor de $
3.500.000

i L

ETARIA DE MOVILIDAD

LUIS FERNAKDO ROJAS VELASQUEZ

DIRECTOR DE CONTROL TRANSITO Y TRANSPORTE

EC
TELEFONO: 311 506 1985

& -

atos completos del supervisor son obligatorios, ya que sera la persona contacto en caso de

ir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las
das en el contrato, el supervisor podra hacer el informe individual siguiendo el

/ ajustando el parrafo anterior.

la seguridad social
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POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto @ Actualizacion

4. Numero de formulario

L

14751770306

S Numero de identificacion Tributarie (NIT)
11219 36

|

6 OV

14 Buztn electrénico

7 3690]1 22

IDENTIFICACION

24 Tipo de contribuyerte

P S —

25. Tipo de documento 26. Namero de Identificacién

27 Fecha expadicitn

Persona natural o sucesidn iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 11219367389 20140808

Lugar de expedicion 28 Pais 20 Departamento |30 ciudedhtonicioo

COLOMBIA 1 6 9 |Meta 5 0 IVillavicancio 001

31 Primer apellido 32 Segundo apellido 33. Primer nombre 34 Ot6s nombres

COLLAZOS BARRERA LINDA CAROLINA

35 Re2sn social

36 Nombre comercial 37-Sigia

R

38 Pais 39 Departamento 55y 40. Cludad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 |Meta < 5 0 | Vilavicencio 001

21 Direccion prncipel /

ICL48A 55 30MZC 27 BRR CHAPINERITO ALTO £ A

42 Comeo electronico linda_collazos1986@hotmail.com - . "/ S

43 Codigo postal [saTetonct’ /) <7731 0458025 5[4 Tewtono?2

" CLASIFICACION
Actividad aconémica Ocupacion
Actividad principal i N Otras actividades R
46 Codgo 47 Fechainicioactividad | 48 om‘w\éé ; 50. Cédigo 1 2 51 Codigo establecirentos

l[e31 12021041 2||| N I [ | L
24 P 2
2 3

§7 Modo

$8 CPC




Proceso Gestion Financiera
Subproceso Gestién Contable
DECLARACION DE PERTENENCIA A CEDULA FISCAL

Villavicencio, 22 de AGOSTO del 2023

Yo Linda Carolina Collazos Barrera identificado (a) con cédula de ciudadania No.1.121.936.739 de
Villavicencio Meta dando cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 103 y 383 del Estatuto Tributario,
manifiesto expresamente y solo para fines tributarios bajo gravedad de juramento lo siguiente:

1. Soy personal natural, residente en Colombia (six] [NO
‘ 2.- Tengo dos (2) 0 mas empleados o contratistas vinculados con esta actividad [si ] [NOX
&&&andlmpuestosobre la renta [si] | NOX
| !f-hil“muabssuperanlostzoo UVT. (NOTA1) [St] [ NOX
5-Tengo depe econémicos. [si] [NOX

Jerificar el valor de la UVT al inicio de cada afio.

0 a suministrar oportunamente cualquier cambio en la informacion aqui




Informacion de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacion
Razdén Social del Operador de Informacion
Descripcion

Fecha

Periodo de Cotizacion Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud
Empresa

CEDULA CIUDADANIA

Cédigo Sucursal (Nombre)
Referencia de Pago/ Numero Planilla
Tipo de Planilia

Namero Transaccion Bancarial CUS
Banco

Valor

Estado de ia Transaccién
Direccion IP de Origen

1423 ARP - POSITIVA COMPARIA DE SEG

Administradora

900097333-9
SIMPLE S A

Pago de SuAporte
2023.08-10, 02:25:40 PM

julio de 2023

julio de 2023

LINDA COLLAZOS

CC 1121936739

()

1056747729

I

95699264

(1001) - BANCO DE BOGOTA
$ 230.400

Aprobada

10.0.19.58

Numero Aflilados

SubTotales:
Total a Pagar:

Vaior sin Mora
$ 127.000
$99.200

$4.200

$ 230.400

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogoté 601 44466834 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 -
M-m:um-mum:mwumuru. SIMPLE!

SIMPLE SA. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de Informacion dado que no tiene medios para corroborar la

Tatal iméreses Mora
$0
$0
$0

$0
$230.400

: 607 8438000 - Cartagena: 606 6945444 - Pereiral d0@® 1 0 1
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Proceso de Gestién s is Cortratacién
ACTA DE MCiO

e RIS . AEESSrere RS msd 8

[ S L L . - - r .-
Ref.: CONTRATO No.2169 DEL 14 DE JULIO DEL ARO 2023 N* DEL PROCESO EN SECOP CD 2045-2023
[ 1
FECHA DEL
ACTA l g 1 L l ”ﬂ]
%) MM AAAA
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINDA CAROLINA COLLAZOS BARRERA
No. DOC IDENTIFICACION/NIT: 1.121.936 739
. NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS FERNANDO ROJAS VELASQUEZ
J No. IDENTIFICACION 86,080 720
SUPERVISOR:
NOMBRE DEL INTERVENTOR: NA.
No. IDENTIFICACION DEL
) INTERVENTOR: NA
'ﬁ A T¥™O DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
H PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER Y APOYAR LOS
OBJETO DEL CONTRATO: PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE VILLAVICENCIO
LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
TERMINO DE EJECUCION: 5 MESES Y TRES 3 DIAS
FECHA DE INICIACION DE CONTRATO: 14 | 07 | 2023
4
4 FECHA DE TERMINACION DE CONTRATO: 16 | 12 | 2023
DD | MM | AAAA
VALOR DEL CONTRATO EN NUMEROS: $17.850.000,00 M.C.
VALOR DEL CONTRATO EN LETRAS:DIECISIETE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MDA CTE
Con la suscripcién de la presente acta de inicio, el MUNICIPIO a través del SUPERVISOR deja constancia de la venficacdn dei
cumplimiento de los requisitos de ejecucion entre los que estan:
1) Registro presupuestal N°: 4043 Fecha de Expedicion: 14/07/2023
2) “Garantias: NA

3) Afiliacién a ARL:POSITIVA. fecha de inicio de cobertura:13 DE JULIO DE 2023

4) Realizar I Induccién sobre el Sistema de Gestion Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), segun el articulo 1° y 11 del decreio
1443 de 2014, compilado en el Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.11. Aplica para contratos de prestacidn de senicios profesonales y
de apoyo a la gestidn. ( Aportar con la presente acta el soporte respectivo), el curso esta dispuesto en la pagina Web del Muncipw on la
nta:

. hitps Jhwww . villavicencio gov.colmiciositio/inducci%C3%B83n-sistema-de-gesti%C 3%BIn-seguridad-y-salud-en-ok tradbajo-(sg-ssty4 10
*Cuando & ia fechs de suscripcion del acta de Inicio, el plazo de vigencia de las poiizas resultare insuficiente, el SUPERVISOR informara
ol conlratiste que deberd actualizar las polizas de garantia de conformidad con la fecha del acta de inicio. El conlratisia debera electuar la
actualzacién de las garantias dentro de los 3 dias posteriores al acta de inicio y radicar en la oficina de contratacion las garantias para su

aprobacitn y legalizacién, obligacion que deberé ser verificada por el SUPERVISOR

Adicionaimente el CONTRATISTA y el SUPERVISOR hacen constar que previo al inicio de la ejecucidn del contralo REVISARON la
siguients informacion y la encuentran ajusiada’

- Viabilidad técnica de los estudios y disefios para el inicio del contrato (Aplica para contralo de Obra)
- Fecha de iniciacién y lerminacion de conlrato de acuerdo a las condiciones de la minuta.

Regiatrado SIG. 11/07/2023



ACTA DE INICIO

SR A B s ey v

Ref.: CONTRATO No.2189 DEL 14 DE JULIO DEL ARO 2023 N* DEL PROCESO EN SECOP CD 2048-2023

I R N WY TR P T T g T e e e ym—yy
- Verificacidn del personal ofrecido en la
- propuesta y su Inscripcidn al sistema de seguridad sociel. (Apfica para contrato de Obra-

La anterior paula de verficacin es enunciativa, por 1o lanto of SUPERVISOR deberén dejar constancia del cumplimiento de lodos los
demés requishos que consideren indispensables para poder dar Iniclo el pressnte conirato.

El Contratista y ol SUPERVISOR asumen plena responsabilidad por la veracidad de |a informacién contenida en is presents acta.

En constancia de 1030 ko anterior 108 intervinientes firman la presente acla.

'NOMBRE CONTRATISTA

wmmdmawmmmdmwnmmc«muw
‘debe ser publicada en el SECOP en los términos del Decreto 1082/2015.




