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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, agosto de 2023

Sefior:

Luis Guillermo Diaz Valenzuela

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4540572 de 2023
Profesional Grado 04

Coordinador Grupo de Administracién Educativa
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
de agosto de 2023

Referencia;: CO1.PCCNTR.4540572 de 2023

Yo JULIAN ANDRES MARTINEZ CASTRO, identificada con la cédula de ciudadania No. 86072714
de Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Formacion
Profesional, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Veintidés Millones
Ochocientos Noventa Mil pesos M/CTE ($22.890.000). El cual estd amparado por el CDP No. 123
del 6 de enero de 2023, posicion catalogo de gasto C3603-1300-14-0- 3603025-02 Adquisicion de
bienes y servicios - servicio de formacion profesional integral - mejoramiento del servicio de
formacion profesional del Sena nacional.

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) Un primer pago del
mes de febrero por un valor de Un Millébn Ochocientos Noventa Mil Pesos ($1.890.000) b) Diez (10)
pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023, por valor de Dos millones cien mil
pesos M/CTE ($2.100.000).

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2023

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal de un (1) Apoyo Administrativo con
fines especificos en la administracién de los medios tecnolégicos y recursos fisicos de los
ambientes virtuales de aprendizaje del Centro de Industria y Servicios del SENA — Regional
Meta.

GTH-F-062 V09


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

Obli

aciones Especificas:

[ 4
SENA

N

NO

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Administrar los recursos
tecnolégicos y fisicos de los

ambientes  virtuales
aprendizaje.

de

Se programan y se apoya en
total de 35 eventos, mes de
agosto de 2023, en el
Ambiente Virtual Inteligente,
y préstamo Ssus recursos
tecnolégicos como (38
equipos de cémputo vy
televisor de 65” promedio de
20 a 25 aprendices por
formacion:

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de
pared). PRODUCCION
AGROPECUARIA.
01/08/23 #2711104.
Jornada noche.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores 'y tv de
pared). TGO EN GESTION
ADMINISTRATIVA.
02/08/23 #2693041.
Jornada noche.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y

equipos tecnolégicos
(computadores 'y tv de
pared). TGO EN
MANTENIMIENTO EN

SISTEMAS. Inst Jhoanna
Ramirez. 03/08/23. Jornada
noche.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnologicos
(computadores 'y tv de

Anexo 1
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Anexo 1
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario
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pared). Induccion Tics Tco
En Asesoria Comercial
#2714535. 10/08/23.
Jornada mafiana.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores 'y tv de
pared). Induccion  Tics
Gestion Documental
2775044. 11/08/23. Jornada
mafana.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores 'y tv de
pared). Tco En Construccion
De Edificaciones #2710998
15 y 16/08/23. Jornada
noche.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y

equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de
pared). Tco En

Mantenimeinto E Instalacion
De Sistemas Solares
Fotovoltaicos #2714523.
Jornada tarde. 16/08/23

Se contihua con el
mantenimiento correctivo de
los equipos de computo del
AVI2 por parte de los
contratistas de mesa de
ayuda, para los 38 equipos
de computo, requerimiento
solicitado por el
administrador AVI, Julian
Martinez. mes de agosto.
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Se coordina y apoya en la
logistica de Tics (sonido,
video, portatil y micréfonos)
de 60 eventos en el
Auditorio segun el
Calendario mes de agosto
de 2023:

Se desmontan los paneles
de las cortinas y los
blackouts del Auditorio
para su ajuste y arreglo en el
mes de agosto 2023.

Se coordina el aseo general
del Auditorio para su
mantenimiento correctivo y
presentacion para los
eventos posteriores en el
mes de agosto 2023.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computador, video beam,
sonido y micro6fono) evento
Danzas Bienestar al
Funcionario todos los
martes, miércoles y jueves
mes de agosto 2023.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micr6fono) evento
Charla de Fondo
Emprender todos los jueves
mes de agosto de 2023.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnologicos
(computador, video beam,
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sonido y micréfono) evento
Ensayo de Teatro. Inst
Wenceslao Suescun mes
de agosto.

Se programan y se apoya en
total de 44 eventos, mes de
agosto de 2023, en el
Ambiente LEGO, y
préstamo Sus  recursos
tecnolégico como televisor
de 65” promedio de 10 a 20
aprendices por formacion:

Se apoya en la logistica de
tics, préstamo del recurso
fisico Ambiente Lego vy
recurso tecnoldgico
Televisor de 65”. Evento:
INGLES BASICO DE LA
ENI mes de agosto. 2023.
jornada tarde.

Se apoya en la logistica de
tics, préstamo del recurso
fisico Ambiente Lego vy
recurso tecnoldgico
Televisor de 65”. Evento:
Tco En Cocina #2674141.
2023 mes de agosto.
jornada mafiana.

Se apoya en la logistica de
tics, préstamo del recurso
fisico Ambiente Lego vy

recurso tecnoldgico
Televisor de 65”. Evento:
AUX INFORMACION

TURISTICA #2714543 mes
de agosto. Jornada noche.

Se apoya en la logistica de
tics, préstamo del recurso
fisico Ambiente Lego vy
recurso tecnologico
Televisor de 65". Evento:
Desarrollo De Habilidades
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Del Instructor Sena.

11/08/23.

Registro de la informacion
del Software SINAD.

Se lleva el Registro de
préstamos de recursos
fisicos como el AVI 2 301 y
Auditorio, y sus recursos
tecnolégicos como
televisores, video beam,
micréfonos, equipo  de
audio, equipo portétiles y
tipo escritorio segun
bitacora mes de agosto
2023.

Anexo 2
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Llevar control y registro de
los préstamos de los
equipos que hacen parte de
los Ambientes Virtuales del
Centro de Industria vy
Servicios del Meta.

Se lleva el control de
préstamos de recursos
fisicos como el AVI2 301 y
Auditorio, y Ssus recursos
tecnolégicos como
televisores, video beam,
micréfonos, equipo  de
audio, equipo portétiles vy
tipo escritorio segun
calendario y bitacora en el
mes de agosto 2023.

Anexo 3
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Bitacora

Administracion de las
pantallas y medios de
divulgacion del Centro.

Se apoya con la divulgacién
de videos y E-Cards, de las
diferentes dependencias, en
los equipos proyectores de
las pantallas tecnologicas
informativas en el mes de
agosto 2023.

Se publica pieza grafica
para invitar a los aprendices
a programar las inducciones
Tics Sena impartidas por el
Lider AVI. Julian Andrés
Martinez Castro - agosto
2023.

Anexo 4
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Disefiar las presentaciones
que se publican en las
pantallas de acuerdo con el
protocolo de
comunicaciones de la
Entidad.

Se elabora la presentacion
con la informacion enviada
por parte de las diferentes
dependencias del CISM,
para proyectarla en las
pantallas de divulgacién

Anexo 5
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario
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tecnolégicas mes de agosto
2023.

Se disefia pieza grafica para
socializar y divulgar entre los
aprendices del CISM para
programar la induccién sobre
las TIC Sena mes de agosto
2023.

Apoyar y orientar a los
aprendices en el manejo de
la plataforma Sofia Plus.

Se apoya y orienta a los
aprendices, en el manejo,
restauracion de contrasefias
y actualizacién de datos en
Sofia Plus, mediante
Induccion de plataformas,
programada en el mes de
agosto 2023.

Induccion Tics Tco En
Asesoria Comercial
#2714535. 10/08/23.

Gestion
#2775044.

Induccion  Tics
Documental

11/08/23.

Anexo 6
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

Atender y asesorar a los
usuarios internos y externos,
en el Ambiente Virtual
Inteligente - AVI, sobre
aspectos relacionados con
su dependencia.

Se apoya y orienta a los
aprendices, personal externo,
egresados y toda la
comudidad SENA en el
manejo, restauracion de
contrasefias y actualizacién
de datos en Sofia Plus,
Territorium, activacion de
cuenta Soy.sena, asesoria en
las Tics, mes de agosto
2023.

Se atiende y asesora a los
usuarios internos y externos
del Sena, durante el mes de
agosto 2023.

Anexo 7
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

Apoyar los tramites
administrativos que requiera
el area de administracion
educativa para el
cumplimiento de su finalidad.

Se proyecta mediante correo
institucional, la autorizacion
del préstamo del equipo de
computo portatil al instructor

Anexo 8
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacién Calendario
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Demis Von Alejandro
Montenegro, para un evento
fuera de las instalaciones del
Sena. Mes de agosto de
2023.

Revisar y reportar las
inconsistencias derivadas de
los elementos tecnolégicos.

Segun el correo del 02 de
agosto, se procede con el
préstamo del equipo portatil al
Contratista Demis Von
Alejandro Montenegro.
02/08/23.

Anexo 9
NO HAY EVIDENCIA

10

Apoyar los eventos de
induccién a los aprendices,
instructores y
administrativos.

Se apoya en la logistica y
alistamiento de
herramientas tecnoldgicas
del Avi, Lego Y Auditorio,
para las jornadas de
induccién del mes de agosto
2023.

Anexo 10
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

11

Realizar talleres de
induccidn, acceso, uso de la
plataforma territorium, Sofia
plus y correo soysena de
acuerdo con los lineamientos
del SENA.

Se programan y se realizan
2) inducciones de
Plataformas virtuales (Sofia
Plus, Territorium, activacion
cuanta Soy.Sena), manejo,
restauracion de contrasefas
y actualizacion de datos en
Sofia Plus, en el mes de julio:
por el profesional Julian
Andrés Martinez Castro.
Induccion Tics Tco En
Asesoria Comercial
#2714535. 10/08/23.

Induccion Tics Gestion
Documental #2775044.
11/08/23.

Anexo 11
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

12

Apoyar las areas
tecnoldgicas asociadas del
Ambiente Virtual Inteligente
en su logistica y operacion.

Se registra diariamente el
control de los recursos
tecnolégicos, mediante
bitacora y programaciéon de
préstamo en el calendario
mes de agosto 2023.

Anexo 12
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

GTH-F-062 V09




[ 4
SENA

N

NO

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

13

Elaborar
relacionados
actividades
correspondientes a las
obligaciones del contrato y
relacionados con el uso
estadistico de los recursos
tecnolégicos de los
ambientes virtuales.

informes,
con

Se tramita la documentacion
para la cuenta de cobro
dentro de la fecha limite
establecida por el supervisor
mes de agosto 2023.

Anexo 13
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

14

Atender los requerimientos
que realice el supervisor,
tendiente a una correcta
ejecucion del mismo.

Se proyecta respuesta a los
requerimientos enviados por
correo, descritos en la
obligacion N°9. Mes de
agosto.

Anexo 14
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

15

Publicar y promover las
presentaciones graficas y
audiovisuales que envian las
demas dependencias en las
pantallas de informacion, de
acuerdo con el protocolo de
comunicaciones de la
entidad.

Se apoya con la divulgacion
de videos y E-Cards, de las
diferentes dependencias, en
los equipos proyectores de
las pantallas tecnolégicas
informativas durante el mes
de agosto 2023 en un total de
22 proyecciones.

Anexo 15
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

16

Vigilar y salvaguardar los
bienes e inventarios que le
han sido encomendados y
cuidar que sean utilizados
debida y racionalmente, de
conformidad con los fines a
que han sido destinados.

Se \vigila y salvaguarda
diariamente durante el mes
de agosto, el control de
prestamos de los recursos
tecnolégicos, mediante la
exigencia del carnet
institucional 'y porte del
uniforme.

Anexo 16
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

17

Presentar informe trimestral
del estado de los bienes
asignados en el ambiente
virtual inteligente Avi y
auditorio del Centro de
Industria y servicios del Meta.

El informe del segundo
trimestre se presentara al
supervisor en la primera
semana del siguiente mes.

N/A

18

Gestionar

administrativamente  sobre
las novedades y el estado de
los bienes del ambiente
virtual inteligente y del

Se coordina el aseo general
del Auditorio para su
mantenimiento correctivo y
presentacion para los
eventos posteriores en el
mes de agosto 2023.

Anexo 17
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario
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auditorio del CISM, con el
area de Almacén.

Se contihua con el
mantenimiento correctivo de
los equipos de computo del
AVI2 por parte de los
contratistas de mesa de
ayuda, para los 38 equipos
de computo, requerimiento
solicitado por el
administrador AVI, Julian
Martinez. mes de agosto.

19

Fomentar el uso de los
sistemas de informacién y
recursos tecnoldgicos del
SENA, de los programas con
registro calificado y participar
en los procesos de gestion de
registros calificados y
autoevaluacion.

Se rota en las pantallas de
divulgacion tecnolégica del
CISM y se socializa en el
grupo de voceros 2023 la E-
card, para que los aprendices
de todos los programas
incluidos los que tienen
registros calificados
programen jornada de
induccién para el manejo de
las herramientas TICS Sena
mes de agosto.

Durante el mes de agosto no
se recibieron requerimientos
por parte del area de registro
calificado para elaborar
informes de los procesos de
gestién de registros
calificados y autoevaluacion.

Anexo 18
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato

Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN

LUGAR DE

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO

FINALIZACION
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Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de ejecucion contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9453756084 de la planilla, operador Aportes en Linea y periodo julio 2023. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO he
suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en
ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestién
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacidon de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Evidencias en (28) folios

Cordialmente,

Jhlién Andrés Martinez Castro

Contratista
C.C. No. 86.072.714 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

1 os Gpllews Db detoele

Luis Guillermo Diaz Valenzuela

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4540572 de 2023
Profesional Grado 04

Coordinador Grupo de Administracion Educativa
Villavicencio
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ANEXOS

Anexo 1. Obligacion contractual 1. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se programan y se apoya en total de 35 eventos, mes de agosto de 2023, en el Ambiente Virtual
Inteligente, y préstamo sus recursos tecnologicos como (38 equipos de computo y televisor de 65”
promedio de 20 a 25 aprendices por formacion:
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) 29 30 n
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Otros calendarios  + A

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared). PRODUCCION AGROPECUARIA. 01/08/23 #2711104. Jornada
noche.
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared). TGO EN GESTION ADMINISTRATIVA. 02/08/23 #2693041. Jornada
noche.

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnologicos
(computadores y tv de pared). TGO EN MANTENIMIENTO EN SISTEMAS. Inst Jhoanna Ramirez.
03/08/23. Jornada noche.
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared). Induccion Tics Tco En Asesoria Comercial #2714535. 10/08/23.
Jornada mafiana.

§ - x
S, . .

R — ~e—— - S S, g

| ——— - - o N )i — y

1

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnologicos
(computadores y tv de pared). Induccion Tics Gestion Documental 2775044. 11/08/23. Jornada
mafana.
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared). Tco En Construccion De Edificaciones #2710998 15 y 16/08/23.
Jornada noche.

|5
et

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared). Tco En Mantenimeinto E Instalacion De Sistemas Solares
Fotovoltaicos #2714523. Jornada tarde. 16/08/23.

i
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Se continua con el mantenimiento correctivo de los equipos de computo del AVI2 por parte de los
contratistas de mesa de ayuda, para los 38 equipos de computo, requerimiento solicitado por el
administrador AVI, Julian Martinez. mes de agosto.

Se coordina y apoya en la logistica de Tics (sonido, video, portétil y micr6fonos) de 60 eventos en
el Auditorio segun el Calendario mes de agosto de 2023:
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Se desmontan los paneles de las cortinas y los blackouts del Auditorio para su ajuste y arreglo en
el mes de agosto 2023.
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Se coordina el aseo general del Auditorio para su mantenimiento correctivo y presentacion para
los eventos posteriores en el mes de agosto 2023.

PE e

Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos tecnol6gicos
(computador, video beam, sonido y micréfono) evento Danzas Bienestar al Funcionario todos los
martes, miércoles y jueves mes de agosto 2023.
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Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos tecnolégicos
(computador, video beam, sonido y micréfono) evento Charla de Fondo Emprender todos los
jueves mes de agosto de 2023.

Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos tecnologicos
(computador, video beam, sonido y micréfono) evento Ensayo de Teatro. Inst Wenceslao Suescun
mes de agosto.
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Se programan y se apoya en total de 44 eventos, mes de agosto de 2023, en el Ambiente LEGO, y
préstamo sus recursos tecnoldgico como televisor de 65” promedio de 10 a 20 aprendices por
formacion:
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Téminos - Privacidad

Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso tecnolégico
Televisor de 65”. Evento: INGLES BASICO DE LA ENI mes de agosto. 2023. jornada tarde.

Find out how many people .

| - can remember the iast present they
received

- could walk when they were two yeors old
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Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso tecnoldgico
Televisor de 65”. Evento: Tco En Cocina #2674141. 2023 mes de agosto. jornada mafiana.
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dminos - Privacidad

Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso tecnolégico
Televisor de 65”. Evento: AUX INFORMACION TURISTICA #2714543 mes de agosto. Jornada
noche.
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Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso
tecnoldgico Televisor de 65”. Evento: Desarrollo De Habilidades Del Instructor Sena. 11/08/23.

Anexo 2. Obligacion contractual 2. Fotografica y/o pantallazo Programacion Calendario

Se lleva el Registro de préstamos de recursos fisicos como el AVI 2 301 y Auditorio, y sus
recursos tecnoldgicos como televisores, video beam, micréfonos, equipo de audio, equipo portéatiles
y tipo escritorio segun bitacora mes de agosto 2023.

e AVI (Ambiente Virtual Inteligente) Reserva agosto de 2023
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30 3 1 2 3 4 5
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Anexo 3. Obligacion contractual 3. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se lleva el control de préstamos de recursos fisicos como el AVI2 301 y Auditorio, y sus
recursos tecnolégicos como televisores, video beam, micréfonos, equipo de audio, equipo
portétiles y tipo escritorio segun calendario y bitacora en el mes de agosto 2023.
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Anexo 4. Obligacién contractual 4. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se apoya con la divulgacion de videos y E-Cards, de las diferentes dependencias, en los
equipos proyectores de las pantallas tecnol6gicas informativas en el mes de agosto 2023.

ANA,
SJFRANK

# DiariO gﬁ‘{l%
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Se publica pieza grafica para invitar a los aprendices a programar las inducciones Tics Sena
impartidas por el Lider AVI - agosto 2023.

coLomsia LR
» ¢ ViDA IN

INDUCCION
HERRAMIENTAS
TIC'S

SENA

i A
A
| A

® [ Activacion Cuenta
S @soy.sena.edu.co

AGENDA CON
JULIAN ANDRES
MARTINEZ CASTRO jmartinezca@sena.edu.co
Administrador AVI WhatsApp. 3102006502

Centro de Industria y Servicios del Meta

REGIONAL META
@@» O www.sena.edu.co
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Anexo 5. Obligacion contractual 5. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se elabora la presentacion con la informacion enviada por parte de las diferentes dependencias
del CISM, para proyectarla en las pantallas de divulgacion tecnoldgicas mes de agosto 2023.

b\
SOMOS SENA

SOMOS CULTURA
SOMOS AMBIENTE

Allanzas.
daas e

APRENDIZ

B L ILL = TN

A SITE a3 Y swle RS,

= s [~

Se disefia pieza grafica para socializar y divulgar entre los aprendices del CISM para programar
la induccién sobre las TIC Sena mes de agosto 2023.

e SE’\IA
» ¢ ViDA N

444

INDUCCION
HERRAMIENTAS
TIC'S

SENA

Manejo
Plataformas

©)

Sofia pius

444

. ~ Activacién Cuenta
@soy.sena.edu.co

4

AGENDA CON

JULIAN ANDRES

MARTINEZ CASTRO Jjmartinezca@sena.edu.co
Administrador AVI WhatsApp. 3102006502

Centro de Industria y Servicios del Meta
REGIONAL META
@0 © www.sena.edu.co
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Anexo 6. Obligacion contractual 6. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se apoya y orienta a los aprendices, en el manejo, restauraciébn de contrasefias y
actualizacion de datos en Sofia Plus, mediante Induccion de plataformas, programada en el mes de
agosto 2023.

s o

® INDUCCIONTICSTCOEN

ASESORIA COMERCIAL #

Jueves, 10 de agoste - 8:00 - 10:00am

AVI I NIVEL (301)
|

Creado por: Julian Andres Martinez Castro

* Unir PDF anline | C. [l Secop

=]

« & O 4

COVPCCNTRIZOTZ., @ Nueva pestafia

QA @ @ @3  Semana - z @
9 10 11
@
-
B i b INDUCCION TICS TCO
EN ASESORIA °
& - 10am
2714535
+
Jomada de Aseo INDUCCION TICS
12 - 2pm
POCUMENTAL
12 - 2pm

Induccion Tics Tco En Asesoria Comercial #2714535. 10/08/23.

7
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e [nduccion Tics Gestion Documental #2775044. 11/08/23.

—

Anexo 7. Obligacién contractual 7. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se apoya y orienta a los aprendices, personal externo, egresados y toda la comudidad SENA en

el manejo, restauracion de contrasefias y actualizaciéon de datos en Sofia Plus, Territorium, activacion
de cuenta Soy.sena, asesoria en las Tics, mes de agosto 2023.
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e Se atiende y asesora a los usuarios internos y externos del Sena, durante el mes de agosto
2023.

Anexo 8. Obligacién contractual 8. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se proyecta mediante correo institucional, la autorizacion del préstamo del equipo de computo
portétil al instructor Demis Von Alejandro Montenegro, para un evento fuera de las instalaciones del
Sena. Mes de agosto de 2023.

1 o de a ® &% Comeo: Julian Andres Martinez

¥ Comec: Julian Andr.. [ Portalde ofertaed.. ™} https/fwwwaports.. * Unir POF online | C [l Secoptl CO1PCCNTRIZGTZ.. HNuewa pestafia

S . - - . T
Todas |as carpetas ~ < (L De: Luis Guillermo Diaz valenz... > = L, | LUamada de Teams ==} LT} =3 Q f=d '... Jukian Andres Mar. ()
— . Jope
| = Inicio  er yuda
s Favoritos ) Resultados & Tienedstossdjurtos | | BT Moleide | & Faam i Me mencicra 1 Marcadc I Importancia sta
w Canpetas
e Equipo portatil & Pibica ClasificadslTodas Ios empleadas (Sin Restriccian) =, =
o~ Luis Guillermo Dizz Valenzusla

v ) i S

RETNCESES . s 26 ) Retencién: 10 Year Delele (10 ahos) Expira Sib 30/07/2033 03:22 PM

orizaa, _ Bancea de ent..

Luis Guillerme Diaz Valenzuela " L

u SOUCITUD DE INFORA Tuels s 02/08/203 03:32 PM
tro; Demis Von Alejandrs Monteregro Socn
[+ Buenas Tardes Apreciado Luis Guillermo
Teniendo en cuenta gue mafiana se llevara a cabo un evento en la Cimara de Comercio sobres Seguridad y Salud en

M el Trabajo, solicite de manera respetuosa el préstamo de un equipe portatil y sea entregado al instructor Demis
- Von Montenegro
-
a * Grupos
&

Cordialmante,

. Martha Cecilia Rojas Mena

Coordinadora Academica de Servicios.

Centro de Industria y Servicios del Meta - Instructor G20
SENA de Ind icios del
—

Lus Guillerma Diaz Valenzwela
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Anexo 9. Obligacion contractual 9. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Segun el correo del 02 de agosto, se procede con el préstamo del equipo portétil al Contratista
Demis Von Alejandro Montenegro. 02/08/23.

= & O

= ittps/wwway * UnirP Seco o . @ Nueva pestaia

Todas las carpetas & (L) De: Luis Guillermo Diaz Valenz... >

@ = ndo Ve

o Fg~ & & & [Frasosripidos v Leddo /Mo leido < =4

Fandbe P Teosdsicssdurios & Nokie | | & Far @ Wemerciona | T Marcado | | Importancaala

Carpeas
_ Equipo portaril

=
v
- | . 5
uis Guillermo [ il
SOLICITUD DE INFOR)
- |
Y Autarizado.
L
= LUIS GUILLERMO DIAZ VALENZUELA
Profesional G
- ® =

IN =

Luis Guillerme Diaz i

Anexo 10. Obligacion contractual 10. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.
Se apoya en la logistica y alistamiento de herramientas tecnolégicas del Avi, Lego Y
Auditorio, para las jornadas de induccién del mes de agosto 2023.

e [nduccion Tics Tco En Asesoria Comercial #2714535. 10/08/23.

e |nduccion Tics Gestion Documental #2775044. 11/08/23.

GTH-F-062 V09



w

Anexo 11. Obligacion contractual 11. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se programan y se realizan (2) inducciones de Plataformas virtuales (Sofia Plus, Territorium,
activacion cuanta Soy.Sena), manejo, restauracion de contrasefias y actualizacion de datos en Sofia
Plus, en el mes de julio: por el profesional Julian Andrés Martinez Castro.

Induccion Tics Tco En Asesoria Comercial #2714535. 10/08/23.
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Anexo 12. Obligacion contractual 12. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se registra diariamente el control de los recursos tecnol6gicos, mediante bitacora y programacion
de préstamo en el calendario mes de agosto 2023.

de Jufidn Martinez - jmarti- X Google Cakendar - ago: X 81 Correo: Julion Andres Martinez (X | ®% Descargar | LovePDF

- C @ calendar.google.com/calendar/u/0 2 » 0

14 Apiicaciones 1 Recibidos (565) - j.. 6% Comeo: Julian Andr.. K] Portal de ofertaed.. ™} hitps/Awww.aport Unir PDF online [ C... [l Secop ! . @ Nueva pestafia

= C Calendar Hoy < > Agostode 2023 Q @ @ & Mes -

oo " 1 T " = o
b cresr - 3 0 g % . y d
© Gam MARTHAROJAS  © Som MARTHA ROJAS - CORDIN -, JMARTHAROJAS-C @ Sam MARTHAROJAS-C  © Gam MARTHAROJAS-C @ Gam TGO EN GESTION Cr

© Som APOYO COORDIN ® 659m GESTION CONTABLE Y FIN NCONTABLI @ 6om ORGANIZACION DE @ 6am GESTIONDOCUMEN | @ Zpm GESTION ADMINIST
D Buscarsgs 2 0 9 : | © 62m ORGANIZACION DEEVENT \m RESTAURANTE YB# @ 6am TCOENCOCINA#21  © 5am APOYO 101 ® 5pm TGO EN GESTION E1
: u = % X ® Gam SALUD PUBLICA #277514¢ | 5y 26 mis 18 més ® 5001 TOO EN MANTENIM
® Gam TCO EN COCINA $2674147 .
i aendarics ® SALUD PUBLICA #2775145 © 8am APOYO COORDINAGION ¥ o = - =
Martes, 1 de ago: - 6:00am - 12:00pm © 8am ASESORIA COMERCIALZ] - MARTHAROJAS-C  © Gam MARTHAROJAS-C @ Gam MARTHAROJAS-C o Gam TGO EN GESTION Ct
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= ANDREA FAJARDO s ENRESTAURANTE - ' 16 més 15 més © 6pm TGOEN GESTION E1
APOYO YENNY DAYANA HERNANDEZ ® 5am ADRIANA 101
B ainve @ SHARMETD RUGE ® 12pm TGO EN GESTION DOCUM 16 7 18 +
ARCY PERA 12pm TGO i
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Anexo 13. Obligacion contractual 13. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.
Se tramita la documentacion para la cuenta de cobro dentro de la fecha limite establecida
por el supervisor mes de agosto 2023.

1 Asignacién de Contrasefia S| X | il Google Calendar - agostocc X | 8% Correo: Julian Andres Martin: X 23-OneDrive X {® Nueva pestaia
&« c @ senad-my.sharepoint.com, a te 81 & & O 9
Aplicaciones 4 Recibidos (565) -j... 0% Correo: Julian Andr... |3 Portal de oferta ed.. ™% httpsi//www.aporte.. » UnirPDF online | C.. [Hll Secopll i 32072.. @ Nueva pestafia
Pin
"7'/\ OneDrive £ Buscar o) 7 Julian Andres Mar. @
Adriana Arenas Lemos T Cargar v [ Compartir G Copiarvinculo ) Adadir acceso directo a Mis archivos == |= Organizar ~ Informacién

P Mis archivos

Nuestros archivos @ Mis archivos > Grupo de Administracién Educativa - Cuentas de cobro 2023 > Julidn Martinez > AGOSTO 2023 &
[ MNombre Modificado ~ Modificado por ~+  Tamaiio de arch... ~  Compartir Actividad
%) “si Contratista Agosto.pdf Hace unos s Julian Andres Martinez Ca 14,1 KB 2 Compartido
5 “Aportes en linea para agosto.pdf Hace unos s Julian Andres Martinez Ca 401 KB 2 Compartido
@ “informe_de supervisién 1. GCCON-F-031.d..  Hace uno Julian Andres Martinez Ca: 9,68 M8 & Compartido
£ INFORME MENSUAL DE EJECUCION CON Julian Andres Martinez Ca 975 M8 & Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive
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Anexo 14. Obligacion contractual 14. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se proyecta respuesta a los requerimientos enviados por correo, descritos en la obligacién
N°9. Mes de agosto.

] -~ o® ? Paosripidos ¢ () Leldo /Mo ledde : W

7) ResuMados Filtrar Conceptos tacnicos firmados Fibilca Clasificadiat T o emeieades (Sin Rssiriccid & =, =]

Cordial saludo, 3¢ Milthon,

Adjurto Conceptos técnicos Firmados de los sires acondicionagas, por el Instructor Daniel Santiago Ovalles

aratias

LUIS GUILLERMO DIAZ VALENZUELA

°
SENA

Conceptos teenicas firmad.. Sin asnto)

Anexo 15. Obligacion contractual 15. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.

Se apoya con la divulgacioén de videos y E-Cards, de las diferentes dependencias, en los equipos
proyectores de las pantallas tecnolégicas informativas durante el mes de agosto 2023 en un total de 22
proyecciones.

by
(L
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Anexo 16. Obligacion contractual 16. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se vigila y salvaguarda diariamente durante el mes de agosto, el control de prestamos de los
recursos tecnoldgicos, mediante la exigencia del carnet institucional y porte del uniforme.

A A
&
oy
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Obligacion contractual 17. Fotografica y/o pantallazo.
El informe del segundo trimestre se presentara al supervisor en la primera semana del
siguiente mes. N/A

Obligacion contractual 18. Fotografica y/o pantallazo.
Se efectua el proceso de bajas y siniestros, por medio del correo institucional, dirigido al area de
almacen, ya con los formatos firmados en el mes de julio.

e Se coordina el aseo general del Auditorio para su mantenimiento correctivo y presentacion
para los eventos posteriores en el mes de agosto 2023.

e Se continua con el mantenimiento correctivo de los equipos de computo del AVI2 por parte
de los contratistas de mesa de ayuda, para los 38 equipos de computo, requerimiento
solicitado por el administrador AVI, Julian Martinez. mes de agosto

& \
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Obligacion contractual 19. Fotografica y/o pantallazo.
Se rota en las pantallas de divulgacién tecnolégica del CISM y se socializa en el grupo de voceros
2023 la E-card, para que los aprendices de todos los programas incluidos los que tienen registros
calificados programen jornada de induccién para el manejo de las herramientas TICS Sena mes de
agosto.
7:02 oo : Falal Z @43%

i VOCEROS SENA 2023

solo los administradores pueden envi...

Graclas Aprendices Sena Centro de Industria y Servicios
del Meta por ayudar a salvar vidas

- 2 5o ?14p.m.
A g2
Hoy
k\\\ COLOMEA
B}(QVIDA

\
INDUCCION
HERRAMIENTAS |

e

| Activacién Cuenta
@

sena.edu.co

-

AGENDA CON

JULIAN ANDRES

MARTINEZ CASTRO jmartinezca@sena.edu.co
Administrador AVI WhatsApp. 3102006502

Centro de Industria y Servicios del Meta
e
QOO0 =i sa /777

Buenos dias aprendices.
Por favor las fichas que
deseen agendar esta
induccion, el vocero
puede comunicarse con

Julian Martinez. € €

7:02a.m.v

® Mensaje > B °

< O =

Durante el mes de agosto no se recibieron requerimientos por parte del area de registro calificado
para elaborar informes de los procesos de gestion de registros calificados y autoevaluacion. NO HAY
EVIDENCIA.
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 07 de 2023

DIRECCION, AREA, REGIONAL
O CENTRO ORDENADORA DE
GASTO:

Centro de Industria y Servicios del Meta

SUPERVISOR
CONTRATO:

DEL

Luis Guillermo Diaz Valenzuela

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.4540572 de 2023

TIPO DE CONTRATO:

Prestacién de Servicios

Contratar los servicios personales de caracter temporal de un (1)
Apoyo Administrativo con fines especificos en la administracion

OBJETO: de los medios tecnoldgicos y recursos fisicos de los ambientes
virtuales de aprendizaje del Centro de Industria y Servicios del
SENA — Regional Meta.
VALOR: Veintidés Millones Ochocientos Noventa Mil pesos M/CTE
' ($22.890.000).
CONTRATISTA: Julidn Andrés Martinez Castro
CC: 86072714

LUGAR DE EJECUCION:

Villavicencio - Meta

FECHA DE SUSCRIPCION:

2 de febrero de 2023

FECHA DE INICIO:

2 de febrero de 2023

(Pilc_)'?\l%r%ATO: {I@I;ICIAL DEL 10 Meses y 27 dias

VALOR INICIAL DEL | Veintidos Millones Ochocientos Noventa Mil pesos M/CTE
CONTRATO: ($22.890.000).

VALOR ACTUAL DEL |Catorce  Millones  Setecientos mil pesos  micte.
CONTRATO: ($ 16.800.000).

FORMA DE PAGO:

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: A) Un primer pago del mes de febrero por un valor de Un
Millon Ochocientos Noventa Mil Pesos ($1.890.000) b) Diez (10)
pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023, por valor
de Dos millones cien mil pesos M/CTE ($2.100.000).

GCCON-F-031 V.01
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO
Se programan y se apoya en total
de 35 eventos, mes de agosto de
Anexo 1

Administrar los recursos
tecnolégicos y fisicos de los

ambientes virtuales
aprendizaje.

de

2023, en el Ambiente Virtual
Inteligente, y préstamo sus
recursos tecnolégicos como (38
equipos de cédmputo y televisor de
65" promedio de 20 a 25
aprendices por formacion:

Se apoya en la logistica de Tics en
el AVI2 301, préstamo de
ambiente y equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
PRODUCCION
AGROPECUARIA. 01/08/23
#2711104. Jornada noche.

Se apoya en la logistica de Tics en
el AVI2 301, préstamo de
ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
TGO EN GESTION
ADMINISTRATIVA. 02/08/23
#2693041. Jornada noche.

Se apoya en la logistica de Tics en
el AVI2 301, préstamo de
ambiente y equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
TGO EN MANTENIMIENTO EN
SISTEMAS. Inst Jhoanna
Ramirez.  03/08/23.  Jornada
noche.

Se apoya en la logistica de Tics en
el AVI2 301, préstamo de
ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Induccion Tics Tco En Asesoria
Comercial #2714535. 10/08/23.
Jornada mafana.

Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Anexo 1
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

GCCON-F-031 V.01




[ 4
SENA

N

Se apoya en la logistica de Tics en
el AVI2 301, préstamo de
ambiente y equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
Induccion Tics Gestion
Documental 2775044. 11/08/23.
Jornada mafana.

Se apoya en la logistica de Tics en
el AVI2 301, préstamo de
ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared). Tco
En Construccion De Edificaciones
#2710998 15 y 16/08/23. Jornada
noche.

Se apoya en la logistica de Tics en
el AVI2 301, préstamo de
ambiente y equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared). Tco
En Mantenimeinto E Instalacion
De Sistemas Solares
Fotovoltaicos #2714523. Jornada
tarde. 16/08/23.

Se continua con el mantenimiento
correctivo de los equipos de
computo del AVI2 por parte de los
contratistas de mesa de ayuda,
para los 38 equipos de computo,
requerimiento solicitado por el
administrador AVI, Julian
Martinez. mes de agosto.

Se coordina y apoya en la
logistica de Tics (sonido, video,
portatii 'y micréfonos) de 60
eventos en el Auditorio segun el
Calendario mes de agosto de
2023:

Se desmontan los paneles de las
cortinas y los blackouts del
Auditorio para su ajuste y arreglo
en el mes de agosto 2023.

GCCON-F-031 V.01
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Se coordina el aseo general del
Auditorio para su mantenimiento
correctivo y presentaciéon para los
eventos posteriores en el mes de
agosto 2023.

Se apoya en la logistica de Tics en
el Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos tecnoldgicos
(computador, video beam, sonido
y micréfono) evento Danzas
Bienestar al Funcionario todos
los martes, miércoles y jueves
mes de agosto 2023.

Se apoya en la logistica de Tics en
el Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos tecnolégicos
(computador, video beam, sonido
y micréfono) evento Charla de
Fondo Emprender todos los
jueves mes de agosto de 2023.

Se apoya en la logistica de Tics en
el Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos tecnoldgicos
(computador, video beam, sonido
y micr6fono) evento Ensayo de
Teatro. Inst Wenceslao Suescun
mes de agosto.

Se programan y se apoya en total
de 44 eventos, mes de agosto de
2023, en el Ambiente LEGO, y
préstamo sus recursos
tecnolégico como televisor de 65”
promedio de 10 a 20 aprendices
por formacion:

Se apoya en la logistica de tics,
préstamo del recurso fisico
Ambiente Lego y recurso
tecnologico Televisor de 65”.
Evento: INGLES BASICO DE LA
ENI mes de agosto. 2023.
jornada tarde.
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Se apoya en la logistica de tics,

préstamo del recurso fisico
Ambiente Lego y recurso
tecnolégico Televisor de 65",
Evento: Tco En Cocina

#2674141. 2023 mes de agosto.
jornada mafiana.

Se apoya en la logistica de tics,
préstamo del recurso fisico
Ambiente Lego y recurso
tecnologico Televisor de 65”.
Evento: AUX INFORMACION
TURISTICA #2714543 mes de
agosto. Jornada noche.

Se apoya en la logistica de tics,
préstamo del recurso fisico
Ambiente Lego y recurso
tecnologico Televisor de 65”.
Evento: Desarrollo De
Habilidades Del Instructor Sena.
11/08/23.

Registro de la informacion del
Software SINAD.

Se lleva el Registro de préstamos
de recursos fisicos como el AVI 2
301 y Auditorio, y sus recursos
tecnolégicos como televisores,
video beam, microfonos, equipo
de audio, equipo portétiles y tipo
escritorio segun bitacora mes de
agosto 2023.

Anexo 2
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Llevar control y registro de los
préstamos de los equipos que
hacen parte de los Ambientes
Virtuales del Centro de
Industria y Servicios del Meta.

Se lleva el control de préstamos
de recursos fisicos como el AVI2
301 y Auditorio, y Sus recursos
tecnolégicos como televisores,
video beam, microfonos, equipo
de audio, equipo portétiles y tipo
escritorio segun calendario y
bitacora en el mes de agosto
2023.

Anexo 3
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Bitacora
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Administracién de las pantallas
y medios de divulgacion del
Centro.

Se apoya con la divulgacion de
videos y E-Cards, de Ilas
diferentes dependencias, en los
equipos proyectores de las
pantallas tecnoldgicas
informativas en el mes de agosto
2023.

Se publica pieza grafica para
invitar a los aprendices a
programar las inducciones Tics
Sena impartidas por el Lider AVI.
Julidn Andrés Martinez Castro -
agosto 2023.

Anexo 4
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Disefar las presentaciones que
se publican en las pantallas de
acuerdo con el protocolo de
comunicaciones de la Entidad.

Se elabora la presentacion con la
informacion enviada por parte de
las diferentes dependencias del
CISM, para proyectarla en las
pantallas de divulgacion
tecnolégicas mes de agosto 2023.

Se disefia pieza grafica para
socializar y divulgar entre los
aprendices del CISM para
programar la induccion sobre las
TIC Sena mes de agosto 2023.

Anexo 5
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Apoyar y orientar a los
aprendices en el manejo de la
plataforma Sofia Plus.

Se apoya y orienta a los
aprendices, en el manejo,
restauracion de contraseflas y
actualizacién de datos en Sofia
Plus, mediante Induccion de
plataformas, programada en el
mes de agosto 2023.

Induccion Tics Tco En Asesoria
Comercial #2714535. 10/08/23.

Induccion Tics Gestion
Documental #2775044. 11/08/23.

Anexo 6
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario
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Atender y asesorar a los
usuarios internos y externos,
en el Ambiente Virtual
Inteligente - AVI, sobre
aspectos relacionados con su
dependencia.

Se apoya y orienta a los
aprendices, personal externo,
egresados y toda la comudidad
SENA en el manejo, restauracion
de contrasefias y actualizaciéon de
datos en Sofia Plus, Territorium,
activacion de cuenta Soy.sena,
asesoria en las Tics, mes de
agosto 2023.

Se atiende y asesora a los
usuarios internos y externos del
Sena, durante el mes de agosto
2023.

Anexo 7
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

Apoyar los tramites
administrativos que requiera el
area de administracion
educativa para el cumplimiento
de su finalidad.

Se proyecta mediante correo
institucional, la autorizacion del
préstamo del equipo de computo
portatil al instructor Demis Von
Alejandro Montenegro, para un
evento fuera de las instalaciones
del Sena. Mes de agosto de 2023.

Anexo 8
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

Segun el correo del 02 de agosto,

Revisar 'y reportar las | se procede con el préstamo del Anexo 9
inconsistencias derivadas de | equipo portatii al Contratista | Fotografica y/o pantallazo
los elementos tecnoldgicos. Demis Von Alejandro

Montenegro. 02/08/23.

Se apoya en la logistica y

alistamiento de herramientas Anexo 10
Apoyar los ~eventos de tecnolégicas del Avi, Lego Y | Fotogréfica y/o pantallazo

inducciébn a los aprendices,
instructores y administrativos.

Auditorio, para las jornadas de
induccion del mes de agosto
2023.

Programacién Calendario

Realizar talleres de induccién,
acceso, uso de la plataforma
territorium, Sofia plus y correo
soysena de acuerdo con los
lineamientos del SENA.

Se programan y se realizan (2)
inducciones de  Plataformas
virtuales (Sofia Plus, Territorium,
activacion cuanta Soy.Sena),

Anexo 11
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario
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manejo, restauracion de
contrasefias y actualizacién de
datos en Sofia Plus, en el mes de
julio: por el profesional Julian
Andrés Martinez Castro.

Induccion Tics Tco En Asesoria

Comercial #2714535.
10/08/23.
Induccion Tics Gestion
Documental #2775044.
11/08/23.

Apoyar las areas tecnoldgicas
asociadas del Ambiente Virtual
Inteligente en su logistica y
operacion.

Se registra diariamente el control
de los recursos tecnolégicos,
mediante bitacora y programacion
de préstamo en el calendario mes
de agosto 2023.

Anexo 12
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Elaborar informes, relacionados

con actividades
correspondientes a las
obligaciones del contrato vy
relacionados con el uso

estadistico de los recursos
tecnolégicos de los ambientes
virtuales.

Se tramita la documentacién para
la cuenta de cobro dentro de la
fecha limite establecida por el
supervisor mes de agosto 2023.

Anexo 13
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Atender los requerimientos que
realice el supervisor, tendiente
a una correcta ejecucion del
mismo.

Se proyecta respuesta a los
requerimientos  enviados  por
correo, descritos en la obligacion
N°9. Mes de agosto.

Anexo 14
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Publicar 'y  promover las
presentaciones gréficas y
audiovisuales que envian las
demas dependencias en las
pantallas de informacién, de
acuerdo con el protocolo de
comunicaciones de la entidad.

Se apoya con la divulgacién de
videos y E-Cards, de las diferentes
dependencias, en los equipos
proyectores de las pantallas
tecnolégicas informativas durante el
mes de agosto 2023 en un total de
22 proyecciones.

Anexo 15
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario
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Vigilar y salvaguardar los bienes
e inventarios que le han sido
encomendados y cuidar que
sean utilizados debida vy
racionalmente, de conformidad
con los fines a que han sido
destinados.

Se vigila vy salvaguarda
diariamente durante el mes de
agosto, el control de prestamos de
los recursos tecnoldgicos,
mediante la exigencia del carnet
institucional y porte del uniforme.

Anexo 16
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Presentar informe trimestral del
estado de los bienes asignados
en el ambiente virtual inteligente
(AVI) y auditorio del Centro de
Industria Y servicios del Meta.

El informe del segundo trimestre
se presentara al supervisor en la
primera semana del siguiente
mes.

NO HAY EVIDENCIA

Gestionar administrativamente
sobre las novedades y el
estado de los bienes del
ambiente virtual inteligente y
del auditorio del CISM, con el
area de Almacén.

Se coordina el aseo general del
Auditorio para su mantenimiento
correctivo y presentacion para los
eventos posteriores en el mes de
agosto 2023.

Se continua con el mantenimiento
correctivo de los equipos de
computo del AVI2 por parte de los
contratistas de mesa de ayuda,
para los 38 equipos de computo,
requerimiento solicitado por el
administrador AVI, Julian
Martinez. mes de agosto.

Anexo 17
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

uso de los
sistemas de informacién vy
recursos tecnoldgicos  del
SENA, de los programas con
registro calificado y participar
en los procesos de gestion de
registros calificados y
autoevaluacion.

Fomentar el

Se rota en las pantallas de
divulgacion tecnoldgica del CISM y
se socializa en el grupo de voceros
2023 la E-card, para que los
aprendices de todos los programas
incluidos los que tienen registros
calificados programen jornada de
inducciéon para el manejo de las
herramientas TICS Sena mes de
agosto.

Durante el mes de agosto no se
recibieron requerimientos por parte
del &rea de registro calificado para
elaborar informes de los procesos
de gestion de registros calificados y
autoevaluacion.

Anexo 18
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario
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PORCENTAJE DE
FECHA No. DE VALOR A VALOR saLDO DEL | FORCENTALE =i
FACTURA CANCELAR | EJECUTADO | CONTRATO | “FluNGiERA | Nodedias | 5.

ejecutados
28-02-2023 ;%g;;gggggg $ 1.890.000 $1.890.000 | $21.000.000 8.26 % N/A N/A
31032023 | D deProceso $2.100.000 $3.990.000 | $18.900.000 17,43% N/A N/A
30-03-2023 g%g;fggﬁggg $2.100.000 $6.090.000 | $16.800.000 26,60% N/A N/A
31-05-2023 IE72$5§2§§0550 $2.100.000 $8.190.000 | $14.700.000 35,78% N/A N/A
30-06-2023 'GDngeG'_Dlrgj;ZS; $2.100.000 | $10.290.000 | $12.600.000 44,95% N/A N/A
31-07-2023 '583167'_3;;88;50 $2.100.000 | $12.390.000 | $10.500.000 54,13% N/A N/A
31-08-2023 'Eofzes'?ggfff; $2.100.000 | $14.490.000 | $8.400.000 63.30% N/A N/A

OBSERVACIONES

La gestion contractual GC y la gestion financiera GF se pueden verificar en la plataforma SECOP
I, proceso de contratacion No. PSP-RM-953210-030-2023.

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten
el desarrollo del contrato.

Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencidn al contratista.

Las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en salud, pensiones
y riesgos laborales se pueden constatar en la planilla No. 9453756084 expedida por aportes en
linea Correspondiente al mes de JULIO de 2023.

El presente informe se firma en Villavicencio, al mes de agosto de 2023.

Atentamente,

N\ us C\ewmo Doy blsttoale

Luis Guillermo Diaz Valenzuela
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4540572 de 2023
Profesional Grado 04
Coordinador Grupo de Administracion Educativa

Villavicencio

Revis6’ Luis Guillermo Diaz Valenzuela, Coordinador Grupo de Administracion Educativa
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ANEXOS
Anexo 1. Obligacion contractual 1. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se programan y se apoya en total de 35 eventos, mes de agosto de 2023, en el Ambiente Virtual
Inteligente, y préstamo sus recursos tecnoldgicos como (38 equipos de cémputo y televisor de 65”
promedio de 20 a 25 aprendices por formacion:

1 Aportes en Linea - Pago exitoss Xl Google Colendar - agosto de 200 X 8% Correo: Jufian Andres Martinez © X | ° Descargararchivo | ilovePDF X +
&« C @ calendar.google.com/calendar/u/0/r/month/2023/8/12 A ® + & 0O 4
it Apficaciones 1 Recibidos (565) -j.. 8% Comeo: Julian Andr.. [J] Portal de ofertaed.. ™} https/Awwwaporte.. > Unir PDF online |C.. [l Secop COIPCCNTRI2072.. @ Nueva pestaia
= l Calendar Hoy < > Agostode 2023 Q @ @ & Mes - i o
pon e ie
}_ cr 3 3 4 5
> 6pm TCOENCONSTRUC @ 12 °
€ © 6pm TGO EN G @
0 o
B
8 9 0 " 12
b gerne 7 8 B X © 12pm Jomadade Ases o 6pm TGOEN GESTIONA!  © Sam INDUCCIONTICSTC o 12pm INDUCCIONTICS € @ Sam TGO EN GESTION Ct
© 2pm Bissqueda y Recupe @ 12pm Jomadade Aseo @ 6pm TCOENCATASTRO: @ Zpm GESTIONADMINIST @
) TCO EN CONSTRUCCION DE & 5pm TCO EN CONSTRUC o 50m TGOEN GESTION &1
EDIFICACIONES #2710998
M to - pm
15 1% 17 18 P
0 12pm Jomadade Aseo @ 330pm TCOENMANTEN  © © 25 Taller bibliotecas-g | @ Gam TGO EN GESTION Ct
© 6pm TCOENCONSTRUC 0 6pm TCOENCONSTRUC @ 12 > Zpm TCO EN MANTENIM N ADMINIST
o™ TGO EN GESTION EY
EXTENsONaPW 03
Familia 2 23 2 2
- ° 1 © 60m TGOENGESTIONA! @ 125 Jornada de Ase & 2pm GESTION ADMINIST
© 6pm TGOEN GESTION 1
PRESTAMO PORTATILES
U 3 » 0 0
LA P 6pm TGOEN GESTIONA| @ 12pm Jornada de Aseo o Zpen GESTION ADMINIST
Tack o o 6pm TGOEN GESTION E1
Otros calendarios  + A >

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared). PRODUCCION AGROPECUARIA. 01/08/23 #2711104. Jornada
noche.

11
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnologicos
(computadores y tv de pared). TGO EN GESTION ADMINISTRATIVA. 02/08/23 #2693041. Jornada
noche.

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared). TGO EN MANTENIMIENTO EN SISTEMAS. Inst Jhoanna Ramirez.
03/08/23. Jornada noche.

12
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnologicos
(computadores y tv de pared). Induccion Tics Tco En Asesoria Comercial #2714535. 10/08/23.
Jornada mafana.

1

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared). Induccion Tics Gestion Documental 2775044. 11/08/23. Jornada
mafana.

13
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnologicos
(computadores y tv de pared). Tco En Construccion De Edificaciones #2710998 15 y 16/08/23.
Jornada noche.

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared). Tco En Mantenimeinto E Instalacion De Sistemas Solares
Fotovoltaicos #2714523. Jornada tarde. 16/08/23.

14
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1§ Aplicaciones

= c Calendar

b crear
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Mis calendarios
[ Julian Andres Ma
APOYO CESAR ES
APOYOYENNYD!  pmy

AVI 11 NIVEL (301)
EXTENSION 4 PUESTOS
Familia

LEGO

PRESTAMO PORTATILES
Recordatorios

vas de TV

Otros calendarios + A

[ Auditorio CISM

&minos - Privacidad

! Recibidos (565) - ju. 6%

SENA

x M Google Calendar - agostode20. X 8% Correo: Julian Andres Martinez . X

8 calendar.google.com/calenda o 2023 2

Coreo: Julian Andr.. [J] Portal de ofertaed.. ™} hitps//www.aporte.. * Unir PDF online | C...

Hoy < >

Agosto de 2023
1de ago

© 7am FESTIVAS CULTURA @ Sam Plan de accion SENI

@ 4pm Danzas Bienestar al

© fam Emprendimiento y A

© 2pm Danzas Bienestar ol

8 X

Danzas Bienestar al Funcionario-
Lenys Araque 315 8515225 S ?

Martes, 1 de agosto - 4:00 - 7:00pm o 120m Teatro- Wenceslao

15 16
et O Sam capacitacion Derect @ 10am Teatro- Wenceslso

0 4pm CINE FORo- Teatro-

34 20

© 12pm Teatro- Wencesl © 12pm Teatrc- Wenceslao

© 4pm Danzas Bienestar al

35 2 2 29 30

jackebine quintero- s

© 12om Teatro- Wencesleo @ Sam Feria APE poblacion Wenceslso

© 12pm Teatro- Wencesleo estaral o o Wen

s Blenestar al
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* Descargar archivo | lovePDF
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3

8am RELACIONAMIENTC

Sam reursdn de socializa

Charla fondo empre

6pm Danzas Bienestar al

10

am Encuentro Nacional
2pm Charla fondo empre
6pm Danzas Blenestar al

12pm Teatro- Wenceslso

2pm Charla fondo empre

6pm Danzas Blenestar al

24
2am ELIMINATORIA DE C

12pm Teatro- Wenceslao

pm Charla fondo empre
6pm Danzas Blenestar al

6pm Danzas Blenestar al

CO1.PCC

R32972..,

Q@0 @

4
© 8am RELACIONAMIENTC

© 2pm Transferencia Conoc

n

© Sam Encuentro Bibliotect

18
© 12pm Teatro- Wenceglao
© 2pm APE- Cristina 31356
© 7pm Teatro: Wenceslao,

25

am reunion de repres

1 Teatro- Wenceslao

© 2pm Diego Fricto- ESAP

Wencedao

sor APE, por cont

Se continua con el mantenimiento correctivo de los equipos de computo del AVI2 por parte de los
contratistas de mesa de ayuda, para los 38 equipos de computo, requerimiento solicitado por el
administrador AVI, Julian Martinez. mes de agosto.

Se coordina y apoya en la logistica de Tics (sonido, video, portétil y micréfonos) de 60 eventos en
el Auditorio segun el Calendario mes de agosto de 2023:

» 0O

@ Nueva pestafia

w- =@
;

@

,

=
12

© Bam feria de divilgacion ¢

+
auditorio
26
© Sam Diego Prieto- ESAP
© 12pm Teatro- Wenceslso
>

15
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Se desmontan los paneles de las cortinas y los blackouts del Auditorio para su ajuste y arreglo en
el mes de agosto 2023.

16
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Se coordina el aseo general del Auditorio para su mantenimiento correctivo y presentacion para
los eventos posteriores en el mes de agosto 2023.

Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos tecnol6gicos
(computador, video beam, sonido y micréfono) evento Danzas Bienestar al Funcionario todos los
martes, miércoles y jueves mes de agosto 2023.

18
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Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos tecnologicos
(computador, video beam, sonido y micréfono) evento Charla de Fondo Emprender todos los

jueves mes de agosto de 2023.

Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo

de ambiente y equipos tecnol6gicos

(computador, video beam, sonido y micréfono) evento Ensayo de Teatro. Inst Wenceslao Suescun

mes de agosto.

* Unir PDF online | C...
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7
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© 2pm Charla fondo empre
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3118245255
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18 ] -
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25 2
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© 12pm Teatro- Wenceslso
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© 12pm Teatro- Wenceslso  ymzamy ° o ezpm
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) 2 30

© Bam Feria APE poblacidn

© 12pm Teatro- Wencesloo @ 4pm Danzas Bienestaral @ 12pm Te

© 12om Testro- Wenceslso o Sam jacksline quintero-s @ 12pm Teatro- Wencedlao
jencesizo @ 2pm Charla fondo empre:

n 1 de sept 2
© 12pm Teatro- Wenceslso @ 12pm Teatro- Wencesiso

© 2pm Avisor APE, por cont

@ 4pm Danzas Blenestaral @ 6pm Danzas Blenestar al
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Se programan y se apoya en total de 44 eventos, mes de agosto de 2023, en el Ambiente LEGO, y
préstamo sus recursos tecnoldgico como televisor de 65” promedio de 10 a 20 aprendices por

formacion:
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Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso tecnoldgico
Televisor de 65”. Evento: INGLES BASICO DE LA ENI mes de agosto. 2023. jornada tarde.
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SENA

Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso tecnoldgico

Televisor de 65”. Evento: Tco En Cocina #2674141. 2023 mes de agosto. jornada mafiana.
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Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso
tecnoldgico Televisor de 65”. Evento: Desarrollo De Habilidades Del Instructor Sena. 11/08/23.

Anexo 2. Obligacion contractual 2. Fotografica y/o pantallazo Programacion Calendario

Se lleva el Registro de préstamos de recursos fisicos como el AVI 2 301 y Auditorio, y sus
recursos tecnologicos como televisores, video beam, micréfonos, equipo de audio, equipo portétiles
y tipo escritorio segun bitacora mes de agosto 2023.

e AVI (Ambiente Virtual Inteligente) Reserva agosto de 2023

= [ calende |« 3 Jul-agode 2023 sewsn a2 @ we-  m

30 3 1 2 3 4 5
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o Reservade Portatiles. Reserva agosto de 2023.
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Anexo 3. Obligaciéon contractual 3. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se lleva el control de préstamos de recursos fisicos como el AVI2 301 y Auditorio, y sus
recursos tecnolégicos como televisores, video beam, micréfonos, equipo de audio, equipo
portatiles y tipo escritorio segun calendario y bitdcora en el mes de agosto 2023.
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Martes, 1 de agoso 5:00 - 8.00p»

Anexo 4. Obligacion contractual 4. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se apoya con la divulgacion de videos y E-Cards, de las diferentes dependencias, en los
equipos proyectores de las pantallas tecnol6gicas informativas en el mes de agosto 2023.

ANA 25
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# DpiarIO Rﬁ\l{&%

26
GCCON-F-031 V.01



@
SENA

N

Se publica pieza grafica para invitar a los aprendices a programar las inducciones Tics Sena

impartidas por el Lider AVI - agosto 2023.

EgmL%’x‘DBgLAA SE?\IA
VlDA 7AV

INDUCCION
HERRAMIENTAS
TIC'S

SENA

A
A
A

AGENDA CON
JULIAN ANDRES
MARTINEZ CASTRO jmartinezca@sena.edu.co
Administrador AVI WhatsApp. 3102006502

Centro de Industria y Servicios del Meta

REGIONAL META
@0 @www.sena.edu.co
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Anexo 5. Obligacidon contractual 5. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se elabora la presentacién con la informacién enviada por parte de las diferentes dependencias
del CISM, para proyectarla en las pantallas de divulgacion tecnoldgicas mes de agosto 2023.

SOMOS SENA
SOMOS CULTURA
SOMOS AMBIENTE
Alanzas.

Se disefa pieza grafica para socializar y divulgar entre los aprendices del CISM para programar
la induccién sobre las TIC Sena mes de agosto 2023.

) S A

444

INDUCCION
HERRAMIENTAS
TIC'S
SENA

|
Manejo
Plataformas

©

Sofia rius.

> A
y 3 n A

Activacién Cuenta A
| @soy.sena.edu.co

‘S b 4

AGENDA CON

JULIAN ANDRES

MARTINEZ CASTRO Jmartinezca@sena.edu.co
Administrador AVI WhatsApp. 3102006502

Centro de Industria y Servicios del Meta
REGIONAL META
@0 © www.sena.edu.co
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Anexo 6. Obligaciéon contractual 6. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se apoya y orienta a los aprendices, en el manejo, restauraciébn de contrasefias y
actualizacion de datos en Sofia Plus, mediante Induccion de plataformas, programada en el mes de
agosto 2023.
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Induccion Tics Tco En Asesoria Comercial #2714535. 10/08/23.
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e [nduccion Tics Gestion Documental #2775044. 11/08/23.

Anexo 7. Obligacion contractual 7. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se apoya y orienta a los aprendices, personal externo, egresados y toda la comudidad SENA en
el manejo, restauracion de contrasefas y actualizacion de datos en Sofia Plus, Territorium, activacion
de cuenta Soy.sena, asesoria en las Tics, mes de agosto 2023.

30
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e Se atiende y asesora a los usuarios internos y externos del Sena, durante el mes de agosto
2023.

Anexo 8. Obligacion contractual 8. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se proyecta mediante correo institucional, la autorizacion del préstamo del equipo de computo
portatil al instructor Demis Von Alejandro Montenegro, para un evento fuera de las instalaciones del
Sena. Mes de agosto de 2023.
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Luits Guillerme Diaz Valenzuela
SOUCTTUD DE INFORME D hasé c2/08
Bancia de.

Morttregr Sacna

e @ @ <

Buenas Tardes Apreciado Luis Guillermo

Teniendo en cueata gue maflana se llevara a cabo un evento en 1o Comara de Comercio sobres Seguridad y Salud en
&l Trabzjo, solicito de maners respetuoss <l préstsmo de un equipo portstily s=a entragado sl nstructor Demis
von Montenegro

Luts Guillerma Di

> Grupos

&

Cordialmente,

Martha Cecilia Rojas Mena
Coordinadora Academica de Servicios.
SEMNAL | centro de industria y Servicios del Meta - Instructar G20
Y
— —

Lusts Guillerme Diaz Valenzuela
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Anexo 9. Obligacién contractual 9. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Segun el correo del 02 de agosto, se procede con el préstamo del equipo portatil al Contratista
Demis Von Alejandro Montenegro. 02/08/23.

4 Pasos répidos £ Leide / No leide B

& Noeis | | & e © Memercona || T Marcato Impartancia aits

Equipo portatil ¥ it C

e B B ¢

DIAZ VALENZUELA

B

316
Igdiarv@sena edu

www SENa adu co

Luis Guilerme Diaz

Anexo 10. Obligacién contractual 10. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se apoya en la logistica y alistamiento de herramientas tecnolégicas del Avi, Lego Y
Auditorio, para las jornadas de induccion del mes de agosto 2023.
e Induccion Tics Tco En Asesoria Comercial #2714535. 10/08/23.
e —\H—_ P
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Anexo 11. Obligacion contractual 11. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.

Se programan y se realizan (2) inducciones de Plataformas virtuales (Sofia Plus, Territorium,
activacion cuanta Soy.Sena), manejo, restauracion de contrasefias y actualizacion de datos en Sofia
Plus, en el mes de julio: por el profesional Julian Andrés Martinez Castro.

Induccion Tics Tco En Asesoria Comercial #2714535. 10/08/23.
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Anexo 12. Obligacion contractual 12. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.

Se registra diariamente el control de los recursos tecnoldgicos, mediante bitacora y programacion
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Anexo 13. Obligacion contractual 13. Fotografica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
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Se tramita la documentacion para la cuenta de cobro dentro de la fecha limite establecida

por el supervisor mes de agosto 2023.
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Anexo 14. Obligacion contractual 14. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.
Se proyecta respuesta a los requerimientos enviados por correo, descritos en la obligacién
N°9. Mes de agosto.
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Anexo 15. Obligacion contractual 15. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se apoya con la divulgacion de videos y E-Cards, de las diferentes dependencias, en los equipos

proyectores de las pantallas tecnolégicas informativas durante el mes de agosto 2023 en un total de 22
proyecciones.
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Anexo 16. Obligacion contractual 16. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.
Se vigila y salvaguarda diariamente durante el mes de agosto, el control de prestamos de los
recursos tecnologicos, mediante la exigencia del carnet institucional y porte del uniforme.
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Obligacion contractual 17. Fotogréfica y/o pantallazo.
El informe del segundo trimestre se presentara al supervisor en la primera semana del
siguiente mes. N/A

Obligacion contractual 18. Fotografica y/o pantallazo.
Se efectua el proceso de bajas y siniestros, por medio del correo institucional, dirigido al area de
almacen, ya con los formatos firmados en el mes de julio.

e Se coordina el aseo general del Auditorio para su mantenimiento correctivo y presentacion
para los eventos posteriores en el mes de agosto 2023.

e Se continua con el mantenimiento correctivo de los equipos de computo del AVI2 por parte
de los contratistas de mesa de ayuda, para los 38 equipos de computo, requerimiento
solicitado por el administrador AVI, Julian Martinez. mes de agosto
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Obligacion contractual 19. Fotogréfica y/o pantallazo.
Se rota en las pantallas de divulgacién tecnolégica del CISM y se socializa en el grupo de voceros

2023 la E-card, para que los aprendices de todos los programas incluidos los que tienen registros
calificados programen jornada de induccién para el manejo de las herramientas TICS Sena mes de

7:02 oo : Falul Z B43%

VOCEROS SENA 2023 S

solo los administradores pueden envi...

Graclas Aprendices Sena Centro de Industria y Servicios
del Meta por ayudar a salvar vidas

L2 —
Hoy

@soy.sena.edu.co

o
AGENDA CON
JULIAN ANDRES
MARTINEZ CASTRO jmartinezca@sena.edu.co
Administrador AVI WhatsApp. 3102006502

Centro de Industria y Servicios ded Meta //—
REGIONAL META =
0008 (77

Buenos dias aprendices.
Por favor las fichas que
deseen agendar esta
induccion, el vocero
puede comunicarse con

Julian Martinez. & &

7.02a.m.v
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Durante el mes de agosto no se recibieron requerimientos por parte del area de registro calificado
para elaborar informes de los procesos de gestidon de registros calificados y autoevaluacion. NO HAY
EVIDENCIA.
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