Barranquilla, 23 agosto de 2023

INFORME DE ACTIVIDADES No. 04

SRA.

KAREN MORENO ECHEVERRI
SUPERVISOR

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

DIANA CAROLINA PONTON GUTIERREZ identificado con la cédula de ciudadania
N0.1.065.827.574 en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No.
CD-48-2023-2676, presento CUARTO INFORME DE ACTIVIDADES:

Preste los servicios en los términos y condiciones establecidos y formuladas en la propuesta y
requeridas por el Distrito.

1. Apoyo en la creacién y digitalizacion de carpetas, digitalizacion de documentos,
escrituras publicas y otros.

2. Apoyar en la gestion de archivo y organizacién de carpetas y documentos.

3. Apoyo en las labores que se realicen en la bodega y demas gestiones que se
requieran para la oficina de servicios administrativos y logisticos.

4. Acompafar en la ejecucion de visitas técnicas a los diferentes inmuebles de propiedad
del Distrito de Barranquilla.

5. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen
previamente

6. Creacion del codigo QR en donde se encuentra toda la informacién pertinente a la
ficha técnica de los insumos de aseo

7. Visitas a sedes externas supervision las funciones de los operarios de servicios
generales, comportamiento, buen uso de los epp y presentacion personal

8. Evidencia de clasificacion y disposicidon de los residuos solidos en la entidad

Para la constancia y con el animo de que el informe de actividades sea anexado al acta de
Interventoria de mi contrato
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