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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME
MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, agosto 23 de 2023

Sefior

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4708172
Coordinador Agencia publica de empleo Agencia Publica
de Empleo-Regional Santander Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de
agosto 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 4708172 del afio 2023

Diana Milena Hernandez Duarte, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.529.766 de Bucaramanga, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Emprendimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES
DOSCIENTOS TREINTAY SEIS MIL SETECIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($45.236.780). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: DIEZ (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023
por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO

PESOS M/CTE. PESOS. ($4.523.678) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales para la orientacion de usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo
con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo del SENA

Obligaciones Especificas:
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar la gestion e implementacion de Reunién Coordinacion Nacional — N.A.
lineamientos estratégicos establecidos Seguimiento mensual Santander
por el SENA.
Aplazada reunién con profesional de
seguimiento.
2 Contribuir en el seguimiento en la puesta en |Se realiza seguimiento mensual puesta en  [Evidencia
marcha de las empresas creadas en el marcha INSMART y GRUPO EMPRESARIAL |Fotogréfica y correo
Fondo Emprender u de otras fuentes de [NUTRALIA. electrénico.

financiacion, realizando las atenciones y
asesorias correspondientes.
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establecidos por la Direccion Regional de
manera proporcional a lo indicado por los
lineamientos del SENA

cumplimiento a corte de 9 agosto.

3 Participar en los eventos, reuniones, |Se participé en el evento de Sensibilizacion |Evidencia
jornadas de orientacion y divulgacion | aprendices fichas CIMI. y jornada Fotografica
conforme al procedimiento de | entrenamientos escuela de
emprendimiento y fortalecimiento | emprendimiento Alcaldia de Giron, de
empresarial y los lineamientos | acuerdo con el procedimientode
establecidos emprendimiento, segun los lineamientos

establecidos.

4 Registrar la  informacién confiable, |se realiza registro plataforma usuarios y |Evidencia
oportuna y con calidad de los servicios [registro actividades realizadas a SIGE. fotografica
gestionados en la plataforma tecnologica
establecida por la Entidad.

5 Orientar a los emprendedores en las | Se realiz6 orientacion para creacion de Evidencia
diferentes etapas establecidas para la [empresa otras lineas de financiacion para fotogréafica
creacion de empresas. emprendedores. Actualmente estan en

proceso de creacion dos emprendedores.

6 Realizar el acompafiamiento e interaccion (Se realiza actividades de asesoria y Evidencia
virtual y/o presencial de manera oportuna {[acompafiamiento de actividades de fotogréafica
y de acuerdo con los tiempos establecidos |[emprendimiento y fortalecimiento empresarial

en el procedimiento de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial

7 Atender y asesorar a los Clientes del |Se realiza orientacion para Evidencia
Centro de Desarrollo Empresarial SENA | diagnostico en plataforma de fotografica
que lo requieran en sus procesos de | fortalecimiento empresarial.

Fortalecimiento Empresarial buscando la
generacion de impacto econdmico,
sostenibilidad y escalabilidad empresarial
en las modalidades presencial y virtual
8 Gestionar y hacer seguimiento al plan de [Pendiente Seguimiento Plan de accién con  |N.A.
Accion individual formulado con base en los [avance de actividades dentro del mismo.
Lineamientos establecidos por la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento,
segun laplaneacién regional y del Centro
de Desarrollo Empresarial, para los
programas de Emprendimiento.

9 Apoyar con la gestion de las metas Formulacién de plan de negocios para Evidencia
delprograma de emprendimiento convocatoria Santurban. fotogréafica
en la regional

10 |Apoyar en la ejecucion de los indicadores |Se remite plan de trabajo y proyeccion de Correoelectr

6nico
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
TEM No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 69503114 de la planilla, Ml PLANILLA
correspondiente al mes de julio 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI_INO_X_ he suscrito otro u
otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucién; la anterior declaracion de acuerdo
con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos
de interés y hacer la gestion del riesgo para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia

frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

DIANA MILENA HERNANDEZ DUARTE
Contratista

C.C. No. 63529766

Recibi a satisfaccion:

Firma

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4708172 de 2023
Coordinador Agencia publica de empleo



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL MES DE AGOSTO DE 2023.
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Contribuir en el seguimiento en la puesta en |Se realiza seguimiento mensual puesta en  |[Correo electrénico
marcha de las empresas creadas en el [marcha INSMART y GRUPO EMPRESARIAL [Evidencia
Fondo Emprender u de otras fuentes de [NUTRALIA. Fotogréfica.
financiacion, realizando las atenciones y |Visitas 8 de agosto
asesorias correspondientes.
ACTA DE SEGUMMIENTO NUMERO 1 GRUPO EMPRESARIAL NUTRALIA ) Puiica Clzsficada!Tods bos empleacs (5 Restiond]
. fen
s comgromisos geserados desiro d | reuriin e scompaiamiento y seguimient mensusl anexo :ta el mes de 205t para soporte en pltforma,
Felzda.
© Reponder Resmiar
8 de agosto
Participar en los eventos, reuniones, |Se participd en el evento de Sensibilizacion |Evidencia
jornadas de orientacion y divulgacion | emprendedoras inducciones aprendices Fotogréfica
conforme al procedimiento de | fichas CIMI. y jornada entrenamientos
emprendimiento y fortalecimiento | escuela de emprendimiento Alcaldia de
empresarial y los lineamientos | Girdn, de acuerdo con el procedimiento de

establecidos

emprendimiento, segun los lineamientos
establecidos.

10 de agosto Orientacion CAJASAN

9 de agosto Orientacion UNIMINUTO
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15 de agosto Orientacion emprendedores Alcaldia Entrenamiento Clinica de Ventas 22 de agosto

4 Registrar la  informacién confiable, |Se realiza registro plataforma usuarios rutas |Correo

oportuna y con calidad de los servicios |de la plataforma fondo emprender y registro |electrénico
gestionados en la plataforma tecnoldgica |actividades realizadas a SIGE.
establecida por la Entidad.

solicitud ajuste indicadores en plataforma SIGE O Pub

Diana Milena H: dez Duarte

@) INDICADORES docx v

Buen dia Sonia

Como ya habla comentado en una anterlor ocasién lo que me aparece en el cuadro de mando no coincide con lo que he registrado en el SIGE
d de esta radicando el .

Envid pantallazos de mis resultados en la plataforma para que pueda ser vali

Adjunto documento con los pantallazos.

INDICADORES DE OFF

EMPRESAS CREADAS OFF

CANTIDAD 4

PLAN DE NEGOCIOS OFF

PUESTA EN MARCHA OFF




5 Orientar a los emprendedores en las | Se realizo orientacién para creacion de Evidencia SIGE
diferentes etapas establecidas para la |empresa otras lineas de financiacion para
creacién de empresas. emprendedora quien realiza creacion de
empresa ante Camara de Comercio.

Adjunto pantallazos de las conversaciones de los dos emprendedores que se encuentran tramitando
creacion de camara para ruta OFF

+57 320 4316120
@ a

Por favor preguntale al portero que donde queda las oficinas administrativas y &5 en el segundo
pisp

Me vas contando lo del inicio de ruta para programar el

Buen dia Julidn espero que te encuentres muy bien

revisar con tu companiero el registro de camara de comercio para

(-

o +57 318 7996452 Q

Estamos es pendiente de que realices

Cuantos afios tiene

Hola Andres

Me vas contando sobre el avance de la camara para programar el e

(-



Realizar el acompafiamiento e interaccion |Se realiza actividades de asesoria y
virtual y/o presencial de manera oportuna [acompafiamiento de actividades de
y de acuerdo con los tiempos establecidos [emprendimiento y fortalecimiento empresarial
en el procedimiento de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial

Evidencia
fotografica

Fortalecimiento Naturales Victoria Chat Archivos Resumen Grabacionesy transcri..  Pizarra de reunion  PyR

15 ago 2023 8:02 - 8:56 &> Abrir en Stream

Rm oTprendzdor n Wodble 4k Comrcarits  TanoparERcta . Cottienas
93

SENA EMPRENDIMIENTO

Diligencia los siguientes campos para realizar tu registro a

nuestros se

Diara Rl ozl

15 de agosto Fortalecimiento Naturales Victoria




7 Atender y asesorar a los Clientes del [Se realiza orientacién para
Centro de Desarrollo Empresarial SENA | diagnostico en plataforma de
que lo requieran en sus procesos de | fortalecimiento empresarial.
Fortalecimiento Empresarial buscando la
generacion de impacto econdmico,
sostenibilidad y escalabilidad empresarial
en las modalidades presencial y virtual

Correo electrénico
Evidencia
fotogréafica

18 de Agosto Diagnostico VITECH - FULLVISION

P = casvender

Paso 2

Informe de dia;

Fortalecimiento Em)|

tado

Promedio general

Andlisis de la empresa

9 Apoyar con la gestion de las metas del Formulacién de plan de negocios para
programa de emprendimiento en convocatoria Santurban.
la regional

Evidencia
fotografica

-— EONDO w « 'F
== emprender
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

87868 - AGENCIA DE VIAJES OPERADORA TESORO DEL ROMERAL - CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO
INTEGRAL (SENA - SANTANDER)

ALGIAMIENTD RURAL

ranmuion Fouswcion eacotion

@ 0 € D e B E
u, v anar .

UCTMA 1 er RODRGUEZ BAUTISTA 27 Juo 2023 0534 e
ACTUALIZ o o AUDITH RODSSGUEE BAUTISTA - 27 ulfo 2023 05:34 a. IARCAR CO

REAUZADO:

I. JQUIEN ES EL PROTAGONISTA?

© 1. Descrite et perfl e s clente, Junto a s localizacion. Justic
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Apoyar en la ejecucion de los indicadores
establecidos por la Direccion Regional de
manera proporcional a lo indicado por los
lineamientos del SENA

Se remite plan de trabajo y
proyeccion de cumplimiento a
corte de 9 agosto.

Evidencia fotografica

METAS Y EJECUTADOS A CORTE DE 9 DE AGOSTO O Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccian

D) Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: 53b 06/08/2033 8:59

Diana Milena Hernandez Duarte
Para: Alba Yaneth Martinez Cordero

CC: Elkin Hernanddo Florez Luna

{3 Metas CIMI CORTE 9 DE AGO... .,
K8

Buen dia Albita

Comparto informacién de las metas del CIMI y lo ejecutado a hoy.

Feliz dia.

&\ Responder %\ Responderatodos > Reenviar

DIANA MILENA HERNANDEZ C.C. No.
63529766
Contrato CO1.PCCNTR. 4708172 de 2023

QO & & ~




