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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

JUAN CARLOS VILLARREAL GOMEZ
jcvillareal@sena.edu.co 91.244.661 3157021540

NO RESPONSABLE NO NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 30150788923AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4626721/2023 8623
$ 30.694.000
$ 13.905.000
$ 10.815.000

7 01/08/2023 31/08/2023 $ 3.090.000,00
$ 200.356,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios de apoyo a la gestión de carácter temporal para orientar la formación profesional complementaria en el programa de
atención a población desplazada y vulnerable programada en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia en
la red de conocimiento automotor en el área temática motocicletas, Vigencia 2023.

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.090.000

$ 0
$ 3.290.356 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.180.892

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

30.200
-

197.800
154.500

1.236.000
 9454175504

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.071.460,00

2.180.892,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

18.540,00
0,00

0,00
0,00

3.090.000,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

III

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 726.964

Reteica - 8530

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

30.200
0

197.800
154.500

1.236.000$
$
$
$
$

Julio
----------
Agosto

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 822.589

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Visitar barrios y municipios para concretar cursos, de acuerdo a mi disponibilidad, muy atento sugiriendo poblacion victima.
Diagnosticar los sistemas eléctricos de las motocicletas, teniendo en cuenta componentes y funcionamientos utilizando el multimetro
Sistemas de encendido en motocicletas, sus fallas diagnósticos, componentes y funcionamientos, realizar prácticas.
Sistema eléctrico, arranque circuitos eléctricos, revisar y diagnosticar fusibles, y esquemas eléctricos según fabricante.
Sistema de cableado, accesorios, cuadrar direccionales, revisar y diagnosticar fusibles, y esquemas eléctricos segun fabricante.
Sistemas de suspensiones delanteras y traseras revisar sus fallas diagnósticos, componentes y funcionamientos, realizar prácticas.
Cambio de fluidos en motocicletas y motocarros, revisar sus fallas diagnósticos, componentes y funcionamientos, realizar prácticas.
Funcionamiento de los motores componentes, fallas mas comunes, como aprender a diagnosticarlas reparar para puesta apunto el motor.
Reparar motores cuatro tiempo segun tecnica, fallas mas comunes, como aprender a diagnosticarlas reparar para puesta apunto el motor.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JUAN CARLOS VILLARREAL GOMEZ

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS
INSTRUCTOR G18

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,236,000 $197,800 $1,236,000 $154,500 $0 $0 $1,236,000 $30,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,236,000 $197,800 $1,236,000 $154,500 $0 $0 $1,236,000 $30,200 $0 $0

Ciudad: BUCARAMANGA Depto: SANTANDER ( 1 Afiliados) $1,236,000 $197,800 $1,236,000 $154,500 $0 $0 $1,236,000 $30,200 $0 $0

1 CC 91244661 VILLARREAL JUAN 25-14 30 $1,236,000 $197,800 EPS002 30 $1,236,000 $154,500 0 $0 $0 14-23 30 $1,236,000 $30,200 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,236,000 $197,800 $1,236,000 $154,500 $0 $0 $1,236,000 $30,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 91244661 VILLARREAL GOMEZ JUAN CARLOS INDEPENDIENTE PRINCIPAL CAS 46 VILLA CARMELO BUCARAMANGA-SANTANDER 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-07 2023-07 1000001112 9454175504 I 2023/08/15 2023/08/11 BANCO DE BOGOTA 0 $382,500
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 91244661 VILLARREAL GOMEZ JUAN CARLOS INDEPENDIENTE PRINCIPAL CAS 46 VILLA CARMELO BUCARAMANGA-SANTANDER 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-07 2023-07 1000001112 9454175504 I 2023/08/15 2023/08/11 BANCO DE BOGOTA 0 $382,500

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $197,800 $0 $0 $197,800

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $197,800 $0 $0 $197,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $30,200 $0 $0 $30,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $30,200 $0 $0 $30,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $154,500 $0 $0 $154,500

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $154,500 $0 $0 $154,500

TOTAL 1 $382,500 $0 $0 $382,500
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JUAN CARLOS VILLARREAL GOMEZ
C.C 91.244.661

Bogotá D.C., 23 de agosto 2023

Código: 76283584000



       FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

 

 

- 

 

 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Girón, 21 Julio de 2023 

PRESENTADO A: 
Claudia Marcela Murillo Salguero 
Subdirectora Sena- Centro industrial de mantenimiento integral-CIMI 

ORDEN DE VIAJE No: 
8323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

11 de Julio de 2023 
 

11 de Julio 2023 

 REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Santander / CIMI Girón 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
DESPLAZAMIENTO A EL MUNICIPIO DE RIONEGRO EL 11 DE JULIO 2023, A IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A 
POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVODE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION 

DE MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:    

 
 REALIZAR VERIFICACIÒN DE ASISTENCIA DE APRENDICES PARA LOS CURSO SEGUN FICHAS 

 APLICAR EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE 

MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS. 

 ESTASACTIVIDADES SE DESARROLLARON EN LOS SITIOS INDICADOS POR LOS LIDERES. 
 TEMAS, HACER LOS MANTENIMIENTOSPREVENTIVO Y REPARACION DE MOTORES 

SEGÚN SU ESTADO, COMPONENTES, FUNCIONAMIENTO, FALLAS MÁS COMUNES Y 
QUE MANTENIMIENTOS PREVECTIVOS SE DEBEN REALIZAR. 

 SE SOLUCIONAN DUDAS Y PREGUNTAS DE LOS APRENDICES. 

RESULTADOS: 

 

 Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices de la fichas 2768957 y 2768955 envió fotos 
como evidencias de lo desarrollado se realizó prácticas en componentes de motocicleta y motores según lo 
explicado. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 A NIVEL GENERAL SE OBSERVO GANAS DE APRENDER POR PARTE DE LOS APRENDICES QUE ASISTIERON AL 
CURSO, DANDO RESPUESTAS POSITIVAS A LO APRENDIDO. 

 EN LAS CLASES SE REALIZARON PRACTICAS DE LOS TEMAS VISTOS. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar el presente 
informe Como 
Cumplimiento de la 
Comisión autorizada. 

 

Instructor: Juan Carlos Villarreal Gómez 
 

21/07/23 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del SENA. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Juan Carlos Villarreal Gómez 

 

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
 

Coordinador Académico 

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR 
 

Johanna Alexandra Gómez Santos 
 

FIRMA 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

GTH-F-087 V.01 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 11/07/2023 
 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Juan Carlos Villarreal Gómez 
 

 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91244661 

Código Regional : 68 

 

Código Centro: 

 

9224 

 

Fecha de elaboración: 
 

21/7/202
3 

En desarrollo de la comisión No. 8323 durante los días  11  del mes de Julio de 2023 se informa que en los tramos detallados a 

 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

  
FECHA 

 
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 
VALOR PAGADO 

 

 
11/7/2023 

 
Girón - Rionegro 

 
Terrestre 

 
7.500 

 
11/7/2023 

 
Rionegro -Girón 

 
Terrestre 

 
7.500 

    

    

    

    

 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 
 

$ 15.000 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

 
Nombre completo: Juan Carlos Villarreal Gómez 

Instructor 

Cargo:    
Juan Carlos Villarreal Gómez 

Firma:   

JEFE INMEDIATO 

 
Nombre completo: Johanna Alexandra Gómez Santos  

Coordinadora poblaciones especiales 
Cargo:   

 

Firma:   

ORDENADOR DEL GASTO 

 
Nombre completo: Claudia Marcela Murillo Salguero 

 

Subdirectora 
Cargo:   

 

Firma:   

 

GRF-F-057 V.01 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de junio de 2023

36-02-00-068-
922410

MHcmurillo CLAUDIA  MARCELA  MURILLO 
SALGUERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8323 Fecha Solicitud 2023-06-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-06-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSRIAL DE MANTENIMIETNO INTEGRAL - SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1623 Dependencia Solicitante 922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN CARLOS 
VILLAREAL 

GOMEZ
CC:  91244661

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-07-11 2023-07-11 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 3.090.000,00 170.355,00 85.178,00 15.000,00 100.178,00

VIATICOS FORMACION: EL 11 DE 
JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR 
FORMACION EN ATENCION A 
POBLACION VICTIMA EN EL CURSO 
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 
DE MOTOCICLETAS Y 
MOTOCARROS Y REPARACION DE 
MOTORES DE VEHICULOS 
LIVIANOS

Totales Solicitud de Comisión 85.178,00 15.000,00 100.178,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: EL 11 DE JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE MOTORES DE VEHICULOS 
LIVIANOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/06/29 14:12:57 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de junio de 2023

36-02-00-068-
922410

MHcmurillo CLAUDIA  MARCELA  MURILLO 
SALGUERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DEICY  CONSUELO  BAUTISTA JAIMES Fecha Verificación: 29/06/2023 11:30:35

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CLAUDIA  MARCELA  MURILLO
SALGUERO
Cédula de ciudadanía: 37727935
Usuario SIIF: MHcmurillo
29/06/2023 2:12:52 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 91244661

No. 
CO1.PCCNT

R.4626721
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

15 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Yamel Pinzon

11 7 2023 11 7 2023

1 1

2 1

3 1

11 7 2023

11 7 2023

11 7 2023

29 6 2023

GTH-F-090 

V.02

PRODUCTO (S):

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Suspencion tracera en motocicletas componentes funcionamiento, el carburador importancia en el 

funcionamiento del motor componentes.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Johanna alexandra gomez santos Coordinador académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Regreso de Municipio de Rionegro a Girón

Desplazamiento de Girón a Municipio de Rionegro

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel 

de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias 

del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su 

formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas 

tecnológicas que la entidad defina.

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual 

de convivencia del Centro de Formación.

AGENDA 
FECHA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Municipio de Rionegro

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación en atencion  a poblacion victima en el curso de mantenimiento preventivo de motocicletas y 

motocarros y reparacion de motores de vehiculos livianos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Prestar servicios de apoyo a la gestión de carácter temporal para orientar la formación profesional 

complementaria en el programa de atención a población desplazada y vulnerable programada en el Centro 

Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia en la red de conocimiento automotor en el área 

temática motocicletas, Vigencia 2023.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Juan Carlos Villarreal Gomez

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

ACTIVIDADES 

RUTA  Giron-Rionegro- Giron

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Centro Industrial de Mantenimiento 

Integral

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Claudia Marcela Murillo Salguero Subdirectora  de centro

Alcaldia de Rionegro

Listados de evidencias de dempeño de 

trabajo con la ficha relacionada

Ejecutar la formación profesional integral en la modalidad de formación 

complementaria presencial del programa de atención a población 

desplazada de acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la 

red de conocimiento automotor área temática del objeto contratado.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Firmado digitalmente 
por Claudia Marcela 
Murillo S. 
Fecha: 2023.06.29 
11:10:24 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1623  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 97523 Fecha Registro: 2023-06-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 100.178,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.178,00 Saldo x Obligar: 100.178,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 91244661 Razón Social: JUAN CARLOS VILLAREAL GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 30150788923 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 8323 Número: COM 8323 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-06-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922410  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

C-3602-1300-7-0-3602031-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO 
DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 
PARA POBLACIÓN DESPLAZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

100.178,00 0,00

Total: 100.178,00 0,00 100.178,00 100.178,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COMISION N° 8323 EL 11 DE JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE 
MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-07-05 100.178,00 100.178,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 29/06/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por 
YOLANDA DUARTE PICO 
Fecha: 2023.06.29 17:02:49 -05'00'



       FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

 

 

- 

 

 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Girón, 21 Julio de 2023 

PRESENTADO A: 
Claudia Marcela Murillo Salguero 
Subdirectora Sena- Centro industrial de mantenimiento integral-CIMI 

ORDEN DE VIAJE No: 
8323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

11 de Julio de 2023 
 

11 de Julio 2023 

 REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Santander / CIMI Girón 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
DESPLAZAMIENTO A EL MUNICIPIO DE RIONEGRO EL 11 DE JULIO 2023, A IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A 
POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVODE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION 

DE MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:    

 
 REALIZAR VERIFICACIÒN DE ASISTENCIA DE APRENDICES PARA LOS CURSO SEGUN FICHAS 

 APLICAR EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE 

MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS. 

 ESTASACTIVIDADES SE DESARROLLARON EN LOS SITIOS INDICADOS POR LOS LIDERES. 
 TEMAS, HACER LOS MANTENIMIENTOSPREVENTIVO Y REPARACION DE MOTORES 

SEGÚN SU ESTADO, COMPONENTES, FUNCIONAMIENTO, FALLAS MÁS COMUNES Y 
QUE MANTENIMIENTOS PREVECTIVOS SE DEBEN REALIZAR. 

 SE SOLUCIONAN DUDAS Y PREGUNTAS DE LOS APRENDICES. 

RESULTADOS: 

 

 Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices de la fichas 2768957 y 2768955 envió fotos 
como evidencias de lo desarrollado se realizó prácticas en componentes de motocicleta y motores según lo 
explicado. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 A NIVEL GENERAL SE OBSERVO GANAS DE APRENDER POR PARTE DE LOS APRENDICES QUE ASISTIERON AL 
CURSO, DANDO RESPUESTAS POSITIVAS A LO APRENDIDO. 

 EN LAS CLASES SE REALIZARON PRACTICAS DE LOS TEMAS VISTOS. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar el presente 
informe Como 
Cumplimiento de la 
Comisión autorizada. 

 

Instructor: Juan Carlos Villarreal Gómez 
 

21/07/23 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del SENA. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Juan Carlos Villarreal Gómez 

 

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
 

Coordinador Académico 

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR 
 

Johanna Alexandra Gómez Santos 
 

FIRMA 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

GTH-F-087 V.01 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 11/07/2023 
 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Juan Carlos Villarreal Gómez 
 

 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91244661 

Código Regional : 68 

 

Código Centro: 

 

9224 

 

Fecha de elaboración: 
 

21/7/202
3 

En desarrollo de la comisión No. 8323 durante los días  11  del mes de Julio de 2023 se informa que en los tramos detallados a 

 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

  
FECHA 

 
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 
VALOR PAGADO 

 

 
11/7/2023 

 
Girón - Rionegro 

 
Terrestre 

 
7.500 

 
11/7/2023 

 
Rionegro -Girón 

 
Terrestre 

 
7.500 

    

    

    

    

 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 
 

$ 15.000 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

 
Nombre completo: Juan Carlos Villarreal Gómez 

Instructor 

Cargo:    
Juan Carlos Villarreal Gómez 

Firma:   

JEFE INMEDIATO 

 
Nombre completo: Johanna Alexandra Gómez Santos  

Coordinadora poblaciones especiales 
Cargo:   

 

Firma:   

ORDENADOR DEL GASTO 

 
Nombre completo: Claudia Marcela Murillo Salguero 

 

Subdirectora 
Cargo:   

 

Firma:   

 

GRF-F-057 V.01 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de junio de 2023

36-02-00-068-
922410

MHcmurillo CLAUDIA  MARCELA  MURILLO 
SALGUERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8323 Fecha Solicitud 2023-06-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-06-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSRIAL DE MANTENIMIETNO INTEGRAL - SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1623 Dependencia Solicitante 922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN CARLOS 
VILLAREAL 

GOMEZ
CC:  91244661

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-07-11 2023-07-11 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 3.090.000,00 170.355,00 85.178,00 15.000,00 100.178,00

VIATICOS FORMACION: EL 11 DE 
JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR 
FORMACION EN ATENCION A 
POBLACION VICTIMA EN EL CURSO 
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 
DE MOTOCICLETAS Y 
MOTOCARROS Y REPARACION DE 
MOTORES DE VEHICULOS 
LIVIANOS

Totales Solicitud de Comisión 85.178,00 15.000,00 100.178,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: EL 11 DE JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE MOTORES DE VEHICULOS 
LIVIANOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/06/29 14:12:57 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de junio de 2023

36-02-00-068-
922410

MHcmurillo CLAUDIA  MARCELA  MURILLO 
SALGUERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DEICY  CONSUELO  BAUTISTA JAIMES Fecha Verificación: 29/06/2023 11:30:35

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CLAUDIA  MARCELA  MURILLO
SALGUERO
Cédula de ciudadanía: 37727935
Usuario SIIF: MHcmurillo
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 91244661

No. 
CO1.PCCNT

R.4626721
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

15 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Yamel Pinzon

11 7 2023 11 7 2023

1 1

2 1

3 1

11 7 2023

11 7 2023

11 7 2023

29 6 2023

GTH-F-090 

V.02

PRODUCTO (S):

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Suspencion tracera en motocicletas componentes funcionamiento, el carburador importancia en el 

funcionamiento del motor componentes.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Johanna alexandra gomez santos Coordinador académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Regreso de Municipio de Rionegro a Girón

Desplazamiento de Girón a Municipio de Rionegro

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel 

de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias 

del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su 

formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas 

tecnológicas que la entidad defina.

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual 

de convivencia del Centro de Formación.

AGENDA 
FECHA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Municipio de Rionegro

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación en atencion  a poblacion victima en el curso de mantenimiento preventivo de motocicletas y 

motocarros y reparacion de motores de vehiculos livianos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Prestar servicios de apoyo a la gestión de carácter temporal para orientar la formación profesional 

complementaria en el programa de atención a población desplazada y vulnerable programada en el Centro 

Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia en la red de conocimiento automotor en el área 

temática motocicletas, Vigencia 2023.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Juan Carlos Villarreal Gomez

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

ACTIVIDADES 

RUTA  Giron-Rionegro- Giron

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Centro Industrial de Mantenimiento 

Integral

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Claudia Marcela Murillo Salguero Subdirectora  de centro

Alcaldia de Rionegro

Listados de evidencias de dempeño de 

trabajo con la ficha relacionada

Ejecutar la formación profesional integral en la modalidad de formación 

complementaria presencial del programa de atención a población 

desplazada de acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la 

red de conocimiento automotor área temática del objeto contratado.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Firmado digitalmente 
por Claudia Marcela 
Murillo S. 
Fecha: 2023.06.29 
11:10:24 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1623  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 97523 Fecha Registro: 2023-06-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 100.178,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.178,00 Saldo x Obligar: 100.178,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 91244661 Razón Social: JUAN CARLOS VILLAREAL GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 30150788923 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 8323 Número: COM 8323 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-06-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922410  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

C-3602-1300-7-0-3602031-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO 
DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 
PARA POBLACIÓN DESPLAZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

100.178,00 0,00

Total: 100.178,00 0,00 100.178,00 100.178,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COMISION N° 8323 EL 11 DE JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE 
MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-07-05 100.178,00 100.178,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 29/06/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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Firmado digitalmente por 
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       FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

 

 

- 

 

 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Girón, 21 Julio de 2023 

PRESENTADO A: 
Claudia Marcela Murillo Salguero 
Subdirectora Sena- Centro industrial de mantenimiento integral-CIMI 

ORDEN DE VIAJE No: 
8323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

11 de Julio de 2023 
 

11 de Julio 2023 

 REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Santander / CIMI Girón 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
DESPLAZAMIENTO A EL MUNICIPIO DE RIONEGRO EL 11 DE JULIO 2023, A IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A 
POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVODE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION 

DE MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:    

 
 REALIZAR VERIFICACIÒN DE ASISTENCIA DE APRENDICES PARA LOS CURSO SEGUN FICHAS 

 APLICAR EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE 

MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS. 

 ESTASACTIVIDADES SE DESARROLLARON EN LOS SITIOS INDICADOS POR LOS LIDERES. 
 TEMAS, HACER LOS MANTENIMIENTOSPREVENTIVO Y REPARACION DE MOTORES 

SEGÚN SU ESTADO, COMPONENTES, FUNCIONAMIENTO, FALLAS MÁS COMUNES Y 
QUE MANTENIMIENTOS PREVECTIVOS SE DEBEN REALIZAR. 

 SE SOLUCIONAN DUDAS Y PREGUNTAS DE LOS APRENDICES. 

RESULTADOS: 

 

 Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices de la fichas 2768957 y 2768955 envió fotos 
como evidencias de lo desarrollado se realizó prácticas en componentes de motocicleta y motores según lo 
explicado. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 A NIVEL GENERAL SE OBSERVO GANAS DE APRENDER POR PARTE DE LOS APRENDICES QUE ASISTIERON AL 
CURSO, DANDO RESPUESTAS POSITIVAS A LO APRENDIDO. 

 EN LAS CLASES SE REALIZARON PRACTICAS DE LOS TEMAS VISTOS. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar el presente 
informe Como 
Cumplimiento de la 
Comisión autorizada. 

 

Instructor: Juan Carlos Villarreal Gómez 
 

21/07/23 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del SENA. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Juan Carlos Villarreal Gómez 

 

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
 

Coordinador Académico 

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR 
 

Johanna Alexandra Gómez Santos 
 

FIRMA 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

GTH-F-087 V.01 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 11/07/2023 
 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Juan Carlos Villarreal Gómez 
 

 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91244661 

Código Regional : 68 

 

Código Centro: 

 

9224 

 

Fecha de elaboración: 
 

21/7/202
3 

En desarrollo de la comisión No. 8323 durante los días  11  del mes de Julio de 2023 se informa que en los tramos detallados a 

 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

  
FECHA 

 
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 
VALOR PAGADO 

 

 
11/7/2023 

 
Girón - Rionegro 

 
Terrestre 

 
7.500 

 
11/7/2023 

 
Rionegro -Girón 

 
Terrestre 

 
7.500 

    

    

    

    

 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 
 

$ 15.000 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

 
Nombre completo: Juan Carlos Villarreal Gómez 

Instructor 

Cargo:    
Juan Carlos Villarreal Gómez 

Firma:   

JEFE INMEDIATO 

 
Nombre completo: Johanna Alexandra Gómez Santos  

Coordinadora poblaciones especiales 
Cargo:   

 

Firma:   

ORDENADOR DEL GASTO 

 
Nombre completo: Claudia Marcela Murillo Salguero 

 

Subdirectora 
Cargo:   

 

Firma:   

 

GRF-F-057 V.01 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de junio de 2023

36-02-00-068-
922410

MHcmurillo CLAUDIA  MARCELA  MURILLO 
SALGUERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8323 Fecha Solicitud 2023-06-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-06-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSRIAL DE MANTENIMIETNO INTEGRAL - SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1623 Dependencia Solicitante 922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN CARLOS 
VILLAREAL 

GOMEZ
CC:  91244661

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-07-11 2023-07-11 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 3.090.000,00 170.355,00 85.178,00 15.000,00 100.178,00

VIATICOS FORMACION: EL 11 DE 
JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR 
FORMACION EN ATENCION A 
POBLACION VICTIMA EN EL CURSO 
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 
DE MOTOCICLETAS Y 
MOTOCARROS Y REPARACION DE 
MOTORES DE VEHICULOS 
LIVIANOS

Totales Solicitud de Comisión 85.178,00 15.000,00 100.178,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: EL 11 DE JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE MOTORES DE VEHICULOS 
LIVIANOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/06/29 14:12:57 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de junio de 2023

36-02-00-068-
922410

MHcmurillo CLAUDIA  MARCELA  MURILLO 
SALGUERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DEICY  CONSUELO  BAUTISTA JAIMES Fecha Verificación: 29/06/2023 11:30:35
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 91244661

No. 
CO1.PCCNT

R.4626721
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

15 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Yamel Pinzon

11 7 2023 11 7 2023

1 1

2 1

3 1

11 7 2023

11 7 2023

11 7 2023

29 6 2023

GTH-F-090 

V.02

PRODUCTO (S):

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Suspencion tracera en motocicletas componentes funcionamiento, el carburador importancia en el 

funcionamiento del motor componentes.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Johanna alexandra gomez santos Coordinador académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Regreso de Municipio de Rionegro a Girón

Desplazamiento de Girón a Municipio de Rionegro

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel 

de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias 

del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su 

formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas 

tecnológicas que la entidad defina.

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual 

de convivencia del Centro de Formación.

AGENDA 
FECHA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Municipio de Rionegro

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación en atencion  a poblacion victima en el curso de mantenimiento preventivo de motocicletas y 

motocarros y reparacion de motores de vehiculos livianos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Prestar servicios de apoyo a la gestión de carácter temporal para orientar la formación profesional 

complementaria en el programa de atención a población desplazada y vulnerable programada en el Centro 

Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia en la red de conocimiento automotor en el área 

temática motocicletas, Vigencia 2023.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Juan Carlos Villarreal Gomez

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

ACTIVIDADES 

RUTA  Giron-Rionegro- Giron

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Centro Industrial de Mantenimiento 

Integral

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Claudia Marcela Murillo Salguero Subdirectora  de centro

Alcaldia de Rionegro

Listados de evidencias de dempeño de 

trabajo con la ficha relacionada

Ejecutar la formación profesional integral en la modalidad de formación 

complementaria presencial del programa de atención a población 

desplazada de acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la 

red de conocimiento automotor área temática del objeto contratado.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Firmado digitalmente 
por Claudia Marcela 
Murillo S. 
Fecha: 2023.06.29 
11:10:24 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1623  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 97523 Fecha Registro: 2023-06-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 100.178,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.178,00 Saldo x Obligar: 100.178,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 91244661 Razón Social: JUAN CARLOS VILLAREAL GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 30150788923 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 8323 Número: COM 8323 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-06-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922410  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

C-3602-1300-7-0-3602031-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO 
DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 
PARA POBLACIÓN DESPLAZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

100.178,00 0,00

Total: 100.178,00 0,00 100.178,00 100.178,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COMISION N° 8323 EL 11 DE JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE 
MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-07-05 100.178,00 100.178,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 29/06/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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       FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

 

 

- 

 

 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Girón, 21 Julio de 2023 

PRESENTADO A: 
Claudia Marcela Murillo Salguero 
Subdirectora Sena- Centro industrial de mantenimiento integral-CIMI 

ORDEN DE VIAJE No: 
8323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

11 de Julio de 2023 
 

11 de Julio 2023 

 REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Santander / CIMI Girón 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
DESPLAZAMIENTO A EL MUNICIPIO DE RIONEGRO EL 11 DE JULIO 2023, A IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A 
POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVODE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION 

DE MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:    

 
 REALIZAR VERIFICACIÒN DE ASISTENCIA DE APRENDICES PARA LOS CURSO SEGUN FICHAS 

 APLICAR EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE 

MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS. 

 ESTASACTIVIDADES SE DESARROLLARON EN LOS SITIOS INDICADOS POR LOS LIDERES. 
 TEMAS, HACER LOS MANTENIMIENTOSPREVENTIVO Y REPARACION DE MOTORES 

SEGÚN SU ESTADO, COMPONENTES, FUNCIONAMIENTO, FALLAS MÁS COMUNES Y 
QUE MANTENIMIENTOS PREVECTIVOS SE DEBEN REALIZAR. 

 SE SOLUCIONAN DUDAS Y PREGUNTAS DE LOS APRENDICES. 

RESULTADOS: 

 

 Se dicta el curso en los tiempos establecidos, con los aprendices de la fichas 2768957 y 2768955 envió fotos 
como evidencias de lo desarrollado se realizó prácticas en componentes de motocicleta y motores según lo 
explicado. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 A NIVEL GENERAL SE OBSERVO GANAS DE APRENDER POR PARTE DE LOS APRENDICES QUE ASISTIERON AL 
CURSO, DANDO RESPUESTAS POSITIVAS A LO APRENDIDO. 

 EN LAS CLASES SE REALIZARON PRACTICAS DE LOS TEMAS VISTOS. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar el presente 
informe Como 
Cumplimiento de la 
Comisión autorizada. 

 

Instructor: Juan Carlos Villarreal Gómez 
 

21/07/23 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del SENA. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Juan Carlos Villarreal Gómez 

 

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
 

Coordinador Académico 

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR 
 

Johanna Alexandra Gómez Santos 
 

FIRMA 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

GTH-F-087 V.01 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 11/07/2023 
 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Juan Carlos Villarreal Gómez 
 

 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91244661 

Código Regional : 68 

 

Código Centro: 

 

9224 

 

Fecha de elaboración: 
 

21/7/202
3 

En desarrollo de la comisión No. 8323 durante los días  11  del mes de Julio de 2023 se informa que en los tramos detallados a 

 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

  
FECHA 

 
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 
VALOR PAGADO 

 

 
11/7/2023 

 
Girón - Rionegro 

 
Terrestre 

 
7.500 

 
11/7/2023 

 
Rionegro -Girón 

 
Terrestre 

 
7.500 

    

    

    

    

 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 
 

$ 15.000 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

 
Nombre completo: Juan Carlos Villarreal Gómez 

Instructor 

Cargo:    
Juan Carlos Villarreal Gómez 

Firma:   

JEFE INMEDIATO 

 
Nombre completo: Johanna Alexandra Gómez Santos  

Coordinadora poblaciones especiales 
Cargo:   

 

Firma:   

ORDENADOR DEL GASTO 

 
Nombre completo: Claudia Marcela Murillo Salguero 

 

Subdirectora 
Cargo:   

 

Firma:   

 

GRF-F-057 V.01 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de junio de 2023

36-02-00-068-
922410

MHcmurillo CLAUDIA  MARCELA  MURILLO 
SALGUERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8323 Fecha Solicitud 2023-06-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-06-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSRIAL DE MANTENIMIETNO INTEGRAL - SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1623 Dependencia Solicitante 922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN CARLOS 
VILLAREAL 

GOMEZ
CC:  91244661

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-07-11 2023-07-11 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 3.090.000,00 170.355,00 85.178,00 15.000,00 100.178,00

VIATICOS FORMACION: EL 11 DE 
JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR 
FORMACION EN ATENCION A 
POBLACION VICTIMA EN EL CURSO 
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 
DE MOTOCICLETAS Y 
MOTOCARROS Y REPARACION DE 
MOTORES DE VEHICULOS 
LIVIANOS

Totales Solicitud de Comisión 85.178,00 15.000,00 100.178,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: EL 11 DE JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE MOTORES DE VEHICULOS 
LIVIANOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/06/29 14:12:57 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de junio de 2023

36-02-00-068-
922410

MHcmurillo CLAUDIA  MARCELA  MURILLO 
SALGUERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DEICY  CONSUELO  BAUTISTA JAIMES Fecha Verificación: 29/06/2023 11:30:35
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CLAUDIA  MARCELA  MURILLO
SALGUERO
Cédula de ciudadanía: 37727935
Usuario SIIF: MHcmurillo
29/06/2023 2:12:52 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 91244661

No. 
CO1.PCCNT

R.4626721
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

15 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Yamel Pinzon

11 7 2023 11 7 2023

1 1

2 1

3 1

11 7 2023

11 7 2023

11 7 2023

29 6 2023

GTH-F-090 

V.02

PRODUCTO (S):

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Suspencion tracera en motocicletas componentes funcionamiento, el carburador importancia en el 

funcionamiento del motor componentes.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Johanna alexandra gomez santos Coordinador académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Regreso de Municipio de Rionegro a Girón

Desplazamiento de Girón a Municipio de Rionegro

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel 

de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias 

del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su 

formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas 

tecnológicas que la entidad defina.

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual 

de convivencia del Centro de Formación.

AGENDA 
FECHA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Municipio de Rionegro

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación en atencion  a poblacion victima en el curso de mantenimiento preventivo de motocicletas y 

motocarros y reparacion de motores de vehiculos livianos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Prestar servicios de apoyo a la gestión de carácter temporal para orientar la formación profesional 

complementaria en el programa de atención a población desplazada y vulnerable programada en el Centro 

Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia en la red de conocimiento automotor en el área 

temática motocicletas, Vigencia 2023.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Juan Carlos Villarreal Gomez

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

ACTIVIDADES 

RUTA  Giron-Rionegro- Giron

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Centro Industrial de Mantenimiento 

Integral

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Claudia Marcela Murillo Salguero Subdirectora  de centro

Alcaldia de Rionegro

Listados de evidencias de dempeño de 

trabajo con la ficha relacionada

Ejecutar la formación profesional integral en la modalidad de formación 

complementaria presencial del programa de atención a población 

desplazada de acuerdo con el diseño curricular del curso asociado a la 

red de conocimiento automotor área temática del objeto contratado.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Firmado digitalmente 
por Claudia Marcela 
Murillo S. 
Fecha: 2023.06.29 
11:10:24 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1623  de fecha 2023-02-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 97523 Fecha Registro: 2023-06-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 100.178,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.178,00 Saldo x Obligar: 100.178,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 91244661 Razón Social: JUAN CARLOS VILLAREAL GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 30150788923 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 8323 Número: COM 8323 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-06-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922410  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

C-3602-1300-7-0-3602031-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO 
DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 
PARA POBLACIÓN DESPLAZADA 
POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

100.178,00 0,00

Total: 100.178,00 0,00 100.178,00 100.178,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COMISION N° 8323 EL 11 DE JULIO 2023 A RIONEGRO, IMPARTIR FORMACION EN ATENCION A POBLACION VICTIMA EN EL CURSO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE 
MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS Y REPARACION DE MOTORES DE VEHICULOS LIVIANOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2023-07-05 100.178,00 100.178,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 29/06/2023 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

YOLANDA DUARTE PICO SECRETARIA G04

Firmado digitalmente por 
YOLANDA DUARTE PICO 
Fecha: 2023.06.29 17:02:49 -05'00'
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