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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 03 

Hora: 9:00 AM Fecha:  08 Junio 2023 

Lugar: HI VECINAL LAS ARDILLITAS 

Dependencia que 
Convoca: 

ICBF 

Proceso: PROMOCION Y PREVENCION 

Objetivo: 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LAS 
CLÁUSULAS CONTRACTUALES DE LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO 76003112023 DE LOS MESES DE ABRIL Y MAYO 2023 
Y REALIZAR EL ESTUDIO Y ANÁLISIS PERTINENTE PARA LA 
APROBACIÓN DE COMPRA DE DOTACIÓN DE ACUERDO CON 
LA REINVERSIÓN DE LAS INEJECUCIONES DEL CONTRATO: 
76003112023, MODALIDAD INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE 
CARTAGO, “HI ARDILLITAS” , TENIENDO EN CUENTA EL 
MEMORANDO 202316000000058163 DE FECHA 02/05/2023 
 
 

El presente comité técnico operativo tiene como objetivo dar realizar acompañamiento y 
seguimiento a las cláusulas contractuales de la ejecución de los meses de ABRIL y MAYO, del 
programa Modalidad Institucional servicio HI del Contrato 76003112023 HOGAR INFANTIL 
VECINAL LAS ARDILLITAS  y la realización de estudio y análisis pertinente para la Aprobación 
de compra de dotación de acuerdo con la reinversión de las inejecuciones del contrato: 
76003112023, modalidad Institucional del Municipio de Cartago, “HI niño Ardillitas”, teniendo en 
cuenta el Memorando 202316000000058163 de fecha 02/05/2023 
                                                                 
 
La doctora Diana Suarez Posso- Supervisora del contrato 76003112023, da un cordial saludo a 
la EAS HI VECINAL LAS ARDILLITAS, damos gracias por estar aquí en este espacio con el fin 
de realizar seguimiento al contrato 311 y lo ejecutado durante los meses de ABRIL y MAYO. hasta 
el momento el reporte que se tiene por parte de las profesionales de PI del CZ, es que la operación 
se viene presentando de manera adecuada sin ninguna novedad, continua la Dra. Teresa 
Ramirez Garcia quien apoya la supervisión del contrato 311 quien brinda un caluroso saludo a 
todos los participantes y lee la agenda a desarrollar que será la siguiente: 

Agenda:  

• Saludo Coordinadora del Centro Zonal Cartago: Dra. Diana Suárez Posso 

• Saludo por parte del RL de la Junta Administradora del Hogar Infantil 

• Lectura de la agenda y los compromisos anteriores por parte de Teresa Ramírez García. 

https://www.icbf.gov.co/
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• Presentación de Informe de la ejecución del bimestre correspondiente a: Abril y mayo del 
2023 por parte del operador 

• Presentación de la ejecución del presupuesto de los meses Abril y Mayo del 2023 por parte 
del operador. 

• Lectura del Memorando 202316000000058163 de fecha 02/05/2023, Orientaciones para 
la adquisición de reposición de dotaciones con el fin de garantizar las condiciones de 
calidad requeridas para la prestación del servicio de educación inicial en el marco de la 
atención integral a la Primera Infancia 

• Intervención por parte de la financiera del CZ Cartago, Claudia Juliana Gonzales  

• Relación de inejecuciones del contrato 76003112023 

• Presentación de propuesta por parte del operador para la compra de reposición de 
dotación para la UDS -ARDILLITAS, del contrato 76003112023 

•  Presentación de cotizaciones – compra de dotación con ahorros e inejecuciones   para 
aprobación 

• Aprobación para compra de dotación por parte del Supervisor del contrato 76003112023, 
Dra. Diana Suarez Posso. 

  Proposiciones y varios: Intervenciones de profesionales de PI -Centro Zonal Cartago 

 

Desarrollo: Después de realizar el saludo los servidores públicos de ICBF ,se da la palabra 
a un representante de la Junta Administradora ,quien brinda un caluroso saludo y 
manifiesta que se encuentra contenta frente a la participación en este comité técnico y la 
facilidad de transportarse a este lugar que es el HI. 

• Compromisos anteriores participación de los miembros de la junta administradora: 
Se presenta la secretaria y tesorera, cada una agradece a la supervisora por permitir hacer 
presencia en el comité y pertenecer a la junta de la junta Administradora del hogar infantil 
vecinal las ardillitas. 

• Solicitud de reinversión de ahorros e inejecuciones: se solicita al comité aprobación para 
ejecución de ahorros por valor de $916,955 para fortalecer el rubro de mantenimiento y 
adecuaciones. 

• Se inicia la presentación de la ejecución de los meses Abril y Mayo del contrato 311, 
vigencia 2023. 

https://www.icbf.gov.co/


 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 02/06/2023 
 

Versión 8 
Página 3 de 

30 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

 

• Obligaciones relacionadas con la prestación del servicio: Cupos, Focalización (2.1.1), 
Socialización de los servicios (2.1.8): el hogar infantil informa que se cuenta con el 100% 
de la cobertura 

• Obligaciones relacionadas con el Componente de Familia, Comunidad y Redes: 

2.2.2 Se realiza diligenciamiento de la caracterización de familias para la actualización del 
POAI y el proyecto pedagógico. 

2.2.5 Se construye y socializa el pacto de convivencia junto a las familias y el talento 
humano. 

2.2.6 Se construye plan de formación a familias y se realizan las capacitaciones 
programadas como lo son: 

ABRIL: reconocimiento de los niños y niñas como sujetos de derechos 

MAYO: comprensión del desarrollo de los niños y niñas y el papel de la familia en su 
potenciamiento. 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.icbf.gov.co/
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2.2.7  con el fin de facilitar a la comunidad su ejercicio de control social frente al servicio 
se realiza conformación del comité de control social y se realizan actividades establecidas 
en el cronograma según lo establecido en la guía de socialización de servicios de primera 
infancia. 

ABRIL: verificación de la alimentación en cuanto a su estado. 

MAYO: verificación de las raciones de bienestarina. 

El 1 y 2 de junio se participa en capacitación de control social para los servicios de primera 
infancia. 

• Obligaciones relacionadas con el Componente de Salud y Nutrición: 

Cumplimiento oportuno de fechas de entrega de paquetes alimentarios. Informe de 
Afiliación a salud de usuarios (2.3.1):  

Con corte al día 25 de abril la EAS cuenta con los siguientes beneficiarios no vinculados 
al SGSSS 

- ZHARICK VALENTINA PIÑA PIÑA 

- MATEO EMILIANO RAMOS QUINTERO 

- LUCIANA  RAMOS QUINTERO 

- KAHILY SALOME SOTO RIVERO 

- ILIANNYS NICOL VEGA CASTILLO 

 

https://www.icbf.gov.co/
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• Evidencias del uso de la Estrategia de promoción lactancia materna (2.3.2):Durante 
el periodo correspondiente a este informe se desarrollan las siguientes temáticas 
relacionadas con la Estrategia de promoción de la lactancia materna:  

-Por qué la lactancia materna es importante – dirigida a padres de familia/ acudientes. 

 

 
 

 

https://www.icbf.gov.co/
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• Evidencias de socialización del protocolo para la identificación y manejo oportuno y 

adecuado de los casos de aparición de brotes y enfermedades inmunoprevenibles (2.3.5): 

Durante el periodo reportado la EAS realiza la socialización del protocolo para la 

identificación y manejo oportuno y adecuado de los casos de aparición de brotes y 

enfermedades inmunoprevenibles con el TH. De esta socialización se cuenta con actas de 

socialización y evidencia fotográfica. 

 

 

 

 
 

 

● Presentación de proceso de Implementación y cumplimiento de minuta patrón, derivación de 

ciclos de menú (2.3.6-2.3.7): Durante el periodo reportado la profesional en nutrición de la 

EAS continua con el desarrollo de la minuta patrón, derivación de ciclos de menú para 

posteriormente ser enviada a aprobación por parte de la Nutricionista Zonal. 
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● Toma de medidas antropométricas (2.3.8): La EAS realiza la toma de medidas 

antropométricas a todas las niñas y niños de las UDS. Para el desarrollo de esta actividad 

se define un cronograma que contiene: los espacios, distribución de usuarios por grupos, 

estimación de tiempos de ejecución de la actividad y talento humano que participa o apoya 

la actividad. Al inicio de la atención presencial la UDS debe realizar la toma de los datos 

antropométricos iniciales de todos los usuarios vinculados al servicio. 

Durante los meses ABRIL y MAYO se ha realizado la segunda toma antropométrica a los 

beneficiarios vinculados a la UDS, así mismo se ha realizado el cargue de la toma de 

seguimiento mensual a los beneficiarios que presentan, actualmente no tenemos ningún 

beneficiario con diagnostico de Obesidad, Riesgo de Desnutrición y Desnutrición. 
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● Presentación de ruta para la Implementación de acciones en casos de desnutrición aguda y 

riesgo de desnutrición aguda (2.3.9): Para los casos de Riesgo de Desnutrición Aguda 

Moderada, se realiza citación a acudientes de los menores, se procede a dar cumplimiento 

a las indicaciones contenidas en el manual operativo de la modalidad que incluye: 

seguimiento antropométrico mensual, diligenciamiento del registro de novedades con la 

información sobre la orientación a las familias para asistir a los servicios de salud; 

canalización para la atención en salud 

 

● Plan de saneamiento básico de UDS (2.3.11): Durante el periodo reportado se desarrollan 

en la EAS las siguientes temáticas relacionadas con el PSB y Manual de BPM: BPM: 

Prácticas higiénicas, ETAS: Socialización del procedimiento para la identificación, reporte y 

notificación de posibles casos, Buenas prácticas de manufactura dirigidas al TH de la EAS. 

 

● Evidenciar la entrega oportuna de raciones alimentarias para preparar y refrigerios, con 

cantidades y calidad establecida para cada grupo de edad, teniendo en cuenta el ciclo de 

menú aprobado por el ICBF (2.3.16): La EAS realiza la entrega oportuna de alimentos en 

ración preparada, con cantidades y calidad establecida para cada grupo de edad, teniendo 

en cuenta el ciclo de menú aprobado por el ICBF. 

 

● Obligaciones relacionadas con el Componente de Proceso Pedagógico: Avances 

de proyecto pedagógico (2.5.1): De acuerdo a Acta:  

https://www.icbf.gov.co/


 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 02/06/2023 
 

Versión 8 
Página 9 de 

30 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

-Abril-  ¿Cómo y cuándo hacer seguimiento al desarrollo de las niñas y niños? 

-Mayo- Concepciones: relacionar lo identificado en el proceso de caracterización 

sobre las concepciones de niña y niño, desarrollo infantil y educación inicial. 

 

 
 

 

 

• Obligaciones relacionadas con el Componente de Talento Humano: Cumplimiento de 
los perfiles del TH (2.6.1), Cumplimiento del número de personas contratadas (2.6.2), 
Seguimiento al plan de cualificación del TH (2.6.3): Se cumple con los perfiles de cargo. 

• ABRIL: PRIMEROS AUXILIOS 

• MAYO: PREVENCION Y DETECCION DE ENFERMEDADES 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.icbf.gov.co/
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• Obligaciones relacionadas con el Componente de Ambientes Educativos y 
Protectores: Disposición de espacios seguros y accesibles, entrega de acta de recibo de 
bienes muebles por el ICBF (2.7.11), entrega de relación de actas de entrega de bienes 
muebles a cada UDS (2.7.22), Hacer entrega de la autoevaluación del POAI, realizada a 
cada UDS y de su consolidado en CD (2.7.24). 

https://www.icbf.gov.co/
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• Obligaciones relacionadas con el Componente administrativo y de Gestión: Registro 
y Actualización de Información en el CUENTAME (2.8.12), Entrega oportuna de los RAM, 
coherencia entre información CUENTAME con RAM (2.8.23). POAI-1.5: se encuentra 
información registrada y actualizada en el cuentame. 

• Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo: se realiza inducción de seguridad y salud en el 
trabajo, se establece y se socializa su política y se crea plan de trabajo con el fin de seguir 
la implementación de los estándares mínimos definidos en el Decreto 1072 de 2015 y la 
Resolución 0312 del 2019, este año se han realizado capacitaciones primeros auxilios 
secundarios, sustancias químicas y productos de aseo. 
 

https://www.icbf.gov.co/
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• Eje ambiental: se realizan actividades de buenas prácticas ambientales para minimizar los impactos 

ambientales generados por la  unidad. 

Se socializa la política ambiental, se realizan acciones de aprovechamiento de residuos, se 

conmemoran días importantes como el día del agua y de la tierra sembrando huerta en articulación 

con la UES con el fin de sensibilizar las importancia de su cuidado.  
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• Eje Seguridad de Información: 

 
 

  

https://www.icbf.gov.co/
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• Sistema Integrado de Gestión Eje de Calidad: Se realiza encuesta de satisfacción a los 
usuarios en el mes de abril, donde el 99% de los usuarios en promedio responden a la 
calidad de la atención como buena y muy buena y el 100% de los usuarios afirman que 
volverían a recomendar el hogar infantil, sin embargo, para el hogar es de suma 
importancia mantenerse en la mejora continua por lo cual en esta encuesta se abre un 
espacio de comentarios y observaciones adicionales. 

 

• Informe financiero mes de Abril y Mayo 2023: Revisados por la doctora Claudia Juliana donde 

informa que el operador se encuentra al día. 

 

https://www.icbf.gov.co/
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Articulación SNBF (Sistema Nacional de Bienestar Familiar): Se realizan articulaciones con 
los diferentes entes para la socialización del contrato, presentación de los servicios, articulaciones 
con los servicios de salud para programar jornadas de vacunación en el mes de abril y para el 
mes de mayo se realizan articulaciones con la secretaría de cultura y con bomberos para actividad 
pedagógica de las profesiones. Estas articulaciones realizadas en mayo quedaron programadas 
sus visitas para el mes de junio. 
 
La Dra. Teresa Ramirez Garcia interviene dando  lectura del Memorando 202316000000058163 de 
fecha 02/05/2023, Orientaciones para la adquisición de reposición de dotaciones con el fin de 
garantizar las condiciones de calidad requeridas para la prestación del servicio de educación 
inicial en el marco de la atención integral a la Primera Infancia 

Intervención por parte de la financiera del CZ Cartago, Claudia Juliana Gonzales  

 

 

 

https://www.icbf.gov.co/


 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 02/06/2023 
 

Versión 8 
Página 16 de 

30 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

 

 

 

INFORMACION FINANCIERA CLAUDIA JULIANA GONZALEZ 

LEG DE CUENTAS MES DE ABRIL 

    
ABRIL  ICBF 

  
PRESUPUESTO   $            43.246.403  

  
VALOR REPROGRAMADO DEL PERIODO ANTERIOR  $                    282.715  

  
VALOR REPROGRAMADO PARA EL SIGUIENTE PERIODO  $                    810.269  

  
PPTO FINAL  $            42.718.849  

  
VALOR EJECUTADO  $            39.234.206  

  
EL VALOR PENDIENTE DE LIBERAR O REINVERSION CORRESPONDE A:   $               3.484.643  

  

    

    
INEJECUCIONES Y AHORROS  DE ABRIL 

  
GASTOS OPERATIVOS (8 DESPLAZADOS)  $                      197.021    
POLIZA DE NIÑOS Y  (8 DESPLAZADOS)  $                        81.379    
ELEMENTOS DE ASEO DE BIOSEGURIDAD  $                                 25    
63 DIAS CUPOS NO ATENDIDOS  $                       556.300    
 502 INASISTENCIAS  $                    2.649.556    
AHORROS ALIMENTACION  $                              362    

TOTAL  $               3.484.643   $                             -   

    

    
ABRIL TC 

  

PRESUPUESTO   $               4.002.000    

VALOR REPROGRAMADO DEL PERIODO ANTERIOR  $                    157.957    

VALOR REPROGRAMADO PARA EL SIGUIENTE PERIODO  $                    258.469    

PPTO FINAL  $                 3.901.488    

VALOR EJECUTADO   $                  3.901.488    

VALOR PENDIENTE DE LIBERAR   $                                      -    
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EL VALOR REPROGRAMADO PARA EL SIGUIENTE PERIODO CORRESPONDE A: 

SERVICIOS PUBLICOS  $                                                               257.957  

GASTO OP  $                                                                       512  

TOTAL  $                                                                 258.469  

 

LEG DE CUENTAS MES DE MAYO 

    
MAYO  ICBF 

  
PRESUPUESTO   $            47.388.187  

  
VALOR REPROGRAMADO DEL PERIODO ANTERIOR  $                    810.269  

  
VALOR REPROGRAMADO PARA EL SIGUIENTE PERIODO  $                    908.090  

  
PPTO FINAL  $            47.290.366  

  
VALOR EJECUTADO  $            45.235.785  

  
EL VALOR PENDIENTE DE LIBERAR O REINVERSION CORRESPONDE A:   $               2.054.581  

  

    

    
INEJECUCIONES Y AHORROS  DE  MAYO 

  
SERVICIOS PUBLICOS  $                          5.490    
MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES  $                          3.375    
GASTOS OPERATIVOS -$                         5.490    
POLIZA DE NIÑOS Y  (8 DESPLAZADOS)  $                    278.400    
ASEO  $                              310    
ELEMENTOS DE ASEO DE BIOSEGURIDAD  $                              825    
30 DIAS CUPOS NO ATENDIDOS  $                    185.460    
 300 INASISTENCIAS  $               1.583.400    
AHORROS ALIMENTACION  $                          2.811    

TOTAL  $               2.054.581   $                             -   

    

     
MAYO TC 

  

PRESUPUESTO   $               4.002.000    

VALOR REPROGRAMADO DEL PERIODO ANTERIOR  $                    258.469    

VALOR REPROGRAMADO PARA EL SIGUIENTE PERIODO  $                    340.513    

PPTO FINAL  $               3.919.956    

VALOR EJECUTADO   $               3.919.956    
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VALOR PENDIENTE DE LIBERAR   $                                      -    

    
EL VALOR REPROGRAMADO PARA EL SIGUIENTE PERIODO CORRESPONDE A: 

  

SERVICIOS PUBLICOS  $                    340.513    

TOTAL  $                    340.513    

 

RENDIMIENTOS FINANCIEROS VALOR CONSIGNADO 
VALOR PENDIENTE DE 

CONSIGNAR 
FECHA 

FEBRERO  $                      1.332   $                               1.332  
 $                                          
-  16/03/2023 

MARZO  $                      5.134   $                               5.134  
 $                                          
-  3/05/2023 

ABRIL  $                      4.310   $                               4.310  
 $                                         
0  8/05/2023 

MAYO  $                      4.774   $                               4.774  
 $                                          
-  7/06/2023 

          

          

TOTAL  $                    15.550   $                             15.550  
 $                                         
0    

 

La Dra. Gonzales presenta las inejecuciones de la vigencia 2023: 

CT-311 

  INEJECUCIONES SEGÚN ACTA APROBACION DE DOTACION 

FEBRERO $                                                   16.570.078   $                                                16.570.078  

MARZO   $                                                      6.298.018   $                                                  6.298.018  

ABRIL $                                                      3.484.643   $                                                  2.095.482  

TOTAL $                                                   26.352.739   $                                                24.963.578  

 

Explica que el valor real por inejecuciones en la vigencia 2023 ,para reinvertir en la compra 
de dotación es por valor de $ 24.963.578 

La Doctora Claudia Juliana manifiesta que las legalizaciones de cuentas están al día, las compras 
locales y todo lo referente al área financiera. 

Toma la palabra la secretaria de la junta administradora HI ARDILLITAS y lee el oficio de 
solicitud para la reinversión: 
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Igualmente lee la propuesta de reinversión de los recursos por inejecuciones por valor de 
$24.963.579 por parte de la Junta administradora del HI ARDILLITAS. 
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Igualmente se presentan las tres cotizaciones reglamentarias 
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Igualmente presentan las tres cotizaciones reglamentarias así: 
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En tal sentido el valor de las inejecuciones por valor $24.963.579  de   es aprobada por la Dra. 
Diana Suarez Posso (Supervisora del contrato) para la compra de dotación, después de haberse 
realizado el estudio y el análisis pertinente con los apoyos a la supervisión Ayda Lucia Ortiz, Aura 
Lorena Cardona, Claudia Juliana Gonzales, Teresa Ramirez Garcia, teniendo en cuenta  el 
memorando 20231600000058163 de mayo 2  del 2023, al igual la Guía Orientadora para la 
compra de dotación de las diferentes modalidades de primera infancia 

 

 

 

Decisiones:  

De acuerdo a las cotizaciones enviadas por el operador para la compra de dotación la que se aprueba y 

cumple con el valor reportado a la fecha por inejecuciones es DISTRIBUIDORA Y 

COMERCIALIZADORA AZUR S.A.S por valor de $24.963.579. 

 

 

 

 

 

 

 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

Realizar las compras de dotación con 
inejecuciones avaladas en este comité 
Tecnico por valor de $ 24.963.578 

HI ARDILLITAS AGOSTO DEL 2023 

 
 
 
 
 

FIRMA ASISTENTES  
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Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

AGOSTO 9 a.m HI ARDILITAS 
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