
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES  

PRODUCTO  

1. Elaborar y consolidar informes a las 
actividades relacionadas con los proyectos de la 
Secretaría Distrital de Educación. 

Revisión y consolidación base de datos de las condonaciones 
enviadas al  Icetex-Alcaldía Distrital Barranquilla convenio N° 2010-
0729 y escalado al Icetex 
Responsable: Ana I Beleño Centeno, Melissa Ojeda 
Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 
 
Actualización de tablas para el tercer informe trimestral de la oficina 
de Educación Superior 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 
 
Consecución de documentos y verificación de títulos universitarios 
para autorizar la aplicación de la condonación de la Alianza Icetex-
Distrito de Barranquilla Suma a Tu Región 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 

Actualización de la base de datos de la Alianza – Distrito de 
Barranquilla de Suma a tu Región – ICETEX – convenio No. 2017-
0171 
Responsable: Ana I Beleño Centeno, Melissa Ojeda 
Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 
 
Actualización de la base de datos de la Alianza – Distrito de 
Barranquilla de Suma a tu Región – ICETEX – convenio No. 2017-
0171, informe enviado por Icetex 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio y 01, 11 agosto de 2023 
 

2. Apoyar el seguimiento a las actividades 
relacionadas con los proyectos de Educación 

Superior. 

Apoyo en la atención a usuarios que solicitan información de los 
Programa de Educación Superior en la Secretaria Distrital de 
Educación 
Responsable: Ana I Beleño Centeno. 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 
 
Revisión del Sistema de Atención al Ciudadano (SAC 2) de la 
Secretaria Distrital de Educación de los requerimientos presentados 
por los ciudadanos, para no incurrir en incumplimiento, relacionados 
con la oficina de Educación Superior  
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior  
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 
 

No. De Contrato: CD-05-2023-1748  

Plazo de Ejecución - Desde: 28/03/2023 - Hasta: 28/09/2023  

Nombre y Apellido del Contratista: ANA IGNACIA BELEÑO CENTENO 

No. Documento de Identificación: 37.936.947  

Periodo: Correspondiente al 28 de Julio al 28 de Agosto del 2023 

No. de Pago: 05 



Tramite, respuestas y cierre en el Sistema de Atención al Ciudadano 
(SAC2), de los requerimientos abajo relacionados, presentado ante 
la web de atención al ciudadano de la Alcaldía Distrital y trasladados 
la Secretaria Distrital de Educación o radicado directamente en la 
página web de la Secretaria Distrital de Educación: 

 BRQ2023ER0 

 BRQ2023ER0 

 BRQ2023ER0 

 BRQ2023ER0 

 BRQ2023ER0 

 BRQ2023ER0 

 BRQ2023ER0 
 

Responsable: Ana I Beleño Centeno, Rafael González 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 

Elaboración de oficios de las actividades relacionadas con 
los proyectos de Educación Superior por Comunicación Externa del 
SAC2. 

 BRQ2023EE016156 

 BRQ2023EE016166 

 BRQ2023EE016183 

 BRQ2023EE016199 

 BRQ2023EE016230 

 BRQ2023EE017020 

 BRQ2023EE017498 

 BRQ2023EE017499 

 BRQ2023EE017500 

 BRQ2023EE017501 

 BRQ2023EE017502 

 BRQ2023EE017503 

 BRQ2023EE017504 

 BRQ2023EE017505 

 BRQ2023EE017506 

 BRQ2023EE017507 

 BRQ2023EE017508 

 BRQ2023EE017509 

 BRQ2023EE017510 

 BRQ2023EE017511 

 BRQ2023EE017512 

 BRQ2023EE017513 

 BRQ2023EE017514 

 BRQ2023EE017515 

 BRQ2023EE017516 

 BRQ2023EE017517 

 BRQ2023EE017518 

 BRQ2023EE017519 

 BRQ2023EE017520 

 BRQ2023EE017521 

 BRQ2023EE017522 

 BRQ2023EE017523 

 BRQ2023EE017524 

 BRQ2023EE017525 

 BRQ2023EE017526 

 BRQ2023EE017527 

 BRQ2023EE017528 

 BRQ2023EE017529 

 BRQ2023EE017530 

 BRQ2023EE017531 

 BRQ2023EE017532 

 BRQ2023EE017533 

 BRQ2023EE017534 
 

Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 

Envío de respuesta a los requerimientos abajo relacionados al Icetex, 
para la aplicación del descuento del 25% de la Alianza Icetex-Distrito 
de Barranquilla 2010-0729 

 BRQ2023ER023475/2023-6020-0643417-1 
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 BRQ2023ER014353 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 10 agosto de 2023 

Envío de respuesta a los requerimientos abajo relacionados al Icetex, 
para la aplicación del descuento de la Alianza Icetex-Distrito de 
Barranquilla Suma a Tu Región 

 BRQ2023ER025849 

 BRQ2023ER025038 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 10 agosto de 2023 

Solicitud de radicación de documentos enviado por el Icetex o 
ciudadanos en el SAC2 al funcionario Fabián Salcedo, para dar 
respuestas de los mismos. 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 

Elaboración de oficios de las actividades relacionadas con 
los proyectos de Educación Superior. 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 

Crear incidencia en la plataforma GLPI, para las necesidades de 
Hardware, Software, ofertas de educación superior egresados de las 
IED y demás requerimientos de la oficina de Educación Superior: 
-Ver tabla 1 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina de Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 
 
Seguimiento desde el correo 
educación.superior@sedbarranquilla.edu.co con lo relacionado al 
proyecto Universidad al Barrio 2022, bases de matriculados en las 
Instituciones de Educación Superior, solicitud de cupo al programa 
Universidad al Barrio, pre registro a Jóvenes en Acción, 
condonaciones de créditos educativos con Icetex 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina de Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 
 
Revisión de los documentos, elaboración de interventoría, 
seguimiento en secop y dozzier de la cuenta uno (02) 2023 del 
contrato de prestación de servicios CD-05-2023-0429 de la Unión 
Temporal Universidad al Barrio 2023 
Responsable: Margarita Araujo, Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 31 julio al 08 agosto de 2023 

Revisión de los documentos, elaboración de interventoría,  
seguimiento en secop y dozzier de la cuenta uno (01) 2023 del 
contrato de prestación de servicios CD-05-2023-0137 con la 
Corporación Universidad de la Costa 
Responsable: Margarita Araujo, Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 31 julio y 01 al 15 agosto de 2023 

Revisión de los documentos, elaboración de interventoría,  
seguimiento en secop y dozzier de la cuenta uno (01) 2023 del 
contrato interadministrativo CD-05-2023-0157 con la Institución 
Universitaria de Barranquilla 
Responsable: Margarita Araujo, Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 31 julio al 01 agosto de 2023 

Actualización de horas extras para el docente de apoyo de las 
Instituciones Educativas Distritales, para el semestre 2023-2 que 
hacen parte del proyecto Universidad al Barrio  
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 02, 15 agosto de 2023 

Revisión, validación, eliminación y adición de información cargada al 
Drive compartido de Educación Superior del 2023 
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Responsable: Margarita Araujo, Ana I Beleño Centeno, 
coordinadores de sedes, Ricardo Ruiz 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 28 julio al 27 agosto de 2023 
 
Impresión, digitalización y archivado de los documentos que se 
actualizan, en la carpeta de contratación y de las cuentas radicadas 
a la fecha, de cada uno de los miembros del equipo de Educación 
Superior 
Responsable: Ana I Beleño Centeno 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 31 julio al 14 agosto de 2023 

 
Participación en la reunión mensual de seguimiento (planeación y 
evaluación) correspondiente al mes de Junio, convocada por la 
Coordinadora del Programa de Educación Superior, Margarita Araujo 
Castro. 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 30 de julio  2023 

3. Apoyar la elaboración de las bases de datos 
de los estudiantes de grado 11 en la 

presente vigencia. 

No aplica para este periodo 

 
 
 
 
Anexos 

1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del contrato. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Revisión y seguimiento SAC 

 

 

 

GLPI OFICINA EDUCACION SUPERIOR 

No 
FECHA DE 

APERTURA 
SOLICITUD Nª  GLPI 

1 4/8/2023 Sin internet Melissa Ojeda 7468 

 

 
Tabla 1- Glpi Requerimientos oficina Educación superior 

 

 



 
 

Seguimiento a Pqrs por vencer 

 
 
 

 
 

      
ANA IGNACIA BELEÑO CENTENO 
Identificación: 37.936.947 


