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1. ASPECTOS GENERALES 

1.1 TÉCNICO 

Segmento Familia Clase Producto 

47- Equipos de limpieza y 

suministros  

4712 

Equipo de aseo  

471218- Equipos de 
Limpieza  

 

471800- Equipos de 

Limpieza 

47- Equipos de limpieza y 

suministros  

4712 

Equipo de aseo  

471219- Accesorios de 
equipo de limpieza  

 

47121900- Accesorios 

de equipo de limpieza 

1.2 REGULATORIO  

Identificar la normatividad vigente aplicable al objeto del proceso de contratación. Las regulaciones de mercado, 
ambientales, de precios, tributarias y de cualquier otro tipo, incluyendo normas técnicas. 
 
Además de incluir la normatividad y causales que sustenta la elección de la modalidad de contratación. 

2. ANALISIS DE OFERTA  

Se encontró que según certificado de exclusividad de la IMPORTADORA Y COMERCIALIZADORA HYLA 
COLOMBIA SAS NIT 901.320.735-6 con matrícula de la Cámara de Comercio de Bogotá inscrita el 18 de 
noviembre de 2019, bajo el número 00021736 del Libro XII a nombre DE IMPORTADORA Y 
COMERCIALIZADORA HYLA COLOMBIA SAS. Además, se celebró contrato de agencia comercial otorgado 
por HYLA TRADE d.o.o, en donde se certifica que la empresa IMPORTADORA Y COMERCIALIZADORA HYLA 
COLOMBIA SAS, ubicada en el barrio La Castellana Bogotá Colombia, es la importadora HYLA autorizada 
exclusiva para Colombia, según acuerdo de Importadores (Importer Agreement) del 01 de septiembre de 2019 
y que Esta empresa está autorizada para vender y dar servicio de mantenimiento a los productos HYLA ¡. 

Por lo anterior, ninguna otra persona, ni otra empresa está autorizada para vender, prestar servicio de 
mantenimiento, o reparaciones a equipos de marca HYLA /o a suministrar sus repuestos. 

3. ANÁLISIS DE LA DEMANDA 

Previa consulta del histórico contractual del Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado, se encontró 
que la entidad ha contratado en vigencias anteriores procesos de similares características como se indica a 
continuación: 

Vigenci
a 

Modalidad 
Número de 

contrato 
Detalle del Objeto a 

Contratar 
Valor del 
Contrato 

Plazo de 
ejecución 

Empresa 
Contratista 

2017 
Contratación 
directa. 

 
 
 
 
 

Prestar el servicio de 
mantenimiento 
preventivo y soporte 
técnico a las 
aspiradoras con filtro de 
agua marca Hyla de 

13.127.00
0 COP  

 

IMPORTADO
RA Y 

COMERCIAL
IZADORA 

HYLA 
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DIRECTA 
830503190-
1 

propiedad del Archivo 
General de la Nación 
Jorge Palacios 
Preciado, con 
suministro de 
accesorios y productos 
de consumo marca 
Hyla, de conformidad 
con las 
especificaciones dadas 
en el documento 
técnico y los anexos del 
proceso que hacen 
parte integral del 
contrato. 

COLOMBIA 
SAS 

2016  

Contrato 
No. 511 de 
2016 

Prestar el servicio de 
mantenimiento 
preventivo y correctivo 
a las aspiradoras con 
filtro de agua marca 
Hyla de propiedad del 
Archivo General de la 
Nación Jorge Palacios 
Preciado, con 
suministro de 
accesorios y productos 
de consumo marca 
Hyla, de conformidad 
con las 
especificaciones dadas 
en el documento 
técnico y los anexos del 
proceso que hacen 
parte integral del 
contrato. 

15954000  
HYLA DE 

COLOMBIA 
LTDA.  

2015  

Contrato 
No. 603 de 
2015 

Prestar el servicio de 
mantenimiento 
preventivo y soporte 
técnico a las 
aspiradoras con filtro de 
agua y accesorios / 
marca Hyla, de 
conformidad con las 
especificaciones 
técnicas contempladas 
en las fichas técnicas y 
los anexos del proceso, 
los cuales hacen parte 
integral del contrato. 

3072000  
HYLA DE 

COLOMBIA 
LTDA. 
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2012  

 Realizar la calibración, 
el mantenimiento 
preventivo y correctivo 
con repuestos de las 
aspiradoras con filtro de 
agua de la entidad.  

1701000  
HYLA DE 

COLOMBIA 
LTDA. 

Después, de revisar el historial de compras recientes registradas en el SECOPII, para este tipo de equipos se 
encuentra en diferentes entidades del estado han realizado procesos de similares características al que se 
pretende realizar por la entidad en la presente vigencia.  

Vigencia Entidad Modalidad Detalle del Objeto a Contratar 
Valor del 
Contrato 

Plazo de 
ejecución 

2023 
SECRETARÍA 
DISTRITAL DE 
MOVILIDAD 

Contratación 
directa 

Prestar los servicios de 
mantenimiento preventivo y 

suministro de insumos para las 
hidroaspiradoras marca HYLA 

propiedad de la secretaría 
distrital de movilidad utilizadas 
para la limpieza adecuada de 

espacios mobiliario y unidades 
de almacenamiento de archivo. 

1.350.000 
COP 

4 meses 

2022 
MINISTERIO 
DE CULTURA 

Contratación 
directa 

Prestar el servicio de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo de las máquinas 
aspiradoras marca HYLA 

ubicadas en el Teatro Colón. 

3.500.000 
COP 

330 días  

2022 

SECRETARÍA 
GENERAL DE 
LA ALCALDÍA 
MAYOR DE 
BOGOTÁ 

Contratación 
directa 

Prestar el servicio de 
mantenimiento preventivo y 

correctivo incluido el suministro 
de repuestos de las aspiradoras 
marca HYLA, en funcionamiento 

en la Dirección Distrital de 
Archivo de Bogotá 

954.995 
COP 

3 meses  

2022 
ORQUESTA 
FILARMONICA 
DE BOGOTA 

Contratación 
directa 

Prestar el servicio de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo de los hidrofiltros 

marca HYLA de propiedad de la 
Orquesta Filarmónica de Bogotá 

402.000 
COP 

19 días  

2021 

SECRETARÍA 
GENERAL DE 
LA ALCALDÍA 
MAYOR DE 
BOGOTÁ 

Contratación 
directa 

Prestar el servicio de 
mantenimiento preventivo y 

correctivo incluido el suministro 
de repuestos de las aspiradoras 
marca HYLA, en funcionamiento 

en la Dirección Archivo de 
Bogotá 

5.298.000 
COP 

3 meses  

2020 

MINISTERIO 
DE CULTURA 

 
 

Contratación 
directa 

Prestar el servicio de dos 
mantenimientos preventivos y 
los correctivos que se requieran 
a cada de las máquinas 

4.500.000 
COP 

129 días  
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aspiradoras marca HYLA 
ubicadas en el Teatro Colón. 

2020 

MINISTERIO 
DE CULTURA 

 
 

Contratación 
directa 

Adquirir purificadores portátiles 
de aire y filtros, para utilizar en 
los procesos de restauración y/o 
de conservación preventiva 
realizados en la Biblioteca 
Nacional de Colombia con el 
propósito de mantener y mejorar 
la calidad de aire y proteger la 
salud del personal. 

2.000.000 
COP 

2 meses  

2020 

MINISTERIO 
DE CULTURA 

 
 

Contratación 
directa 

Prestar el servicio de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo de las máquinas 
aspiradoras marca HYLA 
ubicadas en el Teatro Colón 

3.500.000 
COP 

 

2018 

SECRETARÍA 
GENERAL DE 
LA ALCALDÍA 
MAYOR DE 
BOGOTÁ  

Contratación 
directa  

Prestar servicios de 
mantenimiento preventivo y/o 
correctivo incluido el suministro 
de repuestos de las aspiradoras 
marca HYLA, en funcionamiento 
en la Dirección Archivo de 
Bogotá 

4.516.000 
COP 

2 meses  

4. ANÁLISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

El ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, entiende como riesgos involucrados en la presente contratación 
todas aquellas circunstancias, cómo pueden afectar la ejecución del objeto del contrato, que de presentarse 
durante el desarrollo del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio económico del mismo, pero 
que dada su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y 
se excluyen así del concepto de imprevisibilidad de que trata el artículo 27 de la Ley 80 de 1993.  

Conforme a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.3 y el Artículo 2.2.1.1.2.1.1. Numeral 6 del Decreto 1082 de 
2015, se considera que la presente contratación se efectúa el siguiente análisis: 

El riesgo será previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales. 
A continuación, se describen los riesgos considerados para la presente contratación según Decreto 1082 de 
2015 – artículo 2.2.1.1.1.6.3.  Ver formato de Matriz de Riesgos (GCO-FO-08) 

La entidad administrara los riesgos del proceso de contratación siguiendo los siguientes pasos:  

1. Identificación y Clasificación de los riesgos del Proceso de Contratación.  
2. Evaluación y clasificación de los riesgos  
3. Asignación y tratamiento de los riesgos  
4. Monitoreo y revisión de la gestión de los Riesgos  

Nota: La matriz debe ser diligenciada de acuerdo “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los 
Procesos de Contratación” de Colombia Compra Eficiente: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/cce-eicp-gi-18._gees_v.2_2.pdf 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/cce-eicp-gi-18._gees_v.2_2.pdf
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NOTA: Los riesgos previsibles asignados al contratista, se deberán entender siempre incorporados en la 
propuesta de este. Así, en caso de que el riesgo que se materialice haya sido aceptado por el contratista, NO 
podrá alegarse por parte de este algún desequilibrio económico del contrato  
 
En caso de que la entidad no reciba observaciones a la presente Matriz de Riesgos, esta se entiende 
ACEPTADA. 
 
DEPENDENCIA SOLICITANTE RESPONSABLE:  
 
 
 
 
 
 
Firma: _________________________________________________ 
Cargo: Coordinadora Grupo de Conservación y Restauración 
Nombre: Edy Lorena Sarmiento Sierra 
 
 
ÁREA SOLICITANTE:  

 
 
 
 
 
 

Firma: _____________________________________________________   
Nombre:   Julián Andrés Borda Herrera  
Cargo: Asesor, encargado de las funciones de la Subdirección de Gestión del Patrimonio Documental. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Proyectó: Eliana R. Pachón/GCR 
Revisó: Edy Lorena Sarmiento /GCR 
Fecha: agosto /2023 
Archivado en: Serie contratos – Oficina Asesora Jurídica  
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