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INFORME DE ACTIVIDADES - PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION  

CONTRATO: 1.330-12.14-0041 de 17 febrero 2023 

PAOLA ANDREA ORTEGA DUQUE 

CONTRATISTA 

 
Santiago de Cali, julio 31 de 2023 

 
Doctor:  
ALEXANDRA VASQUEZ OROZCO 
Subsecretaria de emprendimiento y desarrollo empresarial 
Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad 
Gobernación del Valle del Cauca 
Cali 
  
 
Asunto: Informe de Actividades –SEXTA cuota del contrato de prestación servicios 
APOYO A LA GESTION No. 1.330-12.14-0041 del 17 de febrero de 2023. 
 
Cordial saludo, 

 
Por su calidad de Supervisor del Contrato de prestación de apoyo a la gestión 
No.1.330-12.14-0041 del 17 de febrero de 2023 entre el Departamento del Valle del 
Cauca – Secretaría de Desarrollo Económico – y presento a usted la relación de 
actividades correspondientes al pago de la cuota del mes de JULIO de 2023. 
 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN EN LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y 
COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL PROYECTO 
FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO EN EL VALLE DEL CAUCA, 
POR MEDIO DEL PROGRAMA VALLEINN Y LA GENERACIÓN DE 
ESPACIOS INTERACTIVOS EN EL VALLE DEL CAUCA. 

 
Fecha de Inicio:          17 de febrero de 2023 
Fecha de Terminación:    31 de Julio de 2023   
 
Para el cumplimiento del Contrato de Prestación de apoyo a la gestión relacionado, 
se han pactado las siguientes obligaciones del Contratista: 

 
1. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro ValleINN al cual fue asignado. 2. Apoyar el 
proceso de asistencia técnica de emprenderos, unidades productivas y MiPYmes, según 
lineamientos del programa ValleINN. 3. Brindar Apoyo en la tabulación y digitación de la información 
resultante de la prestación del servicio en el centro ValleINN asignado, para su posterior reporte, 
según lineamiento de la secretaria de desarrollo económico y competitividad. 4. Brindar apoyo 
logístico y operativo en los diferentes eventos generados en torno al programa ValleINN. 5. Apoyar 
el proceso de control documental en el centro ValleINN asignado, según lineamientos de la 
Secretaria de Desarrollo Económico y Conectividad y la normativa de archivo vigente6. Las demás 
que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza 
del contrato. 

 
 



 

 

En cumplimiento de lo anterior se ha avanzado en las siguientes acciones para el 
cumplimiento del contrato:  
 
1. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro ValleINN al cual fue asignado. 
 
Cumplí  con  la asistencia  el día  5 de julio    2023 en la reunión de equipo de 
trabajo fondo valleinn  indicadores de gestión de trabajo del Centro ValleINN  
Palmira en la Universidad del Valle hora  10:00 AM a 12: 00 PM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

( se tomo la foto de la reunión de equipo de trabajo de ValleINN  Palmira, el día 5 JULIO de 2023 en la Universidad del Valle a 

las 10:00 Am  con el Coordinador Leider Carvajal, y los gestores  Alison Valencia, Silvia Calderón, Oscar Samboni, Paola 

Saavedra, Erika Olaya, Samuel Cano, Esperanza reyes   y los auxiliares  Donovan Londoño, Nilson Ramos, Paola Ortega 

 

 
 
 
 



 

 

 2. Apoyar el proceso de asistencia técnica de emprenderos, unidades productivas y 
MiPYmes, según lineamientos del programa ValleINN.  
 
 Cumplí con el apoyo en el  proceso de asistencia  técnica de emprendedores en la oficina 
de ValleINN Palmira en la Universidad del Valle los  día miércoles 7,  Junio 2023  en los 
horarios de atención de 8:00 AM  hasta las 5:00  no asistió ningún emprendedor 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

( imagen fotográfica de mi atención en la oficina de ValleINN Palmira Univalle la Carbonera el dia  
miercoles  7 de junio de 2023 en los horarios de atención de 8:00 AM a 5:00 PM  en no se realizo 
asistencia de emprendedores)  

 
 Cumplí con el apoyo en el  proceso de asistencia  técnica de emprendedores  en la 
Universidad del Valle en el stand de emprendedores el dia miércoles 14,  Junio 2023  en los 
horarios de atención de 8:00 AM  hasta las 5:00   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
magen fotográfica de la participacion del stand de emprendedores  Universidad del valle el dia  
miercoles  14  de junio de 2023 en los horarios de atención de 8:00 AM a 5:00 PM 

 



 

 

 

 Cumplí con el apoyo en el  proceso de asistencia  técnica de emprendedores en la oficina 
de atencion en la dirreccion de emprendimiento Palmira el  día miércoles 28 Junio 2023  en 
los horarios de atención de 8:00 AM  hasta las 12:00 pm  en ese horario no asistió ningún 
emprendedor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Imagen tomada el dia 28 junio del 2023 en la oficina de atencion en la dirreccion de 
emprendimiento en Palmira con el gestor Samuel Cano y la Auxiliar Paola Ortega  
 

 
3. Brindar Apoyo en la tabulación y digitacion de la informacion resultante de la prestacion 
del servicio en el centro ValleINN asignado, para su posteriorreporte, según lineamiento de 
la secretaria de desarrollo economico y competitividad.  
 
Cumpli con la  realizoacion respetiva de la tabulacion y digitalizacion de la informacion 
reportada por los gestores del centro Valleinn referente a las acciones realizadas en 
cumplimiento de sus actividades  
 



 

 

 
4. Brindar apoyo logistico y operativo en los diferentes eventos generados en torno al 
programa ValleINN.  

 
 Cumplí  con el apoyo logístico y operativo en el acompañamiento de la capacitación 16 Junio de 
2023 8:00  am 12: 30 pm Capacitación Estructura tu Empresa  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Foto tomada el día 16 de Junio de 2023 en el punto vive digital de el Cerrito Valle capacitación Estructura tu Empresa dada 
por la gestora Erika Olaya acompañada de la auxiliar Paola ortega  

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Cumplí con el apoyo logístico y operativo en el acompañamiento de la capacitación Descubre tu 

rentabilidad el dia 19 Junio de 2023 a las horas de 8:00 AM 12:00 pm en el punto vive digital de el 

cerrito valle  

 
foto foto tomada el día 19 junio del 2023 en el punto vive digital de el cerrito valle en la capacitación   

Descubre tu Rentabilidad   dada por la gestora Erika Olaya en el cerrito valle a la hora de 8:00 AM a 12:00 

Cumplli  con el apoyo logístico y operativo en el acompañamiento del diligenciamiento y revisión 

plan de negocio el día 26 Junio de 2023 a las horas de 8:00 AM 12:00 pm en el punto vive digital de 

el cerrito valle  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
Foto tomada el día 26 de junio 2023 en el punto vive digital en el acompañamiento del 
diligenciamiento y revisión del plan de negocio el cerrito valle. 



 

 

 cumpli con el apoyo logístico y operativo en el acompañamiento del diligenciamiento en la 

capacitación Estructura su empresa el día 20 Junio de 2023 a las horas de 2:000 PM 06 :00 pm en el 

punto vive digital de el cerrito valle  
 

 
foto tomada el día 20 junio de 2023 en el punto vive digital de el cerrito valle con la gestora Erika 
Olaya  



 

 

 
 

 
5. Apoyar el proceso de control documental en el centro ValleINN asignado, según lineamientos de 
la secretaria de Desarrollo Económico y Conectividad y la normativa de archivo vigente 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Cumpli con el apoyo al gestor samuel cano en cuanto al incluir al grupo de whatsapp a los 

emprendedores de florida que participaron la capacitación  que dio el gestor Samuel Cano.  
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