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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

JHOVANA BEATRIZ MANCHEGO CUBILLOS
jbmanchego@sena.edu.co 46.673.398 3132136388

NO RESPONSABLE NO NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 28828648839AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4523710/2023 6823
$ 28.296.000

$ 9.090.090
$ 5.553.090

7 01/08/2023 31/08/2023 $ 3.537.000,00
$ 376.091,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

 Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar la formación profesional programada por el centro
de formación en la red de conocimiento institucional de pedagogía en el área temática matemáticas

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.537.000

$ 0
$ 3.913.091 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.621.243

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y SIETE MIL  PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

14.800
-

226.400
176.900

1.414.800
 27330124

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.537.000,00

2.621.243,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,000%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 873.748

Reteica - 8523

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

12.200
0

185.600
145.000

1.160.000$
$
$
$
$

Julio
----------
Agosto

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 978.272

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ficha: 2504423. To. Implementación de Infraestructura de tic´s. Aplicación de las ciencias naturales. Física. Horas: 18 h.
Ficha: 2615338. To. Producción de medios audiovisuales digitales. Aplicación de las ciencias naturales. Física. Horas: 30 h.
Ficha: 2769726. Tn. Mantenimiento y Reparación de Edificaciones. Aplicación de las ciencias naturales. Física. Horas: 28 h.
Ficha: 2671822. Tn. Cocina. Razonamiento Cuantitativo. Matemáticas. Horas: 24 h.
Total de horas reportadas: 100 h.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JHOVANA BEATRIZ MANCHEGO CUBILLOS

JOHON FREDY SANABRIA MUNOZ
INSTRUCTOR

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON



RAZON SOCIAL :

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

PERIODO PENSION:

PERIODO SALUD:

NUMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

JHOVANA BEATRIZ MANCHEGO CUBILLOS

CC-46673398

0

0

2023-08-09

2023-07

I

27330124

2023-07

27330124

2023-08-09

BANCO DAVIVIENDA

FECHA LIMITE DE PAGO: 2023-08-24

TOTAL COTIZANTES: 1

CODIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NUMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR
SIN

INTERESES
VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD

 FONDO
SUBSISTENCI

A

$ 0

IBC

ESSC24 900226715 EPS-S COOSALUD 1 $ 0 $ 180.000 $ 180.000$ 0 $ 0$ 1.440.000

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 230.400 $ 230.400$ 0 $ 0$ 1.440.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 15.100 $ 15.100$ 0 $ 0$ 1.440.000

$ 425.500Total a pagar $ 425.500$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 22/09/2023



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de julio de 2023

36-02-00-068-
954110

MHtbautist TULIO  ALEXANDER BAUTISTA 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 44323 Fecha Solicitud 2023-07-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-07-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3123 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JHOVANA 
BEATRIZ 

MANCHEGO 
CUBILLOS

CC:  46673398 Contratista/In
structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-07-26 2023-07-27 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / SUAITA 1,5 No 50

1,5 3.537.000,00 198.225,00 297.338,00 78.753,00 376.091,00

VIATICOS FORMACION: DEL 26 AL 
27 DE JULIO A SUAITA. IMPARTIR 
FORMACIÓN DE LA FICHA 2668525 
TN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

Totales Solicitud de Comisión 297.338,00 78.753,00 376.091,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: DEL 26 AL 27 DE JULIO A SUAITA. IMPARTIR FORMACIÓN DE LA FICHA 2668525 TN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79468430 Nombre: TULIO ALEXANDER BAUTISTA RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/07/24 15:55:22 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de julio de 2023

36-02-00-068-
954110

MHtbautist TULIO  ALEXANDER BAUTISTA 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 24/07/2023 15:19:10

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: TULIO  ALEXANDER BAUTISTA
RODRIGUEZ
Cédula de ciudadanía: 79468430
Usuario SIIF: MHtbautist
24/07/2023 3:55:04 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

44323 SOLICITUD 

376.091,00 376.091,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-07-31

Objeto:  VIATICOS FORMACION: COM 44323. DEL 26 AL 27 DE JULIO A SUAITA. IMPARTIR FORMACIÓN DE LA FICHA 2668525 TN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. S/G RADCPE No. 68-9-2023-023269 DE 24072023

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 376.091,00 0,00 376.091,00 376.091,00

376.091,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954145  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 44323 Tipo: Fecha: 2023-07-24

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 79468430 TULIO ALEXANDER BAUTISTA RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 28828648839 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
46673398 JHOVANA BEATRIZ MANCHEGO CUBILLOS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 376.091,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 376.091,00 Saldo x Obligar: 376.091,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3123  de fecha 2023-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 154523 2023-07-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – 

Comprobante.

Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 24/07/2023 12:00:00 p. m.
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de 
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Sonia Maria 
Sepulveda 
PLata

Firmado 
digitalmente por 
Sonia Maria 
Sepulveda PLata 
Fecha: 2023.07.25 
16:08:48 -05'00'
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      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: San Gil 28 de julio 2023 

PRESENTADO A: TULIO ALEXANDER BAUTISTA RODRIGUEZ – Subdirector (E) Centro Agroturistico. 

ORDEN DE VIAJE No: 44323 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de julio 2023 27 de julio 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Suaita 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Santander Centro Agroturistico 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación de la ficha: 2668525. Tn. Asistencia Administrativa. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1.El día 26 de julio se realiza desplazamiento de San Gil/Socorro/Vado Real/Suaita
2.El día 26 de julio se recibió a los aprendices y se verificó su asistencia, se realizó a través de
Territorium.

3.Se desarrollo el resultado de aprendizaje: Consolidar información de manera física o
electrónica haciendo uso de la tecnología disponible. Y Elaborar reportes de acuerdo a los
requerimientos de información.

a. Inicialmente se retroalimentaron los conocimientos adquiridos en la anterior formación con
respecto a la aplicación de las fórmulas aritméticas y funciones lógicas sencillas y anidadas.
b. Se dan las indicaciones de las actividades propuestas para la formación en cuanto a gráficos
y tablas dinámicas.
c. Se organizó a los aprendices en grupos de dos (2) aprendices para el desarrollo de la
actividad de netiquetas, big data, teniendo en cuenta los talleres otorgados por la instructora y
el desarrollo de la guía como tal.
d. Se realizó verificación por cada uno de los grupos de aprendices de la actividad propuesta
para corroborar la construcción de los talleres propuestos.

4. El día 27 de julio se recibió a los aprendices y se verificó su asistencia, se realizó a través de
Territorium.
a. Se socializaron las correcciones con el grupo, haciendo énfasis en la importancia de hacer 
entrega de las evidencias en la plataforma territorio, para su posterior emisión de juicios 
valorativos.
b. Se efectuó cierre del proceso resolviendo dudas de los talleres de Excel.

El día 27 de julio se realiza desplazamiento de regreso Suaita - Vado Real - Socorro- San Gil 

RESULTADOS: 

1.Verificación de la aplicación de la simbología pertinente en el desarrollo de la actividad.



GTH-F-087 V.01 
 

2.Entrega de evidencias en la plataforma territorio. 
3.Evaluación del resultado de aprendizaje y emisión de juicios valorativos en la plataforma Sofia 
plus. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Evidencia de actividad: Talleres de Excel y elaboración de documentos. 
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2. Pantallazo de Territorium donde se entrega la evidencia: 

 
 
 

3. Lista de Asistencia formación 26 y 27 de julio 2023: Descargado de asistencia tomada de 
Territorium: 
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4. Formato legalización transporte Socorro / Suaita. 
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5. Formato legalización transporte Suaita / Socorro. 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.Impartir formación Ficha: 
2668525 Técnico Asistencia. 

Jhovana Beatriz Manchego 
Cubillos. 

26 de julio 2023. 

2.Verificación y evaluación de 
evidencias cargadas en la 
plataforma territorio. 
 

Jhovana Beatriz Manchego 
Cubillos. 

27 de julio 2023. 

CONCLUSIÓNES: 
 
1.Se impartió formación en la ficha 2668525 Técnico Asistencia Administrativa, según la 
planeación pedagógica. 
2.Se desarrollo actividad relacionada con la consolidación de la información en medios 

tecnológicos, desarrollando talleres otorgados por la instructora.  
 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jhovana Beatriz Manchego Cubillos. 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Formación Titulada 
Presencial.  
 

Johon Fredy Sanabria 
Muñoz  
 

 
 

 


