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ESTUDIOS PREVIOS )

No. MC2-020-2023

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

Mantener la digitalizacion de la informacion es clave para cumplir con el objetivo de brindar mayor
accesibilidad a los usuarios de la misma, igualmente, actualmente la entidad no cuenta con una
revista digital, donde agrupe la gestion de cumplimiento en el marco del PAC “Mas Cerca Mejor
conectados ambientalmente” 2020-2023.

Si bien se genera informes de gestidon anual, estos se realizan de manera fisica, este no permite
mantener la informacién actualizada de las acciones realizadas de acuerdo al cumplimiento de las
metas trazadas, por lo cual se puede presentar las siguientes actividades:

. No se cuenta con una audiencia selectiva.
. Duracion y estabilidad de la informacién
. El alcance de las mismas suele ser muy amplio
. Indicadores de apertura y visibilidad negativos
1 . Carencia de informacion oportuna y clara sobre las funciones y servicios que desarrolla la
Entidad

Este reto comprende el perfeccionamiento de canales de comunicacion internos y externos; la
consolidacién del funcionamiento de los sistemas de seguimiento, control y evaluacion; los procesos
de mejora continua; y el aprovechamiento de las oportunidades que plantea la cuarta revolucion
industrial y sus herramientas, adaptadas a la “CAS 4.0”, para brindar y prestar un mejor servicio,
tanto en la sede principal como en las sedes regionales de la jurisdiccion de la CAS.

2. LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR, DESCRIPCION DEL OBJETO A
CONTRATAR, OBLIGACIONES.
2.1. Identificacién del Contrato o Convenio

Consultoria: Obra Publica: |:| Interventorfa: I:I
Suministro: L .
Prestacion de Servicios: X Seguros: I:I
Cual:
Compraventa: Otro:
[] @
icontec
2.2. Objeto a contratar SA367-1

PRESTAR LOS SERVICIOS DE DISENO Y ELABORACION DE LA REVISTA DIGITAL CON LA @)
INFORMACION CORPORATIVA RELACIONADA A LA GESTION REALIZADA EN | G55
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE ACCION {MAS CERCA, MEJOR CONECTADOS | |50«
AMBIENTALMENTE! 2020 - 2023, ASI COMO TAMBIEN BRINDAR ORIENTACION Y |srceresss
ACOMPANAMIENTO PARA EL PROCESO DE CERTIFICACION SELLO DE EXCELENCIA DEL | §@)
MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION. contec
2.3. Alcance del objeto a contratar foven
Disefio y Elaboracion de Revista Digital

SC3264-1

@

icontec

2.4 Descripcion de las especificaciones y/o obligaciones técnicas del objeto

A continuacion, se describen las especificaciones minimas que deben cumplir los componentes para
el disefio y elaboracién de la Revista Digital:

Se requiere que la Empresa contratista disponga de un disefiador grafico durante el tiempo de
ejecucion para que se desplace a la Corporaciéon Autbnoma Regional de Santander — CAS -, con el
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fin de realizar el disefio de la portada y las paginas internas; efectuando la revision bibliografica y de
estilo de la informacién suministrada, retoque fotogréfico.

El contrato se desarrollara en dos fases:
FASE 1

DISENO Y ELABORACION REVISTA DIGITAL

. Identificar las fuentes de informacidn de la vigencia 2020 - 2023 en la Entidad
. Recopilar y darle tratamiento a la informacién

. Realizar la diagramacion de la revista

. Consolidar la informacion

. Generar disefio borrador para su aprobacion

. Publicacion de la revista digital.

POSICIONAMIENTO POR MEDIO DE MARKETING DIGITAL

. Analizar el impacto de los canales de comunicacion ante el ciudadano por medio de
herramientas de medicién generando reportes.

. Realizar el posicionamiento de la revista digital en la web por medio de estrategias de
marketing digital

. Realizar el seguimiento del impacto de la publicacién de la revista digital por medio de Journal
Citation Reports (JCR)

FASE 2.

DESARROLLAR RUTA DE ACOMPANAMIENTO Y ASESORAMIENTO PARA OBTENER
CERTIFICACION DEL SELLO DE EXCELENCIA DE GOBIERNO DIGITAL

. Basados en el autodiagnéstico y plan de accién de la politica de Gobierno Digital realizado

por la oficina GIT, definir la categoria de la certificacion Sello de Excelencia en la cual se puede @
inscribir a la Corporacion. ic;,;nec
. Elaborar la ruta de acompafiamiento institucional, desde la inscripcion en la plataforma hasta | g

las actividades relacionadas para la certificacién.

©

icontec

. Realizar la socializacion a funcionarios y contratistas de la ruta para la obtencién del
certificado Sello de excelencia. ST-CER944508
. Entregar documento fisico con las estrategias definidas para el posicionamiento de marca de | JEG&Es
la CAS.

SC3264-1

Obligaciones del contratista:

El contratista debe articular los Dominios PETI (Servicios de Infraestructura — Uso y Apropiacion)
con el propésito de considerar el manual de imagen corporativa y la certificacion Sello de Excelencia.

El contratista dentro de la revista digital debera enfocarse a la gestion realizada por Direccion
General durante el cuatrienio, para ello debera tener en cuenta los informes de gestién presentados
ante la Asamblea General, el Plan de Accién jMas cerca mejor conectados!, los registros de
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cumplimiento de metas reportados por las subdirecciones, indicadores y demas informacion relativa
a las metas pactadas.

Para la vigencia 2023, el contratista debera realizar la recoleccién y consolidacion de informacién
de primera fuente, si se requiere, realizar registros fotograficos.

La revista digital debera contener 30 paginas de contenido (15 hojas, 30 paginas).

Cualquier informacioén que esté a punto de publicacion debe estar aprobada por la Oficina GIT —
Area de comunicaciones.

Realizar seguimiento al impacto generado durante la campafia de posicionamiento corporativo en
redes sociales y la sede electrénica https://cas.gov.co/.

Presentar informes e indicadores relacionados a las estadisticas de redes sociales.

El documento entregado con las estrategias para el posicionamiento debera tener en su contenido
las pautas a corto, mediano y largo plazo para que los canales corporativos siempre estén
aumentando en seguidores, publicaciones vistas, etc.

El contratista deber& ser el canal entre la Corporaciéon Autonoma Regional de Santander -CAS-y el
Ministerio de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones con lo relacionado a la certificacion
Sello de Excelencia.

'w

El contratista debera retroalimentar a la oficina GIT sobre los temas tratados en las reuniones
establecidas entre la Corporacion y MinTic.

Realizar capacitacion a funcionarios y contratistas sobre las actividades realizadas y las estrategias
de posicionamiento establecidas, su resultado y continuidad dentro de la CAS.

El contratista debera presentar cronograma y metodologia de trabajo a la supervision del proceso
contractual

El contratista debera firmar un acuerdo de confidencialidad, teniendo en cuenta que la informacion
a recopilar hasta no estar publicada hace parte de la informacion reservada de la CAS.

En caso de requerirse traslado a alguna Sede Regional el contratista asumira los gastos.

2.4. Clasificacion del bien o servicio a contratar de conformidad con los cddigos de las @
icontec

naciones unidas W

SA367-1

-
@)
icontec

ST-CER944508
(&)
icontec

SC3264-1

@

icontec

Norsok
SWA-006
.

{IQNET

*  CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM
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La obra, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratacion estad codificada en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) hasta el cuarto nivel, como se
indica en la siguiente tabla:

Incluir clasificacion UNSPSC (The United Nations Standard Products and Services Code /
Codificacion de Bienes y Servicios de Acuerdo con el Cédigo Estandar de Productos y Servicios de
Naciones Unidas) requerido, este podra ser consultado en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios.

NOTA: El cadigo referido debe ser concordante con el relacionado en el Plan Anual de Adquisiciones,
el cual debe diligenciarse en la primera linea del cuadro sefialado a continuacién, en caso de existir
mas de un cddigo, se deben relacionar a renglén seguido y se recomienda colocar en el primer
renglon el cédigo principal.

Clasificacion .

Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC 9

_PubllcaC|0nes . Material de

impresas, Material .
55111600 publicaciones electrénico de ;ﬂ%ﬁ;‘ga de

electrénicas y | referencia P

. electrénico
accesorios

2.5. Definiciones
N/A

2.6. Condiciones técnicas exigidas

Se encuentran descritas en el numeral 2.3, en todo caso deberéa tenerse en cuenta lo determinado
en el requerimiento técnico que hace parte integral del proceso contractual.

2.7. Obligaciones de las partes

Obligacion particular Decreto 1860 de 2021. (No aplica)

De conformidad a lo previsto por el Decreto 1860 de 2021 en su articulo 2.2.1.2.4.2.16, el
contratista debera destinar al cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios
por parte de poblaciéon en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccién constitucional, garantizando las
condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.

Es asi como las obligaciones especiales del contratista relacionadas en el presente documento, se icontec
considera que no es procedente la aplicacion de exigir al futuro contratista, que destinen al W
cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios por parte de poblacion de SA367-1
gue trata el articulo anteriormente transcrito, teniendo en cuenta el tipo de bienes objeto del @
contrato, y la no determinacion de personal minimo para la ejecucién del futuro contrato. lcontac
Para tal efecto, los sujetos de especial proteccion constitucional son aquellas personas que debido 508
a su particular condicion fisica, psicolégica o social merecen una accién positiva estatal para @
efectos de lograr una igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, icontec
las victimas del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las
personas en condicién de discapacidad, asi como la poblaciéon de las comunidades indigena, SC3260-1

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. )
ico\;;ec

Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que disponga la ley o el reglamento,

aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021. Entre

otros son y se acreditan de la siguiente forma: ":IQI\I':T

e Mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara mediante declaracion ante un notario. | Sg&:¥
En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera

verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el
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articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

e Mujer victima de violencia intrafamiliar. Se acredita con el documento por el cual se ha
proferido una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

e Personas en condicidon de discapacidad. Se acredita mediante el certificado de discapacidad
expedido por una IPS, registrada en el sistema de informacion llamado Registro para la
Localizacion y Caracterizacion de las Personas con Discapacidad o RLCPD, en los términos
gue contempla la Resolucion 583 de 2018 expedida por Ministerio de Salud y Proteccion
Social.

e Personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la ley. Se acredita mediante
certificado, en el que, bajo la gravedad de juramento la persona manifiesta que no es
beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademds, se deberd allegar el documento de la persona que lo firma.

e Poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Se acredita
mediante la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual contempla que la
persona pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
0 gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
o0 complemente.

e Personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién. Para lo cual presentara
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita
el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizaciéon que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.

e Personas juridicas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte
de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar.

e Personas en condicion de pobreza extrema. Se acredita mediante el certificado o carnet del
Sisbén que identifica que la persona se encuentra clasificado en categoria del grupo A, que
se refiere a las familias en condicion de pobreza extrema.

‘o

Obligaciones generales: (@)

icontec

1. Aprobar en la plataforma SECOP Il la aceptacion de la oferta, asi mismo constituir las Garantias W
y cargarlas en el contrato de la plataforma SECOP II, para la aprobacién de la CAS, en los términos | a7

y condiciones pactados. (@)
2. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato | KGEE;
y proponer alternativas de solucién a las mismas.
3. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la CAS segun corresponda y obrar con lealtad |sr-cerossos
y buena fe en todas las etapas contractuales. (@)
4. Conocer y acatar la Constitucién, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el | Kl
gobierno nacional; asi como, lo dispuesto en el Manual de Contratacion de la CAS y demas
disposiciones pertinentes. SC3264-1
5. Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera de la ley | B@;
pretenda obligarlo a hacer u omitir algtin acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la CAS. | &5
6. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, con lo ofrecido en su propuesta, y mantener fijos
los precios de la propuesta durante la ejecucion y hasta la liquidacion del contrato. N

7. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas y ;‘,QN'ET
presentarse a la CAS en el momento en que sea requerido. G
8. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion a su cargo, y por
la organizacién, conservacién y custodia de los documentos, teniendo en cuenta los principios de
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procedenciay orden original, el ciclo vital de los documentos y normatividad archivistica, sin perjuicio

de las responsabilidades sefialadas en normatividad vigente o las que la modifiquen, complementen
0 sustituyan.

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad de toda la informacién y documentacion que le haya
sido asignada en desarrollo de las obligaciones contractuales.

10. Presentar los informes mensuales y el informe final, los cuales deberan ser publicados en el
contrato de la plataforma SECOP I, previa validacion del supervisor.

11.- Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y pensiones y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1703 de 2002, la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, Ley 1122 de
2007, Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas que las adicionen,
reglamenten, complementen o modifiquen; asi como, lo contemplado en el Decreto 1072 de 2015.
12. Dar cumplimiento al Manual de Identidad Institucional, cuando haya lugar.

13. Prestar el servicio objeto del presente contrato con las condiciones técnicas exigidas.

14.- Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

Obligaciones de la CAS:

1. Ejercer la supervisién del contrato.

2. Colocar a disposicion del objeto del contrato, toda su capacidad técnica y administrativa de tal
manera que se cumpla a cabalidad el objeto del mismo.

3. Procurar que el objeto del contrato, se ejecute con acatamiento de las normas que regulan la
funcion administrativa.

4. Realizar en forma oportuna los pagos acordados.

5. Exigir la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento del
mismo.

6. Suscribir en conjunto las actas de iniciacion, recibo y liquidacion, y las demas inherentes a la
naturaleza del contrato.

7. Suministrar oportunamente la documentacion e informacion que repose en la CAS; asi como,
los equipos y elementos necesarios para el cumplimiento del objeto del presente contrato,
cuando a ello hubiere lugar.

8. En caso de incumplimiento adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro
de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar.

9. Las demas que surjan del cumplimiento del objeto convenido.

'o

2.8. Visita técnica

Requiere visita técnica Sl NO_ X

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE | o
SOPORTAN LA SELECCION

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto por el
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el articulo 2 del decreto 1860 de
2021); y teniendo en cuenta las descripciones de las actividades a desarrollar y al presupuesto oficial
se determina que la presente contratacién no excede el 10% de la menor cuantia; y su razonable | &

icontec

SA367-1

confrontacion con el analisis del sector que trata el presente Estudio Previo, se establece que la
modalidad de seleccién es la MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA.

1SO 45001

ST-CER944508

4. PRESUPUESTO OFICIAL, ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR DEL CONTRATO,
INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DEL
MISMO Y LOS RUBROS QUE LO COMPONEN o

Elvalor estimado del contrato es TREINTA MILLONES DE PESOS MCTE (30.000.000) valor que incluira jom
todos los gastos directos e indirectos, gravdmenes, tributos y demas costos en que incurra EL
CONTRATISTA por causa u ocasién de la ejecuciéon del contrato.

PRESUPUESTO
item Actividad Cantidad Valor Unitario Valor Total
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DISENO Y ELABORACION DE REVISTA
DIGITAL CONSIDERANDO INEFORMES DE

1 RENDICION DE CUENTAS DE LA CAS (15 ! $14.705.882 $14.705.882

HOJAS - PAGINAS 30

RUTA DE ACOMPANAMIENTO Y
ASESORAMIENTO PARA EL RESULTADO
2 POSITIVO Y SELLO DE EXCELENCIA DE L $10.504.202 $10.504.202

GOBIERNO DIGITAL (SEO)

Subtotal $ 25.210.084
IVA (19%) $4.789.916
Total $ 30.000.000

*Valor incluido IVA

La C.A.S. no asume responsabilidad alguna por el mal uso que el Proponente haga del presupuesto
oficial estimado, para la realizacion de sus calculos econdmicos

En el evento de presentarse durante la ejecucién del contrato un cambio en el alcance del proyecto o
una variacion en la cantidad de suministro y/o servicios que requieran recursos adicionales, esto es, que
lleven a superar el valor del contrato, dicha situacién debe ser planteada a la Interventoria y/o al
Supervisor del contrato, para que se proceda de conformidad con los procedimientos establecidos para
estos eventos y su consecuente modificacién.

Le esta prohibido al Contratista ejecutar items o actividades no previstos en el contrato, sin que
previamente esté aprobado por la Interventoria y/o el Supervisor de la C.A.S., y se haya suscrito la
respectiva modificacion al contrato. Cualquier item que ejecute sin la celebracién previa de la
modificacion al contrato, sera asumido por cuenta y riesgo del CONTRATISTA, de manera que la C.A.S
no reconocera valores por tales conceptos.

4.1. Variables que soportan el valor del contrato.

Se procedi6 a levantar las respectivas cotizaciones con empresas proveedoras con presencia nacional,
arrojando el siguiente analisis de precios (antes de IVA) a partir de la estimacion de la media aritmética
de la comparacion de dos cotizaciones presentadas, las cuales permitieron la estimacion del presupuesto
del presente proyecto como se presenta a continuacion:

PRESUPUESTO

. .. " Contizacion 1 Cotizacion 2 .
ite Actividad Cantidad Promed Valor Total
m ctivica anfea® ! ep (el Digital) | (Social Vec) romecio alorto

DISENO Y ELABORACION DE REVISTA DIGITAL
1 CONSIDERANDO INFORMES DE RENDICION DE 1 $ 15.200.000 $ 14211 764 $ 14.705.882,00 $ 14.705.882
CUENTAS DE LA CAS (15 HOJAS - PAGINAS 30

RUTA DE ACOMPANAMIENTO Y

ASESORAMIENTO PARA ELRESULTADO POSITIVO
2 1 $9.880.900 $ 11.127 504 $10.504.202,00 $ 10.504 202
Y SELLO DE EXCELENCIA DE GOBIERNO DIGITAL

(SEO)

Subtotal $ 25210.084
IVA (19%) $4.789916
Total $ 30.000.000
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4.2. Valor del contrato

El valor total del contrato sera el valor total de la propuesta presentada por el proponente a quien se
adjudiqgue el presente proceso de contratacion, o el valor total corregido de la misma, si a ello hubiere
lugar.
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4.3. Rubros que componen el valor
El valor del Contrato se pagara con cargo al presupuesto de rentas y gastos de la vigencia 2023, para lo
cual la CAS emiti6 el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No: 23-08840 RAPE:
32.3204.320404.2.3.2.02.02.008.09.83111 Implementar estrategias para la gobernabilidad vy
gobernanza corporativa, y el desarrollo del plan de comunicacién interno y externo

Proyecto de Inversién: X Proyecto de Funcionamiento:

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA PROPUESTA MAS FAVORABLE
Requisitos habilitantes:

De conformidad con las necesidades de la entidad, se considera que las condiciones minimas
(requisitos habilitantes) que deberan acreditar los proponentes seran la capacidad juridica y técnica.
Estos requisitos seran verificados por los integrantes del respectivo Comité, analizando si los
proponentes cumplen o no con los requisitos y especificaciones exigidos por la entidad.

REQUISITOS HABILITANTES VERIFICACION
z CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE / NO CUMPLE
CAPACIDAD FINANCIERA (NO APLICA) CUMPLE / NO CUMPLE
CAPACIDAD DE ORGANIZACION (NO
APLICA) CUMPLE / NO CUMPLE

(Para procesos de Minima Cuantia generalmente no se exige indicadores, pero la Entidad Estatal
puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de
los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara
la verificacion correspondiente dado que el RUP no es obligatorio - Numeral 2° del articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015)

De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, el manual
para determinar los requisitos habilitantes — Colombia Compra Eficiente, el manual de contratacion y
supervision de la CAS, la capacidad juridica, la experiencia minima, condiciones técnicas y capacidad
financiera (si es del caso), de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para su participacion en los procesos de contratacién y no otorgaran puntaje. La
Entidad verificara tales requisitos y calificara las propuestas como HABILITADO o NO HABILITADO.
Los oferentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos habilitantes que
a continuacioén se describen:

=
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Potestad de verificacion:

La entidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la
informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas,
entidades estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha
verificacion.

1SO 45001

-CER944508

150 e0C1

Asi mismo, la Entidad en relaciéon con la oferta econdmica efectuara las comparaciones del caso
mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del mercado,
de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88
de la Ley 1474 de 2011.

SC3264-1

5.1. Requisitos habilitantes juridicos

Los requisitos habilitantes juridicos se fundamentan en los requerimientos exigidos legalmente para
efectos determinar la capacidad juridica de los proponentes y futuro contratista, por lo que la CAS
verificara tales requisitos y calificard las propuestas como HABILITADO o NO HABILITADO. Los
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oferentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos habilitantes juridicos
gue a continuacién se describen:

1. _CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

El proponente debera diligenciar, publicar y cargar en el SECOP Il, la carta de presentacién y
compromiso de transparencia, siguiendo el formato respectivo, la cual debera ser suscrita por el
proponente, con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que
no se encuentra incurso en alguna causal de incompatibilidad y/o inhabilidad para presentar la oferta y
acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocas
establecidas en el proceso de seleccion, de acuerdo con las siguientes reglas:

e Sies persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la
ley y los estatutos sociales.
Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por si mismo.
Si es consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido designado
representante en el documento de constitucion.

e Sise constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, caso en el cual debe anexar
el poder respectivo con la manifestacién expresa de las facultades otorgadas.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este Gltimo
caso, la facultad de representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el
contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo.

b) En caso de ser consorcio o union temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o union
temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal facultad de
representacion debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar
adjudicatarios) y liquidarlo.

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberan presentar fotocopia de su
documento de identidad, y, en el evento en que se encuentre obligada a la inscripcion como
comerciante, adjuntar el certificado de inscripcién emitido por la Camara de Comercio. Las propuestas
presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais, deberan
estar acompafiadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad con las normas de
control migratorio vigentes.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada por
parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades
previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato,
asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

Cualquier condicionamiento se tendra por no escrito.

5> CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES (SI A ELLO HUBIERE LUGAR)

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Sequridad Social Integral
(salud, riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), de los
seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta, de conformidad con lo sefialado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el formato dispuesto por la entidad.

e Sies persona juridica, el formato que certifica deberéa ser suscrito por el Revisor Fiscal, o
guien haga sus veces, o el Representante Legal, segln corresponda.

Nota: En caso de que el formato sea suscrito por el contador y/o revisor fiscal que esté inscrito
en el certificado de existencia y representacion, debera aportar la copia de cédula de
ciudadania, copia de tarjeta profesional y certificado vigente de la junta central de contadores.
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e Sies persona natural régimen responsable de IVA, el formato debera acompanarse
mediante una certificacion expedida por contador publico.

Nota: Se debera aportar con la certificacion la copia de cédula de ciudadania, copia de tarjeta
profesional y certificado vigente de la junta central de contadores.

e Sies persona natural régimen NO responsable de IVA, el formato debera suscribirse por el
proponente, y debera estar acompafado de las planillas de pago de aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales de los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la

propuesta.

e Si el proponente es extranjero, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia o persona
juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, debera adjuntar a su
propuesta la certificacién de pago de aportes parafiscales o afiliaciones al sistema de seguridad
social del pais de origen donde pertenece la empresa extranjera.

En caso de no aportarse los documentos anteriores que apliquen para cada caso, La CAS durante el
proceso de seleccidn podra solicitar los soportes de la informacién antes sefialada.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los 6 meses
anteriores a la fecha de cierre personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes Legales y seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en
la mencionada certificacion.

Nota. En todo caso, cada proponente o integrante del mismo, debera adjuntar copia de la planilla de
pago al sistema integral de seguridad social del Ultimo pago que le corresponda antes de la fecha de
cierre de la presente convocatoria.

3. CERTIFICADO DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente PERSONA JURIDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de existencia y
representacion legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Debe ser expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

b. El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestion y operacidn que se solicita en este
proceso y/o su clasificacion econdmica de acuerdo con el ciiu debe corresponder al Cadigo 7310
Publicidad.

c. La persona juridica proponente debe demostrar que su duracion no sera inferior al plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas y/o indefinida

d. La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no podra ser superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso.

e. Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una entidad diferente a
la Camara de Comercio, el proponente debera presentar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la autoridad competente, con una fecha de expedicion no superior a noventa (90)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso o el que establezca el organismo regulador.
f. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debe anexar a la propuesta, autorizacion expresa del érgano social competente
(Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado
para presentar la propuesta y para comprometer la entidad hasta por el valor de la propuesta. El
documento de autorizacion deberd presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la
presentacion de la propuesta.

En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL, debera acreditar que se encuentra
inscrito en el registro mercantil de la Camara de Comercio del respectivo domicilio, en el cual conste
gue su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con el objeto del contrato y el cédigo
ciiu debe corresponder 7310 Publicidad. El registro mercantil debe ser expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente y estar vigente, expedido con antelacién méaxima de treinta (30)
dias calendario a la fecha de cierre del presente proceso, excepto las profesiones liberales.
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Si el proponente es un CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA,
producto de la integracidon de personas juridicas y/o personas naturales, se deberan presentar los
anteriores documentos para todos y cada uno de sus integrantes.

Cuando el proponente sea una PERSONA JURIDICA EXTRANJERA sin domicilio en Colombia y no
tenga establecida sucursal en Colombia, debe presentar el documento que acredite la inscripcion de la
personeria juridica en el Registro correspondiente del pais donde tenga su domicilio principal, asi como
los documentos que acrediten su existencia y representacion legal debidamente apostillados, en la
forma como lo establece la Ley 455 de 1998.

Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o
extrajudicialmente.

En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para
poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia.

Cuando el proponente fuere una PERSONA JURIDICA SIN ANIMO DE LUCRO domiciliada en
Colombia, el proponente debera presentar el Certificado de inspeccidn, vigilancia y control con vigencia
no mayor a 90 dias calendario, expedido por la dependencia competente de Inspeccion, Vigilancia y
Control de Personas Juridicas, sin &nimo de lucro- Superpersonas Juridicas y/o la Entidad que ejerza
el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los
requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social debe
corresponder al objeto del presente proceso de seleccion y/o actividades afines y/o su clasificacion
econdmica de acuerdo con el ciiu debe corresponder al Codigo 7310 Publicidad.

Nota: En todos los eventos en que las actividades econdmicas estén vigiladas por autoridades que
ejerzan la inspeccién, vigilancia y control, deberan allegar certificado vigente donde conste los
requisitos anteriormente descritos para cada una.

4. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA
DE SOCIEDAD FUTURA.

Si la propuesta es presentada en forma plural, se debe anexar el documento que acredite su
conformacion y representacion, de conformidad con lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993,
el cual debe:

e Indicar la duracion del consorcio o de la unién temporal, la cual no debe ser inferior al plazo
de ejecucion del contrato objeto del presente proceso y un (1) afio mas, contado a partir del
cierre del presente proceso de seleccion, en todo caso con la presentacion de la oferta se
compromete a que en caso de requerirse prorrogar en el contrato mantener vigente la
duracion o unién temporal.

« Indicar el porcentaje de participacion de los integrantes del consorcio, unién temporal o
proponente plural.

o Designar el Representante del consorcio o union temporal quien suscribi6 la propuesta y el
contrato de resultar adjudicatario.

o Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio 0 unién temporal y
sefalar las reglas basicas que regulen su relacion y responsabilidad.

o Presentar una manifestacion clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de los
miembros del consorcio y limitada para las uniones temporales, segun la participacion de sus
miembros en la ejecucidn del contrato, para la imposicién de sanciones por el incumplimiento
de las obligaciones derivadas de la propuesta del contrato. Cuando se trate de miembros de
consorcio la responsabilidad es solidaria e ilimitada y tratandose de los miembros de la unién
temporal, la responsabilidad es limitada segun su grado de participacion.

e Presentar manifestacion de que ninguna de las partes podra ceder su participacién en el
consorcio o union temporal a los demas integrantes o a un tercero.

o Acreditar la existencia y representacién legal de cada uno de los integrantes del consorcio o
union temporal.

e Cada uno debe cumplir con los requisitos del presente pliego de condiciones ya sean
personas naturales o juridicas.
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e Suscribir el documento de conformacion de la Unién Temporal o Consorcio por cada uno de
los integrantes del consorcio o union temporal.

e Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion y para
efectos del pago, en relacion con la facturacién deben manifestar:
a. Si la va a efectuar en representacion del consorcio o de la unién temporal uno de sus
integrantes, en este caso debe informar el nimero del NIT de quien factura.
b. Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o de la union temporal, deben informar el numero de NIT de cada uno de ellos y la
participacién de cada uno en el valor el contrato.
c. Sila va a realizar el consorcio o la uniéon temporal con su propio NIT. En este Ultimo caso,
de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a
la notificacion de la adjudicacion, la unidon temporal o el consorcio, debe remitir el NIT
correspondiente y ademas deben sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda
a cada uno de los integrantes, el nombre o razén saocial y el NIT de cada uno de ellos.

Una vez constituida la unién temporal o el consorcio, sus integrantes no podran ceder o transferir su
participacion en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacion en aquél, salvo en el evento en
gue la C.A.S. lo autorice previamente y por escrito.

Los certificados que se aporten deberan ser expedidos dentro del mes anterior al cierre del Proceso
Licitatorio.

En caso de ser solicitada subsanacion de estos por parte de la entidad, la fecha de expedicion de los
mismos no podra ser con posterioridad al cierre.

5. GARANTIA DE SERIEDAD

El proponente debe aportar con su propuesta:

a. Una garantia de seriedad de la propuesta la cual puede consistir en péliza expedida a favor de la
C.A.S., por una Compafiia de Seguros autorizada para funcionar en Colombia o0 en una garantia
bancaria, 0 en otra modalidad de garantia de las previstas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del decreto
1082 de 2015.

b. Copia del recibo o constancia de pago de la prima, tratdndose de péliza expedida por una Compafiia
de Seguros o certificacion expedida por la Aseguradora en donde aseveran que la péliza de seriedad
no expirara por falta de pago.

La garantia de seriedad bajo la modalidad de pdliza se debe tomar asi:
i) Asegurado / Beneficiario: Corporacion Auténoma Regional de Santander NIT 804.000.292-0
ii) Cuantia: quince por ciento (15%) del valor del valor fiscal del contrato.

15014001

iii) c) Vigencia: Desde la fecha de presentacion de la oferta hasta la aprobacién de la garantia que
ampara los riesgos propios de la actividad contractual. En todo caso, dicha vigencia no podra ser [**"
inferior a tres (3) meses calendario. (@)

icontec

iv) Tomador / Afianzado: Nombre o razon social del proponente tomador afianzado, asi:

- Si el proponente es una persona juridica, la garantia se debera tomar con el nombre o razdn social  [CERr%4508
gue figura en el certificado o documento que acredite la existencia y representacion legal y no sélo
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad se podra denominar
de esa manera.

150 e0C1

SC3264-1
- Si se tratare de una unién temporal o consorcio, la garantia se deberd tomar a nombre de dicha

unién temporal o consorcio, (precisando quiénes son sus integrantes y el porcentaje de participacion
de cada uno de ellos). Ry

En caso de prérroga de la fecha de cierre del presente Proceso, del plazo de evaluacion de
propuestas, o de los plazos para asignar o perfeccionar los Contratos, la garantia se debera constituir
o prorrogar de forma que su vigencia cubra el lapso exigido.
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Las primas que se causen por este motivo seran a cargo de los proponentes, quienes no tendran
derecho a exigir a la C.A.S. reembolso o pago alguno por este concepto.

Cuando la garantia no sea expedida de acuerdo con los requerimientos aqui establecidos, el
proponente debera remitir las modificaciones del caso dentro del plazo que al efecto le sefiale la
C.AS.

Se considerara inadmisible o inelegible la propuesta en el evento en que el proponente se niegue a
prorrogar la garantia de seriedad de la misma, en el caso de que la C.A.S. decida ampliar el plazo del
Proceso, el plazo de evaluacion de propuestas o los plazos para la asignacion o el perfeccionamiento
del contrato respectivo.

La C.A.S. hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, cuando se presenten las causales
definidas en el articulo 115 del decreto 1150 de 2013.

En la propuesta debe obrar la garantia de seriedad. La no presentacion de la misma en forma
simultanea con la oferta hara que ésta Ultima sea rechazada

Esta garantia la hara efectiva la CAS en los casos establecidos en articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que la derogue o la modifique, esto es, cuando ocurra alguno de los siguientes
eventos:

() La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3)
meses.

(i) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

(i) La no suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

(iv) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

CRITERIOS DIFERENCIALES:

Garantia de seriedad de la oferta: mipymes.

Con el fin de promover y facilitar la participacién en los procedimientos de seleccién competitivos de
las Mipyme domiciliadas en Colombia en cumplimiento de lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.18.
Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. (Adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021), cuando el oferente sea una Mipyme deberan presentar
una GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, por Valor Asegurado: Equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del presupuesto oficial.

Garantia de seriedad de la oferta: emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el
territorio nacional.

Con el fin de incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio
nacional en cumplimiento de lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas. (Adicionado por el
articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021), los oferentes que cumplan con alguno de
los requisitos establecidos para denominarse emprendimientos y empresas de mujeres deberan
presentar una GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, por Valor Asegurado: Equivalente al diez
por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial.

6. COPIA CEDULA DE CIUDADANIA

El proponente sea persona natural o el representante legal de la persona juridica debe presentar copia
de la cédula de ciudadania, o de extranjeria segin corresponda, evidenciando solo el anverso del
documento (Parte donde se encuentra la imagen de la persona).

Si la propuesta se presenta en consorcio, unién temporal o cualquier otra forma de proponente plural
se deberan anexar las copias de cédula de ciudadania o documento de identificacién de los integrantes
personas naturales, de los representantes legales de cada una de las empresas o sociedades que
integren el proponente plural, asi como la del representante designado.

15014001
SA367-1
@)
icontec

1SO 45001

-CER944508

150 e0C1

SC3264-1

Norsok
SWA-006

IGNET

CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

cas.gov.co

@ contactenos@cas.gov.co @ Linea Gratuita 01 8000 917600

MALAGA

Calle 12N°9-14

Edificio Comparta Piso 3

Tel: 7238925 Ext. 6001 - 6002
Celular:(310)2742600
malaga@cas.gov.co

VELEZ

Carrera6N°9 -14

Barrio Aquileo Parra

Tel: 7238925 Ext. 3001 - 3002
Celular:(310)8157697
velez@cas.gov.co

OF. PRINCIPAL — SAN GIL
Carreral2 N° 9 - 06 Barrio La Playa
Tel: 7238925 - 7240765 - 7235668
Celular:(311)2039075
contactenos@cas.gov.co

BUCARAMANGA

Carrera 26 N° 36 -14

Edificio Fénix Oficina 501

Tel: 7238925 Ext. 4001 - 4002
Celular:(310)8157695
casbucaramanga@cas.gov.co

BARRANCABERMEJA
Calle 48 con Cra 28 esquina
Barrio Palmira

Tel: 7238925 Ext. 5001 - 5002
Celular:(310)8157696
mares@cas.gov.co

SOCORRO

Calle 16 N° 12 - 38
Tel: 7238925

Ext. 2001 - 2002
Celular:(310)6807295
50COrro@cas.gov.co



Regional de Santander

ambientalmente <

i0 o | Mads Cerca,
Corporacion Autonoma C A S IMW e Elambiente | yioumiierts
4.6

De conformidad con el Decreto 4969 de 2009, a partir del 1 de agosto de 2010 s lo sera valida la copia J
de la cédula amarilla de hologramas.

7. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES.

La CAS verificara si el interesado se encuentra sefialado en el tltimo Boletin de Responsables Fiscales
de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion
a su propuesta.

8. VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

La CAS consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo
establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho
certificado actualizado.

9. VERIFICACION CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE

La CAS consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes
penales del representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los
14 | consorcios y/ uniones temporales que van a participar en el presente proceso.

10. CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS — POLICIA NACIONAL.

La CAS consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia el Registro Nacional
de Medidas Correctivas RNMC si el representante legal de la persona juridica individual, de los
representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a patrticipar en la Convocatoria,
han incurrido en alguna infraccion de la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia, ,
lo anterior con el fin de verificar si el Proponente tiene buena reputacién en el Sistema de Compra
Pdblica y en sus grupos de interés y sus administradores no han sido involucrados en conductas
contrarias a la integridad y moralidad.

11. CERTIFICADO DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTOS

De acuerdo con el contenido del ANEXO CERTIFICACION DE NO SANCIONES, los proponentes o
cada uno de los integrantes en caso de proponente plural, deberan diligenciar el formato
correspondiente el cual debe estar suscrito por la persona natural o por el representante legal de la
persona juridica. En caso de poseer multas, el proponente debera informar y relacionar lo pertinente.

12. OFRECIMIENTO ECONOMICO. @

icontec

El Proponente debera realizar su ofrecimiento econémico cumpliendo lo establecido en el pliego de
condiciones y teniendo en cuenta todas las actividades y costos en que deba incurrir para ejecutar el
Contrato y prestar el servicio en los términos previstos en la Minuta de aquel y en los documentos del
Proceso, de conformidad con las reglas establecidas al respecto en éstos. Para tal efecto deberd [{&)

icontec
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diligenciar el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA.

El ofrecimiento econdémico propuesto deberd guardar una equitativa relacion mutua tanto con la  |cerousos
propuesta como con las condiciones y datos econdmicos generales de proyeccion referidos en el
estudio previo, es decir, que deben ser consistentes con todos los documentos de la misma.

1SO 45001
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La inconsistencia entre ellos podra dar lugar a que la propuesta se considere inadmisible. —

13. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT

El proponente debera adjuntar junto con su propuesta el Registro Unico Tributario emitido por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes deberd aportar el mencionado
registro y en caso de adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT dentro del dia (01) dia habil
siguiente a la adjudicacion previa a la firma del contrato a nombre de la persona conjunta.
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El RUT debe debera estar generado dentro de los ultimos 30 dias antes de la fecha de cierre del
proceso.

14. FORMATO ARCHIVO DE BENEFICIARIO PERSONA JURIDICA Y PERSONA NATURAL

El proponente debe diligenciar la informacién contenida en el FORMATO que le corresponda y anexar
el certificado de vigencia de la cuenta bancaria que exista a hombre del proponente. Cuando el
proponente sea un Consorcio o Unién temporal, solo uno de los integrantes debe diligenciar el formato
y anexar la certificacién bancaria, con fecha no mayor a 30 dias de expedicién contados a partir de la
fecha de cierre. A las personas juridicas y naturales extranjeras sin sucursal en Colombia no se les
exige acreditar cuenta bancaria en el pais.

15.LIMITACION A MIPYMES

Para tal efecto se atendera lo previsto en el articulo 5° del decreto 1860 de 2021, por el cual se
modifican los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, en todo
lo referente a sus requisitos y acreditacion en procesos de minima cuantia.

16. COMPROMISO ANTICORRUPCION:

La Oferta debe estar acompafiada del Anexo — COMPROMISO ANTICORRUPCION, suscrito por el
Proponente, el cual se entiende prestado bajo la gravedad del juramento y contando que no se
encuentra inmerso en ninguna de esas causales previstas.

OTROS DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES

N/A

5.2. Requisitos habilitantes técnicos

5.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

Con el fin de garantizar la idoneidad y experiencia del proponente, debera acreditar las siguientes
condiciones:

NUmero y objeto de contratos a acreditar: Un (01) contrato; iniciado, ejecutado y terminado y/o
liquidado, anterior a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién. El contrato aportado debera
tener un objeto y/o alcance claramente definido, serigual o de similares caracteristicas al de la presente
invitacion. Entiéndase por similar que el objeto y/o alcance de los contratos comprenda: ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON PUBLICACION O PUBLICIDAD DIGITAL. La cuantia sera la sumatoria del
contrato, que debera ser igual o mayor al valor del presupuesto oficial (100%) del contrato aportado.

Fecha de celebracion y terminacion: Deben haber sido celebrados y terminados y/o liqguidados en
cualquier momento antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, celebrados con
entidades publicas o privadas en los cual(es) acredite la experiencia solicitada en el presente numeral..
Para acreditar la experiencia cada proponente debera adjuntar copia del contrato acompafiado
de: Certificaciones y/o acta de liguidacion y/o acta de terminacion gue contenga la informacion

reguerida.

Si el contrato cuya experiencia que se pretende acreditar deriva de contratos celebrados entre
particulares o entidades privadas, ademas de la presentacion de la copia del contrato y del acta de
entrega final o liquidacién donde se indiquen las actividades y cantidades ejecutadas, correspondera al
oferente presentar alguno de los documentos que se enuncian a continuacién:

- Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segin corresponda
con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun corresponda) y
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certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesional,

- Copia de la declaracién del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes,
correspondiente al periodo de ejecucién del contrato.

Nota 1. En la certificacion de facturacién emitida por el Revisor Fiscal o por el Contador Publico debera
indicar: i) Nombre o raz6n social y NIT del contratante, adquirente de los servicios de interventoria, ii)
Numero de las facturas emitidas de acuerdo con el sistema de numeracién consecutiva asignado, iii)
Valor de cada una de las facturas emitidas con discriminacion del IVA pagado y iv) Fecha de emision o
expedicion de cada factura

Nota 2. En caso que la experiencia se haya obtenido en consorcios, uniones temporales o asociacion
plural, su valor en SMMLV sera multiplicado por el porcentaje de participacion del proponente o del
miembro del proponente en dicha asociacion; si en los documentos aportados no se especifica el
porcentaje de participacion del consorciado que presenta experiencia a través de esos documentos,
debera presentar el respectivo documento consorcial del contrato, si no cumple con estos requisitos,
no se tendra en cuenta el valor de dicho contrato.

Nota 3. Para determinar el valor total de los contratos celebrados que se aporten para acreditar la
experiencia serd aquel que tuvieron a la fecha del acta de terminacion del mismo, incluyendo las
adiciones en tiempo o valor, y para la conversién a salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLYV) se dividira el valor total ejecutado del contrato en pesos dividido entre el valor del salario
minimo legal vigente a la fecha de terminacién segun lo dispuesto en el paragrafo anterior.

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el valor esté dado
en dolares americanos (USD) se convertira a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa
representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de suscripcién del contrato. Para efectos de
actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizara el valor del salario minimo mensual legal
vigente (SMMLYV), de conformidad con la tabla sobre salarios minimo legal en Colombia que mas
adelante se trascribe.

Nota 4. Se verificara la experiencia como requisito habilitante, a partir de la informacién que suministre
el proponente acorde con las condiciones aqui establecidas.

Para el efecto se debera diligenciar el ANEXO correspondiente y atender las reglas generales para la
acreditacion de los requisitos de presentacion de propuestas y la asignacion de puntaje de la Invitacion
Publica.

Reglas generales para acreditar la experiencia del proponente:

Para acreditar la experiencia cada proponente debera adjuntar copia del contrato acompafado de:
Certificaciones y/o acta de liquidacién y/o acta de terminacion que contenga la informacion requerida.

Con el fin de acreditar experiencia el proponente debe relacionar en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE GENERAL O ESPECIFICA” los contratos a verificar y evaluar.

Las certificaciones de los contratos deberan contener la siguiente informacion:

e Las certificaciones de experiencia deberan ser expedidas y firmadas por el representante legal o
funcionario competente de la entidad puablica y/o privada que expide la certificacién. (Identificando
nombre y cargo)

Nombre a razon social de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del Contrato. (Si existe).

Objeto del Contrato.

Plazo.

Valor final del contrato.

Fechas de iniciacion y terminacion.
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e Firma de la persona autorizada indicando; nombre completo, cargo y nimero telefénico.
e La CAS no aceptara AUTOCERTIFICACIONES.

Entiéndase auto certificacion por:

v
v

Es cualquier certificacion expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia.

Es cualquier certificacion expedida por Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el
oferente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal hayan hecho parte.

Cualquier certificacion expedida por los profesionales requeridos para acreditar su propia
experiencia.

v

Cada certificacion de contrato u orden se analizara por separado. En caso de presentar certificaciones
gue incluyan contratos u érdenes adicionales a la principal, estas se contaran como una sola.

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, asi:

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario
competente.

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la
empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con
guien se celebré la relacién contractual.

No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad contratante.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacién con toda la informacién anteriormente
descrita, podra adjuntar entre otros la siguiente documentacion:

e Si el contrato se suscribié en consorcio o en unién temporal se podra acreditar el porcentaje
de participacién mediante copia del acuerdo de consorcio o de unién temporal.

e La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de
iniciacién, de la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato.

e Lafecha de terminacién de la ejecucién del contrato, se podra acreditar con copia del acta de
recibo definitivo, acta de liquidacion o con el documento previsto en el contrato.

e Elvalor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacion (o el documento
gue haga sus veces) o el acta de recibo final a satisfaccion cuando el contrato se encuentre
terminado y en proceso de liquidacion.

e Los servicios prestados, con el acta de recibo final a satisfaccién o el documento que haga sus
veces 0 con copia del acta de liquidacion.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

No se entendera acreditada la experiencia cuando el proponente presente copias de contratos sin la
correspondiente certificacion o sin allegar el acta de recibo a satisfaccion o acta de liquidacion del
contrato.

Nota 1: Para el caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con
mas de tres (3) aflos de constituidas, en caso de ser necesario se debera aportar adicional a los
documentos validos para la acreditacion de experiencia, una certificacién suscrita por el representante
legal y el revisor fiscal o contador publico (segun corresponda), donde se indique la conformacion
societaria de la empresa y los respectivos contratos que pretenden acreditar el requisito de la
experiencia.

En certificaciones de acreditacién de experiencia proveniente de cesion de contratos, se debera
aportar documentos de cesion donde se indique claramente los porcentajes de la cesion efectuada,
para determinar el valor y actividades realizadas de acuerdo al objeto del presente proceso.
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Segun lo dispuesto en el Decreto-Ley 019 de 2012 en el evento en que los oferentes presenten
contratos suscritos con la CAS, la Entidad se reserva el derecho de realizar las verificaciones
correspondientes en sus propios archivos.

Nota 2: Todos los soportes y documentos que se adjuntan con la propuesta deben ser legibles y
verificables.

5.3. Requisitos habilitantes financieros

NO APLICA

6. CRITERIOS DE SELECCION

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio méas bajo en la
plataforma SECOP II, siempre que se encuentre en condiciones de mercado para la prestacién de los
servicios y satisfaga las necesidades de la entidad, en caso que este no cumpliese con los requisitos
habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes a la segunda propuesta con el precio
mas bajo y asi sucesivamente.

Para tal fin, el interesado, debera diligenciar en la plataforma SECOP I, el valor de su propuesta, en la
cual se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos que genere la EJECUCION
CONTRACTUAL, cumpliendo con las normas laborales, impuestos nacionales y distritales y demas
gastos y costos que se originen, los cuales estaran a cargo del contratista.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas,
seran de su propia cuenta y riesgo. La CAS no reconocera, ni reembolsara ningun valor por este
concepto.

El contratista seleccionado se compromete a ejecutar el contrato con los precios ofrecidos y valor
adjudicado durante el presente proceso.

Es causal de rechazo superar el valor del presupuesto oficial estimado.

6.1. Evaluacion econdmica

Los proponentes deberan presentar como parte de su propuesta, una Oferta Econémica en los términos
y condiciones descritos en el presente estudio previo y en la Invitacion Publica. Para este fin, el
proponente debera diligenciar en el Cuestionario de la plataforma SECOP II, la Pregunta “OFERTA
ECONOMICA’.

El presente proceso sera adjudicado al proponente que oferte la “MENOR OFERTA ECONOMICA” y
cumpla con las condiciones establecidas para el presente estudio previo e invitacion publica. En caso
gue esta propuesta no cumpla con dichas condiciones, la CAS verificar4d el cumplimento de los
requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente (Decreto 1082 Articulo
2.2.1.2.15.2).

Los valores ofertados por cada uno de los proponentes en la plataforma SECOP Il, seran los valores
finales, incluyendo todos los impuestos. Estos valores ofertados son inmodificables y es
responsabilidad de los futuros proponentes desarrollar sus ofertas de acuerdo con su condicion
tributaria, estructura de costo y condiciones técnicas, juridicas y econdmicas solicitadas por la entidad
contratante.

La propuesta econdémica debera contener el precio unitario ofertado de cada item incluido IVA, si aplica
en nameros enteros, en pesos colombianos sin superar el PRECIO UNITARIO ESTABLECIDO POR
LA ENTIDAD

Nota 1: Para la elaboracion de la oferta econémica solo se diligenciara la casilla correspondiente a
“VALOR TOTAL INCLUIDO IVA (si aplica)’. En la oferta econémica de la PLATAFORMA SECORP I, en
caso de alterar o modificar la descripcién técnica o unidad de medida de alguno de los elementos o
servicios requeridos, sera causal de rechazo.
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Nota 2: En el evento en que se den circunstancias contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto
1082 de 2015, oferta con valor artificialmente bajo, se requerird al oferente para que explique las
razones que sustenten el valor por el ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

Nota 3: El comité econémico evaluador solo tendra en cuenta los valores estipulados por el oferente
en las casillas correspondientes a “VALOR TOTAL INCLUIDO IVA (si aplica)”; en la oferta econémica
de la PLATAFORMA SECORP I, es decir, el precio evaluado sera aquel que se encuentre en la fila y
columna “VALOR TOTAL INCLUIDO IVA (si aplica).

Nota 4: La omisién de uno de los items o que el valor unitario supere el 100% del valor establecido por
la Entidad en el Presupuesto oficial, en el anexo de oferta econémica, sera causal de rechazo.

Nota 5: En caso de presentarse ofertas econdmicas alternativas (es decir dos o mas ofertas
econdmicas) por el mismo oferente con diferentes valores, ser causal de rechazo.

Nota 6. Aplicabilidad del IVA. Cada proponente responsable del impuesto de IVA (anteriormente
catalogado como régimen comun), debera presentar una relacion de los bienes ofrecidos discriminado
para cada uno de los items, la tarifa (%) de IVA, dando aplicabilidad a lo establecido en las normas
tributarias vigentes (estatuto tributario), en caso de presentarse bienes exentos y/o excluidos de IVA, el
oferente lo estipulara en el mismo formato con la palabra “Exento” o “Excluido” como aplique para cada
caso.

Los oferentes que, segun el RUT, adjunto en la propuesta no sean responsables de IVA no deberan
diligenciar la relacion referida.

El adjudicatario debera presentar su facturacion teniendo en cuenta las tarifas de IVA estipuladas en la
relacion presentada.

En la revisidbn econdmica de la propuesta, la CAS podra realizar las correcciones aritméticas a las que
haya lugar, entendiéndose por estas, la correccién de una operacion matematica por error de calculo
numérico en que se incurre al elaborar la propuesta econdmica; la CAS, podra solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No obstante, se aclara, que
el valor total corregido no podra exceder el valor total del presupuesto oficial total o por item establecido.

En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y niUmeros prevalecera lo expresado en
letras.

Al formular la propuesta econémica, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones.

Para efectos de establecer su OFERTA ECONOMICA el proponente debera tener en cuenta:

- Las condiciones técnicas requeridas.

- El porcentaje de descuento que ofertara sobre cada tiquete que se requiera en la ejecucién del
contrato.

- La CAS no aceptara ofertas parciales, por lo tanto, los proponentes deberan diligenciar completamente
las preguntas que componen la Propuesta Econémica.

Nota 7: Para la presentacion de la oferta econdémica no se deben utilizar decimales; por lo tanto, debe
presentarse en numeros enteros. En el evento en que las propuestas cuenten con valores que
contengan decimales, se aproximara al siguiente digito; si los decimales son iguales o superiores a 50
0 en caso contrario se mantendra el mismo entero.

Nota 8: La presentacion de la propuesta constituye una manifestacién explicita de que el Proponente
ha efectuado un estudio completo de la documentacibn que compone el presente proceso de
contratacion, el objeto a contratar, precios, plazos, especificaciones técnicas, econdmicas y/o
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financieras, condiciones de ejecucion del contrato y demas elementos que influyan directa e
indirectamente durante la ejecucion del contrato sobre el valor de su oferta; por lo tanto, el Proponente
debe proyectar el Valor de su Oferta Econdmica de forma responsable y seran de la exclusiva
responsabilidad del Proponente, los errores en que incurra al indicar el precio ofertado en su propuesta
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores.

6.2. Limitacion a MIPYMES

Acorde con lo previsto por la Ley 2069 de 2020 y su decreto reglamentario 1860 de 2021, se limitara la
presente convocatoria a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

Estas solicitudes deberan presentarse en el término de publicacién de la invitacién, segun cronograma,
dentro del cual los interesados se informan de su contenido y pueden formular observaciones o
comentarios.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

La acreditacidon de requisitos para participar en convocatorias limitadas a MIPYMES, sera segun lo
establece el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1860 de 2021.

La solicitud debe identificar plenamente el nombre e identificacion del proponente y su representante
legal, en caso de aplicar; el proceso del cual se predica la solicitud de limitacién; la manifestaciéon
expresa de solicitud; y adjuntar los requisitos de acreditacién que exige la ley.

Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007,
las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato.

6.3. Factores de desempate

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021.

@

icontec

7. ASPECTOS GENERALES APLICABLES AL CONTRATO
7.1. Plazo de ejecucion del contrato
El plazo de ejecucién del presente contrato sera por DOS (02) MES o hasta agotar presupuesto, sin
exceder AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion del contrato
Valor Mes 1 Mes 2
Componente/Actividad
Total S1|S2|S3|S4|S5/|56]|S7]s8
DISENO Y ELABORACION DE REVISTA
DIGITAL CONSIDERANDO INFORMES DE % 17.500.000
RENDICION DE CUENTAS DE LA CAS (15 s
HOJAS - PAGINAS 30
DESARROLLAR RUTA DE
ACOMPANAMIENTO Y ASESORAMIENTO $12.500.000
PARA OBTENER CERTIFICACION DEL
cas.gov.co @ contactenos@cas.gov.co @ Linea Gratuita 01 8000 917600
OF. PRINCIPAL — SAN GIL BUCARAMANGA BARRANCABERMEJA MALAGA SOCORRO VELEZ
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SELLO DE EXCELENCIA DE GOBIERNO
DIGITAL

7.2. Lugar de ejecucion

El proyecto se llevara a cabo en la jurisdiccion de la Corporacion Autbnoma Regional de Santander
— CAS, principal Autoridad Ambiental del Departamento de Santander; cubre 74 de los 87 municipios
que lo conforman (equivale al 85,18% del territorio del Departamento de Santander)

7.3. Supervisién
La supervision del contrato sera ejercida por la Jefe Oficina de Gestibn de la Informacion vy
Tecnologias de Apoyo- GIT o por quien haga sus veces o por quien designe por escrito el ordenador
del gasto.

Obligaciones del Supervisor

1. Ejercer las facultades y cumplir con los deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011, asi como el
manual de contratacion de la entidad.

2. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato, en la oferta presentada y en los

- documentos que de él forman parte.

3. Proyectar y suscribir las actas de inicio (si a ello hubiere lugar) y de liquidacién del contrato.

4. Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y demas normas
concordantes.

5. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Manual de Contratacion e interventoria, o el que
derogue o complemente.

6. Emitir informes de supervision, periddicos y/o finalizada la ejecucion debera realizar un informe
final que, dé cuenta de la ejecucion, con las recomendaciones al Ordenador del Gasto a que haya
lugar.

7. Verificar el cumplimiento de obligaciones derivadas por aplicacion del decreto 1860 de 2021.
(Fomento a la ejecucién de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de
especial proteccion constitucional)

8. En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervision.

7.4. Forma de pago

La CAS pagara el valor del contrato mediante ACTAS PARCIALES de acuerdo al avance de 10S | g
servicios contratados de la siguiente manera: un primer (1) pago una vez ejecutadas las actividades |E.
de: DISENO Y ELABORACION DE REVISTA DIGITAL CONSIDERADO INFORMES DE &E
RENDICION DE CUENTAS DE LA CAS (15 hojas — pagina 30), un segundo (2) pago una vez
DESARRROLLEN LA RUTA DE ACOMPANAMIENTO Y ASESORIAMIENTO PARA OBTENER | 2"
CERTIFICACION DEL SELLO DE EXCELENCIA DE GOBIERNO GITAL. Lo anterior, , previa
presentacién de factura y/o cuenta de cobro, constancia de pago de las obligaciones al sistema de
seguridad social integral y parafiscales; Informe del supervisor en la cual se acredite el cumplimiento
a satisfaccion del objeto del contrato por parte del contratista, de acuerdo a lo soportado en la factura
y/o cuenta de cobro.
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El pago a que se obliga LA CORPORACION en virtud del contrato, se sujetara a la situacion de
recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes a la fecha en que el CONTRATISTA radique la factura comercial o cuenta (s) de cobro,
junto con los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para el pago.

La cancelacion del valor del contrato por parte de LA CORPORACION, se har4 mediante el Sistema
Automatico de Pagos, realizando consignacién en la cuenta que posea el CONTRATISTA en una
entidad financiera, de acuerdo con la informacién suministrada por el mismo en el momento de la
suscripcién del contrato.
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Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos
para-el-pago,-el-término-para-el-mismo-comenzarda contarse-desde-la-fechaenque-sepresenten
debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el dltimo de los documentos solicitados. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no

tendran por ello derecho a reconocimiento de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Los soportes para el tramite de pago deberan ser cargados por el CONTRATISTA en el SECOP |l
Sin embargo, el CONTRATISTA debera tener en cuenta esta instruccion antes de realizar cualquier
procedimiento en el SECOP IlI, (NO CARGUE NI ENVIE SOPORTES PARA PAGO EN EL SECOP I,
SIN AGOTAR ESTE TRAMITE): 1) El CONTRATISTA debe remitir al correo electronico del
SUPERVISOR de su contrato: la factura, soporte de pago a seguridad social y demas soportes que
le sean solicitados para el trdmite de pago, con el fin de que el supervisor: revise y efectle la revision
y evaluacién previa de los mismos, solicite ajustes/aclaraciones (si hay lugar), radique la factura, y
proceda a suscribir el recibo a satisfaccion y demés soportes segun sea el caso. TENGA EN CUENTA:
Verificar que los documentos remitidos por correo electrénico al supervisor sean legibles, claros,
limpios en su escaneo y calidad de imagen, completos en su contenido y nombrados de acuerdo con
su contenido, asi mismo, procure que cada archivo por individual contenga un tamafio de no mas de
50 MB vy preferiblemente en formato PDF. Lo anterior para garantizar que quienes descarguen un
documento lo vean correctamente. 2) EL SUPERVISOR, respondera al correo electrénico enviado por
el CONTRATISTA. En este correo enviara la factura con radicado y soportes para pago (recibo a
satisfaccion, otros (segun el caso), indicandole a el CONTRATISTA que proceda al cargue a través
,, | del contrato electrénico en el SECOP II. Solo hasta este momento y cumplido este paso debera
proceder a hacer el cargue de los soportes para pago a través de la seccién 7 “Ejecucion — Subseccion
plan de pagos” del contrato electronico del SECOP II. 3) EI CONTRATISTA una vez reciba el correo
electrénico con el aval por parte del supervisor de los documentos, debera cargar y enviar a través de
la seccion 7 “Ejecucion — Subseccion plan de pagos” del contrato electrénico del SECOP |I: la factura
radicada y los soportes adicionales para tramite de pago ENVIADOS POR EL SUPERVISOR, asi
como el soporte de pago a seguridad social. Lo anterior, con el fin de que la Subdireccion
Administrativa y Financiera proceda a la revisién y, verificacion de los documentos y proceda con el
tramite de pago. Por lo anterior, el CONTRATISTA debera conocer y hacer uso adecuado de la
seccion 7 “Ejecucion — subseccion plan de pagos” del contrato electrénico del SECOP Il para hacer
envio de los soportes correspondientes al tramite para cada uno de los pagos. Para ello debera tener
en cuenta los lineamientos establecidos en la Guia rapida de Gestién Contractual para Proveedores
en el SECOP II: https://www.colombiacompra.gov.co/node/23710. Es responsabilidad del
CONTRATISTA el cargue de los soportes correspondientes en el SECOP Il de acuerdo con el tramite
indicado anteriormente, sea cuidadoso con la informacion registrada, y verifigue que los documentos
que cargue en el SECORP Il correspondan a los efectivamente revisados y remitidos y solicitados por
el Supervisor. Es responsabilidad del CONTRATISTA verificar que los documentos cargados en el
SECOP II, se puedan descargar correctamente y sean legibles, completos en su contenido y
nombrados de acuerdo con su contenido, asi mismo, recuerde que cada archivo por individual no
debe exceder el tamafio de no mas de 50 MB y preferiblemente debe cargarse en formato PDF. Lo
anterior para garantizar que quienes descarguen un documento lo vean correctamente. 4) El | B
CONTRATISTA debera confirmar a través de correo electrénico al supervisor una vez cargue y envie W
a través de la seccioén 7 “Ejecucidon — Subseccion plan pagos” del contrato electronico del SECOP |l
(la factura con radicado y los demas soportes para pago indicados por el supervisor a través del
SECOP 1l). 5) La Subdireccién Administrativa y Financiera de LA CORPORACION, procedera a
revisar la factura radicada y demas soportes para pago enviados por el CONTRATISTA a través de
la seccion 7 “Ejecucion — Subseccion plan de pagos” del contrato electronico del SECOP II. NOTA 1:
Cuando la Subdirecciéon Administrativa y Financiera apruebe en el SECOP Il la factura y soportes de
pago el estado de esta cambiarda a “Aceptada”. NOTA 2: En caso de que la Subdireccion |ps=
Administrativa y Financiera rechace en el SECOP Il los documentos cargados en la referencia del
plan de pagos, el estado de la esta cambiara a “Rechazada”. En caso de ser rechazada, La | ..,
Subdireccién Administrativa y Financiera informara al supervisor para que este le comunique a el
CONTRATISTA del rechazo y el CONTRATISTA proceda a realizar los respectivos ajustes a los que
haya lugar y envie de nuevo a la Entidad a través de la seccion 7 “Ejecuciéon — Subseccion plan de
pagos” del contrato electrénico del SECORP |l la factura/soportes con el ajuste.
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8 ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

La dependencia deberd verificar cuales son aplicables segun el tipo de contrato a celebrar. Se
podra tener en cuenta lo siguiente, sin perjuicio del andlisis que debe realizar la dependencia
respecto a los riesgos que asumira la entidad o el contratista en relacién con el servicio a prestar,
siempre teniendo en cuenta lo nhormado en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.1.1.6.3. Del Decreto 1082 de 2015. (Segun documento adjunto)

9. ANALISIS Y EXIGENCIA DE GARANTIAS

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
Indicar con PORCENTAJE
una x la "
garantia AMPAROS (Sefialar el porcentaje VIGENCIA DESCRIPCION
solicitada solicitado)
El amparo de cumplimiento del contrato
cubrird a la entidad estatal contratante de
Con una | los perjuicios directos derivados del
vigencia igual al incumplimiento total o parcial de las
deb plazo de | obligaciones nacidas del contrato, asi como
Este amparo se debera ; i de su cumplimiento tardio o de su
CUMPLIMIENTO DE L p ejecucion del
X LAS constituir por una suma igual cJontrato y la de cumplimiento defectuoso, cuando ellos son
) - o h : .
OBLIGACIONES al veinte por ciento (20%) del | ¢ prérrogas si | imputables al contratista  garantizado.
valor total del contrato a ello hubiere | Ademas de esos riesgos este amparo
lugar y seis (6) comprendera siempre el pago del valor de
meses mas ?:Cglégzs y de la clausula penal pecuniaria
El amparo de calidad y correcto
) . funcionamiento de los bienes y equipos
Eg:;gg?ﬁgzrngﬁzmgzg \(/:iogncia de ggz suministrados cubrird a la entidad estatal
l0S bienes v equinos (zg afios contratante de los perjuicios imputables al
CALIDAD Y suministra dog 52 d?eberé contados a partir contratista garantizado, (i) la mala calidad o
X CORRECTO constituir uné arantia del recibc? a deficiencias técnicas de los bienes o
FUNCIONAMIENTO equivalente al \?einte por satisfaccion  de equipos suministrados, de acuerdo con las
: : especificaciones técnicas establecidas en el
ciento (20%) del valor del los _equipos coﬁtrato o, por el incumplimiento de los
contrato suministrados pardmetros 0 normas técnicas establecidas
para el respectivo bien o equipo.
10. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, la CAS realizo
analisis de las condiciones del sector. ver anexo adjunto.

Fecha de elaboracién: 29 de agosto de 2023.

Responsable técnico y presupuestal

NOTA DE APROBACION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS: el presente estudio previo, hace
parte integral del proceso de contratacién en el SECOP I, y se encuentra convalidado por
la dependencia gestora en cuanto a la parte técnica, de acuerdo con lo contenido en el
requerimiento técnico anexo.

ELIANA MAYORGA CASTRO

Secretaria General - CAS

Proyect6 parte juridica: Tatiana Bernal Toloza. Abogada contratista.

Reviso Juridicamente: Jorge Luis Alvarez Agudelo - Abogado Asesor Juridico en contratacion

cas.gov.co

OF. PRINCIPAL — SAN GIL
Carreral2 N° 9 - 06 Barrio La Playa
Tel: 7238925 - 7240765 - 7235668
Celular:(311)2039075
contactenos@cas.gov.co

BUCARAMANGA
Carrera 26 N° 36 -14
Edificio Fénix Oficina 501
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casbucaramanga@cas.gov.co

@ contactenos@cas.gov.co

BARRANCABERMEJA
Calle 48 con Cra 28 esquina
Barrio Palmira

Tel: 7238925 Ext. 5001 - 5002
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MALAGA
Calle 12N°9-14
Edificio Comparta Piso 3

Tel: 7238925 Ext. 6001 - 6002

Celular:(310)2742600
malaga@cas.gov.co
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Tel: 7238925 Barrio Aquileo Parra
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