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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, Agosto de 2023 

 

Señor (a) 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4539677 

Coordinador Académico SER 
Programa SER 
Barranquilla 

 
 
 

Referencia: No 4539677 del año 2023 

 
 
 
 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Agosto del año 2023 

 

MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 22.636.176 
de Sabanalarga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa SER, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: g). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2023 por valor de 
(3.532.763). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 310139381 Banco de Bogota, cuyo titular es el Contratista. 

 
Plazo: Será hasta el 30 de Noviembre de 2023. 

 
OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico de 
EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS DE FRUTAS 
Y HORTALIZAS aportando en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los 
diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los 
compromisos institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del servicio 
de formación para el trabajo emprendimiento 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro) 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta formativa 
de las actividades relacionadas 
con la formación para el trabajo 
en emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 

*. Entrega 
documentación de 
matrículas segundo 
semestre 2023 
transformar 
técnicamente frutas y 
hortalizas. Y 

76 fotos 2 
captures y 13 
listados 
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 entregados por la Dirección de 
Empleo y Trabajo 

emprendedor en 
procesamiento y 
comercialización de 
productos derivados de 
frutas y hortalizas en los 
municipios de 
Sabanalarga y Baranoa 

 

2. Articular con los instructores de 
emprendimiento para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación a través 
de mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo con 
materiales de formación cuando 
aplique 

**Impartir las 
formaciones de 
negocios rurales 
“agroindustrias en 
losprogramas de 
unidadproductiva 
del programa SER 
2023 
1Emprendedor en 
producción de 
derivados 
cárnicos.Ficha 
03000021 en el 
Municipio de 
Luruaco 
corregimiento Dan 
Juan de Toca gua 
identificado dentro 
del proyecto de 
fomento, liderado 
por la oficina de 
planeación 
municipal. 
*2-Emprendimiento 
en 
Procesamiento 
artesanal de 
derivados de 
frutasyhortalizas. 
Ficha 96151518 
Municipio de 
Repelónen 
convenio con 
proyecto de 
desarrollo 
municipal 

*3 -Emprendedor en 
Procesamiento 
*Productos de 
Confitería y 
Dulcería 
artesanal. Ficha 

 



GTH-F-062 V09 

 

 

 

  96151517 en el 
Municipio de 
Palmar de Varela 
enlazado con 
proyecto de 
secretaria de 
desarrolló 

*4 -transformar 
técnicamente frutosy 
hortalizas96151388 en 
el Municipio De 
Sabanalarga en 
convenio con enlace de 
la mujer 

 

3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo la 
modalidad de atención sincrónica 
- asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección 
de Formación Profesional 
Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y 
lo establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
SIGA. 

*Asistencia a taller de 
capacitación de 
emprendimiento dictado 
por la coordinadora SER 
Luz Elena Alvarez 
Contrera. 

 

4. Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos Sofia 
Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al supervisor 
del contrato y al dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de centro 
o dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique 

Asistencia reunión 
con proveedores 
COA para acordar 
entrega de 
materiales 
unidades 
productiva de 
Palmar de Varela 
Emprendedor en 
procesamiento de 
productos de 
confiteria y dulcería 
artesanal, Luruaco 
producción de 
derivados cárnicos 
y Repelon 
emperendedor en 
procesamiento de 
derivados de frutas 
y hortalizas. 
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*Asistencia a reunión 

con El señor Jairo 
Garizabol y los 

proveedores de la 

fundación C0A para 
hacer ajustes a los 

costos del material de 

formación de acuerdo a 
lo asignado para 

entregar a unidades 

productivas del primer 

semestre. 

 
*Reunion virtual 
realizada por 

Dinamizaora Luz Elena 

Alvarez Contrera para 

tratar temas de los 
nuevos cursos 

matriculados en el 

segundo semestre,y los 
que faltan por 

matricular y cumplir el 

100% de las metas. 

 

5 Entregar al Dinamizador Rural 

del Centro Ser, información y 

documentación requerida 

para la creación de la unidad 

productiva en elaplicativo 

Sofia Plus, resultado de la 

ejecución de los programas 

de formación desarrollados en 

laslíneas de autoconsumo y 

negocios 

Información subida al 
DRIVE de 

documentación de 

Las formaciones 

ejecutadas con sus 

respetivas actividades 

de los procesos 

realizados en el 

desarrollados en 

laslíneas de 

autoconsumo y 

negocios Programa 
SER 2023 

 

6 EL CONTRATISTA asume, con la 

suscripción del contrato, la 

obligación de realizar los 

pagos al SISS (salud, pensión y 

riesgos laborales), de acuerdo 

con la normatividad vigente 

aportand 

*Se ejecuto pago de 

planilla 

#9454031177de 

seguridad social mes 

de julio 2023 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1  
 
 
 

53723 

Barranquilla 
Luruaco,Luruaco 
Barranquilla- 
Barranquilla Palmar de 
Varela,Palmar de Vrela 
Barrabquilla 

 
 
 
 

2023-08-01 

 
 
 
 

2023-08-03 

2  
 
 

56523 

Barranquilla 
Luruaco,Luruaco 
Barranquilla-Palmar de 
Varela,Palmar de Vrela 
Barranquilla 

 
 
 

2023-08-09 

 
 
 

2023-08-11 

3  
 
 
 

61123 

Barranquilla 
Luruaco,Luruaco 
Barranquilla- 
Barranquilla Palmar de 
Varela.Plamar de Vrela 
Barranquilla 

 
 
 
 

2023-08-16 

 
 
 
 

2023-08-18 

4  
 
 
 

63823 

Barranquilla 
Luruaco,Luruaco 
Barranquilla- 
Barranquilla Palmar de 
Varela,Palmar de 
Varela Barranquilla 

 
 
 
 

2023-08-23 

 
 
 
 

2023-08-25 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9654031176 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 

 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro. 

 
Evidencias en () folios 

Cordialmente, 

 

MAIDA ESTHER MERCADO ESCORCIA 
Contratista 
C.C. No. 22.636.176 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 

MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
Supervisor(a) Contrato 4539677 de 2023 
Coordinador Académico SER 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA FORMACION EMPRENDEDO EN PRODUCCION DE DERIVADOS 
CARNICOS LURUACO (SAN JUAN DE TOCAGUA) CODIGO 03000021 
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CAPACITACION FINAGRO 
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EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO Y PRODUCCION DEPRODUCTOS DE CONFITERÍA 
Y DULCERÍA ARTESANAL PALMAR DE VARELA FICHA 96151517 
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CAPACITACION FINAGRO 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA FORMACION EMPRENDEDOR EN ELABORACION ARTESANAL 
DE FRUTAS Y HORTALIZAS CODIGO (961515188) REPELON 
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CAPACITACION FINAGRO 
 
 

 

 

 

 



GTH-F-062 V09 

 

 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA FORMACION TRANFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y 

HORTALIZAS CODIGO (96151388) SABANALARGA 
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CAPACITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO GESTORA LUZ ELENA ALVAREZ 
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V 

 

REUNION CON PROVERORES COA MATERIALES PARA UNIDADES PRODUCTIVA 
 



 

 

 
 
 

REINION CON JAIRO GARIZABOL Y PROVEDORES COA PARA AJUSTAR PRECIO DE INSUMOS 
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REUNION VIRTUAL CON GESTORA LUZ ALVARES PARA TRATAR TEMA DE CURSOS A MATRICULAR 

SEGUNDO SEMESTRE 2023 
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