
 

 

ANEXO No. 01 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
Villeta, ___ de __________ de 2023 
Señores: 
MUNICIPIO DE VILLETA CUNDINAMARCA 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO – CONTRATACIÓN 
Calle 4 No. 5 - 61, Palacio Municipal Segundo Piso  
 
Referencia: PROCESO DE SELECCIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA 
INVERSA No. SASI 03 DE 2023 
 

El suscrito _____________________________________________obrando en nombre y 
representación de _______________________________________, conforme lo establecido en 
el pliego de condiciones del proceso de contratación citado en la referencia, adelantado por la 
Entidad, por medio del presente, oferto en firme, irrevocablemente y como precio fijo y por ítem, 
con destino a la celebración del contrato cuyo objeto es: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA PARA BRINDAR UN ADECUADO Y OPTIMO 
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS DE LA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLETA, CUNDINAMARCA - VIG 2023, y en consecuencia, 
ofrezco proveer los bienes y/o servicios correspondientes relacionados en el pliego de 
condiciones, bajo las características técnicas establecidas para tales bienes y/o servicios en el 
Anexo Técnico No. 2 y el pliego de condiciones en los términos y conforme a las condiciones 
previstas para tal efecto, por un valor total de la oferta, así: 
 

FICHA TÉCNICA   

NO. DESCRIPCIÓN DE BIEN Y/O PRODUCTO  
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT. 

PROMEDIO VALOR 
UNITARIO INCLUIDO 

IVA 

A - SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA  

1 ACETATO DE BOLSILLO CARTA (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

2 ALMOHADILLA GRANDE PARA SELLOS 12,2 * 8,2 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

3 BANDAS DE CAUCHO NO. 22. (PAQUETES*12 UNDS)  UNIDAD  1 $ 

4 BISTURÍ GRANDE RIEL METÁLICO X UNIDAD UNIDAD  1 $ 

5 BORRADOR DE NATA B-5 (CAJA *24 UNDS) UNIDAD  1 $ 

6 
BORRADOR PARA TABLERO BORRABLE. MAGNÉTICO CON PAÑO O FELPA IMANADA 
(*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

7 
CAJA DE CARTÓN PARA ARCHIVO (ANCHO) 10,5 CM * (ALTO) 26 CM * (LARGO) 39 CM 
X-200 CON TAPA EN LA MISMA PIEZA (ALTO) 26,5 CM * (ANCHO) 10,5 CM. (*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

8 
CALCULADORA MX-12B 12 DÍGITOS. DIMENSIONES 147*106.5*29 MM PANTALLA 
EXTRA GRANDE Y TECLAS PLÁSTICAS (*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

9 

CARPETA CARTÓN OFICIO CON REFUERZO PARA LEGAJAR CON IMPRESIÓN 
ESCUDO MUNICIPIO DE VILLETA (NO. CARPETA, TOMO, DE, NOMBRE DE LA 
DEPENDENCIA, OFICINA, CÓDIGO, SERIE DOCUMENTAL, SUB-SERIE DOCUMENTAL, 
DESCRIPCIÓN, FECHAS EXTREMAS, DESDE, HASTA, AÑO DE PRODUCCIÓN, 

UNIDAD  1 $ 

10 CARTULINA DE COLORES SURTIDOS TAMAÑO 1/8 (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

11 CARTULINA OPALINA CARTA DE 180 GR (PAQUETE *25 HOJAS) UNIDAD  1 $ 

12 CARTULINA PIEL DE ÁNGEL TAMAÑO CARTA 180 GR (PAQUETE *25 UNDS) UNIDAD  1 $ 

13 CARTULINA POR PLIEGOS EN COLORES (PAQUETE *5 UNDS) UNIDAD  1 $ 

14 PAPEL FOTOGRÁFICO (PAQUETE *20 UNIDADES DE 200 GRAMOS) UNIDAD  1 $ 

15 
CD-R PARA GRABAR DE 700 MB 80 MINUTOS CON SOBRE Y/O FUNDA (TACO *50 
UNDS) 

UNIDAD  1 $ 

16 CD PARA GRABAR REGRABABLE (TACO *25 UNDS) UNIDAD  1 $ 

17 CHINCHE METÁLICO COLORES SURTIDOS (CAJA *50 UNDS) UNIDAD  1 $ 

18 CINTA DE ENMASCARAR 18*40 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

19 CINTA DE ENMASCARAR 48*40 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

20 CINTA TRANSPARENTE 12*20 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

21 CINTA TRANSPARENTE 24*40 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

22 CINTA TRANSPARENTE 48*40 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 



 

 

23 COLBÓN O PEGANTE 225 GR CON FRASCO APLICADOR (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

24 
COSEDORA 340 CON OPERACIÓN MANUAL PARA GRAPAR HASTA 20 HOJAS Y 
ENTRADA DE 30 CM (*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

25 
CUADERNO 5 MATERIAS CUADRICULADO Y ARGOLLADO TAMAÑO ESTANDAR 
(*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

26 DVD-R CON SOBRE Y/O FUNDA IMPRIMIBLES PARA LEIBOLD (TACO *50 UNDS) UNIDAD  1 $ 

27 ESFERO DE TINTA NEGRA (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 $ 

28 ESFERO DE TINTA ROJA (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 $ 

29 BOLIGRAFO GEL ESCARCHADO (CAJA *10 UNIDADES) UNIDAD  1 $ 

30 FOMI X PLIEGO ESCARCHADO EN COLORES SURTIDOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

31 FOMI X PLIEGO EN COLORES SURTIDOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

32 GANCHO CLIP PARA PAPEL. CAPACIDAD PARA 20 HOJAS DE PAPEL (CAJA *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

33 CLIP METÁLICO MARIPOSA (CAJA *50 UNIDADES) UNIDAD  1 $ 

34 
GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO DEL LARGO (EXPEDIENTE) (PAQUETE*20 UNDS) 
CAPACIDAD 1,000 HOJAS 

UNIDAD  1 $ 

35 GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO (PAQUETE *20 UNDS) UNIDAD  1 $ 

36 GANCHO PARA COSEDORA ESTÁNDAR (CAJA *5.000 UNDS) UNIDAD  1 $ 

37 
GRABADOR DE VOZ DIGITAL CON USB INTEGRADO 4 GB DE ALMACENAMIENTO 
INTERNO CON POSIBILIDAD DE AMPLIARLO A 32 GB Y RANURA PARA TARJETA 
MICRO SDCONECTOR USB INTEGRADO GRABACIÓN PCM LINEAL 

UNIDAD  1 $ 

38 HOJAS KIMBERLY (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

39 
HUELLEROS O ALMOHADILLA DACTILAR. DE RÁPIDO SECADO Y 1.200 USOS 
(*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

40 
HUMEDECEDOR DACTILAR 14 GR. AGARRE POSITIVO PARA CONTAR, ARCHIVAR Y 
CLASIFICAR. (*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

41 LÁPIZ CORRECTOR DE PAPEL LÍQUIDO. (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 $ 

42 LÁPIZ ROJO DE MADERA (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 $ 

43 LÁPIZ NEGRO DE MADERA (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 $ 

44 MARCADOR PERMANENTE MARCA SOBRE TODO EN COLOR NEGRO (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 $ 

45 
MARCADOR BORRABLE RECARGABLE CON TINTA INDELEBLE Y PUNTA CÓNICA 
COLORES VARIOS (CAJA *10 UNDS) 

UNIDAD  1 $ 

46 
MARCADOR DE PÁGINA O BANDERITAS ADHESIVAS DE 5 COLORES SURTIDOS 
INTENSOS STICK NOTE PET. (*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

47 
MARCADOR PERMANENTE COLORES VARIADOS INTENSOS (AZUL, ROJO, NEGRO Y 
VERDE) (CAJA*10 UNDS) 

UNIDAD  1 $ 

48 
MARCADOR PERMANENTE MARCA SOBRE TODO EN COLORES VARIADOS INTENSOS 
(CAJA *12 UNDS) 

UNIDAD  1 $ 

49 MEMORIA USB 16 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

50 MEMORIA USB 64 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

51 MEMORIA USB 32 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

52 MEMORIA USB 8 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

53 MICRO USB 64 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

54 
DISCO DURO EXTERNO ALMACENAMIENTO 1TB MARCA RECONOCIDA ANTIGOLPES. 
(*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

55 TECLADO CONEXIÓN USB (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

56 TECLADO + MOUSE INALÁMBRICO ESTÁNDAR UNIDAD  1 $ 

57 MOUSE ÓPTICO USB (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

58 MULTITOMA 6 SALIDAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

59 NOTAS ADHESIVAS DE 4 COLORES SURTIDOS *400 HOJAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

60 NOTAS ADHESIVAS NEÓN 100 UNIDADES 76 X 76 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

61 NUMERADOR 8 DÍGITOS MANUAL (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

62 PAPEL PARA PLOTTER 70 CMS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

63 PAPEL CALIPSO POR 1/8 (PAQUETE *10 UNDS) UNIDAD  1 $ 

64 PAPEL IRIS TAMAÑO CARTA EN COLORES SURTIDOS (BLOCK *35 HOJAS) (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

65 PAPEL KRAFT 40" 9.0 KG (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

66 PAPEL PERIÓDICO (PAQUETE *25 UNDS) UNIDAD  1 $ 

67 PAPEL SEDA (MANO*25 HOJAS) UNIDAD  1 $ 

68 PEGANTE EN BARRA 40 GR (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

69 
PERFORADORA 1040 METÁLICA DE DOS HUECOS Y CAPACIDAD DE 18 HOJAS 
(*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

70 
PERFORADORA SEMI-INDUSTRIAL 1050 DE DOS HUECOS Y CAPACIDAD DE 70 HOJAS. 
REJIILLA GUÍA, MANIJA PLÁSTICA Y PINES DE ACERO. (*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

71 PILA ALKALINA AA PAR (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

72 PILA ALKALINA AAA PAR (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

73 PILAS AAA RECARGABLES (*PAR) UNIDAD  1 $ 



 

 

74 PILAS AA RECARGABLES (*PAR) UNIDAD  1 $ 

75 PISTOLA PARA SILICONA DELGADA (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

76 PLANILLERO DE MADERA OFICIO CON GANCHO METALICO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

77 PLANILLERO ACRÍLICO OFICIO CON GANCHO METÁLICO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

78 REGLA CORRIENTE PLÁSTICA 30 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

79 
RESALTADORES EN 6 COLORES VARIADOS INTENSOS (AZUL, ROSADO, VERDE, 
AMARILLO, NARANJA Y VIOLETA) (CAJA*10 UNDS) 

UNIDAD  1 $ 

80 
RESMA PAPEL BLANCO DE 75 GR * 500 HOJAS TAMAÑO CARTA (CAJA *10 UNDS) 
BUEN DESEMPEÑO EN MÁQUINAS IMPRESORAS Y TROQUELADORAS 

UNIDAD  1 $ 

81 
RESMA PAPEL BLANCO DE 75 GR * 500 HOJAS TAMAÑO OFICIO (CAJA *10 UNDS) 
BUEN DESEMPEÑO EN MÁQUINAS IMPRESORAS Y TROQUELADORAS 

UNIDAD  1 $ 

82 ROLLO ADHESIVO TRANSPARENTE * 20 METROS *45 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

83 SACA GANCHOS METÁLICO NEGRO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

84 SEPARADOR FOLDER PLÁSTICO TAMAÑO OFICIO (PAQUETE *5 UNDS) UNIDAD  1 $ 

85 SEPARADOR FOLDER PLÁSTICO TAMAÑO CARTA (PAQUETE *5 UNDS) UNIDAD  1 $ 

86 SILICONA EN BARRA DELGADA 800 GRAMOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

87 SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA ESPECIAL (PAQUETE *100 UNDS) 25*31 CMS UNIDAD  1 $ 

88 SOBRE DE MANILA TAMAÑO GIGANTE 27X37 CMS (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

89 SOBRE BLANCO TAMAÑO OFICIO (CAJA *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

90 TABLERO ACRÍLICO 80*120 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

91 TAJALÁPIZ PLÁSTICO DOBLE CON DEPOSITO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

92 TAJALÁPIZ METÁLICO (CAJA *24 UNDS) UNIDAD  1 $ 

93 TIJERA DE OFICINA 7.5" COLORES VARIOS. ACERO INOXIDABLE. (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

94 TINTA AZUL PARA SELLOS 30 CC (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

95 TINTA NEGRA PARA SELLOS 30 CC (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

96 ETIQUETA ZEBRA GT 800 * 1000 ESTIQUER DE 100 MM * 50 MM UNIDAD  1 $ 

97 CINTA CERA GT 800 NEGRA 110 MM * 74 M UNIDAD  1 $ 

98 BAYETILLA BLANCA DE 50 X 50 CMS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

99 BLOCK DE ANÁLISIS 4 COLUMNAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

100 
CÁMARA WEB PARA PC 1080P FULL HD WEBCAM USB DE ESCRITORIO Y PORTÁTIL 
(*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

101 
CARPETA OFICIO DE ARCHIVO EN CARTÓN CON JUEGO DE TAPAS REFORZADAS 
(PAQUETE *25) 

UNIDAD  1 $ 

102 CARTÓN CORRUGADO POR PLIEGOS. (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

103 CARTÓN PAJA POR PLIEGOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

104 
COSEDORA SEMI-INDUSTRIAL CON OPERACIÓN MANUAL PARA GRAPAR HASTA 50 
HOJAS. (*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

105 COLOR LARGO 4MM DOBLE PUNTA EN VARIOS TONOS (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 $ 

106 CRAYÓN DE COLORES SURTIDOS (CAJA *6 UND) UNIDAD  1 $ 

107 
DIADEMA CON MICRÓFONO 3.5 MM PARA PC QUE ANULA LOS RUIDOS, IDEAL PARA 
VIDEO LLAMADAS, SKYPE. (*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

108 
CUADERNO GRANDE COSIDO DE PASTA DURA CUADRICULADO *100 HOJAS. 
(*UNIDAD) 

UNIDAD  1 $ 

109 ESCARCHA POR LIBRA. (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

110 ESCARCHA TUBOS PEQUEÑOS. (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

111 ESCUADRA PLÁSTICA 60-32 V.(*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

112 FICHERO DE PAPEL 10*15.(*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

113 
GANCHO PARA COSEDORA INDUSTRIAL EN ACERO INOXIDABLE DE 8 MM (CAJA 
*1.000 UNDS) 

UNIDAD  1 $ 

114 GUILLOTINA METÁLICA O CORTADOR DE PAPEL 15*12" (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

115 LIBRO CONTABLE DE 3 COLUMNAS 300 FOLIOS PASTA DURA (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

116 MEMORIA USB 8 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

117 LIBRETAS DE NOTAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

118 LUPA 75 MM VIDRIO REFORZADO Y MARCO PLÁSTICO. (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

119 
MARCADOR PERMANENTE MARCA SOBRE TODO EN COLORES VARIADOS INTENSOS 
(CAJA *8 UNDS) 

UNIDAD  1 $ 

120 
MICRO PUNTA CON PUNTA DE SOPORTE PLÁSTICO. TRAZO DE 0.5 MM (CAJA*10 
UNDS) 

UNIDAD  1 $ 

121 NYLON NO. 20 (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

122 PALO PINCHO DE 30 CM (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

123 PAPEL BOND DE COLORES PASTELES (BLOCK *500 HOJAS) (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

124 PAPEL CREPE (PAQUETE *10 PLIEGOS) UNIDAD  1 $ 

125 PAPEL FOTOGRÁFICO A4 (210 X 297 MM) (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 



 

 

126 PAPEL ORIGAMI 20X20 EN COLORES VARIADOS (BLOCK *50 HOJAS) UNIDAD  1 $ 

127 PAPELERA DE PISO MALLA MEDIANA 23*26 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

128 PILA ALKALINA AA (TIRA *12 PARES) UNIDAD  1 $ 

129 PILAS (*PAR) AA RECARGABLES CON CARGADOR PARA 4 PILAS UNIDAD  1 $ 

130 PILA ALKALINA AAA TIRA (TIRA *10 PARES) UNIDAD  1 $ 

131 PILAS (*PAR) AAA RECARGABLES CON CARGADOR PARA 4 PILAS UNIDAD  1 $ 

132 PINCEL Nº 10 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

133 PINCEL Nº 12 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

134 PINCEL Nº 2 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

135 PINCEL Nº 6 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

136 PINCEL Nº 8 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

137 PITILLOS PLÁSTICOS (PAQUETE *500 UNDS)  UNIDAD  1 $ 

138 REGLA DE MADERA 100 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

139 REGULADOR DE ENERGÍA (UPS) 650 8 TOMAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

140 SELLO FECHADOR MANUAL (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

141 SILICONA LÍQUIDA (FRASCO *250 GR) (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

142 SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO 21X27 (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

143 SOBRE O ALMOHADILLA PARA DVD (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 $ 

144 

TELÉFONO INALAMBRICO, CON ALTAVOZ, BLOQUEO DE LLAMADAS Y RESPALDO DE 
ENERGIA. FRECUENCIA 1.9GHZ, ALCANCE 50METROS INTERIORES, CONSUMO 3.2 W. 
ALTO 18CM LARGO 11CM, ANCHO 9CM BATERIA AAA, ALIMENTACION 120 V CA, CON 
ADAPTADOR DE 

UNIDAD  1 $ 

145 TEMPERA PALETA PINCEL COLORES SURTIDOS (CAJA *6 UNDS) UNIDAD  1 $ 

146 TIJERA MILIMÉTRICA PUNTA ROMA. COLORES VARIOS. (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

VALOR SUBTOTAL A  $ 

 B - SUMINISTRO DE TINTAS Y TONER´S 

147 CABEZAL PLOTTER C9380A (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

148 CABEZAL PLOTTER C9383A (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

149 CABEZAL PLOTTER C9384A (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

150 TINTA EPSON 544 AZUL 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

151 TINTA EPSON 544 NEGRO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

152 TINTA EPSON 544 AMARILLO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

153 TINTA EPSON 544 ROJO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

154 TINTA EPSON 504 AZUL 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

155 TINTA EPSON 504 NEGRO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

156 TINTA EPSON 504 AMARILLO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

157 TINTA EPSON 504 ROJO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

158 TINTA EPSON 774 NEGRO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

159 TINTA EPSON 664 AZUL 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

160 TINTA EPSON 664 NEGRO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

161 TINTA EPSON 664 AMARILLO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

162 TINTA EPSON 664 ROJO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

163 TINTA EPSON BK 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

164 TINTA EPSON C 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

165 TINTA EPSON LC 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

166 TINTA EPSON LM 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

167 TINTA EPSON M673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

168 TINTA EPSON Y 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

169 CARTUCHO C2PO4A HP 62 NEGRO (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

170 CARTUCHO C2PO6A HP 62 COLOR (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

171 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. G (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

172 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. MAGENTA (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

173 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. MK (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

174 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. PK (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

175 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. SYAN (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 

176 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. YELLOW (*UNIDAD) UNIDAD  1 $ 



 

 

VALOR SUBTOTAL B $ 

 
VALOR SUBTOTAL A  $ 

VALOR SUBTOTAL B $ 

VALOR TOTAL A+B $ 

 
Anexo No. 01 - Anexo Económico: Los proponentes deberán diligenciar en su totalidad el 
Anexo No. 01 dispuesto en la Invitación Pública, teniendo en cuenta las siguientes reglas:  
 

a. La Entidad se reserva el derecho de realizar la corrección aritmética de las cifras 
contenidas en él, si a ello hubiere lugar. 

b. El proponente debe diligenciar en su totalidad la información que se solicita a través del 
Anexo No. 01 - Propuesta económica, en el evento que el formato presente 
enmendaduras, modificaciones o que el proponente no lo diligencie completamente, su 
propuesta será objeto de rechazo. 

c. El proponente conoce las condiciones reales de la prestación del servicio y asume toda 
la responsabilidad en la elaboración y contenido de su oferta. 

d. Los valores unitarios ofertados no pueden ser superiores a los valores unitarios 
promedio que arrojó el estudio de conveniencia. En consecuencia, la suma de los 
precios unitarios y totales no puede superar el promedio de precios unitarios y totales 
establecidos en los estudios previos. 

e. Los proponentes deben contemplar en el valor ofertado el valor de los impuestos que 
correspondan de conformidad con el régimen tributario, así como las tarifas de 
impuestos y estampillas municipales a los cuales estará sujeto el contrato derivado del 
presente proceso de contratación, los cuales se entenderán incluidos en el valor 
ofertado por el proponente. 

f. Los proponentes deben tener en cuenta que el valor registrado en la plataforma Secop 
II debe ser el valor del presupuesto oficial destinado para la presente contratación, pero 
el valor de su oferta en todo caso será el que se consigne en el Anexo No. 03 – Anexo 
económico.  

g. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo.  
 

 

 

 

FIRMA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL: _________________________ 
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL OFERENTE: ____________________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _______________________________________ 
C.C. DEL REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________________ 
DIRECCIÓN FÍSICA DE NOTIFICACIONES: _______________________________________ 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE NOTIFICACIONES: ________________________________ 
  



 

 

ANEXO No. 02 
ANEXO TÉCNICO  

 

 

Villeta, ___ de __________ de 2023 
Señores: 
MUNICIPIO DE VILLETA CUNDINAMARCA 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO – CONTRATACIÓN 
Calle 4 No. 5 - 61, Palacio Municipal Segundo Piso  
 
Referencia: PROCESO DE SELECCIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA 
INVERSA No. SASI 03 DE 2023 
 

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA 
PARA BRINDAR UN ADECUADO Y OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLETA, 
CUNDINAMARCA - VIG 2023. 
 

1. REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

De acuerdo con el estudio del sector realizado por la Secretaria Administrativa y de Gobierno 
(SAG) y teniendo en cuenta las condiciones propias de la Contratación Estatal, los 
requerimientos técnicos que se exigen son los señalados a continuación: 
 

1.1. Ficha técnica:  
 

FICHA TÉCNICA 

NO. DESCRIPCIÓN DE BIEN Y/O PRODUCTO  
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT. 

A - SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA  

1 ACETATO DE BOLSILLO CARTA (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 

2 ALMOHADILLA GRANDE PARA SELLOS 12,2 * 8,2 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

3 BANDAS DE CAUCHO NO. 22. (PAQUETES*12 UNDS)  UNIDAD  1 

4 BISTURÍ GRANDE RIEL METÁLICO X UNIDAD UNIDAD  1 

5 BORRADOR DE NATA B-5 (CAJA *24 UNDS) UNIDAD  1 

6 
BORRADOR PARA TABLERO BORRABLE. MAGNÉTICO CON PAÑO O FELPA IMANADA 

(*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

7 
CAJA DE CARTÓN PARA ARCHIVO (ANCHO) 10,5 CM * (ALTO) 26 CM * (LARGO) 39 CM 

X-200 CON TAPA EN LA MISMA PIEZA (ALTO) 26,5 CM * (ANCHO) 10,5 CM. (*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

8 
CALCULADORA MX-12B 12 DÍGITOS. DIMENSIONES 147*106.5*29 MM PANTALLA EXTRA 

GRANDE Y TECLAS PLÁSTICAS (*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

9 

CARPETA CARTÓN OFICIO CON REFUERZO PARA LEGAJAR CON IMPRESIÓN ESCUDO 

MUNICIPIO DE VILLETA (NO. CARPETA, TOMO, DE, NOMBRE DE LA DEPENDENCIA, 

OFICINA, CÓDIGO, SERIE DOCUMENTAL, SUB-SERIE DOCUMENTAL, DESCRIPCIÓN, 

FECHAS EXTREMAS, DESDE, HASTA, AÑO DE PRODUCCIÓN, 

UNIDAD  1 

10 CARTULINA DE COLORES SURTIDOS TAMAÑO 1/8 (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 

11 CARTULINA OPALINA CARTA DE 180 GR (PAQUETE *25 HOJAS) UNIDAD  1 

12 CARTULINA PIEL DE ÁNGEL TAMAÑO CARTA 180 GR (PAQUETE *25 UNDS) UNIDAD  1 

13 CARTULINA POR PLIEGOS EN COLORES (PAQUETE *5 UNDS) UNIDAD  1 

14 PAPEL FOTOGRÁFICO (PAQUETE *20 UNIDADES DE 200 GRAMOS) UNIDAD  1 

15 
CD-R PARA GRABAR DE 700 MB 80 MINUTOS CON SOBRE Y/O FUNDA (TACO *50 

UNDS) 
UNIDAD  1 

16 CD PARA GRABAR REGRABABLE (TACO *25 UNDS) UNIDAD  1 

17 CHINCHE METÁLICO COLORES SURTIDOS (CAJA *50 UNDS) UNIDAD  1 

18 CINTA DE ENMASCARAR 18*40 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

19 CINTA DE ENMASCARAR 48*40 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

20 CINTA TRANSPARENTE 12*20 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

21 CINTA TRANSPARENTE 24*40 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

22 CINTA TRANSPARENTE 48*40 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

23 COLBÓN O PEGANTE 225 GR CON FRASCO APLICADOR (*UNIDAD) UNIDAD  1 



 

 

24 
COSEDORA 340 CON OPERACIÓN MANUAL PARA GRAPAR HASTA 20 HOJAS Y 

ENTRADA DE 30 CM (*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

25 
CUADERNO 5 MATERIAS CUADRICULADO Y ARGOLLADO TAMAÑO ESTANDAR 

(*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

26 DVD-R CON SOBRE Y/O FUNDA IMPRIMIBLES PARA LEIBOLD (TACO *50 UNDS) UNIDAD  1 

27 ESFERO DE TINTA NEGRA (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 

28 ESFERO DE TINTA ROJA (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 

29 BOLIGRAFO GEL ESCARCHADO (CAJA *10 UNIDADES) UNIDAD  1 

30 FOMI X PLIEGO ESCARCHADO EN COLORES SURTIDOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

31 FOMI X PLIEGO EN COLORES SURTIDOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

32 GANCHO CLIP PARA PAPEL. CAPACIDAD PARA 20 HOJAS DE PAPEL (CAJA *100 UNDS) UNIDAD  1 

33 CLIP METÁLICO MARIPOSA (CAJA *50 UNIDADES) UNIDAD  1 

34 
GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO DEL LARGO (EXPEDIENTE) (PAQUETE*20 UNDS) 

CAPACIDAD 1,000 HOJAS 
UNIDAD  1 

35 GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO (PAQUETE *20 UNDS) UNIDAD  1 

36 GANCHO PARA COSEDORA ESTÁNDAR (CAJA *5.000 UNDS) UNIDAD  1 

37 

GRABADOR DE VOZ DIGITAL CON USB INTEGRADO 4 GB DE ALMACENAMIENTO 

INTERNO CON POSIBILIDAD DE AMPLIARLO A 32 GB Y RANURA PARA TARJETA MICRO 

SDCONECTOR USB INTEGRADO GRABACIÓN PCM LINEAL 

UNIDAD  1 

38 HOJAS KIMBERLY (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 

39 HUELLEROS O ALMOHADILLA DACTILAR. DE RÁPIDO SECADO Y 1.200 USOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

40 
HUMEDECEDOR DACTILAR 14 GR. AGARRE POSITIVO PARA CONTAR, ARCHIVAR Y 

CLASIFICAR. (*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

41 LÁPIZ CORRECTOR DE PAPEL LÍQUIDO. (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 

42 LÁPIZ ROJO DE MADERA (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 

43 LÁPIZ NEGRO DE MADERA (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 

44 MARCADOR PERMANENTE MARCA SOBRE TODO EN COLOR NEGRO (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 

45 
MARCADOR BORRABLE RECARGABLE CON TINTA INDELEBLE Y PUNTA CÓNICA 

COLORES VARIOS (CAJA *10 UNDS) 
UNIDAD  1 

46 
MARCADOR DE PÁGINA O BANDERITAS ADHESIVAS DE 5 COLORES SURTIDOS 

INTENSOS STICK NOTE PET. (*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

47 
MARCADOR PERMANENTE COLORES VARIADOS INTENSOS (AZUL, ROJO, NEGRO Y 

VERDE) (CAJA*10 UNDS) 
UNIDAD  1 

48 
MARCADOR PERMANENTE MARCA SOBRE TODO EN COLORES VARIADOS INTENSOS 

(CAJA *12 UNDS) 
UNIDAD  1 

49 MEMORIA USB 16 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 

50 MEMORIA USB 64 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 

51 MEMORIA USB 32 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 

52 MEMORIA USB 8 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 

53 MICRO USB 64 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 

54 
DISCO DURO EXTERNO ALMACENAMIENTO 1TB MARCA RECONOCIDA ANTIGOLPES. 

(*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

55 TECLADO CONEXIÓN USB (*UNIDAD) UNIDAD  1 

56 TECLADO + MOUSE INALÁMBRICO ESTÁNDAR UNIDAD  1 

57 MOUSE ÓPTICO USB (*UNIDAD) UNIDAD  1 

58 MULTITOMA 6 SALIDAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

59 NOTAS ADHESIVAS DE 4 COLORES SURTIDOS *400 HOJAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

60 NOTAS ADHESIVAS NEÓN 100 UNIDADES 76 X 76 MM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

61 NUMERADOR 8 DÍGITOS MANUAL (*UNIDAD) UNIDAD  1 

62 PAPEL PARA PLOTTER 70 CMS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

63 PAPEL CALIPSO POR 1/8 (PAQUETE *10 UNDS) UNIDAD  1 

64 PAPEL IRIS TAMAÑO CARTA EN COLORES SURTIDOS (BLOCK *35 HOJAS) (*UNIDAD) UNIDAD  1 

65 PAPEL KRAFT 40" 9.0 KG (*UNIDAD) UNIDAD  1 

66 PAPEL PERIÓDICO (PAQUETE *25 UNDS) UNIDAD  1 

67 PAPEL SEDA (MANO*25 HOJAS) UNIDAD  1 

68 PEGANTE EN BARRA 40 GR (*UNIDAD) UNIDAD  1 

69 
PERFORADORA 1040 METÁLICA DE DOS HUECOS Y CAPACIDAD DE 18 HOJAS 

(*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

70 
PERFORADORA SEMI-INDUSTRIAL 1050 DE DOS HUECOS Y CAPACIDAD DE 70 HOJAS. 

REJIILLA GUÍA, MANIJA PLÁSTICA Y PINES DE ACERO. (*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

71 PILA ALKALINA AA PAR (*UNIDAD) UNIDAD  1 

72 PILA ALKALINA AAA PAR (*UNIDAD) UNIDAD  1 

73 PILAS AAA RECARGABLES (*PAR) UNIDAD  1 

74 PILAS AA RECARGABLES (*PAR) UNIDAD  1 

75 PISTOLA PARA SILICONA DELGADA (*UNIDAD) UNIDAD  1 

76 PLANILLERO DE MADERA OFICIO CON GANCHO METALICO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

77 PLANILLERO ACRÍLICO OFICIO CON GANCHO METÁLICO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

78 REGLA CORRIENTE PLÁSTICA 30 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

79 
RESALTADORES EN 6 COLORES VARIADOS INTENSOS (AZUL, ROSADO, VERDE, 

AMARILLO, NARANJA Y VIOLETA) (CAJA*10 UNDS) 
UNIDAD  1 



 

 

80 
RESMA PAPEL BLANCO DE 75 GR * 500 HOJAS TAMAÑO CARTA (CAJA *10 UNDS) BUEN 

DESEMPEÑO EN MÁQUINAS IMPRESORAS Y TROQUELADORAS 
UNIDAD  1 

81 
RESMA PAPEL BLANCO DE 75 GR * 500 HOJAS TAMAÑO OFICIO (CAJA *10 UNDS) 

BUEN DESEMPEÑO EN MÁQUINAS IMPRESORAS Y TROQUELADORAS 
UNIDAD  1 

82 ROLLO ADHESIVO TRANSPARENTE * 20 METROS *45 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

83 SACA GANCHOS METÁLICO NEGRO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

84 SEPARADOR FOLDER PLÁSTICO TAMAÑO OFICIO (PAQUETE *5 UNDS) UNIDAD  1 

85 SEPARADOR FOLDER PLÁSTICO TAMAÑO CARTA (PAQUETE *5 UNDS) UNIDAD  1 

86 SILICONA EN BARRA DELGADA 800 GRAMOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

87 SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA ESPECIAL (PAQUETE *100 UNDS) 25*31 CMS UNIDAD  1 

88 SOBRE DE MANILA TAMAÑO GIGANTE 27X37 CMS (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 

89 SOBRE BLANCO TAMAÑO OFICIO (CAJA *100 UNDS) UNIDAD  1 

90 TABLERO ACRÍLICO 80*120 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

91 TAJALÁPIZ PLÁSTICO DOBLE CON DEPOSITO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

92 TAJALÁPIZ METÁLICO (CAJA *24 UNDS) UNIDAD  1 

93 TIJERA DE OFICINA 7.5" COLORES VARIOS. ACERO INOXIDABLE. (*UNIDAD) UNIDAD  1 

94 TINTA AZUL PARA SELLOS 30 CC (*UNIDAD) UNIDAD  1 

95 TINTA NEGRA PARA SELLOS 30 CC (*UNIDAD) UNIDAD  1 

96 ETIQUETA ZEBRA GT 800 * 1000 ESTIQUER DE 100 MM * 50 MM UNIDAD  1 

97 CINTA CERA GT 800 NEGRA 110 MM * 74 M UNIDAD  1 

98 BAYETILLA BLANCA DE 50 X 50 CMS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

99 BLOCK DE ANÁLISIS 4 COLUMNAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

100 
CÁMARA WEB PARA PC 1080P FULL HD WEBCAM USB DE ESCRITORIO Y PORTÁTIL 

(*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

101 
CARPETA OFICIO DE ARCHIVO EN CARTÓN CON JUEGO DE TAPAS REFORZADAS 

(PAQUETE *25) 
UNIDAD  1 

102 CARTÓN CORRUGADO POR PLIEGOS. (*UNIDAD) UNIDAD  1 

103 CARTÓN PAJA POR PLIEGOS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

104 
COSEDORA SEMI-INDUSTRIAL CON OPERACIÓN MANUAL PARA GRAPAR HASTA 50 

HOJAS. (*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

105 COLOR LARGO 4MM DOBLE PUNTA EN VARIOS TONOS (CAJA *12 UNDS) UNIDAD  1 

106 CRAYÓN DE COLORES SURTIDOS (CAJA *6 UND) UNIDAD  1 

107 
DIADEMA CON MICRÓFONO 3.5 MM PARA PC QUE ANULA LOS RUIDOS, IDEAL PARA 

VIDEO LLAMADAS, SKYPE. (*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

108 
CUADERNO GRANDE COSIDO DE PASTA DURA CUADRICULADO *100 HOJAS. 

(*UNIDAD) 
UNIDAD  1 

109 ESCARCHA POR LIBRA. (*UNIDAD) UNIDAD  1 

110 ESCARCHA TUBOS PEQUEÑOS. (*UNIDAD) UNIDAD  1 

111 ESCUADRA PLÁSTICA 60-32 V.(*UNIDAD) UNIDAD  1 

112 FICHERO DE PAPEL 10*15.(*UNIDAD) UNIDAD  1 

113 
GANCHO PARA COSEDORA INDUSTRIAL EN ACERO INOXIDABLE DE 8 MM (CAJA *1.000 

UNDS) 
UNIDAD  1 

114 GUILLOTINA METÁLICA O CORTADOR DE PAPEL 15*12" (*UNIDAD) UNIDAD  1 

115 LIBRO CONTABLE DE 3 COLUMNAS 300 FOLIOS PASTA DURA (*UNIDAD) UNIDAD  1 

116 MEMORIA USB 8 GB (*UNIDAD) UNIDAD  1 

117 LIBRETAS DE NOTAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

118 LUPA 75 MM VIDRIO REFORZADO Y MARCO PLÁSTICO. (*UNIDAD) UNIDAD  1 

119 
MARCADOR PERMANENTE MARCA SOBRE TODO EN COLORES VARIADOS INTENSOS 

(CAJA *8 UNDS) 
UNIDAD  1 

120 
MICRO PUNTA CON PUNTA DE SOPORTE PLÁSTICO. TRAZO DE 0.5 MM (CAJA*10 

UNDS) 
UNIDAD  1 

121 NYLON NO. 20 (*UNIDAD) UNIDAD  1 

122 PALO PINCHO DE 30 CM (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 

123 PAPEL BOND DE COLORES PASTELES (BLOCK *500 HOJAS) (*UNIDAD) UNIDAD  1 

124 PAPEL CREPE (PAQUETE *10 PLIEGOS) UNIDAD  1 

125 PAPEL FOTOGRÁFICO A4 (210 X 297 MM) (*UNIDAD) UNIDAD  1 

126 PAPEL ORIGAMI 20X20 EN COLORES VARIADOS (BLOCK *50 HOJAS) UNIDAD  1 

127 PAPELERA DE PISO MALLA MEDIANA 23*26 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

128 PILA ALKALINA AA (TIRA *12 PARES) UNIDAD  1 

129 PILAS (*PAR) AA RECARGABLES CON CARGADOR PARA 4 PILAS UNIDAD  1 

130 PILA ALKALINA AAA TIRA (TIRA *10 PARES) UNIDAD  1 

131 PILAS (*PAR) AAA RECARGABLES CON CARGADOR PARA 4 PILAS UNIDAD  1 

132 PINCEL Nº 10 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

133 PINCEL Nº 12 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

134 PINCEL Nº 2 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

135 PINCEL Nº 6 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

136 PINCEL Nº 8 PLANO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

137 PITILLOS PLÁSTICOS (PAQUETE *500 UNDS)  UNIDAD  1 

138 REGLA DE MADERA 100 CM (*UNIDAD) UNIDAD  1 

139 REGULADOR DE ENERGÍA (UPS) 650 8 TOMAS (*UNIDAD) UNIDAD  1 

140 SELLO FECHADOR MANUAL (*UNIDAD) UNIDAD  1 



 

 

141 SILICONA LÍQUIDA (FRASCO *250 GR) (*UNIDAD) UNIDAD  1 

142 SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO 21X27 (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 

143 SOBRE O ALMOHADILLA PARA DVD (PAQUETE *100 UNDS) UNIDAD  1 

144 

TELÉFONO INALAMBRICO, CON ALTAVOZ, BLOQUEO DE LLAMADAS Y RESPALDO DE 

ENERGIA. FRECUENCIA 1.9GHZ, ALCANCE 50METROS INTERIORES, CONSUMO 3.2 W. 

ALTO 18CM LARGO 11CM, ANCHO 9CM BATERIA AAA, ALIMENTACION 120 V CA, CON 

ADAPTADOR DE 

UNIDAD  1 

145 TEMPERA PALETA PINCEL COLORES SURTIDOS (CAJA *6 UNDS) UNIDAD  1 

146 TIJERA MILIMÉTRICA PUNTA ROMA. COLORES VARIOS. (*UNIDAD) UNIDAD  1 

 B - SUMINISTRO DE TINTAS Y TONER´S 

147 CABEZAL PLOTTER C9380A (*UNIDAD) UNIDAD  1 

148 CABEZAL PLOTTER C9383A (*UNIDAD) UNIDAD  1 

149 CABEZAL PLOTTER C9384A (*UNIDAD) UNIDAD  1 

150 TINTA EPSON 544 AZUL 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

151 TINTA EPSON 544 NEGRO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

152 TINTA EPSON 544 AMARILLO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

153 TINTA EPSON 544 ROJO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

154 TINTA EPSON 504 AZUL 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

155 TINTA EPSON 504 NEGRO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

156 TINTA EPSON 504 AMARILLO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

157 TINTA EPSON 504 ROJO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

158 TINTA EPSON 774 NEGRO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

159 TINTA EPSON 664 AZUL 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

160 TINTA EPSON 664 NEGRO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

161 TINTA EPSON 664 AMARILLO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

162 TINTA EPSON 664 ROJO 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

163 TINTA EPSON BK 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

164 TINTA EPSON C 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

165 TINTA EPSON LC 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

166 TINTA EPSON LM 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

167 TINTA EPSON M673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

168 TINTA EPSON Y 673 70ML (*UNIDAD) UNIDAD  1 

169 CARTUCHO C2PO4A HP 62 NEGRO (*UNIDAD) UNIDAD  1 

170 CARTUCHO C2PO6A HP 62 COLOR (*UNIDAD) UNIDAD  1 

171 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. G (*UNIDAD) UNIDAD  1 

172 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. MAGENTA (*UNIDAD) UNIDAD  1 

173 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. MK (*UNIDAD) UNIDAD  1 

174 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. PK (*UNIDAD) UNIDAD  1 

175 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. SYAN (*UNIDAD) UNIDAD  1 

176 CARTUCHO PLOTTER DESIGNJET 72. YELLOW (*UNIDAD) UNIDAD  1 

 
1.2. Especificaciones técnicas:  

 
A. Condiciones del producto:  

 

• Producto o bien solicitado: Los productos o bienes arriba mencionados y solicitados 
en el presente proceso de selección deberán ser nuevos, de óptima calidad, estar dentro 
del tiempo de uso y empleo, así como fuera de las fechas de expiración, corresponder 
a una marca reconocida en el mercado y encontrarse en perfecto funcionamiento.  
 
Para el suministro de tóner´s y tintas para impresión, la fecha de fabricación de los 
productos a entregar no podrá ser mayor a dos años; toda vez que esto evita la rotación 
de tóner revendido mencionado en el punto anterior. Además, las cajas de tóner deben 
tener el último sello de seguridad implementado, donde a través del código QR se 
permite identificar si ese empaque es original. 
 
Por lo tanto, el proponente deberá señalar por escrito que los bienes a suministrar son 
de excelente calidad y confiabilidad, dado que la administración se reservará el derecho 
de devolver aquel material que no cumpla las condiciones antes señaladas. 
 

• Cantidades: Serán las señaladas por el supervisor del contrato durante la ejecución del 
mismo. Por tanto, la anterior correlación de bienes se hace de conformidad al 
diagnóstico de necesidad de insumos requeridos para el funcionamiento administrativo 



 

 

de las distintas dependencias municipales y como consecuencia, contribuir a la 
adecuada prestación del servicio público a la comunidad en general, realizado por el 
personal encargado del área de almacén. Sin embargo, la solicitud se hará parcialmente 
hasta agotar presupuesto conforme a la necesidad presentada durante la ejecución del 
contrato.  
 

• Control del suministro: El proveedor deberá disponer una persona idónea que atienda 
las solicitudes realizadas por el supervisor del contrato y/o aquellas que el supervisor 
delegue para coordinar el suministro requerido con dedicación completa. 
 

En consecuencia, deberá mantener al frente de la ejecución contractual un coordinador, 

autorizado para actuar en nombre del contratista y con capacidad y facultades para 

resolver los asuntos que se presenten, que actúe como enlace permanente entre el 

contratista y el supervisor del contrato. 

B. Condiciones de entrega:  
 

• Entrega del producto: La entrega de los bienes objeto del suministro se hará de 
manera parcial conforme a la necesidad del área y hasta agotar el presupuesto 
dispuesto para la ejecución del contrato, en las instalaciones de la Alcaldía Municipal de 
Villeta, en la oficina del Almacén o en lugar distinto si así lo dispone el Supervisor del 
contrato. En razón a ello, el contratista deberá disponer del transporte adecuado que 
garantice su entrega en el sitio acordado en condiciones óptimas de calidad.  
 

• Transporte: Es deber disponer del medio de transporte adecuado para garantizar la 
entrega de los productos solicitados en el sitio, fecha y hora acordada con el Supervisor, 
en condiciones óptimas de calidad y funcionamiento. 

 

• Horarios de entrega: El contratista deberá estar disponible para realizar entrega de los 
suministros de lunes a domingo, en un horario de 7:00 am a 7:00 pm. 
 

▪ Tiempo de respuesta: La entrega de los bienes solicitados debe realizarse en un 
tiempo de respuesta máximo de 48 horas, luego de la solicitud que para tal efecto realice 
el supervisor del contrato.  

 
C. Condiciones de la propuesta:  

 

• Propuesta técnica: El proponente deberá en su propuesta técnica, diligenciar el anexo 
técnico de conformidad con las exigencias del pliego de condiciones, especificando con 
claridad los bienes o productos a suministrar – relacionando de forma expresa la marca 
comercial de cada producto.  
 

• Documentos: El proveedor debe acreditar en su totalidad los documentos señalados 
en el Pliego de Condiciones, y el estudio de conveniencia con el que se demuestre su 
idoneidad para ejecutar el objeto contractual, diligenciando, además, en su totalidad, 
todos los formatos y anexos publicados, de conformidad con las exigencias previstas. 
 

• Nota 01: Cuando la Alcaldía Municipal de Villeta requiera durante la ejecución del 
contrato de un bien o producto no previsto en la oferta económica presentada por el 
contratista, se aplicará el siguiente procedimiento: EI contratista, a solicitud del 
supervisor del contrato, cotizará el bien o producto solicitado especificándolo 



 

 

detalladamente, y a la vez el supervisor del contrato aportará una cotización del mismo 
bien o producto. Si la cotización presentada por el contratista se encuentra por encima 
del valor de la cotización presentada por el Supervisor del Contrato, se realizará el 
promedio aritmético de las cotizaciones para establecer el valor promedio del bien o 
producto en el mercado. 

 

• Nota 2: En el presente proceso de selección NO se solicitan marcas específicas de los 
bienes o productos requeridos por la Entidad por disposición legal; por tanto, si se logra 
evidenciar alguna marca en la ficha técnica de los productos -por error de trascripción u 
omisión-, por favor hacer caso omiso y acreditar elementos equivalentes de óptima 
calidad que cumplan con las condiciones solicitadas. 

 
 
 

 

FIRMA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL: _________________________ 
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL OFERENTE: ____________________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _______________________________________ 
C.C. DEL REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________________ 
DIRECCIÓN FÍSICA DE NOTIFICACIONES: _______________________________________ 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE NOTIFICACIONES: ________________________________ 
  



 

 

ANEXO No. 03 
CERTIFICACIÓN DE EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 

PROCESO DE SELECCIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 
SASI 03 DE 2023 

 

INFORMACIÓN GENERAL  

CONTRATANTE    

CONTRATISTA    

OBJETO CONTRACTUAL    

VALOR CONTRATO    

FECHA INICIO CONTRATO (Día/Mes/Año)    

FECHA FINALIZACIÓN CONTRATO 
(Día/Mes/Año)    

FECHA DE CERTIFICACIÓN    

NOMBRE DE QUIEN EXPIDE LA 
CERTIFICACIÓN    

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN    

SI ACTUÓ EN UNIÓN TEMPORAL O 
CONSORCIO INDICAR EL % DE 
PARTICIPACIÓN    

 

NÚMERO DE 
CONTRATO A 
CERTIFICAR 

NÚMERO DEL 
CONTRATO 

CONSECUTIVO 
DEL   

REPORTE DEL 
CONTRATO 
EJECUTADO 
EN EL RUP 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE DEL 
CONTRATANTE 

VALOR DEL 
CONTRATO 
EJECUTADO 
EXPRESADO 
EN SMMLV 

SERVICIOS EN 
EL TERCER 

NIVEL, SEGÚN 
EL PLIEGO DE 
CONDICIONES 

1           
2           
3           
4           
5           

 
 
NOTA: Se debe diligenciar este formato por cada contrato de experiencia que se pretenda 
acreditar.  
 
 
FIRMA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL: _________________________ 
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL OFERENTE: ____________________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _______________________________________ 
C.C. DEL REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________________ 
DIRECCIÓN FÍSICA DE NOTIFICACIONES: _______________________________________ 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE NOTIFICACIONES: ________________________________ 
  



 

 

ANEXO No. 04 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 

PROCESO DE SELECCIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 
SASI 03 DE 2023 

 
ESTE FORMATO SE DEBERÁ DILIGENCIAR DE CONFORMIDAD CON LA EXPERIENCIA 
ESPECÍFICA SOLICITADA POR LA ENTIDAD EN LOS REQUISITOS HABILITANTES DEL 

PLIEGO. 
 

INFORMACIÓN GENERAL  

CONTRATANTE    

CONTRATISTA    

OBJETO CONTRACTUAL    

VALOR CONTRATO    

FECHA INICIO CONTRATO (Día/Mes/Año)    

FECHA FINALIZACIÓN CONTRATO 
(Día/Mes/Año)    

FECHA DE CERTIFICACIÓN    

NOMBRE DE QUIEN EXPIDE LA 
CERTIFICACIÓN    

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN    

SI ACTUÓ EN UNIÓN TEMPORAL O 
CONSORCIO INDICAR EL % DE 
PARTICIPACIÓN    

 

NÚMERO DE 
CONTRATO 

A 
CERTIFICAR 

NÚMERO DEL 
CONTRATO 

CONSECUTIVO 
DEL   REPORTE 

DEL 
CONTRATO 
EJECUTADO 
EN EL RUP 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE DEL 
CONTRATANTE 

VALOR DEL 
CONTRATO 
EJECUTADO 
EXPRESADO 
EN SMMLV 

SERVICIOS EN 
EL TERCER 

NIVEL, SEGÚN 
EL PLIEGO DE 
CONDICIONES 

1           
2           
3           
4           
5           

 
NOTA: Se debe diligenciar este formato por cada contrato de experiencia que se pretenda 
acreditar.  
 
FIRMA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL: _________________________ 
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL OFERENTE: ____________________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _______________________________________ 
C.C. DEL REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________________ 
DIRECCIÓN FÍSICA DE NOTIFICACIONES: _______________________________________ 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE NOTIFICACIONES: ________________________________ 
  



 

 

 

ANEXO No. 05 
CUMPLIMIENTO LEY 816 DE 2003 

"PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL" 
PROCESO DE SELECCIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 

SASI 03 DE 2023 
 
 
Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal y comprometiendo a las personas jurídicas 
que representamos, según corresponda, que: 
 

Estímulo a la Industria Nacional 
Puntaje Máximo 

(100) 
Marque con una X su 

ofrecimiento 

Oferentes de bienes y/o servicios de origen 100% 
nacional reciprocidad 

    

Oferentes de bienes y servicios extranjeros que 
acrediten reciprocidad 

    

 
 
 
 
 
 
FIRMA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL: _________________________ 
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL OFERENTE: ____________________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _______________________________________ 
C.C. DEL REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________________ 
DIRECCIÓN FÍSICA DE NOTIFICACIONES: _______________________________________ 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE NOTIFICACIONES: ________________________________ 
 
  



 

 

ANEXO No. 06 
FACTOR DE CALIFICACIÓN TÉCNICA (NO APLICA)  

 
PROCESO DE SELECCIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 

SAS3 03 DE 2023 
  



 

 

ANEXO No. 07 
ACREDITACIÓN DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD  

(DECRETO 392 DE 2018) 
 
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 
SASI 03 DE 2023 

 
 
OFERENTE:  
 
NOMBRE DEL MIEMBRO DE LA ESTRUCTURA PLURAL: ___________________________ 
 
Yo, ______________________________________, identificado bajo la cédula de ciudadanía 
número ________________ expedida en ___________, en mi calidad de representante legal 
de (indicar el nombre de la Empresa) _____________________________, declaro bajo la 
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente documento, que el 
personal que se relaciona a continuación, se encuentra vinculado a mi empresa, así:  
 

Razón 
social de la 

Empresa 
contratante 

Nombre del 
personal 

discapacita
do 

vinculado a 
la Empresa 

Fecha de 
vinculación 

Número de 
Empleados 
vinculados 

a la 
Empresa 

Número de 
personal 

discapacita
do 

vinculado 

Porcentaje 
que 

representa el 
personal con 
discapacidad 
respecto del 

personal 
vinculado a la 

Empresa 

      

      

 
Así mismo, manifiesto que, en el evento de resultar adjudicatario del proceso de selección, me 
comprometo a mantener vinculado al personal antes relacionado, por un lapso igual al del plazo 
del contrato adjudicado.  
 
De acuerdo con lo previsto en el Pliego de Condiciones esta información debe presentarla el 
Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador Público. 
 
 
 
FIRMA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL: _________________________ 
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL OFERENTE: ____________________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _______________________________________ 
C.C. DEL REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________________ 
DIRECCIÓN FÍSICA DE NOTIFICACIONES: _______________________________________ 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE NOTIFICACIONES: ________________________________ 

 

 

 


