
INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

 

FABIAN STEVEN VARGAS LOPEZ, identificado con la cedula de ciudadanía 
N°1.007.269.916, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al 
contrato No. CD-48-2023-2617, se realizaron las siguientes actividades 
correspondientes del 28 de Julio al 27 de Agosto 2023 de la siguiente forma: 

• Apoyar la organización, administración y control de los documentos que 

reposan en los archivos del Distrito de Barranquilla. 

• Asistir en la actualización de inventarios de los archivos de gestión, central y 

liquidaciones del Distrito de Barranquilla. 

• Ordenar según el tipo, conservación física, foliar, rotular e identificar cajas o 

carpetas. 

• Inventarié expedientes de licencias de construcción según el formato 

preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos la información. 

• Asistir en la digitalización de documentos en formato carta, oficio, planos, etc. 

Y asimismo incorporar e indexar metadatos. 

• Apoyar en la recepción, verificación, clasificación, embalaje, traslado, 

consulta, recuperación y fotocopiado de los expedientes manejados en los 

archivos del Distrito de Barranquilla. 

• Apoyo en la búsqueda de 190 consultas documentales en Archivo Central. 

 

Para constancia, se firma en barranquilla, a los 28 días del mes de Agosto del 2023 

. 
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