INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

No. DE CONTRATO No. CD-48-2023-2611

NOMBRE CONTRATISTA Connie Estefanny Angulo Diazgranados

PERIODO Correspondiente a un cuarto pago del 28 de
julio al 27 de agosto 2023.

Por concepto de prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades Operativas y logisticas de la gestion documental y archivo de la alcaldia distrital
de Barranquilla relacionada con la gestién administrativa de la secretaria general del distrito
especial, industrial y portuario de Barranquilla mediante contrato No. CD-48-2023-2611

1. Se apoyd en la organizacidén, administracion y control de los documentos que reposan en los
archivos del Distrito de Barranquilla.

2. Asisti en la actualizacién de inventarios de los archivos de gestion, central y liquidaciones del
Distrito de Barranquilla.

3. Se Ordena segun el tipo, conservacidn fisica, foliar, rotular e identificar cajas o carpetas.

4. Se hace Inventario de los expedientes segun el formato preestablecido e ingresar y/o actualizar
en bases de datos la informacion.

5. Asisti en la digitalizacién de documentos en formato carta, oficio, planos, etc. Y asimismo
incorporar e indexar metadatos. Se Digitalizo 4910 folios de Licencias de inhumacién de los afios
1961 y 1966. Se realizo digitalizacién de las busquedas documentales y otros archivos. Contrato
No 012017000745 - A Construir S.A (4127 Folios), Inventario Control Interno (91 Folios),
Resolucién 367 De 2009 (5 Folios), Licencia De Construccion - D-021-2010 - P-19-2010 Rafael
Pineda (12 Folios), Inventario Oficina Gestién De Riesgo (30 Folios), Acta De Transferencia No 5
Oficina De Gestion De Riesgo (2 Folios), Inventario Secretaria General (30 Folios), Licencia De
Construccion D-019-2010 - P-021-2010 - F.R Proyectos S.A.S (71 Folios), Actas De Transferencia
2022 (39 Folios), Actas De Transferencia 2020 (2 Folios), Actas De Transferencia 2023 (5 Folios),
Actas De Transferencia 2021 (16 Folios), Formato De Ingreso Y Salida (1 Folio), Inventario
Contratos 2018 (16 Folios), Autorizacion Y Consentimiento (30 Folios), Licencia De Construccion
Lm-037-2007 - Certain Ospina Y Cia. (47 Folios), Acuerdos 1 Al 37 Afio 1959 (116 Folios).

6. Se Apoya en la recepcion, verificacidn, clasificacidon, embalaje, traslado, consulta, recuperaciény
fotocopiado de los expedientes manejados en los archivos del Distrito de Barranquilla.

Connie Estefanny Angulo Diazgranados

CC: 1.140.853.881



