
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
 

No. DE CONTRATO No. CD-48-2023-2611 

NOMBRE CONTRATISTA Connie Estefanny Angulo Diazgranados 

PERIODO Correspondiente a un cuarto pago del 28 de 

julio al 27 de agosto 2023. 

 

Por concepto de prestación de servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de las 
actividades Operativas y logísticas de la gestión documental y archivo de la alcaldía distrital 
de Barranquilla relacionada con la gestión administrativa de la secretaria general del distrito 
especial, industrial y portuario de Barranquilla mediante contrato No. CD-48-2023-2611 

 
1. Se apoyó en la organización, administración y control de los documentos que reposan en los 

archivos del Distrito de Barranquilla.  

2. Asistí en la actualización de inventarios de los archivos de gestión, central y liquidaciones del 

Distrito de Barranquilla.  

3. Se Ordena según el tipo, conservación física, foliar, rotular e identificar cajas o carpetas. 

 4. Se hace Inventario de los expedientes según el formato preestablecido e ingresar y/o actualizar 

en bases de datos la información.  

5. Asistí en la digitalización de documentos en formato carta, oficio, planos, etc. Y asimismo 

incorporar e indexar metadatos. Se Digitalizo 4910 folios de Licencias de inhumación de los años 

1961 y 1966. Se realizó digitalización de las búsquedas documentales y otros archivos. Contrato 

No 012017000745 - A Construir S.A (4127 Folios), Inventario Control Interno (91 Folios), 

Resolución 367 De 2009 (5 Folios), Licencia De Construcción - D-021-2010 - P-19-2010 Rafael 

Pineda (12 Folios), Inventario Oficina Gestión De Riesgo (30 Folios), Acta De Transferencia No 5 

Oficina De Gestión De Riesgo (2 Folios), Inventarío Secretaria General (30 Folios), Licencia De 

Construcción D-019-2010 - P-021-2010 - F.R Proyectos S.A.S (71 Folios), Actas De Transferencia 

2022 (39 Folios), Actas De Transferencia 2020 (2 Folios), Actas De Transferencia 2023 (5 Folios), 

Actas De Transferencia 2021 (16 Folios), Formato De Ingreso Y Salida (1 Folio), Inventario 

Contratos 2018 (16 Folios), Autorización Y Consentimiento (30 Folios), Licencia De Construcción 

Lm-037-2007 - Certain Ospina Y Cía. (47 Folios), Acuerdos 1 Al 37 Año 1959 (116 Folios). 

6. Se Apoya en la recepción, verificación, clasificación, embalaje, traslado, consulta, recuperación y 

fotocopiado de los expedientes manejados en los archivos del Distrito de Barranquilla.  

  
 
                                       

Connie Estefanny Angulo Diazgranados 
CC: 1.140.853.881 

 
 


