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CAPITAL DEL EJE

Version: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista Jhonathan David Osorio Anquiz

Informe de Actividades N° |6 de 7

Periodo 03/07/2023 a 02/08/2023

Numero del Contrato Contrato No 975
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Obieto: ADELANTADOS POR LA SUBSECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y

Jeto: DESARROLLO URBANO EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION <<

FORMULACION REVISION E IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
PLANIFICACION, GESTION Y FINANCIACION EN EL MUNICIPIO DE PEREIRA >>

Plazo 6 meses

Valor Total del Contrato $ 21.301.000,00 pesos mcte - Veintiun Millones Trescientos Un Mil Pesos Mcte

Valor del Periodo del $ 3.043.000.00

Informe

Fecha de Inicio 03/02/2023

Fecha de Terminacion 02/09/2023

p Formulacion revisién y ajustes de los instrumentos planificacion, gestion y financiacion,

royecto . : .. . . N :

gestion y financiacion del ordenamiento territorial en el municipio de Pereira

Supervisor Juan David Madrid Giraldo

Dependencia Secretaria De Planeacion — Subsecretaria De Ordenamiento Territorial Y Desarrollo Urbano

- )
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial
y Desarrollo Urbano del
municipio de Pereira.

el drive de
contratosordenamiento@gmail.com,

como también la consolidaciéon de las
carpetas de informes mensuales.
Dichos archivos han sido
consolidados con archivos alojados
en Dropbox de propiedad de la

Abogado Laura Ortiz

Las anteriores actividades se realizaron
durante los dias 4,5, 6, 7, 10, 11, 12,
13,14, 17,18, 19, 24, 25, 26, 27,28 y 31
de julio.

OBJETIVOS O
ALCANCES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO
- Durante el presente periodo se apoyo el
proceso de identificacion, organizacion y
gestion de los fondos correspondientes
a los procesos de la subsecretaria de )
) e Nota: es de aclarar que la
ordenamiento territorial y desarrollo L !
presente actividad se desarrollo
urbano . -
en el archivo digital y como tal
-Para el presente periodo se realizo ahi se puede evidenciar dicha
P! P i intervencién, la cual consiste
sobre el inventario de prestacion de principalmente en evidenciar y
_1. Apc_)yarlgl proceso de |servicios del primer semestre del afo relacionar  los  documentos
identificacion, 2020, la gestion en cuanto a la iqital Dri . q
izaci6 tién | consolidacion de documentos digitales Digli Drlve-_ existentes en cada carpeta para
orgamz?cmnh.y ges 2| faltantes en cada expediente alojado en contratosordenamiento | posteriormente
para €l archivo en la P J @gmail.com complementarlas de acuerdo a

la norma.

Para el presente periodo se ha
logrado la consolidacion total de
la documentacion de los 8
primeros contratos en forma
digital y almacenados en el
drive

.
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VESITIBIETIVOS O

Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 2017

actualizacién del
rotulado de los legajos y

la actualizacion del
inventario del acervo
documental gue se

dificulte su identificacion

periodo no procede la realizacion
de rotulos

Es de recalcar que dentro de esta
etapa de gestion, la consolidacion
de dicha informacion consistié en
reunir la documentacion restante y
gque se encuentra en diferentes
plataformas de apoyo. Toda vez

que dicha contratacion  se
desarrolld6 durante la pandemia
covid-19

ALCANCES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO
En el desarrollo del presente
periodo se apoyd el proceso de
gestidon e identificacion del archivo
de constatacion correspondiente a Se hace necesario hacer
los contratos de prestacion de claridad de que se realiza
servicios correspondientes al afio apoyo en la consolidacion de la
2. Apoyar 1a_gesion 2020 Dicha nformcion se procede e a0 o e S o
documental en la|a consolidar de forma digital toda . :
Subsecretaria de|vez que dicho archivo se encuentra celebro durante pandemia v
Ordenamiento Territorial | e forma arcialmente dgbl@!O ala no consolldgmon de
y Desarrollo Urbano, asi _ p criterios gquedo parcialmente
como la realizacion y consolidado. Durante el presente Digital Drive- consolidado. Quedando

contratosordenamiento
@gmail.com

informacion omitida y en la cual
se trabaja para consolidarla en
el drive asignado para tal fin

Durante el periodo se procedio
a consolidar el registro de las
facturaciones emitidas en las
entregas de informes de 6
contratos celebrados por la Sub
Secretaria par un total de 14 a
la fecha

.
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VESITIBIETIVOS O
ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 2017

OBSERVACIONES

3. Apoyar la gestion del
archivo contractual tanto
fisico y digital adelantado
en la Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial y
Desatrrollo Urbano,
realizando el adecuado
manejo, foliacion,
organizacion,
digitalizacion, custodia y
su correspondiente
entrega, en los diferentes
aplicativos,

Programas o0 medios
fisicos dispuestos para tal

Durante el presente periodo, se atendio
las directrices del area de contratacion a
cargo de los funcionarios Berenice
Grisales y Erika Hoyos en cuanto a la
gestion digital de los contratos de
prestacion de servicios, como accion
inicial para la consolidacién total del
mismo

Adicionalmente se procede por directriz
de las mismas, en consultar el modulo
precontractual con el fin de consolidar las
facturaciones emitidas para los informes,
asimismo queda pendiente la revision de
Dropbox suministrado por la Abogado
Para el presente periodo se ha
consolidado totalmente 8 contrato los
cuales son:

Fisico en archivo
Digital Drive

Dicho proceso se encuentra en
etapa inicial y consta de la
verificacion de los documentos
alojados separandolos por su
naturaleza dentro del proceso
de contratacion asi:

1. Documentos pre
contractuales
2. Documentos
contractuales
3. Documentos pos
contractuales
En cada etapa se verifico la
existencia de todos los
documentos requeridos y en
caso de no estar se procede a
complementar matriz de
seguimiento para su posterior

fin. PEDRO JOSE RAMIREZ RAMIREZ consolidacion.
MARIO ANDRES ARBOLEDA ARGILA s de recalcar que, en la parte
JOSE ELIECER MUNOZ LOPEZ 3 se procede alojar las
HERMAN FERNANDO LEMA TREJOS facturaciones emitidas como
LUISA MARIA MARIN CANAS soportes
£
ex_ @
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Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 2017

ALCANCES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO

Para el presente periodo no se realizo la
digitalizacion del archivo de é&reas de Dichos formatos se encuentran
contratacion. Toda vez que actualmente gestionaos en las cuentas de
estamos en una etapa de consolidacion Drive y OneDrive de la
del archivo digital el cual consiste en Subsecretaria

4. Acompafar la| completar los documentos

realizacion del inventario | correspondientes del afio 2020 y que

digital ~ del  archivo|reposa en la  unidad  drive

intervenido en los
respectivos formatos
normalizados en el
sistema de gestion de
calidad.

contratosordenamiento@gmail.com

Para el presente periodo se procede en
la consolidacion de las carpetas creadas
de contratacion en el drive, la tarea
consisti6 en migrar de cada correo
recibido a las documentacion para
complementar dichas carpetas, asimismo
se ha migrado informacion
correspondiente al Drop Box de la
abogada Laura Ortiz, como también de
los médulos de consulta Precontractual y
equipos de computo de apoyo

-FUID Digital(Drive -
OneDrive)

.
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Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 2017

OBSERVACIONES

5. Colaborar y participar
en las actividades de
socializacion o}
capacitacion que hagan
parte de la dinamica
archivistica y de gestion
documental, asi como
acompafar el proceso
de gestion documental
de la Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial
y Desarrollo Urbano.

Durante el desarrollo del actual periodo
se realizaron actividades en cuanto a la
socializacion y/o capacitacion de la
gestion del archivo a cargo de diferentes
contratistas de la Secretaria de
Planeacién

Dichas actividades se realizaron durante

- los dias 13 al 18 de julio tema
Reunién, analisis y gestion del
proceso SISTEMA ESTADISTICO con
las contratistas Filiberto Franco vy
Melissa Tobon

-el dia 28 de junio Articulacion gestion
archivo con contratistas de Planes
Parciales y otros

Angela Masso, Edwin Bustos y
Omaira

Fotogréfico

.
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- INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PEREIRA

) Gobierno de la Civ.dod PRESTACION DE SERVICIOS
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Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 2017

VESITIBIETIVOS O
ALCANCES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO

Durante el presente periodo se atendio la
6. Prestar apoyo en la Solicitud' por parte del sefior secretario y
Subsecretaria de|la funcionaria Dorety Correa en la
Ordenamiento Territorial | rticulacion — de  criterios para la
y Desarrollo Urbano en intervencién del sistema Estadistico Fotografico
la atencién al pablico, en |€OMO también el seguimiento del
consultas relacionadas | Nventario del archivo del POT Histérica
con el objeto y alcances |€ON la contratista Jessica Canaveral

del contrato. : .
Durante el presente periodo se atendio la
Solicitud por parte del sefior Secretario
Gerardo Buchelli en cuanto el apoyo con
la contratista Irma Yuliana en cuanto al
proceso de Plan de Gestion de Archivo

Vo.Bo.
Jhonathan David Osorio Anquiz Juan David Madrid Giraldo
Contratista Supervisor contrato No 4242
€.c1.088.261.160 cc: 10.111.277
3
=Y @f
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Evidencias.

1. Apoyar el proceso de identificacion, organizacién y gestién para el archivo
en la Subsecretaria de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del
municipio de Pereira.

2. Apoyar la gestién documental en la Subsecretaria de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano, asi como la realizacién y actualizaciéon del
rotulado de los legajos y la actualizacion del inventario del acervo
documental que se dificulte su identificacion

1524) 10233417\ PEDRQ JOSE RAMIREZ RAMIREZ EDUARDO FORERO GONZALEZ 200220200 20072020
1548 4520743 |JULIAN FERNANDO VILLA FRANCO GLORIA PATRICIA ARBOLEDAMOY 211022020 20007/2020
1642] 1130672250 MARIO ANDRES ARBOLEDA ARCILA SERGIO ARANGO JARAMILLO 26022020) 24012020
1643 4519143|JOSE ELIECER MUNOZ LOPEZ GLORIA PATRICIA ARBOLEDAMOY 25022020 2410712020
1875 4539750 HERMAN FERNANDO LEMA TREIOS EDUARDO FORERO GONZALEZ 041032020] 03062020
1937 1088320617 |LUISA MARIA MARIN CANAS GLORIAPATRICIA ARBOLEDAMOY  05/03/2020  04/08/2020

B3 1524 PEDRO.JOSE RAMIREZ RAMIREZ

1549 JULIAN FERNANDOVILLA FRANCO

1642 MARIO ANDRES ARBOLEDA ARCILA

1643 JOSE ELIECER MUFIOZ LOPEZ

1875 HERMAN FERNANDO LEMATREJOS

1937 LUISA MARIA MARIN CARAS

3. Apoyar la gestion del archivo contractual tanto fisico y digital adelantado en la
Subsecretaria de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, realizando el

adecuado manejo,

foliacion,

organizacion,

digitalizacion,

custodia y su

correspondiente entrega, en los diferentes aplicativos, Programas o medios
fisicos dispuestos para tal fin

4. Acompafiar la realizacién del inventario digital del archivo intervenido en los
respectivos formatos normalizados en el sistema de gestion de calidad.

.
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PEREIRA

Gobierno de la Ciudad PRESTACION DE SERVICIOS

CAPITAL DEL EJE

I
Compartido conmigo > CONTRATACIONSOTDU > 2020 CONTRATACION ~ &
[ Tipo de archivo  ~ ][ Personas - ][ Ultima modificacién  ~ ]
Nombre Propietario Ultima modificacion + Tamaro de a

B 1_SEM2020_CONTRATACION e Subsecretaria ordenamie... 14 sept 2022 Subsecretaria... —

2_SEM2020_CONTRATACION 9 Subsecretaria ordenamie... 14 sept 2022 Subsecretaria... —

I ACTAS DE INICIO e Subsecretaria ordenamie... 26 abr 2022 Subsecretaria... —

B FORMATOS PARA INFORME 9 Subsecretaria ordenamie... 26 abr 2022 Subsecretaria ... —

I HOJAS DEVIDA e Subsecretaria ordenamie... 26 abr 2022 Subsecretaria... —

5. Colaborar y participar en las actividades de socializacién o capacitacion
gue hagan parte de la dinamica archivistica y de gestién documental, asi
como acompafiar el proceso de gestion documental de la Subsecretaria de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
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Anexo:

En el presente anexo se evidenciara el proceso definitivo de gestién Archivistico
del Sistema Estadistico toda vez que este no contaba con gestion digital y
adicionalmente presentaba inconsistencias al momento de almacenar la
informacion que se custodiaba

.
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1. Estado Principal del

consecuente con los criterios archivisticos y de TRD

| Docs 28 mar 2022 adelante SEM RA

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de arc
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archiv
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de arc

Carpeta de arc

Carpeta de arc

« v 4 || > FilipSinchez > Dropbox > PLANESTADISTICO 2015 > Docs 28 mar 2022 adelante SEMRA »
A Nembre Fecha de modificacién  Tipo
s Acceso répido
1Diferentes a actividades
I Escritorio
Articulacién § de Plansacion
¥ Descargas Autodiag, Poltica GIE y FURAG
Capacitaciones DANE
& Imagenes Difusién Calendaric
22 HA Encuesta recurse financiero
5 G\ Encussta satisfaccion
2023 Estado del arte por vigencia
Fortalecimiento RA
adicion contrato
INFORMES
Capturas de pantalla Plan de accion
informe 5 Reporte ICET

Reporte SIECI
Sequimiento a LBI

DECRETO 923 25-11-2019 SEM

4% Dropbox
i3 PLAN ESTADISTICO 2013

@ OneDrive - Personal

Andlisis por carpetas digitales

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de arc

Documento Adob...

Temaiie

| = 12023
< v oA < PLANESTADISTICO 2015 » Docs 28 mar 2022 adelante SEMRA > 1Diferentes a actividades > Reuniones > Reuniones 2023 » Actas Equipo facilitador SEM > 2023

~

st Acceso rapido
I Escritorio

¥ Descargas

Al principio de este afio (31)
Acta 1 con anexos 26 ene 23
05 Acta 07-02-2023 il
@5 Acta 06-02-2023 SEM
@3 Acta 17-02-2023 Yuliana Autodiagnostico

& Imagenes

Nembre Fecha de modificacion

=2 HA @ Acta 25-01-2023 SEM
=2 GA M5 Acta 31-01-2023 EXP
2023 @ Acta 21-02-2023 SEM

adicion contrato
Capturas de pantalla
informe 5
22 Dropbox
2 PLAN ESTADISTICO 2015
@ OneDrive - Personal

[ Este equipo
& Descargas

I Escritorio
&) Imégenes
b Misica

J Objetos 3D
B videos

‘i Windows (C:)

=% Red

2. Creacion de nuevas carpetas digitales para la gestion archivistica segun
los criterios de produccion y segun la Tabla de Retencion Documental

.

G5 Acta 28-02-2023 SEM

@5 Acta 14-02-2023 SEM

05 Acta 14-03-2023 SEM

@ Acta 09-03-2023 TALLER BD

@5 Acta 07-03-2023 SEM

Acta 08-03-2023 Reunion Direccién
Acta 03-03-2023 TALLER BD

Acta 14-03-2023 SEM

Acta 28-02-2023 SEM
M%) Acta 24-03-2023 DANE Y SEM (1)
M%) Acta 23-03-2023 TALLER DD (1)

@5 Acta 21-03-2023 autodiagnostico TICS (1)

2] Acta 21-03-2023 SEM (2)
Acta 11-04-2023 SEM
Acta 02-05-2023 SEM
Acta 18-04-2023 SEM
Acta 25-04-2023 SEM
Acta 04-05-2023 Ter CTE

ML A em 0 B8 2723 CERA
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Acta 21-02-2023 SEM PGIE Yuliana Restrepo

Tipo Tamafo

Carpeta de archivos
Documento de Mi
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento Adob...
Documento Adob.
Documento Adob.
Documento Adob...
Documento Adob...
Documento de Mi
Documento de Mi
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento Adob...

Documento Adob.

Documento Adob...

Documente Ado

Documente Adob...

Pmcvmmmmtn A B o17vD

Buscar en Docs 28 mar 20..,

Buscar en

2023

proceso, donde se evidencia organizaciéon no
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48 | = | PLAN ESTADISTICO 2015

- *
QUGN Inicio  Compartir  Vista o
< “ 4 B+ FilipSinchez » Dropbox » PLANESTADISTICO 2015 » v 0 O Buscar en PLAN ESTADIST..
A Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
7 Acceso rapido
. 230.32.33 Planes Estadisticos Municipal -.. Carpeta de archivos
[ Escritorio *
ACTAS DE COORDICACION Carpeta de archivos
! Descargas ! Docs 28 mar 2022 adelante SEM RA Carpeta de archivos
(& Documentos # ESTADISTICA Carpeta de archivos
=] Imagenes * PLAN ESTADISTICO MUNICIPAL Carpeta de archivos
2 HA *
& G *
2023
adicion contrate
| = | 2303233 Planes Etadisticos Municigal -Salud Publica - X
LIGGUTN [nicio  Compartir  Vista 0
€ * 4 FilipSanchez » Dropbox » PLANESTADISTICO 2015 » 23032.33 Planes stadisticos Municipal -Salud Publica + v O P Buscaren 2303233 Planes.
~
A Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Tamafio
3t Acceso rapido
o 1BASE DE DATOS 407720231219 p.m. Carpeta de archivos
B Escritorio * = :
2 ACTAS DE COORDINACION ESTADISTICA  14/07/2023 Carpeta de archivos
D . .
!’ s ! JESTADISTICA 40T 1230 m.  Carpeta de achivos
H Documentos 1
&= Imagenes 1
< H *
& G L4
08

3. Conclusion del Producto

1 LINEA BASE DE INDICADCRES 40720231210 p.m. Carpeta de archivos
2 REGISTROS ADMINISTRATIVOS 4077202531213 p.m. Carpeta de archivos
3 OPERACION ESTADISTICA 1407720531210 p.m.  Carpeta de archivos

4 DIFUCION 4072031217 p.om. Carpeta de archivos

.
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Mombre Fecha de modificacién Tipo Tan
3.1 DIAGNOSTICOS REGISTROS ADMIMISTRATIVOS - RA 14/07/2023 12:27 p. m Carpeta de archivos
3.2 INFORMES LINEA BASE DE INDICADORES - LEI 14/07/2023 12:27 p. m Carpeta de archivos
3.3 INFORMES OPERACIOMES ESTADISTICAS - OF 14/07/2023 12:28 p. m. Carpeta de archivos
3.4 ENCUESTAS DE SATISFACCION 14/07/2023 12:36 p. m Carpeta de archivos

.
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