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INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 

 
• RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 

 
Este complementario al pliego de condiciones electrónico, ha sido elaborado siguiendo los 
postulados señalados por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018 y el 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes y complementarias. 
 
Para la elaboración de la propuesta se solicita seguir la metodología señalada en este documento, 
con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole que permitan una selección 
objetiva, transparente y responsable y así evitar la declaratoria de desierto de este proceso de 
selección. 
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata 
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, 
cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley 
le otorga. 
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares 
que cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación 
del contrato, razón por la cual están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la Ley 
para los servidores públicos. 
 
Por lo anterior se recomienda: 
 
1. Examine rigurosamente el contenido del complementario al pliego de condiciones electrónico, 
los documentos que hacen parte del mismo y las normas que regulan la Contratación con 
Entidades del Estado (Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto 
1082 de 2015 y demás normas reglamentarias y complementarias). 
 
2. Verifique que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad, prohibiciones o conflictos de interés para participar en el presente proceso de 
selección ni para celebrar contratos con las entidades estatales según lo dispuesto en la 
normatividad legal vigente. 
 
3. Cerciórese de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. Adelante 
oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que debe allegar con la 
propuesta y verifique que contiene la información completa que acredita el cumplimiento de los 
requisitos exigidos en la Ley y en el complementario al pliego de condiciones electrónico. 
 
4. Toda consulta deberá formularse por los medios establecidos en el complementario al pliego de 
condiciones electrónico. No se atenderán consultas personales o telefónicas. Ningún convenio 
verbal con personal de la Aerocivil, antes o después de la firma del contrato, podrá afectar o 
modificar ninguno de los términos y obligaciones aquí establecidos. 
 
5. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para el presente proceso de selección. 
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6. Suministre toda la información requerida en el complementario al pliego de condiciones 
electrónico dando cumplimiento a las disposiciones legales vigentes. Diligencie totalmente los 
anexos al complementario al pliego de condiciones electrónico. 
 
7. Revise y cumpla las instrucciones previstas en el complementario al pliego de condiciones 
electrónico para la elaboración de su propuesta. 
 
8. El proponente será responsable por los datos, informes, documentos y resultados que suministre 
durante el procedimiento de selección, así como de aquellos que entregue durante la ejecución del 
contrato. 
 
9. Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasión de la preparación y presentación de 
la propuesta correrán por su cuenta y la Aerocivil no asume responsabilidad de reembolso alguno. 
 
10. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de selección, dado 
que EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS POR FUERA DEL TÉRMINO PREVISTO. 
 
11. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar 
toda la información que en ella suministren o la que con ella se relacione. 
 
12. Se adelantará la evaluación de las propuestas que se presenten con base en las reglas 
establecidas en el complementario al pliego de condiciones electrónico y en la Ley. 
 
13. El proyecto en el complementario al pliego de condiciones electrónico y el pliego de 
condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en general 
en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II– http://www.colombiacompra.gov.co 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.2.1.4 
del Decreto 1082 de 2015, cualquier interesado y las veedurías ciudadanas podrán formular 
observaciones al proyecto en el complementario al pliego de condiciones electrónico. 
 

• GLOSARIO 
 
Según lo dispuesto por los artículos 28 y 29 de la Ley 57 de 1887 las palabras de la Ley se 
entenderán en su sentido natural y obvio, según el uso general de las mismas palabras; pero 
cuando el legislador las haya definido expresamente para ciertas materias, se les dará en éstas su 
significado legal; las palabras técnicas de toda ciencia o arte se tomarán en el sentido que les den 
los que profesan la misma ciencia o arte; a menos que aparezca claramente que se han formado 
en sentido diverso. 
 
Los títulos de los numerales y capítulos se incluyen con fines de referencia y de conveniencia, pero 
de ninguna manera limitan, definen o describen el alcance y la intención de los Pliegos.  
 
Las palabras técnicas que no se encuentren definidas expresamente en este Pliego tendrán los 
significados que les correspondan según la técnica o ciencia respectiva y las demás palabras se 
entenderán en su sentido natural y obvio, según el uso general de las mismas.  
 



Complementario al pliego de condiciones Concurso de Méritos No. 19001440 H3 de 
2019 2019 
 
 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

Av. el Dorado No. 103-15. Edificio NEA. Bogotá D.C. 
Web. www.aerocivil.gov.co  

Página No. 4 
 
 
 

Para efectos de este Pliego, se establecen las siguientes definiciones, las cuales podrán ser 
usadas tanto en singular como en plural:  
 
GLOSARIO GENERAL: 

 
• Adenda(s): Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica el complementario 

y el pliego de condiciones electrónico, de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 
de 2015. 

• Adjudicación: Decisión emanada de la Aerocivil por medio de un acto administrativo, que 
determina el Adjudicatario del presente proceso. 

• Adjudicatario(a): Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber presentado una 
Propuesta que cumple con lo requerido en el Pliego de Condiciones y se considera en relación 
con las demás, la propuesta más conveniente en el proceso de selección. 

• Anexo: Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de 
Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 

• Análisis del Sector: Estudios por parte de la Entidad Estatal del mercado relativo al objeto del 
Proceso de Contratación, desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, 
técnica y de análisis de Riesgo.  

• Aportes Legales: Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos con carácter 
obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado y único grupo social y económico y se 
utilizan para beneficio del propio sector. El manejo, administración y ejecución de estos 
recursos se hará exclusivamente en la forma dispuesta en la ley que los crea y se destinarán 
sólo al objeto previsto en ella.   

• Capacidad Organizacional: La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para 
cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en función de su organización interna. 
Dado que la ley no permite tener en cuenta certificaciones independientes sobre la 
organización de los proponentes como requisitos habilitantes y que la capacidad de 
organización de una empresa privada para producir resultados para sus clientes y sus 
accionistas está dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definió indicadores de 
rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que 
un actor del sector privado está bien organizado cuando es rentable. 

• Clasificador de Bienes y Servicios: Es el sistema de codificación de las Naciones Unidas 
para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

• Colombia Compra Eficiente: Es la Agencia Nacional de Contratación Pública creada por 
medio del Decreto-Ley número 4170 de 2011. 

• Certificado de Disponibilidad presupuestal: Documento que acredita la disponibilidad de 
presupuesto para el presente proceso de selección. 

• Consorcio: Modalidad de asociación que permite que dos o más personas naturales o 
jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma Propuesta en el presente proceso de 
selección para la Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato, respondiendo 
solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas del mismo, y por los efectos 
que generen o lleguen a generar las actuaciones, hechos u omisiones de todos o cualquiera de 
los participantes en estos actos. 

• Contratista: Adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente proceso. 
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• Contrato: Es el instrumento legal convenido y aceptado tanto por la Aerocivil como por el 
contratista, para ejecutar el objeto y obligaciones del mismo, el cual será ley para las partes. 

• Día(s) Calendario: Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Día 
Hábil o No hábil. 

• Día(s) Hábil(es): Es cualquier día comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana 
entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m., excluyendo los días festivos determinados por Ley, esto sin 
perjuicio de la obligación que tiene el contratista de ejecutar el objeto del contrato en horarios 
y/o días no hábiles, según se requiera en el presente documento. Se incluirán también aquellos 
días que sin ser hábiles la Aerocivil mediante acto administrativo motivado determine como 
tales para este proceso. 

• Día(s) Corriente(s) o Día(s) Calendario: Es cualquier día del calendario, entendido como el 
espacio de tiempo de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un día hábil o inhábil. En el 
evento en que la fecha en que finalice un plazo establecido en el presente pliego de 
condiciones resulte ser un sábado o domingo u otro día inhábil, el último día de tal período o la 
fecha correspondiente, se trasladará al día hábil siguiente, esto sin perjuicio de la obligación 
que tiene el contratista de ejecutar el objeto del contrato en días horarios o días no hábiles. 

• Dólares de los Estados Unidos de América, o Dólares, o US$: Es la moneda de curso legal 
en los Estados Unidos de América, la que, para todos los efectos se tomará por su valor 
equivalente respecto de la moneda de origen del proponente, según la tasa de cambio oficial o, 
en defecto de aquella, según la tasa de cambio certificada por la autoridad competente del país 
de origen. 

• Especificaciones: Procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, según el caso 
a los que se debe ceñir el Contratista durante la ejecución del contrato, para obtener los 
resultados objeto del contrato. 

• Estimación del riesgo: Es la valoración del riesgo en términos monetarios o porcentuales. 
• Estudios Previos: Es la justificación jurídica, técnica, económica y financiera del proyecto que 

realiza la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 
2015. 

• Fecha de iniciación de la ejecución del contrato: Fecha cierta en la cual se inicia el plazo de 
ejecución del contrato. 

• Fecha de terminación de la ejecución del contrato: Fecha cierta en que finaliza el plazo de 
ejecución del contrato. 

• Garantía de Seriedad de la oferta: Mecanismo de cobertura del riesgo a favor de entidades 
estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, de conformidad con la Ley 80 de 
1993, el Decreto 1082 de 2015, el presente pliego de condiciones. Podrá consistir en 
cualquiera de las clases de garantías a que se refiere el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 
de 2015. 

• Hábil: Cuando el proponente cumple con todos los requisitos técnicos, legales y financieros 
exigidos en el presente Pliego de Condiciones. 

• Inconsistencia: Falta de consistencia entre la información, manifestación o documentos 
presentados en la propuesta, frente a la verificación que realice directamente la entidad de la 
información, manifestación o documentos aportados con la propuesta. 

• Inexactitud: Falta de exactitud en algún dato contenido en un documento o información 
aportada por el proponente. 
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• Interesado(s): Personas naturales o jurídicas nacionales o las extranjeras domiciliadas o con 
sucursal en Colombia o el grupo de personas jurídicas y/o naturales asociadas entre sí 
mediante las figuras de Consorcio, Unión Temporal o cualquier otro tipo de asociación que 
actuaran en el proceso previamente a la presentación de ofertas. 

• AEROCIVIL: Sigla de la Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil, entidad 
especializada, de carácter técnico, dotada de personería jurídica, autonomía administrativa y 
patrimonio independiente, adscrita al Ministerio de Transporte. La Aerocivil es la Entidad 
encargada de iniciar, tramitar y llevar hasta su culminación el proceso de selección. Por lo cual, 
se adelantará bajo su responsabilidad la evaluación de las Propuestas que se presenten y 
adjudicará los Contratos. En el presente pliego de condiciones se podrá denominar como 
Aerocivil, la Entidad.  

• Objeto: Actividades a ejecutar como consecuencia de la adjudicación del presente proceso de 
selección. 

• Pesos Colombianos, Pesos o $: Es la moneda de curso legal en la República de Colombia. 
• Pliego de Condiciones: Acto Administrativo de carácter general expedido por la Aerocivil en 

desarrollo del presente proceso de selección, conforma las disposiciones de obligatorio 
cumplimiento para los proponentes, el contratista y la Aerocivil. Vencida la oportunidad para la 
modificación o aclaración del Pliego de condiciones, este será aplicable tal y como fue 
expedido integrado con sus Adendas. 

• Ponderación: Para efectos del presente proceso de selección se realizará la ponderación de 
los factores de evaluación de las ofertas habilitadas en los aspectos jurídico, financiero y 
técnico, según sea el caso, de conformidad con lo señalado en los capítulos correspondientes. 

• Primer orden de elegibilidad: Es la posición que ocupa el proponente que habiendo obtenido 
calificación definitiva de “HABIL” en todos los criterios obtiene el puntaje más alto luego de 
efectuarse la calificación de los criterios de ponderación, previstos en el pliego de condiciones. 

• Proponente Plural: Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en el pliego de 
condiciones (Consorcio o Unión Temporal). 

• Proponente: Es la persona jurídica o natural, consorcio o unión temporal, que presenta una 
Propuesta para participar en el proceso de selección que se rige a través del presente Pliego. 

• Propuesta: Se entiende por tal aquella oferta con carácter irrevocable, presentada conforme a 
los requisitos establecidos en el presente Pliego de Condiciones; debidamente suscrita por 
quien goza de la representación del proponente y acompañada de una garantía de seriedad de 
la misma. 

• Propuesta Hábil: Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que además de cumplir 
con los requisitos legales, técnicos y financieros señalados en este Pliego de Condiciones, 
cumple con los criterios de evaluación señalados en los mismos. 

• Propuesta rechazada: Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que incurra en 
alguna de las causales de rechazo establecidas en el pliego de condiciones 

• Proyecto de Pliego de Condiciones: Para el presente proceso se entiende por proyecto de 
pliego de condiciones, denominado también Prepliego, el conjunto de normas iniciales, que 
rigen el proceso y el futuro contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su Propuesta para 
participar en el proceso de selección del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad 
de Adjudicatario del proceso. El contenido del Prepliego podría llegar a ser diferente al Pliego 
Definitivo, teniendo en cuenta que durante esta etapa de prepliego, se pueden presentar 
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observaciones por parte de los interesados y/o de las unidades ejecutoras de la entidad, que 
requieran tramitarse, para modificar, incorporar, incluir, complementar, aclarar, el Pliego de 
Condiciones Definitivo. 

• PUC: Portal Único de Contratación. 
• Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la 

rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, 
mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

• Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la 
rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es 
la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador 
debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio 

• Requisitos Habilitantes: Son la Capacidad Jurídica, las condiciones de Experiencia, la 
capacidad financiera y la Capacidad de Organización Técnica de los proponentes, en los 
términos de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, que son 
los requisitos que deben cumplir los proponentes, en los términos de la “Ley Aplicable” y del 
presente Documento. 

• Riesgo: De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Riesgo es un 
evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos 
del Proceso de Contratación o en la ejecución de un contrato. La Aerocivil evaluó los eventos 
que se pueden presentar durante la ejecución del contrato y que puedan afectar el 
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que para el 
efecto expidió Colombia Compra Eficiente. El resultado de este ejercicio es la matriz de riesgos 
que se publicara de manera simultánea con el presente pliego de condiciones y hace parte 
integral de este. 

• RUP: Es el Registro Único de Proponentes que llevan las Cámaras de Comercio y en el cual 
los interesados en participar en Procesos de Contratación deben estar inscritos. 

• Razón de Cobertura de Intereses: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja 
la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de 
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones 
financieras. 

• SECOP II: Sistema Electrónico para la Contratación Pública www.colombiacompra.gov.co  
• SMMLV: Se entenderá como salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
• Subcontratante: Persona natural o jurídica quien subcontrata una actividad previamente 

contratada por una entidad estatal u otra persona natural o jurídica, por ser el contratista 
principal. 

• Subcontratista: Persona natural o jurídica a quien subcontrata el contratista principal, para 
ejecutar una actividad previamente contratada por una entidad estatal u otra persona natural o 
jurídica. 

• Unión temporal: Modalidad de asociación, que permite que dos o más personas naturales o 
jurídicas, en forma conjunta, presenten una misma Propuesta para la Adjudicación, celebración 
y ejecución del Contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada una de las 
obligaciones derivadas del Contrato, pero no por las sanciones por el incumplimiento de las 
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obligaciones derivadas del Contrato, por las cuales responde cada uno de los miembros de la 
Unión Temporal de acuerdo con su participación en la ejecución. 

• Valor del Contrato: Es la sumatoria del valor económico total incluyendo sus adiciones 
mayores valores e IVA o impuestos que haga sus veces, que se le haya pagado al contratista 
por la ejecución de un contrato. Para los obligados a estar inscritos en el RUP es el valor 
registrado en el mismo.      
     

CAPITULO I 
 

ASPECTOS GENERALES 
 

a. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL invita a todas las 
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de 
Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones 
que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP II.  
 

b. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Formato 4 
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la 
corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación 
actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la 
terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales.  
 

c. RESPONSABILIDAD DE LOS PROPONENTES 
 
Será responsabilidad de los proponentes visitar e inspeccionar el sitio en el cual se 
ejecutará el contrato de Consultoría respecto del cual está interesado en presentar 
propuesta.  
 
Los proponentes deberán realizar todas las evaluaciones y estimaciones necesarias para 
presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de sus características, 
incluyendo los estudios, diseños, evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios 
para formular la propuesta. Será responsabilidad de los proponentes obtener toda la 
información que requieran para realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean 
necesarias para presentar su propuesta. 
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El examen que deberán hacer los proponentes incluirá también, entre otras cosas y sin 
limitarse necesariamente a éstas, la revisión de todos los asuntos e informaciones 
relacionados con el contrato y los lugares donde se ejecutará, incluyendo condiciones de 
transporte a los sitios de trabajo. Adicionalmente, los proponentes deberán verificar las 
condiciones climáticas, de pluviosidad, topográficas y geológicas, las características de 
los equipos requeridos para la ejecución de las obligaciones del contrato, y, en general, 
todos los demás aspectos que puedan afectar el cumplimiento del contrato, todo lo cual 
debe ser tomado en cuenta para la preparación de la propuesta. 
 
De este pliego y sus anexos no se debe deducir garantía alguna con respecto a los 
rendimientos operativos o financieros que lleguen a soportar la propuesta de los 
proponentes. El adjudicatario asume los riesgos previsibles asignados en los estudios y 
documentos previos y en el contrato, y soporta sus efectos sin que las consecuencias 
derivadas del acaecimiento de tales riesgos constituyan un eventual desequilibrio 
económico del contrato, o den lugar a reclamación alguna.  
 
Lo anterior, puesto que la asunción de riesgos debe ser tenida en cuenta por los 
proponentes en la valoración de la oferta económica conforme lo estipula el CONPES.  
 
El Proponente que resulte adjudicatario de este concurso de méritos abierto que no haya 
obtenido, evaluado o considerado adecuadamente toda la información que pueda influir 
en la determinación de los costos, no se eximirá de su responsabilidad por la ejecución 
completa de las obligaciones a su cargo, asumidas por éste en virtud del contrato, ni ello 
le dará derecho a rembolso de costos, ni reclamaciones o reconocimientos adicionales de 
ninguna naturaleza. 
 
Con la sola presentación de la propuesta se considera que los proponentes han 
considerado el conocimiento pleno de las condiciones expuestas en el presente numeral. 
 

d. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN  
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y 
presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia 
a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el 
Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes y, en 
consecuencia, no será reembolsado u objeto de compensación o indemnización en 
ningún caso.  
 

e. DEBERES DE LOS PROPONENTES  
 

• En las audiencias los proponentes deberán abstenerse de proferir juicios de valor 
contra personas naturales o jurídicas, ni referirse a asuntos personales de otros 
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proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente podrán debatirse asuntos 
relacionados con el concurso de méritos, y las propuestas.  

 
• En las audiencias los proponentes deberán guardar compostura, no levantar la voz 

y hace uso de la palabra únicamente cuando les sea concedida y por el tiempo 
que le sea concedida. Deberán acatar las decisiones de la Unidad Administrativa 
Especial de la Aeronáutica Civil. 

 
• Los proponentes deberán actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así 

como frente a la Unidad Administrativa Especial de la Aeronáutica Civil. Por lo 
tanto, se abstendrán de utilizar herramientas para dilatar el concurso de méritos 
abierto o la decisión de adjudicación.  

 
• Los Proponentes se abstendrán de controvertir las consideraciones de los demás 

proponentes y sus propuestas o las de terceros sin contar con los soportes 
documentales suficientes, los cuales deberán estar a inmediata disposición de la 
Unidad Administrativa Especial de la Aeronáutica Civil para corroborar tales 
afirmaciones.  
 

NOTA: En la audiencia convocada para la revisión de la oferta económica del proponente 
ubicado en el primer lugar en el orden de elegibilidad, solo podrá intervenir el 
representante legal del oferente, calidad que acreditará con certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio; o con apoderado legalmente 
constituido mediante poder autenticado.  
 

f.  INFORMACIÓN INEXACTA 
 
La Unidad Administrativa Especial de la Aeronáutica Civil se reserva el derecho de 
verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la información aportada 
por los proponentes, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades de 
donde proviene la información.  
 
Cuando exista inconsistencia relevante a criterio de la Unidad Administrativa Especial de 
la Aeronáutica Civil para garantizar el deber de comparación objetiva entre la información 
suministrada por los proponentes y la efectivamente obtenida o suministrada a esta 
Entidad por la fuente de donde proviene la información, la misma no se tendrá en cuenta, 
sin perjuicio de las acciones que adelante la Unidad Administrativa Especial de la 
Aeronáutica Civil para poner los hechos en conocimiento de las autoridades competentes. 
 

g. COMUNICACIONES   
 
Las comunicaciones en el marco del proceso de contratación deben hacerse por la 
plataforma SECOP II, a través de la opción mensajes.    
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h. IDIOMA  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Proponentes o por terceros para efectos del Concurso de Méritos, o para ser tenidos en 
cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben 
presentarse en castellano.  
 
Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que 
estén en una lengua extranjera, deben hacerse traducción oficial al castellano y 
presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.  
 

i. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  
 
 
Para efectos de legalización de documentos otorgados en el exterior se debe tener en 
cuenta lo establecido en la Resolución No. 010547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la 
cual se adopta el procedimiento para apostillar y legalizar documentos”, expedida por el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.  
 CONSULARIZACIÓN.  

De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes 
para ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios será autenticada a su vez 
por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo 
establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de 
sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los 
cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del 
respectivo país. 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 
Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás 
trámites pertinentes. 
De conformidad con lo establecido en el artículo 251 del Código General del Proceso, los 
documentos públicos, provenientes de un país que no sea parte de un tratado 
internacional ratificado por Colombia, los mencionados documentos deberán presentarse 
debidamente autenticados por el cónsul o agente diplomático de la Republica de 
Colombia en dicho país y en su defecto por el de una nación amiga. La firma del cónsul o 
agente diplomático se abonará por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, y 
si se trata de agentes consulares de un país amigos se autenticarán previamente por el 
funcionario competente del mismo y los de este por el cónsul colombiano. 
Los documentos privados se evaluarán de conformidad con los lineamientos establecidos 
por Colombia Compra Eficiente, sobre el particular. 
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APOSTILLE 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 
consularización señalado en el sub numeral 3.5.1 del presente pliego de condiciones, 
siempre que provenga de uno de los países signatarios de La Haya del 5 de octubre de 
1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, 
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite 
mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el documento 
certifica la autenticidad de la firma, a qué título ha actuado la persona que firma el 
documento y, cuando proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare. 
 
Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse 
acompañada de una traducción a dicho idioma. 
 

TÍTULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR 

El proponente que ofrezca personal con títulos académicos otorgados en el exterior 
deberá acreditar en el término señalado en el presente Pliego de Condiciones, la 
convalidación de estos títulos ante el Ministerio de Educación Nacional, para lo cual 
deberá iniciar con suficiente anticipación los trámites requeridos. 

Este requisito no se exigirá cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el 
exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesión en Colombia. 

El Ministerio de Educación Nacional homologa los estudios de pregrado (universitarios) 
por disciplina y/o licenciatura y los de postgrado en los niveles de especialización, 
maestría y doctorado. 

 
j. NORMATIVA Y ACTOS APLICABLES 

 
Son aplicables en este proceso de selección los principios de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, Decreto Reglamentario 1082 de 2015, la 
Resolución 03128 de 2017 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratación de 
la Unidad Administrativa de Aeronáutica Civil y demás normas legales vigentes, así como 
las reglas previstas en el presente Pliego de Condiciones, las resoluciones, documentos y 
actas que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del presente proceso. 
 

k. CONFLICTOS DE INTERÉS  
 

No podrán presentar Ofertas en este Concurso de Méritos: 
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i. Quienes hayan participado directa o indirectamente en la elaboración de los 

estudios de estructuración del Contrato principal, ni en la estructuración, en 
cualquiera de sus etapas del presente Proceso de Contratación, ni quienes hayan 
trabajado como asesores o consultores para la elaboración de los mismos en los 
últimos dos años contados hasta la fecha de expedición del acto de apertura del 
presente Proceso de Contratación, ya sea en calidad de funcionarios públicos o 
contratistas.  
 

ii. Los proponentes que tengan entre el equipo de trabajo personas que hayan tenido 
dentro de los dos años anteriores a la fecha de apertura del presente Proceso de 
Contratación, vinculación laboral o contractual con LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL. 

 
 

CAPITULO II 
 

DESCRIPCIÓN 
 

a. FORMA DE PAGO 
 
La Aerocivil pagará al contratista el ciento por ciento (100%) del valor del contrato, 
a partir de la fecha del acta de iniciación, así: 

 
• Un primer pago del CINCUENTA por ciento (50%) del valor del contrato, 

correspondientes a los recursos apropiados de la vigencia actual, una vez se haya 
entregado y aprobado los resultados de la Fase I, (ver Anexo Técnico 2: 
entregables) para lo cual, el Consultor tiene treinta (30) días calendario a partir la 
firma del acta de inicio para la ejecución y entrega de los resultados aprobados por 
la Interventoría. La interventoría realizará acompañamiento a la ejecución de esta 
Fase. El consultor debe entregar al interventor los resultados de esta etapa, con 
diez (10) días calendario antes del vencimiento del plazo, a fin de que la 
interventoría cuente con cinco (5) días calendario para realizar la aprobación final. 
Y el Consultor tenga cinco (5) días calendario para realizar los ajustes requeridos, 
sin superar el plazo establecido de esta etapa. 
 

Se Deberán hacer mesas de trabajo con la interventoría con el fin de cumplir con los 
tiempos establecidos y así de forma tal, que para el día veinticinco (25) esté revisado y 
aprobado por la interventoría y la entidad a través del supervisor designado. 
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Si el Consultor o la Interventoría exceden los tiempos acá establecidos para el 
cumplimiento de sus obligaciones, se dará inicio al proceso de imposición de 
multas y sanciones que correspondan. 

 
• Un segundo pago del CUARENTA por ciento (40%) del valor del contrato, que se 

pagará con los recursos de la vigencia actual, una vez se haya entregado y 
aprobado los resultados de la Fase II, (ver Anexo Técnico 2: entregables) para lo 
cual, el Consultor tiene cuarenta y cinco (45) días calendario a partir de la firma 
del acta de inicio, para la ejecución y entrega de los resultados aprobados por la 
Interventoría. La interventoría realizará acompañamiento a la ejecución de esta 
Fase. El consultor debe entregar al interventor los resultados de esta etapa, con 
diez (10) días calendario antes del vencimiento del plazo, a fin de que la 
interventoría cuente con cinco (5) días calendario para realizar la aprobación final. 
Y el Consultor tenga cinco (5) días calendario para realizar los ajustes requeridos, 
sin superar el plazo establecido de esta etapa.  
 

Se Deberán hacer mesas de trabajo con la interventoría con el fin de cumplir con los 
tiempos establecidos y así de forma tal, que para el día cuarenta (40) esté revisado y 
aprobado por la interventoría y la entidad a través del supervisor designado. 
 

Si el Consultor o la Interventoría exceden los tiempos acá establecidos para el 
cumplimiento de sus obligaciones, se dará inicio al proceso de imposición de 
multas y sanciones que correspondan. 

 
• Un tercer pago del DIEZ por ciento (10%) del valor del contrato, que se pagará a la 

entrega del acta de recibo final debidamente firmada con la actualización de 
pólizas. Para un total de pago del cien por ciento (100%) del valor del contrato. 

 
En total, el consultor contará con un total de cuarenta y cinco (45) días calendario, para 
la ejecución de las Fases o etapas relacionadas, una vez firmada el acta de inicio, la 
interventoría realizará el acompañamiento permanente para la revisión de los documentos 
entregados por el contratista de consultoría durante el desarrollo de cada una de las dos 
Fases, para asegurar que el avance de la consultoría sea acorde con los tiempos de 
ejecución y aprobación. 

El Consultor es responsable del resultado y del medio requerido para lograr los objetos 
contractuales (entregables), por lo tanto, podrá organizar su Plan de Trabajo (ver Anexo 
Técnico 2), acorde con la programación de pagos y lo requerido en los entregables, los 
cuales deberán dar alcance al objeto de la consultoría. 
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Los pagos anteriores definidos para cada uno de los dos (2) entregables más el acta de 
recibo final, corresponden al máximo valor a pagar por cada etapa ejecutada. El valor 
para afectar por cada entregable concernirá a los costos de personal y otros gastos 
descritos en la oferta económica, debidamente soportados y aprobados previamente por 
al Interventoría.  

Por lo tanto, es la interventoría el responsable de asegurar el adecuado uso de estos 
recursos acorde con las necesidades de esta consultoría. Por lo anterior el Consultor no 
podrá reclamar valores diferentes a los realmente utilizados y aprobados, anexando los 
respectivos soportes. 

 
b. SITIO DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL 

 
Sitio de entrega de Tareas y Entregables en la Unidad Administrativa especial 
Aeronáutica Civil Av. Eldorado 103-15 Dirección Administrativa 3er piso. 

 
CAPÍTULO III 

 
REQUISITOS HABILITANTES 

 
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL verificará 
directamente con la información que entreguen los oferentes en el Registro Único de 
Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 
 
Son requisitos habilitantes los factores relacionados a continuación 
 

FACTORES RESULTADO 
Capacidad Jurídica Cumple/No cumple 
Capacidad Financiera Cumple/No cumple 
Capacidad Organizacional Cumple/No cumple 
Experiencia general del proponente Cumple/No cumple 
Experiencia del equipo de trabajo Cumple/No cumple 

 
 

a. CAPACIDAD JURÍDICA 
 
En el presente Concurso de Méritos pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o 
extranjeras cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse y 
cuya duración sea por lo menos la vigencia del Contrato y un año más; (ii) personas 
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naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y, (iii) consorcios o uniones 
temporales conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones 
previstas anteriormente.  
 
La Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil también revisará que los 
Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de 
interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables 
fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes 
judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.  
 
Para acreditar la capacidad jurídica los documentos exigidos en este numeral deberán ser 
presentados en el Sobre No.1, y se acreditarán de la siguiente manera: 
 
1. Formato presentación de la Oferta: La carta de presentación debe elaborarse según 

el modelo adjunto, Formato No. 1. 
 

Tanto el representante legal de la persona jurídica como el proponente persona 
natural, deberán aportar fotocopia de su cédula de ciudadanía, extranjería o 
pasaporte, según corresponda. 
 
En caso de oferentes plurales integrado por personas naturales, cada una de las 
personas que los conforman deben cumplir con el requisito anteriormente enunciado, 
según sea el caso.   

 
2. Existencia y representación legal para empresas nacionales: Las personas 

Jurídicas Nacionales acreditarán su existencia con la presentación del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio del domicilio 
principal de la persona jurídica, con fecha de expedición no superior a treinta (30) días 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. Las sociedades deberán acreditar 
que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y tres años más. 
 
Este certificado deberá acreditar que la sociedad en su objeto social le permite llevar a 
cabo el objeto del contrato a que se refiere este proceso.  Para el caso de oferentes 
plurales, será válido que el objeto social de cada integrante complemente las 
actividades objeto del concurso de méritos. 
 
En todo caso todos y cada uno de los integrantes (personas jurídicas) del oferente 
plural, deberán presentar el Certificado de Existencia y Representación Legal o el 
documento idóneo correspondiente. 

 
3. Existencia y representación legal para empresas extranjeras:  

 
i. Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia deberán 

adjuntar el respectivo certificado de Cámara de Comercio de su domicilio, con 
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fecha no superior al cierre del presente proceso. Las sociedades deberán 
acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y tres años 
más.  

 
Este certificado deberá acreditar que su objeto social le permite llevar a cabo el 
objeto del contrato a que se refiere este proceso. Para el caso de oferentes 
plurales, será válido que el objeto social de cada integrante complemente las 
actividades objeto del concurso de méritos.  
 

ii. Las  personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deben 
acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio el cual debe ser anterior a 
la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de 
constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre de la 
persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus 
facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones 
para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o 
documento correspondiente del órgano directo que lo faculta. 
La persona jurídica deberá acreditar que su duración no será inferior a la del 
plazo del contrato y un año más. 

 
4. Acta de Junta de Socios, Asamblea General de Accionistas o Junta Directiva: 

 
Si el representante legal que presenta la oferta tiene limitaciones en sus facultades 
para participar en el presente proceso de contratación, deberá adjuntar el Acta en la 
cual conste la autorización previa de la asamblea de accionistas o junta de socios o 
junta directiva o del organismo social competente.  
 
Esta Acta debe ser autentica de acuerdo con lo exigido por el Código de Comercio, 
en especial el Capítulo VII Sección I y el artículo 189, para efectos de que eficacia y 
validez; teniendo las siguientes alternativas: (i) fotocopia del libro de actas y 
autenticada por Notario o (ii) Fotocopia con inclusión de nota que es fiel copia tomada 
de su original y firma por el secretario o el presidente. 
 
En caso de oferentes plurales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este 
requisito, en caso de requerirlo. Para los extranjeros, éstos deben presentar los 
documentos idóneos del país de origen en donde se pruebe esta capacidad. 

 
5. Certificación de pago de aportes a la seguridad social y parafiscal. Artículo 50 

de la Ley 789 de 2002:   Diligenciar en el Formato No.3. 
 
a) El proponente persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el 

Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante 
Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la 
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que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho 
documento deberá certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre, en los 
cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de 
alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y 
que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente 
deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de 
pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del 
personal vinculado en Colombia. 
 

b) El proponente persona natural con personal a cargo deberá presentar una 
declaración, bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la 
presentación de la misma, en la que conste el pago de sus aportes y el de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 
Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento deberá expresar que, a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir del 
mes anterior a la fecha de cierre, en los cuales se haya causado la obligación de 
efectuar dichos pagos. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de 
alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y 
que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente 
deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de 
pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. 
 
Si se trata de personas naturales independientes sin empleados a su cargo, 
deberán aportar la planilla integrada de liquidación de aportes (PILA), con la cual 
acrediten que se encuentran al día en el pago de sus aportes al sistema de 
seguridad social, de los últimos seis (6) meses contados a partir del mes anterior a 
la fecha de cierre. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio 
en Colombia las cuales, deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia. 
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Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, 
deberá aportar por separado la certificación aquí exigida. 
 
Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberá presentar para la suscripción 
del respectivo contrato la declaración donde se acredite el pago correspondiente a 
Seguridad  Social y Aportes Parafiscales.  
 
En caso que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido 
dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de cierre personal a cargo y por ende no 
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, 
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada 
certificación. 
 
NOTA: La Aeronáutica dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el 
artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En consecuencia, quienes presenten 
observaciones respecto del incumplimiento por parte de otros proponentes en el 
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberán 
aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del 
proponente observado. 

 
En caso de no allegar con la observación dichos soportes no se dará trámite a la 
misma. En el evento en que la observación esté debidamente sustentada y 
soportada, la Entidad podrá dar traslado al proponente observado y verificará 
únicamente la acreditación del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del 
presente proceso de selección, sin perjuicio de los efectos generados ante las 
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las 
normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se pronuncien 
sobre el contenido de la observación y compulsando copias a la Junta Central de 
Contadores y Ministerio de la Protección Social y de ser el caso a la Fiscalía 
General de la Nación. 

 
6. Garantía de seriedad de la oferta 
  
El oferente deberá constituir a su costa y presentar con su oferta, garantía de seriedad de 
la oferta, con su respectivo recibo de constancia de pago de la prima. La garantía deberá 
constituirse con las siguientes indicaciones: 
 
Asegurado y beneficiario:  UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE  
     AERONÁUTICA CIVIL 
Nit:     899999059-3 
Tomador y afianzado:  El OFERENTE. 
Valor asegurado: El diez por ciento (10%) del presupuesto oficial  
Vigencia:     Noventa (90) días calendario contados a partir  
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     del día de la entrega de la oferta. 
 
Sin perjuicio de lo antes mencionado, el proponente se compromete a mantener vigente la 
garantía de seriedad de la oferta hasta el cumplimiento de los requisitos de ejecución del 
contrato.  
 
La AEROCIVIL hará efectiva la garantía constituida para responder por la seriedad de la 
oferta, en los casos previstos en la legislación sobre la materia (Decreto 1082 de 2015).  
 
En caso de oferentes plurales el tomador y afianzado deberá ser el consorcio, unión 
temporal o la forma de asociación escogida y cada uno de sus integrantes, e indicar el 
porcentaje de participación. 
 
 
7. Oferente Plural 

 
El oferente plural deberá diligenciar el Formato No. 2 para los Consorcios y el Formato 
No. 2A para las Uniones Temporales. Cualquier otra forma o tipo de asociación deben 
presentar el documento idóneo permitido por la ley.  
 

b. CAPACIDAD FINANCIERA  
 

1. Requisitos: Registro Único de Proponentes RUP.  
 

Documento vigente y actualizado a la fecha de cierre del presente proceso y en firme 
antes de la adjudicación del presente proceso, con la información financiera a 31 de 
diciembre de 2018. Si la empresa ha sido constituida en el año 2019, la evaluación 
financiera de las propuestas se efectuará a partir de la información contenida en el 
Registro Único de Proponentes (RUP).  
 
La fecha de la información financiera del RUP de las sociedades extranjeras con sucursal 
en Colombia que requieren la inscripción en este Registro, corresponderá a la del último 
Balance General y Estado de Resultados, de conformidad con la legislación del respectivo 
país de origen.  
 
Todos los integrantes de un consorcio, unión temporal o cualquier forma de asociación 
escogida, deben acreditar individualmente el requisito anterior. 
 
Si el proponente o el integrante de un proponente plural es una persona natural extranjera 
sin domicilio en el país o una persona jurídica extranjera que no tiene establecida sucursal 
en Colombia, presentará para efectos de verificación de la Capacidad Financiera y de la 
Capacidad Organizacional, el último Balance General y el Estado de Resultados, de 
conformidad con la legislación del respectivo país de origen. Los Estados Financieros 
deben estar acompañados de traducción simple al idioma español, con los valores re 
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expresados a la moneda legal colombiana, a la tasa representativa del mercado (TRM) de 
la fecha de corte de los mismos, e indicando la tasa de conversión; igualmente, deben 
estar firmados por el contador público colombiano que los hubiere convertido, adjuntando 
el certificado de vigencia de inscripción y de antecedentes disciplinarios de la tarjeta 
profesional del mismo contador, expedido por la Junta Central de Contadores. 
 
Cuando la Aeronáutica Civil requiera hacer claridad sobre alguna cifra de los Estados 
Financieros aportados por una empresa extranjera, le solicitará allegar las Notas 
informativas y demás anexos necesarios para la respectiva aclaración. 
 
2. Verificación Capacidad Financiera  
 
La verificación de la Capacidad Financiera del proponente es a título de requisito 
habilitante (cumple o no cumple), y se hará teniendo en cuenta los siguientes indicadores: 

 
Indicadores de Capacidad Financiera 

 
Indicador Índice requerido 
Liquidez Mayor o igual a: 1.5 

Endeudamiento Menor o igual a: 70% 
Cobertura de Intereses Mayor o igual a: 2 veces 

Capital de Trabajo Mayor o igual a: $ 100.000.000 
Patrimonio Mayor o igual a: $ 30.000.000 

  
De donde:  
 
Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente 
Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total 
Capital de Trabajo = Activo Corriente – Pasivo Corriente 
Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses 
Patrimonio= Activo Total – Pasivo Total 
 
Las razones financieras se calcularán con base en la información financiera suministrada.  
 
El proponente CUMPLE con el requisito Capacidad Financiera cuando iguale o supere el 
requerimiento de los cinco (5) indicadores antes requeridos; de lo contrario, su propuesta 
será evaluada como NO CUMPLE. 
 
Para oferentes individuales que tengan gastos de intereses cero (0), no se calculará el 
indicador de razón de cobertura de intereses; en este caso, el oferente CUMPLE el 
indicador. Si la utilidad operacional es negativa, el oferente NO CUMPLE con el indicador 
de razón de cobertura de intereses. Igualmente, para proponentes individuales cuyos 
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pasivos corrientes sean cero (0), no se calculará el índice de liquidez; en este caso el 
oferente CUMPLE con el indicador.  
 
Tratándose de estructuras plurales los indicadores se calcularán con base en las partidas 
financieras de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de 
participación, salvo para el capital de trabajo y patrimonio, donde el cálculo se hará de 
acuerdo con la sumatoria de los indicadores correspondientes. 
 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores de Liquidez, Endeudamiento y 
Cobertura de Intereses: 
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural. 
Para el capital de trabajo se tendrá en cuenta la sumatoria de los capitales de trabajo de 
cada uno de los integrantes, y para el patrimonio se tendrá en cuenta la sumatoria del 
patrimonio de cada uno de los integrantes, así: 
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural. 
 
Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben 
aportar el Registro Único de Proponente cumpliendo con la totalidad de requisitos previsto 
para tal fin en el presente pliego de condiciones. 
 

c. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
La verificación de la Capacidad Organizacional del proponente es a título de requisito 
habilitante (cumple o no cumple), y se hará teniendo en cuenta los siguientes indicadores:  
 

Indicadores de Capacidad Organizacional 
 

Indicador Índice Requerido 
Rentabilidad del patrimonio  Mayor o igual a: 2% 
Rentabilidad del Activo  Mayor o igual a: 2% 
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De donde:  
 
Rentabilidad del Patrimonio = Utilidad Operacional / Patrimonio 
Rentabilidad del Activo = Utilidad Operacional / Activo Total 
 
El proponente CUMPLE con el requisito de Capacidad Organizacional cuando iguale o 
supere el requerimiento de los dos (2) indicadores antes requeridos; de lo contrario, su 
propuesta será evaluada como NO CUMPLE. 
 

Tratándose de estructuras plurales los indicadores de Capacidad Organizacional se 
calcularán con base en las partidas financieras de cada uno de los integrantes, de manera 
proporcional a su porcentaje de participación, así: 
 

 
 
Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben 
aportar el Registro Único de Proponente cumpliendo con la totalidad de requisitos previsto 
para tal fin en el presente pliego de condiciones. 
 
Nota: Para el resultado de los cálculos obtenidos en la verificación de los índices de 
endeudamiento y capacidad organizacional se utilizarán cifras porcentuales redondeadas 
a un decimal, así: cuando la centésima del valor sea igual o superior a cinco se 
aproximará por exceso al número entero siguiente de la décima del valor y cuando la 
centésima del valor sea inferior a cinco se aproximará por defecto al número entero de la 
décima del valor. Para los demás indicadores (liquidez y cobertura de intereses) se 
utilizarán, para el cálculo, cifras con un decimal y la misma forma de aproximación 
anteriormente indicada.  
 
 

d.  EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE     Cumple / No cumple
   

Para el presente proceso de selección la experiencia a acreditar deberá encontrarse 
relacionada en el FORMATO No.12 DE EXPERIENCIA, y debe corresponder HASTA 
TRES (3) contratos de CONSULTORIA terminados y recibidos antes de la fecha de cierre 
del presente proceso de selección y que haya contenido la ejecución de: ESTUDIOS Y 
DISEÑOS DE: CONSTRUCCIÓN Y/O AMPLIACION DE EDIFICACIONES 
RESIDENCIALES Y NO RESIDENCIALES. Y que la sumatoria de los contratos 
expresada en SMMLV sea igual o superior al cien por ciento (100%) del valor del 
presupuesto oficial expresado en SMMLV. 



Complementario al pliego de condiciones Concurso de Méritos No. 19001440 H3 de 
2019 2019 
 
 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

Av. el Dorado No. 103-15. Edificio NEA. Bogotá D.C. 
Web. www.aerocivil.gov.co  

Página No. 24 
 
 
 

 

Los contratos aportados para efectos de acreditación de la experiencia general del 
proponente deben encontrarse clasificados en el “Clasificador de Bienes, Obras y 
Servicios de las Naciones Unidas” en alguna de las siguientes, así: 

 

NOTA 1: En el evento que el Proponente allegue con su oferta más de TRES (3) 
contratos, el comité evaluador sólo tendrá en cuenta los primeros TRES (3) contratos, de 
acuerdo con el orden en que se hayan relacionado en el FORMATO 12- EXPERIENCIA 
GENERAL DEL PROPONENTE. 

Consideraciones para la acreditación de la experiencia general y la experiencia 
adicional ponderable del proponente. 
 

Para efectos de acreditación de los contratos aportados para la experiencia general y la 
experiencia adicional ponderable del proponente, se establecen las siguientes 
consideraciones: 

1)  Para el presente proceso solamente son válidos los siguientes tipos de edificaciones 
no residenciales:  
 
- Edificaciones educativas 

- Hospitales y/o clínicas 

- Centros comerciales 

- Terminales: aéreos y/o ferroviarios. 

- Estaciones de bombero 

- Torres de control  

- Edificaciones gubernamentales 

 
2) Para efectos de acreditación de la experiencia NO SE 

ACEPTARÁN SUBCONTRATOS DE UNA CONSULTORIA PRINCIPAL. 
 

3) Para efectos de acreditación de la experiencia NO SE 
ACEPTARÁN CONTRATOS DE ADMINISTRACION. 
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4) Solo serán tenidos en cuenta contratos de Interventoría, no serán válidos contratos de 
asesoría o auditoria de obra. 

 
5) Los contratos aportados para efectos de acreditación de la EXPERIENCIA deben 

encontrarse terminados y registrados en el RUP. 
 

6) Las personas naturales y/o jurídicas nacionales o extranjeras con domicilio o sucursal 
en Colombia, deberán indicar en el FORMATO 12- EXPERIENCIA GENERAL DEL 
PROPONENTE y FORMATO 12A-EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE, 
el correspondiente número de inscripción en el Registro Único de Proponentes – RUP 
de cada uno de los contratos aportados como experiencia. 

 

7) Las personas naturales y/o jurídicas nacionales o extranjeras con domicilio o sucursal 
en Colombia, deberán acreditar con Registro Único de Proponentes – RUP que cada 
uno de los contratos aportados como experiencia se encuentren inscritos y 
clasificados en el el “Clasificador de Bienes, Obras y Servicios de las Naciones 
Unidas” indicado en el numeral 5.1.1.  

 

8) Para las personas naturales y/o jurídicas nacionales o extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia, el valor ejecutado de los contratos aportados será el reportado 
en el Registro Único de Proponentes – RUP. 

 
9) Para las personas naturales y/o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en 

Colombia, el valor ejecutado de los contratos se calculará teniendo en cuenta lo 
establecido en el numeral 5.1.1.2 Actualización monto de los contratos. 
 

10) Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el resultado de multiplicar el 
valor ejecutado por el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los 
integrantes (cuando dos o más de sus integrantes conformen un proponente plural 
para participar en el presente proceso). 

 

11) Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la modalidad de Consorcio 
o Unión Temporal, el porcentaje de participación a considerar es el reportado en el Registro 
Único de Proponentes – RUP. 

 

12) Para efectos de acreditación de la experiencia de los contratos aportados, el 
proponente deberá presentar una certificación expedida por la entidad contratante o 
acta de recibo final o acta de terminación o acta de liquidación, en donde se pueda 
verificar claramente el objeto del contrato de interventoría, porcentaje de participación 
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(para contratos ejecutados por estructuras plurales), valor ejecutado, fecha de inicio y 
fecha de terminación. 
 

13) En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el formulario de 
experiencia y los documentos soportes de la misma, prevalecerá lo consignado en los 
documentos soporte. Así mismo, aplica para las discrepancias que se presenten entre la 
información registrada en el RUP y los documentos que sobre la misma experiencia 
aporte el proponente en su oferta, toda vez que en este caso prevalecerá la consignada 
en el RUP. 
 

14) En caso de la acreditación de experiencia a través de contratos ejecutados en el 
extranjero, la misma solo será válida para efectos del proceso cuando se haya 
ejecutado para entidades estatales del país donde se ejecutó el contrato. 

 

15) Para la acreditación de contratos ejecutados fuera del territorio nacional, los 
documentos aportados deben cumplir con lo establecido en el numeral de 
DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 

 

16) Certificación para empresas con menos de tres (03) años de constituidas   
 

• Para las personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras domiciliadas con 
sucursal en Colombia, en el caso de contratos que sean aportados por socios de 
empresas que no cuentan con más de tres (3) años de constituidas, el contrato 
deberá encontrarse debidamente inscrito y clasificado de conformidad con el 
pliego de condiciones en el Registro Único de Proponentes de la empresa que 
pretenda acreditar dicho contrato.  

 

• Personas naturales o jurídica extranjera sin domicilio o sucursal en Colombia, en el 
caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan 
con más de tres (3) años de constituidas, deberá aportar adicionalmente a los 
documentos válidos para la Acreditación de la Experiencia documento 
debidamente suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador 
Público (Según corresponda) donde se indique la conformación de la empresa.  

 

Nota: De conformidad con el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 
1082 de 2015: “¿Si la constitución del interesado es menor a tres (3) años, puede 
acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes” ;  por lo 
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anterior la entidad tendrá en cuenta solo la experiencia de los accionistas, socios o 
constituyentes de la sociedad hasta los tres (3) años de Constituida; luego de 
estos tres (3) años esta experiencia no será validada. 

17) Cuando para acreditar la EXPERIENCIA, además de las actividades requeridas para 
el presente proceso de selección se evidencien otro tipo de actividades, se tomará el 
VALOR TOTAL y el PLAZO TOTAL CORRESPONDIENTE al contrato celebrado y 
ejecutado. 

 

Actualización monto de los contratos  
 

La siguiente tabla se utilizará para la actualización del monto de los contratos ejecutados 
en el extranjero, con el fin de evaluarlos en igualdad de condiciones mediante SMMLV 
(Salario Mínimo Mensual Legal Vigente). 

EVOLUCIÓN DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL 

PERÍODO MONTO MENSUAL 

… … 

Enero 1 de 1980 a Dic. 31 de 1980 4.500,00 
Enero 1 de 1981 a Dic. 31 de 1981 5.700,00 
Enero 1 de 1982 a Dic. 31 de 1982 7.410,00 
Enero 1 de 1983 a Dic. 31 de 1983 9.261,00 
Enero 1 de 1984 a Dic. 31 de 1984 11.298,00 
Enero 1 de 1985 a Dic. 31 de 1985 13.558,00 
Enero 1 de 1986 a Dic. 31 de 1986 16.811,00 
Enero 1 de 1987 a Dic. 31 de 1987 20.510,00 
Enero 1 de 1988 a Dic. 31 de 1988 25.637,00 
Enero 1 de 1989 a Dic. 31 de 1989 32.560,00 
Enero 1 de 1990 a Dic. 31 de 1990 41.025,00 
Enero 1 de 1991 a Dic. 31 de 1991 51.716,00 
Enero 1 de 1992a Dic. 31 de 1992 65.190,00 
Enero 1 de 1993 a Dic. 31 de 1993 81.510,00 
Enero 1 de 1994 a Dic. 31 de 1994 98.700,00 
Enero 1 de 1995 a Dic. 31 de 1995 118.934,00 
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PERÍODO MONTO MENSUAL 

Enero 1 de 1996 a Dic. 31 de 1996 142.125,00 
Enero 1 de 1997 a Dic. 31 de 1997 172.005,00 
Enero 1 de 1998 a Dic. 31 de 1998 203.826,00 
Enero 1 de 1999 a Dic. 31 de 1999 236.460,00 
Enero 1 de 2000 a Dic. 31 de 2000 260.100,00 
Enero 1 de 2001 a Dic. 31 de 2001 286.000,00 
Enero 1 de 2002 a Dic. 31 de 2002 309.000,00 
Enero 1 de 2003 a Dic. 31 de 2003 332.000,00 
Enero 1 de 2004 a Dic. 31 de 2004 358.000,00 
Enero 1 de 2005 a Dic. 31 de 2005 381.500,00 
Enero 1 de 2006 a Dic. 31 de 2006 408.000,00 
Enero 1 de 2007 a Dic. 31 de 2007 433.700,00 
Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008 461.500,00 
Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 496.900,00 
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000,00 
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600,00 
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700,00 
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500,00 
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000,00 
Enero 1 de 2015 a Dic.31 de 2015 644.350,00 
Enero 1 de 2016 a Dic.31 de 2016 689.455,00 
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017  737.717,00 
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242,00 
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 828.116,00 

 

Para admitir la experiencia de los contratos ejecutados, éstos se actualizarán a la fecha 
de apertura de la presente contratación de la siguiente manera: 

VCa = (MSMa / MSMo) * VC 

En donde: 

VCa =  Valor actualizado del contrato ejecutado. 
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MSMa  =  Monto SMMLV a la fecha de presentación de la oferta. 

MSMo  =  Monto SMMLV correspondiente al año de finalización del contrato 
ejecutado (Fecha de recepción). 

VC  =  Valor certificado del contrato. 

 

Si los valores de los contratos son presentados en dólares, se tomará para la conversión a 
pesos colombianos la Tasa Representativa del Mercado del último día del mes en que 
finalizó el contrato y se actualizará acorde con la fórmula del VCa. 

 
 

e. EXPERIENCIA GENERAL DEL EQUIPO DE TRABAJO      Cumple/No Cumple 
 

 
Para efectos de la acreditación de la experiencia general del equipo de trabajo, el 
proponente deberá presentar los siguientes profesionales: Director de Consultoría 

Se deben anexar como soportes aquellos documentos como. Actas de Recibo final, Actas de 
Liquidación, Certificaciones emitidas por la entidad Contratante, que permitan verificar el 
objeto, valor del contrato, la fecha inicio y de finalización de estos y la calidad de los bienes o 
servicios prestados. 

 

Los profesionales ofrecidos deben contar con un minino de formación académica y 
experiencia como se describe a continuación. 

 

CARGO O 
ROL REQUISITOS DE ESTUDIOS Y EXPERIENCIA 

Cargo o rol: DIRECTOR DE PROYECTO 

Pregrado: INGENIERO CIVIL O ARQUITECTO con matrícula profesional vigente. 

Posgrado: Con alguno de los siguientes posgrados: 
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Especialización/Maestría en Gerencia de Construcciones. 

Especialización/Maestría en Gerencia de Proyectos. 

Especialización en Interventorías de Proyectos y/u Obras. 

Especialización en Gerencia e Interventoría de Obras Civiles 

Experiencia 
General: 

Experiencia profesional de mínimo DOCE (12) años contados a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional. 

Experiencia 
Relacionada: 

Experiencia como de mínimo CINCO (5) años, en cualquiera de las 
siguientes opciones o mediante la suma de las dos: 

 

1) Ejercicio profesional en la empresa privada como: Director y/o 
Coordinador y/o Gerente, de proyectos de consultoría de: estudios 
y diseños de: Edificaciones institucionales, empresariales, 
turísticas y hoteleras. 

 

2) Ejercicio profesional en entidades es oficiales y/u organismos 
multilaterales, como funcionario del nivel asesor y/o directivo y/o 
profesional o contratista de prestación de servicios profesionales, 
siempre y cuando se haya desempeñado en la dirección y/o 
supervisión de proyectos de consultoría de estudios y diseños de: 
Edificaciones institucionales, empresariales, turísticas y hoteleras. 

Número de 
cargos: Un (1) profesional. 

 

El proponente obtendrá calificación de CUMPLE siempre y cuando presente la carta de 
compromiso para cada profesional, en los términos establecidos en el pliego de 
condiciones.  

Soportes documentales para acreditar la experiencia del equipo de trabajo para la 
suscripción del acta de inicio. 
 

Para acreditar la formación académica y experiencia general del Director de consultoría, 
el consultor previo a la suscripción del acta de inicio deberá anexar, los documentos que 
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se describen en el siguiente cuadro, cumpliendo con lo requerido por el pliego de 
condiciones en el numeral de experiencia del equipo de trabajo. 

Hoja de vida Los profesionales deben diligenciar el Formato 15 - Hoja de 
Vida.  

 

Título profesional 

 

Copia del Diploma o Acta de Grado o Título Profesional, 
expedido por la respectiva Universidad; acreditado según la 
legislación de cada estado. 

Matrícula profesional o 
equivalente 

Copia de la matricula o tarjeta profesional o equivalente para 
profesionales colombianos. 

Certificado vigencia 
de la matrícula 
profesional o 
equivalente 

Certificado de la vigencia de la matricula profesional o 
equivalente, vigente a la fecha de cierre de presentación 
de la oferta del presente proceso, para profesionales 
colombianos. 

 

Título posgrado 

 

Copia del Diploma o Acta de Grado, expedido por la 
respectiva Universidad o Institución de Educación, 
debidamente acreditada conforme a la legislación de cada 
Estado.  

Para el caso de títulos de postulantes extranjeros, estos 
deben encontrase validados por la autoridad Competente 
Colombiana. 

Permiso temporal para 
ejercer sin matrícula a 
personas tituladas y 
domiciliadas en el 
exterior 

Los profesionales extranjeros deberán presentar el 
correspondiente permiso temporal para ejercer sin matrícula 
profesional. 

Certificados de 
experiencia especifica. 

CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR EL CONTRATANTE DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO donde se indique 
claramente el nombre del profesional, cargo desempeñado, 
objeto del contrato ejecutado, fecha de iniciación, fecha de 
terminación, lugar de ejecución. 
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NOTA 1: En caso de que el profesional haya ejercido su profesión en el mismo periodo 
de tiempo en distintas empresas o entidades, el tiempo de experiencia se contará por una 
sola vez. 

NOTA 2: Un profesional no podrá ser ofrecido por un oferente para dos [2] o más cargos 
dentro del presente proceso de selección, so pena de rechazo de las ofertas. 

 

CAMBIOS EN EL EQUIPO DE TRABAJO 

Los cambios en el equipo de trabajo propuesto por el contratista y verificado por la 
Entidad se aceptarán si por causas excepcionales no atribuibles al contratista es 
necesario realizar alguna modificación. No obstante, en caso de que el contratista 
requiera cambio de personal asignado al proyecto, el profesional que lo reemplace deberá 
cumplir con iguales o mejores calidades a las requeridas para el perfil correspondiente y 
el cambio será aprobado por el supervisor del contrato previa la presentación de la 
documentación respectiva 

La Entidad se reserva el derecho a solicitar por escrito reemplazo motivado de 
profesionales que no se acoplen al equipo de trabajo o que sus condiciones técnicas, 
profesionales, gerenciales o resultados no satisfagan. 

 
CAPÍTULO IV 

 
REQUISITOS DE PONDERACIÓN 

 
Criterio de ponderación Puntaje 

Experiencia adicional del Proponente 89 
Apoyo a la industria nacional 10 
Proponente con trabajadores con discapacidad 1 
Total Puntos 100 

 
a. EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE - HASTA 89 PUNTOS 

 
 

Para el presente proceso de selección la experiencia ponderable deberá encontrarse 
relacionada en el FORMATO 12A- EXPERIENCIA PONDERABLE DEL PROPONENTE, y 
debe corresponder a UN (1) contrato de CONSULTORIA adicional a los presentados en 
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la experiencia general, terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de 
selección y que haya contenido la ejecución de: ESTUDIOS Y DISEÑOS DE: 
CONSTRUCCIÓN Y/O AMPLIACION DE EDIFICACIONES NO RESIDENCIALES. 

Se le asignará el puntaje de acuerdo con a los siguientes criterios: 

CRITERIO PUNTOS 

El proponente que aporte el CONTRATO de acuerdo a lo requerido en 
el numeral 5.2.1 y cuyo valor ejecutado expresado en SMMLV sea igual 
o superior al 50% del presupuesto oficial expresado en SMMLV. 

 

89 

El proponente que aporte el CONTRATO de acuerdo lo requerido en el 
numeral 5.2.1 y cuyo valor ejecutado expresado en SMMLV sea igual o 
superior al 25% del presupuesto oficial expresado en SMMLV. 

 

49 

NOTA 1: El contrato que el Proponente presente para la acreditación del presente 
numeral deberá ser diferente a los contratos con los que pretende acreditar la experiencia 
requerida en el numeral  Experiencia General del proponente 

NOTA 2: A esta evaluación se le asigna un máximo de 89 puntos. El proponente que no 
presente los documentos requeridos para acreditar la experiencia adicional o los 
presentados no cumplan las condiciones exigidas serán evaluados con cero (0) puntos 

NOTA 3: Para efectos de acreditación de los contratos aportados como experiencia 
ponderable del proponente se debe tener en cuenta lo establecido en el numeral 5.1.1.1 
Consideraciones para la acreditación de la experiencia general y la experiencia 
adicional ponderable del proponente. 

NOTA 4: los documentos soportes para la acreditación de la experiencia ponderable, 
deberán ser anexados por el proponente en su oferta y no serán susceptibles de 
modificación con posterioridad a la fecha y hora del cierre del presente proceso de 
selección por ser factor de ponderación de las ofertas. 

NOTA 5: En el evento en el cual el Proponente allegue con su oferta más de UN (1) 
contrato para acreditar la experiencia ponderable, el comité evaluador sólo tendrá en 
cuenta el primer contrato, de acuerdo con el orden en que se hayan relacionado en el 
FORMATO 12A- EXPERIENCIA PONDERABLE DEL PROPONENTE. 

 
b. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL – HASTA 10 PUNTOS 
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Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: (i) Servicios 
Nacionales o con trato nacional o por (ii) la incorporación de servicios colombianos. La Entidad en 
ningún caso otorgará simultáneamente el puntaje por (i) Servicio Nacional o con Trato Nacional y por 
(ii) incorporación de servicios colombianos. 

El objeto contractual es el servicio de Consultoría, por lo cual la Entidad no asignará puntaje por 
Bienes Nacionales.  

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 

Concepto Puntaje 

 

Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional 
 

10 

 

Incorporación de componente 
nacional en servicios extranjeros 

5 

  

 

4.3.1 PROMOCIÓN SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL  

La Entidad asignará hasta diez (10) puntos a la oferta de: (i) Servicios Nacionales o (ii) 
con Trato Nacional.  

Para que el Proponente obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar:  

• Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
 

• Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le 
permita la ejecución del objeto contractual de conformidad con la Ley.  
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• Persona jurídica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y 
representación legal emitido por las Cámaras de Comercio.  

 

Para que el Proponente extranjero obtenga puntaje por Trato Nacional debe acreditar que 
los servicios son originarios de los Estados mencionados en la Sección de Acuerdos 
Comerciales aplicables al presente Proceso de Contratación, información que se 
acreditará con los documentos que aporte el Proponente extranjero para acreditar su 
domicilio.  

La Entidad asignará diez (10) puntos a un Proponente Plural cuando todos sus 
integrantes cumplan con las anteriores condiciones.  

INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL  

La Entidad asignará el puntaje descrito en la siguiente tabla a los Proponentes extranjeros 
sin derecho a Trato Nacional que incorporen el porcentaje de personal calificado 
colombiano como se describe a continuación.  

 

Personal calificado del contrato 
 

Puntajes 

 

Del 0% al 80 % del personal calificado incorporado al Contrato es 
colombiano 
 

0 

 

Más del 80% hasta el 85% del personal calificado incorporado al 
Contrato es colombiano 
 

3 

 

Mas el 85% hasta el 90% del personal calificado incorporado al 
Contrato es colombiano 
 

4 

Más del 90% del personal calificado incorporado al Contrato es 
colombiano 
 

5 
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Por personal calificado se entiende aquel que requiere de un título universitario otorgado 
por una institución de educación superior, conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer 
determinada profesión. 

Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante 
legal o apoderado del Proponente debe diligenciar el Formato 9 – Puntaje de Industria 
Nacional. en el cual manifieste bajo la gravedad de juramento el personal ofrecido y su 
compromiso de vincular a dichas personas en caso de resultar adjudicatario del proceso. 

En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 

La Entidad únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de 
componente nacional cuando el Proponente que presente el Formato 9 – Puntaje de 
Industria Nacional. no haya recibido puntaje alguno por promoción de Servicios 
Nacionales, Trato Nacional.   

 
c. PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD (HASTA 1 

PUNTO) 
 

Conforme a lo dispuesto en el Decreto 392 de 2018, se otorgará un (1) punto a los 
proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta 
de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos:  

1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda. certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de 
personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección.  

2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de 
personal, de conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de 
Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección.  

Verificados los anteriores requisitos, se asignará un punto a quienes acrediten el número 
mínimo de trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 

Número total de trabajadores de la planta 
de personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores 
con discapacidad exigido  

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 
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Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

 

Nota. Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta la 
planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el 
cuarenta por ciento (40%) de la experiencia general y/o ponderable requerida para la 
respectiva contratación. 

 
d. ACTUALIZACIÓN MONTO DE LOS CONTRATOS 

 
La siguiente tabla se utilizará para la actualización del monto de los contratos aportados 
para acreditar la experiencia con el fin de evaluarlos en igualdad de condiciones mediante 
SMMLV (Salario Mínimo Mensual Legal Vigente). 
 
TABLA No. 1 - EVOLUCIÓN DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL 
 

PERIODO MONTO MENSUAL 
Enero 1 de 2005 a diciembre 31 de 2005 385.500 
Enero 1 de 2006 a diciembre 31 de 2006 408.000 
Enero 1 de 2007 a diciembre 31 de 2007 433.700 
Enero 1 de 2008 a diciembre 31 de 2008 461.500 
Enero 1 de 2009 a diciembre 31 de 2009 496.900 
Enero 1 de 2010 a diciembre 31 de 2010 515.000 
Enero 1 de 2011 a diciembre 31 de 2011 535.600 
Enero 1 de 2012 a diciembre 31 de 2012 566.700 
Enero 1 de 2013 a diciembre 31 de 2013 589.500 
Enero 1 de 2014 a diciembre 31 de 2014 616.027 
Enero 1 de 2015 a diciembre 31 de 2015 644.350 
Enero 1 de 2016 a diciembre 31 de 2016 689.455 
Enero 1 de 2017 a diciembre31 de 2017 737.717 
Enero 1 de 2018 a diciembre 31 de 2018 781.242 
Enero 1 de 2019 a diciembre 31 de 2019 828.116 

 
Para admitir la experiencia de los contratos ejecutados, éstos se actualizarán a la fecha 
de apertura de la presente contratación de la siguiente manera: 
 
VCa = (MSMa / MSMo) * VC 
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En donde: 
 
VCa =  Valor actualizado del contrato ejecutado. 
MSMa  =  Monto SMMLV a la fecha de presentación de la oferta. 
MSMo  =  Monto SMMLV correspondiente al año de finalización del contrato 

ejecutado (Fecha de recepción). 
VC  =  Valor certificado del contrato. 
 
Si los valores de los contratos son presentados en dólares, se tomará para la conversión 
a pesos colombianos la Tasa Representativa del Mercado a la fecha en que se celebró el 
contrato certificado y se actualizará acorde con la fórmula del VCa. 
 

 
CAPÍTULO V 

 
REVISIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA Y ADJUDICACIÓN 

 
a. FACTORES DE DESEMPATE 

 
Evaluados los aspectos de ponderación y de conformidad con los puntajes obtenidos, se 
determina el orden de elegibilidad.  

  
En el evento de presentarse empate, la AEROCIVIL aplicará en su orden y de manera 
sucesiva y excluyente, los siguientes criterios de desempate de conformidad con lo 
previsto el Decreto 1082 de 2015:  

  
- Escogerá la oferta que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de 

calificación. Si se mantiene el empate, preferirá la oferta que tenga el mayor 
puntaje en el segundo de los factores de calificación y así sucesivamente hasta 
agotar la totalidad de los factores de calificación establecidos en el pliego de 
condiciones.  

  
De persistir el empate:  
  

1. Se escogerá la oferta de bienes y servicios nacionales frente a la oferta de bienes 
y servicios extranjeros.   

  
2. Preferirá la oferta presentada por una Mipyme o consorcio, unión temporal o 

promesa de sociedad futura constituida exclusivamente por Mipyme.  
   

Nota: En caso en que sean preferidas las ofertas presentadas por Mipyme y proponentes 
plurales constituidos en su totalidad por Mipyme, la siguiente regla a aplicar es la 
contenida en el numeral 4 y no el numeral 3.   
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3. En caso en que dentro del Proceso de Contratación no existan ofertas presentadas 
por Mipyme o proponentes plurales constituidos exclusivamente por Mipyme, 
preferir la oferta presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura siempre que:  

  
(a) esté conformado por al menos una Mipyme que tenga una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%).  
(b) la Mipyme aporte como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la Oferta, y  
(c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 

empleados, socios o accionistas de los miembros del consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura.  
  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está  
en condición de discapacidad según las reglas contenidas en  la Ley 361 de 1997. 
 
Si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta.  

  
De persistir el empate se implementará un método aleatorio consistente en la 
utilización de balotas, donde se definirá si es a la balota mayor o menor en 
presencia de los asistentes a la audiencia. Para ello, sólo podrá tomar la balota el 
representante legal del oferente, calidad que acreditará con certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio; o con 
apoderado legalmente constituido mediante poder autenticado. 

 
  
Nota 1: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de 
desempate deberán ser aportados desde el momento de la presentación de la oferta.  
Nota 2: Cuando en la evaluación de las ofertas sea aplicable un Acuerdo Comercial, no 
es posible aplicar los factores de desempate previstos en los numerales 2 y 3 del literal b 
anterior.  
 

 
b. REVISIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta económica del 
proponente ubicado en el primer lugar de elegibilidad se revisará con base en las siguientes reglas:  
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i. La revisión y verificación de la oferta económica del proponente ubicado en el primer lugar de 
elegibilidad se hará en audiencia pública, convocada para el efecto. 
 

ii. La Aerocivil revisará la oferta económica y verificará que se encuentre en el rango del valor estimado 
consignado en los documentos y estudios previos y del presupuesto asignado para el contrato. 

 
iii. Con el proponente calificado en el primer lugar de elegibilidad, la entidad revisará la coherencia y 

consistencia entre: i) la necesidad identificada por la entidad y el alcance la oferta: ii) la consultoría 
ofrecida y el precio ofrecido: y iii) el precio ofrecido y la disponibilidad presupuestal del proceso de 
contratación. Si la entidad y el oferente llegan a un acuerdo sobre el alcance y el valor del contrato, 
dejarán constancia del mismo y firmarán el contrato. 
 

iv. Si la Aerocivil y el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo, 
dejarán constancia de ello y la Entidad revisará con el oferente ubicado en el segundo lugar de 
elegibilidad los aspectos a los que se refiere el párrafo anterior. Si la entidad y el oferente llegan a un 
acuerdo dejarán constancia del mismo y firmarán el contrato.1  2 
 

v. Si la Aerocivil y el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo, la 
entidad declarará desierto el proceso de contratación. 

 
c. ADJUDICACIÓN 

 
La adjudicación del presente proceso de contratación se hará mediante acto 
administrativo que será publicado en el SECOP II. 
 

d.  DECLARATORIA DE DESIERTA 
 

Durante el término previsto para la adjudicación del contrato, la AEROCIVIL mediante acto administrativo 
motivado, conforme con lo previsto en la Ley 80 de 1993, artículo 25, numeral 18, declarará desierto el 
presente proceso de selección cuando:  
 

a) No se presenten Ofertas 
b) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de 

experiencia previstos en el Pliego de Condiciones 
c) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente 
d) En los demás casos contemplados en la ley.  

 
El acto administrativo que declare desierto el proceso será publicado en el SECOP II. 
 

                                                             
1 Sentencia Consejo de Estado – Radicación 11001-03-26-000-2016-00015-00 (56165) (Proceso acumulados), del 25 de 
julio de 2018, en la cual se suspendió provisionalmente el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015. 
2  Sentencia Consejo de Estado – Radicación 11001-03-26-000-2018-00061-00 (61463), del 20 de febrero de 2019, en la 
cual se suspendió provisionalmente los numerales 3,4 y 5 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015. 
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CAPITULO VI 

OFERTA 
 

a. PRESENTACIÓN  
 

Los proponentes tendrán en cuenta que sus ofrecimientos tendrán un término de validez 
igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la seriedad de la propuesta. 
 
Las propuestas se presentarán a través de la plataforma del SECOP II, antes de la hora 
establecida para el cierre. 
 
En caso de presentarse como Consorcio, Unión Temporal o cualquier otra forma de 
asociación permitida por la ley, deberá registrarse como tal, con anterioridad en la 
plataforma del SECOP II. 
 
 

b. OFERTAS PARCIALES  
 
En el presente proceso de contratación la Aeronáutica no aceptará la presentación de 
propuestas parciales. 
 
 

c. VALIDEZ DE LAS OFERTAS  
 

La Oferta debe tener una validez de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de 
cierre. En el caso de una suspensión que supere este término, la Entidad Estatal solicitará 
la convalidación de la oferta al proponente por un término igual a la suspensión. 
  

d. OFERTAS CONDICIONADAS   
 

La entidad no aceptará ofertas condicionadas. 
 

e. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
  

Los proponentes serán responsables de advertir que alguna de la información presentada 
en las ofertas contiene información confidencial, privada o que configure secreto 
industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las 
normas legales que le sirven de fundamento. Reserva que la Entidad mantendrá en el 
Proceso de Contratación frente a terceros.  
 
En todo caso, La AEROCIVIL se reserva el derecho de revelar dicha información a sus 
agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
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La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas 
y la recomendación para la adjudicación no podrá ser revelada a los proponentes, ni a 
terceros, hasta que La AEROCIVIL, comunique a los primeros que el informe de 
evaluación se encuentra disponible para que presenten las observaciones 
correspondientes. 
 

f. GUÍAS PRÁCTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP II  

La agencia para la contratación pública Colombia Compra Eficiente creada mediante 
Decreto Ley 4170 de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web 
(www.colombiacompra.gov.co), guías, manuales, formatos, videos y material de apoyo para 
las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y participación en 
los procesos de contratación a través de la plataforma SECOP II. 

De allí que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha 
información en el siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-
ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii, en donde encontraran, entre otros:  

1. Guía para realizar el registro en el SECOP II.  
2. Pasos para registrarse en el SECOP II.  
3. Guía rápida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II.  
4. Guía de creación de proponente plural en el SECOP II.  
5. Guía para presentar observaciones en el SECOP II.  
6. Guía para manifestar interés a través del SECOP II. (Procesos de Selección 

abreviada de menor cuantía).  
7. Guía para presentar ofertas en el SECOP II.  

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta información 
para efectos de estructurar y presentar sus propuestas.   

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el 
proceso, deberán aplicar la “Guía de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la 
cual encuentra en el sitio de soporte de Colombia Compra Eficiente:   

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponi
bilidad_secopii.pdf 

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP II, debidamente certificada por 
Colombia Compra Eficiente, los proponentes o interesados podrán remitir sus constancias 
y documentos al correo contratacion@aerocivil.gov.co, acorde con las directrices de la 
“Guía de Indisponibilidad” ya citada. En caso de no certificarse la indisponibilidad del 
sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones y demás 
documentos recibidos en dicho correo, NO serán tenidos en cuenta, en el entendido de 
que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP II.  Igual situación 
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sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP II presente fallas en su 
funcionamiento. 
 

g.  REGLAS DE SUBSANABILIDAD  
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 15 de enero de 2018: “(…) la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 
necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el 
rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la 
propuesta que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por las 
entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término 
de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de 
selección (…). Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren 
la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 
anteriormente señalado. 

Durante el termino otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán 
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.” 

El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse 
y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones. (…)” 

Bajo las previsiones contenidas en el numeral 6 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el 
artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 15 de 
enero de 2018 la AEROCIVIL, en el informe de evaluación de las propuestas, 
solicitará a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o 
allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad.  

Los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación deberán 
allegar las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la 
propuesta3 en el proceso de selección o para el lote o lotes a los cuales esté presentando 
oferta. 

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo 
haya requerido en el “Informe de Evaluación”, lo podrá solicitar al proponente, otorgándole 
un término, el cual deberá ser mínimo igual al establecido para el traslado del informe de 

                                                             
3 Capítulo VI literal h CAUSALES DE RECHAZO “(.) Cuando al proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar un documento 
de la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la subsanabilidad 
requerida sea necesaria para cumplir un requisito habilitante (.)”. 
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evaluación; con el fin de que allegue los documentos que para el efecto le fije en el 
requerimiento. 

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no 
podrán ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por 
los proponentes desde el momento mismo de la presentación de la oferta. 

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, 
respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los 
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el 
proceso.  

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores 
de desempate tampoco podrán ser subsanados, por lo que deberán ser 
presentados desde el momento de la presentación de la oferta. 

 
h. CAUSALES DE RECHAZO 

 
En adición a otras causas previstas por la ley y en este pliego de condiciones, la 
AEROCIVIL rechazará las ofertas presentadas en los siguientes casos: 
 

1. Cuando al proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o 
aclarar un documento de la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo 
indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre 
que la subsanabilidad requerida sea necesaria para cumplir un requisito 
habilitante. 

2. Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en el complementario 
al pliego de condiciones electrónico y que no sean susceptibles de subsanar, 
de conformidad con lo establecido en ley 1150 de 2007, artículo 5. 

 
3. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Ley o en conflicto de interés 
según los términos de este pliego de condiciones. Así mismo cuando carezca 
de capacidad para desarrollar el objeto de la presente contratación. 

 
4. Cuando se presenten inconsistencias entre la información o documentación 

allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las 
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho. 

 
5. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el 

mismo proponente o por interpuesta persona o cuando la misma persona 
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forme parte de dos o más consorcios o uniones temporales, en tal evento se 
admitirá la primera propuesta y las demás serán rechazadas. 

 
6. Cuando el valor total de la propuesta supere el Presupuesto Oficial. 

 
7. Cuando el proponente intente enterarse indebidamente de las evaluaciones o 

influir en el proceso de evaluación de las ofertas o en la decisión sobre la 
evaluación y adjudicación por parte de la entidad contratante. 

 
8. Cuando no se entregue la garantía de seriedad junto con la propuesta. 

 
9. Cuando el Formato No.7, NO se presente o NO esté diligenciado con la 

totalidad de los ítems, cantidades, tiempo o actividades requeridas por el 
presente pliego.  
 

10. Cuando los datos diligenciados por el proponente en la oferta económica no 
sean legibles o presenten enmendaduras o tachaduras.  
 

 
i. PRESENTACIÓN FORMATO INGRESO DE PROVEEDORES 

  
Se debe presentar con la propuesta completamente diligenciado el Formato Ingreso de 
Proveedores, por el proponente persona natural o por el representante legal del 
proponente, cuando se trate de persona jurídica y, por todos y cada uno de los integrantes 
cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal. 
 
En el evento que el proponente ganador o adjudicatario sea un consorcio o una unión 
temporal, se debe entregar dicho formato en la Dirección Administrativa –Grupo de 
Procesos Contractuales – de la AEROCIVIL, con la información del consorcio o de la unión 
temporal acompañado de las certificaciones bancarias requeridas.  
 
La información se debe consignar en todos y cada uno de sus numerales en forma legible. 
 

j. PRESENTACIÓN DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO RUT 
 
Cuando el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal o cualquiera de las formas de 
asociación permitidas en la legislación colombiana, deberá presentar dentro de los tres (3) 
días hábiles siguientes a la notificación del acto de adjudicación a la Dirección Administrativa 
–Grupo de Contratos – de la AEROCIVIL, el RUT del proponente plural. 

 
CAPÍTULO VII 

 
RIESGOS 
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En el Anexo No. 3 - Matriz de Asignación de Riesgos se identifican los Riesgos del 
Proceso de Contratación.   
 
Esta matriz se encuentra publicada en el SECOP en los estudios y documentos previos, y 
aplica para cada uno de los ítems que conforman este proceso de selección 
 

CAPÍTULO VIII 
 

CONDICIONES DEL CONTRATO 
 

a. GARANTÍAS  
 
De acuerdo con el objeto del contrato a celebrar, la naturaleza y características, el área 
ejecutora debe identificar aquellos riesgos a amparar de acuerdo con la información 
consignada en la siguiente tabla: 

 Amparos o pólizas a solicitar Marcar con una X 

Buen manejo y correcta inversión del anticipo. 

En una cuantía equivalente al ciento por ciento (100%) del monto que el 
contratista reciba a título de anticipo, en dinero o en especie, para la ejecución 
del contrato; su vigencia se extenderá hasta la liquidación del contrato. 

 

 

N/A 

Cumplimiento 

En una cuantía equivalente al veinte por ciento [20%] del valor del contrato. 
Su vigencia será igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro [4] meses, 
plazo contractual previsto para la liquidación del contrato. 

 

 

X 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales 

En una cuantía equivalente al veinte por ciento [20%] del valor del contrato. 
Con   vigencia igual al término de ejecución del contrato y tres [3] años más, 
contados a partir de acta del recibo final. 

 

 

X 

Calidad y Correcto funcionamiento de los bienes y equipos 
suministrados 

El valor de esta garantía se determinará en cada caso de acuerdo con el 
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objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato. 

Porcentaje: _____ por ciento [_%]. La vigencia de este amparo iniciará a partir 
de la suscripción del acta de recibo final.   

Calidad del servicio, o de la consultoría o de la interventoría 

En una cuantía equivalente al veinte por ciento [20%] del valor del contrato. 
Con   vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y   3 años, más, 
contados a partir del acta de recibo definitivo. 

NOTA: En los contratos de INTERVENTORIA esta garantía se solicitará con 
una vigencia igual a la garantía de Estabilidad y calidad de la obra, objeto de la 
INTERVENTORIA.  

 

 

 

X 

 

 

Póliza de Responsabilidad Extracontractual:  

En una cuantía equivalente a Doscientos [ 200 ] SMLMV, con una vigencia 
igual al periodo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 

El valor asegurado en las pólizas que amparan la responsabilidad 
extracontractual no debe ser inferior a: 

 

 

X 

 

200 SMLMV para contratos cuyo valor sea igual o inferior a $ 1.500 SMMLV.  

300 SMLMV para contratos cuyo valor sea superior a $ 1.500 SMMLV e 
inferior o igual a $ 2.500 SMMLV. 

                

400 SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a $ 2.500 SMMLV e 
inferior o igual a $ 5.000 SMMLV. 

 

                

500 SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a $ 5.000 SMMLV e 
inferior o igual a $ 10.000 SMMLV. 

 

El 5% del valor del contrato cuando éste sea superior a 10.000 SMMLV, 
caso en el cual el valor asegurado debe ser máximo 75.000 SMMLV. 

 

Estabilidad y calidad de la obra 

En una cuantía equivalente al Treinta por ciento (30%) del valor total del 
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contrato o del ítem o ítems de obras civiles, con una vigencia de cinco (5) 
años contados a partir del Acta de recibo final. 

Póliza contractual de Protección de bienes  

Cuando se refiera a bienes entregados por la entidad al contratista, por un 
monto igual ciento por ciento del valor de los bienes entregados conforme al 
inventario de los mismos. La vigencia será igual al término de ejecución del 
contrato. 

 

Cuando se trate de posibles bienes a afectar con la ejecución del contrato, 
se deberá verificar el valor de los bienes a afectar y si esto no fuera posible, 
el valor asegurado deberá ser igual por lo menos al valor del contrato. La 
vigencia será igual al término de ejecución del contrato 

 

   

Nota: Si requieren otras pólizas las deben incluir con las condiciones que correspondan; es 
decir: porcentaje, vigencia, término a partir del cual inicia la vigencia 

 
b. INTERVENTORÍA 

 
LA AEROCIVIL ejercerá la vigilancia y control del objeto de este Contrato a través de la 
interventoría 
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FORMATO NO.1 

PRESENTACIÓN DE OFERTAS 
 

 Lugar y fecha  
 
Señores  
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL 
Ciudad  
 
 
Referencia: Proceso de Contratación - [Insertar información]  
 
Estimados señores:  
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las 
siguientes manifestaciones:  
 
1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones 
y modificaciones a los mismos, y recibí de [Nombre de la Entidad Estatal] respuesta oportuna a 
cada una de las solicitudes.  
 
2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy 
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de 
Contratación de la referencia.  
 
3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas 
en el complementario al pliego de condiciones electrónico de la contratación de la referencia.  
 
4. Que en caso de no haber asistido a las visitas, audiencia de aclaraciones y de análisis de 
riesgos programadas, asumo la responsabilidad en cuanto a las características y las condiciones 
que puedan afectar la ejecución del contrato. 
 
5. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han 
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.  
 
6. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas 
autorizadas para el efecto.  
 
7. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación 
de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario 
no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos.  
 
8. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto 
en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.  
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9. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento 
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí 
contenido.  
 
10. Que no me encuentro o no nos encontramos incursos en ninguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás normas 
sobre la materia y que tampoco me hallo o hallamos en ninguno de los eventos de prohibiciones 
especiales para contratar con el Estado. 
 
11. Que no me encuentro o no nos encontramos incursos en ninguna causal de disolución o 
liquidación. 
 
12. Que ni yo, ni los directivos, ni el equipo de trabajo con el que ejecutaré los servicios a contratar 
nos encontramos incursos en conflicto de intereses. 
 
Acompaño los documentos exigidos en el pliego de condiciones. 
Cordialmente, 
 
Nombre: ______________________________________________________ 
Nit ó C.C.  No._________________ de _______________________________ 
T:P:  No.___________________________________________________ 
Dirección: ______________________________________________________ 
Teléfonos:  ______________________________________________________ 
Fax  ______________________________________________________ 
Celular No: ______________________________________________________ 
E-mail:  ______________________________________________________ 
Ciudad: ______________________________________________________ 
 
_____________________________________ 
FIRMA 
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FORMATO No.2 - MODELO CONSTITUCIÓN CONSORCIO 
 
Los suscritos, ______________ (nombre del Representante Legal) y ________________ (nombre 
del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
__________________ (nombre o razón social del integrante) y ______________ (nombre o razón 
social del integrante), respectivamente, manifestamos con este documento, que hemos convenido 
asociarnos en Consorcio, para participar en el Concurso de Méritos No 
.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, teniendo en cuenta las siguientes: 
 
CONSIDERACIONES: 
 
• Que LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL dio apertura al 

Concurso de Méritos  No.xxxx 
• Que los Pliegos de Condiciones permiten la participación de oferentes plurales. 
• Que hemos decidido participar en el Concurso de Méritos No. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx bajo 

modalidad de consorcio.  
• Manifestamos cada uno de los integrantes que no estamos incursos en inhabilidades ni 

incompatibilidades para contratar con La AEROCIVIL, y cederemos el contrato en caso de 
sobrevenir las causales consagradas en las normas del derecho público que las regula, previa 
autorización escrita de La AEROCIVIL. En el evento de no ser posible la cesión 
renunciaremos a continuar con su ejecución. 

 
De acuerdo a lo anterior, el presente acuerdo se rige por las siguientes CLÁUSULAS: 
 
PRIMERA: DURACIÓN. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y 
liquidación del contrato que se llegare a suscribir como producto de la adjudicación y un (1) año 
más. 
 
SEGUNDA: INTEGRANTES. El Consorcio está integrado por: 
 
  NOMBRE PARTICIPACIÓN     (%)  
 ________________________ ______________ 
 _________________________ ______________ 
Parágrafo: El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 
 
TERCERA: DENOMINACIÓN. El Consorcio se denomina CONSORCIO ______________. 
 
CUARTA: RESPONSABILIDAD. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria, 
tanto en la presentación de la oferta, así como en la eventual suscripción y ejecución del contrato. 
 
QUINTA: REPRESENTACIÓN. Las Partes hemos designado como representante del 
CONSORCIO ___________  a ______________, mayor de edad, domiciliado y residente en la 
ciudad de ____________, identificado con ______________ No. ________, expedida en 
__________. 
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Nuestro representante tiene todas las facultades amplias y suficientes para actuar en nombre del 
CONSORCIO, y en nombre de cada uno de sus miembros. Entre algunas de las facultades y sin 
limitarse a ellas, están las siguientes: 
 
• Atender todo lo relacionado de manera directa e indirecta con la elaboración y presentación de 

los documentos de la oferta, y la celebración y ejecución del eventual Contrato en el caso de 
que La AEROCIVIL seleccione la oferta de este Oferente Plural. 

• Constituir apoderados conforme la legislación colombiana 
• Presentación de los Documentos de la oferta del proceso de contratación No. xxxxxxxxxxx 
• Suscribir la carta de presentación de la Oferta.  
• Atender todos los posibles requerimientos que formule La AEROCIVIL relacionados con 

aclaraciones a la Oferta. 
• Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la 

elaboración y presentación de la Oferta, dentro de los términos y condiciones de los Pliegos de 
Condiciones. 

• Suscribir el eventual Contrato, sus modificaciones, prórrogas y adiciones 
• Suscribir la liquidación del contrato. 
 
SEXTA. CAPACIDAD: Por el sólo hecho de la firma del presente acuerdo, el representante acepta 
esta designación y entiende las obligaciones que se derivan de la misma. 
 
SÉPTIMA: SEDE DEL CONSORCIO. La sede del Consorcio es: 

 
Dirección ___________________________________________ 
Correo electrónico ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 201__. 
____________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes, en original) 
_________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante del Consorcio, en original) 
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FORMATO 2A -MODELO CONSTITUCIÓN UNIÓN TEMPORAL 
 

 
Los suscritos, ______________ (nombre del Representante Legal) y ________________ (nombre 
del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
__________________ (nombre o razón social del integrante) y ______________ (nombre o razón 
social del integrante), respectivamente, manifestamos con este documento, que hemos convenido 
asociarnos en Unión Temporal, para participar en el Concurso de Méritos   
No.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, teniendo en cuenta las siguientes: 
 
CONSIDERACIONES: 
 
• Que LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL dio apertura al 

Concurso de Méritos No.xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 
• Que los Pliegos de Condiciones permiten la participación de oferentes plurales. 
• Que hemos decidido participar bajo modalidad de Unión Temporal.  
• Manifestamos cada uno de los integrantes que no estamos incursos en inhabilidades ni 

incompatibilidades para contratar con La AEROCIVIL, y cederemos el contrato en caso de 
sobrevenir las causales consagradas en las normas del derecho público que las regula, previa 
autorización escrita de La AEROCIVIL. En el evento de no ser posible la cesión 
renunciaremos a continuar con su ejecución. 

 
De acuerdo a lo anterior, el presente acuerdo se rige por las siguientes CLÁUSULAS: 
 
PRIMERA: DURACIÓN. La duración la Unión Temporal será igual al término de la ejecución y 
liquidación del contrato que se llegare a suscribir como producto de la adjudicación y un (1) año 
más. 
 
SEGUNDA: INTEGRANTES. La Unión Temporal, está integrada por: 
     
          NOMBRE PARTICIPACIÓN     (%)  
 ________________________ ______________ 
 ________________________ ______________ 
 
Parágrafo: El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 
integrantes, debe ser igual al 100%, discriminando el porcentaje de participación de cada uno, 
igualmente, deberán describir las actividades que desarrollará cada integrante durante la ejecución 
del contrato). 
 
Cada uno de los integrantes tendrá las siguientes participaciones en la ejecución y desarrollo del 
contrato: 
________________ 
 
TERCERA: DENOMINACIÓN. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ______. 
CUARTA: RESPONSABILIDAD. La responsabilidad de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL 
es solidaria, tanto en la presentación de la oferta, así como en la eventual suscripción y ejecución 
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del contrato, pero las cláusulas penales, los descuentos por niveles de servicios y la reparación de 
los perjuicios adicionales causados por el incumplimiento, según el caso, se impondrán de acuerdo 
con la participación indicada en la cláusula segunda del presente contrato.  
 
QUINTA: REPRESENTACIÓN. Las Partes hemos designado como representante de la UNIÓN 
TEMPORAL _____________  a ______________, mayor de edad, domiciliado y residente en la 
ciudad de _____________, identificado con ____________ No. ___________, expedida en 
__________. 
Nuestro representante tiene todas las facultades amplias y suficientes para actuar en nombre de la 
UNION TEMPORAL y en nombre de cada uno de sus miembros. Entre algunas de las facultades y 
sin limitarse a ellas, están las siguientes: 
 
• Atender todo lo relacionado de manera directa e indirecta con la elaboración y presentación de 

los documentos de la oferta, y la celebración y ejecución del eventual Contrato en el caso de 
que La AEROCIVIL seleccione la oferta de este Oferente Plural. 

• Constituir apoderados conforme la legislación colombiana 
• Presentación de los Documentos de la oferta del proceso de contratación No. xxxxxxxxxxx 
• Suscribir la carta de presentación de la Oferta.  
• Atender todos los posibles requerimientos que formule La AEROCIVIL relacionados con 

aclaraciones a la Oferta. 
• Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la 

elaboración y presentación de la Oferta, dentro de los términos y condiciones de los Pliegos de 
Condiciones. 

• Suscribir el eventual Contrato, sus modificaciones, prórrogas y adiciones 
• Suscribir la liquidación del contrato. 
 
SEXTA. CAPACIDAD: Por el sólo hecho de la firma del presente acuerdo, el representante legal 
acepta esta designación y entiende las obligaciones que se derivan de la misma. 
 
SEXTA: SEDE DE LA UNIÓN TEMPORAL. La sede de la Unión Temporal es: 
 

Dirección ___________________________________________ 
Correo electrónico ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 201__. 
 
 
Nombre y firma del Representante Legal de la UNION TEMPORAL, en original 
 
 
Nombre y firma de cada uno de los integrantes de la Unión Temporal, en original: 
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FORMATO NO. 3 
 
CERTIFICACIÓN PAGO APORTES PARAFISCALES Y SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL 
 
 
Fecha__________________________ 
 
 
Señores:  
AERONAUTICA CIVIL  
CIUDAD 
 
YO__________________, identificado con cédula de ciudadanía No. ______en calidad 
de__________________, manifiesto bajo la gravedad del juramento que ____________________,   
ha cumplido con las obligaciones a los sistemas de salud, ARL, pensiones y obligaciones 
parafiscales señaladas en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis meses anteriores a 
la fecha de cierre de la presente contratación, y a la fecha se encuentra a Paz y Salvo por estos 
conceptos. 
 
Firma_______________________________ 
Nombre_____________________________ 
C.C No______________________________ 
Cargo_______________________________ 
 
 
 
Nota: Lo anterior sin perjuicio de lo dispuesto en el Decreto 1828 de 2013 
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FORMATO No. 4 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Lugar y fecha  
 
Señores  
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL 
Ciudad 
  
Ref.  Proceso de Contratación [Insertar información 
  
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal 
de] [nombre del Proponente], manifiesto que:  
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL para fortalecer la transparencia y la rendición de 
cuentas de la administración pública.  

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso 
de Contratación [Insertar información].  

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].   

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
[Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.   

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción.   
 

En constancia de lo anterior firma este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información].   
_________________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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FORMATO No. 5 - DECLARACIÓN ORIGEN DE LOS BIENES 

Lugar y fecha 
 

Señores  
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL 
Ciudad 
  

Ref.  Proceso de Contratación [Insertar información] 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal 
de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 
 
 
REALIZAR UNA DECLARACIÓN DE LA PROCEDENCIA DE LOS BIENES LOS CUALES DEBEN 
SER ADQUIRIDOS DE MANERA LICITA. 
 
 
En constancia de lo anterior firma este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información]. 
 
 
 
______________________________________________________________  
[Firma representante Legal del Proponente, o del Proponente persona natural] 
 
Nombre: [Insertar información] 
 
Cargo: [Insertar información] 
 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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FORMATO No. 6 
CARTA DE COMPROMISO 

 
CONCURSO DE MÉRITOS No.  
 
OBJETO: “_____________________________________________________________”  
 
Por medio de la presente, ________________________________________ [nombre del 
proponente] mediante la firma de su Representante Legal ___________________________ 
[nombres y apellidos], identificado con cedula de ciudadanía No. ______________ expedida en la 
ciudad de ______________,  bajo gravedad de juramento me comprometo a contar con la 
disponibilidad inmediata del personal en cantidad y con el perfil de formación y experiencia laboral 
requeridos en los pliegos de condiciones del presente proceso. 
 
De igual manera, me comprometo en caso de ser adjudicatario del presente proceso, a presentar 
los soportes que acreditan la formación y experiencia laboral del personal requerido, acorde con 
las exigencias del pliego de condiciones. 
 
 
Se expide a los ________________________________[días/mes/año] en la ciudad de Bogotá. 
 
Firma del Representante Legal: _________________________________________  
 

Nombre completo del Representante Legal: _______________________________ 
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FORMATO INGRESO PROVEEDORES 

 
 



Complementario al pliego de condiciones Concurso de Méritos No. 19001440 H3 de 
2019 2019 
 
 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL 

Av. el Dorado No. 103-15. Edificio NEA. Bogotá D.C. 
Web. www.aerocivil.gov.co  

Página No. 60 
 
 
 

 

Documentos que se deben anexar para la inscripción como PROVEEDOR:
EMPRESAS
,-, Cámara de Comercio
,-, Registro único Tributario - RUT
,-, Original de la Certificacion de la Cuenta Bancaria dirigida a la Aeronáutica Civilcon fecha no mayor a 30 días.
PERSONA NATURAL
,-, Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía
,-, Registro único Tributario - RUT
,-, Cámara de Comercio si la actividad es de Comercio.
,-, Original de la Certificacion de la Cuenta Bancaria dirigida a la Aeronáutica Civilcon fecha no mayor a 30 días.

3. Persona Natural: Marque con una X si el proveedor esta constituido como persona natural.
4. Persona Jurídica: Marque con una X si el proveedor esta constituido como persona jurídica.
5. Persona Natural Extranjera: Marque con una X si el proveedor esta constituido como persona natural extranjera.
6. Persona Jurídica Extranjera: Marque con una X si el proveedor esta constituido como persona juridica extranjera.

13. C.C.: Cédula de ciudadanía del representante legal del proveedor

27. Teléfono: Número(s) telefónico(s) del proveedor donde este pueda ser contactado.
28. Fax: Número(s) de fax del proveedor.

32. Código CIIU: Especif ique el código correspondiente a la Clasif icación Industrial Internacional Uniforme (CIIU).

40. Entidad del Exterior: Marque con una X si el proveedor es una entidad del exterior.
41. Régimen Simplificado: Marque con una X cuando el proveedor pertenece al Régimen Simplif icado

43. Régimen Especial: Marque con una X si el proveedor es del Régimen Especial.
44. Nombre del contacto: Nombre completo de la persona con la cual se establecerá comunicación cuando sea requerida.
45. Cargo del contacto: Cargo desempeñado por el contacto designado por el proveedor.
46. Teléfono: Número telefónico en el cual se puede establecer comunicación con el contacto.
47. Cuenta No.: Para efecto de pago por medios electrónicos indique número de cuenta a la que desea sea transferido el pago que efectúa Aerocivil. 
48. Ahorros: Marque con una Xsi la cuenta a al cual se transfiere el pago es cuenta de ahorros.
49. Corriente: Marque con una X si la cuenta a la cual se transfiere el pago es cuenta corriente.
50. Entidad Financiera: Nombre completo de la entidad f inanciera a la cual pertenece la cuenta.
51. Observaciones: Indique en este campo comentarios respecto a la información diligenciada en el formato.
52. Firma: Firma del representante legal del proveedor.
53. Nombre: Nombre y apellidos del Representante Legal del proveedor.
54. Firma: Firma del funcionario de Aerocivil que recibe y verif ica la información del proveedor.
55. Nombre: Nombre y apellidos del funcionario Aerocivil que recibe y verif ica la información del proveedor
56. Cargo: Cargo del funcionario Aerocivil que recibe y verif ica la información del proveedor.

USO EXCLUSIVO AEROCIVIL

35. Gran Contribuyente y Autorretenedor: Marque con una X si el proveedor es catalogado por la DIAN como Gran Contribuyente y Autorretenedor

21. Tipo de organización empresarial: Especif ique el tipo de organización empresarial
22. Tipo de capital: Especif ique el tipo de capital especif icando el porcentaje según corresponda en cada casilla Publico Privado Total

15. Integrante consorcio y/o UT (1): Especif ique el nombre del primer integrante del consorcio y/o Unión Temporal
16. % Participación: Especif ique el porcentaje de participación del primer miembro del consorcio. 
17. Integrante consorcio y/o UT(2): Especif ique el nombre del segundo integrante del consorcio y/o Unión Temporal

No.JDEUnidad de 
Negocio

MES AÑO

DESCRIPCIÓN
1. Tipo de Transacción: Marque con una X si usted desea incluir o modif icar la información

Fecha ingreso al 
sistema

33. Página de Internet: Página w eb del proveedor.
34. E-mail: Indique el correo electrónico del proveedor.

9. Digito de verificación: En este campo indique el digito de verif icación asignado al proveedor por la DIAN

10. Razón social o Apellidos y Nombres: Indique el nombre completo del proveedor, este debe ser aque que se encuentra registrado en Camara y Comercio

11. Nombre comercial del negocio: Indique el nombre con el cual el proveedor comercializa sus porductos y/o servicios, sin embargo este en algunos casos es
igual a la Razón Social
12. Nombre del representante legal: Indique el nombre completo del representante legal del proveedor

23. Dirección Jurídica: / (Residencia) Dirección a la cual debe ser enviada la correspondencia y/o documentos expedidos por Aerocivil

18. % Participación: Especif ique el porcentaje de participación del segundo miembro del consorcio. 

36. Gran Contribuyente No Autorretenedor: Marque con una X si el proveedor es catalogado por la DIAN como Gran Contribuyente No Autorretenedor

38. Régimen Común y Autorretenedor: Marque con una X si el proveedor pertenece al Régimen Común y es catalogado por la DIAN como Autorretenedor. Deberá
adjuntar la Resolución expedida por la DIAN.

37. Entidad Oficial: Marque con una X si el proveedor es una Entidad Oficial.

19. Integrante consorcio y/o UT(3): Especif ique el nombre del tercer integrante del consorcio y/o Unión Temporal 
20. % Participación: Especif ique el porcentaje de participación del tercer miembro del consorcio. 

42. No Contribuyente: Marque con una X cuando el proveedor es catalogado por la DIAN como No Contribuyente. Debe adjuntar el documento que compruebe 
la calidad de No Contribuyente .

39. Régimen Común y No Autorretenedor: Marque con una X si el proveedor pertenece al Régimen Común y no es No Autorretenedor

25. Departamento: Departamento al que pertenece la ciudad
26. País: País al que pertenece tanto el departamento como la ciudad.

29. No. Inscripción R.U.P: Indique el número de inscripción en el Registro Único de Proponentes
30. Ciudad Insc. Camara y Comercio: Ciudad en la cual el proveedor se encuentra inscrito a Camara y Comercio
31. Actividad Económica (Empresa o P erso na N atural) : Nombre de la actividad económica desarrollada por el proveedor según lo establecido por la Secretaria de
Hacienda Distrital o Municipal.

24. Ciudad: Ciudad a la que pertenece la dirección jurídica (campo 13) del proveedor. 

14. Tipo de representante legal: Especif ique el tipo de representante legal del proveedor

2. Fecha: DD/MM/AA en la cual diligencia el formato 

7. Idenficiación: Marque con una X el tipo de documento que corresponde el proveedor Cédula para personas naturales y NIT para personas jurídicas
8. No. : En este campo indique el número de cédula de ciudadanía o NIT del proveedor según corresponda

DIA


