PROCEDIMIENTO: ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS

CODIGO: 2BS-FR-0019
FECHA.: 19-08-2015
VERSION: 4

INFORME SUPERVISORES SEGUIMIENTO CONTRACTUAL POLICIA NACIONAL

Santa Marta, Septiembre 30 DE 2019

5 - 2019~ o462 L~ MESAN

Brigadier General

SILVERIO ERNESTO SUAREZ HERNANDEZ
Director de Bienestar Social Policia Nacional
Bogota

Asunto: Informe de supervision contrato No. PN DIBIE No. 08-1-023-19 Mes reportado septiembre 2019

1. PRORROGA No. 2. ACLARATORIO No. 3. MODIFICATORIO No. 4. OTROS
INCIO: TERMINO: FECHA: FECHA: FECHA:

\zl(;g:gncla: $5.106.710,,43 1 mes $ 654.706,47 | 2meses |$ 1.113.000,99
incio: )
25/02/2019
termino:
ARRENDAMIENTO DEL 30/11/2019
ESPACIO PARA EL SERVICIO CANON ARRENDAMIENTO
DE CAFETERIA DEL CONTRATO DE
9MESESy4 CORRESPONDIENTES AL MES DE
COLEGIO NUESTRA ARRENDAMIEN
< OSCAR AUGUSTO RIVERA DIAS SEPTIEMBRE
SENORA DE FATIMA DE LA TO
DIRECCION DE BIENESTAR CORPAS Adicion: COMPROBANTE: 87829084 DEL
— 05/09/2019 POR EL VALOR DE $
SOCIAL POLICIA NACIONAL incio: 654706 47 PESOS
UBICADO EN LA CIUDAD DE termino: R '
SANTA MARTA -
VALOR
TOTAL $5.106.710,,43 1 mes $ 65470647 | 2meses |$ 1.113.000,99
17. Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplio con lo establecido en las clausulas y especificaciones
SI. (X) técnicas del contrato, en la fecha o fechas establecidas, para lo cual relaciono y anexo los documentos soportes, descritos en el
numeral 23. dei presente formato.
18. En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, diligenciar el numeral 19 del presente formato, para lo cual anexo
NO. comunicacién oficial No del , mediante la cual se informa al ordenador del gasto, el no
cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato.
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12

El arrendatario deberé anexar la matriz de Elementos de Proteccién Personal e Individual de acuerdo a la exposicion
de peligros y riesgos en donde debera contemplar la frecuencia de entrega del elemento, asi mismo anexara registro

de entrega del EPP o EPI con su respectiva capacitacion

Matriz de EPP (Elementos de proteccion personal), donde debera contemplar la frecuencia
de entrega. Documento firmado por un profesional en SST con licencia vigente.
Anexara copia del registro de entrega de EPP con su respectiva capacitacion.

Programa de 5S orden y aseo.

Documento Programa de 5S firmado por un profesional de SST con licencia vigente.
Cronograma de ejecucion del programa.

El arrendatario de espacio debera realizar la identificacién de amenazas y determinar la vulnerabilidad del espacio

arrendado con el objetivo de elaborar el pian de emergencia dotando el espacio con los materiales necesarios para

dar respuesta.

cumplimiento de ley. -Acta de capacitacion frente al plan y elementos de emergencia.

Entregard plan de emergencias y/o contingencia. Firmado por un profesional en SST con
licencia vigente. -Entregara extintor TIPO K para el punto de acuerdo al cumplimiento de ley.
Entregara botiquin para el punto de acuerdo al cumplimiento de ley y los riesgos priorizados.
Dotara el espacio asignado con sefializacion de emergencia teniendo en cuenta la norma
técnica colombiana. -Tendra disponible una camilla de emergencia de acuerdo al

15

El arrendatario entregara el esquema de vacunacién de acuerdo con el Sistema de Vigilancia Epidemiolégico de

Riesgb Biolégico que deba cumplir con sus trabajadores independientes de su forma de vinculacién.

Esquema de vacunacién de los trabajadores que se encuentra realizando actividades dentro
de los centros de trabajo de la DIBIE.

16

Prevencion en Riesgo Quimico, de acuerdo con el "Convenio No. 170 y la Recomendacién nimero 177 sobre la
Seguridad en la Utilizacion de los Productos Quimicos en el trabajo”, adoptados por la 77a. Reunion de la
Conferencia General de la O.I.T., Ginebra, 1990.

Fichas Técnicas, hojas de seguridad y matriz de compatibilidad de los elementos de aseo
publicadas y socializadas al personal de servicios generales.

L0 e AAADLilia OV NG il Mo 200 e AONAA N Limi chaalal 1

‘El arrendatario debera cumplir’(;;n lo sefalado enJel C;pitullo 6, del Decreto 1‘0‘72 de 2015 “Por medio del EJQI se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo”, define las directrices de obligatorio cumplimiento para
implementar el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (8G-SST), que deben ser aplicadas por
todos los empleadores pblicos y privados, los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o
administrativo, las organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de servicios
temporales y tener cobertura sobre los trabajadores dependientes, arrendatarios, trabajadores cooperados y los
trabajadores en misién.

en SST con licencia vigente.

Entregaré plan de trabajo anual a ejecutar en la presente vigencia firmado por un profesional

Frente al cumplimiento el arrendatario deber4 dar cumplimiento con la Resolucion 1111 de 2017.

Notificara mediante comunicado oficial el responsable de SG-SST de la empresa.

18

Para los residuos peligrosos que se lleguen a generar por parte del amendatario dentro de las instalaciones
arrendadas, en cumplimiento del objeto del contrato (actividades de lavado y desafeccion, actividades de control de
plagas y vectores, entre ofros), asi como puede ser por arreglos locativos en estas instalaciones a su
responsabilidad, por cambio o mantenimiento de alguno de los equipos elécticos o electrénicos de su
responsabilidad y/o propiedad o demés situaciones que se puedan presentar. Debera cumplir con el manejo |
disposicion final adecuada establecida en el Decreto 1076 del 26/05/2015 - TITULO 6 “RESIDUOS PELIGROSOS” -
Articulo 2.2.6.1.1.1. al Articulo 2.2.6.2.3.6; enfatizando en lo que determina el Articulo 2.2.6.1.4.4, incisos “a y b” del

Decreto en referencia, “Son obligaciones del consumidor o usuario final de productos o sustancias quimicas con peligrosos generados.
propiedad peligrosa: a) Seguir las instrucciones de manejo seguro suministradas por el fabricante o importador del{2. Formato de registro de revision y mantenimiento de los equipos eléctricos y electronicos

producto o sustancia quimica hasta finalizar su vida Gtil y; b) Entregar los residuos o desechos peligrosos pos
consumo provenientes de productos o sustancias quimicas con propiedad peligrosa, al mecanismo de devolucién o
retorno que ej fabricante o importador establezca.”

De esto todos los costos y logisticas para la gestion y disposicién final segura, sera asumida por el arrendatario y de
sus proveedores.

1. Formato de registro de generacion, pesaje y seguimiento de gestion de los residuos
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El arrendatario debe cumplir con lo dispuesto en la Resolucidn 2674 de 2013 en su capitulo V, articulo 24 sobre la
obligatoriedad de contratar “por hora labor" un profesional o personal técnico en alimentos, quien realizara el
acompafiamiento del desempefio de:

1. El programa de capacitacion del personal manipulador de alimentos.

El arrendatario entregara copia de la hoja de vida del profesional o técnico en alimentos y
anexara copia de la EPS y ARL.

25 2‘. En la verificacion de los puntos criticos de control y practicas higiénicas en la manipulacion e inocuidad de los El arrendatario entregar una copia del informe al supervisor del contrato para verificacién y
alimentos seguimiento a las acciones.
3. Cumplimiento de los registros de los formatos para dar cumplimiento al Plan de Saneamiento Basico del
arrendatario.
4. Todas las demas disposiciones para cumplir las Buenas Practicas de Manufactura.
EXCLUSIVIDAD DE PRODUCTOS: L ) -
- : . El arrendatario y el supervisor del contrato determinaran en un comunicado la exclusividad de
26 La exclusividad de los productos a ofrecer como gaseosas, jugos, agua entre otros serd determinada por el los productos
supervisor del contrato.
El arrendatario debe cumplir con el Control de materias primas e insumos
(Decreto 561 de 1984, Art. 89. Resolucién 2674/2013, Articulo 16, Numerales 1, 3, 4 y 5; Articulo 35, Numerales 1, 2 B X _ . .
27 . Formatos de recepcion de productos, materias prima e insumos allegada al punto de servicio.
y 3. Resolucion 5109 de 2005. Resolucién 1506 de 2011. Resoluciones 683, 4142 y 4143 de 2012; 834 y 835 de
2013.)
El arrendatario debe cumplir con el Manejo de temperaturas (Ley 9 de 1979, Articulo 293, 425.Resolucién
1. Formatos de control de temperatura por cada nevera que se encuentre en el
28 establecimiento.
2. El arrendatario entregar certificacion de calibracion de los termémetros.
2674/2013, Articulo 18, Numeral 3.1, 3.2,3.3y5)
El arrendatario debe cumplir con evitar la Contaminacion cruzada
Resolucién 2674/2013, Articulo 16, Numeral 7; Articulo 18, Numeral 7; Articulo 20, Numeral 5; Articulo 35,
Numeral 4. El arrendatario presentara el procedimiento y ejecucién del mismo, para dar cumplimiento a
.. ) . X . . . |los requisitos de la Resolucion 2674 de 2013 Articuio 16, Numeral 7; Articulo 18 Numeral 7;
29 Tener pre'sente la rotacion <.:Ie los aflmefﬂos mediante (-?f manejo adecuadc') de los lnsu.mos por medio de la técnica Articulo 20 Numeral 5: Articulo 35 Numeral 4
PEPS (primero en entrar, primeroc en salir) y/o PVPS (primero en vencer, primero en salir). El arrendatario entregara certificacién de calibracion de los termémetros.
Se debe de excluir del area de almacenamiento de alimentos, todo producto quimico, toxico, elementos de aseo y
otros productos diferentes a alimentos.
El arrendatario debe cumplir con las Condiciones de almacenamiento Resoluciones 683/2012, 2674/2013 Articulo
30 16, Numeral 5y 6. Articulo 33, Numeral 9. El arrendatario presentara el procedimiento y ejecucion del mismo, para dar cumplimiento a

Para almacenar alimentos acidos (jugos, salsas), se deben utilizar vasijas de peltre, vidric o porcelana, nunca de

aluminio o cobre.

los requisitos de la Resolucion 2674 de 2013 Articulo 5 y 6. Articulo 33 Numeral 9
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El arendatario garantizara que el transporte de alimentos debe realizarse en vehiculos autorizados para tal fin, los
cuales tengan visible la leyenda “Transporte de Alimentos’, evitando la contaminacién, la proliferacién de
microorganismos, como el deterioro de los insumos. Si los insumos requieren ser refrigerados o congelados se debe
garantizar que se mantengan siempre las condiciones de la cadena de frio.

El arrendatario supervisara, que:

Los medios de transporte y los recipientes en los cuales se transportan Ios alimentos o materias primas, deben estar
fabricados con materiales tales que permitan una correcta limpieza y desinfeccion.

Se permite transportar conjuntamente en un mismo vehiculo, alimentos con diferente riesgo en salud piblica
slempre y cuando se encuentren debidamente envasados, protegidos y se evite la contaminacién cruzada,

Se prohibe disponer los alimentos directamente sobre el piso de los medios de transporte. Para este fin se utilizaran
los recipientes, canastillas, o implementos de material adecuado, de manera que aislen el producto de toda
posibilidad de contaminacién.

Se prohibe transportar conjuntamente en un mismo vehiculo alimentos o materias primas con sustancias peligrosas
y ofras sustancias que por su naturaleza representen riesgo de contaminacion del alimento o la materia prima.

Los vehiculos destinados al transporte de alimentos y materias primas deben cumplir dentro del territorio colombiano
con los requisitos sanitarios que garanticen la adecuada proteccién y conservacion de los mismos, para lo cual las
autoridades sanitarias realizaran las actividades de inspeccién, vigilancia y control necesarias para velar por su
cumplimiento.

Copia de la certificacion Secretaria de Salud Distrital o del municipio con concepto
"Favorable" para el transporte de alimentos de los proveedores que estaran durante la
vigencia del contrato.

36

El arrendatario debera presentar el “PLAN DE SANEAMIENTO" a desarrollar en las instalaciones a arrendar, donde
se discriminen los programas: Limpieza y desinfeccion, Desechos sélidos, Control de plagas y Abastecimiento |
suministro de agua potable; de acuerdo a lo establecido en la Resolucidn 2674 de 2013 en su capitulo VI, articulo
26. y en cumplimiento a la Resolucién 01801 del 19/04/2018 del Ministerio de Defensa. Donde el “PLAN DE
SANEAMIENTO", deberd ser un documento escrito donde se relacionen los objetivos, alcance de ejecucion,
procedimientos, cronogramas, formatos de registros y listas de chequeo por cada programa antes referenciado y|
demds que sean necesarios, teniendo en cuenta los servicios, actividades y productos ofrecidos para el
cumplimiento del objeto contractual. Este Documento debe contener como minimo los soportes referenciados por la
normatividad, asi como las actividades y soportes que se relacionan enseguida para cada programa.

Copia del documento "PLAN DE SANEAMIENTO", el cual debera estar firmado por|
profesional competente (Ingeniero o Técnico de Alimentos, sanitario y/o ambiental), donde
anexara copia de la tarjeta profesional Formatos de registro y listas de chequeo, debidamente
diligenciadas de los seguimientos realizados a cada uno de los programas del "PLAN DE
SANEAMIENTO", los cuales deben estar disponibles en las instalaciones arrendadas.

37

PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DEL PLAN DE SANEAMIENTO. E! arrendatario debe establecer, los
procedimientos de limpieza y desinfeccion satisfaciendo las necesidades particulares _del proceso y del producto de
que se trate. Cada establecimiento debe tener por escrito todos los procedimientos, incluyendo los agentes y
sustancias utilizadas, asi como las concentraciones o formas de uso, tiempos de contacto y los equipos e

implementos requeridos para efectuar las operaciones y periodicidad de limpieza y desinfeccion.

El Documento "PLAN DE SANEAMIENTO" evidenciard procedimientos "PROGRAMA
LIMPIEZA Y DESINFECCION" Entregar fichas
técnicas y hojas de seguridad de los productos utilizados para el lavado, limpieza y
desinfeccion como: detergente, desinfectante, desengrasante, gel y jabdn de manos, entre
ofros. Teniendo en cuenta que estos debera ser biodegradables.

38

PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DEL PLAN DE SANEAMIENTO. El arrendatario durante la vigencia
del contrato, determinara el proceso de desinfeccion que debe realizarse con un principio activo que permita la
eliminacion o disminucién a niveles aceptables de la carga microbiana de las areas, superficies y equipos. El
arrendatario durante fa vigencia del contrato, Realizar jornadas de dosis de chogue periédico, evitando la resistencia
de los microorganismos a los desinfectantes usados, para o cual se debe cambiar el producto o aumentar la dosis
de concentracion.

Procedimiento de desinfeccién de choque incluido en ef Plan de Saneamiento

39

PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DEL PLAN DE SANEAMIENTO. E! arrendatario durante la vigencia
del confrato, ejecutara el cronograma de limpieza y desinfeccion de equipos, con uso de productos aptos para
alimentos, biodegradables y la salud del trabajador, limpiando inmediatamente después del uso de equipos y

Cronograma de limpieza y desinfeccion donde contemplard como minimo: 1. Equipos a
utilizar en las instalaciones a arrendar. 2. Quimicos a usar (fichas técnicas, hojas de
seguridad y Certificacién de quimicos biodegradables). 3. Tiempo de exposicion y para uso
en alimentos.

superficies para evitar incrustaciones de grasas y suciedades
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PROGRAMA DE DESECHOS SOLIDOS DEL PLAN DE SANEAMIENTO. Establecer la ruta interna, externa y
frecuencia de recoleccion para los residuos no peligrosos (aprovechables y ordinarios) generados en las
instalaciones arrendadas en cumplimiento del objeto del contrato; asi como prever su almacenamiento temporal
(lugar que debe ser alejado a la zona de produccién), teniendo en cuenta evitar olores ofensivos y controlar la
proliferacién de vectores; y posterior coordinar la entrega para aprovechamiento y disposicion final. Donde el 1

recoleccién y traslado de los residuos.

de los residuos aprovechables, éstos deben estar limpios y secos. El arrendatario debe tener y asumir a su costo fas
herramientas, elementos, EPP y bascula para la ejecucion de actividad. En donde de acuerdo a la coordinacion con
el supervisor def contrato, se apoyara en la entrega para aprovechamiento y/o disposicién final.

El arrendatario sera el tnico responsable de realizar la remocion de los residuos con Ia ayuda de guantes de caucho
o alguna herramienta que le evite et contacto con ellos, por ningGin motivo hara operacién directa con la mano. Este

funcionario no debe tener asignada otra tarea simultdnea que lo ponga en contacto con menaje limpio o alimentos.

arrendatario debe contar y asumir a su costo con las herramientas, insumos y EPP necesarios para realizar lajarticulacién y coordinacion, en relacion al almacenamiento temporal de los residuos no
peligrosos generados (aprovechables y ordinarios) en ias instalaciones del Contratante
(Articulacién proceso SGA - programa residuos no peligrosos). 2. Formato de registro de
Realizar el registro y pesaje de los residuos no peligrosos (aprovechables y ordinarios) generados en lasjrecoleccion, pesaje y entrega de residuos no peligrosos aprovechables y ordinarios)
. . L . . generados ECOMAPA: Esquema donde
instalaciones arrendadas en cumplimiento de! objeto del contrato. En donde para llevar a almacenamiento temporal se detalla: 1. La ubicacion de las canecas. 2. Ruta interna de recoleccion (instalaciones
arrendadas). 3. Ruta externa recoleccion (hasta el almacenamiento temporal) de cada tipo de
residuo generado, con su respectiva frecuencia de recoleccion (horarios y dias).

. Acta de Reunién entre el arrendatario y el Supervisor del Contrato, con el fin de realizar

PROGRAMA DE CONTROL DE PLAGAS DEL PLAN DE SANEAMIENTO. El arrendatario debe entregar el

45 diagndstico realizado por una empresa autorizada con concepto favorable vigente por la Secretaria de Salud de la

Jurisdiccién (Regién, Departamento, Metropolitana, Distrito o Municipio, seguln aplique).

el fin de realizar el seguimiento a la frecuencia y los quimicos a utilizar.

Documento Diagnéstico de control de plagas, realizado por una empresa autorizada y|
especializada en donde contemplara como minimos: 1. Procedimiento de control de plagas y|
vectores. 2. Medidas de mitigacién, prevencion y control. 3. Tipo de plagas a exterminar y|
grado de infestacién. 4. Quimicos a utilizar y cronograma de rotacién. 5. Frecuencia de
control de plagas y vectores (fumigacion, aspersion entre otros). 6. Esquema de fumigacion
de las instalaciones arrendadas. En donde se entregara copia al Supervisor del contrato, con

46

PROGRAMA DE AGUA POTABLE DEL PLAN DE SANEAMIENTO. El arrendatario debe realizar la identificacion %

objeto de! contrato.

documentacion sobre el tipo de fuente de abastecimiento, disponibilidad de almacenamiento y respectivos|Procedimiento identificacion de la fuente abastecimiento, tratamiento de agua para consumo
tratamientos para consumo en las instalaciones del Contratante (este Gltimo si aplica, segin las instalaciones yly almacenamiento Documento "PLAN DE SANEAMIENTO" - generalidades y alcance
fuentes existentes); para el agua a utilizar en las instalaciones arrendadas y con la cual se dara cumplimiento del|"PROGRAMA AGUA POTABLE"

47

PROGRAMA DE AGUA POTABLE DEL PLAN DE SANEAMIENTO. Ei arrendatario establecera un procedimiento

los que son sometidas las materias primas e insumos (frutas, verduras, hortalizas, etc.)

para garantizar la calidad e inocuidad del agua a utilizar en los procesos de elaboracién de alimentos Procedimiento calidad de inocuidad del agua del "PLAN DE SANEAMIENTO" Formato de
(hamburguesas, perros, sandwich, etc.) y/o bebidas (jugos, etc.) o de las actividades de favado con agua potable a|registro de control de pH y Cloro residual

Capitan. HAYDY ALEXANDRA BUITRAGO TORRES
Rectora Colegio Nuestra Sefiora de Fatima Santa Marta

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES O PROFESIONALES
Para el caso de prestacion de servicios personales o profesionales que afecten la conformidad del servicio: fecha en fa cual le fue suministrada la induccién establecida
contratista cumplié con el objeto contractual establecido SI ___ NO ___

Firma

Con base en la induccion recibida, el
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