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1. INTRODUCCION

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, norma que desarrolla lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, |a Direccion de la
Academia Diplomatica elabor6 los estudios previos que a continuacion se desarrollan, fos cuales serviran de soporte para
estructurar el pliego de condiciones cuyo objeto consiste en contratar fa “Prestacién de servicios para la impresion,
empaque, distribucion, transporte, recoleccion, calificacion y revision mediante lector dptico, digitalizacion y custodia de
fas pruebas escritas def concurso de ingreso a la carrera Diplomatica y Consular del afio 2025”,

Con la publicacion de los estudios y documentos previos, la Entidad busca suministrar a los interesados, veedurias
ciudadanas y al piblico en general la informacion necesaria para gue puedan valorar adecuadamente el alcance de Ia
necesidad que pretende satisfacer con el proceso de contratacién. Estos estudios estaran a disposicidn de los contratistas
interesados y en general a quien manifieste interés en ellos, a traves de su publicacion en el Portal Unico de Contratacion
SECOPII.

2. ESTUDIOS PREVIOS

2.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES PRETENDE SATISFACER CON PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA IMPRESION, EMPAQUE,
DISTRIBUCION, TRANSPORTE, RECOLECCION; CALIFICACION Y REVISION MEDIANTE LECTOR OPTICO DE
LAS PRUEBAS DE «COLOMBIA » Y «CONTEXTO INTERNACIONAL », DIGITALIZACION Y CUSTODIA DE LAS
PRUEBAS ESCRITAS DEL CONCURSO DE INGRESO A LA CARRERA DIPLOMATICA Y CONSULAR DEL ANO
2025

La carrera Diplomatica y Consular de la RepUblica de Colombia se encuentra regulada por el Decreto Ley 274 de 2000,
gque en su articulo 14 establece:

“El ingreso a la Carrera Diplomética y Consular se hard por concurso. Los concursos de ingreso seran
abiertos y tendrén por objeto establecer la aptifud e idoneidad de fos aspirantes a la Carrera
Diplomatica y Consufar (...)".
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e MBI I T T P U o]

Una vez impreso este documento se considera copia no conlrofada,



Ministerio de Relaciones Exteriores
Reptblica de Colombia

TIP0 DE BOOUVENTO: FORMATO COPIG0, Co-Fo-4d
‘ ESTUDIO DOCUMENTOS PREVIOS ‘

NOMBRE. LICITACION SELECCION ABREVIADA CONCURSO MERITOS VERSION: 5

RESPONSABILIDAD POR APLICAGION, TODOS LOS PROCESOS Pagina 4 de 40

Asi mismo, su articulo 15 sefiala que el proceso de seleccion de aspirantes a ingresar a la Carrera
Diplomatica y Consular "(...) tiene como objetivo garantizar el ingreso de personal idéneo a la Carrera
Diplomatica y Consular, con base en el mérito, mediante procedimientos que permitan la participacion,
en igualdad de condiciones, de quienes demuestren poseer los requisitos para ingresar’.

Para este proposito, el articulo 21 de la norma en comento establece que:

‘Las pruebas o Instrumentos de seleccion tienen como finalidad apreciar la capacidad, idoneidad y
potencialidad del aspirante a ingresar a la Academia Diplomética. La valoracion de estos factores se
realizara a través de medios técnicos, que respondan a criterios de objetividad e imparciafidad, con
parametros previamente deferminados.

El minimo de pruebas que debe aplicarse en desarrollo de Jos concursos de ingreso se establecera
mediante Resolucion Ministerial, con base en la propuesta que hiciere el Consejo Académico de la
Academia Diplomatica. Estas pruebas buscaréan que los aspirantes tengan un perfil profesional acorde
con los principios y objetivos de la Carrera Diplomatica y Consular {...)".

En cumplimiento de lo enunciado con anterioridad, se expidié la Resolucion No. 1014 del 6 de febrero det 2023 "Por fa cual
se convoca el Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular para el afio 2025". En los articulos 13 y 14 de dicho
acto administrativo se determinaron las pruebas o instrumentos de seleccién dirigidos a evaluar la capacidad, idoneidad y
potencialidad de los aspirantes. Estas pruebas fueron escogidas por el Consejo Académico en su sesion del 13 de enero
de 2023, registrada en el acta niimero No. (1. Para el Concurso de Ingrese a la Carrera Diplomatica y Consular para el afio
2025, estas pruebas son:

Fase | pruebas de conocimiento (55% de la puntuacién total del concurso). Esta fase esta conformada por tres pruebas:

e Espafiol {Capacidad argumentativa, sintesis, vocabulario y ortografia. Redaccion, anélisis, y manejo del idioma
espanol). (20%)

s Colombia (Aspectos constitucionales, histéricos, geograficos, politicos, culturales y econémicos de Colombia y
Politica Exterior Colombiana). (20%)

e Contexto internacional (Agenda y coyuntura internacional e historia universal contemporanea). {15%)

Fase Il pruebas de evaluacion personal (45% de la puntuacion total del concurso). Esta fase esta conformada por
dos pruebas:

e Prueba psicotécnica {Evaluacidn de competencias y habilidades). (30%)
e Entrevista (Reunion con jurado evaluador). (15%)
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Como lo sefiala la Resolucion No. 1014 del 6 de febrero de 2023, las pruebas escritas de conacimiento estan dirigidas a evaluar
los conocimientos y habilidades de los aspirantes en los aspectos sefialados en la primera etapa del Concurso. Dichas pruebas
son de caracter eliminatorio, y st valor sobre el puntaje total en e! Concurso corresponde al (55%).

De conformidad con el articulo 17 de la Resolucion No. 1014 del 8 de febrerc de 2023, las pruebas se realizarian en catorce
{14) ciudades del pais, a saber: Bogota D.C., Medellin, Santiago de Cali, Barranquilla, San José de Clcuta, Bucaramanga,
Villavicencio, Pereira, San Juan de Pasto, Neiva, Richacha, Quibdo, San Andrés y Leficia, el dia 7 de octubre de 2023 y la
publicacion de los resultados finales el 4 de diciembre de 2023 en la seccién del Congurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica
y Consular en [a pagina web del Ministerio de Relaciones Exteriores y la Cartelera ubicada en la Academia Diplomatica. Sin
embargo, Una vez culminado el periodo de revisiones de las inscripciones y publicado el pasado 26 de junio de 2023 el listado
definitivo de admitidos a presentar pruebas escritas, ningln aspirante fue admitido a presentar las pruebas escritas en la ciudad
de Quibdd, por lo gue no seria necesario contratar los servicios para esta ciudad.

‘acuerdo con lo anterior, se hace necesaria la contratacion de una empresa que se haga cargo de la prestacion de servicios
para [a impresion, empaque, distribucién, transporte, recoleccién; calificacion y revision mediante lector optico de las pruebas
de «Colombia » y «Contexto Internacional », digitalizacién y custodia de las pruebas escrifas del Concurso de Ingreso a la
Carrera Diplomatica y Consular del afio 2025, en las ciudades definidas por la Academia Diplomética, y su entrega final en la
ciudad de Bogota b.C.

En ese sentido y en pro de garaniizar la ejecucion de la Fase | del concurso de ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular
2025, este Ministerio necesita que el propanente garantice lo siguiente:

- Laconfidencialidad y seguridad de las pruebas de conccimiento, sin que se lleguen a presentar pérdidas de cuadernillos
o de examenes, hojas de respuestas, ni fugas de informacion.

-~ Asimismo, en pro de garantizar la transparencia y agilidad en el procesa de calificacion, este Ministerio requiere que el
proponente preste los servicios de calificacion de tas pruebas {Contexto Internacional y Colombia) mediante lector optico,
a fin de garantizar a todos los aspirantes que no se presentara ningiin margen de error al momento de calificar las
respuestas de los examenes, y de esta forma reducir las solicitudes de revision de los mismos en la Fase |, pudiendo
eliminar los errores humanos que podrian llegar a presentarse si las personas que elaboran la pruebas tuviesen que
calificar entre 800 y 1000 pruebas.

- Para tal fin, el proponente deberd garantizar que no existan errores en la calificacién mediante lectura optica,
garantizando la calificacién de manera correcta y objetiva de acuerdo con las respuestas que se entreguen para dicho
tramite, conservando durante todo e! proceso altos parametros de seguridad y transparencia.
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22 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON LAS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Objeto: Prestacion de servicios para la impresién, empaque, distribucion, transporte, recoleccion; calificacion y revisién
mediante lector dptico de las pruebas de «Colombia» y «Contexto Intemnacionaly, digitalizacion y custodia de las pruebas
escritas del Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular del afio 2025.

ANEXO TECNICO - ESPECIFICACIONES TECNICAS:

. IMPRESION

s CUADERNILLOS: Se requiere la impresion de hasta dos mil setecientos sesenta (2.760) cuadernillos, con el disefio
grafico que la Academia Diplomatica disponga para ello, el cual sera enviado por la Academia Diplomatica en una fecha
acordada entre ambas partes, distribuidos en las pruebas que se relacionan a continuacion y bajo las caracteristicas gue

en cada una de ellas se indica:

- PRUEBA DE ESPANOL:

Hasta novecientos veinte {920) cuademillos con un total de ocho (8) hojas / dieciséis (16) paginas tamafio carta cada uno,

con las siguientes caracteristicas:

Tamafio carta por anverso y reverso

»  Cosidos al lomo, incluida !a caratula segun disefio de la Academia Diplomatica

» Tinta de color negro
= Gramaje de 75

«  Numerado del 001 al 920

= Nombres y apellidos del aspirante c/u.
«  Codigo y cedula del aspirante en la caratula

La Direccidn de la Academia Diplomatica entregaré al contratista:

|, Eldisefo de los cuadernillos de las pruebas
. Los textos que iran impresos en los cuadernillos de la prueba de comunicacion escrita en espafiol

Elaboro Carclina Cruz M.
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. Lainformacion sobre el némero de lineas / espacios que se deben dejar para el desarrollo de la sintesis de

la prueba
V. Lainformacion sobre el nimero de lineas / espacios que se deben dejar para et desarrollo del ensayc de la
prueba
PRUEBA COLOMBIA:

Hasta novecientos veinte (920) cuadernillos con un total de siete (7) hojas / catorce (14) paginas tamafio carta cada
uno, con las siguientes caracteristicas:

= Tamafo carta por anverso y reverso

= Cosidos al lomo, incluida la carétuia segiin disefio de la Academia Diplomatica
= Tinta de color negro

= Gramajede 75

= Numerado del 001 al 920

= Nombres y apellidos del aspirante cfu.

«  Codigo y cédula del aspirante en la caratula

- PRUEBA CONTEXTO INTERNACIONAL:

Hasta novecientos (920} cuadernillos con un total de siete (7) hojas / catorce (14) paginas cada uno, tamafo carta
cada uno, con las siguientes caracteristicas:

= Tamafio carta por anverso y reversc

»  Cosidos al lomo, incluida la carétula segUn disefio de la Academia Diplomatica
= Tinta de color negro

« Gramajede 75

= Numerado del 001 al 920

« Nombres y apellidos del aspirante c/u.

» (Codigo y cédula del aspirante en |a caratula

e HOJAS DE RESPUESTA: Se requiere la impresion de hasta mil ochocientos cuarenta (1.840) hojas de respuesta, con
el disefio grafico propuesto por el contratista y aceptado por [a Direccion de la Academia Diplomatica, distribuidos en las
pruebas que se relacionan a continuacion y bajo las caracteristicas que en cada una de elias se indica:

- PRUEBA COLOMBIA:

Hasta novecientas veinte (920) hojas de respuesta cada una, con las siguientes caracteristicas:

Elaboré Carolina Cruz M. Fv:26/12/2015
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= Tamafio carta por anverso y reverso

= Cosidos al lomo, incluida la caratula segun disefio de la Academia Diplomaética

= Tinta de color negro

= Gramaje de 75

»  Numerado del 001 al 920

= Nombre completo, codigo y numero de identificacion del aspirante en la primera pagina c/u.

- PRUEBA CONTEXTO INTERNACIONAL.:
Hasta novecientas veinte (920) hojas de respuesta cada una, con fas siguientes caracteristicas:

= Tamafio carta por anverso y reverso

= Cosidos al lomoe, incluida la caratula segun disefio de la Academia Diplomética

= Tinta de color negro

»  Gramaje de 75

= Numerado del 001 al 920

= Nombre completo, codigo y numero de identificacion del aspirante en la primera pagina c/u.

Nota: La prueba de espafiol se desarrolla en el mismo cuadernillo en el que vienen las preguntas, por lo gue no requiere
de hoja de respuesta adicional.

Il EMPAQUE
o Serequiere el empague de cada uno de los cuadernillos y sus correspondientes hojas de respuesta asi:

- Empaque de manera individual (1 cuadernillo + una hoja de respuesta, segln corresponda a cada prueba).

- Empacarse en bolsa plastica transparente.

- Cada paquete (cuadernillo + hoja de respuesta, seglin corresponda a cada prueba), debe ser numerado y
ordenado de 001 al 920, de acuerdo con fos datos impresos en el cuadernilio v las hojas de respuesta, segin
corresponda a cada prueba.

- Asimismo, debera contar con un sticker en el empaque que indique &l nimero de cuademnillo y hoja de respuesta,
segun corresponda a cada prueba. El nimero de identificacion de los cuadernilios y hojas de respuesta debe

coincidir.
Elabord Carolina Cruz M, FV: 26/12/2019
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L. DISTRIBUCION, TRANSPORTE, RECOLECCION Y CUSTODIA

e Elcontratista debera distribuir, transportar y recolectar los cuadernillos y hojas de respuesta de la siguiente forma:

Hacia y desde el lugar de presentacion de pruebas que indigue el supervisor de contrato en las trece (13} ciudades en las
que los aspirantes presentarén fas pruebas escritas (Bogota D.C., Medeliin, Santiago de Cali, Barranquilla, San José de
Clcuta, Bucaramanga, Villavicencio, Pereira, San Juan de Pasto, Neiva, Richacha, San Andres y Leticia), con el nimero
total de pruebas que se determinen al culminar el proceso de inscripcion de los aspirantes al concurso.

e Unavez se tenga el nimero total de inscritos, la Direccion de la Academia Diplomatica informara al contratista ia cantidad
de paquetes que se deben transportar y distribuir por cada ciudad.

Durante las etapas de la distribucién, transporte, recoleccion y custodia de los cuademillos, se deberan manejar los
cuademillos y 1a hoja de respuesta como una unidad de empaque.

« Una vez se desarrollan las pruebas escritas, el contratista debera recogerlo en todos los sitios de aplicacion que indique
el supervisor del contrato y procedera de fa siguiente manera:

)  Debera conservar el material de fas pruebas de «Contexto Internacional» y «Colombia» hasta finalizar las revisiones
solicitadas por los aspirantes del Concurso de ingreso, quienes segln la resolucidn 1705 del 28 de febrero de 2023,
tienen desde el martes 14 hasta el jueves 16 de noviembre de 2023 para enviar dichas solicitudes de revision a la
Academia Diplomatica.

Una vez la Academia Diplomatica reciba los resultados y certificaciones de dicha revisién tal y como esta estipulado
en el articulo 19 de Ja resolucion 1041 del 6 de febrero de 2023, se acordara una fecha con el contratista para fa
recepcion del material en las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores — Academia Diplomética (Calle
10 N® 5-27 Bogota D.C))

iy Con relacion al material de la prueba de comunicacién escrita en espafiol, el contrafista acordara con ia Academia
Diplomética una fecha a partir del dia lunes, & de octubre de 2023 para recibir el material de las pruebas escritas en
el lugar donde esta determine.

La Academia Diplomatica informara al contratista cual seré la persona juridica que se encargara de adelantar dicho
procesc y la direccion en la gue debe ser entregado el material.

Flaboré Carolina Cruz M. FV:26/12/2018
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Entrega del material para la presentacion de las pruebas escritas:

El material impreso y debidamente empacado debera ser entregado a la hora acordada entre el contratista y la Academia
Diplomética el sabado, 7 de octubre de 2023 a los delegados designados por la Academia Diplomatica para verificacion
y conteo de los cuademillos y hojas de respuesta, en fas frece (13) ciudades designadas y en los lugares de presentacion
de las pruebas escritas que le seran informados oportunamente por la Academia Diplomatica Augusto Ramirez Ocampo.

Bogota tendra maximo dos {2} sitios de aplicacion de pruebas; mientras que el resto de las ciudades tendra sélo un (1)
sitio de aplicacién.

La entrega del material se hara por cajas, en la que se clasificaran los aspirantes organizados por el nimerc de salones
que se designen en su momento en cada una de las trece (13) ciudades seleccionadas. Esto con el fin de faciiitar la
enfrega de las pruebas a los delegados designados por la Academia Diplomatica. Cada caja tendra un acta de entrega
en la que se relacionaran los paquetes contenidos en cada una, los cuales deben estar organizados por saldn.

Recoleccion del material de presentacion de pruebas escritas:

Finalizadas las pruebas de conocimiento a la hora acordada entre el coniratista y la Academia Diplomatica el dia de la
aplicacion de las pruebas escritas, ef contratista debera recoger el material de {as pruebas de manos de los delegados
designados por la Direccién de la Academia Dipiomatica. Estos entregaran al contratista en los mismos sitios de aplicacion
de las pruebas en las ciudades habilitadas, los cuademillos y sus hojas de respuestas diligenciadas y no diligenciadas,
para la verificacion y conteo, y para ser entregados posteriormente en la sede de la Academia Diplomética Augusto
Ramirez Ocampo.

El sébado, 7 de octubre de 2023 al finalizar fa aplicacion de las pruebas, cada una debe empacarse en tulas
independientes clasificadas por prueba (Colombia, Contexto Internacional y Espafiol).

Nota: Tanto para la entrega del material como para la recoleccion de este al finalizar [a jornada, el contratista debe
garantizar la presencia de personal suficiente durante toda la jornada de presentacion de pruebas escritas en
todas las sedes en el pais para adelantar estos procesos de forma dptima garantizando la seguridad del materi

V. CUSTODIA

El contratista deberd preservar y garantizar la cadena de custodia de todos y cada uno de los cuadernillos de los examenes
escritos y sus respectivas hojas de respuestas de! Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consutar para el afio
2025, durante la prestacion de los servicios de impresion, empaque, distribucion, transporte, recoleccion; calificacion y
revisién mediante lector Optico de las pruebas de «Colombia» y «Contexto Internacional», digitalizacion y custodia de las
pruebas escritas del Concurso de Ingresc a la Carrera Diplomatica y Consular del afio 2025, hasta el dia de la entrega

Elabord Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
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del material a la Direccion de la Academia, adoptando todas las medidas de seguridad que garanticen su preservacion y
confidencialidad.

s Los cuademillos y hojas de respuestas de las pruebas de conocimiento deberan transportarse y distribuirse en bolsas de
seguridad con sistema de cierre de sello o tirilla de seguridad.

s El contratista debe contar con el suficiente personal capacitado y transporte iddneo para custodiar el material objeto del
presente contrato.

e Posterior al desarrollo de las prushas escritas, las pruebas de comunicacion escrita en espafiol seran entregadas
directamente en la sede de la persona juridica que adelantara la calificacion y revision de esta prueba a |a hora y fecha
acordada entre el contratista, dicha persona juridica y la Direccion de la Academia Diplomaética.

e [ contratista debera entregar la persona juridica encargada de realizar la cafificacion y revision de la prueba de
comunicacion escrita en espafiot y a ia Academia Diplomatica un acta donde conste o se registre: los cadigos de los
aspirantes, la cantidad de pruebas que se entrega, su origen (lugar en el que se presentaron las pruebas) y su relacion/
organizacién segtn la forma de empaque en la que se entrega (fufas, cajas, etc.)

V. L ECTURA OPTICA DE LAS HOJAS DE RESPUESTA DE LAS PRUEBAS DE «CONTEXTO INTERNACIONAL»
Y « COLOMBIA»

o El contratista debera realizar fa lectura dptica de maximo hasta mil ochacientos cuarenta {1.84C) hojas de respuesta
correspondiente a las siguientes pruebas:

- PRUEBA COLOMBIA:
Hasta novecientas veinte (920) hojas de respuesta, con las caracteristicas de impresion sefialadas arriba.

- PRUEBA CONTEXTO INTERNACIONAL:

Hasta novecientas veinte (920) hojas de respuesta, con las caracteristicas de impresidn sefialadas arriba.

e [l lector Gptico utilizado por el contratista para realizar la calificacion de las pruebas de «Colombia» y «Contexto
Internacional» debera contar con la capacidad de realizar calificacién masiva de hojas de respuesta con estrictos sistemas
y proceso que garanticen una calificacidn sin margen de error, con la capacidad de analizar respuestas correctas e
incorrectas y la entrega de informes o calificaciones de manera individual para cada uno de ios aspirantes.

Elabord Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
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V1. CALIFICACION Y ENTREGA DE RESULTADOS DE LAS PRUEBAS DE « CONTEXTO INTERNACIONAL» Y
«COLOMBIA»

Una vez realizada |a lectura optica de las hojas de respuesta de las pruebas de «Colombia» y «Contexto Internacional»
con base en las respuestas correctas de las pruebas eniregadas al contratista, este entregara a la Academia Diplomatica
un archivo encriptado con la informacidn de las calificaciones de los aspirantes, detallando la calificacion obtenida por
pregunta.

El puntaje de calificacion es de 0 a 100, con cuatro decimales, esto por mandato de la Resolucion 1041 del 6 de febrero
de 2023

El nimero ftotal de preguntas corresponde a un 100%. Asi las cosas, por ejemplo, si la prueba Colombia tiene 80
preguntas, una persona que tenga las 80 correctas se le reportara una calificacion de 100.

Otro ejemplo, para una persona que tuve 54 respuestas correctas de un total de 80: su calificacion a reportar seria de
67,5000. (67 x 100 / 80).

La Academia Diplomética podré solicitar al contratista ajustes en faforma en la gue éste presente los reportes; por ejemplo,
ajuste de calificacion sobre un numero de preguntas diferente, sustraccion de preguntas para gue no sean tenidas en
cuenta, etc.

Nota: El contratista tendra que entregar a la Academia Diplomatica los resultados de las calificaciones de las
pruebas de «Colombia» y «Contexto Internacicnal» maximo cinco (5) dias habiles después de la fecha de
realizacion de las pruebas escritas.

VI REVISION DE RESULTADOS DE LAS PRUEBAS ESCRITAS DE CONOCIMIENTOS DE «CONTEXTO
INTERNACIONAL» Y « COLOMBIA»

Con el fin de dar cumplimiento al articule 19 «Revision de Puntajes» de la Resolucion 1041 del 6 de febrero de 2023, el
confratista debera:

Conservar el material de las pruebas de «Contexto Internacional» y «Colombiay hasta finalizar las revisiones solicitadas por
los aspirantes del Concurso de Ingreso, quienes segin la resolucion 1041 del 6 de febrero de 2023, tienen desde el martes
14 hasta el jueves 16 de noviembre de 2023 para enviar dichas solicitudes de revisicn a la Academia Diplomatica.

Flaboré Carolina Cruz M. FvV:26/12/2019
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Entregar o enviar a la Academia Diplomatica un archivo encriptado con la informacion de los aspirantes cuya calificacion tuvo
alguin ajuste, detallando la caiificacion definitiva obtenida por cada aspirante

Una vez realizado el proceso de relectura optica de las hojas de respuesta de las pruebas de «Colombia» y «Contexto
Internacionaly de los aspirantes que solicitaron la revision de las notas, el contratista entregar o enviarg a la Academia
Diplomética un archivo encriptado con la informacién de los aspirantes cuya calificacion tuvo algin ajuste, detallando la
caiificacién definitiva obtenida por cada aspirante.

Asi mismo, por cada solicitud de revisidn, el contratista debera entregar un certificado por escrito en el que indique el proceso
desarrollado para la revision de la nota y si esta tuvo algtin ajuste. La Academia Diplomatica sera la encargada de remitir este

certificado al aspirante que solicitd la revision.

VIl DIGITALIZACION

El contratista debera entregar a la Direccion de la Academia Diplomatica mediante medio magnético la digitalizacion de:

o Las hojas de respuesta de los aspirantes que presentaron la prueba de «Contexto Internacional»

e Las hojas de respuesta de los aspirantes que presentaron la prueba de «Colombiax

« Las paginas de los cuademillos de la prueba de «comunicacién escrita en espafiob» en la que los aspirantes redactan
la sintesis y/o ensayo de |a prueba.

NOTAS ACLARATORIAS DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Nota 1: Las hojas de respuesta podréan ser incluidas en el lomo de los cuademillos de las pruebas de Colombia y
Contexto Internacional.

Nota 2: |.a Hoja de respuesta de fa prueba de espafiol hace parte del mismo cuademillo y consta de la parte de sintesis
y elaboracion de ensayo, ya inciuidas en el cuadernillo segun lo indicado en el numeral anterior.

Nota 3: El contratista debera entregar una holgura o material de contingencia del 5% sobre las pruebas que se contraten.

Nota 4: Para facilitar la digitalizacion de las hojas de los textos producidos por los aspirantes en la prueba de
comunicacion escrita en espafiol, [a Academia Diplomatica en el disefio del cuadernilio de Ia prueba de comunicacion
escrita en espafiol ubicara en una pagina distinta en el mismo cuadernillo las lineas ¢ espacios que tienen los aspirantes

para el desarrollo de |a prueba.

Elabord Carolina Cruz M. FV:26/12/2013
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Por parte del contratista, se recomienda que cada pagina del cuadernillo de esta prueba esté identificada con el codigo
y numero de cédula del aspirante en un formato que permita a esta dependencia y al Instituto Caro y Cuervo identificar
faciimente a gué aspirante corresponden los textos elaborados.

ESPECIFICACIONES MINIMAS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES como responsable del tratamiento y estando
autorizado o legitimado para ello, suministrara AL CONTRATISTA, en calidad de Encargado de acuerdo con el articulo 18 de |a
Ley 1581 de 2012, las bases de datos oficiales dei MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES con informacion personal.

El CONTRATISTA debera almacenar y usar los datos personales derivados de |a ejecucion del objeto del contrato, tinicamente
para los fines descritos en este documento, para ello tratara los datos personales en nombre del MINISTERIO DE RELACION™
EXTERICRES y no podra utilizar los datos transmitidos para fines diferentes a los autorizados en este documento ¢ permitidos
por la ley.

El iempo durante el cual el CONTRATISTA tratard los datos sera el pactado en el contrato, una vez vencido o finalizado el este,
EL CONTRATISTA debera dejar de utilizar los datos, devolver a la entidad estatal fodos los datos que traté durante la prestacion
de sus servicios y suprimir definitivamente los mismos de sus sistemas de informacion, bases de datos o archivos fisicos o
electronicos, segln sea el caso. Para tal efecto, enviara una certificacion al MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
indicando que los datos fueron eliminados y ha cesado su uso. Asimisma, EL CONTRATISTA no podra apropiarse de los Datos
Personales (copias de planillas, formularios, grabaciones, archivos electronicos, fotos etc.) luege de culminado el contrato de
prestacion de servicios

EI CONTRATISTA debera cumplir los deberes legales que le correspenden come Encargado del Tratamiento v tratar los datos
personales de manera leal, licita, confidencial y segura para los fines autorizados, observandao la Ley 1581 de 2012, sus decretos
reglamentarios y eventuales instrucciones que emita la Autoridad Colombiana de Proteccion de Datos.

En adicion a fas obligaciones establecidas en el articulo 18 de |a Ley 1581 de 2012, Ei CONTRATISTA debera: (i) Cumplir lus
obligaciones que tenga con EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, que actlia como responsable bajo la Politica de
Tratamiento de ia Informacion, la que hace parte de este contrato y es de obligatorio cumpiimiento por parte del Encargado; la
cual se encuentra publicada en el link http://www.cancilleria.gov.co ; (i) Realizar el tratamiento de los datos de acuerdo con las
finalidades que los titulares hayan autorizado y con las leyes aplicables; (iii) Dar tratamiento a nembre del MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES conforme con los principios que los tutelan, especialmente los previstos en la Ley 1581 de 2012 v
la Politica de Tratamiento de la Informacidn del MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES; (iv) Guardar confidencialidad
respecto del fratamienio de los datos perscnales y adoptar, entre otras, las medidas de naturaleza técnica, humana o

Elabord Carolina Cruz M. FV:26/12/2019
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administrativa que sean necesarias para otorgar seguridad a la informacion contenida en la base de datos o archive que le
suministra el MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES o las bases de datos personales o material que genere el
CONTRATISTA derivados del objeto contractual, evitando su adulteracion, pérdida, consuita, usc ¢ acceso no autorizado o
fraudulento; y, (v) Respetar y garantizar los derechos de los titulares de los datos, asi como dar tramite correcto y oportuno a
sus quejas y reclamos de conformidad con su competencia como Encargado del tratamiento.

El CONTRATISTA respondera frente al titular del dato, las autoridades y al MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, por
todo dafio o perjuicio que cause por su dolo o negligencia en el cumplimiente de sus obligaciones legales y contractuales o por
el tratamiento indebido de los datos fransmitidos.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el obhjeto contratado
. Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la Entidad especificadas en el anexo técnico.

3. Presentar los informes que el supervisor solicite sobre su gestion y en desarrollo del objeto
contractual.

4. Mantener los precios unitarios establecidos en la oferta que acompafia la propuesta presentada por
el contratista, durante la vigencia del contrato

5. Afender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que dentro de
los términos del contrato el Supervisor establezca.

6. Constituir las garantias gue se establecen en este contrato y mantenerlas vigentes y con los
correspendientes valores durante toda |a ejecucién del mismo.

7. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlos &
hacer u omitir cualguier acto o hecho; ademas debera comunicarle en debida forma no solo al
supervisor del contrato sino a la oficina de control interno de la entidad.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas confractuales, evitando dilaciones y trabas que
puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con o establecido en la ley 80 de 1993, la ley
1150 de 2007, sus reformas y decretos reglamentarios.

9. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion
del mismo, de conformidad con lo establecido en fa Ley 80 de 1993.

10. Acreditar el pago de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud,
Pension y Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, de conformidad con lo establecido en el inciso 3° del articulo 50 de la ley 789 de 2002 y
demas normas vigentes, presentando los soportes de pago correspondientes, anexos al informe de
actividades con el fin de tramitar cada pago.

11. Contar con los elementos y el personal necesario para ejecutar el objeto contractual.

Elabord Carofina Cruz M. FV: 26/12/2019
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12

13.

14.

15.

. Las demas que se deriven de la Ley 80 de 1993, asi mismo todas aquellas que le sefiale la

Constitucion y la Ley.

El contratista se obliga a cumplir {as disposiciones nermativas de fa politica de tratamiento de datos
personales, politica de seguridad de la informacion y politicas tecnicas de seguridad de fa informacion
adoptadas por la Entidad. Adicionalmente debera guardar absoluta reserva sobre la informacion
PUBLICA RESERVADA, PUBLICA CLASIFICADA, DATOS SENSIBLES, DATOS PRIVADOS,
DATOS SEMIPRIVADOS, SECRETO EMPRESARIAL COMERCIAL, durante toda ia vigencia del
contrato y hasta 2 afios después de la liquidacion (si aplica) del mismo.

Las deméas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato, que sean necesarias para el
cumplimiento del mismo segun el pliego de condiciones, sus anexos y adendas, asi como fa propuesta
presentada por EL CONTRATISTA

Mantener los mismos precios unitarios durante toda la ejecucion del contrato. Estos solo se podran
modificar mediante la misma via por |z cual se formaliza el contrato o 1a aceptacion de oferta.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1.

Poner a disposicion del CONTRATISTA el espacio que se requiera para la ejecucion del objeto
contratado.

Poner a disposicion del CONTRATISTA la informacion que éste requiera para la correcta gjecucion
del objeto contratado.

Pagar al CONTRATISTA en |a forma pactada, con sujecion a las apropiaciones presupuestales y
disponibilidades del PAC previstas para el efecto.

Designar en el presente contrato un supervisor, a través de guien LA ENTIDAD mantendra la
interlocucion permanente y directa con EL CONTRATISTA

2.2.1. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El mencicnado chjeto comprende las siguientes actividades que se encuentran en la clasificacion UNSPSC:

82 12 07
g2121507 | Senviclos Edioriales, de | g iioe e 15 | Impresion de papeleria
Disefio, de Artes renroduccion impresion o formutarios
Gréficas y Bellas Artes P comerciales
15 02
78121302 8 12 Empaque | Servicios de embalaje
Elaboré Carglina Cruz M. FV: 26/12/2019
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Servicio de Transporte, Manejo y
Almacenaje y Correo embalaje de
material
15
14 11 Papel de 33
14111533 Materiales y Productos Productos de imprentay | Papel cuadernillos o
de Papel Papel papelde | formularios examenes
escribir
22
8 10 Servicios Serviciooge envio
78102203 Servicio de Transporte, Transporte de | postales de . ’
, recogida o entrega de
Almacenaje y Correo correo y carga | pagueteoy S
courrier
81 1" 20 02
81112002 Servicios basados en Servicos | Servicios Servicio de
Ingenieria, investigacion " procesamiento o
. Informaticos de datos h
y Tecnologia preparacion de datos
81
" 1" 20 05
8111205 SerV.'C',OS basadp 5 en Servicios Servicios | Servicio de escaneo de
Ingenieria, investigacion L)
. Informaticos de datos documentas
y Tecnologia
81
Servicios basados en 1 , 20 , 10
81112010 L S Servicios Servicios | Servicio de conversion
Ingenieria, Investigacion P
. Informéticos de datos de datos
y Tecnelogia

2.3. FUNDAMENTOS JURiD]COS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE SELECCION EMPLEADA PARA LA
PRESENTE CONTRATACION

Los bienes y servicios objeto de la presente contratacion poseen una misma especificacién técnica, independientemente
del disefio o de las caracteristicas descriptivas. Asi mismo, son bienes requeridos por el Ministerio de Relaciones

Exteriores y/o su Fondo Rotatorio para el desarrcllo de actividades de la Direccion de la Academia Diplomatica.

Como fundamento juridico se tiene:

Elabord
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Ley 1150 de 2007 Articulo 2 numeral 2 literal a)

'2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos
casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de fa gestion contractual.”

El Gobierno Nacional reglamentara la materia.
Seréan causales de seleccidn abreviada las siguientes:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte
de las Entidades, que corresponden a aquelios que poseen fas mismas especificaciones técnicas, con independencia de
su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos

Para la adquisicién de estos bienes y servicios las Entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale, hacer
uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracion de
acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos.”

Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.2.2 Procedimiento para |a subasta inversa. Ademas de las reglas generales
previstas en la ley y en el presente decreto, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa;

1. ‘Los pliegos de condiciones deben indicar: a} la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los
lances; y c¢) el margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

2. Laoferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en
el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe contener
el precio inicial propuesto por el confratista.

3. La Entidad estatal debe publicar un informe de habilitacién de los contratistas, en el cual debe indicar si los
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con fa ficha técnica y si el contratista se encuentra
habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos contratistas habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la Ficha Técnica.

Elabord Carclina Cruz M. FV:26/12/2019
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5. Sienel procesc de contratacion se presenta un tnico contratista cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha

técnica y esta habilitado, la Entidad estatal puede adjudicarle el contrato al tnico contratista si el valor de la
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a /a
Subasta inversa.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los contratistas y, en consecuencia, solamente
seréan validos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo
menos el margen minimo establecido.

Si los contratistas no presentan lances durante la subasta, la Entidad estatal debe adjudicar el contrato af
contratista gue haya presentado el precio inicial mas bajo.

Al terminar la presentacion de cada lance, la Entidad estatal debe informar el valor del lance mas bajo.
Sial terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad estatal debe seleccionar al contratista que presento

el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la Entidad estatal debe aplicar las reglas del numeral 1
al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decrefo.”

Por lo anterior, dada [a materia objeto de esta contratacion, y por la caracteristica técnica uniforme y comun utilizacion de
los bienes y servicios que pretende adquirir el Ministerio de Relaciones Exteriores y/o su fondo rotatorio, el proceso de

seleccion a

sequir se encuentra descrito en el articulo 2 numera! 2 literal a) de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de

2015 Subseccion 2, se acoge en un todo y estricto apego al procedimiento de seleccién abreviada subasta inversa

electrénica

y [a ley 1882 de 2018 teniendo en cuenta que lo que se solicita hace parte del proceso de seleccion que tiene

por objeto “Prestacion de servicios para la impresion, empaque, distribucion, transporte, recoleccion, calificacion mediante
lector ptico, digitalizacion y custodia de las pruebas escritas del concurso de ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular

para el afio

2025,

De esta manera, el proceso de seleccion, asf como ef contrato que de él se derive, estan sujetos a lo establecido en la
Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica, contenido en fa Ley 80 de 1993,

la Ley 1150

de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las normas que lo reglamentan, modifican ¢ adicionan.

Elabord

Carolina Cruz M. FV: 26/12/2018
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2.4 JUSTIFECACIQN DEL VALOR DEL CONTRATO-ANALISIS DE MERCADO Y DEL SECTOR DE CONFORMIDAD
CON EL ARTICUL.O 2.2.1.1.1.6.1. DEL. DECRETQ 1082 DE 2015

1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO:
A) ANALISIS DEL SECTOR:
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
Se verificd en ef portal de contratacion plblica www.colombiacompra.gov.co contratos con ohjetos yfo

caracteristicas similares a las requeridas por la Entidad. Sin embargo, no se logro ubicar ningln tipo de
contratacion que se asemejara a todas las necesidades requeridas por este Ministerio.

No cbstante, se relaciona un cuadro de los procesos contractuales que mas se aproximan al conjuntc
actividades del objeto del presente proceso contractual:

Instituto Pel
Colombiano Prestacion del servicio de impresién,
. 16/03/20
Para la empaque, transporte y entrega de kits de ICFES-IC-
2022 - o o go 22 al $ 532,765,593
Evaluacién de | aplicacion para las pruebas saber 3°, 5°, 012-2022
., o o 3107120
{a Educacicn - 7°,9 99
ICFES
. Prestacion del servicio de impresion,
Instituto
. empaque, desempaque, lectura,
Colombiano T ‘, .
Para la digitalizacion y destruccion del ‘materlal Cuatro (CFES-IC-
2021 . de examen y empaque de kits de (4) $649.425124
Evaluacion de - SN 011-2021
. aplicacion y kits tiflolégicos para las Meses
la Educaciéon- | . - . .
ICFES instituciones educativas requeridas para
la prueba saber 3°,5°, 7°y 9
Instituto Prestar el servicio de impresion,
Colombi imario, lectura, digitalizacion, | 20,
Pasla | | amacenamionto,coricaceny | 200820 | ICFES-
2020 - L ’ y 20 al |C-009- $546.282.932
Evaluacidn de destruccion de los elementos que
. 31/08/20 2020
la Educacién - | conforman las pruebas adelantadas por 20
ICFES el ICFES PONAL
Elaboro Carolina Cruz M. FV:26/12/2019
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Prestar el servicio integrat de impresioén,
organizacion, empagque, transporte,
distribucion, recoleccion, custodia y
disposicién final de [as pruebas que la
Universidad Nacional de Colombia
aplicara a través de la Direccion
Nacional de Admisicnes, asi como &l
servicio de empaque, custodia y
transporte de honorarios a personal
externo que preste sus servicios durante
la aplicacidn de las pruebas aplicadas a
los aspirantes a ingresar a los programas
de pregrado y posgrado de la
Universidad en todas sus sedes, bajo fas
condicicnes del Contrato No. 3 de 2019,
de Negociacién Global de Precios.

Del
27103/20

19 al 04 -2019 |$1,5623,580,712
28/02/20

20

Universidad
2019 1 Nacional de
Colombia

B) HISTORICO DE LA ENTIDAD:

{Una vez hecha la verificacion en el portal de contratacion piblica de Colombia Compra Eficiente, y dado
que no existe proceso que guarde {otal relacion y sea equiparable al proceso que aqul se desea realizar, se
procedid a verificar los histéricos del Fondo Rotatoric del Ministerio de Relaciones, que la Entidad ha
ejecutado este tipo de contratacion, basada en objetes iguales y/o con caracteristicas similares; verificacion
gue amojd los siguientes resultados:

"Prestacion de Servicios para la impresion,
Fondo SR .
; empaque, distribucion, transporte, recoleccién,
200 Rotatorio del calificacion mediante lector dptico y custodia de 31de
2022 | Ministerio de . prco Y diciembre | 67.300.812
2022 . las pruebas escritas del Concurso de Ingreso ala
Relaciones . Lo ~ 2022
: Carrera Diplomatica y Consular para el afio
Exteriores "
2024",
Fonc_io "Prestacion de Servicios para la impresion,
172 Rotatorio del empagque, distribucion, transporte, recoleccion 31de
2021 | Ministerio de 1paque, ) ’ >Poree, .| diciembre | 19.818.107,6
2021 . calificacian mediante lector dptico y custodia de
Relacicnes , de 2021
: las pruebas escritas del Concurso de Ingreso a la
Exteriores
Elabord Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
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Carrera Diplomatica y Consular para el afic
2023".
Fondo “Prestacion de servicios para la impresion,
1 Rofatorio del | empaque, distribucion, transporte, recoleccion,
036- Ministerio de | custodia y calificacion mediante lector optico de 31de
2021 , ) mayo de | 33.229.758,567
2021 Relaciones | las pruebas escritas del Concurso de Ingreso a la 2021
Exteriores Carrera Diplomatica y Consular para el afio
2022, para 1945 aspirantes
Fondo Prestacion de servicios para la impresion,
Rc_)tgtonp del empagque, distribucién, transporte, recoleccion, 16 de
165- M'n'StE’?”O de custodia y calificacion mediante lector optico de | agosto al
2019 2018 Réeltac!ones las pruebas escritas del Concurso de Ingresoala | 30de 24297 921
xleriores Carrera Diplomatica y Consular 2021, para 920 | septiembr
aspirantes. e ' |

C) ESTUDIO DE MERCADO - ANALISIS DE OFERTAS:

Con el fin de realizar un estudio de mercado, en cuanto a la oferta, se solicitd a través de correo electronico
cotizacion a las sociedades comerciales:

- (Cadena SA.

- Thomas Greg & Sons de Colombia S.A.
- Universidad Nacicnal de Colombia S.A

l.as cotizaciones solicitadas fueron presentadas de la siguiente forma:

FV: 26/12/2019

Elahoré Carclina Cruz M.
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I. Cotizacion enviada por Cadena S.A.

| 520 CUADERNILLOS G/U 7 | 920 CUADERNILLOS CAJ 1 820 CUADERNILLOS C/U : 5 :
CUADERNILLOS |  HOMS/ 14 PAGINAS | 7HOIAS /14 PAGINAS | 8 HOJAS / 16 PAGINAS | § 7.057.00 2160 § 19.477.320
APROXIMADD APROXIMADO | APRDXIMADO :

' ' SIOHOIASDE |
RESPUESTAS /UL | /A 4 180800
PAGINA. :

£ 920 HIHAS DE RESPUESTAS
€U 3 PAGING

HOAS DE

3.326.720
RESPUESTAS :

CUADERNILLOS Y
I G20 CUADERNILLOS Y 920
HOIAS DE H

HESAS DE RESPUESTAS
RESPUESTA

920 CUADERNILLOSY |
920 HOMAS DE :
RESPUESTAS

920 CUADERNILLOS $ 212500 4650

CUDERNILLOSY o osygag | 920 CUADERNILLOSY :
HoJsbE 1T S20HOIMSDE | 020 CUADERNHLDS : §14.017.00 4600

HOHAS DE RESPUESTAS
RESPUESTA RESPUESTAS

g 64478200

920 HOAS DE
RESPUESTAS

HOJAS DE
RESPUESTAS

NC SE REQUHERE § B3IB000 1B40

| 920 HOJAS DE RESPUESTAS

HOIAS DE
RESPUESTAS

PO HOIAS DE | 920 CUADENHLOS DE
- 3 2 $ 3.90000 2F60
RESPUESTAS {PRODUCCION DETEXTO ;

| 920 HOIAS DE RESPUESTAS

Elabord Carolina Cruz M. FV:26/12/2019
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fl. Cotizacion enviada por Universidad Nacional de Colombia

[ 920 CUADERNILLOS C/U 7

CUADERNILLOS ¥
HEUAS DE
ESTA

CUADERNILEQS Y ¢
HOAS DE
RESPUESTA

HOUAS BE
RESPLESTAS

HOUAS GE
RESPUESTAS

920 CUADERNILLOS ¥ 220
HOIAS D RESPUESTAS

L RI0CUARERNILLOZ Y 920
HOAS DE RESPUESTAS

1920 HOIAS DE RESPUESTAS

QZ0 HAS DE REBPLUESTAS

: 920 CUADERMALOS Cf 0 CUADERRILOS CAS

CUADERNILLOS |  HOIAS / 14 PAGINAS T HOIAS 7 54 PAGINGS | BHOUAS/ 16 PAGINAS - 532682 27500 % 20.895.353
APROKIMADD APROKIMADO : APRINMIMADC : :

HOIASDE 920 HOIAS DE RESPUESTAS ggf@i;ﬁif c?ﬁ i M/A § 24,649 ; 1 w}& 3 45.445.627
RESPUESTAS T/ 4 PAGINA " ’ TR

PAGEA

920 CUATERNIIOS ¥
930 HOWS DE
RESPUESTAS

B0 CUADERNILLOS

© 920 CLUADERMILLOS ¥
20 HOAS OE

920 CUADERKILLOS
AESPUESTAS :

220 HOIAS DE

£ BECU
RESFUERTAS NG SE RECLHERE

G20 HOIAS DE
RESPUEST,

QA CUADENRLOS DE

Elaboré Carolina Cruz M.

PRODUCCION DE TEXTO

$329352 BFE0: 5 90.883.258 7

5 230767 2760 % 581.716.822

% 24,699 18401 § 45.446.627

5 54 8359582

18739 20

. 808932535

FV: 26/12/2019
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111, Cotizacion enviada por Thomas Greg & Sons de Colombia

920 CUADERNILLOS C/U 7 1920 CUADERNILLOS C/Ui920 CUADERNILLOS €/

CUADERNIELOS HOIAS / 14 PAGINAS | 7 HOIAS / 14 PAGINAS | B HOJAS / 16 PAGINAS | § A’L3d6,00: 2760 5 11.894.960
APRQXIMABO APROXIMADO APROXIMADO ' :
P RESPUESTAS CAU 1 WA ; 1.156,00 1.840 2.145.440
RESPUESTAS C/U 1 PAGINA q . ; 5 3

HOIAS DE
RESPFUESTA

HOJAS DE
RESFUESTA

HOIAS DE

HOAS DE

ADERNILLOS ¥

CUADERNILLOS Y

RESPUESTAS

RESPUESTAS

920 CUADERNILLOS ¥ 920
HOJAS DE RESPUESTAS

: 520
| 920 CUADERNILLOS ¥ 920

HOJAS DE RESPUESTAS

920 HOSAS DE RESPUESTAS!

920 HOS DE RES?UESTAS%

920 HOIAS BE

920 HOIAS DE

AGH
CUADERNILLOS Y ;
920 CUADERNILLOS
RESPUESTAS :

CUADERNILLOS Y
920 CUADERNILLOS
RESPUESTAS

920 HOIAS DE
RESPUESTAS

NG SE REQUIERE

920 CUARENIELOS DE
PROCUCCION DE
. TEXTQ

920 HOJAS DE
AESPUESTAS

$  1.484,00

;8 20.547,00

$ B.STLOD:

L8 323300

4.600: 5 6,826,400

4600 $ 94.516.200

15.770.640

2780 5 8.623.080

13 0178720

Para calcular el valor estimado del contrato a celebrar, se tuvo en cuenta el promedio de los valores fotales de las
cotizaciones enviadas por las empresas Cadena S.A ($113.341.240) y Thomas Greg & Sons de Calombia
{140.176.720), adicionalmente se tuvo en cuenta el indice de Precios al Productor para el mes de mayo (19.62%).
Lo anterior da un total de CIENTO CINCUENTA Y DOS MILLONES NUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y
OCHO PESOS M/CTE ($152.009.368). IVA incluido y demas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos o
indirectos, a que haya lugar, de acuerdo con los servicios efectivamente prestados por el contratista.

Elabord

Carolina Cruz M.

Unavez impreso este documento se considera copia no controlada.
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Valor estimado que estaria dentro de lo contemplado en el Plan Anual de Adguisicicnes para 1a ejecucion de esta
actividad.

Por su parte, la cofizacion de la Universidad Nacional de Colombia por mas de novecientos millones de pesos
excede el presupuesto indicado inicialmente en el plan anual de adquisiciones. Sin embargo, se destaca que ofrece
una asesoria técnica para el desarrollo de las pruebas y deberia ser tenida en cuenta para mejorar el proceso del
Concurso de Ingreso a la Carrera Dipiomatica y Consular 2025,

Si bien el valor es considerablemente superior al de los confratos ejecutados anteriormente por fa entidad, es
necesario tener en cuenta que en esta convocatoria aumento el nimero de aspirantes admitidos a presentar las
pruebas escritas y que tanto ef IPC y el IPP aumentaron considerablemente el ltimo afio.

Teniendo en cuenta las cuantias de las ofertas comerciales recibidas, el nimero de aspirantes admitidos a
presentar las pruebas escritas, el nimero de ciudades en las que se presentaran las pruebas y el importante
aumento del IPC y el IPP en el dltimo afio, se estima que el valor promedio del contrato seria de CIENTO
CINCUENTA Y DOS MILLONES NUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO PESQOS M/CTE
($152.009.368). IVA incluido y deméas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos o indirectos, a que haya
lugar, de acuerdo con los servicios efectivamente prestados por ei contratista.

2.5, PLAN DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Y DE OBRA PUBLICA: INCLUIDO EN EL PLAN DE
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PUBLICA Si (X)NO ()

2.6. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

El pliego de condiciones del presente proceso se estructurara bajo un esquema simple de CUMPLE, NO CUMPLE en
estricto apego de los criterios establecidos en ef articulo 5° de a Ley 1150 de 2007 en materia de requisitos habilitant. ...
Por su parte, los factores de escogencia objetiva que se estableceran en el pliego de condiciones para comparar tas
propuestas obedecen estrictamente a criterios econdmicos de cenformidad con lo establecido por la Ley 1150 de 2007 y
en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

Los factores de seleccion para esta confratacion se establecen de acuerdo con lo dispueste por la Ley 1150 de 2007,
ARTICULO 5°. DE LA SELECCION OBJETIVA, numerat 3 que reza “Sin perjuicio de lc previsto en el numeral 1 del
presente articuio, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicién o suministro de

Elabord Carglina Cruz M. FV:26/12/2019
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bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las Entidades estatales incluiran como tnico
factor de evaluacidn el menor precio ofrecido”

2.6.1. REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con lo anterior los factores habilitantes en esta seleccion que permitan identificar la oferta méas favorable para
la coniratacicn de este tipo de servicios de caracteristicas uniformes y de comdn utilizacion seran:

s Capacidad juridica

e Condiciones de experiencia del proponente

e (Capacidad financiera

« Cumplimiento caracteristicas técnicas minimas

Lo anterior segun lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, ARTICULO 5°. DE LA SELECCION OBJETIVA que reza ‘Es
objetiva la seleccion en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento més favorable a fa Entidad y a los fines que eila
busca, sin tener en consideracién factores de afecto o de interés y en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

En consecuencia, los factores de escogencia y calificacion que establezcan las Entidades en los pliegos de condiciones
0 sus equivalentes tendran en cuenta los siguientes criterios: Numeral 1. La capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera y de certificacion de los proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento
como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje, con excepcion de
lo previsto en el numeral 4 del presente articuic.

|a exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y preporcional a la naturaleza del confrato a suscribiry a su valor.
La verificacion documental de las condiciones anies sefialadas serd efectuada por las Camaras de Comercio de
conformidad con lo establecido en el articulo 6° de la misma Ley, de acuerdo con lo cual se expedira la respectiva

certificacion”.

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable
para La Entidad, tratandose de procesos de seleccidn abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién a través de subasta inversa, sera aque! que ofrezca el menor

precio.
Elaboré Carolina Cruz M. : FV: 26/12/2019
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JUSTIFICACION FACTORES DE VERIFICACION

El proceso de seleccion se efectuara fenfende en cuenta las siguientes fases.

Fase | VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES

o Capacidad juridica
o Capacidad financiera
s Experiencia del proponente

s Cumplimiento caracteristicas técnicas minimas

s Documentos de centenido tacnico

Fase || VERIFICACION DE LA PROPUESTA
+ Economica Inicial

Fase lll SUBASTA INVERSA MEJORA DE PROPUESTA

s  Econdmica Inicial
s lances
e Menor precio

FASE I: VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES: Durante esta etapa el Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Exteriores, verificara los soportes documentales que acompaiian la PROPUESTA presentada
dentro del término maximo que sefiala el cronograma para fa diligencia de cierre.

Los soportes documentales que acompafian la oferta y que constituyen los requisitos minimos habilitantes deben contener
toda la informacion referente al PROPONENTE, con el fin de verificar representacion, inhabilidades, incompafibilidades,

capacidad legal, técnica, operativa, organizacional

y financiera.

El pliego de condiciones del presente proceso se estructurard bajo un esquema simple de PASA - NO PASA en
concordancia con los criterios establecidos en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 en materia de requisitos habilitantes

FASE Il: VERIFICACION DE LA PROPUESTA; Durante esta etapa ef Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores verificara la presentacion de la oferta de precio inicial dentro del término maximo que sefiala el cronograma

para la diligencia de cierre.

Elabord Carolina Cruz M.

FV:25/12/2019
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FASE Ili: SUBASTA INVERSA: Durante esta etapa el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores efectuara
en farma electrénica la subasta inversa que consiste en la puja dinamica efectuada de manera remota, mediante nuevas
posturas de precios — lances porcentuales durante un tiempo fijo determinado.

Se consideran fances validos aguellos que reduzcan el menor precio establecido con un margen de diferencia igual o
superior al 2%, es importante aclarar gue este decremento aplica y reduce simultaneamente cada uno de los valores
ofertados para cada elemento, sefialado en la propuesta econdmica.

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO:
La verificacion técnica versara sobre los siguientes aspectos:

i. Cumplimiento especificaciones técnicas Minimas
ii. Experiencia del Proponente
iii. Certificaciones

2.6.2 FACTORES DE VERIFICACION

l.  VERIFICACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

~ Los aspectos técnicos minimos son todos aquellos que por su especial caracteristica requieren de una exigencia particular de
cumplimientc que no puede cbviarse y por lo tanto son de carécter obligatorio. El proponente acreditara que los bienes y/o
servicios ofrecidos cumplen con las especificaciones técnicas minimas exigidas en el "Anexc Técnico” del pliego de
condiciones, suscrito junto con el Anexo “Carta de presentacion de la Oferta”

.  EXPERIENCIA EXIGIDA PARA EL PROCESO DE SELECCION.
El proponente acreditara su experiencia en el Registro Unico de Proponentes — RUP, bajo las siguientes condiciones minimas:

A. NUMERO DE CONTRATOS A CERTIFICAR: MAXIMO DOS (2), contratos ejecutados y su respectiva certificacion
{acta de liquidacion o certificacion de la empresa contratante), o cuales deben estar registrados en el RUP y
clasificados en los codigos solicitades, asi mismo el objeto y alcance debe estar relacionado con el objeto a contratar.

MIPYMES: En aplicacion a los establecido en el Decreto 1860 de 2021 la entidad establece un criterio deferencial
para el proponente que acredite su calidad de Mipyme, estableciendo que la experiencia para estas empresas se
acreditara con hasta cinco (5) contratos con certificaciones yfo actas de liguidacion de contraios celebrados con
Entidades publicas o privadas, cuyo objeto y alcance debe estar relacionado con el objeto a contratar.

Fiabard Carolina Cruz M. : ‘ FV: 26/12/2019
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B. CUANTiA REQUERIDA EN S.M.L.M.V: Cuya sumatoria de ios contratos a certificar sea igual o superior al 100% del
valor total def presupuesto oficial del proceso.

C. EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar por medio del RUP, que la experiencia de los contratos se encuentra clasificada en
minimo tres codigos UNSPSC que relacionamos:

82 12 07
82121507 Serwqosi Editoriales, de Servicios de 15 3 lmpresion de pgpelena
Disefio, de Artes reproduccion Impresion o formularios
Graficas y Bellas Artes P comerciales
8 Ma;ez'o 15 02
78121502 Servicio de Transporte, 10y ) .
. embalaje de Empague .| Servicios de embalaje
Almacenaje y Correo .
material
15
14 11 Papel de 33
14111533 Materiales y Productos Productos de imprentay | Papel cuademillos o
de Papel Papel papelde | formularios examenes
escribir
22
78 10 servicios Se{vicioﬂge envio
78102203 Servicio de Transporte, | Transporte de | postales de . ’
. recogida o entrega de
Almacenaje y Correo correo y carga | paqueteoy
. COITeo
courrier
81 1 2 02
81112002 Servicios basados en Servicios | Servicios Servicio de
Ingenieria, Investigacion . pracesamiento o
. Informaticos de datos .
y Tecnologia preparacion de datos
Servicios ?J;sados en 11 20 05
8111205 o . Servicios servicios | Servicio de escaneo de
Ingenieria, Investigacion .
. Informaticos de datos documentos
y Tecnologia
1 20 10
81112010 81 Servicios Servicios | Servicio de conversion
Informaticos de datos de datos
Flabord Carclina Cruz M. Fv:26/12/2019
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Servicios basadas en
Ingenieria, Investigacion
y Tecnologia

Cuando las experiencias inscrifas en el registro (nico de proponente (RUP) expresen su valor en délares, se tendra en
cuenta la Tasa Representativa del Mercado (TRM} a la fecha en que se celebrd el contrato certificado.

Cada experiencia se analizaré por separado, en caso de tratarse de contratos adicionales, el valor adicional se convertira
en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLY), a la fecha de firma del contrato adicional y se sumara al valor
del contrato principal.

Para verificar el valor de los contratos certificados, el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relacicnes Exteriores realizara la
conversion a-salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV) del valor de la oferta y del valor del confrato que se
encuentra registrado en el RUP, para lo cual se hara la conversion al valor del SMLMV del afio de celebracion del
respectivo contrato.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temnorales se requiere gue al menos uno de sus integrantes cumpla con el
cincuenta (50%) de la experiencia exigida en el numeral anterior. En todo caso, la sumatoria de los porcentajes de
acreditacion de la experiencia de ios integrantes debera ser iguat o superior al 100% de la experiencia exigida.

Cuando los miembros del consorcio o de la unién temporal acrediten experiencia igualmente en contrates ejecutados bajo
estas modalidades, sdlo se tendré en cuenta come experiencia de aquellos, la referida al porcentaje de participacion que
hubieren tenido en el grupo o asociacién que ejecutd e contrato, lo cual debera acreditarse mediante las ceriificaciones

correspondientes.

NOTA 1: el contratista debera allegar certificacion de los contratos registrados en el RUP, donde conste el afio de ejecucion
y el porcentaje de participacion, en caso de ser union temporal o censorcio

En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas juridicas extranjeras con
sucursal en el pais: Deberd acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen Nacional.

En cuanto a personas naturales y persona juridicas privadas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener
domigilio o sucursal en el pais: El requisito exigido es el mismo, pero debera ser acreditado unicamente mediante
certificaciones de contratos, sin tener en cuenta las reglas referentes al RUP, y sin embargo, es necesario, tener en cuenta,
que todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberén presentarse
legalizados en la forma prevista en el Articulo 251 del Cédigo General del Proceso y el Articulo 480 del Codigo de

Elabard Caraclina Cruz M. FV:26/12/2019
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Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de paises miembres del Convenio de La Haya de 1961,
se requerira Unicamente de la Apostille.

NOTA 2: Para las certificaciones de experiencia suscritas en una divisa distinta a la moneda legal colombiana, el
contratista debera realizar la conversion a pesos colombianos con la tasa de cambio representativa del mercado para la
fecha de suscripcién del contrato, publicada por el Banco de la Repablica.

Las certificaciones o contratos deben tener minimo la siguiente informacion:

s  Nombre o razon social de la entidad que certifica

s Valor del contrato

¢ Objeto total del conirato

s Fecha de suscripcian e iniciacion

» Fechade terminacion: Estos contratos deberan estar terminados antes de la fecha de cierre del presente procesa.
s Porcentaje de participacion en caso de Unién Temporal ¢ Consorcio '

e Nombre Completo, carge direccitn y nimero de Teléfono de la Persona que expide la Certificacion.

2.7. ANALISIS DE LOS RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLOS

En desarrollo del articulo 4 de la Ley 11150 de 2007, que establece que fa Entidad debe evaluar el riesgo que el proceso
de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para
el efecto expida Colombia Compra eficiente, se realiza el siguiente analisis de riesgo, a partir del Manual para la
ldentificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Confratacion Version M-ICR-01 publicade en la pagina
www .colombiacompra.gov.co

Elaboré Carolina Cruz M. FV:26/12/2019

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Celombia

£
Libertod y Dxden
TIPGC DE DOCUMENTC: FORMATO CODIGO; GC-FO-44
NOMBRE: ESTUDIO DOCUMENTOS PREVIOS VERSION: 5
" LICITACION SELECCION ABREVIADA CONCURSO MERITOS '
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TOBOS LOS PROCESOS Pagina 33 de 40
_ Matriz de Riesgos
N Descripcidn Consecuencia Tratamniento/Coentrol Impacto 8 k| Monitoreo
° {Qué puede | dela ocurrencia - es a ser después del § . = %o y revisién
passry del evento - g implementados tratamiento s = o % 5
cémo B E g gt | 8% 5§
G| 2| & = ocurrir) g B os 2 @ ] = = = 55 E® 8o bz
el B £ £ 3 Z | g = Es g g = %5 R
a. ] £ = 8| 2 - 5 i @ = S8l 5
© Z 5128 =5 8 8 E BE |3
P! =] = o Izl o o [X =1 Qo O f™
& £ 2 5 & © E E | d
[&] "3 [ ~
1 Bl proceso | El desarollo de | 2 1 5 [ 7 Establecer  criterios 2 1 3 No <
s¢  declara | las pruebas de selecclén claros 2 2
desierto ya | escrias tendria que se alingen con g2
que ninguno | que aplazarse por log requisilos *E E
de los | o que se habilitantes exigidos, P £ 35
= = | confrafistas modificaria e o cuyas caracleristicas S 5 o=
T o2l 8 S | cumple con | cronograma  del <t B| corespondan a las & E 2%
& sl 8 2 -, o = i = 8 23
3 3l 5 5 fos requisitos | concurso g1 F| propias de  las E] 3 25
a o de =4 emprasas que = E & 8
contratacion normalmente = o3
eslablecidas dasarrollan las § B
aclividades a *g 5 §
contratar § 5 é
& o s
3 Incapacidad | Encaso de que | 1 { 4 | 5 Evaluar Junto con el 1 31 4 Si B £
de esto fHegara a contratista  posibles .% L: :é
desarrollar ta | presentarse, no alternativas que @ ”;i §
logistica se podrian aplicar permitan la comecta ;E 2 T £ £
necesaria las pruebas ejecucion  de  la E g@ ?g = B
o - para el | escrilas segin lo sl logistica  recesarla £ 8 5 §§ 5
£l gl 8 ® | tansports y | acordado en fas 5| <! para el desarrollo de LEE @ =
T ] 1 ~ g £ y 5 =g o 2 5
B oHl g & la cusiodia | Resoluciones | E£! las prugbas esoritas © 297 o 8 2
L = de las | 1041 det 6 de S teniendo en cuenta &l & 8¢ % £ 3 8
pruebas febrerc de 2023 y conlexto  social 0 % z 2 £ E = §
escritas por | 1705 del 28 de polifico  que  se S | 85¢ = 3
factores febrero de 2023 estuviera g = <§ %
sociales desarrofiando = & T =
_ 2 18 £
e Incapacidad Encasodeque | 1| 4156 Evaluar junto con &f 1 3 4 Si I
de esto llegara a . contratista  posibles 88 T %
desarroilar la | presentarse, no alternativas que g § g g @
loglstica sa podrian apticar pemian la corecta % E g é z
necesaria las pruebas gjecucion  de  fa S _E " % 5 *”é E
2 o & g | paa et | esciitas segin lo 5 é fogistica  necesaria Eg £ e 3 2 i
8l & § £ | wansporte, acordado en las & E| para el desarrolio de ® mg E £ € 2 = 4
E il & & | distribucion, Resoluciones = § las pruebas escritas «% T 33 ET‘E § ‘é
recolecciény | 1041 del & de feniendo en cuenla g R § =} g o
la custodia | febrerode 2023y los factores 2 = 8 = %
de les | 1705 del 28 ds medicamblentales 5 S 2F =
prushas fabrero de 2023 que podrian afectaria = &5 £5
esctitas  por fogistica  para @ Z b
Elabord Carolina Cruz M. FV: 26/12/2019
R e R B T e e e e T b A A O

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores
Reptblica de Colombia

iiheimd-y Orden

TIPO DE DCCUMENTO: FORMATO COCIGO: GC-FO-44
ESTUDIO CCCUMENTOS PREVIOS

LICITACION SELEGCION ABREVIADA CONCURSO MERITOS

RESPONSARILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS Pagina 34 de 40

NOMBRE: VERSION: 5

faclores desarrolle de  tas
matinambie pruebas logisticas.
ntales, de
orden
plblico,
sacioecond
mico 0
juridico, gua
impidan
gjecular  Ia
logistica
requerida
para la
implementac
ion de las
prusbas o
que puedan
Impactar
negativamen
fe la
ejacucion del
cantrato
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cugdernilios se materiglice el tomar  fodas  las
de ins | riesgo de pérdida, medidas necesarias,
examenes robo, humanas, téenicas,
escritos ¥y | adulteracion, lecnolbgicas ¥
U access  indebido administrativas  para
respectivas o no austerizado, evilar la  pérdida,
hojas de | dafio, vulngrasion rabo, acCEso
respuesta de la cadena de Indebido o no
del concurso | custodia, durante autorizado,  dafio,
de ingreso a ¢ el desarrofio de vulneracion & fa
la carera | las  acfividades cadena de custodia
diplom3icay | dervadas  ded aduiteracion del
consular del | objeto material derivado del
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£n todas |as etapas de la efacucion def contrato
Hasta &l tiempo minimo gue requiera ef conirafista para fa ejecucion def contrato

El contratista informara at Ministerio de Relaciones Exleriorss en caso de materializarse ef riesgo

Supervisor y Contratista
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2.8. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES

Debido a la naturaleza del servicio a desarrollar la Entidad requiere que el futuro contratista con quien se celebre
el contrato constituya una garantia de cumplimiento a favor del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES que ampare:

SE SOLICITAN GARANTIAS: SI_X___ NO

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Los proponenfes que vayan a participar en ef presente proceso de seleccion deberan presentar con su oferta la correspondiente
garantia de seriedad de la oferta, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015. Motivo por e cual, los
proponentes deberan constituir a favor del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT.
860.511.071-6) una GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA que ampare lo siguiente:

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA DESCRIPCION
Cubre la sancion Este amparo se La garantia de La garantia de seriedad de !a oferta
derivada del hara por una suma seriedad de la cubre fa sancién derivada cel
incumplimiento de igual al diez por oferta debera incumplimiento de la oferta, en los
la oferta. ciento (10%) del estar vigente siguientes casos:
valor fotal de fa desde ia L .
¢ 1. La no ampliacion de la vigencia de
oferta. presentacién de ) :
1a oferta v hast la garantia de seriedad de fa oferta
aoferiay hasta cuando el plazo para la adjudicacion o
Elabord Carolina Cruz M. FV:26/12/2019
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GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA DESCRIPCION
la aprobacion de para suscribir el contrato es
la garantia Unica prorrogado, siempre que tal prorroga
de cumplimiento sea inferior a tres (3} meses.

del contrato. _
2. El retiro de la oferta después de

vencido el plazo fijado para la
presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcitn del contrato sin
justa causa por parte dei adjudicatario.

4. | a falta de otorgamiento por parte
del proponente seleccionado de la
garantia de cumplimiento del contrato.

CUMPLIMIENTO DE | constituira por el
Sl LAS veinte por ciento
OBLIGACIONES (20%) del valor total
del contrato.

Con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y cuatro {4)
meses mas y sus prorrogas si a ello
hubiere lugar.

Con una vigencia igual al plazo de

CALIDAD DE LOS | Por el veinte por| . ..
ejecucién del contrato y cuatro meses

SERVICIOS ciento (20%) del valor mas y sus prorrogas si a ello hubiere
sl SUMINISTRADOS | del contrato. iugary prorreg
SALARIOS Con una vigencia igual al plazo de
PRESTACIONES Por el cinco por | ejecucion del contrato y tres (3) afios
S| SOCIALES E | ciento (5%) mas y sus prorrogas si a ello hubiere
INDEMNIZACIONES lugar.
Elaberd Carclina Cruz M. FV: 26/12/2019
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2.9. DEMAS ASPECTOQS Y REQUERIMIENTOS RELACIONADOS CON EL OBJETO CONTRACTUAL

Plazo para ejecutar el contrato: El plazo para ejecutar el contrato resultante de este proceso, seré hasta el 31 de
diciembre de 2023, contados a partir de la aprobacion de la garantia Gnica de cumplimiento, previa expedicion del registro
presupuestal.

l.ugar de ejecucion del contrato: El lugar de ejecucion del contrato resultante de este proceso sera en tas ciudades de
Bogota D.C., Medellin, Santiago de Cali, Barranquilla, San José de Cicuta, Bucaramanga, Villavicencio, Pereira, San
Juan de Pasto, Neiva, Richacha, San Andrés y Leticia.

El lugar de entrega de los bienes y/o servicios:

La distribucion, transporte y recoleccién de las pruebas debe hacerse hacia y desde las ciudades de: Bogota D.C,
Medellin, Santiago de Cali, Barranquilla, San José de Ctcuta, Bucaramanga, Villavicencio, Pereira, San Juan de Pasto,
Neiva, Richacha, Quibdo, San Andrés vy Leticia.

La custodia de fas pruebas debe ejecutarse en las ciudades de: Bogota D.C., Medellin, Santiago de Cali, Barranguilla,
San José de Clcuta, Bucaramanga, Villavicencio, Pereira, San Juan de Pasto, Neiva, Richacha, San Andrés y Leticia.

Forma de pago: El FONDO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERICRES / FONDO ROTATORIO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES pagara el valor del contrato al CONTRATISTA, una vez se encuentre
aprobado el P.A.C. {Programa Anual Mensualizado de Caja), asi: un Unico pago correspondiente al valor del contrato,
posterior a los servicios prestados.

~ El pago se realizara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la presentacion de la factura con el lleno de los
requisitos legales, certificado de cumplimiento a satisfaccidn del Supervisor del Contrato designado para el efecto y demas
tramites administrativos a que haya lugar.

Silas facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el pago y/o se
presentan de manera incorrecta, el termino para éste sélo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gitimo
de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras ocasionadas por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Elabord Carolina Cruz M, FV:26/12/2019
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En todo caso, el pago del mes de diciembre debera ser tramitado conforme a las fechas de pago que estabiezca la
Direccion Administrativa y Financiera en acto administrativo.

Anexo a la factura de los servicios efectivamente prestados en cada mes se debera presentar la(s) certificacion(es)
expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal{es) si el{los) mismo(s) se requiere{n) legalmente o por el representante legat,
segimn corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus integrantes, si es un consorcio o union temporal durante
el periodo de ejecucion contractual respective ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
(salud, pensiones, Administradora de Riesgos Laborales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Famiiiar, ICBF Y
SENA), de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de 2007. Los pagos
producto del presente proceso de seleccion seran consignados en la cuenta que el futuro contratista acredite como propia.

Supervisidén del contrato
La supervision def contrato estard a cargo del coordinader del G.I.T de Seleccion y Capacitacion para el Servicio Exterior
de la Academia Diplomatica o quien haga sus veces.

2,10. ACUERDOS Y TRATADOS COMERCIALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA

Los Acuerdos Comerciales son los Tratados Internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano que contienen
derechos y obligaciones en materia de compras piblicas. Es deber de la Entidad realizar un analisis acerca de la aplicacion
de los Acuerdos Comerciales al presente proceso de contratacion, para lo cual se debera diligenciar el siguiente cuadro,
a partir de lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion,
publicado por Colombia Compra Eficiente.

Elabord Carolina Cruz M. FV:26/12/2019
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CANADA Si No No
CHILE Si No No
COREA Si No No
COSTARICA Si No No
ESTADOS UNIDOS Sj No No
ESTADOS AELC gi No No
MEXICO Si No No
EL .
, SALVADOR S Ne Ho
TRIANGULO
NORTE | GUATEMALA Si No No
HONDURAS Si No No
UNION EUROPEA Si No No
COMUNIDAD ANDINA Si No No
4, ANEXOS Y DOCUMENTOS QUE COMPLEMENTAN EL ESTUDIO PREVIO
A continuacién, se relacionan los documentos y anexos que complementan el Estudio Previc:
e Anexo Especificaciones Técnicas Minimas Excluyentes
¢ Cotizaciones para la Estructuracion del Estudio de Mercado
¢ Disefio de las pruebas de conocimiento
Bogota, D.C., 10 de agosto de 2023
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