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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Agosto de 2023
Sefior
GREGORIO RUIZ MEDINA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4681202
Cargo del supervisor profesional GO9
Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Agosto del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4681202 del afio 2023

SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO, identificado con la cédula de ciudadania No. 63437987 de Vélez,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién Agroempresarial del Oriente, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE. ($ 36.871.470,00). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al
mes de febrero de 2023 por valor de SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCO PESOS
M/CTE ($ 682.805.00). b) Ocho (8) pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2023, por valor de
CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. ($ 4.096.830,00)
cada uno. ¢) Un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2023, por valor de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS CATORCE MIL VEINTICINCO PESOS M/CTE ($ 3.414.025.00).

Plazo: Sera hasta el 25 de Noviembrede 2023

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales como instructor de Emprendimiento aportando en la planeacién y
ejecuciéon de los procesos formativos de los disefios curriculares asignados por la coordinacion
académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadores del centro de
formacién en el marco del servicio de formacion para el trabajo emprendimiento establecidos por la
Direccién de Empleo y Trabajo
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar las
acciones de
formacién haciendo
uso de la estrategia
pedagdgica de
"formacion por
proyectos", bajo la
modalidad de
atencioén sincrénica
- asincrénica de
acuerdo con los
procedimientos de
la Direccién de
Formacion
Profesional Integral,
los lineamientos de
la Direccién de
Empleo y Trabajo y
lo establecido en la
guia para la
ejecucion del
programa SER en
SIGA.

Ejecutar acciones de
Formacién en el
programa SER para las
fichas:

2748480 Sistemas
ganaderos doble
propdsito (Vélez Palo
Blanco)

2793751 Sistemas
ganaderos doble
proposito (La Aguada)
2729240 Emprendedor
en procesamiento de
productos derivados del
café (Jesus Maria)
2732058 Preparacion
para alimentos pecuarios
(Puente Nacional)
2723231 Emprendedor
en la produccién de
especies dulces
acuicolas (Vélez Recreo)
2748478 Preparacion
para alimentos pecuarios
(Vélez los Guayabos)
2727458 Emprendedor
en procesamiento de
productos de confiteria y
Dulceria artesanal
(Cimitarra)

2808049 Emprendedor
en procesamiento de
productos de confiteria y
Dulceria artesanal
(Florian)

2723569 Emprendedor
en produccion de
plantulas de vivero
(Vélez)

2808050 Emprendimiento
en produccion de frutales
perennes (Landézuri)

Evidencias fotograficas de ejecucion de la
formacion.

Evidenciado en el Informe de Evidencia
Obligacion 3, Ubicado en el Drive, Carpeta
Personal Sandra, Sub Carpeta Reporte Por
mes — Agosto

Link donde se encuentra la evidencia.

https:
my.sharepoint.com/personal/mauorti

sena4-

z sena_edu co/ layouts/15/onedrive
.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47
AC657CB4E939006A8F2757A23&id=
%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5
Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROG
RAMA%20SER%202023%2FReporte%
20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%
2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B
3n%203%2FAgosto

Asegurar el reporte de
informacién con
claridad, oportunidad
y veracidad en los
sistemas de
frazabilidad y
seguimiento
dispuestos de manera

Programacion de
Actividades en la
Plataforma SENA SOFIA
y en el Drive dispuesto
por el dinamizador de
Centro correspondiente
al mes de Agosto

Programacion en la plataforma Sena Sofia
y programacion en Excel en el Drive

Evidenciado en el Drive en la carpeta
personal Sandra Diaz sub Carpeta
Programacion Mensual — Agosto y en
el Drive.
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B3n%203%2FAgosto
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B3n%203%2FAgosto
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B3n%203%2FAgosto
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B3n%203%2FAgosto
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B3n%203%2FAgosto
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B3n%203%2FAgosto
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B3n%203%2FAgosto
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%20SER%202023%2FReporte%20instructores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGACIONES%2FObligaci%C3%B3n%203%2FAgosto
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temporal o
permanente por el
SENA entre ellos Sofia
Plus para el
seguimiento de
actividades
especificas,
enfregando informe al
supervisor del confrato
y dinamizador rural de
cenftro, dinamizador
regional con funciones
de centro o
dinamizador de
centro con funciones
de regional segun
aplique.

Informes de Tiempos del

Instructor y Pantallazo de
la Programacién del mes

en el Drive.

Evaluacion de aprendices
a través de la plataforma

SENA SOFIA.

Ruta de aprendizaje de
los de las fichas
2808049 Florian
2793751 La Aguada

Link donde se encuentra la evidencia.

https://sena4-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ma

uortiz sena_edu co/ layouts/15/Doc.
aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-
4E89-ADF7-
FD554794B165%7D&file=PROGRAMAC
ION%20INSTRUCTORES%20MARZ0%2
0-
%20DICIEMBRE%202023.xIsx&action=
default& mobileredirect=true

5 Programary Programacion de Programacion de Actividades en el Drive y
reportar a su actividades en el Drive y | envio de agenda de desplazamiento
supervisor de agenda de_ correspondiente al mes de Septiembre

trat desplazamiento

conira (_); Con, U_no correspondiente al mes Evidenciado en el Drive Documento

antelacion minima de Septiembre programacion Instructores, Pestaiia del

de una semana las Documento Agosto y Correo enviado al

formaciones a Supervisor del contrato con la respectiva

atender, de manera Agenda

que‘se auforice por Link donde se encuentra el Documento.

escrito su

mowllzqmon previa httos://senad-

ala salida, en el . -

. my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ma

marco de su objeto )

contractual. De uortiz sena edu co/ layouts/15/Doc.

apoyo d la gestién aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-

del emprendimiento 4E89-ADF7-

rural. FD554794B165%7D&file=PROGRAMAC
ION%20INSTRUCTORES%20MARZO%2
0-
%20DICIEMBRE%202023.xIsx&action=
default&mobileredirect=true

5.3 | Participar en las Participacion en reunion Pantallazos de Listado de Asitencia de la

jornadas de
actualizacién y
transferencia
tecnoldgica
convocadas por el

programada convocada
por el Dinamizador de
Centro.

Reunion
Evidenciado en el Informe de Evidencia,
Ubicado en el Drive, Carpeta Personal

Sandra, Sub Carpeta obligaciones, carpeta
interna obligacion 5.3 mes Agosto
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dinamizador rural de
centro, dinamizador
regional con
funciones de centro
o dinamizador de
centro con
funciones de
regional segun
aplique y/o porla
Coordinacion
Nacional.

Link donde se encuentra la evidencia:

https:
my.sharepoint.com/personal/mauortiz

sena4-

sena_edu co/ layouts/15/onedrive.a
spx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC
657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fp
ersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%
5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAY%
20SER%202023%2FReporte%20instruc
tores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGA
CIONES%2FObligaci%C3%B3n%205%2

5.4

Articular con el
instructor técnico en
las formaciones de
negocios rurales
para la construccion
del modelo de
negocios con los
aprendices, asi
como la creacion
de unidad
productiva cuando
corresponda.

Acompafamiento en la
creacion de Unidades
Productivas con los
codigo:

150322 Cimitarra
Confiteria

150423 Piscicultura
Recreo Vélez

150422 Café Jesus Maria

Pantallazos de las Herramientas de
seguimiento diligenciadas y registradas por
el dinamizador de centro el el aplicativo
Evidenciado con las Herramientas de
seguimiento, Ubicado en el Drive, Carpeta
Personal Sandra, Sub Carpeta
obligaciones, carpeta interna obligacién 5.4
mes Agosto

Link donde se encuentra la evidencia:

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mauortiz

sena_edu co/ layouts/15/onedrive.a
spx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC
657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fp
ersonal%2Fmauortiz%5Fsena%5Fedu%
5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMA%
20SER%202023%2FReporte%20instruc
tores%2FSANDRA%20DIAZ%2FOBLIGA
CIONES%2FObligaci%C3%B3n%205%2

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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N

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE -
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1 Florian Vereda Santa
30423 Helena 18/08/2023 21/0/2023
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, recibos de pago de aportes
a salud, pension y ARL No. 7890227701 de SOI correspondiente al mes de Julio 2023. (Decreto Ley 2106
de 2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI_ NO__ X
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual
GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO
Contratista
C.C. No. 63.437.987

Recibi a satisfaccion:

GREGORIO RUIZ MEDINA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4681202
Cargo del supervisor profesional GO9

GTH-F-062 V09
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 al 31 DE AGOSTO DE 2023

ANEXO 1.

OBLIGACION 3. Ejecutar acciones de Formacion en el programa SER para las fichas:

2748480 sistemas ganaderos doble propdsito (Vélez Palo Blanco)

[0 Al QUAD CAMERA
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2748478 Preparacion para alimentos pecuarios (Vélez los Guayabos)
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2723569 Emprendedor en produccién de plantulas de vivero (Vélez)
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OBLIGACION 4. Programacion de Actividades en la Plataforma SENA SOFIA vy en el Drive
dispuesto por el dinamizador de Centro correspondiente al mes de Agosto

Informes de Tiempos del Instructor y Pantallazo de la Programacion del mes en el Drive..

Excel PROGRAMACION INSTRUCTORES MARZO - DICIEMBRE 2023 <@ O Buscar (Alt + Q)
Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda
. «0 00
Dy Flv ¥ |calibri v N v Oy Av General vl $v B 8| B
ci3z v S
A B C D E F
118 [INSTRUCTOR Ficha [PRoGRAMA MUNICPIO VEREDA FECHAS
119
120 7725720 |EPRENDEDOR EN PROCESANIENTO DF FRODUCTOS DERIVADDS DELCATE | 505 VAR SRAVOPATL o
121 2723251 EMPRENDEDOR EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCES ACUICOLAS VELEZ RECREQ 2
122 | EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE PLANTULAS DE VIVERO VELEZ LMONCITO 16v17
123 2732058 REPARACION PARA ALIMENTOS PECUARIOS PUENTE NACIONAL SUB SEDE SENA 1
124 2748450 SITEMAS GANADEROS DOBLE PROPOSITO VELEZ PALO BLANCO 16,2529
‘GUAYABOS - AMARILLO
125 2748478 PREPARACION PARA ALIMENTOS PECUARIOS
veLez - TUBABITA 14y15
126  SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO 3703751 [SITEMIAS GANADEROS DOBLE PROPOSITO LA AGUADA SANISIDRO 8/9/10/13
127 POR DEFINIR | EMPRENDEDOR EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCES ACUICOLAS ELPERON 22/27/28
[E— To DE DE CONFITERIA Y R
12z DULCERIA ARTESANAL FLORIAN TEGEED 18,19, 20y21
POR DEFINIR Toes DE CONFITERIAY POR DEFINIR
129 DULCERIA ARTESANAL GUEPSA PORDEFINIR
130 2808050 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES PERENNES LA AZUFRADA
LANDAZURI 23/24/30
131
132

Informes de Tiempos del Instructor y Pantallazo de la Programacion del mes en el Drive.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

FECHA INICIAL: 01/08/2023 00:00:00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 163,00

FECHA FINAL:  31/08/2023 23:59:59
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
ACTIVIDADES ACADEMICAS [ FICHA T FECHAINICIO | _FECHAFINAL | EVENTO | HORAS ]

FICHA 2748480 - EMPRENDEDOR EN SISTEMAS GANADEROS DOBLE TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

DE APRENDIZAJE: PROPOSITO

) ACTIVIDADES ADICIONALES
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ‘E"’“’."'a’ o oG yguia
28/08/23 1210 Page8of 9

FORMULAR PROYECTOS DE PRODUCCION
BIOTECNOLOGICA VEGETAL DE ACUERDO CON
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 PARTICIPAR EN LA CONSTRUCCION DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TECNICO, ORGANIZACIONAL. LEGAL Y FINANCIERD
DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGUN EL PROYECTO DE LA EMPRESA.

A TACION DE LA

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02 IDENTIFICAR Lt
DEL ENTORNO ¥ LAS NECESIDADES DEL MERCADO.

UCTIVA, SEGUN

03 REVISAR LA VIABILIDAD DE LA U8 00UC! INDICADORES DEL
04 REGISTRAR LA INFORMACION DE LAS ACTVIDADES PARA LA CREACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS. SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

[ _FECHAINICIAL | FECHAFINAL | __ ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

0.00

INSTRUCTOR: SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

GD-F-007 VO3
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Evaluacion de aprendices a través de la plataforma SENA SOFIA.

| 9 =

Aschivo Insertar de pagina

Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda

. Sandra Milena D

p, 6 Corar [Arial Jo A 8| == 28 pjustar texto |General - B "] =X X Aurosuma - '%T p
B c . & d [4] Rellenar ~

ey o NoK s - . A B Combinarycentrar ~ | €8 - % oo | % 3 Formato  Dar formato Estilosde | Insertar Eliminar Formata ST Ovdenary  Buscary

- ¥ Copiar formato o - - condicional ~ como tabla - celda = = S & Borar ¥ filtrar - seleccionar -

Portapapeles = Fuente ~ Adngacion 5 hdmero 5 Estilos Coldas Edicitn ~
1327 - F 3
A ] c D F

Fecha del Reporte: 28/08/2023

Ficha de Caracterizacion: 2729240

Cagigo: 06000030

Denominacion:

1
2

3

4

5 Version:
[

; [Estado de la Ficha de Caracterizacion:
8

2
EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL CAFE
EN EJECUCION

Fecha Inicio: 14/03/2023
o FechaFin: 30008/2023
1o Modalidad de Formac PRESENCIAL
11 Regiona 66 - REGIONAL SANTANDER
12 Centro de Formacion: 9546 - CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
13 Tipo de Document: _ [Numero de Documents _ |Nombre _[Apeliidos ~[Estado _ [competencia x| Resul
cC 1022324117 EDISSON ISRAEL RUEDA RUEDA EN FORMACION 38724 - Programar proyecios segun especificacionss lecnicas y metodos de 56376
= planeacion LAFQ
cC 1022324117 EDISSON ISRAEL RUEDA RUEDA EN FORMACION 38724 - Progremar proyectos segun especilicaciones lécnicas y métodos de 56376
planeacion ACUE
=) occa
cC 1022324117 EDISSON ISRAEL RUEDA RUEDA EN FORMACION 38724 - Programar proyeclos segun especificaciones lécnicas y metodos de 56376
2 . DELE
cC 1099342271 MARCELO DE JESUS LUENGAS LUENGAS EN FORMACION 38724 - Programar proyecios segun especificaciones lecnicas y meétodos de 56376
planeacion LAFC
33 e
cC 1009342271 MARCELO DE JESUS LUENGAS LUENGAS EN FORMACION 38724 - Programar proyeclos segun especificaciones lécnicas y mélodos de 56376
planeacion ACUE
34 P
Hoja [ @ [v]
Listo Modo Fitrar  (bpAccesibiidad Mo dispanible =] m 00 %

Ruta de aprendizaje de los de las fichas
2808049 Florian 2793751 La Aguada

0 (6 Whatsapp x
< C A Noessequro | senasofiaplus.edu.co/sc
G CLASEDEINFORM.. @ Nuevapestaha [N Mee
Instructor v
[# Disefio Curricular <
(# Ejecucién de la Formacién v
Administrar Ruta de Aprendizaje -

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje

Asociar Aprandiz 3 una Ruta de
Aprandizaje

Fualuar Rt de Anrandizais

{(8) WhatsApp X | & Correo: Sand

O Me

@

Instructor v
[# Diseno Curricular <
[# Ejecucion de la Formacion -

Administrar Ruta de Aprendizaje

Consultar Ruta def endiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formati
Gestion de la Ruta de Aprendizaje

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Anrendizaie

& Correo: Sandra Milena Dia x| [ sena

sofia - Resultados de | X

ia/home/principal.faces

sena sofia - Resultados de

X Se Sofiaphis

G ingles

X @ Informe_Apoyo_Formacior X | 4

® four

ala Ruta de

CONFITERIA FLORIAN., Se ha enviado un

G densss (N inglesVARTISTICA M onfis @8 Maluma - Hawdi (O..
Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de biisqueda
e 2808048 - EMPRENDEDOR EN N
11 e caractenzacen PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE w4
CONFITFRIAY DI CFRIA ARTF SANAI ]
Ruta de Aorendizaie” CONFITERIA FLORIAN méQ
r
Consultar Aprendices
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 13
‘correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
ra Milena Diaz X% | sena sofia - Resultados de | X sena sofia - Resultadosde | X §¢ Sofia phus.

A No esseguro | senasofiaplus.edu.co/sofiarhome/principal faces

et G dansas [N ingles YARTISTICA M onfra @B Maluma - Hawd

& SANDRA MILENA DIAZ

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de biisqueda

2793751 - EMPRENDEDOR EN SISTEMAS 4

B . GANADEROS DOBLE PROPOSITO

Ruia de Aprendizaje* (GANADERIA LA AGUADA

Gonsultar Aprandices

e4Q

X @ Informe_Apoyo_Formacion X

alaRuta de

+ v

CHE - 7

A G tescher freiber @ Whats

& LMS SENA & Cambiar Clave

DERIA LA AGUADA. Se ha enviado un

La operacién Asoclar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 27 Ap
correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

GD-F-007 VO3
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OBLIGACION 5. Programacion de actividades en el Drive y agenda de desplazamiento
correspondiente al mes de Septiembre.

G CLASEDEINFORM.. @ Nuevapestaia (M Meet (G dansas [ ingles Y ARTISTICA ™ onFra @ Maluma - Hawai (O.. % (2) General (Diplom.. G ingles . FOUR

Excel PROGRAMACION INSTRUCTORES MARZO - DICIEMBRE 2023 <@ £ Buscar (Alt + Q)

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda [

- N <0 .00
D Plv & | calibi vg v N v v A B Elv |Texo Vs @ B By BB
130 v S

A B C D E F
L/
L8 INSTRUCTOR Ficha PROGRAMA MUNICPIO VEREDA FECHAS
19
20 2728480 SITEMAS GANADEROS DOBLE PROPOSITO VELEZ PALO BLANCO +
1 2793751 SITEMAS GANADEROS DOBLE PROPOSITO LA AGUADA 54N ISIDRO 01/15
2 PORDEFINIR __|EMPRENDEDOR EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCES ACUICOLAS ELPERION 5/9/10

EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y
23 2808049 santa Helena
DULCERIA ARTESANAL FLORIAN 22/23/24/25

b ORDEFINiR | EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y SOR DEFINIR
3 DULCERIA ARTESANAL )
15 SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO  |2g08050 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES PERENNES LANDAZURI LA AZUFRADA 13414
6 POR DEFINIR | GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIDS VELEZ tebaica 16/17/18
7
28
9
30
31

O Giwhatst, X o Coren:So X o Inicio-One x | @l PROGRAM X | o Agosto-O X senasofia - X | [ senasofia - X | @ senasofiapl X | @ Informet; X diosthat- | X | < v = a x

~
€« C @ outlookoffice.com/mail/sentitems/id/AAQKADZNTY2ZTQxLTIkMzQtNDgWZi04M2RILTE20DE IMTFINZ yMg AQAJ88ddr GySpHto6NhFgBrkd @ %« » 0@+
G @ Nuevapeswafia (N Mest G dansss [ inglesYARTISTICA M onfra () Maluma - Hawai (O General (Diplom... G ingles ) FOURTH GRAD G teacher freiber @ Whatshpp »
2 o
%',R\: Outlook Q, Buscar o1 UamadadeTeams (@ @ & 0 & f,. Sandra Milena Dia.
= = Inici Vista  Ayuda
= . W B8 iy o & > Pasosrapidos ~ ( Leido/Noleido <& -~ B & g - B
o3 > Favoritos Elementos enviados # = Filtrar Agenda de desplazamiento Septiembre © Publica Clasificada\Todos los empleados (5 o 1.
~ - Carpetas Rasibel Vega Fontecha .
@ PROGRAMACIONIMES DE .. 629 Retencién: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Dom 21/08/2033 19:09
O Bandej.. 3186 Prafe Buen dia Su Pro
v B 5 AGOSTO
# Borradores 29 gl Sandra Milena Diaz Castelblanco @ A
Para: Gregorio Ruiz Medina Jue 24/08/2023 13:09
[ - Semana pasada
B Elementose... Ceo: Mauricie Ortiz Chavez
] = ~ Gregorio Ruiz Medina = B ) B
W Element.. 3210 = Agenda de desplazamien... Jue 24/08 Formato Agenda Sand.
- Buen dia Ingeniero Gregario A 0]
@& E3 Correono de. o
ot F-090_Formato Buen dia Ingeniero Gregorio
L3 B Archivo
Gregorio Ruiz Medina Adjunto envid agenda de desplazamiento diente al mes de septiembre.
@ Notas Informe de Legalizacion c... lue 2
Buenas Tardes Ingeniero Gregorio A Muchas Gracias por su Colaboracién, quedo atenta
B3 Historial de c... .
1 Compromiso -
“\ Responder 7 Reenviar
Crear carpeta..
Mauricio Ortiz Chavez; Rafael .. £
Q, Carpetas de .. Herramienta de seguimis Jue 24/08
Buenas Tardes Mauro Adjunto envia...
Grupos
82 CONTRATIS.. 7 .
it 5
sie mes Agenda de desplazamient. . (Sin asunto) X ? (Sin asunto) X

OBLIGACION 5.3. Participacion en reunién programada convocada por el Dinamizador de
Centro.
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OBLIGACION 5.3. Acompafiamiento en la creacién de Unidades Productivas con los cédigo:

150322 Cimitarra Confiteria
150423 Piscicultura Recreo Vélez
150422 Café Jesls Maria

<« C & senad-my.sharepoint.com/personal/mauortiz_sena_edu_co/ layouts/15/0:

—7,'({— OneDrive O Buscar

Mauricio Ortiz Chavez T Cargar v @ Compartir

B2 Mis archivos

R s @ Mis archivos > PROGRAMA SER 2023

(Y  Nombre

@ Nuevapestaia (N Meet G dansas (N inglesY ARTISTICA M on

drive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CEA7AC657CBAEI39006ABF2757TA23&

fra @B Makima - Hawdi 0. @ (2) General Diplom

@ Copiarvinculo £ Aftadir acceso directo a Mis archivos  £g Sincronizar

Reporte instructores > SANDRA DIAZ

a 8.Herramienta seguimiento Formacién CGAO VELEZ 2023 Cimitarra C... (2

L] 8.Herramienta seguimiento Formacién CGAO VELEZ 2023 rosibel.xlsx

L] 8.Herramienta seguimiento Formacion CGAO VELEZ 2023 Piscicultura Vélez Recreo.xisx

SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO

C.C. No. 63.437.987
No. CO1.PCCNTR.4681202

GD-F-007 VO3

OBLIGACIONES

Modificado

Hace unos segundos

I Organizar v

Obligacion 5.4 &

Modificado por

Sandra Milena Diaz Castel

Tamaio de arch.

363KB

Sandra Milena Dia,

= v @ Informacién

Compartir
& Compartido
mparti

mpartidc
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J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHjgonzalf

36-02-00-068-

954610

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

viernes, 11 de agosto de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 30423 Fecha Solicitud 2023-08-09 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-08-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SENA EMPRENDER RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3723 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACIQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: DEL 18 AL
21 DE AGOSTO DE 2023, A VELEZ-
FLORIAN (SANTA HELENA)-VELEZ.
EJECUTAR ACCIONES DE
CONTRATIS FORMACION EN LA FICHA 2808049,
SANDRA MILENA o sansresr |TA o 35 4.096.830,00 227.624,00 796.684,00 70.000,00 866.684,00 [y 2o e A ACTIVIDAD DE
CASTEI'_ABf_ANCO + 63437987 | \\sTRUCTO | Autorizada APRENDIZAJE REALIZAR
R 2023-08-18 20230821 | SANTANDER/VELEZ |~ SANTANDER/ 35 No 50 DIAGNOSTICO DEL PERFIL
FLORIAN EMPRENDEDOR EN EL
PRODUCTOR RURAL, TEN
Totales Solicitud de Comision 796.684,00 70.000,00 866.684,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: DEL 18 AL 21 DE AGOSTO DE 2023, A VELEZ- FLORIAN (SANTA HELENA)-VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION EN LA FICHA 2808049, MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE REALIZAR DIAGNOSTICO DEL PERFIL
EMPRENDEDOR EN EL PRODUCTOR RURAL, TEN

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lml')\l’ﬁic cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
VIO T ERTrO D E T I v SGiErNE7/ REBHFS-PUBH

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/08/11 11:08:42 -05:00

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE GESTION

1 Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Haulu“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 11 de agosto de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificacion: 11/08/2023 10:07:16

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO
Cedula de ciudadania: 13957148
Usuano SIIF: MHjgonzalf
Na[:m" 11/08/2023 11: 09 32a.m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Vélez, 24 de Agosto de 2023

PRESENTADO A: JAVIER GONZALEZ FRANCO, subdirector (E) de Centro.

ORDEN DE VIAJE No: 30423 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

18 de Agosto 2023 21 de Agosto 2023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: ( ciudad)

FLORIAN {ereda Santa
Helena)

EL DESPLAZAMIENTO CGAO Floridn Vereda Santa Helena

Teniendo en cuenta el diagndstico inicial”

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Ejecutar acciones de formacion en la ficha 2808049, Mediante la
Actividad de Aprendizaje Realizar Diagnostico del perfil emprendedor en el productor rural,

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar Induccién del programa de formacion Emprendedor en procesamiento de
productos de confiteria y Dulceria artesanal

Sondeo de saberes, mediante el cual al aprendiz se le indaga sobre sus conocimientos
previos acerca de los conceptos 'emprendimiento’ y '‘Comportamiento emprendedor.

2. Mediante charla magistral el Instructor profundiza en lo que es El Emprendimiento,
sus componentes y factores influyentes al emprender.

3. En grupo de trabajo de maximo 4 aprendices elaboran una cartelera donde el
aprendiz da a conocer las fortalezas emprendedoras de la zona para generar
emprendimiento.

4. De manera individual el aprendiz Diligencia las tes del perfil del emprendedor donde
el aprendiz formula su visién personal, de acuerdo con su motivacion y propdésito de
vida, posteriormente en mesa redonda se socializa el trabajo realizado.

GTH-F-087 V.01



RESULTADOS:

1. Ejecutar acciones de formacibn en el programa EMPRENDEDOR EN
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA'Y DULCERIA ARTESANAL,
de la ficha 2808049

2. Se realiza Induccién al programa de formacion, se adquieren compromisos y
responsabilidades.

3. Se Realiza Tes del perfil del Emprendedor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico de actividades realizadas.
2. Formato legalizacidn transporte informal.
3. Listado de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Se establece Jornadas de trabajo para Instructor — Aprendices '
ejecutar formacion para el mes de 22,23, 24y 25 de Septiembre
septiembre
CONCLUSIONES:

1. Ejecutar acciones de formacibn en el programa EMPRENDEDOR EN
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA ARTESANAL,
de la ficha 2808049

2. Se realiza Inducciéon al programa de formacion, se adquieren compromisos y
responsabilidades.

3. Se Realiza Tes del perfil del Emprendedor.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SANDRA ILENA DIAZ CASTELBLANCO @

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR CONTRATO No. GREGORIO RUIZ MEDINA
CO1.PCCNTR.4681202 %
profesional G09 w

GTH-F-087 V.01



Anexo Evidencias y Soportes.
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADA
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proteccién de los datos personales que sé encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratam
stablecido legaimente.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE

f jq o 1‘,.:% COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
__________ EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vélez, 18 de Agosto de 2023 Codigo Centro: 9546
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO Fecha de elaboracion: 24/08/2023
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63437987
ID Proceso:
En desarrollo de la comision No. 30423 durante los dias 18,19,20y 21 del mesde Agosto de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generaciéon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO EMPLEADO VALOR PAGADO
18/08/2023 VELEZ - FLORIAN (VeredaSanta Helena) MOTO $ 35.000
21/08/2023 FLORIAN(Vereda Santa Helena) - VELEZ MOTO $35.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 70.000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO Nombre completo: GREGORIO RUIZ MEDINA Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO

Cargo: PROFESIONAL GO9 - SUPERVISOR Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO
Firma: - Firma: / \ ( ) M Firma: ) Fitmado digitalmene por
— -~ Y ple Javier Gonzalez Franco
W% o«{uw M
I T T
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