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1. JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER: 

EI objeto que se requiere contratar corresponde a la prestación de servicios personales, que de 
conformidad con lo establecido por el artículo 32 - numeral 3 de la Ley 80 de 1993 y el literal h) del 
numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, 
se celebrará bajo la modalidad de Contratación Directa. 
 
Ahora bien, en primera medida se analizó la posibilidad de plantear el presente proceso a través de 
una modalidad de selección el cual sería una mínima cuantía, sin embargo, debe recordarse que de 
conformidad a la normatividad vigente el único factor de escogencia en esta modalidad es el precio. 
Y que precisamente el precio sea el único factor determinante de la selección, es lo que obliga a la 
entidad a buscar otra modalidad contractual que permita no solo tener como factor de escogencia el 
precio sino también otros factores que permitan tener un contratista serio y que garantice una 
ejecución adecuada del contrato con la capacidad financiera y administrativa como las que aquí se 
requieren en el capítulo “Competencias Técnicas y Personales”. 
 
Con lo anterior se garantiza que, con el presupuesto oficial debidamente analizado, se permita de 
conformidad a la naturaleza del contrato y sus alcances, contratar con una persona jurídica con todos 
los requisitos necesarios para su ejecución, que por demás está claramente concordante con la 
prestación de servicios; siendo esta justificación suficiente para no acudir al proceso de mínima 
cuantía. 
 
Teniendo en cuenta que es un contrato de apoyo a la gestión la cual tiene por objeto “Contratar 
servicios personales para el fomento de actividades como feria empresarial, agenda 
académica, ruedas de negocio y financiera articulada con emprendimiento del programa ser 
del SENA CNPB vigencia 2023”, se considera viable realizar un proceso por contratación directa. 
 
Queda claro que a lo largo del presente documento la entidad dio cumplimiento al principio de 
planeación, pues se encuentra debidamente argumentada la necesidad de la contratación, la 
finalidad de esta y los factores de escogencia. Así mismo se encuentra debidamente analizado y 
estructurado todo el análisis de mercado para determinar el presupuesto oficial, que, si bien no es 
necesario para los presentes procesos de contratación, por tratarse de una contratación relevante 
para la entidad se realizó con toda la diligencia posible. 
 
Igualmente resulta importante resaltar un comparativo entre el proceso de mínima cuantía y la 
contratación directa. 
 

MÍNIMA CUANTÍA CONTRATACIÓN DIRECTA 

El factor determinante de escogencia es el menor 
precio. 

De conformidad al artículo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 
1082 de 2015, los servicios de apoyo a la gestión de 
la entidad pueden en contratarse   mediante   la   
modalidad   de contratación directa con la persona 
natural o jurídica que está en capacidad de ejecutar el 
objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad 
y experiencia directamente relacionada con el área de 
que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido 
previamente varias ofertas 

El tiempo de duración del proceso es de mínimo 
cinco (5) días hábiles 

El tiempo de duración del proceso es inmediato una 
vez se obtiene toda la documentación del contratista 
y se realizan los cargues respectivos al SECOP 

Existe el riesgo de una posible 
declaratoria de desierta. 

Una vez verificada la idoneidad del 
contratista no existen riesgos de declaratoria 
de desierta. 
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2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD: 
 

Objeto: Contratar un operador logístico para la realización de feria empresarial, agenda académica, 
ruedas de negocio y rueda financiera en la regional, en articulación con el programa de 
emprendimiento del CNP. 
 
 

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: 

Especificaciones esenciales. 
 

ITEM DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA  

CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

1 

Gorras.  Elaborados 100% en algodón. Cierre de 
hebilla ajustable. Debe llevar dos (2) barbados, cuyo 
diseño será definido con el supervisor del presente 
contrato. 

UNIDAD  8    

2 

Desayunos. Menú que incluya:                                                                      
* 2 opciones de bebidas (pueden ser calientes o 
frías).                              * 2 opciones de carbohidrato.                                                                         
*1 opción de proteína (el queso y los huevos se 
cuentan dentro de este grupo).                                                                                                    
*1 opción de jugo.                                                                                             
* 2 opciones de fruta fresca (de temporada). 

UNIDAD 24              

3 

Almuerzos: Menú que incluya:                                                                                 
* 1 opción de Sopa                                                                                                       
Plato fuerte: 
*1 opción de proteína (animal) 
*1 opción de ensalada (fría o 
caliente) 
* 2 opciones de carbohidratos (1 
de las cuales será arroz) 
* 1 opción de guarnición 
*1 opción de jugo 
*Postre o fruta 

UNIDAD 24           

 

Cena o merienda. Menú que incluya:                                                                                                                           
* 1 opción de Sopa                                                                                                                                                          
Plato fuerte: 
*1 opción de proteína (animal) 
*1 opción de ensalada (fría o 
caliente) 
* 2 opciones de carbohidratos (1 
de las cuales será arroz) 
* 1 opción de guarnición 
*1 opción de jugo 
*Postre o fruta 

UNIDAD 24   

 

Transporte. Transporte. Transporte Terrestre (ida y 
regreso) en la ruta descrita a continuación:  
1) Buenaventura (Valle) – Tuluá (Valle). Punto de 
salida: SENA - Centro Náutico Pesquero, ubicado en 
la Cra. 24 #625, Buenaventura, Valle del Cauca. 
Punto de llegada: Coliseo de Ferias Manuel Victoria 
Rojas, Tuluá, Valle. 
  
2) Tuluá (Valle) - Buenaventura (Valle). Punto de 

UNIDAD 4   
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ITEM DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA  

CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

salida: Coliseo de Ferias Manuel Victoria Rojas, 
Tuluá, Valle. Punto de llegada: SENA - Centro 
Náutico Pesquero, ubicado en la Cra. 24 #625, 
Buenaventura, Valle del Cauca.                                                            
NOTA: El servicio de transporte terrestre se prestará 
en vehículos automotores en perfecto estado 
funcional, los cuales deberán contar con los 
respetivos permisos otorgados por la autoridad de 
tránsito correspondiente para el transporte terrestre 
de pasajeros en las rutas antes descritas. 

 

Alojamiento. Dos (2) noches de Alojamiento en 
habitación sencilla en un hotel de tres o cuatro 
estrellas, ubicado en el Municipio de Tuluá (Valle). 
NOTA: Deberá incluir desayuno americano, Internet 
wi fi ilimitado y seguro hotelero. 

UNIDAD 4   

 

Hidratación. Para tal fin, deberán ofrecerse dos (2) 
opciones de bebida; una (1) de las opciones podrá 
corresponder a una botella de agua mineral de 500 
ml. Lo anterior, durante el término de tres (3) días, 
tres (3) veces al día, para un total de sesenta y ocho 
(6) personas participantes del evento. 

UNIDAD 8   

 

Material Publicitario. Consistente en cincuenta (50) 
Lapiceros de tinta negra, ratractil, con logo del SENA 
para entrega a los usuarios que asisten a la feria. 
NOTA: La impresión deberá realizarse sobre la 
plantilla autorizada por comunicaciones SENA. Los 
colores de las señales serán acordes con el manual 
de identidad corporativa del SENA (anexo).  

UNIDAD 50   

 

Hidratación. Para tal fin, deberán ofrecerse dos (2) 
opciones de bebida; una (1) de las opciones podrá 
corresponder a una botella de agua mineral de 300 
ml. Lo anterior, durante el término de tres (3) días, 
tres (3) veces al días, para seis (6) instructores. 

UNIDAD 18   

 

Almuerzos. Destinados a los seis (6) instructores 
del Servicios Nacional de aprendizaje que cubrirán 
el evento, cuya duración corresponde a tres (3) días. 
Menú que incluya:                                                                                 
* 1 opción de Sopa                                                                                                       
Plato fuerte: 
*1 opción de proteína (animal) 
*1 opción de ensalada (fría o 
caliente) 
* 2 opciones de carbohidratos (1 
de las cuales será arroz) 
* 1 opción de guarnición 
*1 opción de jugo 
*Postre o fruta                                                                        

UNIDAD 6   

 

Material Publicitario.  Pendones elaborados en 
banner, 13 onzas. Que incluya base (soporte, estilo 
trípode). Impresos con tinta ecosolvente con 
resolución 1.440. Dimensiones: 1.10X1.60 metros.  
NOTA: La impresión deberá realizarse sobre la 
plantilla autorizada por comunicaciones SENA. Los 
colores de las señales serán acordes con el manual 
de identidad corporativa del SENA (anexo). Uno 
alusivo al programa SER. - Segundo Pendón Alusivo 
a CampeSENA 

UNIDAD 2   
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ITEM DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA  

CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

 

Estand: espacio de aproximadamente 1,50 mts 
1,50mts, dentro del recinto ferial, debidamente 
brandeado con el nombre de la Unidad productiva, 
dos sillas plásticas, una mesa de 1,20mts por 0,60 
mts, tipo mesón. Ubicado en un pabellón destinado 
al SENA debidamente decorado, techado y/o 
carpado 

UNIDAD 4   

 

Material Publicitario.  Habladores o letreros 
impresos (Material POP). Material: Vinilo laminado. 
Material base: Poliestireno calibre 60. Uso: Interior y 
Exterior. Dimensiones: 60 cm x 30 cm. NOTA: La 
impresión deberá realizarse sobre la plantilla 
autorizada por comunicaciones SENA. Los colores 
de las señales serán acordes con el manual de 
identidad corporativa del SENA (anexo).  

UNIDAD 4   

TOTAL, INCLUIDO VIVA    $                  

 
DEFINICION DEL OBJETO 

De acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios establecidos por Colombia Compra Eficiente, 
este proceso se estipula en el siguiente código: 
 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 
 

NOMBRE 
 

78 7811 781118 78111800 Transporte de pasajeros por carretera 

90 9010 901016 90101600 Servicios de banquetes y catering 

90 9011 901115 90111501 Hoteles 

80 8011 801116 80111600 Servicios de personal temporal 

 
4. ANALISIS DEL SECTOR 

 
ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
De acuerdo con lo estipulado en el Artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 se debe hacer el análisis 
necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratación: “La Entidad Estatal debe hacer, 
durante la etapa de planeación, el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de 
Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de análisis de 
Riesgo…”. 
 
Aspectos generales  
 
El fomento de la cultura de emprendimiento es el conjunto de conocimientos, valores, habilidades y escenarios 
necesarios para que una persona logre gestionar y llevar a cabo un proyecto productivo, que lo lleve a triunfar 
tanto personal como económicamente. Es así como desde la Dirección de Empleo y Trabajo y su Coordinación 
Nacional de Emprendimiento (CNE), se promueven actividades en los 117 Centros de Desarrollo Empresarial 
de las 33 regionales del país, asegurando el acompañamiento y apoyo necesario para que las acciones llevadas 
a cabo tengan un impacto positivo en la productividad y sostenibilidad del tejido emprendedor de cada región, 
todo demostrado en la mejora de las metas establecidas desde la Coordinación de Nacional de Emprendimiento. 
 
De acuerdo con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026, uno de los principales objetivos del gobierno es 
convertirse en una potencia mundial en términos de calidad de vida mediante la promoción del emprendimiento 
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y la cultura de innovación y gestión de empresas. Esto se logrará brindando las habilidades y los conocimientos 
necesarios para que los emprendedores inicien y administren negocios exitosos, es así como desde la CNE en 
2023 focalizamos nuestros esfuerzos en la estrategia de fomento a la cultura de emprendimiento como el 
fortalecimiento al emprendedor que se encuentra en la ruta Fondo Emprender propendiendo a que su transcurrir 
por este camino sea posible, beneficioso, sin contratiempos y siempre llegue a buen fin con la condonación 
(CREAR) o pago satisfactorio del beneficio otorgado (CRECER). 
 
Con el ánimo de generar un mayor impacto para las actividades de fomento del programa SENA Emprende 
Rural, es necesario que el ejercicio de ferias empresariales se planee y ejecuten de forma articulada con el 
ecosistema local de emprendimiento principalmente rural y entidades público- privadas, así mismo articular con 
los demás programas de la Dirección de Empleo y Trabajo. 
 
Con el recurso disponible, se financiarán las necesidades logísticas propias del evento, así como el apoyo para 
la movilización y alimentación de los emprendedores y población campesina beneficiarios del programa SENA 
Emprende Rural. 
 
Componente: 
 
Feria Comercial: Esta actividad de fomento, pensada para lograr acceso a mercados y activación comercial y 
financiera, tendrá como componentes tres grandes líneas, dentro del mismo evento en cada regional: 
 
i. Muestra comercial: Espacio diseñado para dar a conocer sus productos o servicios, observar la 
competencia, probar o lanzar productos, estudiar el mercado, visitar y ser visitado por sus clientes, encontrar 
distribuidores y concretar ventas y potenciales negocios. 
 
ii. Ruedas de Negocios: Espacio diseñado para que los emprendedores participantes u otros puedan 
tener cita de negocios con empresas locales, regionales y nacionales, entidades públicas, que sean objeto de 
generar acuerdos y compras comerciales, con cierre en el momento y potenciales. 
 
iii. Rueda Financiera: Espacio diseñado para conectar a los emprendedores, con entidades financieras o 
fondos de inversión, con el fin de obtener recursos para sostenibilidad y escalabilidad empresarial. 
 
Nota: Cada evento podrá tener la planificación y ejecución de Agenda Académica siempre y cuando esta cuente 
con temáticas relevantes y de interés para el sector rural. 
 

A. Contexto Económico:  
 
PIB SECTOR DEL COMERCIO (Fuente Boletín Técnico DANE Primer Trimestre 2023) 
Actividades profesionales, científicas y técnicas 
 
En el primer trimestre de 2023pr, el valor agregado de las actividades profesionales, científicas y técnicas; y 
actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 2,3% en su serie original, respecto al mismo periodo 
de 2022pr. Esta dinámica se explica por los siguientes comportamientos: 
 
∙ Actividades profesionales, científicas y técnicas crece 1,4%. 
∙ Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 3,0%. 
 
Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional y calendario, el valor 
agregado de las actividades profesionales, científicas y técnicas; y actividades de servicios administrativos y de 
apoyo crece en 1,8%, explicado por: 
 
∙ Actividades profesionales, científicas y técnicas crece 1,5%. 
∙ Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 0,8%. 
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B. Contexto Técnico: 
 
Contratar servicios personales para el fomento de actividades como feria empresarial, agenda 
académica, ruedas de negocio y financiera articulada con emprendimiento del programa ser del 
SENA CNPB vigencia 2023. 
 
 
 
C. Contexto Regulatorio: 
 

• Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública”  

• Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la 

transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la 

contratación con Recursos Públicos”  

• Decreto 1082 de 2015. “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación 

pública”  
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ESTUDIO DE LA OFERTA  
 
Teniendo en cuenta que la Entidad Estatal debe identificar los proveedores en el mercado nacional 
del bien o servicio y a quienes han participado como oferentes y contratistas en Procesos de 
Contratación con Entidades Estatales, a continuación, para identificar los posibles proveedores se 
consultó la página de https://www.contratos.gov.co, obteniendo los siguientes proveedores que 
ofrecen servicios similares al objeto de contratación: 
 

NIT RAZÓN SOCIAL UBICACIÓN 

   

 
 
ESTUDIO DE LA DEMANDA  
 

Con respecto a cómo el Centro Náutico Pesquero de Buenaventura, ha adquirido en el pasado el 
servicio objeto de contratación, se hace necesario consultar el historial de contrataciones que se 
ubica ya sea en los archivos de la Entidad o publicados en el portal de contratación.  
 

CONTRATO OBJETO CONTRATISTA VALOR PLAZO FUENTE 

CD-313-23 

PRESTAR CON SUS 
PROPIOS MEDIOS 
CON AUTONOMÍA 
TÉCNICA Y 
ADMINISTRATIVA LOS 
SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN 
PARA LA 
PROMOCIÓN, 
DIFUSIÓN Y 
DIVULGACIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES 
MISIONALES Y 
ADMINISTRATIVAS 
DE LA INSTITUCIÓN, 
SU OFERTA 
ACADÉMICA, DE 
PROYECCIÓN SOCIAL 
Y/O DEMÁS 
SERVICIOS 
OFERTADOS, POR LA 
INSTITUCIÓN 
UNIVERSITARIA 
ESCUELA NACIONAL 
DEL DEPORTE A 
TRAVÉS DEL 
PERIÓDICO EL PAÍS. 

EL PAIS S.A EN 
REORGANIZACI

ÓN 

$10.000.00
0 

136 días SECOP I 

SEG-2023-
0122 

PRESTAR SERVICIOS 
DE APOYO A LA 
GESTION DE LA 
SECRETARIA DE 
GABINETE 
REALIZANDO 
ACOMPAÑAMIENTO 
LOGISTICO, 

EVENTOS Y 
PRODUCIONES 
LONDON MUSIC 

SAS 

$228.369.0
20 

6 Meses SECOP I 
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OPERATIVO Y 
ASISTENCIAL EN LA 
PLANEACION Y 
REALIZACION DE 
EVENTOS Y 
ACTIVADES PROPIAS 
DEL DESPACHO DEL 
ALCALDE. 

SGO-2021-
0177 

SERVICIO DE 
ALOJAMIENTO Y 
ALIMENTACIÓN PARA 
EL PERSONAL DE 
EFECTIVOS DE LA 
FUERZA PÚBLICA 
DESTINADOS A 
REFORZAR LAS 
ACTIVIDADES DE 
CONTROL Y 
SEGURIDAD PARA 
GARANTIZAR EL 
RESTABLECIMIENTO 
DEL ORDEN PÚBLICO 
EN EL DISTRITO 
ESPECIAL, 
INDUSTRIAL, 
PORTUARIO, 
ECOTURÍSTICO Y 
BIODIVERSO DE 
BUENAVENTURA, 
ALTERADO POR 
CONFRONTACIONES 
BÉLICAS ENTRE 
GRUPOS ARMADOS 
RESIDUALES QUE 
DELINQUEN EN LA 
JURISDICCIÓN EN EL 
MARCO DE LA 
URGENCIA 
MANIFIESTA 
DECLARADA 
MEDIANTE DECRETO 
0327 DEL 03 DE 
AGOSTO DE 2021. 

GUSTAVO DE 
JESUS CALLE 

RESTREPO 

$989.800.0
00 

4 Meses SECOP I 

SO 61 DE 
2007 

CONTRATAR EN 
NOMBRE DE LA 
NACIÓN CONSEJO 
SUPERIOR DE LA 
JUDICATURA , LA 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PARA 
COORDINAR Y 
ORGANIZAR 
VEINTIOCHO (28) 
MESAS DE TRABAJO, 
A TRAVÉS DE LA 
PRESTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS DE 
ALOJAMIENTO, 
ALIMENTACIÓN, 
AYUDAS 

ORGANIZACIÓN 
NACIONAL 

INDIGENA DE 
COLOMBIA - 

ONIC 

$362.000.0
00 

Cuatro (a) 
meses 

SECOP I 
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AUDIOVISUALES, 
SALÓN, 
TRANSPORTE 
TERRESTRE, FLUVIAL 
Y AÉREO; Y, BRINDAR 
EL APOYO 
LOGÍSTICO 
NECESARIO; ASÍ 
COMO TAMBIÉN, 
PRESTAR 
ACOMPAÑAMIENTO 
DESDE EL PUNTO DE 
VISTA ACADÉMICO E 
INVESTIGATIVO, 
SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN A CADA 
UNO DE LAS MESAS 
DE TRABAJO, LAS 
CUALES SE 
LLEVARÁN A CABO 
EN LAS CIUDADES DE 
RIOHACHA, 
VALLEDUPAR, 
MONTERÍA, 
VILLAVICENCIO, 
MEDELLÍN, QUIBDÓ, 
PEREIRA, CALI, 
POPAYÁN, PASTO, 
LETICIA, FLORENCIA, 
IBAGUÉ Y NEIVA CON 
UNA DURACIÓN DE 
DOS DÍAS (2) CADA 
UNA, DIRIGIDOS A 34 
PARTICIPANTES, 
ENTRE 
FUNCIONARIOS 
JUDICIALES Y 
AUTORIDADES 
INDÍGENAS, CON EL 
FIN DE DAR 
APLICABILIDAD AL 
PLAN EDUCATIVO 
INTERCULTURAL 
SOBRE LA 
JURISDICCIÓN 
ESPECIAL INDÍGENA. 

 

De igual forma se consultó en el Portal de Contratación https://www.contratos.gov.co, como otras 
Entidades Estatales han adquirido el servicio objeto de contratación. 
 
 
 

5. PLAZO DEL CONTRATO 

 
El plazo de ejecución del contrato será de tres (3) días contados a partir de la expedición del registro 
presupuestal y la aprobación de la garantía única.  
 
 



 

 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA - REGIONAL VALLE 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL 
 

FORMATO REQUERIMIENTO DE COMPRAS-SUMINISTROS-
MANTENIMIENTO 

Versión: 01 

Código: GC-F-001 

Fecha de vigencia: 

Febrero 6 de 2020 

 

10 

 
 
 
Solicitado por: 
 
 
 
 

 
 
Nombre: Sergio Cuero Hurtado 
 
Área: Dinamizador Programa SER 
 
Correo electrónico: scuero@sena.edu.co 
 
 


