
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.5158548

OBJETO

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como administrador publico y de conformidad a 
la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería delegada para promoción y protección de los derechos humanos - salud 24 horas - EPS e IPS. 
o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 8000000

PLAZO DE EJECUCION 4 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO 28 de Junio del 2023

FECHA INICIO CONTRATO 28 de Junio del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

42205920

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

INGRIS DEL ROSARIO SUAREZ COTERA

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 28 de Julio al 27 de Agosto del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 2307304220592028494
2023-
07-28

MESA DE TRABAJO
NO ENTREGA DE 
VIVIENDA

ORGANIZAR TODO LO RELACIONADO PARA EMPALME 
PROYECTOS INSTITUCIONALES

2 2308284220592034168
2023-
08-27

MESA DE TRABAJO EDUCACION VIAL
OFERTA INSTITUCIONAL SOBRE EDUCACION VIAL EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA

3 2308284220592034195
2023-
08-27

MESA TRABAJO REUNION DE EQUIPO DE LA DELEGADA EN EDUCACIÓN

4 2308284220592034196
2023-
08-27

SEGUIMIENTOS A 
DERECHOS DE PETICION

MATONEO Y 
BULLIYNG

CRONOGRAMA DE INTERVENCION DE LOS PROYECTOS 
DE EDUCACION VIAL Y PREVENCION DEL BULLIYNG

5 2308284220592034198
2023-
08-27

SEGUIMIENTOS A 
DERECHOS DE PETICION

MATONEO Y 
BULLIYNG

CRONOGRAMA DE INTERVENCION DE LOS PROYECTOS 
DE EDUCACION VIAL Y PREVENCION DEL BULLIYNG

6 2308284220592034199
2023-
08-27

SEGUIMIENTOS A 
DERECHOS DE PETICION

MATONEO Y 
BULLIYNG

CRONOGRAMA DE INTERVENCION DE LOS PROYECTOS 
DE EDUCACION VIAL Y PREVENCION DEL BULLIYNG

7 2308284220592034200
2023-
08-27

SOLICITUD DE 
INTERVENCION

MATONEO Y 
BULLIYNG

CRONOGRAMA DE INTERVENCION DE LOS PROYECTOS 
DE EDUCACION VIAL Y PREVENCION DEL BULLIYNG

8 2308284220592034201
2023-
08-27

SEGUIMIENTOS A 
DERECHOS DE PETICION

MATONEO Y 
BULLIYNG

TALLER PREVENCION BULLIYNG SOCIALIZAR CON LOS 
ESTUDIANTES PROMOVER EL RESPETO Y LA 
TOLERANCIA PARA LA SANA CONVIVENCIA

9 2308284220592034202
2023-
08-27

SEGUIMIENTOS A 
DERECHOS DE PETICION

MATONEO Y 
BULLIYNG

SOCIALIZAR CON LOS ESTUDIANTES LA PREVENCION DEL 
BULLIYNG PREOMOCION DE LA TOLERANCIA Y EL 
RESPRTO POR EL OTRO

10 2308284220592034204
2023-
08-27

MESA TRABAJO
MESA DE TRABAJO CON LA DELEGADA EN EDUCACION 
SALA DE JUNTAS DE LA PERSONERÍA. Y VIRTUAL 
PLATAFORMA MEET

11 2308284220592034205
2023-
08-27

SOCIALIZACION DE 
PLANES, PROYECTOS Y 
PROGRAMAS

EDUCACION VIAL

INAUGURACION PROYECTO EDUCACION VIAL, 
SOCIALIZAR LA IMPORTANCIA DE LAS NORMAS DE 
TRANSITO Y FOMENTAR UNA CULTURA VIAL DESDE LAS 
AULAS DE CLASE PARA UN MAYOR BIENESTAR DE TODOS 
LOS CIUDADANOS

12 2308284220592034208
2023-
08-27

SOLICITUD DE 
INTERVENCION

EDUCACION VIAL

INAUGURACION PROYECTO EDUCACION VIAL, 
SOCIALIZAR LA IMPORTANCIA DE LAS NORMAS DE 
TRANSITO Y FOMENTAR UNA CULTURA VIAL DESDE LAS 
AULAS DE CLASE PARA UN MAYOR BIENESTAR DE TODOS 
LOS CIUDADANOS



13 2308284220592034210
2023-
08-27

SOCIALIZACION DE 
PLANES, PROYECTOS Y 
PROGRAMAS

BECAS 
ESTUDIANTILES

NAUGURACION PROYECTO EDUCACION VIAL, SOCIALIZAR 
LA IMPORTANCIA DE LAS NORMAS DE TRANSITO Y 
FOMENTAR UNA CULTURA VIAL DESDE LAS AULAS DE 
CLASE PARA UN MAYOR BIENESTAR DE TODOS LOS 
CIUDADANOS

14 2308284220592034218
2023-
08-27

ORIENTACIONES EDUCACION VIAL
SOCIALIZAR LOS CONCEPTOS DE SEMAFOROS, LOS 
COLORES Y LA FORMA CORRECTA DE UTILIZARLOS

15 2308284220592034232
2023-
08-27

ORIENTACIONES EDUCACION VIAL
SOCIALIZAR CON LOS ESTUDIANTES EL TEMA DE 
SEGURIDAD VIAL Y LAS PRECAUCIONES QUE DEBEN 
TENER AL CRUZAR LAS CALLES

16 2308284220592034233
2023-
08-27

ENVIO DE OFICIOS

SE ENVIARON CARTAS DE INVITACION A DIFERENTES 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y SE PROGRAMARON 
FECHAS PARA REALIZAR LOS TALLERES DE EDUCACION 
VIAL

17 2308284220592034236
2023-
08-27

NOTIFICACION PERSONAL EDUCACION VIAL
ENTREGA DE CARTA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA 
MADRE GABRIELA PARA PROGRAMAR FECHA PARA 
DICTAR TALLER DE EDUCACION VIAL

18 2308284220592034240
2023-
08-27

SOCIALIZACION DE 
PLANES, PROYECTOS Y 
PROGRAMAS

EDUCACION VIAL
ENTREGA DE CARTA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA 
PEDRO DE HEREDIA PARA PROGRAMAR FECHA PARA 
DICTAR TALLER DE EDUCACION VIAL

19 2308284220592034242
2023-
08-27

SOCIALIZACION DE 
PLANES, PROYECTOS Y 
PROGRAMAS

EDUCACION VIAL
ENTREGA DE CARTA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA 
CIUDAD DE TUNJA PARA PROGRAMAR FECHA PARA 
DICTAR TALLER DE EDUCACION VIAL

20 2308284220592034243
2023-
08-27

SOCIALIZACION DE 
PLANES, PROYECTOS Y 
PROGRAMAS

EDUCACION VIAL
ENTREGA DE CARTA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA 
REPUBLICA DEL ECUADOR PARA PROGRAMAR FECHA 
PARA DICTAR TALLER DE EDUCACION VIAL

INGRIS DEL ROSARIO SUAREZ COTERA
42205920



Cartagena de Indias, 30 de Agosto del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista INGRIS DEL ROSARIO SUAREZ 
COTERA, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 42205920, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.5158548 en su cuota No. 2 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

HEIDY VERGARA ACEVEDO
22810912



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5158548
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 28 de Junio del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: INGRIS DEL ROSARIO SUAREZ COTERA
CC/NIT: 42205920

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: VISMAIRA MADRID CORREA

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como administrador publico y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas 
por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería delegada para promoción y protección de los 
derechos humanos - salud 24 horas - EPS e IPS. o la delegada, oficina o dependencia 
a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 4 MESES

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 28 de Junio del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5158548
2.1 CDP No: 154

2.2 CRP No: 430

2.3 Valor del contrato: $ 8000000

2.4 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5158548

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 28 de Julio al 27 de 
Agosto del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
30 de Agosto del 2023.

VISMAIRA MADRID CORREA
45507689



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

INGRIS DEL ROSARIO SUAREZ COTERA

La suma de:............................................ $2000000

Por concepto de: Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como administrador publico y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la 
Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el 
área de Personería delegada para promoción y protección de los derechos humanos - salud 24 
horas - EPS e IPS. o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo. , en el 
periodo comprendido del 2023-07-28 al 2023-08-27.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 67833681823 del banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,

INGRIS DEL ROSARIO SUAREZ COTERA
42205920



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 42205920
INGRIS DEL ROSARIO SUAREZ COTERA

CARTAGENA BOLIVAR
URB VILLA DEL SOL # 82-257 6436699

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4514785078 I-INDEPENDIENTES
agosto 2023 agosto 2023

0
2023/08/28 9995566453

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 145.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 145.000 $ 0 $ 0 $ 145.000
SUBTOTALES: $ 145.000 $ 0 $ 0 $ 145.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.100 $ 6.100 $ 0 $ 0 $ 6.100
SUBTOTALES: $ 6.100 $ 0 $ 0 $ 6.100

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D
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T
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E

T
D

P
T

A
P
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O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
42205920

SUAREZ
COTERA
INGRIS DEL
ROSARIO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

NO OBLIG
COT PENS
EDAD

$ 1.160.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
1.160.000

$ 145.000 $ 0 $ 145.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.160.000

42205920 $ 6.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

TOTAL $ 151.100
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