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ALCANCE ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

DEPENDENCIA SOLICITANTE: | Grupo Gestion Documental

FECHA: Agosto 2023

OBJETO DEL CONTRATO Prestar el servicio de organizacion,
clasificacion y descripcion de los archivos
que reposan en el archivo central del
ministerio de comercio, industria y turismo
PAA 20230328

El presente estudio y documentos previos han sido elaborados de acuerdo con las
disposiciones en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto-Ley 019 de
2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto 3 y 579 de 2021 y las disposiciones internas del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en adelante EL MINISTERIO.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo requiere contratar el servicio para realizar la
clasificacién, organizacion y descripcion de los documentos que reposan en el archivo
central, de conformidad con el articulo 21 de la Ley 594 de 2000, “Las entidades de la
administracion publica y las empresas privadas que cumplen funciones publicas deberan
elaborar programas de gestion documental, en cuya aplicacion atenderan los principios y
procesos archivisticos; el articulo 22 de la misma ley prevé que la gestion de documentos
dentro del concepto de archivo total, comprende procesos tales como: la produccién o
recepcion, la distribucidn, la consulta, la organizacién, la recuperacion y la disposicion final
de los documentos y su articulo 23, sobre formacidn de archivos dispone que teniendo en
cuenta el ciclo vital de los documentos, los archivos se clasifican en: Archivos de Gestion,
Archivos Centrales y Archivos Historicos”, para que puedan ser protegidos y recuperados
para la consulta de los usuarios internos y externos de la entidad y debe garantizar que los
documentos producidos y recibidos en la entidad, en razon de la misién y objetivos
institucionales.

A partir de estas disposiciones y teniendo en cuenta que el 16 de febrero de 2023, con
Radicado No 2-2023-001403, el Archivo General de la Nacion, remitio el Certificado de
Convalidacién e Inscripcién en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD,
documentos de aprobacion de las Tablas de Valoracién Documental, el Ministerio debe dar

inicio al plan de trabajo establecido para la organizacién, clasificacion y descripcion de los
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documentos que componen el fondo acumulado producido desde el afio 2003 hasta el afio
2015, documentos que podrian ser denominados como imprescindibles para la toma de
decisiones basadas en antecedentes de la Gestion Econdmica del Pais en el marco del
Desarrollo de la Industria, el Comercio y el Turismo por lo cual se consideran representativos
para la historia del pais; es asi como el Ministerio cuenta con documentos que
institucionalizan las decisiones administrativas, memoria histérica y toda vez que los archivos
constituyen una herramienta indispensable para la gestiéon administrativa, debe disefiar e
implementar herramientas archivisticas que le permitan una adecuada organizacién,
consulta y conservaciéon de sus documentos, cumpliendo asi con uno de los deberes
fundamentales en materia de administracién documental, para que el fondo documental del
Ministerio se conserven correctamente no solo por poseer caracteristicas historicas,
investigativas o patrimoniales, sino para evitar el deterioro, preservary evitar la pérdida tanto
de la memoria institucional como de la memoria del pais representada en dichos
documentos.

Asi mismo en el plan de mejoramiento formulado por la Oficina de Control Interno al Grupo
de Gestiéon Documental a partir de los seguimientos efectuados, ratifica que “El articulo 1°
del Acuerdo No. 049 de 2000 sefnala “Edificios de Archivo. Los edificios y locales destinados
como sedes de archivos deberan cumplir con las condiciones de edificacion, almacenamiento,
medio ambiental, de sequridad y de mantenimiento que garanticen la adecuada conservacion
de los acervos documentales”, asi mismo el Acuerdo 50 de 2000, establece "conservacion de
documento", del Reglamento general de archivos sobre "Prevencion de deterioro de los
documentos de archivo y situaciones de riesgo”. Se evidenciaron condiciones de riesgo por
pérdida o deterioro de la documentacién del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
debido a las condiciones de edificacién, almacenamiento, medio ambiental, de seguridad y de
mantenimiento en la casa del Restrepo, asi mismo se observa que no existe prevencion para
el deterioro de los documentos de archivo y situaciones de riesgo, como se aprecia en las
imdgenes, situacion que podria configurar en la materializacion de un riesgo de
incumplimiento normativo.".

De acuerdo con lo anterior, si bien se ha venido dando cumplimiento a las disposiciones
legales vigentes contenidas en la Ley 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015, los acuerdos
reglamentarios de la referida ley expedidos por el Consejo Directivo del Archivo General de
la Nacion Jorge Palacios Preciado, entre las que se encuentran la conformacion de sus
archivos de acuerdo con el ciclo vital de los documentos, la construccion, elaboracion y la
aplicacion e implementacién de los instrumentos archivisticos definidos en el referido
Decreto, documentos que fueron aprobados en instancia del Comité Institucional de Gestion
y Desempefio de la entidad y los cuales se deben implementar al interior de la Entidad,

realizando procesos archivisticos objeto de la presente contratacion.

Calle 28 N2 13A -15 / Bogotd, Colombia
Conmutsdor (571) E0E7E76

wwmﬂhnﬂ.@v.g‘

BS-FM-027.v10



COLOMBIA &= Ministerio de
POTENCIA DE LA \) Comercio, Industria
K& Viba

DEFINICION TECNICA DE LA FORMA COMO SE PUEDE SATISFACER LA NECESIDAD:

Mediante Decreto 210 de 2003, fue creado el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
entidad del orden Nacional cuya mision promueve el desarrollo econémico y el crecimiento
empresarial, impulsa el comercio exterior y la inversion extranjera y fomenta el turismo,
fortaleciendo el emprendimiento, la formalizaciéon, la competitividad, la sostenibilidad y el
posicionamiento de las empresas en el mercado local e internacional, para mejorar la calidad
de vida de los ciudadanos y empresarios, a través de la formulacién, adopcion, liderazgo y
coordinacién de politicas y programas, de estas actividades que se encuentran enmarcadas
con las politicas gubernamentales en los procesos de formulacion de Politica, Programas y
proyectos referentes al fortalecimiento e innovacion de las Micro, Pequefias y Medianas
Empresas, la Negociacién de Acuerdos Comerciales, Reglamentos Técnicos, la Productividad
y Competitividad en temas Turisticos y Desarrollo Empresarial, es asi como el Ministerio
cuenta con documentos que institucionalizan las decisiones administrativas, memoria
historica y toda vez que los archivos constituyen una herramienta indispensable para la
gestion administrativa, debe continuar con el proceso de clasificacion, ordenacion y
descripcion de los documentos con el fin de salvaguardar el patrimonio documental de la
entidad.

De acuerdo con lo anterior la Secretaria General, a través del Grupo de Gestién Documental,
cuyas funciones se encuentran establecidas en la Resolucion 2137 de 2019, debe adelantar
los estudios y gestiones contractuales para la contratacion de la clasificacién, organizacion,
depuraciéon y descripcion, es asi como el Ministerio viene cumpliendo con lo establecido en
el marco de las normas archivisticas expedidas por el Archivo General de la Nacion, que
contienen pautas generales sobre la forma y procedimientos para la organizacion y
planeacion de archivos al interior de las Entidades del Estado en todos sus érdenes y niveles,
define el Archivo como el conjunto de documentos sea cual fuere su fecha, forma y soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada,
en el transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como
testimonio e informacion a la persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o
como fuentes de la historia, la gestion documental empieza desde la elaboracion del
documento hasta su eliminacidn o conservacion permanente.

La organizacion de la documentacion es el punto de partida para el logro de la eficiencia y
la modernizacién administrativa, actualmente la Ley 80 de 1989, Ley 594 de 2000 y demas
normas Reglamentarias, establecen la obligatoriedad de organizar y preservar los
documentos publicos conservandolos en medios tecnoldgicos, garantizar los espacios, las

instalaciones y los recursos materiales necesarios para la organizacion, conservacion y
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consulta de los documentos de archivo durante todo su ciclo vital, elaborar, adoptar aplicar
y verificar las tablas de retencion documental, como herramienta para la organizacion de los
fondos documentales acumulados, a partir de la expedicion de la correspondiente
normatividad, la reglamentacion y acciones que involucren a la comunidad archivistica, asi
mismo en el parrafo tercero del Acuerdo 002 de 2021 reitera lo mencionado en el Literal a)
del articulo 4° de la Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones”, establece que el objetivo esencial de los archivos es el de
disponer de la documentacion organizada, de tal forma que la informacion sea recuperable
para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de la historia. Por lo
mismo, los archivos hardn suyos los fines esenciales del Estado, en particular los de servir a la
comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
constitucion y los de facilitar la participacion de la comunidad y el control del ciudadano en
las decisiones que los afecten, en los términos previstos por la Ley”, por este motivo la entidad
debe tomar medidas preventivas en materia documental, teniendo en cuenta que una vez
identificados y valorado los riesgos que pongan en peligro la integridad de los documentos.

Por esta razon el Ministerio consciente de la importancia de proteger la memoria
institucional y tener una adecuada organizacion documental, cuenta con el proyecto de
inversion “Fortalecimiento en la gestion administrativa e institucional del ministerio de
comercio, Industria y turismo a nivel nacional’, ficha EBI 2023-2019011000168-
000000000000645880, cuyo objetivo especifico es “Mejorar los niveles de trazabilidad,
consulta y almacenamiento de los documentos del ministerio”, en el cual se enmarcan
actividades tales como; Organizar, digitalizar, custodiar y administrar los acervos
documentales del archivo central del Ministerio, actividades que se articulan en la presente
contratacion.

No obstante, el Ministerio ha venido realizando procesos archivisticos de clasificacion,
organizacion y descripcién documental del acervo documental existente en el archivo
central; el cual cuenta con un aproximado de 1200 metros lineales de archivo, documentos
que deben ser organizados en el presente cuatrienio 2023-2026 de acuerdo con el Plan de
Mejoramiento suscrito con la Oficina de Control Interno de la entidad, y el cronograma de
actividades propuesto en el Plan Institucional de Archivos PINAR, instrumento fue
actualizado y aprobado en el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, y que para
cumplir dicho plan en cada vigencia se debe organizar como minimo 300 Metros lineales
de archivo y de esta manera cumplir la meta propuesta en dichos planes.

En este sentido y con el propdsito de cumplir con los planes establecidos en el Grupo de
Gestion Documental, debe desarrollar actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion

de documentos, en cumplimiento a la normatividad archivistica, por lo tanto con la
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contratacion que se pretende llevar a cabo se lograria avanzar en la meta en metros lineales
de organizacion de archivos que componen el fondo acumulado que se tiene prevista para
la vigencia 2023, lo que contribuiria a cumplir con el avance a los planes programados por
la entidad, ademas que esta situacion ha permitira proteger la memoria institucional e
historica, documentos que son de vital importancia para el cumplimiento de las actividades,
especialmente las de caracter misional, previniendo el deterioro y pérdida de informacién
de la documentacion existente, pero se requiere de continuar con estas actividades de
organizacion documental hasta que el archivo central tenga los documentos clasificados,
ordenados y descritos en un 100%, al final del cuatrienio.

En términos generales con la organizacion documental el Ministerio esta cumpliendo con lo
sefialado en la Ley 594 de 2000 en su articulo 19, determina que “las entidades del Estado
podran incorporar tecnologias de avanzada en la administracion y conservacion de sus
archivos, empleando cualquier medio técnico, electronico, informatico, 6ptico o telematico
siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos: a) Organizacién archivistica de los
documentos. b) Realizacion de estudios técnicos para la adecuada decisién teniendo en
cuenta aspectos como la conservacion fisica, las condiciones ambientales y operacionales,
la seguridad, perdurabilidad y reproduccion de la informacién contenida en estos soportes,
asi como el funcionamiento razonable del sistema.

En consecuencia para preservar el patrimonio documental de la entidad el Ministerio
desarrollara las actividades de depuracion, clasificacion, organizacion y descripcion de la
documentacion que reposan en el archivo central del ministerio, de conformidad con las
series documentales, establecidas en las Tablas de Retencién y Valoracion Documental.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

2.1 OBJETO DEL CONTRATO: Prestar el servicio de organizacion, clasificacion y descripcién
de los archivos que reposan en el archivo central del Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2.2 TIPO DE CONTRATO

Prestacion de servicios

NIVEL DE CLASIFICADOR DEL BIEN O SERVICIO:
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Dando cumplimiento a lo establecido por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica -
Colombia Compra Eficiente, se procede a describir el objeto identificandolo en el cuarto

nivel del clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), asi:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
(F) SERVICIOS 78000000 78130000 78131800 78131804
Servicios de Almacenaje Bodega y Servicio de
transporte, almacenamiento almacenamiento
almacenamiento y especializado de documentos
correo

Nota: De conformidad con la Circular Externa Unica, expedida por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, la anterior codificacion, no sera requisito
habilitante para la clasificacion del proponente, pero si lo sera para la experiencia: “La
experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su
experiencia usando los coédigos del clasificador de Bienes y Servicios”. En consecuencia, la
codificacién de que trata el presente literal es requisito habilitante técnico, en la experiencia

del proponente.

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

A continuacion, se seflalan las especificaciones técnicas minimas del servicio a contratar:

Nota: Para establecer el volumen para las condiciones técnicas minimas exigidas esta se

medira en METROS LINEALES

ITEM, ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBSERVACIONES Y/O CARACTERISTICAS

IDENTIFICACION

Identificar la documentacién a organizar en su
estructura archivistica, que comprenden los conceptos
de serie, subserie y tipos documentales acorde con las
TVD y TRD.

El Ministerio hace entrega las Tablas de
Retencién y/o Tablas de Valoracién de los
documentos a intervenir
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CLASIFICAR Y ORDENAR LA DOCUMENTACION

-Clasificar y ordenar la informacién acorde con las series
documentales establecidas en las TRD y TVD

-Ordenar los documentos en carpetas acorde con las
series documentales establecidas en las Tablas de
Retencion Documental.

-Retirar material abrasivo, duplicidad y notas.

-Realizar el proceso de foliacién

Tener en cuenta lo establecido en el Acuerdo
05 de 2013 (criterios de organizacion)
expedido por el Archivo General de la Nacion.

DESCRIPCION DOCUMENTAL

-Diligenciar el Formato Unico Documental
-Elaboracién de rotulos de carpetas y cajas

Para las series documentales a intervenir y
organizar, No requiere hoja de control.

Los formatos para el diligenciamiento del
FUID, la rotulacion de carpetas y cajas seran
suministrados por el Ministerio.

PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO

El proyecto debe ser coordinado por un profesional en
Ciencias de la Informacién, Bibliotecologia vy
Archivistica, con experiencia de minimo dos afos en
organizacion de archivos.

Nota: Cantidad minima Un (1) profesional

El Ministerio validard la Certificacion de
experiencia y la

Tarjeta Profesional

Técnico y/o tecndlogo en Gestion Documental con
minimo un afio de experiencia en actividades propias
de Clasificaciébn, organizacion y  descripcion
documental, que conozcan la responsabilidad del
manejo de los documentos y aplicacion de TRD.

Nota: Cantidad Minima Cinco (5)

El Ministerio validara la Certificacion de
experiencia y el

Certificacion de estudios

EQUIPOS, UTILES DE OFICINA Y LUGAR DE
TRABAJO

el contratista debe suministrar los equipos de computo
y los Utiles de oficina necesarios para la ejecucion del
contrato

El Ministerio suministra las cajas y carpetas
que se requieren durante el proceso de
contratacién.

Calle 28 N2 13A -15 / Bogotd, Colombia
Conmutsdor (571) E0E7E76

wwmﬂhnﬂ.@v.g‘

BS-FM-027.v10




COLOMBIA <% Ministerio de )
POTENCIA DE LA \') Comercio, Industria
(‘ Vl DA i y Turismo

El Ministerio suministrara el espacio de trabajo con
capacidad para 10 personas, asi:

- 2 puestos con puntos de red.

- 8 puestos de trabajo para el proceso de
clasificacion y ordenacion

- El espacio de trabajo tiene conexion a internet,
Cuenta con cafeteria, zona de alimentacion vy
bafios

El Ministerio hace entrega de los puestos de
trabajo en perfecto estado, de la misma
manera una vez terminado el contrato
deben ser devueltos a la entidad

EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutara en las instalaciones del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo calle 28
No. 13 a 15 piso 1, Grupo de Gestién Documental

3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
OBLIGACIONES DEL MINISTERIO:

1. Verificar que los servicios prestados por el contratista se ajustan a las especificaciones
sefaladas en la propuesta y el contrato.

2. Pagar el valor del contrato en los términos estipulados en la Ley y normas
reglamentarias.

3. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacién e insumos que
requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.

4. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista

5. Solicitar y recibir informacion técnica respecto de los servicios que provee el
contratista en desarrollo del objeto del contrato que se suscriba con ocasién del
presente proceso de seleccion.

6. Asignarle un supervisor, a través del cual EL MINISTERIO mantendra la interlocucién
permanente y directa con el contratista.

7. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la
ley para el tipo de contrato a celebrar.

DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
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1.

Presentar al supervisor informes mensuales sobre el cumplimiento de las obligaciones
del contrato y estado de la ejecucion en que quedan las mismas.

Cumplir con los requisitos de ejecucién del contrato.

Entregar al supervisor los archivos fisicos, magnéticos y electronicos de naturaleza
publica u oficial que tenga a su cargo, diligenciando el formato Unico de inventario
documental. Asi mismo, entregar los documentos originales que le hayan sido
entregados en virtud de las obligaciones, una vez haya desaparecido la necesidad de su
uso.

Ejecutar el objeto del Contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
economicas y técnicas estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con la
propuesta.

Asegurarse de cumplir con todas las medidas de seguridad necesarias, que cobijen al
personal que interviene en la ejecucion del contrato.

Disponer para la ejecucion del contrato del personal idoneo y experto para la prestacion
del servicio. El personal que sea empleado por EL CONTRATISTA para el cumplimiento
de las obligaciones que adquiere en virtud de la ejecucion del contrato, serd de su
exclusiva cuenta y riesgo. Sera de su responsabilidad el pago de salarios, prestaciones
sociales, indemnizaciones y demas inherentes a que haya lugar. EL MINISTERIO no
adquiere ninguna relacion civil o laboral con los trabajadores del CONTRATISTA.
Mantener los precios ofrecidos en la propuesta durante la ejecucion del contrato
Presentar al supervisor los entregables pactados.

Realizar el control de calidad al 100% de los documentos organizados, informando al
supervisor del contrato el avance del proceso

Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos de disponibilidad, transporte, cambios y
demas elementos necesarios para la realizacion del objeto del presente contrato, por lo
tanto, bajo ninguna circunstancia sera el Ministerio solidario con el contratista

10. Aportar la ficha técnica de los equipos a utilizar, para verificar su condicion de eficiencia

11.

energética.

Los servicios contratados deberan adelantarse en cumplimiento de la Ley General de
Archivos — Ley 594 de 2000,— Decreto 2609 de 2012, Transparencia y Derecho de acceso
a la Informacion — Ley 1712 de 2014, Gobierno en Linea — Decreto 2573 de 2014,
Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papeles en la administracion
publica — Directiva Presidencial 04 de 2012, Decreto 1080 de 2015 - Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura” y demas normas relacionadas

OBLIGACIONES GENERALES:
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1.

10.

11.

12.

Cumplir con el objeto del contrato, dentro de los parametros establecidos en los
estudios previos de la contrataciéon, documentos que forman parte integral del
contrato.

Cumplir con las demas indicaciones que le sean impartidas por el supervisor, que se
deriven o que tengan relacion directa con la naturaleza del contrato.

Obrar con diligencia y el cuidado necesario en el cumplimiento de todas y cada una
de sus obligaciones y atender de manera inmediata las sugerencias y observaciones
del supervisor del Contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en la ejecuciéon del contrato evitando dilaciones y
entrabamientos innecesarios.

Dar cumplimiento a las obligaciones con el sistema de seguridad social en salud,
pension y riesgos laborales, parafiscales (Caja de compensacion familiar, SENA e ICBF)
y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme a lo
establecido en la ley 789 de 2.002, ley 828 de 2.003, Ley 1562 de 2012 y demas que
las adicionen complementen o modifiquen.

El personal que contrate para la ejecucion del objeto contractual (de ser el caso), debe
mantener afiliado y pagarle de manera oportuna los aportes al sistema de seguridad
social en salud, pension y ARL, de acuerdo con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
y demas normas concordantes.

Pagar los impuestos que se causen con ocasion del contrato.

Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el
cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas.

Avisar al MINISTERIO dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucién del contrato.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente, cuando esté obligado a
ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado.

Sera de la autonomia y responsabilidad del contratista la contratacion (de ser el caso),
organizacion, orientacion técnica y control del personal a su cargo. EL MINISTERIO
no adquiere ninguna relacién laboral o civil con los trabajadores del contratista.
Mantener indemne al MINISTERIO contra todo reclamo, demanda, accion legal, y
costos que puedan causarse o surgir por dafos o lesiones al personal del
MINISTERIO, del Contratista, adicionalmente a personas o propiedades de terceros,
ocasionados por éste durante la ejecucion del objeto de este Contrato. En caso de
que se instaure demanda o accion legal alguna, o se formule reclamo contra EL
MINISTERIO, por asuntos que segun el Contrato sean de responsabilidad del
Contratista, éste se lo comunicara dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas por la
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ley para mantenerla indemne, y se adelanten las negociaciones para llegar a un
arreglo del conflicto.

13.Conocer y cumplir a cabalidad el Sistema Integrado de Gestion que incluye los
componentes de Calidad y Ambiental.

14. Abstenerse de divulgar total o parcialmente informacion que maneje en desarrollo
de sus obligaciones contractuales en forma diferente a la autorizada por EL
MINISTERIO.

15. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasién de la ejecucién
del objeto contractual, asi como de todos aquellos relacionados con el mismo.

16. Constituir las garantias solicitadas con los amparos sefialados en el numeral de
garantias.

17. Mantener los precios presentados en el proceso de seleccidon abreviada, durante el
tiempo de la ejecucién del contrato.

18. Informar oportunamente al supervisor los inconvenientes que se presenten vy
proponer medidas inmediatas de solucion.

19. Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de
terceros, o al personal contratado para la ejecucion del Contrato, por causa o con
ocasion del desarrollo del mismo.

20. Asistir conjuntamente a las reuniones de seguimiento de ejecucién del Contrato
programadas por el Supervisor y/o por el Ordenador del Gasto del MINISTERIO.
21. Cumplir a cabalidad con las condiciones pactadas en el Contrato, las cuales solamente
podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite dispuesto para tal fin por EL
MINISTERIO, segun el procedimiento establecido y una vez se alleguen los

documentos pertinentes.

22.Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucién de las
obligaciones establecidas en el contrato.

23. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
informacién objeto del presente contrato.

24. Cumplir con los requisitos de ejecucion del contrato.

25. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la
propuesta, asi como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

Obligaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo

1.

El contratista debera aportar al Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo, la evaluacion
de estandares minimos (resolucion 0312 del 2019) con una vigencia no mayor a un afo,
expedida por la ARL de su afiliacion.
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2. Debera aportar al Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo antes del inicio de ejecucion
de las actividades: Certificacion expedida por el representante legal donde conste que,
en cumplimiento de la normativa aplicable, ha realizado a sus trabajadores examenes de
ingreso y periddicos en su empresa (este Ultimo para el caso del personal con mas de un
afo de antigiedad). En caso de trabajadores vinculados mediante contratos de
prestacion de servicios, se debera certificar la realizacion y vigencia de los examenes
preocupacionales.

ENTREGABLES:

» Entregar el informe mensual describiendo los avances de ejecucion del contrato

» Entregar diligenciado el Formato Unico de Inventario Documental de los archivos
intervenidos

» Entregar los documentos identificados y encarpetados en las unidades documentales,
en la respectiva caja de archivo, atendiendo las obligaciones establecidas en Acuerdo
05 de 2013 del Archivo General de la Nacién.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato serd de 60 dias
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, sin
que supere el 31 de diciembre de 2023.

LUGAR DE EJECUCION: Los servicios se prestaran en las instalaciones del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, ubicados en la Calle 28 No. 13 A 15 piso 1, Grupo de Gestion
Documental.

CRITERIOS DE LOS SUBSISTEMAS DE GESTION

CRITERIO DE COMPROMISOS CON EL SIG:

El contrato que se genere del presente estudio previo establece para el contratista la obligacion
de conocer y cumplir a cabalidad con el Sistema Integrado de Gestion que incluye los
componentes de Calidad, Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo y Seguridad y Privacidad
de la Informacion asi:

1. Cumplir las normas, reglamentos, procedimientos, protocolos e instrucciones que se den en
el marco del subsistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.

2. Cumplir con las politicas y controles del subsistema de Seguridad y Privacidad de la
Informacion.

3. Conocer y cumplir a cabalidad con el subsistema de Gestion Ambiental,
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CRITERIO DE SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL:

EL MINISTERIO, dando cumplimiento a su Politica Integral orientada a la prevencion de la
contaminacion, la proteccion de los recursos naturales, el fomento de las compras publicas
sostenibles y de la Economia Circular y con el fin de promover en las Sociedades de Beneficio
e Interés Colectivo — BIC la adopcion de practicas ambientales, exige:

CRITERIO DOCUMENTOS E INFORMACION SOLICIT.ADOS
| Contratista

Oferente
Los criterios y documentacion relacionados deben ser cumplidos por el oferente, CONTRATISTA
y por su(s) aliado(s) estratégico(s) en cumplimiento del objeto contractual.

Una vez suscrito el contrato, entregara
al Supervisor las fichas técnicas de los
equipos a utilizar en donde se
evidencie que cumplen: Con la norma
técnica de bajo consumo energético.
(Ejemplo: EnergyStar o} su
equivalente), con la Directiva RoHS -
Restriction of Hazardous Substances*,
ya sea en su version 65/2011 o en la
2102/2017 o con un programa de
sostenibilidad  ambiental o su
equivalente (Ejemplo: Certificacion
EPEAT - Electronic Product

Incluir  dentro de |las
manifestaciones realizadas
por el proponente en la carta
Garantizar que los|de presentacion de la
equipos a utilizar | propuesta, que en caso de
durante la ejecucidn | resultar  adjudicatario, se
del contrato cuentan | comprometen a:

con norma técnica de
bajo consumo | a. Utilizar durante la
energético, reduccién | ejecuciéon del contrato
de sonido y/o de| equipos que cuentan con
reduccion de emision | norma técnica de bajo

de sustancias quimicas | consumo energético, .

o . . Environmental Assessment Tool.
y/o radiacion | reducciéon de sonido y/o de
electromagnética RF. reduccion de emision de

* La directiva RoHS restringe el uso de
algunos materiales peligrosos en la
fabricacién de varios tipos de equipos
eléctricos y electrénicos.

sustancias  quimicas  y/o
radiacion  electromagnética
RF y/o certificacion EPEAT.

Nota 1: Todo documento entregado tanto por oferentes como por el contratista debe ser
completamente legible y estar debidamente diligenciado.

Nota 2: Una vez entregado lo solicitado, el Supervisor del contrato lo remitira al Equipo de
Asuntos Ambientales para su verificacion en un plazo maximo de cinco (5) dias contados a
partir de la fecha de entrega por parte del contratista

CRITERIO DISCAPACIDAD: (No aplica)

CRITERIO DERECHOS HUMANOS: (No aplica)
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CRITERIO DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION

EL MINISTERIO, en cumplimiento de su Politica Integral ha definido que en el marco de una
cultura del cuidado y salvaguarda de la informacién institucional, se implementen los
mecanismos y controles adecuados para garantizar la confiabilidad, integridad,
disponibilidad y privacidad de la informacién, con el fin de mantener la continuidad de las
operaciones de los procesos; por lo que se considera que la informacion suministrada asi
como la generada en desarrollo del objeto contractual, es un activo de informacién de
propiedad de EL MINISTERIO, para lo cual el contratista debera asegurar la aplicacién de las
medidas y controles de seguridad y privacidad de la informacién acorde con los
lineamientos de la Ley 1581 de 2012 y las directrices internas para el tratamiento y
proteccidon de datos personales, y las politicas de seguridad y privacidad de la informacién
de la Entidad, los cuales seran verificados por el Supervisor del Contrato

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la escogencia del contratista se
realizara con arreglo a la modalidad de Seleccién Abreviada de menor cuantia, de
conformidad con las normas contenidas en el Estatuto General de Contratacién Publica,
integrado por la Ley 80 de 1993, el Titulo |, Articulo 2, Numeral 2, literal b) de la Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015 y demas
normas legales vigentes sobre la materia, y en lo no regulado particularmente, por las
normas civiles y comerciales y, en general, por todas aquellas que adicionen, complementen
o regulen las condiciones que deben reunir los proponentes y todas las relacionadas con el
objeto de la contratacién.

En este sentido, el articulo 2, numeral 2, literal b) de la Ley 1150 de 2007 establece:

“ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuaré con arreglo a las
modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base
en las siguientes reglas:

()

2. Seleccion abreviada. La Seleccion Abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos
casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion
contractual.(...)
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Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

()

b) La contrataciéon de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que a continuacion se relacionan,
determinados en funcion de los presupuestos anuales de las entidades pablicas expresados en salarios minimos legales
mensuales. (...) Las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios minimos legales
mensuales e inferior a 850.000 salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia seran hasta 650 salarios minimos
legales mensuales. (...)".

Conforme a la certificacion de cuantias del Ministerio para la vigencia 2023 expedida por la
Secretaria General, la menor cuantia de la entidad se encuentra entre los SETENTA'Y CINCO
MILLONES CUATROCIENTOS MIL UN PESOS M/CTE ($75.400.000,00) y hasta la suma de
SETECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($754.000.000,00).

El presupuesto oficial del presente proceso es hasta la suma de CIENTO DOCE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($112.500.000.00) IVA Incluido y demas impuestos que puedan
causarse, asi como los gastos de personal, gastos desde la celebracion del contrato hasta su
liquidacién, como impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

Teniendo en cuenta que la suma definida como Presupuesto Oficial se encuentra en el rango
de la menor cuantia del MINISTERIO, asi como que el servicio a adquirir no es de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, la modalidad de seleccion
aplicable corresponde a la SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. Aunado a lo
anterior, la entidad ha establecido criterios de seleccion que permitan identificar la mejor
relaciéon de costo-beneficio y calidad-precio respecto al servicio a adquirir.

Ilgualmente vale la pena anotar que se verifico en la pagina de Colombia Compra Eficiente
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-
marco, permitiendo establecer que a la fecha no existe un Acuerdo Marco, cuyo objeto sea
igual o similar al objeto que se pretende contratar.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

Teniendo en cuenta que la suma definida como Presupuesto Oficial se encuentra en el rango
de la menor cuantia del MINISTERIO, asi como que el servicio a adquirir no es de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, la modalidad de seleccion
aplicable corresponde a la SELECCION ABREVIADA, Aunado a lo anterior, la entidad ha
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establecido criterios de seleccion que permitan identificar la mejor relacion de costo-
beneficio respecto al servicio a adquirir.

PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial del presente proceso es hasta la suma de CIENTO DOCE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($112.500.000.00) IVA Incluido y demas impuestos que
puedan causarse, asi como los gastos de personal, gastos desde la celebracion del contrato
hasta su liquidacion, como impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

6. FORMA DE PAGO:

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja
- PAC de la vigencia 2023, a la situacién de fondos por parte de la Direccion General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional y al correspondiente tramite administrativo, EL
MINISTERIO pagara al contratista el valor del contrato en dos pagos distribuidos asi:
Un Primer pago a la entrega y recibido a satisfaccion del 50% de documentos clasificados,
organizados y descritos en el Formato Unico de Inventario Documental-FUID, y un segundo
pago a la entrega y recibo a satisfaccion del 100% de la totalidad de documentos
organizados, clasificados, inventariados y rotulados, recibido a satisfaccion por parte del
Supervisor del contrato y presentacién de los siguientes requisitos:

1. Presentacién de Factura o Cuenta de Cobro que cumpla con todos los requisitos de Ley,
contra entrega de los productos solicitados por la Entidad, correspondientes al periodo de
gjecucion.

2. Presentacion de informe de ejecucion contractual correspondiente al periodo de
gjecucion.

3. Presentacion de Certificacion expedida por el Revisor Fiscal y representante legal en la
que se acredite el cumplimiento del pago de las obligaciones can los sistemas de salud,
Riesgos Profesionales, Pensiones y Aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Sena, de conformidad con la establecida en la Ley 789
de 2002 y Ley 828 de 2003.

4. Certificacion de cumplimiento del objeto del contrato y recibo a satisfaccion par parte del
supervisor del Contrato designado por EL MINISTERIO.
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5. Si las facturas no son correctamente elaboradas o no se acompafan los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en
que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ella derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 1: No obstante, la forma de pago prevista, queda subordinada a la aprobacion del
Programa Mensualizado de Caja - PAC y su giro respectivo por parte de la Direccion General
del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

NOTA 2: Para efectos de la presente contratacion, los gastos que se generen con ocasion
de la ejecucion del mismo (impuestos, tasas o contribuciones, insumos adicionales,
elementos de trabajo, entre otros) serdn asumidos por el contratista por lo cual debera
tenerlos en cuenta para la presentacién de la oferta.

NOTA 3: El Ministerio efectuara al contratista las retenciones que, en materia tributaria
tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En
los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El contrato se pagara con cargo a los recursos para la vigencia fiscal de 2023, de conformidad
con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal expedido por el Coordinador del
Grupo Financiera del Ministerio:

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESPUESTAL: No. 54923 del 27 de abril de 2023
RUBRO PRESUPUESTAL: C-3599-0200-4-0-3599064-02 Adquisicion de bienes y servicios -

Servicio de implementacion Sistema de Gestion - Ampliacion de la capacidad de los servicios
de las Tecnologias de Informaciéon en el MinCIT nacional

UNIDAD EJECUTORA: 35-01-01-000 MCIT-GESTION GENERAL

NOMBRE PROYECTO INVERSION NACIONAL: Ampliacién de la capacidad de los servicios
de las tecnologias de informacion en el MinCIT Nacional.
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FICHA EBI No 2018011000275

LINEA/ACTIVIDAD QUE DESARROLLA: Implementar los planes de gestion de servicios
tecnolégicos

8. CRITERIOS DE SELECCION

Para efectos de la Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, EL MINISTERIO, en la etapa de la
evaluacion de las ofertas, una vez realizada la verificacién del cumplimiento de los requisitos
habilitantes (capacidad juridica, condiciones técnicas, capacidad financiera y de organizacion
de los proponentes), con fundamento en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
literal a), realizara la ponderacién de elementos de calidad y precio soportados en puntajes
o formulas.

En todo caso, la verificacion y ponderacion se efectuara dentro del plazo sefialado en el
cronograma del proceso de selecciéon que se adelante. Los proponentes que obtengan en
cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en las normas legales pertinentes, el
criterio de HABILITADO, se tendran en cuenta para la evaluacion y calificacion de propuestas,
de conformidad con los factores y criterios de escogencia y adjudicacién que se establecen
a continuacion, los cuales determinaran el ORDEN DE ELEGIBILIDAD de las PROPUESTAS.

8.1. REQUISITOS HABILITANTES

EL MINISTERIO debe verificar con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento de los
requisitos habilitantes. Esta verificacién se hara de acuerdo con los articulos 2.2.1.1.1.5.2. y
2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en Procesos de Contratacién expedido por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos
casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de
requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede
hacer tal verificacion en forma directa.

Concordante con lo anterior, vale la pena indicar que se consideran como requisitos
habilitantes los sefialados en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
88 de la Ley 1474 de 2011, correspondientes a la capacidad juridica y la capacidad financiera;
y en la experiencia de la firma en concordancia con lo dispuesto en el Decreto Reglamentario
1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.5.3, asi:
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N° FACTORES DE VERIFICACION

1 Capacidad Juridica Cumple/No cumple
2 Capacidad Financiera y organizacional |Cumple/No cumple
3 Capacidad Técnica Cumple/No cumple

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, EL MINISTERIO dara aplicacion a lo
establecido en al articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con lo
dispuesto por el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley
1474 de 2011.

Igualmente se dara aplicacion a lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de
2015 en concordancia con el numeral 5 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, y demas etapas
establecidas en el marco normativo vigente, para la modalidad de seleccion por medio de
la cual se adelantara el presente proceso, esto es, Seleccién Abreviada de Menor cuantia.

Ahora bien, en materia de publicidad del proceso de seleccion se debe observar y cumplir
lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, referente a la convocatoria
publica en los procesos de licitacion, seleccion abreviada y concurso de méritos, asi como lo
dispuesto en los articulos 2.2.1.1.1.7.1 (Publicidad del procedimiento en el SECOP II, Portal
Unico de Contratacion Estatal), articulo 2.2.1.1.2.1.3 (contenido de los pliegos de
condiciones), articulo 2.2.1.1.2.1.4 del mismo Decreto, en lo referente a las observaciones, al
proyecto de pliego de condiciones, entre otros.

Los requisitos habilitantes minimos exigidos a los interesados para participar en el proceso
de seleccién son capacidad juridica, capacidad financiera y de organizacion, cumplimiento
de especificaciones técnicas y experiencia del proponente.

Los proponentes deberan adjuntar en el sitio destinado para el proceso en la plataforma
Electronica SECOP Il - https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, los documentos que se
enuncian en este capitulo, con el propdsito que su oferta sea habil, sin perjuicio que a falta
de estos pueda subsanarse de acuerdo a lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 5° de
la Ley 1150 de 2007.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje,
podran ser solicitados por EL MINISTERIO y deberan ser entregados por los
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion, por lo tanto seran
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rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informaciéon y
la documentacion solicitada durante el plazo establecido para dicho traslado.

DURANTE EL TERMINO OTORGADO PARA SUBSANAR LAS OFERTAS, LOS
PROPONENTES NO PODRAN ACREDITAR CIRCUNSTANCIAS OCURRIDAS CON
POSTERIORIDAD AL CIERRE DEL PROCESO.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y
sera causal de rechazo de la misma.

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en
el pliego de condiciones.

Durante el término de evaluacion de las propuestas, EL MINISTERIO solicitara a los
proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y documentos que
puedan ser objeto de subsanabilidad.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje o sirvan para
la comparacion de ofertas del tal manera que determine la asignacién del mismo, NO
podran ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los
proponentes desde el momento mismo de la presentaciéon de la oferta. Lo anterior, sin
perjuicio de que la entidad pueda solicitar las aclaraciones que considere pertinentes.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo
todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte
o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

Estos requisitos seran verificables por los integrantes de los diferentes comités, analizando
si los proponentes CUMPLEN O NO CUMPLEN con los requisitos y especificaciones
minimos exigidos por la Entidad; si los proponentes no cumplen con estos requisitos, previo
el otorgamiento del plazo antes referido para la correspondiente subsanacion de los
mismos, el ofrecimiento sera rechazado.

Los requisitos habilitantes establecidos para el presente proceso de seleccion, seran
verificados por EL MINISTERIO a las propuestas que se presenten de conformidad con
lo seialado en el pliego de condiciones.

8.1.1. CAPACIDAD JURIDICA
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La Capacidad Juridica es aquella condicion de las personas naturales o juridicas relativa a su
aptitud para participar en el presente proceso de seleccion. En este orden de ideas, se
entendera que para las personas naturales la capacidad juridica sera la prevista en el articulo
1502 y siguientes del Codigo Civil Colombiano y para las personas juridicas, la prevista en el
articulo 99 y siguientes del Cédigo de Comercio Colombiano.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras; consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social esté relacionado
con el objeto del contrato a celebrarse. La duracion de la persona juridica y de la forma de
asociacion debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un afio mas.

EL MINISTERIO también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para
ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios,
el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.

8.1.1.1 Carta de presentacion.

La carta de presentacién de la propuesta deberad presentarse firmada por el proponente
persona natural o por el Representante Legal del proponente de la persona juridica o por el
Representante designado en el documento de constitucion, si se trata de consorcio o unién
temporal. En el evento que la propuesta sea presentada por y suscrita por apoderado, se
debera adjuntar el poder que asi lo faculte. Dicho documento debe contener como minimo,
la identificacion del proponente, nimero de teléfono, direccion, correo electronico y la
manifestacion sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en el presente
documento y la aceptacion de su contenido, los riesgos previsibles y la normatividad
aplicable al mismo.

El Formato No. 1 — CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, es un modelo que contiene
todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podra
transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el
proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad.

Cuando el Proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacion o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance,
obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso, sera causal de RECHAZO DE
LA PROPUESTA.
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8.1.1.2. Certificado vigente de existencia y representacion legal

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por
la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan
establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacién legal
de conformidad con las normas de su pais de origen, atendiendo lo establecido en el Pliego
de Condiciones para la presentacién de documentos expedidos en el extranjero.

En el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio,
se debera constatar la vigencia de la sociedad, la cual no podra ser inferior al término de
ejecucion del contrato y un (1) afo mas, las facultades de limitacion para la celebracién de
contratos del representante legal y que el objeto social guarde relacion con el objeto del
presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos,
debera comprobar su existencia y representacion, mediante certificado expedido por la
Camara de Comercio, el cual debera contener la informacion y cumplir las mismas exigencias
anteriormente citadas.

Para el caso de personas naturales, debera adjuntar el Certificado de Registro Mercantil
vigente, con el fin de acreditar la calidad de comerciante, cuya actividad comercial esté
acorde con el objeto a contratar.

En cualquier caso la fecha de expedicidn, no podra ser superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de prérroga
del plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendra validez con respecto a la
primera fecha de cierre.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que
se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la
capacidad juridica de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la
ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya
fecha de expedicidn debera ser dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de presentacion de la Propuesta.

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:
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Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan acreditar su
existencia y representacion legal, con el documento idoneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
anteriores calendario a la fecha limite de recepcion de propuestas, en el que conste su
existencia, su fecha de constitucién de por lo menos con tres (3) afios de anterioridad a la
fecha de apertura del proceso de seleccién y acreditar que su duracidon abarca como minimo
un (1) afho a partir de la fecha limite para presentar propuestas, objeto, vigencia, nombre
del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion
o documento correspondiente del érgano directivo que le faculte expresamente.

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente
proceso.

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

3) Siuna parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado
que acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de
acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona
juridica, la informacién debera presentarse en documento independiente expedido
por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido
por el maximo organo directivo de la persona juridica. Las personas extranjeras que
se encuentren dentro del supuesto de hecho sefalado en este parrafo, deberan
declarar que segun la legislaciéon del pais de origen, las certificaciones o informacion
no puede aportarse en los términos exigidos en el Pliego de Condiciones, tal como
lo dispone el articulo 177 del Cédigo General del Proceso.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal
o permanente en Colombia.

Si las propuestas se presentan a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados,
tanto de la Sucursal como de la Casa Principal.

8.1.1.3 Autorizacion del representante legal y/o apoderado
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Cuando el Representante Legal de la persona juridica, se encuentre limitado para presentar
propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, deberéa anexar la AUTORIZACION
del 6rgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el
contrato en el caso que le sea adjudicado. Si el proponente actla a través de un
representante o apoderado, debera acreditar mediante documento legalmente expedido,
que su representante o apoderado esta expresamente facultado para presentar la propuesta
y firmar el contrato respectivo.

8.1.1.4 Documento de identificacion de la persona natural o representante legal del
proponente.

Si el proponente es persona juridica, deberd aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio y/o unidn temporal, debera aportar junto con su propuesta
fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o
quienes hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa, asi como del
Representante Legal de la forma asociativa correspondiente.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible
de la cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacién
de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la
presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana
competente.

8.1.1.5. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y
Parafiscales

Personas Juridicas

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de
2003y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, debera anexar certificacion expedida por el Revisor
Fiscal, en la cual se indique que la empresa cumple y se encuentra a paz y salvo con el pago
de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social - Empresa Prestadora de
Servicios (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de Riesgos Profesionales (ARP), y de
los Aportes Parafiscales - Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano
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de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion Familiar - a que haya lugar, de
todos los empleados a su cargo.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificacién debera ser
expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.

La obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789
de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de
éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion
mencionada en el primer parrafo de este numeral o una certificacién del representante
legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto,
no deben cumplir con lo sefalado en la ley 789 de 2002.

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en
original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentaciéon de su
propuesta; ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

El proponente podra diligenciar y presentar el FORMATO No. 2 - MODELO CERTIFICACION
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PERSONA JURIDICA) o
FORMATO DE DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES, segun corresponda.

NOTA: Se debera adjuntar copia del documento de identificacion, tarjeta Profesional
y antecedentes expedidos de la Junta Central de Contadores del Revisor Fiscal que
expide la certificacion.

Personas Naturales

Debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de

Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio
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Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que a la fecha de presentacion
de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndbmina de
los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado
la obligacion de efectuar dichos pagos.

NOTA: EN CASO DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, CADA UNO DE SUS
INTEGRANTES, SEA PERSONA JURIDICA O NATURAL DEBERA ANEXAR ESTA
CERTIFICACION EN FORMA INDIVIDUAL.

8.1.1.6. Garantia de seriedad del ofrecimiento

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente proceso,
para la propuesta, y la suscripcion y legalizacion del contrato, el proponente debe constituir,
una garantia de seriedad, la cual podra consistir en un Contrato de Seguros contenido en
una Pdliza, Patrimonio Autbnomo, Garantia Bancaria o Cartas de Crédito “Stand by”, de
conformidad con lo establecido en articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015y la “Guia
de Garantias en Procesos de Contratacion” expedida el 15 de diciembre de 2014 por
Colombia Compra Eficiente.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y
sera causal de rechazo de la misma.

Cuando la fecha de cierre del proceso de seleccion se amplie, debe tenerse en cuenta la
nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantia.

Si la garantia presenta inconsistencias o errores en el nombre del beneficiario, tomador,
vigencia, monto asegurado, no esta referida al presente proceso de seleccién o no incluye
las condiciones generales, EL MINISTERIO solicitara al proponente los documentos e
informacién del caso, de conformidad con la Circular Externa Unica de Colombia Compra
Eficiente expedida por la Agencia Colombia Compra Eficiente.

La garantia debe contener:

Asegurado/Benefici | Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

ario:

NIT: 830.115.297-6

Afianzado y El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe
Tomador: tener en cuenta lo siguiente:
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1. El /los nombre(s) debe(n) seialarse de la misma forma
como figura(n) en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, (persona juridica) o en el documento de
identidad (persona natural).

2. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales debe
ser tomada a nombre del Consorcio o Union Temporal
(indicando todos y cada uno de sus integrantes, asi como
el porcentaje de su participacion).

3. En caso de que el proponente tenga establecimiento de
comercio, en la garantia debe figurar como afianzado la
persona natural.

Vigencia: Igual o superior a tres (3) meses contados a partir de la
fecha del cierre del presente proceso. En caso de
prorrogarse el plazo del Proceso, el proponente debera
mantener vigentes todos los plazos y condiciones
originales de su propuesta y ampliar la validez de la
garantia de seriedad por el término adicional que sefale

EL MINISTERIO.

Amparo: El texto de la garantia deberad indicar textualmente el
ndmero, afo y objeto del proceso para el cual presentara
su oferta.

Cuantia o valor 15% del valor total del presupuesto oficial asignado para

asegurado: el presente proceso de seleccion.

Cuantia o valor 10% del valor total del presupuesto oficial asignado el

asegurado (Factor | presente proceso de seleccion.
Diferencial para
Emprendimientos y
empresas de
Mujeres y
Mipymes)

Asi mismo, el proponente debera adjuntar la Garantia debidamente firmada por el
Proponente.

La garantia de seriedad de oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos:
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v Lano ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prérroga sea inferior a tres (3) meses.

v' El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacidn de las
ofertas.

v La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

v La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

EL MINISTERIO hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta como indemnizacién
por perjuicios, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la misma.

NOTA 1: Para los casos de emprendimientos y empresas de mujeres y MIPYMES de que
tratan los articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionados por el
articulo 3° del Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique, aclare o sustituta, la
garantia de seriedad de la oferta se disminuird como FACTOR DIFERENCIAL al 10%.

Tratandose de proponente plural el FACTOR DIFERENCIAL aqui establecido aplicara si por
lo menos uno de sus integrantes acredita dicha calidad y demuestra una participacién igual
o superior al 10% dentro del Consorcio o Union Temporal.

NOTA 2: El criterio diferencial establecido para el presente proceso aplicara salvo que la
presente convocatoria sea limitada a Mipymes, conforme lo establecido en el Paragrafo 3
del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1582 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021.

NOTA 3: Para la acreditaciéon de la condicion de MIPYME se deberan anexar los documentos
exigidos para tal fin en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2105 modificado por el
articulo 5 Decreto 1860 de 2021, segun corresponda. La acreditacion de los
emprendimientos y empresas de mujeres, se deberan efectuar con la presentacion de los
documentos exigidos para tal fin en el articulo 2.2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015
adicionado mediante el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

NOTA 4: Los criterios de clasificacion empresarial serdn los definidos en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria
y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.
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NOTA 5: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable
y sera causal de RECHAZO de la misma, de conformidad con lo establecido en el paragrafo
tercero del articulo 5 de la ley 1882 de 2018.

8.1.1.7. Conformacioén del Consorcio o Unién Temporal

Quienes presenten propuesta a través de consorcios y uniones temporales, deberan
presentar debidamente diligenciado el Formato No. 4 “Modelo Documento Consorcio” o el
Formato No. 3 "Modelo Documento Unién Temporal” del presente proceso de seleccion,
segun corresponda y cumplir los siguientes requisitos:

Acreditar la existencia, vigencia, representacion legal y la capacidad juridica de todos y cada
uno de los integrantes de la figura asociativa, de tal manera que sea claro que todos cuentan
con capacidad juridica, y que sus representantes cuentan con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en los términos
previstos en el presente documento.

En el documento privado de creacion de la forma asociativa o de manera separada se podra
otorgar poder por parte de los miembros de dicha forma asociativa a un (unos)
representante(s) comun(es). Cuando se trate de consorcio o unién temporal se debe
diligenciar el documento de constitucion debidamente suscrito por sus integrantes; asi
mismo se debera designar la persona natural que, para todos los efectos, representara al
consorcio o union temporal y sefalaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre
ellos y sus responsabilidades de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 7° de la Ley 80
de 1993, e indicar que su duracion sera como minimo la exigida en este documento (plazo
de ejecucién del contrato y tres (3) aflos mas).

En caso que el proponente sea un consorcio se debera indicar el porcentaje de participacién
de cada uno de sus integrantes,

En caso que el proponente sea una union temporal indicara el porcentaje de participacion y
sefalara los términos y la extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato de cada uno de sus integrantes.

No se aceptaran Consorcios o Uniones Temporales constituidos entre una misma persona
juridica y sus socios, accionistas, o entre ésta y su representante legal, o miembro o
miembros de la Junta Directiva.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal deberan aportar las certificaciones de las

respectivas Juntas Directivas, Juntas de Socios o Asambleas de Accionistas, segun el caso,
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mediante las cuales autoricen a los representantes legales para presentar propuesta en
Consorcio o Unién Temporal y para suscribir el respectivo contrato, en caso de que asi se
requiera de acuerdo con los estatutos de la sociedad.

Dicho documento debera estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del
consorcio o union temporal y en el caso del integrante persona juridica, por el representante
legal de dicha persona.

Para constituirse en union temporal, debera expresarse asi de manera clara y explicita; de
otra forma, en el caso de propuestas presentadas por dos o mas personas naturales o
juridicas nacionales o extranjeras, se presumira la intencion de concurrir al presente proceso
en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociacidon conlleve para
los miembros de la respectiva figura asociativa, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7
de la Ley 80 de 1993. También se presumira la intencién de concurrir al presente proceso en
Consorcio, con los efectos sefialados, cuando el acuerdo de unién temporal no sefiale con
claridad los términos y extensién de la participacién de cada uno de los miembros de la
union temporal en la propuesta y en el contrato.

Nota 1: Si el contrato se suscribe con un consorcio o una union temporal, el contratista debera
tramitar y obtener el nimero de identificacion tributaria.

Nota 2: También se debe cumplir con los requisitos habilitantes juridicos, del cuestionario de
la plataforma del Secop Il y tener en cuenta las guias, términos y condiciones de Colombia
Compra Eficiente para la presentacidon de oferta en la plataforma del Secop Il, relacionadas a
continuacion:

> Guia para presentar ofertas en Secop Il (Disponible en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170719 prese
ntar oferta proveedor.pdf

> Guia de creacion de Proponente Plural en Secop Il (Disponible en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170323 quia
proponente plural version revisada.pdf).

Nota 3: Cualquier comunicacién enviada por un proveedor (singular o plural) utilizando un
procedimiento distinto al de presentacion de ofertas no constituye una oferta y en
consecuencia no sera tenida en cuenta como tal. Asi, un documento presentado de una
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forma distinta como desde un proponente singular integrante de un proponente plural; o,
haciendo uso de un mensaje publico no constituye oferta y en consecuencia no podria ser
evaluada.

8.1.1.8. Registro Unico de Proponentes - RUP

En cumplimiento del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del
Decreto Ley 019 de 2012 que dispone: “Todas las personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las
entidades estatales, se inscribirdn en el Registro Unico de Proponentes” y del paragrafo 1 del
articulo 5° de la citada ley, que sefiala que “(...) Durante el término otorgado para subsanar
las ofertas, los proponentes no podrdn acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al
cierre del proceso”, los proponentes que presenten propuesta de manera individual y los
integrantes del proponente plural que legalmente deban estar inscritos en el RUP, deben
acreditar que su inscripcion en éste, se encuentra vigente y en firme al momento del cierre
del proceso, SO PENA DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

El RUP debe ser expedido el dia del cierre del presente proceso de seleccion o dentro de los
treinta (30) dias calendario, anteriores a dicha fecha.

En caso de requerir un subsane, respecto de la presentacion del RUP, sera aceptado uno
expedido con posterioridad al cierre, siempre y cuando se acredite lo dispuesto en el inciso
1° del presente numeral.

Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de conformidad con
lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 no se deben inscribir en el RUP, deberan
acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad juridica, capacidad
financiera y de organizacion acompafado de las respectivas certificaciones de conformidad
con lo establecido en el presente documento.

El proponente y todos los miembros del consorcio o unidon temporal, tratese de personas
naturales o juridicas, deben encontrarse registrados en el Registro Unico de Proponentes de
la Cadmara de Comercio, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. Cuando el proponente sea consorcio o union
temporal, cada uno de sus integrantes debera anexar el documento aqui descrito, con el
cumplimiento de los requisitos aqui establecidos.

El Certificado del Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las condiciones de

experiencia, capacidad juridica, financiera y de organizacion del proponente que alli se
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hagan constar y que fueron verificadas documental y previamente segun lo establecido en
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 en la Camara de Comercio respectiva y cuyo
registro se encuentra en firme a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no estan obligadas a estar
inscritas en RUP, razdn por la que la verificacion de los requisitos habilitantes sera efectuada
por EL MINISTERIO de la manera en que la efectia la Camara de Comercio de Colombia.

Para presentar oferta como proponente plural (consorcio o unién temporal), éste debera
estar registrado en la plataforma SECOP Il, de acuerdo a lo establecido en las guias de
Colombia Compra Eficiente, una vez registrados el proponente plural acepta los términos y
condiciones alli contempladas.

Lo anterior esta definido en las guias del SECOP |l (Guia para presentacion de ofertas en el
Secop Il y Guia de creacion de proponente plural en el SECOP 1l) en las cuales se indica entre
otros, los requisitos, formularios y procedimientos para crear y presentar las ofertas en linea.

8.1.1.9. Boletin de responsables fiscales

EL MINISTERIO consultara y verificara si la persona natural, juridica, o integrantes de
consorcio o unidn temporal, asi como sus representantes legales se encuentran sefialados
en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En
todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacién a su propuesta.

8.1.1.10. Certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de
inhabilidad - SIRI vigente, expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

EL MINISTERIO consultara y verificara, si la persona natural, juridica, o integrantes de
consorcio o unién temporal, asi como sus representantes legales se encuentran sefialados
en los antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion, de conformidad
con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la
propuesta dicho certificado actualizado.

8.1.1.11. Certificado de antecedentes judiciales

EL MINISTERIO consultara y verificara en la pagina Web de Policia Nacional de Colombia
los antecedentes penales de la persona natural y el representante legal de la persona juridica
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o de los integrantes del consorcio o union temporal. En todo caso el proponente podra
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

8.1.1.12. Registro Nacional de Medidas Correctivas

En cumplimiento del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, EL MINISTERIO consultara en el
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC, el estado del proponente
persona natural o representante legal de la persona juridica, para verificar que no tengan
multas pendientes, con morosidad superior a los seis (6) meses.

Sin embargo, y a efectos de la suscripcion del contrato, el proponente adjudicatario (persona
natural o representante legal, segun sea el caso) debera estar al dia en el pago de las multas
en los términos dispuestos en esta.

8.1.1.13. Fotocopia de la libreta Militar del Representante Legal y/o su apoderado o
persona natural

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afos, debera junto con su
propuesta adjuntar la certificacion de la Direcciéon de Reclutamiento donde conste que la
situacion militar se encuentra definida.

8.1.1.14. Declaracion de inhabilidades e incompatibilidades

El proponente o el representante legal, para el caso de personas juridicas, debera declarar
bajo juramento, que no se encuentra ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que
representa, incursa en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con EL MINISTERIO, a que se refieren la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993,
la ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

No podran participar en este Proceso de Seleccion, quienes se encuentren en cualquiera de
las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1.993, en las Leyes 1150 de 2007
y 1474 de 2011, en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, y demas disposiciones
legales vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar con EL
MINISTERIO.

Tampoco podran hacerlo las personas juridicas nacionales, a través de una o mas sociedades
controladas o de sus matrices, directa o indirectamente.
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Los Oferentes - Estructuras Plurales- y sus Integrantes deberan declarar bajo la gravedad de
juramento en la Oferta que:

v' No estan incursos en causales contenidas en régimen de inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones legales; ni se encuentran incursos directamente,
ni su equipo de trabajo y sus directivos en conflicto de intereses

v" No se encuentran incursos en ninguna causal de disolucion y liquidacién,

v No se encuentra(n) adelantando un proceso de liquidacién obligatoria, concordato o
cualquier otro proceso de concurso de acreedores de conformidad con las normas
de paises diferentes de Colombia;

v No se encuentran reportados en el Boletin de Responsables Fiscales vigente,
publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en
el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60
de la Ley 610 de 2000,

v" No se encuentran reportados en el SIRI de la Procuraduria General de la Nacién con
sancién que implique inhabilidad vigente

v" No se encuentren reportados en el Sistema Nacional de Medidas Correctivas que
implique inhabilidad vigente.

Dichas afirmaciones se entenderan prestadas con la suscripcion de la Carta de presentacion
de la Oferta.

8.1.1.15. Compromiso anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el Formato No. 5 - Compromiso anticorrupcion
correspondiente en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupcion

En el evento de conocerse casos de corrupcion, se debe reportar el hecho a la Secretaria de
Transparencia de la Presidencia de la Republica a través de la Linea Transparente: 01 8000
913666; en el correo electrénico: contacto@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias de la
secretaria, en el portal de internet:
https://dapre.presidencia.gov.co/atencionciudadana/sistema-psqr/peticiones-sugerencias-
guejas-reclamos; o por correspondencia o personalmente, en la direccion calle 7 No. 6-54,
Bogota, D.C.

8.1.1.16. Certificacion en practicas de colusion o restrictivas de la competencia
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El proponente persona natural o persona juridica nacional y cada uno de sus integrantes
cuando se trate de Consorcio a Union Temporal cuando sea el caso, no debera encontrarse
incurso (s) en practicas de colusidn o restrictivas de la competencia con otras empresas o
con el mercado.

Para ella el proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento, esta circunstancia en la
carta de presentacion de la propuesta, Formato Carta de presentaciéon de la oferta, del
presente documento, la cual debera ser suscrita por el proponente, el representante legal
del proponente segun sea el caso debidamente facultado para tal fin.

Nota 1: Las copias allegadas deben estar completamente legibles.
La documentacién anteriormente citada, se debera adjuntar en el sitio y funcionalidad

destinados para el efectco en la plataforma electrénica SECOP Il -
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Nota 2: Se debe cumplir con los requisitos habilitantes juridicos, del cuestionario de la
plataforma del Secop Il y tener en cuenta las guias, términos y condiciones de Colombia
Compra Eficiente para la presentacién de oferta en la plataforma del Secop I, relacionadas
a continuacion:

» Guia para presentar ofertas en Secop Il (Disponible en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170719 pre
sentar oferta proveedor.pdf

» Guia de creacion de Proponente Plural en Secop Il (Disponible en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170323 qui
a_proponente plural version revisada.pdf).

Nota 3: Cualquier comunicacién enviada por un proponente (singular o plural) utilizando un
procedimiento distinto al de presentacién de ofertas no constituye una oferta y en
consecuencia no sera tenida en cuenta como tal. Asi, un documento presentado de una forma
distinta como desde un proponente singular integrante de un proponente plural; o, haciendo
uso de un mensaje publico no constituye oferta y en consecuencia no podria ser evaluada.

8.1.1.17. REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

En cumplimiento del articulo 58 de la Ley 2195 del 18 de enero de 2022, en el informe de
evaluacion de las Ofertas, EL MINISTERIO reducira el dos por ciento (2%) del total de los
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puntos obtenidos por el Oferente, sea individual o Estructura Plural, en los casos en que se
le haya impuesto una o mas multas o se le haya hecho efectiva una o mas clausulas penales
durante el Ultimo afio, contado a partir de la Fecha de Cierre prevista para el presente
Proceso de Seleccion.

Esta reduccion también afecta a las Estructuras Plurales si alguno de sus integrantes se
encuentra en la situacion del literal anterior.

Las personas naturales y juridicas, como oferente individual o integrante de una Estructura
Plural, deberan allegar una declaracion juramentada suscrita por la persona natural o por el
representante legal de la persona juridica, en la que manifiesten si han sido objeto de
imposicion de multas o clausulas penales por parte de entidades del Estado colombiano
durante el Ultimo afio, contado a partir de la Fecha de Cierre prevista para el presente
proceso de Seleccion. Para ese efecto los proponentes deberan diligenciar y presentar el
FORMATO No. 6A - 6B DECLARACION JURAMENTADA SOBRE MULTAS.

De acuerdo con el paragrafo primero del articulo 58 de la Ley 2195 del 18 de enero de 2022,
la reduccién del puntaje no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan
impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones
previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.
Para la verificacion de esta circunstancia, el Oferente individual o el integrante de la
Estructura Plural, segun aplique, debera allegar copia de la demanda radicada junto con la
constancia de su radicacion del aplicativo de la rama judicial.

Para la aplicacion del factor de este numeral, EL MINISTERIO no tendra en cuenta

documentos presentados por el Proponente con posterioridad al cierre del presente
proceso de seleccion.

8.1.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Los proponentes interesados en participar en el presente proceso deberan demostrar que
cumplen con los indicadores financieros de acuerdo con la informacion establecida en la
documentacion solicitada en el presente pliego de condiciones.

La verificacion del cumplimiento de la capacidad financiera minima exigida por el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo es un requisito habilitante para la participacién de la
propuesta en el proceso de seleccion y no otorga puntaje, en concordancia con lo
establecido en el numeral 1° del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.
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Atendiendo el Decreto 1041 del 21 de junio de 2022, por el cual se adiciona un paragrafo
transitorio al articulo 2.2.1.1.1.5.2. y se modifican los paragrafos transitorios 1y 2 del articulo
2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, con el “fin de extender hasta el anio 2023 la facultad de los oferentes de
acreditar el mejor indicador financiero y organizacional de los ultimos tres (3) afnos, para
contribuir a la reactivacion econémica, para que los proponentes acrediten el mejor indicador
financiero y organizacional de los ultimos 3 anos, con el fin de contribuir a la reactivacion
econémica".

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo realizara la verificacién de los requisitos
habilitantes financieros y de capacidad organizacional de los proponentes o los integrantes
de consorcios o uniones temporales quienes deberan allegar el Registro Unico de
Proponentes — RUP- expedido por la Camara de Comercio con la informacién financiera
actualizada de los tres (3) ultimos afos fiscales. La inscripcion, renovacion o actualizacion de
informacion objeto de verificacion en el Registro Unico de Proponentes debera estar vigente
y en firme a la fecha de cierre del proceso de contratacion con los requisitos que se requieren
para presentar la oferta, Concepto C - 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1041 del 21 de junio de 2022, el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo evaluara los indicadores de la capacidad financiera y
organizacional teniendo en cuenta el mejor afio fiscal que se refleje en el RUP.

Por “mejor ano fiscal” debe entenderse como aquel en el que, analizados conjuntamente
todos los indicadores de capacidad financiera y organizacional, el proponente podria
cumplir con los requisitos habilitantes requeridos en el proceso de seleccion

Por lo anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo evaluara estos indicadores,
teniendo en cuenta el mejor afio fiscal de los tres Ultimos afios reportados que se refleje en
el registro de cada proponente, verificando los afios certificados en el RUP y escogiendo
para ser evaluado el que refleje los mejores indicadores de capacidad financiera y
organizacional, que permitan al proponente cumplir los requisitos habilitantes solicitados.

Ahora bien, para aquellas empresas que no puedan acreditar los tres afios fiscales, el Decreto
1041 de 2022 en el paragrafo transitorio 3 establecen: “En aquellos eventos en que el
proponente no tenga la antigliedad suficiente para aportar la informacién financiera
correspondiente a los tres (3) afnos descritos en el inciso anterior, podra acreditar dicha
informacion desde su primer cierre fiscal.”
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De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la verificacion de los
requisitos de Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, para los proponentes que
sean sucursales de sociedad extranjera y que tengan un cierre contable en una fecha distinta
al 31 de diciembre; se realizara con la informacién financiera actualizada en el Registro Unico
de Proponentes, de conformidad con lo establecido en el penultimo inciso del articulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual dispone: “Las sucursales de sociedad extranjera
deben presentar para registro la informacion contable y financiera de su casa matriz. Los
estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con
las normas aplicables en el pais en el que son emitidos”, con fecha de corte al cierre contable
en la cual fueron emitidos los estados financieros en el pais de origen, la cual debera estar
vigente y en firme hasta la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Si el proponente esta integrado por un Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus
integrantes debera allegar el Registro Unico de Proponentes cumpliendo las condiciones
establecidas en el pliego de condiciones.

8.1.2.1. Capacidad Financiera
VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA:

La Verificacién Financiera de las propuestas, se efectda con el fin de garantizar la solvencia
economicay patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso. Para
tal efecto se examinara la informacion financiera reflejada en el RUP o en la “Informacion
Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, en lo relacionado con los
indicadores de: indice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento, Razén de Cobertura de
Intereses.

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, para la
Verificacion de la Capacidad Financiera se aplicara el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes de dicho consorcio o unién temporal, contenidas en el RUP o en la
“Informacion Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”. Cada
indicador financiero muestra la férmula establecida para proponente plural. Esta
metodologia es aplicable solo para los indicadores: indice de Liquidez, Nivel de
Endeudamiento, Razén de Cobertura de Intereses.

INDICADORES FINANCIEROS A VERIFICAR:
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De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015
“Requisitos habilitantes”, la Entidad requiere los siguientes indicadores que miden la
fortaleza financiera del interesado:

1.1. indice de Liquidez.
1.2. indice de Endeudamiento.
1.3. Razon de Cobertura de Intereses.

1.1. indice de Liquidez:

El indice de liquidez se establece con el fin de verificar la disponibilidad de recursos de la
empresa a corto plazo para afrontar sus compromisos, representando las veces que el activo
corriente puede cubrir el pasivo corriente.

El indice de Liquidez se determina, dividiendo el Activo Corriente por el Pasivo Corriente,
reflejado en el RUP o en la “Informacion Financiera y de Capacidad Organizacional
Proponente Extranjero”

, IL= AC / PC = N° de

Formula:

Veces
Donde:

IL indice de
Liquidez

AC Activo
Corriente

PC Pasivo
Corriente

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el indice de Liquidez se calcula con base en
la participacion de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por los valores del Activo
Corriente y el Pasivo Corriente reflejado en el RUP o en la “Informacion Financiera y de
Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, de cada uno de los miembros del
Consorcio o Unidon Temporal, para luego agregarlos (sumarlos) de acuerdo como se muestra
en la siguiente formula:

> ((AC1*%P1) + (AC2*%P2) + (AC3*%P3) + .......... + (ACn*%Pn))
> ((PC1*%P1) + (PC2*%P2) + (PC3*%P3) + ........... + (PCn*%Pn))

ILC =
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Donde:

ILC indice de Liquidez del Consorcio o Unién Temporal.

AC (1...n) Activo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unidn
Temporal.

PC (1...n) Pasivo Corriente de c¢/u de los integrantes del Consorcio 6 de la Union
Temporal.

%P(1....1) Porcentaje de participacion de c/u de los integrantes del Consorcio o de
la Union Temporal

1.2. indice de Endeudamiento:

El Nivel de Endeudamiento permite establecer el grado de endeudamiento en la estructura
de financiacion del proponente.

Se obtiene el porcentaje de endeudamiento resultante de dividir el Pasivo Total por el Activo
Total y el resultado se multiplicara por 100. Informacion obtenida del RUP o en la
"Informacién Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, asi:

Formula: NE = (PT /AT *
100
Donde:
NE Nivel de
Endeudamiento
PT Pasivo Total
AT Activo Total

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calculara el Nivel de Endeudamiento
con base en la participacion de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por los
valores del Pasivo Total y del Activo Total de cada uno de los miembros del Consorcio o
Unién Temporal, para luego agregarlos (sumarlos), este resultado se multiplicara por 100.
Esta informacién es la obtenida del RUP o en la "Informacion Financiera y de Capacidad
Organizacional Proponente Extranjero”, como se muestra en la siguiente formula:

> (PT1*%P1) + (PT2*%P2) + (PT3*%P3) + ........... + (PTn*%Pn))
NEC = *100
> ((AT1*%P1) + (AT2*%P2) + (AT3*%P3) + ............ + (ATn*%Pn))
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Donde:

NEC Nivel de Endeudamiento del Consorcio o Union Temporal.

PT (1..n) Pasivo Total de c/u de los integrantes del Consorcio 6 de la Unién
Temporal.

AT (1...n) Activo Total de c/u de los integrantes del Consorcio 6 de la Unidn
Temporal.

%P(1...n) Porcentaje' Ide participacion de c/u de los integrantes del Consorcio
o de la Union Temporal

1.3. Razon de cobertura de Intereses:

Refleja la capacidad de la empresa de cumplir con sus obligaciones financieras. Se determina
la Razén de cobertura de Intereses, dividiendo la Utilidad Operacional por los Gastos de
Intereses, reflejado en el RUP en la “Informacién Financiera y de Capacidad Organizacional
Proponente Extranjero”, asi:

Formula: RC =UO/GI
Donde:
RC Razén de cobertura de Intereses
Uuo Utilidad Operacional
Gl Gastos de Intereses

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calculard la Razén de cobertura de
Intereses con base en participacion de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por
los valores de la Utilidad Operacional y de los Gastos de Intereses, que se registre en el RUP
o en la “Informacién Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero” de
cada uno de los miembros del Consorcio o Union Temporal, para luego agregarlos
(sumarlos), como se muestra en la siguiente férmula:

> ((UOT*%P1) + (UO2*%P2) + (UO3*%P3) + ... +
RCC = (UON*%Pn))
> ((GI1*%P1) + (GI2*%P2) + (GI3-%P3) + .............. + (GIn*%Pn))
Donde:
RCC | Razon de cobertura de Intereses del Consorcio o Union Temporal.
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UO (1...n) Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la
Union Temporal.
Gl (1...n) Gastos de Intereses de c/u de los integrantes del Consorcio o de la

Unién Temporal.
Porcentaje de participacién de c/u de los integrantes del Consorcio o
de la Union Temporal

%P(1....n)

8.1.2.2. VERIFICACION CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

La capacidad organizacional se verifica con el fin de establecer si el proponente es apto para
cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en funcion de su organizacién interna,
dada por su rentabilidad. Para tal efecto se examinara la informacion reflejada en el RUP o
en la “Informacion Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, en lo
relacionado con los indicadores de: Rentabilidad sobre patrimonio y Rentabilidad sobre
activos.

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, para la
Verificacion de la Capacidad Organizacional se aplicara el porcentaje de participaciéon de
cada uno de los integrantes de dicho consorcio o union temporal, contenidas en el RUP o
en la “Informacion Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”. Cada
indicador organizacional muestra la formula establecida para proponente plural. Esta
metodologia es aplicable solo para los indicadores de Rentabilidad del activo y Rentabilidad
del Patrimonio.

INDICADORES ORGANIZACIONALES A VERIFICAR:
2.1. Rentabilidad sobre patrimonio:

La Rentabilidad sobre patrimonio se establece con el fin de verificar la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio.

La Rentabilidad sobre patrimonio, se obtiene dividiendo la Utilidad operacional por el
Patrimonio; Informacién reflejada en el RUP o en la “Informacion Financiera y de Capacidad
Organizacional Proponente Extranjero”, asi:

Formula: RP=UO/PT

Donde:
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RP Rentabilidad sobre
patrimonio

Uo Utilidad Operacional

PT Patrimonio

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la Rentabilidad sobre Patrimonio se
calculara con base en la participacion de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica
por los valores de la Utilidad Operacional y el Patrimonio, de cada uno de los miembros del
Consorcio o Unién Temporal. Informacion suministrada en el RUP o en la “Informacion
Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, para luego agregarlos
(sumarlos, como se indica en la siguiente formula:

> (UO1*%P1) + (UP2*%P2) + (UO3*%P3) + ............ + (UONn*%Pn))
RPC = > (PT1*%P1) + (PT2*%P2) + (PT3-%P3) + .......... 4 (PTn*%Pn))
Donde:
RPC Rentabilidad sobre patrimonio del Consorcio o Unidbn Temporal.

UO (1...n) | Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la
Union Temporal.

PT (1....n) Patrimonio de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union
Temporal.

%P(1....n) Porcentaje de participacién de c/u de los integrantes del Consorcio
o de la Union Temporal

2.2. Rentabilidad sobre activos

La Rentabilidad sobre activos se establece con el fin de verificar la capacidad de generacién
de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo.

La Rentabilidad sobre activos, se obtiene dividiendo la Utilidad operacional por el Activo
Total, informacion reflejada en el RUP o en la “Informacion Financiera y de Capacidad
Organizacional Proponente Extranjero”, asi:

Formula: RA=UO /AT
Donde:
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RA Rentabilidad sobre
activos

Uo Utilidad Operacional

AT Activo Total

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la Rentabilidad sobre Activos se calculara
con base en participacion de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por los valores
de la Utilidad Operacional y el Activo Total, de cada uno de los miembros del Consorcio o
Union Temporal. Informacion reflejada en el RUP o en la “Informacién Financiera y de
Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, para luego agregarlos (sumarlos), como

se indica en la siguiente férmula:

> (UO1*%P1T) + (UO2*%P2) + (UO3*%P3) + ... +
(UONn*%Pn))
RAC = > ((AT1*%P1) + (AT2*%P2) + (AT3*%P3) + ........... + (ATn*%Pn))
Donde:
RAC Rentabilidad sobre activos del Consorcio o Unién Temporal.

UO (1...n) | Utilidad Operacional de c/u de los integrantes del Consorcio o de la
Unién Temporal.

AT (1...n) Activo Total de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Union
Temporal.

%P(1....n) Porcentaje de participacién de c/u de los integrantes del Consorcio
o de la Unién Temporal

REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

1. Requisitos de Capacidad Financiera:

REQUERIMIENTO
INDICADOR ESTABLECIDO
indice de Liquidez > 14
indice de Endeudamiento < 65%
Razén de cobertura de

>14
Intereses
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2. Requisitos de Capacidad Organizacional:

REQUERIMIENTO
INDICADOR ESTABLECIDO
Ren’Fablllc'zlad sobre > 0.06
patrimonio
Rentabilidad sobre activos > 0.03

NOTAS ACLARATORIAS A LOS REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y
ORGANIZACIONAL

Nota 1. Para establecer y verificar los indicadores de capacidad financiera (indice de liquidez,
nivel de endeudamiento, razon de cobertura de intereses) y la capacidad organizacional
(rentabilidad del patrimonio y rentabilidad del activo), el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo atendera el cumplimiento de lo dispuesto en los Decretos 1082 de 2015 y los
lineamientos introducidos por el Decreto 1041 del 21 de junio de 2022 y demas normas
concordantes.

Atendiendo lo establecido en el Decreto 1041 del 21 de junio de 2022, el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo verificara los indicadores del mejor afio fiscal de los ultimos 3
ahos, de las cifras reportadas en el RUP por cada proponente. Esto aplicard tanto para
proponente singular, como para proponente plural; a excepcién de las empresas que no
cuenten con la antigliedad suficiente (creadas en la vigencia 2023), las cuales deberan
presentar el RUP con cifras de los estados financieros con corte trimestral o Estados
Financieros de apertura (Decreto 1082 de 2015)

Nota 2. Para determinar el mejor afio fiscal la Entidad acogera el Concepto C- 88 del 17 de
junio de 2021, de la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente. “... Es decir, como el
certificado del RUP debe contener la informacion financiera y organizacional del proponente
correspondiente a los Ultimos tres afios o al periodo transcurrido desde su primer cierre
fiscal, segun el caso, al momento de evaluar tales indicadores las entidades estatales
deberan tener en cuenta «el mejor afo fiscal» que refleje el registro. Por «<mejor afio fiscal»
se interpreta la informacion relativa al afo apreciada en su conjunto, o sea, de manera
integral, que permita al proponente cumplir los requisitos habilitantes de capacidad
financiera y organizacional. Dicho de otro modo, cuando el paragrafo transitorio del articulo
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2.2.1.1.1.6.2, adicionado por el articulo 6 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el articulo
3 del Decreto 579 de 2021 y el paragrafo transitorio 3 adicionado por el Decreto 1041 de
2022, establecen que «[...] las Entidades Estatales evaluaran estos indicadores, teniendo en
cuenta el mejor afio fiscal que se refleje en el registro de cada proponente», “(...) significa
que deben examinar los afios certificados en el RUP y escoger para ser evaluado el que
refleje mejores indicadores de capacidad financiera y organizacional, que permita al
proponente cumplir los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, que
permita al proponente cumplir requisitos de capacidad financiera y organizacional

Nota 3. El resultado de los indicadores debera mostrarse con los mismos digitos solicitados
para cada requisito de la Verificacién de Capacidad Financiera del Pliego de Condiciones. La
aproximacion al entero o fraccion, segun el caso, se debe realizar por exceso o por defecto,
asi, cuando la fraccion sea igual o superior a 5, se aproximara por exceso y cuando sea
inferior a 5 se aproximara por defecto. En caso de que el proponente no realice la
aproximacion, la entidad efectuara dicho ajuste.

Nota 4: Para el calculo del indicador indice de Liquidez, en los casos en que su denominador
sea cero (0), se tendra en cuenta para la Evaluacidon Financiera, los criterios de infinito,
indeterminado o no presenta informacion, los cuales formaran parte del analisis de
requisitos habilitantes de la capacidad financiera, en tal caso se evaluara como CUMPLE.

Nota 5: Para el calculo del indicador de Razén de Cobertura de intereses, en los casos en
que su denominador sea cero (0), se tendra en cuenta para la Evaluacién Financiera, los
criterios de infinito, indeterminado o no presenta informacion, los cuales formaran parte del
analisis de requisitos habilitantes de la capacidad financiera, en tal caso se evaluard como
CUMPLE; salvo que la Utilidad Operacional sea negativa, caso en el cual NO CUMPLE con el
Indicador de Razdn de Cobertura de Intereses.

Nota 6: La Entidad no permitira la participacién de proponentes o integrantes de consorcios
o uniones temporales con valores de razon de cobertura de intereses negativos. Se evaluara
como NO CUMPLE

Nota 7: En el caso que la Utilidad Operacional sea negativa para oferente individual, o que
el resultado del indicador sea negativo para oferentes plurales, se evaluara como NO
CUMPLE.

Nota 8: La Entidad no permitira la participacion de proponentes o integrantes de consorcios
0 uniones temporales con valores de Rentabilidad de Patrimonio y Rentabilidad de Activo
negativos. Se evaluara como NO CUMPLE
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Nota 9: Si la informacion presentada por el (los) proponente(s) respecto de su Capacidad
Financiera y Capacidad Organizacional no corresponde a la requerida en este pliego, sera
evaluado como NO CUMPLE.

Nota 10: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, los indicadores financieros y de
capacidad organizacional, se calcularan con base en el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes, de acuerdo con la informaciéon obtenida en el RUP o en la
“Informacién Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, de cada uno
de los miembros del Consorcio o Union Temporal. La Entidad no permitira la participacion
de proponentes o integrantes de consorcios o uniones temporales con valores de capital de
trabajo negativos. Se evaluara como NO CUMPLE.

8.1.2.3. Otra informacion financiera para el proponente adjudicatario que debera
adjuntar una vez suscriba el correspondiente contrato.

a. Registro de informacion tributaria (RIT)

El proponente del presente proceso debera allegar fotocopia del Registro de Informacion
Tributaria - RIT - expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccién de Impuesto
de Bogota. Solo sera exigible para las personas juridicas y/o naturales que ejerzan
actividades industriales, comerciales o de servicios en la jurisdiccion del Distrito Capital de
Bogota.

b. Registro Unico Tributario - RUT

El proponente debera adjuntar junto con su propuesta el Registro Unico Tributario — RUT
actualizado y expedido por la DIAN, sobre la identificacién tributaria e informacion del
régimen de impuestos al que pertenece.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union temporal deben
acompanfar individualmente, este documento cuando intervengan como responsables del
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con
dicho impuesto, lo anterior de conformidad con el articulo 368 del Estatuto Tributario en
concordancia con el articulo 66 de la ley 488 de 1998 que adicion¢ el articulo 437 del mismo
Estatuto.

c. Formato datos basicos creacion terceros Sistema SIIF Il — Nacion

El proponente debera diligenciar, firmar y adjuntar el Formato No 9.
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d. Certificacion Bancaria

El proponente adjudicatario debera adjuntar certificacion bancaria con fecha de expedicion
no mayor a sesenta (60) dias anteriores al cierre de presentacion de las propuestas dentro
del presente proceso de seleccion, la cual debe especificar el nimero y tipo de cuenta y
debera estar a nombre de la Empresa oferente (para el caso de personas juridicas) o del
Representante Legal (para el caso de las personas naturales).

e. Autorizacion consignacion recursos

El proponente adjudicatario deberd adjuntar autorizacion por escrito firmada por el
representante legal del proponente, para que se le consigne o se le transfiera los recursos
producto de los pagos del contrato, a la cuenta corriente o de ahorros de su propiedad.
NOTA: Estos documentos deberan ser presentados Unicamente por el adjudicatario dentro
de los dos dias habiles siguientes a la adjudicacién del proceso a través de la plataforma del

SECOP de conformidad con lo establecido en la circular Unica de Colombia Compra Eficiente.

8.1.3. CAPACIDAD TECNICA

La capacidad técnica sera objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante
para la participacion en el proceso de seleccion, es decir permitirad determinar si la propuesta
cumple o no cumple con las condiciones para participar, lo cual permitira habilitar o rechazar
la propuesta y en caso de habilitarse junto con los demas requisitos habilitantes se
continuara con la aplicacién de criterios o factores de ponderacion. La capacidad técnica no
otorgara puntaje. Se verificara lo siguiente:

8.1.3.1 REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

Las especificaciones técnicas minimas previstas en el Anexo — “Anexo Cumplimiento de
los Requerimientos Técnicos Minimos”, son de obligatorio cumplimiento, y se entenderan
aceptados y ofertados en las mismas condiciones exigidas en dicho anexo. La aceptacion de
las condiciones, y el requisito se entenderan cumplidos por parte del proponente a través
de la suscripcion del FORMATO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

8.1.3.2 EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE
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8.1.3.2.1 Cuando existe la obligacién legal de estar inscritos en el Registro Unico de

Proponentes - RUP

El proponente y todos los miembros del consorcio o unién temporal, tratese de personas
naturales o juridicas, nacional o extranjero domiciliado o con sucursal en Colombia, deben
encontrarse registrados en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, de
acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Decreto Ley 019 de 2012.

El proponente debe acreditar experiencia en maximo tres (3) certificaciones de contratos, de

acuerdo con la siguiente Tabla.

<%= Ministerio de
\') Comercio, Industria
*3% y Turismo

CODIGO UNSPSC

No
CONTRATOS

CONDICIONES MINIMAS A ACREDITAR

78131804

Maximo tres (3) certificaciones de contratos
terminados y ejecutados, cuya sumatoria
debera ser igual o superior al 100% del valor
del presupuesto oficial estimado para la
presente contratacion, expresado en salarios
minimos mensuales legales vigentes de
(96,98 SMMLV)

Los  contratos certificados para el
cumplimiento de este requisito deberan tener
su objeto y/o alcance, y/o actividades, y/u
obligaciones, y/o condiciones, relacion con el
objeto de la presente Contratacion.

8.1.3.2.2. CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS

DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el
Decreto 1860 de 2021, se establece el criterio diferencial segun el numeral 2 del citado

articulo, conforme a la siguiente tabla:

CODIGO UNSPSC

No
CONTRATOS

CONDICIONES MINIMAS A ACREDITAR

78131804

Maximo cuatro (4) certificaciones de contratos
terminados y ejecutados cuya sumatoria debera
ser igual o superior al 100% del valor del
presupuesto oficial estimado para la presente
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L No
CODIGO UNSPSC CONTRATOS CONDICIONES MINIMAS A ACREDITAR

contratacién, expresado en salarios minimos
mensuales legales vigentes de (96,98 SMMLV)

Los contratos certificados para el cumplimiento de
este requisito deberan tener su objeto y/o
alcance, y/o actividades, y/u obligaciones, y/o
condiciones, relacién con el objeto de la presente
Contratacion.

Con el objeto de garantizar la experiencia de los proponentes en proyectos relacionados
con el objeto del presente proceso, la Entidad verificard que la informacién certificada en el
RUP expedido por la Camara de Comercio se encuentre vigente y en firme a la fecha de
cierre del proceso de seleccion.

Nota: De conformidad con la Circular Externa Unica, expedida por la Agencia Nacional de
Contrataciéon Publica, la presente codificacién, no sera requisito habilitante para la
clasificacién del proponente, pero si lo sera para la experiencia: “La experiencia es un requisito
habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su experiencia usando los cddigos del
clasificador de Bienes y Servicios”". En consecuencia, la codificacién de que trata el presente
literal es requisito habilitante, en la experiencia del proponente.

8.1.3.2.3. Experiencia del proponente plural:

El proponente plural, debera acreditar su experiencia en la ejecucion de contratos
terminados y ejecutados cuyo objeto y/o alcance, y/o actividades, y/u obligaciones, y/o
condiciones guarden relacién con el objeto de la presente Contratacion, presentando
certificaciones de maximo tres (3) contratos, cuya sumatoria debera ser igual o superior al
100% del valor del presupuesto oficial estimado para la presente contratacion, expresado
en salarios minimos mensuales legales vigentes de (96,98 SMMLYV), igualmente debera
diligenciar y suscribir el formato de "EXPERIENCIA”

Cada integrante del proponente plural debera acreditar al menos un contrato.

PERIODO VALOR SMMLV POR ANO

Enero 1 de 2015 a Dic 31 de 2015 | $ 644.350
Enero 1 de 2016 a Dic 31 de 2016 | $ 689.455
Enero 1 de 2017 a Dic 31 de 2017 | $ 737.717
Enero 1 de 2018 a Dic 31 de 2018 | $ 781.242
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Enero 1 de 2019 a Dic 31 de 2019 | $ 828.116
Enero 1 de 2020 a Dic 31 de 2020 | $ 877.803
Enero 1 de 2021 a Dic 31 de 2021 | $ 908,526
Enero 1 de 2022 a Dic 31 de 2022 | $1.000.000

Condiciones a tener en cuenta para acreditar la experiencia

-Todos y cada uno de los contratos presentados para acreditar la experiencia de los
proponentes deben estar registrados en el RUP conforme al Decreto 1082 de 2015, en
consecuencia, el oferente presentara debidamente diligenciado el Formato de “Experiencia”.

- En caso de que el proponente relacione en el Formato de “Experiencia” mas de tres (3)
contratos (o cuatro (4) en caso de Mipymes y Emprendimientos y Empresas de mujeres),
solamente se tendran en cuenta los primeros tres (3) o cuatro (4) contratos relacionados en
el formato respectivo, sin perjuicio de la validacion que realice EL MINISTERIO respecto a
cada uno de los contratos acreditados.

- Cuando las certificaciones que se presenten en la propuesta sean de contratos ejecutados
bajo la modalidad de consorcio o union temporal, se debera especificar el porcentaje (%) de
participacion de cada uno de los miembros.

EL MINISTERIO, para efectos de verificar el cumplimiento de la misma, tendra en cuenta
Unicamente el valor correspondiente al porcentaje de participacion del proponente.

- Cuando el proponente sea una persona juridica extranjera que no tenga sucursal en
Colombia, relacionara la informacién que acredite su experiencia, en igualdad de
condiciones que los proponentes nacionales.

- No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica,
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta en las condiciones previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

- Si la certificacion incluye varios contratos, se debe indicar los requisitos aqui exigidos para
cada uno de ellos.

- Si la certificacién incluye el contrato principal con sus adiciones, proérrogas y
modificaciones, se entendera como un solo contrato certificado.
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- El proponente singular debera acreditar los contratos identificados en cualquiera de los
codigos de UNSPSC, en caso de consorcio o Union Temporal, cada uno de los integrantes
debera aportar por lo menos una de las experiencias con contratos identificados en
cualquiera de los codigos del clasificador de bienes y servicios, como minimo en tercer nivel
y expresando su valor en salarios minimos mensuales legales vigentes.

- En caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes debera allegar el Certificado
del RUP vigente y en firme a la fecha prevista en el cronograma para el cierre del proceso,
en los términos de la Circular Externa Unica de la Agencia Nacional de Contratacion Publica.

Teniendo en cuenta que en el RUP no se indica la totalidad de la informacion requerida para
acreditar los requisitos de la experiencia, como el caso del objeto, el proponente debera
allegar certificacion a efectos de acreditar los datos que no estan soportados en el RUP, las
cuales deberan contener como minimo:

e Nombre o razén social del contratante.

e Nombre o razoén social del contratista.

e Objeto y/o alcance del contrato.

e NuUmero de contrato.

e Fecha de iniciacion del contrato.

e Fecha de terminacion del contrato.

e Valor del contrato.

e Obligaciones y/o funciones ejecutadas

e Nombre legible de la persona que expide la certificacion y cargo.
e Fecha de elaboracion de la certificacion.

Se tendran en cuenta para la verificacién aquellas certificaciones que rednan la totalidad de
los requisitos exigidos. No obstante lo anterior, EL MINISTERIO podra verificar la
informacion contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en los
documentos allegados, en el término establecido por la misma en el cronograma.

Nota 1: No se aceptaran auto certificaciones, ni certificaciones suscritas por supervisores
externos a la Entidad contratante.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacién con toda la informacion
anteriormente descrita, podra adjuntar la siguiente documentacion para complementarla:
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a) Si el contrato se suscribié en consorcio o en union temporal se podra acreditar el
porcentaje de participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de unién
temporal.

b) La fecha de iniciacion de la ejecucidn del contrato se podra acreditar con la copia del
acta de iniciacion, de la orden de iniciacion o con el documento previsto en el
contrato.

¢) Lafecha de terminacion de la ejecucion del contrato, se podra acreditar con copia del
acta de terminacion, acta de liquidacién, o con el documento previsto en el contrato.

d) El valor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacion o con
el documento previsto en el contrato.

Si a partir de los documentos soportes de cada contrato, el proponente no acredita toda la
informacion anteriormente detallada, el contrato no se tendra en cuenta para verificar la
experiencia del proponente,.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

Nota 2: No sera tenida en cuenta la experiencia cuando:

Acrediten contratos que aun se encuentren EN EJECUCION a la fecha de cierre del
proceso.
Que no esté registrada en el RUP.

Nota 3: EL MINISTERIO se reserva el derecho de verificar la informacion consignada en la
documentacion presentada. En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos obtenidos
en el Registro Unico de Proponentes (RUP), EL MINISTERIO podra solicitar a los
proponentes, la informacidén que se requiera para verificar condiciones especificas.

Nota 4: Cuando se presenten contratos ejecutados en moneda extranjera, para determinar
el valor de los mismos en SMMLYV se tendra en cuenta el siguiente procedimiento:

e Cuando el valor del contrato ejecutado esté dado en ddlares americanos ($USD) se
convertird a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado - TRM
vigente a la fecha de terminacion, calculada y certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia, y publicada por el Banco de la Repubilica.

e Cuando el valor del Contrato ejecutado esté dado en moneda extranjera diferente al
dolar de los Estados Unidos de América, se realizara su conversion a dblares americanos.

Luego se procedera a su conversion a pesos colombianos utilizando la TRM vigente a la
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fecha de terminacion calculada y certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia, y publicada por el Banco de la Republica.

8.1.3.2.4. Cuando NO existe la obligacién legal de estar inscritos en el Registro Unico
de Proponentes - RUP

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no estan obligadas a estar
inscritas en el RUP, razén por la que la verificacion de la experiencia habilitante sera
efectuada directamente por EL MINISTERIO.

Para la acreditacion de la experiencia habilitante, el proponente debera presentar maximo
tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados cuya sumatoria sea igual o
superior al cien (100%) del presupuesto oficial estimado establecido para el presente
proceso. El objeto y/o alcance de las certificaciones de contratos acreditados debe estar
relacionado con el objeto contractual del presente proceso.

Cada certificacién de experiencia debera reunir los siguientes requisitos:

e Nombre o razén social del contratante.

e Nombre o razén social del contratista.

e Objeto y/o alcance del contrato.

e Numero de contrato.

e Fecha de iniciacion del contrato.

e Fecha de terminacion del contrato.

e Obligaciones y/o funciones ejecutadas

e Valor del contrato

e Nombre legible de la persona que expide la certificacion y cargo.
e Fecha de elaboracion de la certificacion.

Se tendran en cuenta para la verificacién aquellas certificaciones que relnan la totalidad de
los requisitos exigidos. No obstante lo anterior, EL MINISTERIO podra verificar la
informacién contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en los
documentos allegados, en el término establecido por la misma en el cronograma.

Las demas condiciones descritas para la acreditacion de la experiencia en el numeral 5.1.1.
precedente, aplican para la acreditacion de experiencia en este caso, salvo la relacionada
con el registro Unico de proponentes.
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EL MINISTERIO se reserva el derecho de verificar la informacion presentada. En caso de que
ésta sea inexacta o presente inconsistencias, el proponente sera descalificado y su propuesta
no sera tenida en cuenta.

8.2 CRITERIOS DE PONDERACION
El ofrecimiento mas favorable se hara teniendo en cuenta los elementos de calidad y precio.
La metodologia que se utilizara para calificar consiste en asignar a cada propuesta

HABILITADA, un puntaje maximo de cien (100) puntos, con base en los criterios que a
continuacion se exponen:

Tabla No. 6- Factores de Seleccion

FACTOR CRITERIO punTos | FONTEE
FACTORECONOMICO | Valor oferta economica 50 50
El proponente que ofrezca sin costo adicional la organizacion
de documentos en Metros Lineales de archivo: 10
] 1)De 1a3 ML
FACTOR TECNICO Y DE | 2)De4 a6 ML
CALIDAD 20 3950
3)De7a9ML 30
4) De10a13ML 39.50
Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional 10
APOYO A LA INDUSTRIA 10
NACIONAL Incorporacién de componente nacional en servicios 5
extranjeros
Emprendimientos y Empresas de Mujeres en el sistema de 0.25
CRITERIO DIFERENCIAL | compras publicas ' 0.50
MIPYME 0.25
PUNTAJE MAXIMO TOTAL 100

Los puntajes se aplicaran en forma individual de acuerdo con lo estipulado en los factores y
puntajes de evaluacion. A fin de establecer el puntaje total de la propuesta, se realizara la
sumatoria de los puntajes individuales logrados por la oferta en cada uno de los factores de
ponderacion.

8.2.1. FACTOR DE PONDERACION ECONOMICO - PUNTAJE MAXIMO 50 PUNTOS

Calle 28 N2 13A -15 / Bogotd, Colombia
Conmutsdor (571) E0E7E76

wwmﬂhnﬂ.@v.g‘

BS-FM-027.v10



COLOMBIA &= Ministerio de
POTENCIA DE LA \') Comercio, Industria
K& Vioa

Se asignara un puntaje maximo de 50 puntos por el factor precio, para lo cual los oferentes
deberan presentar oferta econémica en los términos de la plataforma del SECOP II.

El proponente debe tener en cuenta al momento de la estructuracion de su oferta econdmica
que la misma no podra superar el valor del presupuesto oficial total del presente proceso
de seleccion, que corresponde a CIENTO DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($112.500.000,00) incluyendo IVA, costos directos e indirectos, asi como impuestos
de caracter nacional o distritales y demas impuestos que se causen, so pena de RECHAZO
de su oferta.

Para la presentacion de la oferta econémica deberan tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones

e El valor de la propuesta econdmica debe incluir todos los impuestos, gastos,
contribuciones y/o emolumentos a que haya lugar.

e Todos los valores deben estar expresados en pesos colombianos.

e Todos los valores deben estar ajustados al peso, es decir, sin decimales, conforme a
las siguientes reglas de redondeo

REGLAS DE REDONDEO

Redondeo: Para el presente proceso, es el procedimiento mediante el cual se eliminan todos
los decimales.

Reglas de redondeo: Se aplican a la unidad situada en la siguiente posicién al niUmero entero
al que se pretende ajustar, es decir, a los dos primeros nimeros decimales asi:

e Si el primer decimal es mayor o igual a 5, el niUmero entero se incrementara en una
unidad.

e Siel primer decimal es menor a 5, el nUmero entero no se modifica.

El Comité evaluador verificara que la sumatoria de los valores incluidos en el
CUESTIONARIO ELECTRONICO OFERTA ECONOMICA de la plataforma SECOP Il sea
correcta y los valores se encuentren redondeados; en caso negativo procedera a realizar la
respectiva correccidon aritmeética. En caso de que, aplicado el redondeo, el valor de un item
o del total de la propuesta econdmica supere el valor maximo definido por la entidad para
el item o presupuesto oficial establecido, la propuesta sera rechazada.
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Para la evaluacién econdmica y asignacion de puntaje, EL MINISTERIO aplicara las siguientes
metodologias:

Método

Media aritmética.

Media aritmética alta

Media geométrica con presupuesto oficial.

Para la determinacion del método se tomaran los primeros dos decimales de la TRM
que rija los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha del cierre efectivo del proceso. El
método debe ser escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se
presenta a continuacion.

Esta TRM se tomara del sitio web del Banco de la Republica de Colombia,
https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm

El método de ponderaciéon se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

RANGO NUMERO METODO
De 0.00 a 0.49 1 Media Aritmética.
De 0.50a 0. 74 2 Media Aritmética Alta
De 0.75 a 0.99 3 Media Geométrica Con Presupuesto
Oficial.

Una vez finalizado el ejercicio anterior, se aplicara el método escogido a la(s) oferta(s)
econdmica(s) de todos los proponentes habilitados.

A continuacién, se presentan las formulas a aplicar dependiendo el método de evaluaciéon
para la oferta econdmica:

(i) Media aritmética
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Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion
de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como
resultado de aplicar las siguientes formulas:

n

- X
A
=1

X = Media aritmética.
xi = Valor de la oferta i sin decimales.
n = NUumero total de las ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente férmula.

X-v; -
[Incluir el valor del maximo puntaje| x (1 - (T‘)) para valores menores o iguales a X

Puntaje; =

X -Vl

[Imcluir el valor del maximo puntaje] x (1 -2 ( 3 )) para valores mayores a X

X = Media aritmética.
Vi = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = NUmero de propuesta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se
observa en la férmula de ponderacion.

(ii) Media aritmética Alta

El método de media aritmética alta Consiste en la determinacion de la media aritmética
entre el valor total sin decimales de la Oferta valida mas alta y el promedio aritmético de las
Ofertas validas y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha
media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes formulas:
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Donde,

X = Promedio aritmético de las ofertas validas.

Vmax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
XA = Media Aritmética Alta

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente formula:

Xa—V;
lincluir el valor del maximo puntaje] = | 1 — ( 4 ‘) para valores menores o iguales
aX, _ Xa
Puntajei — | ) . X4 — Vil
|incluir el valor del maximo puntaje] = |1 — 2 —x. para los valores mayores a X,
A
Donde,

XA = Media Aritmética Alta
Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = NUmero de propuesta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara
el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como
se observa en la férmula de ponderacion.

(iii) Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un
numero determinado de veces y la asignacién de puntos en funcién de la proximidad de las
Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en
seguida. Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta
el nimero de Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion
en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:
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1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial
del presente Proceso de Contratacién (IVA INCLUIDO). Posteriormente, se determinara la
media geométrica con la inclusidn del presupuesto oficial de acuerdo con lo establecido en
el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:

Gpo = """ PO X PO X ... X PO,,, x P, X P, X ...X P,

Donde:

GPo = Media geométrica con presupuesto oficial

nv = NUmero de veces que se incluye el Presupuesto Oficial (PO)

n = NUmero de ofertas validas presentadas

PO = Presupuesto Oficial del proceso de contratacién (incluido IVA)
Pi = Valor de la oferta econdmica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:
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Gp, =V,
[incluir el valor méaximo del puntaje] x (1 - (%)) para valores menores o iguales
PO

[Gpo — Vil

aGpgPuntajei =
[incluir el valor méximo del puntaje] x (’1 -2 ( )) para valores mayores a G pg

Gpo
Donde:

i = NUmero de oferta.

Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i.
GPo = Media geométrica con presupuesto oficial.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con
presupuesto oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica
con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

CUADRO DE PROPUESTA ECONOMICA

VALOR TOTAL INCLUIDO IVA

DESCRIPCION (Pesos Colombianos sin decimales)

Valor Metro Lineal, Prestar el servicio
de organizacién, clasificacion vy
descripcion de los archivos que reposan
en el archivo central del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

Para la presentacion de la oferta econdmica deberan tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

e NOTA 1: El valor ofertado por ningdn motivo podra superar el valor de
$112.500.000.00

e NOTA 2: El Ministerio adjudicara el proceso al proponente que haya ofertado el
menor valor, el valor del contrato podra ser hasta el presupuesto oficial estimado.
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e NOTA 3: Por razones de caracter técnico el Ministerio NO acepta ofertas alternativas,
en caso de presentarse varias ofertas se tomara la primera, las demas no se tendran
en cuenta para su adjudicacion.

e NOTA 4: Con la propuesta, el oferente debera en la plataforma del Secop Il presentar
en su oferta econdmica:

- El valor de la propuesta econdmica debe incluir todos los impuestos, gastos,
contribuciones y/o emolumentos a que haya lugar.

- Todos los valores deben estar expresados en pesos colombianos.

8.2.1.1. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Si de acuerdo con la informacion obtenida por el Ministerio en su deber de analisis de
que trata el articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad requerira al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion
de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual el Ministerio tuvo dudas responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, el Ministerio continuara con
su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

8.2.2. FACTOR TECNICO Y DE CALIDAD - PUNTAJE MAXIMO 39.50 PUNTOS

Factor de Calidad: por este factor se asignara una calificacion de hasta 39.50 puntos, los
cuales se asignaran de la siguiente forma:

DEFINICION PUNTAJE
El proponente que ofrezca sin costo adicional la organizacion de | 10 puntos
documentos en Metros Lineales de archivo:

1) De 1a3 ML

2) De4 a6 ML 20 puntos
3)De7 a9 ML 30 puntos

4) De 10 a 13 ML 39.50 puntos

NOTA 1: El item del FACTOR TECNICO Y CALIDAD, es adicional a los requerimientos minimos
exigidos en las especificaciones técnicas.
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NOTA 2: El ofrecimiento seflalado en el cuadro anterior sera la oferta minima que se debera
consignar en el Anexo correspondiente para obtener el puntaje correspondiente por factor
de ponderacion técnico y de calidad.

NOTA 3: Los criterios del factor de ponderacion no son acumulables, es decir, que el
proponente puede indicar un criterio para la asignacion de puntaje.

NOTA 4: Se le asignara CERO (0) puntos a la propuesta que no sefiale ofrecimiento alguno
de acuerdo con las condiciones establecidas.
8.2.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Para este criterio el valor maximo sera de cien puntos (10) del total de la puntuacion
de la propuesta.

Los proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional: a) por servicios
nacionales o con trato nacional, o b) por la incorporacién de servicios colombianos.

EL MINISTERIO en ningun caso otorgara simultaneamente el puntaje por servicios
nacionales o con trato nacional y por incorporacion de servicios colombianos.

Teniendo en cuenta que se requiere contratar un servicio, EL MINISTERIO no asignara
puntaje por Bienes Nacionales.

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:

Concepto Puntaje
Promocion de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional

10

Incorporacion de componente nacional
en servicios extranjeros

PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL (SUBCRITERIO 1)
Puntaje posible en este factor = 10 puntos
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De conformidad con las Leyes 80 de 1993 y 816 de 2003, Decretos 1082 de 2015 y 680 de
2021, se consideran Oferentes de servicios nacionales los servicios que sean prestados por
personas naturales colombianas o residentes en Colombia, o por una persona juridica
constituida de conformidad con la legislacion colombiana, por personas naturales o juridicas
extranjeras con trato nacional, o por un Proponente plural conformado por estos, y que
adicionalmente vinculen minimo el 40% de empleados colombianos y/o contratistas por
prestacion de servicios colombianos asociados al cumplimiento del objeto del Contrato.

En cumplimiento del principio de reciprocidad, igualmente se consideran Oferentes de
servicios nacionales los prestados por: (a) los Oferentes provenientes de Estados con los
cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales
Acuerdos Comerciales; (b) los servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un
Acuerdo Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno nacional haya certificado que
los Oferentes de servicios nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisién y
comparacion de la normativa en materia de compras y contratacién publica de dicho Estado;
y (c) a los servicios prestados por Oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones
teniendo en cuenta la regulacion andina aplicable a la materia.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacion de manera
singular o mediante la conformacién de un Proponente plural, podran definir en su Oferta
si aplican la regla de origen aqui prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables
segun el Acuerdo Comercial o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos
en que no se indique en la Oferta la regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal debera
evaluar la Oferta de acuerdo con la regla de origen aqui prevista.

Nota 1: EL MINISTERIO verificara en la pagina Web de Colombia Compra Eficiente que la
certificacion que se establece en el literal (b) del articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de
2015 se encuentre publicada en el evento que un Oferente Extranjero pretenda recibir trato
nacional de conformidad con el presente numeral.

En caso de que el documento de que trata el parrafo anterior no esté publicado en la pagina
Web de Colombia Compra Eficiente, el Oferente debera adjuntarlo en su Oferta, en caso de
no hacerlo no sera causal de rechazo de la Oferta, pero hara que el factor de Apoyo a la
Industria Nacional sea calificado con CERO (0) PUNTOS al no cumplirse uno de los requisitos
establecidos en el Pliego de Condiciones.

Dado que la Proteccion a la Industria Nacional es factor de evaluacion de las propuestas,

durante la ejecucién del Contrato el adjudicatario no podra modificar los porcentajes totales
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de componente nacional ofrecidos en su propuesta, salvo circunstancias de fuerza mayor,
previamente comprobadas y calificadas como tal por EL MINISTERIO.

Habida cuenta de lo anterior, para el presente factor de escogencia, se otorgara un puntaje,
en los términos que se sefialan a continuacion:

FACTOR PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL
Puntaje posible en este factor = 10 puntos

SUBCRITERIO 1 CONDICIONES PUNTAJE

La totalidad de la estructura plural 0 el proponente
individual, deben cumplir y ser:

1. a) Personas naturales colombianas o personas naturales extranjeras residentes en
Colombia, o personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacién

colombiana;
b) Personas juridicas extranjeras 0 las personas
naturales extranjeras no residentes en el pais, que

hayan  acreditado la  reciprocidad o la  existencia de  un | 10 puntos
acuerdo comercial vigente.

y

2. A su vez, el representante legal del proponente (individual o proponente plural)
debera diligenciar el Formato mediante el cual el proponente se obliga a ejecutar el
contrato con minimo el 40% de personal colombiano vinculado bajo la modalidad de
contrato laboral y/o por prestacion de servicios, segin corresponda.

SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL

Para la acreditacion del requisito sefialado en la tabla anterior, se debera aportar para la
persona natural nacional, copia de la cédula de ciudadania, para la persona natural extranjera
documento que acredite su residencia en Colombia, y para las personas juridicas, el
certificado de existencia y representacion legal o el que haga sus veces en caso de ser
extranjera, de acuerdo con las reglas previstas en este documento.

Nota 2: El ministerio otorgara el puntaje aqui previsto cuando el proponente individual o
todos los integrantes de la estructura plural acredite lo sefialado en las condiciones 1y 2
para el factor apoyo a la industria nacional.

Nota 3: Cuando uno o varios de los integrantes de la estructura plural no cumplan con las
condiciones descritas, la estructura plural no obtendra puntaje por este subcriterio 1.
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-INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS (SIN
TRATO NACIONAL) (SUBCRITERIO 2)

Puntaje posible en este factor = 5 puntos

La entidad asignara cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato
Nacional que se comprometan a incorporar para la ejecucion del Contrato mas del 90% del
personal de origen colombiano, a través del diligenciamiento del FORMATO -
INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal
o apoderado del Proponente debe diligenciar el FORMATO - INCORPORACION DE
COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, el cual manifieste bajo la gravedad
de juramento que incorporara en la ejecucion del Contrato mas del noventa por ciento (90%)
de personal de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de
Contratacion.

-El FORMATO INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS
EXTRANJEROS Unicamente debe ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho
a trato nacional que opten por incorporar personal colombiano.

Los Proponentes plurales conformados por integrantes nacionales o extranjeros con
derecho a trato nacional e integrantes extranjeros sin derecho a trato nacional Unicamente
podran optar por la asignacion de puntaje en el factor de calificacién de Apoyo a la Industria
Nacional, mediante la acreditaciéon de los requisitos y condiciones establecidos para el
subcriterio 2, de acuerdo con las reglas definidas en éste numeral.

NOTA 4: En caso de no cumplirse con las condiciones establecidas en el Subcriterio 1 o en
el Subcriterio 2 segun corresponda, el puntaje por el Factor de Apoyo a la Industria Nacional
sera de cero (0) puntos.

NOTA 5: Los puntajes previstos en los Subcriterios 1y 2 son excluyentes entre si, por lo cual
el Oferente debera optar por una sola alternativa para obtener el puntaje en este factor de
seleccion.
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8.2.4. CRITERIO DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES EN
EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (0.25 PUNTOS)

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860
de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, se otorgaran 0.25 PUNTOS al proponente
que demuestre ser emprendimiento y empresa de mujeres, para lo cual debera acreditar
alguno de los siguientes requisitos:

1.

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o
cuotas de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos
de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del presente Proceso de Seleccién. Esta circunstancia se acreditara
mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la
distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han
mantenido su participacion.

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo
de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas
laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de
cierre del presente Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que
dentro de la organizacién de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de
mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento
de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde se sefiale de manera detallada todas las personas que conforman
los cargos de nivel directivo del proponente, el nUmero de mujeres y el tiempo de
vinculacion. La certificacion debera relacionar adicionalmente el nombre completo y
el nimero de documento de identidad de cada una de las personas que conforman
el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos
documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral
con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del ultimo
aho en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
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3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a
la fecha de cierre del presente Proceso de Seleccién. Esta circunstancia se acreditara
mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte,
asi como la copia del registro mercantil en la que conste que ha ejercido actividades
de comercio durante al menos el Ultimo afio contado a partir de la fecha del cierre
del proceso. .

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de
los asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al
menos el Ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Presente Proceso de Seleccion.
Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal.

NOTA 1: Las certificaciones de que trata el presente numeral deberan expedirse bajo la
gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario, anteriores a
la fecha del cierre del presente Proceso de Seleccion.

NOTA 2: Tratandose de proponentes plurales, se asignara el puntaje adicional solo si por
lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres
bajo los criterios dispuestos y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la unién temporal.

8.2.5. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS: 0.25 PUNTOS

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021 o la norma
que lo modifique o sustituya, se otorgaran 0.25 puntos al proponente que demuestre ser
MIPYME nacional. La condicion de MIPYME se acreditara por el proponente de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos mismos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio

o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
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NOTA 1: Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo,
o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 2: En todo caso, las MIPYMES también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

NOTA 3: Tratandose de proponentes plurales, el puntaje adicional por este factor solo se
aplicara si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MIPYME y que tiene
una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) dentro del consorcio o la unién
temporal

Nota 4: El puntaje establecido en el presente numeral aplicara salvo que la presente
convocatoria sea limitada a Mipymes, caso en el cual conforme lo establecido en el
Paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1582 de 2015, adicionado por el articulo
3 del Decreto 1860 de 2021, no se tendra en cuenta ni se asignaran los puntos revistos para
este criterio.

8.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, en caso de
empate entre dos o mas ofertas, se deberan utilizar las siguientes reglas, de acuerdo con
cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. Para ello,
dichos criterios deberan ser acreditados con los medios establecidos en el 2.2.1.2.4.2.17. del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios
extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata
el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del
puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de

servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién de Servicios
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Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente. En este sentido, en
los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816
de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los
mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

El proponente debera realizar el diligenciamiento y suscripcion del “Formulario No.1
Servicios Origen Nacional” y presentar los documentos que correspondan.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia.

Su acreditacion se realizara en los términos del articulo 2 de la Ley 82 de 1993 modificado
por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacién de ésta se otorgara
desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Para
acreditar lo anterior, se debe presentar copia de la citada declaracion, la cual debe ser
expedida el dia del cierre del presente proceso de seleccidon o dentro de los treinta (30) dias
calendario, anteriores a dicha fecha.

Ilgualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con lo previsto en el articulo 21 de la Ley 1257
de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccidén expedida por la autoridad competente. En virtud del
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
la medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron
los hechos y a falta de éste del Juez Civil Municipal o Promiscuo Municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. Para
acreditar este requisito se debe presentar la copia de la medida de proteccidon respectiva.

Asi mismo se preferira la propuesta de la persona juridica, en la cual participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, diligenciara
el "Formulario 2 - Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)”, mediante el cual certifica, bajo la
gravedad de juramento, que mas del 50% de la composicidn accionaria o cuota parte de la
persona juridica o de la condicidén de su participacion en el caso de la persona juridica sin
animo de lucro, esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las
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mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya se requiere que el titular de la
informacién, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el
“Formulario 10 - Autorizacion para el tratamiento de datos personales” como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta con personal en condicién de discapacidad

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndbmina esta en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.

El proponente individual persona natural o juridica o integrante de un proponente plural,
debera acreditar el factor de desempate, asi:

(a) A través del diligenciamiento del “Formulario 3 - Vinculacion de personas en condicion
de discapacidad’, por la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, o integrante de un proponente plural.

(b) Aportar el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo a que hace referencia el
articulo 24 de la Ley 361 de 1997 vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, en el cual debe constar como minimo el porcentaje exigido en la citada norma,
de trabajadores con discapacidad con minimo un afo de vinculacion a la empresa, o con el
tiempo de vinculacion desde la constitucion de la persona juridica, si la misma fue
constituida con un periodo inferior a un afio.

(c) Si la oferta es presentada por un consorcio o union temporal, el integrante del
proponente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo

menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unién temporal y aportar minimo el
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veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante solicitada en el presente
documento, segun lo establecido en éste. El tiempo de vinculacion en la planta referida de
que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del
ultimo afio o del tiempo de su constitucidon cuando su conformacion es inferior a un (1) afio,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta con vinculaciéon de personas mayores

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la
Ley.

El proponente individual persona natural o juridica, acreditara este factor de desempate, con
la presentacion de los siguientes documentos:

(a) El "“Formulario 4 -Vinculacion de personas mayores y no beneficiarias de la pensién
de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador - proponente)”, suscrito por la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, mediante la cual certificara bajo la gravedad de juramento el nimero de
trabajadores vinculados en la planta de personal del proponente y los demas datos alli
solicitados. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas mayores que no
sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que hayan cumplido
el requisito de edad de pensién establecido en la ley, vinculadas con una antigliedad igual
0 mayor a un afo, contada a partir del cierre del presente proceso de seleccion. Para los
casos de constitucidn inferior a un afo contado a partir del cierre del presente proceso, se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, se acreditard con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

(b) El "Formulario 4 A - Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension
de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)’, mediante el cual la(s) persona(s)
mayor(es) que no es(sean) beneficiario(os) de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que haya(n) cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, citada(s)

anteriormente, certifica(n) bajo la gravedad de juramento dicha situaciéon. Asi mismo, se
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debe adjuntar la copia del documento de identificacion del(los) trabajador(es) que firma(n)
este formulario.

El proponente plural, acreditara este factor de desempate, con la presentacién de siguientes
documentos:

(a) El "Formulario 4 - Vinculacion de personas mayores y no beneficiarias de la pension
de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador - proponente)”, suscrito por el
representante legal del proponente plural, mediante el cual se certifica bajo la gravedad de
juramento, la informacion alli solicitada respecto de todos los integrantes del consorcio o
union temporal. Las personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley podran estar vinculadas a cualquiera de los integrantes del consorcio
o union temporal. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores
gue no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que hayan
cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, vinculadas con una
antiguedad igual o mayor a un ano, contada a partir del cierre del presente proceso de
seleccion. Para los casos de constitucidn inferior a un aflo contado a partir del cierre del
presente proceso, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica respectiva.

(b) El “Formulario 4 A - Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension
de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)’, mediante el cual la(s) persona(s)
mayor(es) que no es(sean) beneficiario(os) de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que haya(n) cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, citada(s)
anteriormente, certifica(n) bajo la gravedad de juramento dicha situacion. Asi mismo, se
debe adjuntar la copia del documento de identificacién del trabajador que firma este
formulario.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta con empleados de la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas

en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndbmina pertenece a poblacion
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indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas. En el caso de
proponentes plurales, este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndmina
de cada uno de los integrantes del proponente plural.

El proponente individual persona natural o juridica, acreditara este factor de desempate, con
la presentacion de siguientes documentos:

(a) El "Formulario 5 - Vinculacién de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas”, suscrito por la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, en el que se certifique bajo la
gravedad de juramento: (i) El nUmero total de trabajadores vinculados a su ndmina a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion, y (ii) El nUmero de identificacion y nombre de
los trabajadores que pertenezcan a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas, vinculados a la ndmina del proponente, con una antigliedad
igual o mayor a un afio, contada a partir del cierre del presente proceso de seleccién. Para
los casos de constitucion inferior a un afo, contado a partir del cierre del presente proceso,
se tendra en cuenta a aquellos trabajadores, que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la misma.

El tiempo de vinculacidon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

(b) La copia de la certificacion del Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales,
palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, este factor de desempate se acreditard con la
presentacion de los siguientes documentos:

(a) El "Formulario 5 - Vinculacion de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas”, suscrito por el representante del proponente plural en el que
se certifique bajo la gravedad de juramento: (i) El nimero total de trabajadores vinculados
a la nébmina de todos los integrantes del proponente plural, a la fecha de cierre del proceso,
y (ii) El nUmero de identificacién y nombre de los trabajadores que pertenezcan a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, vinculados a la ndmina

de uno de los integrantes del proponente plural, o de varios o de cada uno de los integrantes
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del proponente plural, con una antigiedad igual o mayor a un afo, contada a partir del
cierre del presente proceso de seleccion. Para los casos de constitucién inferior a un afio, se
tendra en cuenta a aquellos trabajadores, que hayan estado vinculados desde el momento
de constitucion de la persona juridica.

(b) La copia de la certificacion del Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales,
palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacién de estos datos, como es el caso de las personas que pertenecen a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, diligencien el
“Formulario 10 - Autorizacion para el tratamiento de datos personales”, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta con personas en proceso de reintegracion o reincorporacion

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica, en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

Las personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion deben presentar copia
de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que expida
el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademas, se entregara el documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciara el “Formulario 6 - Participacién mayoritaria de personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas o personas
juridicas integrantes de proponentes plurales, segiin corresponda)”, por medio del cual
certificara bajo la gravedad de juramento que mas del 50% de la composicion accionaria o

cuotas partes de la persona juridica o de la condicion de su participacion en el caso de la
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persona juridica sin animo de lucro, esta constituida por personas en proceso de
reintegracion y/o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del
inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que
estan en proceso de reincorporacion y/o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion de estos datos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, diligencien el “Formulario 10 - Autorizacion para el tratamiento de
datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 2 del numeral 6; o por una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual el representante legal
o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, diligenciara el "Formulario 7 - Participacién
mayoritaria de madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracién (personas juridicas)’, mediante el cual certifica, bajo la gravedad de
juramento, que mas del 50% de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracién. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco (25%) por ciento en el proponente plural.

(b) El integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.
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(c) Ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los otros miembros del proponente plural. Para acreditar lo anterior,
la(s) madre(s) cabeza(s) de familia o persona(s) en proceso de reincorporacion o
reintegracion citada(s) en este literal debe(n) diligenciar y suscribir el “Formulario 7 A -
Manifestacion de madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion (personas naturales), de no ser empleada, socia o
accionista de los otros miembros del proponente plural” y |la persona juridica citada en
este literal, debe diligenciar y suscribir el “Formulario 6 - Participacion mayoritaria de
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion
(personas juridicas)".

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos datos, como es el caso de las personas en proceso
de reincorporacion y/o reintegracion, diligencien el “Formulario 10 - Autorizacion para el
tratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

Para efectos de la aplicacidon del presente factor de desempate, la definicion de madre
cabeza de familia, es igual a la definicion de mujer cabeza de familia, sefialada en el articulo
1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 y lo dispuesto en el presente
documento. En este sentido, la acreditacion del tamafo empresarial se efectuara
diligenciando el "Formulario 8 - Acreditaciéon Mipyme", mediante el cual se certifique, que
la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. Asi
mismo, se preferira la oferta presentada por cooperativas o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal, que cumpla los requisitos
establecidos para éste en el presente documento. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este
numeral.

En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad
de grandes empresas junto con otros en los que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con
los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 y lo dispuesto en el presente documento, esto
es, la acreditacidon del tamafo empresarial se efectuara diligenciando el “Formulario 8 -
Acreditacion Mipyme", mediante el cual se certifique la condicién de micro o pequefia
empresa de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas
que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva, que cumpla los requisitos establecidos para éste en el presente documento. En
el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad
de grandes empresas junto con otros en los que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afo anterior, para lo cual diligenciara el “Formulario 9-Pagos

realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales”.
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Cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a éste siempre que:
(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%), para lo cual se presentara
el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de MIPYME, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8; (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
otros miembros del proponente plural. Para acreditar lo dispuesto en el literal (c) citado en
este inciso, se debe diligenciar y suscribir el “Formulario 9 A- Manifestacion de la
MIPYME, COOPERATIVA O ASOCIACION MUTUAL, de no ser ésta, ni sus accionistas,
socios o representantes legales, empleados socios o accionistas de los otros miembros
del proponente plural”.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otros en los que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas
o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES, para lo cual se presentara el
certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya
y se acreditara la condicion de MIPYME en los términos del numeral 4.8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

12.Criterio Aleatorio

Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate, se
realizara el sorteo sefialado en el presente capitulo, de conformidad con lo dispuesto en el
mismo.
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Nota No. 1: Para aplicar los criterios de desempate en los que se contempla aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta, el mencionado
porcentaje se calculara respecto del valor total de la experiencia habilitante del proponente,
solicitada en el presente documento.

Nota No. 2: Todos aquellos documentos necesarios para acreditar los criterios de
desempate no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los
Proponentes desde la presentacion de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser
objeto de explicacién. Por lo anterior, no podran allegarse con posterioridad a la fecha del
cierre, y en el evento que se alleguen, no seran tenidos en cuenta por parte del MINISTERIO.

Nota No. 3: La omision de la informacion y/o documentacion requerida para efectos de los
criterios de desempate, no restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo
de propuesta.

Nota No. 4. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero,
cuyo pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por
reciprocidad, no se aplicaran los criterios de desempate de los numerales 4.8, 4.9, 410 y
4.11.

Nota No. 5. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato de reciprocidad, se
dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Nota No. 6. Los proponentes deben tener en cuenta el diligenciamiento y firma de los
formatos establecidos para tal fin entre otros

Nota No. 7: La omision de la informacion requerida para aplicar los criterios de
desempate, no sera subsanable por ser criterio de desempate, por lo que, la no
presentacion de los formularios y soportes respectivos, generara la inaplicacion del
criterio correspondiente.

Nota No. 8: Los proponentes deben presentar para la acreditacién de los criterios de
desempate y de conformidad con la ley 1581 de 2012, la certificacion para el tratamiento de
los datos personales del personal que se relacione.

Si una vez agotados los criterios de desempate previstos en el presente proceso de
seleccion, continian empatados dos o mas proponentes, atendiendo las reglas de

adjudicacion, se realizara un sorteo, mediante el uso de BALOTAS, el cual se llevara a cabo
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en la fecha y hora establecidas el cual se hara saber a través de mensaje que se publique en
SECOP 1I, en el cual se indicaran las pautas y requisitos a seguir para llevar a cabo el
mencionado sorteo.

El procedimiento citado en este numeral, se realizara en las instalaciones del MINISTERIO
ubicadas en la Calle 28 No. 13 A 15 PISO 9 en Bogota, D.C. o en el lugar que se comunique
en su momento a través de SECOP Il o la plataforma que corresponda, o por medios
electrénicos, si asi lo informa EL MINISTERIO a través de la plataforma respectiva, en las
condiciones alli establecidas, de conformidad con el articulo 1 del Decreto 537 de 2020 y las
disposiciones que lo modifiquen.

Para el efecto se dara aplicacién al siguiente procedimiento:
Primera Serie

a) En esta primera serie, se procedera a incorporar en una balotera un nimero de
balotas, identificadas con un numero igual al nUmero de proponentes que se
encuentren en condicion de empatados.

b) Se sacara una balota por cada proponente, asignandole un nidmero de mayor a
menor, con el cual participara en la segunda serie.

Segunda Serie

a) Se procedera a incorporar en la balotera igual nimero de balotas al nimero de
proponentes empatados.

b) El proponente que haya obtenido el nimero mayor en la primera serie, sera el
primero en sacar la balota con el nimero que lo identificara en esta segunda serie, y
en forma sucesiva (de mayor a menor) procederan los demas proponentes.

c) El proponente que en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, sera
quien ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y asi sucesivamente (de
mayor a menor), y se dara por terminado el sorteo.

Deberan asistir quienes quedaron empatados en el presente proceso, o sus representantes
legales, o personas autorizadas por ellos (autorizacibn que no requiere presentacion
personal).

Si una o varias de las personas que quedaron empatados no asisten al sorteo, con la
presentacion de la propuesta, acepta/n que una persona del MINISTERIO saque la balota y

participe en el sorteo en su nombre.
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En caso de que el procedimiento se realice de forma virtual, un funcionario o contratista
designado por EL MINISTERIO sera el encargado de realizar integralmente el procedimiento
sefalado en precedencia.

Los proponentes con la presentacion de la oferta aceptan las condiciones referidas al sorteo.

NOTA 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate
se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

NOTA 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional
por reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los
criterios de desempate previstos en el presente numeral.

NOTA 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento
de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacion o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o
la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que
su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios o accionistas.

NOTA 4: Los proponentes deben tener en cuenta el diligenciamiento y firma de los formatos
establecidos para tal fin entre otros.

9. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Teniendo en cuenta el valor del presente proceso de seleccion, podra ser susceptible a
limitacion a Mipymes, siempre y cuando concurran los requisitos establecidos en el articulo
22.1.2422,221.2423y22.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021.

10. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, se entiende por riesgo el
evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
objetivos del proceso de contratacion o en la ejecucion de un contrato. Se identificaron los

riesgos en el Anexo “Matriz de Riesgos” del presente documento

11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.3.1.2, 2.2.1.2.3.1.7, 2.2.1.2.3.1.8, 22.1.23.1.12 a
2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015 y atendiendo la naturaleza del contrato como las
obligaciones del mismo, se deben amparar los riesgos por cualquiera de los mecanismos

previstos en la norma:

“@=. Ministerio de
Comercio, Industria
y Turismo

Laborales

RIESGO A AMPARAR PORCENTAJE VIGENCIA
o 20% del valor total del | Por el plazo de ejecucion del
Cumplimiento . .
contrato. contrato y seis (6) meses mas.
. . 20% del valor total del Seis (6) Meses F?ntadosapartlr
Calidad del servicio de la terminacion del plazo de
contrato. . -
ejecucion.
Pago de Salarios,
Prestaciones Sociales e | 5% del valor total del | Por el plazo de ejecucion del
Indemnizaciones contrato. contrato y tres afios mas.

12. ANALISIS DE LOS ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el documento de “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion”, publicado en el Portal http://www.colombiacompra.gov.co/es/colombia-compra-eficiente, no todas las
contrataciones de las Entidades Publicas sujetas al Estatuto General de Contratacion lo estan también a las obligaciones

derivadas de los Acuerdos Comerciales.

. Entidad Estatal Excepcion Proceso de Contratacion
Acuerdo Comercial . . Umbral . .
incluida aplicable cubierto
Chile Sl NO NO NO
Alianza Pacifico México Sl NO NO NO
Pert Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
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A . Entidad Estatal Excepcion Proceso de Contratacion
cuerdo Comercial R Umbral . .
incluida aplicable cubierto

Estados AELC Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO

El Salvador Sl NO NO NO
Triangulo Norte Guatemala Sl NO NO NO

Honduras Sl NO NO NO
Unién Europea Sl NO NO NO
Israel Sl NO NO NO
Reino Unido e Irlanda del Norte Sl NO NO NO
Comunidad Andina Sl Sl NO Sl

13. SUPERVISION

La supervision del contrato se ejercera por el Coordinador del Grupo de Gestion Documental,
quién adelantara la supervisiéon en los términos de la Resolucion No. 3861 de 2015 “Por la
cual se adopta el manual de Contratacion del Ministerio de Comercio Industria y Turismo y

se dictan otras disposiciones” o la que la modifique, adiciones o sustituya.

PERFIL DEL SUPERVISOR: Profesional en Ciencias de la Informacion, la Bibliotecologia y la
Archivistica, actual Coordinadora del Grupo de Grupo de Gestion Documental con mas de
15 afos de experiencia, desempefiando las funciones que se relacionan con las actividades
a contratar, contenidas en el marco de la Ley 594 de 2000 y reglamentadas en el Decreto

1080 de 2015 y demas normatividad expedida por el Archivo General de la Nacion.

Cordialmente,

o /(16 {u(/(/

ANA LUCIA MENDEZ LEON

X
<)

Coordinador Grupo Gestion Documental

Anexos:

Proyecto: Ana Lucia Mendez Leon
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