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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV - MC 011 de
2023

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

INVITACION PUBLICA

LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA INVITA A TODOS LOS
INTERESADOS Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS PARA QUE DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993 Y EL LITERAL
A) DEL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011, PARTICIPEN EJERCIENDO
CONTROL SOCIAL EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION

Objeto: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES DE
ASEO Y CAFETERIA PARA LAS OFICINAS DE LA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA, UBICADA EN LA CALLE 8 NO. 24-169, DE LA
CIUDAD DE SAN JOSE DEL GUAVIARE - GUAVIARE, CUARENTA Y SIETE
(47) HORAS SEMANALES DE LUNES A SABADO POR UN PERIODO
COMPRENDIDO DEL 16 DE SEPTIEMBRE DE 2023 AL 30 DE JUNIO DE 2024

Cualquier informacion sobre el presente proceso de contratacion puede ser
consultada en el Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co /
SECORP Il o en la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria
General de la Republica, ubicada en la Calle 8 No. 24-169 Barrio 20 de Julio, en
la ciudad de San José del Guaviare — Guaviare.

SAN JOSE DEL GUAVIARE, AGOSTO 31 DE 2023
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LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y al
Capitulo 2 Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y Contratacion
Publica - Seccidén 1 Modalidades de Seleccién - Subsecciéon 5 Minima Cuantia del
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021, se permite formular la siguiente invitacion publica para presentar
ofertas en el presente proceso de Selecciéon de Minima Cuantia.

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV - MC 011 de 2023

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacion
en las etapas precontractual, contractual y post contractual, a dar pleno
cumplimiento a las disposiciones establecidas en el Estatuto Anticorrupcién (Ley
1474 del 12 de julio de 2011).

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accién del Estado
Colombiano para fortalecer la transparencia de los procesos de contrataciéon y la
responsabilidad de rendiciébn de cuentas, el cual debera ser suscrito por los
proponentes bajo ia gravedad del juramento. (Anexo 4).

COMPROMISOS ASUMIDOS

v" El oferente no ofrecera ni daré sobornos ni ninguna otra forma de halago a
ninguna persona al servicio de la Contraloria General de la Republica, en
relacion con su oferta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del
contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

v" El oferente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la
compaiiia o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor
realice en su nombre las anteriores actuaciones.

v" El oferente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos los
empleados, agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, sobre el
cumplimiento en todo momento de las disposiciones constitucionales, legales
y reglamentarias de la Republica de Colombia, especialmente aquellas que
rigen el presente proceso de seleccidn y su relacién contractual que podria
derivarse de ella.
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v El oferente garantiza que los recursos utilizados para las gestiones
precontractuales, o contractuales derivados del presente proceso, no
provienen de actividades ilicitas tales como el lavado de activos, testaferrato,
trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de
alguna manera sean contrarias a las disposiciones legales y reglamentarias.

v Si durante el proceso de seleccion, se comprobare el incumplimiento del
oferente a las situaciones antes mencionadas, procedera el rechazo de la
propuesta presentada. En caso de que la Contraloria General de la Republica
advierta hechos constitutivos de corrupcién por parte del oferente, durante el
proceso de seleccidbn tales hechos se pondran inmediatamente en
conocimiento de las autoridades competentes.

CAPITULO |
FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

1. OBJETO DE LA INVITACION

Objeto: Contratar la prestacion de servicios generales de aseo y cafeteria para
las oficinas de la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria
General de la Republica, ubicada en la Calle 8 No. 24-169, de la ciudad de San
José del Guaviare - Guaviare, cuarenta y siete (47) horas semanales de lunes a
sabado por un periodo comprendido del 16 de septiembre de 2023 ai 30 de junio
de 2024.

1.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El servicio que se requiere se encuentra determinado en la siquiente clasificacion
de acuerdo con la Guia para la Codificacion de Bienes y Servicios de acuerdo con
el Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas V.14.080 en
concordancia con la Circular Externa No. 12 del 5 de mayo de 2014, como se
indica:

| CLASIFICADO | SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO
R UNSPSC

76111501 Servicio de | Servicio Servicio de | Servicio de
limpieza, de aseso | limpieza y | limpieza de
descontaminac | y limpieza | mantenimiento | edificios
ion y de edificios
tratamiento de generales y de
residuos oficina

&
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1.2 Objetivos especificos:

- Contar con personal entrenado y calificado, para la prestacion de un servicio
de aseo y cafeteria 6ptimo.

- Mantener las instalaciones de la Gerencia Departamental Colegiada de
Guaviare en condiciones optimas de higiene y salubridad.

- Incrementar el grado de satisfaccion de los clientes internos y externos de la
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare.

1.3 Especificaciones técnicas:

1.3.1 Personal, localizacion y tipo de actividad

La prestacion del servicio se realizard en las instalaciones de la Contraloria
General de la Republica, Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, ubicada

en la Calle 8 No. 24-169 de San José de Guaviare - Guaviare, en jornada laboral
de cuarenta y siete (47) horas semanales de lunes a sabado, con un (1) operario

fijo. Dicha labor comprende cada una de las dependencias de las instalaciones de
la Gerencia, tales como oficinas del Grupo Delegado de Vigilancia Fiscal, Grupo
de Responsabilidad Fiscal, Grupo de Cobro Coactivo, Despacho Gerencia, Oficina
de Contralores Provinciales, Secretarias, Grupo de Participacion Ciudadana, Sala
de Audiencias, Sala Muitipie, area de bienestar social, archivo, bodega, interior y
exterior de las instalaciones, cocina, kiosco, bafios, pasillos, patio interno,
antejardin, parqueadero y demas oficinas que conforman las instalaciones de la
Gerencia.

1.3.2 Actividades a realizar

1.3.2.1 Servicio de Aseo

a) Barrer, lavar, trapear, desmanchar baldosas.

b) Lavar, brillar y desinfectar bafios, sanitarios, lavamanos, espejos, papeleras,
realizar lavado de paredes y puertas.

c) Limpiar vidrios, ventanas y ventanales.

d) Limpiar, lustrar y brillar escritorios, archivadores y demas elementos de uso en
las oficinas.

e) Limpiar, lustrar y brillar, puertas, divisiones metélicas y demas partes de
madera.

f) Limpiar y desinfectar los teléfonos, aparatos eléctricos, electronicos y demas
elementos que en forma general hacen parte de una oficina o servicio.

g) Desempolvar y limpiar paredes, cielos rasos.

h) Realizar el aseo del parqueadero y zonas verdes de la Entidad.

i) Limpiar y brillar cerraduras, objetos metalicos etc.
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j) Atender seminarios, reuniones, talleres, foros, conferencias y todo lo relacionado
con sus funciones dentro de la entidad

k) Responder por los insumos de aseo que se les suministre.

l) Informar sobre situaciones que se presenten relacionadas con dafos en
tuberias, sanitarios, lavamanos, plateros, lamparas, bombillos, pisos, vidrios,
divisiones, ventanerias, etc.

1.3.2.2 Servicio de Cafeteria

a) Preparar y servir tintos, aguas aromaticas, agua fresca y demas bebidas a los
funcionarios y visitantes.

b) Mantener limpios y desinfectados todos los elementos y las areas, relacionadas
con la prestacion del servicio de cafeteria.

c) Atender eventos especiales realizados dentro del horario de trabajo.

1.3.2.3. Otros requerimientos que se deben cumplir para la entidad.

a) Prestar el servicio de aseo y cafeteria de acuerdo a los procedimientos y normas
de limpieza y desinfeccion y con estricta aplicacion de los principios basicos vy
especiales de seguridad industrial aplicadas y aceptadas en Colombia.

b) Emplear para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria personal idéneo,
calificado, reuniendo condiciones personales 6ptimas, debidamente uniformado.
c) Correra por cuenta del CONTRATISTA, el pago de salarios y prestaciones
sociales, dando estricto cumplimiento a las leyes laborales vigentes en esta
materia. La entidad solicitara mensualmente previo a la cancelacion del servicio,
al CONTRATISTA, sin que le genere responsabilidad alguna, la exhibicion de los
recibos en los que consten los pagos por conceptos laborales, asi como los aportes
de ley.

d) Sera de la autonomia y responsabilidad del CONTRATISTA la contratacion,
organizacién, orientacién técnica y control del personal a su cargo,
comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad existentes en la
Contraloria General de la Republica - Gerencia Departamental Colegiada de
Guaviare. La entidad no adquiere ninguna relacién civil o laboral con los
trabajadores del contratista.

e) Seleccionar todo el personal y mantenerio debidamente contratado conforme a
la legislacion laboral vigente.

f) Suplir las ausencias de personal de aseo y cafeteria con la debida prontitud
e igualdad de condiciones, en casos de situaciones de salud o calamidades
que se presenten con la operaria dispuesta para este punto de trabajo.

g) Una vez adjudicado el proceso, el contratista debera allegar copia de la hoja de
vida con los respectivos soportes de la operaria, en aras de realizar un estudio de
seguridad por parte de la Unidad de Seguridad y Aseguramiento Tecnol6gico —
USATI de la CGR, como también copia de las afiliaciones realizadas al Sistema
General de Seguridad Social (Salud, pensién, riesgos laborales) y aportqs
parafiscales (SENA, ICBF y Caja de compensacion) de la operaria. é\éé
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1.4 Dotacion

El Contratista debera entregar a la persona que ponga al servicio de la Contraloria,
la dotacion conforme a la oportunidad y modo establecido en la Ley y debera estar
conformada por:

a. Uniforme completo: pantaion y biusa, delantal, calzado antideslizante, gorro y
tapabocas, ajustandose a las normas minimas de seguridad industrial y a las
normas expedidas por el Gobierno Nacional relacionadas con los Elementos de
Proteccidén Personal para contener o mitigar los efectos del COVID - 19.

b. Carnet de identificacion

2. REGIMEN LEGAL DE LA INVITACION PUBLICA

El presente proceso de seleccion se adelantara a la luz de lo sefialado en la
Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, el articulo
94 del Ley 1474 de 2011 vy al Capitulo 2 Disposiciones especiales del sistema de
compras y contratacion publica - Seccion 1 modalidades de seleccion - Subseccion
5 Minima Cuantia del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y demas normas concordantes vigentes que
sean aplicables.

Teniendo en cuenta gue el vaior dei presente proceso de contratacion no supera
el 10% de menor cuantia de la entidad, es decir $98.600.000, se da aplicacion a
los seflalado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 - Minima
Cuantia, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021,
reglamentando las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda
del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION:

Con el fin de establecer el presupuesto para la presente contratacion, se efectué
un estudio de mercado, solicitando cotizaciones a empresas con experiencia, las
cuales hacen parte del presente estudio de conveniencia, en virtud de las cuales
se determino el presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
contratacion en la suma de VEINTICUATRO MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y UN PESOS M/CTE
($24.654.531,00) INCLUIDO IVA.

El valor del contrato se cancelara con recursos del presupuesto oficial de la
Contraloria General de la Republica, con cargo al rubro presupuestal A-02-02-02-
008-005 Servicios de soporte (Servicio de Aseo) de acuerdo con el Certificado
de Disponibilidad Presupuestai No. 75423 dei 11-04-2023, expedido por la
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Direccion Financiera de la Contraloria General de la Republica, asignado a la
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare para la vigencia 2023, con el cual
se financiara el periodo comprendido del 16 de septiembre de 2023 al 31 de
diciembre de 2023 por de OCHO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL
QUINIENTOS VEINTICUATRO PESOS ($8.360.524,00) M/CTE INCLUIDO IVA y
lo correspondiente del 1 de enero de 2024 al 30 de julio de 2024, se cancelara con
vigencia futura autorizada por la Direccion General del Presupuesto mediante
radicado No. 2-2023-028625 del 8 de junio de 2023 por un valor de DIECISEIS
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SIETE PESOS
($16.294.007,00) M/CTE INCLUIDO IVA.

El costc mensual del operaria(o) a partir dei 2024, se encuentra conforme a
las cotizaciones presentadas por las empresas prestadoras de este servicio.

En la propuesta econémica a presentar por el oferente para la vigencia 2024
se debe tener en cuenta un incremento del 7.2% sobre el valor del salario
minimo legal vigente afio 2023, resaltando que en la ejecucién del contrato,
una vez el Gobierno Nacional emita el Decreto por el cual establece el
porcentaje de aumento del salario minimo para el afo 2024, se procedera a
la revision de la mensualidad para dicha vigencia, y asi determinar el reajuste
a ese valor, el que efectivamente se pagara al contratista.

Razon por ia cual, los oferentes interesados en el presente proceso deberan
ajustarse al presupuesto establecido al inicio de este proceso contractual, es decir,
el valor de la propuesta no_debe superar el presupuesto oficial para cada
vigencia, para que la misma sea tenida en cuenta por parte de la Entidad, de lo
contrario sera rechazada.

En la propuesta a presentar por el oferente para las vigencias 2023 y 2024 se
debe tener en cuenta que el porcentaje del AlU de la oferta, sera el mismo
sobre el cual se aplicara la tarifa del 19% del IVA en relacién a cada vigencia.

4, CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA
LA CONTRATACION:

El valor del contrato se cancelara con recursos del presupuesto oficial de la
Contraloria General de la Republica, con cargo al rubro presupuestal A-02-02-02-
008-005 Servicios de soporte (Servicio de Aseo) de acuerdo con el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No. 75423 del 11-04-2023, expedido por la
Direccién Financiera de la Contraloria General de la Republica, asignado a la
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare para la vigencia 2023, con el cual
se financiara el periodo comprendido del 16 de septiembre de 2023 al 31 de
diciembre de 2023 por de OCHO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA M“:\@;;&
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QUINIENTOS VEINTICUATRO PESOS ($8.360.524,00) M/CTE INCLUIDO IVA y
lo correspondiente del 1 de enero de 2024 al 30 de junio de 2024, se cancelara
con vigencia futura autorizada por la Direccién General del Presupuesto mediante
radicado No. 2-2023-028625 del 8 de junio de 2023 por un valor de DIECISEIS
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SIETE PESOS
($16.294.007,00) M/CTE INCLUIDO IVA.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion del contrato sera por un periodo de nueve (09) meses y
quince (15) dias, comprendidos a partir del 16 de septiembre de 2023 al 30 de
junio de 2024, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio previa
expedicion del respectivo registro presupuestal.

6. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, podran participar en el
presente proceso contractual, todas las personas naturales ¢ juridicas, en forma
individual o conjunta (consorcios o uniones temporales), que dentro de su actividad
comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso de
seleccion de minima y ademas cumplan con todos los requisitos exigidos en la
invitacion publica.

8 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

Teniendo en cuenta la cuantia del proceso, la convocatoria se limitara a MiPymes
del Departamento del Guaviare de conformidad con lo preceptuado por el articulo
2212422,2212423yel2.21.2.42.4del Decreto 1082 de 2015, modificado
por ei articuio 5 dei Decreto 1860 de 2021, siempre y cuando cumpian con ios
requisitos establecidos en el CAPITULO |I REQUISITOS HABILITANTES Y
DOCUMENTOS SOPORTE DE LA OFERTA de la presente invitacion publica.

8. PUBLICIDAD DEL PROCESO

En aplicacion de los principios de transparencia y publicidad, la informacién sobre
el presente proceso puede ser consultado en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP |l a través del Portal Unico de Contratacion
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.

9. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

Los oferentes deberan indicar en su oferta cuales de los documentos aportados
son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi

Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio « Cadigo Postal 950001 (1) 5187000 Ext. 24500
car@contraloria.gov.co e www.contraloria.gov.co ¢ San José del Guaviare - Guaviare, Colombia




CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

C Le

Defender juntos los recursos pablicos iTiene Sentido!

dar cumplimiento a lo estipulado en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de
1993.

10. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccion, tendran
en cuenta que sus ofrecimientos deben tener una validez por un periodo de
sesenta (60) dias calendario, contados a partir de la fecha de presentacion de la
oferta.

1. FECHA Y LUGAR DE REMISION DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan ser presentadas en formato PDF en la fecha, hora y modo
sefialados en el cronograma de esta invitaciébn (Portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co/ SECOP IlI). No se aceptaran ofertas presentadas en
lugar diferente al antes sefialado, ni las presentadas extemporaneamente
(después de la fecha y hora del cierre del plazo para presentarlas dentro de esta
invitacion, segun el cronograma del proceso contractual).

Nota: Los oferentes deberan estar inscritos o tener una cuenta en la
plataforma transaccional SECOP II, para poder presentar la propuesta.

12. PRESENTACION DE PROPUESTAS

El oferente debera presentar su oferta en la fecha y hora establecidas en el
cronograma del presente proceso, indicando el objeto, el nimero de la invitacion
publica, el nombre y la direccién del proponente, con la carta de presentacion
firmada por el oferente si es persona natural o por el representante legal o la
persona debidamente autorizada si es persona juridica, para lo cual debera
presentar la debida certificacion expedida por la persona competente.

La propuesta debera contener la informacién exigida como requisitos habilitantes
y los documentos para acreditarlos, establecidos en el capitulo Il de la presente
invitacion.

Para dar cumplimiento a lo anterior, los proponentes examinaran cuidadosamente
la presente invitacion, sus adendas y documentos aclaratorios, si las hay, y se
informaran de todas las exigencias, circunstancias y costos que de cualquier
manera tengan incidencia en la oferta y en el contrato.

La oferta sera presentada en pesos colombianos y cumplira el objeto de la
presente invitacién. Los oferentes deberan sefalar el valor de la misma e(g
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nameros y letras indicando en forma clara y precisa el valor del servicio, sefialando
el valor total del mismo, de acuerdo con la cantidad requerida en esta invitacién.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y
numeros, prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

En la propuesta también debera senalarse el nombre de la persona natural o
juridica, NIT, direccidn, teléfono, correo electronico, de quien oferta.

La Gerencia Departamental Colegida de Guaviare de la Contraloria General de la
Republica no es responsable por l0os costos 0 expensas en que pudieren incurrir
los proponentes para la preparacion y presentacion de sus propuestas, los cuales
son de cargo exclusivo de los proponentes.

No se aceptaran ofertas presentadas en lugar 0 modo diferente al sefialado en las
condiciones minimas ni las presentadas extemporaneamente, a la fecha y hora
sefaladas, ni se aceptaran propuestas parciales.

Dentro del valor de la propuesta, deben estar incluidos todos los costos para el
servicio, por ningun motivo se aceptaran incrementos en los precios o costos
adicionales durante la vigencia del contrato. Los costos asociados a la
presentacion de las ofertas seran a cargo del oferente.

El valor total de la propuesta debera tener en cuenta todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades del Estado Colombiano.

La propuesta debe contener el Anexo No. 1 Carta de Presentacion de la Oferta,
Anexo No. 2 Propuesta Econdmica, Anexo No. 3 Analisis del Costo del Servicio
vigencias 2023 - 2024, Anexo No. 4 Compromiso Anticorrupcién, Anexo No. 5
Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales y
Anexo No. 6 Tratamiento de Datos Personales y los documentos habilitantes.
Dichos formatos deben ser impresos con membrete de los futuros
proponentes.

Las ofertas deberan tener una validez minima de sesenta (60) dias calendario
contados a partir del cierre del proceso de seleccion.

El oferente favorecido con la adjudicacion de la contratacion tendra a su cargo los

costos de las garantias y seguros que se relacionen en el contrato, si a ello hubiere
lugar.

Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio e Cédigo Postal 950001 e (1) 5187000 Ext. 24500
car@contraloria.gov.co ¢ www.contraloria.gov co ¢ San José del Guaviare - Guaviare, Colombia




@) conTreLonia

954

Defender juntos los recursos publicos iTiene Sentido!

Para todos los efectos, se tendra en cuenta la hora legal que rige para el territorio
de la Republica de Colombia, que aparece en la pagina web de la
Superintendencia de Industria y Comercio, (http://horaleqgal.sic.gov.co/).

Para efectos del régimen de inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses se tendra en cuenta las previstas para la contratacion estatal, segun lo
establecido en el articulo 1 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 8 de la Ley 80 de
1993 y en los articulos Articulo 2.2.1.1.2.2.5y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de
2015.

En la fecha y hora fijada para el cierre, se procedera a revisar el Portal de
contratacion www.colombiacompra.gov.co/ SECOP Il con el fin de verificar las
ofertas que se presentaron, de lo cual se levantara un acta que contendra como
minimo los siguientes datos: objeto, fecha y hora de cierre, listado de proponentes,
valor de la propuesta, las solicitudes recibidas en cuanto a retiros, si las hay.

Ninguna propuesta se podra modificar después de la fecha y hora fijada para el
cierre del proceso de seleccidon y apertura de propuestas.

13. ADENDAS

La modificacion de la presente invitacion publica se realizara mediante adendas,
las cuales se expediran a mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para
el cierre del proceso, salvo en el caso en que se trate de adendas para prorrogar
el plazo de cierre, las cuales se incorporaran a la invitacién que se encuentra para
consulta en Portal de contratacion www.colombiacompra.gov.co/ SECOP Il

La publicacién de adendas sélo se podra realizar en los dias habiles, entre las 7:00
a.m.y las 7:00 pm.

14. CRONOGRAMA DEL PROCESO
El cronograma del proceso especificando la validez minima de las ofertas que se

solicitan, asi como ias diferentes etapas dei procedimiento a seguir, inciuyendo las
reglas para expedir adendas a la invitacion y para extender las etapas previstas.

ORDEN ACTIVIDAD FECHA LUGAR
1 Publicacion de Estudios | 31 de agosto de | Portal de contratacion
Previos e Invitacion Publica. | 2023 www.colombiacompra.gov.co/
SECOP I
2 Recibo de observaciones a | 31 de agosto de | Portal de contratacion
los Estudios Previos e|2023 y 01 de | www.colombiacompra.gov.co/
Invitaciéon Publica septiembre de | SECOP I o<
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2023 Hora limite:
23:59 |
3 Plazo para presentar | Hasta el 01 de | Portal de contratacion
manifestacion de interés | septiembre de | www.colombiacompra.gov.co/
para limitarla convocatoria a | 2023 Hora limite: | SECOP I
Mipymes del Departamento | 23:59
del Guaviare
4 Publicacién de respuesta a | 04 de septiembre | Portal de contratacion |
observaciones a los | de 2023 a partir de | www.colombiacompra.gov.co/ |
Estudios Previos e | las 14:00 SECOP II
Invitacion Publica i
5 Publicacién del aviso de 04 de septiembre | Portal de contratacion |
Limitacion a Mipymes o si | de 2023 a partir de | www.colombiacompra.gov.co/
podra participar cualquier | las 14:00 SECOP Il ;
otro ‘
‘ interesado ‘
6 Fecha limite para la| 04 de septiembre | Portal de contratacion |
expedicion de adendas a la | hasta las 19:00 www.colombiacompra.gov.co/ |
invitacion SECOP I
7 Presentacion de Propuestas | Hasta el 05 de | Portal de contratacion
septiembre de | www.colombiacompra.gov.co/
2023 hasta las | SECOP Il
17:00
8 Cierre del proceso de |05 de septiembre | Portal de contratacién |
seleccion de 2023 alas 17:00 | www.colombiacompra.gov.co/ |
SECORP II
9 Apertura de ofertas 05 de septiembre | Portal de contratacion
de 2023 alas 17:05 | www.colombiacompra.gov.co/ ‘
SECOP I 1
10 Informe presentacion de | 05 de septiembre Portal de contratacion |
ofertas de 2023 a las www.colombiacompra.gov.co/ |
17:10 SECOP I ‘
Verificacion de Requisitos | 06 de septiembre Portal de contratacién |
11 habilitantes a la propuesta | de 2023 a partir de | www.colombiacompra.gov.co/
mas econdmica, incluyendo | las 17:00 SECOP II
subsanaciéon y publicacion
de informe ‘
14 Término para presentar | 07 de septiembre | Portal de contratacion |
observaciones al Informe de | de 2023 hasta las | www.colombiacompra.gov.co/ |
Verificacion de requisitos | 23:59 SECOP Il
habilitantes de la menor !
propuesta mas econdémica !
incluyendo subsanacién
15 Respuesta a las | 08 de septiembre | Portal de contratacion |
observaciones presentadas | de 2023 a partir de | www.colombiacompra.gov.co/ |
al Informe de verificacion de | las 15:00 SECOP Il
requisitos habilitantes de la
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menor  propuesta mas
econémica y Comunicacion
de aceptacion de oferta

NOTA 1: Teniendo en cuenta el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, se
estipula los siguientes correos electronicos de contacto
islena.castro@contraloria.gov.co, liliana.calderon@contraloria.gov.co y
johanna.trujillo@contraloria.gov.co para los casos de comunicacién de
indisponibilidad que se lleguen a presentar por fallas en el Portal Unico de
Contratacién www.colombiacompra.gov.co/SECOP Il durante el desarrolio del
presente proceso de contratacion.

NOTA 2: Es responsabilidad del proponente verificar, en el Portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co/ SECOP I, la publicacién de los diferentes documentos
que hagan parte integral del proceso.

NOTA 3: Cualquier modificaciébn para extender las etapas previstas en el
cronograma o el contenido de la presente invitacién sera realizada mediante
adendas, las cuales se publicaran en el SECOP I, www.colombiacompra.gov.co.

NOTA 4. La propuesta tendra una vigencia minima de sesenta (60) dias
calendario, en caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido,
la Entidad solicitara su modificacion, en todo caso si los términos de la invitacion
se amplian, se entendera prorrogada la vigencia de la propuesta.

NOTA 5: La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria
General de la Republica aceptara unicamente las solicitudes de aclaracion al
Informe de Evaluacion de las ofertas y requisitos habilitantes del presente proceso
de Seleccidon de Minima Cuantia que se presenten a través del Portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co/ SECOP Il, de acuerdo a lo estipulado en el cronograma
de actividades.

15. PRORROGA PARA LA FECHA PARA PRESENTAR OFERTAS

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare podra prorrogar la fecha de
presentacion de ofertas dentro del proceso en los siguientes casos:

a. La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare lo considere
conveniente 0 necesario; en este caso, la prérroga sera por un término no
superior a la mitad del inicialmente fijado.

S
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b. A solicitud de los oferentes, siempre que la Entidad estime necesario

acceder a la peticion. En este caso, la prérroga sera por un término no
superior a la mitad del inicialmente fijado.

CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

La Entidad estatal debe seleccionar al oferente de conformidad con lo establecido
enel articulo 35. Factores de Desempate, de la Ley 2069 de 2020, modificado por el
Decreto 1860 de 2021, asi:

1.

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
oservicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran
en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en
concordanciacon el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata
del puntaje para lapromocion de la industria nacional en los Procesos de
Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso
tercero de ladefinicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el
inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los
mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior.
Por tanto, este criteric de desempate se acreditar& con los mismos
documentosque se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la
Entidad Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacidon o
documento equivalente, las condiciones vy los documentos con los que se
acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los
cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de
Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9,
soloque el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse
de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara
en los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado
por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la
cesacion de esta se otorgaré desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notaric. En la declaracién que se presente para
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acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma
dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la
Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia
intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo
21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de
proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de
la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que
participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo
la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas,
de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién
de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24
de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo
menos un (1) ano de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacién o desde el momento de la constitucién de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afo y que manifieste adicionalmente q‘@
Ny X
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mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del
contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite
que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad,
en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del tltimo arfio o del
tiempo de su constitucion cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en
el que se demuestren i0s pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad
de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pensidon de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra
en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de
la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del tltimo afio o del
tiempo de constitucién de la persona juridica, cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el
nimero de trabajadores vinculados que son personas mayores no
beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que
cumplieron el requisito de edad de pension estabiecido en ia iey, de todos ios
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.
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En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio
de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones
previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el
documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el numero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferird al oferente que
acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta
de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos
el diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, bajo la
gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su némina, y el
numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
ano, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo anc o del
tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) aio, en
el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
0 complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un
certificado, mediante el cuai acredita que por io menos diez por ciento (10%)
del total de la ndbmina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se
definird de acuerdo con la sumatoria de la nédmina de cada uno de lo
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormen@
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podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera
aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como
es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa
y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion, para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida
la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para
la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cuaiquier otro
certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracién o
reincorporacién.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite
bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos
de identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Tratandose de proponentes plurales, se
preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso
primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o
el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.
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7.2

7.3.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como
son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para
el otorgamiento de este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan
las condiciones de los siguientes numerales:

Este conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran
estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o
el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion © reintegracion, para o cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o
reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una
de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacidén o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto
en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia
o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales podran ser
empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente
plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara
en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de

la persona juridica.

Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio « Cédigo Postal 950001 (1) 5187000 Ext. 24500
car@contraloria.gov.co e www.contraloria.gov.co « San José del Guaviare - Guaviare, Colombia




([l
@

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

8 Gy

Defender juntos los recursos publicos iTiene Sentido!

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como es
el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con
el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso
especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con
micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
0 medianas.

Tratandose de proponentes piurales, se preferira ia oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan ia calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales
en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su
totalidad por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones
mutuales.

La condicién de micro o peguefia empresa se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el
certificadode existencia y representacion legal expedido por la Camara de
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Comercio o laautoridad respectiva. En el evento en que el empate se
presente entreproponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
tnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad
de grandesempresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro,pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes pluralesen los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con Ios criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeiias
0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con
sus estados financiercs o informacion contable con corte al 31 de diciembre
del afo anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total
de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el
ano anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico;
o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica
y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido
bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales.

Iguaimente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se
preferira a este siempre que:

10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual
que tenga una participacion de por loc menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento de
conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa 0 asociaciéon mutual en los términos del
numeral 8 del presente articulo;

10.2 La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3 Ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los otros
intearantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los

incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente pc%\@
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cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro,pequenas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
pluralesen los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o0 asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficioe Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para
lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el
que consteel cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901
de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
delos integrantes acredite las condiciones sefaladas en el inciso anterior de
estenumeral.

12. En caso de continuar el empate, se seleccionara la primera propuesta a
travésde un método aleatorio, que se llevara a cabo mediante sorteo por
balotas, elcual se llevara de la siguiente manera:

Los representantes 0 apoderados debidamente facuitados de las propuestas
empatadas procederan a escoger las balotas, las cuales se numeraran de acuerdo
con el numero de proponentes. En primer lugar, se realizara un sorteo para
establecer cual sera el orden en que cada proponente escogera la balota; realizado
este primer sorteo, los proponentes procederan a escoger la balota en el orden que
se hayan determinado y se adjudicara el procesc de seleccién al proponente gue
saque la balota con el mayor numero y cuyo resultado sea aceptado de antemano
por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamacién alguna.

De acuerdo con lo anterior, se discrimina el procedimiento que se llevara a cabo para
el desempate de manera aleatoria por el sistema de balotas asi:

1 Revision estado balotas.

2. Seleccion de las balotas de las revisadas, con las que se hara el desempate
3. Introduccion de las balotas en bolsa previamente inspeccionada.

4. Indicacion del numero de oportunidades que tendra cada proponente para
escoger balotas.

5. Se realiza el sorteo para establecer cual sera el orden en que cada proponente
escogera la balota.

6. Realizado el primer sorteo, los proponentes procederan a escoger la balota
en el orden que se hayan determinado
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y 5 Se adjudicara el proceso de seleccion al proponente que saque la balota con
el mayor numero.
8. El resultado sera aceptado de antemano por los proponentes involucrados en

el empate sin lugar a reclamacién alguna.

Con relacién a los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean
micro, pequefas 0 medianas.

Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el

ferente debera acreditar una antigliedad igual © mayor a un ano. Para los casos
de constitucion inferior a un afo se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la misma.

Requisitos minimos de la(s) certificacién(es):

En los literales en los que se solicite certificacion, dicho documento debera contar
como minimo con los siguientes datos, adicionando en todo caso los requisitos
legales sefalados en cada una de las reglas de desempate:

e Nombre del proponente (persona natural o juridica o proponente plural).

e C.CoNIT.

e Condicion que acredita (De acuerdo con las reglas definidas en la Invitacion
Publica. En caso de corresponder a una condicién que involucre la
vinculacién de capital humano debera indicar el tiempo de vinculacion.
Fecha de nacimiento para los casos en los que se pretende acreditar
condicion de “aduito mayor”).

e Nombre del socio integrante de la persona juridica que acredita la condicién
(para los casos que aplique, adjuntando declaracién ante Notario por quien
cumple la condicién sefalada).

e Porcentaje de participacion mayoritaria del socio que integra la persona
juridica que acredita la condicion para los casos que aplique (soportado con
el documento idoneo).

¢ Fecha de suscripcion de la certificacion.

e Nombre, cargo, y firma de quien suscribe la certificacion - persona natural (si
el proponente es persona natural) o el Representante Legal (si la propuesta
es presentada por una persona juridica o consorcio o unién temporal).

Nota: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de

la Ley 15681 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal

de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de , .
desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en@’x
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proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para
conocimiento de terceros la informacion relacionada con los factores de
desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o0 socios 0
accionistas.

17. TRASLADO DE EVALUACION

Realizada la evaluacion de la oferta u ofertas presentadas con el menor precio, se
publicara en el SECOP Il en el plazo indicado en el cronograma de este proceso
para que los oferentes dentro del dia habil siguiente puedan formular las
observaciones a que haya lugar.

18. ERRORES ARITMETICOS

Siempre y cuando la oferta se ajuste sustancialmente a lo requerido en el presente
proceso de seleccion, la Entidad podra de oficio, corregir errores aritméticos de la
siguiente manera:

a. Siexistiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o resta
de subtotales, prevaleceran los subtotales y el precio total sera corregido.

b. Si existiese discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto
expresado en palabras.

Si existe error al calcular un impuesto, asi como en su suma, la Entidad podra
corregirlo siempre que la base gravable, la tarifa y los demas elementos del
tributo se encuentren expresamente sefialados. Para lo antes sefialado, se
procedera a revisar la propuesta econdmica, para efectos de dar aplicacion a
lo antes sefialado. En todo caso la entidad, ante los posibles errores
aritméticos definidos en el presente numeral, procederd a aplicar el
procedimiento de aproximacion generalmente aceptado por las reglas
matematicas denominado redondeo, que consiste en acercar los valores
decimales al numero entero mas aproximado (a la baja, cuando el nimero
decimal sea menor a 5 o al alta cuando el nimero decimal sea mayor a 5).

O

19. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacién solicitada se analizara de
conformidad con lo establecido en el numeral 15, articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
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y lo sefialado en la presente Invitacion Publica para cada uno de ellos.

En desarrollo de lo establecido en dicho articulo, la Gerencia Departamental
Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la Republica dentro del plazo
de verificacion y evaluacion de las propuestas, por una sola vez y por escrito, le
solicitaré a los proponentes que en el término perentorio que se le fije en la
respectiva comunicacion, realice las aclaraciones, precisiones y/o aliegue los
documentos que se le requieran en relacion con el proponente, sin que con ello se
pretenda adicionar, modificar o completar la propuesta.

Si dentro de dicho plazo el oferente no procede de conformidad, su propuesta sera

CAPITULO Il
REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS SOPORTE DE LA
OFERTA

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la Republica,
teniendo en cuenta que el valor del objeto de adquisicién no excede el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad, se exigiran como Requisitos
Habilitantes, los aspectos técnicos, la acreditacion de la Capacidad Juridica de
acuerdo con o establecido en el articuio 2.2.1.2.1.5.2 del citadoc Decreto,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

De acuerdo con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, se revisara las ofertas
econdmicas y se verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de
la presente Invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la presente
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En caso de empate en el menor precio, la entidad adjudicara el proceso al
proponente que haya entregado primero la oferta.

Seran objeto de verificacién de cumplimiento los siguientes requisitos minimos
habilitantes:

| REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES | VERIFICACION ‘.
CUMPLE | NO CUMPLE

2.1 CAPACIDAD JURIDICA

2.1.1 DOCUMENTOS JURIDICOS | @}x
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2.1.1.1 Carta de presentacién de la propuesta

2112 Certificado de  Existencia vy

Representacién Legal o Certificado de Matricula

expedido expedido por la respectiva Camara de

Comercio —— e e e

2.1.1.3 Acreditacion de aportes a la sequridad |

social y aportes parafiscales

2.1.1.4 Copia del Registro Unico Tributario

2115 Recibo de Pago de impuesto de
Industria y Comercio

2.1.1.6 Documentos de verificacion a cargo de la

entidad

a- Certificado de Antecedentes Disciplinarios

b- Certificado de Antecedentes Fiscales

c- Certificado de Antecedentes Judiciales

d- Reporte del Sistema Registro Nacional de

Medidas Correctivas RNMC

2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

2.2.1 Experiencia

2.2.2. Andlisis del Costo del Servicio

2.1 CAPACIDAD JURIDICA
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

- Presentar la propuesta debidamente suscrita por el representante legal (persona
juridica), persona designada para representarlo (consorcio o unién temporal), o
apoderado, seqaun el caso, dentro del plazo y modo sefialados en el cronograma
de esta invitacion (Portal de contratacion www.colombiacompra.gov.co). En el
evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la
carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido donde se
indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el
monto senalado y en caso de resultar adjudicatario, suscribir el contrato respectivo.

- El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar
legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se
relacionen con el objeto de la misma. No deben estar incurso en las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar, establecidas en la
Constitucién Politica o en la ley.

- En el evento de participacion conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la Ley 80 de 1993,
lo cual se debe acreditar con el respectivo documento de conformaciéon. Para el
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momento de presentacion de la oferta el proponente debe indicar en la carta de
presentacion de la misma el nombre del consorcio o la unidén temporal y cuéales
son sus integrantes.

- Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la
Camara de Comercio y su objeto social comprende la presente invitaciéon. En el
caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que
dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se
comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacién correspondiente. En
todo caso el consorcio o la unién temporal debera en conjunto, acreditar que sus
objetos sociales comprenden todas las actividades sefialadas en el objeto de la
presente invitacion.

- Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a
registrarse en la Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que
acredite su existencia y representacion o reconocimiento de personeria juridica.

- No ser responsable fiscal ni encontrarse inhabilitado para contratar. Para el efecto
la entidad verificara si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio
o unién temporal se encuentran sefialados en el ultimo boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la Republica o en el Sistema de Informacion

de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduria
General de la Nacioén.

Si la actividad comercial del oferente o el objeto social de las personas
juridicas no se encuentra acorde con el objeto a contratar de acuerdo a los
codigos consignados en el RUT, la oferta sera rechazada, lo anterior no
aplica para la figura de consorcio o unién temporal.

2.1.1 DOCUMENTOS JURIDICOS

Las propuestas deberan contener los siguientes documentos, dentro del plazo
establecido para la presentacion de ofertas.

2.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y PROPUESTA
ECONOMICA

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta y la
propuesta econoémica por parte de la persona legalmente facultada. (Anexo No. 1,
2y 3).

El oferente bajo la gravedad del juramento declarara que no se encuentra incurso
en ninguna causal de incompatibilidad, inhabilidad o conflicto de intereses @M
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momento de presentar propuesta, de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Politica de Colombia, la Ley 80 de 1993, y demas normas sobre la
materia. (Anexo 4).

2.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO:

Personas Juridicas: Certificado de Existencia y Representacion Legal.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
caiendarios anteriores a ia fecha de cierre dei presente proceso contractuai, donde
conste quién ejerce la representacion legal y las facultades del mismo.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del oferente permita realizar
el objeto de la presente invitacion.

Anexar copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

2.1.1.3 ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES

Persona Juridica

Adjuntar certificacion en la cual se acredite que la empresa se encuentra al dia en
el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los
parafiscales propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. Esta
certificacion debe estar suscrita por el Revisor Fiscal cuando corresponda o por el
Representante Legal de la empresa a falta del mencionado Revisor Fiscal; la cual
debera consignar que dicho cumplimiento se ha dado durante un plazo no menor
a seis (6) meses, de igual forma adjuntar planilla del Ultimo pago realizado de
seguridad social. (Anexo No. 5)

2.1.1.4 COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debe allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT expedido
por la DIAN, con su ultima actualizacién después del mes de enero de 2022,
en el que indique a qué régimen pertenece.

Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de
las personas juridicas no se encuentra acorde con el objeto a contratar de
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conformidad a los cédigos CIIU consignados en el respectivo RUT, la oferta
sera rechazada.

2.1.1.5 RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Los oferentes deberan presentar copia del recibo de pago del impuesto de
Industria y Comercio vigencia 2022 realizado en la Secretaria de Hacienda o
Tesoreria Municipal de la respectiva Alcaldia Municipal.

Para el caso, en donde la presentacion del Impuesto de Industria y Comercio es
bimestral, debera presentar el recibo de pago del Gltimo bimestre del afio 2022
(Noviembre y Diciembre)

2.1.1.6 DOCUMENTOS DE VERIFICACION A CARGO DE LA ENTIDAD

La entidad verificara mediante consulta en la pagina web que para el efecto se
encuentre dispuesta, los siguientes documentos son:

a- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DIiSCIPLINARIOS
b- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES
c- CERTIFICADO DE ANTECENDENTES JUDICIALES

d- REPORTE DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVA
RNMC (Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016)

2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
2.2.1 EXPERIENCIA

El proponente debe aportar minimo dos (2) certificaciones de contratos, actas de
liquidacion o contratos por si solos, celebrados con Entidades Pdblicas u otros
clientes, relacionados con el objeto del proceso contractual, indicando su monto y
fecha de terminacion, celebrados dentro de los dultimos cinco (05) afios
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de presentacion de las propuestas.

Con relacion a contratos que tengan por objeto servicio integral, es decir que
incluyan tanto el servicio de aseo y cafeteria asi como el suministro de elementos
o insumos, se evaluara Unicamente el valor que corresponda al servicio de
aseo excluyendo el valor relacionado al suministro de elementos o0 insumos. Por
lo tanto, no se aceptaran certificaciones de contratos, actas de liquidaciéon o
contratos en los que no se pueda determinar claramente dicho valor, y con el fin
de validar esta informacion, se debera presentar certificacion expedida por el
contratante en la que se sefale los valores que se pretendan hacer valer como

experiencia en la presente Invitacion. %éy} ;

Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio » Cédigo Postal 950001 e (1) 5187000 Ext. 24500
car@contraloria.gov.co ¢ www.contraloria.gov.co « San José del Guaviare - Guaviare, Colombia




CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Defender juntos los recursos publicos iTiene Sentido!

La sumatoria de las certificaciones debe ser igual o superior al 100% del valor del
presupuesto estimado para el presente proceso.

Para los contratos en ejecucién, se tendra en cuenta los valores correspondientes
a las mensualidades efectivamente trascurridas a la fecha de cierre del presente
proceso.

2.2.2 ANALISIS DEL COSTO DEL SERVICIO

El proponente debe adjuntar el Anexo No. 3 - Analisis del costo del servicio, donde
se discrimine los costos y gastos mensuales de la operaria por vigencia.

CAPITULO Il
CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS

Las ofertas seran objeto de rechazo por cualquiera de las causales sefialadas a lo
largo de esta invitacion y las que se relacionan a continuacion:

a. Cuando se hubiere radicado y presentado después de la fecha y hora exacta
establecida como limite para el cierre del proceso de seleccidn, o presentado a
plataforma transaccional diferente a www.colombiacompra.gov.co.co/ SECOP II.

b. Cuando la persona que suscriba la propuesta no esté facultada para presentarla.

c. La comprobacion que el proponente se encuentre incurso en alguna o algunas de
las prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses para
contratar o presentar propuesta, establecidas en la legislacién colombiana vigente
sobre la materia.

d. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes sefialados en
esta invitacibn o no los subsane correctamente, allegue los documentos, las
aclaraciones y/o explicaciones solicitadas el término requerido por la entidad.

e. Cuando se demuestre la participacién del proponente en dos 0 mas propuestas
dentro del mismo proceso de seieccion.

f. El proponente se niegue a colaborar con la Administracién, en cuanto a la solicitud
de alguna aclaracién o comprobar alguna informacién, previa evaluacién por parte
de la Entidad.

g. Cuando el proponente ejecute cualquier accioén tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacién del contrato.
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h. Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial asignado por
vigencia.

i. Cuando el representante legal o representantes legales de una persona juridica
ostenten igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también estén
participando en el presente proceso.

j. Cuando se encuentre reportado en el Boletin de Responsabilidad Fiscal que expide
la Contraloria General de la Republica, Pasado Judicial y Certificado de
Antecedentes Disciplinarios.

k. Cuando dentro de su actividad comercial u objeto social, segun el caso, no
contenga el objeto de la presente Seleccién de Minima Cuantia.

I. Cuando la entidad compruebe que existe confabulacion o acuerdos entre dos o
mas personas que hayan presentado formalmente oferta, de tal manera que se
ponga en riesgo la seleccidn objetiva del contratista.

Il. La no presentacion de oferta econémica y/o cuando el oferente modifique las
condiciones técnicas requeridas en la presente invitacién.

m. Cuando la informacién y los documentos consignados en la propuesta no sean
veraces.

n. Cuando se determine discordancia o inexactitud de la informaciéon en los
documentos que la integran o contengan datos contrarios o tergiversados.

fi. Cuando el valor de la oferta se estime artificialmente bajo, se requerira al oferente
para que explique las razones que lo sustentan y una vez analizado por la Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria General de la Republica,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus
razones, previo cumplimiento a lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

0. Las demas senaladas en la ley y en la presente invitacion publica.

CAPITULO IV
ADJUDICACION Y DECLARATORIA DE DESIERTA

4.1. ADJUDICACION DEL PROCESO DE SELECCION

De conformidad con los numerales 6 y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad aceptara

T
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la oferta mediante comunicacién dirigida al oferente, la cual se publicara en el
SECORP II.

Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el Portal de Contratacién
Publica (SECOP Il) www.colombiacompra.gov.co, el proponente seleccionado
guedara informado de la aceptacién de la oferta.

En dicha comunicacion de aceptacién se consolidaran las condiciones de la
invitacion y de la oferta aceptada, junto con las condiciones de: Garantias (cuando
aplique), Imposicion de multas, Liquidacién del contrato (cuando aplique) y la
indicacién del supervisor del contrato.

Una vez comunicada la aceptacion de la oferta, el proponente seleccionado debera
allegar una certificacion bancaria vigente y copia de la Hoja de Vida con sus
respectivos soportes del operario(a) que realizara la prestacion de servicios
generales de aseo y cafeteria, en aras de realizar un estudio de seguridad por
parte de la Unidad de Seguridad y Aseguramiento Tecnolégico — USATI de la CGR,
antes de iniciar la ejecucién del contrato.

4.2. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada de
Guaviare, podra declarar desierto el proceso mediante comunicacion motivada que
se publicara en el SECOP Il y por las siguientes causas:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta;

2. Cuando no se presente propuesta alguna;

3. Ninguna de las propuestas cumplan los requisitos exigidos en esta invitacion
publica

CAPITULO V
CONDICIONES DEL CONTRATOC A SUSCRIBIR

5. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO

5.1. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera por un periodo de nueve (09) meses v
quince (15) dias, comprendidos a partir del 16 de septiembre de 2023 al 30 de
junio de 2024, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio previa

expedicion del respectivo registro presupuestal.
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5.2. LUGAR DE EJECUCION

El servicio a contratar se prestara en las instalaciones de la Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare ubicadas en la Calle 8 No. 24-169 de la
ciudad de San José del Guaviare - Guaviare y en aquellos lugares en los que la
Gerencia Departamentai reaiice eventos pubiicos, capacitaciones, foros, taiieres o
seminarios con la comunidad o de actividades similares caracteristicas.

5.3. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision y control de ejecucién del contrato, sera ejercida por un Directivo
de la Gerencia Departamental Colegiada del Guaviare, quien contara con el apoyo
de un funcionario de la citada entidad.

El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones al contratista sobre
asuntos de su responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas.

5.4. DATOS PARA CONTACTO CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Los datos de contacto con el Supervisor son:

Direccion: Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio — San José del Guaviare —
Guaviare.

Teléfono: (1) 5187000 Ext. 24500

5.5 FORMA DE PAGO:

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare - Contraloria General de la
Republica pagara al contratista el valor del contrato por mensualidades vencidas,
previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Certificacion de Cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado,
expedida por la Gerente Departamental Colegiada Guaviare o de quien
haga sus veces.

Presentacién de la Factura respectiva.

Certificacion de pago de aporties parafiscales (ICBF, SENA, Caja de
Compensaciéon Familiar) y de Aportes Patronales (Pago de aportes en
Pension, Salud al Sistema de Seguridad Social y Riesgos Profesionales)
del mes correspondiente, expedida por el Revisor Fiscal de la empresa o el
Representante Legal de la misma, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y 828 de 2003 y copia de la ultima planilla de seguridad social

N
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d. Copia de los recibos en los que consten los pagos por conceptos laborales,
asi como los aportes de ley, de igual forma soporte de pago del salario a la
operaria ya sea por transferencia, consignacion o giro.

Si el contratista tiene la obligacion N n_el Registro Unico Tri ri
RUT facturar electrénicamen mplir_con los requisi de
validacion gue realiza SIIF NACION v el software de OLIMPIA.

El desembolso queda sujeto a la disponibilidad de recursos del Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC) que efectivamente sea aprobado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Para ia ejecucion dei contraio, ia Contraioria Generai de ia Repubiica — Gerencia
Departamental Del Guaviare NO entregara valor alguno por concepto de “anticipo”.

El contratista debera acreditar ante la Contraloria si es “Gran Contribuyente”,
“Autorretenedor” y la actividad econémica que desarrolla.

Las demoras que se generen por no presentar oportunamente la factura y/o cuenta
de cobro, o por falta del lleno de los requisitos para la realizacion del pago, seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

5.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
5.6.1 Del Contratista
5.6.1.1 Obligaciones Generales

a) Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 1150 del 2007.

b) Mantener fijos las mensualidades ofertadas.

c) Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean
requeridas por el supervisor del contrato, a través de diferentes medios de
comunicacion.

d) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6)
meses mas.

e) Guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que le sea suministrada o
conocida con ocasion de la ejecucion del contrato.

f) informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda
indicar en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que pueda poner el
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peligro los legitimos intereses de la Contraloria, y proponer alternativas de
solucién a la misma.

g) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas
en la propuesta, asi como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a
celebrar.

5.6.1.2 Obligaciones Especificas

Las obligaciones especificas a desarrollar en desarrollo del contrato a celebrar son
las siguientes:

a. Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados de conformidad
con la propuesta presentada exigidas por la CONTRALORIA.

b. Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

c. Cumplir estrictamente con idoneidad y oportunidad con la ejecucién del
contrato de acuerdo con las especificaciones contenidas en la oferta.

d. E! contratista actuard con total autonomia técnica y administrativa en el
cumplimiento de las obligaciones que asume por el contrato y en consecuencia
su personal, no contrae relacion laboral alguna con la Contraloria General de
la Republica.

e. Dotar conforme a la oportunidad y modo establecido en la Ley y debera estar
conformada por uniforme completo: pantalén y blusa, delantal, calzado
antideslizante, gorro y tapabocas, ajustandose a las normas minimas de
seguridad industrial y a las normas expedidas por el Gobierno Nacional
relacionadas con los Elementos de Proteccién Personal para contener o
mitigar los efectos del COVID — 19 como también, carnet de identificacion.

f.  Suplir las ausencias de personal de aseo y cafeteria con la debida prontitud e
igualdad de condiciones, en casos de situaciones de salud o calamidades que
se presenten con la operaria dispuesta para este punto de trabajo.

g. Informar oportunamente a la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare de cualquier situacién que pueda
afectar la correcta ejecuciéon del mismo.

h. Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

i. Presentar factura por el servicio ofrecido, los valores de la oferta deberan
expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables durante la
ejecucion del contrato y deberan incluir los impuestos y demas costos en que
incurra con ocasion de la ejecucién del contrato, si el contratista tiene la
obligacion No 52 en el Registro Unico Tributario (RUT). debe facturar
electronicamente y cumpiir con i0s requisitos de validacion que realiza ei
software de OLIMPIA y SIIF NACION.

5.6.2 De la Contraloria
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. Efectuar el registro presupuestal del contrato.

. Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas

las obligaciones contractuales.

3. Realizar los tramites necesarios para procurar que el Contratista reciba
oportunamente el valor del servicio prestado.

4. Expedir la certificacion del servicio a entera satisfaccion, para efectos del pago
de conformidad con lo senalado en el contrato.

5. Brindar el soporte y acompafiamiento que requiera el contratista, para la
correcta ejecucién del contrato.

6. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista dentro de los
términos establecidos en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contenciosc Administrativo.

7. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas

en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

N —

5.7 MANIFESTACION DE NO LAVADO DE ACTIVOS

Con la suscripcion del Contrato el Contratista bajo la gravedad de juramento
manifiesta que el origen de los recursos empleados para la ejecucion del objeto
del contrato es licitos y ajenos a las actividades que comprenden el tipo penal de
lavado de activos conforme a las disposiciones legales vigentes, en especial el
contenido en el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

5.8 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del
contratista, este pagara a la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la
Contraloria General de la Republica, a titulo de sancién penal pecuniaria, una
suma equivalente al 10% del valor total del contrato, independientemente de la
indemnizacién plena de los prejuicios a que hubiere lugar.

5.9 MULTAS

En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato, por parte del
contratista, podra imponerse multas diarias equivalentes al 1% del valor del
contrato.

5.10 PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y PARA HACER
EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL PECUNARIA.

La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare podra declarar el
incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y
sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cladusula penal, de
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conformidad con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de
2011.

Con el pago de la pena no se entiende extinguida la obligacion principal. El pago
de la pena se efectuara sin perjuicio del deber legal que tiene la Gerencia
Departamental de la Contraloria General de la Republica de exigir la
indemnizacion total de los perjuicios causados por el incumplimiento del
Contratista.

Si por la ejecucion del Contrato la Gerencia Departamental de la CGR adeuda
sumas al contratista, podra compensar el valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria de dichas sumas.

5.11 CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Las partes convienen en incorporar al contrato, las clausulas excepcionales de
terminacion, interpretacién y modificacion unilaterales del mismo, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

Para efectos de la modificacion e interpretacién unilateral se procedera de la
siguiente manera: presentada la causal legal de modificacion o interpretacion
unilateral, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento, la
Gerencia Departamental invitara por escrito al contratista para lograr un acuerdo
en la modificacion o interpretacion correspondiente; si dentro de ios ocho (8) dias
habiles siguientes no hay acuerdo, se dejara constancia escrita de ello y la Entidad
procedera a modificar o interpretar el contrato unilateralmente, mediante acto
administrativo motivado.

5.12 CADUCIDAD

La Gerencia Departamental de la Contraloria General de la Republica podra
declarar administrativamente la caducidad del contrato por incumplimiento del
contratista, de alguna de las obligaciones en él previstas, que afecte de manera
grave y directa la ejecucién del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacion, salvo que se trate de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados.

5.13 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o
incompatibilidades sobrevinientes, se prohibe al contratista subcontratar o ceder
el contrato a cualquier titulo, sin previa autorizacion escrita de la Gerencia
Departamental de la CGR.
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5.14 GARANTIAS

Una vez comunicada la carta de aceptacion al oferente seleccionado, este debera
constituir a favor de la Contraloria General de la Republica- Gerencia
Departamental Colegiada de Guaviare y ante una compafia de seguros
legalmente establecida en Colombia, una garantia unica que ampare los siguientes
riesgos:

5.15.1.1 Cumplimiento Del Contrato, en cuantia equivalente al diez por ciento
(10%) de su valor total, por el tiempo de duracidén del contrato y sus adiciones o
prérrogas, si las hubiere; y cuatro (4) meses mas.

5.15.1.2 Calidad del servicio, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato, que estara vigente durante el término de ejecucién de la
misma y de sus adiciones, si las hubiere, y cuatro (4) meses mas;

5.15.1.3 Salarios y Prestaciones Sociales: Mediante la cual el contratista
garantiza el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal que el contratista haya de utilizar para la ejecucién del contrato,
equivalente al 5% del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo del
contrato y tres (3) afios mas.

De igual forma, debe constituir la siguiente péliza:

5.15.2 Responsabilidad Civil Extracontractual, por el valor del diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, por el término de su duracién y sus adiciones o
prérrogas, si las hubiere y dos (2) afios mas.

5.15 PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la
publicacién en el SECOP Il de la comunicacién de la aceptacion de la oferta y para
su ejecucion se requerira del registro presupuestal v la suscripcion del acta de
inicio.

Elincumplimiento de las obligaciones del contratista referentes a los requisitos de

ejecucion sera causal de incumplimiento del contrato, el cual sera declarado por
medio de acto administrativo que se expedird dentro de las reglas del debido
proceso.
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5.16 LIQUIDACION

El contrato se liquidara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion.

San José del Guaviare, agosto 31 de 2023

teDk
Departamental .
ental Colegiada de Guaviare

’ .
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Senores

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare
Calle 8 No. 24-169 Barrio 20 de Julio

San José del Guaviare

REF: PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV - MC 011
de 2023

El suscrito, obrando en representacion de la empresa
(o en
nombre propio) ofrezco contratar con la Contraloria General de la Republica, la
Prestacion de Servicios Generales de Aseo y cafeteria para las oficinas de la
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, de la Contraloria General de la
Republica, ubicadas en la calle 8 No. 24-169, de la ciudad de San José del
Guaviare - Guaviare, cuarenta y siete (47) horas semanales de iunes a sabado por
un periodo comprendido del 16 de septiembre de 2023 al 30 de junio de 2024.

PROPUESTA BASICA

El valor de la propuesta basica es de $ , WA (__%) es de
$ , para un valor total de $ M/cte incluido IVA.

Discriminado de la siguiente manera:

e Valor quince (15) dias - afio 2023 ($ ) IVA
(Quince dias: Dei 16 ai 30 de septiembre de 2023)

e Valor mensual para el aino 2023 ($ ) IVA
(Tres mensualidades: Del 01 de octubre de 2023 al 31 de diciembre de 2023)

anc 2024 ($ ) IVA
de enero de 2024 al 30 de junio de 2024)

s Valor mensual para el
(Seis mensualidades: Del 01
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PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de nueve (09)
meses y quince (15) dias, comprendido del 16 de septiembre de 2023 al 30 de
junio de 2024.

Dejo constancia de lo siguiente:

1. Que conozco y acepto lo enunciado en las condiciones de la presente invitacion.

2. Que ni el suscrito, ni la persona juridica que represento, ni los socios que la
conforman, nos encontramos incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucidn Politica
y 8° de la Ley 80 de 1993, asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacion; en concordato, en quiebra; en cesacion de pagos © en
concurso de acreedores o embargo. Que manifiesto que las cuotas sociales o
acciones de sus socios de la persona juridica que represento no se encuentran
embargadas.

3. Que conozco las leves de la Replblica de Colombia que rigen este proceso de
" v o
contratacion.

4. Que garantizo y me obligo a cumplir a cabalidad el objeto y obligaciones del
contrato durante el tiempo estipulado para ello.

5. Que manifiesto no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica, quién se reserva el derecho
de confirmar esta informacion.

6. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo
estabiecido en ei articuio 50 de ia Ley 789 de 2002 en concordancia con ei articuio
23 de la Ley 1150 de 2007.

7. Que manifiesto que durante los ultimos dos (2) anos no he sido sancionado por
el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales.

8. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacién Publica, asi
como las comunicaciones escritas expedidas por la Contraloria General de la
Republica y en consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.

9. Que cualquier error, omisién o defecto de la propuesta que someto a ustedes,
en el contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple
interpretacion errdbnea o desviada de alguno de los documentos de la Invitacion
Publica, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad.

AN
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10. Que la oferta estara vigente por un periodo de sesenta (60) dias calendario,
contados a partir de la fecha de cierre o de sus prérrogas, si las hubiere.

11. Manifiesto que si me es adjudicado el contrato objeto de la presente
contratacién, me comprometo en nombre de la sociedad que represento, a
suscribirlo dentro del término establecido en la Invitacion Publica.

12. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada la adjudicacién del contrato,
obliga a la sociedad que represento a su cumplimiento.

13. Que para determinar el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con
ocasion de presentacion de la oferta, suscripcién y ejecucion del contrato, de
acuerdo con las normas legales vigentes ya que los mismos se entienden y se
asumen por cuenta nuestra.

Iguaimente seftalo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y
requerimientos relacionados con este proceso, el siguiente:

Direccion:
Teléfono:

Fax:

Correo Electroénico:
NIT:

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal
Documento identificacion

Numero de Folios de la propuesta:

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE.
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ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES DE ASEO Y
CAFETERIA PARA LAS OFICINAS DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, UBICADA EN LA CALLE 8 NO. 24-169, DE LA CIUDAD DE SAN
JOSE DEL GUAVIARE - GUAVIARE, CUARENTA Y SIETE HORAS (47)
SEMANALES DE LUNES A SABADO POR UN PERIODO COMPRENDIDO DEL
16 DE SEPTIEMBRE DE 2023 AL 30 DE JUNIO DE 2024

PROCESO DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA No. GUV - MC 011 de 2023

La oferta debera incluir el valor correspondiente a todos los costos directos e
indirectos, en que incurra el proponente dentro del proceso de seleccién y para la
suscripcion del contrato, su perfeccionamiento y legalizacion, incluyendo todos los
impuestos.

PRESTACION DE

SERVICIOS GENERALES VALOR QUINCE DIAS

VALOR TOTAL

. VIGENCIA 2023
DE ASEO Y CAFETERIA | (pE| 16 AL 30 DE SEPTIEMBREDE | VIGENCIA 2023
2023) QUINCE DIAS

Un (1) operario fijo - jornada de cuarenta y siete (47) horas semanales de lunes a sabado

SUBTOTAL
A.LU. (__%)*
IVA (__%) SOBRE AlU*
TOTAL

QEE\S/E%EEN ERALEE b 4 g ol VALOR TOTAL

DEASEO Y CAFETERIA | (DEL 01 DE OCTUBRE DE 2023 AL | VJSERCIA 2023

31 DE DICIEMBRE DE 2023)
Un (1) operario fijo - jornada de cuarenta y siete (47) horas semanales de lunes a sabado

SUBTOTAL
A.LU. (__%)*

IVA (__%) SOBRE AlU*

TOTAL a&f;&
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PRESTACION DE

VALOR MENSUALIDAD

VALOR TOTAL

E ASEO Y CAFETERIA (01 DE ENERG AL 30 DE JUNIO DE |  VIGENCIA 2024
2024) SEIS MESES
Un (1) operario fijo - jornada de cuarenta y siete (47) horas semanales de lunes a sabado
SUBTOTAL
A.LU. (__%)*
IVA (__%) SOBRE AlU*
TOTAL

*En la cotizacion a presentar por el oferente para las vigencias 2023 y 2024 se debe tener en
cuenta que el porcentaje del AlU de Ia cotizacion, sera el mismo sobre el cual se aplicaré la
tarifa del 19% del IVA en relacién a cada vigencia.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato serd de nueve (09)
meses y quince (15) dias, comprendido del 16 de septiembre de 2023 al 30 de

junio de 2024.

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal

Documento identificacion

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE

DEL OFERENTE
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ANEXO 3

1954

ANALISIS DEL COSTO DEL SERVICIO - VIGENCIAS 2023 - 2024

PROCESO DE CONTRATACION: GUV - MC 011 de 2023

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES DE ASEO Y
CAFETERIA PARA LAS OFICINAS DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA DE GUAVIARE, DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, UBICADA EN LA CALLE 8 NO. 24-169, DE LA CIUDAD DE SAN
JOSE DEL GUAVIARE - GUAVIARE, CUARENTA Y SIETE (47) HORAS
SEMANALES DE LUNES A SABADO POR UN PERIODO COMPRENDIDO DEL
16 DE SEPTIEMBRE DE 2023 AL 30 DE JUNIO DE 2024

El oferente debera diligenciar el presente anexo y complementarlo si asi lo

considera.

t

CONCEPTO

[ VIGENCIA 2023

%

| VALOR QUINCE {(15) DIAS

|

Salario Minimo Legal Vigente

Auxilio de transporte

Total Devengado

‘Salud

Pension

ARL

Total Aportes Seguridad Social

Prima de servicios

'Vacaciones

Cesantias

Intereses de cesantias

Total prestaciones sociales

SENA

ICBF

Caja de Compensacién Familiar

Total Aportes Parafiscales

Dotaciéon

Otros conceptos (Si existen,
especificarlos)

Total Dotaciones y otros conceptos

Subtotal

AlU (

%)

@i(
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IVA (19%) SOBRE AlU

Valor total por quince (15) dias por
operario
Del 16 al 30 de septiembre de 2023

VIGENCIA 2023

CONCEPTO % VALOR MENSUAL

Salario Minimo Legal Vigente

Auxilio de transporte |

Total Devengado

Salud

Pension

ARL

Total Aportes Seguridad Social

Prima de servicios

Vacaciones
Cesantias

Intereses de cesantias

Total prestaciones sociales
SENA

ICBF

Caja de Compensacion Familiar
Total Aportes Parafiscales

Dotacidon

Otros conceptos (Si existen, especificarlos

Total Dotaciones y otros conceptos

Subtotal ‘

AU(C_%)
IVA (19%) SOBRE AlU

Valor mensual por operario

Valor total por tres (03) meses por operario |
Meses de Octubre de 2023 a Diciembre de
2023
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VIGENCIA 2024

CONCEPTO

%

VALOR MENSUAL

Salario Minimo Legal Vigente

Auxilio de transporte

Total Devengado

Saiud

Pension

ARL

Total Aportes Seguridad Social

Prima de servicios

Vacaciones

Cesantias

Intereses de cesantias

Total prestaciones sociales

'SENA

ICBF

Caja de Compensacién Familiar

Total Aportes Parafiscales

Dotacion

Otros conceptos (Si existen, especificarlos

Total Dotaciones y otros conceptos

Subtotal

AlU (%)

IVA (19%) SOBRE AlU

Valor mensuai por operario

Valor total por seis (06) meses por operario
Del mes de enero de 2024 a junio de 2024

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal
Documento identificacién

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE

DEL OFERENTE

-
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ANEXO No. 4

COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugar y fecha

Sefores

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE
Calle 8 No. 24 — 169 B. 20 de Julio

San José del Guaviare - Guaviare

Referencia: Compromiso Anticorrupcion
Proceso de Selecciéon de Minima Cuantia No. GUV - MC 011 de 2023

[Nombre del representante leqal o de la persona natural del Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado Colombiano y de la Contraloria General de la Republica —
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare para fortalecer la transparencia y la rendiciéon de
cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Seleccion de Minima Cuantia No. GUV — MC 011 de 2023.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Contraloria General de la
Replblica — Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusion en el Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. GUV — MC 011 de 2023.
5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Seleccién de Minima
Cuantia No. GUV — MC 011 de 2023 nos soliciten los organismos de control de la Republica de
Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, firmo este documento a los dias del mes de de 2023

Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural
Nombre:

Cargo:
Documento de Identidad:

Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente
documento.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXCS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE.
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ANEXO NO. 5 CERTIFICACION DE APORTES AL SISTEMA DE

SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES
PERSONA JURIDICA
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV - MC 011 DE 2023

Sefiores

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE

Ciudad

Yo, , identificado con cédula de ciudadania No.

de en mi calidad de (Representante Legal en caso de
persona juridica), de la empresa con Nit :
manifiesto que he cumplido en los ultimos meses anteriores a la
presentacion de la propuesta con los pagos al Sistema de Seguridad Social en Salud,
Pensiones y Riesgos Profesionales y que (pose0 0 no poseo
segun el caso)trabajadores o empleados a cargo, por lo que (estoy o

noestoy obligado segun el caso) al pago de aportes parafiscales y por tal razéon me
encuentro a PAZ Y SALVO por los conceptos de apories a Seguridad Social y
aportes parafiscales.

Atentamente,

Firma:

Nombre del Proponente:
NIT.

Representante Legal:
Documento de identificacion.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE

DEL OFERENTE @X
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ANEXO NO. 6 TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. GUV - MC 011 DE
2023

De conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente sobre proteccion de
datos personaies, en especiai ia Ley 1581 de 2012 y ei Decreto 1074 de 2015,
autorizo libre, expresa e inequivocamente a la Contraloria General de la Republica,
para que realice la recoleccion y tratamiento de mis datos personales que suministro
de manera veraz y completa, los cuales seran utilizados para cumplir con las
funciones legales, contractuales, constitucionales y fines de la Entidad, en especial
los diferentes aspectos relacionados con el presente Proceso de seleccion y, en
caso de ser adjudicatario del mismo para la contratacién que deeste se derive, su
ejecucion y seguimiento.

Asi mismo, declaro que conozco que la recoleccién y tratamiento de mis datos se
realizara de conformidad con la Politica de Tratamiento de Datos Personales
publicada en www.contraloria.qov.co, manifestando que he sido informado(a) de
forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento y la posibilidad que tenia de
no efectuar la autorizacion en aquella informacién considerada sensible.

Manifiesto que, como titular de la informacion, fui informado de los derechos con que
cuento como titular de la informacién, especialmente a conocer, actualizar y rectificar
mi informacién personal, revocar la autorizacion v solicitar la supresiondel dato,
las cuales podré ejercer a través de los canales presenciales y los correos
electronicos suministrados en el presente Proceso de seleccion.

Se suscribe en la ciudad de___, el dia (L) de de 2023.

Firma:

Nombre del Proponente:
NIT.

Representante Legal:
Documento de identificacion.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE
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