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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO:EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEOICION 
Dia IVtes Ano

1311 08 I 2023 IINFORMACION GENERAL1.
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

MARIA RAQUEL REYES CUBIDESCONTRATISTA

47.441.829 YOPALCEDULA DE CIUDADANIA No. DE

311-3056202 6358148TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT. ♦

E-MAIL PERSONAL rraqueL08,0B(g)gmaii.com

E-MAIL INSTITUTIONAL mariar.revesPsupernotariado.gov.co ¥

« C.A. | X l *CAJA SOCIAL 24105536974BANCO « No DE CUENTA C.C.
CONTRATO ACTUAL $ 24.763.860,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Ano

1001 2023 $ 2.251.260,00 ♦DE HONORARIOS MENSUALES

prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como auxiliar administrativo para apoyar la aplicacionl

OBJETO DEL CONTRATO de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion documental de las oficinas de registro de instrumentos ¥

publicos a nivel nacional el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP YOPAL.

MARIA NELLY PERAFAN CABANILLASNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO *
REGISTRADORA PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS [nCARGO DEL SUPERVISOR

11423 125623CDP No. ♦ CRP No. $
FECHA APROBACION 

POLIZA4/02/2023 FECHA CRF 16/02/2023FECHA CDP Dla Mes Ano
LUGAR DE EJECUCION 16 02 2023 «

YOPALCIUDAD Dla Mes Ano
FECHA/FINALIZACION 

CONTRATOCASANAREDEPARTAMENTO 30 12 2023 **
MESES DIASDla Mes AnoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
2023 *17 02 11 H® o *

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA

Dia Mes Afio

CDP No. $ CRP No. $
MESES DIAS VALORDia Mes AnoFECHA FINAL DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA ¥ ¥ ¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 2.251.260,00 UVALOR A COBRAR 0 o

■ nVALOR TOTAL # DE DIAS

$ 2.261.260,00 MES A COBRARDla Mes Ano

¥ PAGO No. No DIAS 
* 07 L I 30 1100%

01 08 2023DEL AGOSTO
PERIODO DE PAGO

31 08AL 2023 AGOSTO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABSLITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle26 No. 13-49 Int. 201 
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO:EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145.000 EPS SANITAS SA 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO DE PENSION 185.600 # 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6.100

$ 336.700 4515268931TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. $

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR 
PAGAR$ 24.763.860,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ $ 1.050.588,00 $’ 23.713.272,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

1.050.588,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$ $ 3.301.848,00 $ 21.462.012,002.251.260,00 ¥
$ $ 5.553.108,00 $ 19.210.752,002.251.260,00 *
$ $ 7.804.368,00 $ 16.959.492,002.251.260,00 ¥
$ $ 10.055.628,00 $ 14.708.232,002.251.260,00 ¥
$ $ 12.306.888,00 $ 12.456.972,002.251.260,00 ¥
$ $ 14.558.148,00 $ 10.205.712,002.251.260,00 ¥

$ $¥
$ $¥
$ $¥
$ $VALOR DEL PAGO ¥
$ $VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO
¥

$ $¥

Dla Mes Ano

01 08 2023 AGOSTODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

31 08 2023 07 AGOSTOAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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PROCESO:EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

EVIDENCIASOBLIGACIONES
1. Realizar tabla de excel para llevar a cabo la relacion de las 
escrituras correspondientes del mes de AGOSTO para enviar 
a catastro asta el momento se llevan relacionadas en dicha 
tabla410.2.Prestamo de carpetas con los respectivos 
antecedentes del area de archive a los funcionarios cuando lo 
requieren.3.Recepcion de documetos de disposicion 
final.4,Expedicion de copias.S.Realizacion y rotulacion, foliacion 
de carpetas de los boletines dia a dia del mes de agosto.6. 
Realizar entrega de app a los funcionarios y contratista. 
S.archivar documentacion en las historias laborales de cada 
funcionario del area alministrativa incluyendo rotulacion y 
folicion.

I. Recepcion de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion. 2. Alistamiento del documento: organizer la documentacion de acuerdo a 
los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material 
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del 
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con 
el instructivo.
3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno 
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar 
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) 
digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o 
mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el 
turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra 
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, 
validar paginacion.
5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento 
al 100%.
6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la 
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respective en el archive temporal en orden de turno los documentos 
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interne, 
diligenciar al formato de prestamos y consultas.
8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion 
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario 
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento 
se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y 
mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los 
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la 
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el 
formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a 
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el 
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los 
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para 
desempenar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel 
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y 
pdf).
10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.
II. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el 
cumplimiento del contrato.
12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para 
registro en caja.
13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran 
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo 
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrative y demas, cuando la oficina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental
1fi I as rtemas nne el Riinfirvisnr HpI nnntratn rnngirtem ngrtinpnteg rnnfnrmp a la natnralpyg

NOTA: Si se requiere ampiiar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor
colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClfiN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente penodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

MARIA RAQUEL REYES CUBIDES 
YOPAL

contratista
47.441.829

del contrato de Prestacion de Servicios No 1001

(la)
deNo

de 2023
y demas normas tecnicas exigibles. 
del CRP No. 11423125623 CDP No

$ 2.251.260,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA 
PESOS.Valor en letras:

Dia Mes Ano

AGOSTO01 08 2023DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

AGOSTO31 08 2023 07AL

AGOSTO de 2023a los 31 dias del mes deYOPALPara constancia se firma en

SUPERVISOR

Ik I MK
I Firma Supervisoiy\ j

MARIA NELLY PERAFAN CABANTfctAS 
REGISTRADORA PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS

CONTRATISTA

/
/

Firma Contratista
MARIA RAQUEL REYES CUBIDES 

Cedula de Ciudadania No 
47.441.829 DE YOPAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILiTADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819-de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dlas continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permit© certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI____NO_X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X_

4. Dependiente Economico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X .

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Foment© de la Construccion (AFC)
SI___NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO X . adjuntar extracto bancario del credit© de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de AGOSTO de 2023.

Atentamente,__

MARIA RAQUEL REYES CUBIDES

CC. 47.441.829 DE YOPAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49lnt. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION ARORTES 
SOPORTE DE PAGO GENERAL'.'■rh-SOi1 ■' J 4Bancoomara

DATOS QCNERALE8 PE LA FLANtlLAOATOS GENERATES DEL APORTANTE

CEDULA DE CIUOADANIA NOMERO DE IDENTFICACIAN:
Hi

TIPO IDENTIFICACI6N:
NOMBRE 6 RAZ6N SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCI6N:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTAClON:

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

47441829
MARIA RAQUEL REYES CUBIDES 

CASANARE 
3138559 

WNDEPENDIENTE 
Comercio al por mayor de computadores, equipo per

4515268931 TIPO DE PLANILLA:
2023 PERIOD© COTIZAClON SALUD

NUMERO PLANILLA 
PERI 
DfAS

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd)

UNDEPENDIENTES
2023ODO COTIZACI6N OTROS julio ANO julio ANOMBS MES

YOPAL DEPARTAMENTO:
CLL 0000 TELEFONO: 

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

UNICO

DE MORA: 0
2023/08/31 NOMERO AUTORIZACibN 3083177554

NO

TOTAL APORTES A PENSION
ADMINIISTRADORA APORTES VOLUNTARIOS MORAFSP TOT ALESCOTIZAClONNo. COTIZANTEScOdigq

2303 o: COTIZAClONNOMBRE EMPLEADOR COTIZANTE SUBSISTENCIA FSP MORA VALOR PAGADOSOLIDARIDAD APORTES
230301 01-PORVENIR Tq$ 185.60C' $i $c' $ $J $c $i85.e $o; $ 185.11
SUBTOTALES: $185i600j $C" $ 185j

TOTAL APORTE A mL D
INCAPACI

ENFERI
IDAD POR 
ME DAD

LIQUIDACIONADMINISTRADORA LICENCIA MATERNIDAD SALOO A FAVOR MORA TOTALES
No.

TIZAfCO NUMERO
AUTORIZAClON

VALOR
ADRES

NUMERO
AUTORIZAClON

VALOR
ACRES

cOdigo COTIZAClON COTIZAClONNOMBRE VALOR PLANILLA APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADOVALOR VALOR

EPS005 ' EPS005-SANITAS SA. so $o; $ 145.00C' $o; Tq $c $ 145.0QC h $145.0001 sc;
^UBTOTALES: $ 145.0C 'll $145^)00

TES A RIEbGOS PROFESIONALESTOTALAP
ADMINISTRADORA LIQUIDACION;INCAPACIDAP;IRP< SALOP A FAVOR TOTALES

No. COTIZANtESCODIGQ VALOR PAGADOCOTIZAClONNUMERO AUTOREACIOn] mNOMBRE VALOR GO A OTROS RESGOS VALOR APORTES MORA DESCUENTOPLANILLA
14-23 -23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA. $ .SO' so' S6.10C $ 6.K $i 3 $6,100

.100SUBTOTALES^ $6SO

iilQUIDAClON OETALLADA APORTtS
PARAFISCALESDATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL

egNsj^r, MINEDUSALUD ARP CCF SENA ICBF ESAPIf 8TIPO
NOMBRCG COTIZAM1

SUBTIPO
:otizahtc I 8 8FSPIDENT1FICA

CION
SALARIO 
BAS ICO sTJSSE0 8 INDICADOR

TAlirA
ESPECIAL

I& n i b i 6 i I § CENTRO3I a SN" IBCTOTAL
ORTE

TOTAL w 
APORTE | TO!

APO
TAL TOTAL TOTAL TOTAL 
RTE APORTP APOPTR APORTE

TOTAL
APORfE

VALOR
ACRES

TAL TO!
APO

CnTIZAClONibc:.AUMIN
soldaridAd

ADMIN ADMINADMIN IBC DE

11 AP RTE
EVADOR

ref—J^Tso
TRABAJOSUBSISTENCIA8 2

30zc
17441E

$1,160,000' $:NO
s.ooc 0.000

$ 145.000 so' $ 145.00C 14-23- 
^OSIT 0.000

47441829 $6,100 $ 0 sc so' so' so: 1230301- 
^ORVENIR

S 185.60C EPS005- 
SANITAS

Norma
1.16 1.16

S.A. COM
ADE

PRE
DE
SERVICIOS SEGUROS

SA

[TOTAL $ 336.700,

\
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' Bancoomeva
Registro Transacciones Caja

NO.TRN 026 RECAUDOS SOI 
OFiCilMA 3201 YGi3af 
CAJERO L MASS 125
FECHA 2023/08/31 HORA 9:55:30 
ROMBRE APORTAhtTE 
CEDULA/NiT 47441329

in

s MARIA RAQUELg
O

cn EFECTIVO 336.700.00 
TOTAL 
PLANILLA 4515268931 
Perlodo die pago: Aflo 2023 - Mes 7

336,700.00z

POR FAVOR VERIFIQUE QUE LA INFORMACION 
IMPRESA ES CORRECTAIHII

98

1
o
□<

SCD
> O

SF-FT-511 /V4(Anverso) Jfdispapeles



SOLO PARA CONTINGENCIA
No. Cuenta/C.C.Pago

FacturaConsignacion Q Retiro Q □
Solo aplica para transacciones de entrega de efectivo ai Cliente.
Acepto solicitar servicio de escolta de la Policia: $1 HI] NO I i

Firma:

Valor $
C.C.:

Las transacciones realizadas despues del horario normal 
de Oficina seran procesadas al siguiente dia habil.

Antes de retirarse de la Caja verifique que la 
informacion impresa en este formato sea correcta. 

Cliente: Copia fisica 
Banco: Formato electronico original

Para mayor informacion sobre nuestros productos y 
servicios ingrese a:

www.bancoomeva.com.co

SF-FT-511/V4(Reverso)

http://www.bancoomeva.com.co

