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ENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MARIA RAQUEL REYES CUBIDES o

CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 47.441.829 J DE [ YOPAL J«

TELEFONODECONTACTO | 311-3056202 | FWO EXT. I:j «

E-MAIL PERSONAL | rraquel.08.08@gmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL | mariar. reves@supernotariado.gov.co |¢

BANCO |  CAJASOCIAL  |& NoDECUENTA | 24105536974 J& CA[ X J¢ cc.[ e

No (DVTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO 24.763.860,00 |«

1001 DE 2023 | HONORARIOS MENSUALES #

prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como auxiliar administrativo para apoyar la aplicacion
OBJETO DEL CONTRATO |[de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestién documental de las oficinas de registro de instrumentos|

publicos a nivel nacional el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP YOPAL.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARIA NELLY PERAFAN CABANILLAS |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS |«
CDP No. 11423 & CRP No. 125623 @
FECHACDH 4/02/2023 | FECHACR 16/02/2023 FECHAAPROBACION  ia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION L16 | 02 | 2023 |«
CIUDAD YOPAL @ “ Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CASANARE o CONTRATO | 30 | 12| 2023 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [17 I 02 | 2023 |« n -«

VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00

VALOR TOTAL # DE DIAS T
Dia Mes Afo MES A COBRAR

DEL| 01 | 08] 2023 |« PAGONo. NoDiAs [ AGOSTO |
AL| 31 [08] 2023 la| 07 e AGOSTO |

PERIODO DE PAGO
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05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145.000 EPS SANITAS SA e 125%
, SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 185.600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - &
3. L ABORALES (AR 6.100 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 4515268931 |«

VALOR PAGO

SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 24.763.860,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO || $ 1.050.588,00 |« | $ 1.050.588,00 $ 23.713.272,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 (& || $ 3.301.848,00 $ 21.462.012,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 ||& [ $ 5.553.108,00 $ 16.210.752,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 [« || $ 7.804.368,00 $ 16.959.492,00
PAGO 05 VALORDEL PAGO | $ 2.261.260,00 jj« | $§  10.055.628,00 $ 14.708.232,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 ||« || $  12.306.888,00 $ 12.456.972,00
PAGO 07 VALORDEL PAGO | $ 2.261.260,00 [« | $  14.558.148,00 $ 10.205.712,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ef 3 - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO €13 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1IE - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a«l$ - $ -
Dia Mes Aiio
PERIODO DE PAGO peL| 01 [08] 2023 | pacono. | AGOSTO |
AL| 31 [08| 2023 | 07| | AGosTO
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| SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
CECOREGISTRO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -
05-FR-01

WW do ot phblice

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

@

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a
los principios de

prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con
el instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva o
mayor valor (seglin sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el
turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacién.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%. )

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario

de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento
se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para |
desempeifiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y

pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental

116 | as demas aue el sunervisor del contrato considere nedinentes conforme a la naturaleza

1. Realizar tabla de excel para llevar a cabo la relacion de las
escrituras correspondientes del mes de AGOSTO para enviar
a catastro asta el momento se llevan relacionadas en dicha

tabla410.2.Prestamo de carpetas con los respectivos
antecedentes del area de archivo a los funcionarios cuando lo
requieren.3.Recepcion de documetos de disposicion
final.4,Expedicion de copias.5,Realizacion y rotulacion, foliacion
de carpetas de los boletines dia a dia del mes de agosto.6.
Realizar entrega de app a los funcionarios y contratista.
8.archivar documentacion en las historias laborales de cada
funcionario del area alministrativa incluyendo rotulacion vy|
folicion.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor
colocarias como anexoes.
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SUPERINTENDENGIA | \1 ) CROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 09190t MP - GNFA - PO -08 - PR -

& REGISIRO " 05-FR-01
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Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista MARIA RAQUEL REYES CUBIDES identificado (@) con cedula de ciudadania
No 47.441.829 de YOPAL cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1001 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 125623 CDP No 11423
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTAY UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
Valor en letras:
PESOS.
Dia Mes Ao
peL| 01 | 08] 2023 | pagcono. | AGOSTO |
PERIODO DE PAGO
AL 31 [o08| 2023 | 07| | AGOSTO |

Para constancia se firma en YOPAL alos 31 dias del mes de AGOSTO de 2023

Firma Supervi OM
MARW NELLY PERAFAN CABA

REGISTRADORA PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS

o A o

o

/

pd /

Firma Contratista
MARIA RAQUEL REYES CUBIDES
Cedula de Ciudadania No
47.441.829 DE YOPAL
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | Sai9%: MP - GNFA-PO- 08 -PR- 03
& REGISTRO TR

nemiebte®e | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: ot

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819-de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO__X__.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO__X__

4. Dependiente Econdémico: SI___ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO_X__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO __X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de AGOSTO de 2023.

Atentameg;g,-..\
7 /

/’/
%QV NV
MARIA RAQUEL REYES CUBIDES
CC. 47.441.829 DE YOPAL
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

P SOPORTE DE PAGO GENERAL A
S0 Ly ancon

TIPO IDEN[’)TIFICAOGION CEDULA DE CIUDADANIA - NUMER® DE IDENTFCACIG 441829 | [ yimero PLANILLA: 4515268931  TIPO DE PLANILLA: INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOGIAL: MARIA RAQUEL REVES CURIDES Jul jal
CIDADAUNIIPI: VOPAL DEPARTAMENTO: v ;ﬂsg%%o&%ﬂuc«bm OTROS julio ARO 2023 PERIODO COTIZACION SALUD: julio ANO ) 2023
CLL0000 TELEFONO: 3138559 G .

3 ﬂ?JNDEPENmENTE CLASE APORTANTE: |NDEPENDIENTE FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2023/08/3t  NUMERO AUTORIZACION: 3083177554
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA: Camercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: Unico
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBLITARIA) NO

TR RECRTES A PEREN T T

ADMINISTRADORA APORTES VOLUNTARIOS

FSP MORA
CODIGO NOMBRE | Ne.cO COTIZACION EMPLEADOR |  COTIZANTE | SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA | _ COTIZACION |
X [ 1 $ 18550 ] 3q 30 30 s

T

i i R

ADMINISTRADORA o LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDAGIGN MORA TOTALES
COTIZANTES| U ¥
NOMBRE AT N vator |, NwERO | valor PLANILLA VALOR COTIZACION i COTIZACION v APORTES MORA DESCUENTO
[EFS005-SANITAS S 4. ; S 54 § 145,00 5 $ 145,00 50
B : - 145000,

i i i
LIQUIDACION TALES
COTIZACION APORTES MORA | DESCUENTO |
6.1 $0 5q

§6.10
L EETAL S

ADMINISTRADORA
r CODIGO T NOMBRE
423 [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA.

| VALOR

L

T

EGURIDAD SOCIAL - PARAFISCALES

DATOS DEL COTIZANTE 1
olo SALUD ARP CCF SENA [ ICBF INEDU|
e TElaETO ] sALARIO | TIPO DE i 5% 5 | : 5| 5| CenTRO 8
1o [ENTIF ] glely : N
CION SAED, |eA Ao E g M Ed i 3] VALOR| TOTAL 3] TOTAL 1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
EEQ% = RYE | ADMIN Jo| BCCNTIZACION s | aporre | ADMIN | 1B8C TWMO omtg ADMIN | O RTE|A RORTE|APORTE ARORTEAPORTE|
. & =
<3 FEVES — poereRoE [$1.160.009 NO ) §  $145000  $0 §14500014-23- 50 § 47441629 | $6.1 30 0 s9 sg sa so
7441820 CUBDES B ONTRATO E 1.160.00 POSITIVA | | 1.160.000
RAQUEL COMPARI
pE IA DE
pERVICIOS SEGUROS . ‘
B.A.
ffoTAL | $ 336.700,
(o

2023/08/31 9:55 AM USUARIO: SO! CNJIMENEZ PAGINA 1DE 1



NIT. 900.406.150-5

ITENDENCIA FINANCIERA

DE COLOMBIA

VIGILADQ SUPERN

~
» . ~

/éanc,oomeva
Registro Transacciones Caja

NG.TRN 026 RECAUDOS SO
OFICINA 3201 Yopat
CAJERQ  LMAS3tES

FECHA 2023/08/31 HORA 95830
WNOMBRE APQRTANTE MARIA RAQUEL
CEDULAMIT 47441329

EFECTIVO  2335,700.00

TOTAL 336,700.00
PLANILLA 4515263031

Parlods d= pago: Afls 2023 - Mes 7

POR FAVOR VERIFIQUE QUE LA INFORMAGION
IMPRESA ES CORRECTA

SF-FT-511/V4(Anverso) ' &l dispapeles

Cliente



~'soLo PARAICQNT}N'GENC{A

Consignacién Retiro [] Pago No. Cuenta/C.C.

Factura L=

Solo aplica para transacciones de entrega de efectlvo al Cliente.
Acepto solicitar servicio de escolta de la Policia: s [Z] no []

Firma:

Valor $
c.C..

Las transacciones realizadas después del horario normal
de Oficina seran procesadas al siguiente dia habil.

Antes de retirarse de la Caja verifique que la
mformacmn impresa en este formato sea correcta.
Cliente: Copia fisica
Banco: Formato electrénico original

Para mayor informacion sobre nuestros productos y
servicios ingrese a:
www.bancoomeva.com.co

SF-FT-511/V4(Reverso)



http://www.bancoomeva.com.co

