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ESTUDIOS PREVIOS - SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de
Adquisiciones

No. Plan de

UNSPSC

Adquisiciones-Cédigo 73152101 - 73152102

Valor Estimado segun Plan $139.032.000

Funcionamiento — Mantenimiento

Tipo de Presupuesto Asignado Preventivo y Correctivo

Identificacion

Proyecto o]
Necesidad

incluida en el
plan Anual de

Adquisiciones y
Objeto

ID 1225 y 1227 Prestar el servicio especializado de mantenimiento preventivo y
correctivo, incluido el suministro e instalacién de repuestos e insumos, de las maquinas
y equipos de artes gréficas de diferentes marcas, en funcionamiento en la Subdireccion
de Imprenta Distrital de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogot4, D.C

Acta de Comité
de Contratacion

11 de mayo de 2023

Resolucion de
Delegacién Nro.

Resolucién No. 204 del 23 de Junio de 2020 modificada por las resoluciones 136 de
2021 y 413 del 29 de agosto de 2022

Modalidad de
seleccion y
fundamentos
juridicos.

La presente contratacion se adelantara por medio del procedimiento de Seleccion
Abreviada por Subasta Inversa, de conformidad con lo establecido en el literal a) del
numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado el capitulo 2 de la seccién
1 de la Subseccion 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo establecido en las normas referidas, la modalidad de
contratacion se justifica en atencidén a las caracteristicas técnicas uniformes de los
mantenimientos que requiere la Entidad.

Para lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas o en este
documento, se aplicara lo sefialado en las normas legales comerciales y civiles
colombianas vigentes. Ademas, se aplicaran las normas propias del Distrito Capital y las
reglamentaciones internas de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.;
también tendran aplicacion las normas legales que se dicten sobre la materia durante el
desarrollo de esta contratacién y que deban empezar a regir durante la vigencia de la
misma, con las excepciones que al respecto se determinen y las que se desprendan de
las normas generales sobre vigencia de normas.

Convocatoria
limitada
Mipymes

De conformidad con lo sefalado en el Decreto 1860 de 2021 articulo 5 mediante el
cual se modifica la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 Articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.24.2.4, y
teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, la Entidad convoca a las MiPymes, para que en
el plazo dispuesto en el cronograma electronico de la invitacion puablica manifiesten
su interés de participar y limitar el presente proceso de seleccion, para el efecto se
atendera lo siguiente;
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1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas
para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

3. Las solicitudes deben ser efectuadas, por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion. Esto debe
efectuarse en la plataforma transaccional SECOP Il en el proceso de
contratacion respectivo.

Para realizar la solicitud de convocatoria a MIPYMES los interesados deberan
presentar los siguientes documentos:

1. Carta de limitacion del proceso de seleccion a MiPymes suscrita por el
representante legal (persona juridica) de la empresa o la persona natural
interesada. POR FAVOR TENER EN CUENTA QUE LA MIPYME DEBE
TENER POR LO MENOS 1 ANO DE CONSTITUIDA AL MOMENTO DE
PRESENTERA LA SOLICITUD.

2. Presentar el certificado de existencia y representaciéon legal o matricula
mercantil segun corresponda, con una fecha de expedicion maximo de sesenta
(60) dias calendario anteriores al dia previsto en el cronograma para solicitar la
convocatoria limitada a MiPymes.

3. Las personas naturales deberan aportar certificacién expedida por ellos y un
contador publico, donde acrediten que tienen el tamafio empresarial
establecido por la ley.

Las personas juridicas deberan aportar certificacién expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, donde acrediten su tamafio
empresarial, en todo caso esto se verificard en el certificado de existencia y
representacion legal.

NOTA 1: En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

NOTA 2: Para poder limitar el presente proceso a MiPymes Nacionales, es necesario
gue se reciban en el plazo establecido por la entidad al menos dos manifestaciones de
interés solicitando limitar la convocatoria exclusivamente a MiPymes nacionales.

NOTA 3: En el caso de que los documentos sean certificados por un contador publico
gque no sea el revisor fiscal se debe aportar la certificacion de antecedentes
profesionales de contador publico, copia de la tarjeta profesional y copia de la cedula
de ciudadania.

Documentos
soporte

del

Estudio previo

Cotizaciones.
Estudio de mercado
Analisis del Sector.
Anexo técnico.
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CDP.
Matriz de Riesgos
Solicitud de Contratacion.

2. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION

Fecha de
elaboracion del
estudio previo.

10/07/2023

Nombre del
Funcionario que
diligencia y
elabora el

estudio previo

Creaycy Yasmin Moreno Martinez-Profesional Especializado

Constancia de
cumplimiento

Constancia de cumplimiento Analisis del Sector: Se deja constancia que la Secretaria
General cumplié con el deber de analisis para conocer el sector relativo al objeto del
presente proceso de conformidad con lo previsto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto

Analisis del | Unico Reglamentario No. 1082 de 2015.
Sector Ver anexo Andlisis del sector
Nombre del
funcionario que | Creaycy Yasmin Moreno Martinez-Profesional Especializado Subdireccion Imprenta
diligencia y | Distrital.
elabora el
analisis del
sector
De conformidad con el articulo 21 del Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el
régimen especial para el Distrito Capital de Santafé de Bogota”, se procedié a verificar
la aplicacion de acuerdos comerciales al presente proceso de contratacién, atendiendo
al Anexo: Aplicacion de los Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel
municipal del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién - CCE-EICP-MA-03 V1. 24/11/2021 publicado por la Agencia Nacional
Colombia de Contrataciéon Publica Compra Eficiente:
CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS COMERCIALES
Verificacion Excepcion Proceso de
Acuerd(? +Vigente Entidad Valor de_I'Proceso_de Aplicable al Coptratacién
comercial (TLC) ACUERDO COMERCIAL 2 Est.atal Contratacion superior al . Proceso de cubierto por el
cubierta | umbral del Acuerdo Comercial Contratacién Acuerd_o
Comercial
ALIANZA  PACIFICO Sl
(4nicamente con Chile y Sl Sl Adquirir bienes y servicios a NO NO
Per) partir de $1.131.072.257
S|
CHILE Sl Sl Adquirir bienes y servicios a NO Sl
partid de $255.459.239
S|
COSTARICA Sl Sl Adquirir bienes y servicios a NO NO
partid de $337.737.809

1 “El Distrito Capital como entidad territorial esta sujeto al régimen politico, administrativo y fiscal que para él establecen expresamente la Constitucion, el presente
estatuto y las leyes especiales que para su organizacion y funcionamiento se dicten. En_ausencia de las normas anteriores, se somete a las disposiciones
constitucionales y legales vigentes para los municipios.”
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Sl

ESTADOS AELC Sl Sl Adquirir bienes y servicios a NO NO
partid de $615.703.006
TRIANGULO  NORTE st
. Procesos de contratacién a
(Gnicamente con Sl Sl ) imite inferi NO Sl
Guatemala) partir del limite in erior dela
menor cuantia

UNION EUROPEA Sl
(aplicable al Reino Unido Sl Sl Adquirir bienes y servicios a NO NO
e Irlanda del Norte) partir de $610.126.553

Sl
&%MUNLZAD :CTIE:S(? (Procesos de Contratacion de

o hay . las Entidades Estatales del nivel
Principio de trato nacional Sl Sl icival obliaad NO Sl
y no discriminacion. ind muryqpta o 'St’a daTY |
. S independientemente del valor

Articulo 4 Decision 439) del Proceso de Contratacion)

Del analisis del cuadro citado se evidencia que la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogotad debe aplicar al presente proceso de seleccion las condiciones
sefialadas en Acuerdos Comerciales con el Triangulo Norte (Unicamente con
Guatemala), y la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, todo como resultado
del analisis que exige el Manual para el manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion Colombia Compra Eficiente M-MACPC-14.

Asi las cosas y teniendo en cuenta el Manual 14 para el Manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra Eficiente,
se evidencia que las obligaciones de la Secretaria General derivadas de dichos
acuerdos comerciales son: El Trato Nacional.

Tipo de

Contrato de Prestacion de Servicios
contrato

3. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto Nacional 1082 de 2015)

3.1.DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La Subdireccion de Imprenta Distrital de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., como
dependencia encargada de la divulgacion de impresos y trabajos de artes graficas para las entidades,
organismos y organos de control del Distrito Capital, se constituye en el instrumento soporte para que
éste, de manera eficaz, informe y comunique a los ciudadanos de las politicas publicas en curso de accion
y las actividades administrativas en el giro ordinario de sus gestiones, al igual que, informe de los trabajos
oficiales y de los avances en la ejecucion del Plan de Desarrollo Distrital. Lo anterior bajo el entendido
gue para la Administracién Distrital es indispensable, no solo generar productos y servicios, sino también
comunicarlos e informarlos de manera sistematica, oportuna y estratégica los méviles de sus actuaciones
y los resultados esperados. Asi, con la comunicacion institucional, la cual por demas la integra la
comunicacion gréfica, la Administracién Distrital asegura condiciones necesarias para:

1. Una mejor gestidn general de la institucionalidad.

2. Una practica informativa democratica (de servicio publico) que contribuye a hacer efectivo el derecho
a la informacién y las obligaciones adquiridas por las entidades, organismos y 6rganos distritales.

3. Una proyeccion social para que todo el estamento distrital fomente el conocimiento y la participacién
de la ciudadania.
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Consecuente con lo mencionado, el Decreto Distrital 140 de 2021 “Por medio del cual se modifica la
Estructura Organizacional de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D. C.”, establece en
su articulo 22 las funciones de la Subdireccion de Imprenta Distrital, dentro de las cuales le asigna “1.
Administrar el proceso de elaboracion e impresién de las artes graficas y publicaciones oficiales
requeridas por las diferentes entidades y organismos del Distrito Capital.”; y “4. planear y programar el
mantenimiento preventivo y la reparacién de la maquinaria y equipos asignados a la unidad”.

Consonante con la misionalidad y las funciones de la Subdireccion de Imprenta Distrital, el Decreto
Distrital 54 de 200 en su articulo 1, modificado por el articulo 1 del Decreto 84 de 2008, determina que
“[tlodas las entidades, organismos y 6rganos de control del Distrito Capital, deberan realizar sus trabajos
de impresiones y publicaciones oficiales a través de la Subdireccion de Imprenta Distrital’, lo que
directamente repercute en la asignacion de la obligacién de atender todos los requerimientos que realicen
las entidades y organismos distritales.

Para el cumplimiento de dichas funciones, el Distrito Capital ha venido adquiriendo de forma regular y
periédica las maquinas y equipos que el proceso de produccion de las artes gréaficas e impresos demanda
para la gestion adecuada de cada una de sus fases: preprensa, y acabados. Precisamente, la realizacion
de estas funciones lleva a que la Subdireccién de Imprenta Distrital produzca las artes graficas que
demanda la gestién, en su componente fisico, para la totalidad de los sectores y entidades que integran
a la Administracién Distrital.

La puesta en marcha de este equipamiento requiere de condiciones sostenibles y confiables en el
funcionamiento respectivo -alistamiento permanente-, para lo cual se gestionan estratégicamente
actividades de mantenimientos programados -asistencia técnica preventiva- y, aleatoriamente,
mantenimientos ocasionales y repuestos segun necesidades puntuales del servicio —asistencia técnica
correctiva-.

En este contexto, deviene el hecho probado que para la operacion adecuada y continua de la maquinaria
y equipos los mantenimientos y la reposicion de piezas son imprescindibles, maxime cuando la
produccion de las artes graficas tiene inequivocamente el caracter de permanencia y continuidad.

Sin los mantenimientos y reposicion de partes de las maquinas, el proceso de produccién de las artes
gréaficas se veria afectado sistematicamente por paradas de las maquinas y equipos, paradas atribuibles
a diferentes tipos de fallas?: a) Pérdida de la funcién del activo: esta pérdida de funcién se divide en tres
categorias principales: obsolescencia, accidentes y degradacion de la superficie. En particular, la
degradacion de la superficie se debe principalmente al desgaste corrosivo y al desgaste mecanico. La
corrosion de los componentes de la maquinaria es bastante comun, especialmente para aquellos que
tienen problemas de contaminacién con agua; b) Desgaste mecanico: el desgaste mecanico ocurre
cuando las superficies de la maquina o equipos se desgastan mecanicamente una sobre la otra. El
desgaste abrasivo es un método en el cual la contaminacion con particulas causa la mayor parte del
desgaste. El desgaste adhesivo involucra a dos superficies que entran en contacto directo entre si,
transfiriendo metal de una a la otra. Este desgaste se presenta en areas en donde el lubricante no puede
soportar la carga o en areas donde hay escasez de lubricante; y c) Fatiga del metal: se produce por
debilitamiento y rompimiento del metal debido a su uso intensificado.

2 El término “falla de maquina” o “descompostura” usualmente implica que la maquina ha dejado de hacer la funcién de disefio o lo que
se espera de ella. Esto es lo que se llama “pérdida de funcién” de la maquina o componente. Noria Corporation, “Causas mas comunes
de falla de las maquinas”. Traducido por Roberto Trujillo Corona, Noria Latin América. En: http://noria.mx/lublearn/causas-mas-comunes-
de-falla-de-las-maquinas



http://noria.mx/lublearn/causas-mas-comunes-de-falla-de-las-maquinas
http://noria.mx/lublearn/causas-mas-comunes-de-falla-de-las-maquinas
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Precisamente con los mantenimientos y reposicién de partes se procura que las maquinas y equipos no
pierdan su funcionalidad por las causas antes expuestas, en tanto, se logra: i) reducir costos de
produccion al optimizar la disponibilidad de las maquinas y equipos, ii) Disminuir los tiempos de paradas
por fallas, iii) Aminorar costos de mantenimientos correctivos, lo que simultdneamente impacta la
reduccion en el consumo de energia y de otros insumos, iv) Incrementar la vida Gtil de las maquinas y
equipos, v) Mejorar la calidad de los productos de artes gréficas terminados; y vi) Garantizar condiciones
de seguridad y salud en el trabajo derivada de la operacién de estas maquinas y equipos. Esto, llevado
a los planos administrativo y juridico, significa que se garantizan condiciones Optimas del servicio de
impresos para las entidades usuarias y se evita el detrimento patrimonial por uso indebido o deterioro de
los bienes o recursos publicos.

En consecuencia, y para los efectos, se tiene como linea de politica el asegurar condiciones para que el
funcionamiento de las méaquinas y equipos de la Subdireccion de Imprenta Distrital cuenten con un
servicio técnico especializado de manera oportuna, permanente, ininterrumpida y confiable, por lo que se
tiene programado para la vigencia 2023, previo analisis de la conveniencia técnica y econémica, a partir
del estado de conservacién de las maquinas y su vida Util proyectada, contratar la prestacién servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo, incluido el suministro e instalacion de repuestos, de las 26
maquinas y equipos de artes gréaficas de diferentes marcas en funcionamiento en la Subdireccién de
Imprenta Distrital de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., con el fin de mantener
dicho equipamiento industrial en dptimas condiciones de funcionamiento y asi garantizar la calidad de los
productos de artes graficas elaborados y procesados en esa dependencia.

La Imprenta Distrital cuenta actualmente , con veintiséis (26) maquinas y equipos destinados para la
produccion de artes graficos y el cumplimiento las funciones antes citadas, las cuales se identifican en el
marco del presente proceso de contratacion asi: 1. CTP KODAK TRENDSETTER 800 Ill, INCLUYE
COMPRESOR IRM; 2. MAQUINA EMBUCHADORA STICHMASTER ST 100.2 Serial FJ. DABL-000194;
3. MAQUINA PLEGADORA MBO MODELO T520; 4. MAQUINA ENCARATULADORA HORIZON BQ
460, INCLUYE TREFILADORA HT-80 Y COMPRESOR A & M; 5. MAQUINA ALZADORA HORIZONTAL
LACONDA B4 CP BOURG; 6. MAQUINA ALZADORA VERTICAL BST10D+; 7. MAQUINA
TIPOGRAFICA HEIDELBERG 1/8 (PINZA); 8. MAQUINA BARNIZADORA DERJOR; 9. MAQUINA
COSEDORA PLANA S-3 A 3/4 INTERLAKE INK.; 10. MAQUINA COSEDORA PLANA S-3 A 3/4
POLIGRAF; 11. MAQUINA COSEDORA HONNER; 12. MAQUINA PERFORADORA DE PAPEL
CHALLENGE; 13. MAQUINA CIZALLA MANUAL; 14. MAQUINA GRAFADORA E-BICKEL; 15.
ESTAMPADORA ELECTRICA KWIK PRINT; 16. DESPUNTADORA MANUAL KRAUSE; 17.
ANILLADORA ELECTRICA GENERAL BINDIN: 18. PRENSA MANUAL AUGUST FOW: 19.
ENCOLADORA MANUAL DERJOR; 20. LAMINADORA LEDCO; 21. MAQUINA LAVADORA DE
RODILLOS DERJOR; 22. MAQUINA ESTIBADORA NIKE EN2T-A; 23. MAQUINA ESTIBADORA NIKE
N2000; 24. MAQUINA ESTIBADORA NIKE EN2T-A; 25. PINADORA DE PLANCHAS LITOGRAFICAS
1/2 PLIEGO HEIDELBERG; 26. PINADORA DE PLANCHAS LITOGRAFICAS 1/4 PLIEGO
HEIDELBERG.

Teniendo en cuenta lo anterior, se ha establecido que las maquinas anteriormente relacionadas, y que
se constituyen en parte esencial de la infraestructura industrial con que cuenta la Subdireccion de
Imprenta Distrital, se les debe efectuar una serie de actividades de mantenimiento y suministro de partes
para garantizar su productividad y usabilidad en el cumplimiento de la misionalidad de la dependencia,
las cuales se desarrollan en el numeral 5 Caracteristicas y condiciones técnicas de los insumos, bienes,
productos, obras o servicios a entregar del Anexo Técnico que hace parte integral del presente estudio
previo y conforma los documentos del proceso de contratacion.
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Las maquinas y equipos que seran cubiertos con el servicio objeto de la presente contratacion
corresponden a aquellos cuyos fabricantes no tienen en el territorio colombiano representacion de los
servicios prestar estos servicios exclusivos ni el consecuente suministro de repuestos.

Por otro lado, atendiendo lo preceptuado en el Decreto Distrital 332 de 2020, “Por medio del cual se
establecen medidas afirmativas para promover la participaciéon de las mujeres en la contratacién del
Distrito Capital”’, es preciso mencionar que dada la necesidad expuesta a lo largo del presente acapite y
teniendo en cuenta que el presente proceso obedece a un contrato de mantenimiento preventivo y
correctivo de las diferentes maquinas de la Subdireccién de Imprenta Distrital, para el cual se requiere
gue el ejecutor cuente con personal que acredite, como minimo, 5 afios de experiencia relacionada en el
mantenimiento de equipos de las marcas sobre las cuales recae el objeto del contrato, lo cual por la
naturaleza del contrato, la especificidad y especialidad del servicio a contratar llevo a la necesidad de
consultar al sector la existencia de mujeres con la idoneidad requerida. En este sentido, en vigencias
anteriores se expuso la problematica que tenia este sector de contar con mano de obra de mujeres que
se dedicaran a realizar este tipo de mantenimiento, lo anterior generando una gran limitante para la
aplicacién de los porcentajes instituidos para la industria manufacturera y por lo tanto la aplicabilidad de
los porcentajes establecidos en el Decreto 332 de 2020.

En este orden de ideas, se hace necesario aplicar la excepcion prevista en el articulo 3 del Decreto 332
de 2020, al concluirse que la especificidad y especialidad del contrato que se busca suscribir, asi como las
particularidades requeridas para contar con recurso humano idéneo en su ejecucién, no es posible cumplir
con la meta de contratacion de mujeres previstos para la industria.

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Objeto Prestar el servicio especializado de mantenimiento preventivo y correctivo, incluido el
suministro e instalacién de repuestos e insumos, de las maquinas y equipos de artes gréficas
de diferentes marcas, en funcionamiento en la Subdireccion de Imprenta Distrital de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C.

Para la clasificacién de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la

Clasificador | guia para la codificacion de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente. En

UNSPSC - | consecuencia, la clasificacion para este servicio es la siguiente;

Tercer nivel CODIGO | SEGMENTO | FAMILIA CLASE

- Servicios de
Servicios de . o
L Servicios de | mantenimiento
Produccion apoyo a la reparacion
73152100 Industrial y P y . yrep .
fabricacion de equipo de
Manufactura
manufactura
SerV|C|o§,de Servicios de | Servicios a la
Produccion apoyo a la industria de
73151900 | Industrialy | £1O¥0 @ : 12
abricacion impresion
Manufactura
Servicios -
Servicios
Basados en rofesionales | Ingenieria
81101600 | Ingenieria, | brorestonas genie
A de ingenieria | Mecéanica
Investigacion :
. y arquitectura
y Tecnologia
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- Servicios de

Edificacion, Servicios de .

Construccion | mantenimient Serwcps gle

de oy mantenm@nto

72151800 | . . y reparacion

nstalaciones | construccion de instalacion

y de comercio de maguinas

Mantenimient | especializado

0
5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
Descripcién
Técnica del | Las condiciones técnicas exigidas seran las establecidas en el anexo técnico que hace parte
Objeto a | integral del presente estudio previo.
contratar
6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

La herramienta principal que guia el presente analisis de mercado, corresponde a un

Estudio de ejercicio de evaluacion comparativa de precios unitarios en condiciones similares
mercado obtenidos a través de la recepcion de cotizaciones por parte de empresas especializadas

en el servicio requerido. En lo atinente, es menester indicar que para la comparacion de
precios unitarios se solicitaron cotizaciones de la siguiente manera el 22 de marzo de
2023 a seis (6) empresas; el 11 de abril de 2023 a una (1) empresas; el 13 de abril de
2023 a dos (2) empresas; el 18 de abril a una (1) empresa; el 11 de mayo de 2023 a dos
(2) empresas; el 25 de mayo de 2023 a una (1) empresa, empresas especializadas en
mantenimiento técnico de equipos y maquinas para las artes graficas con actividad en el
Distrito Capital, a efectos de analizar y estudiar el sector y conocer las condiciones del
precio base que rige para el respectivo mercado, en funcion de las cantidades proyectadas
de horas de mantenimientos preventivos y horas de mantenimiento correctivo necesarios
segun la valoracién respectiva de cada una de las maquinas o equipos de diferentes
marcas que no cuentan con representacion de exclusividad, equipamiento con el que se
da cumplimiento de las funciones establecidas en el Decreto Distrital 140 de 2021 para la
Subdireccién de Imprenta Distrital. De las trece (13) empresas a las que se les solicité
cotizacién respondieron tres (3):

RESPONDIO
No. [EMPRESAS INVITADAS RADICADO S| NO
1 | HEITEC SERVICE S.A. 2-2023-8534 X
2 HITEK COLOMBIA S.A.S. 2-2023-8535 X
3 |FSC SOLUCIONES DE 2-2023-8536 X
INGENIERIA S.A.S.
4  |ESM SOLUTIONS S.A.S. 2-2023-8537 X
5 |HEIDELBERG S.A.S. 2-2023-8574 X
6 CARLOS PUENTES 2-2023-8575 X
7 | SEMPCO INDUSTRIAL S.A.S. |2-2023-10147 X
8 COLDEGRAP S.A.S. 2-2023-10396 X
9 IMPEGRACOL S.A.S. 2-2023-10397 X
10 |COMERANDINA INDUSTRIAL |2-2023-10912 X
S.A.S.
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11 COMPANIA 2-2023-13199 X
MANUFACTURERA ONIX S.A.
12 CONTROL SERVICE 2-2023-13200 X
ENGINEERING S.A.S.
13 MOTOR GRAPHICS Y 2-2023-14384 X
ASOCIADOS S.A.S.

Teniendo en cuenta la vida util de los repuestos, el volumen de produccion, asi como la
historia contractual de los servicios de mantenimiento correctivo y suministro de repuestos
para maquinas y equipos sin representacion exclusiva objeto del contrato, se estimo para
algunas maquinas un listado de repuestos individuales que se adjunta al presente proceso
con el fin de dar conocer a los posibles proponentes. Sin embargo, dado que la necesidad
de estos equipos dependera de la valoracion que se realice se determind que es procedente
definir un monto total para una bolsa global de repuestos con la cual atender la necesidad
de la totalidad de las méquinas y equipos del objeto del proceso contractual.

Nota: en el listado de repuestos adjuntos no se encuentra la totalidad de los que se pudieren
llegar a requerir durante la ejecucion del contrato, estos son algunos estimados.

Ahora bien, para la definicién del presupuesto de mantenimiento correctivo y preventivo de
las maquinas y equipos se aplicé el modelo econémico de promedio aritmético y promedio
con desviacién estandar, tomandose el menor valor entre estos como precio unitario (Ver
Anexo Estudio de Mercado), arrojando como resultados los siguiente, estos expresados en
presos colombianos:

VR.
UNITARIO VR. TOTAL
, canTio | FRONEDIO, | CON A Son
DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA AD (VALOR ARITMETICO
(BIEN O SERVICIO) | Y /O REPUESTOS RRE%LEE) UNITARIO Y (VALOR
FINAL CON | TOTAL FINAL
IVA PRECIO TECHO)
TECHO)
CTP KODAK
TRENDSETTER Horas de 24 173.475
800 IlI, INCLUYE mantenimiento
COMPRESOR IRM 4.163.400
MAQUINA
EMBUCHADORA Horas de 195.291
STICHMASTER ST - 40
100.2 Serial mantenimiento
FJ. DABL-000194 7.811.640
MAQUINA Horas de
PLEGADORA MBO mantenimiento 24 173.475
MODELO T520 4.163.400
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MAQUINA

ENCARATULADOR
A HORIZON BQ
460, Horas de 40
INCLUYE mantenimiento
TREFILADORA HT-
80 Y COMPRESOR 195.291
A&M 7.811.640
MAQUINA
ALZADORA Horas de
HORIZONTAL mantenimiento 36
LACONDA B4 CP 173.475
BOURG 6.245.100
MAQUINA
ALZADORA Horas de 16
VERTICAL mantenimiento 173.475
BST10D+ 2.775.600
MAQUINA
TIPOGRAFICA Horas de 12
HEIDELBERG 1/8 mantenimiento 130.900
(PINZA) 1.570.800
MAQUINA Horas de
BARNIZADORA mantenimiento 16 173.475
DERJOR 2.775.600
MAQUINA
COSEDORA Horas de 5
PLANA S-3 A 3/4 mantenimiento 130.900
INTERLAKE INK. 654.500
MAQUINA
COSEDORA Horas de 7
PLANA S-3 A 3/4 mantenimiento 130.900
POLIGRAF 916.300
MAQUINA
COSEDORA maﬂferf]fr’n Oilgmo 8 130.900
HONNER 1.047.200
MAQUINA
PERFORADORA Horas de 6
DE PAPEL mantenimiento 130.900
CHALLENGE 785.400
MAQUINA Hora_s qle 6 130.900
CIZALLA MANUAL mantenimiento 785.400
MAQUINA
GRAFADORA E- maﬂfergfm Oi':mo 6 126.934
BICKEL 761.604
ESTAMPADORA Horas de
ELECTRICA KWIK mantenimiento 5 126.934
PRINT 634.670
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DESPUNTADORA Horas de 5 126.934
MANUAL KRAUSE mantenimiento 634.670
ANILLADORA Horas de
ELECTRICA mantenimiento 5 126.934
GENERAL BINDIN 634.670
PRENSA MANUAL Hora_s qle 5 126.934
AUGUST FOW mantenimiento 634.670
ENCOLADORA Hora_s Qe 5 126.934
MANUAL DERJOR mantenimiento 634.670
LAMINADORA Hora_s qle 8 142.800
LEDCO mantenimiento 1.142.400
MAQUINA
LAVADORA DE Horas de 16
RODILLOS mantenimiento 142.800
DERJOR 2.284.800
MAQUINA Horas de
ESTIBADORA mantenimiento 11 130.900
NIKE EN2T-A 1.439.900
MAQUINA Horas de
ESTIBADORA mantenimiento 11 130.900
NIKE N2000 1.439.900
MAQUINA Horas de
ESTIBADORA mantenimiento 11 130.900
NIKE EN2T-A 1.439.900
PINADORA DE
PLANCHAS Horas de
LITOGRAFICAS 1/2 mantenimiento 5
PLIEGO 142.800
HEIDELBERG 714.000
PINADORA DE
PLANCHAS
LITOGRAFICAS 1/4 ma';']toéslsm ?:nto 5
PLIEGO 142.800
HEIDELBERG 714.000
TOTAL 54.615.834

En consideracién a los anteriores criterios, el valor total del presupuesto para el
mantenimiento preventivo y los servicios del mantenimiento correctivo corresponden a
$54.615.834 MCTE incluido IVA y demdas impuestos, tasas y contribuciones. Para el
mantenimiento correctivo la Secretaria General, definié una bolsa de repuestos con un valor
techo correspondiente a $84.410.000, el cual se ajusta tanto al presupuesto aprobado como
a la estimacién de los repuestos individuales para las diferentes maquinas y equipos sin
representacién exclusiva.

VALOR DEL CONTRATO (Presupuesto oficia)
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Para todos los efectos legales, el valor total del proceso corresponde a CIENTO TREINTA
Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS
M/CTE ($139.025.834) IVA incluido.

. El valor establecido incluye los costos directos e indirectos necesarios para la
ejecucidn del contrato, asi como los impuestos, tasas, contribuciones y demas erogaciones
gue se causen.

Precio de
Concepto Actividad Unidad de Medida Referencia
%)
Bolsa de Suministros Global $84.410.000
Repuestos
Mantenimie
L nto Hora de
Mantenimientos Correctivo y Mantenimiento $54.615.834
preventivo
$139.025.834

EL VALOR DESTINADO COMO BOLSA DE REPUESTOS NO SERA OBJETO DE
SUBASTA Y CORRESPONDERA AL DESIGNADO POR LA ENTIDAD EN EL PRESENTE
NUMERAL

NOTA 1: Todos los repuestos que se empleen para remplazar los elementos defectuosos
deberan mantener las especificaciones técnicas para el equipo sobre el cual se esta
haciendo el mantenimiento correctivo.

NOTA 2: En caso de requerirse repuestos y/o elementos que se necesiten para el desarrollo
del contrato, el contratista seleccionado debera tener presente que antes de efectuar la
compra de repuestos y la respectiva entrega de éstos ante la entidad o de realizar el servicio
de mantenimiento correctivo, seguin sea la necesidad, deberé seguir el procedimiento para
suministro de repuestos establecido en el Anexo Técnico,

NOTA 3: Los elementos y/o repuestos que se lleguen a requerir, incluyen la instalacién, por
lo que la prestacidn de estos servicios no genera costo adicional para la Entidad.

VER DOCUMENTO ANEXO ESTUDIO DE MERCADO Y ANEXO TECNICO.

Forma
Pago

de

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, LA SECRETARIA
GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C., pagara al CONTRATISTA, el
valor del contrato de la siguiente manera:

Se pagara al CONTRATISTA, el valor del contrato contra factura, de conformidad con el
servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo efectivamente prestado, y/o los
repuestos suministrados, para lo cual se tendra en cuenta el valor ofertado. El Valor de los
repuestos sera el cotizado en el momento que se requieran y que se hayan avalado por el
supervisor respecto de los repuestos efectivamente recibidos a satisfaccion (si a ello hubiere
lugar).
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Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario, siguientes a la
presentacion de la factura por parte del contratista, acompafada del informe y/o reportes
técnicos y certificados de las actividades realizadas, certificacion de cumplimiento a
satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el/la supervisor/a del contrato,
certificacién del pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (salud-pensién)
ARL vy parafiscales, expedida por el representante legal y/o revisor fiscal si lo tienen, de
acuerdo con lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demdas normas que
regulan la materia.

Para el Ultimo pago el contratista debera presentar un informe diagnostico final por cada
maquina cifiéndose al contenido definido en las obligaciones contractuales especificas.

Nota 1: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA SECRETARIA GENERAL
podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la factura, que
presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revision a las
observaciones formuladas por LA SECRETARIA GENERAL, se suspendera el plazo para
el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte de EL CONTRATISTA
se reanudara dicho plazo.

Nota 2: El CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento que el
valor total a pagar por la factura tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya
sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos. Lo anterior, sin
que sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Nota 3: Los porcentajes por concepto de impuestos, tasas y/o contribuciones se calcularan,
de conformidad con las disposiciones que rijan la materia.

Nota 4: Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Distrital en pesos
colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que indique el
proponente seleccionado, abierta en una entidad financiera afiliada al Sistema Automatico
de pagos, previos los descuentos de Ley.

Nota 5: Seran de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la propuesta, de la
suscripcién y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, incluido el
valor de la estampilla “Universidad Francisco José de Caldas — 50 afios”; la estampilla “Pro-
Cultura”, la estampilla “Pro-Personas Mayores” y los demas a que haya lugar. Por lo tanto,
se entendera que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos generados con ocasién
del contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que haya lugar al
cobro posterior por otros conceptos.

Nota 6: Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la
propuesta seran de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual el DISTRITO CAPITAL —
SECRETARIA GENERAL no reconocera suma alguna por estos conceptos. En
consecuencia, el interesado en participar debera enterarse en forma suficiente de las
condiciones en que se celebrara y ejecutara el contrato antes de presentar su propuesta.

Nota 7: Los gastos que se generen para la correcta ejecucion del contrato correran por
cuenta del contratista, tales como los que resulten de la constitucion de la garantia Unica,
transporte y demas.
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Nota 8: Todos los pagos se realizaran conforme a la aprobacion y disponibilidad del PAC de
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Nota 9: Los valores ofertados y adjudicados permaneceran sin variacion alguna durante la
ejecucidn del contrato.

Nota 10: En caso de que se presenten ofertas con IVAy otra/s sin IVA, la Secretaria General
a efectos de la evaluacion econémica en condiciones de igualdad, realizara la evaluacion de
todas las propuestas antes de IVA.

7. PLAZO DE

EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato tendrd una duracién de tres (3) meses contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio y deméas documentos de legalizacion del contrato, o hasta agotar los recursos, lo

Plazo que primero suceda. Sin embargo, el plazo de ejecucion no sera mayor al 30 de diciembre
de 2023.
Lugar de Bogot4, D.C. Imprenta Distrital -Calle 11 Sur No.1 Este -60, barrio La Maria, Localidad San
Ejecucion Cristébal.
El contrato tendra una vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.
Vigencia El término adicional al de ejecucién, sera solo con fines de liquidacion del contrato y de

sancionar al contratista en el evento que esto sea procedente.

8. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Nro. 900

CODIGO | 02120201004044492201

FECHA 23 de junio de 2023

VALOR 84.410.000

OBJETO | Prestar el servicio especializado de mantenimiento preventivo y correctivo,
incluido el suministro e instalacion de repuestos e insumos, de las maquinas
y equipos de artes gréaficas de diferentes marcas, en funcionamiento en la
Subdireccién de Imprenta Distrital de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota

EXPEDIDO

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Nro. 900

CODIGO 02120202008078715614

FECHA 23 de junio de 2023

VALOR 54.622.000

OBJETO Prestar el servicio especializado de mantenimiento preventivo y correctivo,
incluido el suministro e instalacion de repuestos e insumos, de las maquinas
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equipos de artes graficas de diferentes marcas, en funcionamiento en la
Subdireccién de Imprenta Distrital de la Secretaria General de la Alcaldia May
Bogota

Or de

EXPEDIDO

9. GARANTIAS

GARANTIAS: Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015 y en la Ley 1150 de 2007, la Secretaria teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y
la forma de pago, solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento la
eficaz ejecuciéon del mismo y de la seriedad de la oferta (de haber lugar a ello). Por lo anterior, el Contratista
se compromete a constituir a favor de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., NIT.
899.999.061-9, una garantia del contrato que podréa consistir en una garantia bancaria, patrimonio autbnomo
0 una poéliza de seguro.

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adicioné el articulo 2.2.1.2.4.2.14,
2.2.1.2.4.2.15y2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, con la finalidad de promover y facilitar la participacién en los
procedimientos de seleccién de las MIPYME, se genera un criterio diferencial en cuanto a la garantia de
seriedad de la oferta, tal como adelante se describe.

Conforme lo anterior, la Secretaria General de la Alcaldia de Bogot4 D.C. considera pertinente solicitar a
los proponentes que sean grandes empresas, la constitucion de las garantias tal como a continuacién se
describen:

. Aplica o
Garantia S NO % o SMLMV Plazo
Seriedad de la oferta X 12% Vigente por tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre y presentacion de ofertas.
- Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas (contado a partir de la
Cumplimiento X 30

fecha de suscripcion del acta de inicio).

Vigente por seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de terminacion del plazo de
Calidad del servicio X 20 ejecucion del contrato. (EIl plazo de ejecucion se cuenta desde la fecha de suscripcion del
acta de requerimiento de entrega).

Vigente por seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de terminacion del plazo de
X 20 ejecucion del contrato. (El plazo de ejecucion se cuenta desde la fecha de suscripcion del
acta de requerimiento de entrega).

Calidad y correcto funcionamiento
de los bienes.

Pago de salarios y prestaciones
sociales e  indemnizaciones | X 5
laborales.

Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios més (contado a partir de la
fecha de suscripcion del acta de inicio).

Por su parte, las MIPYME deberan efectuar la constitucion de las garantias tal como a continuacion se
describen:

. Aplica N
Garantia S| NO % 0 SMLMV Plazo
Seriedad de la oferta X 10% Vigente por tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre y presentacion de ofertas.
- Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas (contado a partir de la
Cumplimiento X 30

fecha de suscripcion del acta de inicio).

Vigente por seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de terminacién del plazo de
Calidad del servicio X 20 ejecucion del contrato. (El plazo de ejecucion se cuenta desde la fecha de suscripcion del
acta de requerimiento de entrega).
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Vigente por seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de terminacion del plazo de
ejecucion del contrato. (EI plazo de ejecucion se cuenta desde la fecha de suscripcion del
acta de requerimiento de entrega).

Calidad y correcto funcionamiento de
; X 20
los bienes.

Pago de salarios y prestaciones
sociales e indemnizaciones | X 5
laborales.

Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas (contado a partir de la
fecha de suscripcion del acta de inicio).

Nota 1: El CONTRATISTA debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razén de las
sanciones impuestas, o por la suscripcién del acta de inicio, o de prdrrogas, o adiciones o suspensiones al
contrato, o de otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la misma se vea afectado por
razén de siniestro durante el tiempo de ejecucion del contrato, segln sea el caso.

Nota 2: Si la compafia de seguros establece en las poélizas alglin porcentaje como deducible y lo hace
efectivo en caso de siniestro, el mismo sera asumido por EL CONTRATISTA, para lo cual éste autoriza a la
Secretaria General, si es posible, a descontarlo del valor de los pagos que se le efectlen.

Nota 3: EL CONTRATISTA dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, contados a partir de la firma del
contrato, debera publicar en la plataforma SECOP Il la Garantia Unica de cumplimiento.

Nota 4: La Entidad queda facultada para acudir a los mecanismos de verificacion en linea realizados en el
marco de la Circular Conjunta No. 001 de 2021 expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia
y la Agencia Nacional de Contratacion Publica, con el propdsito de verificar la validez, idoneidad y suficiencia
de los documentos que se entregan como soporte de las garantias que amparan los contratos estatales.

B. CRITERIOS DE SELECCION- REQUISITOS HABILITANTES

REQUISITOS HABILITANTES ACREDITACION MEDIANTE EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES:

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., de conformidad con lo
establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, verificara los siguientes requisitos
habilitantes:

a) Requisitos juridicos habilitantes. Cumple / No cumple
b) Requisitos financieros. Cumple / No cumple.
¢) Requisitos técnicos habilitantes. Cumple / No cumple

Requisitos | proyISITOS HABILITANTES JURIDICOS
Juridicos

habilitantes 1. CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Nacional 019 de 2012, y. el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, todas las personas interesadas
en participar en el proceso de seleccion deben estar inscritas en el Registro Unico
de Proponentes.

Los oferentes deberan aportar el Registro Unico de Proponentes, expedido por la
Céamara de Comercio de su jurisdiccion dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y debe estar
vigente y en firme.
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2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El proponente debera anexar la carta de presentacion de la propuesta,
debidamente firmada por: El representante legal para personas juridicas, la
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, 0
el apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho documento, el
oferente declara bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos o miembros
de la junta directiva o integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentran
incursos en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de
intereses para contratar con EL DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA GENERAL.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia
interesadas en participar en el presente proceso de seleccién deben presentar su
propuesta a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia.

PODER DEBIDAMENTE CONFERIDO (SI APLICA)

En el evento de que la carta de presentacion de la propuesta se presente a través
de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi
como asistir y participar durante todo el proceso de seleccion. Cuando se trate de
personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado
en las diferentes instancias del proceso de seleccién, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la informacion
gue le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria
publica.

Dicho apoderado podré ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o union temporal, y en tal caso, bastara
para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los
integrantes del consorcio o unién temporal con los requisitos relacionados con la
autenticacion, consularizacion y traduccién; particularmente con lo exigido en el
Cdédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién del consorcio o unién temporal.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO
POR LA CAMARA DE COMERCIO.

La fecha de expedicion de este documento no debera ser superior a los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

Los oferentes deberan aportar el Certificado de Existencia y Representacion legal,
expedido por la Cadmara de Comercio de su jurisdiccion asi:
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Persona juridica Nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal
a través del correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con
una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
prevista para el cierre del presente proceso, en el que conste matricula mercantil
vigente, existencia, duracién de la Sociedad no inferior a la vigencia del contrato
y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de entrega de
propuestas, que su objeto social corresponda a las actividades o servicios que se
relacionen con el objeto del presente proceso de seleccién, la representacion
legal, facultades del representante legal, si cuenta 0 no con revisor fiscal.

Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe
presentar el Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio (S| APLICA), en el que conste que su actividad comercial
se ha desarrollado con por lo menos un (01) afio de anterioridad al cierre del
presente proceso, y que en general sea suficiente para poder ejecutar el objeto
del mismo. Este certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30)
dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso de
seleccion.

En el evento de no tener la obligacion legal de contar con el certificado, debera
manifestarlo expresamente.

Persona juridica extranjera. Debera aportar el documento que acredite la
inscripcidn en el registro correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio
principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual
0 conjunta, acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicién debera
estar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para
presentar la propuesta, en el que conste su existencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el representante
legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la carta de
presentacion de la propuesta o realizar cualquier otro acto requerido en desarrollo
del proceso de seleccion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento
copia del acta o documento en el que conste la decisién del érgano social
competente 0 su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la
presentacion de la propuesta, la celebracion del contrato y la realizacion de los
demas actos requeridos para la contratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el
certificado o documento mencionado, o si este tipo de certificados o documentos
no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de
origen, sede del interesado, la informacion deberd presentarse en documento
independiente emitido por el representante del maximo 6rgano directivo de la
empresa.
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Si la carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica
extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el
representante de ésta, deberd acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de
su representante mediante la presentacion del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la
Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha
de expedicion debera estar dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha
prevista para el cierre del proceso de seleccién. Cuando el representante legal de
la sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato o
realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, debera presentar junto
con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la decisién del érgano social
competente 0 su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la
presentacion del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar
propuesta, celebrar el contrato y realizar los demés actos requeridos para la
contratacion.

Consorcios o0 uniones temporales. Para las propuestas en asociacion se debe
presentar el Certificado de Existencia y Representacién Legal de cada uno de los
miembros que conforman la union temporal o el consorcio, expedido por la
autoridad respectiva dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
limite para realizar el cierre del presente proceso.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o unién
temporal debe estar relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.
El plazo de duracién de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucién del
contrato que se va a adjudicar y minimo un (1) afio mas.

NOTA: En el evento en que no se allegue el Certificado de Existencia y
Representacién Legal, la Entidad lo verificara a través de la plataforma de SECOP
Il, pero de no ser posible el acceso, el oferente debera subsanar aportando el
documento en el término requerido.

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone algun tipo de restriccion para la presentacion de la
propuesta y/o suscripcion del contrato, conferida al representante legal, se debe
adjuntar copia del documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta
de socios u organo superior de gobierno social. Para el caso de consorcios o
uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los integrantes,
si sus estatutos individuales contienen la limitante.

La autorizacion a la que se esta haciendo mencion, debe expresar en forma clara
que el representante legal est4 autorizado por la junta de socios u 6rgano
societario competente para comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y
suscribir el contrato correspondiente en caso de que le sea adjudicado, y para
constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar, documento que
debera cumplir con los requisitos solicitados en el articulo 189 del C.Co.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.
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Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en
su conformacién deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de
la Ley 80 de 1993 y demés normas complementarias; efecto para lo cual debe
adjuntar el documento de constitucion del consocio o unién temporal.

SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 “(...) El
proponente y EL CONTRATISTA deberan acreditar que se encuentran al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda.”

Conforme a lo anterior, el proponente debe adjuntar con su propuesta, una
certificacién en la cual acredite el pago de los aportes realizados durante los seis
(6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, a los
Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y demas aspectos tributarios establecidos entre otras en la Ley 1607
de 2012.

Dicha certificacién debe venir suscrita por el revisor fiscal de la sociedad, si el
proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacién
debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan
presentar en forma individual dicha certificacion expedida por el revisor fiscal o
por el respectivo Representante Legal, segun corresponda.

En el caso de que el proponente sea una persona natural, debera allegar los
recibos o comprobantes de pago del Ultimo mes anterior a la fecha de entrega de
la propuesta, en la que se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje de sus empleados cuando a ello hubiere lugar.

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada para el presente proceso se
encuentre suscrita por el Revisor Fiscal del proponente o de cada uno de los
miembros del consorcio o de la union temporal, debera allegar el certificado de
vigencia de inscripcién y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por
la Junta Central de Contadores junto con la fotocopia de la tarjeta
profesional del contador publico responsable de la suscripcion de dicha
certificacion.

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION REPRESENTANTE LEGAL
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10.

1.

12.

13.

Fotocopia del documento de identidad del proponente persona natural o del
representante legal del proponente persona juridica o representante en el caso de
las uniones temporales y consorcios.

ANTECEDENTES CONTRALORIA

Certificado de no inclusién en el boletin de responsables fiscales del representante
legal y de la persona juridica o las personas juridicas que conformen el consorcio
0 unién temporal.

ANTECEDENTES PERSONERIA

Certificado de antecedentes de la Personeria, en el evento en que el proponente
no lo aporte la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., realizara
la consulta y dejara constancia de la misma.

ANTECEDENTES PROCURADURIA

Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General
de la Nacidn, en el evento en que el proponente no lo aporte con su propuesta, la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., segun lo sefialado en la
Ley 1238 de 2008 lo consultara y dejara el registro de la consulta.

SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

Certificacion del Registro Nacional de Medidas correctivas del proponente individual
y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, y sus representantes
legales, para verificar si registran infracciones a la Ley 1801 de 2015. Para ello los
oferentes deberan presentar, adicional a la certificacion, copia del documento de
identidad del representante legal del oferente individual que presenta la oferta. En el
caso de oferentes plurales, deberan presentar copia del documento de identidad del
representante convencional que suscribe la carta de presentacion de la oferta, lo
mismo que de cada uno de los representantes legales de sus integrantes.

En atencion a la entrada en vigencia del Cédigo de Policia, la pagina web de la
Policia Nacional puso a disposicion el sitio "Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC" para la consulta de infracciones a la mencionada Ley.
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx. o0 la que haga sus
veces.

POLICIA NACIONAL — ANTECEDENTES JUDICIALES

Certificado de antecedentes judiciales del proponente individual o convencional y
cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, y sus representantes
legales.
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14. Garantia de Seriedad de la propuesta, la cual debera estar constituida asi: Asegurado
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Valor Asegurado
correspondiente al 12% del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion para
el caso de proponentes grandes empresas y al 10% del presupuesto oficial del
presente proceso de seleccion para el caso de proponentes MIPYMES. Plazo de
cobertura de tres (3) meses desde la fecha de presentacién de la propuesta. Cuando
la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad de
la propuesta debera ser expedida a nombre del consorcio o unién temporal, incluyendo
a cada uno de sus integrantes, NIT y su porcentaje de participacion.

15. COMPROMISO DE INTEGRIDAD.

NOTA: El proponente que resulte favorecido debera allegar previo a la suscripcion del contrato,
la Certificacion bancaria de la empresa, el RUT y el Registro de Informacién Tributada — RIT

Capacidad
Financiera

VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Para la habilitacion financiera los oferentes deberéan aportar el Registro Unico de
Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y debe
estar vigente y en firme.

La verificacién se realizara de acuerdo con las directrices para su célculo con sujecién a lo
sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto Nacional 1082 de 2015, el decreto 579
del 31 de mayo de 2021 y el decreto 1041 de 2022, para lo cual, el proponente debe indicar,
cudl es su mejor afio fiscal con el cual desea que se realice la verificacion de requisitos
habilitantes financieros y de capacidad organizacional, sean estos los del 2022, lo cual
debera indicar en la plataforma SECOP Il en la pregunta creada para tal efecto.

La capacidad financiera del proponente se calculara a partir de la verificacion de los
siguientes factores:

INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA: De acuerdo con lo anterior el proponente
debera cumplir con los siguientes indicadores, los cuales no otorgardn puntaje, pero
habilitara o deshabilitara la propuesta.

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
Liaui Activo corriente sobre pasivo | Mayor o igual a 1,6 veces
iquidez .

corriente
Nivel de Menor o igual al 0,70

. Pasivo total sobre activo total
endeudamiento

Razon de Cobertura | Utilidad operacional dividida por | Mayor o Igual a 1,5 veces
de intereses. los gastos de intereses

Activo corriente menos pasivo |[Mayor o igual al 35% del
corriente presupuesto oficial

Capital de trabajo

Cuando la cuenta de gastos de intereses sea igual a cero ($0), debido a que el proponente
no tiene obligaciones financieras, ocasionando gue la razén de cobertura de intereses
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resulte en indefinido, se considera que el proponente cumple con el indicador de Razén de
Cobertura de Intereses.

Cuando el proponente cuente con un pasivo corriente igual a cero ($0) por lo que el indice
de liquidez resulta indefinido o indeterminado, se considera que este cumple con el Indicador
de Liquidez.

NOTA 1: Para calcular los indicadores de los consorcios, uniones temporales o promesas
de sociedad futura se multiplican los componentes de los indicadores (activos, pasivos,
utilidad operacional y gastos de intereses) correspondientes a cada uno de sus integrantes
por el porcentaje de participacion en el consorcio, union temporal o promesas de sociedad
futura, del resultado de sumar los valores obtenidos se calculan los indicadores solicitados.

(%11, Componente 1 del indicador; X Porcentaje de participacion;)
i, Componente 2 del indicador; XPorcentaje de participacion; )

(ii)indicador =

Para el capital de trabajo se tomara la sumatoria simple de los componentes (activo
corriente y pasivo corriente) y de su resultado se calculara el indicador.

n

Indicador en valor absoluto = Z Indicador;
i=1

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL DEL PROPONENTE

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL DEL PROPONENTE: La verificacion se realizara de
acuerdo con las directrices para su cdlculo con sujecion a lo sefialado en el articulo
2.2.1.1.1.5.3. del Decreto Nacional 1082 de 2015, el decreto 579 del 31 de mayo de 2021 y
el decreto 1041 de 2022, para lo cual, el proponente debe indicar, cual es su mejor afio fiscal
con el cual desea que se realice la verificacion de requisitos habilitantes de capacidad
organizacional, sean estos los del 2020, 2021 o 2022, para lo cual debera indicar en la
plataforma SECOP Il en la pregunta creada para tal efecto (solo se debe seleccionar un
afo).:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO

Rentabilidad del Utilidad Operacional  /
Patrimonio (RP) Patrimonio

Mayor o igual a 0.05

Rentabilidad del Activo | Utilidad Operacional / Activo

(RA) Total Mayor o igual a 0.02

NOTA 2: Para calcular los indicadores de los consorcios, uniones temporales o promesas
de sociedad futura se multiplican los componentes de los indicadores (utilidad operacional,
patrimonio y activo total) correspondientes a cada uno de sus integrantes por el porcentaje
de participacion en el consorcio, unién temporal o promesas de sociedad futura, del
resultado de sumar los valores obtenidos se calculan los indicadores solicitados.
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(3=, Componente 1 del indicador; X Porcentaje de participacion; )

ii)indicador =
(if)indicador i=; Componente 2 del indicador; XPorcentaje de participacion; )

NOTA 3: PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

Para garantizar la participacion de las Personas Naturales o Juridicas Extranjeras no
inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais
(Decreto 1082 de 2015), a estas no se les podré exigir el requisito de inscripcion en el registro
Unico de proponentes. Las personas Naturales o Juridicas extranjeras deberdn presentar los
siguientes documentos:

a) Estados financieros auditados con corte mas reciente en su pais de origen, firmados por
el Representante Legal, por su Contador Publico y en caso de estar obligado a tenerlo por
el Revisor Fiscal o Auditor con sus notas a los estados financieros (si las posee).

b) Los Estados Financieros deben presentarse en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y deben venir acomparados de traduccion al idioma espafiol conforme a las reglas
establecidas en el pliego, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana,
a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos (para el efecto, la TRM sera aquella
certificada por la Superintendencia Financiera.

¢) La clasificacion de cuentas, asi como la conversion de los Estados Financieros a la
moneda funcional colombiana deben ser avaladas en documento independiente
debidamente suscrito por un Contador Publico colombiano y el Representante Legal o
Apoderado del Oferente en Colombia.

d) El Contador Publico colombiano que avala la clasificacién de cuentas y la conversién de
los Estados Financieros a la moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de
Contadores, certificacién que debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de la
oferta (no mayor a 3 meses de expedicion).

e) La informacion del anexo suministrado por la Entidad “Formato - Capacidad Financiera y
Organizacional” estara sujeta a revision frente a los estados financieros allegados por el
oferente a la entidad.

f) En caso de que la fecha de cierre fiscal sea diferente a 31 de diciembre, se debe anexar
la normatividad que establezca la fecha de cierre en el correspondiente pais.
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NOTA 4: PROPONENTES NO OBLIGADOS PARA INSCRIBIRSE EN EL RUP DE
ACUERDO CON EL ARTICULO 6 DE LA LEY 1150 DE 2007 (MODIFICADO POR EL ART.
221, DECRETO NACIONAL 019 DE 2012).

Para la verificacién de la Capacidad Financiera y Organizacional de entidades que no estan
obligadas a inscribirse en el Registro Unico de Proponentes, Articulo 6 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el art. 221, Decreto Nacional 019 de 2012 debera presentar el Estado
de situacion financiera, Estado de resultado y otro resultado integral del dltimo afio de cierre
y deben estar refrendados por el representante legal, contador Publico y Revisor Fiscal
cuando el proponente se encuentre obligado a tenerlo o por el Auditor Independiente y las
notas a los estados financieros. El Contador Publico y Revisor Fiscal o Auditor Independiente
deben anexar copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios,
expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente (no mayor
a 3 meses de expedicion) para la fecha de presentacién de la propuesta.

Deberan allegar Formato - Capacidad Financiera y Organizacional en el cual conste de
manera discriminada y detallada cada uno de los valores de los indicadores solicitados,
sefialando las cuentas del Catalogo General de Cuentas de los estados financieros de donde
se toma la informacién para efectos de verificar la capacidad financiera de estas entidades.

NOTA 5: PARA PROPONENTES CONSTITUIDOS DURANTE LA VIGENCIA 2023

se aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que sefala:
“(...) Informacion para inscripcion, renovacion o actualizacion, (...) Si el interesado no tiene
antigiiedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre, debe
inscribirse con estados financieros de corte trimestral, suscritos por el representante legal y
el auditor o contador o estados financieros de apertura (...)". En tal sentido, la Secretaria
General de las Alcaldia de Bogota Unicamente verificara la informacion relacionada con los
indicadores financieros reflejados en el RUP “en firme” en observancia de los articulos 5° y
6° de la Ley 1150 de 2007 y el decreto 579 del 31 de mayo de 2021.

NOTA 6: REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT.

Los proponentes deberan adjuntar el Registro Unico Tributario actualizado de conformidad
con la normatividad tributaria vigente, la Resolucion 114 de 2020 de la DIAN y 42 de 2020
de la DIAN.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada integrante debera adjuntar el
Registro Unico Tributario actualizado, si tienen la calidad de adjudicatarios se les solicitara
el RUT como consorcio y/o union temporal.
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La verificacion de los documentos para la habilitacion técnica no tiene ponderacion alguna.
Se trata del estudio que debe realizar la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotéa
D.C. para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la Ley y del presente
documento, estableciendo SI CUMPLE o NO CUMPLE con los requisitos exigidos.

e EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

Por experiencia se entiende: Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de
los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el
clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLYV, los
contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el
interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios
que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el clasificador de bienes y servicios
en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV." (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
Nacional 1082 de 2015).

El oferente debera acreditar experiencia con maximo tres (3) certificaciones de contratos
ejecutados, actas de liquidacion, o de terminacion, o de recibo final o a satisfaccién cuyo objeto
y/o actividades sea o esté relacionado con el servicio de mantenimiento preventivo,
correctivo y de las maquinas y equipos de artes graficas de diferentes marcas. Dichas
certificaciones o actas de liquidacion o de recibo final pueden ser del sector publico o privado,
cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado en SMMLV que
para el presente proceso corresponden a 119.8551724 SMLMV. (El calculo corresponde al
salario 2023 con la aproximacion al primer decimal)

La experiencia debera acreditarse allegando certificacion, acta de liquidacion, acta de recibo
definitivo o a satisfaccion o acta de terminacion de los contratos que pretenda hacer valer para
este punto en la propuesta y que se encuentren debidamente inscritos en el RUP en el capitulo
de experiencia, en el cadigo relacionado a continuacion hasta el tercer nivel

73152101
Segment 73000000 | Produccion Industrial y Manufactura
o

Familia | 73150000 | Servicios de apoyo a la fabricacion

Clase 73152100 Servicios de mantenimiento y reparacion de equipo de
manufactura

Cédigo: | 73152102

Segment 73000000 ‘Producci(’)n Industrial y Manufactura

o
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Familia | 73150000 ‘ Servicios de apoyo a la fabricacion

Clase 73152100 Servicios de mantenimiento y reparaciébn de equipo de
manufactura

REGLAS GENERALES

e Formato de Experiencia: Los proponentes deberan diligenciar el
FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, a efectos de que la
Entidad pueda identificar qué contratos son los que solicita se tengan en
cuenta a efectos de verificar el cumplimiento de la experiencia del
proponente. Por lo anterior, en dicho formato debera discriminar maximo tres
(3) contratos ejecutados.

e Verificacion en el RUP: La Entidad verificara el valor de los contratos en el
RUP, toda vez que los mismos deben haber sido ejecutados y registrados
en el mismo. En ese orden de ideas, si el proponente o alguno de sus
integrantes refiere en el FORMATO suministrado por la Entidad, o aporta
certificaciones de algun contrato que no se encuentre incluido en el
certificado RUP, el mismo no sera tenido en cuenta de conformidad con lo
sefialado en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccién hayan hecho
parte de algun consorcio o unién temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia
en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje que le correspondié en dicha figura
asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso, lo cual se
verificara en el RUP.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO suministrado por
la Entidad o en las certificaciones y/o la consagrada en el RUP, prevalecera la informacion
que conste en el RUP. La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién
suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes

e Documentos Soporte de la Experiencia: Adicionalmente los proponentes
deberan acreditar la experiencia de los contratos suscritos, ejecutados y
reqgistrados en el RUP a que haga referencia en el formato de experiencia,
mediante certificaciones o actas de liquidacién, o de terminacion o actas de
recibo definitivo o a satisfaccién, o de terminacion, que pueden ser del
sector publico o privado, siempre y cuando cumplan los siguientes
requisitos:

Nombre de la empresa contratante

Nombre del contratista

Objeto del contrato

Descripcion de las actividades realizadas (si del objeto no se evidencia
relacidn con el objeto contractual solicitado)

e Valor del contrato
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e Fecha de inicio del contrato
e Fecha de terminacion del contrato

Los documentos solicitados pueden complementarse con los respectivos contratos, no
obstante, no sera de recibo para efectos de la verificacion los casos en que Unicamente se
aporte el contrato.

Del mismo modo, en caso de no contar con la informacién suficiente en las certificaciones o
actas de liquidacion o actas de recibo definitivo o a satisfaccion, o de terminacion, la Entidad
se reserva el derecho de solicitar copia del respectivo contrato.

4.

Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales: Tratandose
de proponente plurales, para efectos del cumplimiento de la experiencia, la misma
puede cumplirse con la sumatoria de las experiencias de cada uno de sus
integrantes. En caso, que Unicamente uno de los integrantes del proponente plural
aporte la experiencia, este debera tener una participacién minima en la estructura
plural del 50%, de lo contrario la experiencia no sera tenida en cuenta.

Personas extranjeras: En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en
el pais: Deberd acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de
origen nacional.

En cuanto a personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en el
pais: : La experiencia se contard a partir de la fecha de constitucién de la empresa
(esta informaciéon sera tomada del documento que acredite la existencia y
representaciéon legal de la empresa o del documento que permita corroborar
informacién, expedido por el organismo y/o autoridad competente del pais de origen
de la misma).

Cuando el valor del contrato esté dado en ddélares americanos (USD) se convertira
a pesos colombianos utilizando para esa conversién la tasa representativa del
mercado (TRM) vigente para la fecha de recibo final o terminacion. En el caso que
el valor del contrato esté dado en moneda extranjera diferente al délar americano,
se realizara su conversion a doélares americanos de acuerdo con las tasas de
cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la
fecha de recibo final o de su terminacién y, posteriormente, se procedera a su
conversion a pesos colombianos de conformidad con la TRM vigente para la fecha
de recibo final o de su terminacion, segin corresponda.

Cuando se encuentren contratos con prestacion de servicio simultdneo en la misma
u otras entidades o empresas o en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria
General tendrd en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el
valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.

La Entidad, se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.
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10. Documentos Otorgados en el Exterior: Los documentos privados y los documentos
producidos por las autoridades de caracter publico, otorgados en el exterior, se
rigen por las normas aplicables al pais de su procedencia, y deberan allegarse al
presente proceso de seleccién junto con la oferta debidamente cargados en la
plataforma, sin perjuicio de la obligatoriedad de presentarlos con el cumplimiento
de los requisitos y el tratamiento establecido en la Ley aplicable en Colombia al
momento de la suscripcién del contrato.

En todo caso, para el momento de la firma del contrato, el Adjudicatario debera
acreditar que toda la informacion y/o documentos otorgados en el exterior cumplan
con los requisitos establecidos por la Ley aplicable en Colombia con relacién los
documentos otorgados en el exterior y que fueron aportados en copia simple al
proceso de seleccion (tramites de apostille y legalizacion de documentos)
atendiendo en especial el procedimiento establecido en la Resolucién 10547 de
2018 expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores al momento de la
suscripcién del contrato, por lo anterior, para la_presentaciéon de la propuesta
bastara con copia simple de su original

No se tendran en cuenta contratos ordenes de servicio en ejecucion. Unicamente se aceptan
certificaciones o actas de liquidacién o de recibo final de contratos ejecutados. Asi mismo, estos
documentos deberan ser expedidos por quienes contrataron el servicio, es decir el contratante
directo. No se aceptaran en ningn caso auto certificaciones.

Inconsistencias entre formato de experiencia y soportes. Cuando exista diferencia entre la
informacion relacionada en el FORMATO suministrado por la Entidad y en las certificaciones o
en el acta de liquidacion, o el acta de terminacion, prevalecera la informacién que conste en los
soportes ya indicados (certificaciones, acta de liquidacion o de terminacion), en cuanto a los
SMMLYV prevalecer la informacion relacionada en el RUP. La Entidad se reserva el derecho de
verificar la informacién suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que
considere convenientes.

La experiencia aportada que incumpla cualquiera de las reglas establecidas NO SERA
tenida en cuenta para la evaluacion.

VERIFICACION TECNICA:

La aceptacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas requeridas debera
efectuarse en la pregunta que para tales efectos se defina en la plataforma SECOP II.

Adicionalmente, se aclara que el equipo de trabajo o recurso humano previsto en el Anexo
Técnico para la ejecucion de contrato NO SERA evaluado en la etapa precontractual como
criterio técnico habilitante, esto sin perjuicio de su cumplimiento por el proponente
adjudicatario y compromiso que se adquiere con la aceptacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas referida en el inciso anterior.

Factor de
Evaluaciéon

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Gnico
factor de evaluacion para el presente proceso de contratacion es el menor precio ofrecido.

Factor de escogenciay

No Y Menor precio del mercado
calificacion
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| 1 | Factor econémico | X |

Si se llegare a presentar un Unico oferente o un Unico oferente habilitado y este cumple con los
requisitos habilitantes exigidos, satisface los requisitos de los pliegos de condiciones y la ficha
técnica establecida en el presente proceso de seleccién. La Entidad podra adjudicar el contrato

Unico por el valor de la oferta inicial de la Unica oferta habilitada, igual procedimiento se usara si se
Proponente | presenta mas de un proponente y al final del término del traslado, solo queda un proponente
habilitado habilitado.
En todo caso, la oferta econdmica del proponente Unico debera ser igual o inferior a los valores
techo establecidos en el proceso, sopena de rechazo.
OFERTA ECONOMICA
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el
Unico factor de evaluacion para el presente proceso de cqntratacién es el menor precio
ofrecido. El oferente debera diligenciar la Oferta Econémica UNICAMENTE en la plataforma
del SECOP Il y en la parte descrita como SOBRE - ECONOMICO. Teniendo en cuenta lo
anterior cualquier formato econémico adicional cargado en la plataforma se entendera por
no escrito.
El presupuesto del presente proceso de seleccién se compone de dos (2) elementos, a
saber:
¢ Mantenimiento preventivo y correctivo horas de servicio.
e Bolsa fija contingente de repuestos
REGLAS DE PRESENTACION:
ISubasta Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se adjudicara:
nversa

electréonica

De acuerdo a la oferta econémica para los servicios de
1. Mantenimiento preventivo y correctivo horas de servicio
2. Presupuesto parala bolsa de repuestos.

VALOR DE LOS MANTENIMIENTOS: El proponente debera diligenciar el valor de las horas
de servicio de mantenimiento las cuales contemplan el mantenimiento preventivo y
correctivo. Los proponentes deberan diligenciar la pregunta tipo lista de precios en la
plataforma SECOP I, en la cual deberan diligenciar los valores ofertados para cada hora de
servicio de mantenimiento.

VALOR TOTAL - BOLSA DE REPUESTOS:

Los proponentes deberan diligenciar la siguiente pregunta tipo lista de precios en la
plataforma SECOP II: "Transcriba el valor de la Bolsa de Repuestos, en la cual deberan
diligenciar el presupuesto oficial establecido por la Entidad para ello, toda vez que la
plataforma exige que se transcriba dicho valor para efectos de trasladar automaticamente
dicha cifra a la minuta que resulte del proceso de seleccion
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La oferta econdmica debera contemplar todos los costos directos, indirectos, impuestos,
tasas y contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del o los
contrato(s) resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas. Asi mismo el proponente al momento de estructurar su oferta debera contemplar
los incrementos previsibles y las condiciones descritas en el presente numeral.

El proponente debera presentar su propuesta econdémica conforme se sefiala en el anexo
explicativo

Teniendo en cuenta lo anterior, se presentara oferta inicial en el SECOP Il respecto de los
servicios de mantenimiento preventivo y horas de mantenimiento correctivo. Para
efectos de la puja, los porcentajes de descuento respectivos se efectuaran respecto del
menor valor inicial ofertado.

La subasta se llevara a cabo de manera electrénica en la plataforma del SECOP Il por lo
gue los oferentes deberan estar atentos a los avisos publicos de la misma y las
notificaciones que reciban al correo registrado. La audiencia electronica de subasta consta
de dos momentos:

1) El inicio de la audiencia electrénica, en la fecha y hora sefalada en el cronograma: A
partir de ese momento no se reciben mas documentos de subsanacion. La Entidad revisara
los subsanes allegados previos a la instalacién de la audiencia electrénica, asi como las
observaciones allegadas con posterioridad a la publicacion del informe final y tras su
andlisis, en el evento en que proceda algin ajuste de dicho informe, lo pondr4a en
conocimiento de los oferentes (via mensaje en la plataforma del SECOP Il). Posteriormente
procedera a crear la subasta electronica. La fecha y hora de subasta que aparece en el
cronograma de la plataforma corresponderd a este inicio de la audiencia.

2) Subasta electrénica: Corresponde a la puja en el curso de la audiencia electrénica. No
tiene una hora definida de inicio en la plataforma en la medida en que el mismo depende de
la verificaciéon que la Entidad haya efectuado de los subsanes y observaciones allegadas
previo a la instalaciéon de la audiencia. Por tal motivo, desde la instalacion electrénica de la
audiencia los oferentes deberan estar atentos a los mensajes que remita la Entidad, pues
por este medio se indicara la hora exacta del inicio efectivo de la puja. La subasta tendra
una duracién aproximada de 30 minutos.

Todos los lances tendran como margenes validos de mejora de ofertas, por debajo de los
cuales los lances no seran aceptables, aquellos equivalentes minimos al tres por ciento
(3%) de la propuesta mas baja que resulte de la ronda inmediatamente anterior, aproximado
al mil mas cercano.

Los proponentes deberan tener en cuenta que en el marco del desarrollo del presente
proceso de seleccién la entidad establecera un tope maximo para cada lance que
correspondera al ocho por ciento 8%. Es decir, los proponentes deberan ofertar como lance
minimo el 3% y maximo el 8% en cada lance, podran realizarse cuantos lances desee cada
proponente, respetando los rangos aca establecidos.

En el caso de que en el desarrollo del evento de subasta se evidencie que un proponente
supera el tope maximo establecido por la entidad, dicho proponente incurrira en causal de
rechazo, y la entidad informara lo sucedido por el canal de mensajes y se dejara culminar el

31




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA GENERAL

tiempo establecido en la subasta para generar los reportes y asi identificar al proponente
para excluirlo del evento y reprogramara el mismo, situacion que sera informada a través de
mensajes.

Si se realiza una postura por uno cualquiera de los proponentes habilitados en el Ultimo
minuto de duracién de la subasta y esta postura mejora la oferta que al momento se
encuentra en la posicién nimero uno (1), la subasta se extendera dos (2) minutos mas.

Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automatica hasta que no se presenten posturas
o lances en el Gltimo minuto. Sera importante establecer que, por restricciones técnicas de
los sistemas electronicos, la auto extension se realiza de manera automatica siempre y
cuando medien cinco (5) segundos entre el momento del lance que da origen a la auto
extension y el momento en que culmina dicha auto extension o el término establecido para
la finalizacion del evento.

Pese a que la permanencia de los oferentes en la plataforma no es requisito de validez de
sus lances, la Entidad recomienda que ingresen desde el horario previsto para el inicio de
la audiencia y estén atentos a los mensajes de la Entidad en el curso de la misma, pues en
su desarrollo puede publicarse un informe final de evaluacion ajustado de conformidad a los
subsanes aportados previo al inicio de la misma.

Si llegare a presentarse una falla y/o indisponibilidad en la plataforma durante el desarrollo
de la subasta electrénica, esta se cancelara y los proponentes deben estar atentos al Portal
de la Entidad y a los medios definidos en el anexo explicativo; la audiencia de subasta
electrénica se reanudara dentro de las 24 horas habiles siguientes a la superacion de la
falla, En consecuencia, los lances efectuados en la audiencia cancelada no se tendran en
cuenta y los nuevos lances se realizaran a partir del margen minimo establecido en la
subasta inicial.

En el evento que el proponente presente inconvenientes para el ingreso a la plataforma
SECOP Il y su m6dulo de subasta, no imputables a la plataforma, se aplicara lo definido en
el Articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que senala: ...“si por causas imputables
al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexién con el sistema se
pierde, la subasta continuara y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su
conexion ha desistido de participar en la misma”..., salvo que logre volver a conectarse
antes de la terminacion del evento, entendiendo que su propuesta esta constituida por la
presentacion de oferta inicial de precio dentro del proceso de seleccion de conformidad con
el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el tltimo lance mientras estuviera
conectado a la plataforma tecnoldgica de subasta. Es importante tener en cuenta que si las
fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entendera que los mismos
desistieron de participar, salvo que logren conectarse antes de la terminacion del evento de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1: Todas las comunicaciones en el SECOP Il son realizadas a través del protocolo de
HTTPS, es decir, que las comunicaciones son cifradas y la autenticidad de los servidores es
verificada por medio de la utilizacion de certificados digitales, en concordancia con el articulo 9
de la Ley 527 de 1999 sobre la integridad de mensajes de datos, ademas la plataforma registra
todas las acciones efectuadas por los usuarios sean exitosas o0 no, identificando la direccion IP
origen desde donde se realizé la accién
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La adjudicacion del contrato que resulte del presente proceso de seleccion se hara a la

Criterios de | propuesta mas favorable para la entidad, que serd aquella que cumpla con los requisitos
Adjudicacio | habilitantes (Capacidad juridica, capacidad financiera, experiencia del proponente,
n capacidad de organizacion) y haya ofertado el menor precio, luego de finalizada la subasta
inversa electrénica en la plataforma SECORP II.
L CRITERIOS DE DESEMPATE Los criterios de desempate a aplicar seran los establecidos
Criterios de A . D
en el Decreto 1860 de 2021, los cuales se desarrollaran en el pliego de condiciones y/o
desempate o >
anexo explicativo del presente proceso de seleccion
Si se llegare a presentar un Unico oferente habilitado, y este cumple con los requisitos
) habilitantes exigidos, satisface los requisitos exigidos, satisface los requisitos de los
Unico pliegos de condiciones y la ficha técnica del presente proceso de seleccién, la Entidad
proponente | podra adjudicar el contrato por el valor de la oferta inicial de la Gnica oferta habilitada,
habilitado siempre y cuando no supere los precios techo establecidos por la entidad, igual
procedimiento se usara si se presenta mas de un proponente y al final del término del
traslado, solo queda un proponente habilitado.
La adjudicacion del contrato que resulte del presente proceso de seleccién se hara a la
propuesta habilitada técnica, financiera y juridicamente y que haya ofertado el mejor descuento,
en la diligencia de subasta inversa en la plataforma SECOP II.
NOTA 1: La Adjudicacion del contrato sera efectuado sobre el valor final que resulte, del mejor
Valor de la - . . ;
L .. | descuento ofertado en la diligencia de subasta, incluyendo el presupuesto asignado para la
Adjudicacié
n bolsa de repuestos.
NOTA 2: En relacién con el resultado de la subasta, se efectuara la verificacion a fin de
determinar que n se hayan ofertado precios artificialmente bajos, ateniendo al procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y en la Guia para el anejo de
ofertas artificialmente bajas en proceso de contratacion.
La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., podra declara este proceso de
seleccion a través de acto administrativo cuando:
1.Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.
Facultad
ara 2.Cuando no se presente propuesta alguna
geclarar 3.Cuando ninguin proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacion de los
desierto el requisitos habilitantes.
resente 3.Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacion de los
P requisitos habilitantes.
proceso ) . - . .
4.Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el pliego de
condiciones.
5.Cuando el Ordenador del Gasto decida apartarse de la recomendacién del comité evaluador,
para lo cual debera motivar su decisién.
CONDICIONES CONTRACTUALES
El valor del contrato a suscribir sera hasta por el valor de la oferta que se adjudique IVA incluido,
valor para los items que aplique el proponente que resulte adjudicatario del mismo, debera tener en

cuenta todos los costos directos e indirectos del suministro, asi como los demas impuestos de
ley tanto municipales como nacionales.

Analisis de
Riesgo

La Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C., de acuerdo con lo previsto en el articulo
4 de la ley 1150 de 2007, asi como en los articulos 2.2.1.1.1.6.3 y 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto
Nacional 1082 de 2015 y la guia de la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de
la presente contratacion.

La matriz contempla la identificacion, descripciéon de los riesgos, evaluacion (impacto y su
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probabilidad de ocurrencia) y los mecanismos de control que existen de manera general para
los bienes que se desea contratar.

(Ver documento Anexo.)

Sanciones

MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el cumplimiento de
alguna o algunas de las obligaciones del presente contrato, dard lugar a la aplicacion
de multas sucesivas por una suma equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del
valor total del contrato por cada dia de atraso y que sumadas no superen el diez por ciento
(10%) del valor total del mismo. El Contratista y la Secretaria General acuerdan que el valor
de las multas se descontara del saldo a favor del Contratista, si los hubiere. Si no hay tal
saldo, se efectuara el cobro de la garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago,
incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere
lugar. Sin perjuicio de lo anterior, la Secretaria General adelantara las acciones pertinentes
ante la jurisdiccién competente cuando asi se requiera.

Paragrafo 1°: Para la aplicacién de la clausula de multa, el Contratista renuncia ser
constituido en mora, de acuerdo al articulo 15 del Cédigo Civil.

Paragrafo 2°: Las multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus
obligaciones y, por lo tanto, no tienen el caracter de estimacién anticipada de perjuicios, de
manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnizacién, sancién o pena en
los términos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Civil.

Paragrafo 3°: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacién de los valores
adeudados al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara
al Contratista de continuar con la ejecucion del contrato ni de las demés responsabilidades
y obligaciones que emanen del contrato.

Paragrafo 4°: El valor de las multas se establecera a partir del dia en que el Contratista
debié cumplir con la obligacion, de acuerdo al cronograma de actividades u obra, término
acordado en el contrato o conocimiento del requerimiento efectuado por la supervision o
interventor, segun aplique, hasta la fecha en que se expida la resolucion imponiendo la
multa.

Paragrafo 5°: En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de
algunas obligaciones se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 6°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista, la Secretaria General podra exigir la clausula de multa.

PENAL PECUNIARIA:

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones
del presente contrato, el Contratista pagara a la Secretaria General a titulo de clausula penal
como estimacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al treinta por ciento (30%)
del valor total del contrato, suma que la entidad hara efectiva, previa declaratoria del
incumplimiento, directamente por compensacion de los saldos que se le adeude al
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Contratista, si los hubiere, o de los saldos que en su favor existieren producto de cualquier
relacion juridico negocial entre el Contratista y la Secretaria General, en caso que no fuera
posible, se efectuara el cobro de la garantia Unica de cumplimiento , o a cualquier otro medio
para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, sujetos a las retenciones
legales a que hubiere lugar.

Paragrafo 1: La clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios, sanciones o penas
no cubiertos por la aplicacion de esta clausula.

Paragrafo 2° El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores
adeudados al Contratista, realizado con fundamento en la clausula penal impuesta, no
exonerara al Contratista de continuar con la ejecuciéon del contrato ni de las demas
responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato.

Paragrafo 3° La estimacion del perjuicio se realizara de manera independiente a
las multas u otro tipo de sancién, indemnizacién o pena impuesta al Contratista.

Paragrafo 4°: Para la aplicacion de la clausula penal, el Contratista renuncia ser constituido
en mora, de acuerdo al articulo 15 del Cdadigo Civil.

Paragrafo 5°: El porcentaje equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato
se aplicara sobre el porcentaje de incumplimiento del Contratista.

Paragrafo 6°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista, la Secretaria General podra exigir la clausula penal.

Paragrafo 7°: Unavez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comisién
de delitos contra la Administracién publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el
literal j) del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, de acuerdo a la Ley 2014 de 2019, la clausula
penal se hara exigible.

Paragrafo 8°: Unavez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comisién
de delitos contra la Administracién publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el
literal j) del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, de acuerdo a la Ley 2014 de 2019, la clausula
penal se hara exigible.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y
DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO. Para declarar el incumplimiento, cuantificando
los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer
efectiva la clausula penal, la Secretaria General observara el procedimiento previsto en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

Paragrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo
contractual se le notifiquen al correo electronico al representante legal de la persona juridica
o proponente plural. Igualmente, el garante acepta con la expedicion de la garantia.

Indemnidad

EL CONTRATISTA mantendra indemne a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE
BOGOTA, D.C., contra todo reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el
contratista en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales. En caso de que se
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entable un reclamo, demanda o accién legal contra LA SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA DE BOGOTA, D.C., por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad
del contratista, éste sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne a la SECRETARIA
GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA, D.C. EL CONTRATISTA sera responsable de
todos los dafios causados a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA,
D.C., ocasionados por su culpa o la de sus subcontratistas o dependientes y le reconocera
y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion de la
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA, D.C.

4. CONDICIONES CONTRACTUALES

Obligacione
s Generales
del
Contratista

1.

2.
3.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y en trabamientos.

Firmar el acta de inicio y de liquidacion cuando sea requerido por el (Ia) supervisor(a)
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin
de hacer u omitir algiin hecho.

Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del contrato que se celebre, cuando con ellos
cause perjuicio a la Administracion o a terceros.

Cumplir con las politicas de seguridad expedidas por la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., la Directiva 042 de 2007 "Politicas de Seguridad de
los activos de informacién para la Secretaria General" y Circular 049 de 2007 "Uso
adecuado de Internet y Correo Electronico” en la Secretaria General.

Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni se generara
ningun tipo de subordinacion, ni de vinculo laboral alguno entre el personal vinculado
por el contratista y la SECRETARIA GENERAL.

Acreditar ante el/la Supervisor(a) del contrato, el cumplimiento de las obligaciones con
los Sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a la Caja de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, si a ello hay lugar, de acuerdo con lo exigido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o las normas que lo modifiqguen o sustituyan.
Mantener actualizada la garantia Unica de conformidad con lo previsto en este contrato.
Para tal efecto, suscrita el acta de inicio, si procede debera ajustar la vigencia de la
garantia, asi como en el evento de efectuarse prorrogas, adiciones o suspensiones.
Acatar las instrucciones impartidas por la supervision del contrato.

. Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria afiliada al S.A.P.

(Sistema Automatico de Pagos).

Asumir todos los gastos y costos que genere la legalizacion del presente contrato.
Cumplir con todas las obligaciones que consten en la propuesta y las que sefiale ellla
Supervisor(a) del contrato o su superior inmediato, para el eficiente cumplimiento del
objeto del contrato.

Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacion oportuna
y confiable respecto de los asuntos a su cargo.

Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir
por escrito una explicacién que fundamente este acto.

Mantener informado al supervisor del contrato de cualquier circunstancia que afecte la
debida ejecucion del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con las especificaciones técnicas
establecidas en la propuesta y en el anexo técnico.

Asumir todos los costos que genere la ejecucion del contrato.
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18.

19.

20.

Cumplir con las disposiciones normativas nacionales, regionales y distritales en materia
de Gestion Integral de Residuos Solidos.

Dar cumplimiento a la Directiva 006 del 30 de octubre de 2012, modificada por la
Directiva 002 de 2014, en relacion con las directrices para el manejo del medio ambiente
en la Secretaria General, especificamente en acciones para el manejo de residuos
peligrosos.

El contratista en cumplimiento de lo establecido en el articulo 17 del Decreto Distrital
189 de 2020 y la Directiva 003 de 2021 expedida por la Secretaria Juridica Distrital
debera presentar a la entidad, mediante la plataforma SECOP Il al dia habil siguiente
de la adjudicacién o aceptacioén, la relacién de contratos de prestacion de servicios
suscritos y vigentes o en ejecucion, con otras entidades estatales cualquiera sea su
orden.

Obligacione

S El Contratista deber& dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones descritas en
Especificas | el Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro contrato a
del suscribir.

Contratista

Obligacione

S El Contratista debera dar estricto cumplimiento a las condiciones y obligaciones ambientales
ambientale | descritas en el Anexo Técnico que forma parte integral del presente documento y del futuro
s del contrato a suscribir.

Contratista

Obligacione
sdela
Secretaria
General

1.

2.

11.

Suministrar al CONTRATISTA la informacién necesaria, completa y oportuna, para
el desarrollo del objeto del contrato.

Colaborar para que el objeto del contrato se desarrolle de manera eficiente y
adecuada.

Designar un(a) Supervisor(a) del contrato con el fin de que ejerza la supervisién y
el seguimiento permanente al mismo.

Velar por la correcta ejecucion del contrato a través de LA SUPERVISION del
contrato, que sera el conducto regular entre EL CONTRATISTA y LA
SECRETARIA GENERAL, verificando que se cumplan a satisfaccion la totalidad
de las obligaciones del mismao.

Suscribir el Acta de Inicio, acta de liquidacion, asi como las demas que se generen
en el marco de la ejecucién y expedir a través de LA SUPERVISION del contrato,
el certificado de cumplimiento para el pago, previa presentacion de la factura por
parte del CONTRATISTA, documentos que soporten la ejecucion y demas
requeridos.

Informar a EL CONTRATISTA los defectos de los elementos suministrados objeto
del contrato o que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por LA
SECRETARIA GENERAL vy solicitar el cambio correspondiente.

Verificar que los repuestos suministrados cumplan con las especificaciones
técnicas exigidas.

Adelantar las gestiones pertinentes para el recibo adecuado de los servicios,
procurando que se implementen en debida forma los mecanismos establecidos para
el efecto por la Administracion

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de conformidad con lo establecido.

. Ejercer la supervisién y seguimiento permanente de la ejecucion del objeto del

presente contrato.
Las demds que se deriven del contrato.
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Ligquidacién

Terminada la ejecucion del contrato, se procedera a su liquidacion en los términos y plazos
previstos en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto —
Ley 019 de 2012; el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes. El
contrato se liquidara de comin acuerdo entre las partes, procedimiento que se efectuara dentro
de los seis (6) meses siguientes a su finalizacion o a la fecha del acuerdo que lo disponga, sin
superar el plazo maximo de que trata la ley. La liquidacién se efectuara mediante acta en la cual
se describiran todas las actividades desarrolladas. El acta de Liquidacion sera firmada por los
representantes legales, o sus delegados, acta que debe estar avalada por el Supervisor del
contrato.

Supervision

La supervisién y control en la ejecucién del contrato, la ejercera el/la Subdirector/a Técnico/a
de la Subdireccion de Imprenta Distrital de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogoté D.C, quien podré designar apoyo a la supervision de acuerdo a lo establecido en los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y/o en su defecto, sera ejercida por el/la Servidor/a
de nivel Directivo y/o Asesor que para tales efectos designe el Ordenador del Gasto, quienes
podran designar un apoyo a la supervision . Para estos efectos, la supervision estara sujeta
a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que
regulen la materia.

Paragrafo 1°: En ninglin caso podra el Supervisor exonerar al CONTRATISTA del cumplimiento
o responsabilidad derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicién
legal, ni tampoco, modificar los términos del contrato.

Paragrafo 2°: La modificacion de la supervision no requerira contrato adicional, modificatorio u
otro si.

Paragrafo 3°: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo
de suspension de funciones, antes de empezar dicho periodo, tendra que personalmente hacer
la gestién ante el ordenador del gasto, para que su labor como supervisor del contrato sea
asumida por otra persona. Sera responsabilidad del supervisor titular adjuntar la designacién
del supervisor temporal al expediente creado en la plataforma transaccional SECOP II.

Paragrafo 4°: La supervisién del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo
designado y no a la persona y tendra que conocer todos los documentos del expediente
electrénico de la plataforma SECOP II.

Firma
Responsabl
e

MARCELA IRENE DE JESUS GONZALEZ
Subdirectora de Imprenta Distrital

NOMBRE CARGO FIRMA

ELABORO

Creaycy Yasmin Moreno Martinez Profesional Especializado

REVISO

Marcela Irene de Jestis Gonzélez Bonilla Subdirectora Imprenta Distrital
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