
INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIO 

1. DATOS GENERALES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.                                 INFORME DE ACTIVIDADES  

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

PRODUCTO 

1.Atender los tramites y 
procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia, 
para el desarrollo de las 
actividades asignadas. 

-Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior 
en la Secretaría de Educación Distrital. 
Responsable: Liz Patricia Martínez Vásquez 

Fecha:  31 de julio 2023, 01 al 25 de agosto de 2023 

Horario: lunes 02:00 -5:00 PM. 

 
-Elaboración del Informe Semanal para el reporte de 
inasistencia y retrasos de docentes del programa UAB-
Universidad Autónoma del Caribe y la Corporación 
Universitaria Americana, en la sede IED Sofia Camargo De 
Lleras, correspondiente al 01 de   agosto al 25 de agosto 
2023. 
Responsable: Liz Patricia Martínez Vázquez 
Fechas: 08, 14, 22, 28 de agosto de 2023. 

 
-Seguimiento y coordinación a las actividades desarrolladas 
en la Institución Educativa Distrital Sofia Camargo de Lleras 
Sede donde funciona el programa UAB- Universidad 
Autónoma del Caribe y la Corporación Universitaria 
Americana donde se registra y lleva control de: 

● Asistencia diaria a los docentes. 

● Asistencia diaria al coordinador de apoyo de la IED 

Sofia Camargo de Lleras  

● Asistencias a visitantes a la sede. 

 
-Control de asistencia diaria a los 87 estudiantes de 

cuarto semestre del programa Técnico Profesional 

Operaciones Portuarias de Educación Superior de la 

Universidad Autónoma del Caribe del período 2023-

2, los cuales se organizan así: 

IV semestre:  

No. De Contrato: CD-05-2023-1743 

Plazo de Ejecución - Desde: 28/03/2023 - Hasta: 27/09/2023 

Nombre y Apellido del Contratista: LIZ PATRICIA MARTINEZ VASQUEZ  

 No. Documento de Identificación: 1101451906 de San Onofre   

Periodo: CORRESPONDIENTE DEL 28 DE JULIO AL 27 DE AGOSTO 2023. 

No. de Pago: 05 

 



Grupo A: 33 

Grupo B: 30 

Grupo C:24 

 
-Control de asistencia diaria a los 152 estudiantes de tercer 

semestre de los programas Técnico Profesional en 

Procesos Logísticos y de Comercio Exterior, Técnico 

Profesional Procesos Contables, Técnico Profesional en 

Procesos Empresariales de Educación Superior de la 

Corporación Universitaria Americana del período 2023-

2, los cuales se organizan así: 

 

Técnico Profesional Procesos Logísticos y De Comercio 
Exterior. 

Grupo A:  estudiantes 36 

Grupo B:  estudiantes 31 

Grupo C:  estudiantes 28 

Técnico Profesional Procesos Contables  
Grupo A:  estudiantes 34 

Técnico Profesional Procesos Empresariales  
Grupo A: estudiantes 23 
Responsable: Liz Patricia Martínez Vázquez 
Lugar: IED Sofia Camargo de Lleras  
Fecha: 01 de agosto al 25 de agosto de 2023. 
Horario: lunes a viernes de 06:00 a 09:00 pm 
 
-Elaboración del informe mensual de Gestión 
correspondiente al periodo del 28 de julio al 27 de agosto de 
2023, conforme al cumplimiento de cada una de las 
obligaciones contractuales. 
Responsable: Liz Patricia Martínez 
Vázquez 
Lugar: Oficina de Educación Superior  
 Fecha :25 de agosto de 2023. 
 
 
 
 
 

2.Acompañar la revisión y/o 
proyección de los diversos 
documentos que le sean 
confiados. 

-Revisión del informe de matriculados enviado por la 
Corporación Universitaria Americana, en el cual se debía 
revisar   que la información enviada estuviera acorde con la 
población estudiantil del programa Corporación 
Universitaria Americana – UAB con los siguientes criterios: 
  

• Se encuentren relacionados toda la población 
estudiantil, correspondiente a un total de 152 
estudiantes. 

• No Se encuentren relacionados estudiantes 
retirados del semestre anterior 2023-1. 

• No se encuentren relacionados estudiantes que no 
han asistido a clases. 

 
Fecha: 24 de agosto 2023  



Responsable: Liz Patricia Martínez Vásquez 
 
 
-Revisión del informe de matriculados enviado por la 
Universidad Autónoma del Caribe, en el cual se debía revisar   
que la información enviada estuviera acorde con la población 
estudiantil del programa Universidad Autónoma del Caribe 
– UAB con los siguientes criterios: 
  

• Se encuentren relacionados toda la población 
estudiantil, correspondiente a un total de 87 
estudiantes. 

• No Se encuentren relacionados estudiantes 
retirados del semestre anterior 2023-1. 

• No se encuentren relacionados estudiantes que no 
han asistido a clases. 

 
Fecha: 28 de agosto 2023  
Responsable: Liz Patricia Martínez Vásquez 
 
 

3.Realizar actividades necesarias 
y conexas de tipo operativo que 
sean requeridas para la ejecución 
del contrato. 

 
 

No aplica para este periodo  
 
 
 

 

ANEXOS 

1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del contrato. 
3. Cuadro de población estudiantil vigente. 
4. Cuadro de estudiantes no matriculados. 
 

 
LIZ PATRICIA MARTINEZ VASQUEZ 
Contratista 
CC. 1101451906 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



POBLACIÓN ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB – UNIVERSIDAD AUTONOMA 
DEL CARIBE  

 AGOSTO   2023-2   
SNIES 1804 

UNIVERSIDAD  PROGRAMA  SEMESTRE  
NUMERO DE 

ESTUDIANTES  
TOTAL, 

ESTUDIANTES  

 

UNIVERSIDAD 
AUTONOMA DEL CARIBE  

TECNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES 
PORTUARIAS 

IV A 33 

87 

 

 

TECNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES 
PORTUARIAS 

IVB 30 

 

 

TECNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES 
PORTUARIAS 

IVC 24  

TOTAL, ESTUDIANTES 
TERCER SEMESTRE 

            87  

 

                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



POBLACIÓN ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB – CORPORACION 
UNIVERSITARIA AMERICANA  

 AGOSTO    2023-2   
SNIES  

UNIVERSIDAD  PROGRAMA  SEMESTRE  
NUMERO DE 

ESTUDIANTES  
TOTAL, 

ESTUDIANTES  

 

CORPORACION 
UNIVERSITARIA 

AMERICANA 

TECNICA PROFESIONAL 
PROCESOS LOGISTICOS Y 
DE COMERCIO 

IIIA 36 

       152 

 

 

TECNICA PROFESIONAL 
PROCESOS LOGISTICOS Y 
DE COMERCIO 

IIIB 31 

 

 

TECNICA PROFESIONAL E 
PROCESOS LOGISTICOS Y 
DE COMERCIO 

IIIC 28  

TECNICA PROFESIONAL 
PROCESOS CONTABLES 

IIIA 34 

 

 

TECNICA PROFESIONAL 
PROCESOS 
EMPRESARIALES 

IIIB 23 

 

 

 

TOTAL, ESTUDIANTES 
SEGUNDO SEMESTRE 

152  

 

                                           
 
 
 
 



 
 
 
 
 
ESTUDIANTES NO MATRICULADOS -UAB -SEDE IED SOFIA CAMARGO DE 
LLERAS 
                                            AGOSTO -2023 

NOMBRES DOCUMENTO  GRUPO PROGRAMA UNIVERSIDAD 

YEINER ENRIQUE 
HIGIRIO ROCHA  

CC 1129505048 IIIA TECNICO 
PROFESIONAL 
PROCESOS 
LOGISTICOS Y DE 
COMERCIO EXTERIOR  

CORPORACION UNIVERSITARIA 
AMERICANA  

DWIGTH STIVEN 
CONEO GOMEZ 

CC 1042240546 IIIB TECNICO 
PROFESIONAL 
PROCESOS 
LOGISTICOS Y DE 
COMERCIO EXTERIOR 

CORPORACION UNIVERSITARIA 
AMERICANA 

YUNANI ANDREA 
BERNAL 
HERNANDEZ  

CC 1193567621 IIIA  TECNICO 
PROFESIONAL 
PROCESOS 
CONTABLES  

CORPORACION UNIVERSITARIA 
AMERICANA 

 
 

 
 
 

              
 
                 
 
 
 
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


