
 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

INFORME NUMERO 3 

CONTRATISTA INGRID SALCEDO 

IDENTIFICACIÓN 22.521.449 

CONTRATO No. 20230192 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 
ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y MISIONAL DEL INSTITUTO 
DEPARTAMENTAL DE RECREACION Y DEPORTES DEL ATLANTICO 

PLAZO DEL 
CONTRATO 

Hasta el 31 de octubre de 2023 

SUPERVISOR JOSE DAVID VECINO MARTINEZ 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES 

Agosto de 2023 

INFORME 
 

 RECEPCION Y RADICACION DE SOLICITUDES, DOCUMENTOS Y 
CORRESPONDENCIA FISICA Y POR CORREO ELECTRONICO. 

 ENVIO DE RESPUESTA A SOLICITUDES. 

 REPARTO DE CORRESPONDENCIA A LAS DIFERENTES AREAS. 

 RECEPCION DE LLAMADAS. 

 ATENCION AL PUBLICO. 

 ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA. 

 CONTROL DE ACCESO DE PUBLICO Y VISITANTES. 

 ELABORACION DE INFORME DE PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS. 

 NOTIFICACION Y ENTREGA DE PERSONERIAS JURIDICAS. 
 
 

 

 

 

____________________________________ 

(INGRID SALCEDO GARCIA) 

C.C 22521449 de Barranquilla 


