
Código:  

Versión: 

Fecha: 

AÑO MES DIA N°T

2023 8

FINAL CAJA CARPETA TOMO OTROS CORRELATIVO 

1 N/A 30/11/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

2 N/A 20/12/2012 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

3 N/A 21/08/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

4 N/A 4/04/2012 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

5 N/A 9/12/2010 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

6 N/A 12/11/2007 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

7 N/A 19/11/2010 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

8 N/A 29/03/2012 1 3 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

9 N/A 27/07/2011 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

10 N/A 1/07/2012 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

11 N/A 26/08/2013 1 3 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

12 N/A 1/12/2011 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

13 170 24/10/2013 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

14 170 18/02/2013 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

15 170 26/04/2011 1 3 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

16 170 15/11/2011 1 4 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

17 170 12/12/2011 1 5 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS 3

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID 24/01/2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION TECNICA REGISTRO

OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTO PUBLICO FLORENCIA

OBJETO 

ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ** REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

No. ORDEN CODIGO 

NOMBRE FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION 

RANGO DE FOLIO Nª FOLIO SOPORTE FRECUENCIA DE CONSULTA NOTAS 
SERIE, SUBSERIE O ASUNTO EXPEDIENTE INICIAL 

MEJORA CONTINUA 

ENCUESTA  OFICINA FLORENCIA SEXO FEMENINO DE 18 A 30 

AÑOS HASTA OFICINA FLORENCIA SEXO MASCULINO DE 41 A 50 

AÑOS

3/07/2012 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

MEJORA CONTINUA 
ENCUESTA OFICINA FLORENCIA SEXO FEMENINO DE 31-40 AÑOS 

HASTA SIN DIGILENCIAR 
1/11/2012 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

FORMULARIO DE CALIFICACION 
RADICADOR DIARIO DE CONSULTAS REALIZADO POR MARIA 

Y.CABRERA HASTA REALIZADO POR PAULO MURCIA
2/01/2012 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

FORMULARIO DE CALIFICACION 
RADICADOR DIARIO DE CONSULTAS REALIZADO POR PAULO 

MURCIA
7/08/2012 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CERTIFICADO DE PERTENENCIA 
TURNO DE RADICACION 2014-420-1-14168 HASTA TURNO DE 

RADICACION 2010-420-1-33045
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

MEMORANDO 

Nº08 CAJA MENOR HASTA Nº032 APOYO A LA SITUACION 

ECONOMICA Dr. ORLANDO CUELLO MENDOZA REGISTRADOR DE 

INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SAN ANDRES

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

EVALUACION DE DESEMPEÑO 

EVALUADO: JOSE SILFANI ARBOLEDA CRUZ, EVALUADOR: 

OLIVERIO CARDENAS SERRATO HASTA EVALUADO: MARCOS 

CASTILLO PEÑA, EVALUADOR: OLVERIO CARDENAS

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

MEMORANDO 
Nº 02 DIRECTOR DE REGISTRO Y COORDINADORA DE GRUPO DE 

LEY Y JUSTICIA HASTA NºO.C.I 003
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

MEMORANDO 
Nº138 POLIZAS DE SEGUROS HASTA Nº158 PERFIL GESTION 

PRESUPUESTO INGRESOS 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

BALANCE GENERAL DE CUENTAS CATALOGO GENERAL DE CUENTAS  BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

ACTAS DE ENTREGA 

QUIEN ENTREGA: CARLOS ALBERTO BELTRAN, QUIEN RECIBE 

BEATRIZ EUGENIA BURGOS HASTA QUIEN ENTREGA CARLOS 

ALBERTO BELTRAN HERRERA, QUIEN RECIBE JOHNNY ALEXANDER 

VASQUEZ 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

EVALUACION DE DESEMPEÑO 

EVALUADO: LIGIA PARRA TOVAR, EVALUADOR: OLIVERIO 

CARDENAS HASTA  EVALUADO:ESPERANZA PINZON SALAZAR, 

EVALUADOR: CARLOS ALBERTO BELTRAN  

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

EVALUACION DE DESEMPEÑO 

EVUALUADO: MARTHA CECILIA GODOY VANEGAS, EVALUADOR: 

CARLOS ALBERTO BELTRAN HASTA EVALUADO: MARIA YENNY 

CABRERA, EVALUADOR: CARLOS LABERTO BELTRAN 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

ACTA DE INICIO 

ACTA DE INICIACION CONTRATO Nº002 HUMBERTO ALTURO 

TABORDA  HASTA ACTA DE APERTURA Nº 1 DE GESTION 

REGISTRAL, DOCUMENTAL Y ADMINISTRATIVA 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

ACTA DE REPARTO NOTARIAL 
OLIVERIO CARDENAS SERRATO CON LIGIA VARGAS TOVAR HASTA  

OLIVERIO CARDENAS SERRATO CON ESMERALDA SICACHA CASTRO 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

19/11/2012

21/01/2011

ACTA DE REPARTO NOTARIAL 

LIVERIO CARDENAS SERRATO CON ESMERALDA SICACHA CASTRO 

HASTA GLORIA ZORAIDA ORTIZ SUAREZ CON GLORIA ZORAIDA 

ORTIZ SUAREZ   

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

ACTA DE INFORME 
TIMEPO DE SERVICIO DEL 16 DE DICIEMBRE DE 2011 AL 16 DE 

ENERO DE 2012 HASTA ACTA DE FUNCIONARIO ENCARGADO 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

3/06/2011

17/03/2012

9/05/2014

24/01/2007

20/04/2009

24/03/2011

26/02/2010

27/07/2011

8/02/2013

1/04/2011

20/12/2012



18 310.10 17/03/2014 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

19 420.30 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

20 420.20 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

21 420.25 1 3 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

22 400 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

23 400.05 8/05/2014 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

24 400.05 26/09/2014 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

25 400.05 23/05/2014 1 3 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

26 400.05 12/12/2014 1 4 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

27 N/A 26/11/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

28 N/A 30/11/2012 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

29 440.05 1/12/2007 1 1 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

30 440.05 1/12/2010 1 2 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

31 440.05 29/06/2011 1 3 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

32 440.05 30/11/2011 1 4 N/A N/A N/A 1-200 202 PAPEL 

33 440.05 28/06/2010 1 5 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

34 440.10 31/12/2016 1 1 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

35 440.10 31/12/2015 1 2 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

36 440.10 1/11/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

37 440.10 31/11/2015 1 2 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

ORDEN DE SALIDA 
CONTROL DE ALMACEN Nº211 THONER PARA IMPRESORA LASER  

HASTA Nº 39 BASURERA METALICA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

DECLARACIONES TRIBUTARIAS 

DEPARTAMENTALES 

ESTAMPILLA PRO UNIAMAZONIA ENTIDADES NACIONALES QUE 

FUNCIONAN EN EL DEPARTAMENTO 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

17/03/2014

1/01/2014

DECLARACIONES TRIBUTARIAS 
DECLARACION MENSUAL DE RETENCION EN LA FUENTE DEL 

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (RETE.ICA) SNR 420
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

DECLARACIONES TRIBUTARIAS RETEFUENTE SNR ORIP 420 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

1/02/2014

5/03/2014

COMPROBANTES CONTABLES 

ENTIDAD CONTABLE PUBLICA 26900000 PCI 12-04-00-014 SNR 

ORIP FLORENCIA USUARIO ELABORO LADY ESPERANZA BAHOS 

MELO 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

COMPROBANTES EGRESO

ORDEN DE EGRESO Nº 1 OFICINA DE REPARTO FLORENCIA SEÑOR 

LADY ESPERANZA BAHOS MELO, SIGUIENTES ELEMENTOS PARA 

ESCRITORIO FUREL HASTA FLORENCIA SEÑOR ALMACENISTA SNR 

ORDEN DE EGRESO Nº 371

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

26/02/2014

24/01/2014

COMPROBANTE POR INGRESO 

ORDEN DE INGRESO Nº1 OFICINA PRINCIPAL FLORENCIA 

INSERVIBLES PROCESO BAJA  HASTA OFICINA FLORENCIA SEÑOR 

MARIA YENNY CABRERA ORDEN DE EGRESO Nº432

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

COMPROBANTE  EGRESO 

ORDEN DE ENGRESO Nº14 OFICINA PRINCIPAL FLORENCIA 

ALMACENISTA SNR ORDEN DE EGRESO Nº371 HASTA  ORDEN DE 

EGRESO Nº1 OFICINA PRINCIPAL FLORENCIA SEÑOR MARTHA 

LUCIA TRIANA RECIBIDO POR INSERVIBLES PROCESO BAJA 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

24/01/2014

8/05/2014

COMPROBANTE POR INGRESO 

ORDEN DE INGRESO Nº4 OFICINA PRINCIPAL FLORENCIA 

ALMACENISTA ORIP PASTO-NARIÑO ORDEN DE EGRESO Nº66  

HASTA ORDEN DE EGRESO Nº 11 OFICINA FLORENCIA SEÑOR 

ALMACENISTA RECIBIDO POR ORIP FLORENCIA ORDEN DE EGRESO 

Nº1277-1209

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONCILIACION  BANCARIA 
CERTIFICADO Nº62020111220093501 CODIGO 620 HASTA 

NUMERO DE CUENTA Nº 11062000154-5
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

8/04/2014

20/12/2011

RELACION EFECTIVO ENTREGADO AL 

BANCO POPULAR 
Nº62020120131184118 NOMBRE DE  LA OFICINA 620 FLORENCIA BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

IMPUESTO DE REGISTRO 

GOBERNACION DEL CAQUETA DECLARADO POR MARIA ELENA 

SALAS RAMOS CON REVISOR FISCAL JOSE SILFANI ARBOLEDA 

HASTA OLIVERIO CARDENAS CON  JOSE SILFANI ARBOLEDA

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

31/01/2012

1/12/2004

IMPUESTO DE REGISTRO 

GOBERNACION DEL CAQUETA DECLARADO POR STELLA VICTORIA 

PEÑA CUELLAR   HASTA OLIVERIO CARDENAS CON  JOSE SILFANI 

ARBOLEDA

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

BOLETINES DE CAJA 

Nº 2 TURNOS DOCUMENTADOS 18 TURNOS CERTIFICADOS 62 

HASTA Nº122  TURNOS DOCUMENTADOS 0 TURNOS 

CERTIFICADOS 138 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

1/06/2008

4/01/2011

BOLETINES DE CAJA 

Nº124 TURNOS DOCUMENTADOS 0 TURNOS CERTIFICADOS 45 

HASTA Nº226  TURNOS DOCUMENTADOS 0 TURNOS 

CERTIFICADOS 62

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS 

RECAUDOS DE CONSULTAS DEL DIA POR USUARIO POR USUARIO: 

LIGIA VARGAS HASTA ONSULTAS DEL DIA POR USUARIO POR 

USUARIO: LIGIA VARGAS

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

1/06/2011

16/04/2010

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR MARIA YENNY CABRERA NUMERO CONSECUTIVO 

116 TIPO DE REPORTE DETALLE 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR MARIA YENNY CABRERA NUMERO CONSECUTIVO 

115 TIPO DE REPORTE SALDOS 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

11/02/2016

2/01/2015

RECIBO DE CAJA REALIZADO POR MARIA Y. CABRERA BOLETIN Nº20 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

28/09/2012

1/11/2015



38 440.10 30/11/2015 1 3 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

39 440.10 31/10/2015 1 4 N/A N/A N/A 1-200 202 PAPEL 

40 440.10 30/09/2015 1 5 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

41 440.10 31/08/2015 1 6 N/A N/A N/A 1-200 206 PAPEL 

42 440.10 3/08/2015 1 7 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

43 440.10 31/01/2017 1 8 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

44 440.10 1/09/2011 1 1 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

45 440.10 30/12/2011 1 2 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

46 440.10 25/06/2012 1 3 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

47 440.10 17/07/2012 1 4 N/A N/A N/A 1-200 202 PAPEL 

48 440.10 23/10/2012 1 5 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

49 440.10 29/11/2012 1 6 N/A N/A N/A 1-200 206 PAPEL 

50 440.10 24/12/2012 1 7 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

51 440.10 31/12/2015 1 8 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

52 90 4/05/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

53 40.05 1/12/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

54 10 1/01/2007 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

55 10 1/11/2007 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

56 10 1/08/2011 1 3 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

57 540 14/01/2009 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

4/11/2015

1/10/2015

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

2/09/2015

3/08/2015

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 

SOLICITANTE MARIA YENNY CABRERA NUMERO CONSECUTIVO 

116 TIPO DE REPORTE SALDOS HASTA SOLICITANTE MARIA YENNY 

CABRERA NUMERO CONSECUTIVO 5516 TIPO DE REPORTE 

SALDOS 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

7/07/2015

11/02/2016

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS REALIZADO POR: JOSE ARBOLEDA BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR: JOSE 

ARBOLEDA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

3/03/2011

4/10/2011

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

2/01/2012

4/07/2012

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO 

POR:ZANAIDA VALDERRAMA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO 

POR:ZANAIDA VALDERRAMA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

16/101/2012

15/11/2012

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 
REALIZADO POR: MARIA Y. CABRERA HASTA REALIZADO 

POR:ZANAIDA VALDERRAMA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESUMEN DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 

SOLICITANTE MARIA YENNY CABRERA NUMERO CONSECUTIVO 

1515 TIPO DE REPORTE SALDOS HASTA SOLICITANTE ALBERTO 

ARANGO DAVILA NUMERO CONSECUTIVO 9815 TIPO DE REPORTE 

DETALLE 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

4/12/2012

1/01/2015

DERECHO DE PETICION 
UNION TEMPORAL PWC DE JUBER EDUARDO PARRA CHINCHILLA HASTA 

OFICIO Nº 1216 LUZMILA BELTRAN GOMEZ 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

PLANES DE MEJORAMIENTO 
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTO PUBLICO DE  

FLORENCIA, CAQUETA PQRS
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

28/09/2009

1/07/2012

CIRCULAR 
Nº 067 DE  1998 SEGÚN FALLO DE H. CONSEJO DE ESTADO HASTA 

Nº 552 RADICACION DE DOCUMENTACION PARA PENSION 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CIRCULAR 

Nº29 PLAN DE MEJORAMIENTO VIGENCIA 2005-2006 HASTA 

CIRCULAR Nº227 INVENTARIO ANUAL BIENES MUEBLES EN 

SERVICIO 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

14/10/1998

21/02/2007

CIRCULAR 

Nº009 AMPLIACION INSTRUCCIONES FORMULARIO REGISTRO 

UNICO HASTA Nº357 APLICACIÓN DEL DECRETO 2164 DE 17 DE 

JUNIO DE 2011

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

NOTAS DEVOLUTIVAS 
RADICACION 2008-420-6-6795 RUPTA HASTA 2008-420-6-8526 

RUPTA
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

17/01/2011

24/10/2008



58 540 2/02/2011 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

59 20.05 1/12/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

60 20.05 30/11/2015 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

61 20.05 1/12/2014 1 3 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

62 20.05 3/04/2017 1 4 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

63 20.05 31/03/2017 1 5 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

64 270 26/01/2000 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

65 270 15/011/2004 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

66 270 15/10/2010 1 3 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

67 270 17/09/2009 1 4 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

68 270 17/12/2009 1 5 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

69 350.10 27/11/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

70 350.10 28/01/2011 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

71 350.10 13/04/2009 1 3 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

72 350.10 3/08/2011 1 4 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

73 350.10 18/08/2011 1 5 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

74 350.10 8/08/2011 1 6 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

75 350.05 20/11/2012 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

76 350.05 25/09/2009 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

77 350.05 28/09/2009 1 3 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

ACTOS ADMINISTRATIVOS 

Nº09 DE 1999 POR EL CUAL SE UNIFICA EL CRITERIO DE APLICACIÓN DE 

LA LEY 258 DE ENERO 17 DE 1996 SOBRE AFECTACION A VIVIENDA 

FAMILIAR Y SE DEROGAN LAS INTRUCCIONES 02/024 DE 1996

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

INFORMES 
ESTADISTICA REGISTRAL CIRCULO FLORENCIA Y SAN VICENTE DEL 

CAGUAN HASTA CIRCULO FLORENCIA Y SAN VICENTE DEL CAGUAN
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

24/05/1999

1/01/2012

INFORMES 
ESTADISTICA REGISTRALES FLORENCIA-420 REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

INFORMES 
ESTADISTICA REGISTRALES FLORENCIA-420 REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

25/06/2015

3/04/2017

INFORMES 
ESTADISTICA REGISTRALES FLORENCIA-420 REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

INFORMES 
ESTADISTICA REGISTRALES FLORENCIA-420 REALIZADO POR 

MARIA Y. CABRERA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

3/01/2013

2/11/2016

RESOLUCION RESOLUCION Nº031 HASTA RESOLUCION 101 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESOLUCION RESOLUCION Nº1986 HASTA RESOLUCION 2510 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

16/12/1996

20/06/2003

RESOLUCION RESOLUCION Nº 8654 HASTA RESOLUCION 015 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

RESOLUCION RESOLUCION Nº0035 HASTA RESOLUCION Nº2879 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

29/10/2009

9/01/2009

RESOLUCION RESOLUCION Nº2103 HASTA RESOLUCIO Nº10301 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

OFICIO Nº271 PERSONERIA MUNICIPAL DE ZARZAL VALLE HASTA 

ORF-R OFICIO Nº3535 PERSONERA MUNICIPAL DE NEIVA  YENNY 

NATALY VARGAS 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

20/03/2009

17/04/2012

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 
  OFICIO Nº2730 INODER HASTA 2770 INCODER BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE OFICIO Nº 016RUPTA HASTA  

PERSONERIA MUNICIPAL DE YAGUARA OFICIO Nº0173
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

15/03/2011

10/11/2008

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

SH-000062 GOBERNACION DEL CAQUETÀ HASTA SH-06799 

GOBERNACION DEL CAQUETÀ 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

S.H. 6004461 GOBERNACION DEL CAQUETA  HASTA GF-

ELECTRIFICADORA DEL CAQUETÀ
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

8/01/2010

1/09/2009

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

SH-208 GOBERNACION DEL CAQUETA HASTA SH-06958 

GOBERNACION DEL CAQUETA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

ORF-R OFICIO Nº3338 PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION 

JAIRO ESTEBAN GALVIS LOPEZ  HASTA ORF-R OFICIO Nº 3352 

PERSONERIA MUNICIPAL DEL HUILA 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

16/02/2009

19/11/2012

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 5586 DIRECTOR DE REGISTRO ORLANDO GALLO SUAREZ 

HASTA OFICIO Nº 4137 PERSONERIA BOGOTÀ 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº4483 PERSONERA MUNICIPAL ANA PATRICIA CUELLAR 

ESPAÑA HASTA  OFICIO Nº4163 DIRECTOR EJECUTIVO UNIDAD DE 

TIERRAS RURAL 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

23/12/2009

14/10/2009



78 350.05 20/02/2009 1 4 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

79 350.05 26/02/2013 1 5 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

80 350.05 25/06/2009 1 6 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

81 350.05 30/09/2011 1 7 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

82 350.10 19/03/2002 1 1 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

83 350.10 28/12/2004 1 2 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

84 350.10 3/11/2009 1 3 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

85 350.10 15/03/2010 1 4 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

86 350.10 12/12/2012 1 5 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

87 350.10 17/12/2012 1 6 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

88 350.10 11/11/2014 1 7 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

89 350.10 12/09/2014 1 8 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

90 350.05 21/02/2014 1 1 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

91 350.05 26/03/2014 1 2 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

92 350.05 9/04/2014 1 3 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

93 350.05 11/12/2014 1 4 N/A N/A N/A 1-200 202 PAPEL 

94 350.05 30/12/2014 1 5 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

95 350.05 17/11/2015 1 6 N/A N/A N/A 1-200 204 PAPEL 

96 350.05 19/10/2015 1 7 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

97 350.05 1/12/2011 1 1 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº199 ELVA JIMENEZ MAMIAN REGISTRADORA SECCIONAL 

HASTA OFICIO Nº515 COORDINADORA GRUPO JUSTICIA Y PAZ 

MARIA PATRICIA PALMA 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

ORF-R OFICIO Nº3353 DEFENSORIA DEL PUEBLO HASTA ASESOR 

ADMINISTRATIVO EDGAR TORRES RINCON 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

23/01/2009

20/11/2012

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 019 RUPTA PERSONERIA MUNICIPAL HASTA RP Nº 320 

OLIVERIO CARDENAS SERRATO REGISTRADOR PRINCIPAL OFICINA 

DE REGISTRO 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

REGISTRADOR PRINCIPAL ORIP REALIZADO POR CESAR HASTA 

OFICIO Nº 3755 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO  Y REGISTRO 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

24/10/2008

10/11/2011

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

AUTO Nº 023 HASTA EXPEDIENTE Nº C-759 DE LA SALA PLENA DE 

LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

OFICIO Nº 0030-173-S-3434 DIAN HASTA DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE SEGURIDAD D.A.S.
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

13/11/1998

22/11/2004

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 
OFICIO Nº 2100 INCODER HASTA OFICIO Nº 2300 INCODER BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 
OFICIO Nº 2400 INCODER HASTA 2500 INCODER BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

12/05/2009

4/12/2009

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

RADICADOS DIARIO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA HOJA Nº01  

HASTA  HOJA Nº152
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

JOSE FRANCISCO SANCHEZ ABOGADO OFICIO Nº S/N HASTA 

JUZGADOS DE EJECUCION DE PENAS Y MEDIDAS SE SEGURIDAD 

JEPMS OFICIO Nº3475

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

18/01/2011

5/09/2012

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

OFICIO Nº SP-1100-23-169 ALCALDIA MUNICIPAL DEL DONCELLO 

HASTA OFICIO Nº PF-6155 CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL 

CAQUETÀ 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDA 

OFICIO NUMERO: OFICIO Nº 0608 JUZGADO PROMISCUO 

MUNICIPAL LA MONTAÑITA HASTA OFICIO Nº CRB-GER-699-14 

CONSTRUCTORA RODRIGUEZ SAS 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

17/10/2014

18/11/2014

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 383 HASTA Nº 575 PROYECTO MARTHA CECILIA GODOY 

VANEGAS Y REVISO, FIRMO GLORIA ZORAIDA SUAREZ  (R.P.E)
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 773 HASTA Nº 970 PROYECTO CRISTINA ORTEGA Y 

REVISO, FIRMO GLORIA ZORAIDA SUAREZ  (R.P.E)/CARLOS 

ALBERTO BELTRAN H.

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

5/02/2014

7/03/2014

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 971 HASTA Nº 1176 PROYECTO CRISTINA ORTEGAS Y 

REVISO, FIRMO CARLOS ALBERTO BELTRÀN HERRERA   (R.P.)
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 3810 HASTA Nº 3976 PROYECTO MARTHA CECILIA 

GODOY VANEGAS Y REVISO, FIRMO CARLOS ALBERTO BELTRÀN 

HERRERA   (R.P.)

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

26/03/2014

14/11/2014

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 3977 HASTA Nº 4100 PROYECTO MARTHA CECILIA 

GODOY VANEGAS Y REVISO, FIRMO CARLOS ALBERTO BELTRÀN 

HERRERA   (R.P.)

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº ORIPFLD-384 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL HASTA 

CIRCULAR Nº1433 SNR 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

11/12/2014

10/03/2015

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº ORIPFLD-0402 TECNICO INVESTIGADOR HASTA ORIPFLD-

2267 INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO-

HELICONIAS

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

PLANILLA PARA LA IMPOSICION DE ENVIOS NUMERO DE 

CONTRATO Nº049-2008 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

10/03/2015

3/01/2011



98 350.05 15/08/2012 1 2 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

99 350.05 7/03/2014 1 3 N/A N/A N/A 1-200 206 PAPEL 

100 350.05 13/01/2014 1 4 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

101 350.05 5/02/2014 1 5 N/A N/A N/A 1-200 199 PAPEL 

102 350.05 16/07/2014 1 6 N/A N/A N/A 1-200 171 PAPEL 

103 350.05 31/10/2014 1 7 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

104 350.05 17/12/2014 1 8 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

105 350.05 22/11/2006 1 1 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

106 350.05 30/11/2006 1 2 N/A N/A N/A 1-200 205 PAPEL 

107 350.05 22/05/2009 1 3 N/A N/A N/A 1-200 203 PAPEL 

108 350.05 2/06/2009 1 4 N/A N/A N/A 1-200 202 PAPEL 

109 350.05 11/10/2011 1 5 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

110 350.05 26/08/2011 1 6 N/A N/A N/A 1-200 206 PAPEL 

111 350.05 21/09/2011 1 7 N/A N/A N/A 1-200 201 PAPEL 

112 350.05 26/10/2011 1 8 N/A N/A N/A 1-200 200 PAPEL 

Elaborado por YERALDY AYA ARTUNDUAGA Entregado por YERALDY AYA ARTUNDUAGA Recibido por

Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVA Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVA Cargo

Firma Firma Firma

Lugar FLORENCIA Fecha: Lugar FLORENCIA Fecha: Lugar Fecha:

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

PLANILLA PARA LA IMPOSICION DE ENVIOS NUMERO DE 

CONTRATO Nº049-2008 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 576  HASTA OFICIO Nº 772 PROYECTO MARTHA CECILIA 

GODOY VANEGAS Y REVISO, FIRMO GLORIA ZORAIDA SUAREZ  

(R.P.E)

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

16/08/2012

21/02/2013

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº01 HASTA Nº183 PROYECTO MARTHA CECILIA GODOY 

VANEGAS Y REVISO, FIRMO CARLOS ALBERTO BELTRÀN HERRERA   

(R.P.)

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 184 HASTA Nº 382 PROYECTO MARTHA CECILIA GODOY 

VANEGAS Y REVISO, FIRMO CARLOS ALBERTO BELTRÀN HERRERA   

(R.P.)

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

3/01/2014

13/01/2014

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 
ORDEN DE SERVICIO Nº 1221802 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 
ORDEN DE SERVICIO Nº 2197335 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

3/01/2014

23/07/2014

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 
ORDEN DE SERVICIO Nº 2665629 BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 2864 ALCALDIA MUNICIPAL HASTA OFICIO Nº 2909 

POLICIA JUDICIAL SIJIN DECAQ
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

21/10/2014

14/11/2006

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 3022 REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL 

HASTA OFICIO Nº 3091 PALACIO DE JUSTICIA 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 1851 JUZGADO UNICO PROMISCUO MUNICIPAL SAN 

JOSE DEL FRAGUA HASTA OFICIO Nº 2022 COORDINADOR 

ADMINITRATIVO Y FINANCIERO INCODER 

BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

23/11/2006

19/05/2009

10/08/2011

26/08/2011

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 2075 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR 

FAMILIAR HASTA Nº 2182 DIAN 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 
OFICIO No.080 IGAC HASTA OFICIO No.3334 PALACIO DE JUSTICIA BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

26/05/2009

6/01/2011

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº 3333 SERVICIOS JUDICIALES DE LOS J. PENALES  HASTA 

OFICIO Nº3558 ABOGADO 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 11/10/2011

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO No.2700 ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORENCIA HASTA 

OFICIO º2904 JUZGADO UNICO PROMISCUO MUNICIPAL  
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 

OFICIO Nº2904 JUZGADO UNICO PROMISCUO MUNICIPAL HASTA 

OFICIO Nº 3171 JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL CIRCUITO 
BAJO FINALIZACION TIEMPO DE RETENCION 


