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FECHA: 01/07/2023 HORA INICIO: 10:00R HORA TERMINO: 11:00R

DEPENDENCIA: GRUPO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS

LIDER DE LA REUNION:CC JUAN GUILLERMO CARO DUENAS

PARTICIPAN:
AN
DEPENDENCIA | GRADO NOMBRE Fl
JDIVADQ TF _ ICABARCAS RIBON JORGE
COMANDO MA2 |CORRALES CAICEDO LIZNEY LORENA v

1. PROPOSITO DE LA REUNION:

Instruir al personal de supervisores de contratos del Grupo de Guardacostas del Amazonas, para la correcta
recepcion de los bienes y servicios, asi como el adecuado tramite administrativo para los pagos y liquidacion de los
contratos.

2. DESARROLLO DE LA REUNION:

El dia 01 de julio del afio en curso, se reunid la supervisora del contrato suscrito en lo corrido de la vigencia, asi:

ITEM No. CONTRATO GRADO SUPERVISOR
1 015-ARC-GAMA-2023 MA2 CORRALES CAICEDQ LIZNEY LORENA

Se trataron los siguientes puntos.
2.1 RESPONSABILIDAD DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS:

Los funcionarios del estado en el desarrolio de sus funciones pueden llegar a incurrir en diferentes tipos de
responsabilidades, en esta medida, una actuacién que no se ajuste a la ley y/o a los reglamentos puede originar
consecuencias de tipo Fiscal, Penal, Disciplinaria y Civil.

2.2 RESPONSABILIDAD FISCAL (Ley 610/2000)

La responsabilidad fiscal es una carga u obligacién que tiene o puede llegar a tener un sujeto a favor del Estado,
por las actuaciones dolosas o graves culposas de éste que se deriven de la afectacion que con dichas conductas
se produzcan al patrimonio publico estatal.

En la responsabilidad fiscal se encuentran involucrados conceptos calificadores del sujeto, ya que se predica de
los servidores publicos, pero también son sujetos de dicha responsabilidad quienes no teniendo tal calidad
manejan o administran bienes del estado.

La sancién dentro de esta clase de procesos sera la retribucion econdémica por parte del servidor responsable.

2.3 RESPONSABILIDAD PENAL (Ley 599 de 2000, arts. 397 y ss.)
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Se entiende que el servidor publico ha incurrido en un delito contra la administracion publica cuando su conducta
se adecue al tipo penal establecido dentro del titulo XV (Delitos contra la Administracion Publica), del Cédigo
Penal Colombiano.

La responsabilidad penal la impone el Estado, y consiste en una pena que busca castigar al delincuente e intentar
su reinsercion para evitar que vuelva a delinquir. Este tipo de responsabilidad se presenta cuando el funcionario
ha realizado una conducta que se encuentra tipificada.

2.4 OBLIGACION LEGAL DEL SUPERVISOR

El Supervisor de cada contrato el responsable de realizar el seguimiento a toda la ejecucién contractual, la cual
incluye el tramite de aprobacién de las facturas y/o cuentas de cobro, asi como la verificacion de los soportes que
acompanan la misma, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011.

2.5 FUNCIONES SUPERVISOR

Vigilancia técnica, administrativa, financiera, contable y juridica que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato,
es ejercido por la misma entidad estatal cuando NO SE REQUIEREN CONOCIMIENTOS ESPECIALIZADOS".

LA SUPERVISION SIEMPRE DEBE SER EJERCIDA POR UN FUNCIONARIO PUBLICO. EVALUACION
DESEMPENO DE SUPERVISION FOLIO DE VIDA “COMPETENCIA ADMINISTRATIVA”.

2.5.1 CONOCIMIENTOS QUE DEBE TENER EL SUPERVISOR

Las Entidades Estatales estan obligadas a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger tanto los
derechos de la propia Entidad como los del contratista y terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del
contrato.

Su objetivo es proteger la moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar la
transparencia de la actividad contractual, se ejerce a través del supervisor del contrato.
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2.5.2 FUNCIONES ESPECIFICAS

a.

000U

@

Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidad, cantidad y adecuada ejecucion

de los recursos del contrato.

Mantener en contacto a las partes del contrato.

Evitar la generacién de controversias y propender por su rapida solucion.

Solicitar informes, y desarrollar herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucién del contrato.
Monitoreo y control de riesgos, en coordinacion con el area responsable del riesgo (mapa riesgos).
Aprobar/rechazar por escrito, oportunamente la entrega de los bienes/servicios (especificaciones
técnicas, condiciones y calidad acordada).

Suscribir los documentos que se generen durante la ejecuciéon del contrato (informe supervisor, actas
parciales de recibo y actas de recibo final).

Informar hechos o circunstancias de incumplimiento contractual o conductas punibles, que pongan en
riesgo el cumplimiento del contrato para tomar las medidas correspondientes.

2.6 INSTRUCTIVO PARA SUPERVISORES CONTRATO ADQ-IT-001-JOLA-V01

Se da lectura al instructivo vigente, con las actividades y responsabilidades del personal incluido en el proceso,

ast:
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L lres (3) dias hatile s siguentes a su re

~ DESCRIPCION

El Ejecutive de contrates le informa ol Supervisor mediante sedal |
sobire el micio del contrate, remitiendo el acta de posesion. pacto de

ctegrdad ¥y hacendele entrega de los siguentes  documentos
| contrato, polizas con su correspondients aprobacicn, CRP

Una vez cumpldos los requsitus de legatizacon del contrato, ol

superviser deberd suscribic conuntamente con el con‘ratista y ol

competente contractual, las actas de inicio para ol caso de conrates |

| de obra, censuiloria y manlenmiento, informes o supenisian yo |

actas de recibo de hienes y/o servicios a satsfaccion en fos demais |
casos, dentro dal térmmo que se haya  establecido en el contrato
Copia de eslas aclas. deben envarse dentro de s tros 13) dias
hahiles siquentes a su firma. al Grupo de Contratos para su
respectiva incorparacion en fa carpeta del contrato. Para ol caso de
contratos de obra y consultoria se seguira ei procedimiento PYGCIV-
PT-224-JOLA en 1a version que se encuentre aprobada

El supervisor debera aportar a la division contraclual on cada unili

g1
]

i delegataa. los mformes de supervision mensuales dentro de los
; ¢inco (5 dias hibiles de cada mes. informe donde debera indicar yio
L consignar ceme minime. datos del contrato, avance o ©eIeCUcion

L pages y sakdo, recomendaciones u observac

unes y todas aquellas

situzcicnas que puedan inadir en el desarrclio del contrato. Ue
conformefac con el fommato dispuesto por la  Dieccion  de

Contratacion del Ministerio ce Doefensa Nacional.

Se  deben  wenficar que Tlas especficaciones  y  condiciones |
particulares ¢o fos bienes o senvicios contratados. correspondan a los |
sobcitades, definidos y aceptadas en el contrato {si es un contrate de |
obra se deberd anexar los cronogramas o programacion e fa abra |
seperado en la bitacora comespondiente). De presentarse docdias
sobre este particular, el superiisor debera realizar un informe cor
escrito wantro de los tres {(2) dias habiles suientes a s ocurrenca
¢el hecho potencial de incumplimiento e cual deberd ser remitido a la
urtad delegatana para que se inice el debidn proceso para 1o
mposicien de multas correspondientes siguicndo el clausulada del
contralo. A su vez este tendrd respuesta por parte de la divsion
contractual de ia unidad delegatana correspondiente, dentro de los

- 0 clarilicaindo la situacion, :
Una vez imaado 1a ejecucon del contralo, ¢l superviser deberd cagpr
cuendo e requiera cronogramas o programacion de activizades al
contratista Jara ta gjecucion del contrata, para el caso que se
consiler: aphgue i
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e contratecs  se manfieslon en
ecucion y desarrolio de las obligacicnes
£n un contrate, o con la firma de '0s actos, documentos

Cuando  los  suporvisores
desacue o con la e
pactadas

AP T ol — SUPERVISOR O crcunsiancias examinaday, d.r?t;r*":m‘:»:n ex:pm‘. on, formular tas
Lt observaciones por escrito dichas observaciones deberan ser
“oh b nof motivadas con razonanventos fundados en hechos circunstancias
i ¥ normas en las que se apove of crlera sustentado y deberan
ol b L T | ey Wy P _ . comprenvier .I_;mv::v_qfs-_:'r‘:uz:uu.')_es y chieciones carrespondientes
[ ¥ i drageapiih Se elaborra actas oo recbo parcial ce hieres o SEIVICICS & %€
| { SUPERVISOR hublers estiputadn en el conteato. & envia copia al eecutivo de
¥ Prs
| CONTAlOS para s Ingreso en el expediente contraciual
S o - et Ny
s ot | ‘ :
[V owm o 1t v cro o] el : :
& | SUPERVISOR Se elabora acta de recepcion final de los thenes yia servicios
QR el WYY R e . ) —3 G )
: TIEUORME TN D SR Tasioy SUPERVISOR Reahzacion informe final de SUpROrISIoN.
L ), o ,_i-__é..
) |
| ! i
e e N Cuando ~i usuario evidencia que el bien yio servicio recibido,
| presenta alia por desperfectos técnices eludibles a reclamos de
! garantia, ios anteriores seran devuelios al contratista, y este a su
ves, deberd remitir un oficio remisorio a la divisién contractual para
| USUARIO

Jue sean 2nviadas las novedades al contratista y sean subsanadas
an un plazo perentorio. Si vencido el antenior plazo ef contratista no
subsana la novedad se procedera a hacer efectivas las polizas de
garantia correspondiente, teniendo €n cuenta que se encueniren
vigentes & momento de 1a declaratona del siniestro.
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2.7 FACTURACION ELECTRONICA

TognTer OO0

DESCRIPCION
£l Supersisor ramite a la Divisién Contractual para verificar los
aniecedentes del contrato y se cita a audiencia de descargos al
contratista proveedor del bien y/o servicio del cual existe el
posible reclamo de garantia o en su defecto hay novedades en
la ejecucion del sernvicio objeto del contratc. A {a audiencia
debera asistir e supervisor del contrato, Usuaric{s).
Asequradora, juridico. ejecutivo de contrato. £n la Audiencia se
debera determinar si la causa de (a falla o novedad evidenaiada
por el sunerviscr es por daesperfectos técnices o defectos en la
fabricacion y en el caso de servicios se verificaran las |
jnuvedades esiablecidas y se acordaran las  acciones e
‘cumplimiento con las condiciones pactadas en caso de reclamo
por garantia. par,
£1 supervisor del contrato coordina con ei contratista la entrega
ide! bien ylo servicio que presenta falla por desperfectos
técnicos. Una vez entregado el bien o prestado el sepacio a
satisfaccion el contratista elabora informe soporte de la entrega
de los elementes dirgido al Delegatario y el supervisor verifca
;!a op(rega qe s bienes y servicios dejandole establecdo por
Ecscnw. md_:can-}o Ia cantidad y molivos que criginan {a entrega
de estcs bienes y las novedades que fueron corregidas,

Se informa sobre el cumplimiento de la circular No. 20210425341138723/MDN-COGFM-COARC-SECAR-JOLA-
DIEF-DIPRE-13, del 19 de abril de 2021, que trata de las instrucciones para la recepcion de facturas electronicas

de venta, notas débito y notas crédito.

Sin otro particular finaliza la reunion.

3. CONCLUSIONES GENERALES:

Se informan los aspectos relevantes para la corre
recepcion de los bienes y servicios para el Grupo de
asignada.

cta supervision de los contratos, en pro de la adecuada
Guardacostas del Amazonas, en cumplimiento de la funcion

4. TAREAS A REALIZAR: RESPONSABLE PLAZO
il
Autentica,
Capitan de Cﬁrbeta JU ERMO CARO DUENAS

Jefe Departamento Logistico Gru

Anexo: Instructivo para sup:
Circular No. 20210425

Elaboré: TA12 JaWza

de Guardacostas del Amazonas (Lider de la reunion)

isores contrato ADQ-IT-001-JOLA-V01, 10 folios
1138723/MDN-COGFM-COARC-SECAR-JOLA-DIEF-DIPRE-13, 16 folios




